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	АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА КАНАШ
Чувашской Республики

РАСПОРЯЖЕНИЕ

  22.09.2021 № 572

            г. Канаш

	
	
	

	
	
	



В соответствии с постановлением администрации города Канаш Чувашской Республики от 07.10.2015 г. №1137 «Об утверждении правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов города Канаш Чувашской Республики, в том числе подведомственных им казенных учреждений города Канаш Чувашской Республики» (с изменениями от 11.11.2016 г. №1231, от 16.03.2018 г. №266, от 19.10.2018 г. №1330):
1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Центр закупок и бухгалтерского обслуживания города Канаш Чувашской Республики» (далее – нормативные затраты) согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Руководителю муниципального казенного учреждения «Центр закупок и бухгалтерского обслуживания города Канаш Чувашской Республики» обеспечить применение нормативных затрат для обоснования объекта и (или) объектов закупки для собственных нужд.
3. Признать утратившими силу:
3.1. распоряжение администрации города Канаш Чувашской Республики от 17.12.2019 г. №1148;
3.2. распоряжение администрации города Канаш Чувашской Республики от 18.11.2020 г. №617.
4. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания.




Глава администрации города                                    В.Н.Михайлов














Утверждены
распоряжением администрации города 
[bookmark: _GoBack]Канаш Чувашской Республики
от 22.09.2021 г. №572


[bookmark: sub_10000]Нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Центр закупок и бухгалтерского обслуживания города Канаш Чувашской Республики»

I. Общие положения

Настоящее приложение регулирует нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Центр закупок и бухгалтерского обслуживания города Канаш Чувашской Республики (далее - нормативы затрат). 
Нормативы затрат применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки муниципального казенного учреждения «Центр закупок и бухгалтерского обслуживания города Канаш Чувашской Республики» (далее – Центр закупок).
Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ и услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объема лимитов бюджетных обязательств, доведенных до Центра закупок, как получателя средств бюджета города Канаш Чувашской Республики.
При определении нормативных затрат используется показатель расчетной численности основных работников Центра закупок (Чоп), которая рассчитывается по формуле 1:
Ч0П = ЧФ х 1,1  , где:

Чф - фактическая численность работников Центра закупок (далее – руководитель, сотрудники);
1,1 - коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.
В случае если полученное значение расчетной численности основных работников Центра закупок (Чоп) превышает значение предельной численности, при определении нормативных затрат используется значение предельной численности.
Периодичность приобретения товаров, относящихся к основным средствам, определяется исходя из установленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете сроков их полезного использования или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
Для определения нормативных затрат в соответствии с Методикой определения нормативных затрат предусмотренной приложением к правилам определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов города Канаш Чувашской Республики, в том числе подведомственных им казенных учреждений города Канаш Чувашской Республики утвержденными постановлением администрации города Канаш Чувашской Республики в формулах используются нормативы установленные в разделе II настоящего приложения.
Норматив на перечень периодических печатных изданий и справочной литературы, для Центра закупок не установлен в связи с отсутствием необходимости в закупке у Центра закупок для собственных нужд.
Товары, работы, услуги, не относящиеся к группе товаров, работ, услуг установленных в разделе II настоящего приложения, приобретаются по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджетов.

II. Нормативы установленные для Центра закупок 

2.1. Норматив на приобретение учреждением средств подвижной связи и услуг подвижной связи:
Установлен в соответствии с Нормативами обеспечения функций органов местного самоуправления города Канаш Чувашской Республики, в том числе подведомственных им казенных учреждений города Канаш Чувашской Республики, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи и услуг подвижной связи согласно Приложения №1 к Методике определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления города Канаш Чувашской Республики, в том числе подведомственных им казенных учреждений города Канаш Чувашской Республики, утвержденного постановлением администрации города Канаш Чувашской Республики от 07.10.2015 г. №1137 «Об утверждении правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов города Канаш Чувашской Республики, в том числе подведомственных им казенных учреждений города Канаш Чувашской Республики» (с изменениями от 11.11.2016 г. №1231, от 16.03.2018 г. №266, от 19.10.2018 г. №1330).

2.2. Норматив на количество SIM-карт используемых в планшетных компьютерах:
	Должность
	Количество SIM-карт
	Ежемесячные расходы на услуги Интернет-провайдеров для планшетных компьютеров (не более рублей (включительно))

	Руководитель
	1 единица
	2 000,00



2.3. Норматив на приобретение учреждением компьютерного и периферийного оборудования:
	Наименование оборудования
	Количество
 (единиц)
	Норматив цены за единицу
(не более) рублей
	Срок полезного пользования (лет)
	Наименование должности

	Ноутбук
	1 на одного работника

	88 909,00
	5
	руководитель, заместители руководителя

	Планшетный компьютер
	1 на одного работника
	29 033,00
	3
	руководитель

	Моноблок (вместо системного блока, монитора)
	1 на одного работника

	73 607,33
	5
	руководитель, заместители руководителя

	Системный блок
	1 на одного работника
	69 020,67
	5
	все категории должностей

	Монитор
	1 на одного работника
	27 414,33
	5
	все категории должностей

	Многофункциональное устройство (МФУ)
(вместо принтера)
	1 на одного работника 
	33 775,33
	5
	все категории должностей

	Принтер 
	1 на одного работника
	20 283,33
	5
	все категории должностей


Примечание: словосочетание «на одного работника» следует понимать, как «на одного сотрудника, на одного руководителя, на одного заместителя руководителя».

2.4. Норматив на потребление учреждением расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники:
	Наименование 
	Объем потребления / Периодичность оказания услуг
	Наименование должности

	Тонер
	заправка 1 раз в месяц на 1единицу принтера/МФУ
(не менее 1 000 стр.)
	все категории должностей

	Тонер-картридж
	замена 2 раза в год; 
в случае поломки более 2 раз в год 
(не менее 1 000 стр.)
	все категории должностей



2.5. Норматив на приобретение учреждением служебного легкового автомобиля:
Установлен соответствии с Нормативами обеспечения функций органов местного самоуправления города Канаш Чувашской Республики, в том числе подведомственных им казенных учреждений города Канаш Чувашской Республики, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автомобиля согласно Приложения №2 к Методике определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления города Канаш Чувашской Республики, в том числе подведомственных им казенных учреждений города Канаш Чувашской Республики, утвержденного постановлением администрации города Канаш Чувашской Республики от 07.10.2015 г. №1137 «Об утверждении правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов города Канаш Чувашской Республики, в том числе подведомственных им казенных учреждений города Канаш Чувашской Республики» (с изменениями от 11.11.2016 г. №1231, от 16.03.2018 г. №266, от 19.10.2018 г. №1330).

2.6. Норматив на приобретение мебели:
	№ п/п
	Наименование
	Ед. измер
	Количество (единиц)
	Срок полезного использования (лет)
	Примечание

	1. Кабинет руководителя учреждения

	1.1.
	Стол руководителя
	комплект
	1
	7
	на кабинет

	1.2.
	Шкаф книжный
	штука
	1
	7
	на кабинет (и более при необходимости)

	1.3.
	Шкаф платяной
	штука
	1
	7
	на кабинет

	1.4.
	Тумба приставная
	штука
	1
	7
	на кабинет

	1.5.
	Кресло руководителя
	штука
	1
	7
	на кабинет

	1.6.
	Стул
	штука
	4
	7
	на кабинет (и более при необходимости)

	1.7.
	Шкаф металлический (сейф) 
	штука
	1
	25
	на кабинет

	1.8.
	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	1
	5
	на окно

	1.9.
	Лампа настольная
	штука
	1
	5
	на кабинет

	1.10.
	Настольный набор руководителя
	комплект
	1
	3
	на кабинет

	1.11.
	Чайный (кофейный) сервиз
	комплект
	2
	3
	на кабинет

	1.12.
	Часы настенные
	штука
	1
	3
	на кабинет

	1.13.
	Горшки для комнатных растений
	штука
	5
	2
	на кабинет

	1.14.
	Графин (кувшин)
	штука
	1
	3
	на кабинет

	1.15.
	Стаканы
	штука
	6
	3
	на кабинет

	1.16.
	Зеркало
	штука
	1
	10
	на кабинет

	2. Кабинет заместителя руководителя учреждения

	2.1.
	Компьютерный стол
	комплект
	1
	7
	на кабинет

	2.2.
	Шкаф книжный
	штука
	1
	7
	на кабинет (и более при необходимости)

	2.3.
	Шкаф платяной
	штука
	1
	7
	на кабинет

	2.4.
	Тумба приставная
	штука
	1
	7
	на кабинет

	2.5.
	Стул
	штука
	4
	7
	на кабинет (и более при необходимости)

	2.6.
	Кресло офисное
	штука
	1
	7
	на кабинет

	2.7.
	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	1
	5
	на окно

	2.8.
	Лампа настольная
	штука
	1
	5
	на кабинет

	2.9.
	Настольный набор
	комплект
	1
	3
	на кабинет

	2.10.
	Зеркало
	штука
	1
	10
	на кабинет

	2.11.
	Шкаф металлический (сейф)
	штука
	1
	10
	на кабинет

	2.12.
	Часы настенные
	штука
	1
	3
	на кабинет

	3. Кабинеты сотрудников

	3.1.
	Компьютерный стол
	штука
	1
	7
	на 1 работника

	3.2.
	Шкаф книжный
	штука
	1
	7
	на кабинет (и более при необходимости)

	3.3.
	Шкаф платяной
	штука
	1
	7
	на кабинет 

	3.4.
	Стул
	штука
	2
	7
	на 1 работника

	3.5.
	Тумба приставная
	штука
	1
	7
	на 1 работника

	3.6.
	Кресло офисное
	штука
	1
	7
	на 1 работника

	3.7.
	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	1
	5
	на окно

	3.8.
	Зеркало
	штука
	1
	10
	на кабинет

	3.9.
	Часы настенные
	штука
	1
	3
	на кабинет

	4. Архив

	4.1.
	Стеллаж деревянный
	штука
	1
	7
	на кабинет (и более при необходимости)


Примечание: словосочетание «на одного работника» следует понимать, как «на одного сотрудника, на одного руководителя, на одного заместителя руководителя».
Служебные помещения, по мере необходимости, обеспечиваются предметами, не указанными в настоящем приложении, в децентрализованном порядке за счет средств, выделяемых на эти цели. Иные помещения, не указанные в настоящем приложении, обеспечиваются мебелью и отдельными материально-техническими средствами в соответствии с их назначением в децентрализованном порядке за счет средств, выделяемых на эти цели. 
Сроки службы мебели, не вошедшей в настоящее приложение, но находящейся в эксплуатации, исчисляются применительно к аналогичным типам мебели в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.7. Норматив на приобретение учреждением канцелярских принадлежностей:
	№ п/п
	Наименование
	Ед.
измер
	Количество (единиц)
	Периодичность получения
	Наименование должности

	1.
	Антистеплер
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в 3 года
	все категории должностей

	2.
	Степлер на 15 листов
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в 2 года
	все категории должностей

	3.
	Степлер на 20 листов
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в 2 года
	все категории должностей

	4.
	Скобы №10
	упаковка
	1 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	5.
	Скобы № 24/6
	упаковка
	1 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	6.
	Скрепки (28 мм., 100 шт./уп.)
	упаковка
	1 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	7.
	Скрепки (50 мм., 50 шт./уп.)
	упаковка
	1 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	8.
	Зажим для бумаг
(50 мм.,12 шт./уп.)
	упаковка
	1 на одного работника
	1 раз в 2 года
	все категории должностей

	9.
	Зажим для бумаг 
(41 мм.,12 шт./уп.)
	упаковка
	1 на одного работника
	1 раз в 2 года
	все категории должностей

	10.
	Зажим для бумаг 
(32 мм.,12 шт./уп.)
	упаковка
	1 на одного работника
	1 раз в 2 года
	все категории должностей

	11.
	Бумага (формат А4)
	пачка
	6 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	12.
	Бумага для заметок с липким слоем (разм.: 76 х 75 мм., 76 мм. х76 мм.)
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в год
	все категории должностей

	13.
	Клейкие закладки

	штука
	1 на одного работника
	1 раз в год
	все категории должностей

	14.
	Блок для записей
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в год
	все категории должностей

	15.
	Книга учета (формат А4)
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в год
	все категории должностей

	16.
	Ежедневник
	штука
	1 на одного руководителя, 1 на одного заместителя руководителя
	1 раз в год
	руководитель, заместитель руководителя 

	17.
	Папка-регистратор с арочным механизмом (формат А4) 
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	18.
	Папка с завязками, 
картонная (формат А4)
	штука
	7 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	19.
	Папка-скоросшиватель «Дело», картонная (формат А4)
	штука
	7 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	20.
	Папка «Дело», картонная, (формат А4)
	штука
	7 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	21.
	Папка – скоросшиватель с пружинным механизмом, ПВХ (формат Ф4)
	штука
	10 на учреждение
	1 раз в год
	все категории должностей

	22.
	Короб архивный, из гофрокартона, с завязками
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	23.
	Папки файлы перфорированные
(А4+, 100 шт/уп)
	упаковка
	1 на одного работника
	1 раз в 2 года
	все категории должностей

	24.
	Клей ПВА 
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в год
	все категории должностей

	25.
	Быстросохнущая корректирующая жидкость
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в год
	все категории должностей

	26.
	Ластик (для удаления чернильных и графических надписей)
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в год
	все категории должностей

	27.
	Линейка 30 см
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в 3 года
	все категории должностей

	28.
	Нить для прошивки документов
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в 3 года
	все категории должностей

	29.
	Точилка для карандашей
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в год
	все категории должностей

	30.
	Нож канцелярский
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в 3 года
	все категории должностей

	31.
	Ножницы канцелярские
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в 3 года
	все категории должностей

	32.
	Текстовыделитель

	штука
	1 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	33.
	Маркер черный
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в год
	все категории должностей

	34.
	Ручка, гелевая (черная)
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	35.
	Ручка, шариковая (синяя)
	штука
	3 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	36.
	Карандаш (чернографитовый)
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в квартал
	все категории должностей

	37.
	Скотч (48 мм.)
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в 2 года
	все категории должностей

	38.
	Лоток для бумаг (горизонтальный/вертикальный)
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в 5 лет
	все категории должностей

	39.
	Подушка бухгалтерская с поролоновой губкой
	штука
	1 на одного работника
	1 раз 2 года
	все категории должностей

	40.
	Дырокол на 150 листов на 4 отверстия
	штука
	2 на учреждение
	по мере необходимости 
	все категории должностей

	41.
	Дырокол на 40 листов
	штука
	15 на учреждение
	по мере необходимости
	все категории должностей

	42.
	Калькулятор настольный (12 разрядов)
	штука
	1 на одного работника
	по мере необходимости
	все категории должностей

	43.
	Набор офисный без наполнения (пластиковый)
	штука
	1 на одного работника
	по мере необходимости
	все категории должностей

	44.
	Бумага для факса 
	ролик
	1 на одного работника
	1 раз в год
	руководитель 


Примечание: словосочетание «на одного работника» следует понимать, как «на одного сотрудника, на одного руководителя, на одного заместителя руководителя».

2.8. Норматив на приобретение учреждением хозяйственных товаров и принадлежностей:
	Наименование
	Ед.измер.
	Количество (единиц)
	Периодичность получения
	Наименование должности

	Корзина для мусора пластмассовая
	штука
	1 на одного работника
	1 раз в 10 лет
	все категории должностей


Примечание: словосочетание «на одного работника» следует понимать, как «на одного сотрудника, на одного руководителя, на одного заместителя руководителя».

2.9. Норматив на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны учреждением:
	Наименование
	Ед.измер.
	Количество (единиц)
	Срок полезного использования (лет)
	Наименование должности

	Противогаз гражданский фильтрующий  
	штука
	1 на одного работника
	25 лет
	все категории должностей


Примечание: словосочетание «на одного работника» следует понимать, как «на одного сотрудника, на одного руководителя, на одного заместителя руководителя».

2.10. Норматив на приобретение настольных проводимых телефонных аппаратов и аппаратов факсимильной связи:
	Наименование
	Ед.измер.
	Количество (единиц)
	Норматив цены за единицу
(не более) рублей
	Срок полезного использования (лет)
	Наименование должности

	Аппарат телефонный проводной / радиотелефон
	штука
	1
	3 483,00
	3
	на кабинет работников 

	Факс-телефон
	штука
	1
	12 477,00
	3
	руководитель 

	VoIP-телефон

	штука
	1 на одного работника
	21 132,00
	3
	руководитель, заместители руководителя


Примечание: словосочетание «на одного работника» следует понимать, как «на одного сотрудника, на одного руководителя, на одного заместителя руководителя».

2.11. Норматив на проведение ремонта:
Норма проведения ремонта - не более 1 раза в 3 года, с учетом требований Положения об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания жилых зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения ВСН 58-88(р), утвержденного приказом Государственного комитета по архитектуре и градостроительству при Госстрое СССР от 23 ноября 1988 г. №312.

2.12. Норматив на приобретение учреждением носителей информации:
	Наименование 
	Количество
 (единиц)
	Норматив цены за единицу
(не более) рублей

	Жесткий диск
	5
	11 439,33


Примечание: При дополнительной потребности сверх установленной нормы товар приобретается за счет средств, выделяемых на эти цели, на основании принятого решения руководителем учреждения.

2.13. Норматив на приобретение иных товаров и услуг (бытовой техники, материально-технических средств и т.д.):
	№ п/п
	Наименование
	Ед. измер
	Количество (единиц)
	Норматив цены за единицу
(не более) рублей 
	Срок полезного использования (лет)
	Примечание

	1. Кабинет руководителя

	1.1.
	Холодильник
	штука
	1
	29 576,66
	5
	на кабинет

	1.2.
	Микроволновая печь
	штука
	1
	9 319,33
	3
	на кабинет

	1.3.
	Кондиционер (сплит-система)
	штука
	1
	34 946,67
	7
	на кабинет

	1.4.
	Уничтожитель бумаг (шредер)
	штука
	1
	29 916,00
	3
	на кабинет

	1.5.
	Кулер для воды 
	штука
	1
	13 133,00
	1
	на кабинет

	2. Кабинет: заместителя руководителя, работников

	2.1.
	Кондиционер (сплит-система)
	штука
	1
	34 946,67
	7
	на кабинет при необходимости 


Примечание:
Иные товары не предусмотренные нормой обеспечения указанной в настоящем приложении, но необходимые для служебной деятельности, приобретаются дополнительно за счет средств, выделяемых на эти цели, на основании принятого решения руководителем учреждения.
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