                                 УТВЕРЖДАЮ:

                                                Председатель участковой

                                                                   избирательной комиссии №______                                      

                                                                   __________/____________________                                                                                                                                                                                                                                               
                                                                                   (подпись)                         (Ф.И.О.)                        
                                                        «____» ____________2021 года
ИНСТРУКЦИЯ

для членов избирательной комиссии 

при угрозе или совершении террористического акта
1. Общие положения.
1.1. Настоящая инструкция о порядке действий при угрозе или совершении террористического акта  устанавливает обязательные для исполнения требования по предупреждению или предотвращению террористического акта  на участковых избирательных участках.

1.2. Ответственность за обеспечение антитеррористической безопасности в помещениях проведения выборов в соответствии с действующим законодательством возлагается на руководителя объекта, за организацию мероприятий при угрозе (при обнаружении подозрительного предмета, похожего на взрывное устройство или взрывчатых веществ, при получении угрозы совершения террористического акта по телефону и т.д.) совершения террористического акта на избирательном участке в период подготовки и проведения выборов - на председателя избирательной комиссии.

2. Председатель участковой избирательной комиссии обязан:

2.1. Обеспечить изучение и выполнение данной инструкции членами избирательной комиссии.

2.2. Провести обучение членов избирательной комиссии порядку действий при угрозе или совершении террористического акта и эвакуации избирателей из здания при угрозе или совершении террористического акта, а также эвакуации людей при пожаре.

2.3. Совместно с сотрудниками полиции и членами избирательной комиссии провести практическую тренировку по отработке эвакуации людей и избирательных документов в случае угрозы или возникновении террористического акта.

3. Члены УИК обязаны:

3.1. Знать и соблюдать все требования настоящей инструкции.
3.2. Знать план эвакуации людей при чрезвычайных ситуациях (угроза совершения или совершении террористического акта или эвакуация при пожаре и т.д.) из помещения и этажа здания, на котором они размещены.

         4. Для предотвращения установки взрывных устройств члены избирательной комиссии должны знать:

4.1. Места возможной установки взрывных устройств:

     4.1.1. Подвальные и чердачные помещения.
     4.1.2. Санитарные и бытовые комнаты.
     4.1.3. Мусорные контейнеры, баки и корзины.
     4.1.4. Объекты коммунального хозяйства (газовые и отопительные системы).

5. Признаки наличия взрывных устройств:

    5.1. Бесхозные сумки, свертки, портфели, чемоданы, ящики, мешки, коробки.
         5.2. Припаркованные вблизи объекта подозрительный автотранспорт.
        5.3. Наличие в бесхозных предметах и на них проводов, изоленты, батарейки.
        5.4. Шум из обнаруженного предмета (щелчки, тиканье часов).
        5.5. Растяжка из проволоки, веревки, шпагата.
        5.6. Необычное размещение бесхозного предмета.
        5.7. Специфический и необычный запах.


6. При обнаружении устройства с подозрением на взрывное, необходимо:
     6.1. Немедленно сообщить об обнаруженном подозрительном предмете    председателю УИК и полицейскому, который дежурит на избирательном участке, либо в дежурные службы органов внутренних дел по тел. «02» - со стационарного телефона или 62-00-02.

      6.2. Исключить использование средств радиосвязи, мобильных телефонов,  способных вызвать срабатывание радио-взрывателя.

      6.3. Не подходить к подозрительному предмету, не трогать его руками, не  подпускать к нему других.
      6.4. Срочно подготовиться и при необходимости провести экстренную эвакуацию избирателей и членов УИК.
      6.5. Назначенному ответственному лицу дождаться представителей правоохранительных органов и указать место нахождения предмета.

        7. При получении сообщения от анонимного источника по телефону необходимо: 
7.1.  Зафиксировать точное время начала разговора и его продолжительность.
7.2.  При наличии автоматического определителя номера (АОН) сразу записать определившийся номер. При наличии звукозаписывающей аппаратуры следует сразу же извлечь кассету (мини диск) с записью разговора и принять меры для её сохранности, установив на её место другую
кассету.
  8. При отсутствии определителя номера или в случае, если он не сработал:

       8.1. Не прерывать телефонный разговор, не класть телефонную трубку на аппарат, а положить её рядом, с другого телефона позвонить на телефонный узел связи или в дежурную часть УМВД с просьбой установить номер телефона, откуда был сделан анонимный телефонный звонок.
    8.2. Подробно записать полученное сообщение на бумаге, по ходу разговора отметить:

• пол (мужской или женский) звонившего и особенности его (её) речи; 

• голос (громкий, тихий, грубый, веселый, невнятный и т.д.);

• темп речи (быстрый,
медленный);

• произношение (отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое,                   с акцентом или диалектом); 

     • манера 
речи 
(развязанная, с издевкой, с нецензурными выражениями);

     • состояние (спокойное, возбужденное);

     • звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, музыка,       звук теле- радиоаппаратуры, голоса и др.);

     •
тип
 звонка
(городской
 или
междугородний);
   8.3. По возможности в ходе разговора получить ответы на следующие
вопросы:
     • когда, кому и по какому телефону звонит этот человек?

     • какие требования он (она) выдвигает?

     • выступает ли в роли посредника или представляет группу лиц?

     • на каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?

     • как и когда с ним (ней) можно связаться?

     • кому сообщить об этом звонке?

     • в ходе разговора предложить звонившему соединить его с председателем  УИК;

     • добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия решений или совершения каких либо действий;

     • если возможно, еще в процессе разговора с помощью членов комиссии или дежурного полицейского на избирательном участке сообщить в правоохранительные органы,  а  если такой  возможности  нет,  то  после разговора;

    • не разглашать факт разговора и его содержание, максимально ограничить число людей, владеющих полученной информацией, чтобы не вызвать паники и исключить возможные непрофессиональные действия по реагированию
на
анонимный
 звонок;
    • по окончании разговора незамедлительно  доложить  о нём председателю УИК и полицейскому, дежурящему на избирательном участке.
      В дальнейшем действовать по указаниям полицейского, дежурящего на избирательном
участке
и
председателя
УИК.
9. При поступлении угрозы в письменной форме (по почте и в различного рода анонимных материалах (записках, надписях, информации
на
диске
и
т.д.):
 • после получения такого документа обращаться с ним максимально осторожно, стараться не оставлять на нем отпечатков своих пальцев;
      • не мять документ, не делать на нем пометок. По возможности убрать его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместить в отдельную жесткую папку. Если документ поступил в конверте – его вскрытие производить  только  с  левой  или с правой  стороны,  
аккуратно отрезая
кромки
ножницами;
      • сохранять все: документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, т.к. они могут содержать информацию о преступниках;
     • зафиксировать круг лиц, имевших доступ к документу;
     • не расширять круга лиц, имеющих доступ к документу;
     •  приём от граждан анонимных материалов, содержащих различного рода угрозы и требования, оформлять письменным заявлением или протоколом принятия устного заявления о получении или обнаружении таких  материалов;
     • незамедлительно доложить о поступлении документа председателю УИК и полицейскому, дежурящему на избирательном участке.

10. В случае захвата в заложники на избирательном участке члены участковой избирательной комиссии ОБЯЗАНЫ:
    • не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;
    • по своей инициативе не вступать в переговоры с террористами;
    • постараться запомнить приметы преступников, отличительные черты их лица, одежду, имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеры поведения, тематику разговоров, вооружение, средства передвижения
и
т.д.;
    • стараться спокойно переносить лишения, оскорбления и унижения, не смотреть в глаза преступникам, не вести себя вызывающе;
    • при необходимости выполнять требования нападающих, действовать с максимальной задержкой, но без риска для жизни окружающих
и своей собственной;
     •  на совершение любых действий спрашивать разрешение у преступников;
     • при наличии возможности (отсутствии угрозы себе и окружающим) сообщить сотрудникам правоохранительных органов информацию о складывающейся
 ситуации
и
преступниках.
     11.  При проведении спецслужбами операции по освобождению от преступников руководящий состав объекта, члены УИК, посетители (избиратели) обязаны неукоснительно соблюдать следующие требования:

     • лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
     • не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут
 принять
вас
за
преступников;
     • если есть возможность, держаться подальше от проемов дверей и окон;
     • при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови.


ТЕЛЕФОНЫ ЭКСТРЕННЕГО РЕАГИРОВАНИЯ
	Наименование

службы
	Звонок со стационарного телефона
	Звонок с мобильного телефона

	Дежурная часть УМВД России по г. Чебоксары
	02; 

62-00-02;
	102; 

62-00-02;

	Дежурная часть УФСБ РФ по ЧР
	62-15-00
	62-15-00

	МЧС - Центр Управления кризисных ситуаций (ЦУКС) ГУ  МЧС России по Чувашской Республике
	01; 

112; 

62-08-26
	101; 

112; 

62-08-26

	Скорая медицинская помощь
	03
	103


          Примечание: 

1. В целях оперативной эвакуации избирателей (посетителей) и членов УИК при обнаружении подозрительного предмета, похожего на взрывное устройство допускается использование автоматической пожарной сигнализации (нажать на кнопку АПС).

2. При захвате заложников  или при нападении (на члена УИК, избирателя, посетителя и т.д.) в целях оперативного реагирования спецслужб - допускается использование кнопки вызова полиции  (нажать на кнопку тревожной сигнализации). 
С Инструкцией ознакомлены члены УИК:

	Фамилия, имя, отчество
	Подпись, дата

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


