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	УТВЕРЖДЕНА

решением Новочебоксарской территориальной избирательной 

комиссии Чувашской Республики
от 25 июня 2021 г. № 6/13-5


НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
 на 2021 год

	Индекс
дела
	Заголовок дела
	Кол-во дел (томов,  частей)
	Срок хранения дела (тома 
части), номера статей 
по перечню
	
Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	01. Организационно-распорядительная документация
	

	01-01
	Федеральные конституционные законы и федеральные законы, присланные для руководства и сведения (копии)
	
	ДМН
ст.1 б
	1 относящиеся к деятельности комиссии постоянно

	01-02
	Указы, распоряжения Президента Российской Федерации, постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации, присланные для руководства и сведения  (копии)
	
	ДМН
ст.1 б
	1 относящиеся к деятельности комиссии постоянно

	01-03
	Постановления, выписки из протоколов заседаний Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, распоряжения председателя ЦИК России, инструктивные письма ЦИК России, присланные для руководства и сведения (копии)
	
	ДМН
ст. 18 а
	1 относящиеся к деятельности комиссии постоянно

	01-04
	Законы Чувашской Республики, присланные для руководства и сведения  (копии) 
	
	ДМН
ст.1 б
	

	01-05
	Закон Чувашской Республики «О Центральной избирательной комиссии Чувашской Республики»


	
	Постоянно

ст. 1 а
	

	01-06
	Постановления, письма и другие документы Государственного Совета Чувашской Республики, присланные для руководства и сведения  (копии)
	
	ДМН 1
ст. 18 а
	1 относящиеся к деятельности комиссии постоянно

	01-07
	Указы, распоряжения Президента Чувашской Республики, постановления Кабинета Министров Чувашской Республики, присланные для руководства и сведения (копии)
	
	ДМН 1

ст.1 б
	1 относящиеся к деятельности  комиссии постоянно

	01-08
	Протоколы заседаний, решения Новочебоксарской территориальной избирательной комиссии (ТИК) Чувашской Республики и документы к ним
	
	Постоянно
ст. 18 а
	

	01-09
	Регламент Новочебоксарской ТИК Чувашской Республики
	
	Постоянно
ст. 27 а
	

	01-10
	Планы работы Новочебоксарской ТИК Чувашской Республики и информация об их выполнении
	
	Постоянно
ст. 285 а
	

	01-11
	Переписка с Центральной избирательной комиссией Российской Федерации, Центральной избирательной комиссией Чувашской Республики, с окружными, участковыми избирательными комиссиями по вопросам основной деятельности
	
	5 лет  ЭПК
ст. 33
	

	01-12
	Переписка с Государственным Советом Чувашской Республики,  кандидатами в депутаты, с органами государственной власти Чувашской Республики, исполнительными и представительными органами местного самоуправления, правоохранительными органами (прокуратура, органы внутренних дел), судебными органами, редакциями средств массовой информации, политическими партиями, иными предприятиями, учреждениями, организациями по вопросам основной деятельности
	
	5 лет  ЭПК
ст. 33, 190
	

	01-13

01-14

01-15


	Переписка по обращениям, жалобам и заявлениям граждан о нарушениях федеральных законов, законов Чувашской Республики, нормативных актов органов местного самоуправления и другим вопросам

Документы , переписка с территориальной избирательной комиссии, региональными отделениями политических партий и иными субъектами выдвижения по вопросу формирования резерва составов участковых избирательных комиссий
	
	5 лет ЭПК
ст. 33, 34. 35

5 лет ЭПК
ст. 33
	

	
	02. Документация по вопросам документационного обеспечения деятельности 
территориальной избирательной комиссии Чувашской Республики
	

	02-01
	Номенклатура дел Новочебоксарской ТИК Чувашской Республики
	
	Постоянно
ст. 200 а
	

	02-02
	Инструкция по делопроизводству Новочебоксарской ТИК Чувашской Республики
	
	Постоянно
ст. 27 а


	

	02-03
	Описи дел постоянного хранения, описи по личному составу, акты передачи документов в архив, акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих дальнейшему хранению
	
	Постоянно 
ст. 248 а, б


	

	02-04
	Журнал оттисков печатей, штампов и учета их выдачи
	
	Постоянно

ст.  775


	

	02-05
	Журнал (картотека) регистрации обращений, жалоб и заявлений, поступающих в Новочебоксарскую ТИК Чувашской Республики


	
	5 лет
ст. 258 е


	

	02-06
	Журнал (картотека) регистрации входящих документов
	
	5 лет
ст. 258 г


	

	02-07
	Журнал (картотека) регистрации исходящих документов
	
	5 лет

ст. 258 г
	

	02-08
	Журнал учета выдачи дел из архива
	
	3 года

ст. 259 е


	

	02-09

02-10
	Реестры отправляемой корреспонденции 
	
	5 лет

ст. 258 г


	


	
	03. Документация по вопросам реализации комплекса мер по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и правовому обучению избирателей 
	

	03-01
	Документы по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и правовому обучению избирателей (планы мероприятий, отчеты, протоколы конкурсных комиссий, переписка и др.) 
	
	5 лет  ЭПК
ст. 708
	

	
	04. Документация по вопросам внедрения и использования Государственной 
автоматизированной системы «Выборы» (ГАС «Выборы»)
	

	04-01
	Положение о Государственной системе регистрации (учета) избирателей, сведения о численности избирателей, иные формы сведений
	
	ДЗН
	

	04-02
	Договоры с Федеральным центром информатизации о передаче программно-технических средств ГАС «Выборы» в безвозмездное временное пользование
	
	5 лет  ЭПК
ст. 215
	После истечения срока действия договора

	04-03
	Договоры о взаимодействии ГАС «Выборы» с иными информационными системами
	
	5 лет  ЭПК

ст. 223
	После истечения срока действия договора

	04-04
	Переписка с ЦИК России, Федеральным центром информатизации при ЦИК России по вопросам эксплуатации и развития ГАС «Выборы»
	
	5 л. ЭПК
ст.  33
	

	04-05
	Журнал регистрации носителей информации ГАС «Выборы» содержащих персональные данные и другую конфиденциальную информацию
	
	ДСП 
	Постановление ЦИК РФ от 28.02.2007 № 200/1254-4, 6

	04-06
	Журнал проведения инструктажа пользователей ГАС «Выборы»


	
	3 года.
	Постановление ЦИК РФ от 28.02.2007 № 200/1254-4, 6

	04-07
	Журнал учета документов ГАС «Выборы», имеющих конфиденциальный характер
	
	ДСП 
	Постановление ЦИК РФ от 28.02.2007 № 200/1254-4, 6

	04-08

04-09
	Системный журнал КСА № 21Т013
	
	3 года
	Постановление ЦИК РФ от 28.02.2007 № 200/1254-4, 6

	
	05. Бухгалтерский учет и отчетность
	
	

	05-01
	Первичные финансовые и бухгалтерские документы, в том числе по непосредственным и централизованным расходам Новочебоксарской ТИК Чувашской Республики средств на подготовку и проведение соответствующих выборов и приложения к ним (кассовые, банковские документы, корешки банковских чековых  книжек и др.), по федеральному бюджету
	
	5 лет
ст. 362
	При условии завершения ревизии

	05-02
	Первичные финансовые и бухгалтерские документы, в том числе по непосредственным и централизованным расходам Новочебоксарской ТИК Чувашской Республики средств на подготовку и проведение соответствующих выборов и приложения к ним (кассовые, банковские документы, корешки банковских чековых  книжек и др.), по республиканскому бюджету Чувашской Республики 
	
	5 лет
ст. 362
	При условии завершения ревизии

	05-03
	Переписка с органами исполнительной Чувашской Республики, финансовыми органами, отделениями Центробанка России и с другими организациями по финансовым  вопросам
	
	5 лет  ЭПК
ст. 33
	

	05-04
	Переписка с избирательными объединениями, кандидатами в депутаты, гражданами по вопросам финансирования выборов
	
	5 лет

ст. 342
	

	05-05
	Журнал регистрации выданных доверенностей
	
	5 лет 
ст. 459 э, т
	

	05-06
	Хозяйственные договоры
	
	5 лет 
ст. 436
	После истечения срока действия  договора

	05-07
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Секретарь ТИК                                                        Л.С. Романова
________ апреля 2021 г.

Номенклатура дел разработана на основании документов:

1. Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, (М., 2010).

2. Постановление ЦИК РФ от 30.11.2001 № 144/1321-3 «О примерной номенклатуре дел избирательной комиссии субъекта Российской Федерации».

3. Инструкция по делопроизводству в Центральной избирательной комиссии Чувашской Республики, утверждена постановлением ЦИК ЧР от 07.07.2011 г. № 80/573-IV.

4. Постановление ЦИК РФ от 28.02.2007 г. № 200/1254--4 «О внесении изменений  в Положение об обеспечении безопасности информации в Государственной автоматизированной системе Российской Федерации «Выборы».

