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1. Общие положения
1.1. Стандарт внешнего муниципального финансового контроля «Общие правила проведения контрольного мероприятия» (далее – стандарт) предназначен для методологического обеспечения реализации положений статьи 11 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Положения от 08.09.2011 № 345 «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», а также Общих требований к стандартам внешнего государственного и муниципального финансового контроля, утвержденными Коллегией Счетной палаты Российской Федерации (протокол от 12 мая 2012 года № 21К (854).
1.2. Целью стандарта является установление общих правил и требований проведения контрольных мероприятий контрольным органом города Чебоксары - контрольно-счетной палатой, (далее – контрольно-счетная палата) обеспечение качества и эффективности ее контрольной деятельности.
1.3. Задачами стандарта являются:

определение содержания и порядка организации контрольного мероприятия;

установление общих правил и требований при проведении этапов контрольного мероприятия;

установление порядка организации и функционирования системы управления качеством проведения контрольного мероприятия.

2. Содержание контрольного мероприятия 
2.1. Контрольное мероприятие является организационной формой внешнего муниципального финансового контроля, осуществляемого контрольно-счетной палатой, и проводится на основании годового плана работы контрольно-счетной палаты в соответствии с распорядительными документами, предусмотренными Регламентом контрольного органа города Чебоксары - контрольно-счетной палаты от 24.09.2013 № 1137.
2.2. Предметом контрольного мероприятия могут быть:

формирование и использование средств бюджета города Чебоксары;

использование имущества, находящегося в собственности города Чебоксары, в том числе охраняемых результатов интеллектуальной деятельности и средств индивидуализации, принадлежащих городу Чебоксары;

предоставление и использование налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов, а также муниципальных гарантий и поручительств или обеспечение исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета города Чебоксары и имущества, находящегося в собственности города Чебоксары;
муниципальный долг;

иные муниципальные средства в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики. 
Предметом контрольного мероприятия может также быть деятельность проверяемых объектов контрольного мероприятия по формированию и использованию имущества и средств бюджета города Чебоксары.
Предмет контрольного мероприятия отражается в его наименовании. При проведении контрольного мероприятия проверяются и анализируются документы и иные материалы, содержащие данные о предмете контрольного мероприятия.
2.3. Объектами контрольного мероприятия могут быть:
1) муниципальные учреждения и предприятия, организации с долей собственности города Чебоксары в уставном капитале;

2) органы местного самоуправления города Чебоксары;

3) иные организации независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности:

- получающие средства из бюджета города Чебоксары или муниципальное имущество для выполнения муниципального заказа;

- имеющие налоговые или иные льготы, предоставленные в соответствии с нормативно-правовыми актами Чебоксарского городского Собрания депутатов;

- использующие объекты собственности города Чебоксары на праве аренды, хозяйственного введения и (или) оперативного управления (в том числе земельные участки);

 4) иные организации путем осуществления проверок соблюдения условий получения ими субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета города Чебоксары в порядке контроля за деятельностью главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета города Чебоксары, предоставивших указанные средства, в случаях, если возможность проверок указанных организаций установлена в договорах о предоставлении субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета города Чебоксары.
2.4. Контрольные мероприятия контрольно-счетной палаты в зависимости от поставленных целей и характера решаемых задач классифицируются по следующим типам финансового контроля: финансовый аудит, аудит эффективности.

К финансовому аудиту относятся контрольные мероприятия, целью которых является определение достоверности финансовой отчетности объектов этих мероприятий, законности формирования и использования муниципальных средств.

К аудиту эффективности относятся контрольные мероприятия, целью которых является определение эффективности использования муниципальных средств, полученных объектами для достижения запланированных целей, решения поставленных социально-экономических задач и выполнения возложенных функций.

В случае если в контрольном мероприятии сочетаются цели, относящиеся к разным типам финансового контроля, данное мероприятие классифицируется как смешанное контрольное мероприятие.

Особенности проведения финансового аудита, аудита эффективности устанавливаются соответствующими стандартами финансового контроля контрольно-счетной палаты.

2.5. При проведении контрольного мероприятия применяются различные методы финансового контроля, включающие ревизию, проверку, анализ, обследование, экспертизу, и другие методы, конкретное сочетание которых зависит от типа финансового контроля и целей контрольного мероприятия.

3. Организация контрольного мероприятия
3.1. Контрольное мероприятие проводится в соответствии с утвержденным годовым планом работы контрольно-счетной палаты, на основании поручения главы города Чебоксары - председателя Чебоксарского городского Собрания депутатов о проведении контрольного мероприятия, определяющего основание для проведения контрольного мероприятия, наименование контрольного мероприятия, наименование проверяемого объекта, проверяемый период, должность, фамилия, инициалы должностных лиц, ответственных за проведение контрольного мероприятия (руководителя контрольного мероприятия), срок проведения контрольного мероприятия.

Образец оформления поручения контрольно-счетной палаты о проведении контрольного мероприятия приведен в приложении № 1 к стандарту.
3.2. Организация контрольного мероприятия включает следующие этапы, каждый из которых характеризуется выполнением определенных задач:

 - подготовка к контрольному мероприятию;

 - проведение контрольного мероприятия;

 - оформление результатов (отчетов) контрольного мероприятия.
3.3. На этапе подготовки к контрольному мероприятию проводится предварительное изучение законодательных и других нормативных правовых актов, отчетных документов, статистических данных, актов предыдущих проверок и других материалов, характеризующих и регламентирующих финансово-хозяйственную деятельность проверяемых объектов. Результатом данного этапа является подготовка и составление программы контрольного мероприятия.
Этап проведения контрольного мероприятия заключается в осуществлении проверки и анализа фактических данных и информации, полученных по запросам контрольно-счетной палаты и (или) непосредственно на объектах контрольного мероприятия, необходимых для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия и обоснования выявленных фактов нарушений и недостатков. Результатом проведения данного этапа являются оформленные акты и рабочая документация.

На этапе оформления результатов контрольного мероприятия осуществляется подготовка отчета (оформление результата), который формируется на основании акта, подписанного руководителем и участниками проверяющей группы проверенного объекта.
Отчет о результатах проведенного контрольного мероприятия должен содержать основные выводы, предложения (рекомендации), подготовленные на основе анализа и обобщения материалов соответствующих актов по результатам контрольного мероприятия на объектах и рабочей документации. Подготавливается информация об основных итогах контрольного мероприятия, а также при необходимости предписания, представления и обращения контрольно-счетной палаты в правоохранительные органы.

3.4. Контрольное мероприятие проводится на основании годового плана работы контрольно-счетной палаты, срок осуществления устанавливается с учетом этапов подготовки, проведения и оформления результатов контрольного мероприятия.

Продолжительность проведения каждого из указанных этапов зависит от типа осуществляемого финансового контроля, особенностей предмета и объектов контрольного мероприятия.
Срок проведения контрольного мероприятия, численный и персональный состав проверяющей группы определяется с учетом объема работ и особенностей деятельности проверяемых объектов и других обстоятельств.
3.5. Непосредственное руководство контрольным мероприятием и координацию деятельности его участников на объектах осуществляет руководитель контрольного мероприятия.
3.6. Формирование группы участников контрольного мероприятия должно осуществляться таким образом, чтобы не допускалось возникновение конфликта интересов, когда личная заинтересованность сотрудника контрольно-счетной палаты может повлиять на исполнение должностных обязанностей в процессе проведения контрольного мероприятия.

В контрольном мероприятии не имеют права принимать участие сотрудники контрольно-счетной палаты, состоящие в родственной связи с руководством объекта контрольного мероприятия. Они обязаны заявить о наличии таких связей. Запрещается привлекать к участию в контрольном мероприятии сотрудника контрольно-счетной палаты, если он в проверяемом периоде был штатным сотрудником объекта контрольного мероприятия. 
3.7. В случае если на объекте контрольного мероприятия проводится проверка сведений, составляющих государственную тайну, к ней должны привлекаться участники контрольного мероприятия, имеющие оформленный в установленном порядке допуск к государственной тайне.

Участники контрольного мероприятия обязаны соблюдать конфиденциальность в отношении полученной от объекта контрольного мероприятия информации до принятия решения об утверждении отчета о результатах контрольного мероприятия, если не принято иное решение, а также в отношении ставших известными им сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну.
3.8. В случае назревания конфликтной ситуации, спровоцированной проверяемой стороной, проверка может быть прекращена после предварительного уведомления о случившемся председателя или заместителя председателя контрольно-счетной палаты. При невозможности уведомить руководство решение принимается на месте по обстоятельствам руководителем группы проверяющих специалистов (ответственным за проведение мероприятия).

В случае прямых угроз и (или) действий со стороны проверяемых должностных лиц работа прекращается незамедлительно. По возможности ставится в известность председатель или заместитель председателя, или принимаются на месте меры по доведению фактов до правоохранительных органов. 
4. Подготовка к контрольному мероприятию
4.1. На этапе подготовки к контрольному мероприятию проводится предварительное изучение предмета и объектов контрольного мероприятия посредством сбора соответствующей информации для получения знаний в объеме, достаточном для подготовки программы проведения контрольного мероприятия.
Получение информации о предмете и объектах контрольного мероприятия осуществляется путем направления запросов контрольно-счетной палаты руководителям объектов контрольного мероприятия, органов местного самоуправления и муниципальных органов муниципального образования, сбора и анализа информации из общедоступных официальных источников информации органов местного самоуправления, при необходимости, иных источников. 
4.2. В процессе предварительного изучения предмета и объектов контрольного мероприятия необходимо определить цели контрольного мероприятия. Формулировки целей должны указывать, на какие основные вопросы формирования и использования средств бюджета города Чебоксары или деятельности объектов контрольного мероприятия ответит проведение данного контрольного мероприятия.

Для осуществления конкретного контрольного мероприятия необходимо выбирать, как правило, несколько целей, которые должны быть направлены на такие аспекты предмета мероприятия или деятельности объектов контрольного мероприятия, которые по результатам предварительного изучения характеризуются высокой степенью рисков.
4.3. По каждой цели контрольного мероприятия может быть определён перечень вопросов, которые необходимо проверить, изучить и проанализировать в ходе проведения контрольного мероприятия. Содержание вопросов контрольного мероприятия должны выражать действия, которые необходимо выполнить для достижения поставленной цели. Количество вопросов по каждой цели должно быть сравнительно небольшим, но они должны быть существенными и достаточными для ее реализации. 
4.4. Для проведения контрольного мероприятия необходимо выбрать методы сбора фактических данных и информации, которые будут применяться для формирования доказательств в соответствии с поставленными целями и вопросами контрольного мероприятия.

4.5. По результатам предварительного изучения предмета и объектов контрольного мероприятия подготавливается программа проведения контрольного мероприятия, которая включает в себя наименование контрольного мероприятия, период проверки, наименование проверяемого объекта, перечень основных вопросов, подлежащих проверке, ответственных исполнителей.
Подготовка и утверждение программы проведения контрольного мероприятия осуществляются в порядке, установленном статьей 5 Регламента контрольно-счетной палаты.
Утверждённая программа проведения контрольного мероприятия при необходимости может быть дополнена или сокращена в ходе проведения мероприятия по представлению должностного лица контрольно-счетной палаты, ответственного за его проведение.
4.6. До начала основного этапа контрольного мероприятия контрольно-счетная палата должна направить руководителям проверяемых объектов контрольного мероприятия уведомление о проведении контрольного мероприятия на данных объектах контрольного мероприятия.
Образец оформления уведомления приведен в приложении № 2 к стандарту.
В уведомлении указываются наименование контрольного мероприятия, основание для его проведения, сроки проведения проверки на объектах, состав проверяющих и предлагается создать необходимые условия для проведения контрольного мероприятия. 

К уведомлению могут прилагаться:

копия утвержденной программы проведения контрольного мероприятия (или выписка из программы);

перечень документов, которые должностные лица объекта контрольного мероприятия должны подготовить для представления должностным лицам контрольно-счетной палаты; 

перечень вопросов, на которые должны ответить должностные лица проверяемого объекта до начала проведения контрольного мероприятия на объекте.
5. Проведение контрольного мероприятия
5.1. Проведение контрольного мероприятия заключается в осуществлении проверки на объектах, сборе и анализе фактических данных и информации для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия.
 Доказательства представляют собой достаточные фактические данные и достоверную информацию, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков в формировании и использовании муниципальных средств и деятельности объектов контрольного мероприятия, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по его результатам.

5.2. Процесс получения доказательств включает следующие этапы:

1) сбор фактических данных и информации в соответствии с программой, определение их полноты, приемлемости и достоверности;

2) анализ собранных фактических данных и информации на предмет их достаточности для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия;

3) проведение дополнительного сбора фактических данных и информации в случае их недостаточности для формирования доказательств.

5.3. Фактические данные и информацию должностное лицо контрольно-счетной палаты собирает на основании письменных и устных запросов в формах:

копий документов, представленных объектом контрольного мероприятия;

подтверждающих документов, представленных третьей стороной;

статистических данных, сравнений, результатов анализа, расчетов и других материалов.

5.4. Доказательства получают путем проведения:

инспектирования, которое заключается в проверке документов, полученных от проверяемого объекта;

аналитических процедур, представляющих собой анализ и оценку полученной информации, исследования важнейших финансовых и экономических показателей объекта с целью выявления нарушений и недостатков в финансовой и хозяйственной деятельности, а также причин их возникновения;

пересчета, который заключается в проверке точности арифметических расчетов в первичных документах и бухгалтерских записях, либо выполнения самостоятельных расчетов;

подтверждения, представляющего процедуру запроса и получения письменного подтверждения необходимой информации от независимой (третьей) стороны.

5.5. В процессе формирования доказательств необходимо руководствоваться тем, что они должны быть достаточными, достоверными и относящимися к делу.

Доказательства являются достаточными, если их объем и содержание позволяют сделать обоснованные выводы в отчете о результатах проведенного контрольного мероприятия.

Доказательства являются достоверными, если они соответствуют фактическим данным и информации, полученным в ходе проведения контрольного мероприятия. При оценке достоверности доказательств следует исходить из того, что более надежными являются доказательства, собранные непосредственно участниками контрольного мероприятия, полученные из внешних источников и представленные в форме документов. 
Доказательства считаются относящимися к делу, если они имеют логическую, разумную связь с целями контрольного мероприятия и выводами по его результатам.

5.6. В процессе сбора фактических данных необходимо учитывать, что не вся полученная информация может быть использована в качестве доказательства. Это относится, в частности, к информации, которая является противоречивой по своему содержанию или недостоверной, а также если источник информации имеет личную заинтересованность в результате ее использования.

5.7. Доказательства, получаемые на основе проверки и анализа фактических данных о предмете и деятельности объектов контрольного мероприятия, используются в виде документальных, материальных и аналитических доказательств.

Документальные доказательства получают на основе финансовой и иной документации на бумажных носителях или в электронном виде, представленной объектом контрольного мероприятия, вышестоящими и другими организациями, которые имеют непосредственное отношение к предмету контрольного мероприятия или деятельности данного объекта. 

Материальные доказательства получают при непосредственной проверке каких-либо процессов или в результате наблюдений за событиями. Они могут быть оформлены в виде документов (актов, протоколов), докладных записок или представлены в фотографиях, схемах, картах или иных графических изображениях.

Аналитические доказательства являются результатом анализа собранных фактических данных и информации о предмете или деятельности объекта контрольного мероприятия, осуществляемого участниками контрольного мероприятия или привлекаемыми внешними экспертами.
5.8. При формировании доказательств следует прислушиваться к мнениям руководства и специалистов объекта контрольного мероприятия и других сторон, рассматривать ситуации с различных точек зрения, а также открыто и объективно воспринимать всевозможные взгляды и аргументы. При этом необходимо применять критический подход и проявлять профессиональный скептицизм, то есть допускать существование обстоятельств, способных сделать недостоверной любую информацию, относящуюся к предмету и деятельности объектов контрольного мероприятия. 
5.9. Доказательства и иные сведения, полученные в ходе проведения контрольного мероприятия, соответствующим образом фиксируются в актах, являющихся основой для подготовки отчета о его результатах.
При проведении контрольного мероприятия на объектах оформляются или могут быть составлены следующие виды актов:

акт по результатам контрольного мероприятия на объекте;

акт по факту отказа в допуске на проверяемый объект;

акт по факту не представления информации (задержки с представлением, представления не в полном объеме, представления недостоверной информации) по запросу должностного лица контрольно-счетной палаты;
акт опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов проверяемых органов и организаций;
акт изъятия документов.
5.10. Акт по результатам контрольного мероприятия на объекте оформляется после завершения контрольных действий на объекте контрольного мероприятия.
В акте указываются:

дата и место подписания акта;

все необходимые исходные данные: основание проведения мероприятия, цель, объекты контроля;

персональный состав должностных лиц контрольно-счетной палаты и привлеченных сотрудников иных правоохранительных и контролирующих органов, проводивших контрольное мероприятие;

перечень установленных фактов нарушения законодательства с указанием конкретных статей законов и иных нормативных актов, требования которых нарушены, факты нецелевого (незаконного) и (или) неэффективного использования финансовых и иных ресурсов, указание размера ущерба для бюджета города Чебоксары и (или) собственности города Чебоксары, при наличии такового, а также указание конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

иные сведения об объекте контроля.

Если в ходе контрольного мероприятия установлено, что объект не выполнил какие-либо предложения (рекомендации), которые были даны контрольно-счетной палатой по результатам предшествующего контрольного мероприятия, проведенного на этом объекте, данный факт следует отразить в акте. 

При необходимости к акту прилагаются таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный составителями.
Акт по результатам контрольного мероприятия на объекте оформляется в порядке, установленном регламентом контрольно-счетной палаты.
При составлении акта должны соблюдаться следующие требования:

объективность, краткость и ясность при изложении результатов контрольного мероприятия на объекте;

четкость формулировок содержания выявленных нарушений и недостатков;

логическая и хронологическая последовательность излагаемого материала; 

изложение фактических данных только на основе материалов соответствующих документов, проверенных участниками контрольного мероприятия, при наличии исчерпывающих ссылок на них.

В акте последовательно излагаются результаты контрольного мероприятия на объекте по всем вопросам, указанным в программе проведения контрольного мероприятия. В случае если по вопросу контрольного мероприятия не выявлено нарушений и недостатков, в акте делается запись: «По данному вопросу контрольного мероприятия нарушений и недостатков не выявлено».
Не допускается включение в акт различного рода предположений и сведений, не подтвержденных документами, а также информации из материалов правоохранительных органов. 

В акте не должны даваться морально-этическая оценка действий должностных и материально-ответственных лиц объекта контрольного мероприятия, а также их характеристика с использованием таких юридических терминов, как «халатность», «хищение», «растрата», «присвоение». 

Акт составляют и подписывают все участники, проводившие контрольное мероприятие на данном объекте. Участники контрольного мероприятия вправе выразить особое мнение, которое прилагается к акту.
5.11. Акт по результатам контрольного мероприятия на объекте представляется для ознакомления руководителю или иному ответственному должностному лицу данного объекта под расписку. Не допускается представление для ознакомления ответственным должностным лицам объектов проектов актов, не подписанных участниками контрольных мероприятий, а также внесение в подписанные участниками контрольных мероприятий акты каких-либо изменений на основании замечаний ответственных должностных лиц объектов и вновь представляемых ими материалов.
В случае если в день представления акта на ознакомление отсутствуют руководитель или иное ответственное должностное лицо объекта проверки, то отпечатанные акты передаются лицу, ответвленному за прием входящей корреспонденции с отметкой в получении. 

 В случае несогласия руководителя объекта контрольного мероприятия с фактами, изложенными в акте, ему предлагается подписать акт с указанием на наличие пояснений и замечаний. Пояснения и замечания руководителей проверяемых объектов, представленные в контрольно-счетную палату в десятидневный срок со дня получения акта, прилагаются к актам и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью.

В случае несогласия руководителя объекта контрольного мероприятия подписать акт даже с указанием на наличие замечаний участники контрольного мероприятия делают в акте специальную запись об этом отказе. При этом обязательно указываются, дата, время, обстоятельства и по возможности свидетели обращения к руководителю (или его секретарю) с предложением ознакомиться и подписать акт, а также дата, время и обстоятельства получения отказа либо период времени, в течение которого не был получен ответ руководителя.

При поступлении от руководителя объекта контрольного мероприятия письменных пояснений и замечаний, должностное лицо контрольно-счетной палаты, ответственное за проведение данного контрольного мероприятия, в срок не позднее 2 рабочих дней готовит заключение на представленные пояснения и замечания, которое может направляться в адрес соответствующего объекта контрольного мероприятия.
Заключение должностного лица контрольно-счетной палаты на пояснения и замечания, представленные руководителем объекта контрольного мероприятия, прилагается к акту. 

5.12. Акт по факту отказа в допуске на проверяемый объект и акт по факту не представления информации (задержки с представлением, представления не в полном объеме, представления недостоверной информации) по запросу должностного лица контрольно-счетной палаты составляется в случаях:

 отказа руководителя проверяемого объекта в допуске проверяющих, предъявивших поручение на проведение контрольного мероприятия, на проверяемый объект;

 непредставления или несвоевременного представления соответствующими органами местного самоуправления и муниципальными органами, объектами контрольного мероприятия в контрольно-счетную палату по её запросам информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных мероприятий;

 представления информации, документов и материалов не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов. 
При возникновении указанных случаев руководитель контрольного мероприятия оформляет соответствующие акты и направляет их в кратчайшие сроки председателю или должностному лицу контрольно-счетной палаты, ответственному за проведение данного контрольного мероприятия, для принятия необходимых мер по обеспечению выполнения программы контрольного мероприятия.
Образец оформления акта по факту отказа в допуске на проверяемый объект и акта по факту не представления информации (задержки с представлением, представления не в полном объеме, представления недостоверной информации) по запросу должностного лица контрольно-счетной палаты по фактам воспрепятствования проведению должностными лицами контрольно-счетной палаты контрольного мероприятия приведен в приложениях № 3 и № 4 к стандарту.
При необходимости по фактам воспрепятствования проведению должностными лицами контрольно-счетной палаты контрольного мероприятия контрольно-счетная палата может направить в соответствующие органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам предписание, а также принять меры по привлечению к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики должностных лиц, допустивших указанные противоправные действия.
5.13. Акт опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов проверяемых органов и организаций составляется в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий.

Должностные лица, участвующие в контрольном мероприятии, в случае опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов должны незамедлительно уведомить об этом председателя контрольно-счетной палаты по установленной форме в порядке, предусмотренном частью 2 статьи 15 Положения о контрольно-счетной палате.
Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации.
Акт по факту опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов составляется в двух экземплярах, один из которых представляется под расписку уполномоченному должностному лицу объекта контрольного мероприятия. 
Образец оформления акта по факту опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов проверяемых органов и организаций приведен в приложении № 5 к стандарту.
Образец оформления акта изъятия документов приведен в приложении № 6 к стандарту.
6. Оформление результатов (отчетов) контрольного мероприятия
6.1. Контрольное мероприятие завершается подготовкой результатов, выводов и предложений (рекомендаций), которые оформляются в отчете по результатам его проведения.

Оформление отчета осуществляется в соответствии с порядком, установленным регламентом контрольно-счетной палаты.
6.2. Выводы формируются по каждой цели контрольного мероприятия, которые должны:

содержать характеристику значимости выявленных нарушений и недостатков в сфере предмета или деятельности объектов контрольного мероприятия; 

определять причины выявленных нарушений и недостатков и последствия, которые они влекут или могут повлечь за собой;

указывать ответственных должностных лиц, к компетенции которых относятся выявленные нарушения и недостатки.

6.3. На основе выводов подготавливаются предложения (рекомендации) по устранению выявленных нарушений и недостатков в адрес объектов контрольного мероприятия, органов местного самоуправления и муниципальных органов и должностных лиц, в компетенцию и полномочия которых входит их выполнение. 

Предложения (рекомендации) должны быть:
направлены на устранение причин выявленных нарушений и недостатков и, при наличии, на возмещение ущерба, причиненного бюджету города Чебоксары, а также собственности города Чебоксары;

ориентированы на принятие объектами контрольного мероприятия, органами местного самоуправления и муниципальными органами конкретных мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, выполнение которых можно проверить, оценить или измерить;

ясными, сжатыми и простыми по форме изложения.

6.4. Заключительный этап контрольного мероприятия завершается подготовкой отчета о его результатах, в котором указываются:
основание проведения контрольного мероприятия;

предмет контрольного мероприятия;

объект контрольного мероприятия;

проверяемый период;

сроки проведения контрольного мероприятия;

краткая информация об объекте контрольного мероприятия;
цели контрольного мероприятия;

выводы по каждой цели контрольного мероприятия;

наличие возражений или замечаний руководителей объектов контрольного мероприятия по его результатам;

предложения (рекомендации) органам местного самоуправления и муниципальным органам;

приложения к отчету.

6.5. В заключительную часть отчета о результатах контрольного мероприятия может включаться дополнительная информация в следующих случаях:

а) если в ходе контрольного мероприятия на объектах составлялись акты по фактам воспрепятствования в проведении должностными лицами контрольно-счетной палаты контрольного мероприятия, нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению и при этом направлялись соответствующие предписания контрольно-счетной палаты, эта информация отражается в отчете с указанием мер, принятых по устранению препятствий и нарушений, а также результатов их выполнения;
б) если на данном объекте контрольно-счетная палата ранее проводила контрольное мероприятие, по результатам которого были выявлены нарушения и недостатки, дается информацию о принятых мерах по их устранению, а также указываются предложения (рекомендации), которые не были выполнены;
в) если по результатам контрольного мероприятия необходимо направить объектам контрольного мероприятия, органам местного самоуправления и муниципальным органам представления, а также обращение в правоохранительные органы, в отчете формулируются соответствующие предложения с указанием адресата.
6.6. При составлении отчета о результатах контрольного мероприятия должны соблюдаться следующие требования:
отчет должен включать только заключения и выводы, которые подтверждаются соответствующими доказательствами, зафиксированными в актах по результатам контрольного мероприятия и в рабочей документации; 
заключения и выводы должны излагаться в отчете последовательно по каждой цели контрольного мероприятия и содержать конкретные ответы на них с выделением наиболее важных проблем;

представленные в отчете доказательства выявленных нарушений и недостатков должны излагаться в беспристрастной форме, без их преувеличения и излишнего подчеркивания;

текст отчета должен быть написан простым языком, легко читаем и понятен, с выделением наиболее важных вопросов и ключевых предложений, использованием наглядных средств (фотографии, диаграммы, графики и т.п.).

6.7. К отчету о результатах контрольного мероприятия может прилагаться перечень актов, оформленных по результатам контрольного мероприятия на объектах и, при необходимости, другие документы и материалы. 
6.8. По результатам контрольных мероприятий в зависимости от их содержания контрольно-счетная палата может подготавливать и направлять соответствующим адресатам следующие документы:

- представления контрольно-счетной палаты;

- предписания контрольно-счетной палаты;
- протокол об административном правонарушении;
- обращения контрольно-счетной палаты в правоохранительные органы.

 6.9. Представления контрольно-счетной палаты подготавливаются и направляются в адрес должностных лиц проверенных объектов либо их вышестоящим органам для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба бюджету городу Чебоксары, или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

Образец оформления представления контрольно-счетной палаты по результатам контрольного мероприятия приведен в приложении № 7 к настоящему стандарту.
 6.10. Предписания контрольно-счетной палаты подготавливаются в случаях выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случаях воспрепятствования проведению должностными лицами контрольно-счетной палаты контрольных мероприятий, руководитель проверяющей группы (специалист) готовит и направляет должностным лицам органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и предприятий, организаций с долей собственности города Чебоксары в уставном капитале, иных организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности предписание.
Образец оформления предписания контрольно-счетного органа по результатам контрольного мероприятия приведен в приложении № 8 к стандарту.
6.11. Обращения контрольно-счетной палаты в правоохранительные органы подготавливаются в случаях, если выявлены факты незаконного использования средств бюджета города Чебоксары, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, руководителем проверяющей группы (специалистом), в установленном порядке, незамедлительно передаются материалы, подтверждающие указанные факты председателю с целью дальнейшего направления их в правоохранительные органы.

Обращение контрольно-счетной палаты в правоохранительные органы должно содержать:

выявленные факты незаконного использования средств бюджета города Чебоксары, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, положения которых были нарушены, с указанием акта (актов) по результатам контрольного мероприятия, в которых данные факты зафиксированы; 

информацию о наличии объяснений и замечаний руководителей объектов контрольного мероприятия (при их наличии) по существу каждого факта незаконного использования средств бюджета города Чебоксары, зафиксированного в актах по результатам контрольного мероприятия, и заключения по ним контрольно-счетной палаты;

перечень представлений и предписаний, направленных контрольно-счетной палатой в адрес объектов контрольного мероприятия, в которых выявлены факты незаконного использования средств, а также иных принятых мерах.
К обращению контрольно-счетной палаты в правоохранительные органы прилагаются копии:

а) отчета о результатах контрольного мероприятия;

б) актов по результатам контрольного мероприятия на объектах с обязательным приложением копий первичных документов, подтверждающих факты незаконного использования средств;

в) письменных объяснений и замечаний руководителей объектов контрольного мероприятия к акту (актам) по результатам контрольного мероприятия и заключения контрольно-счетной палаты по ним, а также другие необходимые материалы.
6.12. Протокол об административном правонарушении подготавливается при обнаружении руководителем проверяющей группы  (специалистом) достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения по результатам проверки, в ходе которой выявлены нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации,  материалы, подтверждающие указанные факты незамедлительно передаются председателю или заместителю председателя контрольно-счетной палаты для возбуждения дела об административном правонарушении в порядке, определенном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Чувашской Республики «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике».

По факту совершения административного правонарушения председателем или заместителем председателя контрольно-счетной палаты составляется протокол об административном правонарушении по форме, согласно приложению № 9 к настоящему стандарту.
6.13. Обеспечение доступа к информации о деятельности контрольно-счетной палаты 
В целях обеспечения доступа к информации о деятельности контрольно-счетной палаты на официальном сайте Чебоксарского городского Собрания депутатов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) размещается информация о проведенных контрольных мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.
Приложение N 1

	ГЛАВА ГОРОДА чЕБОКСАРЫ - Председатель
Чебоксарского городского Собрания депутатов 


428000,  г.Чебоксары, ул. К. Маркса, 36

тел. (8352) 62-35-76,  факс (8352)23-51-61; 

E-mail: chgsds@cap.ru;   www.gcheb.cap.ru
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	ШУПАШКАР õóëèí пуЁл+Х/-  
ШУПАШКАР õóëèí депутатсен Пух+в/н председател/

428000: Шупашкар хули:
К? Маркса урам\: 36 ёурт 

тел. (8352) 62-35-76,  ; факс (8352) 23-51-61
E-mail: chgsds@cap.ru;   www.gcheb.cap.ru


ПОРУЧЕНИЕ N ____

о проведении контрольного мероприятия

г. Чебоксары    





         "___" __________ 20__ года

В соответствии с Положением «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345, поручаю ____________________________________________________________________
(указывается должность, Ф.И.О. должностных лиц контрольно-счетной палаты города Чебоксары

____________________________________________________________________

- руководителя контрольного мероприятия, должность, Ф.И.О. иных должностных лиц)
"____" ________ 20__ года приступить к проведению 
____________________________________________________________________

(указываются тема контрольного мероприятия, полное наименование проверяемой организации,
проверяемый период)

Срок окончания проверки: "___" _______________ 20__ года.

Глава города Чебоксары -

председатель Чебоксарского городского

Собрания депутатов 



____________ ____________________

                                    
    личная подпись           инициалы, фамилия

Приложение N 2

	Чувашская Республика

Чебоксарское городское

Собрание депутатов
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	КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДА ЧЕБОКСАРЫ

	428000, Чувашская Республика, г.Чебоксары, ул. К. Маркса, 36

тел. (8352) 23-51-72, 23-51-73,  E-mail: gcheb_chgsd10@cap.ru , gcheb_chgsd11@cap.ru  

	______________ № ____________

На №__________ от ____________ 


	Руководителю организации

(муниципального предприятия,

учреждения)

___________________________

(инициалы, фамилия)


УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемый(ая) имя отчество!

Контрольный орган города Чебоксары - контрольно счетная палата уведомляет Вас, что в соответствии с Положением «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345, планом работы контрольно-счетной палаты на _________ год, и на основании поручения главы города Чебоксары - председателя Чебоксарского городского Собрания депутатов N ___ от "___" _____________ 20____г. в ________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия)

должностными лицами контрольно-счетной палаты ________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы)

____________________________________________________________________

будет проводиться контрольное мероприятие "_______________________________________________________________________________________________________________________________________".

(наименование контрольного мероприятия)

Срок проведения проверки - с "___" ______ по "___" _______ 20___года.
В соответствии со статьями 15,16 Положения «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345 прошу обеспечить необходимые условия для работы должностных лиц и подготовить необходимые для проверки материалы по перечню вопросов контрольного мероприятия.

Приложения.

1. Программа проведения контрольного мероприятия (копия) на__ л. в 1 экз.;

2. Перечень документов и вопросов на __ л. в 1 экз. (при необходимости).

Председатель   _______________ _______________________________

                                   личная подпись                                   инициалы и фамилия

Приложение N 3

Акт

по факту отказа в допуске на проверяемый объект

г. Чебоксары 






"___" _________ 20__ года

В соответствии с Положением «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345, планом работы контрольно-счетной палаты на _____ год и на основании поручения главы города Чебоксары - председателя Чебоксарского городского Собрания депутатов N ___ от "___" ________ 20__ г. о проведении контрольного мероприятия в
____________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации)

проводится контрольное мероприятие ____________________________________________________________________

(название контрольного мероприятия)

Должностным лицом проверяемого объекта ____________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)

отказано в допуске на проверяемый объект ____________________________________________________________________
(наименование проверяемого органа или организации)

____________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы сотрудников контрольно-счетной палаты города Чебоксары)

несмотря на предъявление им (ими) поручения о проведении контрольного мероприятия.

Факт отказа в допуске на проверяемый объект является нарушением статей 15, 16 Положения «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345 и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с действующим законодательством.

Подписи: ____________________________________________________________________

(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

____________________________________________________________________

(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен для ознакомления) руководителю (вышестоящему должностному лицу

____________________________________________________________________.

(Ф.И.О. должностного лица, личная подпись)

Приложение N 4

Акт

по факту не представления информации (задержки

с представлением, представления не в полном объеме,

представления недостоверной информации)

по запросу должностного лица контрольно-счетной палаты

г. ___________ 






"___" _________ 20__ года

В соответствии с Положением «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345, планом работы контрольно-счетной палаты на _____ год и на основании поручения главы города Чебоксары - председателя Чебоксарского городского Собрания депутатов N___ от "___"_______ 20___г. в
____________________________________________________________________
(наименование проверяемого органа или организации)

проводится контрольное мероприятие ___________________________________

 ____________________________________________________________________
(название контрольного мероприятия)

Необходимая для проведения контрольного мероприятия информация по вопросам:
____________________________________________________________________
была запрошена
____________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица контрольно-счетной палаты города Чебоксары)

у___________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица проверяемого органа или организации)
"__" ____ 20__года, срок представления информации истек "__" ____ 20_ года.

К настоящему времени должностным лицом ____________________________________________________________________

(наименование органа или организации)

____________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы)

информация (не представлена/представлена не в полном объеме/представлена

недостоверная/представлена с задержкой на __ дней), что является нарушением

статей 15, 16 Положения «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345 и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с действующим законодательством.

Подписи:

____________________________________________________________________

(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

____________________________________________________________________

(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

____________________________________________________________________

(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен для ознакомления) руководителю (вышестоящему должностному лицу) проверяемого органа или организации.

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица, личная подпись)

Приложение N 5

Акт

опечатывания касс, кассовых и служебных помещений,

складов и архивов проверяемых органов и организаций

г. ___________






"___" _________ 20__ года

В соответствии с Положением «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345, планом работы контрольно-счетной палаты на _____ год и на основании поручения главы города Чебоксары - председателя Чебоксарского городского Собрания депутатов N ___ от "___"________ 20 __ г. в ____________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации)

проводится контрольное мероприятие ____________________________________________________________________

(название контрольного мероприятия)

При осуществлении контрольного мероприятия ____________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы должностного лица контрольно-счетной палаты города Чебоксары)

были обнаружены факты ______________________________________________

(подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений, приписок и т.п.)

В целях пресечения противоправных действий, в соответствии со статьей 15 Положения «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345 мною, ____________________________________________________________________,

(должность, фамилия, инициалы должностного лица контрольно-счетной палаты города Чебоксары)

в присутствии должностных лиц проверяемых органов (организаций):

1. _____________________________________________________________

Ф.И.О., наименование должности

2. _____________________________________________________________

Ф.И.О., наименование должности

Произведено опечатывание_______________________________________
(наименование)
Опечатывание произведено в присутствии указанных лиц, путем наложения

печати.

Подписи:

1. _____________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица контрольно-счетной палаты, подпись)

2. _____________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица контрольно-счетной палаты, подпись)

3. _____________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица контрольно-счетной палаты, подпись)
Приложение N 6

Акт

изъятия документов

г. ___________






"___" _________ 20__ года

В соответствии с Положением «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345, планом работы контрольно-счетной палаты на _____ год и на основании поручения главы города Чебоксары - председателя Чебоксарского городского Собрания депутатов N ___ от "___"________ 20 __ г. в ____________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации)

проводится контрольное мероприятие ____________________________________________________________________

(название контрольного мероприятия)

При осуществлении контрольного мероприятия______________________
____________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы должностного лица контрольно-счетной палаты города Чебоксары)

были обнаружены факты_______________________________________________

____________________________________________________________________

(подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений, приписок и т.п.)

В целях пресечения противоправных действий, в соответствии со статьей

15 Положения «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345 мною____________________________

____________________________________________________________________,

(должность, фамилия, инициалы должностного лица контрольно-счетной палаты города Чебоксары)

в присутствии должностных лиц, проверяемых органов (организаций):

1. _____________________________________________________________

(Ф.И.О., наименование должности)

2. _____________________________________________________________,

(Ф.И.О., наименование должности)

Произведено изъятие ____________________________________________________________________
(опись дел, документов, материалов и т.п.)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Изъятое имущество вывезено по адресу: ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.
Подписи:

1.______________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица Контрольно-счетной палаты, подпись)

2.______________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица Контрольно-счетной палаты, подпись)

3. _____________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица Контрольно-счетной палаты, подпись)

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен для ознакомления) руководителю (вышестоящему должностному лицу) _______________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица, личная подпись)

Приложение N 7

	Чувашская Республика

Чебоксарское городское
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	КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДА ЧЕБОКСАРЫ

	428000, Чувашская Республика, г.Чебоксары, ул. К. Маркса, 36

тел. (8352) 23-51-72, 23-51-73,  E-mail:  gcheb_chgsd10@cap.ru , gcheb_chgsd11@cap.ru  

	______________ № ____________

На №__________ от ____________ 


	Руководителю организации

(муниципального предприятия,

учреждения)

___________________________

(инициалы, фамилия)


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

КОНТРОЛЬНОГО ОРГАНА ГОРОДА ЧЕБОКСАРЫ -

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ

В соответствии с Положением «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345, планом работы контрольно-счетной палаты на _____ год и на основании поручения главы города Чебоксары - председателя Чебоксарского городского Собрания депутатов N___ от "___"________ 20 __ г. о проведении контрольного мероприятия проведена ________________________________________________

(наименование контрольного мероприятия, объект (объекты) проверки
____________________________________________________________________

 проверяемый период (если они не указаны в наименовании контрольного мероприятия)
По результатам контрольного мероприятия установлено следующее:

____________________________________________________________________

(указываются конкретные факты нарушений и недостатков,

____________________________________________________________________
выявленных в результате контрольного мероприятия, и дается оценка

____________________________________________________________________.

причиненного государству ущерба (при его наличии)

С учетом изложенного и на основании статьи 17 Положения «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345 предлагаем:___________________________________

              (указываются предложения для принятия мер по устранению

____________________________________________________________________

выявленных нарушений, возмещению причиненного 

____________________________________________________________________
городу Чебоксары ущерба и привлечению к ответственности

____________________________________________________________________

должностных лиц, виновных в нарушении законодательства

____________________________________________________________________

Российской Федерации, законодательства Чувашской Республики,

____________________________________________________________________

Устава города Чебоксары и иных нормативно правовых актов)

О результатах рассмотрения настоящего представления и принятых мерах необходимо проинформировать контрольно-счетную палату в течение одного месяца с момента получения представления.

Председатель    __________________          _______________________________

                     (личная подпись) 


                 (инициалы, фамилия)

Приложение N 8

	Чувашская Республика

Чебоксарское городское
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	КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДА ЧЕБОКСАРЫ

	428000, Чувашская Республика, г.Чебоксары, ул. К. Маркса, 36

тел. (8352) 23-51-72, 23-51-73,  E-mail: gcheb_chgsd10@cap.ru , gcheb_chgsd11@cap.ru  

	______________ № ____________

На №__________ от ____________ 


	Руководителю организации

(муниципального предприятия,

учреждения)

___________________________

(инициалы, фамилия)


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

КОНТРОЛЬНОГО ОРГАНА ГОРОДА ЧЕБОКСАРЫ -

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ

В соответствии с Положением «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года №, планом работы контрольно-счетной палаты на _____ год и на основании поручения главы города Чебоксары - председателя Чебоксарского городского Собрания депутатов N ___ от "___"________ 20 __ г. о проведении контрольного мероприятия проведена________________________________________________

(наименование контрольного мероприятия, объект (объекты) проверки и проверяемый период 
____________________________________________________________________
(если они не указаны в наименовании контрольного мероприятия)

В ходе проведения контрольного мероприятия выявлены следующие

нарушения: _________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(указываются вскрытые факты нарушений, наносящих прямой непосредственный ущерб городу Чебоксары, касающихся компетенции организации, муниципального предприятия и учреждения, или должностного лица, в адрес которого направляется предписание, с указанием конкретных статей законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены, а также оценка ущерба, причиненного государству или указываются конкретные факты создания препятствий для проведения контрольного мероприятия, при необходимости, указываются безуспешно принятые должностными лицами контрольно-счетной палаты города Чебоксары меры по устранению препятствий)

С учетом изложенного и на основании статьи 17 Положения «О контрольном органе города Чебоксары - контрольно-счетной палате», утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 8 сентября 2011 года № 345___________________________________________________________

(указывается наименование организации муниципального предприятия, учреждения)

предписываю:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(требования о безотлагательном пресечении и незамедлительном устранении выявленных нарушений, возмещении ущерба, причиненного городу Чебоксары, собственности города Чебоксары , а также привлечении к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства или указывается требование незамедлительно устранить препятствия для проведения контрольного мероприятия, принять меры в отношении должностных лиц организаций, не исполняющих законные требования контрольно-счетной палаты города Чебоксары)

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать контрольно-счетную палату___________________________

(до _ ___ 20_ года или в течение _ дней со дня его получения)

Председатель    __________________          _______________________________

                    (личная подпись)                                             (инициалы, фамилия)

Приложение N 9

ПРОТОКОЛ N

об административном правонарушении

г. _____________                 



                   "__" ________ 20__ г.

____________________________________________________________________

(должность Ф.И.О. лица составившего протокол)

составил протокол в отношении:

____________________________________________________________________

(для должностных лиц фамилия, имя, отчество, дата и место рождения,

____________________________________________________________________

место работы лица; для юридических лиц

____________________________________________________________________

наименование, организационно-правовая форма)

Место жительства (регистрации): __________________________________
____________________________________________________________________
Удостоверяющий документ: _______________________________________

(вид документа, реквизиты, кем и когда выдан)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(место, время совершения и событие административного правонарушения)

то есть совершил административное правонарушение, предусмотренное частью

__________ статьи ________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Права и обязанности, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, мне разъяснены и понятны________________________

____________________________________________________________________

(подпись, Ф.И.О. нарушителя)

Свидетели:

1.______________________________________________________________

2.______________________________________________________________

3.______________________________________________________________

Понятые:

1.______________________________________________________________

2.______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(иные лица, участвующие при составлении протокола)

Представителю__________________ /Гражданину____________________

(наименование юридического лица) Ф.И.О.

разъяснены его права и обязанности, предусмотренные статьей 51 Конституции

Российской Федерации и статьями 24.2, 25.1 Кодекса Российской Федерации об

административных правонарушениях ___________________________________.

(подпись представителя)

ОБЪЯСНЕНИЕ НАРУШИТЕЛЯ:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Иные сведения, необходимые для разрешения дела ___________________

____________________________________________________________________

К протоколу прилагаются: ________________________________________

(перечень прилагаемых к протоколу документов)

____________________________________________________________________

Подписи:

Правонарушитель: _______________________________________________

Свидетели: 
1.______________________________________________________________

2.______________________________________________________________

3.______________________________________________________________

Понятые:
1.______________________________________________________________

2.______________________________________________________________

Лицо, составившее протокол:

Копия протокола вручена ______________________/направлена по адресу: ______________________________________________________________
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