
Формы документов, разработанные Министерством финансов 
Чувашской Республики

	п/п
	
Наименование документа

	Содержание

	1.
	Дефектный акт
	Оформляется при установлении непригодности материальных запасов или основных средств к дальнейшей эксплуатации

	2.
	Установочный акт
	Оформляется для списания материальных запасов или основных средств при их установке

	3.
	Акт об уничтожении печати (штампа)
	Оформляется при износе печатей (штампов)

	4.
	Акт о вручении цветов
	Оформляется для списания букетов цветов

	5.
	Акт об уничтожении испорченных бланков трудовых книжек (вкладышей в трудовые книжки)
	Оформляется для списания испорченных бланков трудовых книжек (вкладышей в трудовые книжки)

	6.
	Акт осмотра технического состояния предлагаемого к списанию движимого имущества Министерства финансов Чувашской Республики
	Оформляется для определения технического состояния имущества министерства, предлагаемого к списанию

	7.
	Карточка учета работы автомобильной шины 
	Заполняется в разрезе месяцев за отчетный год

	8.
	Акт о ликвидации основного средства
	Оформляется при ликвидации основного средства

	9.
	Уведомление о перечислении денежных средств под отчет на корпоративные банковские карты
	Оформляется при перечислении денежных средств на корпоративные банковские карты сотрудников Министерства финансов Чувашской Республики на основании их заявления 


	10.
	Заявка на обслуживание, замену расходных материалов, ремонт, дооборудование, модернизацию объекта основных средств
	Оформляется при возникновении необходимости в обслуживании, замене расходных материалов, ремонт, дооборудовании, модернизации объекта основных средств

	11.
	Акт о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства
	Оформляется в результате разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства

	п/п
	
Наименование документа

	Содержание

	12.
	Маршрутный лист служебных поездок сотрудника
	Оформляется при отсутствии документов, подтверждающих расходы по проезду сотрудника к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы

	13.
	Акт оценки подарка
	Оформляется при получении подарков должностными лицами Министерства финансов Чувашской Республики

	14.
	Акт проверки соответствия фактических показаний спидометра показаниям в путевом листе
	Оформляется в день снятия показаний спидометра

	15.
	Отчет о пребывании в служебной командировке
	Оформляется одновременно с авансовым отчетом

	16.
	Акт о вручении (награждении, дарении) ценных подарков и сувениров
	Оформляется при вручении (награждении, дарении) ценных подарков и сувениров

	17.
	Заявление на перечисление денежных средств под отчет на хозяйственные цели и командировочные расходы
	Оформляется при направлении в служебные командировки и перечислении денежных средств авансом на хозяйственно-операционные расходы




