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	ПОСАДСКИЙ

ВЕСТНИК
	2011
декабрь, 30,
пятница,

№ 109


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Главы Шоршелского сельского поселения

От «30»  декабря   2011 г.    №    169
Об утверждении Административного регламента администрации
 Шоршелского сельского поселения по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача справок,

 выписок из похозяйственных книг населенных пунктов  

Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района»
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №  131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №  679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  на основании Устава Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить Административный регламент  администрации Шоршелского сельского поселения по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава администрации 

Шоршелского сельского поселения                           
                         В.И.Григорьев 

 УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

 Шоршелского сельского поселения

 Мариинско-Посадского района 

                                                                                                                   От 30.12.2011г.         №    169

Административный регламент
администрации  Шоршелского сельского поселения по предоставлению
муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг
населенных пунктов  Шоршелского сельского поселения»
Мариинско-Посадского района
 1. Общие положения
 1.1.Административный регламент по предоставлению администрацией  Шоршелского сельского поселения муниципальной услуги по выдаче справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов  Шоршелского сельского поселения (далее по тексту муниципальная услуга или выдача справок, выписок из похозяйственных книг) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 07 июля 2003 года №  112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», Федеральным законом от 06 октября 2003 года №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом  Шоршелского сельского поселения, настоящим Административным регламентом.

1.3.Муниципальную услугу предоставляет Администрация  Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики. 

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- справка;

- выписка из лицевого счета.

1.5. Описание заявителей

- граждане, зарегистрированные на территории поселения и ведущие личное подсобное хозяйство, на территории  Шоршелского сельского поселения (далее — заявители);

- граждане, зарегистрированные на территории поселения, но не имеющие личное подсобное хозяйство;

- граждане, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества, расположенных на территории поселения;

- иностранные граждане, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества и имеющие вид на жительство на территории поселения;

-юридические лица, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества, расположенных на территории поселения;

-граждане, представляющие интересы других лиц по доверенности.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
 

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге
 

2.1.1. Муниципальная услуга распространяется на справки, выписки из похозяйственных книг населенных пунктов  Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района, которые бессрочно хранятся в архиве сельского поселения.

2.1.2. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района в ходе приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.

2.1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, органы государственной власти и органы местного самоуправления (далее - Заявители).

2.1.4. Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

2.1.5. С целью подготовки специалистом администрации Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского район справки или выписки из похозяйственной книги населенных пунктов Заявитель обязан предоставить документы:

А. Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок предоставляется:
- ксерокопия паспорта владельца земельного участка, ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица).

Б. Для выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды представляется:
-паспорт Заявителя;

-справка о регистрации по месту жительства;

-правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

В. Для обзорной справки для нотариуса:
- ксерокопия свидетельства о смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности — ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);

- справка о регистрации по месту жительства;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

Г. Для справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий:
-паспорт заявителя.

Д. Для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):
- паспорт заявителя.

2.1.6. Справки и выписки из похозяйственных книг населенных пунктов  Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района выдаются на основании заявления после предоставления необходимых документов согласно пункту 2.1.5 настоящего Административного регламента. 

2.1.7.Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

2.1.8. Выдача справок и выписок из похозяйственных книг осуществляется специалистом Администрации  Шоршелского сельского поселения по адресу: 429584, Чувашская Республика,  Мариинско- Посадский район, село  Шоршелы ,  улица  30 лет Победы, дом  №  18 
-График работы Администрации: график выдачи справок

понедельник- пятница: с 08.00 до 16.00, 

день выдачи справок –  ежедневно

перерыв на обед: с 12.00 до 13.00, 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Телефон: 8 (83542) 35-2-37

2.1.9.Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов Администрации Мариинско-Посадского района.

2.1.10. Адрес электронной почты Администрации  Шоршелского сельского поселения:  sao-sho@marpos.cap.ru
2.1.11.С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих Администрацию, в помещении Администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

- режим работы Администрации;

- почтовый адрес Администрации;

- адрес официального сайта и электронной почты Администрации   Шоршелского сельского поселения;

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

-образец заполнения заявления. 

2.1.12. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

2.1.13. Место предоставления муниципальной услуги должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для Заявителей.

· Место ожидания, получения информации и подготовки заявлений (запросов) оборудовано письменным столом, стульями и информационным щитом. Бланк заявления и авторучка может быть предоставлена Заявителю по устному обращению.

· Выдача подготовленных справок и выписок из похозяйственных книг осуществляется на рабочем месте специалиста администрации, оказывающего муниципальную услугу. 

· Вход в здание, в котором размещается Администрация, оборудуется информационной табличкой с наименованием и указанием времени работы и приема граждан. 

2.1.14. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе

2.2. Условия и сроки предоставления услуги

 2.2.1. Срок подготовки и выдачи справок и выписок, указанных в подпунктах А, Б и В пункта 2.1.5. не должен превышать 10 календарных дней. 

2.2.2. Справки, указанные в подпункта Г и Д пункта 2.1.5 подготавливаются специалистом Администрации в ходе приема граждан в порядке очереди. 

2.2.3. Подготовленные справки и выписки передаются способом, указанным лично в ходе приема граждан или почтой в адрес заявителя. 

2.2.4.Письменные обращения Заявителей с просьбой разъяснить порядок выдачи справок и выписок из похозяйственных книг, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистом Администрации с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 10 календарных дней с момента поступления обращения.

2.2.5. В случае приостановления либо отказа выдачи справки и выписки из похозяйственной книги на основании пункта 2.3. настоящего Административного регламента, Заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней. 

2.2.6. В случае если при обращении о предоставлении муниципальной услуги гражданин изъявил желание внести дополнительные записи в похозяйственную книгу и эти данные отразить в выписке из лицевого счета похозяйственной книги, то специалист сразу вносит дополнительные записи в похозяйственную книгу и отражает эти данные в выписке из лицевого счета похозяйственной книги.

3. Административные процедуры
Описание процесса предоставления услуги (алгоритм, по шагам)

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, первичная обработка заявлений граждан;

б) оформление ответов на заявления граждан, оформление выписок.

 

3.2. Прием, первичная обработка заявлений граждан

3.2.1. Основанием для оформления и выдачи выписки из лицевого счета похозяйственной книги является устное, письменное обращение гражданина к специалисту, либо по телефону.

3.2.2. При личном обращении заявителя уполномоченный специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на одного заявителя.

3.2.3. Уполномоченный специалист проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 2.4.1 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок выполнения действий - 5 минут.

3.2.4. Основанием для отказа в оказании муниципальной услуги может быть отсутствие необходимых документов, несоответствие представленных документов требованиям, уполномоченный специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

3.2.5. Уполномоченный специалист администрации- работающий с заявлениями граждан, несёт ответственность за сохранность находящихся у него на рассмотрении заявлений и документов, связанных с их рассмотрением. Сведения, содержащиеся в заявлениях граждан, могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлениями. Запрещается разглашение содержащейся в заявлении информации о частной жизни обратившихся граждан без их согласия.

3.3. Оформление ответов на заявления граждан, оформление выписок

3.3.1.Выписка из лицевого счета похозяйственной книги, оформляется на официальном бланке администрации, заверяются подписью уполномоченного специалиста и печатью (приложение)       

3.3.2.Выписка из похозяйственной книги, а также выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок оформляется на официальном бланке администрации, заверяются подписью главы администрации сельского поселения и печатью (приложение)        

3.3.3. Уполномоченный специалист регистрирует выданные выписки из лицевых счетов похозяйственных книг в журнале регистрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на одного заявителя.

4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а также рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц.

4.1.1. Контроль за деятельностью должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляет глава  Шоршелского сельского поселения.
5.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги.

5.1.Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействие специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебное (внесудебное) обжалование:

5.2.1.Заявитель имеет право обратиться с жалобой к главе администрации  Шоршелского сельского поселения на приеме граждан или направить письменное обращение.

5.2.2.При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.2.3.Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.4.По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.2.5.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю по адресу, указанному в обращении, простым письмом.

5.3. Судебное обжалование: 

5.3.1.Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке в  Мариинско-Посадском районном суде по адресу: 429570, Чувашская Республика, г.Мариинский Посад, ул.Николаева, д.4, телефон канцелярии  8(83542) 2-12-54

5.3.2. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

6. Приложения
6.1. Блок-схема последовательности выполнения действий при исполнении административного регламента предоставления муниципальной услуги – приложение №  1. 

6.2. Бланк выписки из лицевого счета – приложение № 9          

6.3. Бланк выписки их похозяйственной книги – приложения № 2-7 .

6.4. Бланк выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок – приложение №   8

6.5. Сведения о местонахождении и графике работы уполномоченного специалиста администрации  Шоршелского сельского поселения – приложение №  10

 
Приложение № 1 

к административному регламенту

утвержденному постановлением администрации 

 Шоршелского сельского поселения 

                                                         БЛОК-СХЕМА

общей структуры по представлению муниципальной услуги  «Предоставление справок и выписок из похозяйственных книг»


                                   ​


                     ​                            ​


  Приложение № 10

 к Административному регламенту

 Сведения о местонахождении и графике работы уполномоченного специалиста администрации  Шоршелского сельского поселения

	 № п/п
	Наименование органа администрации
	Почтовый адрес органа администрации
	 Дни приема заявителей
	Время приема заявителей
	Телефон специалистов

	1.
	Специалист  по выдаче справок и выписок из лицевых похозяйственных книг
	Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, с. Шоршелы, ул. 30 лет Победы д 18 
	 Ежедневно 

Обеденный перерыв
	с 8.00 до 16.00 часов

12.00 до 13.00 часов
	Тел. 8(83542)35-2-37


	
	
	
	
	
	 Приложение 2

	Выписка из похозяйственной книги №    

	
	
	
	
	
	
	

	Шоршелское  сельское поселение Мариинско-Посадского района Чувашской Республики

	
	
	
	
	
	
	По состоянию на: 

	1. Лицевой счет №
	
	
	
	
	
	

	2. Адрес хозяйства
	

	3. ФИО члена хозяйства, записанного первым
	

	4. Список членов хозяйства
	
	
	
	
	
	


	Фамилия, Имя, Отчество
	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	Дата рождения
	Временно отсутствующие (дата выбытия)
	Выбывшие из хозяйства (дата выбытия)
	Выбывшие из хозяйства (причина выбытия)
	Вновь прибывшие (год прибытия)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	5. Сведения о частном жилье
	
	
	
	
	
	

	5.1. Общие сведения
	

	5.2. Год постройки
	
	
	
	
	
	

	5.3. Надворные постройки
	

	5.4. Общая площадь (кв.м.)
	
	
	
	
	
	

	5.5. Жилая площадь (кв.м.)
	
	
	
	
	
	

	5.6. Число комнат, каждая площадью (кв.м.)
	
	
	
	
	

	5.7. Жилье оборудовано: водопроводом, канализацией, центральным/печным отоплением, ванной, газом, горячим/холодным водоснабжением (нужное подчеркнуть)

	6. Земля, находящаяся в пользовании граждан
	
	
	
	
	

	6.1. Общая площадь земли (га)
	
	
	
	
	
	

	в т.ч. в собственности
	
	
	
	
	
	

	в пользовании
	
	
	
	
	
	

	6.2. Земли под постройками (кв.м.)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Дополнительные сведения
	
	
	
	
	
	

	Совладельцы (собственники) жилья
	Владелец
	Доля
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Арендодатель/Наймодатель
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 Глава   Шоршелского сельского поселения                                                       
	
	
	

	
	
	 
	

	Печать
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	 Приложение 3

	Выписка из похозяйственной книги №   

	
	
	
	
	
	
	Данные по состоянию на 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Лицевой счет №
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Адрес хозяйства
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3. ФИО члена хозяйства, записанного первым
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Паспортные данные члена хозяйства, записанного первым
	
	
	

	
	

	5. Земля, находящаяся в пользовании граждан
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	5.1. Общая площадь земли (га)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	       в т.ч. в собственности
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	       в пользовании
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	5.2. Земля под постройками (кв.м.)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Информация по скоту
	
	
	
	
	

	
	Наименование типа скота
	Кол-во
	

	
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Дополнительные сведения
	
	
	
	
	

	

	

	

	
	
	
	Глава Шоршелского сельского поселения
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	 Приложение 4

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выписка из похозяйственной книги №    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Лицевой счет №
	

	Адрес хозяйства
	

	Ф.И.О. члена хозяйства, записанного первым
	

	№ (по земельно-кадастровой книге)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I. Список членов хозяйства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Пол
	Отношение к записанному первым
	Дата рождения
	Национальность
	Образование
	Тип О/У (для учащихся)
	Место работы, должность
	Сведения о пенсии

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. Скот, являющийся собственностью хозяйства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Виды и группы 
	 

	1. Крупный рогатый скот - всего
	 

	    в том числе коровы
	 

	                   телки до 2-х лет
	 

	                   нетели
	 

	2. Свиньи - всего
	 

	    в том числе свиноматки
	 

	3. Овцы всех пород - всего
	 

	    в том числе матки и ярки от 1 года и старше
	 

	4. Козы - всего
	 

	    в том числе козоматки от 1 года и старше
	 

	5. Лошади - всего
	 

	6. Птица - всего
	 

	7. Кролики - всего
	 

	8. Пушные звери клеточного содержания - всего
	 

	9. Пчелосемьи
	 

	10. Другие виды животных (вид                                                                                 )
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III. Частное жилье

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дом, коттедж, квартира
	 
	 
	 
	Год постройки
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Материал стен
	
	 
	 
	 
	Материал кровли
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Придворные постройки
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 

	Общая площадь - кв.м.
	 

	Жилая площадь  - кв.м.
	 

	Число комнат      - единиц
	 

	Стоимость домовладения, тыс.руб.
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV. Земля, находящаяся в пользовании граждан

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 

	Всего земли
	 

	в том числе в собственности
	 

	                   в пользовании (владении)
	 

	                   в аренде
	 

	Сельхозугодья
	 

	из них: пашня
	 

	            многолетние насаждения
	 

	Земля под постройками
	 

	Посевная площадь - всего
	 

	в том числе зерновые культуры
	 

	                   картофель
	 

	                   овощи
	 

	                   кормовые культуры
	---

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V. Технические средства, являющиеся собственностью хозяйства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 

	                                      
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дополнительные сведения

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Печать и подпись лица, заполнившего выписку
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	(                                        )
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	 Приложение 5

	
	Выписка из похозяйственной книги №  

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Шоршелское  сельское поселение Мариинско-Посадского района Чувашской Республики

	
	
	
	
	
	
	
	Данные по состоянию на 

	
	1. Лицевой счет №
	
	
	
	
	
	

	
	2. Адрес хозяйства
	

	
	3. ФИО члена хозяйства, записанного первым
	

	
	4. Члены хозяйства:
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата, год рождения
	Степень родства

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5. Сведения о частном жилье
	
	
	
	
	
	

	
	5.1. Общие сведения
	

	
	5.2. Год постройки
	
	
	
	
	
	

	
	5.3. Общая площадь
	
	кв.м.
	
	
	
	

	
	5.4. Жилая площадь
	
	кв.м.
	
	
	
	

	
	6. Земля, находящаяся в пользовании граждан
	
	
	
	
	

	
	6.1. Общая площадь земли 
	
	га.
	
	
	
	

	
	в т.ч. в собственности
	
	
	
	
	
	

	
	в пользовании
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 Глава   Шолршелского  сельского поселения
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение 6

	ВЫПИСКА

	ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ

	 Шоршелское  сельское поселение Мариинско-Посадского района Чувашской Республики

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 

	Настоящая выписка дана в том, что согласно записям похозяйственных книг 

	Шоршелского   сельского  поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики

	главой хозяйства, расположенного по адресу:

	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	является гр.
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Жилой дом расположен на земельном участке площадью
	 
	га.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общая площадь дома
	 
	кв.м.
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	Жилая площадь
	 
	кв.м.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Индивидуальным жилым домом владеет с 
	 
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основание: записи в похозяйственных книгах:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.Похозяйственная книга №
	 
	за
	 
	гг.
	
	

	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	лицевой счет №
	 
	стр.
	 
	.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.Похозяйственная книга №
	 
	за
	 
	гг.
	
	

	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	лицевой счет №
	 
	стр.
	 
	.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.Похозяйственная книга №
	 
	за
	 
	гг.
	
	

	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	лицевой счет №
	 
	стр.
	 
	.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.Похозяйственная книга №
	 
	за
	 
	гг.
	
	

	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	лицевой счет №
	 
	стр.
	 
	.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Внастоящее время гр.
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	проживает (зарегистрирован) в вышеуказанном доме один (одна), с супругой
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(Ф.И.О.)
	---

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выписка дана в
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Глава Шоршелского сельского поселения 
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	 Приложение 7

	ВЫПИСКА

	ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ

	Шоршелское  сельское поселение Мариинско-Посадского района Чувашской Республики

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	429584, Чувашская - Чувашия Респ, Мариинско-Посадский р-н, Шоршелы, ул  30 лет Победы, дом 18                                                                                                              
	
	
	

	исх №
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	        Настоящая выписка дана в том, что согласно записям похозяйственных книг 

	Шоршелского  сельского  поселения  Мариинско-Посадского района Чувашской Республики

	главой хозяйства расположенного по адресу:

	 

	является гр.
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Совместно проживают:
	
	
	
	
	
	
	

	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дом (квартира)
	 
	Общая площадь (квартиры)
	 
	кв.м.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расположен на земельном участке
	 
	га.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Земельная доля
	 
	га в том числе: пашни
	 
	га, пастбища
	 
	га,
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	сенокоса
	 
	га.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подсобное хозяйство:
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	в том числе
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Овцы
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Свиньи
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Лошади
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основание: похозяйственная книга №
	 
	, лицевой счет №
	 
	стр.
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выписка дана для предъявления
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава Шоршелского сельского поселения 
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 Приложение 8

	ВЫПИСКА

	из похозяйственной книги о наличии у граждан права

	на земельный участок

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Шоршелское  сельское поселение Мариинско-Посадского района Чувашской Республики
	района 
	
	
	 

	(место выдачи)
	
	
	
	
	
	
	
	(дата выдачи)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданин(гражданка)

	 

	(фамилия, имя, отчество полность)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	дата рождения
	 
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	место рождения
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Документ удостоверяющий личность,
	 

	
	
	
	
	
	(вид документа, удостоверяющего личность)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 
	
	 
	
	 

	(серия, номер)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 

	(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	проживающему по адресу:
	 

	
	
	
	(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	принадлежит на праве
	 

	
	
	
	(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	общей площадью
	 
	га
	кадастровый номер
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	расположенный по адресу
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	назначение земельного участка
	 

	
	
	
	
	
	(указывается категория земель-земли поселений (для приусадебного

	
	
	
	
	
	участка) или земли сельскохозяйственного назначения

	
	
	
	
	
	(для полевого участка))

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	о чем в похозяйственной книге
	 

	
	
	
	
	(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 

	и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 
	. сделана запись на основании
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 

	(ревизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина

	права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 
	
	 

	(должность)
	
	(подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О.)


	
	
	
	
	
	 Приложение 9

	 Шоршелское сельское поселение Мариинско-Посадского района Чувашской Республики

	
	
	
	
	
	
	

	ВЫПИСКА

	
	
	
	
	
	
	

	Из лицевого счета №
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(РЭУ,ЖЭУ,ЖСК,ТСЖ)
	 

	
	(наименование полностью)

	 

	(Ф.И.О. полностью)

	Адрес :
	

	Квартира (отдельная, коммунальна - нужное подчеркнуть)
	
	
	
	

	Квартира принадлежит на основании
	 

	Количество состоящих на регистрационном учете в данной квартире (комнате) по вышеуказанному адресу:
	

	 
	(прописью)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения
	Данные паспорта либо свидетельства о рождении несовершеннолетних
	Дата регистрации по месту жительства (число, месяц, год)
	Дата снятия с регистр. учета (число, месяц, год)
	Куда выбыл

	
	
	
	
	
	
	

	(на основании статьи 60 Жилищного кодекса РСФСР указать всех временно отсутствующих граждан (Ф.И.О. полностью), находящихся на учебе, в рядах вооруженных сил, в местах заключения, в военных училищах и т.д., сохраняющих право пользования и проживания в данной квартире, когда и куда выбыли)

	Общая площадь
	 
	кв.м.
	Жилая площадь
	 
	кв.м.
	

	
	 
	
	
	
	
	

	кол-во комнат
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Дата выдачи
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Паспортист
	 
	
	 
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации Мариинско-Посадского района 

От 23.12.2011  № 947
О возложении функций Учредителя представителя нанимателя 
В соответствии с Федеральным законом от 08.05.2010 № 83 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» 

п о с т а н о в л я е т:

1. Функции учредителя бюджетных образовательных учреждений Мариинско-Посадского от имени администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики возложить на отдел образования и молодежной политики администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики. 

2. Уполномочить начальника отдела образования и молодежной политики администрации Мариинско-Посадского района Давыдову Н.В. на осуществление от имени администрации Мариинско-Посадского района функций представителя нанимателя в отношении руководителей учреждения образования Мариинско-Посадского района. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Мариинско-Посадского района - начальника отдела строительства и развития общественной инфраструктуры Н.Д.Краснова. 

Глава администрации 

            Мариинско-Посадского района                                                    Ю.Ф. Моисеев
РЕШЕНИЕ
Собрания депутатов Мариинско-Посадского района

От   26.12.2011г.   №С-22/1

О внесении изменений  в решение Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов
 «О бюджете Мариинско-Посадского района  Чувашской Республики на 2011 год»
Мариинско-Посадское районное Собрание депутатов

р е ш и л о:

внести в решение Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов Чувашской Республики от 10.12.2010 года №С-4/1 «О бюджете Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2011 год» следующие изменения:

1) статью 1 изложить в следующей редакции:

«1. Утвердить основные характеристики бюджета Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2011 год:

прогнозируемый общий объем доходов бюджета Мариинско-Посадского района Чувашской Республики в сумме 378510,2 тыс. рублей, в том числе объем безвозмездных поступлений 324706,9 тыс. рублей, из них межбюджетные трансферты  из республиканского  бюджета Чувашской Республики – 322395,9 тыс. рублей

общий объем расходов  бюджета Мариинско-Посадского района Чувашской Республики  в сумме 383116,8 тыс.  рублей. 

предельный объем муниципального долга Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2011 год в сумме 15933,1 тыс. рублей;

верхний предел муниципального внутреннего долга Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 1 января 2011 года в сумме 15933,1 тыс. рублей, в том числе верхний предел долга по муниципальным гарантиям Мариинско-Посадского района Чувашской Республики  200,0 тыс. рублей;

прогнозируемый дефицит бюджета Мариинско-Посадского района Чувашской Республики в сумме 4606,6  тыс. рублей». 

2) Внести изменения в приложения 4-6,8,13 и 10 приложениями 1-3,4,5 и 7 к данному решению.

3) Настоящее решение подлежит официальному опубликованию.

Глава Мариинско-Посадского района                                                                                В.И.Морозов    

                       Приложение 1

к Решению Мариинско-Посадского

                                                                                                                                            районного Собрания депутатов

                                                                                                                                  от 26.12.2011г. №С-22/1

ДОХОДЫ

Мариинско-Посадского муниципального района на 2011 год

	Коды  бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование доходов
	Сумма  

(тыс.руб.)

	100 00000 00 0000 000 
	Доходы
	-532,1

	101 00000 00 0000 000
	Налоги на прибыль, доходы
	-77,1

	101 02021 01 1000 110
	Налоги на доходы физических лиц
	-77,1

	105 00000 00 0000 000
	Налоги на совокупный доход
	124,0

	105 02000 02 1000 110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	150,0

	105 03000 01 1000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	-26,0

	107 00000 00 0000 000
	Налоги, сборы и регулярные платежи за пользование природными ресурсами
	34,0

	107 01020 01 1000 110
	Налог на добычу  общераспространенных полезных ископаемых
	34,0

	108 00000 00 0000 000
	Государственная пошлина, сборы
	-600,0

	109 00000 00 0000 000
	Задолженность и перерасчеты по отмененным налогам и сборам
	7,0

	111 00000 00 0000 000
	Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности
	230,0

	112 00000 00 0000 000
	Платежи при пользовании природными ресурсами
	-30,0

	112 01000 01 0000 120
	Плата за негативное воздействие на окружающую среду
	-30,0

	113 00000 00 0000 000
	Доходы от оказания платных услуг и компенсация затрат государства
	130,0

	114 00000 00 0000 000
	Доходы от продажи материальных и нематериальных активов
	-350,0



	200 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления
	-1244,0

	202 02000 00 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных образований (межбюджетные субсидии) 
	-2789,2

	2 02 02008 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на обеспечение жильём молодых семей
	-8,3

	2 02 02051 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на реализацию федеральных целевых программ
	-2,8

	2 02 02077 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на бюджетные инвестиции в  объекты капитального строительства собственности муниципальных образований
	-1924,7

	2 02 02085 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности
	-595,5

	2 02 02088 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда за счет средств, поступивших от государственной корпорации Фонд содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства
	499,8

	2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на реализацию мероприятий в рамках административной реформы
	174,7

	2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на компенсацию части затрат сельскохозяйственных товаропроизводителей независимо от их организационно-правовых форм по вовлечению в оборот необрабатываемых сельскохозяйственных земель
	-1032,4

	2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на проведение энергетического обследования зданий учреждений здравоохранения
	100,0

	2 02 04000 00 0000 000
	Иные межбюджетные трансферты
	1545,2

	2 02 04999 05 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты на возмещение части расходов консолидированных бюджетов муниципальных районов на уплату налога на имущество организаций
	1545,2

	ИТОГО
	
	-1776,1


                                                                                                                                             Приложение № 2

                                                                                                          к Решению Мариинско-Посадского                                                                                     

                                                                                                                                                                     районного Собрания депутатов

от 26.12.2011г. № С-22/1

Распределение 

бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации  расходов  бюджета Мариинско-Посадского района на 2011 год

                                                                                                                                                 ( тыс.руб.)

	Наименование
	Р
	ПР
	ЦСР
	ВР
	всего
	В том числе

	
	
	
	
	
	
	Субвенции, субсидии
	 за счет бюджета Мариинско-Посадского района


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01
	
	
	
	141,5
	174,7
	-33,2

	
	
	
	
	
	
	
	

	Резервные фонды

	01
	11
	
	
	-57,0
	
	-57,0

	Резервные фонды
	01
	11
	0700000
	
	-57,0
	
	-57,0

	Резервные фонды местных администраций
	01
	11
	0700500
	
	-57,0
	
	-57,0

	Прочие расходы
	01
	11
	0700500
	013
	-57,0
	
	-57,0

	
	
	
	
	
	
	
	

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	
	
	198,5
	174,7
	23,8

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации
	01
	13
	4400000
	
	15,1
	
	15,1

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	01
	13
	4409900
	
	15,1
	
	15,1

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	01
	13
	4409900
	001
	15,1
	
	15,1

	Мероприятия в рамках административной реформы
	01
	13
	0011300
	
	183,4
	174,7
	8,7

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	13
	0011300
	500
	183,4
	174,7
	8,7

	
	
	
	
	
	
	
	

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	04
	
	
	
	-2957,1
	-2957,1
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Сельское хозяйство и рыболовство
	04
	05
	
	
	-1032,4
	-1032,4
	

	Региональные целевые программы
	04
	05
	5220000
	
	-1032,4
	-1032,4
	

	Субсидии на компенсацию части затрат сельскохозяйственных товаропроизводителей независимо от их организационно-правовых форм по вовлечению в оборот необрабатываемых земель
	04
	05
	5225708
	
	-1032,4
	-1032,4
	

	Субсидии юридическим лицам
	04
	05
	5225708
	006
	-1032,4
	-1032,4
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	
	
	-1924,7
	-1924,7
	

	Федеральная целевая программа «Развитие транспортной системы России» на 2010-2015 годы
	04
	09
	1008100
	
	-1924,7
	-1924,7
	

	Подпрограмма «Автомобильные дороги»
	04
	09
	1008103
	
	-1924,7
	-1924,7
	

	Бюджетные инвестиции
	04
	09
	1008103
	003
	-1924,7
	-1924,7
	

	Региональные целевые программы
	04
	09
	5220000
	
	0,0
	0,0
	

	Строительство и реконструкция автомобильных дорог, направленных на прирост количества сельских населенных пунктов, обеспеченных постоянной круглогодичной связью с сетью автомобильных дорог общего пользования по дорогам с твердым покрытием
	04
	09
	5220621
	
	0,0
	0,0
	

	Бюджетные инвестиции
	04
	09
	5220621
	003
	-64,1
	-64,1
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04
	09
	5220621
	500
	64,1
	64,1
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	05
	
	
	
	499,8
	499,8
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Жилищное хозяйство
	05
	01
	
	
	499,8
	499,8
	

	Обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов и переселению граждан из аварийного жилищного фонда
	05
	01
	0980000
	
	499,8
	499,8
	

	Обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда
	05
	01
	0980212
	
	499,8
	499,8
	

	Бюджетные инвестиции
	05
	01
	0980212
	003
	499,8
	499,8
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ОБРАЗОВАНИЕ
	07
	
	
	
	1007,2
	1007,2
	0,0

	
	
	
	
	
	
	
	

	Дошкольное образование
	07
	01
	
	
	474,7
	282,1
	192,6

	Детские дошкольные учреждения
	07
	01
	4200000
	
	474,7
	282,1
	192,6

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	01
	4209900
	
	474,7
	282,1
	192,6

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	07
	01
	4209900
	001
	474,7
	282,1
	192,6

	
	
	
	
	
	
	
	

	Общее образование
	07
	02
	
	
	532,5
	725,1
	-192,6

	Школы-детские сады, школы начальные, неполные средние и средние
	07
	02
	4210000
	
	525,4
	718,0
	-192,6

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	02
	4219900
	
	525,4
	718,0
	-192,6

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	07
	02
	4219900
	001
	525,4
	718,0
	-192,6

	Учреждения по внешкольной работе с детьми
	07
	02
	4230000
	
	7,1
	7,1
	

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	02
	4239900
	
	7,1
	7,1
	

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	07
	02
	4239900
	001
	7,1
	7,1
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ 
	08
	
	
	
	-15,1
	
	-15,1

	
	
	
	
	
	
	
	

	Культура
	08
	01
	
	
	-15,1
	
	-15,1

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации
	08
	01
	4400000
	
	33,4
	
	33,4

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	4409900
	
	33,4
	
	33,4

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	08
	01
	4409900
	001
	33,4
	
	33,4

	Музеи и постоянные выставки
	08
	01
	4410000
	
	-70,5
	
	-70,5

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	4419900
	
	-70,5
	
	-70,5

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	08
	01
	4419900
	001
	-70,5
	
	-70,5

	Библиотеки
	08
	01
	4420000
	
	47,3
	
	47,3

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	4429900
	
	47,3
	
	47,3

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	08
	01
	4429900
	001
	47,3
	
	47,3

	Театры, цирки, концертные и другие организации исполнительских искусств
	08
	01
	4430000
	
	-25,3
	
	-25,3

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	4439900
	
	-25,3
	
	-25,3

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	08
	01
	4439900
	001
	-25,3
	
	-25,3

	
	
	
	
	
	
	
	

	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ
	09
	
	
	
	638,0
	638,0
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Стационарная медицинская помощь
	09
	01
	
	
	538,0
	538,0
	

	Больницы, клиники, госпитали, медико-санитарные части
	09
	01
	4700000
	
	538,0
	538,0
	

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	09
	01
	4709900
	
	538,0
	538,0
	

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	09
	01
	4709900
	001
	538,0
	538,0
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Амбулаторная помощь
	09
	02
	
	
	100,0
	100,0
	

	Больницы, клиники, госпитали, медико-санитарные части
	09
	02
	4700000
	
	100,0
	100,0
	

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	09
	02
	4709900
	
	100,0
	100,0
	

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	09
	02
	4709900
	001
	100,0
	100,0
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	10
	
	
	
	-615,3
	-606,6
	-8,7

	
	
	
	
	
	
	
	

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	
	
	-8,7
	
	-8,7

	Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение
	10
	01
	4910000
	
	-8,7
	
	-8,7

	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих
	10
	01
	4910100
	
	-8,7
	
	-8,7

	Социальные выплаты
	10
	01
	4910100
	005
	-8,7
	
	-8,7

	
	
	
	
	
	
	
	

	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	
	
	-606,6
	-606,6
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Федеральные целевые программы
	10
	03
	1000000
	
	-151,0
	-151,0
	

	Федеральная целевая программа «Социальное развитие села до  2012 года»
	10
	03
	1001100
	
	-148,2
	-148,2
	

	Субсидии бюджетам на обеспечение жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности 
	10
	03
	1001100
	021
	-148,2
	-148,2
	

	Подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей»
	10
	03
	1008820
	
	-2,8
	-2,8
	

	Фонд софинансирования
	10
	03
	1008820
	010
	-2,8
	-2,8
	

	Региональные целевые программы
	10
	03
	5220000
	
	-455,6
	-455,6
	

	Субсидии местным бюджетам на обеспечение жильем молодых семей в рамках федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы
	10
	03
	5221103
	
	-8,3
	-8,3
	

	Фонд софинансирования
	10
	03
	5221103
	010
	-8,3
	-8,3
	

	Республиканская целевая программа «Социальное развитие села в Чувашской Республике до 2012 года
	10
	03
	5226801
	
	-447,3
	-447,3
	

	Субсидии бюджетам на обеспечение жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности 
	10
	03
	5226801
	021
	-470,9
	-470,9
	

	Субсидии бюджетам  на осуществление мероприятий  по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности  
	10
	03
	5226801
	099
	23,6
	23,6
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ БЮДЖЕТАМ СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ Й МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ОБЩЕГО ХАРАКТЕРА
	14
	
	
	
	-200,0
	
	-200,0

	
	
	
	
	
	
	
	

	Иные дотации
	14
	02
	
	
	-200,0
	
	-200,0

	Дотации
	14
	02
	5170000
	
	-200,0
	
	-200,0

	Поддержка мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	14
	02
	5170200
	
	-200,0
	
	-200,0

	Прочие дотации
	14
	02
	5170200
	007
	-200,0
	
	-200,0

	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО РАСХОДОВ


	
	
	
	
	-1501,0
	-1244,0
	-257,0


                                                                                                                   Приложение № 3

                                                                                                          к Решению Мариинско-Посадского                                                                                     

                                                                                                                                           районного Собрания депутатов

от 26.12.2011г. №С-22/1

«Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов  классификации расходов бюджетов в ведомственной структуре 

расходов  бюджета Мариинско-Посадского  района на 2011 год»

(тыс.руб.)

	Наименование
	Мин
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма 




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	АДМИНИСТРАЦИЯ МАРИИНСКО-ПОСАДСКОГО РАЙОНА
	903
	
	
	
	
	-2282,6

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	903
	01
	
	
	
	183,4

	
	
	
	
	
	
	

	Другие общегосударственные вопросы
	903
	01
	13
	
	
	183,4

	Мероприятия в рамках административной реформы
	903
	01
	13
	0011300
	
	183,4

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	903
	01
	13
	0011300
	500
	183,4

	
	
	
	
	
	
	

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	903
	04
	
	
	
	-2957,1

	
	
	
	
	
	
	

	Сельское хозяйство и рыболовство
	903
	04
	05
	
	
	-1032,4

	Региональные целевые программы
	903
	04
	05
	5220000
	
	-1032,4

	Субсидии на компенсацию части затрат сельскохозяйственных товаропроизводителей независимо от их организационно-правовых форм по вовлечению в оборот необрабатываемых земель
	903
	04
	05
	5225708
	
	-1032,4

	Субсидии юридическим лицам
	903
	04
	05
	5225708
	006
	-1032,4

	
	
	
	
	
	
	

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	903
	04
	09
	
	
	-1924,7

	Федеральная целевая программа «Развитие транспортной системы России» на 2010-2015 годы
	903
	04
	09
	1008100
	
	-1924,7

	Подпрограмма «Автомобильные дороги»
	903
	04
	09
	1008103
	
	-1924,7

	Бюджетные инвестиции
	903
	04
	09
	1008103
	003
	-1924,7

	Региональные целевые программы
	903
	04
	09
	5220000
	
	0,0

	Строительство и реконструкция автомобильных дорог, направленных на прирост количества сельских населенных пунктов, обеспеченных постоянной круглогодичной связью с сетью автомобильных дорог общего пользования по дорогам с твердым покрытием
	903
	04
	09
	5220621
	
	0,0

	Бюджетные инвестиции
	903
	04
	09
	5220621
	003
	-64,1

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	903
	04
	09
	5220621
	500
	64,1

	
	
	
	
	
	
	

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	903
	05
	
	
	
	499,8

	
	
	
	
	
	
	

	Жилищное хозяйство
	903
	05
	01
	
	
	499,8

	Обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов и переселению граждан из аварийного жилищного фонда
	903
	05
	01
	0980000
	
	499,8

	Обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда
	903
	05
	01
	098
	
	499,8

	Бюджетные инвестиции
	903
	05
	01
	098
	003
	499,8

	
	
	
	
	
	
	

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	903
	10
	
	
	
	-8,7

	
	
	
	
	
	
	

	Пенсионное обеспечение
	903
	10
	01
	
	
	-8,7

	Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение
	903
	10
	01
	4910000
	
	-8,7

	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих
	903
	10
	01
	4910100
	
	-8,7

	Социальные выплаты
	903
	10
	01
	4910100
	005
	-8,7

	
	
	
	
	
	
	

	МБУЗ «МАРИИНСКО-ПОСАДСКАЯ ЦРБ ИМ.Н.А.ГЕРКЕНА»
	955
	
	
	
	
	638,0

	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ
	955
	09
	
	
	
	638,0

	
	
	
	
	
	
	

	Стационарная медицинская помощь
	955
	09
	01
	
	
	538,0

	Стационарная медицинская помощь
	955
	09
	01
	4700000
	
	538,0

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	955
	09
	01
	4709900
	
	538,0

	Выполнение функций бюджетными учреждениями 
	955
	09
	01
	4709900
	001
	538,0

	
	
	
	
	
	
	

	Амбулаторная помощь
	955
	09
	02
	
	
	100,0

	Больницы, клиники, госпитали, медико-санитарные части
	955
	09
	02
	4700000
	
	100,0

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	955
	09
	02
	4709900
	
	100,0

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	955
	09
	02
	4709900
	001
	100,0

	
	
	
	
	
	
	

	ОТДЕЛ КУЛЬТУРЫ И СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МАРИИНСКО-ПОСАДСКОГО РАЙОНА
	957
	
	
	
	
	0,0

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	957
	01
	
	
	
	15,1

	
	
	
	
	
	
	

	Другие общегосударственные вопросы
	957
	01
	13
	
	
	15,1

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации
	957
	01
	13
	4400000
	
	15,1

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	957
	01
	13
	4409900
	
	15,1

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	957
	01
	13
	4409900
	001
	15,1

	
	
	
	
	
	
	

	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ
	957
	08
	
	
	
	-15,1

	
	
	
	
	
	
	

	Культура
	957
	08
	01
	
	
	-15,1

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации
	957
	08
	01
	4400000
	
	33,4

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	957
	08
	01
	4409900
	
	33,4

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	957
	08
	01
	4409900
	001
	33,4

	Музеи и постоянные выставки
	957
	08
	01
	4410000
	
	-70,5

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	957
	08
	01
	4419900
	
	-70,5

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	957
	08
	01
	4419900
	001
	-70,5

	Библиотеки
	957
	08
	01
	4420000
	
	47,3

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	957
	08
	01
	4429900
	
	47,3

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	957
	08
	01
	4429900
	001
	47,3

	Театры, цирки, концертные и другие организации исполнительских искусств
	957
	08
	01
	4430000
	
	-25,3

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	957
	08
	01
	4439900
	
	-25,3

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	957
	08
	01
	4439900
	001
	-25,3

	
	
	
	
	
	
	

	ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ АДМИНИСТРАЦИИ МАРИИНСКО-ПОСАДСКОГО РАЙОНА
	974
	
	
	
	
	1007,2

	ОБРАЗОВАНИЕ
	974
	07
	
	
	
	1007,2

	
	
	
	
	
	
	

	Дошкольное образование
	974
	07
	01
	
	
	282,1

	Детские дошкольные учреждения
	974
	07
	01
	4200000
	
	282,1

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	974
	07
	01
	4209900
	
	282,1

	Выполнение функций бюджетными учреждениями 
	974
	07
	01
	4209900
	001
	282,1

	
	
	
	
	
	
	

	Общее образование
	974
	07
	02
	
	
	725,1

	Школы-детские сады, школы начальные, неполные средние и средние
	974
	07
	02
	4210000
	
	718,0

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	974
	07
	02
	4219900
	
	718,0

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	974
	07
	02
	4219900
	001
	718,0

	Учреждения по внешкольной работе с детьми
	974
	07
	02
	4230000
	
	7,1

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	974
	07
	02
	4239900
	
	7,1

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	974
	07
	02
	4239900
	001
	7,1

	
	
	
	
	
	
	

	ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ МАРИИНСКО-ПОСАДСКОГО РАЙОНА
	992
	
	
	
	
	-863,6

	
	
	
	
	
	
	

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	992
	01
	
	
	
	-57,0

	Резервные фонды
	992
	01
	11
	
	
	-57,0

	Резервные фонды местных администраций
	992
	01
	11
	0700500
	
	-57,0

	Прочие расходы
	992
	01
	11
	0700500
	013
	-57,0

	
	
	
	
	
	
	

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	992
	10
	
	
	
	-606,6

	
	
	
	
	
	
	

	Социальное обеспечение населения
	992
	10
	03
	
	
	-606,6

	Федеральные целевые программы
	992
	10
	03
	1000000
	
	-151,0

	Федеральная целевая программа «Социальное развитие села до  2012 года»
	992
	10
	03
	1001100
	
	-148,2

	Субсидии бюджетам на обеспечение жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности 
	992
	10
	03
	1001100
	021
	-148,2

	Подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей»
	992
	10
	03
	1008820
	
	-2,8

	Фонд софинансирования
	992
	10
	03
	1008820
	010
	-2,8

	Региональные целевые программы
	992
	10
	03
	5220000
	
	-455,6

	Субсидии местным бюджетам на обеспечение жиль-ем молодых семей в рамках федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы
	992
	10
	03
	5221103
	
	-8,3

	Фонд софинансирования
	992
	10
	03
	5221103
	010
	-8,3

	Субсидии местным бюджетам на обеспечение жильем молодых семей в рамках федеральной целевой программы «Жилище» на 2010-2015 годы
	992
	10
	03
	5226801
	
	-447,3

	Субсидии бюджетам на обеспечение жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности 
	992
	10
	03
	5226801
	021
	-470,9

	Субсидии бюджетам  на осуществление мероприятий  по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности  
	992
	10
	03
	5226801
	099
	23,6

	
	
	
	
	
	
	

	МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ БЮДЖЕТАМ СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ Й МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ОБЩЕГО ХАРАКТЕРА
	992
	14
	
	
	
	-200,0

	
	
	
	
	
	
	

	Иные дотации
	992
	14
	02
	
	
	-200,0

	Дотации
	992
	14
	02
	5170000
	
	-200,0

	Поддержка мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	992
	14
	02
	5170200
	
	-200,0

	Прочие дотации
	992
	14
	02
	5170200
	007
	-200,0

	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО РАСХОДОВ


	
	
	
	
	
	-1501,0

	                                                                                                                                                                                                                              Приложение 4

                                                                                                                                               к решению Мариинско-Посадского

                                                                                                                                        районного Собрания депутатов

от 26.12.2011г. №С-22/1

Изменения и дополнения вносимые в приложение 13 «Распределение субсидий  поступающих из федерального бюджета и республиканского бюджета Чувашской Республики, поступающих в бюджет муниципального района,  бюджетам сельских  поселений на софинансирование мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей  и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности на 2011год»

 (тыс.руб.)

Наименование  поселений

Субсидии на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности

Субсидии на обеспечение жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности

федеральный бюджет

республиканский бюджет

федеральный бюджет
республиканский бюджет

Октябрьское сельское поселение                                                             

0,0

0,0

-60,7

-104,8

Шоршелское сельское поселение                                                             

0,0

0,0
-500,0

-230,0

Эльбарусовское сельское

поселение

0,0

23,6

412,5

-136,0

    ИТОГО                                                                                  

0,0

23,6

-148,2

-470,9

       

 

 

	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           Приложение 5

                                                                                                                                               к решению Мариинско-Посадского

                                                                                                                                        районного Собрания депутатов

от26.12.2011г. №С-22/1

Изменения и дополнения вносимые в приложение 8 «Распределение дотаций на поддержку мер по обеспечению  сбалансированности бюджетов поселений Мариинско-Посадского района на 2011 год»

 

Наименование сельских поселений 

Сумма

Аксаринское сельское поселение                

-51,0

Бичуринское сельское поселение        

-49,0

Кугеевское сельское поселение         

-100,0

ИТОГО                                                                                                                                        

-200,0




	Приложение 6

к Решению Мариинско-Посадского

районного Собрания депутатов

от 26.12.2011 №С-22/1

Изменения и дополнения вносимые в «Распределение субсидий бюджетам поселений на софинансирование расходов бюджетов  поселений на предоставление социальных выплат на приобретение жилья молодым семьям, являющимся участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011–2015 годы», на 2011 год»
(тыс.руб.)

 Наименование сельских поселений 

Всего

в том числе за счет средств

федерального бюджета

республиканского бюджета

Мариинско-Посадское городское поселение                

-11,1

-2,8

-8,3

ИТОГО                                                                                                                                         

-11,1

-2,8

-8,3


	


	Приложение №7

к Решению Мариинско-Посадского

районного Собрания депутатов

от 26.12.2011г. № С-22/1

Источники
внутреннего финансирования дефицита бюджета Мариинско-Посадского района  на 2011 год

(тыс.руб.)

Код бюджетной

классификации Российской Федерации

Наименование

Сумма

000 01 02 00 00 00 0000 000

Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации

-250,0

000 01 02 00 00 05 0000 810

Погашение бюджетами муниципальных районов кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации

-250,0

000 01 03 00 00 00 0000 000

Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

-48,2

000 01 03 00 00 05 0000 810

Погашение бюджетами муниципальных районов кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

-48,2

000 01 05 00 00 00 0000 000

Изменение остатков средств на счетах по учету средств

4796,5

в т.ч. не использованные по состоянию на 01.01.2011г. остатки межбюджетных трансфертов, предоставленных из республиканского бюджета Чувашской Республики бюджетам муниципальных районов форме субвенций, субсидий и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение

1231,5

    на начало 2011г.

4796,5

    на отчетный период

0,0

000 01 06 00 00 00 0000 000

Иные источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов

108,3

000 01 06 05 01 05 0000 640

Возврат бюджетных кредитов, предоставленных юридическим лицам из бюджетов муниципальных районов в валюте Российской Федерации

108,3

в т.ч. возврат централизованного  льготного кредита

15,3

Итого

4606,6



	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Главы Первочурашевского сельского поселения

От 30.12.2011  № 87

О мерах по реализации решения Собрания депутатов Первочурашевского сельского поселения «О бюджете Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2012 год»

В соответствии с решением Собрания депутатов Первочурашевского сельского поселения «О бюджете Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2012 год», п о с т а н о в л я ю:
                   1. Принять к исполнению бюджет Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2012 год, утверждённый решением Собрания депутатов Первочурашевского сельского поселения от 13.12.2011г. № 20/1.

2. Обеспечить качественное исполнение бюджета Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики  на 2012 год и реализацию основных направлений бюджетной политики Чувашской Республики, определённых Указом Президента Чувашской Республики от 13 июля 2011 г. №64 «Об основных направлениях бюджетной политики Чувашской Республики в 2012-2014 годах», путём сохранения сбалансированности бюджета, дальнейшего развития механизма государственных гарантий и социальной поддержки населения Чувашской Республики, обеспечения устойчивого функционирования социально-культурной сферы, сохранения объёма и качества бюджетных услуг и услуг общественной инфраструктуры.

3. Установить, что в 2012 году:

а) исполнение бюджета Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики осуществляется в соответствии со сводной бюджетной росписью Первочурашевского сельского поселения и кассовым планом исполнения Первочурашевского сельского поселения бюджета Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики;

б) составление и ведение сводной бюджетной росписи бюджета Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, внесение изменений в неё осуществляется в порядке, установленном финансовым отделом администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики;

в) в муниципальных контрактах на выполнение работ по строительству объектов, финансирование которых осуществляется за счёт средств  бюджета Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, предусматривается условие, при котором перечисление средств за выполненные работы подрядным организациям производится в период строительства в пределах 95,0 процентов от стоимости договорной цены, а оставшиеся 5,0 процентов стоимости – на основании акта приёмки законченного строительством объекта, заключения отдела государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии законченного строительством объекта требованиям технических регламентов и проектной документации, а также разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, представленных в финансовый отдел администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики;

г) финансовый отдела администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики обеспечивает учёт бюджетных обязательств, принятых получателями средств бюджета Первочурашевского сельского поселения в соответствии с муниципальными контрактами, иными договорам, заключёнными с юридическим и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями, или иными нормативно правовыми актами, возникающих на основании исполнительных документов, за исключением бюджетных обязательств, оплата которых осуществляется за счёт субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, поступающих в бюджет Первочурашевского сельского поселения из федерального, республиканского бюджетов, безвозмездных поступлений от муниципальных организаций;

д) получатель средств бюджета Первочурашевского сельского поселения при заключении договоров (контрактов) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Первочурашевского сельского поселения в пределах доведённых ему в установленном порядке соответствующих лимитов бюджетных обязательств на 2012 год вправе предусматривать авансовые платежи:

в размере до 100 процентов суммы договора (контракта), но не более лимитов бюджетных обязательств, доведённых на соответствующий финансовый год, - по договорам (контрактам) об оказании услуг связи, о подписке на печатные издания и об их приобретении, обучении на курсах повышения квалификации, участии в научных, методических, научно-практических и иных конференциях, проведении государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий, проведении Всероссийской олимпиады школьников, приобретении авио- и железнодорожных билетов, для проезда городским и природным транспортом и путёвок на санитарно-курортное лечение и в загородные детские оздоровительные лагеря, по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств, по договорам, подлежащим оплате за счёт средств, полученных от предпринимательской  и иной приносящей доход деятельности;

в размере до 30 процентов суммы договора (контракта), но не более 30 процентов лимитов бюджетных обязательств, доведённых на соответствующий финансовый год, - по остальным договорам (контрактам), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В контрактах на выполнение работ по строительству объектов, финансирование которых осуществляется за  счёт средств федерального и республиканского бюджетов Чувашской Республики, предусматривается условие, в соответствии с которым погашение авансовых платежей производится до конца текущего финансового года;

е) не допускается уменьшение утверждённых в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств на уплату начислений на выплаты по оплате труда в целях увеличения лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на иные цели;

ж) средства, полученные бюджетными и казёнными учреждениями Первочурашевского сельского поселения, созданными на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности Первочурашевского сельского поселения, в виде субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), учитываются на лицевых счетах, открытых им в финансовом отделе администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, в установленном финансовом отделе администрации Мариинско-Посадского района порядке.

4. Разрешить финансовому отделу администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики:

вносить в ходе исполнения решения о бюджете Первочурашевского сельского поселения изменения в классификацию доходов и расходов бюджета Первочурашевского сельского поселения, источников финансирования дефицита бюджета в случаях и по основаниям, которые предусмотрены статьёй 15 решения о бюджете Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики.

5. Не использованные на 1 января 2012 г. остатки межбюджетных трансфертов подлежат возврату в республиканский бюджет Чувашской Республики администрацией Первочурашевского сельского поселения, за которой закреплены источники доходов бюджета Первочурашевского сельского поселения по возврату остатков межбюджетных трансфертов.

В соответствии с распоряжением главы Первочурашевского сельского поселения  «О закреплении полномочий администратора доходов бюджета Первочурашевского сельского поселения» от возврата остатков межбюджетных трансфертов о наличии потребности в не использованных на 1 января 2012 г. межбюджетных трансфертных средств в объеме, не превышающем остатки межбюджетных трансфертов, по согласованию с финансовым отделом администрации Мариинско-Посадского района могут быть возвращены в 2012 году в бюджет Мариинско-Посадского района для последующего возврата в республиканский бюджет Чувашской Республики.

6. Финансовому отделу администрации Мариинско-Посадского района осуществлять оперативный контроль за выполнением показателей бюджета Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики в 2012 году по налоговым и неналоговым доходам.

7. Утвердить фонд оплаты труда аппарата администрации Первочурашевского сельского поселения на 2012 г. согласно приложению 1.

8. Утвердить фонд оплаты труда казённых учреждений, финансируемых из бюджета Первочурашевского сельского поселения на 2012 г. согласно приложению 2.

9. Утвердить фонд оплаты труда бюджетных учреждений, финансируемых из бюджета Первочурашевского сельского поселения на 2012 г. согласно приложению 3.

10. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 

Глава  администрации

Первочурашевского сельского поселения




С.Г.Григорьев




Приложение 1

к постановлению  Главы   администрации 

Первочурашевского  сельского поселения 

Мариинско-Посадского  района

от  31.12.2011   № 87

Предельная численность работников и 

фонд оплаты труда администрации Первочурашевского сельского поселения по разделу

«Общественные вопросы» на 2012 год

	
	Предельная численность (единиц)
	Фонд оплаты труда 

(тыс. рублей)

	1
	2
	3

	Администрация Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики
	3
	446,0

	ИТОГО
	3
	446,0


Приложение 2

к постановлению  Главы  администрации 

Первочурашевского сельского поселения 

Мариинско-Посадского  района

от 30.12.2011  № 87

Фонд оплаты труда казённых учреждений,

финансируемых из бюджета  Первочурашевского

сельского поселения  на 2012 год

	№п/п
	Наименование раздела
	Фонд оплаты труда за счёт бюджета
	Фонд оплаты труда за счёт доходов от иной приносящей доход деятельности

	1
	2
	3
	4

	1
	Национальная оборона
	73,9
	-

	
	
	
	

	
	ВСЕГО
	73,9
	-



Приложение 3

к  постановлению  Главы администрации 

Первочурашевского сельского поселения 

Мариинско-Посадского  района

от   30.12.2011    № 87

Фонд оплаты труда бюджетных учреждений,

финансируемых из бюджета  Первочурашевского

сельского поселения  на 2012 год

	№п/п
	Наименование раздела
	Фонд оплаты труда за счёт бюджета
	Фонд оплаты труда за счёт доходов от иной приносящей доход деятельности

	1
	2
	3
	4

	1
	Культура, кинематография
	490,0
	-

	
	
	
	

	
	ВСЕГО
	490,0
	-


 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы администрации Мариинско-Посадского района 

От 27.12.2011г. №   959
Об утверждении   административного регламента 

 администрации  Мариинско-Посадского  

района    Чувашской    Республики
по     представлению     муниципальной     услуги

«Выдача  справки  об  отсутствии  просроченной

задолженности   по   ранее   представленным   из

бюджета        Мариинско-Посадского         района

средствам,   выданным   на   возвратной  основе»


В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Мариинско-Посадского района Чувашской Республики 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить предлагаемый административный регламент администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики по представлению муниципальной     услуги «Выдача  справки  об  отсутствии  просроченной задолженности   по   ранее   представленным   из бюджета Мариинско-Посадского  района средствам,   выданным   на   возвратной  основе»


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы-начальника отдела градостроительства и развития общественной инфраструктуры администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики Краснова Н.Д.

Глава администрации

Мариинско-Посадского района                                                                  Ю.Ф.Моисеев

Утвержден

постановлением администрации

Мариинско-Посадского   района

                                                                              от «27»12.2011       № 959
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Мариинско-Посадского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования административного регламента администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе (далее - муниципальная услуга).

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются предприятия, организации, индивидуальные предприниматели, осуществляющие свою деятельность на территории Мариинско-Посадского района (далее – заявители).

От имени заявителя могут действовать по доверенности любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством российской Федерации. Правом на обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги может быть ограничено в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

1.3. Порядок информирования  о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной  услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1 Место нахождения и графике работы администрации Мариинско-Посадского района, финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты, размещаются на информационных стендах, на официальном Интернет-сайте администрации Мариинско-Посадского района и содержаться в приложении №1 к настоящему Административному регламенту. 

График работы специалистов финансового отдела Администрации  Мариинско-Посадского района: 

понедельник – пятница, с 800 ч. до 1200ч. и с  1300 ч. до 1700ч.

выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

График  работы финансового отдела может изменятся  в соответствии с законодательством Российской Федерации. =


1.3.2. Адрес официального сайта администрации Мариинско-Посадского района –www.marpos.cap.ru.


1.3.3.Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее информация о процедуре) заявители в праве обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района (далее - специалист отдела);

- в письменном виде почтой в адрес главы администрации Мариинско-Посадского района;

- через Интернет-сайт администрации Мариинско-Посадского района.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

1.3.4. Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).

1.3.5. Публичное письменное информирование.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации Мариинско-Посадского района, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении администрации Мариинско-Посадского района. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (Приложение №3 к настоящему  Административному регламенту);
· бланк Заявления;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

На официальном Интернет-сайте администрации Мариинско-Посадского района размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу контактные телефоны специалистов отдела;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем;
· бланк Заявления.

1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист отдела, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество. 

Во время разговора специалист отдела должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителя, специалист отдела проводит личный прием граждан, специалист отдела может предложить заявителю обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заявителя о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист отдела не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист отдела, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист отдела осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с заявителем другое время для устного информирования.

При устном обращении заявителей лично специалист отдела, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист отдела не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.

Специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию Мариинско-Посадского района осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично специалисту администрации Мариинско-Посадского района уполномоченному по работе с обращениями юридических лиц (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту).

Глава Мариинско-Посадского района, направляет обращение заявителей начальнику финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района. Начальник финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района рассматривает обращение лично, либо передает обращение специалисту отдела для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). Ответ направляется в течение 20 рабочих дней с даты представления документов заявителями.

ІІ. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Выдача справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение – финансовый отдел Администрации Мариинско-Посадского района.

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией Мариинско-Посадского района.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является выдача справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе.

В случае наличия у заявителя просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе, заявителю выдаётся справка с указанием суммы задолженности.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги и условия.

Заявитель представляет Заявление в приёмную финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района для получения муниципальной услуги в соответствии настоящего Административного регламента.

Время ожидания в очереди заявителей при подаче Заявления для получения муниципальной услуги или для получения консультации не должно превышать 30 минут.
Продолжительность приема при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди заявителей при получении справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе, не должно превышать 30 минут.
Выдача справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе, должна быть осуществлена в течение 5 рабочих дней со дня подачи Заявления заявителями.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998г. № 145-ФЗ ( с изменениями и дополнениями);
- Положением «О регулировании бюджетных правоотношений в Мариинско-Посадском районе Чувашской Республики», утвержденным решением Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов от 04.03.2009 года  № С-44/3 (с изменениями и дополнениями).

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011г. № 166 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных  услуг» (с изменениями и дополнениями.);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения заявителями муниципальной услуги

2.6.1.  Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно.

Заявители представляют заявление о выдаче справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе (далее – Заявление) в финансовый отдел Администрации Мариинско-Посадского района (Приложение №2 к настоящему Административному регламенту).

Заявление составляется в единственном экземпляре - подлиннике и подписывается заявителями, может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатных устройств.
Заявление должно содержать следующие реквизиты: 

- полное наименование заявителя;

- ИНН заявителя;

- КПП заявителя;

- юридический адрес;

- почтовый адрес заявителя;

- контактный телефон;

- информация о ранее предоставленных из бюджета Мариинско-Посадского района средствах, выданных на возвратной основе.

2.6.2.  Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия.

В соответствии с п.1 и 2 ч.1 статьи Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее –ФЗ № 210)финансовый отдел не вправе требовать от заявителя:

1)представления документов и информации или осуществления действий,  представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2) предоставления документов и информаций, в том числе об оплате государственной пошлины1, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, представляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органами или органами местного самоуправления организаций,  участвующих в предоставлении предусмотренных ч.1 ст.1 ФЗ № 210 муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Мариинско-Посадского района, за исключением документов, включенных в определенный ч.6 ст.7 ФЗ № 210 перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Мариинско-Посадского района по собственной инициативе.

Запрос заявителя в администрацию Мариинско-Посадского района о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в администрации Маринско-Посадского района, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6. Основания для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление, или предоставление в неполном объеме документов, перечисленных в  настоящем Административном регламенте;

- недостоверность сведений, содержащихся в документах, предоставленных заявителем.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов:

-непредставление или представление неполного пакета документов, перечисленных в настоящем  регламенте, если иное не установлено настоящим регламентом;

-наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, записей в заявлении, выполненых карандашом. 

2.9. Срок ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.

Время ожидания заявителем в очереди при передаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.10. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района, указанных в пункте 2.1.2. настоящего Административного регламента.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.11 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации о муниципальной услуге;

- полнота информирования о муниципальной услуге;

- четкость изложения информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

2.13.  Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований  к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме в Приложении №3 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Приём документов от заявителей при предоставлении муниципальной услуги

Заявление предоставляется заявителем в финансовый отдел Администрации Мариинско-Посадского района. Заявление может быть представлено лично заявителем, либо от имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом без представления доверенности. 

В течение рабочего дня со дня представления документов заявителями документы регистрации в журнале регистрации входящей корреспонденции в  финансовом отделе Администрации Мариинско-Посадского района. После визирования начальником финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района Заявление направляется специалисту для подготовки ответа.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений. Представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Принятие решения о предоставлении заявителям муниципальной услуги.

В ходе приема специалист отдела  производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в настоящем Административном регламенте, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист отдела  проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут привлечь к неправильному истолкованию содержания документов.
После регистрации в журнале регистрации входящей корреспонденции финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района и визирования начальником финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района Заявление направляется специалисту для подготовки ответа.

Заявление в финансовый отдел Администрации Мариинско-Посадского района может быть представлено лично заявителем, либо от имени заявителей Заявление может быть представлено уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов (доверенность).

Специалистом отдела производится проверка Заявления, представленного заявителем: полноту и достоверность содержащихся в нём сведений, наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; наличие повреждений, которые могут привлечь к неправильному истолкованию содержания Заявления. После чего специалист отдела в течение одного рабочего дня составляет справку об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе.

В случае наличия у заявителя просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе, заявителю выдаётся справка с указанием суммы задолженности.

Справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе, в течение одного рабочего дня со дня составления подписывается начальником финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района.

Выдача справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе, осуществляется лично заявителю или его уполномоченному лицу при наличии надлежаще оформленных документов на следующий день со дня подписания начальником финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района и регистрируются в журнале регистрации исходящих документов, открытый в финансовом отделе Администрации Мариинско-Посадского района.

IV. Форма контроля за предоставлением муниципальной услуги и порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1. Порядок осуществления  текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой администрации Мариинско-Посадского района.

Специалист отдела несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста отдела закрепляется его должностной инструкцией.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации Мариинско-Посадского района проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 6 месяцев.  

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы администрации Мариинско-Посадского района.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой администрации Мариинско-Посадского района. 

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Мариинско-Посадского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав заявителей главой администрации Мариинско-Посадского района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалист отдела несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста отдела закрепляется его должностной инструкцией.

V. Досудебный порядок обжалования решений и действий администрации Мариинско-Посадского района, представляющий муниципальную услугу, а также  ее должностных лиц.

Заявитель вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении муниципальной услуги в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

В административном порядке заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к начальнику финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района, устно либо письменно к главе Мариинско-Посадского района через специалиста администрации Мариинско-Посадского района уполномоченного по работе с обращениями юридических лиц. График работы специалиста администрации Мариинско-Посадского района уполномоченного по работе с обращениями юридических лиц: понедельник – пятница, с 800-1700 (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту).

При обращении заявителей устно к начальнику финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района, к главе Мариинско-Посадского района ответ на обращение с согласия заявителей может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение заявителей (Приложение №5 к настоящему Административному регламенту) должно быть рассмотрено в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения. 

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование администрации Мариинско-Посадского района;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 

  В случае если в письменном обращении заявителей, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Мариинско-Посадского района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

В судебном порядке заявители вправе обратиться с жалобой на принятое решение,  действие (бездействие) администрации Мариинско-Посадского района, должностных лиц администрации Мариинско-Посадского района в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия).

_____________________________

1 Положения настоящего регламента в части предоставления документов и информации об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, применяются с 1 января 2013 года.

Приложение №1

к Административному регламенту администрации 

Мариинско-Посадского района

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации города Чебоксары
Администрация Мариинско-Посадского района Чувашской Республики- 429570, Чувашская Республика, Мариинский Посад, ул. Николаева, 47

Телефон приемной – 2-13-15; факс- 2-13-15.

Е-mail: fin@marpos.cap.ru 

  Финансовый отдел администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики

 429570, Чувашская Республика, г. Мариинский Посад, ул. Николаева, 47

 Начальник финансового отдела администрации Мариинско-Посадского района – Данилова Лидия Филипповна. Телефон начальника – (83542) 2-13-43, адрес электронной почты - E-mail: finmarp@chtts.ru; fin@marpos.cap.ru 

 Заместитель начальника: Сергеева Елена Михайловна, тел. (83542) 2-18-72.

Приложение №2

к Административному регламенту администрации
Мариинско-Посадского района

Финансовый отдел администрации Мариинско-Посадского района 

________________________________ 

(наименование заявителя)

ИНН ____________________________

КПП ____________________________

Юридический адрес_______________

Почтовый адрес __________________ ________________________________ 

Контактный телефон ______________ 

заявление.


__________________________ просит выдать справку об отсутствии 

(наименование заявителя)

просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе, для предоставления
________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти/органа местного самоуправления)


Сообщаем, что ранее из бюджета Мариинско-Посадского района средства, выданные на возвратной основе (нужное отметить знаком X):



не предоставлялись 



предоставлялись по следующим договорам:

________________________________________________________________




(указать номер и дату договора)

_______________________ 


___________ 

подпись руководителя (физического лица)



дата

м.п.
Приложение №3

к Административному регламенту администрации 
Мариинско-Посадского района

Блок – схема по предоставлению муниципальной услуги по выдаче справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе


Приложение №4

к Административному регламенту

администрации 

Мариинско-Посадского района

Главе Мариинско-Посадского района 

______________________________________

Заявителя: ____________________________

______________________________________

(адрес)

тел.___________________________________

Обращение

Я,  __________________, обратился (ась) в финансовый отдел Администрации Мариинско-Посадского района с заявлением о выдаче справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе.

«_____»_____________20____года мне была выдана справка, содержащая сведения, с которыми я не согласен (на) в связи с 

_____________________________________________________________________________________________

(указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________20__г. 

__________________________________                     ______________________________________________

      (подпись заявителя)                                                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 20__ г. 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы администрации Мариинско-Посадского района 

От 27.12.2011г. №   960
Об            утверждении           административного

регламента        администрации         Мариинско-

Посадского     района    Чувашской    Республики

по     представлению     муниципальной     услуги

«Возврат  плательщикам  излишне  уплаченных

в     бюджет      Мариинско-Посадского      района

сумм по кодам администрируемых неналоговых 

доходов»


В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Мариинско-Посадского района Чувашской Республики 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить предлагаемый административный регламент администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики по представлению муниципальной     услуги  «Возврат  плательщикам  излишне  уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых  доходов».


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы-начальника отдела градостроительства и развития общественной инфраструктуры администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики Краснова Н.Д.

Глава администрации

Мариинско-Посадского района                                                                  Ю.Ф.Моисеев
Утвержден

постановлением администрации

Мариинско-Посадского района

                                                                                                           от «__»______20__ № __
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Мариинско-Посадского района по предоставлению муниципальной услуги «Возврат плательщикам излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования административного регламента администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Возврат плательщикам излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов» (далее – регламент). 

Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  по предоставлению муниципальной услуги по возврату плательщикам излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов (далее - муниципальная услуга).

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются плательщики неналоговых доходов в бюджет Мариинско-Посадского района администрируемых финансовым отделом Администрации Мариинско-Посадского района (далее – заявители).

От имени заявителя могут действовать по доверенности любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. Правом на обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги может быть ограничено в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

1.3. Порядок информирования о представлении муниципальной услуги

Информация, представляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1 Место нахождения и графике работы администрации Мариинско-Посадского района, финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты, размещаются на информационных стендах, на официальном Интернет-сайте администрации Мариинско-Посадского района и содержаться в приложении №1 к настоящему Административному регламенту. 

График работы специалистов финансового отдела Администрации  Мариинско-Посадского района: 

понедельник – пятница, с 800 ч. до 1200ч. и с с1300 ч. до 1700ч.

выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

График  работы финансового отдела может изменятся в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.3.2. Адрес официального сайта администрации Мариинско-Посадского района- www. marpos.cap.ru.

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее информация о процедуре) заинтересованные лица в праве обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района (далее - специалист отдела);

- в письменном виде - почтой в адрес начальника финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района;

- через Интернет-сайт администрации Мариинско-Посадского района.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

1.3.4. Публичное устное информирование заявителей

Публичное устное информирование заявителей осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).

1.3.5. Публичное письменное информирование заявителей

Публичное письменное информирование заявителей осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации Мариинско-Посадского района, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении администрации Мариинско-Посадского района. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (Приложение №3 к настоящему  Административному регламенту);
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

На официальном Интернет-сайте администрации Мариинско-Посадского района размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу контактные телефоны специалистов отдела;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки  и письменные обращения граждан или организаций

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист отдела, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела. 

Во время разговора специалист отдела  должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителя, специалист отдела  проводит личный прием граждан, специалист отдела  может предложить заявителю обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заявителя о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист отдела  не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела  при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист отдела, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист отдела  осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела,  осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с заявителем другое время для устного информирования.

При устном обращении заявителей лично специалист отдела, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист отдела  не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.

Специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию Мариинско-Посадского района осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично специалисту администрации Мариинско-Посадского района, уполномоченного по работе с обращениями юридических лиц (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту).

Глава Мариинско-Посадского района направляет обращение заявителей начальнику финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района. Начальник финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района рассматривает обращение лично, либо передает обращение специалисту отдела для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). Ответ направляется в течение 10 рабочих дней с даты представления документов заявителями

ІІ. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Возврат плательщикам излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение – финансовый отдел Администрации Мариинско-Посадского района.

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией Мариинско-Посадского района.
2.3. Описание результата предоставления  муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о возврате плательщикам излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов – подготовка платежного документа на возврат плательщикам излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов.  Платежное поручение на возврат плательщикам излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов готовится финансовым отделом Администрации Мариинско-Посадского района. Перечисления излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов на счет заявителя осуществляется Управлением Федерального Казначейства по Чувашской Республике.

- в случае принятия решения об отказе в возврате плательщикам излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов  – письменное уведомление финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района об отказе в возврате плательщикам излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги и условия

Специалист отдела  принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии .настоящего Административного регламента.

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги или для получения консультации не должно превышать 30 минут.
Продолжительность приема заявителей у специалиста отдела  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Подготовка платежного документа на возврат плательщикам излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов осуществляется финансовым отделом Администрации Мариинско-Посадского района в течение 6 рабочих дней со дня подачи Заявления с приложением документов заявителями.

Перечисления излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов на счет заявителя осуществляется Управлением Федерального Казначейства по Чувашской Республике.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998г. № 145-ФЗ (с изменением и дополнениями);

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2004  №116н «Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации» (текст приказа опубликован в «Российской газете» от 31 декабря 2004 г. №292, в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 10 января 2005 г. №2);


-Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011г. № 166 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных  услуг» (с изменениями и дополнениями);

   -Соглашением по информационному взаимодействию между Управлением Федерального казначейства по Чувашской Республике и финансовым отделом Администрации Мариинско-Посадского  района от 29 декабря 2009 года.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения заявителями муниципальной услуги

2.6.1.  Документы и информация,которые заявитель должен представить самостоятельно

Заявители представляют заявление о возврате излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов (далее – Заявление) (Приложение №2 к настоящему Административному регламенту) в финансовый отдел Администрации Мариинско-Посадского района.

Заявление составляется в произвольной форме в единственном экземпляре - подлиннике и подписываются заявителями, может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатных устройств. В заявлении необходимо указать причину возврата плательщикам излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов.

Заявление должно содержать следующие обязательные реквизиты: 

полное наименования заявителя (в случае, если заявителем является физическое лицо - Ф.И.О., паспортные данные физического лица);

 почтовый адрес (если заявителем является физическое лицо - адрес местожительства физического лица);

 контактный телефон;

 назначение и сумма излишне уплаченных денежных средств;

 реквизиты платежных документов;

 банковские реквизиты для осуществления перечислений излишне уплаченных денежных средств:


наименование банка;


БИК банка;


номер корреспондентского счета;


номер расчетного счета;


номер лицевого счета;


ИНН, КПП получателя.
К Заявлению прилагается документ, подтверждающий уплату суммы неналоговых доходов в бюджет Мариинско-Посадского района  (платёжное поручение, квитанция) (копия или оригинал в 1 экземпляре - на усмотрение Заявителя).

2.6.2.  Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия.

В соответствии с п.1 и 2 ч.1 статьи Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее –ФЗ № 210) финансовый отдел не вправе требовать от заявителя:

1)представления документов и информации или осуществления действий,  представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2) предоставления документов и информаций, в том числе об оплате государственной пошлины1, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, представляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органами или органами местного самоуправления организаций,  участвующих в предоставлении предусмотренных ч.1 ст.1 ФЗ № 210 муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Мариинско-Посадского района, за исключением документов, включенных в определенный ч.6 ст.7 ФЗ № 210 перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Мариинско-Посадского района по собственной инициативе.

Запрос заявителя в администрацию Мариинско-Посадского района о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в администрации Маринско-Посадского района, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов:

- непредставление или представление неполного пакета документов, перечисленных в настоящем  регламенте, если иное не установлено настоящим регламентом;

- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, записей в заявлении, выполненных карандашом. 

2.8. Основания для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги

В случае наличия оснований для отказа в возврате излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов специалист отдела  в течение двух рабочих дней со дня принятия решения письменно уведомляет заявителя об отрицательном решении с указанием причин отказа и способов их устранения. Письменное уведомление подписывается начальником финансового отдела администрации Мариинско-Посадского района.

Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги являются:

- недостоверность сведений, содержащихся в документах настоящего Административного регламента);

- отсутствие в Заявлении необходимых реквизитов настоящего Административного регламента).

2.9 Сведения о стоимости представлении муниципальной услуги.

 Муниципальной услуги по возврату плательщикам излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов является бесплатной муниципальной услугой.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата представления такой услуги

Время ожидания заявителем в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Требования к оборудованию помещений для предоставления  муниципальной услуги.

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района, указанных в настоящем Административном регламенте.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.12 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации о муниципальной услуге;

- полнота информирования о муниципальной услуге;

- четкость изложения информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

2.13.  Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований  к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту).

3.1. Приём документов от заявителей при предоставлении муниципальной услуги

Заявление предоставляется заявителем в финансовый отдел Администрации Мариинско-Посадского района. Заявление может быть представлено лично заявителем, либо от имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом без представления доверенности. 

В течение рабочего дня со дня представления документов заявителями документы регистрации в журнале регистрации входящей корреспонденции в  финансовом отделе Администрации Мариинско-Посадского района. После визирования начальником финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района Заявление направляется специалисту для подготовки ответа.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений. Представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Принятие решения о предоставлении заявителям муниципальной услуги

В ходе приема специалист отдела  производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.1.3. настоящего Административного регламента, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист отдела  проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут привлечь к неправильному истолкованию содержания документов. Специалистом отдела  производится проверка сведений, содержащихся в документах, и принимается решение о возврате (отказе) излишне уплаченных сумм в течение 3 рабочих дней со дня регистрации Заявления, представленного заявителем. В случае оформления документов надлежащим образом, специалист отдела  в течение одного рабочего дня со дня принятия решения готовит платежный документ для Отдела  Федерального Казначейства по Чувашской Республике для возврата излишне уплаченных денежных средств в бюджет Мариинско-Посадского района. Платежный документ подписывается в течение одного рабочего дня со дня подготовки платежного документа начальником и главным бухгалтером финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района, после чего направляется в электронном виде в Управление Федерального Казначейства по Чувашской Республике для перечисления излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм на счет заявителя.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги и порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления  текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела осуществляется главой администрации Мариинско-Посадского района.

Специалист отдела несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильностью выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста отдела закрепляется его должностной инструкцией.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации Мариинско-Посадского района проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 6 месяцев.  

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы администрации Мариинско-Посадского района.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой администрации Мариинско-Посадского района. 

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Мариинско-Посадского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав заявителей глава администрации Мариинско-Посадского района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалист отдела  несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильностью выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста отдела  закрепляется его должностной инструкцией.

V. Досудебный  порядок обжалования решений и действий  администрации Мариинско-Посадского района, представляющей муниципальную услугу, а также ее должностных лиц.

Заявитель вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении муниципальной услуги в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

В административном порядке заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к начальнику финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района, устно либо письменно к главе администрации Мариинско-Посадского района через специалиста администрации Мариинско-Посадского района, уполномоченного по работе с обращениями юридических лиц. График работы специалистов по работе с обращениями юридических лиц: понедельник – пятница, с 800-1700,  (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту).

При обращении заявителей устно к начальнику финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района, к главе Мариинско-Посадского района ответ на обращение с согласия заявителей может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение заявителей (Приложение №5 к настоящему Административному регламенту) должно быть в течение 10 рабочих дней с даты  регистрации обращения

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование администрации Мариинско-Посадского района;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 

  В случае если в письменном обращении заявителей, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Мариинско-Посадского района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О чём уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Результат досудебного (внесудебного)обжалования 

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

В судебном порядке заявители вправе обратиться с жалобой на принятое решение,  действие (бездействие) администрации Мариинско-Посадского района, должностных лиц администрации Мариинско-Посадского района в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). 

_____________________________

1 Положения настоящего регламента в части предоставления документов и информации об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, применяются с 1 января 2013 года.
                                                                                                           Приложение №1

к Административному регламенту

администрации 

Мариинско-Посадского района

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Мариинско-Посадского района
Администрация Мариинско-Посадского района Чувашской Республики- 429570, Чувашская Республика, Мариинский Посад, ул. Николаева, 47

Телефон приемной – 2-13-15; факс- 2-13-15.

Е-mail: fin@marpos.cap.ru 

 Финансовый отдел администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики

 429570, Чувашская Республика, г. Мариинский Посад, ул. Николаева, 47

Начальник финансового отдела администрации Мариинско-Посадского района – Данилова Лидия Филипповна. Телефон начальника – (83542) 2-13-43, адрес электронной почты - E-mail: finmarp@chtts.ru; fin@marpos.cap.ru 

Заместитель начальника: Сергеева Елена Михайловна, тел. (83542) 2-18-72.

 Приложение №2

к Административному регламенту

администрации

 Мариинско-Посадского района

Начальнику финансового отдела 

Администрации 

Мариинско-Посадского района

__________________________________

    Заявителя _________________________

    __________________________________

    тел. ______________________________

заявление

Заявитель ___________________________________ просит вернуть излишне уплаченную сумму в бюджет Мариинско-Посадского района в размере ____________________по причине ____________________________________

________________________________________________________________.

Банковские реквизиты заявителя _______________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________.

Почтовые реквизиты заявителя _________________________________

_________________________________________________________________.

Реквизиты платежного документа _______________________________

_________________________________________________________________.

____________________             _______________________________________

  (подпись заявителя)                             (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 20__ г. 
Приложение №3

к Административному регламенту

администрации 

Мариинско-Посадского района
Блок – схема по предоставлению муниципальной услуги по возврату плательщикам излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов




Приложение №4

к Административному регламенту

администрации 

Мариинско-Посадского района

Главе  Мариинско-Посадского района 

_________________________________

Заявителя:________________________

(Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу

__________________________________

тел._________________________________

Обращение

Я,  __________________, обратился (ась) в финансовый отдел Администрации Мариинско- Посадского района с заявлением о возврате излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов.

«_____»_____________200____года мною был получен отказ в возврате излишне уплаченных в бюджет Мариинско-Посадского района сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов в связи с __________________________________________________________________________________________

(указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________20__г. 

__________________________________                     ______________________________________________

      (подпись заявителя)                                                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 20__ г. 

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы администрации Мариинско-Посадского района 

От 27.12.2011г. №   961
Об   утверждении   административного

регламента администрации Мариинско-

Посадского     района    Чувашской    Республики

по    осуществлению   муниципальной    функции

«Осуществление       контроля     на     основании 

анализа    представленных    документов  и  (или)

выездных    проверок   правильности 

расходования       и       целевого     использования

средств   бюджета        Мариинско-Посадского

района,     бюджетов     сельских     и     городского 

поселения       Мариинско-Посадского        района 

Чувашской  Республики»


В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Мариинско-Посадского района Чувашской Республики 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить предлагаемый административный регламент администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики по осуществлению муниципальной функции «Осуществление контроля на основании анализа  представленных  документов и (или) выездных проверок правильности расходования и целевого использования средств бюджета  Мариинско-Посадского района,  бюджетов сельских и городского поселения  Мариинско-Посадского района Чувашской Республики получателями средств бюджета Мариинско-Посадского  района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района    Чувашской Республики, правильности  ведения бюджетного учета, составления  бюджетной отчетности  об исполнении бюджета Мариинско-Посадского района   бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики».


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы-начальника отдела градостроительства и развития общественной инфраструктуры администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики Краснова Н.Д.

Глава администрации

Мариинско-Посадского района                                                                  Ю.Ф.Моисеев

                                                    Утвержден:


          постановлением администрации


          Мариинско-Посадского   района

от «___» _________ 20__г. №___   



Административный регламент

исполнения администрацией Мариинско-Посадского района Чувашской Республики муниципальной функции по осуществлению контроля на основании анализа представленных документов и (или) выездных проверок  правильности расходования и целевого использования средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования административного регламента администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики по осуществлению контроля на основании анализа представленных документов и (или) выездных проверок правильности расходования и целевого использования средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики получателями средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики правильности ведения бюджетного учета, составления бюджетной отчетности об исполнении бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики (далее - Регламент), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и  его структурных подразделений, а также порядок взаимодействия  администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и его должностных лиц с другими структурными подразделениями администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, Прокуратурой Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и иными правоохранительными органами,  организациями и гражданами при осуществлении  указанной муниципальной функции.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной функции

Получателями муниципальной функции являются предприятия, организации, индивидуальные предприниматели, осуществляющие свою деятельность на территории Мариинско-Посадского района (далее – заявители).

От имени заявителя могут действовать по доверенности любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством российской Федерации. Правом на обращение заявителя о предоставлении муниципальной функции может быть ограничено в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

1.3. Порядок информирования  о предоставлении муниципальной функции


Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной  функции, является открытой и общедоступной.

1.3.1 Место нахождения и графике работы администрации Мариинско-Посадского района, финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты, размещаются на информационных стендах, на официальном Интернет-сайте администрации Мариинско-Посадского района и содержаться в приложении №1 к настоящему Административному регламенту. 

График работы специалистов финансового отдела Администрации  Мариинско-Посадского района: 

понедельник – пятница, с 800 ч. до 1200ч. и с  1300 ч. до 1700ч.

выходные дни- суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

График  работы финансового отдела может изменятся в соответствии с законодательством Российской Федерации. 


1.3.2. Адрес официального сайта администрации Мариинско-Посадского района –www.marpos.cap.ru.


1.3.3.Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной функции.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной функции (далее информация о процедуре) заявители в праве обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту, начальнику финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района;

- в письменном виде почтой в адрес главы администрации Мариинско-Посадского района;

- через Интернет-сайт администрации Мариинско-Посадского района.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

1.3.4. Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).

1.3.5. Публичное письменное информирование.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации Мариинско-Посадского района, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении администрации Мариинско-Посадского района. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- процедуры предоставления муниципальной функции в текстовом виде и в виде блок-схем (Приложение №3 к настоящему  Административному регламенту);
· бланк Заявления;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной функции.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

На официальном Интернет-сайте администрации Мариинско-Посадского района размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу контактные телефоны специалистов отдела;

- процедуры предоставления муниципальной функции в текстовом виде и в виде блок-схем;
· бланк Заявления.

1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

При информировании о порядке предоставления муниципальной функции по телефону специалист отдела, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество. 

Во время разговора специалист отдела должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителя, специалист отдела проводит личный прием граждан, специалист отдела может предложить заявителю обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заявителя о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист отдела не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной функции.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист отдела, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист отдела осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с заявителем другое время для устного информирования.

При устном обращении заявителей лично специалист отдела, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист отдела не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.

Специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию Мариинско-Посадского района осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично специалисту администрации Мариинско-Посадского района уполномоченному по работе с обращениями юридических лиц (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту).

Глава Мариинско-Посадского района, направляет обращение заявителей начальнику финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района. Начальник финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района рассматривает обращение лично, либо передает обращение специалисту отдела для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). Ответ направляется в течение 20 рабочих дней с даты представления документов заявителями.

ІІ. Стандарт предоставления муниципальной   функции.

2.1. Наименование муниципальной функуии.

«Осуществлению контроля на основании анализа представленных документов и (или) выездных проверок  правильности расходования и целевого использования средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики получателями средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, правильности ведения бюджетного учета, составления бюджетной отчетности об исполнении бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение – финансовый отдел Администрации Мариинско-Посадского района.

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной функции осуществляется непосредственно администрацией Мариинско-Посадского района.

Администрация в пределах предоставленных полномочий непосредственно само исполняет муниципальную функцию, регламентированную настоящим Административным регламентом.    

При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с:

структурными подразделениями администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики;

прокуратурой Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и иными правоохранительными органами;

администрациями сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района.   

2.3. Результата предоставления муниципальной функции.

Конечными результатами исполнения муниципальной функции являются:

предложения, направленные в адрес проверенных структурных подразделений администрации Мариинско-Посадского района, администраций сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики- главных распорядителей бюджетных средств, бюджетных учреждений и иных получателей средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, муниципальных гарантий Мариинско-Посадского района, сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, бюджетных кредитов  и бюджетных инвестиций, для принятия мер по устранению выявленных нарушений, возмещению причиненного Мариинско-Посадскому району, сельским и городскому поселениям Мариинско-Посадского района Чувашской Республике ущерба и привлечению к ответственности виновных лиц;

информация    о    проверках,    проведенных    по    мотивированным    обращениям

прокуратуры Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и иных правоохранительных органов, и направление в их адрес материалов проверок;

информация о результатах проверок, проведенных по поручению администрации Мариинско-Посадского района, администраций сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и по обращениям граждан,  направленная в их адрес по существу вопросов, послуживших основанием для проведения проверок;

информация о результатах проверок, в ходе которых были выявлены нарушения финансовой дисциплины, недостачи денежных средств и материальных ценностей, направленная в адрес Прокуратуры Мариинско-Посадского района Чувашской Республики;

меры, принятые в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях  по результатам проверок, в ходе которых выявлены нарушения требований бюджетного законодательства. 

2.4. Сроки предоставления муниципальной функции и условия.

Общий срок исполнения муниципальной функции не должен превышать 85 календарных дней с даты начала проверки

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной функции

Предоставление муниципальной функции осуществляется в соответствии с: 

Бюджетным Кодексом Российской Федерации от 31.07.1998г. № 145-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях 30.12.2001 № 195-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994г. № 51 ФЗ ( с изменениями и дополнениями);

Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001г. № 197-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. № 402-ФЗ ( с изменениями и дополнениями);

Законом Чувашской Республики 23 июля 2001 г.  № 36 «О регулировании бюджетных  правоотношений в Чувашской Республике» (с изменениями и дополениями.);

Законом  Чувашской Республики от 23 июля 2003 г. № 22 «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике» (с изменениями и дополнениями);


-Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011г. № 166 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных  услуг» (с изменениями и дополнениями.);


Уставом Мариинско-Посадского района,  утвержденным решением Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов от 14.11.2005 г. № С-3/1 (с изменениями и дополнениями);

Положением «О регулировании бюджетных правоотношений в Мариинско-Посадском районе Чувашской Республики», утвержденным решением Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов от 04.03.2009 г. № С-44/3 (с изменениями и дополнениями);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения заявителями муниципальной функции

2.6.1.  Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно

1) учредительные документы (копии) с указанием:

а) полного и (или) сокращенного наименования организации- заинтересованного лица;

б) места нахождения организации- заинтересованного лица;

в) наименования банка и номера расчетного счета;

г) лицензируемый  вид деятельности, который организация- заинтересованное лицо намерена осуществлять;

2) копии документа о постановке заинтересованного лица на учет в налоговом органе;

         3) иные документы, необходимые для исполнения муниципальной функции.

2.6.2.  Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия.

В соответствии с п.1 и 2 ч.1 статьи Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее –ФЗ № 210)финансовый отдел не вправе требовать от заявителя:

1)представления документов и информации или осуществления действий,  представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной функции.

2) предоставления документов и информаций, в том числе об оплате государственной пошлины1, взимаемой за предоставление муниципальной функции, которые находятся в распоряжении органов, представляющих государственные функции, органов, предоставляющих муниципальные функции, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органами или органами местного самоуправления организаций,  участвующих в предоставлении предусмотренных ч.1 ст.1 ФЗ № 210 муниципальных функции, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Мариинско-Посадского района, за исключением документов, включенных в определенный ч.6 ст.7 ФЗ № 210 перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Мариинско-Посадского района по собственной инициативе.

Запрос заявителя в администрацию Мариинско-Посадского района о предоставлении муниципальной функции приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в администрации Маринско-Посадского района, необходимых для предоставления муниципальной функции.

2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов:

- непредставление или представление неполного пакета документов, перечисленных в настоящем  регламенте, если иное не установлено настоящим регламентом;

- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, записей в заявлении, выполненных карандашом. 

2.8. Основания для отказа в предоставлении заявителям муниципальной функции

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной функции являются:

-организация не является получателем средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики;

-организация не использует материальные ценности, находящиеся в муниципальной собственности Мариинско-Посадского района, сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики;

-организация не является получателем муниципальных гарантий Мариинско-Посадского района, сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, бюджетных кредитов и бюджетных инвестиций.

2.9. Сведения о стоимости представления муниципальной функции.

Муниципальная функции по осуществлению контроля на основании анализа представленных документов и (или) выездных проверок  правильности расходования и целевого использования средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики получателями средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, правильности ведения бюджетного учета, составления бюджетной отчетности об исполнении бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики является бесплатной муниципальной функции.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной функции и при получении результата предоставления такой функции.

Время ожидания заявителем в очереди при передаче заявления для получения муниципальной функции не должно превышать 20 минут.
2.11. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной функции

Прием заявителей для оказания муниципальной функции осуществляется согласно графику работы финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района, указанных в пункте 2.1.2. настоящего Административного регламента.

Помещение для оказания муниципальной функции должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.12 Показатели доступности и качества муниципальной функции.

Основными показателями доступности и качества муниципальной функции являются:

- достоверность предоставляемой информации о муниципальной функции;

- полнота информирования о муниципальной функции;

- четкость изложения информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной функции;

- отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной функции.

2.13. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной функции в электронной форме.

Муниципальная функции в электронном виде не предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований  к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

1.3. Описание последовательности действия при предоставлении муниципальной функции.

Предоставление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры: 

принятие решения  о проведении проверки;

составление и утверждение программы проверки;

оформление поручения на право проведения проверки;

проведение проверки;

оформление результатов проверки;

реализация  материалов проверки.

Последовательность административных процедур исполнения муниципальной функции представлена блок-схемой  в приложении 2 к регламенту.

3.2. Принятие решения о проведении проверки.

3.2.1. Основанием для принятия решения о проведении проверки является ежегодно утверждаемый План проверок финансового отдела (далее - План), в который при необходимости могут вноситься в установленном порядке изменения и дополнения.

План утверждается начальником финансового отдела и содержит перечень  проверок  с указанием проверяемых организаций (объектов  контроля), включая бюджеты Мариинско-Посадского района, сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района, и сроков их проведения. 

3.2.2. Запрещается проведение повторных проверок за тот же проверяемый период по одним и тем же обстоятельствам (теме проверки), за исключением случаев поступления оформленной в письменном виде информации, подтверждающей наличие нарушений в деятельности проверяемой организации (по вновь открывшимся обстоятельствам).

3.2.3. План формируется специалистом по ревизионной работе бюджетного сектора с учетом указаний начальника финансового отдела, предложений структурных подразделений финансового отдела.

3.2.4. При подготовке предложений по формированию Плана специалистом бюджетного сектора учитываются следующие критерии отбора проверок:

законность, своевременность и периодичность проведения проверок;

конкретность, актуальность и обоснованность планируемых проверок;

степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми);

реальность сроков выполнения, определяемую с учетом всех возможных временных затрат (например, согласование );

реальность, оптимальность планируемых мероприятий, равномерность распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам);

экономическую целесообразность проведения проверок (экономическая целесообразность проведения проверок определяется по каждой проверке исходя из соотношения затрат на ее проведение и суммы средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, планируемых к проверке);

наличие резерва времени для выполнения внеплановых проверок.

3.2.5 Специалист по ревизионной работе бюджетного сектора не позднее 31 декабря года, предшествующего планируемому, представляет проект Плана на утверждение начальнику финансового отдела.

3.2.6. Специалист по ревизионной работе не позднее пяти рабочих дней со дня получения утвержденного Плана направляет электронной почтой (нарочно):

администрации Мариинско-Посадского района, администрациям сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района - копии Плана.

3.3. Внеплановые проверки.

3.3.1. Финансовым отделом могут проводиться внеплановые проверки. 

Внеплановой проверкой является проверка, не включенная в План проверок финансового отдела на текущий год.

3.3.2. Внеплановые проверки проводятся  по следующим основаниям:

поручения начальника финансового отдела;

поручения или обращения администрации Мариинско-Посадского района, администраций сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района, Прокуратуры Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и иных  правоохранительных органов, обращения граждан;

проведение встречной проверки.

3.3.3. Максимальный срок проведения внеплановой проверки не может превышать максимального срока, установленного для плановых проверок.

3.3.4. Права и обязанности должностного лица, ответственного за проведение внеплановой проверки, аналогичны правам и обязанностям должностных лиц, ответственных за проведение плановых проверок.

3.3.5. Результаты внеплановых проверок оформляются актом проверки в соответствии с  порядком, установленным настоящим Регламентом для плановых проверок.

3.4. Составление и утверждение программы проверки.

     3.4.1. Основанием для начала проверки является Распоряжение главы администрации Мариинско-Посадского района Чувашской  Республики и приказ начальника финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики. 


Для проведения каждой плановой проверки составляется программа проверки.

3.4.2.  Составлению программы проверки предшествует подготовительный период сроком не более 3 рабочих дней, в ходе которого изучаются законодательные и другие нормативные правовые акты, отчетные документы, статистические данные, акты предыдущих проверок и другие материалы, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность организации, подлежащей проверке.

3.4.3. Программа проверки включает в себя тему проверки, период, который должна охватить проверка, наименование проверяемой организации, перечень основных вопросов, подлежащих проверке, ответственных исполнителей по каждому вопросу и утверждается начальником финансового отдела.

3.4.4. Программа проверки  утверждается  не менее чем за 3 календарных дня до начала проверки.

3.4.5. Тема проверки в программе проверки указывается в соответствии с Планом.

3.4.6. При необходимости, и исходя из конкретных обстоятельств проведения проверки,  программа проверки может быть  изменена или дополнена только  лицом ее утвердившим.

3.4.7. Программа проведения каждой внеплановой проверки составляется и утверждается в соответствии с  порядком, установленным настоящим Регламентом  для плановых проверок (за исключением проверок по обращениям Прокуратуры Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и иных правоохранительных органов).

3.4.8. Программа проведения внеплановой проверки по обращению Прокуратуры Мариинско-Посадского района Чувашской Республики или иного правоохранительного органа составляется специалистом по ревизионной работе бюджетного сектора в соответствии с перечнем вопросов, определенным Прокуратурой Мариинско-Посадского района Чувашской Республики или иным правоохранительным органом, согласовывается с лицом, уполномоченным Прокуратурой Мариинско-Посадского района Чувашской Республики или иным правоохранительным органом, и утверждается в соответствии с пунктом 3.4.3 настоящего Регламента.

3.4.9. Тема проверки в программе внеплановой проверки указывается в соответствии с документами, послужившими основанием для назначения проверки.

3.5. Оформление поручения на право проведения проверки.

3.5.1. Основанием для начала проверки являются утвержденные План проверок, программа проверки и поручение на право проведения проверки, которое оформляется на каждого специалиста финансового отдела, участвующего в проверке.

Поручение оформляется по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту, подписывается начальником финансового отдела (или лицом, им уполномоченным) и заверяется печатью финансового отдела.

3.5.2. В поручении указываются наименование органа, назначившего проверку, номер поручения, дата выдачи, наименование проверяемой организации, проверяемый период, тема проверки, основание проведения проверки, срок проведения проверки, должность, фамилия, инициалы специалиста, ответственного за проведение проверки.

3.5.3. Срок проведения проверки, численный и персональный состав проверяющей группы устанавливаются исходя из темы проверки, объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации и других обстоятельств. 

3.5.4. При необходимости  к участию в проверке могут привлекаться специалисты других структурных подразделений администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, научных и иных организаций. 

Решение о включении специалистов других структурных подразделений администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, научных или иных организаций в состав проверяющей группы принимается по согласованию с их руководителями.

3.5.5. Срок проведения проверки, т.е. дата начала и дата окончания проверки, не может превышать  45 рабочих дней. 

3.5.6. Датой начала проверки считается дата предъявления специалистом по ревизионной работе бюджетного отдела поручения на право проведения проверки руководителю  проверяемой организации (или лицу, им уполномоченному).

3.5.7. Датой окончания проверки считается день подписания акта проверки  руководителем проверенной организации (или лицом, им уполномоченным).  В случае отказа руководителя организации (или лица, им уполномоченного) подписать или получить акт проверки датой окончания проверки считается день направления  в проверенную организацию акта проверки почтой или иным способом, свидетельствующим о дате его получения. При этом к экземпляру акта,  остающемуся на хранении в финансовом отделе, прилагаются документы, подтверждающие факт отправления или иного способа передачи акта.

В случае отказа руководителя проверенной организации (или лица, им уполномоченного) подписать или получить акт проверки, но при наличии возражений проверенной организации по акту проверки датой окончания проверки считается день утверждения начальником финансового отдела (или лицом им уполномоченным), заключения на возражения проверенной организации по акту проверки.

3.5.8. Срок проведения проверки, установленный при назначении ревизии (проверки), может быть продлен начальником финансового отдела (или лицом, им уполномоченным) на основе мотивированного представления специалиста по ревизионной работе бюджетного сектора, но не более чем на 30 рабочих дней.

В поручении на право проведения проверки делается отметка о продлении срока проверки, которая заверяется подписью начальника финансового отдела (или лицом, им уполномоченным) и печатью финансового отдела.

Решение о продлении срока проведения ревизии (проверки) доводится специалистом по ревизионной работе бюджетного отдела до сведения проверяемой организации.

3.5.9.  Проведение проверки может быть приостановлено в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемой организации, либо при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение проверки.

При этом составляется соответствующий акт, который подписывается специалистом по ревизионной работе бюджетного сектора, руководителем (или лицом, им уполномоченным) и главным бухгалтером (бухгалтером)  проверяемой организации.

В случае отказа руководителя (или лица, им уполномоченного) и главного бухгалтера (бухгалтера) проверяемой организации подписать акт, руководителем проверяющей группы в акте делается соответствующая запись.

3.5.10. Решение о приостановлении проведения проверки принимается начальником финансового отдела (или лицом, им уполномоченным), на основе соответствующего акта и мотивированного представления специалиста по ревизионной работе бюджетного сектора.

В срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении проведения проверки финансовый отдел письменно извещает руководителя проверяемой организации и главного распорядителя средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского района, в ведении которого организация находится, о приостановлении проверки и направляет предложения о восстановлении к установленному сроку бухгалтерского (бюджетного) учета или устранении выявленных нарушений в бухгалтерском (бюджетном) учете, либо устранении иных обстоятельств,  делающих невозможным дальнейшее проведение проверки.

3.5.11. После поступления в финансовый отдел от проверяемой организации письменного подтверждения об устранении причин приостановления проверки, специалист по ревизионной работе бюджетного отдела возобновляет проведение проверки в сроки, установленные начальником финансового отдела (или лицом, им уполномоченным).

При возобновлении проверки специалист по ревизионной работе бюджетного сектора оформляет новое поручение на право проведения (продолжения) проверки в соответствии с порядком, определенным настоящим Регламентом.

3.5.12. При подготовке к проведению проверки специалист по ревизионной работе бюджетного сектора должен изучить: программу проверки; законодательные и иные нормативные правовые акты по теме проверки; бухгалтерскую (бюджетную) и статистическую отчетность, другие доступные материалы, характеризующие деятельность проверяемой организации; материалы предыдущих проверок проверяемой организации.

3.5.13. Проверка может быть завершена раньше срока, установленного в поручении на проведение проверки. 

3.6. Проведение проверки.

3.6.1. Специалист по ревизионной работе должен:

 предъявить руководителю проверяемой организации (или лицу, им уполномоченному) поручение на право проведения проверки;

ознакомить руководителя проверяемой организации (или лицо, им уполномоченное)   с программой проверки (под роспись); 

представить участников проверяющей  группы (в случае их наличия);

решить организационно-технические вопросы проведения проверки. 

При необходимости работы с документами, содержащими сведения, составляющие государственную тайну, имеющие допуск к государственной тайне участники проверяющей группы, которым поручено проведение контрольных действий по соответствующим вопросам программы проверки, предъявляют документы, удостоверяющие их личность, справки о допуске и предписания на выполнение заданий.

3.6.2. При проведении проверки специалист по ревизионной работе и участники проверяющей группы (в случае их наличия) должны иметь служебное удостоверение.

3.6.3. Исходя из темы проверки и ее программы специалист по ревизионной работе и участники проверяющей группы (в случае их наличия) определяют необходимость и возможность применения тех или иных контрольных действий, приемов и способов получения информации, аналитических процедур, объема  выборки данных из проверяемой совокупности документов, обеспечивающих надежную возможность сбора требуемых сведений и доказательств.

 Специалист по ревизионной работе и участники проверяющей группы (в случае их наличия) принимают меры к тому, чтобы материально-ответственные лица присутствовали при проверке вверенных им ценностей, контрольных обмерах выполненных работ или других аналогичных действиях, направленных на проверку деятельности материально-ответственных лиц.

3.6.4. Специалист по ревизионной работе и участники проверяющей  группы (в случае их наличия) имеют право свободного доступа в помещения проверяемой организации, а также право запрашивать в установленном порядке необходимую информацию от проверяемой организации и других организаций, обладающих информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации.

3.6.5. Специалист по ревизионной работе и участники проверяющей группы (в случае их наличия) вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемой организации, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверки, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий. В случае отказа от представления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте проверки, акте встречной проверки делается соответствующая запись.

3.6.6. Требования специалиста по ревизионной работе и участников проверяющей группы (в случае их наличия), связанные с исполнением ими служебных обязанностей при проведении проверки, являются обязательными для исполнения должностными лицами проверяемой организации.

3.6.7. В ходе проверки проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных проверяемой организацией в проверяемый период.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным и иным документам проверяемой и иных организаций, в том числе путем анализа и оценки полученной из них информации.

При этом принимаются к проверке подлинные документы, соответствующие нормам и стандартам, установленным законодательством Российской Федерации.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и т.п.

3.6.8. Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки.

Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки. Объем выборки и ее состав определяются специалистом по ревизионной работе или участником проверяющей группы (в случае наличия) таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

3.6.9. Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по каждому вопросу программы проверки принимает специалист по ревизионной работе исходя из содержания вопроса программы проверки, объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемой организации, срока проверки и иных обстоятельств по согласованию с начальником финансового отдела.

При проведении проверки контрольные действия в отношении операций с денежными средствами и ценными бумагами, а также расчетных операций проводятся сплошным способом.

3.6.10. При проведении проверки в обязательном порядке проводятся контрольные действия в отношении кассовых и расчетных операций, операций по лицевым, расчетным и валютным счетам, операций с материальными ценностями.

3.6.11. В зависимости от темы проверки в ходе  ее проведения проводится комплекс контрольных действий по изучению:

 соответствия деятельности учредительным документам;

 расчетов сметных назначений;

 исполнения бюджетных смет и смет доходов  и расходов по приносящей доход деятельности;

 использования средств республиканского бюджета Чувашской Республики и бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов городского и сельских поселений Мариинско-Посадского района (в случае передачи полномочий), в том числе на приобретение товаров, работ, услуг для муниципальных нужд;

 использования средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов городского и сельских поселений (в случае передачи полномочий), полученных в виде трансфертов (субвенций и субсидий, включая субвенции и субсидии, выделенные из бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов городского и сельских поселений Мариинско-Посадского района организациям любых форм собственности);

 исполнения местных бюджетов в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению налоговых и неналоговых доходов местных бюджетов, а также контроля за их исполнением;

 соблюдения требований бюджетного законодательства Российской Федерации получателями средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов городского и сельских поселений Мариинско-Посадского района, межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов городского и сельских поселений Мариинско-Посадского района, муниципальных гарантий Мариинско-Посадского района, городского и сельских поселений Мариинско-Посадского района;

 поступления и расходования средств от приносящей доход деятельности;

 обеспечения сохранности материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности Мариинско-Посадского района, городского и сельских поселений Мариинско-Посадского района;

 использования муниципального имущества Мариинско-Посадского района, городского и сельских поселений, находящихся в оперативном управлении или хозяйственном ведении, поступления в бюджет Мариинско-Посадского района, бюджеты городского и сельских поселений Мариинско-Посадского района доходов от использования материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности Мариинско-Посадского района, городского и сельских поселений Мариинско-Посадского района;

 ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, достоверности бухгалтерской (бюджетной) отчетности;

выполнения муниципальных заданий и показателей муниципальных услуг, характеризующих качество и объем (состав) муниципальных услуг;

принятых проверяемой организацией мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущей проверки.

3.6.12. В ходе проверки, при необходимости, может проводиться встречная проверка. 

Встречная проверка проводится путем сличения записей, документов и данных в организациях, получивших от проверяемой организации денежные средства, материальные ценности и документы с соответствующими записями, документами и данными проверяемой организации.

Специалист по ревизионной работе и участники проверяющей группы (в случае наличия) осуществляют встречные проверки в организациях, не являющихся получателями бюджетных средств, только после получения соответствующего разрешения от  руководителя  организации (или лица им уполномоченного).

3.6.13.  В ходе проведения проверок в структурных подразделениях администрации Мариинско-Посадского района, администрациях городского и сельских поселений Мариинско-Посадского района - главных распорядителей бюджетных средств финансовый отдел проверяет состояние внутриведомственного финансового контроля.

3.6.14. В ходе проверки по решению специалиста по ревизионной работе могут составляться справки по результатам проведения контрольных действий по отдельным вопросам программы проверки.

Указанная справка составляется специалистом по ревизионной работе либо участником проверяющей группы (в случае его наличия), проводившим контрольное действие, подписывается им и должностным лицом проверяемой организации, ответственным за соответствующий участок работы проверяемой организации.

В случае отказа указанного должностного лица подписать справку, в конце справки делается запись об отказе указанного лица от подписания справки. В этом случае к справке прилагаются возражения указанного должностного лица.

Справки прилагаются к акту проверки, акту встречной проверки, а информация, изложенная в них, учитывается при составлении акта проверки, акта встречной проверки.

3.6.15. В случае, когда можно предположить, что выявленное в ходе проверки, встречной проверки нарушение может быть скрыто либо по нему необходимо принять меры по незамедлительному устранению, составляются промежуточный акт проверки, промежуточный акт встречной проверки, к которому прилагаются необходимые письменные объяснения соответствующих должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемой организации.

Промежуточный акт проверки, промежуточный акт встречной проверки оформляются в порядке, установленном для оформления соответственно акта проверки или акта встречной проверки.

Промежуточный акт проверки, промежуточный акт встречной проверки подписывается специалистом по ревизионной работе либо участником проверяющей группы (в случае наличия), проводившим контрольные действия по конкретному вопросу программы проверки, встречной проверки, а также руководителем организации.

Факты, изложенные в промежуточном акте проверки, промежуточном акте встречной проверки, включаются соответственно в акт проверки или акт встречной проверки.

 3.6.16. В случае возникновения ситуаций, не регламентированных настоящим  Регламентом, специалист по ревизионной работе и участники проверяющей группы обязаны руководствоваться законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.

3.7. Оформление результатов проверки

 3.7.1. Результаты проверки оформляются актом проверки.

 3.7.2. Результаты встречной проверки оформляются актом встречной проверки.

 Акт встречной проверки прилагается к акту проверки, в рамках которой была проведена встречная проверка.

 3.7.3. Акт проверки, акт встречной проверки составляются на русском языке, имеют сквозную нумерацию страниц. В акте проверки, акте встречной проверки не допускаются помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления.

 Показатели, выраженные в иностранной валюте, приводятся в акте проверки, акте встречной проверки в этой иностранной валюте и в сумме в рублях, определенной по официальному курсу этой иностранной валюты к рублю, установленному Центральным банком Российской Федерации, на дату совершения соответствующих операций.

 3.7.4. Акт проверки состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

 3.7.5. Вводная часть акта проверки должна содержать следующие сведения:

 тему проверки;

 дату и место составления акта проверки;

 номер и дату поручения на проведение проверки;

 основание назначения проверки, в том числе указание на плановый характер, либо проведение по обращению, требованию или поручению соответствующего органа;

 фамилии, инициалы и должности руководителя и всех участников ревизионной группы;

 проверяемый период;

 срок проведения проверки;

 сведения о проверенной организации:

 полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), ОГРН;

 ведомственную принадлежность и наименование вышестоящего органа с указанием адреса и телефона такого органа (при наличии);

 сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

 имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

 перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент проверки, но действовавшие в проверяемом периоде) в органах федерального казначейства, финансового отдела администрации Мариинско-Посадского района, территориальных органах Министерства финансов Чувашской Республики в районах и городах;

 фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

 кем и когда проводилась предыдущая проверка, а также сведения об устранении нарушений, выявленных в ходе нее;

 иные данные, необходимые, по мнению специалиста по ревизионной работе либо руководителя проверяющей группы (в случае ее наличия), для полной характеристики проверенной организации.

 3.7.6. Описательная часть акта проверки должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу программы проверки.

 3.7.7. Заключительная часть акта проверки должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявлены. Суммы выявленного нецелевого использования бюджетных средств указываются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов Российской Федерации.

3.7.8. Акт встречной проверки состоит из вводной и описательной частей.

3.7.9. Вводная часть акта встречной проверки должна содержать следующие сведения:

 тему проверки, в ходе которой проводится встречная проверка;

 вопрос (вопросы), по которому проводилась встречная проверка;

 дату и место составления акта встречной проверки;

 номер и дату поручения на проведение  проверки;

 фамилии, инициалы и должности работников, проводивших встречную проверку;

 проверяемый период;

 срок проведения встречной проверки;

 сведения о проверенной организации:

 полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

 имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

 фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

 иные данные, необходимые, по мнению специалистов, проводивших встречную проверку, для полной характеристики проверенной организации.

 3.7.10. Описательная часть акта встречной проверки должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по вопросам, по которым проводилась встречная проверка.

 3.7.11. При составлении акта проверки, акта встречной проверки должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

 3.7.12. Результаты проверки, встречной проверки, излагаемые в акте проверки, акте встречной проверки, должны подтверждаться документами (копиями документов), результатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных, материально ответственных и иных лиц проверенной организации, другими материалами.

 Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту проверки, акту встречной проверки.

 Копии документов, подтверждающие выявленные в ходе проверки, встречной проверки финансовые нарушения, заверяются подписью руководителя проверенной организации (или  лица, им уполномоченного) и печатью проверенной организации.

 3.7.13. В описании каждого нарушения, выявленного в ходе проверки, встречной проверки, должны быть указаны: положения законодательных и нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения, должностное, материально ответственное или иное лицо проверенной организации, допустившее нарушение.

 3.7.14. В акте проверки, акте встречной проверки не допускаются:

 выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

 указания на материалы правоохранительных органов и показания, данные следственным органам должностными, материально ответственными и иными лицами проверенной организации;

 морально-этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных лиц проверенной организации.

 3.7.15. Акт проверки составляется:

 в двух экземплярах при проверке местных бюджетов: один экземпляр для администрации проверенного муниципального образования; один экземпляр для финансового отдела;

 в трех экземплярах: один экземпляр для проверенной организации; один экземпляр для структурных подразделений администрации Мариинско-Посадского района, администрации городского или сельских поселений Мариинско-Посадского района, в ведении которого проверенная организация находится, или для органа, по мотивированному обращению, требованию или поручению которого проведена проверка; один экземпляр для финансового отдела.

 3.7.16. Каждый экземпляр акта проверки подписывается специалистом  по ревизионной работе либо руководителем проверяющей группы (в случае ее наличия) и руководителем (или лицом им уполномоченным) и главным бухгалтером (бухгалтером) проверяемой  организации.

По решению руководителя проверяющей группы акт проверки подписывается участниками проверяющей группы.

 3.7.17. Акт встречной проверки составляется в двух экземплярах: один экземпляр для финансового отдела; один экземпляр для проверенной организации.  Каждый экземпляр акта встречной проверки подписывается специалистом, проводившим встречную проверку, и руководителем (или лицом им уполномоченным) и главным бухгалтером (бухгалтером) проверяемой  организации.

 3.7.18. Специалист по ревизионной работе либо руководитель проверяющей группы (в случае ее наличия) устанавливает по согласованию с руководителем  проверяемой организации (или лицом им уполномоченным) срок для ознакомления последнего с актом проверки, актом встречной проверки и его подписания, но не более 3 рабочих дней со дня вручения ему акта.

Акт проверки, акт встречной проверки передается для ознакомления и подписания руководителю проверяемой организации (или лицу им уполномоченному) под роспись. При этом на экземпляре, остающемся у специалиста по ревизионной работе либо руководителя проверяющей группы (в случае ее наличия), специалистом по ревизионной работе либо руководителем проверяемой организации (в случае ее наличия) делается отметка  о  получении одного экземпляра акта ревизии (проверки), акта встречной проверки для ознакомления и подписания,  с указанием даты получения и расшифровки  подписи.

 3.7.19. При наличии у руководителя проверяемой организации возражений по акту проверки, акту встречной проверки он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом представляет специалисту по ревизионной работе либо руководителю проверяющей группы (в случае ее наличия) письменные возражения. Письменные возражения по акту проверки, акту встречной проверки приобщаются к материалам проверки.

 3.7.20. Специалист по ревизионной работе либо руководитель проверяющей группы (в случае ее наличия) в срок до 5 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту проверки, акту встречной проверки рассматривает обоснованность этих возражений и дает по ним письменное заключение. Указанное заключение согласовывается с начальником финансового отдела. 

После согласования, в срок не позднее 10 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту проверки, акту встречной проверки, один экземпляр заключения направляется сопроводительным письмом, подписанным начальником финансового отдела (или лицом им уполномоченным), проверенной организации, один экземпляр заключения приобщается к материалам проверки, встречной проверки.

 Заключение направляется проверенной организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручается руководителю проверенной организации (или лицу, им уполномоченному) под роспись.

 3.7.21. О получении одного экземпляра акта проверки, акта встречной проверки руководитель проверенной организации (или лицо, им уполномоченное) делает запись в экземпляре акта проверки, акта встречной проверки, который остается в финансовом отделе. Такая запись должна содержать, в том числе, дату получения акта проверки, акта встречной проверки, подпись лица, которое получило акт, и расшифровку этой подписи.

 3.7.22. В случае отказа руководителя проверенной организации (или лица им уполномоченного) подписать или получить акт проверки, акт встречной проверки руководителем проверяющей группы в конце акта делается запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта. При этом акт проверки, акт встречной проверки в срок не позднее 2 рабочих дней направляется проверенной организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления проверенной организации.

 Документ, подтверждающий факт направления акта проверки, акта встречной проверки проверенной организации, приобщается к материалам проверки, встречной проверки.

 3.7.23. Акт проверки со всеми приложениями представляется специалистом по ревизионной работе либо руководителем проверяющей группы (в случае ее наличия) начальнику финансового отдела не позднее 3 рабочих дней после даты окончания проверки.

3.7.24. Порядок комплектования, передачи, учета и хранения материалов проверки осуществляется в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

 При этом материалы каждой проверки в делопроизводстве финансового отдела должны составлять отдельное дело с соответствующим номенклатурным номером, наименованием, количеством томов этого дела и должны содержать:

поручение  на проведение проверки;

программу проведения проверки и изменения к ней;

акт проверки, промежуточные акты, акты встречных проверок со всеми имеющимися приложениями;

возражения по акту проверки (при их наличии);

ответ на возражения по акту проверки (при его наличии);

документы о выполнении отдельных контрольных действий и процедур с указанием исполнителей и времени их выполнения;

запросы, направленные другим органам, осуществляющим финансовый контроль, экспертам, третьим лицам, и полученные от них сведения;

документы по реализации материалов проведения проверки;

иные документы, имеющие отношение к проведению проверки.

3.8. Реализация материалов проверки.

 3.8.1. Основанием для начала реализации материалов проверки является акт проверки, подписанный проверяющей и проверяемой сторонами в порядке, установленном настоящим Регламентом.

3.8.2. По материалам проверок, в ходе которых финансовые нарушения не выявлены  специалист по ревизионной работе в срок не позднее 3 рабочих дней с даты окончания проверки оформляет соответствующую докладную записку на имя начальника финансового отдела (или лица, им уполномоченного).

3.8.3. По материалам проверки, в ходе которой  выявлены финансовые нарушения,   специалист по ревизионной работе  в срок не позднее 8 рабочих дней с даты  окончания проверки представляет начальнику финансового отдела (или лицу, им уполномоченному) предложения о принятии мер,  направленных на устранение выявленных в ходе проверки нарушений и возмещение причиненного Мариинско-Посадскому району, городскому и сельским поселениям Мариинско-Посадского района ущерба, согласованные с  заместителем начальника финансового отдела. 

В предложениях указываются:

наименование проверенной организации, допустившей финансовые нарушения;

факты выявленных проверкой нарушений с указанием содержания нарушения, суммы расчетно-платежной операции, совершенной с нарушением (по нарушениям, связанным с использованием денежных средств) нормативно-правового акта, положения которого нарушены;

способы (предложения) по устранению выявленных проверкой нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов;

сроки принятия мер по устранению выявленных нарушений;

срок извещения финансового отдела о принятии мер по устранению перечисленных в предложениях нарушений.

3.8.4. Предложения о принятии мер по устранению нарушений и возмещению причиненного Мариинско-Посадскому району, городскому и сельским поселениям Мариинско-Посадского района ущерба, выявленных в ходе проверки, подписанные начальником финансового отдела (или лицом, им уполномоченным), направляются  руководителю проверенной организации  в срок не позднее 10 рабочих дней  с даты  подписания акта проверки.

3.8.5. В  необходимых случаях результаты проверок сообщаются вышестоящему структурному подразделению администрации Мариинско-Посадского района, администрациям городского и сельских поселений Мариинско-Посадского района, осуществляющим общее руководство деятельностью проверяемой организации, для принятия мер.

3.8.6. Результаты  проверок,  в ходе которых были выявлены  финансовые нарушения (нецелевое использование бюджетных средств, недостачи денежных средств и материальных ценностей и другое), в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 3 марта 1998 г. № 224 «Об обеспечении взаимодействия государственных органов в борьбе с правонарушениями в сфере экономики» сообщаются в Прокуратуру Мариинско-Посадского района Чувашской Республики.

3.8.7. Материалы проверок, проведенных по мотивированным обращениям Прокуратуры Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и иных правоохранительных органов, передаются финансовым отделом в Прокуратуру Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и иные правоохранительные органы в установленном порядке. 

3.8.8. По результатам проверки, в ходе которой выявлены нарушения требований бюджетного законодательства Российской Федерации, финансовый отдел применяет меры, предусмотренные Бюджетным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом  Чувашской Республики «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике», Положением «О регулировании бюджетных правоотношений в Мариинско-Посадском районе Чувашской Республики», Положением о финансовом отделе администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики.

3.8.9. По результатам проверок, проведенных по обращениям граждан, в соответствии с Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской информации» гражданам направляется информация по существу поставленных ими вопросов.

3.8.10. Специалист по ревизионной работе, ответственный за проведение проверки,  обеспечивает контроль за ходом реализации материалов проверки.

IV. Форма контроля за предоставлением муниципальной функции и порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной функции.

4.1. Порядок осуществления  текущего контроля

 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется должностными лицами, ответственными  за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной функции.

 Заместитель начальника финансового отдела осуществляют контроль за соблюдением порядка исполнения муниципальной функции не реже 1 раза в месяц.

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Мариинско-Посадского района за решение и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной функции.

 Специалист по ревизионной работе, исполняющий муниципальную функцию несет персональную ответственность за сроки и качество исполнения муниципальной функции, порядок и формы контроля со стороны общественных объединений, организаций, а также ответственность за несоблюдение правильности применения законодательства при исполнении возложенных на него функций.

Заместитель начальника финансового отдела несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений заинтересованных лиц. 

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной функции.

Контроль за  исполнением муниципальной функции также осуществляется в форме внеплановых проверок. 

Внеплановые проверки уполномоченным должностным лицом проводятся на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка исполнения муниципальной функции.

V. Досудебный порядок обжалования решений и действий администрации Мариинско-Посадского района, представляющий муниципальную услугу, а также  ее должностных лиц.

5.1.1. Руководители проверяемых организаций (или лица ими уполномоченные), заинтересованные лица вправе обжаловать в Администрацию действие (бездействие) уполномоченного должностного лица, ответственного за исполнение муниципальной функции. 

5.1.2. Жалоба на действие (бездействие) уполномоченного должностного лица (далее – жалоба)  должна содержать следующие сведения:

наименование финансового отдела, в которое направляется письменное обращение;

фамилию, имя отчество руководителя организации (или лица ими уполномоченного) или иного лица, направившего жалобу;

полный почтовый адрес, руководителя организации (или лица ими уполномоченного) или заинтересованного  лица, направившего жалобу, по которому должен быть направлен ответ;

содержание жалобы;

фамилию, имя, отчество, должность уполномоченного должностного лица, действие (бездействие) которого обжалуется;

 личную подпись руководителя  организации (или лица ими уполномоченного) или заинтересованного лица, направившего жалобу,  и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов обратившийся прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.   

5.1.3. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение уполномоченному должностному лицу, действие (бездействие) которого обжалуется.

5.1.4. Жалоба на действие (бездействие) уполномоченного должностного лица, не требующая дополнительного изучения и проверки, рассматривается в финансовом отделе не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях – в течение 30 календарных  дней со дня поступления.

Если в результате рассмотрения жалобы содержащееся в ней обращение признано обоснованным, то принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов лиц, обратившихся с жалобой.

Если в результате рассмотрения жалобы содержащееся в ней обращение признано необоснованным, то принимается решение об отказе в удовлетворении жалобы.

5.1.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется лицу (юридическому либо физическому), подавшему жалобу.

5.1.6. Ответственным за прием жалоб на действие (бездействие) уполномоченного должностного лица является заместитель начальника финансового отдела, осуществляющего исполнение муниципальной функции.

Номера телефонов, адрес электронной почты, по которым можно сообщить о нарушении уполномоченным должностным лицом положений настоящего  регламента, указаны в приложении 1 к настоящему  регламенту.      
Руководители проверяемых организаций (или лица ими уполномоченные), заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия (бездействия) должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию, в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

   ___________________________

1 Положения настоящего регламента в части предоставления документов и информации об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, применяются с 1 января 2013 года.

                Приложение № 1
к Административному регламенту исполнения финансовым отделом администрации Мариинско-Посадского  района Чувашской Республики муниципальной функции по осуществлению  контроля на основании анализа представленных документов и (или) выездных   проверок   правильности расходования и целевого использования средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов городского и сельских поселений Мариинско-Посадского     района   Чувашской   Республики    получателями   средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского    района    Чувашской    Республики,  правильности   ведения бюджетного   учета,  составления  бюджетной   отчетности  об   исполнении  бюджета Мариинско-Посадского    района,   бюджетов    сельских    и    городского    поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики  
Информация
об адресах и справочных телефонах администрации и  финансового отдела Администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики.

Администрация Мариинско-Посадского района Чувашской Республики- 429570, Чувашская Республика, Мариинский Посад, ул. Николаева, 47

Телефон приемной – 2-13-15; факс- 2-13-15.

Е-mail: fin@marpos.cap.ru 

 Финансовый отдел администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики

 429570, Чувашская Республика, г. Мариинский Посад, ул. Николаева, 47

Начальник финансового отдела администрации Мариинско-Посадского района – Данилова Лидия Филипповна. Телефон начальника – (83542) 2-13-43, адрес электронной почты - E-mail: finmarp@chtts.ru; fin@marpos.cap.ru 

Заместитель начальника: Сергеева Елена Михайловна, тел. (83542) 2-18-72.

 Специалист бюджетного сектора, исполняющий муниципальную функцию:

 Главный специалист – эксперт по ревизионной работе Шумова Ирина Михайловна, тел. (83542) 2-18-72

 График приема: ежедневно по рабочим дням с 08 часов 00 минут по 17 часов 00 минут.

    Приложение № 2
к Административному регламенту исполнения финансовым отделом администрации Мариинско-Посадского  района Чувашской Республики  муниципальной функции по осуществлению  контроля  на основании анализа представленных документов и (или) выездных  проверок   правильности  расходования и  целевого использования средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов городского и сельских поселений Мариинско-Посадского   района    Чувашской    Республики    получателями   средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского    район     Чувашской    Республики,    правильности   ведения бюджетного   учета,  составления  бюджетной  отчетности  об   исполнении   бюджета Мариинско-Посадского     района,      бюджетов   сельских   и   городского   поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики 
Блок-схема последовательности административных процедур



                 Приложение № 3
к Административному регламенту исполнения финансовым отделом администрации Мариинско-Посадского  района Чувашской Республики муниципальной функции по осуществлению  контроля на основании анализа представленных документов и (или) выездных  проверок   правильности  расходования  и целевого использования средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов городского и сельских поселений Мариинско-Посадского    района    Чувашской    Республики    получателями   средств бюджета Мариинско-Посадского района, бюджетов сельских и городского поселений Мариинско-Посадского   района   Чувашской    Республики,    правильности   ведения бюджетного   учета,   составления   бюджетной   отчетности  об исполнении  бюджета Мариинско-Посадского    района,    бюджетов     сельских    и    городского поселений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики 
ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ МАРИИНСКО-ПОСАДСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

                                                                                                    «__»  ___________           201_ г.

ПОРУЧЕНИЕ № ______

на право проведения проверки

В соответствии с пунктом 3.1.15 Положения о финансовом отделе администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, утвержденного решением Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов от 30.10.2007 № С-26/5, 

_____________________________________________________________________________

(указывается должность специалиста финансового отдела, ответственного за проведение проверки)

 ___________________________________________________________ 

(указывается фамилия, имя, отчество специалиста финансового отдела, ответственного за проведение проверки)

«___» _____________ 20__ года приступить к  плановой (внеплановой) проверке___________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

(указывается срок начала проверки, основание проведения проверки (плановая, внеплановая- по чьему обращению (поручению)), тема проверки, проверяемый период и полное наименование проверяемой организации)

Срок окончания проверки:    «____»  _____________   20___ года

Начальник финансового отдела _________________

М.п.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы администрации Мариинско-Посадского района 

От 27.12.2011г. №   962
О включении в реестр учета многодетных семей, 

имеющих право на бесплатное предоставление 

в собственность земельных участков 

В соответствии с Законом Чувашской Республики от 01.04.2011 № 10 «О предоставлении земельных участков многодетным семьям в Чувашской Республике», решением Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов от 14.04.2011 № С-9/1 «Об утверждении порядка, регулирующего учет многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и порядка, регулирующего предоставление в собственность бесплатно многодетным семьям земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, на основании заявлений многодетных семей   и предоставленных документов  п о с т а н о в л я е т:

1. Включить в реестр учета многодетных семей, имеющих права на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, для целей индивидуального жилищного строительства, следующие многодетные семьи:

1.1. Семья Дубининых в составе:

- Дубинин Илья Сергеевич, 01.08.1969 года рождения, зарегистрированный по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, Сутчевское сельское поселение, квартал № 19 кордон, паспорт серии 97 03 № 857650 выдан Мариинско-Посадским РОВД Чувашской Республики 01.03.2003;

- Дубинина Ирина Алексеевна, 22.08.1984 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, Сутчевское сельское поселение, квартал № 19 кордон, паспорт серии 97 09 № 777025 выдан ТП УФМС по Чувашской Республике в Мариинско-Посадском районе 03.04.2010;

- Дубинин Вадим Ильич, 03.09.2006 года рождения, свидетельство о рождении от 16.03.2010 серии I-РЛ № 732577;

- Дубинин Владимир Ильич, 28.07.2009 года рождения, свидетельство о рождении от 03.08.2009 серии I-РЛ № 703240;

- Дубинина Мария Ильинична, 16.12.2011 года рождения, свидетельство о рождении от 20.12.2011 серии I-РЛ № 763961.

1.2. Семья Петровых в составе:

- Петров Олег Иванович, 15.11.1983 года рождения, зарегистрированный по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, г.Мариинский Посад, ул.Октябрьская, д.6, кв.39, паспорт серии 97 04 № 141421 выдан Мариинско-Посадским РОВД Чувашской Республики 30.04.2004;

- Петрова Валентина Владиславовна, 14.12.1984 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, г.Мариинский Посад, ул.Октябрьская, д.6, кв.39, паспорт серии 97 04 № 293864 выдан ОВД Мариинско-Посадского района Чувашской Республики 17.03.2005;

- Петров Михаил Олегович, 28.12.2006 года рождения, свидетельство о рождении от 10.01.2007 серии I-РЛ № 640363;

- Петров Роман Олегович, 20.02.2008 года рождения, свидетельство о рождении от 27.02.2008 серии I-РЛ № 661974;

- Петрова Анна Олеговна, 20.12.2011 года рождения, свидетельство о рождении от 28.12.2011 серии I-РЛ № 763967.

2. Включить в реестр учета многодетных семей, имеющих права на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, для целей ведения личного подсобного хозяйства, следующие многодетные семьи:

2.1. Семья Литовских в составе:

- Литовская Ольга Венедиктовна, 30.01.1975 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, г.Мариинский Посад, ул.Октябрьская, д.6, кв.39, паспорт серии 97 02 № 577319 выдан Мариинско-Посадским РОВД Чувашской Республики 10.05.2002;

- Литовская Татьяна Александровна, 07.02.1996 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, г.Мариинский Посад, ул.Октябрьская, д.6, кв.39, паспорт серии 97 09 № 777122 выдан ТП УФМС России по Чувашской Республике в Мариинско-Посадском районе 21.04.2010;

- Литовская Екатерина Венедиктовна, 16.02.2000 года рождения, свидетельство о рождении от 01.03.2000 серии I-РЛ № 348683;

- Будник Николай Артемович, 05.12.2007 года рождения, свидетельство о рождении от 18.12.2007 серии I-РЛ № 661860.

2.2. Семья Мадеевых в составе:

- Мадеев Борис Николаевич, 09.02.1965 года рождения, зарегистрированный по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, д.Аксарино, ул.Шупашкарзин, д.14, паспорт серии 97 09 № 776874 выдан ТП УФМС России по Чувашской Республике в Мариинско-Посадском районе 20.02.2010;

- Мадеева Татьяна Алексеевна, 25.10.1969 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, д.Аксарино, ул.Шупашкарзин, д.14, паспорт серии 97 01 № 374775 выдан Мариинско-Посадским РОВД Чувашской Республики 06.10.2001;

- Мадеева Ольга Борисовна, 21.03.1991 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, д.Аксарино, ул.Шупашкарзин, д.14, паспорт серии 97 04 № 357597 выдан ОВД Мариинско-Посадского района Чувашской Республики 15.07.2005;

- Мадеева Илемпа Борисовна, 09.08.1994 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, д.Аксарино, ул.Шупашкарзин, д.14, паспорт серии 97 08 № 632379 выдан ТП УФМС России по Чувашской Республике в Мариинско-Посадском районе 03.10.2008;

- Мадеев Николай Борисович, 03.02.1999 года рождения, свидетельство о рождении от 15.02.1999 серии I-РЛ № 311309;

- Мадеев Лев Борисович, 19.02.2008 года рождения, свидетельство о рождении от 28.02.2008 серии I-РЛ № 661976;

- Мадеева Виктория Борисовна, 19.02.2008 года рождения, свидетельство о рождении от 28.02.2008 серии I-РЛ № 661975.

2.3. Семья Кураковых в составе:

- Кураков Александр Витальевич, 04.05.1976 года рождения, зарегистрированный по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, д.Эльбарусово, ул.Центральная, д.1 «В», паспорт серии 97 00 № 167745 выдан Мариинско-Посадским РОВД Чувашской Республики 15.03.2001;

- Куракова Надежда Юрьевна, 20.12.1978 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, д.Эльбарусово, ул.Центральная, д.1 «В», паспорт серии 97 03 № 875588 выдан Мариинско-Посадским РОВД Чувашской Республики 26.02.2003;

- Куракова Валентина Александровна, 28.03.1998 года рождения, свидетельство о рождении от 30.03.1998 серии I-РЛ № 296319;

- Куракова Юлия Александровна, 26.07.2005 года рождения, свидетельство о рождении от 28.07.2005 серии I-РЛ № 600884;

- Куракова Анастасия Александровна, 17.02.2010 года рождения, свидетельство о рождении от 19.02.2010 серии I-РЛ № 732554.

2.4. Семья Игнатьевых в составе:

- Игнатьев Сергей Николаевич, 23.04.1975 года рождения, зарегистрированный по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, д.Ящерино,  ул.Лесная, д.10, паспорт серии 97 00 № 133897 выдан Московским РОВД гор.Чебоксары Чувашской Республики 18.08.2000;

- Игнатьева Надежда Геннадьевна, 13.08.1976 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, д.Ящерино,  ул.Лесная, д.10, паспорт серии 97 01 № 420949 выдан Московским РОВД гор.Чебоксары Чувашской Республики 12.12.2001;

- Игнатьев Михаил Сергеевич, 20.05.1994 года рождения, свидетельство о рождении от 12.01.2007 серии I-РЛ № 635841;

- Игнатьев Антон Сергеевич, 04.12.1997 года рождения, свидетельство о рождении от 05.02.2008 серии I-РЛ № 661934;

- Игнатьев Павел Сергеевич, 01.10.2007 года рождения, свидетельство о рождении от 09.10.2007 серии I-РЛ № 660611.

2.5. Семья Мигаевых в составе:

- Мигаева Лидия Георгиевна, 09.03.1987 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, г.Мариинский Посад, ул.Толстого, д.14, кв.1/2, паспорт серии 56 08 № 787529 выдан ТП УФМС России по Пензенской области в Иссинском районе 22.07.2008;

- Мигаева Снежана Георгиевна, 13.06.2006 года рождения, свидетельство о рождении от 08.10.2011 серии I-ИЗ № 788006;

- Кириченко Ян Андреевич, 07.11.2008 года рождения, свидетельство о рождении от 13.10.2008 серии I-РЛ № 688145;

- Кириченко Снежанна Андреевна, 23.08.2010 года рождения, свидетельство о рождении от 31.08.2008 серии I-РЛ № 732828.

2.6. Семья Кузнецовых в составе:

- Кузнецов Николай Михайлович, 23.11.1972 года рождения, зарегистрированный по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, д.Вурманкасы, ул.Ленинградская, д.28, паспорт серии 97 01 № 456845 выдан Мариинско-Посадским РОВД Чувашской Республики 15.02.2002;

- Кузнецова Наталия Владимировна, 05.05.1979 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, д.Вурманкасы, ул.Ленинградская, д.28, паспорт серии 97 01 № 456845 выдан Мариинско-Посадским РОВД Чувашской Республики 29.06.2000;

- Кузнецов Михаил Николаевич, 24.07.2001 года рождения, свидетельство о рождении от 31.07.2001 серии I-РЛ № 500953;

- Кузнецова Светлана Николаевна, 06.08.2004 года рождения, свидетельство о рождении от 13.08.2004 серии I-РЛ № 584038;

- Кузнецов Евгений Николаевич, 27.01.2010 года рождения, свидетельство о рождении от 11.02.2010 серии I-РЛ № 732543.

2.7. Семья Андреевых в составе:

- Андреев Станислав Евгеньевич, 11.03.1974 года рождения, зарегистрированный по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, с.Первое-Чурашево, ул.Новая, д.13, паспорт серии 97 01 № 251450 выдан Цивильским РОВД Чувашской Республики 28.06.2001;

- Андреева Полина Ивановна, 21.01.1969 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, с.Первое-Чурашево, ул.Новая, д.13, паспорт серии 97 02 № 690329 выдан Новочебоксарским ГОВД Чувашской Республики 10.09.2002;

- Офицерова Александра Владимировна, 26.11.1994 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, с.Первое-Чурашево, ул.Новая, д.13, паспорт серии 97 08 № 679593 выдан ТП УФМС России по Чувашской Республике в Мариинско-Посадском районе 30.04.2009;

- Андреева Диана Станиславовна, 05.02.2002 года рождения, свидетельство о рождении от 05.03.2002 серии I-РЛ № 525267;

- Андреева Милена Станиславовна, 25.06.2005 года рождения, свидетельство о рождении от 28.06.2005 серии I-РЛ № 602625.

2.8. Семья Ильиных в составе:

- Ильин Юрий Никандрович, 11.11.1966 года рождения, зарегистрированный по адресу: Чувашская Республика, г.Мариинский Посад, ул.Чкалова, д.21, кв.10, паспорт серии 97 03 № 920896 выдан Мариинско-Посадским РОВД Чувашской Республики 29.07.2003;

- Ильина Татьяна Ивановна, 18.04.1975 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, г.Мариинский Посад, ул.Чкалова, д.21, кв.10, паспорт серии 97 02 № 715622 выдан Мариинско-Посадским РОВД Чувашской Республики 04.10.2002;

- Ильин Иван Юрьевич, 05.02.1994 года рождения, зарегистрированный по адресу: Чувашская Республика, г.Мариинский Посад, ул.Чкалова, д.21, кв.10, паспорт серии 97 07 № 606947 выдан ТП УФМС России по Чувашской Республике в Мариинско-Посадском районе 04.04.2008;

- Ильина Анна Юрьевна, 09.12.2004 года рождения, свидетельство о рождении от 20.12.2004 серии I-РЛ № 584204;

- Фирстова Дарья Александровна, 02.02.2006 года рождения, свидетельство о рождении от 10.03.2006 серии II-ЖК № 553457.

2.9. Семья Перловых в составе:

- Перлов Андриян Куприянович, 01.10.1969 года рождения, зарегистрированный по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, д.Большое Шигаево, ул.Новая, д.13, паспорт серии 97 02 № 576736 выдан Мариинско-Посадским РОВД Чувашской Республики 16.04.2002;

- Перлова Ирина Геннадьевна, 23.11.1974 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, д.Большое Шигаево, ул.Новая, д.13, паспорт серии 97 00 № 132848 выдан Мариинско-Посадским РОВД Чувашской Республики 20.10.2000;

- Перлов Александр Андриянович, 05.05.1996 года рождения, зарегистрированный по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, д.Большое Шигаево, ул.Новая, д.13, паспорт серии 97 09 № 777243 выдан ТП УФМС России по Чувашской Республике в Мариинско-Посадском районе 25.05.2010;

- Перлов Сергей Андриянович, 23.03.1998 года рождения, свидетельство о рождении от 08.04.1998 серии I-РЛ № 278972;

- Перлова Алевтина Андрияновна, 20.08.2010 года рождения, свидетельство о рождении от 25.08.2010 серии I-РЛ № 732821.

3. Включить в реестр учета многодетных семей, имеющих права на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, для целей дачного строительства, следующую многодетную семью:

3.1. Семья Андреевых в составе:

- Андреев Леонид Владимирович, 20.05.1982 года рождения, зарегистрированный по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, г.Мариинский Посад, ул.Чернышевского, д.10, паспорт серии 97 03 № 944106 выдан Ленинским РОВД гор.Чебоксары Чувашской Республики 05.05.2003;

- Андреева Наталия Александровна, 16.12.1981 года рождения, зарегистрированная по адресу: Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, г.Мариинский Посад, ул.Чернышевского, д.10, паспорт серии 97 04 № 245504 выдан Мариинско-Посадским РОВД Чувашской Республики 24.07.2004;

- Андреев Дмитрий Леонидович, 03.11.2004 года рождения, свидетельство о рождении от 10.10.2004 серии I-РЛ № 584148;

- Андреев Максим Леонидович, 26.09.2007 года рождения, свидетельство о рождении от 01.10.2007 серии I-РЛ № 661747;

- Андреева Юлиана Леонидовна, 19.07.2011 года рождения, свидетельство о рождении от 25.07.2011 серии I-РЛ № 763761.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заведующего сектором имущественных и земельных отношений администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики Артемьева Д.С.

Глава администрации

Мариинско-Посадского района                                                                             Ю.Ф.Моисеев
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы администрации Мариинско-Посадского района 

От 30.12.2011г. №   973
Об утверждении муниципальных корректирующих коэффициентов к нормативу бюджетного финансирования на реализацию федерального государственного образовательного стандарта общего образования в 2012 году

Во исполнение Закона Чувашской Республики от 5 декабря 2011 года  № 86 «О республиканском бюджете Чувашской Республики на 2012 год и на плановый период 2013 и 2014 годов», в соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2006 года № 123          «Об утверждении правил нормативного бюджетного финансирования в сфере образования в Чувашской Республики» и в целях  оптимизации деятельности общеобразовательных  учреждений Мариинско-Посадского района в 2012 году  п о с т а н о в л я ет:

1. Утвердить муниципальные корректирующие коэффициенты к нормативу бюджетного финансирования на реализацию федерального государственного образовательного стандарта общего образования в 2012 году согласно приложению.

               2. Контроль за  выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела образования и молодежной политики администрации Мариинско-Посадского района   Давыдову Н.В.

Глава администрации

Мариинско-Посадского района

                     

                 Ю.Ф.Моисеев
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы администрации Мариинско-Посадского района 

От 30.12.2011г. №   975
О мерах по реализации решения Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов  «О  внесении изменений в решение  Мариинско-Посадского районного  Собрания депутатов «О бюджете Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2011 год»

В соответствии  с  решением Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов     «О    бюджете     Мариинско-Посадского    района     на     2011 год» администрация Мариинско-Посадского района,   п о с т а н о в л я е т:

1. Принять к исполнению бюджет Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2011 год с учетом изменений, внесенных решением Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов от 26 декабря 2011 года № С-22/1 «О внесении изменений в решение Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов «О бюджете Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2011 год».

2. Утвердить прилагаемый перечень мероприятий по реализации решения Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов от 26 декабря 2011г. № С-22/1 «О внесении изменений в решение Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов «О бюджете Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2011 год» (далее – Решение о бюджете).

3. Главным распорядителям и получателям средств бюджета Мариинско-Посадского района Чувашской Республики обеспечить целевое использование бюджетных средств.

4. Рекомендовать органам местного самоуправления поселений принять меры по обеспечению своевременного финансирования всех расходов и недопущению образования просроченной кредиторской задолженности муниципальных учреждений, финансируемых из бюджетов поселений.

Глава администрации Мариинско-

Посадского района                                                                                 Ю.Ф.Моисеев
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Мариинско-Посадского района

       от ________2011   № ____

П Е Р Е Ч Е Н Ь

мероприятий по реализации решения Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов от 26 декабря 2011г. № С-22/1 «О внесении изменений в решение Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов «О бюджете Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2011 год»

	№ пп
	Наименование мероприятия
	Сроки реализации
	Ответственный

исполнитель


	1
	2
	3
	4

	1.
	Представление в финансовый отдел Администрации Мариниско-Посадского района сводных справок об изменении бюджетной росписи по главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, справок об изменении бюджетных ассигнований по получателям бюджетных средств по установленным формам и предложений по уточнению показателей кассового плана исполнения бюджета Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на 2011 год
	до 30 декабря 2011 г.


	главные распорядители и получатели средств бюджета Мариинско-Посадского района

	2.
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Маринско-Посадского района Чувашской Республики на 2011 год 


	до 30 декабря 2011 г.


	Финансовый отдел Администрации Мариинско-Посадского района

	3.
	Представление в финансовый отдел Администрации Мариинско-Посадского района уточненных бюджетных смет муниципальных учреждений, по которым были внесены изменения
	до 30 декабря 2011 г.

2011 год 


	главные распорядители и получатели средств бюджета Мариинско-Посадского района

	4.
	Подготовка предложений о внесении изменений в постановление администрации Мариинско-Посадского района от 30 декабря 2010г. № 881 «Об утверждении предельной численности и фонда оплаты труда администрации района и ее структурных подразделений, фонда оплаты труда бюджетных учреждений Мариинско-Посадского района на 2011 год»
	до 30 декабря 2011 г.


	Финансовый отдел Администрации Мариинско-Посадского района




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы администрации Мариинско-Посадского района 

От 30.12.2011г. №   976
О внесении  изменений в постановление 

администрации Мариинско-Посадского района

«Об  утверждении  предельной  численности 

и фонда оплаты труда администрации района 

и ее структурных подразделений, фонда 

оплаты труда бюджетных учреждений 

Мариинско-Посадского района на 2011 год»

В целях реализации решения Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов     «О внесении изменений в решение Мариинско-Посадского районного Собрания депутатов «О    бюджете     Мариинско-Посадского    района     на     2011 год»  администрация Мариинско-Посадского района  п о с т а н о в л я е т:

Внести в приложение № 1 «Предельная численность работников и фонд оплаты труда администрации района и ее структурных подразделений по разделам «Общегосударственные вопросы» на 2011 год» и приложение № 2 «Фонд оплаты труда бюджетных учреждений, финансируемых из бюджета Мариинско-Посадского района на 2011 год» изменения согласно приложениям № 1 и 2 соответственно к настоящему постановлению. 

Глава администрации Мариинско-

Посадского района                                                                                 Ю.Ф.Моисеев

                                                                                                      Приложение №1

  к постановлению администрации

                                                                                                                               Мариинско-Посадского района

                                                                                                                               от «__»________ 2011г. №____

ПРЕДЕЛЬНАЯ ЧИСЛЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ И ФОНД ОПЛАТЫ ТРУДА

администрации района и ее структурных подразделений по заделам «Общегосударственные вопросы» на 2011 год

	
	Предельная численность (единиц)
	Фонд оплаты труда 

(тыс. руб.)

	1
	2
	3

	Администрация Мариинско-Посадского района
	38
	5976,9

	Финансовый отдел Администрации Мариинско-Посадского района
	13
	1983,8

	Отдел образования и молодежной политики администрации Мариинско-Посадского района
	3
	522,0

	Отдел культуры и социального развития администрации Мариинско-Посадского района
	5
	735,5

	Итого
	57
	9218,2

	Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия Мариинско-Посадского района»
	7
	889,3

	Итого
	7
	889,3

	Отдел ЗАГС
	2
	382,6

	Секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних
	1
	115,0

	Специалист по опеке и попечительству
	1
	125,7

	Итого
	4
	623,3

	Всего
	68
	10730,8


Приложение №2 

к постановлению администрации

Мариинско-Посадского района

от «__»________ 2011г. №____

ФОНД ОПЛАТЫ ТРУДА

бюджетных учреждений, финансируемых из бюджета

Мариинско-Посадского района на 2011 год

	N
п/п
	Наименование разделов, органов исполнительной власти Мариинско-Посадского района и организаций
	Фонд оплаты труда 
	Фонд оплаты труда 

за счет доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности

	1
	2
	3
	4

	1 
	Образование
	69542,1
	95,5

	2
	Культура
	3069,3
	163,4

	3
	Здравоохранение
	6687,5
	43755,3

	4
	Защита территории и населения от чрезвычайных ситуаций
	297,2
	-

	
	ВСЕГО
	79596,1
	44014,2


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы администрации Мариинско-Посадского района 

От 30.12.2011г. №   978

Об утверждении Порядка оценки эффективности работы 

организаций, управляющих многоквартирными домами
В целях установления порядка оценки эффективности работы организаций, управляющих многоквартирными домами (товарищества собственников жилья, жилищные, жилищно-строительные кооперативы или иные специализированные потребительские кооперативы, управляющие организации, выбранные собственниками помещений в многоквартирных домах) и совершенствования системы контроля соответствия  качества предоставляемых жилищно-коммунальных услуг требованиям законодательства

п  о  с  т  а  н  о  в  л  я  е  т:

1. Утвердить Порядок оценки эффективности работы организаций, управляющих многоквартирными домами (Приложение 1).

2. Отделу градостроительства и развития общественной инфраструктуры ежегодно включать в план работы  инициирование проведения оценки организаций, управляющих многоквартирными домами,  с последующим опубликованием результатов в средствах массовой информации.

3. Рекомендовать собственникам помещений в многоквартирных домах использовать 

Порядок оценки эффективности работы организаций, управляющих многоквартирными домами, при проведении отчетно-выборных собраниях собственников.

4. Сектору информатизации  опубликовать данное постановление на сайте администрации Мариинско-Посадского района.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы  администрации Мариинско-Посадского района Н.Д. Краснова.

3. Постановление вступает в силу с момента его подписания.

	Глава администрации

Мариинско-Посадского района                                                                        Ю.Ф. Моисеев                                                                                                   
	


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Мариинско-Посадского района

от  30.12.2011 № 978

Порядок оценки эффективности работы организаций, 

управляющих многоквартирными домами

I. Общие положения

Настоящий Порядок разработан с целью обеспечения прав собственников помещений по участию в управлении общим имуществом многоквартирных домов, а также анализа за выполнением управляющей организацией условий договора управления, качеством предоставляемых жилищно-коммунальных услуг и устанавливает критерии оценки эффективности работы организаций, осуществляющих управление многоквартирными домами.  

Оценка эффективности деятельности управляющей организации осуществляется комиссией по оценке эффективности работы организаций, управляющих многоквартирными домами (далее - комиссия)  созванной по решению общего собрания собственников  помещений в многоквартирном доме.  При принятии решения о созыве комиссии принимается решение по утверждению представителей собственников помещений, входящих в состав комиссии не менее 3 (трех) человек. К участию в работе комиссии могут привлекаться представители администрации Мариинско-Посадского района, надзорных органов. Результаты работы комиссии оформляются в соответствии с приложением 3 к настоящему Порядку.

Период, за который осуществляется оценка деятельности управляющей организации, устанавливается решением общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. Данный период может составлять полугодие, год, и т. д.

Результаты оценки эффективности работы управляющей организации учитываются при:

- заключении (пролонгировании) договора управления многоквартирным домом;

- внесении изменений в договор управления;

- решении вопроса о досрочном расторжении договора; 

-привлечении управляющей организации к ответственности, установленной законом и (или) договором; 

-решении вопросов о досрочном переизбрании, избрании на новый срок правления  председателя правления ТСЖ, ЖСК, ЖК; 

-утверждении отчетов.

II. Критерии оценки эффективности работы организации,

управляющей многоквартирными домами

Оценивать деятельность в соответствии с Критериями рекомендуется по пятибальной системе, от 0 до 5 баллов.

	№/№
	Критерии
	Оценка показателей работы управляющей организации

	1.
	Оценка работы управляющей организации по обеспечению технического состояния общего имущества многоквартирного дома, проведению текущего и капитального ремонтов:

	
	Наличие и состояние технической документации на находящийся в управлении многоквартирный дом:

- копии кадастрового плана (карты) земельного участка, выданной органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра; 
	5 баллов – 100% от необходимого количества;

4 балла – 90% от необходимого количества;

3 балла – 80% от необходимого количества

0 баллов – ниже 80 % от необходимого количества

	
	- выписки из Реестра, содержащей сведения о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, являющиеся общим имуществом;
	Так же

	
	- иных связанных с управлением многоквартирным домом документов, перечень которых установлен решением общего собрания собственников помещений.
	Так же

	
	- актов весеннего и осеннего осмотров объектов жилищного фонда, оформленных в установленном порядке;
	Так же

	
	- планов текущего и капитального ремонтов и их выполнение.
	Так же

	
	- решений собственников помещений об утверждении смет на проведение текущего и капитального ремонтов.


	Так же

	
	- наличие документации по подготовке жилищного фонда к сезонной эксплуатации.
	Так же

	
	Ведение мониторинга технического состояния жилищного фонда.
	5 баллов – мониторинг ведется постоянно;

0 баллов – мониторинг не ведется

	
	Наличие проектной документации (копии проектной документации) на многоквартирный дом, в соответствии с которой осуществлено строительство (реконструкция) многоквартирного дома (при наличии);


	5 баллов – проекты имеются  по домам 5 и выше этажей;

3 балла – проекты имеются по высотным домам;

0 баллов – проектов нет

	
	Наличие инструкции по эксплуатации многоквартирного дома по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативному правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства и жилищно-коммунального хозяйства (при наличии);
	5 баллов – инструкции имеются по домам, введенным в эксплуатацию с момента принятия нормативного документа;

0 – баллов инструкций нет

	
	Улучшение интегральных показателей технического состояния жилищного фонда (степень физического износа здания в целом и его конструктивных элементов) - для домов, принятых в управление с износом не выше 60%. Для домов с износом более 60% - своевременное выполнение мер охранного порядка или страховочных мероприятий до сноса строений.
	5 баллов – средневзвешанное значение отношения физического износа с учетом проведенных ремонтов к износу при естественном старении меньше 0,98;

4 балла - средневзвешанное значение отношения физического износа с учетом проведенных ремонтов к износу при естественном старении меньше 0,99;

0 баллов - средневзвешанное значение отношения физического износа с учетом проведенных ремонтов к износу при естественном старении равно 1

	2.
	Критерии качества содержания придомовой территории

	
	- санитарное содержание придомовой территории (контейнерные площадки, газоны, зеленые насаждения) в границах земельного участка;


	Оценка качества содержания объектов жилищного фонда устанавливается в соответствии с приложением 1, 2 к данному Порядку.

	
	- внешнее благоустройство (наружное освещение, хозяйственные, детские, спортивные площадки, номерные знаки на доме);
	Так же

	
	- санитарное содержание мест общего пользования в доме (мусоропроводы, лифты, лестничные клетки, почтовых ящиков, общие коридоры, чердаки, подвалы).
	Так же

	3.
	Критерии качества предоставления услуг

	
	- количество обоснованных претензий собственников помещений на отсутствие или поставку некачественных коммунальных услуг;


	5 баллов – при отсутствии претензий;

4 балла – до 5% (от количества лицевых счетов);

3 балла – свыше 5% до 10 % (от количества лицевых счетов);

0 баллов – свыше 10% (от количества лицевых счетов)

	
	- количество претензий управляющей организации к ресурсоснабжающим организациям на несоответствие параметров качества предоставления коммунальных услуг, несоблюдение сроков устранения аварий и иных нарушений порядка предоставления коммунальных услуг в соответствии с Правилами предоставления коммунальных услуг гражданам, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 23.05.2006 N 307;


	5 баллов – выставлены претензии ресурсоснабжающим организациям на все случаи, по которым имеются акты;

4 балла – выставлены претензии ресурсоснабжающим организациям на 90% случаев, по которым имеются акты;

3 балла – выставлены претензии ресурсоснабжающим организациям на 50% случаев, по которым имеются акты;

0 баллов – выставлены претензии ресурсоснабжающим организациям на менее 50% случаев, по которым имеются акты

	
	- количество случаев превышения нормативных сроков, установленных Правилами и нормами технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденными Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 N 170 (далее - правила и нормы), устранения управляющей организацией неисправностей конструктивных элементов.
	5 баллов – согласно нормам и правилам;

4 балла – превышения норматива на 1 день;

3 балла – превышения норматива на 2 дня;

0 баллов – превышение норматива более чем на 2 дня.

	4.
	Критерии финансово-экономической деятельности управляющей организации

	
	Своевременные расчеты по обязательствам
	- отсутствие задолженности перед поставщиком коммунальных услуг (3 балл); 

- отсутствие задолженности по заработной плате (1 балл);

  - своевременное перечисление платежей в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды (1 балл);

Итого максимальное количество баллов 5 баллов.  

	
	Оценка финансового состояния управляющей организации и его устойчивости выполняется на основании бухгалтерской отчетности (баланс) за отчетный год и справки из налоговой инспекции об отсутствии задолженности по платежам.
	5 баллов - при наличии прибыли после всех распределений;

3 балла – при нулевом балансе;

0 баллов при наличии убытков.

	
	Применение мер воздействия по взысканию с собственников и нанимателей помещений задолженности за несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги.


	5 баллов – при отсутствии задолженности собственников и нанимателей помещений, а также по арендаторам помещений);

4 балла – при обеспечении сбора средств в размере 95% к начисленному и применении мер воздействия по взысканию с собственников и нанимателей помещений задолженности за несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

3 балла – при обеспечении сбора средств в размере 90% к начисленному и применении мер воздействия по взысканию с собственников и нанимателей помещений задолженности за несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

0 баллов – при обеспечении сбора средств в размере 90% к начисленному и не применении мер воздействия по взысканию с собственников и нанимателей помещений задолженности за несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги

	5.
	Критерии оценки подготовки работников управляющей организации

	
	- опыт работы руководителя в сфере ЖКХ не менее трех лет;


	5 баллов – опыт работы руководителя 3 года и более в данной сфере;

4 балла – опыт работы руководителя от 1 до 3 лет в данной сфере;

3 балла – опыт работы руководителя 1 год;

0 баллов – опыт работы руководителя отсутствует.

	
	- наличие высшего образования у руководителя организации, его заместителей, главного инженера, главного бухгалтера и стаж работы по специальности в ЖКХ не менее трех лет;
	5 баллов – высшее образование у директора, заместителя, главного бухгалтера, стаж 3 года и более или среднее специальное образование и стаж более 10 лет;

4 балла – высшее образование у директора, заместителя, главного бухгалтера, стаж 3 года и более или среднее специальное образование и стаж более 5 лет;

3 балла – высшее образование у директора, заместителя, главного бухгалтера, стаж более 2 лет или среднее специальное образование и стаж менее 5 лет;

0 баллов – нет высшего образования и нет стажа работы по специальности

	
	- наличие высшего образования или среднего специального образования у специалистов организации;
	5 баллов – высшее или среднее специальное образование и стаж работы 2 года  и более;

4 балла – высшее или среднее специальное образование и стаж работы менее 2 лет;

3 балла –  у 50% специалистов высшее или среднее специальное образование и стаж работы менее 1 года;

0 баллов – у 10 % специалистов среднее специальное образование, без опыта

	
	- наличие у работников управляющей организации документов соответствия: наличие специального образования, прохождения переквалификации на курсах повышения квалификации и др. (за исключением младшего обслуживающего персонала).


	5 баллов –наличие документов соответствия у всех сотрудников;

4 балла – наличие документов соответствия у 70% всех сотрудников;

3 балла – наличие документов соответствия у 50% всех сотрудников;

0 баллов –документ соответствия отсутствует

	
	Оценка квалификации персонала осуществляется на основании справки отдела кадров управляющей организации.

	6.
	Критерии качества управления

	
	- наличие договоров управления многоквартирным домом с собственниками жилых и нежилых помещений более 50% в каждом многоквартирном доме;


	5 баллов – 100% от необходимого количества;

4 балла – 80% от необходимого количества;

3 балла – 60 % от необходимого количества

0 баллов – ниже 55 % от необходимого количества

	
	- ведение реестров движения договоров управления с собственниками помещений;


	5 баллов – при ведении реестров по каждому дому;

0 баллов – при отсутствии

	
	- ведение реестров протоколов общих собраний собственников по каждому многоквартирному дому;


	5 баллов – при ведении реестров по каждому дому;

0 баллов – при отсутствии

	
	- исполнение требований Федерального закона в области рассмотрения обращений граждан;
	5 баллов – при исполнении требований;

3 балла – при частичном исполнении;

0 баллов - при неисполнении

	
	- количество претензий Государственной жилищной инспекции и других государственных органов, имеющих право на осуществление контроля работы управляющей организации;
	5 баллов – нет претензий;

4 балла – претензии имеются, но устранены в установленные ГЖИ сроки;

3 балла – претензии имеются, но устранены с превышением установленных ГЖИ сроков;

0 баллов – претензии не устранены

	
	- создание собственных WEB – страниц, с информацией о деятельности организации, работы с населением (размещение информации о проведении общих собраний собственников и т.д.).


	5 баллов – при наличии WEB – страниц с информацией о деятельности организации, работы с населением (размещение информации о проведении общих собраний собственников и т.д.);

3 баллов - при наличии WEB – страниц с неполной информацией о деятельности организации, работы с населением (частичное отсутствие результатов проведенных собраний с собственниками помещений);

0 баллов – при отсутствии WEB – страниц

	
	Проведение мероприятий по внедрению энергоресурсосберегающих технологий, инновационных проектов и решений, энергосберегающих материалов и оборудования
	5 баллов – постоянная работа в данном направлении;

0 баллов – отсутствие работы в данном направлении

	
	Наличие необходимых документов и средств по энерго-, пожаро-, электробезопасности, а также аттестованных и обученных специалистов.


	5 баллов – при наличии необходимых документов и средств по энерго-, пожаро-, электробезопасности, а также аттестованных и обученных специалистов;

0 баллов – при их отсутствии

	
	Наличие собственной диспетчерской службы или наличие договоров с организацией, имеющей такую службу.


	5 баллов – при наличии собственной диспетчерской службы или наличие договоров с организацией, имеющей такую службу;

0 баллов – при отсутствии


III. Порядок работы комиссии по оценке работы

управляющей организации

При оценке эффективности работы управляющей организации комиссия руководствуется разделом II настоящего Порядка.

Значения показателей оценки эффективности работы управляющих организаций по каждому многоквартирному дому определяются на основании представленных документов по разделу II.

Оценка качества содержания многоквартирных домов определяется в соответствии с приложением 1 к данному Порядку.

После суммирования полученных баллов отдельно по каждому критерию применяется коэффициент значимости в соответствии с таблицей:

	Критерии оценки                           
	Коэффициент
значимости

	Работа по обеспечению технического состояния общего имущества     
многоквартирного дома, проведение текущего и капитального ремонта 
	
0,25   

	Содержание придомовой территории                                  
	0,20   

	Предоставление услуг                                              
	0,20   

	Финансово-экономическая деятельность                              
	0,15   

	Подготовка работников управляющей организации                     
	0,10   

	Качество управления                                               
	0,10   

	ИТОГО                                                             
	1,00   


Итоговый балл определяется по формуле:

S = 0,25 x S1 + 0,2 x S2 + 0,2 x S3 + 0,15 x S4 + 0,1 x S5 + 0,1 x S6,

где S - суммарное количество баллов;

S1 - суммарное количество баллов по оценке работы управляющей организации по обеспечению технического состояния общего имущества многоквартирного дома, проведению текущего и капитального ремонтов;

S2 - суммарное количество баллов по оценке качества содержания придомовой территории;

S3 - суммарное количество баллов по оценке качества предоставления услуг;

S4 - суммарное количество баллов по оценке финансово-экономической деятельности управляющей организации;

S5 - суммарное количество баллов по оценке квалификации персонала;

S6 - суммарное количество баллов по оценке качества управления.

Оценка устанавливается в соответствии с таблицей:

	Итоговая оценка           
	Суммарное количество баллов с учетом 
коэффициента значимости        

	"отлично"                            
	более 17 баллов                      

	"хорошо"                             
	более 15 баллов                      

	"удовлетворительно"                  
	более 10 баллов                      

	"неудовлетворительно"                
	менее 10 баллов                      


Акт комиссии о проверке качества работ и услуг управляющей организации оформляется по форме (приложение 3 к Порядку).

Первый заместитель 

главы администрации 

Мариинско-Посадского района
                                         Н.Д. Краснов 
                    



Приложение 1

к Порядку оценки эффективности работы организаций, управляющих многоквартирными домами                                          

ОЦЕНКА КАЧЕСТВА СОДЕРЖАНИЯ МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМОВ

Показатели качественной оценки содержания устанавливаются в соответствии с приложением 2 к Порядку оценки эффективности работы организаций, управляющих многоквартирными домами.

Оценку качества содержания многоквартирных домов устанавливают по формуле

                     Р   +  Р  + Р  + Р   + Р

                      лк     ч    п    пм    об

               П  = ---------------------------------,    (1) 

                к                N

    где Р  , Р , Р , Р  , Р   - показатели качества содержания многоквартирных

         лк   ч   п   пм   об

домов:  лестничных   клеток,   чердаков,  подвалов  и  технических   подполий, придомовой    территории,  площадок   с   мусоросборниками,  благоустройства и озеленения;

     N - число оцениваемых объектов.

Значение показателя качества содержания многоквартирных домов определяют путем сплошного или выборочного осмотра многоквартирных домов и придомовых территорий. В результате заполняется акт оценки качества содержания многоквартирных домов, находящихся в управлении (приложение 4 к Порядку).

При проведении оценки показатели измеряются в баллах в соответствии с действующими правилами и нормами:

5 баллов - полное соответствие действующим правилам и нормам (отличное качество работ или услуг);

4 балла - соответствие по основным параметрам (хорошее качество);

3 балла - выполнение правил и норм лишь по важнейшим параметрам (удовлетворительное качество);

0 баллов - полное несоответствие действующим правилам и нормам (неудовлетворительное качество).

Показатель качества содержания каждого многоквартирного дома (Р) рассчитывают по формуле

                         SUM (R  x m  )

                               i    i

                     Р = ----------------,

                            SUM (m  )

                                  i

    где R  - оценка качества содержания многоквартирных домов (0, 3, 4, 5);

         i

        SUM (m ) - число объектов, имеющих данную оценку качества.

              i

    По   значениям  (Р)   с   использованием  формулы 1  рассчитывают  оценку

качества содержания многоквартирных домов (П ). 

_______________________________________________________________Приложение 2

к Порядку оценки эффективности работы организаций, управляющих многоквартирными домами

ПОКАЗАТЕЛИ КАЧЕСТВЕННОЙ ОЦЕНКИ СОДЕРЖАНИЯ

МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМОВ

	Элемент оценки 
	Перечень нарушений правил и норм эксплуатации, допускаемых при выставлении оценок 

	
	5          
	4          
	3         
	0          

	1. Лестничные    
клетки           
	Строительные конструкции, отопительные приборы и трубопроводы находятся в     
исправном состоянии; 
нет повреждений окрасочных покрытий.   
Окна и двери имеют   
плотно пригнанные    
притворы.            Наличие электроламп  на лестничных площадках. Санитарное состояние лестничных клеток полностью соответствует правилам и нормам эксплуатации:           1. соблюдается периодичность выполнения  
основных уборочных   
работ;               2. лестничные площадки и марши чистые;   3. отсутствие мусора 
перед загрузочными   
клапанами мусоропроводов;               
4. отсутствие грязи  
(летом), льда и снега (зимой) на площадке перед входом в 
подъезд;             5. металлические решетки и скребки очищены от грызи.       
	Строительные конструкции, отопительные 
приборы и трубопроводы находятся в исправном состоянии;   
частичное отсутствие 
окрасочных покрытий. 
Окна и двери имеют плотно пригнанные притворы, наличие мелких повреждений   
или трещин стекол.   
Наличие электроламп  
на лестничных площадках.              
Санитарное состояние 
лестничных клеток по 
основным параметрам  
соответствует правилам и нормам эксплуатации:           
1. соблюдается периодичность выполнения  
основных уборочных работ;               
2. лестничные площадки и марши чистые;   
3. в большинстве случаев отсутствие мусора перед загрузочными клапанами мусоропроводов;          
4. отсутствие грязи  
(летом), льда и снега (зимой) на площадке перед входом в 
подъезд;             
5. металлические решетки и скребки не очищены от грязи.    
	Строительные конструкции, отопительные приборы и 
трубопроводы находятся в исправном состоянии, отсутствие окрасочных покрытий.         
Окна и двери имеют
незначительные щели в притворах, наличие трещин    
стекол.           
Частичное отсутствие электроламп на лестничных клетках.              
Санитарное состояние по важнейшим параметрам соответствует правилам
эксплуатации:     
1. соблюдается периодичность выполнения основных уборочных работ;  
2. возможно наличие небольшого количества мусора на лестничных площадках и маршах;     
3. в большинстве  
случаев отсутствие
мусора перед загрузочными клапанами мусоропроводов;              
4. отсутствие грязи (летом), льда и снега (зимой) на  площадке перед входом в подъезд; 
5. отсутствие металлических решеток и скребков.   
	Строительные конструкции, отопительные приборы и трубопроводы находятся 
в неудовлетворительном состоянии,  
наличие повреждений, сломаны перила.
Окна и двери имеют  
щели в притворах,   
отсутствие остекления.                
Отсутствие электроламп на лестничных  
площадках.          
Санитарное состояние лестничных клеток не соответствует правилам и нормам эксплуатации:   
1. не соблюдается   
периодичность выполнения основных   
уборочных работ;    
2. наличие мусора на
лестничных площадках и маршах;       
3. наличие мусора   
перед загрузочными  
клапанами мусоропроводов;           
 4. наличие грязи (летом), льда и снега (зимой) на    
площадке перед входом в подъезд;      
5.отсутствие металлических решеток и скребков.     

	2. Чердаки       
	Санитарное состояние 
чердаков полностью   
соответствует правилам и нормам эксплуатации:           
1. отсутствие конденсата на поверхности ограждающих конструкций;            
2. чистота, отсутствие мусора;          
3. доступен проход ко всем элементам чердачного помещения;                 
4. отсутствие насекомых. Наличие ходовых досок и приставных лестниц для выхода на крышу. Двери 
и люки имеют плотные 
притворы.            
	Санитарное состояние 
чердаков по основным 
параметрам соответствует правилам и нормам эксплуатации:           
1. отсутствие конденсата на поверхности ограждающих

 конструкций;            
2. наличие небольшого количества мусора;                  
3. в большинстве случаев проход ко всем элементам чердачного помещения доступен;            
4. отсутствие насекомых. Наличие ходовых досок и приставных лестниц для выхода на крышу. Двери и люки имеют плотные притворы.            
	Санитарное состояние чердаков по важным параметрам 
соответствует правилам и нормам эксплуатации:     
1. отсутствие конденсата на поверхности ограждающих 
конструкций;      
2. наличие мусора;
3. не ко всем элементам чердачного помещения доступен проход:           
4. отсутствие насекомых. Возможно отсутствие ходовых досок и приставных
лестниц для выхода
на крышу. Двери и 
люки имеют незначительные щели в  притворах.        
	Санитарное состояние чердаков не     
соответствует правилам и нормам эксплуатации:          
1. наличие конденсата на поверхности 
ограждающих конструкций;             
2. наличие мусора;  
3. нет прохода к элементам чердачного помещения;       
4. наличие насекомых. Отсутствие ходовых досок и     
приставных лестниц  
для выхода на крышу. Двери и люки  имеют щели в притворах.             

	3. Подвалы и технические подполья              
	Санитарное состояние 
подвалов и технических подполий полностью соответствует   
правилам и нормам    
эксплуатации:        
1. отсутствие конденсата на поверхности ограждающих конструкций;            
2. отсутствие воды;  
3.чистота, отсутствие мусора;          
4. доступен проход ко всем элементам  подвала и технического подполья;      
5. отсутствие животных: грызунов, кошек,
собак. Вентиляционные устройства находятся в исправном    
состоянии.           
	Санитарное состояние 
подвалов и технических подполий по основным параметрам    
соответствует правилам и нормам эксплуатации:           
1. отсутствие конденсата на поверхности ограждающих

 конструкций;            
2. отсутствие воды;  
3. наличие небольшого количества мусора;                  
4. в большинстве     
случаев проход ко    
всем элементам подвала и технического подполья помещения доступен;            
5. отсутствие животных: грызунов, кошек, собак.          
В большинстве случаев вентиляционные    
отверстия находятся в
исправном состоянии. 
	Санитарное состояние подвалов и  технических подполий по важным параметрам соответствует правилам и нормам эксплуатации:              
1. наличие сырых  
пятен поверхностей
на поверхности ограждающих конструкций;           
2. отсутствие воды;               
3. наличие мусора;
4. не ко всем элементам подвала и технического подполья доступен проход; отсутствие животных: грызу-  
нов, кошек, собак.
Незначительные повреждения вентиляционных устройств 
подвалов, техподполий.            
	Санитарное состояние подвалов и технических подполий   
не соответствует    
правилам и нормам   
эксплуатации:       
1. наличие конденсата на поверхности ограждающих конструкций;             
2. наличие воды;    
3. наличие мусора;  
4. нет прохода к    
элементам подвала и 
технического подполья;                
Наличие животных:   
грызунов.           
Незначительные повреждения вентиляционных устройств   
подвалов, техподполий.                

	4. Придомовая    
территория       
	Содержание придомовой территории полностью соответствует правилам и нормам    
эксплуатации:        
1. соблюдается периодичность выполнения уборочных работ; 
2. отсутствие мусора 
на территории всех видов покрытий;      
3. в зимний период   
отсутствие снежного  
покрова на внутридомовых дорогах и переходных дорожках, покрытия обработаны противогололедными   
материалами;         
4. в осеннее время убраны листья на территории всех видов покрытий.        
	Содержание придомовой территории по  основным параметрам соответствует правилам и нормам эксплуатации:           
1. соблюдается периодичность выполнения уборочных работ; 
2. возможно наличие  
мусора на территории 
без покрытия;        
3. в зимний период   
отсутствие снежного покрова на пешеходных дорожках, снег   
на внутридомовых дорогах обработан противогололедными материалами;           
4. в осеннее время   
усовершенствованные  
покрытия (асфальтированные) очищены от листьев;             
5. в осеннее время   
не убраны листья на  
территории всех видов покрытий.        
	Содержание придомовой территории  по основным параметрам соответствует правилам и нормам эксплуатации:              
1. не соблюдается 
периодичность выполнения уборочных работ;            
2. наличие небольшого количества мусора на территории;              
3. в зимний период
снег на внутридомовых дорогах и  пешеходных дорожках обработан противогололедными   
материалами;      
4. в осеннее время
не убраны листья  
на территории без 
покрытия;         
5. в осеннее время
не убраны листья  
на территории всех
видов покрытий.   
	Содержание придомовой территории не соответствует    
правилам и нормам   
эксплуатации:       
1. не соблюдается   
периодичность выполнения уборочных работ;              
2. наличие мусора   
на территории;      
3. в зимний период  
снег на внутридомовых дорогах и пешеходных дорожках не  убран, покрытия не  обработаны противогололедными материалами;            
4. в осеннее время  
не убраны листья;   
5. в осеннее время  
не убраны листья на 
территории всех     
видов покрытий.     

	5. Площадки с    
мусоросборниками 
	Содержание площадок  
с мусоросборниками   
полностью соответствуем правилам и нормам эксплуатации:    
1. соблюдается периодичность вывоза бытовых отходов;       
2. контейнеры и мусоросборники находятся в исправном    
состоянии;           
3. свободный подъезд 
и наличие освещения  
около площадок с     
мусоросборниками;    
4. отсутствие мусора 
на площадках, мусоросборники не пере-  
полнены;             
5. наличие ограждения вокруг площадки. 
	Содержание площадок  
с мусоросборниками   
по основным параметрам соответствует    
правилам и нормам    
эксплуатации:        
1. соблюдается периодичность вывоза бы-  
товых отходов;       
2. контейнеры и мусоросборники находятся в исправном    
состоянии;           
3. свободный подъезд 
к площадкам с мусоросборниками;        
4. отсутствие мусора 
на площадках;        
5. наличие ограждения вокруг площадки. 
	Содержание площадок с мусоросборниками по важным  
параметрам соответствует правилам
и нормам эксплуатации:            
1. не соблюдается 
периодичность вы- 
воза бытовых отходов;              
2. контейнеры и   
мусоросборники находятся в исправном состоянии;    
3. свободный подъезд к площадкам с 
мусоросборниками; 
4. возможно небольшое количество мусора на площадках;              
5. отсутствие ограждения вокруг площадки.         
	Содержание площадок 
с мусоросборниками  
не соответствует    
правилам и нормам   
эксплуатации:       
1. не соблюдается   
периодичность вывоза бытовых отходов; 
2. контейнеры и     
мусоросборники находятся в неудовлетворительном состоянии;            
3. затруднен подъезд к площадкам с   
мусоросборниками и  
отсутствие освещения;                
4. наличие мусора   
на площадках, мусоросборники переполнены;               
5. отсутствие ограждения вокруг площадки.              

	6. Озеленение и  
благоустройство  
	Зеленым насаждениям  
на территории домовладений обеспечен   
надлежащий уход, нет 
сухостойких и больных деревьев и кустарников.            
Освещение придомовой 
территории находится в исправном состоянии.             
Территория оснащена  
площадками для отдыха, детскими игровыми площадками, хозяйственными площадками (для сушки белья, чистки ковров), 
которые находятся в  
исправном состоянии. 
	Зеленым насаждениям  
на территории домовладений обеспечен надлежащий уход, нет сухостойких и больных деревьев и кустарников.            
Освещение придомовой 
территории находится в исправном состоянии. Возможно отсутствие площадок  для отдыха, или детских игровых площадок, или хозяйственных площадок (для сушки белья, чистки  
ковров).             
	Зеленым насаждениям на территории  домовладений обеспечен надлежащий  
уход, возможно наличие сухостойких деревьев и кустарников.            
Освещение придомовой территории находится в исправном состоянии.    
Отсутствие площадок для отдыха,  или детских игровых площадок, или 
хозяйственных площадок (для сушки белья, чистки ков
ров).             
	Зеленым насаждениям 
на территории домовладений не обеспечен надлежащий  уход, наличие сухостойких и больных деревьев и кустарников.                
Отсутствие освещения придомовой территории.            
Отсутствие площадок 
для отдыха, или детских игровых площадок, или хозяйственных площадок     
(для сушки белья,   
чистки ковров).     


Приложение 3

к Порядку   оценки эффективности работы организаций, управляющих

многоквартирными домами

АКТ КОМИССИИ

О ПРОВЕРКЕ КАЧЕСТВА РАБОТ И УСЛУГ

УПРАВЛЯЮЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИИ

______________________________________________

(наименование и адрес предприятия)

"____"___________________200___ г.                          город (район)

Руководитель проверки _________________________________________________________________________

                              (должность, инициалы, адрес)

Участники проверки ___________________________________________________________________________

                            (должность, наименование организации,

___________________________________________________________________________

                         инициалы, Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Представители управляющей организации _______________________________________

___________________________________________________________________________

        (должность, наименование организации, инициалы, Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

          1. ОЦЕНКА КРИТЕРИЕВ КАЧЕСТВА РАБОТЫ УПРАВЛЯЮЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИИ

    1.1. Проверка технической документации

    1.1.1. Лицензия (при необходимости) на выполнение работ, оговоренных в договоре на управление

___________________________________________________________________________

             (перечень работ, на осуществление которых

___________________________________________________________________________

         предоставлено право, дата выдачи и срок действия лицензии,

___________________________________________________________________________

              наименование организации, выдавшей лицензию)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    1.1.2. Наличие  и  состояние   технической  документации  на  находящиеся

в управлении многоквартирные дома и объекты инфраструктуры

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    1.1.3. Наличие  документации по результатам весеннего и осеннего осмотров

многоквартирных домов ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    1.1.4. Наличие  документации  по  подготовке  жилищного  фонда к сезонной

эксплуатации ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    1.2. Критерии качества предоставления услуг:

    - количество обоснованных претензий собственников помещений на отсутствие

или поставку некачественных коммунальных услуг ______________________________;

    - количество  претензий   управляющей   организации  к  ресурсоснабжающим

организациям   на   несоответствие    параметров    качества   предоставления

коммунальных   услуг,   несоблюдение    сроков  устранения  аварий   и   иных

нарушений   порядка   предоставления   коммунальных   услуг   в  соответствии

с  Правилами  предоставления  коммунальных  услуг  гражданам,   утвержденными

Постановлением Правительства РФ от 23.05.2006 N 307, _________________________;

    - количество   случаев   превышения   нормативных    сроков    устранения

неисправностей конструктивных элементов управляющей организацией

___________________________________________________________________________.

    1.3. Критерии оценки подготовки работников управляющей организации:

    - опыт работы руководителя в сфере ЖКХ не менее двух лет;

    - наличие   высшего   образования   у   руководителя   организации,   его

заместителей,  главного  инженера,  главного  бухгалтера и стаж работы в  ЖКХ

не менее 2 лет _____________________________________________________________;

    - наличие  высшего  образования  или среднего  специального образования у

специалистов организации ___________________________________________________;

    - наличие у  работников  управляющей организации документов соответствия:

наличие  специального  образования,  прохождения  переквалификации  на курсах

повышения квалификации и др.___;

    1.4.   Критерии    финансово-экономической    деятельности    управляющей

организации:

    - отсутствие задолженности перед поставщиком коммунальных услуг _____________

___________________________________________________________________________;

    - отсутствие задолженности по заработной плате__________________________;

    - своевременное  перечисление  платежей  в   бюджеты   всех   уровней   и

внебюджетные фонды ___________________________________________________________________________;

    - наличие    обеспечения     исполнения     обязательств     (страхование

ответственности, безотзывная банковская гарантия или залог депозита)______________

___________________________________________________________________________.

        2. РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОВЕРКИ ЭФФЕКТИВНОСТИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

                       УПРАВЛЯЮЩЕЙ КОМПАНИИ

    2.1. Нарушения,  установленные  при  проверке  соответствия  деятельности

управляющей  организации  требованиям  правил и норм технической эксплуатации

жилищного фонда______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________    2.2. Причины   несоблюдения   требований   правил   и   норм  технической

эксплуатации жилищного фонда_________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                            3. ВЫВОДЫ

    3.1. Заключение о соответствии  выполняемых  работ  и  оказываемых  услуг

требованиям правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда____________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    3.2. Установить  общую  оценку  качества  работы управляющей  организации

___________________________________________________________________________

       (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно)

    3.3. По результатам проверки управляющей организации приняты меры:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    3.4. Предложения: _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Перечень приложений к акту:

    1._______________________________________________________________________

    2._______________________________________________________________________

    3._______________________________________________________________________

    4._______________________________________________________________________

    5._______________________________________________________________________

    Акт рассмотрен на техническом совещании управляющей организации

    Составлен в _____ экз. и направлен (вручен)

    1-й экз.______________________________________________________

    2-й экз.______________________________________________________

    3-й экз.______________________________________________________

    4-й экз.______________________________________________________

    5-й экз.______________________________________________________

    Руководитель проверки _______________ ________________

                             (подпись)       (Ф.И.О.)

    Члены комиссии:

_______________ _______________ _______________ _______________

    (подпись)     (Ф.И.О.)          (подпись)      (Ф.И.О.)

_______________ _______________ _______________ _______________

    (подпись)     (Ф.И.О.)          (подпись)      (Ф.И.О.)

_______________ _______________ _______________ _______________

    (подпись)     (Ф.И.О.)          (подпись)      (Ф.И.О.)

С актом проверки ознакомлен и один экземпляр получил

Руководитель управляющей организации _______________ __________                    (подпись)     (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение 4 

АКТ

ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА СОДЕРЖАНИЯ

	N 
п/п
	Адрес    
многоквартир-ного дома
	Коли  
чество 
подъез

дов    
	Этаж-
ность
	Лестнич-
ные     
клетки  
	Чер-
даки
	Подвалы и 
технические
подполья 
	Придомовая
территория
	Площадки с
мусоро-   
сборниками
	Благо- 
устрой-
ство   

	
	
	
	
	оценка качества                 

	1 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подписи членов комиссии                                         Дата: ______________

_________________________________________________________________
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Начало предоставления муниципальной услуги:


Получатель муниципальной услуги обращается к специалисту с заявлением лично или


                направляет его почтовым отправлением, электронной почтой





Консультация получателя муниципальной услуги





Проведение экспертизы документов





Регистрация выданных выписок из лицевых счетов похозяйственных книг в журнале регистрации 





Выдача выписки из лицевого счета похозяйственной книги





Подготовка выписки из лицевого счета похозяйственной книги





Оказание муниципальной услуги завершено





Обращение заявителей





Составление и подписание справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе


2 дня





Выдача справки об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из бюджета Мариинско-Посадского района средствам, выданным на возвратной основе


1 день


2 дня





Регистрация и рассмотрение представленного Заявления


2 дня





Обращение заявителей





Перечисление излишне уплаченных сумм заявителю Управлением Федерального Казначейства по ЧР





Письменное уведомление об отказе в возврате излишне уплаченных сумм


2 дня





Подготовка, подписание платежного документа и направление в Управление Федерального Казначейства по ЧР  2 дня





Рассмотрение документов специалистом отдела


3 дня





Приём и регистрация документов от заявителей


1 день





Перечисление излишне уплаченных сумм заявителю Управлением Федерального Казначейства по ЧР





Принятие решения о проведении проверки





Плановая проверка





Необходимость встречной проверки





Внеплановая проверка





Поручения   и    обращения   Администрации Мариинско-Посадского района, Прокуратуры Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и иных правоохранительных органов  и граждан





Составление и утверждение


плана проверок





Составление и утверждение программы проведения проверки





Оформление поручения на право проведения проверки





Проведение проверки





Проведение контрольных действий по документальному и фактическому изучению финансовых и  хозяйственных операций, совершенных проверяемой организацией в проверяемом периоде





Оформление результатов проверки





Ознакомление с актом проверки проверяемой организации





Наличие возражений





Подписание   и   вручение   акта   проверки





Да





Нет





Проверка обоснованности


возражений





Письменное заключение





Реализация       материалов       проверки





Нарушение законодательства





Факт нецелевого использования бюджетных средств





Факт совершения действия (бездействия), содержащего


признаки административного правонарушения





Обоснованное  обращение, поручение





Нарушение финансовой дисциплины, недостача денежных средств и материальных ценностей





Предложения для принятия мер





Сокращение лимитов бюджетных обязательств





Производство по делу об административном правонарушении





Информация о результатах проверки по существу поставленных вопросов





Направление материалов проверок в правоохранительные органы





Принятие решения о проведении проверки





Плановая проверка





Необходимость встречной проверки





Внеплановая проверка





Поручения   и    обращения   Кабинета    Министров    Чувашской Республики, Администрации Президента Чувашской Республики, Прокуратуры Чувашской Республики и иных правоохранительных органов  и граждан





Составление и утверждение


плана проверок





Составление и утверждение программы проведения проверки





Оформление поручения на право проведения проверки





Проведение проверки





Проведение контрольных действий по документальному и фактическому изучению финансовых и  хозяйственных операций, совершенных проверяемой организацией в проверяемом периоде





Оформление результатов проверки





Ознакомление с актом проверки проверяемой организации





Наличие возражений





Подписание   и   вручение   акта   проверки





Да





Нет





Проверка обоснованности


возражений





Письменное заключение





Реализация       материалов       проверки





Нарушение законодательства





Факт нецелевого использования бюджетных средств





Факт совершения действия (бездействия), содержащего


признаки административного правонарушения





Обоснованное  обращение, поручение





Нарушение финансовой дисциплины, недостача денежных средств и материальных ценностей





Предложения для принятия мер





Сокращение лимитов бюджетных обязательств





Производство по делу об административном правонарушении





Информация о результатах проверки по существу поставленных вопросов





Направление материалов проверок в правоохранительные органы








_1197091714.bin

