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	ПОСАДСКИЙ

ВЕСТНИК
	2013
январь, 29,
вторник,

№ 6


ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ  КУГЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
№10 17.01.2013
Об отмене   постановления  администрации

сельского поселения №40 от 02.10.2012г.

Рассмотрев и изучив материалы, представленные в администрацию Кугеевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики Сергеевым Александром Александровичем, для постановки на учет по улучшению жилищных условий постановляет:

1 Постановление администрации Кугеевского сельского поселения №40 от 02.10.2012 года, отменить как противоречащему действующему законодательству.

2.Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.
Глава Кугеевского

сельского поселения                                                                 Ю.В.Васильев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ АКСАРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
25.01.2013  №   8
Об утверждении сводного объема

закупок для муниципальных нужд

        Утвердить прилагаемый сводный объем закупок товаров, выполненных работ, оказания услуг для муниципальных нужд Аксаринского сельского поселения на 2013 год за счет средств бюджета Аксаринского сельского поселения и внебюджетных источников финансирования, постановление, принятое главой Аксаринского сельского поселения 

№ 18 от 26.03.2012 года « Об утверждении сводного объема закупок для муниципальных нужд» считать  утратившим силу. 

Глава Аксаринского сельского поселения:                                            О.В.Семенов

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОЧУРАШЕВСКОГО сельского поселения
29.01.2013  №  6

О Порядке разработки и утверждения 

административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг

 В целях реализации положений ст.ст. 3 и 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановляет:

1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Первочурашевского сельского поселения:                                     С.Г.Григорьев                                                                                              

Утвержден

постановлением администрации

Первочурашевского сельского поселения

Мариинско-Посадского района 

Чувашской Республики

От « 29 » января 2013 г. № 6

Порядок 
разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг

1.Общие положения

        1. Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - Порядок) устанавливает требования к разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - административный регламент) администрацией Первочурашевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики.
        2. Целью разработки административного регламента является повышение качества предоставления муниципальной  услуги, в том числе:

 а) упорядочение административных процедур;

 б) устранение избыточных административных процедур, если это не противоречит федеральному и региональному законодательству;

 в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги; применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации; снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе за счет реализации принципа «одного окна»; использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
            г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги. Структурное подразделение администрации муниципального образования, осуществляющее подготовку административного регламента, может установить в нем сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги.

2. Требования к содержанию административных регламентов

1. Структура административного регламента должна содержать разделы, устанавливающие:
1) общие положения;

2) стандарт предоставления муниципальной услуги;

3) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме;

4) формы контроля за исполнением административного регламента;

5) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

К административному регламенту могут прилагаться:

- бланки заявлений для получения услуги;

- информация об организациях, учреждениях, участвующих в предоставлении услуги (при наличии).

2. Раздел первый «Общие положения» состоит из следующих подразделов:
наименование административного регламента и цели его разработки в соответствии с п.п.2.  п.1 настоящего Порядка.

Наименование административного регламента определяется структурным подразделением администрации муниципального образования, к сфере деятельности которого относится предоставление соответствующей муниципальной услуги, с учетом формулировки соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена такая муниципальная услуга.

3. Раздел второй «Стандарт предоставления муниципальной услуги» состоит из следующих подразделов:

1) наименование муниципальной услуги;

2) наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;
3) результат предоставления муниципальной услуги;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

7) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

8) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

9) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
           10) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

11) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
            12) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;

            13) показатели доступности и качества муниципальных услуг;
            14) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

4. Раздел третий «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» состоит из следующих подразделов:

            а) порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- информацию о месте нахождения и графике работы структурного подразделения администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу;

- справочные телефоны структурного подразделения администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу;
            - адреса страниц официального сайта администрации муниципального образования, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса электронной почты структурных подразделений администрации муниципального образования;

            - сведения о порядке получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) сроки предоставления муниципальной услуги.

В данном подразделе указываются допустимые сроки:

- предоставления муниципальной услуги;

- прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации;

- выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

в) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В данном подразделе приводится перечень оснований для предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов.

5. Раздел четвертый «Формы контроля за исполнением административного регламента» состоит из следующих подразделов:

а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ответственными должностными лицами решений;
            б) ответственность муниципальных служащих, должностных лиц администрации муниципального образования  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги;
            в) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

6. В разделе пятом «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных  лиц, муниципальных служащих» устанавливается досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействий), принятых (осуществленных) в ходе выполнения административного регламента, и указываются:

а) информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги;

б) предмет досудебного (внесудебного) обжалования;

в) исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо для приостановления ее рассмотрения;

г) основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;

д) права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;

е) должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

ж) сроки рассмотрения жалобы;

з) результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

3.Общие требования к разработке проектов административных регламентов
1. Разработку проекта административного регламента осуществляется администрацией муниципального образования,  предоставляющей муниципальную услугу.

2. Проект административного регламента подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования.
3. С даты размещения в сети Интернет на соответствующем официальном сайте проект административного регламента должен быть доступен заинтересованным лицам для ознакомления.

4. Проекты административных регламентов подлежат экспертизе, проводимой отделом юридической службы  администрации Мариинско – Посадского района.


4. Порядок утверждения и опубликования административных регламентов

              Административный регламент утверждается постановлением администрации муниципального образования.

              Административные регламенты после их утверждения подлежат опубликованию в соответствии с законодательством.

5. Порядок внесения изменений в административные регламенты
Внесение изменений в административный регламент осуществляется в случае:
            а) внесения изменений в действующее законодательство, устанавливающее иные основания выполнения, сроки и последовательность исполнения административных процедур и (или) принятия решений в процессе предоставления муниципальных услуг;

            б) изменения структуры администрации муниципального образования  к деятельности которых относится предоставление соответствующей муниципальной услуги, а также их внутренней структуры;

            в) изменения действующего либо утверждения нового стандарта муниципальной услуги, в связи с чем возникает необходимость пересмотра административных процедур в административном регламенте;

            г) необходимости совершенствования административных процедур в связи с выявленными в результате анализа практики применения административного регламента недостатками.

5. Внесение изменений в административный регламент осуществляется в соответствии с настоящим порядком.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИВОЛЖСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
«25»  января 2013 г.  №  12

В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Устава муниципального образования  Приволжского сельского поселения постановляет:


1. Утвердить:


1) Порядок поступления заявления муниципального служащего о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (приложение № 1);


2) Порядок поступления обращения гражданина, замещавшего в  Приволжском сельском поселении должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей, утвержденный  постановлением администрации № 41 от 16 июля 2012 г. « О перечне должностей муниципальной службы, предусмотренной статьей 20 Федерального 

закона от 21.11.2011 № 329- ФЗ», о даче согласия на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнять в данной организации работы (оказывать данной организации услуги) в течение месяца стоимостью более ста тысяч рублей на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров), если отдельные функции государственного, муниципального (административного) управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы (приложение № 2).


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

 Глава Приволжского сельского поселения                                                А.М.Архипов

Приложение № 1

УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации 

Приволжского сельского поселения 

Мариинско-Посадского района 

Чувашской Республики

 от 25.01.2013 №12

Порядок
поступления заявления муниципального служащего о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей


1. Заявление подается муниципальным служащим в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации  Приволжского сельского поселения.


2. Секретарь комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов, в день поступления заявления регистрируют его и учитывают.


3. В день регистрации заявления о нем информируется председатель комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов.


4. Председатель комиссии при поступлении к нему информации о поступившем заявлении организует рассмотрение заявления комиссией в соответствии с положением о комиссии.
Приложение № 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Приволжского сельского поселения 

Мариинско-Посадского района 

Чувашской Республики

 от 25.01.2013 №12

Порядок поступления обращения гражданина,

замещавшего в  Приволжском сельском поселении должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей, утвержденный постановлением администрации № 41 от 16 июля 2012 г. «О перечне должностей муниципальной службы, предусмотренной статьей 20 Федерального закона от 21.11.2011 № 329- ФЗ», о даче согласия на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнять в данной организации работы (оказывать данной организации услуги) в течение месяца стоимостью более ста тысяч рублей на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров), если отдельные функции государственного, муниципального (административного) управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы


1. Поступившее обращение регистрируется в приемной администрации  Приволжского сельского поселения и направляется в соответствии с инструкцией по делопроизводству.


2. Обращение ставится на учет секретарем комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов, и в течение 3 рабочих дней направляется председателю комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов.


3. Председатель комиссии при поступлении к нему обращения организует рассмотрение обращения комиссией в соответствии с положением о комиссии.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИВОЛЖСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
«25»  января 2013 г.  №  11
О Порядке разработки и утверждения 

административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг

 В целях реализации положений ст.ст. 3 и 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановляет:

1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Приволжского 

сельского поселения                                                                            А.М.Архипов

Утвержден

постановлением администрации

 Приволжского сельского  поселения

Мариинско-Посадского района 

Чувашской Республики

от «25» января 2013 г. № 11 

Порядок 
разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг

1.Общие положения

        1. Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - Порядок) устанавливает требования к разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - административный регламент) администрацией Приволжского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики.
        2. Целью разработки административного регламента является повышение качества предоставления муниципальной  услуги, в том числе:

 а) упорядочение административных процедур;

 б) устранение избыточных административных процедур, если это не противоречит федеральному и региональному законодательству;

 в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги; применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации; снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе за счет реализации принципа «одного окна»; использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
            г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги. Структурное подразделение администрации муниципального образования, осуществляющее подготовку административного регламента, может установить в нем сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги.

2. Требования к содержанию административных регламентов

1. Структура административного регламента должна содержать разделы, устанавливающие:
1) общие положения;

2) стандарт предоставления муниципальной услуги;

3) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме;

4) формы контроля за исполнением административного регламента;

5) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

К административному регламенту могут прилагаться:

- бланки заявлений для получения услуги;

- информация об организациях, учреждениях, участвующих в предоставлении услуги (при наличии).

2. Раздел первый «Общие положения» состоит из следующих подразделов:
наименование административного регламента и цели его разработки в соответствии с п.п.2.  п.1 настоящего Порядка.

Наименование административного регламента определяется структурным подразделением администрации муниципального образования, к сфере деятельности которого относится предоставление соответствующей муниципальной услуги, с учетом формулировки соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена такая муниципальная услуга.

3. Раздел второй «Стандарт предоставления муниципальной услуги» состоит из следующих подразделов:

1) наименование муниципальной услуги;

2) наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;
3) результат предоставления муниципальной услуги;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

7) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

8) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

9) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
           10) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

11) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
            12) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;

            13) показатели доступности и качества муниципальных услуг;
            14) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

4. Раздел третий «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» состоит из следующих подразделов:

            а) порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- информацию о месте нахождения и графике работы структурного подразделения администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу;

- справочные телефоны структурного подразделения администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу;
            - адреса страниц официального сайта администрации муниципального образования, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса электронной почты структурных подразделений администрации муниципального образования;

            - сведения о порядке получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) сроки предоставления муниципальной услуги.

В данном подразделе указываются допустимые сроки:

- предоставления муниципальной услуги;

- прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации;

- выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

в) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В данном подразделе приводится перечень оснований для предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов.

5. Раздел четвертый «Формы контроля за исполнением административного регламента» состоит из следующих подразделов:

а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ответственными должностными лицами решений;
            б) ответственность муниципальных служащих, должностных лиц администрации муниципального образования  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги;
            в) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

6. В разделе пятом «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных  лиц, муниципальных служащих» устанавливается досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействий), принятых (осуществленных) в ходе выполнения административного регламента, и указываются:

а) информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги;

б) предмет досудебного (внесудебного) обжалования;

в) исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо для приостановления ее рассмотрения;

г) основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;

д) права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;

е) должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

ж) сроки рассмотрения жалобы;

з) результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

3.Общие требования к разработке проектов административных регламентов
1. Разработку проекта административного регламента осуществляется администрацией муниципального образования,  предоставляющей муниципальную услугу.

2. Проект административного регламента подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования.
3. С даты размещения в сети Интернет на соответствующем официальном сайте проект административного регламента должен быть доступен заинтересованным лицам для ознакомления.

4. Проекты административных регламентов подлежат экспертизе, проводимой отделом юридической службы  администрации Мариинско – Посадского района.


4. Порядок утверждения и опубликования административных регламентов

              Административный регламент утверждается постановлением администрации муниципального образования.

              Административные регламенты после их утверждения подлежат опубликованию в соответствии с законодательством.

5. Порядок внесения изменений в административные регламенты
Внесение изменений в административный регламент осуществляется в случае:
            а) внесения изменений в действующее законодательство, устанавливающее иные основания выполнения, сроки и последовательность исполнения административных процедур и (или) принятия решений в процессе предоставления муниципальных услуг;

            б) изменения структуры администрации муниципального образования  к деятельности которых относится предоставление соответствующей муниципальной услуги, а также их внутренней структуры;

            в) изменения действующего либо утверждения нового стандарта муниципальной услуги, в связи с чем возникает необходимость пересмотра административных процедур в административном регламенте;

            г) необходимости совершенствования административных процедур в связи с выявленными в результате анализа практики применения административного регламента недостатками.

5. Внесение изменений в административный регламент осуществляется в соответствии с настоящим порядком.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИВОЛЖСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
«25»  января 2013 г.  №  14
Об утверждении перечня должностей муниципальной службы  Приволжского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей 

Во исполнение Указа Президента Чувашской Республики от 29 июня 2009 года № 42 «Об утверждении перечня должностей государственной гражданской службы Чувашской Республики, при назначении на которые граждане и при замещении которых государственные гражданские служащие Чувашской Республики обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществах и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»,  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить перечень должностей муниципальной службы  Приволжского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществах и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей:

- глава  Приволжского сельского поселения;

- заместитель главы  Приволжского сельского поселения;

- специалисты  поселения, осуществляющие должности муниципальной службы  Приволжского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, замещение которых связано с коррупционными рисками по:

1) осуществлению постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями функций представителя власти либо организационно- распорядительных или административно-хозяйственных функций;

2) предоставлению муниципальных услуг гражданам и организациям;

3) осуществлению контрольных  и надзорных мероприятий;

4) подготовке и принятию решений о распределении бюджетных ассигнований, субсидий, межбюджетных трансфертов, а также распределение ограниченного ресурса (квоты, участки недр и др.);

5) управлению муниципальным имуществом;

6) осуществлению муниципальных закупок либо выдачу лицензий в разрешений;

7) хранению и распределению материально технических ресурсов

2. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

         3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Приволжского сельского поселения                                               А.М. Архипов

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИВОЛЖСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

«17»  января 2013 г.  №  10
Об утверждении   ведомственного  (отраслевого)
перечня          муниципальных   услуг       (работ), 

оказываемых (выполняемых) муниципальным

бюджетным      учреждением     Приволжского 

сельского      поселения    Мариинско-Посадского 

района Чувашской Республики

В целях реализации Федерального закона 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации, в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить ведомственный (отраслевой) перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальным бюджетным учреждением  «Дубовский центр развития культуры и библиотечного обслуживания» Приволжского сельского поселения Мариинско-Посадского  района Чувашской Республики, в сфере культуры согласно приложению.

2. Разместить указанный Перечень на официальном сайте администрации Приволжского сельского поселения Мариинско-Посадского  района.

	Глава Приволжского сельского поселения
	А.М.Архипов


Приложение 
к постановлению  администрации
Приволжского   сельского     поселения
Мариинско-Посадского     района
от  17  января 2013 г. N 10
Перечень 
ведомственных (отраслевых) муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальным бюджетным учреждением

«Дубовский центр развития культуры и библиотечного обслуживания» Приволжского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики в сфере культуры

	N
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Категории потребителей муниципальной услуги (работы)
	Единицы измерения показателя объема (содержания) муниципальной услуги (работы)
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги (работы)
	Наименования учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Показ спектаклей, концертов и концертных программ, отдельных номеров, творческих вечеров
	Физические лица, юридические лица
	1. Количество публичных показов спектаклей, выступлений на своей площадке, ед.

2. Количество публичных показов спектаклей, выступлений на выездах и гастролях, ед.

3. Количество зрителей в год, чел.
	1. Средняя заполняемость зала на стационаре, %

2. Средняя стоимость посещения на одного зрителя (от числа зрителей по муниципальному заданию), руб.

3. Динамика количества зрителей по сравнению с предыдущим годом, чел.
	МБУК

«Дубовский центр развития культуры и библиотечного обслуживания

	2.
	Обеспечение организации творческой деятельности населения
	Физические и юридические лица
	1. Количество клубных формирований, ед.

2. Количество участников клубных формирований, чел.
	Динамика количества участников клубных формирований по сравнению с предыдущим годом, %
	МБУК

«Дубовский центр развития культуры и библиотечного обслуживания

	3.
	Сохранение нематериального культурного наследия народов Чувашии в области традиционной народной культуры
	В интересах общества в целом
	1. Количество координационно-учебных мероприятий, ед.
	1. Динамика количества проведенных координационно-учебных мероприятий по сравнению с предыдущим годом

2. Динамика количества участников координационно-учебных мероприятий по сравнению с предыдущим годом
	МБУК

«Дубовский центр развития культуры и библиотечного обслуживания

	4.
	Осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей библиотеки
	Физические лица, юридические лица
	1. Количество зарегистрированных пользователей, чел.

2. Количество посещений, ед.

3. Количество документов, выданных из фонда библиотеки, ед.

4. Количество документов, выданных из фонда удаленным пользователям библиотеки, ед.

5. Количество выполненных справок и консультаций посетителям библиотеки, ед.

6. Количество выполненных справок и консультаций удаленным пользователям библиотеки, предоставляемых в виртуальном режиме, ед.

6. Динамика количества зарегистрированных пользователей в возрасте до 14/30 лет по сравнению с предыдущим годом, чел.
	1. Динамика количества зарегистрированных пользователей по сравнению с предыдущим годом, ед.

2. Динамика количества посещений по сравнению с предыдущим годом, ед.

3. Доля пользователей, удовлетворенных качеством услуг библиотеки от общего числа зарегистрированных пользователей/от общего числа опрошенных пользователей, %

4. Доля удовлетворенных запросов пользователей от общего числа запросов, %

5. Динамика количества обращений в библиотеку удаленных пользователей, ед.

6. Динамика количества зарегистрированных пользователей в возрасте до 14/30 лет по сравнению с предыдущим годом, чел.
	Дубовская сельская библиотека

 Астакасинская сельская библиотека

	5.
	Обеспечение физического сохранения и безопасности фонда библиотеки
	В интересах общества в целом
	1. Количество документов поступивших в библиотеку, ед.

2. Количество документов прошедших реставрацию
	1.Динамика учтенного состава фонда, 

 ед.

2. Читаемость и обращаемость  книжного фонда
	Дубовская и Астакасинская сельские библиотеки


ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЭЛЬБАРУСОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«24»   января  2013 г. № 11

О Порядке разработки и утверждения 

административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг
 В целях реализации положений ст.ст. 3 и 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановляет:

1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Эльбарусовского

сельского поселения                                                                 М.Ф.Николаева                                       

Утвержден

постановлением администрации

Эльбарусовского сельского поселения

Мариинско-Посадского района 

Чувашской Республики

от   «24 »   января  2013 г. № 11

Порядок 
разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг

1.Общие положения

        1. Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - Порядок) устанавливает требования к разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - административный регламент) администрацией Эльбарусовского сельского поселения  Мариинско-Посадского района Чувашской Республики.
        2. Целью разработки административного регламента является повышение качества предоставления муниципальной  услуги, в том числе:

 а) упорядочение административных процедур;

 б) устранение избыточных административных процедур, если это не противоречит федеральному и региональному законодательству;

 в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги; применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации; снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе за счет реализации принципа «одного окна»; использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
            г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги. Структурное подразделение администрации муниципального образования, осуществляющее подготовку административного регламента, может установить в нем сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги.

2. Требования к содержанию административных регламентов

1. Структура административного регламента должна содержать разделы, устанавливающие:
1) общие положения;

2) стандарт предоставления муниципальной услуги;

3) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме;

4) формы контроля за исполнением административного регламента;

5) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

К административному регламенту могут прилагаться:

- бланки заявлений для получения услуги;

- информация об организациях, учреждениях, участвующих в предоставлении услуги (при наличии).

2. Раздел первый «Общие положения» состоит из следующих подразделов:
наименование административного регламента и цели его разработки в соответствии с п.п.2.  п.1 настоящего Порядка.

Наименование административного регламента определяется структурным подразделением администрации муниципального образования, к сфере деятельности которого относится предоставление соответствующей муниципальной услуги, с учетом формулировки соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена такая муниципальная услуга.

3. Раздел второй «Стандарт предоставления муниципальной услуги» состоит из следующих подразделов:

1) наименование муниципальной услуги;

2) наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;
3) результат предоставления муниципальной услуги;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

7) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

8) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

9) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
           10) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

11) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
            12) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;

            13) показатели доступности и качества муниципальных услуг;
            14) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

4. Раздел третий «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» состоит из следующих подразделов:

            а) порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- информацию о месте нахождения и графике работы структурного подразделения администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу;

- справочные телефоны структурного подразделения администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу;
            - адреса страниц официального сайта администрации муниципального образования, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса электронной почты структурных подразделений администрации муниципального образования;

            - сведения о порядке получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) сроки предоставления муниципальной услуги.

В данном подразделе указываются допустимые сроки:

- предоставления муниципальной услуги;

- прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации;

- выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

в) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В данном подразделе приводится перечень оснований для предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов.

5. Раздел четвертый «Формы контроля за исполнением административного регламента» состоит из следующих подразделов:

а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ответственными должностными лицами решений;
            б) ответственность муниципальных служащих, должностных лиц администрации муниципального образования  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги;
            в) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

6. В разделе пятом «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных  лиц, муниципальных служащих» устанавливается досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействий), принятых (осуществленных) в ходе выполнения административного регламента, и указываются:

а) информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги;

б) предмет досудебного (внесудебного) обжалования;

в) исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо для приостановления ее рассмотрения;

г) основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;

д) права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;

е) должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

ж) сроки рассмотрения жалобы;

з) результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

3.Общие требования к разработке проектов административных регламентов
1. Разработку проекта административного регламента осуществляется администрацией муниципального образования,  предоставляющей муниципальную услугу.

2. Проект административного регламента подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования.
3. С даты размещения в сети Интернет на соответствующем официальном сайте проект административного регламента должен быть доступен заинтересованным лицам для ознакомления.

4. Проекты административных регламентов подлежат экспертизе, проводимой отделом юридической службы  администрации Мариинско – Посадского района.


4. Порядок утверждения и опубликования административных регламентов

              Административный регламент утверждается постановлением администрации муниципального образования.

              Административные регламенты после их утверждения подлежат опубликованию в соответствии с законодательством.

5. Порядок внесения изменений в административные регламенты
Внесение изменений в административный регламент осуществляется в случае:
            а) внесения изменений в действующее законодательство, устанавливающее иные основания выполнения, сроки и последовательность исполнения административных процедур и (или) принятия решений в процессе предоставления муниципальных услуг;

            б) изменения структуры администрации муниципального образования  к деятельности которых относится предоставление соответствующей муниципальной услуги, а также их внутренней структуры;

            в) изменения действующего либо утверждения нового стандарта муниципальной услуги, в связи с чем возникает необходимость пересмотра административных процедур в административном регламенте;

            г) необходимости совершенствования административных процедур в связи с выявленными в результате анализа практики применения административного регламента недостатками.

5. Внесение изменений в административный регламент осуществляется в соответствии с настоящим порядком.

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕШИГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

  29.01.2013    №  06
О Порядке разработки и утверждения 

административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг

 В целях реализации положений ст.ст. 3 и 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановляет:

1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава администрации  

Большешигаевского сельского поселения                                                Л.Д.Степанов

Утвержден

постановлением администрации

Большешигаевского сельского поселения

Мариинско-Посадского района 

Чувашской Республики

от «29»января 2013 г. №06

Порядок 
разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг
1.Общие положения
        1. Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - Порядок) устанавливает требования к разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - административный регламент) администрацией Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики.
        2. Целью разработки административного регламента является повышение качества предоставления муниципальной  услуги, в том числе:

 а) упорядочение административных процедур;

 б) устранение избыточных административных процедур, если это не противоречит федеральному и региональному законодательству;

 в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги; применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации; снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе за счет реализации принципа «одного окна»; использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
            г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги. Структурное подразделение администрации муниципального образования, осуществляющее подготовку административного регламента, может установить в нем сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги.

2. Требования к содержанию административных регламентов
1. Структура административного регламента должна содержать разделы, устанавливающие:
1) общие положения;

2) стандарт предоставления муниципальной услуги;

3) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме;

4) формы контроля за исполнением административного регламента;

5) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

К административному регламенту могут прилагаться:

- бланки заявлений для получения услуги;

- информация об организациях, учреждениях, участвующих в предоставлении услуги (при наличии).

2. Раздел первый «Общие положения» состоит из следующих подразделов:
наименование административного регламента и цели его разработки в соответствии с п.п.2.  п.1 настоящего Порядка.

Наименование административного регламента определяется структурным подразделением администрации муниципального образования, к сфере деятельности которого относится предоставление соответствующей муниципальной услуги, с учетом формулировки соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена такая муниципальная услуга.

3. Раздел второй «Стандарт предоставления муниципальной услуги» состоит из следующих подразделов:

1) наименование муниципальной услуги;

2) наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;
3) результат предоставления муниципальной услуги;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

7) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

8) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

9) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
           10) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

11) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
            12) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;

            13) показатели доступности и качества муниципальных услуг;
            14) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

4. Раздел третий «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» состоит из следующих подразделов:

            а) порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- информацию о месте нахождения и графике работы структурного подразделения администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу;

- справочные телефоны структурного подразделения администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу;
            - адреса страниц официального сайта администрации муниципального образования, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса электронной почты структурных подразделений администрации муниципального образования;

            - сведения о порядке получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) сроки предоставления муниципальной услуги.

В данном подразделе указываются допустимые сроки:

- предоставления муниципальной услуги;

- прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации;

- выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

в) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В данном подразделе приводится перечень оснований для предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов.

5. Раздел четвертый «Формы контроля за исполнением административного регламента» состоит из следующих подразделов:

а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ответственными должностными лицами решений;
            б) ответственность муниципальных служащих, должностных лиц администрации муниципального образования  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги;
            в) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

6. В разделе пятом «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных  лиц, муниципальных служащих» устанавливается досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействий), принятых (осуществленных) в ходе выполнения административного регламента, и указываются:

а) информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги;

б) предмет досудебного (внесудебного) обжалования;

в) исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо для приостановления ее рассмотрения;

г) основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;

д) права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;

е) должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

ж) сроки рассмотрения жалобы;

з) результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

3.Общие требования к разработке проектов административных регламентов
1. Разработку проекта административного регламента осуществляется администрацией муниципального образования,  предоставляющей муниципальную услугу.

2. Проект административного регламента подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования.
3. С даты размещения в сети Интернет на соответствующем официальном сайте проект административного регламента должен быть доступен заинтересованным лицам для ознакомления.

4. Проекты административных регламентов подлежат экспертизе, проводимой отделом юридической службы  администрации Мариинско – Посадского района.


4. Порядок утверждения и опубликования административных регламентов

              Административный регламент утверждается постановлением администрации муниципального образования.

              Административные регламенты после их утверждения подлежат опубликованию в соответствии с законодательством.

5. Порядок внесения изменений в административные регламенты
Внесение изменений в административный регламент осуществляется в случае:
            а) внесения изменений в действующее законодательство, устанавливающее иные основания выполнения, сроки и последовательность исполнения административных процедур и (или) принятия решений в процессе предоставления муниципальных услуг;

            б) изменения структуры администрации муниципального образования  к деятельности которых относится предоставление соответствующей муниципальной услуги, а также их внутренней структуры;

            в) изменения действующего либо утверждения нового стандарта муниципальной услуги, в связи с чем возникает необходимость пересмотра административных процедур в административном регламенте;

            г) необходимости совершенствования административных процедур в связи с выявленными в результате анализа практики применения административного регламента недостатками.

5. Внесение изменений в административный регламент осуществляется в соответствии с настоящим порядком.

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕШИГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

  29.01.2013    №  07
О Порядке ведения личных дел лиц,

замещающих должности муниципальной службы

в администрации Большешигаевского сельского поселения

Мариинско-Посадского района Чувашской Республики

В соответствии со ст. 30 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" постановляет:

1. Установить, что личные дела лиц, замещающих должности муниципальной службы в администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района   Чувашской Республики, ведутся специалистом - экспертом администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района.

2. Порядок ведения личных дел лиц, замещающих должности муниципальной службы в администрации Большешигаевского сельского поселения  Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, осуществляется в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 30.05.2005 N 609 "Об утверждении Положения о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела".

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава администрации

Большешигаевского сельского поселения                                                    Л.Д.Степанов

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

ГЛАВА БОЛЬШЕШИГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

29.01.2013    №  08
Об       утверждении    Порядка     передачи   

подарков, полученных  лицами, замещающими  

муниципальные должности  в администрации

Большешигаевского сельского поселения

Мариинско-Посадского  района   

в   связи    с    протокольными    мероприятиями, 

служебными  командировками и другими

официальными  мероприятиями


В соответствии со статьей 12.1 Федерального  закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ "О противодействии коррупции», постановляет:


1. Утвердить прилагаемый Порядок передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности в  администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.


3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава администрации

Большешигаевского сельского поселения                                                        Л.Д.Степанов

                                                                                Утвержден

постановлением главы администрации 

Большешигаевского сельского поселения

Мариинско-Посадского  района

Чувашской Республики

от «29» января 2013                                                        

Порядок

передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности  в  администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района 

в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками 

и другими официальными мероприятиями.

 Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями  Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и устанавливают порядок передачи (приема, оценки, учета на балансе основных средств, временного хранения и дальнейшего использования) в муниципальную собственность подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (далее - лица, замещающие муниципальные должности) от юридических и физических лиц в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – подарок).

Подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей согласно части второй  статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации признается собственностью Мариинско-Посадского района и подлежит передаче лицом, замещающим муниципальную должность материально – ответственному лицу, ответственному за прием и хранение подарков, назначенному распоряжением администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (приказом руководителя структурного подразделения статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации для администрации района) (далее – материально - ответственное лицо).

Лицо, замещающее муниципальную должность, получившее подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей, обращается с заявлением о передаче подарка на имя главы администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (руководителя соответствующего самостоятельного структурного подразделения для администрации района) по форме согласно приложению № 1 к настоящим Правилам в течение 3-х рабочих дней с момента получения подарка и (или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок.

Заявление подлежит регистрации в течение одного рабочего дня, с момента его подачи, в журнале регистрации заявлений о передаче подарков полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – Журнал регистрации заявлений), который ведется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку и передается для рассмотрения главе администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского  района. 

Ведение журнала регистрации заявлений о передаче подарков в администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского  района возлагается на специалиста по кадровой работе.

В заявлении указываются все известные лицу, замещающему муниципальную должность реквизиты дарителя, вид подарка и прилагаются документы (если таковые имеются), подтверждающие стоимость подарка.

В случае, если лицо, замещающее муниципальную должность, сдающее подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей, имеет намерение выкупить его согласно пункту 8 настоящего Порядка после оформления в собственность (указывается поселение или район) Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района, это должно быть отражено в заявлении.

После рассмотрения главой администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (руководителем самостоятельного структурного подразделения, для района) заявление передается для исполнения материально - ответственному лицу.

Материально - ответственное лицо извещает лицо, замещающее муниципальную должность,  о месте и времени приема от него подарка, в том числе технического паспорта, гарантийного талона, инструкции по эксплуатации и иных документов (при наличии), осуществляемого на основании акта приема – передачи подарков, полученных лицом, замещающим муниципальную должность в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – акт приема-передачи) по форме согласно приложению № 3  к настоящему Порядку, который составляется в трех экземплярах, по одному для каждой из сторон.

В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, его прием от лица, замещающего муниципальную должность, производится непосредственно перед проведением заседания комиссии по оценке подарков, создаваемой для этой цели распоряжением администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района.

Заседания комиссии по оценке подарков проводятся по мере поступления заявлений лиц, замещающих муниципальные должности, получивших подарки в связи с официальными мероприятиями, в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня подачи заявления. 

Заседания считаются правомочными, если на них присутствуют не менее половины ее членов.

Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии. 

В случае получения подарка лицом, входящим в состав Комиссии, указанное лицо не принимает участия в заседании Комиссии.

В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка или если стоимость подарка, указанная в подтверждающих стоимость подарка документах, не соответствует его рыночной стоимости, его стоимость определяется Комиссией по среднерыночной цене аналогичного подарка.

В случае если подарок имеет историческую, либо культурную ценность, или оценка подарка затруднена вследствие его уникальности, для его оценки могут привлекаться эксперты из числа высококвалифицированных специалистов соответствующего профиля.

Акты приема – передачи составляются в 3-х экземплярах: один экземпляр для муниципального служащего, второй – для бухгалтерской службы, третий – для материально – ответственного лица.

Акты приема – передачи регистрируются в Журнале учета актов приема – передачи подарков (далее – Журнал учета), который ведется по форме согласно приложению № 4  к настоящему Порядку. по мере поступления.

Журнал учета должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (самостоятельного структурного подразделения). Журнал учета хранится у материально – ответственного лица.

В случае  если стоимость подарка, определенная комиссией по оценке подарков или привлеченными экспертами, не превышает 3 (трех) тысяч рублей, подарок подлежит возврату лицу, замещающему муниципальную должность, передавшему подарок.

Возврат подарка, стоимость которого не превышает 3 (трех) тысяч рублей, производится в течение 5 рабочих дней со дня его оценки по акту возврата подарка, полученного лицом, замещающим муниципальную должность на постоянной основе в администрации Большешигаевского сельского поселения _Мариинско-Посадского района, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – акт возврата) по форме согласно приложению № 5  к настоящему Порядку, который составляется материально – ответственным лицом. Акты возврата хранятся у материально – ответственного лица.

Принятый материально – ответственным лицом подарок, стоимость которого, подтвержденная  документами или протоколом комиссии по оценке подарков (заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, учитывается на балансе основных средств администрации Мариинско-Посадского района (самостоятельного структурного подразделения) и поступает на хранение материально – ответственному лицу.

         Лицо, замещающее муниципальную должность, сдавшее подарок,  стоимость которого, подтвержденная  документами или протоколом комиссии по оценке подарков (заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, может его выкупить в течение 30 календарных дней после передачи подарка в собственность Большешигаевского сельского поселения  Мариинско-Посадского района.

Лицо, замещающее муниципальную должность за неисполнение условий настоящего Порядка,  несет ответственность,  установленную законом.

	Приложение № 1

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями                                          




	Главе администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (руководителю самостоятельного структурного подразделения для района)

_________________________________

(фамилия, инициалы)

от ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

замещающего должность_______________

______________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

        В соответствии с частью второй статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и статьей 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» прошу принять полученные мною от _____________________________________________

________________________________________________________________

(названия юридических лиц или фамилии, имена, отчества физических лиц)

в связи с _______________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,

__________________________________________________________________

другого официального мероприятия)

следующие подарки:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Кол-во предметов
	Стоимость в рублях*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	


______________

* заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

__________________________________________________________________

(заполняется в случае намерения выкупить подарок)                                                         

«______»______________ 20 ___ г.                                              _______________________

                                                                                                  (подпись) 

	Приложение № 3

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями


АКТ

приема – передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями
от «___» __________ 20_____г.                                                                № ____

__________________________________________________________________

                                                                                            (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

(замещаемая должность)

__________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» передает, а материально - ответственное лицо ____________________________________________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________

(наименование должности)

принимает подарок, полученный в связи с: ______________________________

___________________________________________________________________

(указать наименование мероприятия и  дату)

Описание подарка:

Наименование: __________________________________________________

Вид подарка: _______________________________________________________



                                    (бытовая техника, предметы искусства и т.д.)

Оценочная стоимость: _______________________________________________

Историческая (культурная) ценность _________________________________

Сдал                                                                  Принял

____________ (________________)              ____________ (________________)  

             (подпись)                 (Ф.И.О.)                                           (подпись)                      (Ф.И.О.)

	Приложение № 4

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации Большешигаевского сельского поселения  Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями                                          




 «______» __________  20 ___ г.                    «______» ___________ 20 ___ г.  

ЖУРНАЛ УЧЕТА

актов приема – передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности
в администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№ п/п
	Дата
	Наименование подарка
	Вид 

подарка
	Ф.И.О.

сдавшего подарок
	Подпись

сдавшего подарок
	Ф.И.О. принявшего подарок
	Подпись

принявшего подарок
	Отметка о возврате

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение № 2

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями


Журнал

регистрации заявлений о передаче подарков полученных лицами, замещающими муниципальные должности

на постоянной основе в администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№ п/п
	Дата подачи заявления


	Ф.И.О. 

подавшего заявление
	Должность подавшего заявление
	Ф.И.О. мунципального служащего, принявшего заявление
	Подпись муниципального служащего, принявшего заявление
	Вид подарка
	Заявленная стоимость
	Отметка о желании выкупить подарок

	1
	
	2
	3
	5
	6
	
	
	7

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение № 5

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе в администрации Большешигаевского сельского поселения  Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями                                          




АКТ  

возврата подарка полученного лицо, замещающим муниципальную должность на постоянной основе в администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

«____» _________ 20 ___ г.                                                                     № _____

Материально – ответственное лицо ______________________________________________

                                                                                                         (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

   (замещаемая должность муниципальной службы, наименование подразделения)

_____________________________________________________________________________

       (наименование органа МСУ, самостоятельного структурного подразделения)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», а также на основе протокола заседания комиссии по оценке подарков, полученных муниципальным служащими, от «____» __________ 20 ____ г., возвращает лицу, замещающему муниципальную должность ___________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

подарок, переданный по акту приема – передачи от «_____» _______20___ г. № ______

Выдал:                                                                          Принял:

	____________ (________________)      

      (подпись)         (фамилия, инициалы)

«__» ____________ 20 _____ г.                                       


	
	_____________ (________________)      

          (подпись)         (фамилия, инициалы)

«___» ____________ 20 ______ г.   


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

ГЛАВА БОЛЬШЕШИГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

29.01.2013    №  09  
О порядке обеспечения доступа к

информации о деятельности администрации 

Большешигаевского сельского поселения 
Мариинско-Посадского района

В соответствии со ст. 22 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" постановляет:

1. Утвердить Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Большешигаевского сельского поселения Маринско-Посадского района согласно приложению.

2. Ответственным за исполнение данного постановления определить специалиста-эксперта администрации Большешигаевского сельского поселения Михайлову Л.Н..

3. Установить, что информация о деятельности администрации Большешигаевского сельского поселения  Мариинско-Посадского района предоставляется в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня  его подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава администрации 

Большешигаевского сельского поселения                                                 Л.Д.Степанов

Утверждено

постановлением главы администрации

Большешигаевского сельского поселения 

от «29»января 2012 N09

ПОРЯДОК

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ БОЛЬШЕШИГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

МАРИИНСКО-ПОСАДСКОГО РАЙОНА

I. Общие положения

1.1. Настоящий порядок обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района регулирует отношения, возникающие при предоставлении администрацией Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района (далее - администрацией) и ее структурными подразделениями информации, находящейся в их распоряжении.

1.2. Обязанности по предоставлению информации в соответствии с положениями настоящего Порядка возлагаются на администрацию и ее структурные подразделения.

1.3. Иностранные граждане и лица без гражданства вправе требовать предоставления информации администрацией наравне с гражданами Российской Федерации, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации.

1.4. Под информацией о деятельности администрации понимается информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий администрацией, организациями, подведомственными администрации, либо туда поступившая.

К информации о деятельности администрации относятся также муниципальные нормативно-правовые акты администрации, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности, а также иная информация, касающаяся деятельности администрации и организаций.

К информации о деятельности администрации справочного характера относится информация:

1) о наименованиях, структуре, компетенции, номерах служебных телефонов, почтовых адресах, месте нахождения, режиме работы администрации, их структурных подразделений, муниципальных организаций;

2) о наименованиях должностей, Ф.И.О. главы администрации, ее структурных подразделений, муниципальных предприятий;

3) о порядке обращения в администрацию, в ее структурные подразделения, о порядке приема, об условиях и порядке получения информации от администрации.

1.5. Доступ к информации о деятельности администрации ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законодательством порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

1.6. Решение об отказе в доступе к информации должно быть мотивировано. Не может быть отказано в ознакомлении с решением, на основании которого доступ к информации ограничивается. Документы и материалы, содержащие сведения, доступ к которым должен быть ограничен в соответствии с Законодательством Российской Федерации, представляются в части, не содержащей таких сведений.

II. Обеспечение доступа к информации

о деятельности администрации Мариинско-Посадского района

2.1. Доступ к информации о деятельности администрации обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации о своей деятельности в периодических печатных средствах массовой информации;

2) размещение информации о своей деятельности в сети Интернет на официальном сайте Мариинско-Посадского района;

3) размещение информации о деятельности администрации и ее главы, подведомственных организаций в занимаемых ими помещениях, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией (далее - пользователей) с информацией о деятельности администрации в занимаемых ее помещениях, а также в библиотечных и архивных фондах района;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на коллегиальных заседаниях администрации;

6) предоставление пользователям по их запросу информации о деятельности администрации и главы, подведомственных организаций;

7) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а также муниципальными правовыми актами Мариинско-Посадского района.

2.2. Доступ к информации о деятельности администрации организуется должностными лицами, в соответствии с перечнем, который изложен в настоящем Порядке.

2.3. Должностные лица, организующие доступ к информации о деятельности администрации (далее - должностные лица) в пределах своей компетенции обеспечивают:

1) подготовку информации о деятельности администрации в соответствии с перечнем информации;

2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности администрации;

3) достоверность и своевременное обновление информации о деятельности администрации;

4) изъятие из информации, размещаемой и (или) размещенной в сети Интернет и на информационных стендах, сведений о деятельности администрации, относящихся к информации ограниченного доступа;

5) предоставление информации о деятельности администрации пользователям в устной форме во время личного приема и по телефону.

2.4. Пользователю предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности администрации:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая на официальном сайте в сети Интернет, а также в местах, отведенных для размещения информации о деятельности администрации;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законом, нормативно-правовыми актами информация о деятельности администрации.

2.5. Плата за предоставление информации о деятельности администрации не взимается.

2.6. Администрация, предоставив в письменной форме информацию, содержащую неточные сведения, обязана безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.

III. Организация доступа к информации

и предоставление информации о деятельности

администрации Мариинско-Посадского района

3.1. Информация о деятельности администрации может предоставляться в устной и (или) документированной форме (на бумажном или машиночитаемом носителе, фиксирующем речевую, изобразительную информацию и (или) их сочетание), в том числе в виде электронного документа.

Форма предоставления информации о деятельности администрации определяется запросом пользователя информации, а при невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме предоставляется в том виде, в каком она имеется в администрации.

Если, запрашивая информацию в документированной форме, пользователь информацией указывает почтовый адрес и адрес электронной почты, то информация по запросу предоставляется в форме электронного сообщения. Если, запрашивая информацию в документированной форме, пользователь информацией указывает возможность предоставления информации в виде электронного документа или иного электронного сообщения, то информация по запросу предоставляется в форме электронного документа или иного электронного сообщения.

3.2. Информация о деятельности администрации может быть передана по сетям связи общего пользования.

3.3. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 3.4, 3.5 настоящего Порядка.

3.4. Если для отдельных видов информации о деятельности администрации законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальными нормативно-правовыми актами Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района предусматриваются требования к опубликованию такой информации, то ее опубликование осуществляется с учетом этих требований.

3.5. Официальное опубликование муниципальных нормативно-правовых актов Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района осуществляется в порядке, установленном Уставом Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района.

3.6. Размещение информации о деятельности администрации в сети Интернет осуществляется на официальном сайте Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в соответствии с перечнем информации.

3.7. Коллегиальные органы местного самоуправления обеспечивают возможность присутствия на своих заседаниях граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.

3.8. Администрация и ее структурные подразделения в занимаемых ими помещениях и иных отведенных для этих целей местах размещают информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей с текущей информацией о деятельности администрации.

3.9. Администрация и ее структурные подразделения вправе размещать в занимаемых ими помещениях и иных отведенных для этих целей местах иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

3.10. Ознакомление пользователей с информацией о деятельности администрации, находящейся в муниципальных библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальным нормативно-правовым актом Мариинско-Посадского района.

3.11. Пользователь информацией имеет право обратиться с письменным или устным запросом в администрацию.

3.12. Информация о деятельности администрации по устным запросам предоставляется пользователям:

1) во время личного приема главы администрации, заместителей главы администрации, должностных лиц администрации;

2) по телефонам должностными лицами администрации;

3.13. При личном приеме:

1) может быть предложено гражданину (физическому лицу) предъявить документ, удостоверяющий его личность;

2) в случае, если изложенные в устном запросе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на запрос с согласия получателя информации может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема пользователя.

3.14. В том случае, если ответ на запрос не может быть дан в ходе личного приема, пользователю дается письменный ответ по существу поставленных в запросе вопросов.

3.15. При обращении по телефонам к должностным лицам администрации пользователю может быть предложено указать:

1) фамилию и инициалы или должность соответствующего должностного лица администрации;

2) фамилию, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, обращающегося с устным запросом;

3) почтовый адрес, номера телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления письменного ответа на запрос или уточнения содержания запроса.

3.16. При обращении пользователя по телефонам к должностным лицам администрации, предоставляется устный ответ на запрос либо если ответ на запрос не может быть дан в ходе обращения, пользователю предлагается обратиться на личный прием или с письменным запросом.

3.17. С письменным запросом пользователь может обратиться как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого должны быть оформлены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.18. Письменный запрос пользователя должен быть составлен на русском языке с указанием:

1) фамилии и инициалов или должности соответствующего должностного лица администрации;

2) фамилии, имени и отчества гражданина (последнее при наличии) либо наименования организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающего информацию;

3) почтового адреса, номера телефона и (или) факса либо адреса электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса;

4) сути (содержания) запроса.

3.19. Письменные запросы подлежат регистрации в течение трех дней со дня их поступления в администрацию.

3.20. Не рассматриваются:

1) анонимные письменные запросы;

2) письменные запросы, составленные на иностранном языке;

3) письменные запросы, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи.

3.21. Должностное лицо администрации, получившее запрос, указанный в пункте 3.20 настоящего Порядка, вправе оставить запрос без ответа или сообщить пользователю, направившему запрос, о недопустимости злоупотребления правом.

3.22. Письменный запрос, а также устный запрос, на который пользователю не был предоставлен ответ в ходе личного приема, подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 3.23, 3.24 настоящего Порядка.

3.23. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в тридцатидневный срок со дня его регистрации, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного настоящим Порядком срока для ответа на запрос.

3.24. Если запрос не относится к деятельности администрации, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации.

О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если администрация не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

3.25. Администрация вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю необходимой информации о деятельности указанных органов.

3.26. Требования настоящего Порядка к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в администрацию по сети Интернет, а также к ответу на такой запрос.

3.27. Информация о деятельности администрации по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес администрации, должность, фамилия, имя, отчество лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

3.28. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации - русский.

3.29. При запросе информации о деятельности администрации, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос администрация может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

3.30. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, администрация обязана предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

3.31. Информация о деятельности администрации не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности администрации;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности администрации;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых администрацией, проведении анализа деятельности администрации или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с предоставлением информации направившему запрос пользователю.

3.32. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации администрацией.

IV. Контроль по обеспечению доступа к информации

о деятельности администрации Маринско-Посадского района

4.1. Глава администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района  в соответствии со своей компетенцией осуществляют контроль по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации, контроль за соблюдением сроков рассмотрения письменных и устных запросов.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАБАШСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

28. 01. 2013    №  11
О Порядке разработки и утверждения 

административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг

 В целях реализации положений ст.ст. 3 и 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановляет:

1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Карабашского

сельского поселения                                                                                        Алаев Н.М.
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