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	УТВЕРЖДЕНО

приказом Государственной инспекцией по надзору за техническим состоянием

самоходных машин и других видов техники

Чувашской Республики
от «__» ____________ 2019 г.  № ___


Приложение № 2
ПОЛОЖЕНИЕ

о секторе бухгалтерского учета, отчетности и администрирования платежей 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Сектор бухгалтерского учета, отчетности и администрирования платежей (далее - Сектор) является структурным подразделением Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Чувашской Республики (далее – Инспекция).
1.2. Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями  Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,  Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами  и распоряжениями Президента Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Министерства сельского хозяйства Российской Федерации, Министерства сельского хозяйства Чувашской Республики и Инспекции, Положением о Инспекции, настоящим Положением и другими локальными актами.
1.3. Численный состав и структура Сектора определяется штатным расписанием, утвержденным начальником Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Чувашской Республики (далее – начальник Инспекции). Непосредственное руководство Сектором осуществляет заведующий Сектором бухгалтерского учета, отчетности и администрирования платежей (далее – заведующий Сектором), который назначается на должность и освобождается от должности начальником Инспекции в установленном порядке.
1.4. Сектор подчиняется непосредственно начальнику Инспекции. В отсутствие заведующего Сектора (отпуск, командировка, болезнь и др.) его обязанности выполняет сотрудник Сектора по представлению заведующего Сектора в соответствии с решением начальника Инспекции.
1.5. Сектор осуществляет свою деятельность во взаимодействии с заинтересованными министерствами, иными федеральными и республиканскими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, структурными подразделениями Инспекции.
II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
2.1. Основными задачами Сектора являются:

организация и ведение бухгалтерского учета и отчетности, исполнение сметы доходов и расходов аппарата Инспекции, подготовка предложений по их совершенствованию;
организация и ведение финансово-хозяйственной деятельности Инспекции на основе целевого расходования бюджетных средств;  

изучение, обобщение и распространение новых форм и методов бухгалтерского учета, основанных на международных стандартах;
организация ведения бюджетного учета исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, формирование полной и достоверной информации о хозяйственных процессах и финансовых результатах деятельности Инспекции, необходимой для оперативного руководства и управления;

составление бухгалтерской отчетности на основе достоверных первичных   документов и соответствующих   бухгалтерских   записей   и своевременное ее представление в установленные сроки соответствующим органам;

осуществление контроля за целевым расходованием средств республиканского бюджета Чувашской Республики и средств от приносящей доход деятельности, рациональным и эффективным использованием государственного имущества путем проведения комплексной документальной проверки в Инспекции;
организация исполнения республиканского бюджета Чувашской Республики в соответствии со Сводной бюджетной росписью и Кассовым планом, и его исполнение на основе единства кассы и подведомственности расходов;

совершенствование процесса исполнения республиканского бюджета Чувашской Республики с целью максимальной мобилизации финансового потенциала Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Чувашской Республики, обеспечения целевого и рационального использования выделяемых бюджетных средств;

организационно-методическое руководство, координация и контроль деятельности Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Чувашской Республики по вопросам финансового контроля и бухгалтерского учета;

участие в пределах своей компетенции в подготовке и исполнении управленческих решений руководства Инспекции;

разработка плана-графика закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики, в сферах деятельности, отнесенных к компетенции Инспекции.

III. ФУНКЦИИ
3.1. Сектор в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

ведет бухгалтерский учет в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Минфина России, Банка России и Минфина Чувашии;
контролирует целевое и эффективное расходование Инспекцией бюджетных средств, в соответствии с целевым назначением по утвержденным сметам доходов и расходов.

следит за своевременностью и правильным оформлением первичных документов и за законностью совершаемых хозяйственных операций;
обеспечивает работу компьютерной и организационной техники, локальной сети инспекции, а также консультирует по этим вопросам структурные подразделения;
разрабатывает план-график закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере деятельности Инспекции;
рассматривает поступающие в сектор предложения, заявления и письма по вопросам бухгалтерского учета, отчетности, вносит по ним соответствующие предложения;
согласовывает проекты договоров и соглашений, заключенных инспекцией, приказов по установлению специалистам должностных окладов и надбавок к заработной плате;
проводит ревизии и проверки по отдельным вопросам финансово-хозяйственной деятельности структурных подразделений инспекции;
обобщает материалы ревизий и проверок, аналитических данных, подготавливает соответствующие материалы для руководства инспекции о состоянии и результатах контрольно-ревизионной работы;
организует:
- систематический и полный учет операций по движению средств республиканского бюджета Чувашской Республики, поступивших на счета инспекции;
- ведение делопроизводства сектора в соответствии с номенклатурой дел инспекции;
представляет в установленном порядке районным и городским инспекциям необходимую информацию, вытекающую из данных бухгалтерской отчетности;
обеспечивает своевременное и качественное рассмотрение писем, предложений, заявлений и жалоб юридических и физических лиц по вопросам, относящимся к компетенции сектора, а также принимает меры по устранению выявленных недостатков;
организует исполнение полномочий главного распорядителя и получателя средств республиканского бюджета Чувашской Республики в части средств, предусмотренных на содержание аппарата Инспекции, а также реализацию возложенных на Инспекцию задач и функций, в пределах компетенции Сектора; 

осуществляет мониторинг в отношении объемов остатков средств республиканского бюджета Чувашской Республики на лицевых счетах Инспекции;

рассматривает вопросы списания имущества Инспекции и финансовых обязательств;

участвует в осуществлении контроля за использованием имущества, находящегося в оперативном управлении Инспекции, соблюдением нормативных актов, определяющих порядок его списания и изъятия, с подготовкой соответствующей документации;

формирует в соответствии с действующим законодательством о бухгалтерском учете учетную политику, исходя из структуры и особенностей деятельности Инспекции;
осуществляет ведение бюджетного и налогового учета по аппарату Инспекции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
осуществляет составление бюджетной сметы на содержание аппарата Инспекции, расчетов к бюджетной смете;

обеспечивает начисление и выплату в установленные сроки заработной платы работникам аппарата Инспекции;

осуществляет работы по исполнению функций Инспекции как налогового агента в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации;

осуществляет формирование сводных годовых и периодических бюджетных и бухгалтерских отчетов по аппарату Инспекции и представление сводной бухгалтерской отчетности в Министерство финансов Чувашской Республики;

проводит анализ финансовых результатов на основании бюджетной и бухгалтерской отчетности в целом;

осуществляет совместно с заинтересованными структурными подразделениями Инспекции анализ, обобщение, рассмотрение результатов проверок, проведенных государственными контролирующими органами, финансово-бюджетной деятельности Инспекции;

выполняет совместно с заинтересованными структурными подразделениями Инспекции мероприятия, связанные с осуществлением Инспекцией функций главного администратора доходов местных бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;
подготавливает предложения по финансовым, бухгалтерским и налоговым вопросам к проектам нормативных актов Инспекции;

осуществляет систематизацию нормативных и других документов по вопросам учета и отчетности, относящимся к компетенции Инспекции;

обеспечивает сохранность документов (первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, отчетности, бюджетных смет по аппарату Инспекции и расчетов к нему и т.п., как на бумажных, так и на машинных носителях информации) и сдачу их в архив в установленном порядке;

консультирует работников Инспекции по вопросам, относящимся к компетенции Сектора; 
принимает участие в реализации иных функций Инспекции в рамках возложенных на Сектор полномочий, которые определенны административными регламентами Инспекции по исполнению государственных функций и предоставлению государственных услуг и другими локальными нормативными актами Инспекции;  
обеспечивает проведение конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на право заключить государственный контракт на поставку товаров, работ, услуг для нужд аппарата Инспекции.
IV. ПРАВА
4.1. Сектор для выполнения возложенных на него задач и функций имеет право:

запрашивать и получать в установленном порядке от органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, других организаций и должностных лиц необходимую для выполнения своих обязанностей информацию, справки и другие документы;

привлекать с согласия руководителей структурных подразделений Инспекции специалистов для подготовки проектов нормативных правовых актов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых Сектором в соответствии с возложенными на него функциями;

разрабатывать в установленном порядке проекты нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к ведению Сектора;

участвовать на совещаниях, созываемых руководством Инспекции при обсуждении вопросов, относящихся к компетенции Инспекции, сектора;

4.2 Права, предоставленные Сектору, осуществляются непосредственно заведующим сектором или по его поручению другими специалистами Сектора.
V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
5.1. Сотрудники Сектора несут ответственность за некачественное и несвоевременное выполнение задач и функций, возложенных настоящим Положением на Сектор.

5.2. Ответственность сотрудников Сектора определяется должностными регламентами.                 

