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ПОЛОЖЕНИЕ

об Управлении бюджетного учета и отчетности

Министерства финансов Чувашской Республики

I. Общие положения

1.1. Управление бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Управление) является самостоятельным структурным подразделением Министерства финансов Чувашской Республики, возглавляемым начальником Управления бюджетного учета и отчетности - главным бухгалтером Министерства финансов Чувашской Республики (далее – начальник управления – главный бухгалтер).

1.2. В структуру Управления входят:

Отдел бухгалтерского учета и отчетности исполнения республиканского бюджета Чувашской Республики;

Отдел бюджетного учета и отчетности исполнения бюджетной сметы.
1.3. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства и Министерства финансов Чувашской Республики, Положением о Министерстве финансов Чувашской Республики, а также настоящим Положением.

1.4. Управление осуществляет свою деятельность в координации с другими структурными подразделениями Министерства финансов Чувашской Республики (далее – структурные подразделения), органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, финансовыми отделами (управлениями) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики.

1.5. Начальник управления – главный бухгалтер подчиняется непосредственно заместителю министра финансов Чувашской Республики, курирующему Управление, согласно приказу о распределении обязанностей между первым заместителем министра финансов и заместителями министра финансов Чувашской Республики, назначается на должность и освобождается от должности министром финансов Чувашской Республики.

1.6. На должность начальника управления - главного бухгалтера назначаются лица, имеющие высшее образование, стаж государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) не менее четырех лет или стаж (опыт) работы по специальности, направлению подготовки не менее пяти лет.

1.7. Структуру и штатную численность Управления утверждает министр финансов Чувашской Республики с учетом объемов работ и современных требований бухгалтерского учета.

1.8. Специалисты Управления работают в соответствии со своими должностными регламентами, разработанными начальником управления - главным бухгалтером и утвержденными министром финансов Чувашской Республики. 
На специалистов Управления разовыми поручениями министра финансов Чувашской Республики, заместителя министра финансов Чувашской Республики и начальника управления - главного бухгалтера может быть возложено исполнение обязанностей, не предусмотренных в должностных регламентах, в пределах функций Управления.

II. Основные задачи Управления
2.1. Учет и формирование отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики.

2.2. Учет доходов и расходов республиканского бюджета Чувашской Республики.

2.3. Учет операций по движению денежных средств бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве финансов Чувашской Республики.

2.4. Учет операций по движению денежных средств других неучастников бюджетного процесса, лицевые счета которым открыты в Министерстве финансов Чувашской Республики.

2.5. Учет операций на балансовом счете 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение» для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение казенных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве финансов Чувашской Республики. 

2.6. Составление отчета об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики.

2.7. Составление сводной годовой бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики.
2.8. Формирование и предоставление информации об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики, об исполнении местных бюджетов Чувашской Республики органам исполнительной власти Чувашской Республики.
2.9. Организация бухгалтерского учета и составление отчетности об исполнении бюджетной сметы на содержание Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Министерство).      

2.10. Общее методологическое руководство по вопросам ведения бюджетного учета и формирования бюджетной отчетности.
2.11. Организация бухгалтерского учета и отчетности на основании требований бухгалтерского учета, Бюджетного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, приказов и инструкций Министерства финансов Российской Федерации и законов Чувашской Республики.

2.12. Совершенствование процедуры сбора, свода отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики, бюджетов муниципальных образований Чувашской Республики и бухгалтерской отчетности государственных и муниципальных учреждений Чувашской Республики.

III. Функции Управления
3. Управление в соответствии с возложенными задачами выполняет следующие функции:                            

3.1. Осуществляет бухгалтерский учет в валюте Российской Федерации (в рублях) доходов, расходов и источников финансирования дефицита республиканского бюджета Чувашской Республики.
3.2. Ведет бюджетный учет доходов и расходов республиканского бюджета Чувашской Республики.

3.3. Ведет бюджетный учет операций по кассовым поступлениям и выбытиям средств учреждений, неучастников бюджетного процесса, лицевые счета которым открыты в Министерстве.

3.4. Ведет бюджетный учет операций на балансовом счете 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение» для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение казенных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве финансов Чувашской Республики. 

3.5. Ведет учет движения средств на валютном счете республиканского бюджета Чувашской Республики.
3.6. Осуществляет бухгалтерский учет республиканского бюджета Чувашской Республики по кассовым поступлениям и выбытиям средств бюджетных, автономных учреждений, лицевые счета которым открыты в Министерстве.

3.7. Ведет учет операций по движению полученных, погашенных, списанных бюджетных кредитов, кредитов от кредитных, международных финансовых организаций в соответствии с заключенными соглашениями (договорами).

3.8. Ведет бухгалтерский учет долговых обязательств республиканского бюджета Чувашской Республики.
3.9. Ведет учет межбюджетных трансфертов, поступающих в республиканский бюджет Чувашской Республики из федерального бюджета, из бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования, бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации в форме субсидий, субвенций, дотаций и иных межбюджетных трансфертов.
3.10. Ведет учет межбюджетных трансфертов, передаваемых из республиканского бюджета Чувашской Республики, в бюджеты муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики, в виде субсидий, субвенций, дотаций, и иных межбюджетных трансфертов.
3.11. Ведет бухгалтерский учет и отчетность по исполнению бюджетной сметы на содержание Министерства.

3.12. Осуществляет бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета.

3.13. Участвует в проведении инвентаризации имущества, материальных запасов и финансовых обязательств Министерства, в ходе которой проверяется их наличие и сохранность.

3.14. Осуществляет сбор и проверку:

месячных, квартальных и годовой бюджетной отчетности главных распорядителей средств республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторов доходов республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета Чувашской Республики (далее - главные администраторы средств республиканского бюджета Чувашской Республики), а также казенных учреждений Чувашской Республики, находящихся в ведении Министерства;

сводной квартальной и годовой бухгалтерской отчетности государственных бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики, представленной органами исполнительной власти Чувашской Республики, являющимися их учредителями;

сводной месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности об исполнении консолидированных бюджетов муниципальных районов, бюджетов городских округов Чувашской Республики, об исполнении бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Чувашской Республики; 

сводной квартальной и годовой бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики, представленной муниципальными образованиями Чувашской Республики;
3.15. Составляет на основании месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности, представленной главными администраторами республиканского бюджета Чувашской Республики, месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики.
3.16. Составляет сводные месячные, квартальные отчеты об исполнении консолидиро​ванного бюджета Чувашской Республики, годовую бюджетную отчетность об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики, сводные квартальные и годовую бухгалтерскую отчетность бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики для представления в Межрегиональное операционное Управление Федерального казначейства.
3.17. Составляет месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность об исполнении бюджетной сметы Министерства как главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики.

3.18. Составляет годовую бюджетную отчетность Министерства, как главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики, и обеспечивает её представление не позднее 1 марта года следующего за отчетным в Контрольно-счетную палату Чувашской Республики для внешней проверки.

3.19. Составляет отчетность по хозяйственной деятельности Министерства, о численности и оплате труда работников Министерства, начислениях на оплату труда для представления в ИФНС России по г.Чебоксары, Управление ПФР в г. Чебоксары Чувашской Республики - Чувашии, Государственное учреждение - региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации по Чувашской Республике - Чувашии, Территориальный орган Федеральной службы  государственной статистики по Чувашской Республике. 

3.20. Составляет отчетность в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности Министерства для представления в Министерство экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики.

3.21. Составляет в соответствии с Соглашением между Министерством и Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике информацию по отдельным показателям об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики.

3.22. Осуществляет контроль за правильностью оформления финансовых и хозяйственных операций Министерства на первичных учетных документах; организует хранение первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в соответствии с правилами государственного архивного дела.
3.23. Консультирует специалистов главных администраторов республиканского бюджета Чувашской Республики, финансовых отделов (управлений) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики, государственных (муниципальных) учреждений Чувашской Республики по вопросам ведения бухгалтерского учета и составления отчетности.
3.24. Участвует в совещаниях, проводимых Министерством и иными органами исполнительной власти Чувашской Республики, Управлением Федерального казначейства по Чувашской  Республике,  ИФНС  России  по  г.Чебоксары,  Управлением  ПФР  в          г. Чебоксары Чувашской Республики - Чувашии, Государственным учреждением - региональным отделением Фонда социального страхования Российской Федерации по Чувашской Республике - Чувашии, Территориальным органом Федеральной службы  государственной статистики  по Чувашской Республике.
3.25. Организует проведение семинаров с главными бухгалтерами финансовых отделов (управлений) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики, главных администраторов средств республиканского бюджета Чувашской Республики по вопросам ведения бухгалтерского учета, составления отчетности, централизации учета, внедрения средств автоматизации.
3.26. Участвует в мероприятиях по переходу на федеральные стандарты бухгалтерского учета в государственном секторе. 

3.27. Обеспечивает своевременное рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам, отно​сящимся к компетенции Управления.
3.28. Участвует в мероприятиях по гражданской обороне.
3.29. Участвует в проводимых Министерством плановых и внеплановых проверках, ревизиях главных администраторов республиканского бюджета Чувашской Республики, финансовых органов муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики, государственных (муниципальных) учреждений Чувашской Республики.
3.30. Осуществляет контроль за правильным и целевым использованием средств республиканского бюджета Чувашской Республики, выделенных на содержание Министерства.

3.31. Составляет бюджетную смету на содержание Министерства.

3.32. Составляет бюджетную смету Министерства, как главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики, на основании выписки из сводной бюджетной росписи, представленной отделом бюджетной политики Министерства финансов Чувашской Республики.

3.33. Вносит изменения в доведенные сметные назначения на содержание Министерства. 

3.34. Проверка поступивших в Управление первичных документов как по форме (наличие всех реквизитов и подписей ответственных лиц), так и по содержанию (законность операций, правильность подсчетов итоговых сумм и т.д.), подшивку в дело по порядку их хронологической записи в учетных регистрах, сдачу документов в архив в соответствии с правилами государственного архивного дела.

3.35. Осуществляет контроль за правильностью оформления финансовых и хозяйственных операций в Министерстве.

3.36. Проводит инвентаризацию и оценку стоимости имущества, материальных запасов и финансовых обязательств Министерства, в ходе которой проверяется их наличие и сохранность.

IV. Права Управления
4.1. Готовить запросы и получать от главных администраторов республиканского бюджета Чувашской Республики материалы, необходимые для составления бюджетной отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики.
4.2. Готовить запросы и получать от главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств Чувашской Республики представления отчетов об использовании средств республиканского бюджета Чувашской Республики и иных сведений, связанных с получением, перечислением и использованием средств республиканского бюджета Чувашской Республики, а также отчетов, подведомственных им государственных учреждений Чувашской Республики.

4.3. Готовить запросы и получать от органов исполнительной власти Чувашской Республики, муниципальных образований Чувашской Республики, государственных и муниципальных учреждений Чувашской Республики о представлении материалов и отчетных данных о расходовании средств республиканского бюджета Чувашской Республики для составления соответствующей отчетности.

4.4. Готовить запросы и получать от кредитных учреждений в соответствии с их положениями сведения об операциях на счетах республиканского бюджета Чувашской Республики, бюджетов муниципальных образований Чувашской Республики, государственных и муниципальных учреждений Чувашской Республики, государственных (муниципальных) унитарных предприятий Чувашской Республики, финансируемых из республиканского бюджета Чувашской Республики. 

4.5. Участвовать в проведении плановых, внеплановых проверках, ревизиях, организованных Министерством, запрашивать и получать информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной форме, необходимые для проведения контрольных мероприятий.

При осуществлении плановых и внеплановых выездных проверок (ревизий) беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и копии приказа министра финансов Чувашской Республики о проведении контрольного мероприятия посещать помещения и территории, которые занимают объекты контроля, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг.
4.6. Возвращать без исполнения денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи министра финансов Чувашской Республики (уполномоченного им должностного лица) и начальника управления - главного бухгалтера или уполномоченного им должностного лица. 
4.7. Готовить проект приказа Минфина Чувашии об установлении сроков представления месячной, квартальной и годовой бюджетной и бухгалтерской отчетности для главных администраторов средств республиканского бюджета Чувашской Республики, Территориального фонда обязательного медицинского страхования Чувашской Республики, финансовых органов муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики.

4.8. Готовить запросы и получать от территориальных органов федеральных органов исполнительной власти представление информации, квартальных и годовой бюджетной отчетности по средствам республиканского бюджета Чувашской Республики.       
V. Ответственность
5.1. Начальник управления - главный бухгалтер несет ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных на Управление настоящим Положением задач и обязанностей.
5.2. Степень ответственности других специалистов Управления устанавливается должностными регламентами.

Приложение № 1

к Положению об Управлении 
бюджетного учета и отчетности
Министерства финансов 
Чувашской Республики

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе бухгалтерского учета и отчетности исполнения

республиканского бюджета Чувашской Республики в Управлении
бюджетного учета и отчетности Министерства финансов 
Чувашской Республики

I. Общие положения

1.1. Отдел бухгалтерского учета и отчетности исполнения республиканского бюджета Чувашской Республики в Управлении бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики (далее – отдел в Управлении) является структурным подразделением Управления бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Управление). 

1.2. Отдел в Управлении в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства и Министерства финансов Чувашской Республики, Положением о Министерстве финансов Чувашской Республики, Положением об Управлении, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел в Управлении осуществляет свою деятельность в коорди​нации с другими структурными подразделениями Министерства финансов Чувашской Республики (далее – структурное подразделение), органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, финансовыми отделами (управлениями) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики.

1.4. Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности исполнения республиканского бюджета Чувашской Республики в Управлении (далее – начальник отдела в управлении) подчиняется непосредственно начальнику Управления бюджетного учета и отчетности - главному бухгалтеру Министерства финансов Чувашской Республики (далее – начальник управления – главный бухгалтер), назначается на должность и освобождается от должности министром финансов Чувашской Республики.

1.5. На должность начальника отдела в управлении назначается лицо, имеющее высшее образование, стаж государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) не менее четырех лет или стаж (опыта) работы по специальности, направлению подготовки не менее пяти лет.
1.6. Структуру и штатную численность отдела в Управлении утверждает министр финансов Чувашской Республики с учетом объемов работ и современных требований бухгалтерского учета.

II. Основные задачи отдела в Управлении
2.1. Учет и формирование отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики.

2.2. Учет доходов и расходов республиканского бюджета Чувашской Республики.

2.3. Учет операций по движению денежных средств бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве финансов Чувашской Республики.

2.4. Учет операций по движению денежных средств других неучастников бюджетного процесса, лицевые счета которым открыты в Министерстве финансов Чувашской Республики.

2.5. Учет операций на балансовом счете 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение» для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение казенных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве финансов Чувашской Республики. 

2.6. Составление отчета об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики.

2.7. Составление сводной годовой бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики.

2.8. Формирование и предоставление информации об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики, об исполнении местных бюджетов Чувашской Республики органам исполнительной власти Чувашской Республики.

                                      III. Функции отдела в Управлении 

3. Отдел в Управлении в соответствии с возложенными задачами выполняет следующие функции:                            

3.1. Осуществляет бухгалтерский учет в валюте Российской Федерации (в рублях) доходов, расходов и источников финансирования дефицита республиканского бюджета Чувашской Республики.

3.2. Ведет учет движения средств на валютном счете республиканского бюджета Чувашской Республики.

3.3. Ведет учет межбюджетных трансфертов, поступающих в республиканский бюджет Чувашской Республики из федерального бюджета, из бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования, бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации в форме субсидий, субвенций, дотаций и иных межбюджетных трансфертов.

3.4. Ведет учет средств, передаваемых из республиканского бюджета Чувашской Республики, в бюджеты муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики, в виде субсидий, субвенций, дотаций, и иных межбюджетных трансфертов.

3.5. Осуществляет сбор и проверку:

месячных, квартальных и годовой бюджетной отчетности главных распорядителей средств республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторов доходов республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета Чувашской Республики (далее - главные администраторы средств республиканского бюджета Чувашской Республики), а также казенных учреждений Чувашской Республики, находящихся в ведении Министерства;

сводной квартальной и годовой бухгалтерской отчетности государственных бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики, представленной органами исполнительной власти Чувашской Республики, являющимися их учредителями;

сводной месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности об исполнении консолидированных бюджетов муниципальных районов, бюджетов городских округов Чувашской Республики, об исполнении бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Чувашской Республики; 

сводной квартальной и годовой бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики, представленной муниципальными образованиями Чувашской Республики;
3.6. Составляет на основании месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности, представленной главными администраторами республиканского бюджета Чувашской Республики месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики.

3.7. Составляет месячные, квартальные отчеты об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики, годовую бюджетную отчетность об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики, сводные квартальные и годовую бухгалтерскую отчетность бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики для представления в Межрегиональное операционное Управление Федерального казначейства.

3.8. Осуществляет бухгалтерский учет республиканского бюджета Чувашской Республики по кассовым поступлениям и выбытиям средств бюджетных и автономных учреждений, лицевые счета которым открыты в Министерстве.

3.9. Ведет учет операций по движению полученных, погашенных, списанных бюджетных кредитов, кредитов от кредитных, международных финансовых организаций в соответствии с заключенными соглашениями (договорами).

3.10. Ведет бухгалтерский учет долговых обязательств республиканского бюджета Чувашской Республики.
3.11. Организует хранение первичных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в соответствии с правилами государственного архивного дела.

3.12. Консультирует специалистов финансовых отделов (управлений) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики, государственных (муниципальных) учреждений Чувашской Республики по вопросам ведения бухгалтерского учета и составления отчетности.

3.13. Участвует в совещаниях, проводимых Министерством и иными органами исполнительной власти Чувашской Республики, Управлением Федерального казначейства по Чувашской Республике, ИФНС России по г.Чебоксары, Управлением ПФР в г. Чебоксары Чувашской Республики - Чувашии, Государственным учреждением - региональным отделением Фонда социального страхования Российской Федерации по Чувашской Республике - Чувашии, Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике.

3.14. Организует проведение семинаров с главными бухгалтерами финансовых отделов (управлений) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики, главных администраторов средств республиканского бюджета Чувашской Республики по вопросам ведения бухгалтерского учета, составления отчетности, централизации учета, внедрения средств автоматизации.

3.15. Обеспечивает своевременное рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам, относящимся к компетенции отдела в Управлении.

3.16. Участвует в мероприятиях по гражданской обороне.

3.17. Участвует в проводимых Министерством плановых и внеплановых проверках, ревизиях главных администраторов республиканского бюджета Чувашской Республики, финансовых органов муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики, государственных (муниципальных) учреждений Чувашской Республики.

3.18. Составляет в соответствии с Соглашением, заключенным с Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике, информацию по отдельным показателям об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики.

3.19. Ведет бюджетный учет доходов и расходов республиканского бюджета Чувашской Республики.

3.20. Ведет бюджетный учет операций по кассовым поступлениям и выбытиям средств учреждений, неучастников бюджетного процесса, лицевые счета которым открыты в Министерстве финансов Чувашской Республики.

3.21. Ведет бюджетный учет операций на балансовом счете 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение» для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение казенных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве финансов Чувашской Республики. 

IV. Права отдела в Управлении
4.1. Готовить запрос и получать от главных администраторов республиканского бюджета Чувашской Республики материалы, необходимые для составления бюджетной отчетности республиканского бюджета Чувашской Республики.

4.2. Готовить запрос и получать от главных администраторов республиканского бюджета Чувашской Республики представление отчетов об использовании средств республиканского бюджета Чувашской Республики и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств республиканского бюджета Чувашской Республики, а также отчетов, подведомственных им государственных учреждений Чувашской Республики.

4.3. Готовить запрос и получать от органов исполнительной власти Чувашской Республики, муниципальных образований Чувашской Республики, государственных и муниципальных учреждений о представлении материалов и отчетных данных о расходовании средств республиканского бюджета Чувашской Республики для составления соответствующей отчетности.

4.4. Готовить запрос и получать от кредитных учреждений в соответствии с их положениями сведения об операциях на счетах республиканского бюджета Чувашской Республики, бюджетов муниципальных образований Чувашской Республики, государственных и муниципальных учреждений Чувашской Республики, государственных (муниципальных) унитарных предприятий Чувашской Республики, финансируемых из республиканского бюджета Чувашской Республики. 

4.5. Участвовать в проведении плановых, внеплановых проверках, ревизиях, организованных Министерством, запрашивать и получать информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной форме, необходимые для проведения контрольных мероприятий.

При осуществлении плановых и внеплановых выездных проверок (ревизий) беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и копии приказа министра финансов Чувашской Республики о проведении контрольного мероприятия посещать помещения и территории, которые занимают объекты контроля, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг.
4.6. Возвращать без исполнения денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи министра финансов Чувашской Республики (уполномоченного им должностного лица) и начальника управления - главного бухгалтера или уполномоченного им должностного лица. 

4.7. Готовить проект приказа об установлении сроков представления месячной, квартальной и годовой бюджетной и бухгалтерской отчетности для главных администраторов средств республиканского бюджета Чувашской Республики, Территориального фонда обязательного медицинского страхования Чувашской Республики, финансовых органов муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики.

4.8. Готовить запрос и получать от территориальных органов федеральных органов исполнительной власти представление информации, квартальных и годовой бюджетной отчетности по средствам республиканского бюджета Чувашской Республики.       

V. Ответственность отдела в Управлении

5.1. Специалисты отдела в Управлении несут ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных на отдел в Управлении настоящим Положением задач и обязанностей.

5.2. Степень ответственности специалистов отдела в Управлении устанавливается должностными регламентами.

Приложение № 2
к Положению об Управлении
бюджетного учета и отчетности
Министерства финансов
Чувашской Республики

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе бюджетного учета и отчетности исполнения

бюджетной сметы в Управлении бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики

I. Общие положения

1.1. Отдел бюджетного учета и отчетности исполнения бюджетной сметы в Управлении бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики (далее – отдел в Управлении) является структурным подразделением Управления бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Управление). 

1.2. Отдел в Управлении в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства и Министерства финансов Чувашской Республики, Положением о Министерстве финансов Чувашской Республики, Положением об Управлении, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел в Управлении осуществляет свою деятельность в координации с другими структурными подразделениями Министерства финансов Чувашской Республики (далее – структурные подразделения), органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, финансовыми отделами (управлениями) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики.

1.4. Начальник отдела бюджетного учета и отчетности исполнения бюджетной сметы в Управлении (далее – начальник отдела в управлении) подчиняется непосредственно начальнику Управления бюджетного учета и отчетности - главному бухгалтеру Министерства финансов Чувашской Республики (далее – начальник отдела – главный бухгалтер), назначается на должность и освобождается от должности министром финансов Чувашской Республики.

1.5. На должность начальника отдела в управлении назначается лицо, имеющее высшее образование, стаж государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) не менее четырех лет или стаж (опыта) работы по специальности, направлению подготовки не менее пяти лет.

1.6. Структуру и штатную численность отдела в Управлении утверждает министр финансов Чувашской Республики с учетом объемов работ и современных требований бухгалтерского учета.

II. Основные задачи отдела в Управлении
2.1. Организация бухгалтерского учета и составления отчетности исполнения бюджетной сметы на содержание Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Министерство).
2.2. Организация бухгалтерского учета и отчетности на основании требований бухгалтерского учета, Бюджетного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, приказов и инструкций Министерства финансов Российской Федерации и законов Чувашской Республики.

III. Функции отдела в Управлении
3.1. Ведет бухгалтерский учет и отчетность по исполнению бюджетной сметы на содержание Министерства.

3.2. Осуществляет контроль за правильным и целевым использованием средств республиканского бюджета Чувашской Республики, выделенных на содержание Министерства.

3.3. Составляет бюджетную смету на содержание Министерства.

3.4. Составляет бюджетную смету Министерства, как главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики, на основании выписки из сводной бюджетной росписи, представленной отделом бюджетной политики Министерства финансов Чувашской Республики.

3.5. Вносит изменения в доведенные сметные назначения на содержание Министерства. 

3.6. Проверка поступивших в отдел в Управлении первичных документов как по форме (наличие всех реквизитов и подписей ответственных лиц), так и по содержанию (законность операций, правильность подсчетов итоговых сумм и т.д.), подшивку в дело по порядку их хронологической записи в учетных регистрах, сдачу документов в архив в соответствии с правилами государственного архивного дела.

3.7. Осуществляет контроль за правильностью оформления финансовых и хозяйственных операций в Министерстве.

3.8. Участвует в проведении инвентаризации имущества, материальных запасов и финансовых обязательств Министерства, в ходе которой проверяется их наличие и сохранность.

3.9. Участвует в совещаниях, проводимых Министерством и иными органами исполнительной власти Чувашской Республики, Управлением Федерального казначейства по Чувашской Республике, ИФНС России по г.Чебоксары, Управлением ПФР в г. Чебоксары Чувашской Республики - Чувашии, Государственным учреждением - региональным отделением Фонда социального страхования Российской Федерации по Чувашской Республике - Чувашии, Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике.

3.10. Участвует в семинарах, проводимых с главными бухгалтерами финансовых отделов (управлений) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики, главных распорядителей средств республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторов доходов республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета Чувашской Республики (далее - главные администраторы средств республиканского бюджета Чувашской Республики) по вопросам ведения бухгалтерского учета, составления отчетности, централизации учета, внедрения средств автоматизации.

3.11. Обеспечивает своевременное рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам, относящимся к компетенции отдела в Управлении.

3.12. Составляет месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность об исполнении бюджетной сметы Министерства как главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики.

3.13. Составляет годовую бюджетную отчетность Министерства, как главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики, для представления не позднее 1 марта года следующего за отчетным в Контрольно-счетную палату Чувашской Республики для внешней проверки.

3.14. Составляет отчетность по хозяйственной деятельности Министерства, о численности и оплате труда работников Министерства, начислениях на оплату труда для представления в ИФНС России по г.Чебоксары, Управление ПФР в г. Чебоксары Чувашской Республики - Чувашии, Государственное учреждение - региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации по Чувашской Республике - Чувашии, Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике. 

3.15. Составляет отчетность в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности Министерства для представления в Министерство экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики.

3.16. Участвует в мероприятиях по гражданской обороне.

1V. Права отдела в Управлении

4.1. Запрашивать и получать от структурных подразделений Министерства материалы для составления бюджетной сметы Министерства.

4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений Министерства информацию о расходовании средств республиканского бюджета Чувашской Республики для составления соответствующей отчетности.

4.3. Возвращать без исполнения денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи министра финансов Чувашской Республики (уполномоченного им на то лица) и начальника управления - главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица. 

4.4. Требовать от работников Министерства исполнения требований Учетной политики, принятой в Министерстве.

V.  Ответственность

5.1. Специалисты отдела в Управлении несут ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных на отдел в Управлении настоящим Положением задач и обязанностей.

5.2. Степень ответственности специалистов отдела в Управлении устанавливается должностными регламентами.

