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ПОЛОЖЕНИЕ

о секторе проектной деятельности Министерства образования и

молодежной политики Чувашской Республики

1. Общие положения

1.1. Сектор проектной деятельности (далее – Сектор) является структурным подразделением Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики (далее – Министерство) и осуществляет свою деятельность под непосредственным руководством заместителя министра образования и молодежной политики Чувашской Республики (в соответствии с распределением обязанностей). Численность специалистов в секторе и наименование должностей утверждаются министром в пределах штатного расписания. 

1.2. Заведующий сектором и гражданские служащие Сектора назначаются и освобождаются от должности министром образования и молодежной политики Чувашской Республики в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе. Распределение обязанностей между гражданскими служащими Сектора осуществляется заведующим сектором.

1.3. Структуру и штатную численность Сектора утверждает министр образования и молодежной политики Чувашской Республики.

1.4. В своей деятельности Сектор руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, федеральными законами, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Кабинета Министров Чувашской Республики, а также настоящим Положением.

1.5. Сектор осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Министерства, другими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, общественными объединениями и организациями.

                                                2. Основные задачи сектора

2.1. Организация проектной деятельности в Министерстве.

2.2. Разработка в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, других нормативных правовых актов, государственных программ Чувашской Республики в сфере образования.

2.3. Координация подготовки структурными подразделениями Министерства материалов по реализации региональных государственных программ Чувашской Республики и региональных проектов в сферах, отнесенных к компетенции Министерства.

2.4. Информационно-аналитическая работа по вопросам, отнесенным к компетенции Сектора.

3. Функции сектора

В соответствие с возложенными задачами Сектор выполняет следующие функции:

3.1. Разрабатывает проекты указов и распоряжений Главы Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики по вопросам, входящим в компетенцию Сектора и их согласование.

3.2. Участвует в рассмотрении совместно с другими структурными подразделениями Министерства проектов федеральных законов, законов Чувашской Республики, актов Президента Российской Федерации и Главы Чувашской Республики, Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Чувашской Республики, поступивших в установленном порядке в Министерство на согласование.

3.3. Разрабатывает периодическую и итоговую отчетность по утвержденным формам экономического, финансового, статистического анализа по отрасли образования, в рамках своей компетенции, для предоставления в федеральные органы исполнительной власти и органы исполнительной власти Чувашской Республики.

3.4. Совместно со структурными подразделениями Министерства, администрирующих региональные проекты в сфере образования, формирует паспорта региональных проектов национальных проектов в сфере образования в подсистеме управления национальными проектами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет».

3.5. Совместно со структурными подразделениями Министерства, администрирующих региональные проекты в сфере образования, разрабатывает предложение на изменение и запросы на изменение региональных проектов в сфере образования в подсистеме управления национальными проектами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет».

3.6. Совместно со структурными подразделениями Министерства, администрирующие региональные проекты в сфере образования, осуществляет мониторинг реализации национальных проектов в сфере образования.

3.7. Участвует в формировании отчетности по выполнению планов работы и показателей Министерства по реализации утвержденных направлений и приоритетов государственной политики, программ и стратегий социально-экономического развития Чувашской Республики на среднесрочную и долгосрочную перспективу, других программных документов Кабинета Министров Чувашской Республики.

3.8. Участвует в заседаниях Проектного комитета по реализации региональных проектов, направленных на реализацию национального проекта «Образование» и федеральных проектов, входящих в его состав, подготавливает информационные материалы, в рамках своей компетенции, к заседаниям проектного комитета по реализации региональных проектов, направленных на реализацию национального проекта «Образование» и федеральных проектов, входящих в его состав.

3.9. Совместно со структурными подразделениями Министерства, администрирующих региональные проекты в сфере образования, разрабатывает и согласовывает проекты приказов Министерства по вопросам организации проектной деятельности.

3.10. Осуществляет письменное рассмотрение обращений федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, граждан и организаций по вопросам, относящихся к компетенции Сектора.

3.11. Дает разъяснения структурным подразделениям Министерства по вопросам, относящимся к компетенции, а также запрашивает у них необходимую информацию и документы.

3.12. Разрабатывает проекты постановлений государственных программ Чувашской Республики в сфере образования.

3.13. Осуществляет в соответствии с законодательством Чувашской Республики работы по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Сектора.

3.14. Готовит необходимые информационные материалы для участия руководства Министерства в работе республиканских координационных и совещательных органов по курируемым направлениям.

3.15. Организует работу совместно со структурными подразделениями Министерства по разработке и внесению изменений в государственную программу Чувашской Республики «Развитие образования».

3.16. Совместно со структурными подразделениями Министерства, администрирующими региональные проекты в сфере образования, размещает в различных системах сбора и консолидации данных информацию о ходе реализации региональных проектов в сфере образования.

4.Права сектора

Сектор для выполнения возложенных задач и функций имеет право:

4.1. Взаимодействовать с органами государственной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления.

4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, иных организаций и должностных лиц необходимые для осуществления своей деятельности информацию, документы и материалы. 

4.3. Готовить в установленном порядке проекты нормативных правовых актов по направлениям деятельности Сектора.

4.4. Представлять интересы Министерства в государственных органах и в других организациях.

4.5. Использовать системы связи и коммуникации.

4.6. На материально-техническое, документационное обеспечение.

4.7. Осуществлять иные права, предоставляемые для решения вопросов, отнесенных к компетенции Сектора.

5. Организация деятельности сектора

5.1. Сектор возглавляет заведующий сектором, назначаемый и освобождаемый от должности приказом министра образования и молодежной политики Чувашской Республики.

5.2. Заведующий сектором:

обеспечивает выполнение поручений руководства Министерства в установленные сроки;

вносит предложения по распределению должностных обязанностей между специалистами Сектора;

вносит предложения о поощрении и наложении взысканий на специалистов Сектора;

рекомендует к представлению в установленном порядке предложения о поощрении особо отличившихся работников к государственным наградам и присвоению почетных званий;

несет персональную ответственность за своевременную разработку и согласование проектов нормативных правовых актов и иных актов в курируемой сфере;

несет персональную ответственность за нарушение исполнительской дисциплины сотрудниками Сектора;

организует документирование деятельности Сектора.

5.3. Сектор работает по плану, утверждаемому министром или заместителем министра образования и молодежной политики Чувашской Республики, курирующим деятельность Сектора. 

5.4. Деятельность специалистов Сектора строится на основе взаимозаменяемости. В отсутствии одного из специалистов его функции распределяются между другими специалистами Сектора.

5.5. Сектор создается, реорганизуется и ликвидируется приказом министра образования и молодежной политики Чувашской Республики.

________
1

