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Приложение 1.1
к Учетной политике
Полномочного представительства 
Чувашской Республики при
 Президенте Российской Федерации




ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ, 
разработанные Полномочным представительством Чувашской Республики при Президенте Российской Федерации

	№ п/п
	Наименование документа
	Содержание

	1.
	Акт установки (замены) расходных материалов, комплектующих, запасных частей на основные средства

	Оформляется при установлении запасных частей, комплектующих, расходных материалов на основные средства, за исключением транспортных средств

	2.
	Акт установки (замены) запасных частей,  использования расходных материалов на автомобиль
	Оформляется при установлении запасных частей, комплектующих, расходных материалов на транспортные средства

	3.
	Акт списания материальных запасов на представительские расходы 
	Оформляется при списании материальных ценностей на представительские расходы 

	4.
	Реестр списания материальных ценностей к почтовым отправлениям (поздравительных открыток, вкладышей к ним, немаркированных конвертов, маркированных конвертов, почтовых марок, …)
	Оформляется для списания  денежных документов (маркированных конвертов, почтовых марок), материальных запасов (немаркированных конвертов, вкладышей), поздравительных открыток

	5.
	Акт технического осмотра  материальных ценностей 
	Оформляется для определения состояния материальных ценностей в целях возможности их дальнейшего использования

	6.
	Акт списания материальных запасов
	Оформляется для списания материальных запасов, кроме случаев, указанных в пунктах 1-4 данной таблицы





ОБРАЗЦЫ 
форм документов, разработанных 
 Полномочным представительством Чувашской Республики 
при Президенте Российской Федерации:



Форма 1

	


Полномочное представительство 
Чувашской Республики
при Президенте Российской Федерации


                 


	
УТВЕРЖДАЮ
Полномочный представитель Чувашской Республики при 
Президенте Российской Федерации
______________ ___________
подпись, ФИО
«        »_________ 20___ г.



АКТ 
установки (замены) расходных материалов, комплектующих, запасных частей
 на основные средства
от «___»_____________ 20____ г.

Комиссия в составе
Председателя комиссии:  _________________________________________________
Членов комиссии: ______________________________________________________ составила настоящий акт о том, что следующие приобретенные расходные материалы, комплектующие, запасные части установлены взамен вышедших из строя на следующие основные средства:

	№ п/п
	Наименование
 расходных материалов, комплектующих, запасных частей
	Единица измерения
	Количество
	Цена, руб.
	Сумма, руб.
	Направление расхода
(наименование 
основного средства)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	2
	2
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Установку (замену) ______________________________________________________                                                  
                                                          (наименование расходных материалов, комплектующих, запасных частей)
произвел:         
         ________       __________       ___________________ 
             (должность)            подпись                                       ( ФИО)

Председатель комиссии:      ___________________     ____________________ 
                                                                  (подпись)                                          (ФИО)
Члены комиссии:               ____________________   ____________________
                                                                            (подпись)                                          (ФИО)
                                 ____________________  _____________________
                                                          (подпись)                                          (ФИО)
Форма 2

	


Полномочное представительство 
Чувашской Республики
при Президенте Российской Федерации


                 


	
УТВЕРЖДАЮ
Полномочный представитель Чувашской Республики при Президенте Российской Федерации
______________ ___________
подпись,   ФИО
«        »_________ 20___ г.




АКТ 
установки (замены) запасных частей,
 использования расходных материалов на автомобиль
от «____» _____________ 20___ г.

Комиссия в составе
председателя комиссии – ________________________________________________,
членов комиссии – __________________________________________________________,
                                       __________________________________________________________
составили настоящий акт о том, что следующие приобретенные расходные материалы и запасные части установлены на автомобиль _____________________, государственный номер _________________.

	№ п/п
	Наименование
 запасных частей, расходных материалов
	Единица измерения
	Количество
	Цена,руб.
	Сумма, руб.
	Направление расхода

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	



Причина установки (замены) запчастей, использования материалов: для восстановления работоспособности транспортного средства ______________________, государственный номер ___________________.
Установку (замену) запасных частей, использование материалов для восстановления работоспособности транспортного средства произвел:
водитель: __________________  _______________________
                                                               (подпись)                                          (ФИО)

Председатель комиссии:      ___________________     ____________________ 
                                                              (подпись)                                          (ФИО)
Члены комиссии:                    ___________________   ____________________
                                                                            (подпись)                                          (ФИО)
                                       ___________________  _____________________
                                                            (подпись)                                          (ФИО)

Водитель: __________________  _______________________
                                             (подпись)                                          (ФИО)

	Форма 3

	


Полномочное представительство 
Чувашской Республики при Президенте Российской Федерации


                 


	
УТВЕРЖДАЮ
Полномочный представитель Чувашской Республики при Президенте Российской Федерации
______________ ___________
подпись,      ФИО
«        »_________ 20___ г.





	


АКТ 
списания материальных запасов  на представительские расходы 
от «____» _____________20___ г.

Комиссия в составе
председателя комиссии – ________________________________________________,
членов комиссии – _____________________________________________________,
                                 _____________________________________________________
составили настоящий акт о списании  следующих представительских расходов в связи с проведением __________________________________________________________ 
                                                                    (наименование мероприятия)
_______________________________________________________________________ 
(место проведения, дата проведения)

	Наименование
 материальных запасов
	Единица измерения
	Количество
	Цена, руб.
	Сумма, руб.
	Причина списания 
(направление расхода)


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	


Председатель комиссии:      ___________________     ____________________ 
                                                               (подпись)                                          (ФИО)
Члены комиссии:                   ____________________   ____________________
                                                                            (подпись)                                          (ФИО)
                                     ____________________  _____________________
                                                           (подпись)                                          (ФИО)
Материально 
ответственное лицо: __________________  ____________  _________________
                                                              (должность)                         (подпись)                           (ФИО)



Форма 4
	


Полномочное представительство 
Чувашской Республики при Президенте Российской Федерации


                 


	
УТВЕРЖДАЮ
Полномочный представитель Чувашской Республики при Президенте Российской Федерации
______________ ___________
подпись, ФИО
«        »_________ 20___ г.




	Реестр списания материальных ценностей  к почтовым отправлениям (поздравительных открыток, вкладышей к ним, немаркированных конвертов, маркированных конвертов, почтовых марок, …)
 за ___________20__ г.
 

	№п/п
	Адрес получателя
	Наименование получателя
	Наименование материальных ценностей, единица измерения
	Основание

	
	
	
	Наименование 1
	Наименование 2
	…
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Составил(а): 
	
	_____________________
(подпись и расшифровка материально ответственного лица)








Форма 5

	


Полномочное представительство 
Чувашской Республики при Президенте Российской Федерации


                 


	
УТВЕРЖДАЮ
Полномочный представитель Чувашской Республики при Президенте Российской Федерации
______________ ___________
 подпись Ф.И.О.
«        »_________ 20___ г.



АКТ № ___
технического осмотра  материальных ценностей 
от «___»_____________ 20____ г.

Комиссия в составе:
председателя комиссии  – _______________________________________________,
членов комиссии – _____________________________________________________,
                                      __________________________________________________________
произвела проверку состояния пришедших в негодность материальных ценностей  и установила, что подлежат списанию и снятию с бухгалтерского учета  следующие материальные ценности, не подлежащие ремонту:

	№п/п
	Наименование
материальных  ценностей
	Единица измерения

	Количество

	Цена, руб.
	Сумма, руб.
	Причина негодности
(описание дефекта)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	



Председатель комиссии:      ___________________     ____________________ 
                                                               (подпись)                                          (ФИО)
Члены комиссии:                  ____________________     ____________________
                                                              (подпись)                                           (ФИО)
                                    ____________________     _____________________
                                                         (подпись)                                           (ФИО)

Материально 
ответственное лицо: __________________  ____________  ____________________
                    		                   (должность)                    (подпись)                           (ФИО)

	Форма 6            


	


Полномочное представительство 
Чувашской Республики при Президенте Российской Федерации


                 


	
УТВЕРЖДАЮ
Полномочный представитель Чувашской Республики при Президенте Российской Федерации
______________ ___________
подпись, Ф.И.О.
«        »_________ 20___ г.





	


АКТ 
списания материальных запасов
от «____» _____________20___ г.

Комиссия в составе
председателя комиссии – ________________________________________________,
членов комиссии – _____________________________________________________,
                                 ______________________________________________________
составили настоящий акт о списании следующих материальных запасов: 

	Наименование
материальных запасов
	Единица измерения
	Количество
	Цена, руб.
	Сумма, руб.
	Причина списания
(направление расхода)


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Председатель комиссии:      ___________________     ____________________ 
                                                               (подпись)                                          (ФИО)
Члены комиссии:                   ___________________     ____________________
                                                                            (подпись)                                          (ФИО)
                                     ___________________     _____________________
                                                           (подпись)                                          (ФИО)

Материально 
ответственное лицо: __________________  ____________  _____________________
                                                             (должность)                       (подпись)                           (ФИО)
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