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	Финансовый отдел
администрации
Яльчикского района
Чувашской Республики
ПРИКАЗ
03.07.2018 № 19/1
с? Яльчики


Об утверждении Положения о секторах 
финансового отдела администрации 
Яльчикского района Чувашской Республики

На основании приказа финансового отдела администрации Яльчикского района Чувашской Республики от 02 июля 2018 года № 16 «Об организационно-штатных мероприятиях»  п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемое Положение о секторах финансового отдела администрации Яльчикского района Чувашской Республики (в новой редакции).

2. Признать утратившим силу приказ финансового отдела администрации Яльчикского района Чувашской Республики от 15 июля 2014 года № 10 «Об утверждении Положения о секторах финансового отдела администрации Яльчикского района Чувашской Республики».

3. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания.
Начальник 








И.Н.Теллина 
Утверждено
приказом финансового отдела администрации Яльчикского района Чувашской Республики                                                                                                                                 от 03.07.2018г. № 19/1
ПОЛОЖЕНИЕ
О СЕКТОРАХ ФИНАНСОВОГО ОТДЕЛА
АДМИНИСТРАЦИИ ЯЛЬЧИКСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Настоящее положение регламентирует деятельность секторов в составе финансового отдела, созданных для выполнения задач и функций в соответствии с Положением о финансовом отделе администрации Яльчикского района Чувашской Республики. 
1.2.  В составе финансового отдела администрации Яльчикского района Чувашской Республики (далее – финансовый отдел) созданы сектора по бюджетной политике, по бюджетному учету и отчетности, по муниципальному финансовому контролю (далее - сектора). 
1.3. Сектора в своей деятельности руководствуются Конституцией Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, федеральными законами и законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации и Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Чувашской Республики, Уставом Яльчикского района Чувашской Республики, муниципальным правовыми актами Яльчикского района Чувашской Республики и настоящим Положением.
II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ СЕКТОРОВ
2.1.  Основными задачами Секторов являются:
разработка и реализация единой финансовой, налоговой и бюджетной политики, организация финансовых взаимоотношений в районе;
разработка основных направлений налоговой и бюджетной политики;
составление проекта бюджета района, исполнение бюджета района, осуществление контроля за его исполнением, составление отчета об исполнении бюджета района и консолидированного бюджета района;

осуществление методического руководства по вопросам составления бюджетов района и отчетов об их исполнении;
осуществление полномочий по составлению проектов бюджетов сельских поселений, исполнению бюджетов сельских поселений, составлению отчетов об исполнении бюджетов сельских поселений по соглашению с органами местного самоуправления сельских поселений о передаче части своих полномочий по бюджетному процессу.     
III. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ СЕКТОРОВ
3.1. Сектор по бюджетной политике при осуществлении своих задач выполняет следующие функции:
3.1.1. Разрабатывает проекты решений Собрания депутатов Яльчикского района, постановлений и распоряжений администрации района, касающиеся:

организации и функционирования бюджетной системы района;

финансовых взаимоотношений бюджета района с республиканским бюджетом Чувашской Республики и бюджетами сельских поселений;

бюджета района на очередной финансовый год и на плановый период, порядка исполнения бюджета района в очередном финансовом году и на плановый период, отчетности о его исполнении;
предоставления бюджетных кредитов в пределах лимита средств, утвержденного Решением Собрания депутатов района о бюджете района на очередной финансовый год и плановый период, и в порядке, установленном администрацией района;
предоставления муниципальных гарантий в пределах лимита средств, утвержденного Решением Собрания депутатов района о бюджете района на очередной финансовый год и на плановый период;
системы оплаты труда;
предельной численности работников администрации района;
налоговой политики.
3.1.2. Разрабатывает:
проект бюджета района на очередной финансовый год и плановый период;
прогнозы и кассовое планирование исполнения бюджета района;
прогнозы поступления налогов и неналоговых доходов в бюджеты района.
3.1.3. Проводит экспертизу проектов финансово-экономических обоснований к проектам муниципальных правовых актов и проектов заключений администрации района по проектам муниципальных правовых актов о введении или об отмене налогов, освобождении от их уплаты, о выпуске муниципальных займов, об изменении финансовых обязательств района, другим проектам муниципальных актов района, предусматривающих расходы, покрываемые за счет бюджета района.
3.1.4. Согласовывает изменения срока уплаты налогов, зачисляемых в бюджет района.
3.1.5. Дает письменные разъяснения по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах.
          3.1.6. Устанавливает порядок и методику планирования бюджетных ассигнований.
3.1.7. Осуществляет составление и ведение кассового плана местного бюджета.
3.1.8. Ведет реестр расходных обязательств муниципальных образований.
3.1.9. В случае передачи полномочий органами местного самоуправления сельских  поселений осуществляет соответствующие полномочия, указанные в настоящем пункте.
3.2. Сектор по бюджетному учету и отчетности  при осуществлении своих задач выполняет следующие основные функции: 
3.2.1. Ведет:
учет операций по исполнению бюджета района;
муниципальную долговую книгу района и реестр ценных бумаг района;
в случае передачи полномочий органами местного самоуправления поселений ведет учет операций по исполнению бюджетов поселений, долговую книгу поселений. 
3.2.2. Составляет отчетность об исполнении бюджета района и консолидированного бюджета района; 
в случае передачи полномочий органами местного самоуправления поселений составляет аналогичную отчетность по средствам бюджетов поселений.
3.2.3. Обеспечивает:
правильную организацию бухгалтерского учета;
соответствия осуществляемых хозяйственных операций законодательству Российской Федерации и Чувашской Республики;
осуществление контроля за движением имущества финансового отдела;
контроль за рациональным, экономным использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов, сохранностью муниципальной собственности  района;
подготовка предложений о привлечении к ответственности материально- ответственных лиц, допускающих нарушения;
предоставление в установленном порядке необходимой информации, вытекающей из данных об исполнении бюджетных смет и консолидированного бюджета  района;
сохранность бухгалтерских документов, оформление и передача их в установленном порядке и сроки в архив;
осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд финансового отдела.
IV. ПРАВА СЕКТОРА
Для осуществления своих функций и поставленных задач Сектора вправе:
определять служебные обязанности и задачи работников Секторов, должностные инструкции;
участвовать на заседаниях и совещаниях, проводимых финансовым отделом;
обеспечивать подготовку проектов постановлений и распоряжений администрации Яльчикского района, приказов финансового отдела по вопросам, относящихся к компетенции Секторов.
V. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СЕКТОРОВ
5.1. Возглавляют и руководят деятельностью Секторов заведующие секторами, которые:
назначаются на должность и освобождаются от должности приказом начальника финансового отдела;
подчиняются непосредственно начальнику финансового отдела; 
руководствуется в своей работе действующим законодательством.
5.2. Заведующие секторами:
несут персональную ответственность за разработку и реализацию единой финансовой, налоговой, бюджетной и учетной политики, разработку проектов местных бюджетов и обеспечение исполнения их в установленном порядке, составление отчета об исполнении бюджета района и консолидированного бюджета, ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности, сохранность учетных документов, регистров бухгалтерского учета и отчетности,  осуществление внутреннего муниципального финансового контроля;
не принимают к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину;
дают указания по документальному оформлению первичных документов и представлению необходимых документов и сведений, которые обязательны для всех работников организации;
вносят предложения при назначении, увольнении и перемещении материально-ответственных лиц;
несут материальную ответственность за сохранность имущества, имеющегося в Секторе и являющегося муниципальной собственностью.
5.3. На заведующего сектором по бюджетному учету и отчетности не могут быть возложены обязанности, связанные с непосредственной материальной ответственностью за денежные средства и иные ценности. Ему запрещается получать непосредственно по чекам и другим документам денежные средства и товарно-материальные ценности.
5.4. На время отсутствия заведующих секторами права и обязанности переходят на главных специалистов – экспертов секторов.
VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
6.1. Настоящее Положение вступает в силу после утверждения приказом финансового отдела. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся по инициативе начальника финансового отдела или заведующих секторов.
6.2. Сектора могут быть реорганизованы, ликвидированы в порядке, предусмотренном законодательством.
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