ОТЧЕТ

о выполнении «Основных направлений развития архивного дела 
в МАУК «Центр развития культуры, библиотечного обслуживания и архивного дела» Козловского района 
за 2020 год» 

1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
В целях обеспечения сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации и создания оптимальных условий для их хранения в текущем году закартонированы в архиве дела на бумажной основе в количестве 108 ед.хранения,                                    из организаций-источников комплектования районного архива поступили в  закартонированном виде 104 ед.хранения (Козловская территориальная избирательная комиссия, Собрание депутатов и администрация Карачевского сельского поселения Козловского района Чувашской Республики, Собрание депутатов и администрация Карамышевского сельского поселения Козловского района Чувашской Республики).  

Проверено наличие и физическое состояние дел 3 фондов в количестве 819 ед.хранения:

	Квартал
	№ фонда
	Название фонда
	Коли-чество,
ед.хр.

	1
	211
	СХПК «Заря»
	190

	11
	24
	Совхоз «Динамо»
	226

	IV
	121
	АУ ЧР «Редакция Козловской  районной газеты «Ялав» («Знамя»)
	403


В ходе проверки наличия и состояния дел фонда № 24, 121, 211: недостатки в учете документов  и необнаруженных дел не выявлены, . 
2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации 
и другими архивными документами

В соответствии с графиком согласования номенклатур дел, проверок состояния работы с документами в организациях, упорядочения и приема-передачи документов и в связи с отсутствием условий хранения документов в организациях осуществлен:

- прием управленческой документации из организаций-источников комплектования районного архива в количестве 104 ед.хранения за 2010-2018 гг.:
	№

п/п
	Наименование организации
	Годы
	Количество

дел

	1. 
	Собрание депутатов и администрации Карачевского сельского поселения 
	2014-2015
	18

	2. 
	Собрание депутатов Карамышевского сельского поселения
	2014
	8

	3. 
	Козловская территориальная избирательная комиссия
	Декабрь 2010-ноябрь 2018
	78


В целях сохранения документов ликвидированных и реорганизованных  предприятий проводится мониторинг Единого федерального реестра сведений о банкротстве. Ведется работа по оказанию организационно-методической помощи специалистам и руководителям ликвидируемых организаций для своевременной передачи документов по личному составу в муниципальный архив: 
Проведено тематическое обследование  делопроизводства в АУ ЧР «Редакция Козловской  районной газеты «Ялав» («Знамя»)» Мининформполитики Чувашии. В ходе обследования были даны рекомендации по подготовке документов для сдачи на хранение в Козловский районный архив.
На семинаре библиотечных работников Козловского района  выступила с докладом на тему: «Делопроизводство – искусство грамотно оформить документы»;

Проведены семинары с работниками организаций-источников комплектования районного архива, где рассматривали вопросы:

- «Паспортизация архивов организаций – источников комплектования Козловского районного архива»;

-«Порядок заполнения паспорта организации, хранящей управленческую документацию»;

- «Итоги выполнения плана – графика согласования номенклатур дел, проверок состояния работы с документами в организациях, упорядочения и приема передачи документов на 2020 год». 
Всего участвовало 39 человек.

В I квартале т.г.  согласовано номенклатур дел организаций:

Андреево – Базарского, Аттиковского, Байгуловского, Еметкинского, Карамышевского, Карачевского, Солдыбаевского, Тюрлеминского, Янгильдинского сельских поселений и МАУК «Центр развития культуры, библиотечного обслуживания и архивного дела». Всего согласовано номенклатуры дел 10 организаций.

В 2020 г. продолжена работа по приведению положений об архиве, экспертных комиссий организаций-источников комплектования районного архива в соответствие с примерными положениями и инструкции по делопроизводству организаций с соответствие с Примерной инструкцией по делопроизводству в государственных организациях, утвержденными приказами Росархива от 11 апреля 2018 г. №№ 42-44. Работа в данном направлении будет также продолжена в 2021 году.
По состоянию на 01 декабря 2020 г. провели паспортизацию в 44 архивах организаций – источников комплектования Козловского районного архива.
3. Создание НСА к документам Архивного фонда Российской Федерации и другим архивным документам, ведение автоматизированного учета и НСА

Продолжить оказание методической помощи организациям – источникам комплектования при составлении описей. 

Осуществлена работа по переработке описи и упорядочению документов фонда № 8 «Отдел статистики» в количестве 570 единиц хранения. Ведется работа по составлению научно – справочного аппарата к фонду и представлению на согласование в ЭПК Минкультуры Чувашии. 

В области создания информационно-поисковых систем планируется работа по освоению комплексной автоматизированной информационной системы (КАИСА) «АРХИВ» с последующим введением базы данных архива.
4. Информационное обеспечение и использование документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

В области информационного обеспечения и использования архивных документов, а также в целях популяризации деятельности муниципального архива, в 2020 году проведены 3 информационных мероприятий, в т.ч.:

- в день открытых дверей, посвященный к дню архивиста, организована экскурсия в архивохранилище, где участники получили возможность ознакомиться с основными направлениями деятельности архива, где участвовало 40 человек.  
- на сайте администрации Козловского района размещены четыре информационных статей о работе районного архива и проведенных мероприятиях:

-Что значит для нас праздник Победы. 
-Итоги регионального этапа Х Чемпионата по компьютерному многоборью среди пенсионеров Чувашии.(второе место заняла заведующая сектором архива Мишуткина М.И.) 
- «Паспортизация архива организации – источник комплектования Козловского районного архива».( о проведении семинара)
-Вопрос, который касается каждого. ( о ликвидированных организациях, которые не сдали документы в архив).
- организована работа по внедрению Методических рекомендаций по применению Правил  организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях  (направление информационных писем в организации, выступление семинаре со специалистами организаций-источников комплектования муниципального архива). 
В читальном зале районного архива работали 11 исследователя (в т.ч. один сотрудник ПФР) по документам сельских Советов Козловского района Чувашской АССР, колхозов и совхозов. 
Наибольший объем рабочего времени занимает исполнение запросов, обращений граждан, связанных с подтверждением стажа работы, размеров заработной платы и других сведений, необходимых для установления и перерасчета пенсий, реализации прав на получение льгот и гарантий в соответствии  действующим законодательством. За 2020 год поступил 872 запроса, из них социально-правовые – 738, тематические - 134. Через программу Vip NetClient поступило 114 запросов, через МФЦ – 7 запросов, дистанционно - 45 запроса.  Все 676 запросов исполнены в установленные законодательством сроки, из них 686 запросов исполнены с положительным результатом.
    На сайте Козловского района имеется раздел «Информация о деятельности архива», в котором размещены информации о целях и задачах муниципального архива, отчеты о выполнении плановых показателей, методические рекомендации для работников архивов организаций и др.
5. Развитие и укрепление материально-технической базы
 В целях развития и укрепление материально-технической базы сектора Козловского районного архива МАУК «Центр развития культуры, библиотечного обслуживания и архивного дела» Козловского района объем финансового обеспечения составляет 590 877,45 рубля.

На ремонт сектора Козловского районного архива было выделено 324 920,00 руб. На данные средства были заменены полы в кабинете приема граждан (фанера и линолеум), сделан ремонт стен фойе (выравнивание и покраска) установлен подвесной потолок Армстронг. Произведена установка 2-х противопожарных дверей и конструкции входной группы. Установлены 2 пластиковых окна в помещении туалетов, в одном из них так же выполнен ремонт (зачистка, штукатурка, покраска стен и потолка, облицовка кафелем, установка нового унитаза и раковины).

На сумму 265 957,45 закуплены усиленные металлические стеллажи для хранения  фонда архивохранилища.
В архивохранилище приобретены 50 штук архивных. 

Помещения архивохранилища оборудованы пожарной и охранной сигнализацией.
6. Развитие информационно-технологической инфраструктуры и материально-технического оснащения

В рабочем помещении районного архива имеется три компьютера, один из которых  с выходом в Интернет и три принтера. 
7. Правовое, организационное, научно-методическое и кадровое обеспечение

В области правового, организационного и научно-методического обеспечения своевременно отслеживаются изменения законодательства в области архивного дела и внедряются в работу требования отраслевых нормативно-правовых документов. Специалист районного архива регулярно участвует на семинарах и совещаниях, проводимых сектором архивов Минкультуры и госархивами Чувашии.

Деятельность районного архива обеспечивают два работника в должности заведующей сектором архива и архивиста.
8. Финансово-экономическое обеспечение

Деятельность районного архива обеспечивается из местного бюджета Козловского района.
Заработано по платным услугам – 13.691 рублей 11 копеек.
Заведующая сектором архива

Козловского района 
Чувашской Республики                                                                                                            Е.Н. Мачулка                          
18.01.2020
