
ПОЛОЖЕНИЕ

об Управлении казначейства 
Министерства финансов Чувашской Республики

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Управление казначейства Министерства финансов Чувашской Республики (далее - Управление) является структурным подразделением Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Министерство).

1.2. 
Структуру и штатную численность Управления утверждает министр финансов Чувашской Республики (далее – Министр) согласно штатному расписанию Министерства с учетом объема работы и особенностей функциональной деятельности Министерства. 

1.3.
Управление возглавляет начальник Управления, который назначается на должность и освобождается от должности приказом Министра и непосредственно подчиняется заместителю министра финансов Чувашской Республики. 

На должность начальника Управления назначается лицо, имеющее высшее образование, стаж государственной гражданской службы не менее четырех лет или стаж (опыт) работы по специальности, направлению подготовки не менее пяти лет.

1.4.
Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, приказами Министерства финансов Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, иными правовыми актами Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, приказами Министерства финансов Чувашской Республики, а также настоящим Положением.

1.5.
В состав Управления входят: 

отдел платежей (Приложение 1); 

операционный отдел (Приложение 2).
1.6.  Прием, увольнение, перемещение, поощрение и привлечение к ответственности государственных гражданских служащих (далее – гражданские служащие) Управления производится приказами Министерства в соответствии с действующим законодательством о государственной гражданской службе.

1.7.
Основные задачи и функции Управления могут быть расширены или изменены, исходя из изменения полномочий и задач, возлагаемых на Министерство. 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
2. Основными задачами Управления являются:

2.1. Организация работы при осуществлении расходов республиканского бюджета Чувашской Республики (далее - республиканский бюджет) с единого счета республиканского бюджета;
2.2. Обеспечение открытия, закрытия, переоформления и ведения лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств республиканского бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета, бюджетных учреждений Чувашской Республики (далее – бюджетное учреждение), автономных учреждений Чувашской Республики (далее – автономное учреждение), государственных унитарных предприятий Чувашской Республики (далее – унитарное предприятие), лицевых счетов по учету средств, поступающих во временное распоряжение получателей средств республиканского бюджета, лицевых счетов по переданным полномочиям получателя средств республиканского бюджета;
2.3. Осуществление контроля за соблюдением бюджетного законодательства при финансировании расходов республиканского бюджета в рамках требований Бюджетного кодекса Российской Федерации, законов Российской Федерации, нормативных и правовых актов органов государственной власти Российской Федерации, законов Чувашской Республики, нормативных и правовых актов органов государственной власти Чувашской Республики, приказов и инструкций Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства и Министерства;
2.4. Организация учета операций по исполнению республиканского бюджета, а также со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств республиканского бюджета на лицевых счетах, открытых в Министерстве;
2.5. Осуществление в случаях, установленных законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, учета операций со средствами бюджетных учреждений, автономных учреждений и унитарных предприятий на лицевых счетах, открытых в Министерстве;
2.6. Обеспечение учета доведенных бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования на лицевых счетах главных распорядителей, распорядителей, получателей средств республиканского бюджета или главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, администратора источников финансирования дефицита бюджета по соответствующим кодам классификации расходов республиканского бюджета или классификации источников финансирования дефицита республиканского бюджета;
2.7. Обеспечение своевременного прохождения расчетных и платежных документов до Управления Федерального казначейства по Чувашской Республике и учреждений банка;
2.8. Прогнозирование кассовых поступлений в республиканский бюджет и кассовых выплат из республиканского бюджета;
2.9. Организация работы по составлению и ведению кассового плана исполнения республиканского бюджета (далее – кассовый план);
2.10. Организация работы по исполнению кассового плана;
2.11. Анализ исполнения кассового плана по расходам.

3. ФУНКЦИИ
3.  Управление в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:
3.1. Ведет Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторов и администраторов доходов республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета Чувашской Республики (далее – Сводный реестр);

3.2. Открывает, закрывает и переоформляет лицевые счета главных распорядителей, распорядителей и получателей средств республиканского бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета, бюджетных учреждений, автономных учреждений, унитарных предприятий, лицевые счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение получателей средств республиканского бюджета, лицевые счета по переданным полномочиям получателя средств республиканского бюджета;
3.3. Доводит до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств республиканского бюджета лимиты бюджетных обязательств и предельные объемы финансирования, до главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета - предельные объемы финансирования в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации;

3.4. Осуществляет предварительный контроль за исполнением республиканского бюджета;

3.5. Осуществляет проверку соответствия расчетных и платежных документов, предоставляемых государственными учреждениями Чувашской Республики и унитарными предприятиями, требованиям действующего законодательства; 

3.6. Осуществляет санкционирование оплаты денежных обязательств получателей средств республиканского бюджета и администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета, лицевые счета которых открыты в Министерстве;

3.7. Осуществляет санкционирование расходов бюджетных учреждений, автономных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, после проверки наличия документов, предусмотренных порядком санкционирования оплаты расходов государственных учреждений Чувашской Республики, установленным Министерством;

3.8. Осуществляет санкционирование расходов унитарных предприятий, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, после проверки наличия документов, предусмотренных порядком санкционирования оплаты расходов унитарных предприятий, установленным Министерством;

3.9. Ведет учет по принятым получателями средств республиканского бюджета бюджетным обязательствам, подлежащим исполнению за счет средств республиканского бюджета;

3.10. Осуществляет учет операций по исполнению республиканского бюджета, а также со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств республиканского бюджета, на лицевых счетах, открытых в Министерстве;
3.11. Осуществляет учет операций со средствами бюджетных учреждений, автономных учреждений и унитарных предприятий на лицевых счетах, открытых в Министерстве;
3.12. Осуществляет исполнение судебных актов о взыскании средств республиканского бюджета по денежным обязательствам казенных учреждений Чувашской Республики на основании исполнительных листов судебных органов;

3.13. Осуществляет исполнение судебных актов о взыскании средств бюджетных учреждений и автономных учреждений, лицевые счета которых открыты в Министерстве, на основании исполнительных документов;

3.14. Осуществляет составление и ведение кассового плана и изменения к нему;

3.15. Формирует ведомости распределения предельных объемов финансирования расходов республиканского бюджета и ведомостей предельных объемов финансирования источников финансирования дефицита республиканского бюджета, а также расходные расписания в части средств, поступивших из федерального бюджета в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов в республиканский бюджет;

3.16. Осуществляет мониторинг за исполнением республиканского бюджета, кассового плана;

3.17. Осуществляет составление ежедневного прогноза кассовых поступлений и выплат по счету республиканского бюджета;

3.18. Оказывает методологическую помощь финансовым отделам (управлениям) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики, государственным учреждениям Чувашской Республики, унитарным предприятиям, по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

3.19. Обеспечивает своевременное рассмотрение обращений и писем граждан и организаций по вопросам, относящимся к компетенции Управления;

3.20.  Участвует в мероприятиях по гражданской обороне;

3.21. Осуществляет контроль за выполнением законов Российской Федерации и Чувашской Республики, указов и распоряжений Президента Российской Федерации и Главы Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Чувашской Республики по вопросам, относящимся к компетенции Управления;
3.22. Ведет делопроизводство в установленном порядке, до наступления каждого квартала представляет Министру или первому заместителю министра финансов Чувашской Республики на рассмотрение и утверждение квартальный план работы Управления и отчет о выполнении Плана основных вопросов экономической и контрольной работы Министерства;

 3.23. Выполняет иные функции, вытекающие из поставленных Управлению задач, в координации с другими структурными подразделениями Министерства.
4. ПРАВА
4. Управление для осуществления возложенных на него функций вправе:

4.1. Проверять правильность и обоснованность производимых получателями средств республиканского бюджета операций по исполнению расходов республиканского бюджета, а также в случаях, установленных законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, операций со средствами автономных учреждений, бюджетных учреждений, унитарных предприятий;

4.2. Контролировать правильность оформления получателями средств республиканского бюджета, бюджетными учреждениями и автономными учреждениями, унитарными предприятиями платежных документов по осуществлению расходов со счетов, открытых Министерству в учреждениях банка;
4.3. Не санкционировать оплату денежных обязательств получателей средств республиканского бюджета, расходов бюджетных учреждений и автономных учреждений, унитарных предприятий в случае нарушения установленных Министерством соответствующих порядков;

4.4. Не принимать к исполнению и оформлению расчетные и денежные документы, в которых допущены исправления;

4.5. Участвовать в проверках исполнения республиканского бюджета и местных бюджетов в финансовых отделах (управлениях) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики;

4.6. Запрашивать и получать от структурных подразделений Министерства, финансовых отделов (управлений) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики материалы, необходимые для осуществления функций, входящих в компетенцию Управления;
4.7. Запрашивать и получать от министерств и иных органов исполнительной власти, организаций материалы и отчетные данные, необходимые для выполнения функций, возложенных на Управление;
4.8. Вносить на рассмотрение руководства Министерства предложения по вопросам совершенствования деятельности Управления с целью успешного выполнения возложенных на Управление задач и функций;

4.9.  Участвовать в работе комиссий и иных консультативных органов, формируемых из представителей органов исполнительной власти Чувашской Республики, организаций с целью реализации возложенных на Управление задач и функций;

 4.10. Принимать участие в проводимых Министерством совещаниях по вопросам, относящимся к компетенции Управления, запрашивать и получать информацию от других структурных подразделений Министерства;

 4.11. Подготавливать и вносить в установленном порядке предложения об отмене действия нормативных документов, противоречащих действующему законодательству по вопросам, относящимся к компетенции Управления;

4.12. Осуществлять иные полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики, Положением о Министерстве финансов Чувашской Республики.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1. Гражданские служащие Управления несут предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность за: 

неисполнение либо за ненадлежащее исполнение должностных обязанностей;

несоблюдение ограничений, невыполнение обязательств и требований к служебному поведению, нарушение запретов, которые установлены законодательством Российской Федерации;

разглашение сведений и служебной информации, ставших известными гражданскому служащему в связи с исполнением им должностных обязанностей.

5.2. За совершение дисциплинарного проступка, то есть за неисполнение или ненадлежащее исполнение гражданским служащим по его вине возложенных на него служебных обязанностей, применяются следующие дисциплинарные взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы по предусмотренным законодательством Российской Федерации основаниям. 

5.3. За несоблюдение гражданским служащим ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции Федеральным  законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным  законом «О противодействии  коррупции» и другими федеральными законами, налагаются следующие взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы в связи с утратой представителем нанимателя доверия к гражданскому служащему.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ

Взаимоотношения со структурными подразделениями Министерства Управление строит в соответствии со структурой управления Министерства. 

В процессе своей деятельности Управление взаимодействует: 

- со всеми структурными подразделениями Министерства по вопросам, относящимся к компетенции Управления; 

  - с Общественным советом при Министерстве финансов Чувашской Республики;

-с органами государственной власти и органами местного самоуправления Чувашской Республики по вопросам финансовой, бюджетной и налоговой политики; 

- с судами и арбитражными судами по вопросам защиты прав и интересов казны Чувашской Республики и Министерства. 

Приложение 1 

к Положению об Управлении казначейства Министерства финансов Чувашской Республики 

ПОЛОЖЕНИЕ
 об отделе платежей Управления казначейства
 Министерства финансов Чувашской Республики
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел платежей (далее - Отдел) является структурным подразделением Управления казначейства Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Управление).

1.2. Структуру и штатную численность Отдела утверждает министр финансов Чувашской Республики (далее – Министр) согласно штатному расписанию Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Министерство) с учетом объемов работы и особенностей функциональной деятельности Министерства.

1.3.
Отдел возглавляет начальник отдела в Управлении, который назначается на должность и освобождается от должности приказом Министра и непосредственно подчиняется начальнику Управления.

На должность начальника отдела в Управлении назначается лицо, имеющее высшее образование, стаж государственной гражданской службы не менее четырех лет или стаж (опыт) работы по специальности, направлению подготовки не менее пяти лет.

1.4.
Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, приказами Министерства финансов Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, иными правовыми актами Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, приказами Министерства финансов Чувашской Республики, а также настоящим Положением.

1.5.  Прием, увольнение, перемещение, поощрение и привлечение к ответственности государственных гражданских служащих (далее – гражданские служащие) Отдела производится приказами Министерства в соответствии с действующим законодательством о государственной гражданской службе.

1.6.
Основные задачи и функции Отдела могут быть расширены или изменены, исходя из изменения полномочий и задач, возлагаемых на Министерство. 
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
2. Основными задачами Отдела являются:

2.1. Организация работы при осуществлении расходов республиканского бюджета Чувашской Республики (далее - республиканский бюджет) с единого счета республиканского бюджета;
2.2. Осуществление контроля за соблюдением бюджетного законодательства при финансировании расходов республиканского бюджета в рамках требований Бюджетного кодекса Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Чувашской Республики, приказов и инструкций Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства и Министерства;
2.3. Организация учета операций по исполнению республиканского бюджета, а также со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств республиканского бюджета, на лицевых счетах, открытых в Министерстве;
2.4. Осуществление в случаях, установленных законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, учета операций со средствами бюджетных учреждений, автономных учреждений и унитарных предприятий на лицевых счетах, открытых в Министерстве;
2.5. Обеспечение учета доведенных бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования на лицевых счетах главных распорядителей, распорядителей, получателей средств республиканского бюджета или главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, администратора источников финансирования дефицита бюджета по соответствующим кодам классификации расходов республиканского бюджета или классификации источников финансирования дефицита республиканского бюджета; 

2.6. Обеспечение учета принятых получателями средств республиканского бюджета бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств республиканского бюджета;
2.7. Прогнозирование кассовых поступлений в республиканский бюджет и кассовых выплат из республиканского бюджета;
2.8. Организация работы по составлению и ведению кассового плана исполнения республиканского бюджета (далее – кассовый план);
2.9. Организация работы по исполнению кассового плана;

2.10. Анализ исполнения кассового плана по расходам.

3. ФУНКЦИИ
3. Отдел в соответствии с возложенными задачами осуществляет следующие основные функции:

3.1. Осуществляет контроль за соблюдением бюджетного законодательства при финансировании расходов республиканского бюджета Чувашской Республики в рамках требований Бюджетного кодекса Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Чувашской Республики, приказов и инструкций Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства и Министерства финансов;

3.2. Доводит до распорядителей и получателей средств республиканского бюджета распределенные главными распорядителями (распорядителями) средств республиканского бюджета лимиты бюджетных обязательств и предельные объемы финансирования и до администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета распределенные главным администратором источников финансирования дефицита республиканского бюджета предельные объемы финансирования;

3.3. Осуществляет контроль правильности распределения главными распорядителями средств республиканского бюджета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования по подведомственным получателям средств республиканского бюджета и главными администраторами источников финансирования дефицита республиканского бюджета бюджетных ассигнований и предельных объемов финансирования по администраторам источников финансирования дефицита республиканского бюджета;

3.4. Осуществляет предварительный контроль за исполнением республиканского бюджета;

3.5. Осуществляет проверку соответствия расчетных и платежных документов, предоставляемых государственными учреждениями Чувашской Республики и унитарными предприятиями, требованиям действующего законодательства; 

3.6. Осуществляет санкционирование оплаты денежных обязательств получателей средств республиканского бюджета и администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета, лицевые счета которых открыты в Министерстве;

3.7. Осуществляет санкционирование расходов бюджетных учреждений, автономных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, после проверки наличия документов, предусмотренных порядком санкционирования оплаты расходов государственных учреждений Чувашской Республики, установленным Министерством;

3.8. Осуществляет санкционирование расходов унитарных предприятий, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, после проверки наличия документов, предусмотренных порядком санкционирования оплаты расходов унитарных предприятий, установленным Министерством;

3.9. Осуществляет контроль соответствия размера принятых получателями средств республиканского бюджета денежных обязательств лимитам бюджетных обязательств, бюджетным сметам и подтверждает исполнение принятых денежных обязательств; 

3.10. Ведет учет по принятым получателями средств республиканского бюджета бюджетным обязательствам, подлежащим исполнению за счет средств республиканского бюджета; 

3.11. Осуществляет учет операций по исполнению республиканского бюджета, а также со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств республиканского бюджета, на лицевых счетах, открытых в Министерстве;

3.12. Осуществляет учет операций со средствами бюджетных учреждений, автономных учреждений и унитарных предприятий на лицевых счетах, открытых в Министерстве;

3.13. Осуществляет исполнение судебных актов о взыскании средств республиканского бюджета по денежным обязательствам казенных учреждений Чувашской Республики на основании исполнительных листов судебных органов;

3.14. Осуществляет исполнение судебных актов о взыскании средств бюджетных учреждений Чувашской Республики, автономных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которых открыты в Министерстве, на основании исполнительных документов;

3.15. Осуществляет составление и ведение кассового плана и изменения к нему;

3.16. Формирует ведомости распределения предельных объемов финансирования расходов республиканского бюджета и ведомости предельных объемов финансирования источников финансирования дефицита республиканского бюджета, а также расходные расписания в части средств, поступивших из федерального бюджета в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов в республиканский бюджет;

3.17. Осуществляет мониторинг за исполнением республиканского бюджета, кассового плана;
3.18. Осуществляет составление ежедневного прогноза кассовых поступлений и выплат по счету республиканского бюджета;
3.19. Участвует в совещаниях, проводимых Министерством и иными органами исполнительной власти Чувашской Республики, Управлением Федерального казначейства по Чувашской Республике по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

3.20. Оказывает методологическую помощь финансовым отделам (управлениям) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики, государственным учреждениям Чувашской Республики, унитарным предприятиям, по вопросам входящим в компетенцию Отдела;

3.21. Принимает участие в мероприятиях по гражданской обороне;

3.22. До наступления каждого квартала представляет руководству Министерства на рассмотрение и утверждение квартальный план работы Отдела и отчет о выполнении Плана основных вопросов экономической и контрольной работы Министерства;

3.23. Рассматривает обращения и письма граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; 

3.24. Осуществляет контроль за выполнением законов Российской Федерации и Чувашской Республики, указов и распоряжений Президента Российской Федерации и Главы Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Чувашской Республики по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

3.25. Оказывает методическую помощь структурным подразделениям Министерства по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

3.26. Ведет делопроизводство в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.
3.27. Выполняет иные функции, вытекающие из поставленных Отделу задач, в координации с другими структурными подразделениями Министерства.
4. ПРАВА
4. Отдел для осуществления возложенных на него функций вправе: 

4.1. Проверять правильность и обоснованность производимых получателями средств республиканского бюджета операций по исполнению расходов республиканского бюджета, а также в случаях, установленных законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, операций со средствами автономных учреждений, бюджетных учреждений, унитарных предприятий;

4.2. Контролировать правильность оформления получателями средств республиканского бюджета, бюджетными учреждениями, автономными учреждениями, унитарными предприятиями платежных документов по осуществлению расходов со счетов, открытых Министерству в учреждениях банка;

4.3. Не санкционировать оплату денежных обязательств получателей средств республиканского бюджета, бюджетных учреждений, автономных учреждений и унитарных предприятий в случае нарушения установленных Министерством соответствующих порядков; 

4.4. Запрашивать и получать от структурных подразделений Министерства, финансовых отделов (управлений) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики материалы, необходимые для осуществления функций, входящих в компетенцию Отдела;

4.5. Запрашивать и получать от министерств и иных органов исполнительной власти, организаций материалы и отчетные данные, необходимые для выполнения функций, возложенных на Отдел;
4.6.  Вносить на рассмотрение руководства Министерства предложения по вопросам совершенствования деятельности Отдела с целью успешного выполнения возложенных на Отдел задач и функций;

4.7.  Участвовать в работе комиссий и иных консультативных органов, формируемых из представителей органов исполнительной власти Чувашской Республики, организаций с целью реализации возложенных на Отдел задач и функций;

4.8. Принимать участие в проводимых Министерством совещаниях по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, запрашивать и получать информацию от других структурных подразделений Министерства;

4.9. Подготавливать и вносить в установленном порядке предложения об отмене действия нормативных документов, противоречащих действующему законодательству по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

4.10. Осуществлять иные полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики, Положением о Министерстве финансов Чувашской Республики.

4.11. Осуществлять иные права, предоставляемые для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1. Гражданские служащие Отдела несут предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность за:
неисполнение либо за ненадлежащее исполнение должностных обязанностей;

несоблюдение ограничений, невыполнение обязательств и требований к служебному поведению, нарушение запретов, которые установлены законодательством Российской Федерации;

разглашение сведений и служебной информации, ставших известными гражданскому служащему в связи с исполнением им должностных обязанностей.

5.2. За совершение дисциплинарного проступка, то есть за неисполнение или ненадлежащее исполнение гражданским служащим по его вине возложенных на него служебных обязанностей, применяются следующие дисциплинарные взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы по предусмотренным законодательством Российской Федерации основаниям. 

5.3. За несоблюдение гражданским служащим ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции Федеральным  законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным  законом «О противодействии  коррупции» и другими федеральными законами, налагаются следующие взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы в связи с утратой представителем нанимателя доверия к гражданскому служащему.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ

Взаимоотношения со структурными подразделениями Министерства Отдел строит в соответствии со структурой управления Министерства.
В процессе своей деятельности Отдел взаимодействует:
- со всеми структурными подразделениями Министерства по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

  - с Общественным советом при Министерстве финансов Чувашской Республики;

- с органами государственной власти и органами местного самоуправления Чувашской Республики по вопросам финансовой, бюджетной и налоговой политики;
- с судами и арбитражными судами по вопросам защиты прав и интересов казны Чувашской Республики и Министерства.
Приложение 2 

к Положению об Управлении казначейства Министерства финансов Чувашской Республики 

ПОЛОЖЕНИЕ

об операционном отделе Управления казначейства
 Министерства финансов Чувашской Республики

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Операционный отдел (далее - Отдел) является структурным подразделением Управления казначейства Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Управление).

1.2.  Структуру и штатную численность Отдела утверждает министр финансов Чувашской Республики (далее - Министр) согласно штатному расписанию Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Министерство) с учетом объемов работы и особенностей функциональной деятельности Министерства.

1.3. Отдел возглавляет начальник отдела в Управлении, который назначается на должность и освобождается от должности приказом Министра и непосредственно подчиняется начальнику Управления.

На должность начальника отдела в Управлении назначается лицо, имеющее высшее образование, стаж государственной гражданской службы не менее четырех лет или стаж (опыт) работы по специальности, направлению подготовки не менее пяти лет.

1.4.
Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, приказами Министерства финансов Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, иными правовыми актами Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, приказами Министерства финансов Чувашской Республики, а также настоящим Положением.

1.5.  Прием, увольнение, перемещение, поощрение и привлечение к ответственности государственных гражданских служащих (далее – гражданские служащие) Отдела производится приказами Министерства в соответствии с действующим законодательством о государственной гражданской службе.

1.6.
Основные задачи и функции Отдела могут быть расширены или изменены, исходя из изменения полномочий и задач, возлагаемых на Министерство. 
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
2. Основными задачами Отдела являются:

2.1.
Организация операционной работы по казначейскому исполнению республиканского бюджета Чувашской Республики (далее - республиканский бюджет) по расходам на основании сводной бюджетной росписи и кассового плана в пределах фактического наличия остатка бюджетных средств на едином счете республиканского бюджета, а также со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств, со средствами бюджетных учреждений, автономных учреждений и унитарных предприятий, со счетов, открытых Министерству финансов Чувашской Республики в Управлении Федерального казначейства Чувашской Республики и Отделении – НБ Чувашской Республики; 

2.2. Обеспечение формирования и ведения Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторов и администраторов доходов республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета Чувашской Республики (далее – Сводный реестр);

2.3.
Обеспечение открытия, закрытия, переоформления и ведения лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств республиканского бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета, бюджетных учреждений, автономных учреждений, по учету средств, поступающих во временное распоряжение получателей средств, по переданным полномочиям получателя средств;
2.4. Обеспечение своевременного прохождения платежных документов до Управления Федерального казначейства по Чувашской Республике и Отделения –НБ Чувашской Республики.
3. ФУНКЦИИ
3. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие основные функции:

3.1.
Ведет Сводный реестр;

3.2.
Открывает, закрывает и переоформляет лицевые счета главных распорядителей, распорядителей и получателей средств республиканского бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета, бюджетных учреждений, автономных учреждений, унитарных предприятий, по учету средств, поступающих во временное распоряжение получателей средств, по переданным полномочиям получателя средств; 

3.3. Формирует дела клиентов;

3.4. Формирует и обновляет справочную базу лицевых счетов, открытых государственным учреждениям Чувашской Республики, унитарным предприятиям в Министерстве;

3.5. Ведет книгу регистрации лицевых счетов; 

3.6. Санкционирует оплату денежных обязательств путем проставления на электронных платежных документах, полученных от государственных учреждений Чувашской Республики, унитарных предприятий, разрешительной надписи – электронной подписи;

3.7. Формирует и отправляет в электронном виде в адрес государственных учреждений Чувашской Республики, унитарных предприятий выписки из лицевых счетов и приложения к ним, отчеты о состоянии лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств республиканского бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета, автономных учреждений, бюджетных учреждений, унитарных предприятий выписки из лицевых счетов по учету операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств, выписки из лицевых счетов по переданным полномочиям получателя средств; 

3.8. Осуществляет на лицевых счетах государственных учреждений Чувашской Республики, унитарных предприятий, открытых в Министерстве, учет операций по кассовым выплатам за счет средств республиканского бюджета, средств бюджетных учреждений, средств автономных учреждений, средств унитарных предприятий, средств, поступающих во временное распоряжение получателя средств;

3.9.
Осуществляет в установленном порядке документооборот в процессе открытия и ведения лицевых счетов, формирования и ведения Сводного реестра;

3.10.
Организует и проводит семинары по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

3.11. Участвует в разработке методических рекомендаций, указаний по исполнению республиканского бюджета и местных бюджетов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

3.12. Рассматривает обращения и письма граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

3.13. Ведет делопроизводство в соответствии с правилами организации государственного архивного дела; 

3.14. Готовит и представляет до наступления каждого квартала на рассмотрение и утверждение руководству Министерства квартальный план работы Отдела и отчет о выполнении Плана основных вопросов экономической и контрольной работы Министерства;

3.15. Принимает участие в мероприятиях по гражданской обороне;
3.16. Осуществляет контроль за выполнением законов Российской Федерации и Чувашской Республики, указов и распоряжений Президента Российской Федерации и Главы Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Чувашской Республики по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

3.17. Оказывает методическую помощь структурным подразделениям Министерства по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

3.18. Выполняет иные функции, вытекающие из поставленных Отделу задач, в координации с другими структурными подразделениями Министерства.

4. ПРАВА
4. Отдел для осуществления возложенных на него функций вправе: 

4.1. Не принимать к исполнению расчетно-денежные документы, в которых допущены исправления (недействительные документы);

4.2. Получать от структурных подразделений Министерства материалы, необходимые для осуществления работы, входящей в компетенцию Отдела;

4.3. Запрашивать и получать от структурных подразделений Министерства, финансовых отделов (управлений) администраций муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики материалы, необходимые для осуществления функций, входящих в компетенцию Отдела;

4.4. Запрашивать и получать от министерств и иных органов исполнительной власти, организаций материалы и отчетные данные, необходимые для выполнения функций, возложенных на Отдел;
4.5.  Вносить на рассмотрение руководства Министерства предложения по вопросам совершенствования деятельности отдела с целью успешного выполнения возложенных на Отдел задач и функций;

4.6.  Участвовать в работе комиссий и иных консультативных органов, формируемых из представителей органов исполнительной власти Чувашской Республики, организаций с целью реализации возложенных на Отдел задач и функций;

4.7. Принимать участие в проводимых Министерством и иными органами исполнительной власти Чувашской Республики, Управлением Федерального казначейства по Чувашской Республике совещаниях по вопросам, относящимся к компетенции Отдела; 
4.8. Подготавливать и вносить в установленном порядке предложения об отмене действия нормативных документов, противоречащих действующему законодательству по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

4.9. Осуществлять иные полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики, Положением о Министерстве финансов Чувашской Республики.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1. Гражданские служащие Отдела несут предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность за: 

неисполнение либо за ненадлежащее исполнение должностных обязанностей;

несоблюдение ограничений, невыполнение обязательств и требований к служебному поведению, нарушение запретов, которые установлены законодательством Российской Федерации;

разглашение сведений и служебной информации, ставших известными гражданскому служащему в связи с исполнением им должностных обязанностей.

5.2. За совершение дисциплинарного проступка, то есть за неисполнение или ненадлежащее исполнение гражданским служащим по его вине возложенных на него служебных обязанностей, применяются следующие дисциплинарные взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы по предусмотренным законодательством Российской Федерации основаниям. 

5.3. За несоблюдение гражданским служащим ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции Федеральным  законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным  законом «О противодействии  коррупции» и другими федеральными законами, налагаются следующие взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы в связи с утратой представителем нанимателя доверия к гражданскому служащему.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ

Взаимоотношения со структурными подразделениями Министерства Отдел строит в соответствии со структурой управления Министерства. 

В процессе своей деятельности Отдел взаимодействует: 

- со всеми структурными подразделениями Министерства по вопросам, относящимся к компетенции Отдела; 

 - с Общественным советом при Министерстве финансов Чувашской Республики;

- с органами государственной власти и органами местного самоуправления Чувашской Республики по вопросам финансовой, бюджетной и налоговой политики; 

- с судами и арбитражными судами по вопросам защиты прав и интересов казны Чувашской Республики и Министерства. 

