	
	УТВЕРЖДЕНО

приказом Министерства культуры, 
по делам национальностей 

и архивного дела 

Чувашской Республики 

от_________ № _______





 Приложение
Положение

о секторе народного творчества отдела профессионального искусства, образования и народного творчества Министерства культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики

I. Общие положения
1.1. Сектор народного творчества отдела профессионального искусства, образования и народного творчества (далее – сектор) - структурное подразделение Министерства культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики (далее - Министерство), созданное в целях осуществления функций по выработке основных направлений и принципов государственной политики сфере народного творчества и культурно-досуговой деятельности. 
1.2. Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации иными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, а также настоящим Положением.
1.3. Структура сектора и штатная численность работников определяется министром культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики (далее - министр). 
1.4. Руководство сектором осуществляет заведующий сектором, который несет ответственность за осуществление возложенных на сектор задач и функций.

II. Основные задачи
2.1. Основными задачами сектора являются:
определение основных направлений и принципов государственной политики в сфере народного творчества и культурно-досуговой деятельности, форм, методов и механизмов ее реализации;

координация деятельности Республиканского Дворца культуры и народного творчества (далее - подведомственное учреждение);

организация работы по созданию необходимых условий для полноценной работы подведомственного учреждения, взаимодействию с органами управления культуры администраций районов и городов;

сбор и анализ статистической отчетности подведомственного учреждения, обобщение и подготовка справочных, информационных, методических, аналитических и иных материалов для руководства Министерства по вопросам народного творчества и культурно-досуговой деятельности;

участие в проведении в установленном порядке закупок, товаров, работ, услуг;

обеспечение функционирования телекоммуникационного взаимодействия с органами исполнительной власти Чувашской Республики и иными участниками системы электронного документооборота;

обеспечение безопасности организации хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащих сведений, составляющих государственную тайну.

III. Функции

Сектор в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:

вносит предложения по определению приоритетов и формированию государственной политики в сферах деятельности, отнесенных к компетенции сектора;
участвует в разработке проектов государственных программ, концепций и стратегических планов развития, прогнозов обеспечения населения Чувашской Республики услугами в сфере деятельности, отнесенных к компетенции сектора;

принимает участие в разработке проектов соглашений и договоров, протоколов о сотрудничестве и взаимодействии, заключаемых с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями в сферах деятельности. отнесенных к компетенции сектора, контролирует их выполнение;

участвует в разработке проектов законов Чувашской Республики, указов и распоряжений Главы Чувашской Республики, постановлений, распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики и предложений о порядке их реализации в сферах деятельности, отнесенных к компетенции сектора;

разрабатывает методические рекомендации, оказывает консультационные услуги органам исполнительной власти и органам местного самоуправления Чувашской Республики, организациям и гражданам по вопросам, отнесенным к компетенции сектора;
вносит предложения по формированию бюджетных показателей по подведомственному учреждению, текущему финансированию, государственным программам, внепрограммным мероприятиям, объектам республиканской адресной инвестиционной программы, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики;

вносит предложения и готовит вопросы, относящиеся к компетенции сектора, для рассмотрения на коллегии Министерства;

представляет предложения в ежегодные, квартальные, месячные и недельные планы Министерства, разрабатывает прогнозные показатели по деятельности сектора на текущий год;

составляет периодическую и итоговую отчетность по утвержденным формам экономического, финансового, статистического анализа по вопросам, курируемым сектором, обобщает эту информацию;

обеспечивает работу экспертных советов, комиссий и рабочих групп, создаваемых при Министерстве для рассмотрения вопросов, относящихся к установленной сфере деятельности сектора;
разрабатывает и согласовывает государственные задания на оказание государственных услуг подведомственным учреждением, проводит мониторинг, анализ и оценку его деятельности;

реализует меры по государственной поддержке народного творчества и художественной самодеятельности, культурно-досуговой деятельности, в том числе по присвоению и подтверждению звания «Народный самодеятельный коллектив художественного творчества»;

готовит предложения и наградные материалы по представлению документов к присвоению почетных званий Российской Федерации и Чувашской Республики, награждению почетными грамотами Минкультуры России и Минкультуры Чувашии;

осуществляет консультации по вопросам, отнесенным к компетенции сектора;

рассматривает устные и письменные обращения граждан и организаций, принимает по ним решения и готовит ответы заявителям в установленные законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики сроки;

осуществляет иные функции в установленной сфере деятельности сектора, если такие функции предусмотрены Министерству федеральными и республиканскими законами, нормативными правовыми актами Главы Чувашской Республики и Кабинета Министров Чувашской Республики.

IV. Права 

Сектор для обеспечения выполнения возложенных задач имеет право:

4.1. Запрашивать сведения, планы, отчеты, статистические и оперативные данные и другие документы у подведомственного учреждения, необходимые для выполнения функциональных обязанностей и поручений руководства.
4.2. Представлять Министерство по вопросам, относящимся к компетенции сферы деятельности сектора.
4.3. Посещать, в установленном порядке, и принимать участие в проверке деятельности курируемого подведомственного учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.
4.4. Вносить предложения, направленные на совершенствование деятельности подведомственного учреждения.

4.5. Привлекать в установленном порядке для проработки вопросов, отнесенных к сфере деятельности сектора, научные и иные организации, ученых и специалистов, сотрудников структурных подразделений Министерства, подведомственное учреждение. 
4.6. Принимать участие в работе координационных и совещательных органов Министерства, межведомственных координационных и совещательных органов по вопросам, отнесенным к сфере деятельности сектора.

4.7. Вносить предложения руководству Министерства о создании межведомственных комиссий (советов), рабочих групп, координационных и совещательных органов при Министерстве.

V. Организация деятельности


5.1. Заведующий сектором руководит деятельностью сектора и несет персональную ответственность за своевременное выполнение функций, возложенных на  сектор.


5.2. В период временного отсутствия заведующего сектором его обязанности исполняет государственный гражданский служащий Министерства, назначенный с его согласия приказом министра.


5.3. Назначение на должность и увольнение с замещаемой должности должностных лиц сектора производится приказом министра в соответствии с действующим законодательством.


5.4. Должностные лица сектора исполняют свои должностные обязанности в соответствии с должностными регламентами государственных гражданских служащих Министерства, утвержденными согласно установленному порядку.


5.5. Должностные лица сектора несут персональную ответственность за соответствие действующему законодательству визируемых проектов документов, данных ими заключений и консультаций.


5.6. Сектор осуществляет свою деятельность в соответствии с планом работы, утверждаемым начальником отдела.  

VI. Ответственность сектора

6.1. Квалификационные требования, права и функциональное содержание служебных обязанностей по каждой должности определяются должностными регламентами, утверждаемыми в соответствии с законодательством о государственной гражданской службе Российской Федерации и Чувашской Республики.


6.2. Ответственность за состояние исполнительской дисциплины, сохранность государственного имущества и документации текущего использования, организацию и результаты деятельности сектора возлагается на заведующего сектором.


6.3. За нарушения трудовой  и исполнительской дисциплины, невыполнение условий настоящего Положения и своих должностных обязанностей работники сектора несут персональную ответственность согласно действующему законодательству Российской Федерации и Чувашской Республики.

