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ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе бухгалтерского учета и ревизионной работы

Министерства сельского хозяйства Чувашской Республики

I. Общие положения

1.1. Отдел бухгалтерского учета и ревизионной работы Министерства сельского хозяйства Чувашской Республики (далее - отдел) создан для осуществления организации и ведения бюджетного бухгалтерского учета и отчетности,  контроля за финансово-хозяйственной деятельностью, целевым использованием бюджетных средств сельскохозяйственным товаропроизводителям, а также организациям и индивидуальным предпринимателям, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, научных организаций, профессиональных образовательных организаций, образовательных организаций высшего образования, которые в процессе научной, научно-технической и (или) образовательной деятельности осуществляют производство сельскохозяйственной продукции, ее первичную и последующую (промышленную) переработку (далее – организации АПК Чувашии) и является структурным подразделением Министерства сельского хозяйства Чувашской Республики (далее - Министерство).
1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговый кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства сельского хозяйства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Федерального казначейства Российской Федерации,  Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами  Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Минфина Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Министерства сельского хозяйства Чувашской Республики  и настоящим Положением.  

1.3. Структуру и штатную численность отдела утверждает министр сельского хозяйства Чувашской Республики (лицо, исполняющее его обязанности).
1.4. Отдел возглавляет начальник отдела, подчиняется непосредственно заместителю министра сельского хозяйства Чувашской Республики, курирующему отдел, согласно структуре Министерства, назначается на должность и освобождается от должности приказом Министерства в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики о государственной гражданской службе.

Распределение обязанностей между государственными гражданскими служащими Чувашской Республики, замещающими должности государственной гражданской службы Чувашской Республики в Министерстве (далее - гражданские служащие), а также специалистами отдела, курирующими муниципальные районы Чувашской Республики входящие в состав отдела, осуществляется начальником отдела. 

1.5. Отдел  осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Министерства, органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления,  общественными и иными организациями, в том числе с организациями АПК Чувашии.   

II. Основные задачи

Основными задачами отдела являются:

2.1. Организация бюджетного бухгалтерского учета и составления отчетности на основании требований бухгалтерского учета, Бюджетного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, приказов и инструкций Министерства финансов Российской Федерации и законов Чувашской Республики.
2.2. Организация бюджетного бухгалтерского учета и составление отчетности об исполнении бюджетной сметы на содержание Министерства и подготовка предложений по их совершенствованию.

2.3. Контроль над рациональным использованием материальных и финансовых ресурсов, соблюдение обеспечения сохранности материальных ценностей материально ответственными лицами в местах их хранения и эксплуатации. 
2.4. Выполнение функций администратора поступлений в федеральный, республиканский и местный бюджеты, распорядителя и получателя средств республиканского бюджета Чувашской Республики.

2.5. Осуществление контроля и проведение проверок по вопросам правильной постановки бюджетного учета и отчетности в организациях, находящихся в ведении Министерства.

2.6. Своевременное доведение бюджетных средств федерального бюджета и республиканского бюджета Чувашской Республики организациям АПК Чувашии.
 2.7. Прием и проверка  отчетов о финансово-экономическом состоянии организаций АПК Чувашии, составление сводных  отчетов по отраслям и представление их в Министерство сельского хозяйства Российской Федерации.

2.8. Изучение, обобщение и распространение новых форм и методов бухгалтерского учета, основанных на международных стандартах.

2.9. Осуществление контроля за финансово-хозяйственной деятельностью организаций, находящихся в ведении Министерства.

2.10.Осуществление контроля за целевым расходованием полученных бюджетных средств организациями АПК Чувашии, крестьянскими фермерскими хозяйствами, личными подсобными хозяйствами  Чувашской Республики.
2.11. Содействие обеспечению эффективной и устойчивой работы АПК Чувашии.
III. Функции 
С целью реализации основных задач отдел осуществляет следующие основные функции в части бюджетного учета и составления отчетности, финансового обеспечения деятельности Министерства и подведомственных организаций:

3.1. Ведет бухгалтерский учет в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Минфина России, Центрального Банка России и Минфина Чувашии.
3.2. Контролирует целевое и эффективное расходование Министерством бюджетных средств, в соответствии с целевым назначением по утвержденным бюджетным сметам.
3.3. Следит за своевременностью и правильным оформлением первичных документов и за законностью совершаемых хозяйственных операций.
3.4. Открывает в Министерстве финансов Чувашской Республики и в Управлении Федерального казначейства по Чувашской Республике (далее – УФК) лицевые счета по учету средств республиканского бюджета Чувашской Республики.

3.5. Контролирует движение средств на счетах, открытых Министерству.

3.6. Осуществляет ведение бюджетного учета по кассовому исполнению республиканского бюджета, а так же со средствами, поступающими во временное распоряжение Министерства.

3.7. Принимает отчетность от организаций, находящихся в введении Министерства.
3.8. Формирует и предоставляет сводную месячную, квартальную и годовую отчетность в Министерство финансов Чувашской Республики.

3.9. Осуществляет работу по организации  бухгалтерского учета, отчетности и внутреннего контроля в организациях, находящихся в ведении Министерства.

3.10. Рассматривает материалы проверок, составляет обзорные письма о состоянии бюджетного учета и отчетности, разрабатывает предложения по дальнейшему недопущению и устранению недостатков и нарушений.

3.11. Ведет учет показателей по труду и заработной плате работников Министерства.
3.12. Осуществляет начисление и перечисление налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

3.13. Представляет отчеты и налоговые декларации в органы Федеральной налоговой службы, государственной статистики, государственные внебюджетные фонды, другие ведомства в соответствии с действующим законодательством.

3.14. Осуществляет контроль за соблюдением кассовой и расчетной дисциплины, своевременным проведением инвентаризации денежных средств, нефинансовых активов и обязательств, обоснованным списанием с бюджетного учета недостач, потерь, дебиторской задолженности и других средств, правильным списанием товарно-материальных ценностей.

3.15. Подготавливает и направляет на рассмотрение в Министерство экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики по имущественным и земельным отношениям документы на списание и передачу нефинансовых активов.

3.16. Согласовывает письма организаций, находящихся в ведении Министерства,  направляемые в Министерство экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики по имущественным и земельным отношениям документов списания и передачу нефинансовых активов.
3.17. Отдел осуществляет следующие функции в части администрирования поступлений:

принимает из Управления Федерального казначейства по Чувашской Республике информацию о поступлении платежей, обрабатывает поступления по администрируемым кодам бюджетной классификации и направляет в отраслевые отделы Министерства, администрирующие данные платежи (далее – отраслевые отделы);
принимает информацию о начисленных суммах администрируемых доходов от отраслевых отделов;
подготавливает на основании служебных записок отраслевых отделов решения о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы;
осуществляет работу по возврату излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, направляет в УФК документы на возврат плательщику излишне или ошибочно уплаченных сумм в установленном порядке;
подготавливает на основании служебных записок отраслевых отделов решения о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
оформляет и направляет в УФК документы на уточнение вида и принадлежности платежа;
проводит уточнение невыясненных поступлений;
подготавливает на основании служебных записок отраслевых отделов решения о внесении изменений в учетную документацию в соответствии с принятыми судебными решениями;
осуществляет отражение в бюджетном учете поступлений и начислений по администрируемым доходам на основании отчетов отраслевых отделов;
составляет в установленные сроки бюджетную отчетность по администрируемым доходам;
подготавливает проекты приказов по вопросам администрирования поступлений, входящим в компетенцию отдела.

3.18. Контролирует исполнение указаний Минфина России, Госкомстата России и Минсельхоза России по ведению бухгалтерского учета, отчетности и внутриведомственного контроля.
3.19. Консультирует гражданских служащих  Министерства, главных бухгалтеров организаций АПК Чувашии и обеспечивает их необходимыми нормативными правовыми актами и методическими материалами по вопросам бухгалтерского учета, отчетности и внутриведомственного контроля.

3.20. Участвует в разработке проектов соглашений, договоров, заключаемых с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями АПК Чувашии.
3.21. Разрабатывает и принимает участие в разработке проектов законов Чувашской Республики, указов и распоряжений Главы Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики, касающихся вопросов агропромышленного комплекса и относящихся к компетенции отдела.
3.22. Принимает участие в разработке:

предложений по формированию бюджетных показателей по вопросам агропромышленного комплекса и устойчивого развития сельских территорий, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период, относящихся к компетенции отдела;

предложений по формированию бюджетных показателей по федеральным и республиканским целевым программам, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период, относящихся к компетенции отдела.
3.23. Разрабатывает:

предложения по регулированию бюджетной, налоговой, кредитной, инвестиционной, страховой политики в отрасли АПК Чувашии;

предложения  для органов местного самоуправления, сельскохозяйственных организаций по вопросам  учета и отчетности, финансирования, налогообложения.
3.24. Участвует в подготовке материалов для Правительственной комиссии по вопросам агропромышленного комплекса, мониторингу и оперативному реагированию на изменения конъюнктуры продовольственного рынка Чувашской Республики,  Территориальной комиссии Чувашской Республики по финансовому оздоровлению сельскохозяйственных товаропроизводителей, Коллегии Министерства по вопросам, относящимся к компетенции отдела. 
3.25. Участвует в организации проведения конференций, совещаний, семинаров для специалистов агропромышленного комплекса и органов местного самоуправления.
3.26. Готовит ответы и материалы на поступающие в Министерство обращения граждан и письма организаций по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
3.27. Проводит систематический, полный и стандартизированный учет операций по движению средств республиканского бюджета Чувашской Республики, в том числе поступивших из федерального бюджета, на счетах Министерства.
3.28. Ведет реестр расходных обязательств по государственной поддержке агропромышленного комплекса в порядке, установленном Кабинетом Министров Чувашской Республики.
3.29. Контролирует на основании документарных и (или) выездных проверок:

достоверность представленных документов, направленных на получение средств государственной поддержки, выделяемых из республиканского бюджета Чувашской Республики;
целевое использование средств, выделяемых из федерального бюджета и республиканского бюджета Чувашской Республики на поддержку и развитие сельскохозяйственного производства, и устойчивое развитие сельских  территорий.
3.30. Осуществляет систематический анализ итогов контрольных мероприятий и контроль над своевременностью устранения выявленных нарушений.
3.31. Проверяет представляемые организациями АПК Чувашии  бухгалтерские отчеты о финансово-экономическом состоянии товаропроизводителей агропромышленного комплекса Чувашской Республики.
3.32. Анализирует и представляет в Минсельхоз России отчетность о финансово-экономическом состоянии товаропроизводителей агропромышленного комплекса Чувашской Республики  по видам деятельности.
3.33. Составляет месячную,  квартальную и годовую бюджетную отчетность об исполнении бюджетной сметы Министерства как главного распорядителя средств республиканского бюджета.
3.34. Составляет годовую бюджетную отчетность Министерства, как главного распорядителя средств республиканского бюджета, и обеспечивает её представление не позднее 1 марта года следующего за отчетным в Контрольно-счетную палату Чувашской Республики для внешней проверки.
3.35. Готовит для размещения в сети Интернет информацию о формах и объемах государственной поддержки сельскохозяйственных товаропроизводителей.
3.36. Представляет в Кабинет Министров Чувашской Республики, а также в иные органы государственной власти информацию об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики в сфере агропромышленного комплекса и устойчивого развития сельских территорий.
3.37. Представляет в установленные сроки бюджетную бухгалтерскую, налоговую, статистическую отчетность и отчетность в государственные внебюджетные фонды Чувашской Республики.

3.38. Подготавливает проекты приказов Министерства, касающиеся вопросов ведения бюджетного учета и составления отчетности.
3.39. Обеспечивает  работу специалистов отдела, курирующих муниципальные районы Чувашской Республики,  по освоению бюджетных средств федерального бюджета и республиканского бюджета Чувашской Республики по возмещению части затрат организаций АПК Чувашии и представление ими в отдел финансовой политики и государственной поддержки АПК Министерства  сводных справок-реестров по району на предоставление государственной поддержки сельскохозяйственным товаропроизводителям.
3.40.  Специалисты отдела, курирующие муниципальные районы Чувашской Республики участвуют:

в обеспечении эффективной и устойчивой работы отраслей агропромышленного комплекса в муниципальных районах Чувашии в условиях рыночных отношений, совершенствовании направлений государственной поддержки агропромышленного комплекса, финансово-кредитных механизмов для эффективного развития сельскохозяйственного производства;

в анализе итогов социально-экономического развития агропромышленного комплекса в муниципальных районах Чувашии, в разработке предложений по финансовому оздоровлению и структурной перестройке экономики отрасли, поддержке и защите интересов сельхозтоваропроизводителей, исполнителей работ и услуг;

во внедрении и совершенствовании действующих форм и методов бухгалтерского учета;

в проведении совещаний и семинаров с главными бухгалтерами и прочими специалистами организаций агропромышленного комплекса в муниципальных районах Чувашии по вопросам оказания государственной поддержки, бухгалтерского учета, заполнения форм справок-расчетов и бухгалтерской отчетности.

Готовят с участием структурных подразделений Министерства бюджетные заявки на субсидирование возмещении части затрат организаций АПК Чувашии в курирующих муниципальных районах Чувашии на осуществление сельскохозяйственного производства за счет средств федерального бюджета и республиканского бюджета Чувашской Республики.

3.40.1 Обеспечивают:

освоение бюджетных средств федерального бюджета и республиканского бюджета Чувашской Республики по субсидированию на возмещение части затрат организациям АПК Чувашии, проводят мероприятия по экономному и целевому расходованию бюджетных средств;

полноту и своевременность приема бухгалтерских отчетов от организаций АПК Чувашии в курирующих муниципальных районах Чувашии, проверку правильности представленной отчетности, свод и представление в установленные сроки этой отчетности в Министерство;

своевременное и внимательное рассмотрение писем, предложений, заявлений и жалоб юридических и физических лиц по вопросам, относящимся к компетенции отдела, а также принимают меры по устранению выявленных недостатков.

3.40.2. Принимают от организаций АПК Чувашии в курирующих муниципальных районах Чувашии документы на получение государственной поддержки (справок - расчетов и копий документов, являющихся основанием для получения субсидий), в соответствии с требованиями действующего законодательства.

В случае обнаружения неполного перечня документов, неполных или недостоверных сведений в справке-расчете и документах, и (или) представления документов, оформленных с нарушением установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики требований, специалист отдела не позднее следующего рабочего дня после дня представления указанных справок-расчетов и документов возвращает их для устранения выявленных недостатков сопроводительным письмом с указанием даты возврата.

3.40.3. Осуществляют:

проверку полноты и правильности составления представленных документов на получение государственной поддержки и согласование со структурными подразделениями администрации муниципального района Чувашии, осуществляющих взаимодействие с организациями агропромышленного комплекса;

мониторинг освоения бюджетных средств, выделяемых из федерального бюджета и республиканского бюджета Чувашской Республики, на государственную поддержку организаций АПК Чувашии в курирующих муниципальных районах Чувашии, ставят перед Министерством и администрацией муниципального района Чувашии вопросы, связанные с ходом исполнения бюджетов;

контроль при обработке и проверке расчетов на государственную поддержку сельскохозяйственного производства за соблюдением требований и условий, содержащихся в нормативных правовых актах, регулирующих предоставление бюджетных средств организациям АПК Чувашии;

консультирование и предоставление рекомендаций структурным подразделениям администрации муниципальных районов Чувашии, курирующим агропромышленный комплекс, организациям АПК Чувашии по вопросам оказания государственной поддержки за счет бюджетных средств и кредитования на условиях господдержки;

проверку документов крестьянских (фермерских) хозяйств для получения гранта и представление их в Управление федерального казначейства по Чувашской Республике.

3.40.4. Согласовывает от имени Минсельхоза Чувашии информацию о структуре цены государственного контракта, контракта (договора), суммы субсидий (взноса) по соглашению (расходная декларация) получателя бюджетных средств на развитие крестьянского (фермерского) хозяйства (после предварительного электронного согласования с отделом развития малых форм хозяйствования Минсельхоза Чувашии).

3.40.5. Своевременно представляют в отдел финансовой политики и государственной поддержки АПК Министерства сводные справки-реестры на предоставление государственной поддержки организациям АПК Чувашии по курирующему муниципальному району Чувашии.

3.40.6. Анализируют эффективность предоставления государственной поддержки с учетом результативности деятельности получателей субсидий, вносит предложения о перемещении бюджетных ассигнований по господдержке сельского хозяйства в разрезе получателей субсидий в зависимости от конечных показателей сельскохозяйственного производства.

3.40.7. Принимают участия в выездных проверках достоверности представленных документов и целевое использование средств, выделяемых из республиканского бюджета Чувашской Республики и федерального бюджета на поддержку и развитие сельскохозяйственного производства.

3.40.8. В случае выявления фактов нецелевого использования бюджетных средств предъявляет материалы проверок в структурное подразделение, обеспечивающее правовое обеспечение деятельности Министерства, для взыскания бюджетных средств с получателей субсидий в судебном порядке.

3.40.9. Обобщают материалы ревизий и проверок, аналитических данных, готовят соответствующие материалы о состоянии и результатах контрольно-ревизионной работы по итогам участия в контрольных мероприятиях.

3.40.10. Своевременно рассматривают письма, предложения, заявления и жалобы юридических и физических лиц по вопросам, относящимся к компетенции специалиста отдела, и готовят на них ответы.

3.40.11. Готовят документы для хранения в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

3.40.12. Соблюдают положение Учетной политики, действующей в Министерстве.

3.40.13. Выполняют иные обязанности по указанию начальника отдела и руководства Министерства по направлениям деятельности отдела не противоречащие законодательству.

3.40.14. Представляют интересы Министерства в судебных органах.

3.40.15. В случае получения прямых поручений от руководства Министерства должны приступить к их выполнению, поставив в известность начальника отдела.

 

IV. Права 
Отдел для выполнения возложенных задач и функций вправе:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию, предложения и отчетные данные от органов исполнительной власти Чувашской Республики, других структурных подразделений Министерства и организаций АПК Чувашии по вопросам, относящимся к сфере ведения отдела.
4.2. Вносить предложения по устранению выявленных нарушений по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.3. Готовить в установленном порядке проекты нормативных правовых актов по направлениям деятельности отдела.

4.4. Привлекать с согласия руководителей структурных подразделений Министерства гражданских служащих для разработки и осуществления мероприятий, проводимых по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.5. Созывать в установленном порядке совещания, семинары, а также участвовать в проводимых руководством и другими структурными подразделениями Министерства совещаниях по вопросам, относящимся к деятельности отдела.
4.6. В пределах своей компетенции осуществлять  взаимодействие с руководителями и специалистами структурных подразделений по вопросам агропромышленного комплекса администраций муниципальных районов Чувашской Республики, аграрными образовательными учреждениями и организациями АПК Чувашии.

V. Ответственность

Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на отдел, в соответствии с действующим законодательством, за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей с учетом прав, предоставленных ему законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики и настоящим положением.  

