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дел по личному составу
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№

п/п

Инд
екс

дел
а

Заголовок дела Дата дела Срок 
хранения

Кол-
во 

листо 
в

примечание

1 2 3 4 5 6 7

2011 год

1 Учредительные документы
(устав, свидетельство о
постановке на учет в
налоговом органе,
свидетельство о
госрегистрации юридического 
лица) за июнь 2011- сентябрь 
2019 гг.

20 июня 2011
30 сентября 

2019

Постоянно 19

2 Приказы по личному составу о 
премировании, награждении, 
об утверждении штатного 
расписания за июнь - декабрь 
2011 г.

11 июня
31 декабря 

2011

50 лет 28

3 Приказы о приеме на работу 
за июль - декабрь 2011 г.

01 июля
25 декабря 

2011

50 лет 21

4 Приказы о прекращении
трудового договора за июнь- 
декабрь 2011 г.

21 июня
26 декабрь

2011

50 лет 5

5 Лицевые счета по заработной 
плате работников за 2011 г.

2011 50 лет 49



6 Личные карточки уволенных 
работников за июнь 2011 г.- 
сентябрь 2019 г.

28 июня 2011
30 сентября 

2019

50 лет 71

2012 год

7
•

Приказы по личному составу о 
премировании, награждении, 
об утверждении штатного 
расписания за 2012 г.

30 января
29 декабря 

2012

50 лет 25

8 Приказы о приеме на работу 
за январь - сентябрь 2012 г.

24 января
19 сентября 

2012

50 лет 6

9 Приказы о прекращении
трудового договора за январь 
- ноябрь 2012 г.

13 января
30 ноября 

2012

50 лет 7

10 Приказы о предоставлении 
отпусков без сохранения 
заработной платы, по уходу за 
ребенком за 2012 г.

01 января
31 декабря 

2012

50 лет 8

11 Лицевые счета по заработной 
плате работников за 2012 г.

2012 50 лет 59

2013 год

12 Приказы по личному составу о 
премировании, награждении, 
об утверждении штатного 
расписания за 2013 г.

09 января
31 декабря 

2013

50 лет 82

13 Приказы о приеме на работу 
за февраль - декабрь 2013 г.

05 февраля
11 декабря 

2013

50 лет 18

14 Приказы о прекращении
трудового договора за февраль 
- ноябрь 2013 г.

18 февраля
28 ноября 

2013

50 лет 20

15 Приказы о предоставлении 
отпусков без сохранения 
заработной платы, по уходу за 
ребенком за январь - ноябрь 
2013 г.

01 января
30 ноября 

2013

50 лет 11

i6 Лицевые счета по заработной 
плате работников за 2013 г.

2013 50 лет 48

2014 год

17 Приказы по личному составу о 
премировании, награждении,

09 января
29 декабря

50 лет 44



об утверждении штатного 
расписания за 2014 г.

2014

18 Приказы о приеме на работу 

за январь - ноябрь 2014 г.

30 января
25 ноября 

2014

50 лет 32

19 Приказы о прекращении 
трудового договора за март - 
ноябрь 2014 г.

04 марта
05 ноября 

2014

50 лет 30

20 Приказы о предоставлении 
отпусков без сохранения 
заработной платы, по уходу за 
ребенком за февраль - октябрь 
2014 г.

17 февраля
09 октября 

2014

50 лет 14

21 Лицевые счета по заработной 
плате работников за 2014 г.

2014 50 лет 106

2015 год

22 Приказы по личному составу о 
премировании, награждении, 
об утверждении штатного 
расписания за июнь - декабрь 
2015 г.

01 июня
31 декабря 

2015

50 лет 20

23 Приказы о приеме на работу 
за март - ноябрь 2015 г.

25 марта
25 ноября 

2015

50 лет 17

24 Приказы о прекращении
трудового договора за февраль 
-декабрь 2015 г.

27 февраля
31 декабря 

2015

50 лет 19

25 Приказы о предоставлении 
отпусков без сохранения 
заработной платы, по уходу за 
ребенком за январь - октябрь 
2015 г.

01 января
19 октября 

2015

50 лет 15

26 Лицевые счета по заработной 
плате работников за 2015 г.

2015 50 лет 60

2016 год

27 Приказы по личному составу о 
премировании, ©награждении, 
об утверждении штатного 
расписания за 2016 г.

04 января
30 декабря 

2016

50 лет 46

28 Приказы о приеме на работу 11 января
30 декабря

50 лет 22



за 2016 г. 2016

29 Приказы о прекращении 
трудового договора за февраль 
- декабрь 2016 г.

02 февраля
29 декабря 

2016

50 лет 22

30 Приказы о предоставлении 
отпусков без сохранения 
заработной платы, по уходу за 
ребенком за 2016 г.

11 января 
01 декабря 

2016

50 лет 18

31 Лицевые счета по заработной 
плате работников за 2016 г.

2016 50 лет 78

2017 год

32 Приказы по личному составу о 
премировании, награждении, 
об утверждении штатного 
расписания за апрель - 
декабрь 2017 г.

30 апреля
30 декабря 

2017

50 лет 41

33 Приказы о приеме на работу 
за 2017 г.

09 января
18 декабря

2017

50 лет 26

34 Приказы о прекращении
трудового договора за 2017 г.

27 января
15 декабря 

2017

50 лет 24

35 Приказы о предоставлении 
отпусков без сохранения 
заработной платы, по уходу за 
ребенком за январь - ноябрь 
2017 г.

16 января
27 ноября 

2017

50 лет 19

36 Лицевые счета по заработной 
плате работников за 2017 г.

2017 50 лет 79

2018 год

37 Приказы по личному составу о 
премировании, награждении, 
об утверждении штатного 
расписания за 2018 г.

09 января
29 декабря 

2018

50 лет 27

38 Приказы о приеме на работу 
за апрель - декабрь 2018 г.

17 апреля 
03 декабря 

2018

50 лет 12

39 Приказы о прекращении 
трудового договора за апрель 
- декабрь 2018 г.

13 апреля
18 декабря 

2018

50 лет 15

40 Приказы о предоставлении 
отпусков без сохранения

01 февраля
30 ноября

50 лет 29



В данный раздел описи внесено 47(сорок семь) дела с №1 по №47.

заработной платы, по уходу за 
ребенком за февраль - ноябрь 
2018 г.

2018

41 Лицевые счета по заработной 
плате работников за 2018 г.

2018 50 лет 54

2019 год

42 Приказы по личному составу о 
премировании, награждении, 
об утверждении штатного 
расписания за январь - июль 
2019 г.

09 января 
03 июля 2019

50 лет 27

43 Приказы о приеме на работу 
за январь - июнь 2019 г.

09 января
20 июня 2019

50 лет 5

/
44 Приказы о прекращении 

трудового договора за апрель 
- сентябрь 2019 г.

19 апреля 
04 сентября 

2019

50 лет 15

45 Приказы о предоставлении 
отпусков без сохранения 
заработной платы, по уходу за 
ребенком за январь - август 
2019 г.

09 января
12 августа 

2019

50 лет 19

46 Лицевые счета по заработной 
плате работников за 2019 г.

2019 50 лет 36

47 Постановление о ликвидации 
организации

2019 50 лет 1

Опись составила главный бухгалтер Е.И.Ершова

Согласовано

Протокол ЭК

ООО «Волга 21»

СОГЛАСОВАНО
ЭПК Минкульту ы Чувашии

дата IZ-+
Председатель ЭПК___

от 28 августа 2019 г.


