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ПОЛОЖЕНИЕ

об Управлении бюджетного учета и отчетности

Министерства финансов Чувашской Республики

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Управление бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Управление) является самостоятельным структурным подразделением Министерства финансов Чувашской Республики, возглавляемым начальником управления - главным бухгалтером Управления бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики (далее - начальник управления - главный бухгалтер).

1.2. В структуру Управления входят:

отдел бухгалтерского учета и отчетности исполнения республиканского бюджета Чувашской Республики;

отдел консолидированной и сводной бухгалтерской отчетности;

сектор методологии и совершенствования деятельности.

1.3. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства и Министерства финансов Чувашской Республики, Положением о Министерстве финансов Чувашской Республики, а также настоящим Положением.

1.4. Управление осуществляет свою деятельность в координации с другими структурными подразделениями Министерства финансов Чувашской Республики (далее – структурные подразделения), органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, финансовыми отделами (управлениями) администраций муниципальных образований Чувашской Республики (далее – финансовые органы).

1.5. Начальник управления – главный бухгалтер подчиняется непосредственно заместителю министра финансов Чувашской Республики, курирующему Управление, согласно приказу о распределении обязанностей между министром финансов Чувашской Республики, первым заместителем министра финансов Чувашской Республики и заместителями министра финансов Чувашской Республики, назначается на должность и освобождается от должности министром финансов Чувашской Республики.

1.6. На должность начальника управления - главного бухгалтера назначается лицо, имеющее высшее образование не ниже специалитета, магистратуры, стаж гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки не менее двух лет, либо лицо, имеющее дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома - не менее одного года стажа гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки.

1.7. Структуру и штатную численность Управления утверждает министр финансов Чувашской Республики с учетом объемов работ и современных требований бухгалтерского учета.

1.8. Прием, увольнение, перемещение, поощрение и привлечение к ответственности государственных гражданских служащих (далее – гражданские служащие) Управления производится приказами Министерства в соответствии с действующим законодательством о государственной гражданской службе.
1.9. Гражданские служащие Управления работают в соответствии со своими должностными регламентами, разработанными начальником управления - главным бухгалтером и утвержденными министром финансов Чувашской Республики. 
1.10. На гражданских служащих Управления разовыми поручениями министра финансов Чувашской Республики, первого заместителя министра финансов Чувашской Республики, заместителя министра финансов Чувашской Республики и начальника управления - главным бухгалтером может быть возложено исполнение обязанностей, не предусмотренных в должностных регламентах, в пределах функций Управления.

1.11. Основные задачи и функции Управления могут быть расширены или изменены, исходя из изменения полномочий и задач, возлагаемых на Министерство.
II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Учет и формирование месячной, квартальной и годовой отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики.

2.2. Учет доходов и расходов республиканского бюджета Чувашской Республики.

2.3. Учет операций на казначейском счете по движению денежных средств бюджетных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве финансов Чувашской Республики (далее – Министерство).

2.4. Учет операций на казначейском счете по движению денежных средств автономных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве.

2.5. Учет операций на казначейском счете по движению денежных средств других неучастников бюджетного процесса, лицевые счета которым открыты в Министерстве.

2.6. Учет операций на казначейском счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение казенных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве. 

2.7. Свод месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности, представленной главными распорядителями средств республиканского бюджета Чувашской Республики, главными администраторами доходов республиканского бюджета Чувашской Республики, главными администраторами источников финансирования дефицита республиканского бюджета Чувашской Республики (далее – главные администраторы), финансовыми отделами (управлениями) администраций муниципальных образований Чувашской Республики (далее – финансовые органы). Формирование отчета об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики (месячного, квартального и годового).

2.8. Сбор сводной квартальной и годовой бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики, представленной главными администраторами, являющимися их учредителями, и финансовыми органами. Формирование сводной квартальной и годовой бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики.
2.9. Формирование и предоставление информации об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики, об исполнении местных бюджетов Чувашской Республики заинтересованным органам исполнительной власти Чувашской Республики.
2.10. Общее методологическое руководство по организации работы ведения бюджетного (бухгалтерского) учета и формирования бюджетной (бухгалтерской) отчетности.
2.11. Организация бюджетного учета и составление бюджетной отчетности на основании требований к бюджетному (бухгалтерскому) учету, положений Бюджетного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, приказов и инструкций Министерства финансов Российской Федерации и законов Чувашской Республики.

2.12. Совершенствование процедуры сбора, свода отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики, бюджетов муниципальных образований Чувашской Республики и бухгалтерской отчетности государственных и муниципальных учреждений Чувашской Республики.
2.13. Осуществление функций главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики по администратору 892 «Министерство финансов Чувашской Республики» в части составления и ведения росписи главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики, ведения бюджетной сметы Министерства.

2.14. Осуществление методологического руководства по совершенствованию деятельности казенного учреждения Чувашской Республики «Республиканский центр бухгалтерского учета» (далее – КУ «РЦБУ»).
2.15. Осуществление ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в КУ «РБЦУ».
2.16. Обеспечение документирования фактов хозяйственной жизни Управления и своевременной передачи первичных учетных документов Управления в КУ «РЦБУ» с целью исполнения им централизуемых полномочий.
2.17. Определение порядка составления, ведения и утверждения бюджетной сметы КУ «РЦБУ».

III. ФУНКЦИИ
3. Управление в соответствии с возложенными задачами выполняет следующие функции:                            

3.1. Осуществляет бюджетный учет в валюте Российской Федерации (в рублях) операций по исполнению доходов, расходов и источников финансирования дефицита республиканского бюджета Чувашской Республики на едином счете республиканского бюджета Чувашской Республики.
3.2. Ведет учет операций по кассовым поступлениям и выбытиям средств бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве.

3.3. Ведет учет операций по кассовым поступлениям и выбытиям средств учреждений, неучастников бюджетного процесса (за исключением счетов бюджетных и автономных учреждений), лицевые счета которым открыты в Министерстве.

3.4. Ведет бюджетный учет операций со средствами, поступающими во временное распоряжение казенных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве. 

3.5. Ведет полномочия администратора доходов по уточнению либо возврату невыясненных поступлений в республиканский бюджет Чувашской Республики по администратору 892 «Министерство финансов Чувашской Республики».

3.6. Осуществляет сбор и проверку на соответствие требованиям к оформлению бюджетной (бухгалтерской) отчетности и на выполнение контрольных соотношений:

месячных, квартальных и годовой бюджетной отчетности главных администраторов;

месячных, квартальных и годовой бюджетной отчетности учреждений, подведомственных Министерству;

сводной квартальной и годовой бухгалтерской отчетности государственных бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики, представленной главными администраторами, являющимися их учредителями;

сводной месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности об исполнении консолидированных бюджетов муниципальных образований Чувашской Республики, об исполнении бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Чувашской Республики; 

сводной квартальной и годовой бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики, представленной финансовыми органами.
3.7. Составляет на основании месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности, представленной главными администраторами, месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики.
3.8. Формирует сводные месячные, квартальные отчеты об исполнении консолидиро​ванного бюджета Чувашской Республики, годовую бюджетную отчетность об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики, сводные квартальные и годовую бухгалтерскую отчетность бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики для представления в Межрегиональное операционное Управление Федерального казначейства.
3.9. Обеспечивает представление годовой бюджетной отчетности Министерства, как главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики, не позднее 1 марта года следующего за отчетным в Контрольно-счетную палату Чувашской Республики для внешней проверки.

3.10. Рассматривает и согласовывает со структурными подразделениями Министерства проект Соглашения между Министерством и Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике и представляет в соответствии с ним информацию по отдельным показателям об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики.

3.11. Консультирует специалистов главных администраторов, финансовых органов, государственных (муниципальных) учреждений Чувашской Республики по вопросам ведения бюджетного (бухгалтерского) учета и составления бюджетной (бухгалтерской) отчетности.
3.12. Участвует в совещаниях, проводимых Министерством и иными органами исполнительной власти Чувашской Республики, Управлением Федерального казначейства по Чувашской  Республике.
3.13. Организует проведение семинаров с главными бухгалтерами финансовых органов, главных администраторов, подведомственных им учреждений, по вопросам ведения бюджетного (бухгалтерского) учета, составления бюджетной (бухгалтерской) отчетности, централизации учета, внедрения федеральных  стандартов бухгалтерского учета в государственном секторе, средств автоматизации, а также повышение квалификации и профессиональной переподготовки специалистов бухгалтерских и финансово-экономических служб.
3.14. Обеспечивает своевременное рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам, отно​сящимся к компетенции Управления.
3.15. Организует хранение поступивших и сформированных Управлением документов, регистров бюджетного учета и бюджетной отчетности в соответствии с правилами государственного архивного дела.

3.16. Участвует в мероприятиях по гражданской обороне.
3.17. Осуществляет контроль за правильным и целевым использованием средств республиканского бюджета Чувашской Республики, выделенных на содержание Министерства.

3.18. Составляет бюджетную смету на содержание Министерства на основании информации и расчетов, представленных структурными подразделениями Министерства.

3.19. Составляет бюджетную роспись Министерства, как главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики, на основании выписки из сводной бюджетной росписи, представленной отделом бюджетной политики Министерства.

3.20. Вносит изменения в доведенные сметные назначения на содержание Министерства, на основании информации и расчетов, представленных структурными подразделениями Министерства. 

3.21. Вносит изменения в доведенные сметные назначения на содержание КУ «РЦБУ» на основании предложений КУ «РЦБУ».
3.22. Осуществляет ведомственный контроль за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в КУ «РБЦУ».
3.23. Обеспечивает передачу в установленном порядке в КУ «РЦБУ» учетных электронных документов и скан-образов первичных учетных документов, формируемых при осуществлении деятельности Управления.
3.24. Ведет делопроизводство согласно установленным требованиям, участвует в подготовке квартальных планов Управления и отчетов о выполнении Плана основных вопросов экономической и контрольной работы Министерства.

3.25. Готовит проект приказа о премировании и выплате материальной помощи по Министерству.

3.26. Готовит проект приказа об установлении коэффициента премирования либо суммы премирования директору КУ «РЦБУ» на основании протокола заседания Комиссии по оценке выполнения показателей эффективности деятельности казенного учреждения Чувашской Республики «Республиканский центр бухгалтерского учета», утвержденной Министерством.


3.27. Участвует в подготовке проектов правовых актов об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики за соответствующий период для представления их в Кабинет Министров Чувашской Республики.
3.28. Участвует в разработке и внесении на рассмотрение Главы Чувашской Республики и Кабинета Министров Чувашской Республики предложений по вопросам, отнесенным к компетенции Управления, в т.ч. проектов правовых актов.

3.29. Организует учет средств, поступающих из федерального бюджета и составление отчета в Счетную палату Российской Федерации.

3.30. Осуществляет контроль за своевременным возвратом в федеральный бюджет неиспользованных остатков средств по состоянию на 1 января очередного финансового года.
3.31. Формирует по запросам федеральных органов исполнительной власти отчеты об использовании межбюджетных трансфертов, поступивших из федерального бюджета, субъектами  Российской Федерации, муниципальными образованиями и представляет в уполномоченные федеральные органы исполнительной власти.
3.32. Участвует в разработке предложений по установлению порядка и условий предоставления межбюджетных трансфертов из республиканского бюджета Чувашской Республики.
3.33. Осуществляет контроль за возвратом в республиканский бюджет Чувашской Республики в текущем финансовом году неиспользованных остатков  межбюджетных трансферов, предоставленных из республиканского бюджета Чувашской Республики, и имеющих целевое назначение.
3.34. Участвует в организации проведения мониторинга качества финансового менеджмента органов исполнительной власти Чувашской Республики.
3.35. Организует открытие в Управлении Федерального казначейства по Чувашской Республике казначейских счетов в соответствии с законодательством.
3.36. Принимает участие в разработке предложений по совершенствованию системы оплаты труда работников  КУ «РЦБУ».
3.37. Организует мероприятия по повышению профессионального уровня специалистов главных распорядителей, получателей средств республиканского бюджета Чувашской Республики, финансовых органов муниципальных образований, специалистов централизованных бухгалтерий Чувашской Республики в части ведения бюджетного  (бухгалтерского) учета и составления бюджетной (бухгалтерской) отчетности.
3.38. Обеспечивает открытость информации о деятельности Министерства в части показателей доходов, расходов, источников финансирования дефицита бюджета, размещая на официальном сайте Министерства ежемесячный отчет об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики.
IV. ПРАВА
4. Управление для осуществления возложенных на него функций вправе:
4.1. Готовить запросы и получать от главных администраторов материалы, необходимые для составления бюджетной отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики.
4.2. Готовить запросы и получать от главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств Чувашской Республики представления отчетов об использовании средств республиканского бюджета Чувашской Республики и иных сведений, связанных с получением, перечислением и использованием средств республиканского бюджета Чувашской Республики, а также отчетов, подведомственных им государственных учреждений Чувашской Республики.

4.3. Готовить запросы и получать от органов исполнительной власти Чувашской Республики, муниципальных образований Чувашской Республики, государственных и муниципальных учреждений Чувашской Республики о представлении материалов и отчетных данных о расходовании средств республиканского бюджета Чувашской Республики для составления соответствующей отчетности.

4.4. Готовить запросы и получать от кредитных учреждений в соответствии с их положениями сведения об операциях на счетах республиканского бюджета Чувашской Республики, бюджетов муниципальных образований Чувашской Республики, государственных и муниципальных учреждений Чувашской Республики, государственных (муниципальных) унитарных предприятий Чувашской Республики, финансируемых из республиканского бюджета Чувашской Республики. 

4.5. Возвращать без исполнения денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи министра финансов Чувашской Республики (уполномоченного им должностного лица) и начальника управления - главного бухгалтера или уполномоченного им должностного лица. 
4.6. Готовить проект приказа Минфина Чувашии об установлении сроков представления месячной, квартальной и годовой бюджетной и бухгалтерской отчетности для главных администраторов, Территориального фонда обязательного медицинского страхования Чувашской Республики, финансовых органов.

4.7. Готовить запросы и получать от территориальных органов федеральных органов исполнительной власти представление информации, квартальных и годовой бюджетной отчетности по средствам республиканского бюджета Чувашской Республики.     
4.8. Запрашивать и получать от КУ «РЦБУ» сведения о начисленной за соответствующий период заработной плате сотрудников Министерства для составления проект приказа о премировании.
V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

1.1. Гражданские служащие Управления несут предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность за: 

неисполнение либо за ненадлежащее исполнение должностных обязанностей;

несоблюдение ограничений, невыполнение обязательств и требований к служебному поведению, нарушение запретов, которые установлены законодательством Российской Федерации;

разглашение сведений и служебной информации, ставших известными гражданскому служащему в связи с исполнением им должностных обязанностей.

1.2. За совершение дисциплинарного проступка, то есть за неисполнение или ненадлежащее исполнение гражданским служащим по его вине возложенных на него служебных обязанностей, применяются следующие дисциплинарные взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы по предусмотренным законодательством Российской Федерации основаниям. 

1.3. За несоблюдение гражданским служащим ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции Федеральным  законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным законом «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами, налагаются следующие взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы в связи с утратой представителем нанимателя доверия к гражданскому служащему.

VI. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ
Взаимоотношения со структурными подразделениями Министерства Управление строит в соответствии со структурой Министерства. 

В процессе своей деятельности Управление взаимодействует: 

- со всеми структурными подразделениями Министерства по вопросам, относящимся к компетенции Управления; 

- с Общественным советом при Министерстве финансов Чувашской Республики;

- с органами государственной власти и органами местного самоуправления Чувашской Республики по вопросам финансовой, бюджетной и налоговой политики;

- с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти.
Приложение № 1

к Положению об Управлении 
бюджетного учета и отчетности
Министерства финансов 
Чувашской Республики

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе бухгалтерского учета и отчетности исполнения

республиканского бюджета Чувашской Республики Управления
бюджетного учета и отчетности Министерства финансов 
Чувашской Республики

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел бухгалтерского учета и отчетности исполнения республиканского бюджета Чувашской Республики Управления бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Отдел) является структурным подразделением Управления бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Управление). 

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства и Министерства финансов Чувашской Республики, Положением о Министерстве финансов Чувашской Республики, Положением об Управлении.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность в коорди​нации с другими структурными подразделениями Министерства финансов Чувашской Республики (далее – структурное подразделение), органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, финансовыми отделами (управлениями) администраций муниципальных образований Чувашской Республики (далее – финансовые органы).

1.4. Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности исполнения республиканского бюджета Чувашской Республики в Управлении (далее – начальник отдела в управлении) подчиняется непосредственно начальнику управления - главному бухгалтеру Управления бюджетного учета и отчетности  Министерства финансов Чувашской Республики (далее – начальник управления – главный бухгалтер), назначается на должность и освобождается от должности министром финансов Чувашской Республики.

1.5. На должность начальника отдела в управлении назначается лицо, имеющее высшее образование не ниже специалитета, магистратуры, стаж гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки не менее двух лет, либо лицо, имеющее дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома  - не менее одного года стажа гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки.

1.6. Структуру и штатную численность Отдела утверждает министр финансов Чувашской Республики с учетом объемов работ и современных требований бухгалтерского учета.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Учет доходов и расходов республиканского бюджета Чувашской Республики.

2.2. Учет операций по движению денежных средств бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве финансов Чувашской Республики (далее – Министерство).

2.3. Учет операций по движению денежных средств неучастников бюджетного процесса (за исключением бюджетных и автономных учреждений), лицевые счета которым открыты в Министерстве.

2.4. Учет операций со средствами, поступающими во временное распоряжение казенных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве. 

2.5. Формирование и предоставление информации об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики органам исполнительной власти Чувашской Республики.
2.6. Осуществление функций главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики по администратору 892 «Министерство финансов Чувашской Республики» в части составления и ведения росписи главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики, ведения бюджетной сметы Министерства.
2.7. Определяет порядок составления, ведения и утверждения бюджетной сметы КУ «РЦБУ».

2.8. Обеспечение документирования фактов хозяйственной жизни Управления и своевременной передачи первичных учетных документов Управления в КУ «РЦБУ» с целью исполнения им централизуемых полномочий.
2.9. Осуществляет ведомственный контроль за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в КУ «РБЦУ».
III. ФУНКЦИИ
3. Отдел в соответствии с возложенными задачами выполняет следующие функции:                            

3.1. Осуществляет бюджетный учет в валюте Российской Федерации (в рублях) доходов, расходов и источников финансирования дефицита республиканского бюджета Чувашской Республики.

3.2. Ведет учет движения средств на валютном счете республиканского бюджета Чувашской Республики.

3.3. Осуществляет бюджетный учет республиканского бюджета Чувашской Республики по кассовым поступлениям и выбытиям средств бюджетных и автономных учреждений, лицевые счета которым открыты в Министерстве.

3.4. Осуществляет бюджетный учет республиканского бюджета Чувашской Республики по кассовым поступлениям и выбытиям средств неучастников бюджетного процесса (за исключением бюджетных и автономных учреждений), лицевые счета которым открыты в Министерстве.

3.5. Ведет бюджетный учет операций со средствами, поступающими во временное распоряжение казенных учреждений Чувашской Республики, лицевые счета которым открыты в Министерстве. 

3.6. Осуществляет сбор и проверку на соответствие требованиям к оформлению бюджетной (бухгалтерской) отчетности и на выполнение контрольных соотношений:

месячных, квартальных и годовой бюджетной отчетности главных распорядителей средств республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторов доходов республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторов источников финансирования дефицита республиканского бюджета Чувашской Республики (далее - главные администраторы);

месячных, квартальных и годовой бюджетной отчетности учреждений, подведомственных Министерству;

сводной квартальной и годовой бухгалтерской отчетности государственных бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики, представленной органами исполнительной власти Чувашской Республики, являющимися их учредителями.

3.7. Осуществляет проверку месячных, квартальных и годовых отчетов КУ «РЦБУ» в программном комплексе по сбору и своду отчетности.
3.8. Составляет проект бюджетной сметы на содержание Министерства на основании расчетов, представленных структурными подразделениями Министерства.
3.9. Рассматривает и проверяет бюджетную смету КУ «РЦБУ» и расчеты к ней. 
3.10. Составляет бюджетную смету Министерства, как главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики, на основании выписки из сводной бюджетной росписи, представленной отделом бюджетной политики Министерства.

3.11. Вносит изменения в доведенные сметные назначения на содержание Министерства и КУ «РЦБК» на основании предложений, представленных структурными подразделениями Министерства. 

3.12. Представляет не позднее 1 марта года следующего за отчетным в Контрольно-счетную палату Чувашской Республики для внешней проверки годовую бюджетную отчетность Министерства, как главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики, составленную и представленную КУ «РЦБУ».

3.13. Организует хранение первичных документов, регистров бюджетного учета, формируемых и представленных в Отдел в соответствии с правилами государственного архивного дела.

3.14. Участвует в совещаниях, проводимых Министерством и иными органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, Управлением Федерального казначейства по Чувашской Республике.

3.15. Организует проведение семинаров с главными бухгалтерами финансовых органов, главных администраторов по вопросам ведения бюджетного (бухгалтерского) учета, составления отчетности, централизации учета, внедрения средств автоматизации, а также повышение квалификации и профессиональной переподготовки специалистов бухгалтерских и финансово-экономических служб.

3.16. Обеспечивает своевременное рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.17. Участвует в мероприятиях по гражданской обороне.

3.18. Составляет в соответствии с Соглашением, заключенным с Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике, информацию по отдельным показателям об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики.
3.19. Готовит проект приказа о премировании и выплате материальной помощи по Министерству.

3.20. Готовит проект приказа об установлении коэффициента премирования либо суммы премирования директору КУ «РЦБУ» на основании протокола заседания Комиссии по оценке выполнения показателей эффективности деятельности казенного учреждения Чувашской Республики «Республиканский центр бухгалтерского учета», утвержденной Министерством.
3.21. Ведет делопроизводство согласно установленным требованиям, участвует в подготовке квартальных планов Управления и отчетов о выполнении Плана основных вопросов экономической и контрольной работы Министерства.

3.22. Обеспечивает передачу в установленном порядке в КУ «РЦБУ» учетных электронных документов и скан-образов первичных учетных документов, формируемых при осуществлении деятельности Управления.
3.23. Осуществляет контроль за правильным и целевым использованием средств республиканского бюджета Чувашской Республики, выделенных на содержание Министерства.

3.24. Вносит изменения в доведенные сметные назначения на содержание Министерства, на основании информации и расчетов, представленных структурными подразделениями Министерства. 

3.25. Вносит изменения в доведенные сметные назначения на содержание КУ «РЦБУ» на основании предложений КУ «РЦБУ».
3.26. Осуществляет ведомственный контроль за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в КУ «РБЦУ».


3.27. Участвует в подготовке проектов правовых актов об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики за соответствующий период для представления их в Кабинет Министров Чувашской Республики.
3.28. Участвует в разработке и внесении на рассмотрение Главы Чувашской Республики и Кабинета Министров Чувашской Республики предложений по вопросам, отнесенным к компетенции Управления, в т.ч. проектов правовых актов.

3.29. Организует учет средств, поступающих из федерального бюджета и составление отчета в Счетную палату Российской Федерации.

3.30. Осуществляет контроль за своевременным возвратом в федеральный бюджет неиспользованных остатков средств по состоянию на 1 января очередного финансового года.
3.31. Участвует в разработке предложений по установлению порядка и условий предоставления межбюджетных трансфертов из республиканского бюджета Чувашской Республики.
3.32. Осуществляет контроль за возвратом в республиканский бюджет Чувашской Республики в текущем финансовом году неиспользованных остатков  межбюджетных трансферов, предоставленных из республиканского бюджета Чувашской Республики, и имеющих целевое назначение.
3.33. Организует открытие в Управлении Федерального казначейства по Чувашской Республике казначейских счетов в соответствии с законодательством.
IV. ПРАВА
4. Отдел для осуществления возложенных на него функций вправе:
4.1. Готовить запрос и получать от главных администраторов, КУ «РЦБУ» материалы, необходимые для составления бюджетной отчетности республиканского бюджета Чувашской Республики.

4.2. Готовить запрос и получать от главных администраторов, КУ «РЦБУ» представление отчетов об использовании средств республиканского бюджета Чувашской Республики и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств республиканского бюджета Чувашской Республики, а также отчетов, подведомственных им государственных учреждений Чувашской Республики.

4.3. Готовить запрос и получать от органов исполнительной власти Чувашской Республики, КУ «РЦБУ», финансовых органов, государственных и муниципальных учреждений о представлении материалов и отчетных данных о расходовании средств республиканского бюджета Чувашской Республики для составления соответствующей отчетности.

4.4. Возвращать без исполнения денежные и расчетные документы без подписи министра финансов Чувашской Республики (уполномоченного им должностного лица) и начальника управления - главного бухгалтера или уполномоченного им должностного лица. 
4.5. Запрашивать и получать от структурных подразделений Министерства и КУ «РЦБУ» материалы для составления бюджетной сметы Министерства.
4.6. Запрашивать и получать от Управления Федерального казначейства по Чувашской Республике материалы, информацию и документы необходимые для ведения бюджетного учета средств на казначейских счетах. 

4.7. Запрашивать и получать от КУ «РЦБУ» сведения о начисленной за соответствующий период заработной плате сотрудников Министерства для составления проект приказа о премировании.
V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1. Государственные гражданские служащие (далее – гражданские служащие) Отдела несут предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность за: 

неисполнение либо за ненадлежащее исполнение должностных обязанностей;

несоблюдение ограничений, невыполнение обязательств и требований к служебному поведению, нарушение запретов, которые установлены законодательством Российской Федерации;

разглашение сведений и служебной информации, ставших известными гражданскому служащему в связи с исполнением им должностных обязанностей.

5.2. За совершение дисциплинарного проступка, то есть за неисполнение или ненадлежащее исполнение гражданским служащим по его вине возложенных на него служебных обязанностей, применяются следующие дисциплинарные взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы по предусмотренным законодательством Российской Федерации основаниям. 

5.3. За несоблюдение гражданским служащим ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции Федеральным  законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным законом «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами, налагаются следующие взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы в связи с утратой представителем нанимателя доверия к гражданскому служащему.

VI. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ
Взаимоотношения со структурными подразделениями Министерства Отдел строит в соответствии со структурой Управления. 

В процессе своей деятельности Отдел взаимодействует: 

- со всеми структурными подразделениями Министерства по вопросам, относящимся к компетенции Отдела; 

- с Общественным советом при Министерстве финансов Чувашской Республики;

- с органами государственной власти и органами местного самоуправления Чувашской Республики по вопросам финансовой, бюджетной и налоговой политики;

- с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти.
Приложение № 2
к Положению об Управлении
бюджетного учета и отчетности
Министерства финансов
Чувашской Республики

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе консолидированной и сводной бухгалтерской отчетности 
Управления бюджетного учета и отчетности Министерства финансов 
Чувашской Республики

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел консолидированной и сводной бухгалтерской отчетности Управления бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Отдел) является структурным подразделением Управления бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики (далее – Управление). 

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства и Министерства финансов Чувашской Республики, Положением о Министерстве финансов Чувашской Республики, Положением об Управлении.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность в коорди​нации с другими структурными подразделениями Министерства финансов Чувашской Республики (далее – структурное подразделение), органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, финансовыми отделами (управлениями) администраций муниципальных образований Чувашской Республики (далее – финансовые органы).

1.4. Начальник отдела консолидированной и сводной бухгалтерской отчетности в Управлении (далее – начальник отдела в управлении) подчиняется непосредственно начальнику управления - главному бухгалтеру Управления бюджетного учета и отчетности - Министерства финансов Чувашской Республики (далее – начальник управления – главный бухгалтер), назначается на должность и освобождается от должности министром финансов Чувашской Республики.

1.5. На должность начальника отдела в управлении назначается лицо, имеющее высшее образование не ниже специалитета, магистратуры, стаж гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки не менее двух лет, либо лицо, имеющее дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома  - не менее одного года стажа гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки.

1.6. Структуру и штатную численность Отдела утверждает министр финансов Чувашской Республики с учетом объемов работ и современных требований бухгалтерского учета.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Учет и формирование отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики.

2.2. Составление отчета об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики.

2.3. Составление сводной годовой бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики.

2.4. Формирование и предоставление информации об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики, об исполнении местных бюджетов Чувашской Республики органам исполнительной власти Чувашской Республики.
2.5. Взаимодействие с казенным учреждением Чувашской Республики «Республиканский центр бухгалтерского учета» (далее – КУ «РЦБУ»). 
III. ФУНКЦИИ
3. Отдел в соответствии с возложенными задачами выполняет следующие функции:                            

3.1. Осуществляет сбор и проверку на соответствие требованиям к оформлению бюджетной (бухгалтерской) отчетности и на выполнение контрольных соотношений:

сводной месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности об исполнении консолидированных бюджетов муниципальных образований Чувашской Республики, об исполнении бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Чувашской Республики; 

сводной квартальной и годовой бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики, представленной финансовыми органами муниципальных образований Чувашской Республики.
3.2. Составляет на основании месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности, представленной главными администраторами доходов республиканского бюджета Чувашской Республики, главными распорядителями средств республиканского бюджета Чувашской Республики, главными администраторами источников финансирования дефицита республиканского бюджета Чувашской Республики (далее – главные администраторы) месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики.

3.3. Составляет месячные, квартальные отчеты об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики, годовую бюджетную отчетность об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики, сводные квартальные и годовую бухгалтерскую отчетность бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики на основании отчетности представленной главными администраторами, финансовыми отделами (управлениями) администраций муниципальных образований Чувашской Республики (далее – финансовые органы), для представления в Межрегиональное операционное Управление Федерального казначейства.
3.4. Осуществляет взаимодействие с КУ «РЦБУ» по вопросам представления месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности, а также иной дополнительной отчетности и информации по главным администраторам.
3.5. Организует хранение консолидированной бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности Чувашской Республики в соответствии с правилами государственного архивного дела.

3.6. Консультирует специалистов финансовых органов, государственных (муниципальных) учреждений Чувашской Республики по вопросам ведения бюджетного (бухгалтерского) учета и составления отчетности.

3.7. Участвует в совещаниях, проводимых Министерством и иными органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, Управлением Федерального казначейства по Чувашской Республике.
3.8. Организует проведение семинаров с главными бухгалтерами финансовых органов, главных администраторов по вопросам ведения бюджетного (бухгалтерского) учета, составления отчетности, централизации учета, внедрения средств автоматизации.

3.9. Обеспечивает своевременное рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.10. Участвует в мероприятиях по гражданской обороне.

3.11. Рассматривает и согласовывает со структурными подразделениями Министерства Соглашение с Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике, представляет в соответствии с ним информацию по отдельным показателям об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики.
3.12. Ведет делопроизводство согласно установленным требованиям, участвует в подготовке квартальных планов Управления и отчетов о выполнении Плана основных вопросов экономической и контрольной работы Министерства.

3.13. Составляет протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 15.15.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.14. Участвует в подготовке проектов правовых актов об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики за соответствующий период  для представления их в  Правительство Чувашской Республики.
3.15. Участвует в разработке и внесении на рассмотрение Главы Чувашской Республики и Кабинета Министров Чувашской Республики предложений по вопросам, отнесенным к компетенции Управления, в т.ч. проектов правовых актов.

3.16. Организует учет средств, поступающих из федерального бюджета и составление отчета в Счетную палату Российской Федерации.

3.17. Формирует по запросам федеральных органов исполнительной власти отчеты об использовании межбюджетных трансфертов, поступивших из федерального бюджета, субъектами  Российской Федерации, муниципальными образованиями и представляет в уполномоченные федеральные органы исполнительной власти.
3.18. Участвует в организации проведения мониторинга качества финансового менеджмента органов исполнительной власти Чувашской Республики.
3.19. Обеспечивает открытость информации о деятельности Министерства в части показателей доходов, расходов, источников финансирования дефицита бюджета, размещая на официальном сайте Министерства ежемесячный отчет об исполнении консолидированного бюджета Чувашской Республики.
IV. ПРАВА
4. Отдел для осуществления возложенных на него функций вправе:

4.1. Готовить запрос и получать от главных администраторов материалы, необходимые для составления бюджетной отчетности республиканского бюджета Чувашской Республики.

4.2. Готовить запрос и получать от главных администраторов представление отчетов об использовании средств республиканского бюджета Чувашской Республики и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств республиканского бюджета Чувашской Республики, а также отчетов, подведомственных им государственных учреждений Чувашской Республики.

4.3. Готовить запрос и получать от органов исполнительной власти Чувашской Республики, муниципальных образований Чувашской Республики, государственных и муниципальных учреждений о представлении материалов и отчетных данных о расходовании средств республиканского бюджета Чувашской Республики для составления соответствующей отчетности.

4.4. Готовить запрос и получать от кредитных учреждений в соответствии с их положениями сведения об операциях на счетах республиканского бюджета Чувашской Республики, бюджетов муниципальных образований Чувашской Республики, государственных и муниципальных учреждений Чувашской Республики, государственных (муниципальных) унитарных предприятий Чувашской Республики, финансируемых из республиканского бюджета Чувашской Республики. 

4.5. Готовить проект приказа об установлении сроков представления месячной, квартальной и годовой бюджетной и бухгалтерской отчетности для главных администраторов, Территориального фонда обязательного медицинского страхования Чувашской Республики, финансовых органов.

4.6. Готовить запрос и получать от территориальных органов федеральных органов исполнительной власти представление информации, квартальных и годовой бюджетной отчетности по средствам республиканского бюджета Чувашской Республики.       

4.7. Готовить запрос и получать от КУ «РЦБУ» представление информации, квартальных и годовой бюджетной отчетности по средствам республиканского бюджета Чувашской Республики.       

4.8. Запрашивать информацию для составления протокола об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 15.15.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1. Государственные гражданские служащие Отдела несут предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность за: 

неисполнение либо за ненадлежащее исполнение должностных обязанностей;

несоблюдение ограничений, невыполнение обязательств и требований к служебному поведению, нарушение запретов, которые установлены законодательством Российской Федерации;

разглашение сведений и служебной информации, ставших известными гражданскому служащему в связи с исполнением им должностных обязанностей.

5.2. За совершение дисциплинарного проступка, то есть за неисполнение или ненадлежащее исполнение гражданским служащим по его вине возложенных на него служебных обязанностей, применяются следующие дисциплинарные взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы по предусмотренным законодательством Российской Федерации основаниям. 

5.3. За несоблюдение гражданским служащим ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции Федеральным  законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным законом «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами, налагаются следующие взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы в связи с утратой представителем нанимателя доверия к гражданскому служащему.

VI. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ
Взаимоотношения со структурными подразделениями Министерства Отдел строит в соответствии со структурой Управления. 

В процессе своей деятельности Отдел взаимодействует: 

- со всеми структурными подразделениями Министерства по вопросам, относящимся к компетенции отдела в Управлении; 

- с Общественным советом при Министерстве финансов Чувашской Республики;

- с органами государственной власти и органами местного самоуправления Чувашской Республики по вопросам финансовой, бюджетной и налоговой политики; 
- с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти.
Приложение № 3
к Положению об Управлении
бюджетного учета и отчетности
Министерства финансов
Чувашской Республики

ПОЛОЖЕНИЕ

о секторе методологии и совершенствования деятельности 
Управления бюджетного учета и отчетности
Министерства финансов Чувашской Республики 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Сектор методологии и совершенствования деятельности Управления бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики (далее - Сектор) является структурным подразделением Управления бюджетного учета и отчетности Министерства финансов Чувашской Республики (далее - Управление).

1.2.  Структуру и штатную численность Сектора утверждает министр финансов Чувашской Республики (далее - министр) согласно штатному расписанию Министерства финансов Чувашской Республики (далее - Министерство) с учетом объемов работы и особенностей функциональной деятельности Министерства и Управления.

1.3.  Сектор возглавляет заведующий сектором, который назначается на должность и освобождается от должности приказом министра и непосредственно подчиняется начальнику управления – главному бухгалтеру Управления бюджетного учета и отчетности Министерства (далее – начальник управления – главный бухгалтер).

На должность заведующего сектором назначается лицо, имеющее высшее образование.

Заведующему сектором подотчетны государственные гражданские служащие (Далее - гражданские служащие) Сектора.

1.4.  Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, приказами Министерства финансов Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, иными правовыми актами Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, приказами Министерства финансов Чувашской Республики, а также настоящим Положением.

1.5.  Прием, увольнение, перемещение, поощрение и привлечение к ответственности гражданских служащих Сектора производится приказами Министерства в соответствии с действующим законодательством о государственной гражданской службе.

1.6.  Основные задачи и функции Сектора могут быть расширены или изменены, исходя из изменения полномочий и задач, возлагаемых на Министерство.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1 Совершенствование информационных систем управления бюджетным процессом Министерства, процедуры сбора, свода отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики, бюджетов муниципальных образований Чувашской Республики и бухгалтерской отчетности государственных и муниципальных учреждений Чувашской Республики в части централизованного бюджетного учета и составления отчетности.

2.2. Осуществление в пределах своей компетенции методологического руководства по вопросам централизации бухгалтерского учета, автоматизации бухгалтерского учета и составление бухгалтерской отчетности.

2.3. Осуществление методологического руководства по совершенствованию деятельности казенного учреждения Чувашской Республики «Республиканский центр бухгалтерского учета» (далее – КУ «РЦБУ»).

III. ФУНКЦИИ
3. Сектор в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:

3.1. Осуществляет мероприятия по совершенствованию автоматизации бухгалтерского, бюджетного учета в государственных и муниципальных учреждениях Чувашской Республики.
3.2. Осуществляет в пределах своей компетенции методическую поддержку разработки, реализации программных средств в составе автоматизированных систем управления бюджетным процессом в части централизованного бюджетного учета и составления отчетности.
3.3. Участвует в разработке функциональных требований к информационным системам по вопросам, относящимся к компетенции Управления.
3.4. Организует семинары с главными бухгалтерами главных распорядителей средств республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторов доходов республиканского бюджета Чувашской Республики, главных администраторами источников финансирования дефицита республиканского бюджета Чувашской Республики (далее – главные администраторы), финансовых отделов (управлений) администраций муниципальных образований Чувашской Республики (далее – финансовые органы), централизованных бухгалтерий по вопросам ведения бухгалтерского учета, составления отчетности, централизации учета, внедрения средств автоматизации, а также повышение квалификации и профессиональной переподготовки специалистов бухгалтерских и финансово-экономических служб.

3.5. Обеспечивает подготовку проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений по направлению деятельности, относящейся к компетенции Сектора.
3.6. Обеспечивает своевременное и качественное рассмотрение обращений граждан и общественных объединений, а также организаций, государственных органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления Чувашской Республики по вопросам, относящимся к компетенции Сектора, и принятие по ним решений.
3.7. Систематизирует законодательный, нормативный и инструктивный материал.
3.8. Ведет делопроизводство согласно установленным требованиям, участвует в подготовке квартальных планов Управления и отчетов о выполнении Плана основных вопросов экономической и контрольной работы Министерства.
3.9. Участвует в проведении мероприятий по гражданской обороне.


3.10. Оказывает методологическую поддержку КУ «РЦБУ» при взаимодействии с органами исполнительной власти Чувашской Республики при передаче централизуемых полномочий, согласно законодательству Российской Федерации, Чувашской Республики и локальным нормативным правовым актам Министерства.


3.11. Участвует в подготовке проектов правовых актов об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики за соответствующий период для представления их в Кабинет Министров Чувашской Республики.
3.12. Участвует в разработке и внесении на рассмотрение Главы Чувашской Республики и Кабинета Министров Чувашской Республики предложений по вопросам, отнесенным к компетенции Управления, в т.ч. проектов правовых актов.

3.13. Организует мероприятия по повышению профессионального уровня специалистов главных распорядителей, получателей средств республиканского бюджета Чувашской Республики, финансовых органов муниципальных образований, специалистов централизованных бухгалтерий Чувашской Республики в части ведения бюджетного  (бухгалтерского) учета и составления бюджетной (бухгалтерской) отчетности.
IV. ПРАВА

4. Сектор для осуществления возложенных на него функций вправе:

1.1. Запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством, у министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, других организаций, должностных лиц информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления работы, входящей в компетенцию Сектора.
1.2. Вносить предложения начальнику управления – главному бухгалтеру по совершенствованию работы Управления.
1.3. Участвовать в работе совещаний, семинаров, проводимых с органами исполнительной власти Чувашской Республики, финансовыми органами, государственными и муниципальными учреждениями Чувашской Республики по курируемым вопросам.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1. Гражданские служащие Сектора несут предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность за: 

неисполнение либо за ненадлежащее исполнение должностных обязанностей;

несоблюдение ограничений, невыполнение обязательств и требований к служебному поведению, нарушение запретов, которые установлены законодательством Российской Федерации;

разглашение сведений и служебной информации, ставших известными гражданскому служащему в связи с исполнением им должностных обязанностей.

5.2. За совершение дисциплинарного проступка, то есть за неисполнение или ненадлежащее исполнение гражданским служащим по его вине возложенных на него служебных обязанностей, применяются следующие дисциплинарные взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы по предусмотренным законодательством Российской Федерации основаниям. 

5.3. За несоблюдение гражданским служащим ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции Федеральным  законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным законом «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами, налагаются следующие взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы в связи с утратой представителем нанимателя доверия к гражданскому служащему.
VI. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ

Взаимоотношения со структурными подразделениями Министерства Сектор строит в соответствии со структурой управления Министерства. 

В процессе своей деятельности Сектор взаимодействует: 

- со всеми структурными подразделениями Министерства по вопросам, относящимся к компетенции Сектора; 

- с Общественным советом при Министерстве финансов Чувашской Республики;

- с органами государственной власти и органами местного самоуправления Чувашской Республики по вопросам финансовой, бюджетной и налоговой политики;
- с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти.
