УТВЕРЖДЕНА

                                                                                                                                                                    

решением Порецкой территориальной

                                                                                                                                                                  


избирательной комиссии

                                                                                                                                                                   

       « 23 » марта 2022 г.  № 15 /3 -V                                                                                                                                                                                                             

Номенклатура дел

Порецкой территориальной избирательной комиссии 

на 2022 год

	№ п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Количество

дел
	Срок хранения

дела
	Примечание

	01. Организационно-распорядительная документация

	1.
	01-01
	Федеральные законы, законы субъекта РФ, указы, распоряжения Правительства РФ, постановления, распоряжения, решения органов местного самоуправления, присланные для руководства и сведения. Копии.
	
	ДМН 


	

	2.
	01-02
	Постановления и иные нормативные акты Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Центральной избирательной комиссии Чувашской Республики, присланные для руководства и сведения. Копии.
	
	ДМН 


	

	3.
	01-03
	Протоколы заседаний, решения территориальной избирательной комиссии и документы к ним.
	
	5 лет
	

	4.
	01-04
	Регламент Порецкой ТИК.
	
	5 лет
	

	5.
	01-05
	Переписка с избирательными комиссиями, с законодательными и исполнительным органами власти, правоохранительными и судебными органами, СМИ, кандидатами в депутаты, с политическими партиями, по обращениям граждан и другим вопросам.
	
	5 лет


	

	6.
	01-06
	Документы по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и правовому обучению избирателей (программы, планы, отчеты).
	
	5 лет


	

	7.


	01-07
	Планы работы Порецкой ТИК и информация об их исполнении
	
	5 лет


	

	02. Документационное обеспечение территориальной избирательной комиссии

	8.
	02-01
	Номенклатура дел
	
	Постоянно


	

	9.
	02-02
	Журнал регистрации входящих документов
	
	До истечения срока полномочий
	

	10.
	02-03
	Журнал регистрации исходящих документов
	
	До истечения срока полномочий


	

	11.
	02-04
	Журнал учета печатей и штампа и учета их выдачи
	
	Постоянно


	

	12.
	02-05
	Журнал учета жалоб и заявлений, поступающих в Порецкую ТИК
	
	До истечения срока полномочий
	

	13.
	02-06
	Описи дел постоянного хранения, передаваемых в архив, акты передачи документов в архив и в вышестоящую избирательную комиссию, акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению.
	
	Постоянно
	

	03. Документация по  выборам в органы местного самоуправления Порецкого района

	17.
	03-01
	Первые экземпляры протоколов территориальной комиссии о результатах выборов  с приобщенными к ним сводными таблицами; особые мнения членов территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса, несогласных с протоколом в целом или с отдельными его положениями.
	
	5 лет
	

	18.
	03-02
	Жалобы (заявления) на нарушения избирательного законодательства, поступившие в ТИК, и принятые по ним решения; документы о нарушениях кандидатами в депутаты представительного органа муниципального образования  правил финансирования избирательной кампании.
	
	5 лет
	

	19.
	03-03
	Первые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования с приобщенной к ним избирательной документацией.
	
	5 лет
	

	20.
	03-04
	Финансовый отчет Порецкой ТИК о поступлении и расходовании средств местного (Порецкого района) бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов с первичными документами.
	
	5 лет
	

	21.
	03-05
	Первые экземпляры актов о передаче избирательных бюллетеней участковым избирательным комиссиям, а также о погашении ТИК неиспользованных избирательных бюллетеней.
	
	5 лет
	

	22.
	03-06
	Списки членов территориальной комиссии и УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей, представителей средств массовой информации, присутствовавших при определении итогов голосования, результатов выборов и при составлении итогового протокола.
	
	5 лет
	

	23.
	03-07
	Документы территориальной комиссии (копия решения представительного органа местного самоуправления о возложении полномочий по проведению выборов на Порецкую ТИК; копия постановления главы муниципального образования о создании избирательных участков; календарный план мероприятий; документы о предоставлении кандидатам эфирного времени и печатной площади и др.)
	
	5 лет
	

	24.
	03-08
	Документы по кандидатам в депутаты представительного органа муниципального образования: заявления кандидатов о согласии баллотироваться; уведомления кандидатов об отзыве своего заявления о согласии баллотироваться; заявления зарегистрированных кандидатов о снятии своей кандидатуры; протоколы об итогах сбора подписей избирателей в поддержку кандидатов; сведения о кандидатах (копия паспорта, диплома об образовании, трудовой книжки); справки-подтверждения о выдвижении и регистрации кандидатов; заявления кандидатов о назначении доверенных лиц, заявления граждан о согласии быть доверенными лицами; списки доверенных лиц и сведения о них, уведомления об отзыве доверенных лиц; агитационные и информационные материалы о кандидатах и др.)
	
	5 лет
	

	25.
	03-09
	Вторые экземпляры протоколов ТИК и приобщенные к ним сводные таблицы о результатах выборов в органы местного самоуправления в Порецком районе; вторые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования.
	
	1 год
	

	26.
	03-10
	Вторые экземпляры актов о передаче избирательных бюллетеней участковым избирательным комиссиям.
	
	1 год
	

	27.
	03-11
	Избирательные бюллетени в опечатанном виде; списки избирателей; заявления избирателей о досрочном голосовании, реестры заявлений для голосования вне помещения; заявления (обращения) граждан о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования.
	
	1 год
	

	28.
	03-12
	Акты приемки помещений для голосования и иные акты, предусмотренные законодательством по выборам в органы местного самоуправления в Чувашской Республике
	
	1 год
	


Председатель Порецкой ТИК


____________________ 
И.А.Никоноров
