
Приложение № 2 к Положению о формировании 
муниципального задания на оказание муниципальных 

услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных 
учреждений Чувашской Республики и финансовом 
обеспечении выполнения муниципального задания

Наименование муниципального учреждения Моргаушского района Чувашской Республики
(обособленного подразделения)______________________________________________________________

Муниципальное бюджетное учреждение "Муниципальный архив Моргаушского района
___________________________ Чувашской Республики"___________________________________

Виды деятельности муниципального учреждения Моргаушского района Чувашской Республики
(обособленного подразделения)______________________________________________________________
_____________________________Деятельность библиотек и архивов______________________________

Вид муниципального учреждения Моргаушского района Чувашской Республики_________________
________ __________________________________ Архив___________________________________________

(указывается вид муниципального учреждения Моргаушского района из базового (отраслевого) перечня) 
Периодичность

Г одовой
(указывается в соответствии с периодичностью представления отчета о выполнении муниципального задания,

установленной в муниципальном задании)
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Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 2

Раздел 1
1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление архивных справок и копий архивных документов, связанных с 
социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а 
также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и международными обязательствами Российской 
Федерации ____________________________________

2. Категории потребителей муниципальной услуги 
Физические лица

Уникальный 
номер по 
базовому 

(отраслевому) 
перечню

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество муниципальной услуги:
3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги:

Уника
льный
номер
реестр
овой

записи

Показатель, характеризующий 
содержание муниципальной 

услуги

Показатель, 
характеризующий 
условия (формы) 

оказания 
муниципальной 

услуги

Показатель качества муниципальной услуги

наименов
ание

показател
я

единица 
измерения по 

ОКЕИ

утверж 
дено в 

муници 
пально 

м
задани 

и на 
год

исполне 
но на 

отчетну 
ю дату

допусти
мое

(возмож
ное)

отклоне
ние

отклонен
ие,

превыша
ющее

допустим
ое

(возможн
ое)

значение

причина
отклонен

ИЯ

наимено
вание

код
(наименова

ние
показателя)

(наимено
вание

показател
я)

(наимено
вание

показател
я)

(наимено
вание

показател
я)

(наимено
вание

показател
я)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
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3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем муниципальной услуги:

Уника
льный

Показатель, характеризующий 
содержание муниципальной

Показатель,
характеризующий

Показатель объема муниципальной услуги Среди
ИЙ

номер
реестр
овой

записи

услуги условия (формы) 
оказания 

муниципальной 
услуги

наименован
ие

показателя

единица 
измерения по 

ОКЕИ

утвер
ждено

в
муниц
ипаль

исполн 
ено на 
отчетн 

ую 
дату

допус
тимое
(возм
ожно

отклон
ение,
превы

шающе
е

причи
на

откло
нения

размер
платы
(цена,
тариф)

наимен код е)
откло
нение

(наимено
вание

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

ование ном 
задан 
ии на 
год

допуст
имое

(возмо
жное)
значен

ие
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

910112
0.99.0.
БА78А
А00000

Количество 
исполненны 
х запросов

Единиц 
в год

6421 1400 603 30% 30%
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1. Наименование муниципальной услуги Уникальный
Предоставление архивных справок и копий архивных документов, связанных с номер по
социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а базовому
также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством (отраслевому)
Российской Федерации и международными обязательствами Российской перечню
Федерации____________________________________________________________________

Раздел 2

2. Категории потребителей муниципальной услуги 
Юридические лица_____________________________

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество муниципальной услуги:
3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги:

Уника
льный
номер
реестр
овой

записи

Показатель, характеризующий 
содержание муниципальной 

услуги

Показатель, 
характеризующий 
условия (формы) 

оказания 
муниципальной 

услуги

Показатель качества муниципальной услуги

наименов
ание

показател
я

единица 
измерения по 

ОКЕИ

утверж 
дено в 

муници 
пально 

м
задани 

и на 
год

исполне 
но на 

отчетну 
ю дату

допусти
мое

(возмож
ное)

отклоне
ние

отклонен
ие,

превыша
ющее

допустим
ое

(возможн
ое)

значение

причина
отклонен

ИЯ

наимено
вание

код
(наименова

ние
показателя)

(наимено
вание

показател
я)

(наимено
вание

показател
я)

(наимено
вание

показател
я)

(наимено
вание

показател
я )

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
910112
.Р.22.0.
041100
01000

Доля
запросов,
исполненных
в
нормативные
сроки

процент 744 100 100 5% 5%



5

3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем муниципальной услуги:

Уника
льный

Показатель, характеризующий 
содержание муниципальной

Показатель,
характеризующий

Показатель объема муниципальной услуги Среди
ИЙ

номер
реестр
овой

записи

услуги условия (формы) 
оказания 

муниципальной 
услуги

таименован
ие

показателя

единица 
измерения по 

ОКЕИ

утвер
ждено

в
муниц
ипаль

исполн 
ено на 
отчета 

ую 
дату

допус
тимое
(возм
ожно

отклон
ение,

превы
шающе

е

причи
на

откло
нения

размер
платы
(цена,
тариф)

наимен код е)
откло
нение

(наимено
вание

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

ование ном 
задан 
ии на 
год

допуст
имое

(возмо
жное)
значен

ие
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

910112.
Р.22.0.0
411000

1000

Количество 
исполненны 
х запросов

Едини
ца

642 200 495 30% 30%
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1. Наименование муниципальной услуги Уникальный
Предоставление государственным органам и органам местного самоуправления номер по
архивной информации и копий архивных документов, необходимых для базовому
осуществления ими своих полномочий__________________________________________  (отраслевому)

перечню
2. Категории потребителей:
Органы государственной власти, органы местного самоуправления________________

Раздел 3

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество муниципальной услуги:
3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги:

Уника
льный
номер
реестр
овой

записи

Показатель, характеризующий 
содержание муниципальной 

услуги

Показатель, 
характеризующий 
условия (формы) 

оказания 
муниципальной 

услуги

Показатель качества муниципальной услуги

наименов
ание

показател
я

единица 
измерения по 

ОКЕИ

утверж 
дено в 

муници 
пально 

м
задани 

и на 
год

исполне 
но на 

отчетну 
ю дату

допусти
мое

(возмож
ное)

отклоне
ние

отклонен
ие,

превыша
ющее

допустим
ое

(возможн
ое)

значение

причина
отклонен

ИЯ

наимено
вание

код
(наименова

ние
показателя)

(наимено
вание

показател
я)

(наимено
вание

показател
я)

(наимено
вание

показател
я)

(наимено
вание

показател
я)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
910112
.Р.22.0.
041200
01000

Доля
исполненных 
запросов от 
числа
поступивших 
в течение 
года

процент 744 100 100 5 % 5 %

910112
.Р.22.0.
041200
01000

Доля
запросов,
исполненных
в
нормативные
сроки

процент 744 100 100 5 % 5 %



3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем муниципальной услуги:

Уника
льный

Показатель, характеризующий 
содержание муниципальной

Показатель,
характеризующий

Показатель объема муниципальной услуги Среди
ИЙ

номер
реестр
овой

записи

услуги условия (формы) 
оказания 

муниципальной 
услуги

наименован
ие

показателя

единица 
измерения по 

ОКЕИ

утвер
ждено

в
муниц
ипаль

исполн 
ено на 
отчетн 

ую 
дату

допус
тимое
(возм
ожно

отклон
ение,

превы
шающе

е

причи
на

откло
нения

размер
платы
(пена,
тариф)

наимен код е)
откло
нение

(наимено
вание

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

ование ном 
задан 
ии на 
год

допуст
имое

(возмо
жное)
значен

ие
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

910112.
Р.22.0.0
412000

1000

Количество 
исполненны 
х запросов

Едини
па

642 200 227 30% 30%
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Раздел 4

1. Наименование муниципальной услуги Уникальный
Обеспечение доступа к архивным документам и справочно-поисковым средствам к ним в номер по
читальном зале архива________________________________________________________________ базовому

(отраслевому)
2. Категории потребителей муниципальной услуги перечню
Физические лица

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество муниципальной услуги:
3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги:

Уника
льный
номер
реестр
овой

записи

Показатель, характеризующий 
содержание муниципальной 

услуги

Показатель, 
характеризующий 
условия (формы) 

оказания 
муниципальной 

услуги

Показатель качества муниципальной услуги

наименов
ание

показател
я

единица 
измерения по 

ОКЕИ

утвер
ждено

в
муниц 
ипаль 
ном 

задан 
ии на 

год

исполн 
ено на 
отчета 

ую 
дату

допуст
имое

(возмо
жное)
отклон

ение

отклонени
е,

превыша
ющее

допустим
ое

(возможн
ое)

значение

причина
отклоне

ния

наимено
вание

код
(наименов

ание
показателя

)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
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3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем муниципальной услуги:

Уника
льный
номер
реестр
овой

записи

Показатель, характеризующий 
содержание муниципальной 

услуги

Показатель, 
характеризующий 
условия (формы) 

оказания 
муниципальной 

услуги

Показатель объема муниципальной услуги Сред
ний

разме
Р

платы
(цена,
тариф

)

наимен
ование
показат

еля

единица 
измерения по 

ОКЕИ

утвер
ждено

в
муниц 
ипаль 
ном 

задан 
ии на 
год

исполн 
ено на 
отчетн 

ую 
дату

допус
тимое
(возм
ожно

е)
откло
нение

отклон
ение,
превы

шающе
е

допуст
имое

(возмо
жное)
значен

ие

причи
на

откло
нения

наимен
ование

код
(наименов

ание
показателя

)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
910112

О.99.0.Б
А77АА
00000

Количество
посещений
читального

зала

Единиц 
в год

6421 20 23 50% 50%



Раздел 5

1. Наименование муниципальной услуги Уникальный
Обеспечение доступа к архивным документам и справочно-поисковым средствам к ним в номер по
читальном зале архива________________________________________________________________ базовому

(отраслевому)
2. Категории потребителей муниципальной услуги перечню
Юридические лица____________________________________

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество муниципальной услуги: 
3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги:___________

Уника
льный
номер
реестр
овой

записи

Показатель, характеризующий 
содержание муниципальной 

услуги

Показатель, 
характеризующий 
условия (формы) 

оказания 
муниципальной 

услуги

Показатель качества муниципальной услуги

наименов
ание

показател
я

единица 
измерения по 

ОКЕИ

утвер
ждено

в
муниц 
ипаль 
ном 

задан 
ии на 
год

исполн 
ено на 
отчетн 

ую 
дату

допуст
имое

(возмо
жное)
отклон

ение

отклонени
е,

превыша
ющее

допустим
ое

(возможн
ое)

значение

причина
отклоне

ния

наимено
вание

код
(наименов

ание
показателя

)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
910112.
Р.22.0.0
4130001

000

Доля числа 
пользователе 
й архивными 
документами 
в читальном 
зале,
удовлетворен
ных
качеством 
государствен 
ной услуги

единица 642 100 100 5% 5%



и

3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем муниципальной услуги:

Уника
льный
номер
реестр
овой

записи

Показатель, характеризующий 
содержание муниципальной 

услуги

Показатель, 
характеризующий 
условия (формы) 

оказания 
муниципальной 

услуги

Показатель объема муниципальной услуги Сред
ний

разме
Р

платы
(цена,
тариф

)

наимен
ование
показал

еля

единица 
измерения по 

ОКЕИ

утвер
ждено

в
муниц 
ипаль 
ном 

задан 
ии на 
год

исполн 
ено на 
отчета 

ую 
дату

допус
тимое
(возм
ожно

е)
откло
нение

отклон
ение,

превы
шающе

е
допуст
имое

(возмо
жное)
значен

ие

причи
на

откло
нения

наимен
ование

код
(наименов

ание
показателя

)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
910112.
Р.22.0.0
4130001

000

К оличество
посещ ений
читального

зала

Единиц 
в год

6421 10 4 50% 50%



Часть 2. Сведения о выполняемых работах 3

Раздел 1

1. Наименование работы 
Комплектование архивными документами

2. Категории потребителей работы 
в интересах общества____________

Уникальный 
номер по 
базовому 

(отраслевому) 
перечню

33004100000000000005100

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество работы:
3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество работы:

Уника
льный
номер
реестр
овой

записи

Показатель, характеризующий 
содержание работы

Показатель, 
характеризующий 
условия (формы) 

выполнения работы

Показатель качества работы

наимен
ование
показа

теля

едини
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3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем работы:
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0
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Единица 642 600 661 20% 20%

910112.
Р.22.041
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0

Количество
дел
(документов),
включенных в
состав
Архивного
фонда
Российской
Федерации

Единица 642 400 649 20% 20%



3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем работы:
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Раздел 2

1. Наименование работы
Обеспечение сохранности и учет архивных документов

2. Категории потребителей работы 
в интересах общества

Уникальный 
номер по 
базовому 

(отраслевому) 
перечню

33007100000000000002100

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество работы:
3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество работы:

Уника
льный
номер
реестр
овой

записи

Показатель, характеризующий 
содержание работы
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характеризующий 
условия (формы) 

выполнения работы

Показатель качества работы
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ование
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ля)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
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3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем работы:

Уника
льный
номер
реестр
овой

записи

Показатель, характеризующий 
содержание работы

Показатель, 
характеризующий 
условия (формы) 

выполнения работы

Показатель объема работы

наименова
ние

показателя

единица 
измерения по 

ОКЕИ

утверж 
дено в 

муници 
пально 

м
задани 

и на 
год

исполн 
ено на 

отчетну 
ю дату

допуст
имое

(возмо
жное)
отклон

ение

отклоне
ние,

превыша
ющее

допусти
мое

(возможн
ое)

значение

причин
а

отклон
ениянаимено

вание
код

(наименов
ание

показателя
)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

(наимен
ование

показате
ля)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
910112.
Р.22.1.
041700
01000

Объем
хранимых
дел
(документов)

Единица 642 37560 37902 5% 5%

910112.
Р.22.1.
041700
01000

Количество 
дел (докумен
тов), прошед
ших физико
химическую 
и/или
техническую
обработку

Единица 642 200 200 5% 5%

910112.
Р.22.1.
041700
01000

Количество
созданных
электронных
копий
документов

Лист 625 1200 1901 5% 5%

Руководитель (уполномоченное лицо) 

«11» января 2022 г.

Заведующий
(должность) (подпись)

Николаева И.М. 
(расшифровка подписи)
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Пояснительная записка
к отчету о выполнении муниципального задания

Муниципального бюджетного учреждения «Муниципальный архив Моргаушского района Чувашской Республики»
за 2021 год

ЧАСТЬ 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах
Раздел 1. Муниципальная услуга Предоставление архивных справок и копий архивных документов, связанных с социальной защитой 
граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации (физ. лица)
Доля исполненных запросов от числа поступивших в течение года -  100%
Доля запросов, исполненных в нормативные сроки -  100%
Количество исполненных запросов -  исполнено 603 -  выполнение плановых показателей 43,1 %
Плановые значения показателей качества (объема) муниципальной услуги не достигнуты в связи с тем, что было больше запросов из органов 
ОПФР и уменьшением количества запросов от граждан в связи с повышением пенсионного возраста.

Раздел 2. Муниципальная услуга Предоставление архивных справок и копий архивных документов, связанных с социальной защ итой 
граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации (юр. лица)
Доля исполненных запросов от числа поступивших в течение года -  100%
Доля запросов, исполненных в нормативные сроки -  100%
Количество исполненных запросов -  исполнено 495 -  выполнение плановых показателей 247,5 %
Плановые значения показателей качества (объема) муниципальной услуги перевыполнены на 147,5 %.

Раздел 3. Муниципальная услуга Предоставление государственным органам и органам местного самоуправления архивной 
информации и копий архивных документов, необходимых для осуществления ими своих полномочий (юр. лица)
Доля исполненных запросов от числа поступивших в течение года -  100%
Доля запросов, исполненных в нормативные сроки -  100%
Количество исполненных запросов -  исполнено 227 -  выполнение плановых показателей 113,5 %.
Плановые значения показателей качества (объема) муниципальной услуги перевыполнены на 13,5 %.

Раздел 4. Муниципальная услуга Обеспечение доступа к архивным документам и справочно-поисковым средствам к ним в читальном 
зале архива
Доля числа пользователей архивными документами в читальном зале, удовлетворенных качеством государственной услуги -  100% 
Количество посещений читального зала 23, количество пользователей читального зала -  22 человек -  выполнение плановых показателей 
110%
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Плановые значения показателей качества (объема) муниципальной услуги перевыполнены на 10 %.

Раздел 5. Муниципальная услуга Обеспечение доступа к архивным документам и справочно-поисковым средствам к ним в читальном 
зале архива
Доля числа пользователей архивными документами в читальном зале, удовлетворенных качеством государственной услуги -  100% 
Количество посещений читального зала 4, количество пользователей читального зала -  2 человек.
Плановые значения показателей качества (объема) муниципальной услуги достигнуты на 40% в связи с уменьшением выездов сотрудников 
ОПФР на проверки.

ЧАСТЬ 2 Сведения о выполняемых работах
Раздел 1. Муниципальная работа Комплектование архивными документами

Количество дел (документов), принятых на хранение 661 ед. хр., выполнение плановых показателей на 110 %.
Количество дел (документов), включенных в состав Архивного фонда Российской Федерации -  649 ед.хр., выполнение плановых 
показателей на 162,2 %.

Раздел 2. Муниципальная работа Обеспечение сохранности и учет архивных документов
Объем хранимых дел (документов) -  37902, выполнение плановых показателей 101%.
Количество дел (документов), прошедших физико-химическую и/или техническую обработку -  200, выполнение плановых показателей
100% .

Количество созданных электронных копий документов (листов) -  1901, отсканировано 124 описи, выполнение плановых показателей на 
158,4%.
В целом по муниципальному заданию показатели выполнены, кроме муниципальных услуг, касающихся предоставление архивных справок и 
копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также 
получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами 
Российской Федерации (физические лица) в связи с тем, что было больше запросов из органов ОПФР и уменьшением количества запросов 
от граждан в связи с повышением пенсионного возраста и обеспечение доступа к архивным документам и справочно-поисковым средствам 
к ним в читальном зале архива (юридические лица) в связи с уменьшением выездов сотрудников ОПФР на проверки.

1 Номер муниципального задания присваивается в информационной системе Министерства финансов Российской Федерации.
Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к 

оказанию муниципальной услуги (услуг) раздельно по каждой из муниципальных услуг с указанием порядкового номера раздела.
Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к 

выполнению работы (работ) раздельно по каждой из работ с указанием порядкового номера раздела.


