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Отчет о работе
Порецкого муниципального архива Чувашской Республики
за 2020 год
Деятельность Порецкого муниципального архива в отчетном периоде осуществлялась в рамках реализации мероприятий отраслевого раздела Государственной программы Чувашской Республики «Развитие культуры и туризма» на 2014-2020 годы, муниципального задания администрации Порецкого района Чувашской Республики на 2020 год.

На 01.01.2020 штатная численность райархива составила 1 человек и 1 человек вне штата, обе задействованы в основной деятельности.

1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Чувашской Республики

Всего за 2020 год подшито 174 ед. хр., закартонировано 39 ед. хранения, перекартонировано 126 ед. хр.,  общий процент закартонированных дел составил 32,7%. 

С учетом нормативной цикличности за отчетный год организована проверка наличия и физического состояния 583 ед. хранения на бумажной основе 6 архивных фондов, в том числе в 1 квартале 3 фонда 157 ед. хр.: (Ф.-151) «Анастасовское  сельское поселение Порецкого района Чувашской Республики, (Ф.-155) «Никулинское сельское поселение Порецкого района Чувашской Республики», (Ф.-161) «Рындинское сельское поселение Порецкого района Чувашской Республики», 1 фонд во 2 квартале (Ф.-158) «Октябрьское сельское поселение Порецкого района Чувашской Республики» 180 ед. хр., 1 фонд в 3 квартале (Ф.-199) «СХПК «Заветы Ильича» 120 ед. хр. и в 4 квартале 1 фонд (Ф.-132) «СПК «Маяк» 126 ед. хр.

В  2020 г.  в общефедеральную учетную базу данных программного комплекса «Архивный фонд» информация не вносилась. 

2. Формирование Архивного фонда Чувашской Республики, организационно-методическое руководство ведомственными архивами и организацией документов в делопроизводстве

В рамках оказания методической и практической помощи в организациях – источниках комплектования проводилась консультационная работа по разработке номенклатуры дел, ведению делопроизводства в организациях. В течение 1 квартала поступило на рассмотрение и согласовано 9 номенклатур дел различных организаций, 4 инструкций по делопроизводству, 9 положений об архиве организаций; с двумя организациями перезаключен договор о сотрудничестве.
Райархив не только обеспечивает хранение поступивших ранее документов от фондообразователей, но и ведет работу с организациями всех форм собственности, в деятельности которых создаются документы, имеющие научное и историческое значение.

За 2020 год принято на постоянное хранение документы 13 организаций в количестве 371 ед. хр., в т. ч.:

- Собрание депутатов и администрация Анастасовского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-151) за 2010-2019 гг. – 37 ед. хр.

- Собрание депутатов и администрация Никулинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-155) за 2013-2019 гг. – 40 ед. хр.

- Собрание депутатов и администрация Рындинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-166) за 2006-2019 гг. – 28 ед. хр.

- Порецкий районный архив Чувашской Республики (Ф.-202) за 2001-2019 гг. – 37 ед. хр.

- БУ ЧР «Порецкий ЦСОН» (Ф.-221) за 2012-2018 гг. – 16 ед. хр.

- «Порецкая станция по борьбе с болезнями животных» Госветслужбы Чувашии (Ф.-203) за 2012-2016 гг. – 38 ед. хр. 

- Собрание депутатов и администрация Октябрьского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-158) за 2011-2020 гг. – 33 ед. хр.

- МУЗ «Порецкая ЦРБ» Минздрава Чувашии (Ф.-141) за 2015-2016 гг. – 6 ед. хр.

- общество с ограниченной ответственностью «Торгово-промышленный дом «Поречье» (Ф.-174) за 1998-2001 гг. – 2 ед. хр.

- сельскохозяйственный производственный кооператив «Заветы Ильича» Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-199) за 2014-2019 гг. – 25 ед. хр.

- сельскохозяйственный производственный кооператив «Маяк» Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-132) за 2008-2019 гг. – 50 ед. хр.

- Собрание депутатов и администрация Сиявского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-163) за 2013-2019 гг. – 36 ед. хр.

- Порецкой территориальной избирательной комиссии по выборам Главы Чувашской Республики и в органы местного самоуправления Порецкого района Чувашской Республики 13.09.2020  (Ф.-218) – 23 ед. хр.
Дела приняты в соответствии с утвержденными описями ЭПК Минкультуры Чувашии.

Также приняты дела по личному составу от 6 организаций всего 213 ед. хр., в т.ч. 1 ликвидированной организации (Ф.-47) «Гартовский сельский Совет Порецкого района Чувашской Республики»  за 1979-2001 гг.-  23 ед. хр. 

За год было утверждено ЭПК Минкультуры Чувашии управленческой документации всего 724 ед. хр., в т.ч.:

- Собрание депутатов и администрация Анастасовского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-151) за 2011-2020 гг. – 79 ед. хр.

- Собрание депутатов и администрация Никулинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-155) за 2011-2020 гг. – 65 ед. хр.

- Собрание депутатов и администрация Рындинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-166) за 2011-2020 гг. – 45 ед. хр.

- Порецкий районный архив Чувашской Республики (Ф.-202) за 2015-2019 гг. – 37 ед. хр.

- Собрание депутатов и администрация Октябрьского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-158) за 2011-2020 гг. – 62 ед. хр.

- «Порецкая станция по борьбе с болезнями животных» Госветслужбы Чувашии (Ф.-203) за 2012-2016 гг. – 35 ед. хр. 
- общество с ограниченной ответственностью «Торгово-промышленный дом «Поречье» (Ф.-174) за 1998-2001 гг. – 2 ед. хр.
- сельскохозяйственный производственный кооператив «Заветы Ильича» Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-199) за 2014-2019 гг. – 25 ед. хр.
- Прокуратура Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-143) за 2019 г. – 29 ед. хр.
- сельскохозяйственный производственный кооператив «Маяк» Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-132) за 2008-2019 гг. – 50 ед. хр.

- Собрание депутатов и администрация Сиявского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-163) за 2011-2020 гг. – 65 ед. хр.

- УПФР в Порецком районе Чувашской Республики – Чувашии (новый фонд) за 2000-2015 гг. – 171 ед. хр., который был реорганизован путем  слияния с образованием нового юридического лица – Государственного учреждения – Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в г. Алатырь Чувашской Республики – Чувашии (межрайонное).

Согласовано ЭПК Минкультуры Чувашии описи по личному составу  10 организаций, в т.ч. 3 ликвидированных (Ф.191 -ТОО «Ресурс»; новые фонды № 239 – ООО «Агрофирма «БУВИ» и  УПФР в Порецком районе Чувашской Республики - Чувашии)- всего  201 ед.хр., в т.ч.:
- Собрание депутатов и администрация Анастасовского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-151) за 2013-2019 гг. – 7 ед.хр.
- Собрание депутатов и администрация Никулинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-155) за 2013-2019 гг. – 7 ед. хр.

- Собрание депутатов и администрация Рындинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-166) за 2013-2019 гг. – 7 ед.хр.
- Собрание депутатов и администрация Октябрьского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-158) за 2013-2019 гг. – 7 ед.хр.
- «Порецкая станция по борьбе с болезнями животных» Госветслужбы Чувашии (Ф.-203) за 2012-2016 гг. – 9 ед.хр. 

- товарищество с ограниченной ответственностью «Ресурс» (Ф.-191) за 1991-1994 гг. – 2 ед.хр.
- сельскохозяйственный производственный кооператив «Заветы Ильича» Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-199) за 2014-2019 гг. – 6 ед.хр.
- сельскохозяйственный производственный кооператив «Маяк» Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-132) за 2008-2019 гг. – 23 ед.хр.
- Собрание депутатов и администрация Сиявского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Ф.-163) за 2013-2019 гг. – 7 ед.хр.
- общество с ограниченной ответственностью «Агрофирма «БУВИ» (Ф.-239) за 2002-2007 гг. – 6 ед.хр. (новый фонд)
- УПФР в Порецком районе Чувашской Республики – Чувашии за 2000-2015 гг. – 35 ед. хр. (новый фонд)
Также в 4 квартале были отправлены на утверждение ЭПК Минкультуры Чувашии описи Порецкой территориальной избирательной комиссии по выборам Главы Чувашской Республики и в органы местного самоуправления Порецкого района Чувашской Республики 13.09.2020.

В целях контроля за соблюдением архивного законодательства, совершенствования работы с документами и обеспечения их сохранности в организациях осуществлена в 1 квартале 1 комплексная проверка в 3 фондах: Собрание депутатов и администрация Анастасовского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики; Собрание депутатов и администрация Никулинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики; Собрание депутатов и администрация Рындинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики; в 3 квартале 1 тематическая проверка в «Порецкой СББЖ» Госветслужбы Чувашии и 1 контрольная проверка в СПК «Маяк» Порецкого района Чувашской Республики. 
3. Создание информационно-поисковых систем, научная информация и использование документов

Продолжена работа архива по информационному обеспечению граждан. В 1 квартале проведено 1 мероприятие, приуроченное к празднованию 75-летия Победы советского народа в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг., участниками были 15 человек. Во 2 квартале (июнь) совместно с работниками музея сотрудники архива приняли участие в акции # ГолубьМира #МирНаЗемле, посвященной ко Дню памяти и скорби; ко Дню Чувашской Республики проведена выставка архивных документов в онлайн-формате; в 4 квартале (ноябрь) в районном архиве состоялось подведение итогов акции «Народная память. Сохраним Победу!», куда были приглашены дети и внуки ветеранов. Им было вручено мультимедийное издание «Здесь каждый – часть Великой Победы» с записями устных воспоминаний тружеников тыла.  
Также в 1 квартале был проведен семинар для специалистов, ответственных за делопроизводство в организациях-источниках комплектования муниципального архива – всего слушателей -16  человек.  

Все проведенные мероприятия были освещены и размещены на сайте администрации Порецкого района. 

В отчетном году продолжена работа читального зала архива. Сотрудниками архива принято 12 пользователей, количество посещений 13, всего 135 выданных пользователям ед. хр. в читальном зале. Введенные ограничения в связи с пандемией коронавируса в отчетном году снизило количество посещений исследователей в архив. 

За отчетный период поступило 744 социально-правовых запроса и 186 тематических. Исполнено с положительным результатом – 853 (92,0%). 

В рамках реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Соглашения об информационном взаимодействии между Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации (государственным учреждением) по Чувашской Республике-Чувашии и администрацией Порецкого района Чувашской Республики (от 24 мая 2011 г. № 9) продолжен обмен информацией в электронном виде с Управлением Пенсионного фонда Российской Федерации (государственным учреждением) в Порецком районе Чувашской Республики-Чувашии. По электронным каналам связи из Управления поступило и исполнено 44 запроса, исполненные в установленные сроки.

В рамках реализации мероприятий, предусмотренных в бюджете муниципального образования по соглашению о предоставлении субсидии из республиканского бюджета Чувашской Республики для укрепления материально-технической базы муниципальных архивов в Чувашской Республике, в районном архиве проведен текущий ремонт: отремонтированы полы во 2 хранилище (25 кв.м), деревянные двери заменены на противопожарные металлические (3 двери), на окна установлены металлические решетки (8 окон). Общая сумма работ составила 189,5 тыс. рублей. 

4. Научно-техническая  информация. Повышение квалификации кадров. Социальное развитие коллектива.
В отчетном году специалисты муниципального архива принимали активное участие в мероприятиях, проведенных администрацией района, в благотворительном марафоне «Именем детства, во имя детства».

Указом Главы Чувашской Республики от 23 марта 2010 г. зав. архивом Т.В. Зайцева за вклад в развитие местного самоуправления и многолетнюю добросовестную службу была награждена знаком отличия «За безупречную службу в органах местного самоуправления в Чувашской Республике».

1 октября 2010 г. зав. архивом принимала участие  на презентации мультимедийного издания «Здесь каждый – часть Великой Победы», подготовленной в рамках празднования 75-летия Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг., где за неоценимую помощь, оказанную в подготовке данного издания, Зайцева Т.В. была удостоена Благодарности Минкультуры Чувашии. 

Также, 15 октября 20250 г. зав. архивом участвовала на межрегиональной научно-практической конференции «Социальная значимость архивов: исторический опыт, современное состояние и перспективы развития», посвященной 85-летию Государственного архива современной истории Чувашской Республики, которая проходила в Чувашском национальном музее (г. Чебоксары).
Главный специалист-эксперт по архивному делу                                            Т.В. Зайцева
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