Вурнарское районное Собрание депутатов Чувашской Республики

седьмого созыва

 6-ое заседание

РЕШЕНИЕ № 6/2
29 декабря  2020 года                                                                                               пгт. Вурнары

Об утверждении Положения об отделе строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Вурнарского района Чувашской Республики.

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации», Закона Чувашской Республики от 18 октября 2004 года № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Устава Вурнарского района Чувашской Республики  Вурнарское районное Собрание депутатов решило:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Вурнарского района Чувашской Республики. 

2. Решение Вурнарского районного Собрания депутатов Чувашской Республики от 28 февраля 2017 года №5 18/13 «Об утверждении Положения об отделе строительства, жилищно-коммунального хозяйства, по закупкам товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Вурнарского района признать утратившими силу. 

3. Настоящее решение вступает в силу с 01 января 2021 г. 
Глава Вурнарского района

Чувашской Республики                                                                                             В.С. Яковлев
Приложение к решению

 Вурнарского районного Собрания депутатов                                                                                                                                                                                             от 29 декабря 2020 года №  6/2

 

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ СТРОИТЕЛЬСТВА И ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА АДМИНИСТРАЦИИ ВУРНАРСКОГО РАЙОНА  ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
 

I. Общие положения
 1.1. Отдел строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Вурнарского района Чувашской Республики (сокращенное наименование – отдел строительства и ЖКХ администрации Вурнарского района, далее - Отдел) является структурным подразделением администрации Вурнарского района Чувашской Республики, осуществляющим деятельность в рамках полномочий администрации Вурнарского района Чувашской Республики по решению вопросов местного значения Вурнарского района Чувашской Республики в области градостроительной деятельности, в области строительства, в том числе жилищного, энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, развития коммунальной инфраструктуры, включая газоснабжение, электроснабжение населения и поселений Вурнарского района Чувашской Республики (далее - коммунальная инфраструктура), транспорта  и дорожного хозяйства.

1.2. Отдел является юридическим лицом, имеет счета в Управлении Федерального казначейства по Чувашской Республике, печать с изображением Государственного герба Чувашской Республики и наименованием Отдела, другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы и бланки.

1.3. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, Уставом Вурнарского района Чувашской Республики, решениями Вурнарского районного Собрания депутатов Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями администрации Вурнарского района Чувашской Республики, иными правовыми актами органов местного самоуправления Вурнарского района Чувашской Республики,  а также настоящим Положением.

1.4. Отдел осуществляет свои полномочия во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления, общественными и иными организациями.

1.5. Финансирование Отдела осуществляется за счет средств бюджета Вурнарского района Чувашской Республики, предельная численность работников Отдела  утверждается администрацией Вурнарского района Чувашской Республики.

Имущество, находящееся на балансе Отдела, является муниципальной собственностью Вурнарского района Чувашской Республики и закрепляется за ним на праве оперативного управления в установленном законодательством порядке.

1.6. Место нахождения Отдела: 429220, Чувашская Республика, Вурнарский район, пгт. Вурнары, ул. Советская, д.20. 
II. Основные задачи
 Основными задачами Отдела являются задачи осуществления деятельности в рамках полномочий администрации Вурнарского района по решению вопросов местного значения Вурнарского района в области градостроительной деятельности, в области строительства, в том числе жилищного, в области энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, развития коммунальной инфраструктуры, энергосбережения, повышения энергетической эффективности, транспорта и дорожного хозяйства  на территории Вурнарского района  Чувашской Республики:

1) обеспечение устойчивого развития территорий на основе утверждения схем территориального планирования Вурнарского района Чувашской Республики, утверждения документации по планировке территории, утверждения местных нормативов градостроительного проектирования, ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Вурнарского района Чувашской Республики, резервирования и изъятия, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах Вурнарского района Чувашской Республики для муниципальных нужд;

2) организация в границах Вурнарского района Чувашской Республики  электро - и газоснабжения населения и поселений в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

3) осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Вурнарского района Чувашской Республики, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Вурнарского района Чувашской Республики, и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения на территории Вурнарского района Чувашской Республики;

5) утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку  и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Вурнарского района Чувашской Республики, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории Вурнарского района Чувашской Республики, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ "О рекламе";

6) обеспечение проживающих в сельских поселениях и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального  жилищного фонда Вурнарского района Чувашской Республики, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального  жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления Вурнарского района Чувашской Республики в соответствии с жилищным законодательством;

7) осуществляет полномочия по вопросу организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

8) обеспечение безопасности и благоприятных условий жизнедеятельности человека, ограничение негативного воздействия хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду при осуществлении градостроительной деятельности и деятельности в области развития коммунальной инфраструктуры;

9) создание в пределах своей компетенции условий для участия граждан и их объединений в осуществлении градостроительной деятельности, реформировании жилищно-коммунального хозяйства;

10) обеспечение строительства объектов жилищного фонда, энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, коммунальной инфраструктуры на основе документов территориального планирования, проектов планировки территории, правил землепользования и застройки;

11) содействие развитию конкуренции среди организаций, занятых в области градостроительной деятельности, в области строительства, в том числе жилищного, энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, коммунальной инфраструктуры, транспорта и дорожного хозяйства;

12) содействие в обеспечении надежного и бесперебойного функционирования инженерной инфраструктуры, топливно-энергетического комплекса.
III. Полномочия Отдела
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами наделен следующими полномочиями:

1) инициирует создание муниципальных предприятий и учреждений Вурнарского района Чувашской Республики, участвует в определении финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных учреждений Вурнарского района Чувашской Республики и финансового обеспечения выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями Вурнарского района Чувашской Республики, а также осуществляет через уполномоченный орган администрации Вурнарского района закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд по своему направлению деятельности;

2) участвует в регулировании тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей, в том числе Отдел: 
- готовит к согласованию в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о концессионных соглашениях, решение концедента о заключении концессионного соглашения и конкурсную документацию в части долгосрочных параметров регулирования деятельности организаций коммунального комплекса.

- проводит мониторинг кредиторской задолженности организаций, осуществляющих управление многоквартирными домами, кредиторской  задолженности ресурсоснабжающих организаций  по оплате за топливно-энергетические ресурсы;

- предоставляет информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению;

- проводит мероприятия, направленные на развитие общественного контроля в сфере жилищно-коммунального хозяйства и информирование населения о принимаемых администрации Вурнарского района мерах в данной сфере, о новации в области формировании оплаты за жилищно-коммунальные услуги;

- готовит проекты муниципальных правовых актов о начале и завершении отопительного сезона;

- осуществляет проверку готовности к отопительному сезону теплоснабжающих организаций и потребителей тепловой энергии, расположенных на территории Вурнарского района, иные мероприятия по обеспечению устойчивой работы жилищно-коммунального комплекса в отопительный период;

- осуществляет мониторинг системы теплоснабжения на территории Вурнарского района, готовит  проекты муниципальных правовых актов, утверждающих механизм оперативно-диспетчерского управления в системе теплоснабжения, план действий по ликвидации последствий аварийных  ситуаций на объектах теплоснабжения при взаимодействии с тепло-, электро-, газо-, водоснабжающими организациями;

- разрабатывает проект муниципального правового акта, утверждающего порядок предоставления органам местного самоуправления Вурнарского района информации лицами, осуществляющими поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг и (или) оказывающими коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах, либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственниками помещений в многоквартирных домах;  

3) готовит к утверждению и участвует в реализации муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, участвует в организации проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещения  в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах Вурнарского района Чувашской Республики, участвует в организации и проведении иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности, в том числе Отдел:

- определяет требования к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности организаций коммунального комплекса, цены (тарифы) на товары, услуги которых подлежат установлению органами местного самоуправления;

- осуществляет информационное обеспечение мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности, определенных в качестве обязательных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также предусмотренных соответствующей муниципальной программой в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

- осуществляет координацию мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности и контроль за их проведением муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями;

4) участвует в осуществлении полномочий органов местного самоуправления Вурнарского района Чувашской Республики  и сельских поселений Вурнарского района в области градостроительной деятельности, а именно Отдел осуществляет:

- осуществляет  формирование и ведение титульного списка объектов капитального строительства;

- участвует в подготовке и утверждении документов территориального планирования Вурнарского района;

- готовит к утверждению проект правового акта о местных нормативах градостроительного проектирования Вурнарского района;

 - готовит к утверждению правила землепользования и застройки соответствующих межселенных территорий (при их наличии);

- готовит к утверждению подготовленной на основании документов территориального планирования Вурнарского района документации по планировке территории, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным Кодексом;

- осуществляет выдачу разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на соответствующих межселенных территориях (при их наличии);

- осуществляет ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Вурнарского района.

 - готовит к утверждению рабочие проекты объектов капитального строительства, организует работу по проведению государственной экспертизы проектной документации в соответствии с действующим законодательством по строительству,  реконструкции и ремонту жилых домов, объектов социально-культурного, жилищно-коммунального назначения и общественной инфраструктуры.

5) участвует в осуществлении полномочий органов местного самоуправления Вурнарского района  и сельских поселений Вурнарского района в области жилищных отношений, в том числе Отдел:

- участвует в установлении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

- участвует в определении дохода граждан и постоянно проживающих совместно с ними членов их семей и стоимости подлежащего налогообложению их имущества в целях признания граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

- участвует в установлении максимального размера дохода граждан и постоянно проживающих совместно с ними членов их семей и стоимости подлежащего налогообложению их имущества в целях признания граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

 - осуществляет учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

- осуществляет учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

- участвует в определении порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда;

- участвует в предоставлении малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

   - осуществляет признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;

 - осуществляет полномочия по  муниципальному жилищному контролю в качестве уполномоченного органа в соответствии с законодательством Российской Федерации;

-осуществляет взаимодействие с органами государственной власти Чувашской Республики  по формированию сводного списка граждан - получателей мер социальной поддержки по обеспечению жильем, по выдаче свидетельств на единовременную денежную выплату, по распределению субсидий федерального бюджета, поступающих в муниципальный бюджет и субсидий республиканского бюджета Чувашской Республики на софинансирование мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, по иным вопросам  в рамках федеральных и региональных целевых программ по обеспечению жилыми помещениями и улучшению жилищных условий граждан; 

- разрабатывает и готовит к утверждению проекты муниципальных правовых актов об утверждении норматива стоимости 1 кв.метра общей площади  жилья по Вурнарскому району;

6) осуществляет полномочия администрации Вурнарского района в части взаимодействия  с органами исполнительной власти Чувашской Республики и государственной корпорацией -Фондом содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства  в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2007 года № 185-ФЗ "О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства", а именно Отдел от имени администрации Вурнарского района:

- готовит заявки, осуществляет сбор информации и соответствующей документации на участие в реализации региональных программ капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, принятых в соответствии с требованиями жилищного законодательства, краткосрочных планов реализации региональных программ капитального ремонта, утвержденных органами государственной власти Чувашской Республики, региональных адресных программ по переселению граждан из аварийного жилищного фонда, региональных программ по модернизации систем коммунальной инфраструктуры, оказывает консультационную помощь поселениям Вурнарского района;

- готовит предложения по выделению финансовых средств из бюджета Вурнарского района Чувашской Республики, бюджетов муниципальных образований Вурнарского района, претендующих на предоставление финансовой поддержки за счет средств Фонда, на долевое финансирование региональных адресных программ по переселению граждан из аварийного жилищного фонда, региональных программ по модернизации системы коммунальной инфраструктуры, распределяет указанные средства, контролирует их освоение;

- осуществляет взаимодействие с товариществами собственников жилья, жилищными, жилищно-строительными кооперативами или иными специализированными потребительскими кооперативами, выбранными собственниками помещений в многоквартирных домах, с  управляющими организациями, которые осуществляют управление многоквартирными домами;

- готовит проекты муниципальных правовых актов в пределах своей компетенции, в том числе:

по определению порядка и  сроков предоставления информации, о проведении капитального ремонта многоквартирных домов, на финансирование капитального ремонта которых предоставлены средства Фонда;

- направляет отчеты  в органы исполнительной власти Чувашской Республики о ходе реализации региональных адресных программ и выполнении условий предоставления финансовой поддержки за счет средств Фонда.

7) осуществляет полномочия администрации Вурнарского района в области обеспечения безопасности дорожного движения, в том числе осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности дорожного движения на автомобильных дорогах местного значения вне границ населенных пунктов в границах Вурнарского района при осуществлении дорожной деятельности, включая:

подготовку  и реализацию решений о временных ограничениях или прекращениях движения транспортных средств на автомобильных дорогах местного значения вне границ населенных пунктов в границах Вурнарского района в целях обеспечения безопасности дорожного движения;

участие в осуществлении мероприятий по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма на территории Вурнарского района;

координацию деятельности Комиссии по безопасности дорожного движения администрации Вурнарского района.

8) осуществляет полномочия по транспортному обслуживанию населения на межпоселенческих маршрутах в том числе:

-   готовит к утверждению утверждает паспорта и схемы межпоселенческих маршрутов;

- определяет потребность в регулярных пассажирских перевозках автомобильным транспортом на межпоселенческих маршрутах;

- готовит к заключению договоры на осуществление регулярных пассажирских перевозок автомобильным транспортом;

- организует изучение состояния рынка транспортных услуг, оказываемых пассажирам автомобильным транспортом на территории Вурнарского района Чувашской Республики;

- в установленном порядке принимает решение об открытии новых маршрутов регулярных перевозок, изменении или прекращении существующих маршрутов регулярных перевозок;

- согласовывает маршруты, графики и расписание движения транспортных средств по маршрутам регулярных перевозок, участвует в организации регулярных пассажирских перевозок автомобильным транспортом на межмуниципальных маршрутах в Чувашской Республике в соответствии с законодательством Российской Федерации;

 - публикует в средствах массовой информации, в том числе размещает на сайте администрации Вурнарского района, перечень маршрутов регулярных перевозок, расписание движения и иную информацию, необходимую потребителям транспортных услуг;

- организует взаимодействие перевозчиков, осуществляющих регулярные пассажирские перевозки автомобильным транспортом;

-  принимает и рассматривает жалобы и предложения пассажиров по их обслуживанию;

- осуществляет контроль за соблюдением перевозчиками и водителями муниципальных правовых актов Вурнарского района в сфере регулярных пассажирских перевозок автомобильным транспортом на межпоселенческих маршрутах в пределах предоставленных полномочий;

- устанавливает требования по категории, классу, вместимости и минимальному количеству транспортных средств на каждом регулярном автобусном маршруте исходя из пассажиропотока, пропускной способности объектов транспортной инфраструктуры;

 - заключает договоры купли-продажи с собственниками земельных участков в целях выкупа земельных участков под строительство и реконструкцию автомобильных дорог для муниципальных нужд Вурнарского района Чувашской Республики;

9) осуществляет полномочия по установке рекламных конструкций на территории Вурнарского района, в том числе Отдел:

- осуществляет выдачу разрешений на установку  и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Вурнарского района, аннулирование таких разрешений, выдачу предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций;

- осуществляет заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Вурнарского района.

10) участвует в осуществлении полномочий по организации газоснабжения населения и сельских поселений Вурнарского района в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;

11) участвует в обеспечении сохранности линий и сооружений на территории Вурнарского района;
12) осуществляет иные полномочия, возложенные на Отдел органами местного самоуправления Вурнарского района Чувашской Республики в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ, иными федеральными законами, законами Чувашской Республики и Уставом Вурнарского района Чувашской Республики.
IV.Функции Отдела
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами в рамках собственных полномочий выполняет следующие функции:

1) разрабатывает для Вурнарского районного Собрания депутатов Чувашской Республики, администрации Вурнарского района Чувашской Республики предложения и проекты муниципальных правовых актов Вурнарского района Чувашской Республики, муниципальных программ по направлениям деятельности органов местного самоуправления Вурнарского района Чувашской Республики в области градостроительства, строительства, в том числе жилищного, энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, развития коммунальной инфраструктуры, транспорта и дорожного хозяйства;

2) разрабатывает и представляет главе администрации Вурнарского района к заключению  соглашения и договоры, протоколы о сотрудничестве и взаимодействии, заключаемые с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления иных муниципальных образований, организациями в области градостроительной деятельности, строительства,  в том числе жилищного, энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, развития коммунальной инфраструктуры, транспорта и дорожного хозяйства;

3) разрабатывает бюджетные заявки на ассигнования из бюджета Вурнарского района по муниципальным программам в области градостроительной деятельности, строительства,  в том числе жилищного, энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, развития коммунальной инфраструктуры, транспорта и дорожного хозяйства, осуществляет функции главного распорядителя бюджетных средств Отдела;

4) разрабатывает предложения по долгосрочным, среднесрочным и краткосрочным прогнозам в области градостроительной деятельности, строительства,  в том числе жилищного, энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, развития коммунальной инфраструктуры, транспорта и дорожного хозяйства;

5) исполняет функции организатора по реализации мероприятий муниципальных программ в области градостроительной деятельности, строительства,  в том числе жилищного, энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, развития коммунальной инфраструктуры, транспорта и дорожного хозяйства;

6) разрабатывает предложения по передаче объектов жилищного фонда, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства в муниципальную и иную собственность;

7) выступает муниципальным заказчиком по выполнению мероприятий муниципальных целевых программ в области градостроительной деятельности, строительства,  в том числе жилищного, энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, развития коммунальной инфраструктуры, транспорта и дорожного хозяйства;

8) контролирует на основании представленных документов результаты выполнения договоров по части правильности расчетов стоимости объемов выполненных строительных работ, по которым муниципальными заказчиками являются органы местного самоуправления Вурнарского района Чувашской Республики;

9) по решению главы администрации Вурнарского района исполняет функции уполномоченного органа в установленных сферах деятельности;

10) принимает решение о возбуждении дел об административных правонарушениях в пределах своей компетенции в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики;

12) в пределах своей компетенции осуществляет мониторинг правоприменения муниципальных правовых актов Вурнарского района Чувашской Республики;

13) представляет в органы государственной статистики, в уполномоченные органы исполнительной власти Чувашской Республики статистические сведения  по курируемым вопросам в области градостроительства, строительства, в том числе жилищного, энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, развития коммунальной инфраструктуры, транспорта и дорожного хозяйства;

14) готовит для средств массовой информации и размещения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" информацию  по курируемым вопросам в области градостроительства, строительства, в том числе жилищного, энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, развития коммунальной инфраструктуры, транспорта и дорожного хозяйства;

15) разрабатывает предложения по награждению работников курируемых видов экономической деятельности государственными наградами Российской Федерации и Чувашской Республики, почетными грамотами, благодарностями;

16) готовит ответы на поступившие в Отдел обращения и письма граждан и организаций;

17) в рамках собственных полномочий осуществляет взаимодействие с территориальными отделами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления поселений Вурнарского района, организациями, гражданами, координирует работу поселений района по направлениям своей деятельности;

18) предоставляет отчеты в территориальные отделы федеральных органов исполнительной власти,  в органы исполнительной власти Чувашской Республики в по направлениям своей деятельности, готовит информацию  и отвечает на запросы; 

19) разрабатывает предложения по сводному объему закупок товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд в области градостроительства, строительства, в том числе жилищного, энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, развития коммунальной 

20)  осуществляет в рамках своей компетенции ведение делопроизводства, формирование и отправление/получение корреспонденции и другой информации по электронным каналам связи;

21) осуществляет внутренний контроль соответствия деятельности Отдела по исполнению муниципальных функций и полномочий требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и принятых управленческих решений в установленной сфере деятельности;

22) осуществляет организацию ведения нормативно-справочной информации, относящейся к функциям Отдела;

23) обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну, и иных сведений ограниченного распространения;

24) осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности Отдела;

25)  осуществляет другие функции в пределах установленных полномочий.

V. Права
Отдел в пределах своей компетенции вправе:

запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации у территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления иных муниципальных образований, других организаций и должностных лиц, индивидуальных предпринимателей необходимые для осуществления своей деятельности информацию, документы и материалы;

разрабатывать и вносить в установленном порядке на рассмотрение Вурнарскому районному Собранию депутатов Чувашской Республики, главе администрации Вурнарского района проекты муниципальных  правовых актов по вопросам, отнесенным к ведению Отдела;

издавать в установленном порядке правовые акты;

вносить предложения о создании, реорганизации и ликвидации в установленном порядке муниципальных предприятий в области в области градостроительства, строительства, в том числе жилищного, энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, развития коммунальной инфраструктуры, транспорта и дорожного хозяйства, а также разрабатывать проекты их уставов;

проводить совещания, семинары и другие мероприятия, создавать рабочие группы, временные комиссии по вопросам, отнесенным к ведению Отдела;

вносить в установленном порядке предложения об улучшений условий труда, материальном и моральном поощрении, социальном обеспечении работников Отдела.
VI. Организация деятельности
Отдел  возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации Вурнарского района Чувашской Республики.

Начальник отдела осуществляет руководство деятельностью Отдела на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач.

Начальник отдела имеет заместителя, назначаемого на должность и освобождаемого от должности своим приказом после согласования с главой администрации Вурнарского района. В период отсутствия начальника отдела (нахождение в отпуске, временная нетрудоспособность и иные причины) его обязанности исполняет заместитель начальника отдела.

Начальник отдела:

издает на основе и во исполнение правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики, Вурнарского района в пределах компетенции Отдела приказы, дает указания, проверяет их исполнение;

распределяет обязанности между работниками Отдела;

действует без доверенности от имени Отдела, представляет его интересы,  заключает договоры, в том числе трудовые, выдает доверенности, пользуется правом распоряжения средствами;

утверждает в пределах установленной численности работников и фонда оплаты труда структуру и штатное расписание Отдела;

утверждает должностные регламенты работников Отдела;

представляет в установленном порядке особо отличившихся работников к государственным наградам и присвоению почетных званий;

организует документирование деятельности Отдела, определяет и утверждает систему документирования и обеспечения сохранности документов. При смене начальника отдела документальная часть имущества передается по акту;

обеспечивает в установленном порядке выполнение мероприятий по охране труда;

осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Вурнарского района Чувашской Республики.
VII. Создание, реорганизация и ликвидация Отдела
Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется в порядке, установленном муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Вурнарского района Чувашской Республики. 

