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П Р Е Д И С Л О В И Е

В июне 2000 г. колхозники третьей бригады колхоза им. Ленина вышли с заявлениями 
о выходе из состава колхоза. 13 июля 2000 года на общем собрании колхозников этот 
вопрос был решен в пользу колхозников третьей бригады. Из 1154 собственника долей, 
которые имели по 1,69 га пашни, в отдельное хозяйство отделились 356 собственников 
земельных долей общей площадью 601,64 га, что составляет 26,68 % от общей площади 
пашни колхоза им. Ленина. Вновь образованное хозяйство назвали сельскохозяйственный 
производственный кооператив (СХПК) «Янмурзино».

В соответствии со ст. 8  Федерального закона от 21 октября 1994 года "О введении в 
действие части первой I ражданского кодекса Российской Федерации" и в связи с 
..риведением в соответствие с Федеральным законом "О сельскохозяйственной 
кооперации' на основании решения учредительного собрания граждан д. Янмурзино 
Красноармейского района постановлением главы администрации Красноармейского 
района от 20 июля 2000 года № 159 зарегистрирован сельскохозяйственный
производственный кооператив (СХПК) «Янмурзино» по юридическому адресу: 
Чувашская Республика, Красноармейский район, д. Янмурзино.

В соответствии с Уставом СХПК «Янмурзино» образован на основе 
добровольного объединения граждан на основе членства для совместной 
производственной или хозяйственной деятельности, основанной на личном трудовом и 
ином участии и объединении его членами имущественных паевых взносов. Основными 
направлениями деятельности кооператива являются: производство, переработка,
хранение, реализация сельскохозяйственной продукции и сырья на основе эффективного 
использования земли и материально-технических средств; производство и реализация 

заров народного потребления; закупка у граждан и юридических лиц 
сельскохозяйственной продукции, сырья и материально-технических средств для 
>с\ ществления производственной и торговой деятельности; выполнение строительно

монтажных и наладочных работ; оказание услуг населению и сельскохозяйственным 
товаропроизводителям; все виды торгово-закупочной деятельности, которые разрешены 
-конодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

Для осуществления своей деятельности кооператив формирует фонды:
А) паевый фонд; Б) неделимый фонд; В) резервный фонд.
У правление кооперативом осуществляют:
- собрание уполномоченных членов Кооператива -  высший орган управления;
- правление Кооператива -  исполнительный орган;
- председатель Кооператива осуществляет текущее руководство деятельностью 

Кооператива и представляет Кооператив в хозяйственных и иных отношениях;
- наблюдательный Совет осуществляет контроль за деятельностью правления

Кооператива.
3 мае-сентяоре 2006 г. работниками бухгалтерии проведена научно-техническая 

.‘■ работка документов СХПК «Янмурзино» за 2000 -  2005 гг. В результате обработки
составлены:

- опись № 1 дел постоянного хранения за 2 0 0 0  -  2005 гг. объемом 28 дел с № 1
по>ё 28:

-опись № 2  дел по личному состав\ за 2 0 0 0  -  2005 гг. объемом 1 2  дел с № 1  по
Зё 12:

-  акт о  выяснении к  уничтожению документов, не подлежащих хранению.
Опись №  1 дел постоянного хранения составлена по хронологически-номинальному 

грянпипу. ввлтте годовых разделов дела расположены по степени важности. В опись 
мкогны лежументы. зж бозее полно отражающие деятельность кооператива: Устав



кооператива «Янмурзино», протоколы общих собраний членов кооператива и заседаний 
правления, планы производственно-финансовой деятельности, годовые бухгалтерские 
отчеты и статистические сведения по всем направлениям деятельности кооператива, 
разделительный баланс имущественного пая колхоза им. Ленина в связи с реорганизацией 
в порядке выделения СХПК «Янмурзино», коллективный договор между трудовым 
коллективом и администрацией СХПК, утвержденный на общем собрании членов 
кооператива от 20 февраля 2004 г., агротехнические карты земель СХПК «Янмурзино».

Положения об оплате труда, премировании, разработанные и утвержденные 
правлением СХПК на 2001 -  2005 гг. и штатные расписания на 2001 - 2005 гг. включены 
в протоколы заседаний правления.

Документы по личному составу хранятся в ведомственном архиве СХПК 
«Янмурзино».

К описи № 1 составлен научно-справочный аппарат: титульный лист,
оглавление, предисловие, к фонду -  историческая справка.

Инспектор по кадрам 
СХПК «Янмурзино»
Красноармейского района
11.10.2006 г.

Г.Г. Порфирьева



УТВЕРЖДАЮ 
Председатель СХПК «Янмурзино» 
Красноармейского района 
Чувашской Республики 

   Э.В. Петров

«___»__________  2006 г.

Ф О Н Д  №

О П И С Ь  № 1

ДЕЛ ПОСТОЯННОГО ХРАНЕНИЯ 
ЗА 2000-2005 гг.

1 №№ Индекс
дела

Заголовки
Дел

Дата
Дела

Количе
ство

листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6

2000 год
1. Устав сельскохозяйственного

производственного кооператива «Янмурзино» 
Красноармейского района Чувашской 
Республики, утвержденный общим собранием 
от 19 июля 2000 г., зарегистрированный 
постановлением главы администрации района 
от 20 июля 2000 г. № 159, (свидетельство о 
государственной регистрации от 2 0  июля 
2000 г, № 326, свидетельства ОГРН от 17 
сентября 2000 г. свидетельство ИНН от 31 
июля 2 0 0 0  г.

19 июля- 
17 сентября 
2000

42

2 .

У

\/
4.

чУ

Протоколы№1 общего собрания членов 19 июля— 16
кооператива и заседаний правления №№ 1-8 16 декабря
за июль -  декабрь 2000 г. 2000

Список членов СХПК «Янмурзино» 31 декабря
(пайщиков-долевиков) на 31 декабря 2 0 0 0  г. 2 0 0 0

Разделительный баланс имущественного пая 18-28 28
колхоза им. Ленина в связи с реорганизацией августа
в порядке выделения СХПК «Янмурзино» за 2000
август 2 0 0 0  г.

Бухгалтерский отчет СХПК за 2000 г. 2000

Статистические сведения по всем 2 0 0 0

направлениям деятельности за 2 0 0 0  г. (фф. 
№№24-сх. 11. 5 -3. 1-тр (автотранспорт), 1-т,

23



----------------------------------
^ г -

7. Акты и справки проверки деятельности 
СХПК налоговыми органами, Пенсионным 
Фондом и другими контролирующими 
органами за 2 0 0 0  г.

2001 год

2 0 0 0 6

8 . Протоколы №1 общего собрания членов 1 2  февраля - 16I ^

СХПК и заседаний правления №№ 1 -8 за 
февраль -  декабрь 2 0 0 1  г.

06 декабря 
2 0 0 1

9. План производственно - финансовой 2 0 0 1 24

10.
хУ

11.

П »
!§.

деятельности сельскохозяйственного 
предприятия на 2 0 0 1 г.

Бухгалтерский отчет за 2001 г.

Статистические сведения по всем 
направлениям деятельности за 2 0 0 1  г. (фф. 
№№ 4-сх, 3-ф, 9-сх, 10-мех. 1-т. 24)

2002 год
Протоколы №№ 1-2 общих собраний 
членов СХПК и заседаний правления №№ 
1-Юза 2002г.

План производственно - финансовой 
деятельности СХПК на 2002 г.

Бухгалтерский отчет за 2002 г.

Статистические сведения по всем 
направлениям деятельности за 2 0 0 2  г. 
фф. №№ 1 -предприятие, 11, 29-сх, 4-сх, 1- 

тр. 10-а-сх, 24-сх, 4-топливо, 21-сх, 10-мех 
краткая), 7-травматизм, 1-т, с-1. 24. 1-РТ, 

24)

2003 год
Протоколы №№ 1 - 2  общих собраний 
членов СХПК и заседаний правления №№ 
1-4 за апрель — август 2003 г.

План производственно-финансовой 
деятельности сельскохозяйственного 
предприятия на 2003 г.

Статистические сведения по всем 
п п р а к к я ш ы  деятельности за 2003 г.
+ 6 . 1 -т. 1 1 . 1  шены*. П-2. 1. 1 М Э Р .
■  ̂ . "Сх. _9-са_ _ 10—мех_ 10—А.-СХ.
гр=зм2 тгзм ... —топливо. 2~. ЗФ- П-4. 1-гг

2001

2001

09 января -  
25 декабря 
2002

2002

2002

2002

29 апреля - 
15 августа 
2003

2003

Ш>Ь
2003

24

49

16

41

20

26

37

зъ



/с 'Ь  \Ус/>7& 6 
19.

(/

2004 год

Протокол №1 общего собрания членов 
СХПК и заседаний правления №№ 1-5 за 
февраль -  октябрь 2004 г.

17 февраля -  
16 октября 
2004

20. План производственно - финансовой 2004 
деятельности СХПК на 2004 г.

40

21.
V

22 .

О

23.

24.
ч/

Бухгалтерский отчет за 2004 г. 2004 22

Статистические сведения по всем 2004 27
направлениям деятельности за 2004 г. (фф.
№№ 11-ТЭР, 5-з, 1-(предприятие), 10-мех 
(краткая), П-1(сх), 1-цены приобретения, 4- 
сх, 1-т, 9-сх, 21-сх, 21-сх, 29-сх, 11)

Коллективный договор между трудовым 20 февраля 3
коллективом и администрацией СХПК, 2004
утвержденный на общем собрании членов 
кооператива от 20 февраля 2004 г.

2005 год
Протоколы №1-2 общих собраний членов 04 января -  9
СХПК и заседаний правления №№ 1-6 за 22 ноября
январь -  ноябрь 2005 г. 2005

План производственно - финансовой 2005 
деятельности СХПК на 2005 г.

26. Бухгалтерский отчет за 2004^г. 2005

2” . Статистические сведения по всем направле- 2005 
ниям деятельности за 2005 г. (фф. №№ 11 - 
ТЭР, 1-(предприятие), 10-мех (краткая), П- 
3, 3-Ф, 4-сх, Т-рр, 21-сх, 29-сх, 24-сх)

.Агротехнические карты земель СХПК 2005 
  «Янмурзино»

--?а ЗсгеЛ г! я/*#?*/
3 данную опись внесены 2 $ (Двадцать восемь) дел с № 1 по № 28.

40

23

24

У

Инспектор по кадрам 
СХПК < Янмурзино» 
Красноармейского района
11.10.2006 г.

Г.Г. Порфирьева
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Сельскохозяйственный производственный кооператив «Янмурзино» 
Красноармейского района Чувашской Республики

Ф О Н Д № 191 
ОПИСЬ № 1 (продолжение) 

дел постоянного хранения 
за 2006-2011 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ

За период обработки документов в названии сельскохозяйственного 

производственного кооператива «Янмурзино» Красноармейского района

Чувашской Республики изменений не было.

В своей деятельности СХПК «Янмурзино» руководствуется Уставом, 

утвержденным общим собранием членов Кооператива 20 февраля 2004 г. и 

зарегистрированным 29 января 2005 г. Межрайонной инспекцией Министерства 

Российской Федерации по налогам и сборам №7 по Чувашской Республике.

На конец 2011 г. в Кооперативе числилось 32 работника, занятые в

сельскохозяйственном производстве.

Документы постоянного хранения СХПК «Янмурзино» за 2000 -  2005 гг. в 

количестве 26 единиц хранятся в муниципальном архиве Красноармейского 

района. На них открыт фонд № 191. Из-за отсутствия условий для обеспечения 

сохранности документов в конторе Кооператива документы по личному составу за 

2000-2005 гг. в количестве 12 дел также хранятся (на договорной основе) в

муниципальном архиве.

В апреле 2013 г. проведена очередная научно-техническая обработка

документов СХПК «Янмурзино» за 2006-2011 гг., в результате которой 

составлены:

- опись №  1 (продолжение) дел постоянного хранения за 2006-2011 гг. в

количестве 24 (двадцати четырех) дел с № 29 по №  52,

-опись № 2 (продолжение) дел по личному составу за 2006-2011 годы в

количестве 9 (девяти) дел с №  13 по № 21.

Составлен акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих 

хранению, за 2000 -  2007 гг. в количестве 194 (ста девяноста четырех) дел.

Опись №  1 дел постоянного хранения составлена по хронологическому 

принципу, в годовых разделах дела систематизированы по степени 

информационной важности. Опись является продолжением предыдущего раздела 

описи и начинается с номера 29. В опись включены документы, наиболее полно 

отражающие деятельность кооператива: протоколы общих собраний членов 
СХПК. протоколы заседании  примени* Кооператива, головые планы 

I ■■■■гп.п» д а м в о с п ,  бухгалтерские отчеты с



приложениями, статистические сведения по всем направлениям деятельности 

кооператива и др. Протоколы общих собраний членов СХПК и протоколы 

заседаний правления Кооператива ведутся рукописно в книгах протоколов, 

делопроизводством не завершены.

Дела сформированы за один делопроизводственный год. Исключение 

составляют Протоколы общих собраний членов СХПК и Протоколы заседаний 

правления Кооператива, начатые в 2006 г., в опись включены по начальным датам. 

Заголовки к делам составлены полные, раскрывающие содержание

включенных в дела документов.

В опись № 2 (продолжение) дел по личному составу включены книги учета 

расчетов по оплате труда работников. Книга приказов по личному составу в СХПК 

не велась, прием на работу и увольнение с работы осуществлялось заседанием 

правления Кооператива.

К описи составлены необходимые элементы научно-справочного аппарата: 

титульный лист, предисловие.

К фонду составлено дополнение к исторической справке.

Главный бухгалтер СХПК «Янмурзино»

Красноармейского района

30.04.2013 г.

З.К. Петрова



УТВЕРЖДАЮ
Председатель СХПК «Янмурзино» 

Красж оармерскоШ  района 
Элики

Э.В. Петров 
2013 г.

ФОНД № 1 9 1
ОПИСЬ № 1 (продолжение) 
дел постоянного хранения 
за 2006 -2011 гг.

направлениям деятельности за 
2006 г. (ф. №  4-СХ, 1-натура, 11, 
4-топливо, 1-ТР (автотранспорт), 
10-мех (краткая), П-4)

№ Индекс
Дела

Заголовки
дел

Дата дел Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6

2006 год

29. Протоколы общих собраний 
членов СХПК за апрель 2006 г. -

2 2  апреля 
2006

30. Протоколы заседаний правления 
Кооператива за 2006 г. -

30 января 
2006

31. План производственно
финансовой деятельности СХПК 
на 2006 г.

2006 39

32. Бухгалтерий отчет за 2006 г. 2006 2 2

33. Статистические сведения по всем 2006 15



2007 год

План производственно- 2007 39
финансовой деятельности СХПК 
на 2007 г.

Бухгалтерий отчет за 2007 г. 2007 23

Статистические сведения по всем 2007 41
направлениям деятельности за 
2007 г. (ф. № №  1-предприятие, 4- 
СХ, 1-натура, 11, П-2, П-3, П-4,
10 -а-сх , 24-СХ, 1-услуги, 29-сх,
С-1)

Договор аренды земельного 19 сентября 5 
участка между СХПК 2007 
«Янмурзино» и администрацией 
Красноармейского района от 19 
сентября 2007 г.

2008 год

План производственно- 2008 39
финансовой деятельности на 
2008 г.

Бухгалтерский отчет за 2008 г. 2008 29

Статистические сведения по всем 2008 
направлениям деятельности за 
2008 г. (ф. №№ 21-сх, 29-сх, 24- 
СХ, № П-4, № П-2, 10-МЕХ 
(краткая), 1-РП (срочная), №  1- 
предприятие, 11, 10-а-сх. С-1
7-травматизм, 11-ТЭР)

Налоговые ле 
отчеты _ . 1



Акт приема передачи документов 02 июня 
при смене главного бухгалтера 2008
от 0 2  июня 2008 г.

2009 год

4 3  План производственно
финансовой деятельности на
2009 г.

2009 39

44 Бухгалтерский отчет за 2009 г. 2009

45 Статистические сведения по всем 2009 23
направлениям деятельности за
2009 г. (ф. № №  1 0 -МЕХ, 29-сх,
№  4-СХ, 9-СХ, № 2 -фермер, 10- 
М)

2 0 1 0  год

4 5  План производственно- 2010 39
финансовой деятельности на
2 0 1 0  г.

47 Бухгалтерский отчет за 2010 г. 2010

48 Статистические сведения по всем 2010
направлениям деятельности за
2 0 1 0  г. (ф. №№ 1 -фермер, №  2 - 
фермер, 3-фермер; 24-СХ, 10-а- 
сх; П-1(СХ); МП-сп; ПМ)

2 0 1 1  год

4 9  План производственно-
финансовой деятельности на 
2011 г.

50. ьукгалгерсг—  — -  — Ж 1



51. Статистические сведения по всем 2011 19
направлениям деятельности за 
2 0 1 1  г. (ф. №№ 1 -фермер, №  2 - 
фермер, 3-фермер; 24-СХ, 9-СХ; 
10-МЕХ (краткая); ПМ; 7- 
травматизм)

52. Налоговые декларации (годовые
отчеты по налогам) за 2 0 1 1  г.

В данный раздел описи внесено 24 (двадцать четыре)

Главный бухгалтер СХПК «Янмурзино» 
Красноармейского района 
30.04.2013.

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК СХПК «Янмурзино» 
Красноармейского района
30.04.2013 №  1

2011 6

дела с № 29 по № 52.

З.К. Петрова


