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ПРЕДИСЛОВИЕ

В соответствии с Федеральным законом от Т1 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», “постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении 
Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в целях предоставления государственных и 
муниципальных услуг по принципу «одного окна» постановлением Кабинета Министров 
Чувашской Республики от 08 февраля 2013 года № 33 создано автономное учреждение 
Чувашской Республики «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» Министерства экономического развития, промышленности и 
торговли Чувашской Республики. Постановлением Автономное учреждение 
уполномочено на заключение соглашений о взаимодействии с федеральными органами 
исполнительной власти, предоставляющими государственные услуги. Основными целями 
деятельности автономного учреждения определены повышение качества и доступности 
предоставления государственных и муниципальных услуг населению республики, 
организацию взаимодействия с территориальными органами федеральных органов 
исполнительной власти, органами исполнительной власти Чувашской Республики, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами местного самоуправления, 
иными многофункциональными центрами и организациями при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг.

В целях повышения качества предоставления государственных и муниципальных 
услуг населению в соответствии с Уставом Батыревского района постановлением 
администрации Батыревского района от 03 июня 2013 года № 371 было учреждено 
автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» Батыревского района Чувашской Республики,1 
зарегистрированное Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 2 по 
Чувашской Республике 17 июня 2013 года2.

В соответствии с Уставом, утвержденным постановлением администрации 
Батыревского района от 03 июня 2013 года № 371, официальное наименование 
учреждения: на русском языке - Автономное учреждение «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» Батыревского района 
Чувашской Республики, на чувашском языке - Чаваш Республикинчи Патарьел районён 
нумай енлё патшалах тата муниципалла пулашусем кёрекен центр» автономи 
учрежденийё. Сокращенное наименование учреждения - АУ МФЦ Батыревского района. 
Место нахождения, юридический и почтовый адрес учреждения: 429350, Чувашская 
Республика, Батыревский район, с. Батырево, пр. Ленина, д. 5.

Учредителем АУ «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» Батыревского района Чувашской Республики являлась 
администрация Батыревского района.

АУ МФЦ Батыревского района являлось юридическим лицом. Имело права и 
обязанности юридического лица, расчетные и иные счета, круглую печать, штамп, бланки 
установленного образца.

Целями создания Учреждения являлись:
- межуровневое и межведомственное взаимодействие с различными структурами, 

осуществляющими предоставление государственных и муниципальных услуг;
- обеспечение быстрого, удобного и экономически эффективного процесса 

оказания государственных и муниципальных услуг физическим и юридическим лицам, и 
другим хозяйствующим субъектам за счет реализации принципа «одного окна»;

- повышение удовлетворенности получателей государственных и муниципальных 
услуг их качеством;



- снижение количества взаимодействий физических и юридических лиц с 
должностными лицами органов исполнительной власти, органов местного 
самоуправления при получении государственных и муниципальных услуг;

повышение информированности граждан и юридических лиц о порядке, способах и 
условиях получения государственных и муниципальных услуг;

- социальное обслуживание граждан пожилого возраста, инвалидов и иных 
граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации.

Учреждение осуществляло следующие виды деятельности:
- принимало необходимые для получения государственной (муниципальной) услуги 

документы;
- проверяло соответствие заявления необходимым требованиям, а также 

комплектности представляемых заявителем документов, необходимых для выдачи 
запрашиваемого документа;

- регистрировало поступившие обращения заявителей в базе документооборота 
соответствующего органа местного самоуправления, с формированием выписки из 
электронного журнала регистрации и контроля над обращениями заявителей в 
Учреждение;

- передавало в соответствии с системой электронного документооборота заявление и 
представленный заявителем пакет документов в территориальные органы федеральных 
органов исполнительной власти, органы исполнительной власти Чувашской Республики, 
органы местного самоуправления Батыревского района, участвующим в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг;

- выдавало заявителю запрашиваемый документ либо мотивированный отказ в 
соответствии с требованиями, утвержденными административными регламентами, 
другими нормативными правовыми актами, соглашениями;

- осуществляло мероприятия по повышению профессионального уровня работников 
Учреждения;

- иные виды деятельности, не запрещенные действующим законодательством и не 
противоречащие цели создания Учреждения.

Уставом были определены вопросы, относящиеся к компетенции учредителя - 
администрации Батыревского района Чувашской Республики.

Органами АУ МФЦ Батыревского района являлись Наблюдательный совет 
учреждения, директор учреждения, а также иные органы (общее собрание (конференция) 
работников учреждения и другие), компетенция, порядок формирования, сроки 
полномочий и порядок деятельности которых определялись федеральными законами и 
Уставом.

К компетенции директора относились вопросы осуществления текущего 
руководства деятельностью учреждения. Директор учреждения осуществлял свою 
деятельность на основании заключенного с учредителем трудового договора, 
согласованного с Наблюдательным советом и был подотчетен в своей деятельности 
учредителю и Наблюдательному совету.

Автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» Батыревского района Чувашской Республики 
осуществляло свою деятельность в рамках выполнения муниципального задания по 
оказанию услуг, выполнения работ, утверждаемого администрацией Батыревского 
района. Финансовое обеспечение деятельности производилось путем предоставления 
учредителем субсидий и субвенций из бюджета Батыревского района с привлечением 
финансовых средств от оказания платных услуг, относящиеся к основной деятельности.

Имущество АУ МФЦ Батыревского района закреплялось за ним на праве 
оперативного управления. Собственником имущества учреждения и земельного участка 
от имени муниципального образования — Батыревский район Чувашской Республики 
являлась администрация Батыревского района Чувашской Республики.



В Устав автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» Батыревского района Чувашской Республики 
постановлением администрации Батыревского района от 08 февраля 2017 года № 79 было 
внесено изменение, касающееся места нахождения, юридического и почтового адреса — 
автономное учреждение переехало в новое здание по адресу 429350, Чувашская 
Республика, Батыревский район, с. Батырево, пр. Ленина, д. 53. Изменение, внесенное в 
устав, зарегистрировано Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 2 
по Чувашской Республике 17 февраля 2017 года.

По штатному расписанию учреждения, утвержденному приказом директора от 
02 июля 2013 года № 1, штат состоял из директора и двух специалистов . С января 
2015 года была введена должность контролера, осуществляющего контроль за работой 
специалистов5. В последующие годы, в связи с увеличением количества услуг и их видов 
физическим и юридическим лицам, количество специалистов увеличивалось, в 2017 году 
специалисты были переименованы в универсальных специалистов6. Штатными 
расписаниями на 2017 и последующие годы были предусмотрены директор учреждения, 
контролер и 8 универсальных специалистов.

Договором о взаимодействии между автономным учреждением Чувашской 
Республики «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» Министерства экономического развития, промышленности и 
торговли Чувашской Республики и автономным учреждением «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Батыревского района 
от 01 августа 2013 года было предусмотрено обеспечение предоставления 
государственных услуг территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти Российской Федерации, органов государственных внебюджетных фондов, органов 
исполнительной власти Чувашской Республики. Приложениями к договору были 
определены Перечень государственных услуг, предоставляемых в МФЦ и Порядок 
организации предоставления услуг7. В Перечень государственных услуг были включены 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Чувашской Республике — филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии» по Чувашской Республике — Чувашии; 
Управление Федеральной миграционной службы по Чувашской Республике; Управление 
Федеральной службы судебных приставов по Чувашской Республике; Отделение 
пенсионного фонда Российской Федерации по Чувашской Республике - Чувашии; 
Министерство внутренних дел по Чувашской Республике; Министерство здравоохранения 
и социального развития Чувашской Республики; Министерство экономического развития, 
промышленности и торговли Чувашской Республики; Государственная инспекция труда в 
Чувашской Республике; Управление Федеральной налоговой службы по Чувашской 
Республике.

При внесении изменений в Перечень государственных услуг и Порядок 
организации предоставления услуг между АУ Чувашской Республики 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» Минэкономразвития Чувашской Республики и АУ «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» Батыревского района 
заключались дополнительные соглашения.

Соглашение о взаимодействии между АУ «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» Батыревского района и 
администрацией Батыревского района от 01 июля 2013 года предусматривало 
предоставление физическим лицам, индивидуальным предпринимателям и юридическим 
лицам муниципальных услуг, входящих в компетенцию администрации Батыревского 
района, через АУ МФЦ Батыревского района8. Приложениями к соглашению были 
определены Перечень муниципальных услуг, предоставляемых через МФЦ и Порядок



организации предоставления муниципальных услуг. Изменения в Перечне услуг и 
Порядке организации оформлялись дополнительными соглашениями.

В марте 2014 года были заключены аналогичные Соглашения о взаимодействии 
между АУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» Батыревского района и администрациями сельских поселений 
района, предусматривавшие предоставление физическим лицам, индивидуальным 
предпринимателям и юридическим лицам муниципальных услуг, входящих в 
компетенцию администраций сельских поселений, через АУ МФЦ Батыревского района9.

Трехстороннее Соглашение между АУ «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» Батыревского района и 
администрациями Батыревского района и сельских поселений района для организации 
взаимодействия сторон в целях предоставления физическим лицам, индивидуальным 
предпринимателям и юридическим лицам 
заключено 28 ноября 2017 года.

С целью организации оказания 
государственному техническому учету 
технической документации об объектах 
технической инвентаризации,

услуг по принципу «одного окна» было

услуг по предоставлению сведений по 
и технической инвентаризации учетно­
государственного технического учета и 

копий технических паспортов, оценочной и иной 
документации учреждением заключался ежегодный договор с бюджетным учреждением
Чувашской Республики «Чуваштехинвентаризация» Государственного комитета 
Чувашской Республики по имущественным и земельным отношениям 10.

В сентябре 2016 года акционерное общество «Федеральная корпорация по 
развитию малого и среднего предпринимательства», действующее согласно 
законодательству Российской Федерации, запустила информационно-аналитическую 
систему - онлайн-портал «Бизнес-навигатор малого и среднего предпринимательства» 
(Портал Бизнес-навигатора МСП). АУ Чувашской Республики «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Минэкономразвития 
Чувашии на основании договора об оказании услуг с АО «Корпорация МСП» заключило 
договор с АУ«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» Батыревского района об указании услуг по регистрации 
субъектов малого и среднего предпринимательства на Портале Бизнес-навигатора МСП в 
феврале 2018 года11.

Указом Главы Чувашской Республики от 24 ноября 2020 года № 295 «Об 
отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг в Чувашской Республике» в целях эффективного распределения материально- 
технических и финансовых ресурсов, необходимых для организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг в Чувашской Республике, предусмотрено 
создание централизованной системы предоставления государственных и муниципальных 
услуг в Чувашской Республике в 2021 году. Распоряжением Кабинета Министров 
Чувашской Республики от 24 ноября 2020 года 1063-р утвержден план мероприятий 
(«дорожная карта») и состав рабочей группы по рассмотрению вопросов, связанных с 
переходом к централизованной системе организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Чувашской 
Республике.

Личный состав учреждения был уволен приказами АУ МФЦ Батыревского района 
от 30 декабря 2020 года № 80 - 92 и принят в штат АУ Чувашской Республики 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» приказом Минэкономразвития Чувашии от 30 декабря 2020 года № 243-20/лс.

Постановлением администрации Батыревского района от 25 января 2021 года № 37 
Автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» Батыревского района Чувашской Республики было 
ликвидировано.



Собранием депутатов Батыревского района было принято решение от 17 февраля 
2021 года № 6/7 передать безвозмездно из собственности муниципального образования 
«Батыревский район Чувашской Республики» в государственную собственность 
Чувашской Республики муниципальное имущество: объект недвижимого имущества 
«Многофункциональный центр», 1993 года постройки, земельный участок площадью 
179 кв.м, особо ценное движимое имущество. Распоряжением Министерства 
экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики от 15 
апреля 2021 года № 259-р переданное муниципальное имущество принято в 
государственную собственность Чувашской Республики.

В мае - июне 2021 года в связи с ликвидацией автономного учреждения 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» Батыревского района Чувашской Республики были обработаны документы 
постоянного хранения и по личному составу.

При обработке документов составлены:
опись № 1 дел постоянного хранения за июнь 2013 - апрель 2021 годы в 

количестве 22 дел с № 1 по № 22;
опись № 2 дел по личному составу за август 2013 - 2020 годы в количестве 9 дел с

опись № 3 личных дел уволенных работников за 2016 - 2020 годы в количестве 
23 дела с № 1 по № 23;

акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению за 2013 - 
2015 годы в количестве 75 дел.

Опись № 1 дел постоянного хранения за июнь 2013 - апрель 2021 годы составлена 
по хронологически - номинальному принципу. В годовые разделы описи включены: 
учредительные документы автономного учреждения, приказы по основной деятельности 
и личному составу (преобладают приказы по основной деятельности). Муниципальные 
задания учреждения и отчеты об их выполнении; штатные расписания и изменения к ним, 
соглашения и договоры с учреждениями и организациями; протоколы Наблюдательного 
Совета учреждения; должностные инструкции работников, содержащие документы за 
несколько лет, сформированы в одно дело в связи с незначительным количеством 
документов за год и включены в опись по начальной дате. Общие собрания трудового 
коллектива не протоколировались. Планы финансово-хозяйственной деятельности, сметы 
доходов и расходов, статистические сведения автономных и бюджетных муниципальных 
учреждений района, в т.ч. АУ «МФЦ» Батыревского района, составляются и 
откладываются в муниципальном казенном учреждении «Центр финансового^ и 
хозяйственного обеспечения муниципального образования «Батыревский район 
Чувашской Республики».

К описи дел постоянного хранения составлены титульный лист и предисловие.
В опись № 2 дел по личному составу включены приказы по личному составу, 

личные карточки работников (ф. Т-2); журнал учета трудовых книжек. Документы по 
начислению заработной платы составлялись и откладывались в муниципальном 
казенном учреждении «Центр финансового и хозяйственного обеспечения 
муниципального образования «Батыревский район Чувашской Республики».

В опись №3 личных дел уволенных работников за 2016 - 2020 годы включены 
личные дела уволенных работников. Личные дела в описи систематизированы по годам, 
внутри годовых разделов - по алфавиту.

К фонду составлена историческая справка.

Директор АУ МФЦ Батыревского района Ю.А.Селиванова



Автономное учреждение
«Многофункциональный центр по 
предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» Батыревского 
района Чувашской Республики

УТВЕРЖДАЮ

Ю.А.Селиванова

МФЦ Батыревского

Фонд № Э/Х'
Опись № 1
дел постоянного хранения 
за июнь 2013 - апрель 2021 гг.

№ 
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние 
даты

Кол-во 
листов

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6

2013 год

-/ 1 01-03 Учредительные документы автономного 
учреждения «Многофункциональный
центр по предоставлению
государственных и муниципальных услуг» 
Батыревского района Чувашской
Республики (устав, свидетельства) за июнь 
2013 — апрель 2021 гг.

03 июня
2013

26 апреля
2021

2 01-06 Приказы директора учреждения по 
основной деятельности за июль — декабрь 
2013 г.

02 июля
31 декабря 

2013

114

УЗ 01-07 Протоколы Наблюдательного Совета 
учреждения за август 2013 — 2020 гг.

27 августа
2013

29 декабря
2020

56

4 01-12 Журнал регистрации приказов директора 
учреждения основной деятельности и по 
личному составу за июль 2013 - январь 
2021 гг.

02 июля
2013

11 января
2021

5 Муниципальные задания учреждения и 
отчеты об их выполнении за 2013 - 
2020 гг.

2013
2020

134



1 п о
3 4 5 66 03-03 Штатные расписания и изменения к ним 

на июль 2013 - 2020 гг.
Июль
2013
2020

26

7 01-04 Должностные инструкции работников за 
2013 —2019 гг.

2013 и
2019

17

8 01-10 Договоры, соглашения об
информационном взаимодействии с АУ 
Чувашской Республики
«Многофункциональный центр
предоставления государственных и
муниципальных услуг»
Минэкономразвития Чувашии за август 
2013 - 2020 гг.

01 августа 
2013

30 декабря 
2020

Л

9 01-10 Соглашения и дополнительные
соглашения об информационном
взаимодействии с администрацией
Батыревского района за июль 2013 - 
январь 2017 гг.

01 июля
2013

09 января
2017

41

---------—---------1—-----------------

2014 год

10 01-06 Приказы директора учреждения по 
основной деятельности за 2014 г.

09 января
29 декабря 

2014.

61

И 01-10 Соглашения об информационном
взаимодействии с администрациями
сельских поселений Батыревского района 
от 28 марта 2014 г.

28 марта
2014

174

2015 год

12 01-06 Приказы директора учреждения по 
основной деятельности за 2015 г.

12 января
31 декабря

2015

31

2016 год

13 01-06 Приказы директора учреждения по 
основной деятельности за 2016 г.

11 января
29 декабря 

2016

21

14 02-10 Цоговоры, соглашения об 
информационном взаимодействии с БУ 
<Чуваштехинвентаризация» Госком­
имущества Чувашии за ноябрь 2016 - 
тварь 2020 гг.

10 ноября
2016

09 января
2020

67



09 января
29 декабря- 

2017

информационнолГГ^8ноября
2017с администрацией

15 июня 
2017

15 июля
2019

3
2017 год

ПРиказы Директора учреждения по 
основной деятельности за 2017 г.

Соглашение об 
взаимодействии
Батыревского района и администрациями 
2оп°гИХ П°СеЛеНИЙ района от 28 ноября

Договоры, соглашения об
информационном взаимодействии с ПАО 
«Сбербанк России» за июнь 2017 - июль 
2619 гг.

2018 год
18

19

Т~оКоб Приказы директора т
основной деятельности за 2018 г. 09 января 1

13 декабря
2018

01-10 Договоры, соглашения об
информационном взаимодействии с АУ 
Чувашской Республики
«Многофункциональный цент
предоставления государственных и
муниципальных
Минэкономразвития Чувашии По
регистрации на Портале Бизнес - 
■>020?г °Ра МСП февраль 2018 - март

16 февраля
2018

04 марта
2020

2020 год

дир^Лора ^р^П^ ~

2021Вгг°И ДеЯТеЛЬНОСТИ за 2020 2021 — январь

2019 год
Г’РДД^ьГ^ДираГтор! учреждения ш 
основной деятельности за 2019 г.

09 января 
2020

11 января 
2021

09 января
31 декабря 

2019



2021 год

Документы по передаче недвижимого 
имущества из собственности
муниципального образования

30 февраля
15 апреля 

2021
Батыревский 

Республики» 
собственность

район Чувашской 
в государственную 

Чувашской Республики
решение Собрания депутатов,
распоряжения Минэкономразвития
Чувашии акты приема-передачи
имущества) за февраль - апрель 2021 г.

40

• л г ел описи внесено 22 (двадцать два) дела с № 1 по № 22.

М.Ф.Хуснетдинова

: -30
-.УМФЦ

УТВЕРЖДЕНО
ЭПК Минкультуры Чувашии

1 Протокол № •/ У от 202/

| Председатель ЭПК


