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ВАРИАНТ 1








УТВЕРЖДАЮ









Генеральный директор








ООО «Газ-Сервис»








______________ Д.Хохлов









« ___ » _____________ 202__ г.

АКТ
приема-передачи дел и документов по воинскому учету и имущества, закрепленного за ответственным за военно-учетную работу
« ___ »  __________  202__ года






г. Чебоксары

Настоящий акт составлен о том, что в связи с убытием в очередной отпуск (назначением ответственным за военно-учетную работу) ответственный за военно-учетную работу Комисарова Е.И. передала, а старший специалист по работе с персоналом. Долгова В.Т. приняла дела и документы по воинскому учету и имущество, закрепленное за ответственным за военно-учетную работу, согласно перечням:
1. Документы
	№

п/п
	Наименование документа
	Учет.номер по номенкл.
	Кол-во листов
	Примечание

	1. 1
	Дело № 1. «Организационные документы по  воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, и мобилизационной работе».
	
	
	

	2. 
	Дело № 2. «Переписка по воинскому учету граждан, бронированию граждан, пребывающих в запасе и мобилизационной работе».
	
	
	

	3. 
	Дело № 3. «Руководящие документы по  воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, и мобилизационной работе».
	
	
	

	4. 
	Дело № 4. «Расписки в приеме от граждан документов воинского учета и в обратном возврате документов воинского учета»
	
	
	

	5. 
	Дело № 5. «Справочная информация по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, и мобилизационной работе».
	
	
	

	6. 
	Дело № 6. «Документы по бронированию граждан, пребывающих в запасе».
	
	
	

	7. 
	Дело № 7. «Образцы форм (копии) учетно-воинских документов»
	
	
	

	8. 
	Картотека личных карточек формы Т-2  (Т-2 ГС) военнообязанных и граждан, подлежащих призыву.
	
	
	

	9. 
	Рабочая тетрадь (Тетрадь по спецподготовке
	
	
	

	10. 
	Журнал учета входящих документов (по  воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, и мобилизационной работе).
	
	
	

	11. 
	Журнал учета исходящих документов (по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, и мобилизационной работе).
	
	
	

	12. 
	Журнал проверок осуществления воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе МО РФ. 
	
	
	

	13. 
	Книга учета вызываемых граждан в отдел военного комиссариата. 
	
	
	

	14. 
	Книга учета передачи военных билетов, бланков спецучета
	
	
	

	15. 
	Журнал учета военнообязанных, предназначенных в команду, убывших в командировку, на лечение, в отпуск. 
	
	
	

	16. 
	Методические рекомендации ГШ ВС РФ по ведению воинского учета в организациях
	
	
	

	17. 
	Журнал учета военнообязанных, заявивших об изменении состояния здоровья.
	
	
	

	18. 
	Журнал учета воинов, выполнявших воинский долг в «горячих точках», участников ликвидации последствий на Чернобыльской АЭС, ветеранов  подразделений особого риска.
	
	
	

	19. 
	Смело можете продолжить список согласно Перечню (Списку) документов
	
	
	

	20. 
	
	
	
	

	21. 
	Перечень (выписка из Перечня) по бронированию ГПЗ.
	
	
	

	22. 
	Книга учета бланков специального воинского учета, (форма № 13).
	
	
	

	23. 
	Книга передачи бланков специального воинского учета, военных билетов и личных карточек, (форма № 11).
	
	
	



2. Имущество
	№

п/п
	Наименование
	Учетный номер
	Кол-во

(шт.)
	Примечание

	1. 
	ПК (системный блок)
	
	
	

	2. 
	Монитор Syng Master 710
	
	
	

	3. 
	Принтер Laser Jet 1300
	
	
	

	4. 
	Ксерокс
	
	
	

	5. 
	Телефонный аппарат
	
	
	

	6. 
	Стол компьютерный
	
	
	

	7. 
	Стол рабочий
	
	
	

	8. 
	Стул
	
	
	

	9. 
	Сейф (или ящик)металлический
	
	
	

	10. 
	Стенд информационный
	
	
	

	11. 
	Ящик (или стол-тумба) для картотеки личных карточек
	
	
	




Сдал

____________  ____________




        
        (подпись, инициал имени, фамилия)



Принял 
____________  ____________




        
        (подпись, инициал имени, фамилия)

Расписка в обратном приеме.

Дела и документы по воинскому учету и имущество, закрепленное за ответственным за военно-учетную работу, согласно перечням


Сдал

____________  ____________




        
        (подпись, инициал имени, фамилия)



Принял 
____________  ____________




        
        (подпись, инициал имени, фамилия)


« ___ »  __________  2015 года
ПРИМЕЧАНИЯ:

1. Для данного акта Дела должны быть подготовлены, листы учтены, прошнурованы и пронумерованы
ВАРИАНТ 2









УТВЕРЖДАЮ









Генеральный директор








ООО «Газ-Сервис»








______________ Д.Хохлов









« ___ » _____________ 202__ г.
АКТ
приема-передачи дел и документов по воинскому учету и имущества, закрепленного за военно-учетным работником 

« ___ »  __________  202__ года






г. Чебоксары

Настоящий акт составлен о том, что в связи с убытием в очередной отпуск (назначением ответственным за военно-учетную работу) ответственный за военно-учетную работу Комисарова Е.И. передала, а старший специалист по работе с персоналом. Долгова В.Т. приняла: 

а) дела и документы по воинскому учету согласно выписки из номенклатуры дел и документов на 202__ год (раздел «Воинский учет», вх. № _____ от «___» _______ 202__г.) (или согласно Перечню …) в количестве ____ наименований. Документы в делах подшиты, соответствуют внутренним описям.

б) имущество, закрепленное за ответственным за военно-учетную работу, согласно Перечню (вх. № _____ от «___» ________ 202__ г.) в количестве ____ наименований и ____ штук.


Сдал

____________  ____________




        
        (подпись, инициал имени, фамилия)



Принял 
____________  ____________




        
        (подпись, инициал имени, фамилия)


Расписка в обратном приеме.


Дела и документы по воинскому учету и имущество, закрепленное за ответственным за военно-учетную работу е, согласно Перечням (или описям?)


Сдал

____________  ____________




        
        (подпись, инициал имени, фамилия)



Принял 
____________  ____________




        
        (подпись, инициал имени, фамилия)


« ___ »  __________  202__ года

ПРИМЕЧАНИЯ:

1.Восстановить недостающие акты при приеме должности и за три последних года отпусков ( независимо от формальности отпуска, приходил, не приходил во время отпуска выполнять свои обязанности ВУР).

2. Акты приобщить в Дело № 1. «Организационные документы по первичному воинскому учету».


3. При составлении Актов приема и передачи дел и документов, имущества важно не перепутать наименования документов, на которые ссылаетесь: перечни, описи, выписки из … и.т.д.

4. Если за ВУР никакое имущество не закреплено, то в Актах приема и передачи указать: «Материальное имущество за ответственным за военно-учетную работу не закреплено».
Разработал:

Военный комиссариат Чувашской Республики

 (8352) 62-57-39
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