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УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор ________

____________________________
________________

«_____» ____________ 202__ г.

ПЛАН

мероприятий по вручению удостоверений об отсрочке от призыва

на военную службу по мобилизации и в военное время 

забронированным гражданам, пребывающим в запасе,  работающим 

в _______________________________________

(название организации)

	№

п/п
	Наименование 

мероприятий
	Ответственные

за  исполнение
	Время

исполнения
	Место

проведения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	При получении  распоряжения (сигнала) или по специальному требованию ВК о проведении мобилизации произвести сверку заполненных удостоверений Ф-4 с карточками (форма №10) специального учета.
	Начальник

отдела кадров,

ст. инспектор 

по спец.работе


	В течении

_____ часов

после объявления о

мобилизации
	
	

	2.
	Вызвать начальников структурных подразделений для получения ими удостоверений Ф-4 на граждан, пребывающих в запасе, работающих в их подразделениях.
	Начальник

отдела кадров,

работники 

отдела кадров

по телефону и нарочными
	Через __ часа

после объявления о мобилизации
	
	

	3.
	Провести инструктаж с начальниками структурных подразделений о порядке вручения удостоверений об отсрочке от призыва забронированным гражданам, пребывающим в запасе.
	Ст. инспектор 

по спец.работе
	Через ___часа

после  получения распоряжения
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	4.
	Выдать под расписку начальникам структурных подразделений удостоверения Ф-4, бланки ведомостей на вручение удостоверений.
	Начальник

отдела кадров,

ст. инспектор 

по спец.работе


	Через __ часа

после получения распоряжения
	
	

	5.
	Произвести выдачу удостоверений Ф-4 гражданам, пребывающим в запасе в отделах и подразделениях по ведомостям.
	Начальники

цехов, отделов

и подразделений
	Через ___ часов после объявления о мобилизации
	
	

	6.
	Организовать расклейку приказа о мобилизации в структурных подразделениях.
	Начальник

охраны 
	Немедленно, по получению указания из ВК
	
	

	7.
	Принять от начальников структурных подразделений ведомости на врученные удостоверения по месту работы с указанием даты и времени вручения.
	Ст. инспектор 

по спец.работе
	Через ___ часов после объявления о мобилизации
	
	

	8.
	Организовать розыск работающих граждан, пребывающих в запасе, которым по каким-либо причинам не были вручены удостоверения Ф-4.
	Начальники

структурных подразделений, ст. инспектор по спец.работе
	Через ____ часов после объявления о мобилизации
	
	

	9.
	Сдать в ВК ______ района чистые бланки спец. учета Ф-4 и ведомости на врученные удостоверения. 
	Ст. инспектор 

по спец.работе
	Через ___ часов после объявления о мобилизации
	
	

	10.
	Доложить руководителю организации о выполненных мероприятиях по вручению удостоверений Ф-4 об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время забронированным гражданам, пребывающим в запасе, работающим в ___________.
	Начальник

отдела кадров
	Через ___ часов после объявления о мобилизации
	
	


Начальник отдела кадров                                           _______________ 
Форма № 9

ВЕДОМОСТЬ

на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу 
по мобилизации и в военное время (форма № 4) забронированным 
гражданам, пребывающим в запасе, работающим 
в _________________________

(название организации)

	№

п/п
	Фамилия, имя

и отчество
	Серия и №,

выдаваемых

удостоверений
	Дата и подпись граждан,

пребывающих в запасе,

в получении удостоверений

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Итого по настоящей ведомости выдано на руки гражданам, пребывающим в запасе, удостоверений  


________________________
                                                                                                        

               (количество цифрами и прописью)

________________________
                                                                                                       
                       (наименование должности, подпись, инициалы,

________________________
                                                                                                                                      фамилия, выдавшего удостоверения)

« ____» _______________  201_ г.

Форма № 10

Форма № 16

	                                   СОГЛАСОВАНО

___________________________________________________

                                          (руководитель структурного подразделения)

«___» ______________ 202__г.
	                                   УТВЕРЖДАЮ

Директор по управлению персоналом   ____________

«___»  _______________  202___г.


ПЛАН

замены специалистов, призываемых на военную службу по мобилизации и в военное время, работающих

в _____________________________________________________________

(наименование структурного подразделения  организации)

	№

п/п
	Граждане, пребывающие в запасе, подлежащие

призыву по мобилизации и в военное время
	Кем заменяется

	
	наименование

штатного

структурного

подразделения
	занимаемая

должность
	фамилия, имя

и отчество
	наименование

штатного

структурного

подразделения
	занимаемая

должность
	фамилия, имя

и отчество
	отношение

к военной

службе

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник отдела кадров                                                                                                       _____________

Инспектор ВУС                                                                                                                        _____________
                                                                                       УТВЕРЖДАЮ
__________________________________

(название организации)

«____»     _________________    202_ г.

ПЛАН

 оповещения граждан, 

пребывающих в запасе, в рабочее время, работающих в __________________________________________________________ 

(название организации)

Время получения сигнала из ВК _________________________________ и перечень команд (партий) _____________________                            

«____» час. «____» мин.                    «____»  ___________________ 201___ года.

	№

п/п
	Наименование проводимых работ
	Время

исполнения
	Ответственный

за организацию

работ
	Исполнители

	1
	2
	3
	4
	5

	При получении сигнала из ВК и перечня поднимаемых команд (партий)

	1.
	С получением сигнала из ВК, записать сигнал, время и способ его получения, уточнить его достоверность, определить содержание сигнала, доложить руководителю организации и организовать работу согласно полученному заданию.
	Немедленно

(с получением распоряжения)
	Начальник штаба оповещения
	ОВК ______

района  _________ АО

	2.
	Собрать штаб оповещения и исходя из полученных сигналов, организовать его работу. О готовности штаба к работе доложить в ВК по телефонам:_______________________ 
	Через 

____ мин.
	Начальник штаба оповещения
	Оператор связи

	3.
	Вызвать по селекторной связи (по телефону) представителей цехов (отделов) и служб (согласно приложения №1) в штаб оповещения за получением карточек оповещения по месту работы.

Примерный текст передачи распоряжения в подразделения, цеха, отделы и службы:

«Товарищи начальники цехов (отделов)!      Срочно направьте в штаб оповещения уполномоченных за получением карточек оповещения по месту работы граждан, пребывающих в запасе».
	После объявления по каналам связи в течении ____ мин.
	Начальник

штаба

оповещения
	 Оператор связи

	4.
	Дать указание начальнику охраны запретить выход с территории организации до окончания оповещения граждан, пребывающих в запасе.
	Через

_____ мин 
	Начальник

штаба

оповещения
	Пом. нач-ка штаба по сбору (начальник охраны)


	1
	2
	3
	4
	5

	5.
	Дать указание старшему инспектору по воинскому учету о подготовке помещения для работы по выдаче карточек оповещения по месту работы уполномоченным подразделений, цехов, отделов и служб.
	Через

_____ мин.
	Начальник

штаба

оповещения
	Старший инспектор

по ВУС

	6.
	Проинструктировать уполномоченных от структурных подразделений организации о порядке оповещения граждан, пребывающих в запасе и заполнения карточек оповещения по месту работы.
	До ___ часа
	Начальник

штаба

оповещения
	Пом. нач-ка

штаба по

инструктажу

	7.
	Выдать под расписку карточки оповещения по месту работы уполномоченным от структурных подразделений организации.
	До ___ часа
	Начальник

штаба

оповещения
	Группа по подготовке и выдаче карточек оповещения

	8.
	Оповестить граждан, пребывающих в запасе под расписку в карточках оповещения по месту работы 
	До _____ часов
	Начальники

подразделений, отделов, цехов, служб
	Уполномоченные

(посыльные)

	9.
	Принять от уполномоченных структурных подразделений организации карточки оповещения по месту работы.
	В течении

 ___ часов
	Начальник

штаба

оповещения
	Начальник отдела кадров

	10.
	Проанализировать причины неоповещения и заверить записи начальников структурных подразделений, цехов, отделов и служб печатью.
	Через ___ час, по окончании оповещения
	Начальник

штаба

оповещения
	Начальник отдела кадров

	11.
	Доложить в группу контроля ВК о неоповещенных гражданах, пребывающих в запасе по установленной форме, с указанием причин.
	По окончании оповещения
	Начальник

штаба

оповещения
	Начальник отдела кадров

	12.
	Доложить руководителю организации о выполнении полученного задания ВК по оповещению граждан, пребывающих в запасе.
	По окончании оповещения
	Начальник

штаба

оповещения
	Начальник

штаба

оповещения

	13.
	При поступлении приказов о мобилизации организовать расклейку их на видных местах во всех структурных подразделениях организации.
	С получением приказов
	Начальник

штаба

оповещения
	Начальник

отдела

кадров

	14.
	Организовать в лекционном зале сбор граждан, подлежащих призыву по мобилизации для их отправки.


	Через ___ часа
	Начальник

штаба

оповещения
	Пом. нач-ка штаба по сбору (начальник охраны)

	15.
	Отправить граждан, подлежащих призыву, к пункту сбора ВК или до ближайшей остановки городского транспорта.
	Через ___ часа
	Начальник

штаба

оповещения
	Нач.транс-

портного цеха

	16.
	Отозвать из местных командировок граждан, пребывающих в запасе, подлежащих  призыву в ряды Вооруженных Сил  РФ.
	Через ___ час.
	Начальник

отдела

кадров
	Старший инспектор

по спец. работе


Примечание: При получении сигнала из ВК во время работы 2-й и 3-й смены в период с 17.00 до 23.00 работу по оповещению граждан, пребывающих в запасе проводит ответственный дежурный по организации.

Директор по общим вопросам     ______________________________
УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор _______________

___________________________________

«______» _________________ 202____ г.

СХЕМА

организации оповещения оборонных мероприятий

по месту работы


Директор по общим вопросам     ______________________________
Группа контроля ВК


Тел. ______________





Дежурный по ВК


Тел. ____________





Дежурный диспетчер


Тел. ____________





Руководитель комбината


Тел. ____________





Оператор по связи


Тел. ____________





Начальник штаба оповещения


Тел. ____________





Помощник начальника штаба по сбору граждан


Тел. ____________





Помощник 


начальника штаба 


по инструктажу


Тел. ____________





Начальник группы по подготовке и выдачи карточек оповещения


Тел. ____________





Помощник начальника 


штаба по отправке граждан к месту жительства и доставке их с удаленных объектов


Тел. ____________





Отделение оповещения 


(представители подразделений 


организации)
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