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ПЛАН
устранения  характерных недостатков в осуществлении  воинского учета и бронирования граждан
в _____________________________________
(наименование организации)
	№

п/п
	Характерные недостатки
	Способ, метод устранения, мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

 от организации
	Отметка о выполнении

	1
	Карточка учета организации отсутствует или заполнена с ошибками
	Оформить соответствующим образом все реквизиты карточки учета организации
	
	военно-учетный работник (ВУР)
	

	2
	Отсутствует выписка из номенклатуры дел и документов организации (раздел «Воинский учет и бронирование граждан»)
	Составить номенклатуру в соответствии с Перечнем дел и документов военно-учетного стола, рекомендованным ВК ЧР, выписку (раздел) иметь в документации ВУР 
	
	начальник ОК, делопроизводитель,

ВУР
	

	3
	Нет приказов (выписок) или не согласованы с ВК(м): - «Об организации воинского учета и бронирования граждан»; 

- «О назначении ВУР; о замещении на период отпуска, учебы, болезни»
	Оформить недостающие документы, подшить в Дело № 1 «Организационные документы по  воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе»
	
	начальник ОК,  ВУР
	

	4
	Нет описи имущества, закрепленного за ВУР 
	Сделать опись имущества и других материальных ценностей, включить также стенды по воинскому учету 
	
	ВУР 
	

	5
	Нет актов приема и передачи документов и имущества при приеме должности, убытии ВУР (прибытии) в отпуск (длит. к-ка, лечение и пр.)
	На основании приказов о назначении, об убытии (прибытии) оформить соответствующие акты, подшить в дело
	
	ВУР 
	

	6
	Федеральные Законы, постановления Правительства РФ, другие руководящие документы у ВУР устаревшей редакции
	Распечатать рекомендованные для ВУР руководящие документы с последними изменениями, выделить маркером  обязанности организаций по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.
	
	ВУР 
	

	7
	ВУР слабо знают положения руководящих документов по организации и осуществлению воинского учета, бронированию, мобилизационной подготовке, руководители не контролируют ВУР 
	Изучить основные положения законов РФ, регулирующих воинский учет, Положение о воинском учете, Методические рекомендации  ГШ ВС РФ. Организовать прием зачетов по знанию руководящих документов.
	
	Руководитель, должностное лицо организации, 

ВУР 
	

	8
	ВУР не знают требования по оформлению и оценке состояния  документов воинского учета (военные билеты, удостоверения ГПП) в целях проверки на подлинность
	Изучить требования руководящих документов в т.ч. Методические рекомендации  ГШ ВС РФ 2008г,


	
	ВУР
	

	9
	У ВУР нет рабочей тетради (по специальной подготовке), или они пустые
	Завести рабочую тетрадь ВУР для выписок из руководящих документов, конспектов занятий, указаний ВК, ОМО для долговременного использования в работе
	
	ВУР 
	

	10
	Планы работ и функциональные обязанности ВУР не согласованы с ОМО, не соответствуют положениям Закона ОВОиВС и Положению о воинском учете
	Все пункты проверить на соответствие руководящим документам, утвердить у руководителя, должностного лица организации, согласовать с ОМО
	
	Руководитель, 

 ВУР 
	

	11
	Дела, журналы, тетради не имеют учетных номеров, оформление не соответствует требованиям по делопроизводству
	Оформить обложки, титульные листы соответствующим образом, проставить учетные номера, листы пронумеровать, прошнуровать, скрепить печатью
	
	начальник ОК, делопроизводитель,

ВУР 
	

	12
	Документы в делах не  имеют регистрационных номеров вх. №, или исх. № 
	Зарегистрировать в Журналах учета входящих или исходящих документов 


	
	ВУР
	

	13
	Во входящих документах нет резолюции руководителя организации, нет отметок ВУР об исполнении на оборотной стороне
	Проверить наличие резолюций в подшитых документах, сделать отметки о выполнении 


	
	Руководитель, 

ВУР 
	

	14
	В планах работы ВУР не указаны конкретные сроки исполнения 
	В плане работы на год вместо «ежеквартально» вписать 4 месяца, в квартальных – конкретные даты и т.п.
	
	Руководитель, ВУР
	

	15
	В журналах проверок нет резолюций руководи-теля организации по результатам проверок, нет записей о сверках с ОМО
	У руководителя, должностного лица организации или ОМО (военные комиссариаты  по муниципальным образованиям), сделать недостающие записи
	
	Руководитель, 

ВУР  
	

	16
	Организация не бронирует ГПЗ, которые по должности подлежат бронированию 
 
	Выявить подлежащих бронированию ГПЗ, открыть в ОМО лицевой счет на получение бланков Ф.№ 4, бронировать согласно Перечню 
	
	ВУР 
	

	17
	В книгах учета и передачи бланков спецучета (ф. № № 11,13) записи ведутся не аккуратно, отсутствуют ежегодные записи должностных лиц ВК(м) о проверке наличия бланков в организации, имеются неоговоренные исправления
	Проверить наличие итоговых записей, сверить с лицевыми счетами ОМО, книги вести аккуратно, исправления заверять в сносках подписью руководителя и печатью организации 
	
	ВУР 
	

	18
	Картотека КАРТОЧЕК граждан, подлежащих воинскому учету в организации (форма №10 Приказа МО РФ № 700) (Далее Карточек (формы №10)) построена с нарушениями Методических рекомендаций ГШ 
	Построить и содержать картотеку в соответствии с рекомендациями
	
	ВУР 
	

	19
	В Карточках (формы №10) отсутствуют дата сверки и подписи должностных лиц
	Проверить все Карточки (формы №10), при необходимости, провести дополнительную сверку с ВК, внести исправления или сделать недостающие записи
	
	ВУР
	

	20
	В Карточках (формы №10) отсутствуют контактные телефоны граждан, состоящих на воинском учете, в т.ч. по месту жительства, не уточняются адреса по месту регистрации и фактического проживания.
	При сверке учетных данных с работниками уточнять их контактные телефоны, место жительства и совместное проживание с членами семьи 


	
	ВУР 
	

	21
	В Карточках (формы №10) на забронированных и предназначенных в команды и партии ГПЗ отметки об этом делаются с ошибками
	Проверить Карточки (формы №10) на эту категорию ГПЗ, сделать отметки и недостающие записи в соответствии с Методическими рекомендациями  ГШ ВС
	
	ВУР 


	

	22
	В Карточках (формы №10) во II разделе неправильно указаны наименования ВК
	Правильно: ВК г.Чебоксары, ВК Чебоксарского и Мариинско-Посадского районов ЧР, и т.д.
	
	ВУР 
	

	23
	ВУР не отправляют 
списки работающих (принятых, уволенных, об изменении состояния здоровья) ГПЗ и призывников в отделы ВК ЧР по другим городам (районам) и в другие субъекты РФ.
	Проверить отправку в течение года сведений (списков) для сверки на ГПЗ и призывников в ВК других городов и районов ЧР, субъектов РФ.

В дальнейшем  направлять такие списки без получения запросов из соответствующих военных комиссариатов
	
	ВУР 
	

	24
	Не ведется учет граждан в Книге учета граждан, вызываемых в военный комиссариат города Чебоксары
	Вести строгий учет пребывания граждан в ВК в соответствии с установленной формой
	
	ВУР
	

	25
	Не ведется учет  принятых от граждан документов воинского учета
	Вести строгий учет по «Распискам о приеме документов воинского учета граждан»  (подшитыми в Дело №__ )
	
	ВУР
	

	26
	Помещения ВУР не отвечают требованиям по сохранности документов, нет металлического шкафа (сейфа)
	Установить металлический шкаф (сейф). Обеспечить другие требуемые условия по сохранности документов, персональных данных
	
	Руководитель, ВУР
	

	27
	Отсутствуют Методические рекомендации  ГШ ВС РФ 2017г. по ведению воинского учета в организациях 
	При отсутствии – распечатать в виде брошюры,
	
	ВУР
	

	28
	Отсутствуют стенды со справочной информацией по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации
	Оформить и разместить на видном месте стенды с правилами воинского учета, обязанностями граждан по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, выписками статей из КоАП РФ о правонарушениях в области воинского учета и др.
	
	Руководитель, ВУР
	




Ответственная за военно-учетную работу       ______________           С. Новогодняя
ПРИМЕЧАНИЕ:
1. В целях самоконтроля и самопроверки военно-учетным работникам организаций в План дополнительнорекомендуется включить все недостатки, выявленные комиссиями ВК ЧР и ОМО ( муниципальный военный  комиссариат субъекта РФ по муниципальным образованиям - городу, районам) в ходе  проверок (независимо от их устранения, в т.ч. не указанные в акте проверки или в Журнале проверок).
2. Доклад об исполнении и устранении  недостатков по воинскому учету граждан в вашей организации представить в ОМО в установленные сроки с приложением копии настоящего Плана устранения характерных недостатков с отметками об исполнении каждого пункта плана. 
В конце отработанного плана должна быть завершительная надпись руководителя организации примерно по содержанию: «Имевшие место в организации недостатки устранены. По остальным, упомянутым в плане недостаткам, приняты меры по недопущению». Дата, подпись и печать. 

Исполнитель: ВК ЧР (8352) 62-57-39

