ШЕМУРШИНСКАЯ ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
РЕШЕНИЕ
от 18 января  2021 года                                                                                                  № 2/6-V
	О номенклатуре дел Шемуршинской

территориальной избирательной комиссии на 2021 год

	


Шемуршинская территориальная избирательная комиссия  РЕШИЛА:

1.    Утвердить номенклатуру дел  Шемуршинской территориальной избирательной комиссии на 2021 год. 
2. Контроль возложить на заместителя председателя Шемуршинской территориальной избирательной комиссии Краснову Е.Н.
Председатель 

Шемуршинской территориальной 

избирательной комиссии                                                                               Н.И.Ендиеров

Секретарь

Шемуршинской территориальной 

избирательной комиссии                                                                               Ю.А.Ширшлина
                               Утверждена

решением Шемуршинской

территориальной избирательной комиссии

                                                                                           от «18» января 2021 г. № 2/6-V
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

ШЕМУРШИНСКОЙ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ

ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ

на 2021 год

№ 03-01 с.Шемурша
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Кол-во ед.хр.
	Срок хранения и

№ статей по

перечню
	Примеча- ние

	1
	2
	3
	4
	5

	01. Организационно-распорядительная документация

	01-01
	Федеральные законы, законы субъекта Российской Федерации о выборах и референдумах, присланные для 

руководства и сведения (копии)

руководстваруководства  (копии)
	
	ДМН ст.1 б
	

	01-02
	Указы, распоряжения Президента Российской Федерации, постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации присланные для 

руководства и сведения (копии)
	
	ДМН ст.1 б
	

	01-03
	Указы, распоряжения Главы Чувашской Республики, постановления Кабинета Министров Чувашской Республики присланные для  руководства и сведения (копии)
	
	ДМН ст.1 б
	

	01-04
	Постановления, выписки из протоколов заседаний Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, распоряжения председателя ЦИК России, инструктивные письма ЦИК России, присланные для руководства и сведения (копии)
	
	ДМН ст.1 б
	

	01-05
	Постановления, выписки из протоколов заседаний Центральной избирательной комиссии Чувашской Республики, распоряжения председателя ЦИК Чувашии, инструктивные письма ЦИК Чувашской Республики, присланные для руководства и сведения (копии)
	
	ДМН ст.1 б
	

	01-06
	Решения, постановления, письма и другие документы органов местного самоуправления  Шемуршинского района Чувашской Республики, присланные для руководства и сведения (копии)
	
	ДМН ст.1 б
	

	01-07
	Протоколы заседаний Шемуршинской территориальной избирательной комиссии (ТИК) Чувашской 

Республики и документы к ним

Республикии документы к ним

	
	Постоянно ст. 5 а
	

	01-08
	Решения Шемуршинской территориальной избирательной комиссии (ТИК) Чувашской Республики и документы к ним
	
	Постоянно ст. 5 а
	

	01-09
	Планы работы Шемуршинской ТИК и информация об их выполнении
	
	Постоянно ст.90 а
	

	01-10
	Переписка с Центральной избирательной комиссией Чувашской Республики  и участковыми избирательными комиссиями по вопросам основной деятельности
	
	5 л. ЭПК 
ст.12
	

	01-11
	Переписка с Государственным Советом Чувашской Республики, депутатами, кандидатами в депутаты, с органами государственной власти Чувашской Республики, исполнительными и представительными органами местного самоуправления, правоохранительными органами (прокуратура, органы внутренних дел), судебными органами, редакциями средств массовой информации, политическими партиями, иными предприятиями, учреждениями, организациями по вопросам основной деятельности

	
	5 л. ЭПК
 ст.12, 58
	

	01-12
	Переписка по обращениям, жалобам и

заявлениям граждан о нарушениях федеральных законов, законов Чувашской Республики, нормативных актов органов местного самоуправления и другим вопросам
	
	5 л. ЭПК 
ст.56
	


	02. Документационное обеспечение территориальной избирательной комиссии



	02-01
	Протоколы заседаний экспертной комиссии Шемуршинской территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно ст.5 в
	

	02-02
	Номенклатура дел Шемуршинской территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно ст.67 а
	

	02-03
	Инструкция по делопроизводству Шемуршинской территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно ст.10 а
	

	02-04
	Описи дел постоянного хранения, передаваемых в архив, акты передачи документов в архив и вышестоящую избирательную комиссию
	
	Постоянно 

ст.248 а, б
	

	02-05
	Журнал регистрации решений Шемуршинской территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно 
ст.258 а
	

	02-06
	Журнал регистрации  входящих документов
	
	3 г., ст. 72 б
	

	02-07
	Журнал регистрации исходящих документов
	
	3 г. ,ст. 72 б
	

	02-08
	Журнал оттисков печатей,штампов и учета их выдачи
	
	Постоянно 

ст.775
	

	02-09
	Журнал регистрации обращений граждан
	
	3 г., ст. 72 в
	

	02-10
	Акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих дальнейшему хранению
	
	Постоянно 
ст.73
	

	03. Бухгалтерский учет и отчетность

	03-01
	Главная Книга


	
	5 л ЭПК

ст.148
	

	03-02
	Распределение средств федерального бюджета и сметы расходов участковых  избирательных комиссий и Шемуршинской территориальной избирательной комиссии, выделенных на подготовку и проведение федеральных выборов
	
	Постоянно
	

	03-03
	 Распределение средств республиканского бюджета и сметы расходов участковых  избирательных комиссий и Шемуршинской территориальной избирательной комиссии, выделенных на подготовку и проведение региональных выборов


	
	Постоянно
	

	03-04
	Смета расходов участковых  избирательных комиссий и Шемуршинской территориальной избирательной комиссии, выделенных на подготовку и проведение  выборов в органы местного самоуправления
	
	Постоянно
	

	03-05
	Первичные финансовые и бухгалтерские документы, в том числе по непосредственным и централизованным расходам Шемуршинской ТИК средств на подготовку и проведение соответствующих выборов и приложения к ним (кассовые, банковские документы, корешки банковских чековых книжек и др.) по федеральному бюджету
	
	5л., ст.150
	

	03-06
	Первичные финансовые и бухгалтерские документы, в том числе по непосредственным и централизованным расходам Шемуршинской ТИК средств на подготовку и проведение соответствующих выборов и приложения к ним (кассовые, банковские документы, корешки банковских чековых книжек и др.) по республиканскому бюджету Чувашской Республики
	
	5л., ст.150
	

	03-07
	Первичные финансовые и бухгалтерские документы, в том числе по непосредственным и централизованным расходам Шемуршинской ТИК средств на подготовку и проведение соответствующих выборов и приложения к ним (кассовые, банковские документы, корешки банковских чековых книжек и др.) по местному бюджету Шемуршинского района
	
	5л., ст.150
	

	03-08
	Финансовый отчет Шемуршинской ТИК о

поступлении и расходовании средств

федерального бюджета, выделенных на подготовку и проведение федеральных выборов
	
	5л., ст.150
	

	03-09
	Финансовый отчет Шемуршинской ТИК о

поступлении и расходовании средств

республиканского (Чувашской Республики) бюджета, выделенных на подготовку и проведение региональных выборов
	
	5л., ст.150
	

	03-10
	Отчет Шемуршинской ТИК о

поступлении и расходовании средств

местного (Шемуршинского района) бюджета, выделенных на подготовку и проведение  выборов в органы местного самоуправления
	
	5л., ст.150
	

	03-11
	Финансовые отчеты и первичные документы к ним, сведения о

поступлении и расходовании денежных средств избирательных фондов кандидатов в депутаты по выборам в органы местного самоуправления
	
	5л., ст.150
	

	
	04. Документация по выборам депутатов Государственной Думы 
Российской Федерации

	04-01
	Второй экземпляр протокола территориальной избирательной комиссии об итогах голосования по выборам депутатов Государственной Думы Российской Федерации, сводная таблица к протоколу об итогах голосования. 
	
	Постоянно
	

	04-02
	Вторые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования на выборах депутатов Государственной Думы Российской Федерации.
	
	Постоянно


	

	04-03
	Увеличенные формы протоколов ТИК и участковых избирательных комиссий, увеличенная форма сводной таблицы ТИК.
	
	1 год
	

	04-04
	Заявления (обращения) избирателей о предоставлении проголосовать досрочно
	
	1 год
	

	04-05
	Ведомости передачи избирательных бюллетеней членам участковых избирательных комиссий для выдачи их избирателям
	
	1 год
	

	04-06
	Вторые экземпляры актов о передаче избирательных бюллетеней, специальных знаков (марок) для защиты от подделки избирательных бюллетеней участковым избирательным комиссиям и о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, специальных знаков (марок) для защиты от подделки избирательных бюллетеней
	
	1 год
	

	04-07
	Акты о передаче списков избирателей, акты о передаче реестра избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей, акты передачи списка избирателей, подавших заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения
	
	1 год
	

	04-08
	Списки избирателей со всеми официальными документами уполномоченных органов, заявления избирателей о включении в список избирателей по месту временного пребывания, реестр избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей, список избирателей, подавших заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения.
	
	1 год
	

	04-09
	Опечатанные избирательные бюллетени
	
	1 год
	

	04-10
	Акты передачи печатей участковым избирательным комиссиям, акты передачи внешнего носителя информации с файлами, содержащими шаблон протокола УИК об итогах голосования с QR кодом
	
	1 год
	

	04-11
	 Акты о проведении голосования вне помещения, акты проведения досрочного голосования
	
	1 год
	

	05. Документация по выборам депутатов Государственного Совета

Чувашской Республики

	05-01
	Второй экземпляр протокола территориальной избирательной комиссии об итогах голосования по выборам депутатов Государственного Совета Чувашской Республики, сводная таблица к протоколу об итогах голосования. 
	
	Постоянно
	

	05-02
	Вторые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования на выборах депутатов Государственного Совета Чувашской Республики.
	
	Постоянно
	

	05-03
	Увеличенные формы протоколов ТИК и участковых избирательных комиссий, увеличенная форма сводной таблицы ТИК.
	
	1 год
	

	05-04
	Заявления (обращения) избирателей о предоставлении проголосовать досрочно
	
	1 год
	

	05-05
	Ведомости передачи избирательных бюллетеней членам участковых избирательных комиссий для выдачи их избирателям
	
	1 год
	

	05-06
	Вторые экземпляры актов о передаче избирательных бюллетеней, специальных знаков (марок) для защиты от подделки избирательных бюллетеней участковым избирательным комиссиям и о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, специальных знаков (марок) для защиты от подделки избирательных бюллетеней
	
	1 год
	

	05-07
	Акты о передаче списков избирателей, акты о передаче реестра избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей, акты передачи списка избирателей, подавших заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения
	
	1 год
	

	05-08
	Списки избирателей со всеми официальными документами уполномоченных органов, заявления избирателей о включении в список избирателей по месту временного пребывания, реестр избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей, список избирателей, подавших заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения.
	
	1 год
	

	05-09
	Опечатанные избирательные бюллетени
	
	1 год
	

	05-10
	Акты передачи печатей участковым избирательным комиссиям, акты передачи внешнего носителя информации с файлами, содержащими шаблон протокола УИК об итогах голосования с QR кодом
	
	1 год
	

	05-11
	Акты о проведении голосования вне помещения, акты проведения досрочного голосования
	
	1 год
	

	06. Документация по проведению дополнительных  выборов депутатов Собраний депутатов сельских поселений Шемуршинского района четвертого созыва

	06-01
	Первые экземпляры протоколов       территориальной избирательной комиссии о     результатах выборов депутатов Собраний депутатов сельских поселений Шемуршинского района и первые экземпляры сводных таблиц к протоколу об итогах голосования. Особые мнения членов ТИК с правом решающего голоса (при наличии). Жалобы (заявления), поступившие в ТИК в день голосования и при определении итогов голосования, прилагаемые к 1 экз. протоколов ТИК, решения ТИК по жалобам (заявлениям).
	
	5 лет, затем

передаются в
архив на

хранение
	

	06-02
	Первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий о результатах  выборов депутатов Собраний депутатов сельских поселений Шемуршинского района. Особые мнения членов УИК с правом решающего голоса (при наличии). Жалобы (заявления), поступившие в УИК в день голосования и при определении итогов голосования, прилагаемые к 1 экз. протоколов УИК, решения УИК по жалобам (заявлениям)
	
	5 лет, затем

передаются в
архив на

хранение
	

	06-03
	Вторые  экземпляры протоколов территориальной избирательной комиссии о результатах выборов депутатов Собраний        депутатов сельских поселений Шемуршинского района и вторые экземпляры сводных таблиц к протоколам об итогах голосования
	
	1 год
	

	06-04
	Вторые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий о результатах выборов депутатов Собраний депутатов сельских поселений Шемуршинского района
	
	1 год
	

	06-05
	Увеличенные формы протоколов ТИК и участковых избирательных комиссий, увеличенная форма сводной таблицы ТИК.
	
	1 год
	

	06-06
	Списки лиц (членов участковых избирательных комиссий с правом совещательного голоса, наблюдателей и др.), присутствовавших при проведении голосования и подведении итогов голосования.
	
	1 год
	

	06-07
	Статистические данные по участию молодежи и по участию инвалидов
	
	1 год
	

	06-08
	Протокола заседаний участковых  избирательных комиссий и документы к ним.
	
	1 год
	

	06-09
	Решения участковых  избирательных комиссий и документы к ним.
	
	1 год
	

	06-10
	Реестры (выписки из реестров) и заявления избирателей о предоставлении проголосовать вне помещения для голосования
	
	1 год
	

	06-11
	Сведения об избирателях, содержащихся в территориальном фрагменте Регистра избирателей, участников референдума
	
	1 год
	

	06-12
	Документы по выдвижению и регистрации кандидатов в депутаты, предусмотренные Законом Чувашской Республики «О выборах в органы местного самоуправления в Чувашской Республике».
	
	Постоянно
	

	06-13
	Заявления (обращения) избирателей о предоставлении проголосовать досрочно
	
	1 год
	

	06-14
	Ведомости передачи избирательных бюллетеней членам участковых избирательных комиссий для выдачи их избирателям
	
	1 год
	

	06-15
	Реестры учета поступивших в УИК жалоб (заявлений), реестры регистрации выдачи заверенных копий протоколов УИК об итогах голосования
	
	1 год
	

	06-16
	Акты о передаче избирательных бюллетеней, специальных знаков (марок) для защиты от подделки избирательных бюллетеней участковым избирательным комиссиям и о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, специальных знаков (марок) для защиты от подделки избирательных бюллетеней
	
	1 год
	

	06-17
	Акты о передаче списков избирателей, акты передачи печатей участковым избирательным комиссиям, акты передачи внешнего носителя информации с файлами, содержащими шаблон протокола УИК об итогах голосования с QR кодом
	

	1 год
	

	06-18
	Списки избирателей со всеми официальными документами уполномоченных органов, заявления избирателей о включении в список избирателей по месту временного пребывания, реестр избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей, список избирателей, подавших заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения.
	
	1 год
	

	06-19
	Опечатанные избирательные бюллетени
	
	1 год
	

	06-20
	Агитационные материалы (печатные, аудио-визуальные, фотоматериалы), представленные кандидатами в депутаты  Собраний сельских поселений Шемуршинского района, и сведения об организации, заказавшей и изготовившей их.
	
	1 год
	


Секретарь

территориальной избирательной комиссии                                      Ю.А.Ширшлина

"  18 " января    2021 г.

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭПК

от _______________ № ____

Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных

в 2021 году в территориальной избирательной комиссии

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой ЭПК

	Постоянного
	
	
	

	временного 
	
	
	

	Итого
	
	
	


Секретарь территориальной

избирательной комиссии                                                    Ю.А.Ширшлина                          

“____”_____________ 2021 г.        
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