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№ 19

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.19         834 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

19.08.2022             № 834

   31 августа

2022 год

О внесении изменения в муниципальную программу 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики «Содействие занятости населения»	

 	  	
На основании ст.179 Бюджетного кодекса Российской 

Федерации, в целях приведения муниципальных программ 
в соответствие с решениями Собрания депутатов 
Красноармейского района № С-6/1 от 10 декабря 2021 г. 
«О бюджете Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики на 2022 год и на плановый период 
2023 и 2024 годов» (с изменениями  от 27.04.2022 № С-13/1), 
администрация Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в 
муниципальную программу Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики «Содействие занятости 
населения», утвержденную постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики от 03 марта 2022 г. № 152 (с изменениями от 
11.05.2022 № 461).

2. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования в периодическом печатном 
издании «Вестник Красноармейского муниципального округа» 
и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 
2022 года.

Глава Красноармейского  
муниципального округа	                  Б.В. Клементьев
 
УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
Красноармейского муниципального округа 
от 19.08.2022 № 834

И З М Е Н Е Н И Я, 
которые вносятся в муниципальную программу

 Красноармейского муниципального округа  Чувашской 
Республики  

«Содействие занятости населения», утвержденную 
постановлением администрации Красноармейского 

муниципального округа  от 03.03.2022 № 152

1. В паспорте муниципальной программы Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики «Содействие 
занятости населения» (далее – Муниципальная  программа)  
позицию «Объем финансирование муниципальной программы 
с разбивкой по годам реализации» изложить в следующей 

редакции:

О б ъ е м 
финансирование 
муниципальной 
п р о г р а м м ы 
с разбивкой 
по годам 
реализации                                                

Прогнозируемые объемы финансирования мероприятий 
муниципальной программы в 2022 - 2035 годах составляют  1098,9 
тыс. рублей, в том числе:
в 2022 году – 271,7 тыс. рублей;
в 2023 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2024 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2025 году – 61,8 тыс. рублей;
в 2026-2030 годах – 309 тыс. рублей;
в 2031-2035 годах – 309 тыс. рублей;
из них средства:
республиканского бюджета – 898,9 тыс. руб., в том числе:
в 2022 году – 71,7 тыс. рублей;
в 2023 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2024 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2025 году – 61,8 тыс. рублей;
в 2026-2030 годах – 309 тыс. рублей;
в 2031-2035 годах – 309 тыс. рублей;
бюджета Красноармейского муниципального округа –  200,0 тыс. 
рублей, в том числе:
в 2022 году – 200,0 тыс. рублей;
в 2023 году – 0,0 тыс. рублей;
в 2024 году – 0,0 тыс. рублей;
в 2025 году – 0,0 тыс. рублей;
в 2026-2030 годах – 0,0 тыс. рублей;
в 2031-2035 годах – 0,0 тыс. рублей.
Объемы финансирования муниципальной программы 
подлежат ежегодному уточнению при формировании бюджета 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики на 
очередной финансовый год и плановый период

2. Абзац 2 раздела III изложить в следующей редакции:
«Прогнозируемые объемы финансирования мероприятий 

муниципальной программы в 2022 - 2035 годах составляют  
1098,9 тыс. рублей, в том числе:

в 2022 году – 271,7 тыс. рублей;
в 2023 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2024 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2025 году – 61,8 тыс. рублей;
в 2026-2030 годах – 309 тыс. рублей;
в 2031-2035 годах – 309 тыс. рублей;
из них средства:
республиканского бюджета – 898,9 тыс. руб., в том числе:
в 2022 году – 71,7 тыс. рублей;
в 2023 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2024 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2025 году – 61,8 тыс. рублей;
в 2026-2030 годах – 309 тыс. рублей;
в 2031-2035 годах – 309 тыс. рублей;
бюджета Красноармейского муниципального округа –  200,0 

тыс. рублей, в том числе:
в 2022 году – 200,0 тыс. рублей;
в 2023 году – 0,0 тыс. рублей;
в 2024 году – 0,0 тыс. рублей;
в 2025 году – 0,0 тыс. рублей;
в 2026-2030 годах – 0,0 тыс. рублей;
в 2031-2035 годах – 0,0 тыс. рублей.».
3. Приложение № 2 к Муниципальной программе изложить в 

следующей редакции:

Приложение № 2
к муниципальной программе  Красноармейского 

муниципального округа «Содействие занятости населения»

РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
реализации муниципальной программы «Содействие 

занятости населения» за счет всех источников финансирования
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4. В паспорте подпрограммы «Безопасный труд» 
муниципальной программы позицию «Объем финансирование 
муниципальной программы с разбивкой по годам реализации» 
изложить в следующей редакции:

О б ъ е м ы 
финансирования 
подпрограммы 
с разбивкой 
по годам 
реализации     

прогнозируемые объемы финансирования мероприятий подпрограммы 
в 2022-2035 годах составляют 898,9 тыс. рублей, в том числе: 
в 2022 году – 71,7 тыс. рублей;
в 2023 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2024 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2025 году – 61,8 тыс. рублей;
в 2026-2030 годах – 309 тыс. рублей;
в 2031-2035 годах – 309 тыс. рублей;
из них средства:
республиканского бюджета Чувашской Республики – 898,9 тыс. 
рублей, в том числе:
в 2022 году – 71,7 тыс. рублей;
в 2023 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2024 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2025 году – 61,8 тыс. рублей;
в 2026-2030 годах – 309 тыс. рублей;
в 2031-2035 годах – 309 тыс. рублей.

Объемы финансирования подпрограммы уточняются при 
формировании бюджета Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый 
период

5. В приложении 4 раздел IV изложить в новой редакции:

«Общий объем финансирования подпрограммы в 2022-2035 
годах за счет средств республиканского бюджета   Чувашской 
Республики составляет 898,9 тыс. рублей. 

Прогнозируемые объемы финансирования мероприятий 
подпрограммы в 2022-2035 годах составляют 898,9 тыс. рублей, 
в том числе: 

в 2022 году – 71,7 тыс. рублей;
в 2023 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2024 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2025 году – 61,8 тыс. рублей;
в 2026-2030 годах – 309 тыс. рублей;
в 2031-2035 годах – 309 тыс. рублей;
из них средства:
республиканского бюджета Чувашской Республики – 898,9 

тыс. рублей, в том числе:
в 2022 году – 71,7 тыс. рублей;
в 2023 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2024 году – 73,7 тыс. рублей;
в 2025 году – 61,8 тыс. рублей;
в 2026-2030 годах – 309 тыс. рублей;
в 2031-2035 годах – 309 тыс. рублей.

Объемы финансирования подпрограммы уточняются при 
формировании бюджета Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики на очередной финансовый год и 
плановый период.

Ресурсное обеспечение реализации подпрограммы за счет 
всех источников финансирования в 2022–2035 годах приведено 
в приложении к настоящей подпрограмме.

 
Приложение
к подпрограмме «Безопасный труд» муниципальной 

программы Красноармейского муниципального округа 
«Содействие занятости населения»

РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
реализации подпрограммы «Безопасный труд» за счет всех 

источников финансирования
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Об утверждении административного регламента 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Передача и заключение договоров о закреплении 
муниципального имущества на праве хозяйственного ведения 
или оперативного управления»

 	
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 
18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления 
в Чувашской Республике», постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в Красноармейском 
муниципальном округе Чувашской Республики» в целях 
повышения качества предоставления муниципальной услуги 
администрация Красноармейского муниципального округа   п о 
с т а н о в л я е т:

 	 1. Утвердить прилагаемой административный регламент 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Передача и заключение договоров о закреплении 
муниципального имущества на праве хозяйственного ведения 
или оперативного управления».

 	 2. Контроль за выполнением настоящего 
постановления возложить на заместителя главы администрации 
Красноармейского муниципального округа – начальника отдела 
экономики и инвестиционной деятельности Иванову Н.В.

 	 3. Настоящее решение вступает в силу после его 
официального опубликования в периодическом печатном издании 
«Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа	                  Б.В. Клементьев	

Утвержден
постановлением администрации Красноармейского 

муниципального округа 
от  19.08.2022  № 837

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики
по предоставлению муниципальной услуги

«Передача и заключение договоров о закреплении 
муниципального имущества на праве хозяйственного ведения 
или оперативного управления»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Передача и заключение договоров 
о закреплении муниципального имущества на праве 
хозяйственного ведения или оперативного управления» 
(далее – Административный регламент) определяет сроки и 
последовательность действий (административных процедур), 
возникающих между заявителями и администрацией 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики при предоставлении муниципальной услуги по 
передаче и заключению договоров о закреплении муниципального 
имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного 
управления (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей
Заявителями для получения муниципальной услуги могут 

быть только юридические лица (муниципальные унитарные 
предприятия, муниципальные учреждения Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики).

От имени юридических лиц заявления на получение 
муниципальной услуги могут подавать лица, действующие 
в соответствии с законом, иными правовыми актами и 
учредительными документами, без доверенности; представители 
в силу полномочий, соответствующих законодательству 
Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги 

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным 
в результате анкетирования, проводимого администрацией 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики (далее – профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю 

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги (далее – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется 
в соответствии с настоящим Административным регламентом, 
исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование:
«Передача и заключение договоров о закреплении 

муниципального имущества на праве хозяйственного ведения 
или оперативного управления».

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики (далее также – администрация) и осуществляется 
через отдел сельского хозяйства, имущественных и земельных 
отношений администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики (далее также - уполномоченное 
структурное подразделение).

В соответствии  со статьей 15 Федерального закона от 27 
июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 
закон № 210-ФЗ) и заключенным соглашением между 
администрацией Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики и многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - соглашение), прием документов заявителей, связанных 
с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется 
многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).  

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме 
запроса и документов 

и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, 

не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является:

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.19         837 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

19.08.2022             № 837
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- в случае принятия решения о передаче и заключение 
договора о закреплении муниципального имущества на праве 
хозяйственного ведения или оперативного управления - выдача 
заявителю договора о закреплении муниципального имущества 
на праве хозяйственного ведения или оперативного управления;

- в случае принятия решения об отказе в передаче и 
заключении договора о закреплении муниципального имущества 
на праве хозяйственного ведения или оперативного управления 
- письменное уведомление администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики об отказе в 
передаче и заключении договора о закреплении муниципального 
имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного 
управления;

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о 
предоставлении муниципальной услуги, является постановление 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики о закреплении муниципального 
имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного 
управления.

Документом, содержащим решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, является уведомление 
об отказе в предоставлении и заключении договора о закреплении 
муниципального имущества на праве хозяйственного ведения 
или оперативного управления, содержащее:

- дату;
- номер;
- информацию о принятом решении;
- основания для отказа и возможности их устранения;
            - подпись  должностного лица.
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заявителя 
(представителя заявителя) при личном посещении, направлены 
посредством почтовой связи.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги, начиная со дня 

регистрации 
в администрации либо в МФЦ Заявления с документами, 

указанными в подразделе 2.6 Административного регламента, не 
должен превышать 30 календарных дней.

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения 
ошибки или получения от любого заинтересованного лица 
письменного заявления об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, а также информация 
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, размещается на официальном сайте 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
в сети «Интернет» (далее – официальный сайт администрации), 
в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», на Едином портале государственных и 
муниципальных функций.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен 
представить самостоятельно

Для получения муниципальной услуги по передаче и 
заключению договоров о закреплении муниципального 
имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного 
управления, заявители представляют в уполномоченное 
структурное подразделение заявление по форме согласно 
Приложению № 1 к Административному регламенту (далее - 
Заявление). 

К Заявлению прилагаются:
копии учредительных документов заявителя, а также 

изменения в них (при предъявлении оригинала) (в 1экз.);
сведения о запрашиваемом имуществе (1 экз.).
В Заявлении указывается:
полное и сокращенное наименование юридического лица,  

почтовый адрес, контактный телефон;
характеристика имущества, в отношении которого 

запрашивается передача и заключение договора о закреплении 
муниципального имущества на праве хозяйственного ведения 
или оперативного управления, позволяющая его однозначно 
определить (наименование, местоположение (адрес));

личная подпись заявителя и дата составления заявления.
При обращении с заявлением о предоставлении услуги 

представителя заявителя, им представляется документ, 
подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии 
с действующим законодательством.

При представлении копий документов, заявителям необходимо 
при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, 
если копии нотариально не заверены. Если представленные 
копии документов нотариально не заверены, специалист 
уполномоченного структурного подразделения, сличив копии 
документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них 
надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет 
своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной 
услуги могут быть представлены заявителем следующими 
способами:

путем личного обращения;
через МФЦ;
через организации федеральной почтовой связи.
2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия

Межведомственное информационное взаимодействие при 
оказании муниципальной услуги не осуществляется.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, являются:

ненадлежащее оформление Заявления (пункт 2.6.1 подраздела 
2.6 Административного регламента);

представление заявителем документов, вид и состояние 
которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, 
в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений, которые 

не позволяют в полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся 

в документах, для предоставления муниципальной услуги;
наличие факсимильных подписей, содержащихся на 

представляемых документах.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги 
не предусмотрено.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги являются:
непредставление или представление не в полном 

объеме документов, необходимых для принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в 
подразделе 2.6 Административного регламента;

выявление противоречий и неточностей в представленных 
документах;

проведение процедуры ликвидации заявителя - юридического 
лица, решение арбитражного суда о признании заявителя 
банкротом или об открытии конкурсного производства. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без 
взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и 
документов к нему и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в 
электронной форме

Срок регистрации заявления и документов, указанных 
в подразделе 2.6 настоящего раздела Административного 
регламента:

в случае подачи запроса через МФЦ - в день обращения 
заявителя, уполномоченного лица (представителя заявителя) 
в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается 
заявителю, уполномоченному лицу  (представителю заявителя) 
в МФЦ;

при личном обращении в администрацию муниципального 
округа заявителя, уполномоченного лица (представителя 
заявителя) - не позднее первого рабочего дня, следующего 
за днем получения Администрацией муниципального округа 
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запроса и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего 
раздела Административного регламента.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 
него инвалидов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование посадочных мест, создание условий для 
обслуживания маломобильных групп населения, в том числе 
оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей 
специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 
Каждое помещение для предоставления муниципальной 
услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для 
ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные 
стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями 
для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 
отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, 
обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 
находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном стенде 
структурного подразделения администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, на официальном 
сайте органа местного самоуправления, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг. Оформление 
визуальной, текстовой информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 
зрительному восприятию этой информации. Информационные 
стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении 
администрации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги 
являются:

- обеспечение информирования о работе уполномоченного 
структурного подразделения администрации и предоставляемой 
муниципальной услуге (размещение информации на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг);

- ясность и качество информации, объясняющей порядок 
и условия предоставления муниципальной услуги (включая 
необходимые документы), информация о правах заявителя;

- условия доступа к территории, зданию администрации 
(территориальная доступность, обеспечение пешеходной 
доступности (не более 10 минут пешком) от остановок 
общественного транспорта к зданию администрации, наличие 
необходимого количества парковочных мест);

- обеспечение свободного доступа в здание администрации;
- доступность электронных форм документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги;
- организация предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги 

являются:
- комфортность ожидания и получения муниципальной 

услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений 
санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, 
просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 
оформление помещений);

- компетентность специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, в вопросах предоставления 
муниципальной услуги;

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, 
внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

- эффективность и своевременность рассмотрения 
поступивших обращений по вопросам предоставления 
муниципальной услуги;

- своевременное предоставление муниципальной услуги 
(отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной 

услуги);
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления 

муниципальной услуги, а также получения результата 
предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность заявителя качеством предоставления 
муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание 
иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе 
через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 
осуществляется после однократного обращения заявителя 
с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется 
МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Чувашской 
Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в 
любом территориальном подразделении органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
(экстерриториальный принцип), а также посредством запроса 
о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 
Федерального закона № 210-ФЗ не предусмотрена.

2.14.3 Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной 
услуги

1. Передача и заключение договоров о закреплении 
муниципального имущества на праве хозяйственного ведения 
или оперативного управления.

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования заявителя в администрации, МФЦ.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 

определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 

к Административному регламенту.

3.3. Вариант 1. Передача и заключение договоров о закреплении 
муниципального имущества на праве хозяйственного ведения 
или оперативного управления

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом не должен превышать 30 
календарных дней со дня регистрации заявления в администрации. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной 
услуги является выдача заявителю договора о закреплении 
муниципального имущества на праве хозяйственного ведения 
или оперативного управления либо письменного уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотрены 
подразделом 2.7. Административного регламента.

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II 
Административного регламента.

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги 
осуществляются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) результата предоставления 
муниципальной услуги (положительного либо уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в 
администрацию или МФЦ представляются документы, указанные 
в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента..

С заявкой и документами для получения муниципальной 
услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, 
действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.
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Установление личности заявителя может осуществляться 
в ходе личного приема в администрации, МФЦ посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации. 

Срок регистрации заявления (запроса) и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
администрации, МФЦ составляет 15 минут.

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления 
(запроса) и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 
независимо от места нахождения не предусмотрена.

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие 
при предоставлении муниципальной услуги не осуществляется.

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается на основании следующих 
критериев принятия решения:

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

- достоверность сведений, содержащихся в представленных 
заявителем документах;

- представление полного комплекта документов, указанных в 
пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента;

- отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II 
Административного регламента.

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги – не более 2 рабочих дней 
с даты получения органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги специалист администрации, являющийся 
ответственным исполнителем:

 - принимает предварительно согласованный начальником 
уполномоченного структурного подразделения, заместителем 
главы администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, курирующим предоставление 
муниципальной услуги, начальником отдела правового 
обеспечения администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики постановление администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики о закреплении муниципального имущества на праве 
хозяйственного ведения или оперативного управления;

- готовит договора о закреплении муниципального имущества 
на праве хозяйственного ведения или оперативного управления в 
трех экземплярах.

Заверенная копия постановления, три экземпляра 
договора о закреплении муниципального имущества на праве 
хозяйственного ведения или оперативного управления выдаются 
для подписания Заявителю лично либо его представителю при 
предъявлении надлежаще оформленных документов, либо 
почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении.

В случае получения вышеперечисленных документов 
представителем Заявителя, указанному лицу необходимо 
представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). 
Специалист администрации, осуществляющий выдачу 
документов, проверяет соответствие данных документа, 
удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, 
подтверждающем полномочия представителя.

Выдача заверенной копии постановления и трёх экземпляров 
договора о закреплении муниципального имущества на праве 
хозяйственного ведения или оперативного управления, должна 
быть осуществлена в течение 20 календарных дней со дня 
регистрации Заявления.

Подписанный  Заявителем договор о закреплении 
муниципального имущества на праве хозяйственного ведения 
или оперативного управления направляется для подписания 
главе Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики: 

лично либо через уполномоченное лицо специалисту 
администрации;

почтовым отправлением в адрес администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики.

3.3.6.4. После подписания договор о закреплении 
муниципального имущества на праве хозяйственного ведения 
или оперативного управления в течение 1 рабочего дня выдается 
Заявителю лично или его представителю при представлении 
надлежаще оформленных документов либо направляется 
почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении.

В случае получения договора о закреплении муниципального 
имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного 
управления представителем Заявителя указанному лицу 
необходимо представить документ, удостоверяющий личность 
(паспорт). Специалист администрации, осуществляющий выдачу 
договора о закреплении муниципального имущества на праве 
хозяйственного ведения или оперативного управления, проверяет 
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, 
данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия 

представителя.
Уведомление об отказе с указанием причин отказа и 

возможностей их устранения выдается заявителям либо 
их предстателям при наличии полномочий, оформленных 
в соответствии с действующим законодательством, либо 
направляются по почте. К уведомлению прилагаются все 
представленные документы.

В случае если Заявление с приложенными документами 
поступило из МФЦ, специалист уполномоченного структурного 
подразделения организует доставку в МФЦ конечного результата 
предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня 
подписания.

Возможность предоставления результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 
или места пребывания не предусмотрена.

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений 
от заявителя для предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрена.

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок 
в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги 
документах 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих дня 
с момента обнаружения ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является замена документов в случае выявления допущенных 
опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не 
предусмотрено. 

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги является установление факта отсутствия 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги.

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в администрацию заявление в произвольной форме 
об исправлении опечаток и (или) ошибок.

Срок регистрации заявления составляет 15 минут.
3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги в соответствии с вариантом является 
установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо получения от любого заинтересованного лица 
письменного заявления об ошибке специалист администрации 
осуществляет замену указанных документов в срок, не 
превышающий 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки 
или получения от любого заинтересованного лица письменного 
заявления об ошибке.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
специалист администрации  письменно сообщает заявителю 
об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не 
превышающий 3 рабочих дней с момента получения от любого 
заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

Возможность предоставления результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 
или места пребывания не предусмотрена.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
осуществляет глава Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики либо по его поручению заместитель главы 
администрации, курирующим предоставление муниципальной 
услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества 
выполнения процедур при предоставлении муниципальной 
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услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 
и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
административных процедур и сроков их выполнения, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый 
характер (осуществляется на основании утвержденного плана 
работы и внеплановый характер (по конкретному обращению). 
При проверке рассматриваются все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 
административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги организуются на 
основании распоряжений администрации.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой 
устранения ранее выявленных нарушений Административного 
регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) 
заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц 
администрации, муниципальных служащих, предоставляющих 
муниципальную услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных 
подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие 
администрации, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, 
муниципальных служащих администрации, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется путем участия в опросах (в том 
числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам 
удовлетворенности полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего 
Административного регламента, сроков и последовательности 
административных процедур и административных действий, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 
а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в 

порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

отказ уполномоченного структурного подразделения, его 
должностного лица (специалиста), МФЦ, его работников, а 
также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, их работников, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми 
актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 
2.8 раздела II настоящего Административного регламента.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может 
направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и 
действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, в письменной форме 
на бумажном носителе или в форме электронного документа 
в адрес заместителя главы администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, курирующего 
предоставление муниципальной услуги, либо в адрес главы 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, в МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, 
предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 

в электронном виде с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг уполномоченным 
органом (далее - информационная система досудебного 
(внесудебного) обжалования), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 3 к Административному регламенту) 
в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна 
содержать:

наименование органа местного самоуправления, 
должностного лица органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и 
(или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при  наличии), 
сведения о месте жительства заявителя – физического  лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
– юридического  лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 



Вестник Красноармейского муниципального округа N 19  31 августа 2022 года стр. 8

210-ФЗ, ее работника;
доводы, на основании которых заявитель не согласен 

с решением и действием (бездействием) органа местного 
самоуправления, его должностного лица либо муниципального 
служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. При 
подаче жалобы в электронной форме документы, подтверждающие 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, 
могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, 
организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной 
регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня 
ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования заявителем нарушения установленного 
срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 

7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно 
из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами, а также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы администрация 

Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, принимают 
исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, 
в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 
услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления, должностные лица администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В 
случае подачи жалобы посредством информационной системы 
досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю 
направляется посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 

причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые 

по результатам рассмотрения жалобы, в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявители могут получить на информационном 
стенде в уполномоченном подразделении администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте 
органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также 
по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.

Приложение № 1 
к Административному регламенту

В администрацию Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики

                             
Заявление

____________________________________________________
____________________________________________

____________________________________________________
_________________________,

(полностью и сокращенное наименование юридического 
лица)

просит  передать в хозяйственное ведение (оперативное 
управление) следующее муниципальное имущество: _________
______________________________________________

____________________________________________________
____________________________

(наименование и местоположение имущества)
К настоящему заявлению прилагаем:
____________________________________________________

_____________________________________
____________________________________________________

__________________________
____________________________________________________

_________________________
Контактный телефон __________________.
Результаты  решения  о  предоставлении в хозяйственное 

ведение (оперативное управление) просим (нужное отметить):
- выдать лично
- направить по почте
________________________ ______________ _____________

_________________________
        (должность руководителя)             (подпись руководителя)                   

(полностью Ф.И.О. руководителя)
       

«____» ______________ _____ г.

Приложение № 2
к Административному регламенту

Перечень признаков заявителей

П р и з н а к 
заявителя 

Значения признака заявителя 

Статус заявителя юридические лица (муниципальные унитарные предприятия, 
муниципальные учреждения Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики).
От имени юридических лиц заявления на получение муниципальной 
услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, 
иными правовыми актами и учредительными документами, без 
доверенности; представители в силу полномочий, соответствующих 
законодательству Российской Федерации.
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Приложение № 3 
к Административному регламенту

___________________________________________
(должностное лицо, которому направляется жалоба)

						      от _______
_________________________________

								      
(Ф.И.О., полностью)

						      __________
_________________________________

						    
зарегистрированного (ой) по адресу:

						      __________
_______________________________

						      __________
_______________________________

	 телефон _________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 

(принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

(наименование структурного подразделения, должность, 
Ф.И.О. должностного лица администрации, 

на которое подается жалоба)

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий 
(бездействий) или решений)

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, 
подающее жалобу, несогласно 

с действием (бездействием) или решением со ссылками на 
пункты административного регламента, либо статьи закона)

3. Приложение: (документы, либо копии документов, 
подтверждающие изложенные обстоятельства)

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанного в 

заявлении;
- посредством электронной почты ______________________

______________.
 
_____________________                   _____________________

____________
       подпись заявителя                                   		     

фамилия, имя, отчество заявителя	

«___»___________20_______г.

Об утверждении административного регламента 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом»  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в Красноармейском 
муниципальном округе Чувашской Республики», администрация 
Красноармейского муниципального округа  п о с т а н о в л я е т:

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.19         838 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

19.08.2022             № 838

 
	 1. Утвердить прилагаемый административный регламент 

администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации 
Красноармейского муниципального округа – начальника 
управления по благоустройству и развитию территорий Долгова 
В.В.

3. Настоящее постановление вступает в силу после 
официального опубликования в периодическом печатном 
издании «Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа	              Б.В. Клементьев	

Утвержден
постановлением администрации
Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики
от   19.08.2022   № 838

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым домом» (далее - Административный 
регламент) определяет сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при предоставлении 
муниципальной услуги по признанию садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом (далее - муниципальная 
услуга).

Предметом регулирования Административного регламента 
являются отношения, возникающие при предоставлении 
муниципальной услуги по вопросу признания садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом.

1.2. Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги 

являются собственники садовых и жилых домов или 
уполномоченные ими лица. С запросом о предоставлении 
муниципальной услуги также вправе обратиться представители 
указанных лиц, действующие в силу полномочий, 
соответствующих действующему законодательству Российской 
Федерации (далее - заявители). 

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии 
со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-
ФЗ) и соглашением между Администрацией Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики (далее 
также - Администрация) и многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- соглашение) также могут обратиться в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной 
услуги (далее также - запрос, заявление).

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о 
предоставлении муниципальной услуги могут направить в 
электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных функций).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого 
органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), 
а также результата, за предоставлением которого обратился 
заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги (далее также 
- вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, 
определяется в соответствии с Административным регламентом, 
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исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом».
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

Красноармейского муниципального округа  Чувашской 
Республики  и осуществляется через Алманчинский 
территориальный отдел, Большешатьминский территориальный 
отдел, Исаковский территориальный отдел, Караевский 
территориальный отдел, Красноармейский территориальный 
отдел, Пикшикский территориальный отдел, Убеевский 
территориальный отдел, Чадукасинский территориальный отдел, 
Яншихово-Челлинский территориальный отдел управления 
по благоустройству и развитию территорий администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики (далее – Отдел).

Прием, регистрация заявления и выдача документов 
осуществляется администрацией Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики и МФЦ.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) в случае принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги – выдача решения  о признании садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым домом;

2) в случае отказа в предоставлении муниципальной 
услуги - письменное мотивированное решение администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики об отказе в признании садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым домом.

В случае подачи запроса о получении муниципальной услуги 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг результат предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги и выдача 

(направление) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в 
течение 45 календарных дней  со дня поступления заявления о 
признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги - 1 рабочий 
день с момента регистрации заявления о признании садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым домом либо решения 
об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при 
предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 
3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения 
от любого заинтересованного лица письменного заявления об 
ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их 
реквизитов и источников официального опубликования), а 
также информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, его должностных лиц, работников размещаются 
на официальном сайте администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 
Едином портале государственных и муниципальных функций.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Заявители предоставляют лично в администрацию 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, либо направляют почтовым отправлением в адрес 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, заявление о признании садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым домом  по форме 
согласно приложению № 1 к Административному регламенту 
(далее - Заявление) в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается 
в администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, второй у заявителя). При подаче 
заявления в МФЦ требуется 1 экз. заявления (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными 

буквами) чернилами черного или синего цвета.
Образцы заявлений можно получить в администрации 

Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, в МФЦ, а также на официальном сайте в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

В заявлении указываются кадастровый номер садового дома 
или жилого дома и кадастровый номер земельного участка, на 
котором расположен садовый дом или жилой дом, почтовый адрес 
заявителя или адрес электронной почты заявителя, а также способ 
получения решения органа местного самоуправления и иных 
предусмотренных Административным регламентом документов 
(почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная 
почта, получение лично в МФЦ или в администрации.

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги 
прилагаются:

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на объект недвижимости, содержащая сведения о 
зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или 
жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом 
или садовый дом в случае, если право собственности заявителя 
на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости, или нотариально 
заверенную копию такого документа;

б) заключение по обследованию технического состояния 
объекта, подтверждающее соответствие садового дома 
требованиям к надежности и безопасности, установленным 
частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона 
от 30 декабря 2009 г. № 384-ФЗ «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным 
предпринимателем или юридическим лицом, которые являются 
членами саморегулируемой организации в области инженерных 
изысканий (в случае признания садового дома жилым домом); 

в) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен 
правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие 
указанных лиц на признание садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом.

При представлении копий необходимо прикладывать также 
и оригиналы документов. В случае если копии документов 
в установленном действующим законодательством порядке 
не заверены, после заверения их специалистом Отдела либо 
специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям.

Документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе:

правоустанавливающие документы на жилой дом или 
садовый дом, если право на него зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости;

заключение по обследованию технического состояния объекта, 
подтверждающее соответствие садового дома требованиям 
к надежности и безопасности, выданное индивидуальным 
предпринимателем или юридическим лицом, которые являются 
членами саморегулируемой организации в области инженерных 
изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);

в) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен 
правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие 
указанных лиц на признание садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом.

Заявление и документы на предоставление муниципальной 
услуги могут быть представлены заявителем с использованием 
информационно-коммуникационных технологий (в электронном 
виде), в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, государственной 
информационной системы обеспечения градостроительной 
деятельности (с момента создания соответствующей 
информационной и телекоммуникационной инфраструктуры).

Заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных 
документов, подписываются в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

Основания для отказа в приме документов:
а) заявление о выдаче решения о признании садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом представлен в 
орган местного самоуправления, в полномочия которого не 
входит предоставление услуги; 

б) размещение садового дома или жилого дома на земельном 
участке, виды разрешенного использования которого, 
установленные в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, не предусматривают такого размещения; 

в) использование жилого дома заявителем или иным лицом 
в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении 
заявления о признании жилого дома садовым домом);

г) представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста.
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2.8. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

непредставление указанных в подразделе 2.6 настоящего 
Административного регламента документов, обязанность по 
предоставлению которых возложена на заявителя;

поступление ответа органа государственной власти, органа 
местного самоуправления либо подведомственной органу 
государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего 
об отсутствии документа и (или) информации, необходимых 
для признания садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом. в соответствии с пунктом 1.1. части 1 статьи 
24 Жилищного кодекса РФ, если соответствующий документ 
не предоставлен заявителем по собственной инициативе. Отказ 
в признании жилого дома (садового дома) по указанному 
основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий 
в признании , после получения указанного ответа уведомил 
заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю 
представить документ и (или) информацию, необходимые 
для признании садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного 
кодекса РФ, и не получил от заявителя такие документы и 
(или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
направления уведомления;

представление документов в ненадлежащий орган;
несоблюдение условий признания садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом:
- размещение садового дома или жилого дома на земельном 

участке, виды разрешенного использования которого, 
установленные в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, не предусматривают такого размещения; 

- использование жилого дома заявителем или иным лицом 
в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении 
заявления о признании жилого дома садовым домом).;

Решение об отказе в признании садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым домом должно содержать основание для 
отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные 
подразделом Административного регламента.

Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрены.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без 
взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и 
документов к нему и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день поступления:
в журнале входящей документации в структурном 

подразделении администрации Красноармейского 
муниципального округа путем присвоения входящего номера и 
даты поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты 
поступления;

в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с 
присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего 
дня с даты поступления;

в автоматизированной системе многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано» в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления.

Срок регистрации заявления при поступлении через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг составляет в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальной услуги

В помещении, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 
него инвалидов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование посадочных мест, создание условий для 
обслуживания маломобильных групп населения, в том числе 
оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей 
специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 

Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги 
оснащается телефоном, компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, 
оборудованные стульями, столами (стойками), письменными 
принадлежностями для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 
отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, 
обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 
находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном стенде 
администрации Красноармейского муниципального округа, на 
официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 
портале государственных и муниципальных функций.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации.

Информационные стенды оборудуются в доступном для 
заявителей помещении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе структурного 

подразделения администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики и предоставляемой 
муниципальной услуге (размещение информации на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок 
и условия предоставления муниципальной услуги (включая 
необходимые документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики (территориальная доступность, обеспечение 
пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от 
остановок общественного транспорта к зданию администрации 
Красноармейского муниципального округа, наличие 
необходимого количества парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации 
Красноармейского муниципального  округа Чувашской 
Республики;

организация предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ.

Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной 

услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений 
санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, 
просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 
оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, в вопросах предоставления 
муниципальной услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, 
внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

эффективность и своевременность рассмотрения 
поступивших обращений по вопросам предоставления 
муниципальной услуги;

отсутствие жалоб.
Специалист Отдела, предоставляющий муниципальную 

услугу:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное 

рассмотрение заявления;
запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые 

для рассмотрения заявления документы и материалы в других 
государственных органах, органах местного самоуправления и у 
иных должностных лиц;

принимает меры, направленные на восстановление или 
защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов 
гражданина.

При рассмотрении заявления специалист Отдела, 
предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:

искажать положения нормативных правовых актов;
предоставлять сведения, составляющие государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения 
конфиденциального характера;

давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в 
том числе решений, действий (бездействия) государственных 
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органов, органов местного самоуправления или должностных 
лиц;

вносить изменения и дополнения в любые представленные 
заявителем документы;

совершать на документах заявителей распорядительные 
надписи, давать указания государственным органам, органам 
местного самоуправления или должностным лицам или 
каким-либо иным способом влиять на последующие решения 
государственных органов, органов местного самоуправления 
или должностных лиц при осуществлении возложенных на них 
функций.

Взаимодействие заявителя со специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется при 
личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) для получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) для получения результата предоставления муниципальной 
услуги.

Продолжительность каждого взаимодействия заявителя и 
специалиста, ответственного за выполнение административных 
процедур по предоставлению муниципальной услуги, не должна 
превышать 10 минут.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
предоставляется непосредственно специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, по телефонам для 
справок, электронным сообщением по адресу, указанному 
заявителем, а также размещается в личном кабинете заявителя 
на Едином портале государственных и муниципальных функций 
(при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
через Единый портал государственных и муниципальных 
функций).

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
и особенности предоставления муниципальных услуг в 
электронной форме.

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание 
иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 
предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных функций.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной 
услуги

Варианты предоставления муниципальной услуги:
принятие решения о признании садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом или об отказе в признании садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым домом;

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования заявителя в отделе, посредством Единого 
портала государственных и муниципальных функций, в МФЦ.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 
определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц 
(законных представителей) приведен в приложении № 4 к 
Административному регламенту.

3.3 Принятие решения  о признании  садового  дома  жилым  
домом  и  жилого дома садовым домом.

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 45 календарных 
дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему 
документов в Отдел.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является принятие решения о признания садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом согласно приложению № 2 
к Административному регламенту.

3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги:

несоответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

установление факта недостоверности сведений, содержащихся 
в представленных гражданином документах;

представление гражданином неполного комплекта документов, 
указанных в подразделе 2.6 раздела II Административного 

регламента.
3.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 

представляет в Отдел, в МФЦ, посредством Единого портала 
государственных и муниципальных функций документы, 
указанные в подразделе 2.6 раздела II Административного 
регламента:

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на объект недвижимости, содержащая сведения о 
зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или 
жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом 
или садовый дом в случае, если право собственности заявителя 
на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости, или нотариально 
заверенную копию такого документа;

б) заключение по обследованию технического состояния 
объекта, подтверждающее соответствие садового дома 
требованиям к надежности и безопасности, установленным 
частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона 
от 30 декабря 2009 г. № 384-ФЗ «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным 
предпринимателем или юридическим лицом, которые являются 
членами саморегулируемой организации в области инженерных 
изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);

в) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен 
правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие 
указанных лиц на признание садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом..

Способами установления личности (идентификации) 
заявителя являются:

при подаче заявления в отдел, МФЦ - документ, 
удостоверяющий личность;

при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг - электронная подпись 
(простая электронная подпись).

Основания для принятия решения об отказе в приеме 
заявления и документов приведены в подразделе 2.7 раздела II 
Административного регламента.

Заявление, документы могут быть представлены заявителем 
в отдел, МФЦ, посредством Единого портала государственных и 
муниципальных функций.

Заявление (запросы) и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в Отделе, МФЦ 
регистрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II 
Административного регламента.

3.3.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной услуги 
осуществляется с Федеральной службой государственной 
регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, 
Федеральной налоговой службой. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие 
сведения:

указание на администрацию Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики  как на орган, 
направляющий межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого 
направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) 
информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) 
муниципальной услуги в реестре государственных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, 
которыми установлено представление документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового 
акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные Административным регламентом, 
а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 
актами как необходимые для представления таких документа и 
(или) информации;

контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность 

ответственного исполнителя, а также номер служебного телефона 
и (или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного 
частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направления 
межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 
5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос для предоставления муниципальной услуги с 
использованием межведомственного информационного 
взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня 
поступления межведомственного запроса в территориальный 
орган Федеральной службой государственной регистрации, 
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кадастра и картографии Российской Федерации, Федеральной 
налоговой службы Российской Федерации, если иные сроки 
подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми 
в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики.

Межведомственный запрос направляется Отделом в 
форме электронного документа с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к 
указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм 
законодательства Российской Федерации о защите персональных 
данных.

3.3.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации и законодательством Чувашской Республики не 
предусмотрены.

3.3.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается отделом на основе 
следующих критериев принятия решения: 

соответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

достоверность сведений, содержащихся в представленных 
гражданином документах;

представление полного комплекта документов, указанных в 
подразделе 2.6 раздела II Административного регламента.

3.3.8. Отдел не позднее чем через пять рабочих дней с даты 
вынесения решения о признании садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым домом или о мотивированном отказе в 
признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом уведомляет гражданина о таком решении (по каналам 
телефонной связи, включая мобильную связь, в том числе 
посредством направления коротких текстовых сообщений или 
сообщений по электронной почте - при принятии решения о 
признании, при принятии решения об отказе в признании - в 
письменной форме с указанием причин отказа).

3.3.9. При отказе гражданину в выдаче направления по 
основаниям, предусмотренным абзацами третьим и четвертым 
пункта 3.3.3 настоящего подраздела, гражданин после устранения 
выявленных недостатков вправе повторно представить документы 
в соответствии с Административным регламентом.

Срок повторного рассмотрения представленных документов - 
не более пяти рабочих дней со дня их получения.

3.3.10. Муниципальная услуга не предусматривает 
возможности предоставления отделом результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от места жительства.

3.4.  Исправление допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной  услуги 
документах, выдача дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 5 рабочих дней со 
дня регистрации в Отделе заявление об исправлении опечаток и 
ошибок и необходимых документов.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является исправление опечаток и (или) ошибок в выданном 
направлении.

3.4.3. Основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) 
документов, свидетельствующих о наличии в выданном по 
результатам предоставления муниципальной услуги документе 
допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные 
данные, и (или) документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся 
опечатки и (или) ошибки.

3.4.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел заявление об исправлении опечаток и 
ошибок в произвольной форме с приложением документов, 
свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления муниципальной услуги документе допущенных 
опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а также 
выданный по результатам предоставления муниципальной 
услуги документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

Способами установления личности (идентификации) 
заявителя, уполномоченного лица (законного представителя) при 
подаче заявления об исправлении опечаток и ошибок (запроса) в 
Отдел являются:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия уполномоченного 

лица (законного представителя) заявителя;
Основания для принятия решения об отказе в приеме 

заявления об исправлении опечаток и ошибок и документов не 
предусмотрены.

Срок регистрации заявления об исправлении опечаток 
и ошибок и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в Отделе составляет 15 минут.
3.4.5. Межведомственное информационное взаимодействие 

в рамках варианта предоставления государственной услуги не 
предусмотрено.

3.4.6. Основания для приостановления предоставления 
государственной услуги законодательством Российской 
Федерации и законодательством Чувашской Республики не 
предусмотрены.

3.4.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается Отделом на основе 
следующего критерия принятия решения – наличие опечаток 
и (или) ошибок в выданном по результатам предоставления  
муниципальной услуги документе.

3.4.8. Направление заявителю способом, позволяющим 
подтвердить факт направления, соответствующего документа 
с исправленными опечатками (ошибками) осуществляется 
Отделом в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении опечаток и ошибок и необходимых документов. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с 
реквизитами ранее выданного Отделом по результатам 
предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал 
документа, в котором содержится опечатка и (или) ошибка, после 
выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и 
ошибками не подлежит возвращению заявителю.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности 
предоставления Отделом результата муниципальной услуги по 
выбору заявителя независимо от места жительства.

3.4.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной  услуги, законодательством 
Российской Федерации и законодательством Чувашской 
Республики не предусмотрена.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляет первый заместитель 
главы администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики – начальник  управления по 
благоустройству и развитию территорий, и руководитель 
структурного подразделения, ответственного за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги, путем 
проверки своевременности, полноты и качества выполнения 
процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 
и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
административных процедур и сроков их выполнения, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый 
характер (осуществляется на основании утвержденного плана 
работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по 
конкретному обращению). При проверке рассматриваются все 
вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением 
той или иной административной процедуры (тематические 
проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги организуются на 
основании распоряжений администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок, оформленным 
документально в установленном порядке, в случае выявления 
нарушений прав заявителей глава Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики рассматривает 
вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной 
ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных 
подразделений за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, 
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ответственных за предоставление муниципальной услуги, 
закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется путем участия в опросах (в том 
числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам 
удовлетворенности полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего 
Административного регламента, сроков и последовательности 
административных процедур и административных действий, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников

	
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 

на решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 
а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в 

порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

отказ структурного подразделения, его должностного лица 
(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми 
актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами 
«а - г» пункта 2.8 раздела II настоящего Административного 
регламента.

5.3. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и 
действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на 
бумажном носителе или в форме электронного документа в адрес 
первого заместителя главы администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики - начальника 
управления по благоустройству и развитию территорий, 
курирующего предоставление муниципальной услуги, либо 
в адрес главы Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, в МФЦ в адрес руководителя, а 
также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 

в электронном виде с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг уполномоченным 
органом (далее - информационная система досудебного 
(внесудебного) обжалования), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 3 к Административному регламенту) 
в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна 
содержать:

наименование органа местного самоуправления, 
должностного лица органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и 
(или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, её работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа местного 
самоуправления, его должностного лица либо муниципального 
служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя. В качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность, заверенная печатью 
заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем 
заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для 
юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. При 
подаче жалобы в электронной форме документы, указанные 
в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут 
быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Красноармейского 

муниципального округа, МФЦ, организацию, предусмотренную 
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частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит 
обязательной регистрации в срок не позднее следующего 
рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в 
течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования заявителем нарушения установленного 
срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 
рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 

7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно 
из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами, а также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы администрация 

Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, принимают 
исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, 
в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 
услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления, должностные лица администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В 
случае подачи жалобы посредством информационной системы 
досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю 
направляется посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые 

по результатам рассмотрения жалобы, в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заявители могут получить на информационном стенде в 
структурном подразделении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного 
самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, 
электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.

Приложение № 1
к Административному регламенту

Главе Красноармейского             
муниципального округа
Чувашской Республики

_____________________________________
от __________________________________

                 (Ф.И.О. (последнее при наличии)
полностью для физических лиц/полное

и сокращенное наименование организации для юридических 
лиц)

Адрес: ______________________________
                                    _________________________________

____
Контактный телефон: _________________
Факс: _______________________________
Электронная почта: __________________

_____________________________________
(Ф.И.О. (последнее при наличии)
представителя, действующего по

доверенности, реквизиты документа,
удостоверяющего полномочия)

Заявление

Прошу признать жилой (садовый) дом садовым (жилым) 
домом, с кадастровым

____________________________________________________
______________________________

                         (ненужное зачеркнуть)
номером: ____________________________________________

_____________, расположенный
на земельном участке с кадастровым номером: ____________

_____________________________.
Способ получения решения: ___________________________

______________________________
                         (почтовое отправление с уведомлением о 

вручении,
                              электронная почта, получение лично в
                            многофункциональном центре, получение 

лично в
                           уполномоченном органе местного самоуправления)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) __________________________________________________

__ на _______ листах
2) __________________________________________________

__ на _______ листах
3) __________________________________________________

__ на _______ листах
          ______           _________           ________
          (дата)           (подпись)           (Ф.И.О.)

Приложение № 2
к Административному регламенту

Решение
о признании садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом

Дата, номер

В связи с обращением _________________________________
______________________________________

 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического 
лица - заявителя)

о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом 
садовым домом,

(ненужное зачеркнуть)
расположенный по адресу: _____________________________

_______________________________________,
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого 

расположен дом:
____________________________________________________

_____________________________________,
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на основании _______________________________________
______________________________________

(наименование и реквизиты правоустанавливающего 
документа)

__________________________________________________
_________________________________________,

по результатам рассмотрения представленных документов 
принято решение:

Признать __________________________________________
______________________________________.

(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - 
нужное указать)

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _      
_____________________________

                  (должность)               (Ф.И.О. должностного лица             
(подпись должностного лица

                                                     органа местного самоуправления     
органа местного самоуправления

                                                     муниципального образования,          
муниципального образования,

                                                     в границах которого расположен     
в границах которого расположен

                                                    садовый дом или жилой дом)             
садовый дом или жилой дом)

М.П.
Получил: «__»_______ 20___ г. ________________________

_____________________________________
                                                        (подпись заявителя или 

уполномоченного лица заявителей)
(заполняется в случае получения решения лично)
Решение направлено в адрес заявителя(ей) «__»_______ 

20___ г.
(заполняется в случае направления решения по почте)                    

___________________________________
                                                                                                        (подпись 

должностного лица, направившего
                                                                                                         решение 

в адрес заявителя(ей))

Приложение № 3
к Административному регламенту

_________________________________________
должностное лицо, которому направляется жалоба
от_________________________________________

Ф.И.О., полностью
___________________________________________,

зарегистрированного(-ой) по адресу:
___________________________________________
___________________________________________
телефон____________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 

(принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги
__________________________________________________

__________________________________________
(наименование структурного  подразделения, должность, 

Ф.И.О. должностного
лица администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, 

работника, организации,
Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 

жалоба)

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых 
действий (бездействий) или решений)

__________________________________________________
__________________________________________

__________________________________________________
__________________________________________

__________________________________________________
__________________________________________

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, 
подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) 
или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона)

__________________________________________________
__________________________________________

__________________________________________________
__________________________________________

3. Приложение: (документы, либо копии документов, 
подтверждающие изложенные обстоятельства)

____________________________________________________
________________________________________

____________________________________________________
________________________________________

____________________________________________________
________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в 

заявлении;
- посредством электронной почты ______________________

______________.

_____________________           _________________________
________

  подпись заявителя                          фамилия, имя, отчество 
заявителя

«___» ___________ 20__ г.

Приложение № 4
к административному регламенту

Перечень признаков заявителей

Признак заявителя № Значения признака заявителя

Статус заявителя 1 Собственники садовых и жилых домов или уполномоченные 
ими лица, желающие получить решение о признании 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

О порядке принятия решений о признании безнадежной 
к взысканию задолженности по платежам в бюджет 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики	

 	
В соответствии со статьей 47.2 Бюджетного кодекса 

Российской Федерации и постановлением Правительства 
Российской Федерации от 06.05.2016 № 393 «Об общих 
требованиях к порядку принятия решений о признании 
безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты 
бюджетной системы Российской Федерации»  администрация 
Красноармейского муниципального округа  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить:
Порядок принятия решений о признании безнадежной 

к взысканию задолженности по платежам в бюджет 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики согласно приложению № 1 к настоящему 
постановлению;

Положение о комиссии по рассмотрению вопросов о 
признании безнадежной к взысканию задолженности по 
платежам в бюджет Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики согласно приложению № 2 к настоящему 
постановлению;

Состав комиссии по рассмотрению вопросов о признании 
безнадежной к взысканию задолженности по платежам в 
бюджет Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики согласно приложению № 3 к настоящему 
постановлению.

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации Красноармейского района 

Чувашской Республики от 10.08.2016 № 262 «Об утверждении 
Порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию 
задолженности по платежам в бюджет Красноармейского района 
Чувашской Республики»;

постановление администрации Красноармейского района 
Чувашской Республики от 25.06.2020 № 259 «О внесении 
изменений в постановление администрации Красноармейского 
района № 262 от 10.08.2016 «Об утверждении Порядка принятия 
решений о признании безнадежной к взысканию задолженности 
по платежам в бюджет Красноармейского района Чувашской 
Республики»;

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.19         839 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

19.08.2022             № 839
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постановление администрации Красноармейского района 
Чувашской Республики от 07.08.2020 № 317 «О внесении 
изменений в постановление администрации Красноармейского 
района № 262 от 10.08.2016 «Об утверждении Порядка принятия 
решений о признании безнадежной к взысканию задолженности 
по платежам в бюджет Красноармейского района Чувашской 
Республики».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на начальника финансового отдела администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики Владимирову Л.Г.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования в периодическом печатном издании 
«Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского 
муниципального округа 	               Б.В. Клементьев

Приложение № 1
к постановлению Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики 
от 19.08.2022  №  839

ПОРЯДОК
ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ О ПРИЗНАНИИ 
БЕЗНАДЕЖНОЙ К ВЗЫСКАНИЮ ЗАДОЛЖЕННОСТИ ПО 

ПЛАТЕЖАМ 
В БЮДЖЕТ КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со ст. 47.2 
Бюджетного кодекса Российской Федерации и постановлением 
Правительства Российской Федерации от 06.05.2016 № 393 «Об 
общих требованиях к порядку принятия решений о признании 
безнадежной к взысканию задолженности по платежам в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации».

1.2. Настоящий Порядок определяет основания и процедуру 
признания безнадежной к взысканию задолженности по платежам 
в бюджет Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики (далее - местный бюджет).

1.3. Для целей настоящего Порядка под задолженностью 
понимается недоимка по неналоговым доходам и иным 
платежам, подлежащим зачислению в местный бюджет, а также 
пени и штрафы за просрочку указанных платежей (далее - 
задолженность).

1.4. Признание задолженности безнадежной к взысканию 
может производиться при условии применения всех мер к 
взысканию в соответствии с действующим законодательством.

1.5. Инициатором признания безнадежной к взысканию 
задолженности в местный бюджет выступает главный 
администратор доходов местного бюджета, администратор 
доходов местного бюджета, на которого возложены полномочия 
по начислению, учету и контролю за правильностью исчисления, 
полнотой и своевременностью осуществления платежей в 
бюджет, пеней и штрафов по ним (далее - администратор 
доходов).

1.6. Администратор доходов выявляет наличие задолженности, 
осуществляет сбор, оформление необходимых документов 
и выносит вопрос о признании безнадежной к взысканию 
задолженности по платежам в местный бюджет на комиссию по 
рассмотрению вопросов о признании безнадежной к взысканию 
задолженности по платежам в бюджет Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики (далее - 
Комиссия).

1.7. Администратор доходов в течение 5 рабочих дней со дня 
утверждения акта о принятии решения о признании безнадежной 
к взысканию задолженности по платежам в местный бюджет, 
осуществляет списание сумм задолженности с балансового 
учета в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации о бухгалтерском учете, но не позднее 
даты представления годовой отчетности за отчетный период.

1.8. Администратор доходов ведет реестр списанной 
задолженности по платежам в местный бюджет по видам 
неналоговых доходов, по форме согласно приложению № 3 к 
Порядку.

1.9. Списание задолженности осуществляется 
администратором доходов в соответствии с пунктом 5 статьи 47.2 
Бюджетного кодекса Российской Федерации.

1.10. Настоящий Порядок не распространяется на платежи, 
установленные законодательством о налогах и сборах, 
законодательством Российской Федерации об обязательном 
социальном страховании от несчастных случаев на производстве 

и профессиональных заболеваний, правом Евразийского 
экономического союза и законодательством Российской 
Федерации о таможенном регулировании, на денежные 
обязательства перед публично-правовым образованием.

2. Основания для признания задолженности безнадежной к 
взысканию

2.1. Задолженность признается безнадежной к взысканию в 
соответствии с настоящим Порядком в случаях:

2.1.1. смерти физического лица - плательщика платежей в 
бюджет или объявления его умершим в порядке, установленном 
гражданским процессуальным законодательством Российской 
Федерации;

2.1.2. признания банкротом индивидуального предпринимателя 
- плательщика платежей в бюджет в соответствии с Федеральным 
законом от 26 октября 2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности 
(банкротстве)» - в части задолженности по платежам в бюджет, не 
погашенной по причине недостаточности имущества должника;

2.1.3. признания банкротом гражданина, не являющегося 
индивидуальным предпринимателем, в соответствии с 
Федеральным законом от 26 октября 2002 г. № 127-ФЗ «О 
несостоятельности (банкротстве)» - в части задолженности по 
платежам в бюджет, не погашенной после завершения расчетов с 
кредиторами в соответствии с указанным Федеральным законом;

2.1.4. ликвидации организации - плательщика платежей 
в бюджет в части задолженности по платежам в бюджет, 
не погашенной по причине недостаточности имущества 
организации и (или) невозможности ее погашения учредителями 
(участниками) указанной организации в пределах и порядке, 
которые установлены законодательством Российской Федерации;

2.1.5. применения актов об амнистии или о помиловании в 
отношении осужденных к наказанию в виде штрафа или принятия 
судом решения, в соответствии с которым администратор доходов 
бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по 
платежам в бюджет;

2.1.6. принятия судом акта, в соответствии с которым 
администратор доходов бюджета утрачивает возможность 
взыскания задолженности по платежам в бюджет в связи с 
истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой 
давности), в том числе вынесения судом определения об отказе 
в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в суд о 
взыскании задолженности по платежам в бюджет;

2.1.7. вынесения судебным приставом-исполнителем 
постановления об окончании исполнительного производства 
и о возвращении взыскателю исполнительного документа 
по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 
статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ 
«Об исполнительном производстве», если с даты образования 
задолженности по платежам в бюджет прошло более пяти лет, в 
следующих случаях:

- размер задолженности не превышает размера требований 
к должнику, установленного законодательством Российской 
Федерации о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения 
производства по делу о банкротстве;

- судом возвращено заявление о признании плательщика 
платежей в бюджет банкротом или прекращено производство по 
делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных 
для возмещения судебных расходов на проведение процедур, 
применяемых в деле о банкротстве;

2.1.8. исключения юридического лица по решению 
регистрирующего органа из единого государственного реестра 
юридических лиц и наличия ранее вынесенного судебным 
приставом-исполнителем постановления об окончании 
исполнительного производства в связи с возвращением 
взыскателю исполнительного документа по основанию, 
предусмотренному пунктами 3 или 4 части 1 статьи 46 
Федерального закона от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ «Об 
исполнительном производстве», - в части задолженности по 
платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности 
имущества организации и невозможности ее погашения 
учредителями (участниками) указанной организации в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации.

В случае признания решения регистрирующего органа об 
исключении юридического лица из единого государственного 
реестра юридических лиц в соответствии с Федеральным законом 
от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», 
ранее признанная безнадежной к взысканию в соответствии с 
настоящим подпунктом, подлежит восстановлению в бюджетном 
(бухгалтерском) учете.

2.2. Наряду со случаями, предусмотренными пунктом 2.1 
настоящей статьи, неуплаченные административные штрафы 
признаются безнадежными к взысканию, если судьей, органом, 
должностным лицом, вынесшими постановление о назначении 
административного наказания, в случаях, предусмотренных 
Кодексом Российской Федерации об административных 
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правонарушениях, вынесено постановление о прекращении 
исполнения постановления о назначении административного 
наказания. 

3. Перечень документов, необходимых для принятия решения 
о признании задолженности безнадежной к взысканию

3.1. Подтверждающими документами для признания 
безнадежной к взысканию задолженности являются:

выписка из отчетности администратора доходов местного 
бюджета об учитываемых суммах задолженности по уплате 
платежей в местный бюджет;

справка администратора доходов местного бюджета о 
принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности по 
платежам в местный бюджет.

Помимо документов, указанных в абзацах втором - третьем 
настоящего пункта, подтверждающими документами для 
признания безнадежной к взысканию задолженности являются:

3.1.1. По основанию, указанному в пункте 2.1.1 настоящего 
Порядка, копия свидетельства о смерти физического лица 
(справка о смерти, выданная органом записи актов гражданского 
состояния) или судебное решение об объявлении физического 
лица умершим, заверенная надлежащим образом.

3.1.2. По основанию, указанному в пункте 2.1.2 настоящего 
Порядка:

копия решения Арбитражного суда о признании 
индивидуального предпринимателя банкротом, заверенная 
печатью соответствующего суда;

выписка из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения 
о прекращении физическим лицом деятельности в качестве 
индивидуального предпринимателя.

3.1.3. По основанию, указанному в пункте 2.1.3 настоящего 
Порядка, копия решения Арбитражного суда о признании 
физического лица банкротом, заверенная гербовой печатью 
соответствующего суда.

3.1.4. По основанию, указанному в пункте 2.1.4 настоящего 
Порядка:

копия решения суда, заверенная гербовой печатью 
соответствующего суда, или решение учредителей (участников), 
либо органа юридического лица, уполномоченного на то 
учредительными документами, о ликвидации юридического лица 
по основаниям, указанным в пункте 2 статьи 61 Гражданского 
кодекса Российской Федерации;

выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц, содержащая сведения о государственной регистрации 
юридического лица в связи с его ликвидацией.

3.1.5. По основаниям, указанным в пунктах 2.1.5 - 2.1.6 
настоящего Порядка, копия решения суда, заверенная 
надлежащим образом.

3.1.6. По основанию, указанному в пункте 2.1.7 настоящего 
Порядка, копия постановления судебного пристава-
исполнителя об окончании исполнительного производства 
при возврате взыскателю исполнительного документа по 
основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 
46 Федерального закона от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ «Об 
исполнительном производстве».

3.2. Списание (восстановление) в бюджетном (бухгалтерском) 
учете задолженности по платежам в бюджет осуществляется 
администратором доходов бюджета на основании решения 
о признании безнадежной к взысканию задолженности по 
платежам в бюджет.

4. Порядок принятия решения о признании задолженности 
безнадежной к взысканию

4.1. Комиссией решение о признании безнадежной к 
взысканию задолженности по платежам в местный бюджет, 
принимается отдельно по каждому юридическому лицу, 
индивидуальному предпринимателю или физическому лицу по 
коду вида неналоговых доходов местного бюджета.

Администратор доходов предоставляет Комиссии материалы 
для списания безнадежной к взысканию задолженности по 
неналоговым доходам местного бюджета с приложением 
следующих документов:

а) выписка из отчетности администратора доходов местного 
бюджета об учитываемых суммах задолженности по уплате 
платежей в местный бюджет по форме, согласно приложению № 
1 к настоящему Порядку;

б) справка администратора доходов бюджета о принятых 
мерах по обеспечению взыскания задолженности по платежам в 
местный бюджет;

в) документы, подтверждающие случаи признания 
безнадежной к взысканию задолженности по платежам в местный 
бюджет, в том числе:

1) документ, свидетельствующий о смерти физического лица 
- плательщика платежей в бюджет или подтверждающий факт 

объявления его умершим;
2) судебный акт о завершении конкурсного производства или 

завершении реализации имущества гражданина - плательщика 
платежей в местный бюджет, являвшегося индивидуальным 
предпринимателем, а также документ, содержащий сведения 
из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей о прекращении физическим лицом - 
плательщиком платежей в бюджет деятельности в качестве 
индивидуального предпринимателя в связи с принятием 
судебного акта о признании его несостоятельным (банкротом);

3) судебный акт о завершении конкурсного производства или 
завершении реализации имущества гражданина - плательщика 
платежей в бюджет;

4) документ, содержащий сведения из Единого 
государственного реестра юридических лиц о прекращении 
деятельности в связи с ликвидацией организации - плательщика 
платежей в бюджет;

5) документ, содержащий сведения из Единого 
государственного реестра юридических лиц об исключении 
юридического лица - плательщика платежей в бюджет из 
указанного реестра по решению регистрирующего органа;

6) акт об амнистии или о помиловании в отношении 
осужденных к наказанию в виде штрафа или судебный акт, 
в соответствии с которым администратор доходов бюджета 
утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам 
в бюджет;

7) постановление судебного пристава-исполнителя 
об окончании исполнительного производства в связи с 
возвращением взыскателю исполнительного документа по 
основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 
46 Федерального закона от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ «Об 
исполнительном производстве»;

8) судебный акт о возвращении заявления о признании 
должника несостоятельным (банкротом) или прекращении 
производства по делу о банкротстве в связи с отсутствием 
средств, достаточных для возмещения судебных расходов на 
проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве;

9) постановление о прекращении исполнения постановления 
о назначении административного наказания.

Для принятия обоснованного решения о признании 
задолженности безнадежной к взысканию по всем основаниям 
уполномоченное структурное подразделение (орган), 
представляет Комиссии материалы, свидетельствующие о 
проведенной в рамках своей компетенции работе по взысканию 
задолженности (копии уведомлений о погашении задолженности, 
копии обращений в суд, копии обращений в службу судебных 
приставов и т.п.) с приложением проекта решения Комиссии. 
Комиссия рассматривает поступившие материалы в течение 5 
рабочих дней.

4.2. Решение о признании безнадежной к взысканию 
задолженности по платежам в бюджет Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики (приложение 
№ 2 к настоящему Порядку) оформляется актом, содержащим 
следующую информацию:

а) полное наименование организации/фамилия, имя, отчество 
(при наличии) физического лица;

б) идентификационный номер налогоплательщика, 
основной государственный регистрационный номер, код 
причины постановки на учет налогоплательщика организации 
(идентификационный номер налогоплательщика физического 
лица (при наличии);

в) сведения о платеже, по которому возникла задолженность;
г) код классификации доходов бюджетов Российской 

Федерации, по которому учитывается задолженность по 
платежам в местный бюджет, его наименование;

д) сумма задолженности по платежам в местный бюджет;
е) сумма задолженности по пеням и штрафам по 

соответствующим платежам в местный бюджет;
ж) дата принятия решения о признании безнадежной к 

взысканию задолженности по платежам в местный бюджет;
з) подписи членов Комиссии.
4.3. Оформленный Комиссией акт о признании безнадежной 

к взысканию задолженности по платежам в местный бюджет 
в течение 3-х рабочих дней утверждается руководителем 
администратора доходов бюджета.

4.4. Администратор доходов на основании акта Комиссии 
выносит распоряжение о признании безнадежной к взысканию 
задолженности по платежам в бюджет Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

Приложение № 1
к Порядку принятия решений
о признании безнадежной к взысканию
задолженности по платежам в бюджет
Красноармейского муниципального округа Чувашской 

Республики
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                                 Выписка
        из отчетности ___________________________________

_________
                                (администратор доходов)
          об учитываемых суммах задолженности по уплате 

платежей
             в бюджет Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики

_________________                                   «____» _______ _____ г.

1. __________________________________________________
______________________

          (полное наименование организации (ФИО физического 
лица)

2. ИНН/ОГРН/КПП организации ________________________
_______________________

или ИНН физического лица ____________________________
______________________

3. __________________________________________________
______________________

        (наименование платежа, по которому возникла 
задолженность)

4. __________________________________________________
______________________

        (код БК, по которому учитывается задолженность по 
платежам

                      в бюджете бюджетной системы РФ)
5. __________________________________________________

______________________
      (сумма задолженности по платежам в бюджет 

Красноармейского муниципального округа,
                    признанная безнадежной к взысканию)
или ________________________________________________

_______________________
       (сумма задолженности по пеням и штрафам, признанная 

безнадежной
                  к взысканию в бюджет Красноармейского 

муниципального округа)
6. __________________________________________________

______________________
      (сумма задолженности по платежам в бюджет 

Красноармейского муниципального округа,
                    признанная безнадежной к взысканию)
7.  Документы,  подтверждающие  обстоятельства,  

являющиеся  основанием для
принятия  администрацией Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики решения о
признании  безнадежной  к  взысканию  задолженности  по  

платежам  в бюджет
Красноармейского муниципального округа Чувашской 

Республики:
- ___________________________________________________

______________________
          (документы, свидетельствующие о смерти физического 

лица
       или подтверждающие факт объявления физического лица 

умершим)
____________________________________________________

_______________________
- ___________________________________________________

______________________
   (документы, содержащие сведения из государственных 

реестров (регистров)
- ___________________________________________________

______________________
                            (судебные решения)
- ___________________________________________________

______________________
         (постановления об окончании исполнительного 

производства)
- ___________________________________________________

______________________
                             (иные документы)

Главный администратор доходов _______________________/
____________________/

                                    (должностное лицо, подпись, ФИО)

Приложение № 2
к Порядку принятия решений
о признании безнадежной к взысканию
задолженности по платежам в бюджет
Красноармейского муниципального округа Чувашской 

Республики

Утверждено
                                   Руководитель администратора доходов
                                   __________________________________

______
                                             (фамилия, инициалы)

                                    Акт
               о признании (отказе в признании) безнадежной
              к взысканию задолженности по платежам в бюджет
                 Красноармейского муниципального округа Чувашской 

Республики

____________________________________________________
______________________________

                        (наименование плательщика)
________________________ от _________ 20___ г.

    В  соответствии  с  Порядком принятия решений о признании 
безнадежной к

взысканию  задолженности по платежам в бюджет 
Красноармейского муниципального округа Чувашской

Республики,  утвержденным  постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики N ______ от ____________ 2021 г., Комиссия по 
принятию решений  о  признании  безнадежной  к взысканию 
задолженности по платежам в бюджет Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики решила:

    Признать  безнадежной  к  взысканию  задолженность по 
платежам в бюджет

Красноармейского муниципального округа
____________________________________________________

______________________________
____________________________________________________

______________________________
  (полное наименование организации, ФИО физического 

лица, ИНН, ОГРН, КПП)

в сумме _____________________________________________
_____ руб. _____ коп.,

Наименование 
кода доходов

Код бюджетной 
классификации

С у м м а 
бе з н а д е ж н о й 
к взысканию 
задолженности, 
всего (руб.)

В том числе

неналоговый 
доход

пени штрафы

Подписи членов комиссии:
Председатель комиссии: _______________________________

_____________________
                                       (подпись, инициалы)
Члены комиссии:
____________________________________________________

_______________________
                       (подпись, фамилия, инициалы)
____________________________________________________

_______________________
                       (подпись, фамилия, инициалы)
____________________________________________________

_______________________
                       (подпись, фамилия, инициалы)
Секретарь комиссии:    ________________________________

____________________
                                   (подпись, фамилия, инициалы)

Приложение № 3
к Порядку принятия решений
о признании безнадежной к взысканию
задолженности по платежам в бюджет
Красноармейского муниципального округа Чувашской 

Республики

Реестр
списанной задолженности по неналоговым доходам
бюджета Красноармейского муниципального округа
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Руководитель _____________________ ___________________
_____________________

МП                           (подпись)                 (фамилия, инициалы)

Приложение № 2
к постановлению Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики 
от 19.08.2022  №  839

ПОЛОЖЕНИЕ
О КОМИССИИ ПО РАССМОТРЕНИЮ ВОПРОСОВ О 

ПРИЗНАНИИ
БЕЗНАДЕЖНОЙ К ВЗЫСКАНИЮ ЗАДОЛЖЕННОСТИ
 ПО ПЛАТЕЖАМ В БЮДЖЕТ КРАСНОАРМЕЙСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок 
деятельности Комиссии по рассмотрению вопросов признания 
безнадежной к взысканию задолженности по платежам в 
бюджет Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики (далее - Комиссия).

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется 
Конституцией Российской Федерации, федеральными законами 
и иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, ст. 47.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 
06.05.2016 № 393 «Об общих требованиях к порядку принятия 
решений о признании безнадежной к взысканию задолженности 
по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской 
Федерации», а также настоящим Положением и Порядком 
признания безнадежной к взысканию задолженности по 
платежам в бюджет Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

2. Основные функции Комиссии

Основными функциями Комиссии являются:
2.1. Рассмотрение, проверка и анализ документов, 

представленных в соответствии с Порядком признания 
безнадежной к взысканию задолженности по платежам в 
бюджет Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики;

2.2. Оценка обоснованности признания безнадежной к 
взысканию задолженности;

2.3. Принятие одного из следующих решений по результатам 
рассмотрения вопроса о признании задолженности безнадежной 
к взысканию:

а) признать задолженность по платежам в бюджет 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики безнадежной к взысканию;

б) отказать в признании задолженности по платежам 
в бюджет Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики безнадежной к взысканию. Данное 
решение не препятствует повторному рассмотрению вопроса 
о возможности признания задолженности по платежам в 
бюджет Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики безнадежной к взысканию.

3. Права Комиссии

Комиссия имеет право:
3.1. Запрашивать информацию по вопросам, относящимся к 

компетенции Комиссии;
3.2. Заслушивать представителей плательщиков по вопросам, 

относящимся к компетенции Комиссии.

4. Организация деятельности Комиссии

4.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, 
но не реже чем 1 раз в год.

4.2. Комиссия образуется в составе председателя, заместителя 
председателя, членов Комиссии и секретаря Комиссии.

4.3. Работой Комиссии руководит председатель Комиссии, 
который:

а) осуществляет общее руководство работой Комиссии;
б) определяет место, дату и время заседаний Комиссии;
в) утверждает повестку дня заседания Комиссии и протокол 

по итогам заседания Комиссии;
г) открывает и закрывает заседание Комиссии, предоставляет 

слово членам Комиссии;
д) формулирует вопросы для принятия решений и внесения в 

протокол, ставит их на голосование;
е) несет ответственность за невыполнение или ненадлежащее 

выполнение функций, возложенных на Комиссию;
ж) подписывает протоколы заседаний Комиссии.
В период отсутствия председателя Комиссии (в связи с 

болезнью, отпуском, командировкой или иной уважительной 
причиной) его полномочия возлагаются на заместителя 
председателя Комиссии.

4.4. Организационную работу по подготовке и проведению 
заседания Комиссии осуществляет секретарь Комиссии, который:

а) ведет делопроизводство Комиссии;
б) принимает и регистрирует поступающие в Комиссию 

материалы и документы, готовит их для рассмотрения на 
заседании Комиссии;

в) отвечает за ведение, сохранность и архивирование 
документации Комиссии;

г) оповещает членов Комиссии о времени и месте проведения 
заседания Комиссии не позднее чем за 3 рабочих дня до дня 
проведения заседания Комиссии;

д) ведет протокол заседания Комиссии по примерной форме 
согласно приложению № 1 к настоящему Положению, оформляет 
вынесенные результаты и решения Комиссии;

е) исполняет поручения председателя (заместителя 
председателя) Комиссии;

ж) осуществляет рассылку протоколов заседаний Комиссии и 
выписок из них.

В период временного отсутствия секретаря Комиссии 
председателем Комиссии назначается временно исполняющий 
обязанности секретаря Комиссии из числа членов Комиссии.

4.5. Члены Комиссии:
а) выступают и пользуются правом голоса при рассмотрении 

Комиссией любых вопросов повестки дня;
б) вправе знакомиться с документами;
в) вправе формулировать в письменной форме особое мнение 

по любому из решений Комиссии, принятых на заседании, на 
котором они присутствовали;

г) подписывают решения Комиссии.
При невозможности участия в заседании Комиссии 

информируют об этом председателя Комиссии и секретаря 
Комиссии не позднее чем за 2 календарных дня до планируемой 
даты проведения заседания Комиссии.

Члены Комиссии не могут делегировать свои полномочия 
иным лицам. Замена члена Комиссии производится путем 
внесения в состав Комиссии соответствующих изменений в 
порядке, установленном действующим законодательством.

При наличии прямой или косвенной заинтересованности 
члена Комиссии в принятии решения или при наличии иных 
обстоятельств, способных повлиять на участие члена Комиссии 
в работе Комиссии, он обязан проинформировать об этом 
председателя Комиссии до начала рассмотрения документов.

Информация о наличии у члена Комиссии заинтересованности 
в принятии решения о признании безнадежной к взысканию 
задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы 
Российской Федерации, а также решения, принятые Комиссией 
по результатам рассмотрения такой информации, указываются в 
протоколе заседания Комиссии.

При несогласии члена Комиссии с принятым решением по 
его желанию в протоколе заседания Комиссии отражается особое 
мнение.

Члены Комиссии обладают равными правами при обсуждении 
рассматриваемых вопросов. В случае несогласия с принятым 
решением член Комиссии вправе изложить в письменном виде 
свое мнение, которое подлежит приобщению к протоколу 
заседания Комиссии.

4.6. Заседание Комиссии считается правомочным, если на 
нем присутствуют не менее двух третей членов Комиссии, при 
этом каждый член Комиссии имеет один голос.

4.7. Решения Комиссии принимаются на заседании путем 
открытого голосования простым большинством голосов из числа 
присутствующих на заседании членов Комиссии.

При равенстве голосов голос председательствующего на 
заседании Комиссии является решающим.

4.8. Протокол заседания Комиссии утверждается 
председательствующим на заседании Комиссии и подписывается 
заместителем председателя, секретарем и членами Комиссии, 
присутствующими на заседании Комиссии. Протокол заседания 
Комиссии должен содержать сведения о дате, месте и времени 
заседания, вопросах, включенных в повестку дня, составе 
Комиссии, принятых мотивированных решениях по каждому из 
рассматриваемых вопросов, по форме согласно приложению к 
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настоящему Положению.
4.9. Секретарь Комиссии не позднее 3 рабочих дней со дня 

проведения заседания Комиссии оформляет протокол заседания 
Комиссии и на основании подготовленного протокола заседания 
Комиссии в течение 5 рабочих дней с момента подписания 
протокола заседания Комиссии готовит проект решения 
Комиссии.

Приложение № 1 
к Положению о комиссии по рассмотрению вопросов 

о признании безнадежной к взысканию задолженности по 
платежам в бюджет

Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики

Примерная форма                                 

Протокол
комиссии по принятию решения о признании
безнадежной к взысканию задолженности по платежам
в бюджет Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики
«_____» ____________ ______ г.                        _____________________

Состав комиссии:
    - __________________________ (Председатель Комиссии)
    - __________________________ (заместитель председателя 

Комиссии);
    - __________________________ (Член Комиссии);
    - __________________________ (Член Комиссии);
    - __________________________ (Секретарь комиссии).
    Основание заседания Комиссии:
    выписка  администрации  Красноармейского 

муниципального округа о  сумме задолженности по платежам в 
бюджет Красноармейского муниципального округа, подлежащей 
взысканию и прилагаемых к ней документов.

    На заседании присутствует _______ члена Комиссии, 
заседание правомочно.

    
Повестка очередного заседания:
1.  Принятие решения по вопросу о признании задолженности 

по платежам в бюджет Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики безнадежной к взысканию.

2. __________________________________________________
_________________________________________________

(полное наименование организации (ФИО физического лица)
ИНН/ОГРН/КПП организации _________________________

_______________________________________________________
__

или ИНН физического лица ___________________________
_______________________________________________________
__

____________________________________________________
_______________________________________________________
_

(наименование платежа, по которому возникла задолженность)
____________________________________________________

_______________________________________________________
_

(код БК, по которому учитывается задолженность по платежам 
в бюджете бюджетной системы РФ)

____________________________________________________
_______________________________________________________
_

(сумма задолженности по платежам в бюджет 
Красноармейского муниципального округа,

признанная безнадежной к взысканию)
или ________________________________________________

_______________________________________________________
_

(сумма задолженности по пеням и штрафам, признанная 
безнадежной к взысканию в бюджет Красноармейского 
муниципального округа)

Меры, принятые к ее погашению: ______________________
_______________________________________________________
__

____________________________________________________
_______________________________________________________
_

____________________________________________________
_______________________________________________________
_

____________________________________________________
_______________________________________________________
_

____________________________________________________
_______________________________________________________
_

По  результатам  рассмотрения  вопроса  о  признании  
задолженности  по платежам  в  бюджет  Красноармейского 
муниципального округа безнадежной к взысканию Комиссия 
приняла решение:

-  признать  задолженность  по  платежам  в  бюджет 
Красноармейского муниципального округа безнадежной к 
взысканию;

или
-  отказать в признании задолженности по платежам в бюджет 

Красноармейского муниципального округа безнадежной  к 
взысканию. Данное решение не препятствует повторному 
рассмотрению  вопроса  о  возможности признания задолженности 
по платежам в бюджет Красноармейского муниципального 
округа безнадежной к взысканию.

Приложение:
____________________________________________________

_______________________________________________________
_

____________________________________________________
_______________________________________________________
_

____________________________________________________
_______________________________________________________
_

____________________________________________________
_______________________________________________________
_

____________________________________________________
_______________________________________________________
_

____________________________________________________
_______________________________________________________
_

____________________________________________________
_______________________________________________________
_

Председатель комиссии: _______________________________
_____________________

                                       (подпись, инициалы)

Члены комиссии:        _________________________________
___________________

                                       (подпись, инициалы)
                       ________________________________________

____________
                                       (подпись, инициалы)
                       ________________________________________

____________
                                       (подпись, инициалы)

Секретарь комиссии:    ________________________________
____________________

                                       (подпись, инициалы)

Приложение № 3
к постановлению Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики 
от 19.08.2022  №  839

СОСТАВ
КОМИССИИ ПО РАССМОТРЕНИЮ ВОПРОСОВ О 

ПРИЗНАНИИ
БЕЗНАДЕЖНОЙ К ВЗЫСКАНИЮ ЗАДОЛЖЕННОСТИ ПО 

ПЛАТЕЖАМ
В БЮДЖЕТ КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА
 ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

Иванова Н.В.	 заместитель главы администрации 
Красноармейского муниципального округа  – начальник отдела 
экономики и инвестиционной деятельности, председатель 
комиссии;

Владимирова Л.Г.	 начальник финансового отдела 
администрации Красноармейского муниципального округа, 
заместитель председателя комиссии;

Прокопьева А.Г.	 ведущий специалист-эксперт отдела 
сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений 
администрации Красноармейского муниципального округа, 
секретарь комиссии;

Артемьев Л.И.	 начальник отдела правового 
обеспечения администрации Красноармейского муниципального 
округа;

Васильева Е. В.	 начальник - главный бухгалтер 
МБУ «Центр финансового и хозяйственного обеспечения» 
Красноармейского муниципального округа;
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Димитриева А. С.	 ведущий бухгалтер МБУ «Центр 
финансового и хозяйственного обеспечения» Красноармейского 
муниципального округа.

Об утверждении административного регламента 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики Чувашской Республики по предоставлению 
муниципальной услуги «Установка информационной вывески, 
согласование дизайн-проекта размещения вывески»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в Красноармейском 
муниципальном округе Чувашской Республики», администрация 
Красноармейского муниципального округа  п о с т а н о в л я е т:

 	 1. Утвердить прилагаемый административный 
регламент администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Установка 
информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации 
Красноармейского муниципального округа – начальника 
управления по благоустройству и развитию территорий Долгова 
В.В.

3. Настоящее постановление вступает в силу после 
официального опубликования в периодическом печатном издании 
«Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа	          Б.В. Клементьев	

Утвержден
постановлением администрации
Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики
от   22.08.2022   № 842

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального 

округа Чувашской Республики Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Установка 
информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент администрации 

Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики по предоставлению муниципальной услуги 
«Установка информационной вывески, согласование 
дизайн-проекта размещения вывески» определяет порядок, 
последовательность и сроки осуществления административных 
процедур (действий) при согласовании дизайн-проекта 
информационной конструкции (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги 

являются физические лица, в том числе индивидуальные 
предприниматели, а также юридические лица (далее - заявители). 
С заявлением и документами для предоставления муниципальной 
услуги также вправе обратиться и представители указанных лиц, 
действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.22         842 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

22.08.2022             № 842

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии 
со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и соглашением 
между Администрацией Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики Чувашской Республики (далее 
также - Администрация) и многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- соглашение) также могут обратиться в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной 
услуги (далее также - запрос, заявление).

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о 
предоставлении муниципальной услуги могут направить в 
электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого 
Администрацией (далее - профилирование), а также результата, 
за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги (далее также 
– вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, 
определяется в соответствии с Административным регламентом, 
исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 

«Установка информационной вывески, согласование дизайн-
проекта размещения вывески».

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики и осуществляется через Алманчинский 
территориальный отдел, Большешатьминский территориальный 
отдел, Исаковский территориальный отдел, Караевский 
территориальный отдел, Красноармейский территориальный 
отдел, Пикшикский территориальный отдел, Убеевский 
территориальный отдел, Чадукасинский территориальный отдел, 
Яншихово-Челлинский территориальный отдел управления 
по благоустройству и развитию территорий администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики (далее – Отдел).

Прием, регистрация заявления и выдача документов 
осуществляется администрацией Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики и МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной 

услуги является:
- в случае принятия решения о разрешении на установку 

информационной вывески и согласовании дизайн-проекта 
размещения вывески на территории Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики – выдача 
(направление) письменного уведомления администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики о разрешении на установку информационной 
вывески и согласовании дизайн-проекта размещения вывески  
на территории Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики;

в случае принятия решения об отказе в разрешении на 
установку информационной вывески и согласовании дизайн-
проекта размещения вывески на территории Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики - выдача 
(направление) письменного уведомления администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики об отказе в разрешении на установку информационной 
вывески и согласовании дизайн-проекта размещения вывески 
на территории Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики. 

В случае подачи запроса о получении муниципальной услуги 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг результат предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
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Предоставление муниципальной услуги и выдача 
(направление) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в 
течение 30 календарных дней со дня поступления заявления о 
выдаче уведомления на перевод жилого помещения в нежилое и 
нежилого помещения в жилое помещение.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги - 1 
рабочий день с момента регистрации уведомления на перевод 
жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое 
помещение либо решения об отказе выдаче уведомления на 
перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в 
жилое помещение.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при 
предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 
3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения 
от любого заинтересованного лица письменного заявления об 
ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их 
реквизитов и источников официального опубликования), а 
также информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, его должностных лиц, работников размещаются 
на официальном сайте администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 
Едином портале государственных и муниципальных функций.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Заявители предоставляют лично в администрацию 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, либо направляют почтовым отправлением в адрес 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, заявление о признании садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым домом  по форме 
согласно приложению № 1 к Административному регламенту 
(далее - Заявление) в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается 
в администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, второй у заявителя). При подаче 
заявления в МФЦ требуется 1 экз. заявления (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными 
буквами) чернилами черного или синего цвета.

Образцы заявлений можно получить в администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, в МФЦ, а также на официальном сайте в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

К Заявлению прикладываются следующие документы:
1) данные о заявителе - физическом лице, индивидуальном 

предпринимателе. Данные о государственной регистрации 
юридического лица или о государственной регистрации 
физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
администрацией Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики запрашиваются в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия в 
территориальном органе федерального органа исполнительной 
власти, осуществляющем государственную регистрацию 
юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных 
предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;

2) дизайн-проект информационной конструкции в 3-х 
экземплярах согласно приложению № 2 к Административному 
регламенту;

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника 
земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, 
к которому присоединяется информационная конструкция, либо 
лица, управомоченного собственником такого имущества, в том 
числе арендатора.

Сведения, относящиеся к месторасположению, типу, 
внешнему виду и параметрам информационной конструкции, 
заявителем указываются непосредственно в Заявлении.

Заявление и документы на предоставление муниципальной 
услуги могут быть представлены заявителем с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий (в 
электронном виде).

Заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных 
документов, подписываются в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются:
несоответствие заявления отсутствие данных, 

предусмотренных заявлением утрата документами, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
юридической силы;

наличие в представленных документах подчисток и 
исправлений текста, не заверенных в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

наличие в представленных документах повреждений, которые 
не позволяют в полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах, для предоставления 
государственной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

Основаниями для приостановления и (или) отказа в 
предоставлении муниципальной услуги являются:

- не предоставление или предоставление не в полном объеме 
заявителями документов, перечисленных в подразделе 2.6 
Административного регламента, необходимых для обращения в 
орган кадастрового учета;

- несоответствие одного из документов, указанных в 
подразделе 2.6. Административного регламента, по форме или 
содержанию требованиям действующего законодательства;

- представление заявителем неполных и (или) заведомо 
недостоверных сведений;

- несоответствие представленного заявителем дизайн-проекта 
размещения информационной конструкции требованиям Правил 
благоустройства территории Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных 
заявителем документах;

- представление заявителем неполного пакета документов, 
указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного 
регламента;

- поступление от заявителя письменного Заявления о 
прекращении предоставления муниципальной услуги.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче запроса 
о предоставлении государственной услуги и при получении 
результата предоставления государственной услуги не должно 
превышать 15 минут на одного заявителя.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Срок регистрации заявления и документов, указанных в 
подразделе 2.6 настоящего Административного регламента:

в случае подачи заявления через МФЦ - в день обращения 
гражданина, уполномоченного лица (законного представителя) 
в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается 
гражданину, уполномоченному лицу (законному представителю) 
в МФЦ;

в случае направления заявления посредством почтовой 
связи способом, позволяющим подтвердить факт и дату его 
отправления, - не позднее первого рабочего дня, следующего за 
днем получения Отделом заявления и документов, указанных в 
подразделе 2.6. настоящего Административного регламента;

при личном обращении в Администрацию гражданину, 
уполномоченному лицу (законному представителю) выдается 
расписка-уведомление о приеме (регистрации) заявления и 
документов. Срок регистрации заявления при поступлении 
через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
составляет в течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям предоставления 
муниципальной услуги

В помещении, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 
него инвалидов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование посадочных мест, создание условий для 
обслуживания маломобильных групп населения, в том числе 
оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей 
специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 
Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги 
оснащается телефоном, компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, 
оборудованные стульями, столами (стойками), письменными 
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принадлежностями для возможности оформления документов.
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 

отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, 
обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 
находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде структурного подразделения, на официальном сайте 
Администрации, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, в Единой информационной системе 
жилищного строительства, в государственной информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Информационные стенды оборудуются в доступном для 
заявителей помещении Администрации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе Отдела и 

предоставляемой муниципальной услуге (размещение 
информации на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок 
и условия предоставления муниципальной услуги (включая 
необходимые документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию Администрации 
(территориальная доступность, обеспечение пешеходной 
доступности (не более 10 минут пешком) от остановок 
общественного транспорта к зданию Администрации, наличие 
необходимого количества парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание Администрации;
организация предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной 

услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений 
санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, 
просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 
оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, в вопросах предоставления 
муниципальной услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, 
внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших 
обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 

услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание 
иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 
предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальных 
услуг

- принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче 
письменного уведомления администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики о разрешении 
на установку информационной вывески и согласовании дизайн-
проекта размещения вывески на территории Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики согласно 
приложению № 3 к Административному регламенту;

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования в Отделе, в МФЦ или посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг. На основании 
ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется 

вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц 

(законных представителей) приведен в приложении № 5 к 
Административному регламенту.

3.3 Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче 
письменного уведомления о разрешении на установку 
информационной вывески и согласовании дизайн-проекта 
размещения вывески на территории Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики  

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 30 календарных 
дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему 
документов в Отдел.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является выдача уведомления.

3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги:

несоответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

установление факта недостоверности сведений, 
содержащихся в представленных гражданином документах;

представление гражданином неполного комплекта 
документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II 
Административного регламента.

3.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел, в МФЦ указанные в подразделе 2.6 раздела 
II Административного регламента документы.

Способами установления личности (идентификации) 
заявителя являются:

при подаче заявления в отдел, МФЦ - документ, 
удостоверяющий личность. При подаче заявления (запроса) 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг - электронная подпись (простая электронная подпись).

Основания для принятия решения об отказе в приеме 
заявления и документов приведены в подразделе 2.7 раздела II 
Административного регламента.

Заявление, документы могут быть представлены заявителем 
в Отдел, МФЦ.

Заявление (запросы) и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в Отделе, МФЦ 
регистрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II 
Административного регламента.

3.3.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной услуги 
осуществляется с Федеральной службой государственной 
регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, 
Федеральной налоговой службой. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие 
сведения:

указание на администрацию Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики как на орган, 
направляющий межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого 
направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) 
информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) 
муниципальной услуги в реестре государственных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, 
которыми установлено представление документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового 
акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные Административным регламентом, 
а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 
актами как необходимые для представления таких документа и 
(или) информации;

контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность 

ответственного исполнителя, а также номер служебного телефона 
и (или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного 
частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направления 
межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 
5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос для предоставления муниципальной услуги с 
использованием межведомственного информационного 
взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня 
поступления межведомственного запроса в территориальный 
орган Федеральной службой государственной регистрации, 
кадастра и картографии Российской Федерации, Федеральной 
налоговой службы Российской Федерации, если иные сроки 
подготовки и направления ответа на межведомственный 
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запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми 
в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики.

Межведомственный запрос направляется Отделом в 
форме электронного документа с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к 
указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм 
законодательства Российской Федерации о защите персональных 
данных.

3.3.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации и законодательством Чувашской Республики не 
предусмотрены.

3.3.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается Администрацией на основе 
следующих критериев принятия решения: 

основания для отказа
соответствие заявителя условиям, предусмотренным 

подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;
достоверность сведений, содержащихся в представленных 

гражданином документах;
представление полного комплекта документов, указанных в 

подразделе 2.6 раздела II Административного регламента.
3.3.8. Отдел не позднее одного рабочего дня с даты вынесения 

решения о выдаче или о мотивированном отказе в выдаче 
письменного уведомления администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики о разрешении 
на установку информационной вывески и согласовании дизайн-
проекта размещения вывески на территории Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики уведомляет 
гражданина о таком решении (по каналам телефонной связи, 
включая мобильную связь, в том числе посредством направления 
коротких текстовых сообщений или сообщений по электронной 
почте - при принятии решения о выдаче уведомления, при 
принятии решения об отказе в выдаче уведомления - в письменной 
форме с указанием причин отказа).

3.3.9. При отказе гражданину в выдаче уведомления по 
основаниям, предусмотренным абзацами третьим и четвертым 
пункта 3.3.3 настоящего подраздела, гражданин после устранения 
выявленных недостатков вправе повторно представить документы 
в соответствии с Административным регламентом.

Срок повторного рассмотрения представленных документов - 
не более пяти рабочих дней со дня их получения.

3.3.10. Муниципальная услуга не предусматривает 
возможности предоставления Отделом результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от места жительства.

3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих дней со 
дня регистрации в Отделе заявления об исправлении опечаток и 
ошибок и необходимых документов.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является исправление опечаток и (или) ошибок в выданном 
направлении.

3.4.3. Основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) 
документов, свидетельствующих о наличии в выданном по 
результатам предоставления муниципальной услуги документе 
допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные 
данные, и (или) документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся 
опечатки и (или) ошибки.

3.4.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел заявление об исправлении опечаток и 
ошибок в произвольной форме с приложением документов, 
свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления муниципальной услуги документе допущенных 
опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а также 
выданный по результатам предоставления муниципальной 
услуги документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

Способами установления личности (идентификации) 
заявителя, уполномоченного лица (законного представителя) при 
подаче заявления об исправлении опечаток и ошибок (запроса) в 
Отдел являются:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия уполномоченного 

лица (законного представителя) заявителя;
Основания для принятия решения об отказе в приеме 

заявления об исправлении опечаток и ошибок и документов не 
предусмотрены.

Срок регистрации заявления об исправлении опечаток 

и ошибок и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги составляет 15 минут.

3.4.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

3.4.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации и законодательством Чувашской Республики не 
предусмотрены.

3.4.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается Отделом на основе 
следующего критерия принятия решения - наличие опечаток 
и (или) ошибок в выданном по результатам предоставления 
муниципальной услуги документе.

3.4.8. Направление заявителю способом, позволяющим 
подтвердить факт направления, соответствующего документа 
с исправленными опечатками (ошибками) осуществляется 
Администрацией в течение одного рабочего дня со дня 
регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок и 
необходимых документов. Исправленный документ оформляется 
в соответствии с реквизитами ранее выданного Администрацией 
по результатам предоставления муниципальной услуги документа. 
Оригинал документа, в котором содержится опечатка и (или) 
ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными 
опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности 
предоставления результата муниципальной услуги по выбору 
заявителя независимо от места жительства.

3.4.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, законодательством 
Российской Федерации и законодательством Чувашской 
Республики не предусмотрена.

IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
осуществляет глава Красноармейского муниципального округа 
либо по его поручению первый заместитель главы администрации 
Красноармейского муниципального округа – начальник 
управления по благоустройству и развитию территорий, 
курирующий предоставление муниципальной услуги, путем 
проверки своевременности, полноты и качества выполнения 
процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 
и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
административных процедур и сроков их выполнения, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый 
характер (осуществляется на основании утвержденного плана 
работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по 
конкретному обращению). При проверке рассматриваются все 
вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением 
той или иной административной процедуры (тематические 
проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги организуются на 
основании распоряжений Администрации.

По результатам проведенных проверок, оформленным 
документально в установленном порядке, в случае выявления 
нарушений прав заявителей глава муниципального округа 
рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к 
дисциплинарной ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных 
подразделений за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, 
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закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется путем участия в опросах (в том 
числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам 
удовлетворенности полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего 
Административного регламента, сроков и последовательности 
административных процедур и административных действий, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) 
Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в 

порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами;

за требование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

отказ структурного подразделения, его должностного лица 
(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми 
актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 
2.8 раздела II настоящего Административного регламента.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может 
направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие 
(бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном 
носителе или в форме электронного документа в адрес в адрес 
главы Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, первого заместителя главы администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики - начальника управления по благоустройству 
и развитию территорий, курирующего предоставление 
муниципальной услуги, либо в МФЦ в адрес руководителя, а 
также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 

в электронном виде с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг уполномоченным 
органом (далее - информационная система досудебного 
(внесудебного) обжалования), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

Жалоба в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ 
(приложение № 4) к Административному регламенту должна 
содержать:

наименование органа местного самоуправления, 
должностного лица органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и 
(или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при  наличии), 
сведения о месте жительства заявителя – физического  лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
– юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, ее работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа местного 
самоуправления, его должностного лица либо муниципального 
служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя. В качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность, заверенная печатью 
заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем 
заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для 
юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. При 
подаче жалобы в электронной форме документы, указанные 
в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут 
быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, организацию, 

предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее 
следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба 
рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
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В случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования заявителем нарушения установленного срока таких 
исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней 
со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 

7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно 
из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами, а также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы Администрация, МФЦ, 

организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, принимают исчерпывающие 
меры по устранению выявленных нарушений, в том числе 
по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не 
позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления, должностные лица 
Администрации наделенные полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В 
случае подачи жалобы посредством информационной системы 
досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю 
направляется посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые 

по результатам рассмотрения жалобы, в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заявители могут получить на информационном стенде в 
Администрации, МФЦ, организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте 
органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также 
по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;

Приложение № 1
к Административному регламенту

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги
«Установка информационной вывески, согласование дизайн-

проекта 
размещения вывески» 

Главе Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики

                                                                  от _________________
____________________

                                     (Ф.И.О. полностью физического лица
                                     или наименование юридического лица)
                                 ___________________________________

_____
                                      (почтовый (юридический) адрес)
                                 ___________________________________

_____
                                   (документ, удостоверяющий личность,
                                     серия, №: кем выдан, дата выдачи
                                 ___________________________________

_____
                                       сведения о юридическом лице)
                                                                 ИНН: ______________

_____________________
                                 контактный телефон: ____________________

Заявление
1. Прошу  выдать   разрешение   на  установку информационной 

вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески
____________________________________________________

________________________________________
           (вид информационной вывески, наличие подсветки, 

размер, количество сторон,
____________________________________________________

________________________________________
        площадь информационного поля каждой из сторон)
2. Адрес места размещения ____________________________

________________________________________
3. Правообладатель здания, сооружения  земельного  участка,  

к которому
присоединяется информационная вывеска ________________

_______________________________________
________________________________________________ 

телефон: ___________________________________
4. Изготовитель информационной вывески: _______________

_______________________________________
________________________________________________ 

телефон: ___________________________________
5. Разработчик дизайн-проекта  _________________________

_______________________________________
телефон: ____________________________________________

_______________________________________

Приложение:

«___» ___________ 20___ г. ______________ ______________
___________________

                  дата                        подпись,                МП печать 
Ф.И.О., должность

Приложение № 2
к Административному регламенту 

Форма дизайн-проекта информационных конструкций 

Формат А3                                                                                                                                        
Заказчик, адрес места

                                                                                                                                                        
расположения объекта:

ДИЗАЙН-ПРОЕКТ
ИНФОРМАЦИОННЫХ КОНСТРУКЦИЙ

Фото исходной ситуации Проектное предложение

Ситуационный план

ТОПОСЪЕМКА М 1:500

Вид информационной конструкции

Ортогональное изображение СНИ с 
указанием вида

информационной конструкции, 
габаритных размеров, используемых 

материалов, способа подсветки, количества 
конструкций, цвета по колеровочной 

системе, в том числе видимых 
конструктивных элементов
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Начальник отдела строительства, дорожного 
хозяйства и ЖКХ администрации 

Красноармейского муниципального округа
__________________________________

_____
подпись, печать,  ФИО

_____ __________ г.  

Заказчик
Достоверность представленных сведений 

подтверждаю, с внешним
видом, типом, местом расположения

конструкции согласен
__________________________________

_____
подпись, печать,  ФИО  

_____ __________ г.  

* Положительное рассмотрение не 
исключает необходимость получить 

согласие на проведение вышеуказанных 
работ у лиц, чьи права и законные интересы 
могут быть затронуты данными работами. 

При размещении режимной таблички 
и учрежденческой доски необходимо 

руководствоваться требованиями 
Правил благоустройства территории 

Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

Исполнитель:
__________________________________

_____
подпись, печать,  ФИО 

_____ __________ г.   

Приложение № 3
к Административному регламенту

Форма уведомления о разрешении на  установку 
информационной вывески, 

согласование дизайн-проекта размещения вывески 
(Наименование органа местного самоуправления, 

уполномоченного на выдачу 
разрешения на установку информационной вывески, 
согласование дизайн-проекта размещения вывески)

                                Кому: ______________________________
_____

                                         владелец информационной вывески
                                ___________________________________

______
                                  фамилия, имя, отчество - для граждан,
                                ___________________________________

______
                                    полное наименование организации -
                                           для юридических лиц
                                ___________________________________

______
                                        почтовый адрес, индекс

УВЕДОМЛЕНИЕ
о разрешении на  установку информационной вывески, 
согласование дизайн-проекта размещения вывески 
№	 от

По результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного 
от	 ____________№_____________	 ,

принято решение о предоставлении разрешения на установку 
информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески.

Настоящее разрешение выдано:

ИНН

Представитель _____,	 контактные данные представителя:

Характеристики информационной вывески:

Вид (тип) информационной вывески: Общая площадь 
информационных полей:

Место установки:

Собственник имущества, к которому присоединяется 
информационная вывеска:

Срок действия настоящего разрешения до
____________________________ ___________ ____________

____________________
  должность уполномоченного    подпись           расшифровка 

подписи

МП

Приложение № 4
к Административному регламенту
____________________________________________
должностное лицо, которому направляется жалоба
от_________________________________________
Ф.И.О., полностью
___________________________________________,
зарегистрированного(-ой) по адресу:

___________________________________________
___________________________________________
телефон____________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 

(принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги
____________________________________________________

________________________
(наименование структурного  подразделения, должность, 

Ф.И.О. должностного
лица     администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, 

работника, организации,
Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 

жалоба)
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий 

(бездействий) или решений)
____________________________________________________

________________________________________
____________________________________________________

________________________________________
____________________________________________________

________________________________________
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, 

подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) 
или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона)

____________________________________________________
________________________________________

____________________________________________________
________________________________________

3. Приложение: (документы, либо копии документов, 
подтверждающие изложенные обстоятельства)

____________________________________________________
________________________________________

____________________________________________________
________________________________________

____________________________________________________
________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в 

заявлении;
- посредством электронной почты _______________________

________________________________.
_____________________           _________________________

________
  подпись заявителя                       фамилия, имя, отчество 

заявителя

«___» ___________ 20__ г.

Приложение № 5
к Административному регламенту

Перечень признаков заявителей

Признак заявителя № Значения признака заявителя 

Статус 
заявителя

1 Физические лица, в том числе индивидуальные 
предприниматели, а также юридические лица, 
желающие получить разрешение на установку 
информационной вывески, согласовать дизайн-
проект размещения вывески. С заявлением и 
документами для предоставления муниципальной 
услуги также вправе обратиться и представители 
указанных лиц, действующие в силу полномочий, 
оформленных в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

Об утверждении административного регламента 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.24         848№

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

24.08.2022             № 848
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 	 В соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в Красноармейском 
муниципальном округе Чувашской Республики», администрация 
Красноармейского муниципального округа  п о с т а н о в л я е т:

 	 1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме».

2. Признать утратившим силу постановление администрации 
Красноармейского района Чувашской Республики от 28.03.2014 
№ 165 «Об утверждении административного регламента 
администрации Красноармейского района Чувашской 
Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации 
Красноармейского муниципального округа – начальника 
управления по благоустройству и развитию территорий Долгова 
В.В.

4. Настоящее постановление вступает в силу после 
официального опубликования в периодическом печатном издании 
«Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа	                 Б.В. Клементьев	

Утвержден
постановлением администрации
Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики
от   24.08.2022   № 848

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального 

округа Чувашской Республики Чувашской Республики по 
предоставлению муниципальной услуги «Согласование 
переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме» 

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент администрации 

Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики Чувашской Республики по предоставлению 
муниципальной услуги «Согласование переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» 
(далее - Административный регламент) определяет сроки и 
последовательность действий (административных процедур) 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики Чувашской Республики при выдаче 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещений в многоквартирном доме (далее - муниципальная 
услуга).

1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

собственники помещений в многоквартирном доме (далее - 
заявители), либо уполномоченные лица при наличии надлежаще 
оформленных полномочий для получения муниципальной 
услуги.

От имени заявителя для получения муниципальной услуги 
может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения 
его заявителем в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии 
со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и соглашением 
между Администрацией Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики Чувашской Республики (далее 
также - Администрация) и многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- соглашение) также могут обратиться в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной 
услуги (далее также - запрос, заявление).

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о 
предоставлении муниципальной услуги могут направить в 
электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого 
органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), 
а также результата, за предоставлением которого обратился 
заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги (далее также 
- вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, 
определяется в соответствии с Административным регламентом, 
исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Согласование переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики и осуществляется через Алманчинский 
территориальный отдел, Большешатьминский территориальный 
отдел, Исаковский территориальный отдел, Караевский 
территориальный отдел, Красноармейский территориальный 
отдел, Пикшикский территориальный отдел, Убеевский 
территориальный отдел, Чадукасинский территориальный отдел, 
Яншихово-Челлинский территориальный отдел управления 
по благоустройству и развитию территорий администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики (далее – Отдел).

Прием, регистрация заявления и выдача документов 
осуществляется администрацией Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики и МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) в случае принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги – выдача решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме по форме, утвержденной постановлением 
Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266;

2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги 
– письменное уведомление администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики по форме 
согласно приложению № 2 к Административному регламенту об 
отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещений в многоквартирном доме.

3)  в случае подачи запроса о получении муниципальной 
услуги посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг результат предоставления муниципальной 
услуги направляется заявителю в личный кабинет на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг 
в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги и выдача 

(направление) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в 
течение 30 рабочих дней со дня поступления заявления о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений 
в многоквартирном доме.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги - 1 рабочий 
день. 

Срок исправления технических ошибок, допущенных при 
предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 
3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения 
от любого заинтересованного лица письменного заявления об 
ошибке. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
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предоставление муниципальной услуги (с указанием их 
реквизитов и источников официального опубликования), а 
также информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, его должностных лиц, работников размещаются 
на официальном сайте администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 
Едином портале государственных и муниципальных функций. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен 
представить самостоятельно

Заявители предоставляют лично в администрацию 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики либо направляют почтовым отправлением в 
адрес администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, заявление о выдаче решения 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещений в многоквартирном доме по форме,   утвержденной   
постановлением Правительства Российской Федерации   от 
28.04.2005 № 266, (далее - Заявление) в 2 экз. (оригинал) 
(один экземпляр остается в администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики второй у 
заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экз. 
заявления (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными 
буквами) чернилами черного или синего цвета.

Образцы заявлений можно получить в администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
республики либо непосредственно в МФЦ, а также на 
официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

В заявлении указываются следующие обязательные 
характеристики:

1) полное и сокращенное наименование и организационно-
правовая форма юридического лица;

2) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 
заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя (для гражданина);

3) наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный регистрационный 
номер записи о государственной регистрации юридического 
лица в едином государственном реестре юридических лиц и 
идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случаев, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо;

4) реквизиты документа, удостоверяющего права 
(полномочия) представителя физического или юридического 
лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 
(заявителей);

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи 
с заявителем;

6) контактный телефон;
7) сведения о земельном участке (адрес, местоположение, 

площадь, кадастровый номер).
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги 

прилагаются:
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, 

являющегося физическим лицом, либо личность представителя 
физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если с 
заявлением обращается представитель заявителя.

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое 
и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или 
засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), в случае 
если право на переводимое помещение не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости;

- подготовленный и оформленный в установленном 
порядке проект переустройства и (или) перепланировки 
переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения (в 
одном экземпляре);

- копия технического паспорта, переустраиваемого и (или) 
перепланируемого жилого помещения (в одном экземпляре);

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя 
(в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), 
занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое 
жилое помещение на основании договора социального 
найма (в случае, если заявителем является уполномоченный 
наймодателем на представление предусмотренных настоящим 
пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения по договору социального найма), 
в случае если переустраиваемое и (или) перепланируемое 
помещение находится на праве общей долевой собственности 

Заявителя, Заявителю необходимо представить согласие в 
письменной форме на переустройство и (или) перепланировку 
всех остальных собственников жилого помещения;

- заключение органа по охране памятников архитектуры, 
истории и культуры о допустимости проведения переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, 
если такое помещение или дом, в котором оно находится, 
является памятником архитектуры, истории или культуры.

При производстве работ по переустройству и (или) 
перепланировке, проведение которых связано с уменьшением 
размера общего имущества в многоквартирном доме либо с 
передачей в пользование части общего имущества дополнительно 
предоставляются:

Решение общего собрания собственников помещений в 
многоквартирном доме о передаче в пользование части общего 
имущества, содержащее описание части общего имущества, 
передаваемого в пользование, оформленное протоколом (и его 
копия).

Одновременно с протоколом представляются документы (и 
их копии), являющиеся обязательным приложением к протоколу 
общего собрания:

- реестр собственников помещений в многоквартирном 
доме, содержащий сведения обо всех собственниках помещений 
в многоквартирном доме с указанием фамилии, имени, 
отчества (при наличии) собственников - физических лиц, 
полного наименования и ОГРН юридических лиц, номеров 
принадлежащих им помещений, и реквизитов документов, 
подтверждающих права собственности на помещения, количества 
голосов, которым владеет каждый собственник помещения в 
многоквартирном доме;

- сообщение о проведении общего собрания, оформленное 
в соответствии с пунктом 5 статьи 45, пунктом 4 статьи 47.1 
Жилищного кодекса Российской Федерации, на основании 
которого проводится общее собрание;

- реестр вручения собственникам помещений в 
многоквартирном доме сообщений о проведении общего 
собрания, содержащий сведения о собственниках помещений 
в многоквартирном доме (представителях собственников), 
которым направлены сообщения, и способе направления 
сообщений, дате их получения собственниками помещений в 
многоквартирном доме (представителями собственников), за 
исключением случая, при котором решением общего собрания 
предусмотрено, что сообщение о проведении общего собрания 
размещается в помещении данного дома, определенном таким 
решением и доступном для всех собственников помещений в 
данном доме;

- список собственников помещений в многоквартирном 
доме, присутствовавших на общем собрании, содержащий 
сведения о собственниках помещений в многоквартирном доме 
(представителях собственников);

- доверенности (или их копии) или иные документы (их копии), 
удостоверяющие полномочия представителей собственников 
помещений в многоквартирном доме, присутствовавших на 
общем собрании;

- решения собственников помещений в многоквартирном 
доме в случае проведения общего собрания в форме очно-
заочного или заочного голосования.

При представлении копий необходимо прикладывать также 
и оригиналы документов. В случае если копии документов 
в установленном действующим законодательством порядке 
не заверены, после заверения их специалистом Отдела либо 
специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям.

Переустройство жилого помещения представляет собой 
установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-
технического, электрического или другого оборудования, 
требующие внесения изменения в технический паспорт жилого 
помещения.

Перепланировка жилого помещения представляет собой 
изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в 
технический паспорт жилого помещения.

Не относится к переустройству и (или) перепланировки 
помещения и не требует согласования:

- ремонт помещений;
- устройство (разборка) встроенной мебели, антресолей 

(шкафов);
- замена (без перестановки) инженерного оборудования 

аналогичным по параметру и техническому устройству;
- зашивка стояков инженерных коммуникаций коробом или 

разборка коробов.
Для проведения незначительного переустройства и 

(или) перепланировки проект переустройства и (или) 
перепланировки должен быть согласован с балансодержателем 
дома (товариществами собственников жилья, управляющими 
компаниями) и отделом строительства, дорожного хозяйства 
и ЖКХ администрации Красноармейского муниципального 
округа.

К незначительному переустройству и (или) перепланировке 
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относятся:
а) разборка (полная, частичная) ненесущих перегородок 

(исключая межквартирные);
б) устройство проемов в ненесущих перегородках (исключая 

межквартирные);
в) заделка дверных проемов в перегородках и несущих стенах;
г) устройство перегородок без увеличения нагрузок на 

перекрытия сверх допустимых;
д) замена (установка дополнительных) приборов инженерного 

оборудования (не влекущая переоборудования по всему зданию);
ж) демонтаж приборов инженерного оборудования и (или) 

подводящих сетей при условии сохранения существующих 
стояков холодного, горячего водоснабжения, канализации и 
отопления.

К сложному переустройству и (или) перепланировке 
относятся:

а) устройство проемов в несущих стенах и межквартирных 
перегородках (при изменении границ помещения по горизонтали);

б) устройство проемов в перекрытиях (при изменении границ 
помещения по вертикали);

в) заделка проемов в перекрытиях (при делении помещений);
г) устройство внутренних лестниц;
д) изменение конструкции полов (с увеличением нагрузок на 

перекрытия);
е) замена и (или) установка дополнительных приборов 

инженерного оборудования, связанная с увеличением энерго-, 
водопотребления, заменой существующих или прокладкой 
дополнительных подводящих сетей (исключая устройство 
полов с подогревом от общедомовых систем водоснабжения и 
отопления);

ж) устройство, изменение формы оконных и дверных проемов 
в наружных стенах;

з) ликвидация балконов, тамбуров, козырьков, изменение их 
формы;

и) устройство лоджий (балконов) и их остекления;
к) объединение лоджий (балконов) с внутренними 

помещениями.
Для проведения сложного переустройства и (или) 

перепланировки проект переустройства и (или) перепланировки 
помещения, разработанный на основании договора, 
предусматривающего условия по ведению авторского надзора 
юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, 
имеющим соответствующую лицензию, дающую право 
разработки всех необходимых разделов проекта, и договора на 
выполнение подрядных работ с лицензированной организацией, 
должен быть согласован с:

- балансодержателем дома (товарищества собственников 
жилья, управляющие компании);

- Государственной жилищной инспекцией Чувашской 
Республики;

- Отделом строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ 
администрации Красноармейского муниципального округа, если 
перепланировка затрагивает фасады здания;

- отделением надзорной деятельности по ОНД и ПР по 
Красноармейскому району УНД ГУ МЧС России по Чувашской 
Республике - собственниками квартир, если перепланировка 
затрагивает места общего пользования;

- Территориальным отделом управления Федеральной 
службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и 
благополучия человека по Чувашской Республике, если проект 
переустройства и (или) перепланировки предусматривает 
прокладку дополнительных водопроводных, канализационных 
и вентиляционных сетей, затрагивающие другие помещения, 
изменение параметров инсоляции, естественного освещения и 
микроклимата жилых помещений

Заявление и документы на предоставление муниципальной 
услуги могут быть представлены заявителем с использованием 
информационно-коммуникационных технологий (в электронном 
виде), в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

Заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных 
документов, подписываются в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.6.2 Документы, которые заявитель вправе предоставить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в 
рамках межведомственного взаимодействия

Администрация не вправе требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или 

осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативами правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
представлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики и муниципальными правовыми актами находятся 

в распоряжении государственных органов, представляющих 
государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

Основания для отказа в приме документов:
а) заявление о решении согласования переустройства и 

(или) перепланировки помещений в многоквартирном доме 
представлено орган местного самоуправления, в полномочия 
которого не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о решении 
согласования переустройства и (или) перепланировки помещений 
в многоквартирном доме, в том числе в интерактивной форме 
заявления на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг; 

в) представленные документы утратили силу на день 
обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным 
лицом);

г) представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

непредставление определенных в подразделе 2.6 настоящего 
Административного регламента документов, обязанность по 
предоставлению которых возложена на заявителя;

поступление в орган, осуществляющий согласование, ответа 
органа государственной власти, органа местного самоуправления 
либо подведомственной органу государственной власти или органу 
местного самоуправления организации на межведомственный 
запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, если соответствующий документ не 
предоставлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
по указанному основанию допускается в случае, если орган, 
осуществляющий согласование, после получения такого ответа 
уведомил заявителя о его получении, предложил заявителю 
предоставить документ и (или) информацию, необходимые для 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, но не получил от заявителя такие 
документы и (или) информацию в течение 15 рабочих дней со 
дня направления уведомления.

представление документов в ненадлежащий орган;
несоответствие проекта переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме 
требованиям законодательства.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме должно 
содержать основание для отказа с обязательной ссылкой 
на нарушения, предусмотренные настоящим подразделом 
Административного регламента.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без 
взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и 
документов к нему и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день поступления:
в журнале входящей документации в структурном 

подразделении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики путем 
присвоения входящего номера и даты поступления документа в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления;

в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с 
присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего 
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дня с даты поступления;
в автоматизированной системе многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано» в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления.

Срок регистрации заявления при поступлении через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг составляет в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальной услуги

В помещении, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 
него инвалидов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование посадочных мест, создание условий для 
обслуживания маломобильных групп населения, в том числе 
оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей 
специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 
Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги 
оснащается телефоном, компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, 
оборудованные стульями, столами (стойками), письменными 
принадлежностями для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 
отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, 
обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 
находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, на официальном сайте органа 
местного самоуправления, на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации.

Информационные стенды оборудуются в доступном для 
заявителей помещении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе структурного 

подразделения администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики предоставляемой 
муниципальной услуге (размещение информации на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок 
и условия предоставления муниципальной услуги (включая 
необходимые документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики (территориальная доступность, обеспечение 
пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от 
остановок общественного транспорта к зданию администрации 
Красноармейского муниципального округа, наличие 
необходимого количества парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики;

организация предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ.

Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной 

услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений 
санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, 
просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 
оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, в вопросах предоставления 
муниципальной услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, 
внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

эффективность и своевременность рассмотрения 
поступивших обращений по вопросам предоставления 
муниципальной услуги;

отсутствие жалоб.
Специалист Отдела, предоставляющий муниципальную 

услугу:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное 

рассмотрение заявления;
запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые 

для рассмотрения заявления документы и материалы в других 
государственных органах, органах местного самоуправления и у 
иных должностных лиц;

принимает меры, направленные на восстановление или 
защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов 
гражданина.

При рассмотрении заявления специалист Отдела, 
предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:

искажать положения нормативных правовых актов;
предоставлять сведения, составляющие государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения 
конфиденциального характера;

давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в 
том числе решений, действий (бездействия) государственных 
органов, органов местного самоуправления или должностных 
лиц;

вносить изменения и дополнения в любые представленные 
заявителем документы;

совершать на документах заявителей распорядительные 
надписи, давать указания государственным органам, органам 
местного самоуправления или должностным лицам или 
каким-либо иным способом влиять на последующие решения 
государственных органов, органов местного самоуправления 
или должностных лиц при осуществлении возложенных на них 
функций.

Взаимодействие заявителя со специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется при 
личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) для получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) для получения результата предоставления муниципальной 
услуги.

Продолжительность каждого взаимодействия заявителя и 
специалиста, ответственного за выполнение административных 
процедур по предоставлению муниципальной услуги, не должна 
превышать 10 минут.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
предоставляется непосредственно специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, по телефонам для 
справок, электронным сообщением по адресу, указанному 
заявителем, а также размещается в личном кабинете заявителя на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через 
Единый портал государственных и муниципальных услуг).

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
и особенности предоставления муниципальных услуг в 
электронной форме.

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание 
иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 
предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной 
услуги

Варианты предоставления муниципальной услуги:
принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче решения о 

согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений 
в многоквартирном доме;

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования заявителя в отделе, посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, в МФЦ.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 
определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц 
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(законных представителей) приведен в приложении № 4 к 
Административному регламенту.

3.3 Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещений в многоквартирном доме

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 30 рабочих дней 
со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов 
в Отдел.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является выдача решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещений в многоквартирном доме 

3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги:

несоответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

установление факта недостоверности сведений, содержащихся 
в представленных гражданином документах;

представление гражданином неполного комплекта документов, 
указанных в подразделе 2.6 раздела II Административного 
регламента.

3.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел, в МФЦ, посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг документы, указанные 
в подразделе 2.6 раздела II Административного регламента.

Способами установления личности (идентификации) 
заявителя являются:

при подаче заявления в отдел, МФЦ - документ, 
удостоверяющий личность;

при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг - электронная подпись 
(простая электронная подпись).

Основания для принятия решения об отказе в приеме 
заявления и документов приведены в подразделе 2.7 раздела II 
Административного регламента.

Заявление, документы могут быть представлены заявителем 
в Отдел, МФЦ, посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг.

Заявление (запросы) и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в Отделе, МФЦ 
регистрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II 
Административного регламента.

3.3.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной услуги 
осуществляется с Федеральной службой государственной 
регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, 
Федеральной налоговой службой. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие 
сведения:

указание на администрацию Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики как на орган, 
направляющий межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого 
направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) 
информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) 
муниципальной услуги в реестре государственных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, 
которыми установлено представление документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового 
акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные Административным регламентом, 
а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 
актами как необходимые для представления таких документа и 
(или) информации;

контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность 

ответственного исполнителя, а также номер служебного телефона 
и (или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного 
частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направления 
межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос для предоставления муниципальной услуги с 
использованием межведомственного информационного 
взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня 
поступления межведомственного запроса в территориальный 
орган Федеральной службой государственной регистрации, 
кадастра и картографии Российской Федерации, Федеральной 
налоговой службы Российской Федерации, если иные сроки 
подготовки и направления ответа на межведомственный 

запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми 
в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики.

Межведомственный запрос направляется Отделом в 
форме электронного документа с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к 
указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм 
законодательства Российской Федерации о защите персональных 
данных.

3.3.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации и законодательством Чувашской Республики не 
предусмотрены.

3.3.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается отделом на основе 
следующих критериев принятия решения: 

основания для отказа
соответствие заявителя условиям, предусмотренным 

подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;
достоверность сведений, содержащихся в представленных 

гражданином документах;
представление полного комплекта документов, указанных в 

пункте 2.6 раздела II Административного регламента.
3.3.8. Отдел не позднее одного рабочего дня с даты вынесения 

решения о выдаче или об отказе в выдаче решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещений в 
многоквартирном доме уведомляет гражданина о таком решении 
(по каналам телефонной связи, включая мобильную связь, в том 
числе посредством направления коротких текстовых сообщений 
или сообщений по электронной почте - при принятии решения о 
выдаче согласования, при принятии решения об отказе в выдаче 
согласования - в письменной форме с указанием причин отказа).

3.3.9. При отказе гражданину в выдаче согласования по 
основаниям, предусмотренным абзацами третьим и четвертым 
пункта 3.3.3 настоящего подраздела, гражданин после устранения 
выявленных недостатков вправе повторно представить 
документы в соответствии с Административным регламентом.

Срок повторного рассмотрения представленных документов - 
не более пяти рабочих дней со дня их получения.

3.3.10. Муниципальная услуга не предусматривает 
возможности предоставления Отделом результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от места жительства.

 3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, выдача дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих дней со 
дня регистрации в Отделе заявления об исправлении опечаток и 
ошибок, и необходимых документов.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является исправление опечаток и (или) ошибок в выданном 
направлении.

3.4.3. Основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) 
документов, свидетельствующих о наличии в выданном по 
результатам предоставления муниципальной услуги документе 
допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные 
данные, и (или) документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся 
опечатки и (или) ошибки.

3.4.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел заявление об исправлении опечаток и 
ошибок в произвольной форме с приложением документов, 
свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления муниципальной услуги документе допущенных 
опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а также 
выданный по результатам предоставления муниципальной 
услуги документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

Способами установления личности (идентификации) 
заявителя, уполномоченного лица (законного представителя) при 
подаче заявления об исправлении опечаток и ошибок (запроса) в 
Отдел являются:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия уполномоченного 

лица (законного представителя) заявителя;
Основания для принятия решения об отказе в приеме 

заявления об исправлении опечаток и ошибок и документов не 
предусмотрены.

Срок регистрации заявления об исправлении опечаток 
и ошибок, и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в отделе составляет 15 минут.

3.4.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной услуги не 
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предусмотрено.
3.4.6. Основания для приостановления предоставления 

муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации и законодательством Чувашской Республики не 
предусмотрены.

3.4.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается Отделом на основе 
следующего критерия принятия решения - наличие опечаток 
и (или) ошибок в выданном по результатам предоставления 
муниципальной услуги документе.

3.4.8. Направление заявителю способом, позволяющим 
подтвердить факт направления, соответствующего документа 
с исправленными опечатками (ошибками) осуществляется 
Отделом в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении опечаток и ошибок, и необходимых документов. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с 
реквизитами ранее выданного Отделом по результатам 
предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал 
документа, в котором содержится опечатка и (или) ошибка, после 
выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и 
ошибками не подлежит возвращению заявителю.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности 
предоставления Отделом результата муниципальной услуги по 
выбору заявителя независимо от места жительства.

3.4.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, законодательством 
Российской Федерации и законодательством Чувашской 
Республики не предусмотрена.

3.5. Оформление акта приемочной комиссии о завершении 
переустройства и (или) перепланировки помещения

Завершение переустройства и (или) перепланировки 
помещения подтверждается актом приемочной комиссии 
(приложение № 1 к Административному регламенту).

Оформление приемочной комиссией акта о завершенном 
переустройстве и (или) перепланировке помещения 
осуществляется в соответствии с решением о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения на основании 
заявления физического лица и юридического лица, поданного 
в период действия указанного решения в Администрацию 
с приложением технического плана с экспликацией после 
завершения переустройства и (или) перепланировки помещения.

При этом заявитель (в том числе уполномоченное лицо) 
обязан указать в заявлении свой контактный телефон, 
контактные телефоны автора проекта и производителя работ, 
реквизиты действующего решения (номер и дата) о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме и адрес помещения.

Специалист Отдела в течение 10 рабочих дней со дня получения 
заявления о завершении переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме согласовывает с заявителем 
дату и время проведения комиссионной проверки соответствия 
выполненных переустройства и (или) перепланировки 
помещений проекту и оповещает членов приемочной комиссии 
о дате проверки объекта и оформления акта. Комиссионная 
проверка должна состояться не позднее 20 рабочих дней со дня 
поступления заявителя заявления о приемке.

Состав приемочной комиссии:
Председатель комиссии – начальник отдела строительства, 

дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Красноармейского 
муниципального округа.

Члены комиссии: представители управляющей компании, 
Отдела, отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ 
администрации Красноармейского муниципального округа, ООО 
«Бюро технической инвентаризации «Красноармейское».

В обязанности комиссии входит проверка соответствия 
выполненных переустройства и (или) перепланировки 
помещения проекту.

При соответствии выполненных работ по переустройству 
и (или) перепланировке помещения согласованному проекту 
приемочной комиссией составляется в тот же день акт 
приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию помещения в 
четырех экземплярах и подписывается членами и председателем 
комиссии.

Один экземпляр акта остается в Отделе, второй экземпляр 
передается заявителю, третий направляется в орган, 
осуществляющий учет объектов недвижимого имущества - 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Чувашской Республике, четвертый – в 
ООО «Бюро технической инвентаризации «Красноармейское».

Акт приемочной комиссии подтверждает завершение 
переустройства и (или) перепланировки помещения.

При установлении приемочной комиссией фактов 
несоответствия проекту произведенных работ по переустройству 
и (или) перепланировке помещения в акте делается 
соответствующая запись. В данном случае после подписания 
членами и председателем комиссии один экземпляр акта остается 
в Отделе, второй экземпляр передается заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача 
акта приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию помещения 
после завершения переустройства и (или) перепланировки 
помещения.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляет первый заместитель 
главы администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики – начальник  управления по 
благоустройству и развитию территорий, и руководитель 
структурного подразделения, ответственного за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги, путем 
проверки своевременности, полноты и качества выполнения 
процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 
и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
административных процедур и сроков их выполнения, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый 
характер (осуществляется на основании утвержденного плана 
работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по 
конкретному обращению). При проверке рассматриваются все 
вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением 
той или иной административной процедуры (тематические 
проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги организуются на 
основании распоряжений администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок, оформленным 
документально в установленном порядке, в случае 
выявления нарушений прав заявителей глава администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц 
к дисциплинарной ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных 
подразделений за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, 
закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется путем участия в опросах (в том 
числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам 
удовлетворенности полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего 
Административного регламента, сроков и последовательности 
административных процедур и административных действий, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействий) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги в досудебном порядке

Заявитель вправе обжаловать решения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 
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а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в 

порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

отказ структурного подразделения, его должностного лица 
(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми 
актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами 
«а - г» пункта 2.8 раздела II настоящего Административного 
регламента.

5.3. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и 
действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на 
бумажном носителе или в форме электронного документа в адрес 
первого заместителя главы администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики - начальника 
Управления по благоустройству и развитию территорий, 
курирующего предоставление муниципальной услуги, либо 
в адрес главы Красноармейского муниципального округа  
Чувашской Республики, в МФЦ в адрес руководителя, а 
также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 

в электронном виде с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг уполномоченным 
органом (далее - информационная система досудебного 
(внесудебного) обжалования), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 3 к Административному регламенту) 
в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна 

содержать:
наименование органа местного самоуправления, 

должностного лица органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и 
(или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, её работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа местного 
самоуправления, его должностного лица либо муниципального 
служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя. В качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность, заверенная печатью 
заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем 
заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для 
юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. При 
подаче жалобы в электронной форме документы, указанные 
в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут 
быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, 
организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной 
регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня 
ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования заявителем нарушения установленного 
срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 
рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 

7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно 
из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами, а также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы администрация 

Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, принимают 
исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, 
в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 
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услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления, должностные лица администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В 
случае подачи жалобы посредством информационной системы 
досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю 
направляется посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые 

по результатам рассмотрения жалобы, в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заявители могут получить на информационном стенде в 
структурном подразделении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики , МФЦ, 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного 
самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, 
электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.

Приложение № 1
к Административному регламенту

АКТ
приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию помещений 

после переустройства и (или) перепланировки
от ______________ 20__ г.

Приемочная комиссия в составе:
Председателя ________________________________________

________________________________________
 (фамилия, имя, отчество) (должность)
членов комиссии
____________________________________________________

________________________________________
(фамилия, имя, отчество) (должность)
____________________________________________________

________________________________________
(фамилия, имя, отчество) (должность)
____________________________________________________

________________________________________
(фамилия, имя, отчество) (должность)
____________________________________________________

________________________________________
(фамилия, имя, отчество) (должность)

УСТАНОВИЛА:
1. Заказчиком (собственником)           _____________________

_______________________________________________
                                                    (Ф.И.О.)
предъявлено к приемке в эксплуатацию помещение ________

________________________________________________
по ул. (пр.) _______________ после переустройства и (или) 

перепланировки.
2. Характеристика помещения
____________________________________________________

________________________________________________
(кирп., дер., крупнопан., монолит.) (ук. число эт.)
по ул. _____________, с централизованным водо-, тепло-, 

электроснабжением
перегородки _________________________ перекрытие _____

________________________________________________
                                         (кирп., дерев.)                                    (дерев., 

железобетонное)
3. Находится на балансе квартира находится в частной 

собственности _________________________________________
4. Характеристика помещений в многоквартирном доме до 

перепланировки
Помещение № _____ общей площадью ________ кв. м 

расположено на _______________________________________
этаже жилого дома № ______ по ул. (пр.) _________, состоит 

из _____________________________________________
____________________________________________________

________________________________________________
(перечислить назначение помещений)
5. Переустройство   и  (или)  перепланировка  осуществлена  

на  основании  решения __________________________________
_______________________________________________________
___

(наименование органа, выдавшего решение)
____________________________________________________

_________________________________________________
6. Проектная   документация  на  переустройство  и  (или)  

перепланировку разработана проектировщиком
____________________________________________________

_________________________________________________
      (наименование организации и ее ведомственная 

подчиненность)
7. Переустройство и (или) перепланировка осуществлена 

подрядчиком ________________________________________
____________________________________________________

_________________________________________________
                        (наименование организации)
8. Перечень выполненных работ: ________________________

________________________________________________
____________________________________________________

_________________________________________________
9. Характеристика помещений в многоквартирном доме после 

перепланировки
Помещение _________________________________________

_________________________________________________
____________________________________________________

________________________________________________
                         (перечислить назначение помещений)
10. На  основании   осмотра  объекта  и  ознакомления  с  

соответствующей документацией установлено:
Переустройство  и  (или) перепланировка соответствует  (не 

соответствует) требованиям _______________ (проекту)
11. Решение приемочной комиссии
Предъявленное к приемке в эксплуатацию помещение № 

___ дома № _______ ул.                      (пр.) __________, после 
переустройства и (или) перепланировки.

ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
Председатель приемочной комиссии ______________________
Члены приемочной комиссии             ______________________
                                                                ______________________
                                                                ______________________
                                                                ______________________

Приложение № 2
к Административному регламенту

ФОРМА
УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В СОГЛАСОВАНИИ 

ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ 
ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ

В связи с обращением _________________________________
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________________________________________
                                                      (фамилия, имя, отчество 

физического лица,
                                                      наименование юридического 

лица - заявителя)
о  намерении  провести переустройство и (или)  перепланировку 

помещений в многоквартирном доме по адресу: ______________
_______________________________________________________
________________

____________________________________________________
________________________________________

_____________________, принадлежащего 
на основании ________________________________________

________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа
на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов:
Отказать в согласовании _______________________________

_______________________________________
                                              (переустройства и (или) перепланировки)
помещения   в   соответствии   с   представленным   проектом   

(проектной документацией) по следующим основаниям
(указать основания отказа со ссылкой на конкретные 

пункты ч. 1 ст. 27 ЖК РФ, иные нормативные правовые акты, 
регламентирующие порядок согласования переустройства и 
(или) перепланировки помещений)

____________________________________________________
_______________________________________

____________________________________________________
_______________________________________

Рекомендации по дальнейшим действиям заявителя:
____________________________________________________

_______________________________________
____________________________   ______________    

_____________________________
    (наименование должности)             (подпись)                    (расшифровка 

подписи)

Получил: «____» __________ 20___ г. 
_______________________         ______________________________

                                                                  (подпись  заявителя или                   
(расшифровка подписи)

                                                                  уполномоченного  им лица)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «_____» 
_____________ 20 ___ г.

Приложение № 3
к Административному регламенту

____________________________________________
должностное лицо, которому направляется жалоба
от_________________________________________
Ф.И.О., полностью
___________________________________________,
зарегистрированного(-ой) по адресу:
___________________________________________
___________________________________________
телефон____________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 

(принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги ____
_______________________________________________________
_________________

(наименование структурного  подразделения, должность, 
Ф.И.О. должностного

лица     администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, 
работника, организации,

Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба)
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий 

(бездействий) или решений)
____________________________________________________

________________________________________
____________________________________________________

________________________________________
____________________________________________________

________________________________________
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, 

подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) 
или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона)

____________________________________________________
________________________________________

____________________________________________________
________________________________________

3. Приложение: (документы, либо копии документов, 

подтверждающие изложенные обстоятельства)
____________________________________________________

________________________________________
____________________________________________________

________________________________________
____________________________________________________

________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в 

заявлении;
- посредством электронной почты _______________________

________________________________.
_____________________           _________________________

________
  подпись заявителя                       фамилия, имя, отчество 

заявителя

«___» ___________ 20__ г.

Приложение № 4
к Административному регламенту

Перечень признаков заявителей
Признак заявителя № Значения признака заявителя 

Статус 
заявителя

1 Физические лица, в том числе индивидуальные 
предприниматели, а также юридические лица, 
являющиеся собственниками помещений в 
многоквартирном доме, либо уполномоченные лица 
при наличии надлежаще оформленных полномочий 
для получения муниципальной услуги, желающие 
получить согласование переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном 
доме.

Об утверждении административного регламента администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в 
собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности, либо земельного участка, 
государственная собственность на который не разграничена, без 
проведения торгов»

 	 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 
18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления 
в Чувашской Республике», постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в Красноармейском муниципальном 
округе Чувашской Республики», Уставом Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, администрация 
Красноармейского муниципального округа   п о с т а н о в л я е т:

 	 1.	 Утвердить прилагаемый административный 
регламент администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности, либо 
земельного участка, государственная собственность на который не 
разграничена,  без проведения торгов».

2. Признать утратившим силу постановление администрации 
Красноармейского района Чувашской Республики от 3 ноября 
2015 г. № 455 «Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в 
собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в 

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.25        853№

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

25.08.2022             № 853
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муниципальной собственности, без проведения торгов на территории 
Красноармейского района Чувашской Республики».

 
	 3. Контроль за выполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя главы администрации Красноармейского 
муниципального округа – начальника отдела экономики и 
инвестиционной деятельности Иванову Н.В.

 	 4. Настоящее решение вступает в силу после его 
официального опубликования в периодическом печатном издании 
«Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа	                Б.В. Клементьев	

Утвержден
постановлением администрации Красноармейского 

муниципального округа 
от  25.08.2022  № 853

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, либо земельного 
участка, государственная собственность на который не разграничена,  
без проведения торгов»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент администрации Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, 
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
либо земельного участка, государственная собственность на который 
не разграничена,  без проведения торгов» (далее - Административный 
регламент) разработан в целях повышения качества предоставления 
муниципальной услуги, создания комфортных условий для 
участников отношений, возникающих при предоставлении 
муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги (далее – муниципальная услуга).

Возможные цели обращения:
- предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, либо земельного участка, 
государственная собственность на который не разграничена, в 
собственность за плату без проведения торгов;

- предоставление земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, либо земельного участка, 
государственная собственность на который не разграничена, в 
аренду без проведения торгов;

- предоставление земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, либо земельного участка, 
государственная собственность на который не разграничена, в 
постоянное бессрочное пользование;

- предоставление земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, либо земельного участка, 
государственная собственность на который не разграничена, в 
безвозмездное пользование.

Настоящий Административный регламент не применяется при 
предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности, либо земельного участка, государственная 
собственность на который не разграничена, без проведения торгов в 
случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельного 
кодекса Российской Федерации, в случаях предоставления 
земельного участка, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.18 
Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случаях, если 
требуется образование земельного участка или уточнение его границ 
в соответствии Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости».

1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

(далее при совместном упоминании - Заявители) физические лица, 
юридические лица и индивидуальные предприниматели.

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель).

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со 
статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и соглашением 
между Администрацией Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики (далее также - Администрация) и 
многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - соглашение) также могут обратиться 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении 
муниципальной услуги (далее также - запрос, заявление).

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о 
предоставлении муниципальной услуги могут направить в 
электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги 

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным 
в результате анкетирования, проводимого администрацией 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
(далее – профилирование), а также результата, за предоставлением 
которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя 
из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, либо земельного 
участка, государственная собственность на который не разграничена,  
без проведения торгов».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
(далее-Администрация, Уполномоченный орган)  и осуществляется 
через отдел сельского хозяйства, имущественных и земельных 
отношений (далее – Отдел).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Отдел 
взаимодействует с:

Федеральной налоговой службой в части получения сведений 
из Единого государственного реестра юридических лиц, 
сведений из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей;

Федеральной службой государственной регистрации, 
кадастра и картографии в части получения сведений из Единого 
государственного реестра недвижимости;

 Иными органами государственной власти, уполномоченными на 
предоставление документов, указанных в пункте 2.6.3.  настоящего 
Административного регламента.

2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги могут 
принимать участие многофункциональные центры предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при наличии 
соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и 
Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 
(далее – Соглашение о взаимодействии). МФЦ, в которых подается 
заявление о предоставлении  муниципальной услуги, не могут 
принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) 
информации, необходимых для ее предоставления. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги 

является:
- заключение договора купли-продажи земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, либо земельного 
участка, государственная собственность на который не разграничена, 
без проведения торгов;

- заключение договора аренды земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности, либо земельного участка, 
государственная собственность на который не разграничена, без 
проведения торгов;

- заключение договора безвозмездного пользования земельным 
участком, находящегося в муниципальной собственности, либо 
земельного участка, государственная собственность на который не 
разграничена;

- постановление о предоставлении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, либо земельного 
участка, государственная собственность на который не разграничена, 
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в постоянное (бессрочное) пользование;
- направление заявителю решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги;
- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о 
предоставлении муниципальной услуги, является постановление 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики о предоставлении в собственность, аренду, 
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
либо земельного участка, государственная собственность на который 
не разграничена, без проведения торгов.

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, является уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, содержащее:

- дату;
- номер;
- информацию о принятом решении;
- основания для отказа и возможности их устранения;
- подпись руководителя уполномоченного структурного 

подразделения
2.3.3. В случае подачи запроса посредством Единого 

портала государственных и муниципальных услуг результат 
предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен 
либо в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица органа, ответственного за предоставление 
услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг либо в администрации при личном посещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги, начиная со дня 

регистрации  в администрации либо в МФЦ Заявления с документами, 
указанными в подразделе 2.6 Административного регламента, не 
должен превышать 30 календарных дней.

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки 
или получения от любого заинтересованного лица письменного 
заявления об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 
и источников официального опубликования), а также информация 
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, его должностных 
лиц, работников размещаются на официальном сайте администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

2.6.1.  Для получения муниципальной услуги Заявитель 
представляет в Администрацию заявление о предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 1 к 
настоящему Административному регламенту одним из следующих 
способов по личному усмотрению:

2.6.1.1. в электронной форме посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

2.6.1.2. на бумажном носителе посредством личного обращения 
в Администрацию, в том числе через МФЦ в соответствии с 
Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении.

2.6.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, 
необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные 
для предоставления:

 1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В 
случае подачи заявления в электронной форме посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг указанное 
заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений 
в интерактивную форму на Единого портала государственных и 
муниципальных услуг, без необходимости предоставления в иной 
форме;

 согласие на обработку персональных данных в соответствии с 
федеральным законом «О персональных данных» - для физических 
лиц (приложение к Заявлению);

 2) документ, удостоверяющего личность Заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный 
орган либо МФЦ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя 
действовать от имени заявителя - случае, если заявление подается 
представителем.

4) заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица в соответствии 
с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) подготовленный садоводческим или огородническим 
некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества 
в случае, если подано заявление предоставлении земельного участка 
такому товариществу;

6) документ, подтверждающий членство заявителя в 
садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, 
в случае, если обращается член садоводческого или огороднического 
некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность 
за плату;

7) решение общего собрания членов садоводческого или 
огороднического товарищества о распределении участка заявителю, 
в случае, если обращается член садоводческого или огороднического 
некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность 
за плату или если обращается член садоводческого или 
огороднического товарищества за предоставлением в аренду; 

8) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), 
расположенных на земельном участке, с указанием кадастровых 
(условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, 
сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), 
принадлежащих на соответствующем праве заявителю, в случае, если 
обращается собственник здания, сооружения, помещения в таком 
здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, 
или если обращаются религиозная организация, которой на праве 
безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения; 
лица, относящиеся к коренным малочисленным народам Севера, 
Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением 
в безвозмездное пользование, или если обращаются собственник 
объекта незавершенного строительства; собственник здания, 
сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты 
недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на 
праве оперативного управления, за предоставлением в аренду;

9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право 
заявителя на здание, сооружение, расположенные на испрашиваемом 
земельном участке, либо помещение в них, в случае если обращается 
собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении 
за предоставлением в собственность за плату, или если обращается 
религиозная организация, являющаяся собственником здания или 
сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или 
если обращается собственник здания, сооружения, помещений в 
них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на 
хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за 
предоставлением в аренду, если право на такое здание, сооружение 
либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном 
реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

10) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
заявителя на объект незавершенного строительства, расположенный 
на испрашиваемом земельном участке, если обращается собственник 
объекта незавершенного строительства за предоставлением в 
аренду и право на такой объект незавершенного строительства не 
зарегистрировано в ЕГРН;

11) документы, подтверждающие право заявителя на 
испрашиваемый земельный участок, в случае, если обращается 
собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, 
юридическое лицо, использующее земельный участок на праве 
постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением 
в собственность за плату или в аренду или, если обращается 
религиозная организация, которой на праве безвозмездного 
пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением 
в безвозмездное пользование, или если обращается собственник 
объекта незавершенного строительства; собственник здания, 
сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты 
недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на 
праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, если 
право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при 
наличии соответствующих прав на земельный участок);

12) договор о комплексном освоении территории, если обращается 
арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного 
освоения территории, о предоставлении в аренду земельного 
участка, образованного из земельного участка, предоставленного 
для комплексного освоения территории; 

13) соглашение о создании крестьянского (фермерского) 
хозяйства, в случае, если обращается крестьянское (фермерское)
хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей 
деятельности, за предоставлением в безвозмездное пользование;

14) документ, подтверждающий принадлежность гражданина 
к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока, если обращается гражданин, относящийся к коренным 
малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за 
предоставлением в безвозмездное пользование;

15) документы, подтверждающие право на предоставление 
участка в соответствии с целями использования земельного участка, 
в случае, если обращаются за предоставлением в постоянное 
(бессрочное) пользование или в случае, если обращается 
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государственное или муниципальное учреждение; казенное 
предприятие; центр исторического наследия Президента Российской 
Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование;

16) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо 
сведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт) 
в случае, если обращается гражданин, работающий по основному 
месту работы в муниципальном образовании по специальности, 
которая установлена законом субъекта Российской Федерации, или 
работник организации, которой земельный участок предоставлен на 
праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в 
безвозмездное пользование;

17) договор найма служебного жилого помещения, в случае, 
если обращается гражданин, которому предоставлено служебное 
помещение в виде жилого дома, за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

18) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается 
лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное 
пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или 
если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду 
земельный участок, за предоставлением в аренду; 

19) решение суда, на основании которого изъят земельный 
участок, в случае, если обращается лицо, у которого изъят участок, 
предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением 
в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у 
которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за 
предоставлением в аренду;

20) гражданско-правовые договоры на строительство или 
реконструкцию объектов недвижимости, если обращается лицо, с 
которым заключен договор на строительство или реконструкцию 
объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет 
бюджетных средств, за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

21) решение общего собрания членов товарищества о 
приобретении права безвозмездного пользования земельным 
участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается 
садовое или огородническое некоммерческое товарищество за 
предоставлением в безвозмездное пользование; 

22) решение о создании некоммерческой организации, в 
случае, если обращается некоммерческая организация, созданная 
гражданами в целях жилищного строительства за предоставлением 
в безвозмездное пользование;

23) решение субъекта Российской Федерации о создании 
некоммерческой организации в случае, если обращается 
некоммерческая организация, созданная субъектом Российской 
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения 
жилыми помещениями отдельных категорий граждан, за 
предоставлением в безвозмездное пользование;

24) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в 
случае, если обращается религиозная организация, которой на праве 
безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за 
предоставлением в безвозмездное пользование;

25) решение общего собрания членов садоводческого или 
огороднического товарищества о приобретении участка общего 
назначения, с указанием долей в праве общей долевой собственности 
в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего 
собрания членов садоводческого или огороднического товарищества 
за предоставлением в аренду;

26) документ, подтверждающий членство заявителя в 
садоводческом или огородническом товариществе, если обращается 
член садоводческого или огороднического товарищества за 
предоставлением в аренду;

27) выданный уполномоченным органом документ, 
подтверждающий принадлежность гражданина к категории 
граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное 
приобретение земельных участков, если обратился гражданин, 
имеющий право на первоочередное приобретение земельного 
участка, за предоставлением в аренду; 

28) документ, подтверждающий право заявителя на 
предоставление земельного участка в собственность без проведения 
торгов, если обращается лицо, имеющее право на приобретение в 
собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду;

29) договор аренды исходного земельного участка, заключенный 
до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. 
№ 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого 
земельного участка за предоставлением в аренду земельного участка, 
образованного из ранее арендованного земельного участка;

30) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве 
резидента особой экономической зоны, если обращается резидент 
особой экономической зоны за предоставлением в аренду;

33) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым 
заключено концессионное соглашение, за предоставлением в аренду;

31) договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома коммерческого использования, если 
обращается лицо, заключившее договор об освоении территории 
в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за 

предоставлением в аренду;
32) охотхозяйственное соглашение, если обращается 

лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, за 
предоставлением в аренду; 

33) инвестиционная декларация, в составе которой представлен 
инвестиционный проект, если обращается резидент зоны 
территориального развития, включенный в реестр резидентов такой 
зоны, за предоставлением в аренду;

34) договор об условиях деятельности в свободной 
экономической зоне, инвестиционная декларация, свидетельство о 
включении юридического лица, индивидуального предпринимателя 
в единый реестр участников свободной экономической зоны, если 
обращается участник свободной экономической зоны на территориях 
Республики Крым и города федерального значения Севастополя за 
предоставлением в аренду;

35) проектная документация на выполнение работ, 
связанных с пользованием недрами, государственное задание, 
предусматривающее выполнение мероприятий по государственному 
геологическому изучению недр, или государственный контракт на 
выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе 
региональному) либо их части, предусматривающий осуществление 
соответствующей деятельности, если обращается недропользователь 
за предоставлением в аренду;

36) свидетельство о внесении казачьего общества в 
государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, 
если обращается казачье общество за предоставлением в аренду;

37) соглашение об управлении особой экономической зоной, если 
обращается управляющая компания, привлеченная для выполнения 
функций по созданию объектов недвижимости в границах особой 
экономической. зоны и на прилегающей к ней территории и по 
управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за 
предоставлением в аренду;

38) соглашение о взаимодействии в сфере развития 
инфраструктуры особой экономической зоны, если обращается лицо, 
с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития 
инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставлением в 
аренду; 

39) договор об освоении территории в целях строительства 
и эксплуатации наемного дома социального использования, если 
обращается лицо, заключившее договор об освоении территории 
в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 
использования, за предоставлением в аренду;

40) государственный контракт, если обращается лицо, с которым 
заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание 
услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, 
осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, 
за предоставлением в безвозмездное пользование;

41) специальный инвестиционный контракт, если обращается 
лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт, 
за предоставлением в аренду;

42) документ, предусматривающий выполнение международных 
обязательств, если обращается лицо, испрашивающее участок для 
выполнения международных обязательств, за предоставлением в 
аренду;

43) договор аренды земельного участка, если обращается 
арендатор земельного участка за заключением нового договора 
аренды и если ранее договор аренды на такой земельный участок не 
был зарегистрировано в ЕГРН. 

Предоставление указанных документов не требуется в случае, 
если указанные документы направлялись в уполномоченный орган 
с заявлением о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято 
решение о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.

2.6.3. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, следующие документы, 
необходимые для оказания муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, 
являющемся заявителем;

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, 
о земельном участке, из которого образуется испрашиваемый 
земельный участок, об объекте недвижимости, расположенном на 
земельном участке;

4) документ о предоставлении исходного земельного 
участка садоводческому некоммерческому товариществу 
или огородническому некоммерческому товариществу (за 
исключением случаев, если право на исходный земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращается член такого 
товарищества за предоставлением в собственность за плату или 
в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу 
заявления решением общего собрания членов такого товарищества 
за предоставлением в аренду;
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 5) утвержденный проект межевания территории, если 
обращается член садоводческого некоммерческого товарищества или 
огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением 
в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с 
которым заключен договор о развитии застроенной территории; 
лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего 
собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества 
или огороднического некоммерческого товарищества, за 
предоставлением в аренду; если обращается арендатор земельного 
участка, предоставленного для комплексного освоения территории, 
из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с 
которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, 
заключившее договор об освоении территории в целях строительства 
и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, 
юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории 
в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 
использования, за предоставлением в аренду;

6) утвержденный проект планировки территории, если 
обращается арендатор земельного участка, предоставленного 
для комплексного освоения территории, из которого образован 
испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен 
договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее 
договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома коммерческого использования, 
юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории 
в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 
использования, за предоставлением в аренду; 

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если 
обращается юридическое лицо, испрашивающее участок для 
размещения объектов социально-культурного назначения, реализации 
масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в 
аренду; 

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта 
Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее 
земельный участок для размещения объектов социально-культурного 
и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных 
инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду; 

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, 
если обращается лицо, испрашивающее земельный участок в 
соответствии с указом или распоряжением Президента Российской 
Федерации за предоставлением в аренду;

10) выписка из документа территориального планирования 
или выписка из документации по планировке территории, 
подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, 
регионального или местного значения, если обращается юридическое 
лицо, испрашивающее участок для размещения указанных объектов, 
за предоставлением в аренду; 

11) решение о предоставлении в пользование водных 
биологических ресурсов, если обращается лицо, имеющее право на 
добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением 
в аренду; 

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; 
если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных 
биологических ресурсов, за предоставлением в аренду; 

13) договор пользования водными биологическими ресурсами, 
если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных 
биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается 
лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное 
рыбоводство), за предоставлением в аренду;

15) решение Правительства Российской Федерации о 
сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов 
хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов 
хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается 
юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных 
установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных 
материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ 
радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных 
отходов, за предоставлением в аренду.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

2.7.1.  Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, являются:

- представление неполного комплекта документов;
- представленные документы утратили силу на момент обращения 

за услугой;
-представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;

- представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги;

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 

от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг.

2.7.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги направляется в личный 
кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг 
Единого портала государственных и муниципальных услуг не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.7.3. Отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 
обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1.  Основания для приостановления предоставления 

муниципальной услуги законодательством не установлены.
2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги:
- с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с 

земельным законодательством не имеет права на приобретение 
земельного участка без проведения торгов;

-  указанный в заявлении земельный участок предоставлен на 
праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения или 
аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился 
обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении в 
безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для 
сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного 
и иного использования, не предусматривающего строительства 
зданий, сооружений, если такие земельные участки включены 
в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных 
для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

-  указанный в заявлении земельный участок образуется в результате 
раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или 
огородническому некоммерческому товариществу, за исключением 
случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 
(если такой земельный участок является садовым или огородным) 
либо собственников земельных участков, расположенных в границах 
территории ведения гражданами садоводства или огородничества 
для собственных нужд (если земельный участок является земельным 
участком общего назначения);

-  на указанном в заявлении земельном участке расположены 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился собственник этих здания, сооружения, помещений 
в них, этого объекта незавершенного строительства, а также 
случаев, если подано заявление о предоставлении земельного 
участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, 
объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными 
требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не 
выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

-  на указанном в заявлении земельном участке расположены 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства;

-  указанный в заявлении земельный участок является изъятым 
из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 
допускается на праве, указанном в заявлении;

-  указанный в заявлении земельный участок является 
зарезервированным для государственных или муниципальных нужд 
в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 
земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) 
пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка 
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в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий 
срок действия решения о резервировании земельного участка, за 
исключением случая предоставления земельного участка для целей 
резервирования;

-  указанный в заявлении земельный участок расположен 
в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о развитии застроенной территории, за 
исключением случаев, если с заявлением обратился собственник 
здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном участке, или 
правообладатель такого земельного участка;

-  указанный в заявлении земельный участок расположен 
в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о комплексном развитии территории, или 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении 
которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии 
территории, за исключением случаев, если такой земельный участок 
предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения 
и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство 
указанных объектов;

-  указанный в заявлении земельный участок образован из 
земельного участка, в отношении которого заключен договор 
о комплексном развитии территории, и в соответствии с 
утвержденной документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения, 
за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с 
которым заключен договор о комплексном развитии территории, 
предусматривающий обязательство данного лица по строительству 
указанных объектов;

-  указанный в заявлении земельный участок является 
предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено 
в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

-  в отношении земельного участка, указанного в заявлении, 
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 
аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора 
его аренды при условии, что такой земельный участок образован 
в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом 
не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по 
основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации;

-  в отношении земельного участка, указанного в заявлении, 
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 
статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение 
о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 
садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности;

-  разрешенное использование земельного участка не соответствует 
целям использования такого земельного участка, указанным в 
заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта 
в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

-  испрашиваемый земельный участок полностью расположен 
в границах зоны с особыми условиями использования территории, 
установленные ограничения использования земельных участков 
в которой не допускают использования земельного участка в 
соответствии с целями использования такого земельного участка, 
указанными в заявлении;

-  испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный 
в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны 
и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в 
случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка 
в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для 
сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного 
и иного использования, не предусматривающего строительства 
зданий, сооружений, если такие земельные участки включены 
в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных 
для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

-  площадь земельного участка, указанного в заявлении 
о предоставлении земельного участка садоводческому или 
огородническому некоммерческому товариществу, превышает 
предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 
Земельного кодекса Российской Федерации;

-  указанный в заявлении земельный участок в соответствии с 
утвержденными документами территориального планирования 
и (или) документацией по планировке территории предназначен 
для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 
этих объектов;

-  указанный в заявлении земельный участок предназначен для 
размещения здания, сооружения в соответствии с государственной 
программой Российской Федерации, государственной программой 
субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

-  предоставление земельного участка на заявленном виде прав 
не допускается;

-  в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не 
установлен вид разрешенного использования;

-  указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к 
определенной категории земель;

-  в отношении земельного участка, указанного в заявлении, 
принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек;

-  указанный в заявлении земельный участок изъят для 
государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении 
цель последующего предоставления такого земельного участка 
не соответствует целям, для которых такой земельный участок 
был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 
многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

-  границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 
г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

-  площадь земельного участка, указанного в заявлении, 
превышает его площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания территории или в проектной 
документации лесных участков, в соответствии с которыми такой 
земельный участок образован, более чем на десять процентов;

- с заявлением о предоставлении земельного участка, 
включенного в перечень государственного имущества или перечень 
муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 
18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 
обратилось лицо, которое не является субъектом малого или 
среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не 
может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 
указанного Федерального закона.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без 
взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявителем 
заявления и документов к нему  и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 
минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя, в том числе 
в электронной форме

Заявление на предоставление муниципальной услуги 
регистрируется в день поступления:

- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с 
присвоением статуса «зарегистрировано»;

в автоматизированной системе многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 
АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано».

Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации 
считается следующий рабочий день за днем поступления заявления.

Срок регистрации заявления при поступлении через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг составляет в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

 В помещении, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него 
инвалидов в соответствии 

с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной 
услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание 
условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том 
числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для 
предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, 
компьютером и принтером. Для ожидания приема гражданам 
отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 
письменными принадлежностями для возможности оформления 
документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 
отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
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обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан 
предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом 
с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном стенде 
структурного подразделения администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, на официальном 
сайте органа местного самоуправления, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, 
текстовой информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги должно соответствовать оптимальному зрительному 
восприятию этой информации. Информационные стенды 
оборудуются в доступном для заявителей помещении.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги 

являются:
- обеспечение информирования о работе структурного 

подразделения администрации и предоставляемой муниципальной 
услуге (размещение информации на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг);

- ясность и качество информации, объясняющей порядок 
и условия предоставления муниципальной услуги (включая 
необходимые документы), информация о правах заявителя;

- условия доступа к территории, зданию администрации 
(территориальная доступность, обеспечение пешеходной 
доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного 
транспорта к зданию администрации, наличие необходимого 
количества парковочных мест);

- обеспечение свободного доступа в здание администрации;
- доступность электронных форм документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
- возможность подачи запроса на получение муниципальной 

услуги и документов в электронной форме;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги 

(оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-
гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, 
отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

- компетентность специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной 
услуги;

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, 
внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших 
обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- своевременное предоставление муниципальной услуги 
(отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной 
услуги);

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления 
муниципальной услуги;

- удовлетворенность заявителя качеством предоставления 
муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 

услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в МФЦ 

и особенности предоставления муниципальных услуг в 
электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание 
иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется с использованием  Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
1. Предоставление в собственность, аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности, либо 
земельного участка, государственная собственность на который не 
разграничена, без проведения торгов.

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах.

 3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования заявителя в администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, а также 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 
определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к 
Административному регламенту.

3.3.  Вариант 1. Предоставление в собственность, аренду, 
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
либо земельного участка, государственная собственность на который 
не разграничена, без проведения торгов

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом не должен превышать 30 
календарных дней со дня регистрации заявления в администрации. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является выдача заявителю договора купли-продажи, аренды, 
безвозмездного пользования, постановления о предоставлении 
в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, либо земельного 
участка, государственная собственность на который не разграничена, 
либо письменного уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотрены 
подразделом 2.7. Административного регламента.

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II Административного 
регламента.

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги 
осуществляются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги;
- выдача (направление) результата предоставления 

муниципальной услуги (положительного либо уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию 
или МФЦ представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 
раздела II Административного регламента. 

Указанные документы могут быть представлены заявителем 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг.

С заявкой и документами для получения муниципальной 
услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, 
действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Способами установления личности (идентификации) заявителя 
являются:

при подаче заявления в отдел, МФЦ - документ, удостоверяющий 
личность;

при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг - электронная подпись 
(простая электронная подпись).

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления (запроса) 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места 
нахождения не предусмотрена.

Срок регистрации заявления (запроса) и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
администрации, МФЦ составляет 15 минут.

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
При предоставлении муниципальной услуги запрашиваются:
1) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра 

и картографии Российской Федерации – выписка из Единого 
государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;

2)  в Федеральной налоговой службе - сведения из ЕГРЮЛ и 
ЕГРИП.

Специалист в течение 2 рабочих дней со дня поступления 
запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления услуги, направляют межведомственные запросы 
о предоставлении сведений, указанных в пункте 2.6.2 раздела II 
настоящего Административного регламента.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае 
отсутствия доступа к указанной системе – на бумажном носителе 
с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о 
защите персональных данных.
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Межведомственный запрос должен содержать следующие 
сведения:

наименование органа, направляющего межведомственный 
запрос;

наименование органа, в адрес которого направляется 
межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации, 
а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре 
муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми 
установлено представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание 
на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные настоящим Административным 
регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными 
правовыми актами как необходимые для представления таких 
документа и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного 
частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (при 
направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном 
частью 5 статьи Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия не может 
превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного 
запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и 
(или) информация, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос 

не установлены федеральными законами, правовыми актами 
Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии 
с федеральными законами нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации.

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается на основании следующих 
критериев принятия решения:

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

- достоверность сведений, содержащихся в представленных 
заявителем документах;

- представление полного комплекта документов, указанных в 
пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента;

- отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II 
Административного регламента.

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги в течение 20 календарных 
дней со дня регистрации Заявления.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги специалист администрации, являющийся 
ответственным исполнителем:

 - принимает предварительно согласованный начальником 
уполномоченного структурного подразделения, заместителем 
главы администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, курирующим предоставление муниципальной 
услуги, начальником отдела правового обеспечения администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
постановление администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики о передаче в собственность, аренду, 
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
либо земельного участка, государственная собственность на который 
не разграничена;

- готовит договоры купли-продажи, аренды, безвозмездного 
пользования, постановления о предоставлении в постоянное 
(бессрочное) пользование земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности, либо земельного участка, 
государственная собственность на который не разграничена.

Заверенная копия постановления, три экземпляра договора 
выдаются для подписания Заявителю лично либо его представителю 
при предъявлении надлежаще оформленных документов, либо 
почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении.

В случае получения вышеперечисленных документов 
представителем Заявителя, указанному лицу необходимо представить 
документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист 
администрации, осуществляющий выдачу документов, проверяет 
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, 

данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия 
представителя.

Выдача заверенной копии постановления и трёх экземпляров 
договоров, должна быть осуществлена в течение 20 календарных 
дней со дня регистрации Заявления.

Подписанный  Заявителем договор купли-продажи, аренды, 
безвозмездного пользования, постановления о предоставлении 
в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка 
направляется для подписания главе Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики: 

лично либо через уполномоченное лицо специалисту 
администрации;

почтовым отправлением в адрес администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики.

3.3.6.4. После подписания договор купли-продажи, аренды, 
безвозмездного пользования, постановление о предоставлении 
в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, либо земельного 
участка, государственная собственность на который не 
разграничена, в течение 1 рабочего дня выдается Заявителю лично 
или его представителю при представлении надлежаще оформленных 
документов либо направляется почтовым отправлением в адрес, 
указанный в Заявлении.

В случае получения результата муниципальной услуги 
представителем Заявителя указанному лицу необходимо 
представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). 
Специалист администрации, осуществляющий выдачу результата 
муниципальной услуги, проверяет соответствие данных документа, 
удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, 
подтверждающем полномочия представителя.

Уведомление об отказе с указанием причин отказа и возможностей 
их устранения выдается заявителям либо их предстателям при 
наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим 
законодательством, либо направляются по почте. К уведомлению 
прилагаются все представленные документы.

В случае если Заявление с приложенными документами 
поступило из МФЦ, специалист уполномоченного структурного 
подразделения организует доставку в МФЦ конечного результата 
предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги 
по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 
пребывания не предусмотрена.

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений 
от заявителя для предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрена.

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих дня 
с момента обнаружения ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является замена документов в случае выявления допущенных 
опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги является установление факта отсутствия опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги.

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в администрацию заявление в произвольной форме об 
исправлении опечаток и (или) ошибок.

Срок регистрации заявления составляет 15 минут.
3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги в соответствии с вариантом является 
установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо получения от любого заинтересованного лица 
письменного заявления об ошибке специалист администрации 
осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 
3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
специалист администрации  письменно сообщает заявителю об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 
3 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного 
лица письменного заявления об ошибке.
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Возможность предоставления результата муниципальной услуги 
по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 
пребывания не предусмотрена.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляет заместитель главы администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
– начальник  отдела экономики и инвестиционной деятельности 
путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения 
процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок, выявление и устранение нарушений административных 
процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер 
(осуществляется на основании утвержденного плана работы, не 
реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному 
обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 
административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги организуются на основании 
распоряжений администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок, оформленным 
документально в установленном порядке, в случае выявления 
нарушений прав заявителей глава Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики рассматривает вопрос о привлечении 
виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных 
подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, 

их объединений и организаций
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций 

осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), 
форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
соблюдения положений настоящего Административного регламента, 
сроков и последовательности административных процедур и 
административных действий, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 
МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», 

их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в 

порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

отказ структурного подразделения, его должностного лица 
(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами «а - 
г» пункта 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.

5.3. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

 Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие 
(бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном 
носителе или в форме электронного документа в адрес главы 
Красноармейского муниципального округа, либо в адрес заместителя 
главы администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики - начальника отдела экономики 
и инвестиционной деятельности, курирующего предоставление 
муниципальной услуги, в МФЦ в адрес руководителя, а также 
организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

5.4.  Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 

в электронном виде с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
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(бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 
информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба (Приложение № 3 к Административному регламенту) в 
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного 
лица органа местного самоуправления либо муниципального 
служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, её руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, её работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его 
должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 
работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, её работника. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при 
наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или 
уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических 
лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы 
в электронной форме документы, указанные в абзацах седьмом - 
десятом настоящего подраздела, могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписанных электронной подписью, вид 
которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, 
при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Красноармейского 

муниципального округа, МФЦ, организацию, предусмотренную 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит 
обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего 
дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 
рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации Красноармейского 
муниципального округа, МФЦ, организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 
установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в 
течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.6.  Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 

7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно из 
следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а 
также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы администрация Красноармейского 

муниципального округа, МФЦ, организация, предусмотренная 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, принимают 
исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в 
том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, 

не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления, должностные лица администрации Красноармейского 
муниципального округа, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае 
подачи жалобы посредством информационной системы досудебного 
(внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется 
посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам 

рассмотрения жалобы, в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это 
не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а 
также при условии, что указанные документы не содержат сведения, 
составляющие государственную или иную охраняемую законом 
тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заявители могут получить на информационном стенде в структурном 
подразделении администрации Красноармейского муниципального 
округа, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного 
самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, 
электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.

Приложение №1
к Административному регламенту

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

Главе Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики

_______________________________________
от _____________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
от _________________________________________
_______________________________________
(контактный телефон, электронная почта,
почтовый адрес)
___________________________________________
___________________________________________
___________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные 

документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, 
адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического 
проживания уполномоченного лица)

___________________________________________
(данные представителя заявителя)

Заявление
о предоставлении земельного участка
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Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером 
_____________ в ___________________________________________
______________________________________________1.

Основание предоставления земельного 
Цель использования земельного участка
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд _____________________
__________________________________________________________
___________3. 1 Указывается вид права, на котором заявитель желает 
приобрести земельный участок, если предоставление земельного 
участка указанному заявителю допускается на нескольких видах 
прав (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное (срочное) пользование). В случае, если земельный 
участок предоставляется в аренду, безвозмездное пользование также 
указывается срок, на который будет предоставлен земельный участок, 
с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8, 9 статьи 39.8, 
пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации

2 Указывается основание предоставления земельного участка 
без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 
39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 
Земельного кодекса Российской Федерации оснований

3 Указывается в случае, если земельный участок предоставляется 
взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 
муниципальных нужд

Реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории ___________
__________________________________________________________
___________________4.

Реквизиты решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка __________________________
__________________________________________________________
______________5.

Приложение:
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа 
в Личный кабинет на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг/
РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном 
обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в МФЦ, 
расположенном по адресу: _______________
_________________________

направить на бумажном носителе на 
почтовый адрес:
_____________________________________
_________________________________

Указывается один из перечисленных 
способов 

___________                      ___________________                    ____
____________________________

          Дата                                    Подпись                                               Расшифровка 
подписи

__________________________________________________

4 Указывается в случае, если земельный участок предоставляется 
для размещения объектов, предусмотренных указанными документом 
и (или) проектом

5 Указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок 
образовывался или его границы уточнялись на основании решения о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка

Приложение к заявлению

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
	
Я _____________________________________________________

_______________________,
                                    (фамилия, имя, отчество субъекта персональных 

данных)

документ, удостоверяющий личность __________________          
_____________________________ 

                                                             (вид документа)                                      
серия, номер

выдан _________________________________________________
___________________________________,

  (дата выдачи указанного документа, наименование органа, 
выдавшего документ)

зарегистрирован (на) по адресу: ___________________________
__________________________________________________________
_____,

в целях оказания муниципальной услуги по предоставлению 
в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности, либо земельного участка, 
государственная собственность на который не разграничена,  без 
проведения торгов

 даю согласие администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, находящейся по 
адресу: Чувашская Республика, Красноармейский муниципальный 
округ, с. Красноармейское, ул. Ленина, д.35, ИНН 2137000082, ОГРН 
1212100009186, на обработку следующих персональных данных: 
фамилии, имени, отчества, адреса места жительства (по паспорту 
и фактический), номера основного документа, удостоверяющего 
личность, сведений о дате выдачи указанного документа и выдавшем 
его органе; даты рождения, контактных телефонов, то есть на 
совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального 
закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) 
информации, 

ее хранение, комбинирование, систематизация, накопление, 
уточнение (обновление, изменение), использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 
Обработка вышеуказанных персональных данных будет 
осуществляться путем смешанной обработки персональных данных 
с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации по 
внутренней (локальной) сети организации.

	 Настоящее согласие действует со дня его подписания до 
дня отзыва в письменной форме.

(дата)		  (подпись)

Приложение № 2
к Административному регламенту
Перечень признаков заявителей

Признак заявителя № Значения признака заявителя 

Статус 
заявителя

1 Физические лица, в том числе индивидуальные 
предприниматели, юридические лица, а также их 
представители, желающие оформить земельные 
участки, находящиеся в муниципальной 
собственности, либо государственная собственность 
на которые не разграничена, без проведения торгов

Приложение № 3
к Административному регламенту

Главе Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики

от_________________________________________
Ф.И.О., полностью
___________________________________________,
зарегистрированного(-ой) по адресу:
___________________________________________
___________________________________________
телефон____________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 

(принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. 
должностного лица администрации, 

на которое подается жалоба)

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий 
(бездействий) или решений)

_______________________________________________________
__________________________________________________________
_________________________________________________

	
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее 

жалобу, несогласно 
с действием (бездействием) или решением со ссылками на 

пункты административного регламента, либо статьи закона)
_______________________________________________________

____________________________________________________

3. Приложение: (документы, либо копии документов, 
подтверждающие изложенные обстоятельства)

_______________________________________________________
___________________________________________________
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Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанного в 

заявлении;
- посредством электронной почты _________________________

___________.
 
_____________________                   ________________________

_________
  	  подпись заявителя                                   		     

фамилия, имя, отчество заявителя		

								      
«___»___________20_______г.

Об утверждении административного регламента администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет 
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 
18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления 
в Чувашской Республике», постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в Красноармейском муниципальном округе 
Чувашской Республики» администрация Красноармейского 
муниципального округа  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации 
Красноармейского муниципального округа – начальника управления 
по благоустройству и развитию территорий Долгова В.В.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального 
опубликования в периодическом печатном издании «Вестник 
Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа	        Б.В. Клементьев	

Утвержден
постановлением администрации
Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики
от   29.08.2022   № 857 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент администрации Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению 
муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Административный 
регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки 

и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по принятию на учет граждан 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
(далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

физические лица - малоимущие и иные категории граждан, 
определенные федеральным законом, указом Президента Российской 
Федерации или законом Чувашской Республики, признанные по 
установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) 
федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 
или законом Чувашской Республики основаниям нуждающимися в 
жилых помещениях (далее – Заявитель).

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель).

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со 
статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и соглашением 
между Администрацией Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики Чувашской Республики (далее также - 
Администрация) и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение) также 
могут обратиться в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом 
о предоставлении муниципальной услуги (далее также - запрос, 
заявление).

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о 
предоставлении муниципальной услуги могут направить в 
электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал 
государственных и муниципальных услуг).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого Администрацией (далее - 
профилирование), а также результата, за предоставлением которого 
обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги (далее также - вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, 
определяется в соответствии с Административным регламентом, 
исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Принятие на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
и осуществляется через Алманчинский территориальный отдел, 
Большешатьминский территориальный отдел, Исаковский 
территориальный отдел, Караевский территориальный отдел, 
Красноармейский территориальный отдел, Пикшикский 
территориальный отдел, Убеевский территориальный отдел, 
Чадукасинский территориальный отдел, Яншихово-Челлинский 
территориальный отдел управления по благоустройству и развитию 
территорий администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики (далее – Отдел).

Прием, регистрация заявления и выдача документов 
осуществляется администрацией Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики и МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги, по 

принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях на территории Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики является:

решение о предоставлении муниципальной услуги;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых 

помещениях;
Уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых 

помещениях.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Решение о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии 

на учет для получения жилого помещения по договору социального 
найма принимается в течение 30 рабочих дней со дня представления 
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заявителем документов, обязанность по представлению которых 
возложена на заявителя.

Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня с момента 
принятия решения.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при 
предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 3 
рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги,  а также информация 
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, их 
должностных лиц, муниципальных служащих администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, 
работников размещается на официальном сайте администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – 
официальный сайт администрации), федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Заявители предоставляют лично в администрацию 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, 
либо направляют почтовым отправлением в адрес администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, 
заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме 
согласно приложению № 1 к Административному регламенту 
(далее - Заявление) в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается 
в администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, второй у заявителя). При подаче заявления в 
МФЦ требуется 1 экз. заявления (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными 
буквами) чернилами черного или синего цвета.

Образцы заявлений можно получить в администрации 
Красноармейского муниципального округа  Чувашской Республики, 
либо непосредственно в МФЦ, а также на официальных сайтах в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заявление о принятии на учет подписывается всеми 
совершеннолетними членами семьи, в том числе временно 
отсутствующими, за которыми сохраняется право на жилое 
помещение.

2.6.2. К Заявлению прилагаются:
1) копии документов, удостоверяющих личность гражданина 

(далее также - заявитель) и всех членов его семьи;
2) копия ордера и (или) договора найма (социального найма) 

жилого помещения;.
3) копия документа, подтверждающего временное отсутствие 

члена семьи (при наличии данного факта);
4) копия свидетельства о рождении, выданного компетентными 

органами иностранного государства, и его нотариально 
удостоверенного перевода на русский язык (при наличии данного 
факта);

5) копия свидетельства об усыновлении, выданного органами 
записи актов гражданского состояния или консульскими 
учреждениями Российской Федерации (при наличии данного факта);

6) копия свидетельства о заключении (расторжении) брака, 
выданного компетентными органами иностранного государства, и 
его нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при 
наличии данного факта);

7) копия финансового лицевого счета с места жительства 
(для заявителей, у которых жилые помещения расположены в 
многоквартирных домах);

8) копии документов, подтверждающих право собственности 
заявителя и (или) членов его семьи на объекты недвижимого 
имущества, в случае если права на объекты недвижимого 
имущества не зарегистрированы в Едином государственном реестре 
недвижимости (при наличии объектов недвижимого имущества);

9) копии документов, подтверждающих право собственности 
заявителя и (или) членов его семьи на автомобили, мотоциклы, 
моторные лодки, автобусы, катера и иные транспортные средства, 
зарегистрированные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации.

В заявлении о принятии на учет также указываются сведения 
о лицах, проживающих совместно с заявителем, и их родственных 
связях с заявителем.

Представление документов, указанных в абзацах 3, 8 - 10 
настоящего подпункта, гражданами, относящимися к категориям, 
указанным в пункте 7 части 1 статьи 11 Закона Чувашской Республики 
от 17.10.2005 № 42 «О регулировании жилищных отношений» (далее 
- Закон «О регулировании жилищных отношений»), не требуется.

2.6.3. Граждане для признания их малоимущими к заявлению 
о принятии на учет вместе с документами, предусмотренными 

подпунктом 2.6.2. настоящего пункта, прилагают также:
1) документы, подтверждающие место работы заявителя и членов 

его семьи (выписки из трудовых книжек (при наличии) и (или) 
сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном 
законодательством порядке);

2) документы, подтверждающие стоимость здания, сооружения, 
жилые и нежилые помещения, земельных участков, находящихся 
в собственности заявителя и (или) членов его семьи, в случае если 
права на объекты недвижимого имущества не зарегистрированы в 
Едином государственном реестре недвижимости (при наличии таких 
объектов недвижимого имущества);

3) документы, подтверждающие стоимость имущества, 
находящегося в собственности заявителя и (или) членов его семьи, 
указанного в абзаце девятом подпункта 2.6.2 настоящего пункта;

4) документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов 
его семьи, имеющих доход, в случае, если получение документов, 
подтверждающих доходы указанных лиц, невозможно в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.4. Граждане, отнесенные статьей 11 Закона «О регулировании 
жилищных отношений» к иным категориям граждан, имеющим право 
на получение жилых помещений по договорам социального найма 
(за исключением граждан, относящихся к категориям, указанным 
в пункте 7 части 1 статьи 11 Закона «О регулировании жилищных 
отношений»), одновременно с документами, предусмотренными 
абзацами вторым - восьмым подпункта 2.6.2. настоящего пункта 
представляют документы, подтверждающие отнесение их к иным 
категориям граждан.

2.6.5. Граждане, относящиеся к категориям, указанным в пункте 7 
части 1 статьи 11 Закона «О регулировании жилищных отношений», 
одновременно с документами, предусмотренными абзацами вторым, 
четвертым - седьмым настоящей статьи, представляют:

1) документы о реабилитации;
2) документы, подтверждающие место жительства заявителя до 

применения репрессий, - для граждан, указанных в абзацах первом 
и втором пункта 7 части 1 статьи 11 Закона «О регулировании 
жилищных отношений»;

3) документы, подтверждающие утрату реабилитированными 
лицами, членами их семей и другими родственниками 
реабилитированных лиц, проживавшими совместно с ними 
до применения к ним репрессий, жилых помещений в связи с 
репрессиями (конфискация, изъятие или выход из владения иным 
путем), - для граждан, указанных в абзацах первом и втором пункта 7 
части 1 статьи 11 Закона «О регулировании жилищных отношений»;

4) документы, подтверждающие родственные отношения с 
реабилитированными лицами, - для граждан, указанных в абзацах 
втором и третьем пункта 7 части 1 статьи 11 Закона «О регулировании 
жилищных отношений»;

5) документы, подтверждающие совместное проживание 
с реабилитированными лицами на момент применения к ним 
репрессий, - для граждан, указанных в абзаце втором пункта 7 части 
1 статьи 11 Закона «О регулировании жилищных отношений»;

6) документы, подтверждающие место жительства родителей 
(одного из родителей) до применения к ним репрессий, - для граждан, 
указанных в абзаце третьем пункта 7 части 1 статьи 11 Закона «О 
регулировании жилищных отношений»;

7) документы, подтверждающие утрату родителями (одним 
родителем) жилого помещения в связи с репрессиями (конфискация, 
изъятие или выход из владения иным путем), - для граждан, 
указанных в абзаце третьем пункта 7 части 1 статьи 11 Закона «О 
регулировании жилищных отношений»;

8) документы, подтверждающие факт рождения в местах 
лишения свободы, в ссылке, высылке, на спецпоселении, - для 
граждан, указанных в абзаце третьем пункта 7 части 1 статьи 11 
Закона «О регулировании жилищных отношений».

При отсутствии у граждан, указанных в абзаце втором пункта 7 
части 1 статьи 11 Закона «О регулировании жилищных отношений», 
документального подтверждения факта вынужденного переселения, 
связанного с репрессиями, указанный факт подтверждается 
вступившим в законную силу судебным актом.

2.6.6. При представлении копий документов заявителям 
необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных 
документов, если копии нотариально не заверены.

Если представленные копии документов нотариально не 
заверены, специалист Отдела сверяет копии документов с их 
подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их 
соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной 
услуги могут быть представлены заявителем с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий (в 
электронном виде), в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

Заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных 
документов, подписываются в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
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муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.6.7. Обработка персональных данных граждан и членов их 

семей осуществляется в соответствии с Федеральным законом 
от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и 
другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
определяющими случаи и особенности обработки персональных 
данных. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 
года № 152-ФЗ «О персональных данных» граждане дают согласие 
на обработку своих персональных данных.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

несоответствие заявления отсутствие данных, предусмотренных 
заявлением утрата документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, юридической силы;

несоответствие документов, представленных в электронной 
форме, оригиналам документов по содержанию, а также 
представление документов, непригодных для передачи по 
информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в 
информационных системах;

наличие в представленных документах подчисток и исправлений 
текста, не заверенных в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;

наличие в представленных документах повреждений, которые не 
позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной 
услуги;

подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в форме электронных документов с нарушением требований 
законодательства Российской Федерации;

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления, на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг;

несоблюдение установленных Федеральным законом от 6 апреля 
2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

- наличие судебных актов, решений правоохранительных 
органов;

- поступление от заявителя письменного заявления о прекращении 
предоставления муниципальной услуги;

- непредставление документов или представление документов 
не в полном объеме, предусмотренных подразделом 2.6 
Административного регламента;

- несоответствие одного из документов по форме или содержанию 
требованиям действующего законодательства;

- представление заявителем неполных и (или) заведомо 
недостоверных сведений;

- отсутствие нуждаемости в получении жилого помещения;
- отсутствие статуса малоимущего у заявителя и членов его 

семьи;
- наличие действий, свершенных заявителем или членами 

его семьи, которые привели к ухудшению жилищных условий, за 
пятилетний предшествующий обращению период.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 
минут на одного заявителя.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Срок регистрации заявления и документов, указанных в 
подразделе 2.6 настоящего раздела Административного регламента:

в случае подачи заявления через МФЦ - в день обращения 
гражданина, уполномоченного лица (законного представителя) 
в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается 
гражданину, уполномоченному лицу (законному представителю) в 
МФЦ;

в случае направления заявления посредством почтовой связи 
способом, позволяющим подтвердить факт и дату его отправления, 
- не позднее первого рабочего дня, следующего за днем получения 
Отделом заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 
настоящего раздела Административного регламента;

срок регистрации заявления при поступлении через Единый 

портал государственных и муниципальных услуг составляет в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления.

при личном обращении в Администрацию муниципального округа 
гражданину, уполномоченному лицу (законному представителю) 
выдается расписка-уведомление о приеме (регистрации) заявления 
и документов.

2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной 
услуги

В помещении, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 
него инвалидов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания 
маломобильных групп населения, в том числе оборудование 
пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для 
предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, 
компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные 
стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для 
возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 
отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан 
предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом 
с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном стенде 
структурного подразделения, на официальном сайте органа 
местного самоуправления, на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг, в Единой информационной системе 
жилищного строительства, в муниципальной информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей 
помещении Отдела.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе Отдела и предоставляемой 

муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия 
предоставления муниципальной услуги (включая необходимые 
документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории Отдела (территориальная 
доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 
минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию 
администрации, наличие необходимого количества парковочных 
мест);

обеспечение свободного доступа в здание Отдела;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги 

(оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-
гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, 
отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной 
услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, 
внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших 
обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 

услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание 
иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 
предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.
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2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальных услуг
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
включение заявителя в списки граждан, нуждающихся в 

получении жилого помещения по договорам социального найма;
выдача (направление) уведомления о принятии на учет в качестве 

нуждающегося в жилых помещениях по договорам социального 
найма;

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования в Отделе, посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, в МФЦ.

На основании ответов заявителя на в опросы анкетирования 
определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных 
представителей) приведен в приложении № 2 к Административному 
регламенту.

3.3. Принятие решения о выдаче или об отказе в принятии на 
учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях по договорам 
социального найма

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 30 рабочих дней со 
дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в 
Отдел.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является принятие на учет в качестве нуждающегося в жилых 
помещениях по договорам социального найма. 

3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги:

несоответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

установление факта недостоверности сведений, содержащихся в 
представленных гражданином документах;

представление гражданином неполного комплекта документов, 
указанных в подразделе 2.6 раздела II Административного 
регламента.

3.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел, в МФЦ документы, указанные в подразделе 
2.6 раздела II Административного регламента.

Способами установления личности (идентификации) заявителя 
являются:

при подаче заявления в отдел, МФЦ - документ, удостоверяющий 
личность;

при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг - электронная подпись 
(простая электронная подпись).

Основания для принятия решения об отказе в приеме 
заявления и документов приведены в подразделе 2.7 раздела II 
Административного регламента.

Заявление, документы могут быть представлены заявителем в 
отдел, МФЦ. 

Заявление (запросы) и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в Отделе, МФЦ 
регистрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II 
Административного регламента.

3.3.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной услуги 
осуществляется с Федеральной службой государственной 
регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, 
Федеральной налоговой службой, Министерством внутренних 
дел Российской Федерации, Пенсионным фондом Российской 
Федерации».

 Межведомственный запрос должен содержать следующие 
сведения:

указание на администрацию Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики как на орган, направляющий 
межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого 
направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации, 
а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной 
услуги в реестре государственных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми 
установлено представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание 
на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные Административным регламентом, 
а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 
актами как необходимые для представления таких документа и (или) 
информации;

контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность 

ответственного исполнителя, а также номер служебного телефона и 
(или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного 
частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направления 
межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия не 
может превышать пять рабочих дней со дня поступления 
межведомственного запроса в территориальный орган Федеральной 
службой муниципальной регистрации, кадастра и картографии 
Российской Федерации, Федеральной налоговой службы Российской 
Федерации, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и 
принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики.

Межведомственный запрос направляется Отделом в форме 
электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых 
к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе 
- на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства 
Российской Федерации о защите персональных данных.

3.3.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 
законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.

3.3.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается Отделом на основе следующих 
критериев принятия решения: 

соответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

достоверность сведений, содержащихся в представленных 
гражданином документах;

представление полного комплекта документов, указанных в 
подразделе 2.6 раздела II Административного регламента.

3.3.8. Отдел в течение трех рабочих дней с даты вынесения 
решения о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых 
помещениях по договорам социального найма или о мотивированном 
отказе в принятии на учет уведомляет гражданина о таком решении 
(по каналам телефонной связи, включая мобильную связь, в том 
числе посредством направления коротких текстовых сообщений 
или сообщений по электронной почте - при принятии решения о 
принятии на учет, при принятии решения об отказе в принятии на 
учет - в письменной форме с указанием причин отказа).

3.3.9. При отказе гражданину в принятии на учет в качестве 
нуждающегося в жилых помещениях по договорам социального 
найма по основаниям, предусмотренным абзацами третьим и 
четвертым пункта 3.3.3 настоящего подраздела, гражданин после 
устранения выявленных недостатков вправе повторно представить 
документы в соответствии с Административным регламентом.

Срок повторного рассмотрения представленных документов - не 
более пяти рабочих дней со дня их получения.

3.3.10. Муниципальная услуга не предусматривает возможности 
предоставления Отделом результата муниципальной услуги по 
выбору заявителя независимо от места жительства.

3.4. Включение заявителя в списки граждан, нуждающихся в 
получении жилого помещения по договорам социального найма

Основанием для начала административной процедуры является 
подписанное и зарегистрированное постановление о принятии 
заявителя и членов его семьи на учет граждан, нуждающихся в 
получении жилых помещений по договору социального найма в 
качестве малоимущих.

Учет граждан, нуждающихся в получении жилого помещения 
по договору социального найма в качестве малоимущих, ведется 
по единому списку, из которого одновременно в отдельный список 
включаются граждане, имеющие право на внеочередное получение 
жилых помещений, согласно представленным документам.

Заявитель, по которому принято решение о принятии на учет, 
вносится в список граждан, нуждающихся в получении жилого 
помещения по договору социального найма, «Малоимущие», 
и дополнительно, при наличии оснований, дающих право на 
внеочередное обеспечение жильем, - в список «Внеочередной».

В течение 3 рабочих дней со дня регистрации постановления 
гражданину присваивается номер в списке согласно очередности и 
заводится учетное дело. Списки хранятся в Отделе как на бумажных 
носителях, так и в электронном виде.
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Результатом административной процедуры является очередная 
запись в списке граждан, состоящих на учете для получения 
жилого помещения в качестве малоимущих, касающаяся заявителя 
и членов его семьи, при наличии внеочередного права - запись в 
списке граждан на предоставление жилых помещений по договору 
социального найма во внеочередном порядке.

3.5. Выдача (направление) уведомления о принятии на учет 
в качестве нуждающегося в жилых помещениях по договорам 
социального найма

Основанием для начала административной процедуры является 
внесение записи в список граждан, состоящих на учете для получения 
жилого помещения в качестве малоимущих.

В течение 3 рабочих дней специалист Отдела готовит письменное 
уведомление о принятии на учет для получения жилого помещения 
по договору социального найма, в котором указываются:

номер и дата постановления администрации Красноармейского 
муниципального округа, на основании которого заявитель поставлен 
на учет;

дата и номер очередности принятия на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального 
найма.

Уведомление о принятии на учет подписывается начальником 
отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ управления 
по благоустройству и развитию территорий администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики и 
регистрируется в Журнале регистрации отправляемых документов.

Подписанное уведомление по выбору заявителя направляется 
почтовым отправлением или на адрес электронной почты либо 
выдается лично в Отделе.

Если заявление поступило через МФЦ, уведомление о 
принятом решении в течение 1 рабочего дня передается в МФЦ для 
последующей передачи заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю письменного уведомления о принятии на 
учет в качестве малоимущего, нуждающегося в жилых помещениях 
по договорам социального найма.

3.6. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 5 рабочих дней со дня 
регистрации в Отделе заявления об исправлении опечаток и ошибок 
и необходимых документов.

3.6.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является исправление опечаток и (или) ошибок в выданном 
направлении.

3.6.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги является непредставление (отсутствие) документов, 
свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления муниципальной услуги документе допущенных 
опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и 
(или) документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) 
ошибки.

3.6.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел заявление об исправлении опечаток и 
ошибок в произвольной форме с приложением документов, 
свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления муниципальной услуги документе допущенных 
опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а также 
выданный по результатам предоставления муниципальной услуги 
документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

Способами установления личности (идентификации) заявителя, 
уполномоченного лица (законного представителя) при подаче 
заявления об исправлении опечаток и ошибок (запроса) в Отдел 
являются:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия уполномоченного лица 

(законного представителя) заявителя;
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления 

об исправлении опечаток и ошибок и документов не предусмотрены.
Срок регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в Отделе составляет 15 минут.

3.6.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

3.6.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 
законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.

3.6.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается Отделом на основе следующего 
критерия принятия решения - наличие опечаток и (или) ошибок в 
выданном по результатам предоставления муниципальной услуги 
документе.

3.6.8. Направление заявителю способом, позволяющим 

подтвердить факт направления, соответствующего документа с 
исправленными опечатками (ошибками) осуществляется Отделом в 
течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и ошибок и необходимых документов. Исправленный 
документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее 
выданного Отделом по результатам предоставления муниципальной 
услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 
опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с 
исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению 
заявителю.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности 
предоставления Отделом результата муниципальной услуги по 
выбору заявителя независимо от места жительства.

3.6.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, законодательством 
Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики 
не предусмотрена.

IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляет первый заместитель главы 
администрации Красноармейского муниципального округа – 
начальник управления по благоустройству и развитию территорий, 
путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения 
процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок, выявление и устранение нарушений административных 
процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер 
(осуществляется на основании утвержденного плана работы, не 
реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному 
обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 
административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги организуются на основании 
распоряжений администрации Красноармейского муниципального 
округа.

По результатам проведенных проверок, оформленным 
документально в установленном порядке, в случае выявления 
нарушений прав заявителей глава Красноармейского муниципального 
округа рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к 
дисциплинарной ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных 
подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций 
осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), 
форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
соблюдения положений настоящего Административного регламента, 
сроков и последовательности административных процедур и 
административных действий, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников
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5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, 
его работников, а также организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) 
порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в 

порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

отказ структурного подразделения, его должностного лица 
(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 2.8 
раздела II настоящего Административного регламента.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может 
направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие 
(бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе 
или в форме электронного документа в адрес главы Красноармейского 
муниципального округа либо в адрес первого заместителя главы 
администрации Красноармейского муниципального округа - 
начальника Управления по благоустройству и развитию территорий, 
курирующего предоставление муниципальной услуги, либо, в 
адрес руководителя МФЦ, а также организацию, предусмотренную 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее 
руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 

в электронном виде с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 
информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ 
(приложение № 3 к Административному регламенту) должна 
содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного 
лица органа местного самоуправления либо муниципального 
служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, ее руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при  наличии), сведения о 
месте жительства заявителя – физического  лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя – юридического  лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, ее работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его 
должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 
работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, ее работника. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при 
наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или 
уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических 
лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы 
в электронной форме документы, указанные в абзацах седьмом - 
десятом настоящего подраздела, могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписанных электронной подписью, вид 
которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, 
при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в Отдел, МФЦ, организацию, 

предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее 
следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба 
рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации Красноармейского 
муниципального округа, МФЦ, организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 
установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в 
течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 

7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно из 
следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а 
также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы Отдел, МФЦ, организация, 

предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
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решения, если иное не установлено законодательством Российской 
Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления, должностные лица Отдела, наделенные полномочиями 
по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае 
подачи жалобы посредством информационной системы досудебного 
(внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется 
посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам 

рассмотрения жалобы, в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это 
не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а 
также при условии, что указанные документы не содержат сведения, 
составляющие государственную или иную охраняемую законом 
тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заявители могут получить на информационном стенде в Отделе, 
МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного 
самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, 
электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.

Приложение № 1
к Административному регламенту 

                                                                    Форма
Заявление
о постановке на учет граждан, нуждающихся в предоставлении 

жилого помещения

                                Главе Красноармейского муниципального 
                                округа
                                _________________________________________
                                от _____________________________________,
                                              проживающего(ей) по адресу:
                                _________________________________________

1. Заявитель ____________________________________________
________________

             (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 
СНИЛС)

Телефон: _______________________________________________
_________________

Адрес электронной почты:
_______________________________________________________

__________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя:
наименование: __________________________________________

_________________
серия, номер _____________________________ дата выдачи: 

_________________
кем выдан: _____________________________________________

_________________

код подразделения: ______________________________________
________________

Адрес регистрации по месту жительства: ___________________
_______________

2. Представитель заявителя:
                       ┌─┐
     - Физическое лицо │ │
                       └─┘
Сведения о представителе: _______________________________

________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:
наименование: __________________________________________

_________________
серия, номер __________________________ дата выдачи: 

____________________
Контактные данные _____________________________________

__________________
                      (телефон, адрес электронной почты)
Документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя:
_______________________________________________________

__________________
                                      ┌─┐
     - Индивидуальный предприниматель │ │
                                      └─┘
Сведения об индивидуальном предпринимателе:
Полное наименование ____________________________________

_________________
ОГРНИП ______________________________________________

____________________
ИНН __________________________________________________

___________________
Контактные данные _____________________________________

__________________
                             (телефон, адрес электронной почты)
Документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя:
_______________________________________________________

__________________
                        ┌─┐
     - Юридическое лицо │ │
                        └─┘
Сведения о юридическом лице:
Полное наименование ____________________________________

_________________
ОГРН _________________________________________________

___________________
ИНН __________________________________________________

___________________
Контактные данные _____________________________________

__________________
                       (телефон, адрес электронной почты)
                             ┌─┐
     - Сотрудник организации │ │
                             └─┘
Сведения о представителе: _______________________________

________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:
наименование: __________________________________________

_________________
серия, номер ________________________ дата выдачи: 

______________________
Контактные данные
_______________________________________________________

__________________
                       (телефон, адрес электронной почты)
Документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя:
_______________________________________________________

__________________
    - Руководитель организации │ │
                                └─┘
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:
наименование: __________________________________________

_________________
серия, номер ________________________ дата выдачи: 

______________________
Контактные данные
_______________________________________________________

__________________
                     (телефон, адрес электронной почты)
Документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя:
_______________________________________________________

__________________
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3. Категория заявителя:
                           ┌─┐
     - Малоимущие граждане │ │
                           └─┘    ┌─┐
     - Наличие льготной категории │ │
                                  └─┘
4. Причина отнесения к льготной категории:
                               ┌─┐
     4.1. Наличие инвалидности │ │
                ┌─┐            └─┘
     - Инвалиды │ │
                └─┘                   ┌─┐
     - Семьи, имеющие детей-инвалидов │ │
                                      └─┘
Сведения о ребенке-инвалиде:
___________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата рождения __________________________________________

_________________
СНИЛС ________________________________________________

___________________
     4.2. Участие в   войне, боевых   действиях,   особые   заслуги 

перед
государством ┌─┐
             └─┘                                ┌─┐
     - Участник событий (лицо, имеющее заслуги) │ │
                                       ┌─┐      └─┘
     - Член семьи (умершего) участника │ │
                                       └─┘
Удостоверение __________________________________________

_________________
     4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в  подразделении 

особого
риска ┌─┐
      └─┘
                        ┌─┐
     - Участник событий │ │
                        └─┘            ┌─┐
     - Член семьи (умершего) участника │ │
                                       └─┘
Удостоверение __________________________________________

_________________
                                 ┌─┐
     4.4. Политические репрессии │ │
                              ┌─┐└─┘
     - Реабилитированные лица │ │
                              └─┘                               ┌─┐
     - Лица, признанные пострадавшими от политических 

репрессий │ │
                                                                └─┘
Документ о признании пострадавшим от политических репрессий 

_____________
                            ┌─┐
     4.5. Многодетная семья │ │
                            └─┘
Реквизиты удостоверения многодетной семьи: 

______________________________
                                         (номер, дата выдачи, орган (МФЦ)
                                                 выдавший удостоверение)
                                                                      ┌─┐
     4.6. Категории,    связанные      с   трудовой     деятельностью 

│ │
                                                                      └─┘
Документ, подтверждающий отнесение к категории 

__________________________
                                                                      ┌─┐
     4.7. Дети-сироты или дети, оставшиеся без  попечения   

родителей │ │
                                                                      └─┘
Документ, подтверждающий утрату (отсутствие) родителей
_______________________________________________________

__________________
Дата, когда необходимо получить жилое помещение 

_________________________
                                                                      ┌─┐
     4.8. Граждане,  страдающие     хроническими        заболеваниями 

│ │
                                                                      └─┘
Заключение медицинской комиссии о наличии хронического 

заболевания
_______________________________________________________

__________________
5. Основание    для    постановки на учет    заявителя   (указать 

один из
вариантов):
     5.1. Заявитель не является нанимателем (собственником) или 

членом

семьи нанимателя (собственника) жилого помещения ┌─┐
                                                 └─┘
     5.2. Заявитель является нанимателем или членом семьи 

нанимателя жилого
помещения по договору социального найма, обеспеченным 

общей площадью на
одного члена семьи меньше учетной нормы ┌─┐
                                        └─┘
Реквизиты договора социального найма
_______________________________________________________

__________________
            (номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор)
     5.3. Заявитель является нанимателем или членом семьи 

нанимателя жилого
помещения социального использования, обеспеченным общей 

площадью на одного
члена семьи меньше учетной нормы ┌─┐
                                 └─┘
                                   ┌─┐
     Наймодатель жилого помещения: │ │
                                   └─┘
                                    ┌─┐
     - Орган государственной власти │ │
                                    └─┘
                                     ┌─┐
     - Орган местного самоуправления │ │
                   ┌─┐               └─┘
     - Организация │ │
                   └─┘
Реквизиты договора найма жилого помещения 

_______________________________
                                             (номер, дата выдачи, орган,
                                             с которым заключен договор)
     5.4. Заявитель является собственником или членом семьи  

собственника
жилого помещения,   обеспеченным   общей  площадью на одного 

члена  семьи
меньше учетной нормы ┌─┐
                     └─┘
     Право собственности на жилое помещение:
                               ┌─┐
     - Зарегистрировано в ЕГРН │ │
                               └─┘┌─┐
     - Не зарегистрировано в ЕГРН │ │
                                  └─┘
Документ, подтверждающий право собственности на жилое 

помещение _________
Кадастровый номер жилого помещения _____________________

_________________
     - Заявитель проживает в помещении, не отвечающем 

установленным   для
жилых помещений требованиям ┌─┐
                            └─┘
6. Семейное положение:
                   ┌─┐
     Проживаю один │ │
                   └─┘                  ┌─┐
     Проживаю совместно с членами семьи │ │
                  ┌─┐                   └─┘
7. Состою в браке │ │
                  └─┘
Супруг: ________________________________________________

_________________
         (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: __________________________________________

_________________
серия, номер ________________________ дата выдачи: 

______________________
кем выдан: _____________________________________________

_________________
код подразделения: ______________________________________

________________
Адрес регистрации по месту жительства: ___________________

_______________
Реквизиты актовой записи о заключении брака 

_____________________________
                                              (номер, дата, орган, место
                                             государственной регистрации)
                                              ┌─┐
8. Проживаю с родителями (родителями супруга) │ │
                                              └─┘
8.1. ФИО родителя ______________________________________

_________________
                    (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения,
                                      СНИЛС)
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Документ, удостоверяющий личность:
наименование: __________________________________________

_________________
серия, номер ________________________ дата выдачи: 

______________________
кем выдан: _____________________________________________

_________________
Адрес регистрации по месту жительства:
_______________________________________________________

__________________
8.2. ФИО родителя ______________________________________

_________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения,
СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: __________________________________________

_________________
серия, номер ________________________ дата выдачи: 

______________________
кем выдан: _____________________________________________

_________________
Адрес регистрации по месту жительства:
_______________________________________________________

__________________
                ┌─┐
9. Имеются дети │ │
                └─┘
ФИО ребенка ___________________________________________

__________________
                  (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения,
                                          СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: __________________________________________

_________________
серия, номер ________________________ дата выдачи: 

______________________
кем выдан: _____________________________________________

_________________
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка 

_____________________________
                                             (номер, дата, орган, место
                                            государственной регистрации)
                                                     ┌─┐
10. Имеются иные родственники, проживающие совместно │ │
                                                     └─┘
ФИО родственника ______________________________________

__________________
                  (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения,
                                       СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: __________________________________________

_________________
серия, номер ________________________ дата выдачи: 

______________________
кем выдан: _____________________________________________

_________________
Адрес регистрации по месту жительства:
_______________________________________________________

__________________
Полноту и достоверность представленных в запросе сведений 

подтверждаю.
Даю свое согласие на получение, обработку и   передачу  моих 

персональных
данных    согласно   Федеральному закону   от 27.07.2006   N 152-

ФЗ    «О
персональных данных».

Дата                               Подпись заявителя __________________».

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

Перечень
признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных 

представителей)

Признак
заявителя, уполномоченного лица 
(законного представителя)

Значения признака заявителя, уполномоченного лица
 (законного представителя)

Статус заявителя Заявителями на получение муниципальной услуги 
являются физические лица - малоимущие и иные 
категории граждан, определенные федеральным 
законом, указом Президента Российской Федерации 
или законом Чувашской Республики, признанные по 
установленным Жилищным кодексом Российской 
Федерации и (или) федеральным законом, указом 
Президента Российской Федерации или законом 
Чувашской Республики основаниям нуждающимися в 
жилых помещениях (далее - Заявитель).

Статус уполномоченного лица
(законного представителя) 
заявителя

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента, могут 
представлять лица, обладающие соответствующими 
полномочиями (далее - представитель).

Приложение№ 3
к Административному регламенту

_________________________________________
должностное лицо, которому направляется  жалоба
от   ______________________________________
                  Ф.И.О., полностью
________________________________________,
        зарегистрированного(-ой) по адресу:
_________________________________________
_________________________________________
телефон _________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 

(принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги
_______________________________________________________

_____________________________________
(наименование структурного  подразделения, должность, Ф.И.О. 

должностного
лица администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, работника, 

организации,
Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба)
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий 

(бездействий) или решений)
_______________________________________________________

____________________________________________________

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее 
жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со 
ссылками на пункты административного регламента, либо статьи 
закона)

_______________________________________________________
____________________________________________________

3. Приложение: (документы, либо копии документов, 
подтверждающие изложенные обстоятельства)

__________________________________________________
_____________________________________________________                                           
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):

- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в 

заявлении;
- посредством электронной почты __________________________

___________________________.

_____________________                                                       _______
__________________________

      подпись заявителя                                                                фамилия, 
имя, отчество заявителя

«___» ___________ 20__ г.

Об утверждении административного регламента администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Ведение учета 
граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право 
на государственную поддержку на строительство (приобретение) 
жилых помещений»

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.29       858№

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

29.08.2022             № 858
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В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 
18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления 
в Чувашской Республике», постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в Красноармейском муниципальном округе 
Чувашской Республики» администрация Красноармейского 
муниципального округа  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 
«Ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях и 
имеющих право на государственную поддержку на строительство 
(приобретение) жилых помещений».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации 
Красноармейского муниципального округа – начальника управления 
по благоустройству и развитию территорий Долгова В.В.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального 
опубликования в периодическом печатном издании «Вестник 
Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа	       Б.В. Клементьев	

Утвержден
постановлением администрации
Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики
от   29.08.2022   № 858 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 
«Ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях и 
имеющих право на государственную поддержку на строительство 
(приобретение) жилых помещений»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Ведение учета граждан, нуждающихся в 
жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку 
на строительство (приобретение) жилых помещений» (далее - 
Административный регламент) разработан в целях повышения 
качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
оптимизации исполнения органами местного самоуправления (далее 
- орган местного самоуправления) государственных полномочий 
Чувашской Республики, переданных в соответствии  с частью 3 и 
пунктом 2  части 4  статьи 1 Закона Чувашской Республики от 30 
ноября 2006 г. № 55 «О наделении органов местного самоуправления 
в Чувашской Республике отдельными государственными 
полномочиями», устанавливает сроки и последовательность 
выполнения органами местного самоуправления административных 
процедур (действий) в ходе предоставления муниципальной услуги, 
регулирует порядок их взаимодействия с органами, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги, с организациями, 
предоставляющими сведения, необходимые при предоставлении 
муниципальной услуги, а также взаимоотношения с заявителями 
при предоставлении муниципальной услуги (далее - муниципальная 
услуга).

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги 

являются:
- граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях 

по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, имеющие право на государственную 
поддержку за счет средств республиканского бюджета Чувашской 
Республики на строительство (приобретение) жилых помещений в 
соответствии с законодательством Чувашской Республики и в рамках 
реализации государственной программы Чувашской Республики 
«Обеспечение граждан в Чувашской Республике доступным и 
комфортным жильем», утвержденной постановлением Кабинета 
Министров Чувашской Республики от 16 октября 2018 г. № 405;

- граждане, проживающие и работающие на сельских 
территориях, имеющие право на получение социальных выплат 
на строительство (приобретение) жилья, в том числе путем 
участия в долевом строительстве, в рамках комплексного развития 

сельских территорий в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, законодательством Чувашской 
Республики, Положением о предоставлении социальных выплат на 
строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим 
на сельских территориях (приложение к Правилам предоставления 
и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам 
субъектов Российской Федерации на улучшение жилищных условий 
граждан, проживающих на сельских территориях (приложение № 3 
к государственной программе Российской Федерации «Комплексное 
развитие сельских территорий», утвержденной постановлением 
Правительства Российской Федерации от 31 мая 2019 г. № 696 
«Об утверждении государственной программы Российской 
Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» и о 
внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской 
Федерации»).

Заявители вправе обращаться лично, через представителя 
заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на 
оформленной в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке доверенности (далее - представитель).

1.2.2. Заявители, указанные в пункте 1.2.1  настоящего раздела, 
в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-
ФЗ) и соглашением между администрацией Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики (далее также - 
Администрация) и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – соглашение) также 
могут обратиться в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) с запросом 
о предоставлении муниципальной услуги (далее также – запрос) 
(в части приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления 
муниципальной услуги при указании заявителями способа получения 
результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ).

1.2.3. Заявители, указанные в пункте 1.2.1 настоящего раздела, 
запрос о предоставлении муниципальной услуги, могут направить 
в электронной форме посредством федеральной муниципальной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал 
государственных и муниципальных услуг).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным 
в результате анкетирования, проводимого органом местного 
самоуправления (далее – профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя 
из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Ведение учета граждан, нуждающихся 

в жилых помещениях и имеющих право на государственную 
поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений».

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную 
услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
и осуществляется через Алманчинский территориальный отдел, 
Большешатьминский территориальный отдел, Исаковский 
территориальный отдел, Караевский территориальный отдел, 
Красноармейский территориальный отдел, Пикшикский 
территориальный отдел, Убеевский территориальный отдел, 
Чадукасинский территориальный отдел, Яншихово-Челлинский 
территориальный отдел управления по благоустройству и развитию 
территорий администрации Красноармейского муниципального 
Чувашской Республики (далее – Отдел).

Прием, регистрация заявления и выдача документов 
осуществляется администрацией Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики и МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является:
решение о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку 
на строительство (приобретение) жилых помещений (далее также - 
принятие на учет, учет) - выдача заявителю уведомления о принятие 
на  учет;

направление мотивированного уведомления об отказе принятии 
граждан на учет.



Вестник Красноармейского муниципального округа N 19  31 августа 2022 года стр. 58

2.3.2. Документ, содержащий результат, содержит следующие 
сведения:

- дата принятия решения;
- номер документа;
- наименование органа, принявшего решение;
- принятое решение.
Администрация Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики заявителю нарочно или направляет 
посредством почтовой связи уведомление с указанием постановления 
(решения) о принятии на учет. 

В случае представления заявителем заявления о принятии на 
учет через МФЦ уведомление о принятии на учет направляется в 
МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

В случае подачи запроса о получении муниципальной услуги 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг результат предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю в личный кабинет на Единый портал государственных 
и муниципальных услуг в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица органа, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Решение о принятии граждан на учет либо об отказе в 

принятии на учет должно быть принято по результатам рассмотрения 
заявления о принятии на учет и  документов, предусмотренных 
подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного 
регламента не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления 
в Администрацию документов, обязанность по представлению 
которых возложена на заявителя. Срок принятия решения о 
принятии граждан на учет либо об отказе в принятии на учет может 
быть продлен на 10 рабочих дней, в случае направления запросов в 
порядке межведомственного информационного взаимодействия.

В случае представления гражданином или его представителем 
заявления о принятии на учет через МФЦ срок принятия решения о 
принятии на учет или об отказе в принятии на учет исчисляется со дня 
передачи МФЦ такого заявления в орган местного самоуправления.

Орган местного самоуправления не позднее чем через 3 
рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает 
или направляет заявителю, подавшему соответствующее заявление 
о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие 
такого решения. В случае представления гражданином или его 
представителем заявления о принятии на учет через МФЦ документ, 
подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если 
иной способ получения не указан заявителем.

2.4.2. Один раз в три года в период с 1 ноября по 15 декабря 
администрация Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики проводит перерегистрацию граждан, 
принятых на учет, при этом не позднее чем за 40 дней до начала 
проведения перерегистрации извещает граждан о проведении 
перерегистрации посредством опубликования соответствующего 
сообщения в средствах массовой информации, определенных главой 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, и 
размещает такое сообщение на официальном сайте, в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». Указанное сообщение 
не позднее дня его опубликования должно быть размещено на 
информационных стендах в доступных для ознакомления местах на 
территории соответствующего муниципального образования.

Орган местного самоуправления в течение 3 рабочих дней 
со дня получения документов, подтверждающих изменение 
сведений о гражданине и членах его семьи, осуществляет проверку 
обоснованности отнесения гражданина к нуждающимся в жилых 
помещениях и имеющим право на государственную поддержку.

Уведомление о результатах перерегистрации направляется 
гражданину в течение 3 рабочих дней со дня включения в список 
граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на 
государственную поддержку.

2.4.3. Решение о снятии гражданина с учета в качестве 
нуждающегося в жилом помещении и имеющего право на 
государственную поддержку (далее - снятие с учета) принимается 
Администрацией в течение 30 рабочих дней со дня выявления 
обстоятельств, являющихся основанием для принятия такого 
решения.

Решение о снятии гражданина с учета выдается или направляется 
гражданину, в отношении которого принято такое решение, не 
позднее чем через 3 рабочих дня со дня его принятия.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 
и источников официального опубликования), а также информация 
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, его должностных 
лиц, работников размещаются на официальном сайте администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Заявители предоставляют лично в администрацию 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, 
либо направляют почтовым отправлением в адрес администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, 
через МФЦ, посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг, заявление о принятии на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на 
государственную поддержку (далее - заявление о принятии на учет) 
по форме согласно приложению № 1 к Порядку ведения органами 
местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право 
на государственную поддержку на строительство (приобретение) 
жилых помещений, утвержденному постановлением Кабинета 
Министров Чувашской Республики от 12 января 2006 г. № 2 (далее 
- Порядок). Заявление о принятии на учет подписывается всеми 
совершеннолетними членами семьи и лицами, проживающими 
совместно с заявителем. В заявлении о принятии на учет также 
указываются сведения о лицах, проживающих совместно с 
гражданином, и их родственных связях с гражданином.

К заявлению о принятии на учет прилагаются:
- копии документов, удостоверяющих личность гражданина 

(далее также - заявитель) и всех членов его семьи;
- копия ордера и (или) договора найма (социального найма) 

жилого помещения;
- копия финансового лицевого счета с места жительства 

(для заявителей, у которых жилые помещения расположены в 
многоквартирных домах);

- копия документа, подтверждающего временное отсутствие 
члена семьи (при наличии данного факта);

- копии свидетельств о рождении, выданных компетентными 
органами иностранного государства, и их нотариально 
удостоверенного перевода на русский язык (при наличии);

- копии свидетельства о заключении (расторжении) брака, 
выданного компетентными органами иностранного государства, и 
его нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при 
наличии);

- копии свидетельств об усыновлении, выданных органами записи 
актов гражданского состояния или консульскими учреждениями 
Российской Федерации (при наличии);

- копии документов, подтверждающих право собственности 
заявителя и (или) членов его семьи на объекты недвижимого 
имущества, в случае если права на объекты недвижимого 
имущества не зарегистрированы в Едином государственном реестре 
недвижимости (при наличии объектов недвижимого имущества).

В случае подачи заявления о принятии на учет через 
представителя должна быть приложена оформленная в соответствии 
с законодательством Российской Федерации доверенность.

Копии документов, не заверенные в установленном порядке, 
подаются с одновременным предъявлением оригиналов.

Документы, направляемые в электронной форме, должны быть 
подписаны электронной подписью заявителя.

Обработка персональных данных заявителя и членов семьи 
заявителя, которые принимаются на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку, 
и лиц, проживающих совместно с заявителем осуществляется в 
соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных» и другими нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, определяющими случаи и особенности 
обработки персональных данных. В соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 
граждане дают согласие на обработку своих персональных данных 
по форме согласно приложению № 2 к Порядку.

В случае, если при перерегистрации граждан, принятых на 
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих 
право на государственную поддержку, в составе сведений о 
гражданине и членах его семьи произошли изменения, орган 
местного самоуправления в течение двух рабочих дней со дня 
получения документов (копий документов) из числа указанных в 
подразделе 2.6 раздела II Административного регламента в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия, в том 
числе с использованием межведомственного электронного запроса, 
запрашивает документы, указанные в абзаце первом  настоящего 
подраздела Административного регламента.

Заявители вправе представить сведения, указанные в настоящем 
подразделе по собственной инициативе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной  услуги, являются:

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган муниципальной 
власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не 
входит предоставление услуги; 

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о 
предоставлении услуги (недостоверное, неправильное); 
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3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент 

обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, 
в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

5) представление документов, содержащих недостоверные 
сведения, либо документов, оформленных в ненадлежащем порядке; 

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований; 

7) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий 
представлять интересы заявителя.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1 Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 
законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются случаи, когда:

- не представлены предусмотренные подразделом 2.6 раздела II 
настоящего Административного регламента документы;

- представленными документами и сведениями не подтверждается 
право гражданина состоять на учете в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях;

- ответ органа местного самоуправления либо подведомственной 
органу местного самоуправления организации на межведомственный 
запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для принятия граждан на учет, если 
соответствующий документ не был представлен заявителем по 
собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие 
таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении 
таких органов или организаций подтверждает право граждан быть 
принятыми на учет;

- документы (сведения), представленные заявителем, 
противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия;

- не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 
53 Жилищного кодекса, которые привели к ухудшению жилищных 
условий.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной 
основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в органе местного 
самоуправления или МФЦ составляет не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной 
услуги

Заявление регистрируется в день поступления:
в журнале входящей документации в структурном подразделении 

администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики  путем присвоения входящего номера и даты 
поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления;

в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с 
присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня 
с даты поступления;

в автоматизированной системе многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 
АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 
рабочего дня с даты поступления.

Срок регистрации заявления при поступлении через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг составляет в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов. В местах предоставления 
муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных 
мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп 
населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной 
офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для 
предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, 

компьютером и принтером.
Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные 

стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для 
возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 
отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан 
предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом 
с рабочим местом указанного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, на официальном сайте органа 
местного самоуправления, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации.

Информационные стенды оборудуются в доступном для 
заявителей помещении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе структурного 

подразделения администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики  и предоставляемой муниципальной 
услуге (размещение информации на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия 
предоставления муниципальной услуги (включая необходимые 
документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики  
(территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности 
(не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта 
к зданию администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, наличие необходимого количества 
парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики;

организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги 

(оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-
гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, 
отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной 
услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, 
внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших 
обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб.
Специалист Отдела, предоставляющий муниципальную услугу:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное 

рассмотрение заявления;
запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые 

для рассмотрения заявления документы и материалы в других 
государственных органах, органах местного самоуправления и у 
иных должностных лиц;

принимает меры, направленные на восстановление или защиту 
нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина.

При рассмотрении заявления специалист Отдела, 
предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:

искажать положения нормативных правовых актов;
предоставлять сведения, составляющие государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения 
конфиденциального характера;

давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том 
числе решений, действий (бездействия) государственных органов, 
органов местного самоуправления или должностных лиц;

вносить изменения и дополнения в любые представленные 
заявителем документы;

совершать на документах заявителей распорядительные 
надписи, давать указания государственным органам, органам 
местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо 
иным способом влиять на последующие решения государственных 
органов, органов местного самоуправления или должностных лиц 
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при осуществлении возложенных на них функций.
Взаимодействие заявителя со специалистом Отдела, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется при 
личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) для получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) для получения результата предоставления муниципальной 
услуги.

Продолжительность каждого взаимодействия заявителя и 
специалиста, ответственного за выполнение административных 
процедур по предоставлению муниципальной услуги, не должна 
превышать 10 минут.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
предоставляется непосредственно специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, по телефонам для 
справок, электронным сообщением по адресу, указанному 
заявителем, а также размещается в личном кабинете заявителя на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через 
Единый портал государственных и муниципальных услуг).

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах и 
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной 
форме.

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание 
иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 
предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур.

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
1. решение о принятии либо об отказе граждан на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право 
на государственную поддержку на строительство (приобретение) 
жилых помещений; 

2. исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах  и 
реестровых записях.

3.2 Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования заявителя посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, в органе местного 
самоуправления, МФЦ.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 
определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных 
представителей) приведены в приложении  № 1 к Административному 
регламенту.

3.3  Вариант 1. Решение о принятии либо об отказе в принятии 
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и 
имеющих право на государственную поддержку на строительство 
(приобретение) жилых помещений

3.3.1 Предоставление муниципальной услуги Отделом в 
соответствии с вариантом составляет не более 30 рабочих дней со 
дня представления в данный орган документов, обязанность по 
представлению которых возложена на заявителя.

В случае представления гражданином или его представителем 
заявления о принятии на учет через МФЦ срок принятия решения о 
принятии на учет или об отказе в принятии на учет исчисляется со дня 
передачи МФЦ такого заявления в орган местного самоуправления.

3.3.2 Результатом предоставления муниципальной услуги 
является выдача (направление) уведомления о принятии на учет либо 
отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях и имеющих право на государственную поддержку.

3.3.3 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги:

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление 
услуги; 

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о 
предоставлении услуги (недостоверное, неправильное); 

3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент 

обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, 
в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

5) представление документов, содержащих недостоверные 
сведения, либо документов, оформленных в ненадлежащем порядке; 

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований; 

7) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий 
представлять интересы заявителя.

3.3.4.  Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел, МФЦ, посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг заявление о принятии 
на учет и документы в соответствии с подразделом 2.6 раздела 
II настоящего Административного регламента. В случае подачи 
заявления о принятии на учет через представителя должна быть 
приложена оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность.

Копии документов, не заверенные в установленном порядке, 
подаются с одновременным предъявлением оригиналов или могут 
быть удостоверены в установленном порядке.

3.3.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной услуги 
осуществляется с Пенсионным фондом Российской Федерации, 
Федеральной службой государственной регистрации кадастра и 
картографии, органами местного самоуправления, Министерством 
внутренних дел Российской Федерации, Федеральной налоговой 
службой Российской Федерации.

Межведомственный запрос должен содержать следующие 
сведения:

указание на орган местного самоуправления, как на орган, 
направляющий межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого 
направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации, 
а также если имеется номер (идентификатор) муниципальной услуги 
в реестре государственных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми 
установлено представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание 
на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные настоящим Административным 
регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными 
правовыми актами как необходимые для представления таких 
документа и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность 

ответственного исполнителя, а также номер служебного телефона и 
(или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного 
частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направления 
межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия не 
может превышать пять рабочих дней со дня поступления 
межведомственного запроса в Федеральную налоговую службу, если 
иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами 
Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии 
с федеральными законами нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации.

3.3.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 
законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.

3.3.7 Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается органом местного 
самоуправления на основе следующего критерия принятия 
решения соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 
1.2.1 подраздела 1.2 раздела I настоящего Административного 
регламента, представление документов, указанных в  подразделе 
2.6 и 2.7 раздела II настоящего Административного регламента, и 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренных подразделом 2.8 раздела II настоящего 
Административного регламента.

3.3.8. Уведомление направляется заявителю в течение 3 рабочих 
дней со дня включения в список граждан, нуждающихся в жилых 
помещениях и имеющих право на государственную поддержку 
посредством почтовой связи на юридический адрес заявителя или 
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 
общего пользования, в том числе на адрес электронной почты.

В случае представления заявителем заявления о принятии на 
учет через МФЦ уведомление о принятии на учет либо об отказе в 
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принятии на учет направляется в МФЦ, если иной способ получения 
не указан заявителем.

Решение об отказе в принятии на учет должно содержать 
основания такого отказа. Решение об отказе в принятии на учет 
может быть обжаловано гражданином в судебном порядке.

В случае подачи запроса о получении муниципальной услуги 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг результат предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю в личный кабинет на Единый портал государственных 
и муниципальных услуг в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица органа, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги.

Заявитель вправе на любой стадии рассмотрения принятых 
документов отозвать их, обратившись в орган местного 
самоуправления с соответствующим заявлением. В этом случае 
документы подлежат возврату заявителю в день обращения в 
полном объеме, о чем делается соответствующая отметка в журнале 
регистрации заявлений.

3.3.9 Муниципальная услуга не предусматривает возможности 
предоставления органом местного самоуправления результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от места 
жительства или места пребывания.

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, выдача дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 5 рабочих дней со дня 
регистрации в органе местного самоуправления соответствующего 
заявления об исправлении опечаток и ошибок с приложением 
документов, свидетельствующих о наличии в выданном по 
результатам предоставления муниципальной услуги документе 
допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, 
а также выданного по результатам предоставления муниципальной 
услуги документа, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является исправление опечаток и (или) ошибок в выданных 
документах либо выдача дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги: непредставление 
(отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном 
по результатам предоставления муниципальной услуги документе 
допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, 
и (или) документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) 
ошибки.

3.4.4. Для  получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в орган местного самоуправления, МФЦ,  заявление 
об исправлении опечаток и ошибок в произвольной форме с 
указанием причины (утеря, порча и т.д.) с приложением документов, 
свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления муниципальной услуги документе допущенных 
опечаток  и ошибок и содержащих правильные данные, а также 
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 
документа, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 

В случае подачи заявления об исправлении опечаток и ошибок 
через представителя должна быть приложена оформленная 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность.

Копии документов, не заверенные в установленном порядке, 
подаются с одновременным предъявлением оригиналов или могут 
быть удостоверены в установленном порядке. 

3.4.5. Способами установления личности (идентификации) 
заявителя (представителя заявителя) при подаче заявления об 
исправлении опечаток и ошибок (запроса), заявления о выдаче 
дубликата в орган местного самоуправления являются:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя (при обращении представителя).
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления 

об исправлении опечаток и ошибок (запроса), заявления о выдаче 
дубликата и документов и (или) информации не предусмотрены.

Заявление об исправлении опечаток и ошибок (запрос), заявление 
о выдаче дубликата, документы и (или) информация могут быть 
представлены заявителем в орган местного самоуправления нарочно, 
почтовым отправлением, МФЦ.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в органе местного 
самоуправления не должен превышать 15 минут.

3.4.6. Межведомственное информационное взаимодействие при 
предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

3.4.7. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 
законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.

3.4.8. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается органом  местного 
самоуправления на основе следующего критерия принятия решения 
– наличие или отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных по 
результатам предоставления муниципальной услуги документах. 

3.4.9. Соответствующий документ с исправленными опечатками 
(ошибками) направляется заявителю способом, позволяющим 
подтвердить факт направления такого документа, в течение 5 
рабочих дней со дня регистрации в органе местного самоуправления 
заявления об исправлении опечаток и ошибок и приложенных 
документов.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
заявителю направляется письменное сообщение об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней 
с даты регистрации соответствующего заявления и приложенных 
документов.

В случае представления заявителем соответствующего 
заявления и приложенных документов через МФЦ соответствующее 
уведомление направляется в МФЦ, если иной способ получения не 
указан заявителем.

3.4.10. Исправленный документ оформляется в соответствии с 
реквизитами ранее выданного органом местного самоуправления по 
результатам предоставления муниципальной услуги документа.

Оригинал документа, в котором содержится опечатка и (или) 
ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными 
опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю.

3.4.11. Муниципальная услуга не предусматривает возможности 
предоставления органом местного самоуправления  результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от места 
жительства или места пребывания.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляет первый заместитель главы администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики  
– начальник  управления по благоустройству и развитию территорий, 
и руководитель структурного подразделения, ответственного за 
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, 
путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения 
процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок, выявление и устранение нарушений административных 
процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер 
(осуществляется на основании утвержденного плана работы, не 
реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному 
обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 
административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги организуются на основании 
распоряжений администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики. 

По результатам проведенных проверок, оформленным 
документально в установленном порядке, в случае выявления 
нарушений прав заявителей глава Красноармейского муниципального 
округа  Чувашской Республики рассматривает вопрос о привлечении 
виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных 
подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
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числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций 

осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), 
форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
соблюдения положений настоящего Административного регламента, 
сроков и последовательности административных процедур и 
административных действий, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, 
его работников, а также организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) 
порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в 

порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

отказ структурного подразделения, его должностного лица 
(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами «а - 
г» пункта 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.

5.3. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие 
(бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления 

муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе 
или в форме электронного документа в адрес первого заместителя 
главы администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики - начальника Управления по благоустройству 
и развитию территорий, курирующего предоставление 
муниципальной услуги, либо в адрес главы Красноармейского 
муниципального округа  Чувашской Республики, в МФЦ в адрес 
руководителя, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 

в электронном виде с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 
информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 2 к Административному регламенту) в 
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного 
лица органа местного самоуправления либо муниципального 
служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, её руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, её работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его 
должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 
работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, её работника. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при 
наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или 
уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических 
лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы 
в электронной форме документы, указанные в абзацах седьмом - 
десятом настоящего подраздела, могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписанных электронной подписью, вид 
которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, 
при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, 
организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не 
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба 
рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 
установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в 
течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
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По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 
7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно из 
следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а 
также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы администрация Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организация, 
предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению 
выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской 
Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления, должностные лица администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае 
подачи жалобы посредством информационной системы досудебного 
(внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется 
посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам 

рассмотрения жалобы, в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это 
не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а 
также при условии, что указанные документы не содержат сведения, 
составляющие государственную или иную охраняемую законом 
тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заявители могут получить на информационном стенде в структурном 
подразделении администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики , МФЦ, организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг, на официальном 
сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а 
также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.

Приложение №  1
к Административному регламенту

Перечень признаков заявителей

Признак
Заявителя

№ Значение признака заявителя

Статус
заявителя

1 граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях по 
основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, имеющие право на государственную 
поддержку за счет средств республиканского бюджета Чувашской 
Республики на строительство (приобретение) жилых помещений, а 
также представители указанных лиц,

2 граждане Российской Федерации, проживающие и работающие 
на сельских территориях либо изъявившие желание переехать на 
постоянное место жительства на сельские территории и работать 
там, а также представители указанных лиц.

Приложение № 2 
к Административному регламенту 
__________________________________________
должностное лицо, которому направляется  жалоба
от   _______________________________________
                  Ф.И.О., полностью
__________________________________________,
        зарегистрированного(-ой) по адресу:
___________________________________________
___________________________________________
телефон ___________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 

(принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги
_______________________________________________________

_____________________________________
(наименование структурного  подразделения, должность, Ф.И.О. 

должностного
лица администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, работника, 

организации,
Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба)
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий 

(бездействий) или решений)
_______________________________________________________

____________________________________________________
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее 

жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со 
ссылками на пункты административного регламента, либо статьи 
закона)

_______________________________________________________
____________________________________________________

3. Приложение: (документы, либо копии документов, 
подтверждающие изложенные обстоятельства)

_______________________________________________________
____________________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в 

заявлении;
- посредством электронной почты __________________________

___________________________.

_____________________                                                       _______
__________________________

      подпись заявителя                                                                фамилия, 
имя, отчество заявителя

«___» ___________ 20__ г.

О закрытии старшей подготовительной группы детей дошкольного 
возраста при муниципальном бюджетном общеобразовательном 
учреждении «Убеевская средняя общеобразовательная школа» 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики	

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации 
«Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» 
от 24.07.1998 № 124-ФЗ, Постановлением Минтруда РФ от 
21.04.1993 № 88 «Об утверждении Нормативов по определению 
численности персонала, занятого обслуживанием дошкольных 

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.31       865№

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

31.08.2022             № 865
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учреждений (ясли, ясли-сады, детские сады)» и в связи с низкой 
посещаемостью дошкольной группы при Муниципальном 
бюджетном общеобразовательном учреждении «Убеевская средняя 
общеобразовательная школа» Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики,  в целях рационального 
использования бюджетных средств и с учетом мнения родителей 
детей дошкольного возраста, проживающих в населенных пунктов, 
входящих в состав административно-территориальной единицы 
Убеевское сельское поселение Красноармейского муниципального 
округа, администрация Красноармейского муниципального округа      
п о с т а н о в л я е т: 

1. Закрыть с 1 сентября 2022 года  старшую подготовительную 
группу детей дошкольного возраста на базе Муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения «Убеевская средняя 
общеобразовательная школа» Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики.

2. Вывести с  1 сентября 2022 года  из штата Муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения «Убеевская средняя 
общеобразовательная школа» Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики:

- 1,55 ставки воспитателя;
- 0,25 ставки музыкального работника;
- 1 ставку помощника воспитателя.
3. Руководителю Муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Убеевская средняя 
общеобразовательная школа» Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики (Германовой Г.Ф.) внести 
соответствующие изменения в штатное расписание образовательной 
организации.

 
4. Отделу образования и молодёжной политики администрации 

Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
внести соответствующие изменения в муниципальное задание 
Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 
«Убеевская средняя общеобразовательная школа» Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации Красноармейского 
муниципального округа – начальника отдела образования и 
молодежной политики Григорьеву С.А.

6. Настоящее постановление вступает в силу после официального 
опубликования в периодическом печатном издании «Вестник 
Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского
муниципального округа                              Б.В. Клементьев

ОБЪЯВЛЕНИЕ (информация) 
О ПРОВЕДЕНИИ КОНКУРСА

НА ЗАМЕЩЕНИЕ ДОЛЖНОСТИ РУКОВОДИТЕЛЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО УНИТАРНОГО ПРЕДПРИЯТИЯ 

(МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ)
                                                                                               
1. Администрация Красноармейского муниципального округа 

объявляет конкурс на замещение должности:   
- директор муниципального унитарного предприятия жилищно-

коммунального хозяйства Красноармейского района Чувашской 
Республики.

Место нахождения: 429620, Чувашская Республика, 
Красноармейский муниципальный округ, с. Красноармейское, ул. 
Ленина, д. 35.

Почтовый адрес: 429620, Чувашская Республика, 
Красноармейский муниципальный округ, с.Красноармейское, ул. 
Ленина, д. 35.

Адрес электронной почты: krarm_org@cap.ru; krarm_kadru@cap.
ru 

Контактные лица:  Иванов Валерий Юрьевич, Петрова Анжелика 
Геннадьевна

Номер контактного телефона: 8 (83530)2-15-69, 2-12-97
2. К претендентам предъявляются следующие квалификационные 

требования:
Уровень профессионального образования: высшее образование.
Стаж работы на руководящих должностях не менее 5 лет.
3.  Прием документов осуществляется по адресу: 429620, 

Чувашская Республика, Красноармейский район, с. Красноармейское, 
ул. Ленина, д. 35, каб. 204.

4. Начало приема документов для участия в конкурсе –  29 
августа 2022 года,

окончание – 12 сентября 2022 года
Документы принимаются ежедневно по рабочим дням с 8.00 до 

16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00) кроме выходных дней (суббота и 
воскресенье) и праздничных дней.

5. Гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе, 
представляет в конкурсную комиссию следующие документы:

1)  заявление;
2) анкета по форме, установленной уполномоченным 

Правительством Российской     Федерации федеральным органом 
исполнительной власти;

3) паспорт;
4) трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности, 

оформленные в     установленном законодательством порядке, 
за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт) 
заключается впервые;

5) документ об образовании;
6) документ, подтверждающий регистрацию в системе 

индивидуального  (персонифицированного) учета;
7) свидетельство о постановке физического лица на учет в 

налоговом органе по месту жительства на территории Российской 
Федерации;

8) документы воинского учета – для граждан, пребывающих в 
запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

9) заключение медицинской организации об отсутствии 
заболевания, препятствующего    назначению на должность 
руководителя.

Дополнительно к вышеуказанным документам в конкурсную 
комиссию могут быть представлены другие документы или их копии, 
заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы, 
характеризующие его профессиональную подготовку.

6. С подробной информацией о конкурсе можно ознакомиться 
на официальном сайте Красноармейского муниципального округа, в 
разделе: объявления, конкурсы.

Дата проведения конкурса – 20 сентября 2022 года в 10.00 
часов в малом зале заседаний администрации Красноармейского 
муниципального округа, в порядке, предусмотренном Положением 
о порядке назначения на должность и освобождения от должности 
руководителя муниципального унитарного предприятия 
(муниципального бюджетного учреждения) Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, утвержденным 
постановлением администрации Красноармейского муниципального 
округа от 11.04.2022 № 315.

О внесении изменения в постановление администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики  
от 19.01.2022 № 19		

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», перечнем 
поручений по итогам совещания у Заместителя Председателя 
Кабинета Министров Чувашской Республики – министра сельского 
хозяйства Чувашской Республики по вопросу организации горячего 
питания в образовательных организациях Чувашской Республики 
администрация Красноармейского муниципального округа  п о с т 
а н о в л я е т: 

 	 1. Внести изменение в постановление администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
от 19.01.2022 № 19 «Об установлении размера платы, взимаемой с 
родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми 
в образовательных организациях, реализующих образовательную 
программу дошкольного образования на территории 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики», 
изложив  пункт 7 в следующей редакции:

 	 «7. Средства, полученные от родителей (законных 
представителей) за присмотр и уход за детьми в дошкольных 
образовательных учреждениях, реализующих образовательную 
программу дошкольного образования на территории 
Красноармейского муниципального  округа Чувашской Республики, 
направляются:

 	 -  90% от фактически внесенных денежных средств – на 
организацию питания;

- 10% от фактически внесенных денежных средств – на 
приобретение расходных материалов, используемых для обеспечения 
хозяйственно-бытового обслуживания детей и для обеспечения 
соблюдения воспитанниками режима дня и личной гигиены (в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»).

Средства, полученные от родителей (законных представителей) 
за присмотр и уход за детьми в общеобразовательных учреждениях, 
реализующих образовательную программу дошкольного 
образования на территории Красноармейского муниципального  
округа Чувашской Республики, направляются:
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 	 - 100% от фактически внесенных денежных средств – на 
организацию питания».

 	 2.  Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации Красноармейского 
муниципального округа – начальника отдела образования и 
молодежной политики Григорьеву С.А.  

 	 3. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования в периодическом печатном издании 
«Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского
муниципального округа                              Б.В. Клементьев   

О муниципальной экспертной комиссии по оценке проектов 
нормативных правовых актов об определении мест, нахождение в 
которых может причинить вред здоровью детей, их физическому, 
интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному 
развитию, и общественных мест, в которых в ночное время не 
допускается нахождение детей без сопровождения родителей (лиц, 
их заменяющих), а также лиц, осуществляющих мероприятия 
с участием детей, в Красноармейском муниципальном округе 
Чувашской Республики	

В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 1998 г. 
№ 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 
Федерации», Законом Чувашской Республики             от 24 июля 
2009 г. № 43 «О некоторых мерах по защите детей от факторов, 
негативно влияющих на их физическое, интеллектуальное, 
психическое, духовное и нравственное развитие», администрация 
Красноармейского муниципального округа  п о с т а н о в л я е т: 

1. Создать муниципальную экспертную комиссию по 
оценке проектов нормативных правовых актов об определении 
мест, нахождение в которых может причинить вред здоровью 
детей, их физическому, интеллектуальному, психическому, 
духовному и нравственному развитию, и общественных мест, 
в которых в ночное время не допускается нахождение детей 
без сопровождения родителей (лиц, их заменяющих), а также 
лиц, осуществляющих мероприятия с участием детей, в 
Красноармейском муниципальном округе Чувашской Республики 
(далее – муниципальная экспертная комиссия).

2. Утвердить Положение о муниципальной экспертной 
комиссии (приложение № 1).

3. Утвердить состав муниципальной экспертной комиссии 
(приложение № 2).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации 
Красноармейского муниципального округа – начальника отдела 
образования и молодежной политики Григорьеву С.А. 

5. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования в периодическом печатном издании 
«Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского
муниципального округа                                 Б.В. Клементьев    

Приложение № 1
к постановлению администрации Красноармейского 

муниципального округа 
от  29.08.2022 № 856

ПОЛОЖЕНИЕ 
о муниципальной экспертной комиссии по оценке проектов 

нормативных правовых актов об определении мест, нахождение в 
которых может причинить вред здоровью детей, их физическому, 
интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному 
развитию, и общественных мест, в которых в ночное время не 
допускается нахождение детей без сопровождения родителей (лиц, 
их заменяющих), а также лиц, осуществляющих мероприятия 
с участием детей, в Красноармейском муниципальном округе 
Чувашской Республики

I. Общие положения

1.1. Муниципальная экспертная комиссия по оценке проектов 
нормативных правовых актов об определении мест, нахождение в 
которых может причинить вред здоровью детей, их физическому, 
интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному 
развитию, и общественных мест, в которых в ночное время не 
допускается нахождение детей без сопровождения родителей (лиц, 
их заменяющих), а также лиц, осуществляющих мероприятия 
с участием детей, в Красноармейском муниципальном округе 
Чувашской Республики (далее – Комиссия), создается для 
оценки проектов нормативных правовых актов об определении 
мест, нахождение в которых может причинить вред здоровью 
детей, их физическому, интеллектуальному, психическому, 
духовному и нравственному развитию, и общественных мест, в 
которых в ночное время не допускается нахождение детей без 
сопровождения родителей (лиц, их заменяющих), а также лиц, 
осуществляющих мероприятия с участием детей (далее – проекты 
нормативных правовых актов об определении мест, нахождение 
в которых может причинить вред здоровью и развитию детей).

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется 
Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 
24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка 
в Российской Федерации» и иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской 
Республики, Законом Чувашской Республики от 24 июля 2009 г. 
№ 43 «О некоторых мерах по защите детей от факторов, негативно 
влияющих на их физическое, интеллектуальное, психическое, 
духовное и нравственное развитие» и иными нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
нормативными правовыми актами Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

II. Задача и функции Комиссии

2.1. Задачей Комиссии является организация и проведение 
оценки проектов нормативных правовых актов об определении 
мест, нахождение в которых может причинить вред здоровью и 
развитию детей, на соответствие их требованиям по обеспечению 
физического, интеллектуального, психического, духовного и 
нравственного развития детей и предупреждению причинения 
им вреда.

2.2. Комиссия в соответствии с возложенной на нее задачей 
осуществляет следующие функции:

проводит оценку проектов нормативных правовых актов об 
определении мест, нахождение в которых может причинить вред 
здоровью и развитию детей;

подготавливает и выдает заключения к проектам 
нормативных правовых актов об определении мест, нахождение 
в которых может причинить вред здоровью и развитию детей, 
о соответствии их требованиям по обеспечению физического, 
интеллектуального, психического, духовного и нравственного 
развития детей и предупреждению причинения им вреда.

III. Права Комиссии

Комиссия для осуществления своих функций вправе:
запрашивать в установленном порядке у государственных 

и иных организаций, учреждений, предприятий, организаций 
других лиц информацию по вопросам, относящимся к 
компетенции Комиссии;

образовывать рабочие группы из числа членов Комиссии 
с привлечением специалистов, независимых экспертов 
для предварительного изучения вопросов, относящихся к 
компетенции Комиссии, подготовки проектов заключений;

вносить на рассмотрение органов местного самоуправления 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики предложения по вопросам, относящимся к 
компетенции Комиссии.

IV. Состав Комиссии

4.1. Состав Комиссии утверждается постановлением 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

4.2. Состав Комиссии формируется из представителей 
органов местного самоуправления района, а также по 
согласованию из представителей организаций и предприятий 
округа, общественных и иных организаций, квалифицированных 
специалистов-экспертов.

Возглавляет Комиссию председатель, в его отсутствие - 
заместитель председателя.

4.3. Председатель Комиссии осуществляет общее руководство, 
ведет заседание или вправе поручить ведение заседания Комиссии 
своему заместителю, подписывает заключение.

4.4. Секретарь Комиссии организует проведение заседаний, 
информирует членов Комиссии об очередном заседании, 
формирует повестку дня заседания, организует работу по ведению 
журнала регистрации представленных проектов нормативных 
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правовых актов об определении мест, нахождение в которых 
может причинить вред здоровью и развитию детей, оформляет 
протокол заседания Комиссии, обеспечивает его своевременное 
подписание и выдачу заключения Комиссии.

В отсутствие секретаря Комиссии исполнение его 
обязанностей по поручению председателя возлагается на одного 
из членов Комиссии.

V. Организация деятельности Комиссии

5.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости 
в течение 30 календарных дней со дня поступления проекта 
нормативного правового акта об определении мест, нахождение 
в которых может причинить вред здоровью и развитию детей.

5.2. Заседание Комиссии считается правомочным, если в 
нем принимает участие не менее половины ее членов.

5.3. Члены Комиссии участвуют в заседании без права 
замены. В случае отсутствия на заседании член Комиссии 
имеет право изложить свое мнение после изучения вопросов в 
письменной форме.

5.4. Решения Комиссии принимаются путем открытого 
голосования и считаются принятыми, если за них проголосовало 
более половины присутствующих на заседании членов 
Комиссии. При равенстве голосов членов Комиссии голос 
председательствующего на заседании является решающим.

5.5. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания 
Комиссии в течение трех календарных дней с момента 
вынесения решения, который подписывается всеми членами 
Комиссии.

При несогласии с принятым решением член Комиссии имеет 
право в письменной форме изложить свое мнение, которое 
прилагается к протоколу заседания Комиссии.

5.6. На основании решения Комиссии в течение семи 
календарных дней со дня его принятия лицам, представившим 
проект нормативного правового акта об определении мест, 
нахождение в которых может причинить вред здоровью и 
развитию детей, выдается соответствующее заключение.

5.7. Организационно-техническое обеспечение деятельности 
Комиссии осуществляется отделом образования и молодежной 
политики администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики.

Приложение № 2
к постановлению администрации Красноармейского 

муниципального округа 
от  29.08.2022 № 856

СОСТАВ
муниципальной экспертной комиссии по оценке 

проектов нормативных правовых актов об определении 
мест, нахождение в которых может причинить вред здоровью 
детей, их физическому, интеллектуальному, психическому, 
духовному и нравственному развитию, и общественных 
мест, в которых в ночное время не допускается нахождение 
детей без сопровождения родителей (лиц, их заменяющих), 
а также лиц, осуществляющих мероприятия с участием 
детей, в Красноармейском муниципальном округе Чувашской 
Республики

 

Григорьева С.А. - заместитель главы администрации Красноармейского 
муниципального округа – начальник отдела образования и 
молодежной политики, председатель комиссии

Валентинова И.В. заместитель начальника отдела образования и молодежной политики 
администрации Красноармейского муниципального округа, 
заместитель председателя комиссии

Филимонов Д.И. - главный специалист-эксперт отдела образования и молодежной 
политики администрации Красноармейского муниципального округа, 
секретарь комиссии

Артемьев Л.И. - начальник отдела правового обеспечения администрации 
Красноармейского муниципального округа 

Васильев Н.И. - заведующий сектором ГО ЧС и специальных программ 
администрации Красноармейского муниципального округа

Васильева Т.С. - главный специалист эксперт отдела строительства, дорожного 
хозяйства и жилищно-коммунального хозяйства управления 
по благоустройству и развитию территорий администрации 
Красноармейского муниципального округа

Козлов И.М. - начальник отдела КУ «Центр занятости населения» Чувашской 
Республики Минтруда Чувашии в Красноармейском районе, 
председатель общественного совета по образованию (по 
согласованию)

Николаева И.А. - заместитель директора по ВР МБОУ «Траковская СОШ», 
уполномоченный по правам ребенка в Красноармейском 
муниципальном округе (по согласованию)

Петрова Э.И. - главный специалист-эксперт комиссии по делам несовершеннолетних 
и защите их прав отдела правового обеспечения администрации 
Красноармейского муниципального округа

Семенова И.В. - начальник отдела сельского хозяйства, имущественных и земельных 
отношений администрации Красноармейского муниципального 
округа 

Шуряков А.В. - начальник ОП по Красноармейскому району МО МВД РФ 
«Цивильский» (по согласованию)


