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1. Общие положения 

1.1. В соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об 

образовании», Федеральным законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Семейным 

кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях,  Постановлением  Администрации города Чебоксары  № 3157 от 02 

октября 2013 года «Об утверждении положения об организации учета детей, подлежащих 

обучению в образовательных организациях по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования», образовательные учреждения,  

реализующие общеобразовательные программы: 

- выявляют несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих без 

уважительных причин занятия в образовательных учреждениях, принимают меры по их 

воспитанию и получению ими среднего (полного) общего образования; 

- ведут учет детей, не посещающих или систематически пропускающих без уважительных 

причин занятия в образовательных учреждениях; 

- выявляют причины и условия, способствующие пропускам  занятий без уважительных 

причин; 

- осуществляют ведение документации по учету и движению обучающихся и своевременно 

информируют муниципальные органы управления образования правоохранительные 

органы и районную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее – 

КПДНиЗП) о детях, прекративших обучение в образовательном учреждении или 

уклоняющихся от  обучения. 

1.2.  В Рекомендациях применяются следующие понятия: 

- учет в образовательном учреждении детей, не посещающих или систематически 

пропускающих без уважительных причин занятия в образовательных учреждениях – 

система индивидуальных профилактических мероприятий, осуществляемая 

образовательным учреждением в отношении несовершеннолетнего и его семьи, которые 

направлены на выявление и устранение причин и условий, способствующих пропускам 

занятий в образовательном учреждении. 

-  «систематически пропускающие занятия» - дети, зачисленные в образовательные 

учреждения, но пропустившие без уважительных причин учебные занятия в объеме от  5-и  

до 9 учебных дней занятий и/или отдельных уроков, суммарное количество которых равно 

указанным величинам,  в течение месяца; 

-  «не посещающие учебные занятия» - дети школьного возраста, личные дела которых 

находятся в школах, но они пропустили без уважительных причин более чем 10 учебных 

дней занятий и/или отдельных уроков, суммарное количество которых равно указанным 

величинам, в течение  месяца; 

- «не приступившие к учебе» - не посещающие учебные занятия без уважительных 

причин дети в возрасте  7 - 18 лет, личные дела которых находятся в школах, но они не 

приступили к учебе в течение учебного периода. 



 

2.  Организация работы по учету детей, систематически пропускающих или не 

посещающих  учебные занятия в образовательных учреждениях 

2.1. Ежедневный контроль за посещаемостью учебных занятий осуществляет 

классный руководитель. В случае пропуска отдельных уроков и/или  1-2 дня занятий, 

классный руководитель выясняет причины отсутствия у обучающегося, его родителей 

(законных представителей). Если занятия были пропущены без уважительной причины и 

родители не знали об этом, следует предупредить их письменно (письменное уведомление, 

запись в электронном дневнике, в родительском чате) о необходимости усиления контроля 

за поведением ребенка и посещаемостью школьных занятий. 

Для определения и устранения причин необоснованных пропусков занятий 

администрация образовательного учреждения совместно с родителями (законными 

представителями) принимает меры - беседы классного руководителя, проведение 

индивидуальных консультаций с педагогом-психологом и социальным педагогом. 

2.2. Если родители должным образом не отреагировали на информацию о 

пропущенных занятиях, а обучающийся продолжает пропускать занятия, в случае пропуска 

3-4 дней занятий без уважительных причин, необходимо посетить такого обучающегося на 

дому совместно классному руководителю и социальному педагогу. Посещение поможет 

выяснить условия проживания его в семье, отношение к нему родителей (законных 

представителей) и причину отсутствия в школе, а также определить, не оказался ли 

несовершеннолетний (его семья) в социально опасном положении и какие надлежит 

принять меры. Посещение на дому следует оформить актом обследования жилищных 

условий. 

  В случае пропуска 5-9 дней занятий и/или отдельных уроков, суммарное количество 

которых равно указанным величинам без уважительных причин,  помимо беседы классного 

руководителя рекомендуется провести индивидуальную консультацию с педагогом-

психологом и принять все меры для устранения причины прогулов. При этом необходимо 

взаимодействовать с родителями для совместных усилий по устранению выявленных 

причин. 

При установлении факта злоупотребления родителями алкогольными напитками, 

наркотиками, склонности к асоциальному поведению следует пригласить для посещения 

такой семьи сотрудника отделения по делам несовершеннолетних отдела полиции  (далее - 

ОДН ОП). В случае невозможности установления места нахождения семьи 

несовершеннолетнего, следует письменно проинформировать об этом отделение полиции 

по месту жительства несовершеннолетнего незамедлительно. 

2.3. Если родители не принимают надлежащих мер для возвращения в школу 

несовершеннолетнего, не посещающего учебные занятия, пропустившего по 

неуважительным причинам 10 дней занятий и/или отдельных уроков, суммарное 

количество которых равно указанным величинам,  следует предупредить их в письменной 

форме об  административной ответственности за уклонение от обязанностей по 

воспитанию и получению детьми основного общего образования (п. 2 ст. 63 Семейного 

кодекса Российской Федерации, п. 2 ст. 52 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 

3266-1 «Об образовании», ст. 5.35 Кодекса Российской Федерации об административных 

правонарушениях). О выявлении  родителей (законных представителей), которые не 

уделяют должного внимания воспитанию и образованию своих несовершеннолетних детей,  

не исполняют своих обязанностей по воспитанию, обучению и (или) содержанию 

несовершеннолетних  и (или) отрицательно влияют на их поведение либо жестоко 

обращаются с ними, необходимо в письменном виде проинформировать отдел полиции  по 

месту жительства родителя  (законного представителя) и ребенка  (пункт 1. ст. 21 

Федерального закона от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних») и комиссию по делам 

несовершеннолетних по месту жительства ребенка (далее – КПДНиЗП). К ходатайству о 



принятии мер в отношении систематически пропускающего,  не посещающего учебные 

занятия ребенка и его родителей необходимо  приложить  характеристику 

несовершеннолетнего с  указанием роли родителей (законных представителей) в  

воспитании ребенка, копию акта обследования жилищно-бытовых условий проживания 

несовершеннолетнего,  табель посещаемости и успеваемости, отчет о проведенной школой 

работе по возвращению ребенка к учебе.   

          2.4. В случае, когда работа с несовершеннолетним и родителями не дали должных 

результатов, и несовершеннолетний  без уважительных причин продолжает 

систематически пропускать занятия, несовершеннолетнего следует поставить на 

внутришкольный учет для проведения с ним индивидуальной профилактической работы и 

осуществления более строгого контроля. В случае, если несовершеннолетний пропустил  

более 40 дней  за 2 месяца без уважительных причин, рекомендуется принять меры для 

выявлении наличия/отсутствия психологических и медицинских причин пропусков 

занятий несовершеннолетним. 

В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования 

и (или) ненадлежащим образом исполняющих обязанности по воспитанию и обучению 

своих детей, муниципальная общеобразовательная организация:  

- незамедлительно  принимает меры по взаимодействию с родителями (законными 

представителями)  для организации обучения ребенка; 

- информирует об этом правоохранительные органы и КПДНиЗП администрации 

районов города Чебоксары по месту жительства данных семей для принятия в отношении 

них мер воздействия в соответствии с законодательством; 

- информирует Управление образования о выявленных детях и мерах, принятых по 

организации обучения указанных детей (с какого числа, в какой класс, форма обучения). 

2.5. В целях обеспечения реализации права граждан на получение общего 

образования, повышения ответственности образовательных учреждений за полный охват 

несовершеннолетних общим образованием и сохранением контингента обучающихся, 

образовательное учреждение обязано осуществлять ведение документации по учету и 

движению учащихся.  

Сведения по состоянию  на 1 число  текущего месяца о несовершеннолетних, не 

приступивших к учебе, систематически пропускающих  учебные занятия, не посещающих 

учебные занятия, ежемесячно с октября по июнь направляются в управление образования 

администрации города Чебоксары до 5 числа текущего месяца  (Приложение 1). 

Информация предоставляется на бумажном носителе, заверенном подписью руководителя 

образовательного учреждения и печатью,  и электронном виде. 

До  10 числа каждого учебного месяца года образовательные организации 

представляют в управление образования администрации  города Чебоксары информацию в 

соответствии с Приложением 2.  

2.6. Руководители образовательных учреждений несут в соответствии с действующим 

законодательством ответственность за достоверность сведений о несовершеннолетних, не 

посещающих или систематически пропускающих без уважительных причин занятия в 

образовательных учреждениях, за своевременность предоставления сведений в управление 

образования администрации города Чебоксары. 

2.7. При планировании профилактической работы необходимо учесть, что согласно 

ст. 9, 14 Федерального закона от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» образовательное 

учреждение обязано информировать учреждения и органы системы профилактики в 

соответствии с их компетенцией о выявленном случае и причинах непосещения 

обучающимся занятий, а также о принятых образовательным учреждением мерах. 

2.8. Количество обращений образовательных учреждений в органы и учреждения 

системы профилактики в целях получения помощи и принятия мер в отношении 



родителей, возвращения несовершеннолетнего к обучению не ограничено. При этом 

следует запрашивать письменные ответы на направленные письма. 

2.9.Со всеми несовершеннолетними, находящимися в банке данных о 

несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих занятия в 

образовательных учреждениях без уважительных причин, образовательным учреждением 

проводится индивидуальная профилактическая работа, направленная на недопущение 

пропусков занятий: 

-  постоянный, ежедневный контроль и учет посещаемости несовершеннолетними занятий; 

-организация индивидуальной работы с несовершеннолетними, испытывающими 

затруднения в освоении учебных программ, их психолого–педагогическое сопровождение; 

- ликвидация пробелов в знаниях обучающихся; 

- своевременное и незамедлительное информирование учреждений и органов системы 

профилактики о пропускающих уроки  без уважительных причин  обучающихся, принятие  

во взаимодействии мер по возвращению ребенка к учебе.  

 

3 Организация работы  управления  образования администрации города Чебоксары по 

учету детей, систематически пропускающих учебные занятия без уважительных причин,   

не посещающих  учебные занятия без уважительных причин, не приступивших к учебе без 

уважительных причин 

3.1. В соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об 

образовании», Федеральным законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Семейным 

кодексом Российской Федерации, Постановлением  Администрации города Чебоксары  № 

3157 от 02 октября 2013 года «Об утверждении положения об организации учета детей, 

подлежащих обучению в образовательных организациях по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования»,  органы 

управления образования: 

- ведут учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по 

неуважительным причинам занятия в образовательных организациях, выявляют причины и 

условия, способствующие пропускам  занятий без уважительных причин; 

- разрабатывают и внедряют в практику работы образовательных организаций программы 

и методики, направленные на формирование законопослушного поведения несовершенно-

летних; 

- осуществляют ведение документации по учету и движению обучающихся. 

Информация  из приложения №1, приложения №2 формирует базу данных  учеников, 

не приступивших к учебе, не посещающих или систематически пропускающих без 

уважительных причин занятия в образовательных  учреждениях. 

  Для  проверки достоверности  представленных образовательными организациями 

сведений  о несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих без 

уважительных причин занятия в образовательных учреждениях и проведения 

соответствующей профилактической   работы, информация направляется в УМВД России 

по г.Чебоксары и КПДНиЗП до 20 числа месяца. По итогам учебной четверти  проводится 

анализ полученной от образовательных организаций информации.  
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



Приложение  №1 

 

СВЕДЕНИЯ О НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ, НЕ ПОСЕЩАЮЩИХ ИЛИ СИСТЕМАТИЧЕСКИ 

ПРОПУСКАЮЩИХ (НЕ ПРИСТУПИВШИХ  К УЧЕБЕ) 

ПО НЕУВАЖИТЕЛЬНЫМ ПРИЧИНАМ ЗАНЯТИЯ В  

___________________________________________________________________________ 

     (указать наименование муниципальной общеобразовательной организации, 

     направляющей сведения) 

в период с 01____202_____ по  01_____202 _____ 

 

N 

п/п 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

ребенка 

Дата 

рождения, 

класс 

Адрес места 

жительства, 

регистрация 

по 

месту 

жительства 

/пребывания: 

постоянно, 

временно, 

на какой срок 

С какого 

времени и 

в каком 

классе 

обучается 

Основание 

внесения 

сведений 

Особые 

отметки (не 

приступил 

к учебе, 

систематически 

пропускает 

занятия, не 

посещает 

учебные 

занятия;  

причина; 

иное) адрес 

фактического 

проживания 

Информация о 

проведенной 

профилактической 

работе по 

возвращению 

ребенка к учебе 

Пропущено 

часов (дней)  

в отчетном 

периоде 

Допускал ли 

пропуски 

занятий более 

5 дней в 

предыдущем 

периоде 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

     

 

 Руководитель образовательной организации 

                                                                                 _________________                         _______________________________ 

                                                                                              (подпись)                                         (Ф.И.О) 

                                                                               

                                                                                        М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение  №2 

 

АНАЛИЗ  РАБОТЫ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ С НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИМИ 

ОБУЧАЮЩИМИСЯ, НЕ ПОСЕЩАЮЩИМИ, СИСТЕМАТИЧЕСКИ ПРОПУСКАЮЩИМИ (НЕ 

ПРИСТУПИВШИМИ К УЧЕБЕ)  ПО НЕУВАЖИТЕЛЬНЫМ ПРИЧИНАМ ЗАНЯТИЯ В 

___________________________________________________________________________ 

     (указать наименование муниципальной общеобразовательной организации, 

     направляющей сведения) 

в период с 01____202_____ по  01_____202 _____ 
         

 Категории 
детей         

 

1 - 4 
классы   

5 - 9 
классы 

 

10 - 11 
классы 

 

Всего в 1-11 классах 

 (Ф.И.О., 

дата 
рождения, 

класс) 

 
 

Возвращенн

ые к  учебе  
за период  

 (Ф.И.О., 

дата 
рождения, 

класс) 

 (Ф.И.О., 

дата 
рождения, 

класс) 

 
 

Возвращенн

ые к  учебе  
за период 

 (Ф.И.О., 

дата 
рождения, 

класс) 

 

 (Ф.И.О., 

дата 
рождения, 

класс) 

 
 

Возвращенные 

 к  учебе  за  
период 

 (Ф.И.О., дата 

рождения,  
класс) 

 

Количество 

пропускающ
их учебные 

занятия, 

чел.  
 

Количеств

о 
возвращен

ных к  

учебе , чел. 
 

 

Системати-

чески 

пропуска-

ющие  

занятия 

               

 

        

Не 

посещающие 

учебные 

занятия  

        

Не 

приступивши

е к учебе        

        

ИТОГО         

 

Руководитель образовательной организации 

                                                                                 _________________                         _______________________________ 

                                                                                              (подпись)                                         (Ф.И.О)                                                                                                                                                                                                                                               

 

 

                                                                                      М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


