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Об утверждении административного регламента  администрации 
Красноармейского муниципального округа  Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов,  
справок,  выписок из документов архива Красноармейского 
муниципального округа  Чувашской Республики»  

  
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 
18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления 
в Чувашской Республике», постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в Красноармейском муниципальном округе 
Чувашской Республики»  администрация Красноармейского 
муниципального округа п о с т а н о в л я е т:

  1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача документов, справок, выписок из документов архива 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики».

  2. Признать утратившим силу постановление 
администрации Красноармейского района Чувашской Республики от 
14.10.2013 № 473 «Об утверждении административного регламента 
администрации Красноармейского района Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок 
социально-правового характера, копий, выписок из документов 
архива».

  3. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на начальника отдела культуры, социального развития и 
архивного дела администрации Красноармейского муниципального 
округа Осипову Р.М.

  4. Настоящее постановление вступает в силу после 
официального опубликования в периодическом печатном издании 
«Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа                 Б.В. Клементьев 

 Утвержден
постановлением администрации
Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики
от   01.08.2022   № 774 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача документов,  справок,  выписок из документов  архива 
Красноармейского муниципального округа  Чувашской 

Республики»
I. Общие положения
  1.1. Предмет регулирования Административного 

регламента
Административный регламент администрации Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее также – 
администрация Красноармейского муниципального округа)  по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов,  
справок,  выписок из документов  архива Красноармейского 
муниципального округа  Чувашской Республики» (далее – 
Административный  регламент) устанавливает порядок оказания 
муниципальной услуги по предоставлению выдачи справок, 
документов, выписок из документов архива Красноармейского 
муниципального округа  Чувашской Республики (далее 
соответственно – муниципальная услуга) и стандарт предоставления 
муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
Лицами, имеющими право на получение муниципальной 

услуги, являются физические и юридические лица, индивидуальные 
предприниматели, проживающие (находящиеся) на территории 
Российской Федерации или за ее пределами, государственные 
органы, органы местного самоуправления или судебные органы, 
которым необходимы документы, хранящиеся в муниципальном 
архиве (далее – Заявитель).

От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги 
могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с 
законодательством Российской Федерации либо в силу наделения 
их заявителями в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со 
статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный  закон № 210-ФЗ) и соглашением 
между Администрацией Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики Чувашской Республики (далее также – 
Администрация) и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – соглашение) также 
могут обратиться в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) с запросом 
о предоставлении муниципальной услуги (далее также – запрос, 
заявление).

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о 
предоставлении муниципальной услуги могут направить в 
электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый  портал 
государственных и муниципальных услуг).

  1.3. Требование предоставления заявителю 
муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого 
администрацией Красноармейского муниципального округа (далее – 
профилирование), а также результата, за предоставлением которого 
обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги (далее также – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, 
определяется в соответствии с Административным регламентом, 
исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Выдача документов, справок, выписок 

из документов архива Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
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Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
(далее – администрация) и осуществляется через отдел культуры, 
социального развития и архивного дела администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
(далее – Отдел).

В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 
июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный 
закон № 210-ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики и 
многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – соглашение), прием документов 
заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, 
осуществляется многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

МФЦ принимает решение об отказе в приеме запроса и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги, по основаниям, предусмотренным    
подразделом 2.7 настоящего Административного регламента.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги 

являются:
Архивная справка – официальный документ, составленный 

на бланке отдела культуры, социального развития и архивного 
дела администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, имеющий юридическую силу и содержащий 
архивную информацию о предмете запроса с указанием поисковых 
данных документов, заверенная в установленном порядке;

Архивная копия – официальный документ архива, 
воспроизводящий текст или изображение архивного документа 
с указанием его поисковых данных, заверенная в установленном 
порядке;

Архивная выписка – официальный документ архива, 
составленный на бланке отдела культуры, социального развития и 
архивного дела администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, дословно воспроизводящий часть 
текста архивного документа, относящаяся к определённому факту, 
событию, лицу, с указанием его поисковых данных, заверенная в 
установленном порядке;

Информационное письмо о переадресовании обращения 
в организации, учреждения, в которых находятся на хранении 
документы, необходимые для исполнения муниципальной услуги;

Результатом отказа в муниципальной услуге является 
информационное письмо, письмо о приостановке ответа.

В случае подачи запроса о получении муниципальной услуги 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг результат предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не должен 

превышать 30 календарных дней со дня регистрации запроса в 
секторе по делам архивов. 

Запрос, не относящийся к составу хранящихся в архиве 
архивных документов, в течение 5 календарных дней с момента 
его регистрации направляется в другой архив или организацию, где 
хранятся необходимые архивные документы, с уведомлением об этом 
заявителя, или заявителю даётся соответствующая рекомендация.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, а также информация 
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) Отдела и МФЦ, их должностных 
лиц администрации Красноармейского муниципального 
округа, работников МФЦ размещается на официальном сайте 
администрации Красноармейского муниципального округа в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - 
сеть «Интернет»), в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги

Сведения и документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги.

При обращении заявителя – гражданина Российской Федерации, 
иностранного гражданина, лица без гражданства (их представителя) 
в Отдел подается заявление. Образец заявление (далее также 
– заявление) приводится в Приложении № 1 к настоящему 
Административному регламенту. Вместе с заявлением должны быть 
представлены следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и (или) международным 

договором Российской Федерации (при представлении официальных 
документов лично заявителем);

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя 
физического лица, если с заявлением обращается представитель 
заявителя;

документы, подтверждающие право заявителя на получение 
сведений, содержащих информацию о третьих лицах:

решение, приговор, определение и постановление суда;
справка от нотариуса об открытии наследственного дела в пользу 

заявителя (для наследников);
свидетельство о праве на наследство по закону (завещанию);
завещание, свидетельство о смерти владельца недвижимого 

имущества;
документ об изменении фамилии (имени, отчества) или 

наименования юридического лица;
свидетельство о заключении брака.
При запросе архивных справок, архивных копий и архивных 

выписок по вопросам подтверждения трудового стажа и получения 
заработной платы необходимо предоставить копию трудовой книжки 
и (или) сведения о трудовой деятельности, предусмотренные статьей 
66.1 Трудового кодекса Российской Федерации (за периоды до 1 
января 2020 года) или иную уточняющую информацию для поиска 
документов.

При обращении заявителя – юридического лица (его 
представителя) в сектор по делам архивов подается заявление. 
Образец заявления приводится в Приложении № 2 к настоящему 
Административному регламенту. Вместе с запросом должны быть 
представлены следующие документы:

полное наименование, юридический и фактический адрес;
контактный телефон, фамилия, имя и отчество руководителя;
сведения, необходимые для исполнения заявления, - 

хронологические рамки и наименование вида запрашиваемого 
документа. 

Запрос оформляется на бланке юридического лица или с 
использованием углового либо горизонтального штампа, имеет 
исходящий номер и дату, заверяется подписью руководителя и 
печатью организации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

Основанием для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги являются:

- плохое физическое состояние архивных документов;
- ограничения на использование архивных документов;
- необходимость выполнения служебных заданий сотрудниками 

Архива (справочная работа, тематическая разработка фондов, 
проведения проверки наличия документов, реставрация или 
копирование документов и т. д.);

- выдача архивных документов и дел во временное пользование 
другим учреждениям;

- экспонирование заказанных архивных дел на выставке;
- отсутствие в запросах заявителей наименования юридического 

лица (для гражданина - Ф.И.О.), почтового адреса и/или электронного 
адреса заявителя;

- отсутствие необходимых сведений для проведения поисковой 
работы.

- представлен неполный комплект документов, указанных в 
пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без 
взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления 
и документов к нему и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги.

Срок регистрации заявления при поступлении через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг составляет в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

В помещении, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 
него инвалидов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления 
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муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных 
мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп 
населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной 
офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для 
предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, 
компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные 
стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для 
возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 
отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан 
предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом 
с рабочим местом указанного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном стенде 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, на официальном сайте администрации, на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации.

Информационные стенды оборудуются в доступном для 
заявителей помещении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- обеспечение информирования о работе уполномоченного 

структурного подразделения администрации и предоставляемой 
муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг);

- ясность и качество информации, объясняющей порядок 
и условия предоставления муниципальной услуги (включая 
необходимые документы), информация о правах заявителя;

- условия доступа к территории, зданию администрации 
(территориальная доступность, обеспечение пешеходной 
доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного 
транспорта к зданию администрации, наличие необходимого 
количества парковочных мест);

- обеспечение свободного доступа в здание администрации;
- доступность электронных форм документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
- возможность подачи запроса на получение муниципальной 

услуги и документов 
в электронной форме;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги;
- организация предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги 

(оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-
гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, 
отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

- компетентность специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, 

в вопросах предоставления муниципальной услуги;
- культура обслуживания (вежливость, тактичность, 

внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших 
обращений 

по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- своевременное предоставление муниципальной услуги 

(отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной 
услуги);

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления 
муниципальной услуги;

- удовлетворенность заявителя качеством предоставления 
муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 

услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме.
 При предоставлении государственной услуги оказание 

иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
государственной услуги, а также участие иных организаций в 
предоставлении государственной услуги не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной 
услуги.

Варианты предоставления муниципальной услуги:
1. Предоставление муниципальной услуги при обращении 

заявителя - гражданина Российской Федерации, иностранного 
гражданина, лица без гражданства (их представителя).

2. Предоставление муниципальной услуги при обращении 
заявителя юридического лица (его представителя).

3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования заявителя посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, в Отделе и МФЦ.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 
определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных 
представителей) приведен в Приложении № 3 к настоящему 
Административному регламенту.

3.3. Вариант 1. Предоставление муниципальной услуги при 
обращении заявителя - гражданина Российской Федерации, 
иностранного гражданина, лица без гражданства (их представителя)

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом составляет 30 календарных дней со дня 
регистрации запроса в Отделе. 

Результат предоставления муниципальной услуги указан в 
пункте 2.3. настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении государственной услуги указан в пункте 2.8. 
настоящего Административного регламента.

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты 
получения сектором архивов, предоставляющим муниципальную 
услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения не 
позднее чем через пять рабочих дней.

Муниципальная услуга не предусматривает возможность 
предоставления Отделом результата муниципальной услуги по 
выбору заявителя независимо от места нахождения.

3.4. Вариант 2. Предоставление муниципальной услуги при 
обращении заявителя - юридического лица (его представителя)

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом составляет 30 календарных дней со дня 
регистрации запроса в секторе архивов. 

Муниципальная услуга не предусматривает возможность 
предоставления сектором архивов результата муниципальной услуги 
по выбору представителя юридического лица независимо от места 
нахождения.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом составляет 30 дней со дня регистрации 
запроса в Отделе. 

Результат предоставления муниципальной услуги указан в 
пункте 2.3. настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении государственной услуги указан в пункте 2.8. 
настоящего Административного регламента.

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты 
получения сектором архивов, предоставляющим муниципальную 
услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения не 
позднее чем через пять рабочих дней.

Муниципальная услуга не предусматривает возможность 
предоставления Отделом результата муниципальной услуги по 
выбору заявителя независимо от места нахождения.

3.5. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления государственной услуги 
документах

Максимальный срок предоставления государственной услуги в 
соответствии с вариантом составляет 5 календарных дней со дня со 
дня регистрации в секторе архивов запроса об исправлении опечаток 
и ошибок и необходимых документов.

Результатом предоставления муниципальной услуги является 
исправление опечаток и (или) ошибок в выданных документах.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги:

непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о 
наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной 
услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих 
правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам 
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предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся 
опечатки и (или) ошибки.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 
в сектор архивов заявление об исправлении опечаток и ошибок 
в произвольной форме с приложением документа, содержащего 
опечатки и (или) ошибки.

Способами установления личности (идентификации) заявителя 
(представителя заявителя) при подаче запроса об исправлении 
опечаток и ошибок (заявления) в сектор архивов является:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя (при обращении представителя).
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса 

об исправлении опечаток и ошибок (запроса) и документов и (или) 
информации не предусмотрены.

Муниципальная услуга не предусматривает возможность приема 
Отделом запроса об исправлении опечаток и ошибок (запроса) и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места 
нахождения.

Срок регистрации заявления об исправлении опечаток и 
ошибок (запроса) в секторе архивов составляет 15 минут с момента 
поступления.

Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 
законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.

Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается сектором архивов на основе 
следующего критерия принятия решения:

- наличие (отсутствие) опечаток и (или) ошибок в выданном по 
результатам предоставления государственной услуги документе.

Заявителю способом, позволяющим подтвердить факт 
направления, направляется соответствующий документ с 
исправленными опечатками (ошибками) в течение 5 календарных 
дней со дня регистрации в секторе архивов запроса об исправлении 
опечаток и ошибок. Исправленный документ оформляется в 
соответствии с реквизитами ранее выданного сектора архивов по 
результатам предоставления муниципальной услуги документа.

Муниципальная услуга не предусматривает возможность 
предоставления сектором архивов результата муниципальной услуги 
по выбору заявителя независимо от места нахождения.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской 
Республики, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными 
лицами осуществляют заместитель руководителя администрации 
Красноармейского муниципального округа, курирующий 
деятельность Отдела, начальник Отдела.

Уполномоченное должностное лицо Отдела организует и 
осуществляет контроль за предоставлением муниципальной 
услуги по соблюдению порядка и сроков рассмотрения заявлений 
специалистом, уполномоченным по выдачи справок социально-
правового характера, выписок из документов архива.

Уполномоченное должностное лицо обязано осуществлять 
контроль за достоверностью и своевременностью предоставляемой 
заявителю муниципальной услуги путем проверки сведений, 
содержащихся в журнале на выдачу документов не реже 1 раза в 
месяц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок, выявление и устранение нарушений административных 
процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок 
устанавливаются ежегодным планом работы Отдела.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер 
(не реже одного раза в год на основании плана работы отдела 
культуры) и внеплановый характер (по конкретному обращению).

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной 
услуги (тематические проверки). Проверка также проводится по 

конкретному обращению (жалобе) заявителя.
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения 

ранее выявленных нарушений настоящего Административного 
регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) 
заявителей на решения и действия (бездействие) специалистов 
Отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Для проведения плановых (внеплановых) проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги приказом отдела 
культуры формируется комиссия.

Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт 
подписывают председатель и члены комиссии.

4.3. Ответственность должностных лиц сектора архивов за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалист, уполномоченный по выдачи справок социально-
правового характера, выписок из документов архива, несет 
персональную ответственность за соблюдение порядка приема 
документов заявителей, правильность внесения записей в журнале 
на выдачу документов, за своевременное рассмотрение документов 
заявителей, за сроки и качество их рассмотрения.

Персональная ответственность должностных лиц Отдела, 
ответственных за предоставление государственной услуги, 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации и 
законодательства Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей должностные лица Отдела привлекаются 
к ответственности в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Положениями, характеризующими требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением государственной услуги, 
являются:

1) профессиональная компетентность;
2) должная тщательность.
Должностное лицо администрации Красноармейского 

муниципального округа, Отдела, осуществляющее контроль за 
предоставлением муниципальной услуги, должно принимать 
меры по предотвращению конфликта интересов, связанного с 
предоставлением муниципальной услуги.

Профессиональная компетентность должностного лица 
администрации Красноармейского муниципального округа, 
Отдела, осуществляющего контроль за предоставлением 
муниципальной услуги, состоит в том, что при осуществлении 
контроля за предоставлением муниципальной услуги оно обладает 
необходимыми профессиональными знаниями и навыками.

Должная тщательность должностного лица администрации 
Красноармейского муниципального округа, Отдела, которое 
осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги, 
состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со 
стороны должностных лиц администрации Красноармейского 
муниципального округа, Отдела, должен быть постоянным, 
всесторонним и объективным.

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций 
осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), 
форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 
полнотой и качеством предоставления государственной услуги, 
соблюдения положений настоящего Административного регламента, 
сроков и последовательности административных процедур и 
административных действий, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать 
предоставление государственной услуги посредством контроля 
размещения информации на официальном сайте администрации 
Красноармейского муниципального округа, направления письменных 
(в том числе в форме электронного документа) обращений 
или устного обращения в администрацию Красноармейского 
муниципального округа.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) администрации Красноармейского 
муниципального округа, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также их должностных 
лиц, замещающих должности муниципальной службы в 
администрации Красноармейского муниципального округа, 
работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и действие (бездействие) администрации Красноармейского 
муниципального округа, МФЦ, а также их должностных лиц, 
замещающих должности муниципальной службы в администрации 
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Красноармейского муниципального округа, работников
при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба)
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) 

администрации Красноармейского муниципального округа, МФЦ, а 
также их должностных лиц, работников МФЦ при предоставлении 
государственной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 
в соответствии с Федеральный законом «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» с учетом 
особенностей, установленных постановлением Кабинета Министров 
Чувашской Республики от 26 декабря 2012 г. № 596 «Об утверждении 
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти 
Чувашской Республики и их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих органов исполнительной власти Чувашской 
Республики, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работников многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг при 
предоставлении государственных услуг».

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, 

предусмотренным статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 
МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей государственной услуги в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

- требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной  услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующей 
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;

- отказ Отдела, должностного лица Отдела, МФЦ, работника 
МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления государственной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей государственной услуги в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

-приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующей 
государственной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно 
в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующей государственной услуги в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть 
направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие 
(бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления 
государственной услуги, на основании Административного 
регламента в Отдел, МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 
подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному 
лицу, уполномоченному постановлением Кабинета Министров 
Чувашской Республики.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Отдела, 

должностного лица Отдела может быть направлена по почте, 
через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официального 
сайта администрации Красноармейского муниципального 
округа, Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, федеральной государственной информационной 
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами, государственными и муниципальными 
служащими (далее – система досудебного обжалования), а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может 
быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», 
официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

Жалоба (Приложение № 4 к Административному регламенту) в 
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать:

наименование Отдела, должностного лица Отдела, МФЦ, его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя – физического  лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
Отдела, должностного лица Отдела, МФЦ, работника МФЦ;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) Отдела, должностного лица Отдела, 
МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо 
их копии.

В случае если жалоба подается через уполномоченного 
представителя заявителя, также представляется документ, 
подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя, может быть 
представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при 
наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или 
уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических 
лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
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имени заявителя без доверенности.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 

представляет документ, удостоверяющий его личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

При подаче жалобы в электронной форме, документы, указанные 
в абзацах восьмом – одиннадцатом настоящего подраздела, 
могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется (за исключением 
жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников 
МФЦ).

Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке, определенном 
законодательством Российской Федерации.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих 

дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, 
МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными правовыми актами;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы Отдела, руководитель МФЦ 

принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской 
Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, 
предусмотренного статьей 8.1 Закона Чувашской Республики «Об 
административных правонарушениях в Чувашской Республике», 
должностные лица, наделенные полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в орган 
исполнительной власти Чувашской Республики, уполномоченный 
на осуществление методического руководства и координацию 
деятельности органов исполнительной власти Чувашской 
Республики по разработке и реализации мероприятий по снижению 
административных барьеров, оптимизации и повышению качества 
предоставления государственных и муниципальных услуг в 
Чувашской Республике.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае 
если жалоба была направлена с помощью системы досудебного 
обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной 
системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
Отделом, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может 

быть обжаловано в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это 
не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а 
также при условии, что указанные документы не содержат сведения, 
составляющие государственную или иную охраняемую законом 

тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме лично в Отдел;
в форме электронного документа через официальный сайт 

администрации Красноармейского муниципального округа;
по телефону в Отдел;
в письменной форме в Отдел.
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается на информационном стенде Отдела.

Приложение № 1
к Административному регламенту  

Регистр. № ____ 
«___» ____________ 20__г.                    

Фамилия _____________
Имя _________________ 
Отчество _____________
Адрес: ___________________________________________________
__________________________________________________________
_____________
Телефон _____________________________

Заявление

1. Фамилия, имя, отчество, о котором 
запрашивается архивная справка

Число, месяц, год рождения 
_____________________
Девичья фамилия 
_____________________________

2. О чем запрашивается
архивная справка
(нужное подчеркнуть)

- о подтверждении трудового стажа (где и 
кем работал(а), годы работы)
-о заработной  плате (за какие годы) 
- о составе семьи
- о земельном участке
- о награждении 
- и др.

Куда и для какой
цели запрашивается
архивная справка

Подпись заявителя: __________________  
Дата: _________________ 20____ г.

Приложение № 2
к Административному регламенту  
 
НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ ИЛИ УЧРЕЖДЕНИЯ

Дата  № _____

Начальнику отдела культуры, социального 
развития и архивного дела администрации  
Красноармейского муниципального округа 
Чувашской республики

Государственное учреждение - Отделение Пенсионного Фонда 
Российской Федерации по Чувашской Республике - Чувашии- 
Клиентская служба (на правах группы) в Красноармейском 
районе просит направить в наш адрес справку о заработной 
плате ________________________, ___________________ г.р., 
за период работы с ___________ по ________________ г. в 
___________________Красноармейского района Чувашской 
АССР.

Приложение: копия трудовой книжки на 1 л.

Руководитель КС                 _________________________

Приложение № 3
к Административному регламенту  

Перечень
признаков заявителей

Признак заявителя № Значения признака заявителя
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Статус заявителя 1 Гражданин Российской Федерации, 
иностранный гражданин, лицо без гражданства 
(его представитель)

2 Юридическое лицо (его представитель)

Приложение № 4
к Административному регламенту  

Главе Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики

от _______________________________________
        

 Ф.И.О., полностью
_________________________________________
зарегистрированного (-ой) по адресу:
_________________________________________
_________________________________________
телефон__________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 

(принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

(наименование структурного подразделения, должность, 
Ф.И.О. должностного лица администрации, 

на которое подается жалоба)

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий 
(бездействий) или решений)

____________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, 
подающее жалобу, несогласно 

с действием (бездействием) или решением со ссылками на 
пункты административного регламента, либо статьи закона)

____________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

3. Приложение: (документы, либо копии документов, 
подтверждающие изложенные обстоятельства)

____________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанного в 

заявлении;
- посредством электронной почты ______________________

______________.
 
_____________________                   _____________________

____________
    подпись заявителя                                        

фамилия, имя, отчество заявителя  

       
«___»___________20_______г.

Об утверждении административного регламента администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение»     

  
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в Красноармейском 
муниципальном округе Чувашской Республики» администрация 
Красноармейского муниципального округа  п о с т а н о в л я е т:

  1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение».

  2. Признать утратившим силу постановление 
администрации Красноармейского района Чувашской Республики 
от 28 марта 2014 г. № 170 «Об утверждении административного 
регламента администрации Красноармейского района Чувашской 
Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение».

  3. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации 
Красноармейского муниципального округа – начальника управления 
по благоустройству и развитию территорий Долгова В.В.

  4. Настоящее постановление вступает в силу после 
официального опубликования в периодическом печатном издании 
«Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа              Б.В. Клементьев 

Утвержден
постановлением администрации
Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики
от   01.08.2022   № 779 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 
(далее – Административный  регламент) определяет сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при 
предоставлении муниципальной услуги по выдаче уведомления на 
перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в 
жилое помещение (далее – муниципальная  услуга).

1.2. Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 

собственники жилых и нежилых помещений или уполномоченные 
ими лица. С запросом о предоставлении муниципальной 
услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, 
действующие в силу полномочий, соответствующих действующему 
законодательству Российской Федерации (далее – заявители). 

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со 
статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) и соглашением 
между Администрацией Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики (далее также – Администрация) и 
многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – соглашение) также могут обратиться 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ) с запросом о предоставлении 
муниципальной услуги (далее также – запрос, заявление).

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о 
предоставлении муниципальной услуги могут направить в 
электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал 
государственных и муниципальных услуг).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим 
услугу (далее – профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.01         779 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

01.08.2022             № 779
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Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги (далее также – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, 
определяется в соответствии с Административным регламентом, 
исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение».
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики  
и осуществляется через Алманчинский территориальный отдел, 
Большешатьминский территориальный отдел, Исаковский 
территориальный отдел, Караевский территориальный отдел, 
Красноармейский территориальный отдел, Пикшикский 
территориальный отдел, Убеевский территориальный отдел, 
Чадукасинский территориальный отдел, Яншихово-Челлинский 
территориальный отдел управления по благоустройству и развитию 
территорий администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики (далее – Отдел).

Прием, регистрация заявления и выдача документов 
осуществляется администрацией Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики и МФЦ.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги – выдача уведомления на перевод жилого помещения в 
нежилое и нежилого помещения в жилое помещение;

2) в случае отказа в предоставлении муниципальной 
услуги – письменное мотивированное решение администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
об отказе в предоставлении уведомления на перевод жилого 
помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение.

В случае подачи запроса о получении муниципальной услуги 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг результат предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги и выдача (направление) 

документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется в течение 45 календарных 
дней  со дня поступления заявления о выдаче уведомления на 
перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в 
жилое помещение.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день с момента 
регистрации уведомления на перевод жилого помещения в нежилое 
и нежилого помещения в жилое помещение либо решения об отказе 
выдаче уведомления на перевод жилого помещения в нежилое и 
нежилого помещения в жилое помещение .

Срок исправления технических ошибок, допущенных при 
предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 3 
рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), а также информация 
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации, его должностных лиц, 
работников размещаются на официальном сайте Администрации 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Заявители предоставляют лично в администрацию 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, 
либо направляют почтовым отправлением в адрес администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, 
заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение  по форме согласно 
приложению № 1 к Административному регламенту (далее 
– Заявление) в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, второй у заявителя). При подаче заявления в 
МФЦ требуется 1 экз. заявления (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными 
буквами) чернилами черного или синего цвета.

Образцы заявлений можно получить в администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, 
в МФЦ, а также на официальном сайте в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

В заявлении указываются следующие обязательные 
характеристики:

1) полное и сокращенное наименование и организационно-
правовая форма юридического лица;

2) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 
заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя (для гражданина);

3) наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный регистрационный 
номер записи о государственной регистрации юридического 
лица в едином государственном реестре юридических лиц и 
идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) реквизиты документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если с 
заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
заявителем;

6) контактный телефон;
7) сведения о жилом (нежилом) помещении (адрес, 

местоположение, площадь, кадастровый номер).
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги 

прилагаются:
подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 

переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в 
случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для 
обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или 
нежилого помещения) (документ предоставляется лично заявителем 
или уполномоченным лицом);

правоустанавливающие документы на переводимое помещение, 
если указанные документы отсутствуют в Едином государственном 
реестре недвижимости;

план переводимого помещения с его техническим описанием (в 
случае, если переводимое помещение является жилым, технический 
паспорт такого помещения) (документ является результатом 
предоставления необходимых и обязательных услуг);

поэтажный план дома, в котором находится переводимое 
помещение, в случае если технический паспорт не внесен в 
электронную базу (документ является результатом предоставления 
необходимых и обязательных услуг);

протокол общего собрания собственников помещений в 
многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение;

согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих 
к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в 
нежилое помещение.

При представлении копий необходимо прикладывать также 
и оригиналы документов. В случае если копии документов в 
установленном действующим законодательством порядке не 
заверены, после заверения их специалистом отдела строительства 
либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям.

Документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе:

правоустанавливающие документы на переводимое помещение, 
если право на него зарегистрировано в Едином государственном 
реестре недвижимости;

план переводимого помещения с его техническим описанием (в 
случае, если переводимое помещение является жилым, технический 
паспорт такого помещения);

поэтажный план дома, в котором находится переводимое 
помещение

Заявление и документы на предоставление муниципальной 
услуги могут быть представлены заявителем с использованием 
информационно-коммуникационных технологий (в электронном 
виде), в том числе с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг, государственной информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности (с момента создания 
соответствующей информационной и телекоммуникационной 
инфраструктуры).

Заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных 
документов, подписываются в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

Основания для отказа в приме документов:
а) заявление о выдаче уведомления на перевод жилого помещения 

в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение представлен 
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в  орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 
предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче 
уведомления на перевод жилого помещения в нежилое и нежилого 
помещения в жилое помещение, в том числе в интерактивной форме 
заявления на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг; 

в) представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом);

г) представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

непредставление указанных в подразделе 2.6 настоящего 
Административного регламента документов, обязанность по 
предоставлению которых возложена на заявителя;

поступление ответа органа государственной власти, органа 
местного самоуправления либо подведомственной органу 
государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего 
об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
проведения перевода жилого помещения в нежилое или нежилого 
помещения в жилое в соответствии с пунктом 1.1. части 1 статьи 
24 Жилищного кодекса РФ, если соответствующий документ не 
предоставлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в 
переводе помещения по указанному основанию допускается в 
случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после 
получения указанного ответа уведомил заявителя о получении 
такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) 
информацию, необходимые для перевода жилого помещения в 
нежилое или нежилого помещения в жилое в соответствии с частью 
2 статьи 23 Жилищного кодекса РФ, и не получил от заявителя такие 
документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня направления уведомления;

представление документов в ненадлежащий орган;
несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки 

жилого или нежилого помещения требованиям законодательства;
несоблюдение условий перевода:
а) перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения 

в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований 
Жилищного кодекса Российской Федерации и законодательства о 
градостроительной деятельности;

б) перевод жилого помещения в нежилое помещение не 
допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен 
без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым 
помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать 
такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение 
является частью жилого помещения либо используется собственником 
такого помещения или иным гражданином в качестве постоянного 
проживания, а также если право собственности на переводимое 
помещение обременено правами третьих лиц. В помещение после 
его перевода из жилого помещения в нежилое помещение должна 
быть исключена возможность доступа с использованием помещений, 
обеспечивающих доступ к жилым помещениям;

в) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое 
помещение допускается только в случаях, если такая квартира 
расположена на первом этаже указанного дома или выше первого 
этажа, но помещения, расположенные непосредственно под 
квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

г) перевод нежилого помещения в жилое помещение не 
допускается, если такое помещение не отвечает установленным 
действующим законодательством требованиям или отсутствует 
возможность обеспечивать соответствие такого помещения 
установленным действующим законодательством требованиям либо 
если право собственности на такое помещение обременено правами 
третьих лиц;

д) перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях 
осуществления религиозной деятельности не допускается;

е) перевод жилого помещения в наемном доме социального 
использования в нежилое помещение не допускается.

Решение об отказе в переводе жилого помещение в нежилое 
помещение, нежилого помещения в жилое помещение должно 
содержать основание для отказа с обязательной ссылкой на 
нарушения, предусмотренные подразделом Административного 
регламента.

Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без 
взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления 

и документов к нему и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день поступления:
в журнале входящей документации в структурном подразделении 

администрации Красноармейского муниципального округа путем 
присвоения входящего номера и даты поступления документа в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления;

в системе электронного документооборота (далее – СЭД) с 
присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня 
с даты поступления;

в автоматизированной системе многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 
АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 
рабочего дня с даты поступления.

Срок регистрации заявления при поступлении через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг составляет в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальной услуги

В помещении, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 
него инвалидов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания 
маломобильных групп населения, в том числе оборудование 
пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для 
предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, 
компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные 
стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для 
возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 
отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан 
предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом 
с рабочим местом указанного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном стенде 
администрации Красноармейского муниципального округа, на 
официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации.

Информационные стенды оборудуются в доступном для 
заявителей помещении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе структурного 

подразделения администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики и предоставляемой муниципальной 
услуге (размещение информации на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия 
предоставления муниципальной услуги (включая необходимые 
документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
(территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности 
(не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта 
к зданию администрации Красноармейского муниципального округа, 
наличие необходимого количества парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации 
Красноармейского муниципального  округа Чувашской Республики;

организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги 

(оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-
гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, 
отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих 
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муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной 
услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, 
внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших 
обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб.
Специалист Отдела, предоставляющий муниципальную услугу:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное 

рассмотрение заявления;
запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые 

для рассмотрения заявления документы и материалы в других 
государственных органах, органах местного самоуправления и у 
иных должностных лиц;

принимает меры, направленные на восстановление или защиту 
нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина.

При рассмотрении заявления специалист Отдела, 
предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:

искажать положения нормативных правовых актов;
предоставлять сведения, составляющие государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения 
конфиденциального характера;

давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том 
числе решений, действий (бездействия) государственных органов, 
органов местного самоуправления или должностных лиц;

вносить изменения и дополнения в любые представленные 
заявителем документы;

совершать на документах заявителей распорядительные 
надписи, давать указания государственным органам, органам 
местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо 
иным способом влиять на последующие решения государственных 
органов, органов местного самоуправления или должностных лиц 
при осуществлении возложенных на них функций.

Взаимодействие заявителя со специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется при 
личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) для получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) для получения результата предоставления муниципальной 
услуги.

Продолжительность каждого взаимодействия заявителя и 
специалиста, ответственного за выполнение административных 
процедур по предоставлению муниципальной услуги, не должна 
превышать 10 минут.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
предоставляется непосредственно специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, по телефонам для 
справок, электронным сообщением по адресу, указанному 
заявителем, а также размещается в личном кабинете заявителя на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через 
Единый портал государственных и муниципальных услуг).

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах и 
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной 
форме.

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание 
иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 
предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
Варианты предоставления муниципальной услуги:
принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение;
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования заявителя в Отделе, посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, в МФЦ.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 
определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных 
представителей) приведен в приложении № 3 к Административному 
регламенту.

3.3 Принятие решения  о выдаче уведомления на перевод жилого 
помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение.

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 45 календарных дней 
со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в 
Отдел.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение;.

3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги:

несоответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

установление факта недостоверности сведений, содержащихся в 
представленных гражданином документах;

представление гражданином неполного комплекта документов, 
указанных в подразделе 2.6 раздела II Административного 
регламента.

3.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел, в МФЦ, посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг документы, указанные в 
подразделе 2.6 раздела II Административного регламента:

подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в 
случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для 
обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или 
нежилого помещения) (документ предоставляется лично заявителем 
или уполномоченным лицом);

правоустанавливающие документы на переводимое помещение, 
если указанные документы отсутствуют в Едином государственном 
реестре недвижимости;

план переводимого помещения с его техническим описанием (в 
случае, если переводимое помещение является жилым, технический 
паспорт такого помещения) (документ является результатом 
предоставления необходимых и обязательных услуг);

поэтажный план дома, в котором находится переводимое 
помещение, в случае если технический паспорт не внесен в 
электронную базу (документ является результатом предоставления 
необходимых и обязательных услуг);

протокол общего собрания собственников помещений в 
многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение;

согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих 
к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в 
нежилое помещение.

Способами установления личности (идентификации) заявителя 
являются:

при подаче заявления в Отдел, МФЦ – документ, удостоверяющий 
личность;

при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг – электронная  подпись 
(простая электронная подпись).

Основания для принятия решения об отказе в приеме 
заявления и документов приведены в подразделе 2.7 раздела II 
Административного регламента.

Заявление, документы могут быть представлены заявителем 
в Отдел, МФЦ, посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг.

Заявление (запросы) и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в Отделе, МФЦ 
регистрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II 
Административного регламента.

3.3.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной услуги 
осуществляется с Федеральной службой государственной 
регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, 
Федеральной налоговой службой. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие 
сведения:

указание на администрацию Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики  как на орган, направляющий 
межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого 
направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации, 
а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной 
услуги в реестре государственных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми 
установлено представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание 
на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные Административным регламентом, 
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а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 
актами как необходимые для представления таких документа и (или) 
информации;

контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (последнее – при  наличии) и должность 

ответственного исполнителя, а также номер служебного телефона и 
(или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного 
частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направления 
межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия не 
может превышать пять рабочих дней со дня поступления 
межведомственного запроса в территориальный орган Федеральной 
службой государственной регистрации, кадастра и картографии 
Российской Федерации, Федеральной налоговой службы Российской 
Федерации, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и 
принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики.

Межведомственный запрос направляется отделом в форме 
электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых 
к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе 
– на  бумажном носителе с соблюдением норм законодательства 
Российской Федерации о защите персональных данных.

3.3.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 
законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.

3.3.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается отделом на основе следующих 
критериев принятия решения: 

соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 
1.2 раздела I Административного регламента;

достоверность сведений, содержащихся в представленных 
гражданином документах;

представление полного комплекта документов, указанных в 
подразделе 2.6 раздела II Административного регламента.

3.3.8. Отдел не позднее 1 рабочего дня с даты вынесения 
решения о выдаче направления или о мотивированном отказе в 
выдаче направления уведомляет гражданина о таком решении (по 
каналам телефонной связи, включая мобильную связь, в том числе 
посредством направления коротких текстовых сообщений или 
сообщений по электронной почте - при принятии решения о выдаче 
направления, при принятии решения об отказе в выдаче направления 
- в письменной форме с указанием причин отказа).

3.3.9. При отказе гражданину в выдаче направления по 
основаниям, предусмотренным абзацами третьим и четвертым 
пункта 3.3.3 настоящего подраздела, гражданин после устранения 
выявленных недостатков вправе повторно представить документы в 
соответствии с Административным регламентом.

Срок повторного рассмотрения представленных документов - не 
более пяти рабочих дней со дня их получения.

3.3.10. Муниципальная услуга не предусматривает возможности 
предоставления Отделом результата муниципальной услуги по 
выбору заявителя независимо от места жительства.

3.4.  Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих дней со дня 
регистрации в Отделе заявления об исправлении опечаток и ошибок 
и необходимых документов.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является исправление опечаток и (или) ошибок в выданном 
направлении.

3.4.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги является непредставление (отсутствие) документов, 
свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления муниципальной услуги документе допущенных 
опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и 
(или) документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) 
ошибки.

3.4.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел заявление об исправлении опечаток и 
ошибок в произвольной форме с приложением документов, 
свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления муниципальной услуги документе допущенных 
опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а также 

выданный по результатам предоставления муниципальной услуги 
документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

Способами установления личности (идентификации) заявителя, 
уполномоченного лица (законного представителя) при подаче 
заявления об исправлении опечаток и ошибок (запроса) в Отдел 
являются:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия уполномоченного лица 

(законного представителя) заявителя;
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления 

об исправлении опечаток и ошибок и документов не предусмотрены.
Срок регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в Отделе составляет 15 минут.

3.4.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления государственной услуги не 
предусмотрено.

3.4.6. Основания для приостановления предоставления 
государственной услуги законодательством Российской Федерации 
и законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.

3.4.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается Отделом на основе следующего 
критерия принятия решения – наличие  опечаток и (или) ошибок в 
выданном по результатам предоставления  муниципальной услуги 
документе.

3.4.8. Направление заявителю способом, позволяющим 
подтвердить факт направления, соответствующего документа с 
исправленными опечатками (ошибками) осуществляется Отделом в 
течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и ошибок и необходимых документов. Исправленный 
документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее 
выданного Отделом по результатам предоставления муниципальной 
услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 
опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с 
исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению 
заявителю.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности 
предоставления Отделом результата муниципальной услуги по 
выбору заявителя независимо от места жительства.

3.4.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной  услуги, законодательством 
Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики 
не предусмотрена.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляет первый заместитель главы администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики – 
начальник  управления по благоустройству и развитию территорий, 
и руководитель структурного подразделения, ответственного за 
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, 
путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения 
процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок, выявление и устранение нарушений административных 
процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер 
(осуществляется на основании утвержденного плана работы, не 
реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному 
обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 
административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги организуются на основании 
распоряжений администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок, оформленным 
документально в установленном порядке, в случае выявления 
нарушений прав заявителей глава администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики рассматривает 
вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной 
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ответственности.
4.3. Ответственность должностных лиц структурных 

подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций 
осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), 
форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
соблюдения положений настоящего Административного регламента, 
сроков и последовательности административных процедур и 
административных действий, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, 
его работников, а также организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) 
порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в 

порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

отказ структурного подразделения, его должностного лица 
(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами;
требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами «а - 
г» пункта 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.

5.3. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие 
(бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе 
или в форме электронного документа в адрес первого заместителя 
главы администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики - начальника Управления по благоустройству 
и развитию территорий, курирующего предоставление 
муниципальной услуги, либо в адрес главы Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, в МФЦ в адрес 
руководителя, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 

в электронном виде с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 
информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 2 к Административному регламенту) в 
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного 
лица органа местного самоуправления либо муниципального 
служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, её руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при  наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, её работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его 
должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 
работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, её работника. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при 
наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или 
уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических 
лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы 
в электронной форме документы, указанные в абзацах седьмом - 
десятом настоящего подраздела, могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписанных электронной подписью, вид 
которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, 
при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Красноармейского 

муниципального округа, МФЦ, организацию, предусмотренную 
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частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит 
обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего 
дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 
рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 
установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в 
течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 

7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно из 
следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а 
также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы администрация Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организация, 
предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению 
выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской 
Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления, должностные лица администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае 
подачи жалобы посредством информационной системы досудебного 
(внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется 
посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам 

рассмотрения жалобы, в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это 
не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а 
также при условии, что указанные документы не содержат сведения, 
составляющие государственную или иную охраняемую законом 
тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заявители могут получить на информационном стенде в структурном 
подразделении администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг, на официальном 
сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а 
также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;
в форме электронного документа;

по телефону;
в письменной форме.

Приложение № 1
к Административному регламенту

Главе Красноармейского муниципального 
округа  Чувашской Республики

____________________________________________________
                              от
____________________________________________________
(Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью для
физических лиц/полное и сокращенное наименование
организации для юридических лиц)
Адрес: _________________________________________________

____________________________________________________ 

Контактный телефон: ________________________________
Факс: ______________________________________________
Электронная почта: __________________________________
___________________________________________________
(Ф.И.О. (последнее при наличии) представителя,
действующего по доверенности, реквизиты документа,
удостоверяющего полномочия)

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение  
      
  Прошу предоставить муниципальную услугу _______________

____________________________________ в отношении помещения, 
находящегося в собственности _______________________________
__________ 

 (для физических лиц/индивидуальных предпринимателей: 
ФИО,  документ, удостоверяющий личность: вид документа   
паспорт, ИНН, СНИЛС, ОГРНИП (для индивидуальных 
предпринимателей), для юридических лиц: полное наименование 
юридического лица, ОГРН, ИНН расположенного по 
адресу:__________________________________________ (город, 
улица, проспект, проезд, переулок, шоссе) ______________________
____________________________________________________

(№ квартиры,  (текущее назначение помещения  (общая площадь, 
жилая помещения) (жилое/нежилое) площадь) из (жилого/нежилого) 
помещения в (нежилое/жилое) 

  (нужное подчеркнуть) 

Подпись ____________________________________________
                           (расшифровка подписи)

Дата ____________________________

Приложение № 2
к Административному регламенту
 _____________________________

должностное лицо, которому направляется  жалоба
от

____________________________________
                 Ф.И.О., полностью

_________________________________
       зарегистрированного(-ой) по адресу:

_______________________________
______________________________ 

                         телефон
____________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 

(принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги
_______________________________________________________

__________________
(наименование структурного  подразделения, должность, Ф.И.О. 

должностного лица администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, 
работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на 
которых подается жалоба)

 1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий 
(бездействий) или решений)

_______________________________________________________
____________________________________________________

____________________________________________________ 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее 
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жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со 
ссылками на пункты административного регламента, либо статьи 
закона)

_______________________________________________________
___________________________________________________ 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, 
подтверждающие изложенные обстоятельства)

_______________________________________________________
__________________________________________________________
_________________________________________________ 

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в 

заявлении;
- посредством электронной почты _________________________

___________.

_____________________           ____________________________
_____

  подпись заявителя             фамилия, имя, отчество заявителя
«___» ___________ 20__ г.

Приложение № 3
к Административному регламенту

Перечень признаков заявителей

Признак заявителя № Значения признака заявителя

Статус заявителя 1 Физические лица, в том числе индивидуальные 
предприниматели, и юридические лица, а также 
представители указанных лиц, желающие получить 
уведомление на перевод жилого помещения в нежилое и 
нежилого помещения в жилое помещение

Об утверждении административного регламента администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие 
имущества в муниципальную собственность Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики»

  
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 
18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления 
в Чувашской Республике», постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в Красноармейском муниципальном округе 
Чувашской Республики»  в целях повышения качества предоставления 
муниципальной услуги администрация Красноармейского 
муниципального округа   п о с т а н о в л я е т:

  1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную 
собственность Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики».

  2. Признать утратившим силу постановление 
администрации Красноармейского района Чувашской Республики от 
02.11.2015 № 451 «Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие 
имущества в муниципальную собственность Красноармейского 
района».

  3. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации Красноармейского 
муниципального округа – начальника отдела экономики и 
инвестиционной деятельности Иванову Н.В.

  4. Настоящее решение вступает в силу после его 
официального опубликования в периодическом печатном издании 
«Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа                  Б.В. Клементьев 

Утвержден
постановлением администрации Красноармейского 

муниципального округа 
от  01.08.2022  № 781

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Безвозмездное принятие имущества в муниципальную 

собственность
 Красноармейского муниципального округа Чувашской 

Республики»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную 
собственность Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики» (далее – Административный   регламент, 
муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность 
действий (административных процедур), возникающих между 
заявителями и администрацией Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики при предоставлении муниципальной 
услуги по безвозмездному принятию имущества в муниципальную 
собственность. 

Настоящий Административный регламент не распространяется 
на отношения, возникающие при передаче в муниципальную 
собственность земельных участков.

1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели, 
безвозмездно передающие в муниципальную собственность 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
имущество лично, либо уполномоченные лица при наличии 
надлежащим образом оформленных полномочий для получения 
муниципальной услуги.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным 
в результате анкетирования, проводимого администрацией 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
(далее – профилирование), а также результата, за предоставлением 
которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя 
из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 

«Безвозмездное принятие имущества в муниципальную 
собственность Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу

Муниципальная услуга предоставляется органом местного 
самоуправления – администрацией  Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики (далее – 
администрация) и осуществляется через отдел сельского хозяйства, 
имущественных и земельных отношений администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
(далее также – уполномоченное  структурное подразделение). 

Информационное и техническое обеспечение предоставления 
муниципальной услуги осуществляется непосредственно 
администрацией Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

В соответствии  со статьей 15 Федерального закона от 27 
июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный  
закон № 210-ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики и 
многофункциональным центром предоставления государственных 

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.01         781 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

01.08.2022             № 781
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и муниципальных услуг (далее – соглашение), прием документов 
заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, 
осуществляется многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).  

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является:
- в случае принятия решения о безвозмездном принятии 

имущества в муниципальную собственность Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики – выдача  
(направление) договора о безвозмездной передаче имущества в 
муниципальную собственность Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики и акта приема-передачи (оригинал 1 
экз.);

- в случае принятия решения об отказе в принятии имущества в 
муниципальную собственность Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики – выдача (направление) письменного 
уведомления администрации об отказе в принятии имущества в 
муниципальную собственность Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики (далее также – уведомление) 
(оригинал 1 экз.);

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о 
предоставлении муниципальной услуги, является постановление 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, содержащее:

- дату;
- номер;
- информацию о принятом решении;
- подпись должностного лица, принявшего решение.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, является уведомление об отказе в принятии 
имущества в муниципальную собственность Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, содержащее:

- дату;
- номер;
- информацию о принятом решении;
- основания для отказа и возможности их устранения;
- подпись должностного лица.
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заявителя 
(представителя заявителя) при личном посещении, направлены 
посредством почтовой связи, электронной почты.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок принятия решения о безвозмездном принятии имущества в 

муниципальную собственность Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, начиная со дня регистрации в 
администрации заявления с документами, указанными в подразделе 
2.6 Административного регламента, не должен превышать сорока 
пяти рабочих дней.

В случае подачи заявления и документов через МФЦ датой 
обращения заявителя считается дата регистрации заявления о 
безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики в 
администрации.

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах составляет три рабочих дня с момента обнаружения 
ошибки или получения от любого заинтересованного лица 
письменного заявления об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, а также информация о 
порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, МФЦ, их 
должностных лиц, либо муниципальных служащих администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, 
размещается на официальном сайте Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики в сети «Интернет» 
(далее – официальный сайт администрации), в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 
Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен 
представить самостоятельно

Для безвозмездного принятия имущества в муниципальную 
собственность Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, заявители представляют в администрацию 

заявление с предложением о передаче имущества в муниципальную 
собственность Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики (далее – Заявление) (приложение № 1, 
приложение № 2 к Административному регламенту). 

В заявлении указывается следующая обязательная информация:
- наименование органа, в который направляется заявление;
- полное и сокращенное наименование и организационно-

правовая форма юридического лица, фамилия, имя, отчество 
физического лица (последнее – при  наличии), представителя 
заявителя (при наличии);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или 
уведомление о переадресации заявления, контактный телефон;

- суть заявления с указанием основных характеристик имущества, 
предполагаемого к передаче с указанием его стоимости;

- личная подпись и дата.
К Заявлению прилагается согласие на обработку персональных 

данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. 
№ 152-ФЗ  «О персональных данных» (приложение к Заявлению).

К Заявлению прикладываются следующие документы:
2.6.1.1. При передаче объектов недвижимого имущества:
1) технический план (допускается предоставление технического 

паспорта, если объект недвижимости введен в эксплуатацию до 
01.01.2016);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок 
(договор аренды, безвозмездного пользования земельным участком), 
на котором находится недвижимое имущество или иной документ, 
подтверждающий право пользования земельным участком) – если 
права не зарегистрированы в Едином государственном реестре 
недвижимости, за исключением подлежащего передаче имущества, 
расположенного в многоквартирном жилом доме; 

3) для физических лиц:
копия паспорта;
нотариально удостоверенное согласие другого супруга 

на передачу имущества в случае, если гражданин состоит в 
зарегистрированном браке;

4) юридические лица дополнительно представляют:
копии учредительных документов (Устав, учредительный 

договор);
решение учредителей в письменной форме о безвозмездной 

передаче имущества в муниципальную собственность 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, 
в случае если это необходимо в соответствии с учредительными 
документами заявителя и законодательством Российской Федерации.

2.6.1.2. При передаче объектов движимого имущества:
1) правоустанавливающие документы, содержащие 

индивидуально-определенные признаки движимого имущества 
(акт о приеме-передаче нефинансовых активов, товарная накладная, 
гражданско-правовой договор или иной документ удостоверяющий 
право на движимое имущество);

2) справка о балансовой и остаточной стоимости (либо оценочный 
отчет о рыночной стоимости) имущества на дату передачи;

3) паспорт транспортного средства (самоходных машин и 
других видов техники), свидетельство о регистрации транспортного 
средства (машины), в случае передачи транспортного средства 
(самоходных машин и других видов техники);

4) гарантийное письмо, подтверждающее, что в случае 
обнаружения дефекта в течение одного года после передачи 
имущества муниципальную собственность, при условии правильной 
его эксплуатации балансодержателем, устранение его производится 
за счет передающей стороны;

5) копия паспорта для физических лиц;
6) юридические лица дополнительно представляют:
копии учредительных документов (устав, учредительный 

договор);
решение учредителей в письменной форме о безвозмездной 

передаче имущества в муниципальную собственность 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, 
в случае если это необходимо в соответствии с учредительными 
документами заявителя и законодательством Российской Федерации.

2.6.1.3. При передаче объектов инженерной инфраструктуры 
и энергетики как объектов движимого имущества, являющихся 
функциональной частью отдельного объекта капитального 
строительства и созданных для его инженерно-технического 
обеспечения, так и не являющихся таковыми (тепловые, 
водопроводные и водоотводные сети, сети электроснабжения, иные 
инженерные сети и сооружения):

1) техническое описание объекта, подготовленное 
специализированной организацией, которое должно содержать 
следующие разделы:

описание местоположения - сведения о характерных точках 
контура объекта (номер контура, координаты, тип контура, 
высота, глубина), наименование, назначение, местоположение, 
протяженность, кадастровый номер земельного участка (земельных 
участков) на котором расположено сооружение, год создания;

графическое изображение (схема геодезических построений, 
схема расположения сооружения на земельном участке, чертеж 
контура);
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раздел проектной документации (или рабочей документации), 
содержащий сведения об инженерном оборудовании, о сетях 
инженерно-технического обеспечения, перечень инженерно-
технических мероприятий, содержание технологических решений 
или исполнительная съемка, отображающая расположение 
построенного объекта в пределах земельного участка, акт сдачи 
приемки либо акт выполненных работ;

краткое словесное описание объекта (материал, протяженность, 
диаметр, объем и т.п.);

2) копия паспорта для физических лиц;
3) юридические лица дополнительно представляют:
копии учредительных документов (Устав, учредительный 

договор);
решение учредителей в письменной форме о безвозмездной 

передаче имущества в муниципальную собственность 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, 
в случае если это необходимо в соответствии с учредительными 
документами заявителя и законодательством Российской 
Федерации.

При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги представителя заявителя им представляется документ, 
подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с 
действующим законодательством.

По своему желанию заявитель дополнительно может 
представить иные документы, которые, по его мнению, имеют 
значение для принятия решения.

Заявление и документы на предоставление муниципальной 
услуги могут быть представлены заявителем следующими 
способами:

путем личного обращения;
через МФЦ;
посредством электронной почты;
через организации федеральной почтовой связи.
2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия

По собственной инициативе заявителем могут быть 
представлены:

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
с информацией о зарегистрированных правах и ограничениях;

б) выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц, подтверждающая факт внесения записи об организации;

в) выписка из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей, подтверждающая факт 
внесения записи об индивидуальном предпринимателе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, являются:

- ненадлежащее оформление Заявления (пункт 2.6.1 подраздела 
2.6 Административного регламента);

- представление заявителем документов, вид и состояние 
которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в 
том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, 
не оговоренных в них исправлений, повреждений, которые не 
позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной 
услуги;

- наличие факсимильных подписей, содержащихся на 
представляемых документах.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги 
не предусмотрено.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги являются:
- обнаружение недостоверных сведений, противоречий в 

представленных документах;
- непредставление или представление не в полном объеме 

документов, необходимых для принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги, перечисленных в подразделе 2.6 
Административного регламента;

- документы, представленные заявителем, по форме или 
содержанию не соответствуют требованиям, определенным 
настоящим Административным регламентом;

- непредставление представителем заявителя оформленной 
в установленном действующим законодательством порядке 
доверенности на осуществление действий от имени заявителя;

- предложение о передаче имущества, которое не может 
находиться в муниципальной собственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации;

- предложение о передаче имущества, имеющего неустранимые 
дефекты, не позволяющие использовать его по своему назначению;

- письмо об отказе балансодержателя в принятии имущества.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без 

взимания государственной пошлины или иной платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и 
документов к нему 

и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в 
электронной форме

Срок регистрации заявления и документов, указанных в 
подразделе 2.6 настоящего раздела Административного регламента:

в случае подачи запроса через МФЦ – в  день обращения 
заявителя, уполномоченного лица (представителя заявителя) в МФЦ. 
Расписка-уведомление о приеме заявления выдается заявителю, 
уполномоченному лицу  (представителю заявителя) в МФЦ;

при личном обращении в администрацию муниципального 
округа заявителя, уполномоченного лица (представителя заявителя) 
– не  позднее первого рабочего дня, следующего за днем получения 
Администрацией муниципального округа запроса и документов, 
указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела Административного 
регламента.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 
него инвалидов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания 
маломобильных групп населения, в том числе оборудование 
пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для 
предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, 
компьютером и принтером. Для ожидания приема гражданам 
отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 
письменными принадлежностями для возможности оформления 
документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 
отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан 
предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом 
с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном стенде 
структурного подразделения администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, на официальном 
сайте органа местного самоуправления, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг. Оформление 
визуальной, текстовой информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 
зрительному восприятию этой информации. Информационные 
стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении 
администрации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги 

являются:
- обеспечение информирования о работе уполномоченного 

структурного подразделения администрации и предоставляемой 
муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг);

- ясность и качество информации, объясняющей порядок 
и условия предоставления муниципальной услуги (включая 
необходимые документы), информация о правах заявителя;

- условия доступа к территории, зданию администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
(территориальная доступность, обеспечение пешеходной 
доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного 
транспорта к зданию администрации, наличие необходимого 
количества парковочных мест);

- обеспечение свободного доступа в здание администрации;
- доступность электронных форм документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
- возможность подачи запроса на получение муниципальной 
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услуги и документов 
в электронной форме;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги;
- организация предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги 

(оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-
гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, 
отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

- компетентность специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной 
услуги;

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, 
внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших 
обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- своевременное предоставление муниципальной услуги 
(отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной 
услуги);

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления 
муниципальной услуги;

- удовлетворенность заявителя качеством предоставления 
муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 

услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание 
иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
1. Безвозмездное принятие имущества в муниципальную 

собственность Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования заявителя в администрации, МФЦ.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 

определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 3 к 

Административному регламенту.
3.3. Вариант 1. Безвозмездное принятие имущества в 

муниципальную собственность Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии 

с вариантом не должен превышать 45 рабочих дней со дня 
регистрации заявления администрацией. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является выдача (направление) договора о безвозмездной передаче 
имущества в муниципальную собственность Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики и акта приема-
передачи либо письменного уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотрены 
подразделом 2.7 Административного регламента.

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела III Административного 
регламента.

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги 
осуществляются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги;
- выдача (направление) результата предоставления 

муниципальной услуги (положительного либо уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию 
или МФЦ представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 
раздела II Административного регламента. 

С заявкой и документами для получения муниципальной 
услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, 
действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе 
личного приема 

в администрации, МФЦ посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, 
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

Срок регистрации заявления (запроса) и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
администрации, МФЦ составляет 15 минут.

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления (запроса) 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места 
нахождения не предусмотрена.

3.3.6.2. В случае не предоставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом  2.6.2. раздела II Административного 
регламента, специалист  администрации в течение 2-х рабочих дней 
со дня поступления в администрацию документов подготавливает 
и направляет запрос в рамках межведомственного взаимодействия 
в соответствующие государственные органы, органы местного 
самоуправления, подведомственные указанным органам 
организации, в распоряжении которых находятся такие документы.

Порядок осуществления межведомственного информационного 
взаимодействия.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае 
отсутствия доступа к указанной системе – на бумажном носителе 
с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о 
защите персональных данных.

Межведомственный запрос должен содержать следующие 
сведения:

наименование органа, направляющего межведомственный 
запрос;

наименование органа, в адрес которого направляется 
межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации, 
а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре 
муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми 
установлено представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание 
на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные настоящим Административным 
регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными 
правовыми актами как необходимые для представления таких 
документа и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного 
частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ  (при направлении 
межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 
статьи Федерального закона № 210-ФЗ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия не может 
превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного 
запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и 
(или) информация, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос 

не установлены федеральными законами, правовыми актами 
Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии 
с федеральными законами нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации.

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается на основании следующих 
критериев принятия решения:

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

- достоверность сведений, содержащихся в представленных 
заявителем документах;

- представление полного комплекта документов, указанных в 
пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента;
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- отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II 
Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги специалист администрации, являющийся 
ответственным исполнителем:

- подготавливает, предварительно согласованное начальником 
уполномоченного структурного подразделения, заместителем 
главы администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, курирующим предоставление 
муниципальной услуги, начальником отдела правового 
обеспечения администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, постановление администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики о 
безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики;

 готовит проект договора о безвозмездном принятии имущества в 
муниципальную собственность Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики в 2 экз., который подписывают 
заявитель, глава Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики;

- оформляет акт приема-передачи имущества в 2 экз., который 
подписывают заявитель, глава Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики  

Один экземпляр договора, акта приема-передачи о безвозмездной 
передаче имущества в муниципальную собственность остается в 
уполномоченном структурном подразделении, второй - выдаётся 
заявителю.

Сведения об имуществе вносятся в Единый реестр 
муниципальной собственности Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики.

Подписание договора о безвозмездном принятии имущества 
в муниципальную собственность и актов приема-передачи, их 
выдача должна быть осуществлена в течение 45 рабочих дней со дня 
регистрации Заявления с приложением документов от заявителя.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении 
услуги с указанием оснований для отказа подписывается главой 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики.

3.3.6.4. Заверенная копия постановления, договор о 
безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики, 
акт приема-передачи либо уведомление об отказе с указанием причин 
отказа выдается (направляется) заявителям либо уполномоченным 
лицам при наличии надлежащим образом оформленных полномочий 
в течение 1 рабочего дня со дня подписания.

В случае если Заявление с приложенными документами 
поступило из МФЦ, специалист уполномоченного структурного 
подразделения организует доставку в МФЦ конечного результата 
предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги 
по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 
пребывания не предусмотрена.

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений 
от заявителя для предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрена.

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в 
выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 
3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 

услуги в соответствии 
с вариантом составляет три рабочих дня с момента обнаружения 

ошибки или получения 
от любого заинтересованного лица письменного заявления об 

ошибке.
3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является замена документов в случае выявления допущенных 
опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги является установление факта отсутствия опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги.

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в администрацию заявление в произвольной форме об 
исправлении опечаток и (или) ошибок.

Срок регистрации заявления составляет 15 минут.
3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги 
в соответствии с вариантом является установление факта наличия 

либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо получения от любого заинтересованного лица 
письменного заявления об ошибке специалист администрации 
осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 
3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
специалист администрации  письменно сообщает заявителю об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 
3 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного 
лица письменного заявления об ошибке.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги 
по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 
пребывания не предусмотрена.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений осуществляет глава Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики либо по его поручению заместитель 
главы администрации, курирующим предоставление муниципальной 
услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества 
выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок, выявление и устранение нарушений административных 
процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер 
(осуществляется на основании утвержденного плана работы и 
внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке 
рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, 
связанные с исполнением той или иной административной 
процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги организуются на основании 
распоряжений администрации.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой 
устранения ранее выявленных нарушений Административного 
регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) 
заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц 
администрации, муниципальных служащих, предоставляющих 
муниципальную услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных 
подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, 
ответственные за предоставление муниципальной услуги, 
несут персональную ответственность за соблюдение порядка 
предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, 
муниципальных служащих администрации, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций 
осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), 
форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
соблюдения положений настоящего Административного регламента, 
сроков и последовательности административных процедур и 
административных действий, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
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закона № 210-ФЗ, их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, 
его работников, а также организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) 
порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в 

порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

отказ уполномоченного структурного подразделения, его 
должностного лица (специалиста), МФЦ, его работников, а также 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 2.8 
раздела II настоящего Административного регламента.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может 
направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие 
(бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном 
носителе или в форме электронного документа в адрес заместителя 
главы администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, курирующего предоставление 
муниципальной услуги, либо в адрес главы Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, в МФЦ в адрес 
руководителя, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 

в электронном виде с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 
информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 4 к Административному регламенту) в 
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного 
лица органа местного самоуправления либо муниципального 
служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, ее руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при  наличии), сведения о 
месте жительства заявителя – физического  лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя – юридического  лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, ее работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его 
должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 
работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, ее работника. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. При 
подаче жалобы в электронной форме документы, подтверждающие 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, 
могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, 
организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не 
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба 
рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 
установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в 
течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 

7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно из 
следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а 
также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы администрация Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организация, 
предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской 
Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления, должностные лица администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
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форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае 
подачи жалобы посредством информационной системы досудебного 
(внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется 
посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам 

рассмотрения жалобы, в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это 
не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а 
также при условии, что указанные документы не содержат сведения, 
составляющие государственную или иную охраняемую законом 
тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заявители могут получить на информационном стенде в 
уполномоченном подразделении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на 
официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного 
приема, а также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.

Приложение № 1
к Административному регламенту

В администрацию Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики

                                
   заявление

Я, _____________________________________________________
______________________,

(Ф.И.О.)

паспорт серии __________ № _______, выдан ________________
______________________

прошу принять безвозмездно в муниципальную собственность 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
___________________________________

_______________________________________________________
______________________,

(наименование имущества)
расположенного по адресу ________________________________

______________________,
стоимостью ____________________________________________

______________________.

К настоящему заявлению прилагаю:
_______________________________________________________

__________________________________________________________
_________________________________________________

Контактный телефон __________________.

Результаты решения о безвозмездном принятии имущества 
прошу (нужное отметить):

- выдать лично
- направить по почте
- выдать представителю
- направить по почте представителю

Дата _____________________                                             
  (подпись)  (полностью Ф.И.О.)

Приложение к заявлению

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я _____________________________________________________
_______________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

документ, удостоверяющий личность __________________ 
________________________ 

(вид документа)                 серия, номер
выдан _________________________________________________

___________________,
(дата выдачи указанного документа, наименование органа, 

выдавшего документ)
зарегистрирован (на) по адресу:  ___________________________

___________________ ,

в целях оказания муниципальной услуги по безвозмездной 
принятии имущества в муниципальную собственность 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
даю согласие  администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, находящейся по адресу: Чувашская 
Республика, Красноармейский район, с. Красноармейское, ул. 
Ленина, д. 35, ИНН 2137000082 , ОГРН 1212100009186, на обработку 
следующих персональных данных: фамилии, имени, отчества, 
адреса места жительства (по паспорту и фактический), номера 
основного документа, удостоверяющего личность, сведений о дате 
выдачи указанного документа и выдавшем его органе; контактных 
телефонов, то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 
ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных».

Перечень действий с персональными данными: получение 
(сбор) информации, ее хранение, комбинирование, систематизация, 
накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 
данных. Обработка вышеуказанных персональных данных будет 
осуществляться путем смешанной обработки персональных данных 
с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации по 
внутренней (локальной) сети организации.

 Настоящее согласие действует со дня его подписания до 
дня отзыва в письменной форме.

 
Дата __________________            _________________             

_______________________
                                                                       (подпись)                                   

(Ф.И.О.)

Приложение № 2
к Административному регламенту

В администрацию Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики

                                
    заявление
____________________________________________________

_______________________________________________________ 
(полностью наименование юридического лица)

просит принять безвозмездно в муниципальную собственность 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики

___________________________________________________
_______________________________________________________ 
(наименование имущества)

расположенного по адресу ________________________________
_________________,

протяженностью _______________________,
балансовой стоимостью __________________________________

_________________,
остаточной стоимостью __________________________________

__________________
по состоянию на _________________.

К настоящему заявлению прилагаем:
_______________________________________________________

__________________________________________________________
________________________________________________

Контактный телефон __________________.

Результаты решения о безвозмездном принятии имущества в 
муниципальную собственность Красноармейского муниципального 
округа Чувашской республики  просим (нужное отметить):

- выдать лично
- направить по почте
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(должность руководителя)  ( п о д п и с ь 
руководителя)  (полностью Ф.И.О. руководителя)

«____» _________________ ________ г.

Приложение № 3
к Административному регламенту

Перечень признаков заявителей
Признак заявителя № Значения признака заявителя

Статус заявителя 1 физические, юридические лица, 
индивидуальные предприниматели, 
безвозмездно передающие в муниципальную 
собственность Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики 
имущество лично, либо уполномоченные 
лица при наличии надлежащим образом 
оформленных полномочий для получения 
муниципальной услуги

Приложение № 4
к Административному регламенту

Главе администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики

 от _______________________________________
        

Ф.И.О., полностью
 _________________________________________,
      

зарегистрированного (-ой) по адресу:
 _________________________________________
 _________________________________________телефон __

________________________________
ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 

(принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. 
должностного лица администрации, 

на которое подается жалоба)

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий 
(бездействий) или решений)

_______________________________________________________
__________________________________________________________
_________________________________________________ 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее 
жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со 
ссылками на пункты административного регламента, либо статьи 
закона)

_______________________________________________________
____________________________________________________

3. Приложение: (документы, либо копии документов, 
подтверждающие изложенные обстоятельства)

_______________________________________________________
__________________________________________________________
_________________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанного в 

заявлении;
- посредством электронной почты __________________________

__________________________________________
    подпись заявителя                                        

фамилия, имя, отчество заявителя  
        

«___»___________20_______г.

Об утверждении административного регламента администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства»

  
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в Красноармейском муниципальном округе 
Чувашской Республики» администрация Красноармейского 
муниципального округа п о с т а н о в л я е т:

  1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики Чувашской Республики по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства».

  2. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации 
Красноармейского муниципального округа – начальника управления 
по благоустройству и развитию территорий Долгова В.В.

  3. Настоящее постановление вступает в силу после 
официального опубликования в периодическом печатном издании 
«Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа               Б.В. Клементьев 

Утвержден
постановлением администрации Красноармейского 

муниципального округа 
от  01.08.2022  № 782

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных 

параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент администрации 

Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства» (далее – Административный  
регламент) определяет состав, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при предоставлении муниципальной 
услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства (далее – муниципальная  услуга), 
требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования 
заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц 
и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги. 

Предметом регулирования Административного регламента 
являются отношения, возникающие при предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями являются в соответствии с частью 5 статьи 

57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
правообладатели земельных участков – физические лица (в том 
числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица, 
иное лицо в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации

От имени заявителя для получения муниципальной услуги 
может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения 
его заявителем в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации, соответствующими полномочиями

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со 
статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный  закон № 210-ФЗ) и соглашением 
между Администрацией Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики Чувашской Республики 

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.01         782 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

01.08.2022             № 782
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Чувашской Республики (далее также – Администрация) и 
многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – соглашение) также могут обратиться 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ) с запросом о предоставлении 
муниципальной услуги (далее также – запрос, заявление).

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о 
предоставлении муниципальной услуги могут направить в 
электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал 
государственных и муниципальных услуг).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим 
услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также – результат  услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги (далее также – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, 
определяется в соответствии с Административным регламентом, 
исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Красноармейского муниципального округа  Чувашской Республики  
и осуществляется через Алманчинский территориальный отдел, 
Большешатьминский территориальный отдел, Исаковский 
территориальный отдел, Караевский территориальный отдел, 
Красноармейский территориальный отдел, Пикшикский 
территориальный отдел, Убеевский территориальный отдел, 
Чадукасинский территориальный отдел, Яншихово-Челлинский 
территориальный отдел управления по благоустройству и развитию 
территорий администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики (далее – Отдел).

Прием, регистрация заявления и выдача документов 
осуществляется администрацией Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики и МФЦ.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) в случае принятия решения о предоставлении разрешения 

на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
(далее – Разрешение) – выдача  постановления администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
«О предоставлении разрешения»;

2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги 
– письменное  мотивированное решение администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
об отказе в предоставлении разрешения.

3)  в случае подачи запроса о получении муниципальной услуги 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг результат предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги и выдача (направление) 

документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется в течение 70 календарных 
дней со дня поступления заявления о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства.

Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги, - 5   рабочих дней со дня 
принятия решения.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при 
предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 3 
рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 
и источников официального опубликования), а также информация 

о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, его должностных 
лиц, работников размещаются на официальном сайте администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Заявители представляют лично в администрацию 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
либо направляют почтовым отправлением в адрес администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
Заявление (приложение № 1 к Административному регламенту) 
в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
второй у заявителя).

При подаче Заявления в МФЦ требуется 1 экз. (оригинал).
Образцы Заявлений, а также примеры их заполнения размещены 

официальном сайте администрации. Заявление может быть 
заполнено от руки или машинописным способом, распечатано 
посредством печатных устройств.

Заявление должно содержать следующую информацию:
полное и сокращенное наименование заявителя – юридического  

лица (для юридических лиц);
фамилия, имя, отчество (последнее – при  наличии) руководителя 

заявителя (его уполномоченного представителя) – юридического  
лица (для юридических лиц);

фамилия, имя, отчество (последнее – при  наличии) заявителя 
(его уполномоченного представителя) (для физических лиц);

сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица 
(для юридических лиц);

сведения о месте жительства Заявителя (регистрации) – 
физического  лица (для физических лиц);

номер контактного телефона (при наличии);
адрес электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по 

которому должен быть направлен ответ заявителю;
способ направления ответа заявителю;
личная подпись руководителя заявителя – юридического  лица 

(его уполномоченного представителя) и дата (для юридических лиц);
личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) 

и дата (для физических лиц);
суть заявления;
кадастровый номер (кадастровые номера) земельного участка 

(земельных участков) (при наличии);
местоположение (адрес) земельного участка (земельных 

участков);
разрешённое использование земельного участка (земельных 

участков);
категория земель;
вид территориальной зоны, установленный в соответствии 

с градостроительной документацией о застройке и правилами 
землепользования и застройки (зонированием территорий);

реквизиты правоустанавливающих документов на земельный 
участок;

реквизиты правоустанавливающих документов на объекты 
недвижимого имущества, находящиеся на земельном участке (при 
наличии);

параметры отклонения от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

обязательство заявителя нести расходы, связанные с организацией 
и проведением публичных слушаний;

согласие на обработку персональных данных.
К заявлению прилагаются следующие документы:
документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя 

заявителя;
документ, удостоверяющий полномочия представителя 

заявителя;
решение о назначении руководителя исполнительного 

органа юридического лица или иного лица, имеющего право без 
доверенности действовать от имени такого юридического лица;

обосновывающие материалы в виде эскиза планируемого к 
проектированию объекта или информация об объекте капитального 
строительства (этажность, общая площадь, площадь застройки, 
существующие и планируемые места стоянок автомобилей и т.д.).

Заявителем по его инициативе могут быть дополнительно 
представлены документы либо их копии, которые, по его мнению, 
имеют значение для получения муниципальной услуги.

Заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных 
документов либо их копии с приложением оригиналов, которые 
после сличения специалистом и проставления на копии подписи 
и даты возвращается заявителю. В случае если копии документов 
заверены нотариально, оригиналы документов не прикладываются.

Вышеперечисленные документы могут быть представлены 
уполномоченным лицом заявителя при наличии надлежаще 
оформленных документов.

Заявление и документы на предоставление муниципальной 
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услуги могут быть представлены заявителем с использованием 
информационно-коммуникационных технологий (в электронном 
виде), в том числе с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг, государственной информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности (с момента создания 
соответствующей информационной и телекоммуникационной 
инфраструктуры).

Заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных 
документов, подписываются в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

Основания для отказа в приме документов:
а) заявление о выдаче предоставления разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства представлено 
в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 
предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг; 

в) представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом);

г) представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

поступление от заявителя письменного заявления о прекращении 
предоставления муниципальной услуги;

поступление в структурное подразделение, предоставляющее 
муниципальную услугу и направившее в порядке подраздела 3.2 
Административного регламента межведомственный запрос в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, ответа на такой запрос, свидетельствующего об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для подготовки 
градостроительного плана земельного участка в соответствии со 
статьей 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
если соответствующий документ не предоставлен заявителем по 
собственной инициативе;

непредставление документов или представление документов 
не в полном объеме, предусмотренных подразделом 2.6 
Административного регламента;

в случае если границы земельного участка не установлены 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
законодательством Чувашской Республики.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без 
взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и 
документов к нему и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день поступления:
в журнале входящей документации в структурном подразделении 

администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты 
поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления;

в системе электронного документооборота (далее – СЭД) с 
присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня 
с даты поступления;

в автоматизированной системе многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 
АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 
рабочего дня с даты поступления.

Срок регистрации заявления при поступлении через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг составляет в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальной услуги

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов. В местах предоставления 
муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных 
мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп 
населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной 
офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для 
предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, 
компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные 
стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для 
возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 
отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан 
предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом 
с рабочим местом указанного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики на официальном сайте органа 
местного самоуправления, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации.

Информационные стенды оборудуются в доступном для 
заявителей помещении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе структурного 

подразделения администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики  предоставляемой муниципальной 
услуге (размещение информации на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия 
предоставления муниципальной услуги (включая необходимые 
документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
(территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности 
(не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта 
к зданию администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики наличие необходимого количества 
парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики

организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги 

(оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-
гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, 
отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной 
услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, 
внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших 
обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб.
Специалист Отдела, предоставляющий муниципальную услугу:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное 

рассмотрение заявления;
запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые 

для рассмотрения заявления документы и материалы в других 
государственных органах, органах местного самоуправления и у 
иных должностных лиц;

принимает меры, направленные на восстановление или защиту 
нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина.

При рассмотрении заявления специалист Отдела, 
предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:

искажать положения нормативных правовых актов;
предоставлять сведения, составляющие государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения 



Вестник Красноармейского муниципального округа N 17  4 августа 2022 года стр. 24

конфиденциального характера;
давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том 

числе решений, действий (бездействия) государственных органов, 
органов местного самоуправления или должностных лиц;

вносить изменения и дополнения в любые представленные 
заявителем документы;

совершать на документах заявителей распорядительные 
надписи, давать указания государственным органам, органам 
местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо 
иным способом влиять на последующие решения государственных 
органов, органов местного самоуправления или должностных лиц 
при осуществлении возложенных на них функций.

Взаимодействие заявителя со специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется при 
личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) для получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) для получения результата предоставления муниципальной 
услуги.

Продолжительность каждого взаимодействия заявителя и 
специалиста, ответственного за выполнение административных 
процедур по предоставлению муниципальной услуги, не должна 
превышать 10 минут.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
предоставляется непосредственно специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, по телефонам для 
справок, электронным сообщением по адресу, указанному 
заявителем, а также размещается в личном кабинете заявителя на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через 
Единый портал государственных и муниципальных услуг).

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах и 
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной 
форме.

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание 
иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 
предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги в уполномоченном 
структурном подразделении

Варианты предоставления муниципальной услуги:
принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования заявителя в отделе, посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, в МФЦ.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 
определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных 
представителей) приведен в приложении № 3 к Административному 
регламенту. 

3.3 Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче 
разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства.

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 70 календарных 
дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему 
документов в Отдел.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является выдача разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства

3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги:

несоответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

установление факта недостоверности сведений, содержащихся 
в представленных гражданином документах;

представление гражданином неполного комплекта документов, 

указанных в подразделе 2.6 раздела II Административного 
регламента.

3.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел, в МФЦ, посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг документы, указанные 
в подразделе 2.6 раздела II Административного регламента:

заявление о выдаче разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства по форме согласно 
приложению № 1 к Административному регламенту

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги 
прилагаются:

копия документа, удостоверяющего личность заявителя, 
являющегося физическим лицом, либо личность представителя 
физического или юридического лица;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если с 
заявлением обращается представитель заявителя

Способами установления личности (идентификации) 
заявителя являются:

при подаче заявления в Отдел, МФЦ – документ, 
удостоверяющий личность;

при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг - электронная подпись 
(простая электронная подпись).

Основания для принятия решения об отказе в приеме 
заявления и документов приведены в подразделе 2.7 раздела II 
Административного регламента.

Заявление, документы могут быть представлены заявителем 
в Отдел, МФЦ, посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг.

Заявление (запросы) и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в Отделе, МФЦ 
регистрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II 
Административного регламента.

3.3.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной услуги 
осуществляется с Федеральной службой государственной 
регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, 
Федеральной налоговой службой. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие 
сведения:

указание на орган, направляющий межведомственный запрос;
наименование органа (организации), в адрес которого 

направляется межведомственный запрос;
наименование муниципальной услуги, для предоставления 

которой необходимо представление документа и (или) 
информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) 
муниципальной услуги в реестре государственных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, 
которыми установлено представление документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового 
акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные Административным регламентом, 
а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 
актами как необходимые для представления таких документа и 
(или) информации;

контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и 

должность ответственного исполнителя, а также номер 
служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного 
частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направления 
межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 
5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос для предоставления муниципальной услуги с 
использованием межведомственного информационного 
взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня 
поступления межведомственного запроса в территориальный 
орган Федеральной службой государственной регистрации, 
кадастра и картографии Российской Федерации, Федеральной 
налоговой службы Российской Федерации, если иные сроки 
подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми 
в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики.

Межведомственный запрос направляется Отделом в 
форме электронного документа с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к 
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указанной системе – на бумажном носителе с соблюдением норм 
законодательства Российской Федерации о защите персональных 
данных.

3.3.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации и законодательством Чувашской Республики не 
предусмотрены.

3.3.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается Отделом на основе 
следующих критериев принятия решения: 

основания для отказа
соответствие заявителя условиям, предусмотренным 

подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;
достоверность сведений, содержащихся в представленных 

гражданином документах;
представление полного комплекта документов, указанных в 

подразделе 2.6 раздела II Административного регламента.
3.3.8. Отдел не позднее чем через пять рабочих дней с даты 

вынесения решения о выдаче разрешения или о мотивированном 
отказе в выдаче разрешения уведомляет гражданина о таком 
решении (по каналам телефонной связи, включая мобильную 
связь, в том числе посредством направления коротких текстовых 
сообщений или сообщений по электронной почте - при принятии 
решения о выдаче разрешения, при принятии решения об отказе 
в выдаче разрешения - в письменной форме с указанием причин 
отказа).

3.3.9. При отказе гражданину в выдаче разрешения по 
основаниям, предусмотренным абзацами третьим и четвертым 
пункта 3.3.3 настоящего подраздела, гражданин после устранения 
выявленных недостатков вправе повторно представить документы 
в соответствии с Административным регламентом.

Срок повторного рассмотрения представленных документов - 
не более пяти рабочих дней со дня их получения.

3.3.10. Муниципальная услуга не предусматривает 
возможности предоставления Отделом результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от места жительства.

3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления государственной 
услуги документах, выдача дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления государственной услуги

3.4.1. Максимальный срок предоставления государственной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих дней со 
дня регистрации в Отделе заявления об исправлении опечаток и 
ошибок и необходимых документов.

3.4.2. Результатом предоставления государственной услуги 
является исправление опечаток и (или) ошибок в выданном 
разрешении.

3.4.3. Основанием для отказа в предоставлении 
государственной услуги является непредставление (отсутствие) 
документов, свидетельствующих о наличии в выданном по 
результатам предоставления государственной услуги документе 
допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные 
данные, и (или) документа, выданного по результатам 
предоставления государственной услуги, в котором содержатся 
опечатки и (или) ошибки.

3.4.4. Для получения государственной услуги заявитель 
представляет в Отдел заявление об исправлении опечаток и 
ошибок в произвольной форме с приложением документов, 
свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления государственной услуги документе допущенных 
опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а также 
выданный по результатам предоставления государственной 
услуги документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

Способами установления личности (идентификации) 
заявителя, уполномоченного лица (законного представителя) при 
подаче заявления об исправлении опечаток и ошибок (запроса) в 
Отдел являются:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия уполномоченного 

лица (законного представителя) заявителя;
Основания для принятия решения об отказе в приеме 

заявления об исправлении опечаток и ошибок и документов не 
предусмотрены.

Срок регистрации заявления об исправлении опечаток 
и ошибок и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, в Отделе составляет 15 минут.

3.4.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления государственной услуги не 
предусмотрено.

3.4.6. Основания для приостановления предоставления 
государственной услуги законодательством Российской 
Федерации и законодательством Чувашской Республики не 
предусмотрены.

3.4.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
государственной услуги принимается Отделом на основе 
следующего критерия принятия решения - наличие опечаток 
и (или) ошибок в выданном по результатам предоставления 

государственной услуги документе.
3.4.8. Направление заявителю способом, позволяющим 

подтвердить факт направления, соответствующего документа 
с исправленными опечатками (ошибками) осуществляется 
Отделом в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении опечаток и ошибок и необходимых документов. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с 
реквизитами ранее выданного Отделом по результатам 
предоставления государственной услуги документа. Оригинал 
документа, в котором содержится опечатка и (или) ошибка, после 
выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и 
ошибками не подлежит возвращению заявителю.

Государственная услуга не предусматривает возможности 
предоставления Отделом результата государственной услуги по 
выбору заявителя независимо от места жительства.

3.4.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления государственной услуги, законодательством 
Российской Федерации и законодательством Чувашской 
Республики не предусмотрена.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляет первый заместитель 
главы администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики – начальник  управления по 
благоустройству и развитию территорий, и руководитель 
структурного подразделения, ответственного за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги, путем 
проверки своевременности, полноты и качества выполнения 
процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 
и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
административных процедур и сроков их выполнения, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый 
характер (осуществляется на основании утвержденного плана 
работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по 
конкретному обращению). При проверке рассматриваются все 
вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением 
той или иной административной процедуры (тематические 
проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги организуются на 
основании распоряжений администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики

По результатам проведенных проверок, оформленным 
документально в установленном порядке, в случае выявления 
нарушений прав заявителей глава Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики  рассматривает 
вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной 
ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных 
подразделений за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, 
закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется путем участия в опросах (в том 
числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам 
удовлетворенности полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего 
Административного регламента, сроков и последовательности 
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административных процедур и административных действий, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 
а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в 

порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

отказ структурного подразделения, его должностного лица 
(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми 
актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами 
«а - г» пункта 2.8 раздела II настоящего Административного 
регламента.

5.3. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и 
действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на 
бумажном носителе или в форме электронного документа в адрес 
первого заместителя главы администрации Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики - начальника 
управления по благоустройству и развитию территорий, 
курирующего предоставление муниципальной услуги, либо 
в адрес главы Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики в МФЦ в адрес руководителя, а 
также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 

в электронном виде с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг уполномоченным 
органом (далее - информационная система досудебного 
(внесудебного) обжалования), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 2 к Административному регламенту) 
в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна 
содержать:

наименование органа местного самоуправления, 
должностного лица органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и 
(или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, её работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа местного 
самоуправления, его должностного лица либо муниципального 
служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя. В качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность, заверенная печатью 
заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем 
заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для 
юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. При 
подаче жалобы в электронной форме документы, указанные 
в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут 
быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики МФЦ, 
организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной 
регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня 
ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования заявителем нарушения установленного 
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срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 
рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 

7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно 
из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами, а также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы администрация 

Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики МФЦ, организация, предусмотренная частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, принимают 
исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, 
в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 
услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления, должностные лица администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В 
случае подачи жалобы посредством информационной системы 
досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю 
направляется посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые 

по результатам рассмотрения жалобы, в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заявители могут получить на информационном стенде в 
структурном подразделении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики МФЦ, 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного 
самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, 
электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.
Приложение № 1
к административному регламенту

Главе Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики

_______________________________________
_______________________________________
                       (сведения о заявителе)*(1)
_______________________________________
_______________________________________
                            (адрес регистрации)
_______________________________________
            (адрес фактического проживания)
 тел.: ________________________________
 E-mail: ______________________________

Заявление
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 

параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства

Прошу (просим) предоставить разрешение на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства объекта 
капитального строительства

____________________________________________________
_______________________________________________________               
(наименование объекта капитального строительства)

в границах земельного участка с кадастровым номером 
____________________

расположенного по адресу: ____________________________
___________________

в части:
____________________________________________________    

(параметры отклонения от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства)__________________________________________

категория земель*(2): _________________________________
__________________

разрешённое использование земельного участка*(2): 
_______________________

вид территориальной зоны*(3): _________________________
__________________

реквизиты правоустанавливающих документов на земельный 
участок: _________

реквизиты правоустанавливающих документов на объекты 
недвижимого имущества, находящиеся на земельном участке 
(при наличии): _________________________________________
_______________________________________________________
_ Информация об объекте: ________________________________
__________________

        (описание характеристик существующих и намечаемых 
построек (общая площадь, этажность, открытые пространства,

____________________________________________________
_____________________

   существующие и планируемые места парковки автомобилей 
и т.д.), с обоснованием того, что реализацией данных предложений

____________________________________________________
_____________________

не будет оказано негативное воздействие на окружающую 
среду в объемах,  превышающих допустимые пределы, 
определенные техническими регламентами)

____________________________________________________
_____________________

К заявлению прилагаются следующие документы*(4):
1. __________________________________________________

____________________
2. __________________________________________________

____________________
3. __________________________________________________

____________________
4. __________________________________________________

____________________
5. __________________________________________________

____________________

Обязуюсь нести расходы, связанные с организацией и 
проведением публичных слушаний.

  Я даю свое согласие на сбор, обработку, проверку и 
распространение (определенному кругу лиц) моих персональных 
данных, а также их размещение на сайте уполномоченного органа 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 
совершение иных действий, связанных с принятием решения 
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства.

  Настоящее согласие действует с момента подписания до 
истечения сроков хранения соответствующей информации или 
документов, содержащих указанную информацию, определяемых 
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в соответствии с законодательством Российской Федерации.
  Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных 

Федеральным законом «О персональных данных», 
осуществляется на основании моего заявления, поданного в 
администрацию Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики Чувашской Республики.

  Ответ направить по адресу: ________________________
___________

Заявитель(и)    _ _ _ _ _ _ _ _ _   
____________________

                              (подпись)  (инициалы, 
фамилия)

Дата _________________

Приложение № 2
к административному регламенту
_________________________________________
                                           
должностное лицо, которому
                                               
направляется жалоба
от ______________________________________
                                                    
Ф.И.О., полностью
________________________________________,
                                     
зарегистрированного(-ой) по адресу:
_________________________________________
_________________________________________
телефон _________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 
(принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

_______________________________________________________
__________________
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. 
должностного лица администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, 
работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на 
которых подается жалоба)
  1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых 
действий (бездействий) или решений)
_______________________________________________________
______________
_______________________________________________________
_______________
 2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, 
подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) 
или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона)
_______________________________________________________
_______________
 3. Приложение: (документы, либо копии документов, 
подтверждающие изложенные обстоятельства)
_______________________________________________________
_______________
_______________________________________________________
_______________
 Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в 
заявлении;
- посредством электронной почты _________________________
___________.
__________________________ ____________________________
______
     подпись заявителя     фамилия, имя, отчество заявителя
                               «___» ____________ 20__ г.

Приложение № 3
к административному регламенту

Перечень признаков заявителей
Признак заявителя № Значения признака заявителя

Статус заявителя 1 Физические лица, в том числе индивидуальные 
предприниматели, и юридические лица, а также представители 
указанных лиц, желающие получить разрешение на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства

Об утверждении административного регламента 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства»     

  
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в Красноармейском 
муниципальном округе Чувашской Республики» администрация 
Красноармейского муниципального округа п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации 
Красноармейского муниципального округа – начальника 
управления по благоустройству и развитию территорий Долгова 
В.В.

3. Настоящее постановление вступает в силу после 
официального опубликования в периодическом печатном 
издании «Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа                  Б.В. Клементьев 

Утвержден
постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа
от  01.08.2022  № 783 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид 

использования 
земельного участка или объекта капитального строительства»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства» (далее – Административный  
регламент) определяет сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при предоставлении 
муниципальной услуги по предоставления разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства (далее – муниципальная  
услуга).

Разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства 
выдается в целях обеспечения субъектов градостроительной 
деятельности информацией, необходимой для архитектурно-
строительного проектирования, строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства в границах земельного 
участка.

Предметом регулирования Административного регламента 
являются отношения, возникающие при предоставлении 
муниципальной услуги по вопросу предоставлению разрешения 

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.01         783 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

01.08.2022             № 783
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на условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями являются в соответствии с частью 5 статьи 

57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
правообладатели земельных участков – физические  лица, в том 
числе индивидуальные предприниматели и юридические лица. С 
запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе 
обратиться представители указанных лиц, действующие в силу 
полномочий, соответствующих действующему законодательству 
Российской Федерации (далее – заявители). 

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии 
со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-
ФЗ) и соглашением между Администрацией Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики (далее 
также - Администрация) и многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- соглашение) также могут обратиться в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной 
услуги (далее также - запрос, заявление).

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о 
предоставлении муниципальной услуги могут направить в 
электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый  портал 
государственных и муниципальных услуг).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги (далее также 
– вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, 
определяется в соответствии с Административным регламентом, 
исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства».

2.2. Полное наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики  и осуществляется через Алманчинский 
территориальный отдел, Большешатьминский территориальный 
отдел, Исаковский территориальный отдел, Караевский 
территориальный отдел, Красноармейский территориальный 
отдел, Пикшикский территориальный отдел, Убеевский 
территориальный отдел, Чадукасинский территориальный отдел, 
Яншихово-Челлинский территориальный отдел управления 
по благоустройству и развитию территорий администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики  (далее – Отдел).

Прием, регистрация заявления и выдача документов 
осуществляется администрацией Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики  и МФЦ.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) в случае принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги – предоставление  разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства;

2) в случае отказа в предоставлении муниципальной 
услуги – письменное мотивированное решение администрации 
Красноармейского муниципального округа  Чувашской 
Республики  об отказе в предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства.

В случае подачи запроса о получении муниципальной услуги 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг результат предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги и выдача 

(направление) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в 
течение 47 рабочих дней со дня поступления заявления о 
выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий 
день с момента регистрации разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства либо решения об отказе выдаче разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при 
предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 
3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения 
от любого заинтересованного лица письменного заявления об 
ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их 
реквизитов и источников официального опубликования), а 
также информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, его должностных лиц, работников размещаются 
на официальном сайте администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Заявители предоставляют лично в администрацию 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, либо направляют почтовым отправлением в адрес 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, заявление о предоставлении разрешения 
на условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства по форме согласно 
приложению № 1 к Административному регламенту (далее 
- Заявление) в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, второй у заявителя). При подаче 
заявления в МФЦ требуется 1 экз. заявления (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными 
буквами) чернилами черного или синего цвета.

Образцы заявлений можно получить в администрации 
Красноармейского муниципального округа  Чувашской 
Республики, либо непосредственно в МФЦ, а также на 
официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

В заявлении указываются следующие обязательные 
характеристики:

1) полное и сокращенное наименование и организационно-
правовая форма юридического лица;

2) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 
заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя (для гражданина);

3) наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный регистрационный 
номер записи о государственной регистрации юридического 
лица в едином государственном реестре юридических лиц и 
идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случаев, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо;

4) реквизиты документа, удостоверяющего права 
(полномочия) представителя физического или юридического 
лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 
(заявителей);

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи 
с заявителем;

6) контактный телефон;
7) сведения о земельном участке (адрес, местоположение, 

площадь, кадастровый номер).
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги 

прилагаются:
копия документа, удостоверяющего личность заявителя, 

являющегося физическим лицом, либо личность представителя 
физического или юридического лица;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если с 
заявлением обращается представитель заявителя;

обосновывающие материалы в виде эскиза планируемого 
к проектированию объекта или информация об объекте 
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капитального строительства (этажность, общая площадь, 
площадь застройки, существующие и планируемые места 
стоянок автомобилей и т.д.).

При представлении копий необходимо прикладывать также 
и оригиналы документов. В случае если копии документов в 
установленном действующим законодательством порядке не 
заверены, после заверения их специалистом отдела строительства 
либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям.

Заявление и документы на предоставление муниципальной 
услуги могут быть представлены заявителем с использованием 
информационно-коммуникационных технологий (в электронном 
виде), в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, государственной 
информационной системы обеспечения градостроительной 
деятельности (с момента создания соответствующей 
информационной и телекоммуникационной инфраструктуры).

Заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных 
документов, подписываются в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

Основания для отказа в приме документов:
а) заявление о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства представлено орган 
местного самоуправления, в полномочия которого не входит 
предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального 
строительства, в том числе в интерактивной форме заявления на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг; 

в) представленные документы утратили силу на день 
обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным 
лицом);

г) представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

поступление от заявителя письменного заявления о 
прекращении предоставления муниципальной услуги;

поступление в структурное подразделение, предоставляющее 
муниципальную услугу и направившее в порядке подраздела 
3.2 Административного регламента межведомственный 
запрос в органы (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, ответа на такой 
запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для подготовки разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства в соответствии со 
статьей 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
если соответствующий документ не предоставлен заявителем по 
собственной инициативе;

непредставление документов или представление документов 
не в полном объеме, предусмотренных подразделом 2.6 
Административного регламента;

в случае если границы земельного участка не установлены 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
законодательством Чувашской Республики.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без 
взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и 
документов к нему и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день поступления:
в журнале входящей документации в структурном 

подразделении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики  путем 
присвоения входящего номера и даты поступления документа в 

течение 1 рабочего дня с даты поступления;
в системе электронного документооборота (далее – СЭД) с 

присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего 
дня с даты поступления;

в автоматизированной системе многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано» 
в течение 1 рабочего дня с даты поступления.

Срок регистрации заявления при поступлении через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг составляет в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальной услуги

В помещении, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 
него инвалидов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование посадочных мест, создание условий для 
обслуживания маломобильных групп населения, в том числе 
оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей 
специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 
Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги 
оснащается телефоном, компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, 
оборудованные стульями, столами (стойками), письменными 
принадлежностями для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 
отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, 
обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 
находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, на официальном сайте органа 
местного самоуправления, на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации.

Информационные стенды оборудуются в доступном для 
заявителей помещении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе структурного 

подразделения администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики  и предоставляемой 
муниципальной услуге (размещение информации на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок 
и условия предоставления муниципальной услуги (включая 
необходимые документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики  (территориальная доступность, обеспечение 
пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от 
остановок общественного транспорта к зданию администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, наличие необходимого количества парковочных 
мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики;

организация предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ.

Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной 

услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений 
санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, 
просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 
оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, в вопросах предоставления 
муниципальной услуги;
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культура обслуживания (вежливость, тактичность, 
внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших 
обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб.
Специалист Отдела, предоставляющий муниципальную 

услугу:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное 

рассмотрение заявления;
запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые 

для рассмотрения заявления документы и материалы в других 
государственных органах, органах местного самоуправления и у 
иных должностных лиц;

принимает меры, направленные на восстановление или защиту 
нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина.

При рассмотрении заявления специалист отдела 
строительства, предоставляющий муниципальную услугу, не 
вправе:

искажать положения нормативных правовых актов;
предоставлять сведения, составляющие государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения 
конфиденциального характера;

давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в 
том числе решений, действий (бездействия) государственных 
органов, органов местного самоуправления или должностных 
лиц;

вносить изменения и дополнения в любые представленные 
заявителем документы;

совершать на документах заявителей распорядительные 
надписи, давать указания государственным органам, органам 
местного самоуправления или должностным лицам или 
каким-либо иным способом влиять на последующие решения 
государственных органов, органов местного самоуправления 
или должностных лиц при осуществлении возложенных на них 
функций.

Взаимодействие заявителя со специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется при 
личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) для получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) для получения результата предоставления муниципальной 
услуги.

Продолжительность каждого взаимодействия заявителя и 
специалиста, ответственного за выполнение административных 
процедур по предоставлению муниципальной услуги, не должна 
превышать 10 минут.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
предоставляется непосредственно специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, по телефонам для 
справок, электронным сообщением по адресу, указанному 
заявителем, а также размещается в личном кабинете заявителя на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через 
Единый портал государственных и муниципальных услуг).

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
и особенности предоставления муниципальных услуг в 
электронной форме.

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание 
иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 
предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной 
услуги

Варианты предоставления муниципальной услуги:
принятие решения о предоставлении или об отказе в 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального 
строительства;

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 
путем анкетирования заявителя в Отделе, посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, в МФЦ.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 
определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц 
(законных представителей) приведен в приложении № 3 к 
Административному регламенту.

3.3 Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче 
разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства.

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 47 рабочих дней 
со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов 
в Отдел.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является предоставление разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства.

3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги:

несоответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

установление факта недостоверности сведений, 
содержащихся в представленных гражданином документах;

представление гражданином неполного комплекта 
документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II 
Административного регламента.

3.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел, в МФЦ, посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг документы, указанные 
в подразделе 2.6 раздела II Административного регламента.

копия документа, удостоверяющего личность заявителя, 
являющегося физическим лицом, либо личность представителя 
физического или юридического лица;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если с 
заявлением обращается представитель заявителя;

обосновывающие материалы в виде эскиза планируемого 
к проектированию объекта или информация об объекте 
капитального строительства (этажность, общая площадь, 
площадь застройки, существующие и планируемые места 
стоянок автомобилей и т.д.).

Способами установления личности (идентификации) 
заявителя являются:

при подаче заявления в Отдел, МФЦ – документ, 
удостоверяющий личность;

при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг - электронная подпись 
(простая электронная подпись).

Основания для принятия решения об отказе в приеме 
заявления и документов приведены в подразделе 2.7 раздела II 
Административного регламента.

Заявление, документы могут быть представлены заявителем 
в Отдел, МФЦ, посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг.

Заявление (запросы) и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в Отделе, МФЦ 
регистрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II 
Административного регламента.

3.3.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной услуги 
осуществляется с Федеральной службой государственной 
регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, 
Федеральной налоговой службой. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие 
сведения:

указание на администрацию Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики как на орган, 
направляющий межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого 
направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) 
информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) 
муниципальной услуги в реестре государственных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, 
которыми установлено представление документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового 
акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные Административным регламентом, 
а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 
актами как необходимые для представления таких документа и 
(или) информации;

контактная информация для направления ответа на 
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межведомственный запрос;
дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность 

ответственного исполнителя, а также номер служебного телефона 
и (или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного 
частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направления 
межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос для предоставления муниципальной услуги с 
использованием межведомственного информационного 
взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня 
поступления межведомственного запроса в территориальный 
орган Федеральной службой государственной регистрации, 
кадастра и картографии Российской Федерации, Федеральной 
налоговой службы Российской Федерации, если иные сроки 
подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми 
в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики.

Межведомственный запрос направляется отделом в 
форме электронного документа с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к 
указанной системе – на бумажном носителе с соблюдением норм 
законодательства Российской Федерации о защите персональных 
данных.

3.3.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации и законодательством Чувашской Республики не 
предусмотрены.

3.3.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается отделом на основе 
следующих критериев принятия решения: 

основания для отказа
соответствие заявителя условиям, предусмотренным 

подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;
достоверность сведений, содержащихся в представленных 

гражданином документах;
представление полного комплекта документов, указанных в 

подразделе 2.6 раздела II Административного регламента.
3.3.8. Отдел не позднее одного рабочего дня с даты вынесения 

решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства или о мотивированном отказе в предоставлении 
разрешения уведомляет гражданина о таком решении (по 
каналам телефонной связи, включая мобильную связь, в том 
числе посредством направления коротких текстовых сообщений 
или сообщений по электронной почте - при принятии решения о 
предоставлении разрешения, при принятии решения об отказе в 
предоставлении разрешения - в письменной форме с указанием 
причин отказа).

3.3.9. При отказе гражданину в предоставлении разрешения 
по основаниям, предусмотренным абзацами третьим и 
четвертым пункта 3.3.3 настоящего подраздела, гражданин 
после устранения выявленных недостатков вправе повторно 
представить документы в соответствии с Административным 
регламентом.

Срок повторного рассмотрения представленных документов 
– не более пяти рабочих дней со дня их получения.

3.3.10. Муниципальная услуга не предусматривает 
возможности предоставления Отделом результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от места жительства.

3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной  услуги

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной  
услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих дней со 
дня регистрации в Отделе заявления об исправлении опечаток и 
ошибок и необходимых документов.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной  услуги 
является исправление опечаток и (или) ошибок в предоставленном 
разрешении.

3.4.3. Основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) 
документов, свидетельствующих о наличии в выданном по 
результатам предоставления государственной услуги документе 
допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные 
данные, и (или) документа, выданного по результатам 
предоставления государственной услуги, в котором содержатся 
опечатки и (или) ошибки.

3.4.4. Для получения муниципальной  услуги заявитель 
представляет в Отдел заявление об исправлении опечаток и 

ошибок в произвольной форме с приложением документов, 
свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления государственной услуги документе допущенных 
опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а также 
выданный по результатам предоставления государственной 
услуги документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

Способами установления личности (идентификации) 
заявителя, уполномоченного лица (законного представителя) при 
подаче заявления об исправлении опечаток и ошибок (запроса) в 
Отдел являются:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия уполномоченного 

лица (законного представителя) заявителя;
Основания для принятия решения об отказе в приеме 

заявления об исправлении опечаток и ошибок и документов не 
предусмотрены.

Срок регистрации заявления об исправлении опечаток 
и ошибок и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной  услуги, в Отделе составляет 15 минут.

3.4.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной  услуги не 
предусмотрено.

3.4.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации и законодательством Чувашской Республики не 
предусмотрены.

3.4.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной  услуги принимается Отделом на основе 
следующего критерия принятия решения - наличие опечаток 
и (или) ошибок в выданном по результатам предоставления 
государственной услуги документе.

3.4.8. Направление заявителю способом, позволяющим 
подтвердить факт направления, соответствующего документа 
с исправленными опечатками (ошибками) осуществляется 
Отделом в течение одного рабочего дня со дня регистрации 
заявления об исправлении опечаток и ошибок и необходимых 
документов. Исправленный документ оформляется в 
соответствии с реквизитами ранее выданного Отделом по 
результатам предоставления муниципальной услуги документа. 
Оригинал документа, в котором содержится опечатка и (или) 
ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными 
опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю.

Муниципальная  услуга не предусматривает возможности 
предоставления Отделом результата муниципальной услуги по 
выбору заявителя независимо от места жительства.

3.4.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, законодательством 
Российской Федерации и законодательством Чувашской 
Республики не предусмотрена.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляет первый заместитель 
главы администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики – начальник  управления по 
благоустройству и развитию территорий, и руководитель 
структурного подразделения, ответственного за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги, путем 
проверки своевременности, полноты и качества выполнения 
процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 
и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
административных процедур и сроков их выполнения, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый 
характер (осуществляется на основании утвержденного плана 
работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по 
конкретному обращению). При проверке рассматриваются все 
вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением 
той или иной административной процедуры (тематические 
проверки).
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Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги организуются на 
основании распоряжений администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики. 

По результатам проведенных проверок, оформленным 
документально в установленном порядке, в случае выявления 
нарушений прав заявителей глава Красноармейского 
муниципального округа  Чувашской Республики рассматривает 
вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной 
ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных 
подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, 
закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется путем участия в опросах (в том 
числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам 
удовлетворенности полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего 
Административного регламента, сроков и последовательности 
административных процедур и административных действий, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 
а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в 

порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

отказ структурного подразделения, его должностного лица 
(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми 
актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами 
«а - г» пункта 2.8 раздела II настоящего Административного 
регламента.

5.3. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и 
действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на 
бумажном носителе или в форме электронного документа в адрес 
первого заместителя главы администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики - начальника 
Управления по благоустройству и развитию территорий, 
курирующего предоставление муниципальной услуги, либо 
в адрес главы Красноармейского муниципального округа  
Чувашской Республики, в МФЦ в адрес руководителя, а 
также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 

в электронном виде с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг уполномоченным 
органом (далее – информационная система досудебного 
(внесудебного) обжалования), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 2 к Административному регламенту) 
в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна 
содержать:

наименование органа местного самоуправления, 
должностного лица органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и 
(или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, её работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа местного 
самоуправления, его должностного лица либо муниципального 
служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя. В качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность, заверенная печатью 
заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем 
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заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для 
юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. При 
подаче жалобы в электронной форме документы, указанные 
в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут 
быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, 
организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной 
регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня 
ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования заявителем нарушения установленного 
срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 
рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 

7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно 
из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами, а также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы администрация 

Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, принимают 
исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, 
в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 
услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления, должностные лица администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В 
случае подачи жалобы посредством информационной системы 
досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю 
направляется посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые 

по результатам рассмотрения жалобы, в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заявители могут получить на информационном стенде в 
структурном подразделении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного 
самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, 
электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.

Приложение № 1
к административному регламенту

Главе Красноармейского 
муниципального округа
Чувашской Республики
___________________________
от __________________________________
  (Ф.И.О. (последнее при наличии)
полностью для физических лиц/полное
и сокращенное наименование
организации для юридических лиц)
Адрес: ______________________________
_____________________________________
Контактный телефон: _________________
Факс: _______________________________
Электронная почта: __________________
 _____________________________________
   (Ф.И.О. (последнее при наличии)
   представителя, действующего по
   доверенности, реквизиты документа,
   удостоверяющего полномочия)

Заявление
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального 
строительства    

Прошу  (просим)  предоставить  разрешение  на  условно  
разрешенный   вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства   
 ______________________________________________________
__________________
            (указывается условно разрешенный вид использования 
земельного участка
_______________________________________________________
__________________
         в соответствии с правилами землепользования и застройки)
               
расположенного по адресу: _______________________________
________________
                                           (улица, дом, корпус, строение)
_______________________________________________________
__________________
     (описание характеристик существующих и намечаемых 
построек
_______________________________________________________
__________________
    (общая площадь, этажность, открытые пространства, 
существующие и планируемые места
_______________________________________________________
__________________
    парковки автомобилей и т. д.) с обоснованием того, что 
реализацией данных предложений
_______________________________________________________
__________________
    не будет оказано негативное воздействие на окружающую 
среду в объемах, превышающих
_______________________________________________________
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__________________
 допустимые пределы, определенные техническими 
регламентами)

Приложение:
1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, 
являющегося физическим лицом, либо личность представителя 
физического или юридического лица.
2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если с 
заявлением обращается представитель заявителя.
3. Иные документы

_______________________________________________________
__________________
           (подпись)    (Ф.И.О. (последнее при наличии) гражданина/
                                  руководителя организации)
______________________________
            (дата)

Приложение № 2
к административному регламенту

 _________________________________________
                                       
должностное лицо, которому направляется жалоба
от  ______________________________________
                   Ф.И.О., полностью
 _____________________________
зарегистрированного(-ой) по адресу:
 _________________________________________
_________________________________________
телефон  _________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 
(принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги
_______________________________________________________
__________________
(наименование структурного  подразделения, должность, 
Ф.И.О. должностного лица     администрации, МФЦ, Ф.И.О. 
руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, 
работника, на которых подается жалоба)

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий 
(бездействий) или решений)
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________ 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее 
жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со 
ссылками на пункты административного регламента, либо статьи 
закона)
_______________________________________________________
_______________________________________________________ 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, 
подтверждающие изложенные обстоятельства)
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в 
заявлении;
- посредством электронной почты _________________________
___________.

_____________________           ____________________________
_____
  подпись заявителя             фамилия, имя, отчество заявителя

«___» ___________ 20__ г.

Приложение № 3
к административному регламенту

Перечень признаков заявителей

Признак заявителя №

Статус заявителя 1 Физические лица, в том числе индивидуальные 
предприниматели, и юридические лица, а также 
представители указанных лиц, желающие 
получить разрешение на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства   

Об условиях приватизации муниципального имущества 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики
  
        В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 
№ 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального 
имущества», решением Собрания депутатов Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики от 30.11.2021 
№ С-5/4 (в редакции от 25.03.2022 № С-12/12) «О прогнозном 
плане (программе) приватизации муниципального имущества 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики на 2022 год и основных направлениях приватизации 
муниципального имущества Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики на 2023-2024 годы», 
администрация Красноармейского района п о с т а н о в л я е т:

  1. Лот № 1. Приватизировать муниципальное  имущество  
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, расположенное по адресу: Чувашская Республика, 
Красноармейский район, Караевское сельское поселение, с. 
Караево, ул.Центральная, д.4, и являющееся  муниципальной 
казной Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, в том числе:
  1.1. Земельный участок общей площадью 10000 кв. 
м с кадастровым номером 21:14:120104:34, категория земель: 
земли населенных пунктов, вид разрешенного использования: 
для содержания зданий и сооружений (запись регистрации 
права муниципальной собственности Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики от 08 июня 2022 
г. № 21:14:120104:34-21/053/2022-2).
  На вышеуказанный земельный участок обременения 
отсутствуют.
  1.2. Объект недвижимого имущества – нежилое  
двухэтажное кирпичное здание с кадастровым номером 
21:14:120104:197 общей площадью, 1079,4 кв. м (запись 
регистрации права муниципальной собственности 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики от 10 июня 2022 г.  № 21:14:120104:197-21/053/2022-
2),
путем продажи на аукционе с открытой формой подачи 
предложений о цене в электронной форме.

  2. Установить начальную цену объектов, указанных 
в пункте 1 настоящего постановления, в размере 1 230 000,00 
(Один миллион двести тридцать) рублей  00 копеек  с учетом 
налога на добавленную стоимость.
  3. Утвердить прилагаемую аукционную документацию 
для проведения открытого аукциона в электронной форме 
по продаже муниципального имущества Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики (приложение).
  6. Отделу сельского хозяйства, имущественных и 
земельных отношений администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики организовать в 
установленном порядке продажу муниципального имущества 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, указанного в пункте 1 настоящего постановления.
  7. Контроль  исполнения настоящего постановления 
возложить на отдел  сельского хозяйства, имущественных 
и земельных отношений администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики. 

Глава Красноармейского
муниципального округа  Б.В. Клементьев

Приложение 
к постановлению администрации Красноармейского 

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.03         784 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

03.08.2022             № 784
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муниципального округа Чувашской Республики 
от 03.08.2022  №  784

АУКЦИОННАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ 
ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА

 В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА  

КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ  

  Лот № 1. Земельный участок с расположенным на 
нем объектам недвижимого имущества по адресу: Чувашская 
Республика, Красноармейский район, Караевское сельское 
поселение, с. Караево, ул. Центральная, д. 4

I. ЗАКОНОДАТЕЛЬНОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ, ОСНОВНЫЕ 
ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

  Аукцион по продаже имущества, находящегося 
в муниципальной собственности  Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики (торги), 
проводится  в электронной форме  в соответствии с Гражданским 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21 
декабря 2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и 
муниципального имущества» (далее – Закон о приватизации), 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
августа 2012 г. № 860 «Об организации и проведении продажи 
государственного или муниципального имущества в электронной 
форме» и постановлением администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики от 03.08.2022  
№  784  «Об условиях приватизации муниципального имущества 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики». 

  Сайт – часть информационного пространства в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее 
– сеть «Интернет»), имеющая уникальное имя (адрес в сети 
«Интернет»), которую можно посмотреть с любого компьютера, 
подключенного к сети «Интернет» с помощью специальной 
программы.

Предмет аукциона – продажа имущества, находящегося 
в муниципальной собственности  Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

Продавец – администрация Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

Оператор электронной площадки – АО «Единая электронная 
торговая площадка», адрес местонахождения: 115114, г. Москва, 
ул. Кожевническая, д. 14, стр. 5, тел. +7 495 150-20-20, https://
www.roseltorg.ru.

Регистрация на электронной площадке – процедура 
заполнения персональных данных и присвоения персональных 
идентификаторов в виде имени и пароля, необходимых для 
авторизации на электронной площадке, при условии согласия с 
правилами пользования электронной площадкой.

Открытая часть электронной площадки – раздел электронной 
площадки, находящийся в открытом доступе, не требующий 
регистрации на электронной площадке для работы в нём.

Закрытая часть электронной площадки – раздел электронной 
площадки, доступ к которому имеют только зарегистрированные 
на электронной площадке Продавец и участники продажи, 
позволяющий пользователям получить доступ к информации и 
выполнять определенные действия.

«Личный кабинет» - персональный рабочий раздел на 
электронной площадке, доступ к которому может иметь только 
зарегистрированное на электронной площадке лицо путем ввода 
через интерфейс сайта идентифицирующих данных (имени 
пользователя и пароля).

Электронный аукцион – торги по продаже муниципального 
имущества, право приобретения которого принадлежит 
участнику, предложившему в ходе торгов наиболее высокую цену, 
проводимые в виде аукциона, открытого по составу участников и 
по форме подачи предложений о цене, на котором подача заявок 
и предложений производится только в электронной форме с 
помощью электронной площадки.

Лот – имущество, являющееся предметом торгов, реализуемое  
в  ходе  проведения  одной процедуры продажи (электронного 
аукциона).

Претендент – зарегистрированное на электронной площадке 
физическое или юридическое лицо, желающее принять участие 
в электронном аукционе, подавшее в установленном порядке 
заявку на участие в электронном аукционе и принимающее на 
себя обязательство выполнять условия электронного аукциона.

Участник электронного аукциона – претендент, допущенный 
к участию в электронном аукционе.

Электронная подпись – реквизит электронного документа, 
предназначенный для защиты данного электронного документа 
от подделки, полученный в результате криптографического 
преобразования информации с использованием закрытого 
ключа электронной подписи и позволяющий идентифицировать 

владельца сертификата ключа подписи, а также установить 
отсутствие искажения информации в электронном документе.

Электронный документ – документ, в котором информация 
представлена в электронно-цифровой форме, подписанный 
электронной подписью лица, имеющего право действовать от 
имени лица, направившего такой документ.

Электронный образ документа – электронная копия 
документа, выполненного на бумажном носителе, заверенная 
электронной подписью лица, имеющего право действовать от 
имени лица, направившего такую копию документа.

Электронное сообщение (электронное уведомление) – 
любое распорядительное или информационное сообщение 
или электронный документ, направляемый пользователями 
электронной площадки друг другу в процессе работы на 
электронной площадке.

Электронный журнал – электронный документ, в котором 
Организатором посредством программных и технических 
средств электронной площадки фиксируется ход проведения 
процедуры электронного аукциона.

«Шаг аукциона» – установленная продавцом в фиксированной 
сумме и не изменяющаяся в течение всего электронного аукциона 
величина, составляющая не более 5 процентов начальной цены 
продажи, на которую в ходе процедуры электронного аукциона 
его участниками последовательно повышается начальная цена 
продажи.

Победитель аукциона – участник электронного аукциона, 
предложивший наиболее высокую цену имущества.

Контакты:
  Организатор торгов – АО «Единая электронная торговая 

площадка»
Адрес: 115114, г. Москва, ул. Кожевническая, д. 14, стр. 5.
 тел. +7 495 150-20-20
Адрес электронной почты E-mail: info@roseltorg.ru
  Продавец – Администрация Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики.
  Адрес: 429620, Чувашская Республика, Красноармейский 

район, с. Красноармейское, ул. Ленина, д. 35.
  График работы с 8.00 до 16.00 ежедневно (кроме 

субботы и воскресенья),  перерыв с 12.00 до 13.00.
  Адрес электронной почты Е-mail: krarm_econ3@cap.ru. 
  Номер контактного  телефона  8(83530) 2-14-49.
  Контактное лицо (представитель Продавца):
  - начальник отдела сельского хозяйства, имущественных 

и земельных отношений Семенова Ирина Витальевна;
- главный специалист – эксперт отдела сельского хозяйства, 

имущественных и земельных отношений Николаева Надежда 
Петровна.

II. ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ   
09 СЕНТЯБРЯ 2022 Г. АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ 
ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА  
КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ  НА ЭЛЕКТРОННОЙ ТОРГОВОЙ 
ПЛОЩАДКЕ  https://www.roseltorg.ru В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

Общие положения
  1. Основания проведения торгов:
  решение об условиях приватизации земельного участка 

с расположенным на нем объектом недвижимого имущества 
по адресу: Чувашская Республика, Красноармейский район, 
Караевское сельское поселение, с. Караево, ул. Центральная, д. 
4, принятое постановлением администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики от 03.08.2022  
№  784 «Об условиях приватизации муниципального имущества 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики».

2. Собственник выставляемого на торги имущества – 
Муниципальное образование – Красноармейский муниципальный 
округ Чувашской Республики.

  3. Продавец – Администрация Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

  4. Форма торгов (способ приватизации) – аукцион с 
открытой формой подачи предложений о цене в электронной 
форме.

Сведения о выставляемом  на аукцион имуществе
Лот №1
Лот № 1. Муниципальное  имущество  Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики, расположенное 
по адресу: Чувашская Республика, Красноармейский район, 
Караевское сельское поселение, с. Караево, ул. Центральная, 
д. 4, и являющееся  муниципальной казной  Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, в том числе:

1.1. Земельный участок общей площадью 10000 кв. м с 
кадастровым номером 21:14:120104:34, категория земель: 
земли населенных пунктов, вид разрешенного использования: 
для содержания зданий и сооружений (запись регистрации 
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права муниципальной собственности Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики от 08 июня 2022 
г. № 21:14:120104:34-21/053/2022-2).

1.2. Объект недвижимого имущества - нежилое двухэтажное 
кирпичное здание с кадастровым номером 21:14:120104:197 
общей площадью, 1079,4 кв. м (запись регистрации 
права муниципальной собственности Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики от 10 июня 2022 
г.  № 21:14:120104:197-21/053/2022-2).

Обременения отсутствуют.
Начальная цена продажи  - 1 230 000,00 (Один миллион 

двести тридцать) рублей  00 копеек с учетом НДС. 
Размер задатка (20% от начальной цены имущества) – 246 

000,00  (Двести сорок шесть тысяч) рублей 00 копеек.
Величина повышения начальной цены («Шаг аукциона») – 61 

500 (Шестьдесят одна тысяча пятьсот) рублей 00 копеек (5 % от 
начальной цены продажи).

Информация о предыдущих торгах: аукцион, назначенный 
на 24.12.2014, 10.11.2015, 21.12.2015, 27.11.2020, 18.03.2021 
признан несостоявшимся в связи с отсутствием заявок.

Сроки подачи заявок, дата, время проведения аукциона
Указанное в настоящем информационном сообщении время 

– московское.
При исчислении сроков, указанных в настоящем 

информационном сообщении, принимается время сервера 
электронной торговой площадки – московское.

  1. Начало приема заявок на участие в аукционе – 09 
августа 2022 г. в 08.00 часов.

  2. Окончание приема заявок на участие в аукционе – 06 
сентября 2022 г. в 15. 00 часов

  3. Дата определения участников аукциона – 08 сентября 
2022 г. 

  4. Проведение аукциона (дата, время начала приема 
предложений по цене от участников аукциона)  – 09 сентября 
2022 г.  в 10.00 часов.  

  5. Подведение итогов аукциона: процедура аукциона 
считается завершенной со времени подписания Продавцом 
протокола об итогах аукциона.

Условия участия в аукционе
Лицо, отвечающее признакам покупателя в соответствии с 

Законом о приватизации и желающее приобрести имущество, 
выставляемое на продажу посредством проведения аукциона 
(далее – Претендент), обязано осуществить следующие действия:

- внести задаток на счет Оператора электронной площадки в 
порядке, установленном Регламентом электронной площадки; 

- в установленном порядке зарегистрировать  заявку  на 
электронной площадке по утвержденной Продавцом форме;

- представить иные документы по перечню, указанному в 
настоящем информационном сообщении.

Покупателями государственного и муниципального 
имущества могут быть любые физические и юридические лица, 
за исключением:

государственных и муниципальных унитарных предприятий, 
государственных и муниципальных учреждений; 

юридических лиц, в уставном капитале которых доля 
Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и 
муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме 
случаев, предусмотренных статьей 25 Закона о приватизации; 

юридических лиц, местом регистрации которых является 
государство или территория, включенные в утверждаемый 
Министерством финансов Российской Федерации перечень 
государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый 
режим налогообложения и (или) не предусматривающих 
раскрытия и предоставления информации при проведении 
финансовых операций (офшорные зоны), и которые не 
осуществляют раскрытие и предоставление информации о 
своих выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах 
и контролирующих лицах в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации; 

Понятие «контролирующее лицо» используется в том же 
значении, что и в статье 5 Федерального закона от 29 апреля 2008 
года N 57-ФЗ «О порядке осуществления иностранных инвестиций 
в хозяйственные общества, имеющие стратегическое значение 
для обеспечения обороны страны и безопасности государства». 
Понятия «выгодоприобретатель» и «бенефициарный владелец» 
используются в значениях, указанных в статье 3 Федерального 
закона от 7 августа 2001 года № 115-ФЗ «О противодействии 
легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным 
путем, и финансированию терроризма». 

Обязанность доказать свое право на участие в продаже 
возлагается на Претендента.

Документооборот между претендентами, участниками, 
Оператором электронной площадки и продавцом осуществляется 
через электронную площадку в форме электронных документов 
либо электронных образов документов (документов на бумажном 

носителе, преобразованных в электронно-цифровую форму 
путем сканирования с сохранением их реквизитов), заверенных 
электронной подписью продавца, претендента или участника 
либо лица, имеющего право действовать от имени соответственно 
продавца, претендента или участника.

Наличие электронной подписи означает, что документы 
и сведения, поданные в форме электронных документов, 
направлены от имени соответственно претендента, участника, 
продавца либо Оператора электронной площадки и отправитель 
несет ответственность за подлинность и достоверность таких 
документов и сведений.

Порядок регистрации на электронной площадке
Для обеспечения доступа к участию в электронном аукционе 

Претендентам необходимо пройти процедуру регистрации на 
электронной площадке.

Регистрация на электронной площадке осуществляется без 
взимания платы.

Регистрации на электронной площадке подлежат 
Претенденты, ранее не зарегистрированные на электронной 
площадке или регистрация которых на электронной площадке 
была ими прекращена.

Регистрация на электронной площадке проводится в 
соответствии с Положением об организации и проведении 
продажи государственного или муниципального имущества 
в электронной форме, утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 августа 2012 г. № 
860, и Регламентом Оператора электронной площадки.

Порядок ознакомления с документами и информацией об 
объекте

Информационное сообщение о проведении  аукциона 
размещается на официальном сайте Российской Федерации 
для размещения информации о проведении торгов www.
torgi.gov.ru, официальном сайте Продавца – администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, www.krarm.cap.ru, на сайте Оператора электронной 
площадке https://www.roseltorg.ru.

Любое лицо независимо от регистрации на электронной 
площадке со дня начала приема заявок вправе направить на 
электронный адрес Оператора электронной площадки - info@
roseltorg.ru запрос о разъяснении размещенной информации.

Такой запрос в режиме реального времени направляется в 
«личный кабинет» Продавца для рассмотрения при условии, что 
запрос поступил Продавцу не позднее 5 (пяти) рабочих дней до 
даты окончания подачи заявок.

В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления запроса 
Продавец предоставляет Организатору электронной площадки 
для размещения в открытом доступе разъяснение с указанием 
предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил 
запрос.

С информацией о подлежащем приватизации имуществе 
можно ознакомиться в период заявочной кампании, направив 
запрос на  электронный адрес Продавца krarm_econ3@cap.ru.

По истечении 2 (двух) рабочих дней со дня поступления 
запроса Продавец направляет на электронный адрес Претендента 
ответ с указанием места, даты и времени выдачи документов для 
ознакомления с информацией об объекте.

Любое лицо независимо от регистрации на электронной 
площадке с даты размещения информационного сообщения на 
официальных сайтах торгов до даты окончания срока приема 
заявок на участие в аукционе вправе осмотреть выставленное на 
продажу имущество в период приема заявок на участие в торгах. 
Запрос на осмотр выставленного на продажу имущества может 
быть направлен на  электронный адрес Продавца krarm_econ3@
cap.ru, не позднее, чем за два рабочих дня до даты окончания 
срока подачи заявок на участие в аукционе.

Порядок, форма подачи заявок и срок отзыва заявок на 
участие в аукционе

1. Для участия в аукционе претенденты подают следующие 
документы (предусмотрены Федеральным законом о 
приватизации):

Физические лица:
- заявку (заполненную)  по форме согласно приложению 1 к 

аукционной документации;
- копию всех листов документа, удостоверяющего личность.
Юридические лица:
- заявку (заполненную) по форме согласно приложению 2 к 

аукционной документации;
- заверенные копии учредительных документов; 
- документ, содержащий сведения о доле Российской 

Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального 
образования в уставном капитале юридического лица (реестр 
владельцев имущества либо выписка из него или заверенное 
печатью (при ее наличии) юридического лица и подписанное его 
руководителем письмо); 



Вестник Красноармейского муниципального округа N 17  4 августа 2022 года стр. 38

- документ, который подтверждает полномочия руководителя 
юридического лица на осуществление действий от имени 
юридического лица (копия решения о назначении этого лица 
или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель 
юридического лица обладает правом действовать от имени 
юридического лица без доверенности;

В случае, если от имени Претендента действует его 
представитель по доверенности, к заявке должна быть 
приложена доверенность на осуществление действий от имени 
Претендента, оформленная в установленном порядке, или 
нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, 
если доверенность на осуществление действий от имени 
Претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем 
юридического лица, заявка должна содержать также документ, 
подтверждающий полномочия этого лица.

Одно лицо имеет право подать только одну заявку на один 
объект приватизации.

2. Заявки подаются на электронную площадку, начиная с 
даты начала приема заявок до времени и даты окончания приема 
заявок, указанных в информационном сообщении.

3. При приеме заявок от Претендентов Оператор электронной 
площадки обеспечивает конфиденциальность данных о 
Претендентах и участниках, за исключением случая направления 
электронных документов Продавцу, регистрацию заявок и 
прилагаемых к ним документов в журнале приема заявок. 

В течение одного часа со времени поступления заявки 
Оператор электронной площадки сообщает Претенденту о ее 
поступлении путем направления уведомления с приложением 
электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к 
ней документов.

4. Заявки с прилагаемыми к ним документами, поданные с 
нарушением установленного срока, на электронной площадке не 
регистрируются.

5. Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок 
отозвать заявку путем направления уведомления об отзыве заявки 
на электронную площадку.

В случае отзыва Претендентом заявки в установленном 
порядке, уведомление об отзыве заявки вместе с заявкой в 
течение одного часа поступает в «личный кабинет» Продавца, о 
чем Претенденту направляется соответствующее уведомление.

6. Изменение заявки допускается только путем подачи 
Претендентом новой заявки в установленные в информационном 
сообщении сроки о проведении аукциона, при этом 
первоначальная заявка должна быть отозвана.

Порядок внесения и возврата задатка
1. Для участия в аукционе Претендент вносит задаток в 

размере 20% от начальной цены продажи  лота  единым платежом 
в валюте Российской Федерации на расчетный счет Оператора 
электронной площадки, который должен поступить на указанный 
счет в срок не позднее даты окончания приема заявок на участие 
в аукционе  (15.00 часов 06.09.2022 года).

Задаток для участия в аукционе служит обеспечением 
исполнения обязательства победителя аукциона по заключению 
договора купли-продажи и оплате приобретенного на торгах 
имущества, вносится единым платежом на расчетный счет 
Претендента, открытый при регистрации на электронной 
площадке.

Платежи по перечислению задатка для участия в торгах и 
порядок возврата задатка осуществляются в соответствии с 
Регламентом электронной площадки.  

Задаток, внесенный победителем аукциона, засчитывается в 
счет исполнения обязательств по оплате стоимости реализуемого 
имущества по договору купли-продажи.   

Реквизиты для перечисления задатка:
Расчетный счет: 40702810510050001273
Корреспондентский счет: 30101810145250000411
БИК: 044525411
ИНН: 7707704692
КПП: 772501001
Наименование банка: Филиал «Центральный» Банка ВТБ 

(ПАО) в г. Москве
Наименование получателя: АО «Единая электронная торговая 

площадка»
Назначение платежа: Пополнение лицевого счета № _______ 

по заявке №  ________ , без НДС.
 
2. Данное сообщение является публичной офертой для 

заключения договора о задатке в соответствии со статьей 
437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача 
претендентом заявки и перечисление задатка являются 
акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается 
заключенным в письменной форме.

3.  Порядок возвращения задатка:
- участникам аукциона, за исключением его победителя, – в 

течение 5 календарных дней со дня подведения итогов аукциона;
- претендентам, не допущенным к участию в аукционе, – в 

течение 5 календарных дней со дня подписания протокола о 
признании претендентов участниками аукциона;

- в случае отзыва претендентом заявки – в течение 5 
календарных дней со дня поступления уведомления об отзыве. 

4.  При уклонении или отказе победителя аукциона от 
заключения в установленный срок договора купли-продажи 
имущества, задаток ему не возвращается.

Условия допуска и отказа в допуске к участию в аукционе
1. К участию в процедуре продажи имущества допускаются 

лица, признанные Продавцом в соответствии с Федеральным 
законом о приватизации участниками.

2. Претендент не допускается к участию в аукционе по 
следующим основаниям:

- представленные документы не подтверждают право 
Претендента быть покупателем имущества в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, 
указанным в информационном сообщении о проведении 
аукциона, или оформление представленных документов не 
соответствует законодательству Российской Федерации.

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка 
на счет Оператора электронной площадки;

- заявка подана лицом, не уполномоченным Претендентом на 
осуществление таких действий.

Перечень указанных оснований отказа Претенденту в участии 
в аукционе является исчерпывающим.

3. Информация об отказе в допуске к участию в аукционе 
размещается на официальном сайте Российской Федерации 
для размещения информации о проведении торгов www.torgi.
gov.ru  и официальном сайте Продавца – администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики www.krarm.cap.ru и в открытой части электронной 
площадки в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем 
принятия указанного решения.

Рассмотрение заявок
1. В день определения участников аукциона, указанный в 

информационном сообщении о проведении аукциона по продаже 
муниципального имущества в электронной форме, Оператор 
электронной площадки через «личный кабинет» Продавца 
обеспечивает доступ Продавца к поданным Претендентами 
заявкам и документам, а также к журналу приема заявок.

2. Продавец в день рассмотрения заявок и документов 
Претендентов и установления факта поступления задатка 
подписывает протокол о признании Претендентов участниками, в 
котором приводится перечень принятых заявок (с указанием имен 
(наименований) Претендентов), перечень отозванных заявок, 
имена (наименования) Претендентов, признанных участниками, 
а также имена (наименования) Претендентов, которым было 
отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований 
такого отказа.

3. Претендент приобретает статус участника аукциона с 
момента подписания протокола о признании Претендентов 
участниками аукциона.

4. Не позднее следующего рабочего дня после дня подписания 
протокола о признании Претендентов участниками всем 
Претендентам, подавшим заявки, направляется уведомление о 
признании их участниками аукциона или об отказе в признании 
участниками аукциона с указанием оснований отказа. 

Информация о Претендентах, не допущенных к участию в 
аукционе, размещается в открытой части электронной площадки, 
на официальном сайте Российской Федерации для размещения 
информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru и на 
официальном сайте Продавца – www.krarm.cap.ru.

6. Проведение процедуры аукциона должно состояться не 
позднее третьего рабочего дня со дня определения участников, 
указанного в информационном сообщении о проведении 
аукциона в электронной форме.

Порядок проведения аукциона
1. Процедура аукциона проводится в день и время, указанные 

в информационном сообщении о проведении аукциона, путем 
последовательного повышения участниками начальной цены 
продажи на величину, равную либо кратную величине «шага 
аукциона». 

«Шаг аукциона» устанавливается Продавцом в фиксированной 
сумме, составляющей не более 5 (пяти) процентов начальной 
цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона.

Во время проведения процедуры аукциона Оператор 
электронной площадки обеспечивает доступ участников 
к закрытой части электронной площадки и возможность 
представления ими предложений о цене имущества.

2. Со времени начала проведения процедуры аукциона 
Оператор электронной площадки размещается:

- в открытой части электронной площадки – информация 
о начале проведения процедуры аукциона с указанием 
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наименования имущества, начальной цены и текущего «шага 
аукциона»;

- в закрытой части электронной площадки – помимо  
информации, указанной в открытой части электронной площадки, 
также предложения о цене имущества и время их поступления, 
величина повышения начальной цены («шаг аукциона»), время, 
оставшееся до окончания приема предложений о цене имущества.

3. В течение одного часа со времени начала проведения 
процедуры аукциона участникам предлагается заявить о 
приобретении имущества по начальной цене. В случае, если в 
течение указанного времени:

- поступило предложение о начальной цене имущества, 
то время для представления следующих предложений об 
увеличенной на «шаг аукциона» цене объекта продлевается 
на 10 (десять) минут со времени представления каждого 
следующего предложения. Если в течение 10 (десяти) минут 
после представления последнего предложения о цене имущества 
следующее предложение не поступило, аукцион с помощью 
программно-аппаратных средств электронной площадки 
завершается;

- не поступило ни одного предложения о начальной цене 
имущества, то аукцион с помощью программно-аппаратных 
средств электронной площадки завершается. В этом случае 
временем окончания представления предложений о цене 
имущества является время завершения аукциона.

4. Во время проведения процедуры аукциона программными 
средствами электронной площадки обеспечивается:

- исключение возможности подачи участником предложения 
о цене имущества, не соответствующего увеличению текущей 
цены на величину «шага аукциона»;

- уведомление участника в случае, если предложение этого 
участника о цене имущества не может быть принято в связи с 
подачей аналогичного предложения ранее другим участником.

5. Победителем аукциона признается участник, предложивший 
наибольшую цену имущества.

6. Ход проведения процедуры аукциона фиксируется 
Оператор электронной площадки в электронном журнале, 
который направляется Продавцу в течение одного часа со 
времени завершения приема предложений о цене имущества для 
подведения итогов аукциона путем оформления протокола об 
итогах аукциона. 

Протокол об итогах аукциона удостоверяет право победителя 
на заключение договора купли-продажи имущества, содержит 
фамилию, имя, отчество или наименование юридического 
лица - победителя аукциона, цену имущества, предложенную 
победителем, фамилию, имя, отчество или наименование 
юридического лица - участника продажи, который сделал 
предпоследнее предложение о цене такого имущества в ходе 
продажи, и подписывается продавцом в течение одного часа 
с момента получения электронного журнала, но не позднее 
рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона.

7. Процедура аукциона считается завершенной с момента 
подписания Продавцом протокола об итогах аукциона. 

8. Аукцион признается несостоявшимся в следующих 
случаях:

- не было подано ни одной заявки на участие либо ни один из 
Претендентов не признан участником;

- принято решение о признании только одного Претендента 
участником;

- ни один из участников не сделал предложение о начальной 
цене имущества.

9. Решение о признании аукциона несостоявшимся 
оформляется протоколом.

10. В течение одного часа со времени подписания протокола 
об итогах аукциона победителю направляется уведомление о 
признании его победителем с приложением этого протокола, а 
также размещается в открытой части электронной площадки 
следующая информация:

- наименование имущества и иные позволяющие его 
индивидуализировать сведения;

- цена сделки приватизации;
- фамилия, имя, отчество физического лица или наименовании 

юридического лица – Победителя торгов.
Отмена и приостановление аукциона
1. Продавец вправе отменить аукцион не позднее, чем за 3 

(три) дня до даты проведения аукциона.
2. Решение об отмене аукциона размещается на официальном 

сайте Российской Федерации для размещения информации о 
проведении торгов www.torgi.gov.ru, на официальном сайте 
Продавца – администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики www.krarm.cap.ru и в открытой 
части электронной площадки в срок не позднее рабочего дня, 
следующего за днем принятия указанного решения.

3. Оператор электронной площадки извещает Претендентов 
об отмене аукциона не позднее следующего рабочего дня со 
дня принятия соответствующего решения путем направления 
указанного сообщения в «личный кабинет» Претендентов.

4. Оператор электронной площадки приостанавливает 
проведение продажи имущества в случае технологического 
сбоя, зафиксированного программно-аппаратными средствами 
электронной площадки, но не более чем на одни сутки. 
Возобновление проведения продажи имущества начинается с 
того момента, на котором продажа имущества была прервана.

В течение одного часа со времени приостановления 
проведения продажи имущества Оператор электронной 
площадки размещает на электронной площадке информацию 
о причине приостановления продажи имущества, времени 
приостановления и возобновления продажи имущества, 
уведомляет об этом участников, а также направляет указанную 
информацию продавцу для внесения в протокол об итогах 
продажи имущества.

Заключение договора купли-продажи по итогам  проведения 
аукциона

1. Договор купли-продажи имущества (приложение 3 к 
информационному сообщению), заключается между Продавцом 
и победителем аукциона в соответствии с Гражданским кодексом 
Российской Федерации, Законом о приватизации в течение 5 
(пяти) рабочих дней с даты подведения итогов аукциона в форме 
электронного документа.

2. Оплата приобретенного на аукционе имущества 
производится победителем аукциона единовременно в 
соответствии с договором купли-продажи имущества.

3. Задаток, внесенный победителем аукциона, засчитывается 
в счет оплаты приобретенного имущества и перечисляется на 
счет Продавца в течение 5 (пяти) дней со дня истечения срока, 
установленного для заключения договора купли-продажи 
имущества.

4. Факт оплаты имущества подтверждается выпиской со 
счета, указанного в договоре купли-продажи имущества. 

5. При уклонении или отказе победителя аукциона от 
заключения в установленный срок договора купли-продажи 
имущества, результаты аукциона аннулируются Продавцом, 
победитель утрачивает право на заключение указанного договора, 
задаток ему не возвращается.

Кроме того, в случае неисполнения покупателем обязанности 
по оплате имущества, а также в случае уклонения участником, 
признанным победителем аукциона от заключения  Договора 
купли-продажи (приложение 3 к информационному сообщению) 
с данного участника (покупателя) взимается штраф в размере 
задатка (20% от начальной цены объекта).

6. Право собственности на имущество переходит к покупателю 
в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации и договором купли-продажи после полной оплаты 
стоимости имущества. Факт оплаты подтверждается выпиской 
со счета о поступлении средств в размере и сроки, указанные в 
договоре купли-продажи.

7. Передача имущества и оформление права собственности 
на него осуществляются в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и договором купли-продажи имущества 
не позднее чем через 30 (тридцать) календарных дней после 
оплаты имущества.

С дополнительными сведениями об объекте продажи, формой 
заявки, условиями договора купли-продажи, требованиями к 
оформлению представляемых документов, внесения задатка, 
подачи заявки, правилами проведения продажи на аукционе, 
покупатели могут ознакомиться по адресу: Чувашская 
Республика, Красноармейский район, с. Красноармейское, ул. 
Ленина, д. 35, каб. 209, на сайте администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики www.krarm.cap.
ru, официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.
ru, сайте Оператора электронной площадки торгов  https://www.
roseltorg.ru.             

Тел. для справок: 8(83530) 2-14-49.

ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение № 1
к по   к аукционной документации                         
                                                                                                                                     

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ 
ПО ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ 
В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

(для физических лиц)
(все графы заполняются в электронном виде)

Заявка подана: 

____________________________________________________
_____________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения  лица, подающего 



Вестник Красноармейского муниципального округа N 17  4 августа 2022 года стр. 40

заявку)
____________________________________________________

____________________________________,
именуемый далее Претендент, удостоверение личности _____

_______________________________ 
____________________________________________________

_________________________________
                                    (наименование документа, серия, дата и 

место выдачи)
____________________________________________________

_____________________________________

адрес электронной почты Претендента ___________________
_____________________________

контактный телефон  Претендента ______________________
_________________________________

адрес Претендента, банковские реквизиты, _______________
_________________________________

____________________________________________________
_________________________________

________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________
______________

Доверенное лицо Претендента (ФИО) ___________________
_________________________________

действует на основании _______________________________
_________________________________

удостоверение личности доверенного лица _______________
________________________________ _______________________
_______________________________________________________
_______

(наименование документа, серия, дата и место выдачи)

принимая решение об участии в торгах по продаже ________
_______________________________________________________
______________________________

  (наименование имущества, его основные 
характеристики и местонахождение, код лота)

____________________________________________________
_________________________________________

(далее – Имущество)
обязуюсь:
1. Выполнять правила и условия проведения торгов, 

указанные в информационном сообщении, размещенном на 
сайте администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики www.krarm.cap.ru, официальном 
сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru, сайте Оператора 
электронной площадки торгов  https://www.roseltorg.ru. 

2. В случае признания победителем торгов:
- в течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов 

аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи и 
уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по 
результатам аукциона, в сроки и на счёт, определяемые договором 
купли-продажи.

 - в установленных  законодательством случаях получить 
согласие антимонопольного органа.

Мне известно, что: 
1. Задаток подлежит перечислению Претендентом на 

счет Оператора электронной площадки  после заключения 
договора о задатке (договора присоединения) и перечисляется 
непосредственно Претендентом. 

Информационное сообщение об аукционе является публичной 
офертой для заключения договора о задатке в соответствии со 
статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а 
подача претендентом заявки и перечисление задатка являются 
акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается 
заключенным в письменной форме.

2. В случае отказа (уклонения) победителя торгов от 
подписания договора, заключаемого по итогам торгов, отказа 
от оплаты цены Имущества, определенной по итогам торгов, за 
вычетом ранее внесенного задатка, сумма внесенного им задатка 
ему не возвращается. 

Кроме того, в случае неисполнения покупателем обязанности 
по оплате Имущества, а также в случае уклонения участником, 
признанным победителем аукциона от заключения Договора 
купли-продажи (Приложение 3 к информационному сообщению) 
с данного участника (покупателя) взимается штраф в размере 
задатка (20% от начальной цены объекта).

3.  Передача Имущества в собственность покупателя 
производится в срок не более 30 дней после выполнения условий 
Договора купли-продажи. 

4. Настоящим подтверждаю, что ознакомился с информацией 
о приватизируемом Имуществе. Претензий по объему и качеству 

документации не имею.
5. Вышеуказанный объект продажи осмотрен и претензий к 

Продавцу по поводу технического состояния объекта не имеется.    
6. Настоящей заявкой подтверждаю согласие (обладаю 

правом давать письменное согласие от имени Претендента) на 
использование предоставленных мною персональных данных в 
связи с участием в торгах.

Я гарантирую достоверность информации, содержащейся в 
документах и сведениях, находящихся в реестре аккредитованных 
на электронной торговой площадке Претендентов.

Я подтверждаю, что располагаем данными о Продавце, 
предмете аукциона, начальной цене продажи имущества, 
величине повышения начальной цены продажи имущества 
(«шаг аукциона»), дате, времени проведения аукциона, порядке 
его проведения, порядке определения победителя, заключения 
договора купли-продажи и его условиями, последствиях 
уклонения или отказа от подписания протокола об итогах 
аукциона, договора купли-продажи.

Я подтверждаю, что на дату подписания настоящей заявки 
ознакомлен с Регламентом электронной площадки в соответствии 
с которым осуществляются платежи по перечислению задатка 
для участия в торгах и устанавливается порядок возврата задатка. 

Я  подтверждаю, что на дату подписания настоящей заявки 
ознакомлен с характеристиками имущества, указанными 
в информационном сообщении о проведении настоящей 
процедуры, что мне была представлена возможность 
ознакомиться с состоянием имущества в результате осмотра, 
в порядке, установленном информационным сообщением о 
проведении настоящей процедуры, претензий не имею.

Я ознакомлен с положениями Федерального закона от 27 июля 
2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности 
в области защиты персональных данных мне разъяснены.

Я согласен на обработку своих персональных данных и 
персональных данных доверителя (в случае передоверия). 

Опись документов, одновременно предоставляемых с 
заявкой:

____________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
___________          

Приложение № 2
к аукционной документации                         

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ 
ПО ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ 
В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

 (для юридических лиц)
(все графы заполняются в электронном виде)

Заявка подана: 

____________________________________________________
_________________________________________

                    (полное наименование юридического лица, ИНН, 
подающего заявку)

____________________________________________________
, именуемый далее Претендент, в лице _____________________
_______________________________________________________
________,  (Фамилия, имя, отчество, должность )

действующего на основании ___________________________
_________________________________

____________________________________________________
_________________________________

адрес электронной почты Претендента ___________________
________________________________

банковские реквизиты Претендента _____________________
________________________________

____________________________________________________
_________________________________

____________________________________________________
_________________________________

юридический адрес Претендента _______________________
_________________________________

____________________________________________________
_________________________________

фактический адрес Претендента, ________________________
________________________________
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____________________________________________________
________________________________________

 
контактный телефон Претендента _______________________

_________________________________________

принимая решение об участии в торгах по продаже ________
_______________________________________________________
______________________________

  (наименование имущества, его основные 
характеристики и местонахождение, код лота)

____________________________________________________
_________________________________________

(далее – Имущество)
обязуюсь:
1. Выполнять правила и условия проведения торгов, 

указанные в информационном сообщении, размещенном на 
сайте администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики www.krarm.cap.ru, официальном 
сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru, сайте Оператора 
электронной площадки торгов  https://www.roseltorg.ru. 

2.  В случае признания победителем торгов:
- в течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов 

аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи и 
уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по 
результатам аукциона, в сроки и на счёт, определяемые договором 
купли-продажи.

 - в установленных  законодательством случаях получить 
согласие антимонопольного органа.

Мне известно, что: 
1. Задаток подлежит перечислению Претендентом на 

счет Оператора электронной площадки  после заключения 
договора о задатке (договора присоединения) и перечисляется 
непосредственно Претендентом. 

Информационное сообщение об аукционе является публичной 
офертой для заключения договора о задатке в соответствии со 
статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а 
подача претендентом заявки и перечисление задатка являются 
акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается 
заключенным в письменной форме.

2. В случае отказа (уклонения) победителя торгов от 
подписания договора, заключаемого по итогам торгов, отказа 
от оплаты цены Имущества, определенной по итогам торгов, за 
вычетом ранее внесенного задатка, сумма внесенного им задатка 
ему не возвращается. 

Кроме того, в случае неисполнения покупателем обязанности 
по оплате Имущества, а также в случае уклонения участником, 
признанным победителем аукциона от заключения Договора  
купли-продажи (Приложение 3 к  информационному сообщению) 
с данного участника (покупателя) взимается штраф в размере 
задатка (20% от начальной цены объекта).

3.  Передача Имущества в собственность покупателя 
производится в срок не более 30 дней  после выполнения условий  
Договора купли-продажи. 

4. Настоящим подтверждаю, что ознакомился с информацией 
о приватизируемом Имуществе. Претензий по объему и качеству 
документации не имею.

5. Настоящей заявкой подтверждаю согласие (обладаю 
правом давать письменное согласие от имени Претендента) на 
использование предоставленных мною персональных данных в 
связи с участием в торгах.

Мы гарантируем достоверность информации, содержащейся в 
документах и сведениях, находящихся в реестре аккредитованных 
на электронной торговой площадке Претендентов.

Мы подтверждаем, что располагаем данными о Продавце, 
предмете аукциона, начальной цене продажи имущества, 
величине повышения начальной цены продажи имущества 
(«шаг аукциона»), дате, времени проведения аукциона, порядке 
его проведения, порядке определения победителя, заключения 
договора купли-продажи и его условиями, последствиях 
уклонения или отказа от подписания протокола об итогах 
аукциона, договора купли-продажи.

Мы подтверждаем, что на дату подписания настоящей 
заявки ознакомлены с Регламентом электронной площадки 
в соответствии с которым осуществляются платежи по 
перечислению задатка для участия в торгах и устанавливается 
порядок возврата задатка. 

Мы подтверждаем, что на дату подписания настоящей 
заявки ознакомлены с характеристиками имущества, 
указанными в информационном сообщении о проведении 
настоящей процедуры, что нам была представлена возможность 
ознакомиться с состоянием имущества в результате осмотра, 
в порядке, установленном информационным сообщением о 
проведении настоящей процедуры, претензий не имеем.

Мы ознакомлены с положениями Федерального закона от 
27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права 

и обязанности в области защиты персональных данных нам 
разъяснены.

Мы согласны на обработку своих персональных данных и 
персональных данных доверителя (в случае передоверия).           

Опись документов, одновременно предоставляемых с 
заявкой:

____________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
___________          

Приложение № 3 
к аукционной документации                         
                                                                                                                                   
     
Договор купли-продажи №____

с. Красноармейское                                                                                                     
«____»_____________2022 г.

Администрация Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, именуемая в дальнейшем «Продавец», 
в лице  ¬¬¬¬___________________________, действующего на 
основании Устава Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики,  с од¬ной стороны,  и____________, 
именуемый в дальнейшем «Покупатель», в лице __________
_____________________, действующий на основании ______
__________________________________, с другой стороны, в 
соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. № 
178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального 
имущества», Положением об организации и проведении 
продажи государственного или муниципального имущества 
в электронной форме, утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 августа 2012 г. 
№ 860, постановлением администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики от _____ № 
____, аукционной документацией для проведения открытого 
аукциона в электронной форме по продаже муниципального 
имущества Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, размещенной на официальных сайтах 
в сети Интернет www.krarm.cap.ru и www.torgi.gov.ru, на 
сайте Оператора электронной площадки (АО «ЕЭТП» https://
www.roseltorg.ru) и  на  основании Протокола № _____ об 
итогах аукциона от  «______»______________2022 г., (далее 
- Аукцион) заключили настоящий Договор (далее - Договор) о 
нижеследующем.

1.  Предмет договора
1.1. Продавец продает, а Покупатель покупает муниципальное 

имущество казны Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

1.2. Сведения  о муниципальном имуществе, являющемся 
предметом купли-продажи: _______________________________
________________(далее – Имущество), в том числе:

объект недвижимого имуществ__________________________
земельный участок____________________________________
2. Обязательства сторон
2.1.  Стороны по настоящему Договору обязуются:
Покупатель:
произвести оплату за Имущество по цене и в порядке, 

установленном в разделе 3 настоящего Договора;
принять Имущество в собственность по акту приема-

передачи, являющемуся неотъемлемой частью настоящего 
Договора, в течение 10 календарных дней со дня полной оплаты 
стоимости Имущества;

зарегистрировать переход права собственности на 
Имущество в Управлении Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике 
не позднее чем через 30 календарных дней после полной оплаты 
стоимости Имущества.

Продавец:
осуществить действия по передаче Имущества в 

собственность Покупателю в порядке, установленном разделом 
4 настоящего Договора.

3. Оплата имущества
Для покупателя -  физического лица
3.1. Установленная по итогам Аукциона цена продажи 

Имущества, указанного в разделе 1 настоящего Договора, 
составляет __________________ рублей с учетом налога на 
добавленную стоимость. 

3.2. Задаток в сумме ___________________ рублей, внесенный 
Покупателем на расчетный счет оператора электронной 
площадки, засчитывается в счет оплаты Имущества.

    3.3.  Покупатель в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней 
с даты заключения настоящего Договора, обязан перечислить 
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за вычетом суммы задатка, указанного в пункте 3.2 настоящего 
Договора, денежные средства в счет  оплаты стоимости Имущества 
в размере __________(__________________________) рублей по 
следующим реквизитам:

 Управление Федерального казначейства по Чувашской 
Республике (Администрация Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, л/с 04153Q36620) р/с 
03100643000000011500  в  Отделение-НБ Чувашская Республика 
Банка России//УФК по Чувашской Республике г. Чебоксары,  к/с  
40102810945370000084, БИК 019706900, ИНН 2137000082, КПП 
213701001, КБК 90300011402043140000410, ОКТМО 97524000.

В платежном поручении, оформляющем оплату, должно быть 
указано: 

Средства от продажи объекта недвижимого имущества  
___________________________, согласно договору купли-
продажи № _____ от  «___»__________2022 года.

Оплата за земельный участок производится единовременным 
платежом на счет УФК по Чувашской Республике (Администрация 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, л/с 04153Q36620)  р/с 03100643000000011500  в  
Отделение-НБ Чувашская Республика Банка России//УФК по 
Чувашской Республике г. Чебоксары,  к/с  40102810945370000084, 
БИК 019706900, ИНН 2137000082, КПП 213701001, КБК 
90300011406024140000430, ОКТМО 97524000.

3.4. Надлежащим выполнением обязательства Покупателя 
по оплате за Имущество является выполнение п.3.3. настоящего 
Договора.

3.5. Моментом надлежащего исполнения обязательства 
Покупателя по оплате стоимости Имущества является дата 
поступления денежных средств на счета, указанные в пункте 3.3 
настоящего  Договора.  

Для покупателя – юридического лица, индивидуального 
предпринимателя

3.1. Установленная по итогам Аукциона цена продажи 
Имущества, указанного в разделе 1 настоящего Договора, 
составляет ___________ (______________________)  рублей с 
учетом НДС. 

3.2. Задаток в сумме ___________ (______________________)  
рублей, внесенный Покупателем на расчетный счет оператора 
электронной площадки, засчитывается в счет оплаты стоимости 
Имущества.

3.3. Покупатель в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней 
с даты заключения настоящего Договора, но не позднее 
«___»__________2020 г., обязан перечислить за вычетом суммы 
задатка, указанного в пункте 3.2 настоящего Договора, и НДС (20 
%), денежные средства в счет  оплаты стоимости Имущества в 
размере __________(__________________________) рублей по 
следующим реквизитам: 

Управление Федерального казначейства по Чувашской 
Республике (Администрация Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, л/с 04153Q36620) р/с 
03100643000000011500  в  Отделение-НБ Чувашская Республика 
Банка России//УФК по Чувашской Республике г. Чебоксары,  к/с  
40102810945370000084, БИК 019706900, ИНН 2137000082, КПП 
213701001, КБК 90300011402043140000410, ОКТМО 97524000.

В платежном поручении, оформляющем оплату, должны быть 
указаны:

Средства от продажи объекта недвижимого имущества  
_________________________, согласно договору купли-продажи  
№ ___ от  «___»__________202__ г.

В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации 
Покупатель самостоятельно исчисляет налог на добавленную 
стоимость и уплачивает его в федеральный бюджет.

Оплата за земельный участок производится единовременным 
платежом на счет УФК по Чувашской Республике (Администрация 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, л/с 04153Q36620)  р/с 03100643000000011500  в  
Отделение-НБ Чувашская Республика Банка России//УФК по 
Чувашской Республике г. Чебоксары,  к/с  40102810945370000084, 
БИК 019706900, ИНН 2137000082, КПП 213701001, КБК 
90300011406024140000430, ОКТМО 97524000.

3.4. Надлежащим выполнением обязательства Покупателя 
по оплате за Имущество является выполнение пункта 3.3. 
настоящего Договора.

3.5. Моментом надлежащего исполнения обязательства 
Покупателя по оплате стоимости Имущества является дата 
поступления денежных средств на счета, указанные в пункте 3.3 
настоящего  Договора.  

4. Переход  права собственности на имущество
4.1. Переход права собственности на имущество от Продавца 

к Покупателю оформляется в соответствии с требованиями 
действующего законодательства Российской Федерации после 
полной оплаты Имущества в порядке, предусмотренном 
настоящим Договором.

Факт оплаты подтверждается выпиской из Сводного реестра 

поступлений и выбытий Управления Федерального казначейства 
по Чувашской Республике.

4.2. После подписания акта приема-передачи Имущества 
риск случайной гибели и случайного повреждения Имущества 
переходит на Покупателя. 

4.3. Право собственности на Имущество переходит к 
Покупателю со дня государственной регистрации перехода 
права собственности в Управлении Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Чувашской Республике.

Расходы по государственной регистрации перехода права 
собственности на имущество в полном объеме возлагаются на 
Покупателя.

5. Ответственность Сторон
5.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение 

обязательств по настоящему Договору Стороны несут 
имущественную ответственность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и настоящим 
Договором.

5.2. За нарушение сроков внесения денежных средств в 
счет оплаты Имущества в порядке, предусмотренном п.3.3. 
настоящего Договора, Покупатель уплачивает  пени в размере 0,2 
% от невнесенной суммы за каждый день просрочки, включая 
день погашения задолженности в безналичном порядке по 
следующим реквизитам: Управление Федерального казначейства 
по Чувашской Республике (Администрация Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, л/с 04153Q36620) 
р/с 03100643000000011500  в  Отделение-НБ Чувашская 
Республика Банка России//УФК по Чувашской Республике г. 
Чебоксары,  к/с  40102810945370000084, БИК 019706900, ИНН 
2137000082, КПП 213701001, КБК 90300011607090140000140, 
ОКТМО 97524000. 

В платежном поручении, оформляющем оплату пени, должны 
быть указаны:

Уплата пени за просрочку платежа согласно договору купли-
продажи  №___ от «____»___________  20__ г.

Просрочка внесения денежных средств в счет оплаты 
имущества в сумме и сроки, указанные в разделе 3 настоящего 
Договора, не может составлять более пяти рабочих дней (далее 
– допустимая просрочка). Просрочка свыше пяти рабочих дней 
считается отказом Покупателя от исполнения обязательств 
по оплате Имущества, установленных разделом 3 настоящего 
Договора. При этом, внесенный Покупателем задаток не 
возвращается. Оформление Сторонами дополнительного 
соглашения о расторжении настоящего Договора не требуется, 
настоящий Договор считается расторгнутым с момента отказа 
Покупателя от исполнения обязательств по оплате Имущества.

При расторжении настоящего Договора  имущество остается 
в собственности Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

5.3. В случае отказа Покупателя от исполнения обязанности 
по оплате стоимости имущества, предусмотренный пунктом 
3.3 настоящего Договора, внесенный Покупателем задаток не 
возвращается. 

Кроме этого, Покупатель обязан уплатить штраф Продавцу 
в размере  внесенного для участия в аукционе задатка, а именно 
___________________ рублей по следующим реквизитам: 
Управление Федерального казначейства по Чувашской 
Республике (Администрация Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, л/с 04153Q36620) р/с 
03100643000000011500  в  Отделение-НБ Чувашская Республика 
Банка России//УФК по Чувашской Республике г. Чебоксары,  к/с  
40102810945370000084, БИК 019706900, ИНН 2137000082, КПП 
213701001, КБК 90300011607090140000140, ОКТМО 97524000. 

В платежном поручении, оформляющем оплату штрафа, 
должны быть указаны:

Уплата штрафа согласно договору купли-продажи  №___ от 
«____»___________  20___ г.

6. Заключительные положения  
6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его 

подписания и прекращает свое действие:
• надлежащим исполнением Сторонами своих 

обязательств по настоящему Договору;
• в предусмотренных настоящим Договором случаях;
• по иным основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством Российской Федерации. 
6.2. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим 

Договором, Стороны руководствуются действующим 
законодательством Российской Федерации.

6.3. Споры, возникающие между Сторонами в ходе исполнения 
настоящего Договора, рассматриваются в соответствии с 
действующим законодательством.

6.4. Настоящий Договор составлен в двух подлинных 
экземплярах, по одному для Продавца и Покупателя.
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ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И 
ПОДПИСИ СТОРОН

ПРОДАВЕЦ:
Администрация Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики
429620, Чувашская Республика, 
с. Красноармейское, ул. Ленина,  
дом 35
ОГРН 1212100009186 
ИНН 2137000082 / КПП 213701001
л/04153Q36620 в Управлении 
Федерального казначейства 
по Чувашской Республики
БИК 019706900
Тел. 8(83530) 2-14-49, факс  8(83530) 2-12-15
E-mail: krarm@cap.ru, krarm_econ3@cap.ru
От имени продавца:

________________________(___________)                                    

 М.П. 

ПОКУПАТЕЛЬ:
Покупатель

__________________(__________________)

М.П.

Об условиях приватизации муниципального имущества 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики

  
       В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 

№ 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального 
имущества», решением Собрания депутатов Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики от 30.11.2021 
№ С-5/4 (в редакции от 25.03.2022 № С-12/12) «О прогнозном 
плане (программе) приватизации муниципального имущества 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики на 2022 год и основных направлениях приватизации 
муниципального имущества Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики на 2023-2024 годы», 
администрация Красноармейского района п о с т а н о в л я е т:

  1. Лот № 1. Приватизировать муниципальное  имущество  
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, расположенное по адресу: Чувашская Республика, 
Красноармейский район, Красноармейское сельское поселение, 
д. Янгасы, ул. Нестера Янгаса, д. 5, и являющееся  муниципальной 
казной  Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, в том числе:

  1.1. Земельный участок общей площадью 8087 кв. м 
с кадастровым номером 21:14:150101:65, категория земель: 
земли населенных пунктов, вид разрешенного использования: 
для содержания зданий и сооружений (запись регистрации 
права муниципальной собственности Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики от 30 мая 2022 г. 
№ 21:14:150101:65-21/053/2022-2).

На вышеуказанный земельный участок обременения 
отсутствуют.

  1.2. Объект недвижимого имущества – нежилое  
трехэтажное кирпичное здание с кадастровым номером 
21:14:150101:139 общей площадью 2015,7 кв. м (запись 
регистрации права муниципальной собственности 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики от 30 мая 2022 г.  № 21:14:150101:139-21/053/2022-2),

путем продажи на аукционе с открытой формой подачи 
предложений о цене в электронной форме.

 2. Установить начальную цену объектов, указанных в 
пункте 3 настоящего постановления, в размере 1 220 000 (Один 
миллион двести двадцать тысяч) рублей  00 копеек  с учетом 

налога на добавленную стоимость.
  3. Утвердить прилагаемую аукционную документацию 

для проведения открытого аукциона в электронной форме 
по продаже муниципального имущества Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики (приложение).

  4. Отделу сельского хозяйства, имущественных и 
земельных отношений администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики организовать в 
установленном порядке продажу муниципального имущества 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, указанного в пункте 1 настоящего постановления.

  5. Контроль  исполнения настоящего постановления 
возложить на отдел  сельского хозяйства, имущественных 
и земельных отношений администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики. 

 Глава Красноармейского
муниципального округа  Б.В. Клементьев

Приложение 
к постановлению администрации Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики 
от 03.08.2022  №  786

АУКЦИОННАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ 
ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА

 В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА  

КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ  

  Лот № 1. Земельный участок с расположенным на 
нем объектам недвижимого имущества по адресу: Чувашская 
Республика, Красноармейский район, Красноармейское сельское 
поселение, д. Яегасы, ул. Нестера Янгаса, д. 5

I. ЗАКОНОДАТЕЛЬНОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ, ОСНОВНЫЕ 
ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

  Аукцион по продаже имущества, находящегося 
в муниципальной собственности  Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики (торги), 
проводится  в электронной форме  в соответствии с Гражданским 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21 
декабря 2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного 
и муниципального имущества» (далее – Закон о приватизации), 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
августа 2012 г. № 860 «Об организации и проведении продажи 
государственного или муниципального имущества в электронной 
форме» и постановлением администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики от 03.08.2022  
№  786  «Об условиях приватизации муниципального имущества 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики». 

  Сайт – часть информационного пространства в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее 
– сеть «Интернет»), имеющая уникальное имя (адрес в сети 
«Интернет»), которую можно посмотреть с любого компьютера, 
подключенного к сети «Интернет» с помощью специальной 
программы.

Предмет аукциона – продажа имущества, находящегося 
в муниципальной собственности  Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

Продавец – администрация Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

Оператор электронной площадки – АО «Единая электронная 
торговая площадка», адрес местонахождения: 115114, г. Москва, 
ул. Кожевническая, д. 14, стр. 5, тел. +7 495 150-20-20, https://
www.roseltorg.ru.

Регистрация на электронной площадке – процедура 
заполнения персональных данных и присвоения персональных 
идентификаторов в виде имени и пароля, необходимых для 
авторизации на электронной площадке, при условии согласия с 
правилами пользования электронной площадкой.

Открытая часть электронной площадки – раздел электронной 
площадки, находящийся в открытом доступе, не требующий 
регистрации на электронной площадке для работы в нём.

Закрытая часть электронной площадки – раздел электронной 
площадки, доступ к которому имеют только зарегистрированные 
на электронной площадке Продавец и участники продажи, 
позволяющий пользователям получить доступ к информации и 
выполнять определенные действия.

«Личный кабинет» - персональный рабочий раздел на 
электронной площадке, доступ к которому может иметь только 
зарегистрированное на электронной площадке лицо путем ввода 
через интерфейс сайта идентифицирующих данных (имени 
пользователя и пароля).

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.03         786 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

03.08.2022             № 786
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Электронный аукцион – торги по продаже муниципального 
имущества, право приобретения которого принадлежит 
участнику, предложившему в ходе торгов наиболее высокую цену, 
проводимые в виде аукциона, открытого по составу участников и 
по форме подачи предложений о цене, на котором подача заявок 
и предложений производится только в электронной форме с 
помощью электронной площадки.

Лот – имущество, являющееся предметом торгов, реализуемое  
в  ходе  проведения  одной процедуры продажи (электронного 
аукциона).

Претендент – зарегистрированное на электронной площадке 
физическое или юридическое лицо, желающее принять участие 
в электронном аукционе, подавшее в установленном порядке 
заявку на участие в электронном аукционе и принимающее на 
себя обязательство выполнять условия электронного аукциона.

Участник электронного аукциона – претендент, допущенный 
к участию в электронном аукционе.

Электронная подпись – реквизит электронного документа, 
предназначенный для защиты данного электронного документа 
от подделки, полученный в результате криптографического 
преобразования информации с использованием закрытого 
ключа электронной подписи и позволяющий идентифицировать 
владельца сертификата ключа подписи, а также установить 
отсутствие искажения информации в электронном документе.

Электронный документ – документ, в котором информация 
представлена в электронно-цифровой форме, подписанный 
электронной подписью лица, имеющего право действовать от 
имени лица, направившего такой документ.

Электронный образ документа – электронная копия 
документа, выполненного на бумажном носителе, заверенная 
электронной подписью лица, имеющего право действовать от 
имени лица, направившего такую копию документа.

Электронное сообщение (электронное уведомление) – 
любое распорядительное или информационное сообщение 
или электронный документ, направляемый пользователями 
электронной площадки друг другу в процессе работы на 
электронной площадке.

Электронный журнал – электронный документ, в котором 
Организатором посредством программных и технических средств 
электронной площадки фиксируется ход проведения процедуры 
электронного аукциона.

«Шаг аукциона» – установленная продавцом в фиксированной 
сумме и не изменяющаяся в течение всего электронного аукциона 
величина, составляющая не более 5 процентов начальной цены 
продажи, на которую в ходе процедуры электронного аукциона 
его участниками последовательно повышается начальная цена 
продажи.

Победитель аукциона – участник электронного аукциона, 
предложивший наиболее высокую цену имущества.

Контакты:
  Организатор торгов – АО «Единая электронная торговая 

площадка»
Адрес: 115114, г. Москва, ул. Кожевническая, д. 14, стр. 5.
 тел. +7 495 150-20-20
Адрес электронной почты E-mail: info@roseltorg.ru
  Продавец – Администрация Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики.
  Адрес: 429620, Чувашская Республика, Красноармейский 

район, с. Красноармейское, ул. Ленина, д. 35.
  График работы с 8.00 до 16.00 ежедневно (кроме субботы 

и воскресенья),  перерыв с 12.00 до 13.00.
  Адрес электронной почты Е-mail: krarm_econ3@cap.ru. 
  Номер контактного  телефона  8(83530) 2-14-49.
  Контактное лицо (представитель Продавца):
  - начальник отдела сельского хозяйства, имущественных 

и земельных отношений Семенова Ирина Витальевна;
- главный специалист – эксперт отдела сельского хозяйства, 

имущественных и земельных отношений Николаева Надежда 
Петровна.

II. ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ  
09 СЕНТЯБРЯ 2022 Г. АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ 
ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА  
КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ  НА ЭЛЕКТРОННОЙ ТОРГОВОЙ 
ПЛОЩАДКЕ  https://www.roseltorg.ru В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

Общие положения
  1. Основания проведения торгов:
   решение об условиях приватизации земельного участка 

с расположенным на нем объектом недвижимого имущества 
по адресу: Чувашская Республика, Красноармейский район, 
Красноармейское сельское поселение, д. Яегасы, ул. Нестера 
Янгаса, д. 5, принятое постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики от 03.08.2022  №  786 «Об условиях приватизации 
муниципального имущества Красноармейского муниципального 

округа Чувашской Республики».
2. Собственник выставляемого на торги имущества – 

Муниципальное образование – Красноармейский муниципальный 
округ Чувашской Республики.

  3. Продавец – Администрация Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

  4. Форма торгов (способ приватизации) – аукцион с 
открытой формой подачи предложений о цене в электронной 
форме.

Сведения о выставляемом  на аукцион имуществе
Лот №1
Лот № 1. Муниципальное  имущество  Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики, расположенное 
по адресу: Чувашская Республика, Красноармейский 
район, Красноармейское сельское поселение, д. Яегасы, ул. 
Нестера Янгаса, д. 5, и являющееся  муниципальной казной  
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, в том числе:

1.1. Земельный участок общей площадью 8087 кв. м с 
кадастровым номером 21:14:150101:65, категория земель: 
земли населенных пунктов, вид разрешенного использования: 
для содержания зданий и сооружений (запись регистрации 
права муниципальной собственности Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики от 30 мая 2022 г. 
№ 21:14:150101:65-21/053/2022-2).

1.2. Объект недвижимого имущества - нежилое трехэтажное 
кирпичное здание с кадастровым номером 21:14:150101:139 
общей площадью 2015,7 кв. м (запись регистрации 
права муниципальной собственности Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики от 30 мая 2022 г.  
№ 21:14:150101:139-21/053/2022-2).

Обременения отсутствуют.
Начальная цена продажи  - 1220000 (Один миллион двести 

двадцать тысяч) рублей  00 копеек с учетом НДС. 
Размер задатка (20% от начальной цены имущества) – 244000  

(Двести сорок четыре тысячи) рублей 00 копеек.
Величина повышения начальной цены («Шаг аукциона») 

– 61000 (Шестьдесят одна тысяча) рублей 00 копеек (5 % от 
начальной цены продажи).

Информация о предыдущих торгах: аукцион, назначенный 
на 25.05.2021 признан несостоявшимся в связи с отсутствием 
заявок.

Сроки подачи заявок, дата, время проведения аукциона
Указанное в настоящем информационном сообщении время 

– московское.
При исчислении сроков, указанных в настоящем 

информационном сообщении, принимается время сервера 
электронной торговой площадки – московское.

  1. Начало приема заявок на участие в аукционе – 09 
августа 2022 г. в 08.00 часов.

  2. Окончание приема заявок на участие в аукционе – 06 
сентября 2022 г. в 15. 00 часов

  3. Дата определения участников аукциона – 08 сентября 
2022 г. 

  4. Проведение аукциона (дата, время начала приема 
предложений по цене от участников аукциона)  – 09 сентября 
2022 г.  в 10.00 часов.  

  5. Подведение итогов аукциона: процедура аукциона 
считается завершенной со времени подписания Продавцом 
протокола об итогах аукциона.

Условия участия в аукционе
Лицо, отвечающее признакам покупателя в соответствии с 

Законом о приватизации и желающее приобрести имущество, 
выставляемое на продажу посредством проведения аукциона 
(далее – Претендент), обязано осуществить следующие действия:

- внести задаток на счет Оператора электронной площадки в 
порядке, установленном Регламентом электронной площадки; 

- в установленном порядке зарегистрировать  заявку  на 
электронной площадке по утвержденной Продавцом форме;

- представить иные документы по перечню, указанному в 
настоящем информационном сообщении.

Покупателями государственного и муниципального 
имущества могут быть любые физические и юридические лица, 
за исключением:

государственных и муниципальных унитарных предприятий, 
государственных и муниципальных учреждений; 

юридических лиц, в уставном капитале которых доля 
Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и 
муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме 
случаев, предусмотренных статьей 25 Закона о приватизации; 

юридических лиц, местом регистрации которых является 
государство или территория, включенные в утверждаемый 
Министерством финансов Российской Федерации перечень 
государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый 
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режим налогообложения и (или) не предусматривающих 
раскрытия и предоставления информации при проведении 
финансовых операций (офшорные зоны), и которые не 
осуществляют раскрытие и предоставление информации о 
своих выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах 
и контролирующих лицах в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации; 

Понятие «контролирующее лицо» используется в том же 
значении, что и в статье 5 Федерального закона от 29 апреля 2008 
года N 57-ФЗ «О порядке осуществления иностранных инвестиций 
в хозяйственные общества, имеющие стратегическое значение 
для обеспечения обороны страны и безопасности государства». 
Понятия «выгодоприобретатель» и «бенефициарный владелец» 
используются в значениях, указанных в статье 3 Федерального 
закона от 7 августа 2001 года № 115-ФЗ «О противодействии 
легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным 
путем, и финансированию терроризма». 

Обязанность доказать свое право на участие в продаже 
возлагается на Претендента.

Документооборот между претендентами, участниками, 
Оператором электронной площадки и продавцом осуществляется 
через электронную площадку в форме электронных документов 
либо электронных образов документов (документов на бумажном 
носителе, преобразованных в электронно-цифровую форму 
путем сканирования с сохранением их реквизитов), заверенных 
электронной подписью продавца, претендента или участника 
либо лица, имеющего право действовать от имени соответственно 
продавца, претендента или участника.

Наличие электронной подписи означает, что документы 
и сведения, поданные в форме электронных документов, 
направлены от имени соответственно претендента, участника, 
продавца либо Оператора электронной площадки и отправитель 
несет ответственность за подлинность и достоверность таких 
документов и сведений.

Порядок регистрации на электронной площадке
Для обеспечения доступа к участию в электронном аукционе 

Претендентам необходимо пройти процедуру регистрации на 
электронной площадке.

Регистрация на электронной площадке осуществляется без 
взимания платы.

Регистрации на электронной площадке подлежат 
Претенденты, ранее не зарегистрированные на электронной 
площадке или регистрация которых на электронной площадке 
была ими прекращена.

Регистрация на электронной площадке проводится в 
соответствии с Положением об организации и проведении 
продажи государственного или муниципального имущества 
в электронной форме, утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 августа 2012 г. № 
860, и Регламентом Оператора электронной площадки.

Порядок ознакомления с документами и информацией об 
объекте

Информационное сообщение о проведении  аукциона 
размещается на официальном сайте Российской Федерации для 
размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, 
официальном сайте Продавца – администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, www.krarm.
cap.ru, на сайте Оператора электронной площадке https://www.
roseltorg.ru.

Любое лицо независимо от регистрации на электронной 
площадке со дня начала приема заявок вправе направить на 
электронный адрес Оператора электронной площадки - info@
roseltorg.ru запрос о разъяснении размещенной информации.

Такой запрос в режиме реального времени направляется в 
«личный кабинет» Продавца для рассмотрения при условии, что 
запрос поступил Продавцу не позднее 5 (пяти) рабочих дней до 
даты окончания подачи заявок.

В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления запроса 
Продавец предоставляет Организатору электронной площадки 
для размещения в открытом доступе разъяснение с указанием 
предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил 
запрос.

С информацией о подлежащем приватизации имуществе 
можно ознакомиться в период заявочной кампании, направив 
запрос на  электронный адрес Продавца krarm_econ3@cap.ru.

По истечении 2 (двух) рабочих дней со дня поступления 
запроса Продавец направляет на электронный адрес Претендента 
ответ с указанием места, даты и времени выдачи документов для 
ознакомления с информацией об объекте.

Любое лицо независимо от регистрации на электронной 
площадке с даты размещения информационного сообщения на 
официальных сайтах торгов до даты окончания срока приема 
заявок на участие в аукционе вправе осмотреть выставленное на 
продажу имущество в период приема заявок на участие в торгах. 
Запрос на осмотр выставленного на продажу имущества может 

быть направлен на  электронный адрес Продавца krarm_econ3@
cap.ru, не позднее, чем за два рабочих дня до даты окончания 
срока подачи заявок на участие в аукционе.

Порядок, форма подачи заявок и срок отзыва заявок на 
участие в аукционе

1. Для участия в аукционе претенденты подают следующие 
документы (предусмотрены Федеральным законом о 
приватизации):

Физические лица:
- заявку (заполненную)  по форме согласно приложению 1 к 

аукционной документации;
- копию всех листов документа, удостоверяющего личность.
Юридические лица:
- заявку (заполненную) по форме согласно приложению 2 к 

аукционной документации;
- заверенные копии учредительных документов; 
- документ, содержащий сведения о доле Российской 

Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального 
образования в уставном капитале юридического лица (реестр 
владельцев имущества либо выписка из него или заверенное 
печатью (при ее наличии) юридического лица и подписанное его 
руководителем письмо); 

- документ, который подтверждает полномочия руководителя 
юридического лица на осуществление действий от имени 
юридического лица (копия решения о назначении этого лица 
или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель 
юридического лица обладает правом действовать от имени 
юридического лица без доверенности;

В случае, если от имени Претендента действует его 
представитель по доверенности, к заявке должна быть 
приложена доверенность на осуществление действий от имени 
Претендента, оформленная в установленном порядке, или 
нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, 
если доверенность на осуществление действий от имени 
Претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем 
юридического лица, заявка должна содержать также документ, 
подтверждающий полномочия этого лица.

Одно лицо имеет право подать только одну заявку на один 
объект приватизации.

2. Заявки подаются на электронную площадку, начиная с 
даты начала приема заявок до времени и даты окончания приема 
заявок, указанных в информационном сообщении.

3. При приеме заявок от Претендентов Оператор электронной 
площадки обеспечивает конфиденциальность данных о 
Претендентах и участниках, за исключением случая направления 
электронных документов Продавцу, регистрацию заявок и 
прилагаемых к ним документов в журнале приема заявок. 

В течение одного часа со времени поступления заявки 
Оператор электронной площадки сообщает Претенденту о ее 
поступлении путем направления уведомления с приложением 
электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к 
ней документов.

4. Заявки с прилагаемыми к ним документами, поданные с 
нарушением установленного срока, на электронной площадке не 
регистрируются.

5. Претендент вправе не позднее дня окончания приема 
заявок отозвать заявку путем направления уведомления об 
отзыве заявки на электронную площадку.

В случае отзыва Претендентом заявки в установленном 
порядке, уведомление об отзыве заявки вместе с заявкой в 
течение одного часа поступает в «личный кабинет» Продавца, о 
чем Претенденту направляется соответствующее уведомление.

6. Изменение заявки допускается только путем подачи 
Претендентом новой заявки в установленные в информационном 
сообщении сроки о проведении аукциона, при этом 
первоначальная заявка должна быть отозвана.

Порядок внесения и возврата задатка
1. Для участия в аукционе Претендент вносит задаток в 

размере 20% от начальной цены продажи  лота  единым платежом 
в валюте Российской Федерации на расчетный счет Оператора 
электронной площадки, который должен поступить на указанный 
счет в срок не позднее даты окончания приема заявок на участие 
в аукционе  (15.00 часов 06.09.2022 года).

Задаток для участия в аукционе служит обеспечением 
исполнения обязательства победителя аукциона по заключению 
договора купли-продажи и оплате приобретенного на торгах 
имущества, вносится единым платежом на расчетный счет 
Претендента, открытый при регистрации на электронной 
площадке.

Платежи по перечислению задатка для участия в торгах и 
порядок возврата задатка осуществляются в соответствии с 
Регламентом электронной площадки.  

Задаток, внесенный победителем аукциона, засчитывается в 
счет исполнения обязательств по оплате стоимости реализуемого 
имущества по договору купли-продажи.   



Вестник Красноармейского муниципального округа N 17  4 августа 2022 года стр. 46

Реквизиты для перечисления задатка:
Расчетный счет: 40702810510050001273
Корреспондентский счет: 30101810145250000411
БИК: 044525411
ИНН: 7707704692
КПП: 772501001
Наименование банка: Филиал «Центральный» Банка ВТБ 

(ПАО) в г. Москве
Наименование получателя: АО «Единая электронная торговая 

площадка»
Назначение платежа: Пополнение лицевого счета № _______ 

по заявке №  ________ , без НДС.
2. Данное сообщение является публичной офертой для 

заключения договора о задатке в соответствии со статьей 
437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача 
претендентом заявки и перечисление задатка являются 
акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается 
заключенным в письменной форме.

3.  Порядок возвращения задатка:
- участникам аукциона, за исключением его победителя, – в 

течение 5 календарных дней со дня подведения итогов аукциона;
- претендентам, не допущенным к участию в аукционе, – в 

течение 5 календарных дней со дня подписания протокола о 
признании претендентов участниками аукциона;

- в случае отзыва претендентом заявки – в течение 5 
календарных дней со дня поступления уведомления об отзыве. 

4.  При уклонении или отказе победителя аукциона от 
заключения в установленный срок договора купли-продажи 
имущества, задаток ему не возвращается.

Условия допуска и отказа в допуске к участию в аукционе
1. К участию в процедуре продажи имущества допускаются 

лица, признанные Продавцом в соответствии с Федеральным 
законом о приватизации участниками.

2. Претендент не допускается к участию в аукционе по 
следующим основаниям:

- представленные документы не подтверждают право 
Претендента быть покупателем имущества в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, 
указанным в информационном сообщении о проведении 
аукциона, или оформление представленных документов не 
соответствует законодательству Российской Федерации.

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка 
на счет Оператора электронной площадки;

- заявка подана лицом, не уполномоченным Претендентом на 
осуществление таких действий.

Перечень указанных оснований отказа Претенденту в участии 
в аукционе является исчерпывающим.

3. Информация об отказе в допуске к участию в аукционе 
размещается на официальном сайте Российской Федерации для 
размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru  и 
официальном сайте Продавца – администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики www.krarm.cap.
ru и в открытой части электронной площадки в срок не позднее 
рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Рассмотрение заявок
1. В день определения участников аукциона, указанный в 

информационном сообщении о проведении аукциона по продаже 
муниципального имущества в электронной форме, Оператор 
электронной площадки через «личный кабинет» Продавца 
обеспечивает доступ Продавца к поданным Претендентами 
заявкам и документам, а также к журналу приема заявок.

2. Продавец в день рассмотрения заявок и документов 
Претендентов и установления факта поступления задатка 
подписывает протокол о признании Претендентов участниками, в 
котором приводится перечень принятых заявок (с указанием имен 
(наименований) Претендентов), перечень отозванных заявок, 
имена (наименования) Претендентов, признанных участниками, 
а также имена (наименования) Претендентов, которым было 
отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований 
такого отказа.

3. Претендент приобретает статус участника аукциона с 
момента подписания протокола о признании Претендентов 
участниками аукциона.

4. Не позднее следующего рабочего дня после дня подписания 
протокола о признании Претендентов участниками всем 
Претендентам, подавшим заявки, направляется уведомление о 
признании их участниками аукциона или об отказе в признании 
участниками аукциона с указанием оснований отказа. 

Информация о Претендентах, не допущенных к участию в 
аукционе, размещается в открытой части электронной площадки, 
на официальном сайте Российской Федерации для размещения 
информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru и на 
официальном сайте Продавца – www.krarm.cap.ru.

6. Проведение процедуры аукциона должно состояться не 

позднее третьего рабочего дня со дня определения участников, 
указанного в информационном сообщении о проведении 
аукциона в электронной форме.

Порядок проведения аукциона
1. Процедура аукциона проводится в день и время, указанные 

в информационном сообщении о проведении аукциона, путем 
последовательного повышения участниками начальной цены 
продажи на величину, равную либо кратную величине «шага 
аукциона». 

«Шаг аукциона» устанавливается Продавцом в фиксированной 
сумме, составляющей не более 5 (пяти) процентов начальной 
цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона.

Во время проведения процедуры аукциона Оператор 
электронной площадки обеспечивает доступ участников 
к закрытой части электронной площадки и возможность 
представления ими предложений о цене имущества.

2. Со времени начала проведения процедуры аукциона 
Оператор электронной площадки размещается:

- в открытой части электронной площадки – информация 
о начале проведения процедуры аукциона с указанием 
наименования имущества, начальной цены и текущего «шага 
аукциона»;

- в закрытой части электронной площадки – помимо  
информации, указанной в открытой части электронной площадки, 
также предложения о цене имущества и время их поступления, 
величина повышения начальной цены («шаг аукциона»), время, 
оставшееся до окончания приема предложений о цене имущества.

3. В течение одного часа со времени начала проведения 
процедуры аукциона участникам предлагается заявить о 
приобретении имущества по начальной цене. В случае, если в 
течение указанного времени:

- поступило предложение о начальной цене имущества, 
то время для представления следующих предложений об 
увеличенной на «шаг аукциона» цене объекта продлевается 
на 10 (десять) минут со времени представления каждого 
следующего предложения. Если в течение 10 (десяти) минут 
после представления последнего предложения о цене имущества 
следующее предложение не поступило, аукцион с помощью 
программно-аппаратных средств электронной площадки 
завершается;

- не поступило ни одного предложения о начальной цене 
имущества, то аукцион с помощью программно-аппаратных 
средств электронной площадки завершается. В этом случае 
временем окончания представления предложений о цене 
имущества является время завершения аукциона.

4. Во время проведения процедуры аукциона программными 
средствами электронной площадки обеспечивается:

- исключение возможности подачи участником предложения 
о цене имущества, не соответствующего увеличению текущей 
цены на величину «шага аукциона»;

- уведомление участника в случае, если предложение этого 
участника о цене имущества не может быть принято в связи с 
подачей аналогичного предложения ранее другим участником.

5. Победителем аукциона признается участник, предложивший 
наибольшую цену имущества.

6. Ход проведения процедуры аукциона фиксируется 
Оператор электронной площадки в электронном журнале, 
который направляется Продавцу в течение одного часа со 
времени завершения приема предложений о цене имущества для 
подведения итогов аукциона путем оформления протокола об 
итогах аукциона. 

Протокол об итогах аукциона удостоверяет право победителя 
на заключение договора купли-продажи имущества, содержит 
фамилию, имя, отчество или наименование юридического 
лица - победителя аукциона, цену имущества, предложенную 
победителем, фамилию, имя, отчество или наименование 
юридического лица - участника продажи, который сделал 
предпоследнее предложение о цене такого имущества в ходе 
продажи, и подписывается продавцом в течение одного часа 
с момента получения электронного журнала, но не позднее 
рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона.

7. Процедура аукциона считается завершенной с момента 
подписания Продавцом протокола об итогах аукциона. 

8. Аукцион признается несостоявшимся в следующих 
случаях:

- не было подано ни одной заявки на участие либо ни один из 
Претендентов не признан участником;

- принято решение о признании только одного Претендента 
участником;

- ни один из участников не сделал предложение о начальной 
цене имущества.

9. Решение о признании аукциона несостоявшимся 
оформляется протоколом.

10. В течение одного часа со времени подписания протокола 
об итогах аукциона победителю направляется уведомление о 
признании его победителем с приложением этого протокола, 
а также размещается в открытой части электронной площадки 
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следующая информация:
- наименование имущества и иные позволяющие его 

индивидуализировать сведения;
- цена сделки приватизации;
- фамилия, имя, отчество физического лица или наименовании 

юридического лица – Победителя торгов.
Отмена и приостановление аукциона
1. Продавец вправе отменить аукцион не позднее, чем за 3 

(три) дня до даты проведения аукциона.
2. Решение об отмене аукциона размещается на официальном 

сайте Российской Федерации для размещения информации о 
проведении торгов www.torgi.gov.ru, на официальном сайте 
Продавца – администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики www.krarm.cap.ru и в открытой 
части электронной площадки в срок не позднее рабочего дня, 
следующего за днем принятия указанного решения.

3. Оператор электронной площадки извещает Претендентов 
об отмене аукциона не позднее следующего рабочего дня со 
дня принятия соответствующего решения путем направления 
указанного сообщения в «личный кабинет» Претендентов.

4. Оператор электронной площадки приостанавливает 
проведение продажи имущества в случае технологического 
сбоя, зафиксированного программно-аппаратными средствами 
электронной площадки, но не более чем на одни сутки. 
Возобновление проведения продажи имущества начинается с 
того момента, на котором продажа имущества была прервана.

В течение одного часа со времени приостановления 
проведения продажи имущества Оператор электронной площадки 
размещает на электронной площадке информацию о причине 
приостановления продажи имущества, времени приостановления 
и возобновления продажи имущества, уведомляет об этом 
участников, а также направляет указанную информацию 
продавцу для внесения в протокол об итогах продажи имущества.

Заключение договора купли-продажи по итогам  проведения 
аукциона

1. Договор купли-продажи имущества (приложение 3 к 
информационному сообщению), заключается между Продавцом 
и победителем аукциона в соответствии с Гражданским кодексом 
Российской Федерации, Законом о приватизации в течение 5 
(пяти) рабочих дней с даты подведения итогов аукциона в форме 
электронного документа.

2. Оплата приобретенного на аукционе имущества 
производится победителем аукциона единовременно в 
соответствии с договором купли-продажи имущества.

3. Задаток, внесенный победителем аукциона, засчитывается 
в счет оплаты приобретенного имущества и перечисляется на 
счет Продавца в течение 5 (пяти) дней со дня истечения срока, 
установленного для заключения договора купли-продажи 
имущества.

4. Факт оплаты имущества подтверждается выпиской со 
счета, указанного в договоре купли-продажи имущества. 

5. При уклонении или отказе победителя аукциона от 
заключения в установленный срок договора купли-продажи 
имущества, результаты аукциона аннулируются Продавцом, 
победитель утрачивает право на заключение указанного договора, 
задаток ему не возвращается.

Кроме того, в случае неисполнения покупателем обязанности 
по оплате имущества, а также в случае уклонения участником, 
признанным победителем аукциона от заключения  Договора 
купли-продажи (приложение 3 к информационному сообщению) 
с данного участника (покупателя) взимается штраф в размере 
задатка (20% от начальной цены объекта).

6. Право собственности на имущество переходит к покупателю 
в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации и договором купли-продажи после полной оплаты 
стоимости имущества. Факт оплаты подтверждается выпиской 
со счета о поступлении средств в размере и сроки, указанные в 
договоре купли-продажи.

7. Передача имущества и оформление права собственности 
на него осуществляются в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и договором купли-продажи имущества 
не позднее чем через 30 (тридцать) календарных дней после 
оплаты имущества.

С дополнительными сведениями об объекте продажи, формой 
заявки, условиями договора купли-продажи, требованиями к 
оформлению представляемых документов, внесения задатка, 
подачи заявки, правилами проведения продажи на аукционе, 
покупатели могут ознакомиться по адресу: Чувашская 
Республика, Красноармейский район, с. Красноармейское, ул. 
Ленина, д. 35, каб. 209, на сайте администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики www.krarm.cap.
ru, официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.
ru, сайте Оператора электронной площадки торгов  https://www.
roseltorg.ru.             

Тел. для справок: 8(83530) 2-14-49.

ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение № 1
к по   к аукционной документации                         
                                                                                                                                     

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ 
ПО ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ 
В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

(для физических лиц)
(все графы заполняются в электронном виде)

Заявка подана: 
____________________________________________________

_____________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения  лица, подающего 

заявку)
____________________________________________________

____________________________________,
именуемый далее Претендент, удостоверение личности _____

_______________________________ 
____________________________________________________

_________________________________
                                    (наименование документа, серия, дата и 

место выдачи)
____________________________________________________

_____________________________________

адрес электронной почты Претендента ___________________
_____________________________

контактный телефон  Претендента ______________________
_________________________________

адрес Претендента, банковские реквизиты, _______________
_________________________________

____________________________________________________
_________________________________

________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________
______________

Доверенное лицо Претендента (ФИО) ___________________
_________________________________

действует на основании _______________________________
_________________________________

удостоверение личности доверенного лица ______________
_________________________________ _____________________
_______________________________________________________
_________

(наименование документа, серия, дата и место выдачи)

принимая решение об участии в торгах по продаже ________
_______________________________________________________
______________________________

  (наименование имущества, его основные 
характеристики и местонахождение, код лота)

____________________________________________________
_________________________________________

(далее – Имущество)
обязуюсь:

1. Выполнять правила и условия проведения торгов, 
указанные в информационном сообщении, размещенном на 
сайте администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики www.krarm.cap.ru, официальном 
сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru, сайте Оператора 
электронной площадки торгов  https://www.roseltorg.ru. 

2. В случае признания победителем торгов:
- в течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов 

аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи и 
уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по 
результатам аукциона, в сроки и на счёт, определяемые договором 
купли-продажи.

 - в установленных  законодательством случаях получить 
согласие антимонопольного органа.

Мне известно, что: 
1. Задаток подлежит перечислению Претендентом на 

счет Оператора электронной площадки  после заключения 
договора о задатке (договора присоединения) и перечисляется 
непосредственно Претендентом. 

Информационное сообщение об аукционе является публичной 
офертой для заключения договора о задатке в соответствии со 
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статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а 
подача претендентом заявки и перечисление задатка являются 
акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается 
заключенным в письменной форме.

2. В случае отказа (уклонения) победителя торгов от 
подписания договора, заключаемого по итогам торгов, отказа 
от оплаты цены Имущества, определенной по итогам торгов, за 
вычетом ранее внесенного задатка, сумма внесенного им задатка 
ему не возвращается. 

Кроме того, в случае неисполнения покупателем обязанности 
по оплате Имущества, а также в случае уклонения участником, 
признанным победителем аукциона от заключения Договора 
купли-продажи (Приложение 3 к информационному сообщению) 
с данного участника (покупателя) взимается штраф в размере 
задатка (20% от начальной цены объекта).

3.  Передача Имущества в собственность покупателя 
производится в срок не более 30 дней после выполнения условий 
Договора купли-продажи. 

4. Настоящим подтверждаю, что ознакомился с информацией 
о приватизируемом Имуществе. Претензий по объему и качеству 
документации не имею.

5. Вышеуказанный объект продажи осмотрен и претензий к 
Продавцу по поводу технического состояния объекта не имеется.    

6. Настоящей заявкой подтверждаю согласие (обладаю 
правом давать письменное согласие от имени Претендента) на 
использование предоставленных мною персональных данных в 
связи с участием в торгах.

Я гарантирую достоверность информации, содержащейся в 
документах и сведениях, находящихся в реестре аккредитованных 
на электронной торговой площадке Претендентов.

Я подтверждаю, что располагаем данными о Продавце, 
предмете аукциона, начальной цене продажи имущества, 
величине повышения начальной цены продажи имущества 
(«шаг аукциона»), дате, времени проведения аукциона, порядке 
его проведения, порядке определения победителя, заключения 
договора купли-продажи и его условиями, последствиях 
уклонения или отказа от подписания протокола об итогах 
аукциона, договора купли-продажи.

Я подтверждаю, что на дату подписания настоящей заявки 
ознакомлен с Регламентом электронной площадки в соответствии 
с которым осуществляются платежи по перечислению задатка 
для участия в торгах и устанавливается порядок возврата задатка. 

Я  подтверждаю, что на дату подписания настоящей заявки 
ознакомлен с характеристиками имущества, указанными 
в информационном сообщении о проведении настоящей 
процедуры, что мне была представлена возможность 
ознакомиться с состоянием имущества в результате осмотра, 
в порядке, установленном информационным сообщением о 
проведении настоящей процедуры, претензий не имею.

Я ознакомлен с положениями Федерального закона от 27 июля 
2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности 
в области защиты персональных данных мне разъяснены.

Я согласен на обработку своих персональных данных и 
персональных данных доверителя (в случае передоверия). 

Опись документов, одновременно предоставляемых с заявкой:
____________________________________________________

_______________________________________________________

     Приложение № 3 
                                                                                                                                  к 

аукционной документации                         
                                                                                                                                   
     
Договор купли-продажи №____

с. Красноармейское                                                                                                     
«____»_____________2022 г.

Администрация Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, именуемая в дальнейшем «Продавец», 
в лице  ¬¬¬¬___________________________, действующего на 
основании Устава Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики,  с од¬ной стороны,  и____________, 
именуемый в дальнейшем «Покупатель», в лице __________
_____________________, действующий на основании ______
__________________________________, с другой стороны, в 
соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. № 
178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального 
имущества», Положением об организации и проведении 
продажи государственного или муниципального имущества 
в электронной форме, утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 августа 2012 г. 
№ 860, постановлением администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики от _____ № 
____, аукционной документацией для проведения открытого 

аукциона в электронной форме по продаже муниципального 
имущества Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, размещенной на официальных сайтах 
в сети Интернет www.krarm.cap.ru и www.torgi.gov.ru, на 
сайте Оператора электронной площадки (АО «ЕЭТП» https://
www.roseltorg.ru) и  на  основании Протокола № _____ об 
итогах аукциона от  «______»______________2022 г., (далее 
- Аукцион) заключили настоящий Договор (далее - Договор) о 
нижеследующем.

1.  Предмет договора
1.1. Продавец продает, а Покупатель покупает муниципальное 

имущество казны Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

1.2. Сведения  о муниципальном имуществе, являющемся 
предметом купли-продажи: _______________________________
________________(далее – Имущество), в том числе:

объект недвижимого имущества ________________________
________________________;

2. Обязательства сторон
2.1.  Стороны по настоящему Договору обязуются:
Покупатель:
произвести оплату за Имущество по цене и в порядке, 

установленном в разделе 3 настоящего Договора;
принять Имущество в собственность по акту приема-

передачи, являющемуся неотъемлемой частью настоящего 
Договора, в течение 10 календарных дней со дня полной оплаты 
стоимости Имущества;

зарегистрировать переход права собственности на 
Имущество в Управлении Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике 
не позднее чем через 30 календарных дней после полной оплаты 
стоимости Имущества.

Продавец:
осуществить действия по передаче Имущества в 

собственность Покупателю в порядке, установленном разделом 
4 настоящего Договора.

3. Оплата имущества
Для покупателя -  физического лица
3.1. Установленная по итогам Аукциона цена продажи 

Имущества, указанного в разделе 1 настоящего Договора, 
составляет __________________ рублей с учетом налога на 
добавленную стоимость. 

3.2. Задаток в сумме ___________________ рублей, внесенный 
Покупателем на расчетный счет оператора электронной 
площадки, засчитывается в счет оплаты Имущества.

    3.3.  Покупатель в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней 
с даты заключения настоящего Договора, обязан перечислить 
за вычетом суммы задатка, указанного в пункте 3.2 настоящего 
Договора, денежные средства в счет  оплаты стоимости Имущества 
в размере __________(__________________________) рублей по 
следующим реквизитам:

 Управление Федерального казначейства по Чувашской 
Республике (Администрация Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, л/с 04153Q36620) р/с 
03100643000000011500  в  Отделение-НБ Чувашская Республика 
Банка России//УФК по Чувашской Республике г. Чебоксары,  к/с  
40102810945370000084, БИК 019706900, ИНН 2137000082, КПП 
213701001, КБК 90300011402043140000410, ОКТМО 97524000.

В платежном поручении, оформляющем оплату, должно быть 
указано: 

Средства от продажи объекта недвижимого имущества  
___________________________, согласно договору купли-
продажи № _____ от  «___»__________2022 года.

Оплата за земельный участок производится единовременным 
платежом на счет УФК по Чувашской Республике (Администрация 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, л/с 04153Q36620)  р/с 03100643000000011500  в  
Отделение-НБ Чувашская Республика Банка России//УФК по 
Чувашской Республике г. Чебоксары,  к/с  40102810945370000084, 
БИК 019706900, ИНН 2137000082, КПП 213701001, КБК 
90300011406024140000430, ОКТМО 97524000.

3.4. Надлежащим выполнением обязательства Покупателя 
по оплате за Имущество является выполнение п.3.3. настоящего 
Договора.

3.5. Моментом надлежащего исполнения обязательства 
Покупателя по оплате стоимости Имущества является дата 
поступления денежных средств на счета, указанные в пункте 3.3 
настоящего  Договора.  

Для покупателя – юридического лица, индивидуального 
предпринимателя

3.1. Установленная по итогам Аукциона цена продажи 
Имущества, указанного в разделе 1 настоящего Договора, 
составляет ___________ (______________________)  рублей с 
учетом НДС. 

3.2. Задаток в сумме ___________ (______________________)  
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рублей, внесенный Покупателем на расчетный счет оператора 
электронной площадки, засчитывается в счет оплаты стоимости 
Имущества.

3.3. Покупатель в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней 
с даты заключения настоящего Договора, но не позднее 
«___»__________2020 г., обязан перечислить за вычетом суммы 
задатка, указанного в пункте 3.2 настоящего Договора, и НДС (20 
%), денежные средства в счет  оплаты стоимости Имущества в 
размере __________(__________________________) рублей по 
следующим реквизитам: 

Управление Федерального казначейства по Чувашской 
Республике (Администрация Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, л/с 04153Q36620) р/с 
03100643000000011500  в  Отделение-НБ Чувашская Республика 
Банка России//УФК по Чувашской Республике г. Чебоксары,  к/с  
40102810945370000084, БИК 019706900, ИНН 2137000082, КПП 
213701001, КБК 90300011402043140000410, ОКТМО 97524000.

В платежном поручении, оформляющем оплату, должны быть 
указаны:

Средства от продажи объекта недвижимого имущества  
_________________________, согласно договору купли-продажи  
№ ___ от  «___»__________202__ г.

В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации 
Покупатель самостоятельно исчисляет налог на добавленную 
стоимость и уплачивает его в федеральный бюджет.

Оплата за земельный участок производится единовременным 
платежом на счет УФК по Чувашской Республике (Администрация 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, л/с 04153Q36620)  р/с 03100643000000011500  в  
Отделение-НБ Чувашская Республика Банка России//УФК по 
Чувашской Республике г. Чебоксары,  к/с  40102810945370000084, 
БИК 019706900, ИНН 2137000082, КПП 213701001, КБК 
90300011406024140000430, ОКТМО 97524000.

3.4. Надлежащим выполнением обязательства Покупателя 
по оплате за Имущество является выполнение пункта 3.3. 
настоящего Договора.

3.5. Моментом надлежащего исполнения обязательства 
Покупателя по оплате стоимости Имущества является дата 
поступления денежных средств на счета, указанные в пункте 3.3 
настоящего  Договора.  

4. Переход  права собственности на имущество
4.1. Переход права собственности на имущество от Продавца 

к Покупателю оформляется в соответствии с требованиями 
действующего законодательства Российской Федерации после 
полной оплаты Имущества в порядке, предусмотренном 
настоящим Договором.

Факт оплаты подтверждается выпиской из Сводного реестра 
поступлений и выбытий Управления Федерального казначейства 
по Чувашской Республике.

4.2. После подписания акта приема-передачи Имущества 
риск случайной гибели и случайного повреждения Имущества 
переходит на Покупателя. 

4.3. Право собственности на Имущество переходит к 
Покупателю со дня государственной регистрации перехода 
права собственности в Управлении Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Чувашской Республике.

Расходы по государственной регистрации перехода права 
собственности на имущество в полном объеме возлагаются на 
Покупателя.

5. Ответственность Сторон
5.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение 

обязательств по настоящему Договору Стороны несут 
имущественную ответственность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и настоящим 
Договором.

5.2. За нарушение сроков внесения денежных средств в 
счет оплаты Имущества в порядке, предусмотренном п.3.3. 
настоящего Договора, Покупатель уплачивает  пени в размере 
0,2 % от невнесенной суммы за каждый день просрочки, включая 
день погашения задолженности в безналичном порядке по 
следующим реквизитам: Управление Федерального казначейства 
по Чувашской Республике (Администрация Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, л/с 04153Q36620) 
р/с 03100643000000011500  в  Отделение-НБ Чувашская 
Республика Банка России//УФК по Чувашской Республике г. 
Чебоксары,  к/с  40102810945370000084, БИК 019706900, ИНН 
2137000082, КПП 213701001, КБК 90300011607090140000140, 
ОКТМО 97524000. 

В платежном поручении, оформляющем оплату пени, должны 
быть указаны:

Уплата пени за просрочку платежа согласно договору купли-
продажи  №___ от «____»___________  20__ г.

Просрочка внесения денежных средств в счет оплаты 
имущества в сумме и сроки, указанные в разделе 3 настоящего 

Договора, не может составлять более пяти рабочих дней (далее 
– допустимая просрочка). Просрочка свыше пяти рабочих дней 
считается отказом Покупателя от исполнения обязательств 
по оплате Имущества, установленных разделом 3 настоящего 
Договора. При этом, внесенный Покупателем задаток не 
возвращается. Оформление Сторонами дополнительного 
соглашения о расторжении настоящего Договора не требуется, 
настоящий Договор считается расторгнутым с момента отказа 
Покупателя от исполнения обязательств по оплате Имущества.

При расторжении настоящего Договора  имущество остается 
в собственности Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

5.3. В случае отказа Покупателя от исполнения обязанности 
по оплате стоимости имущества, предусмотренный пунктом 
3.3 настоящего Договора, внесенный Покупателем задаток не 
возвращается. 

Кроме этого, Покупатель обязан уплатить штраф Продавцу 
в размере  внесенного для участия в аукционе задатка, а именно 
___________________ рублей по следующим реквизитам: 
Управление Федерального казначейства по Чувашской 
Республике (Администрация Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, л/с 04153Q36620) р/с 
03100643000000011500  в  Отделение-НБ Чувашская Республика 
Банка России//УФК по Чувашской Республике г. Чебоксары,  к/с  
40102810945370000084, БИК 019706900, ИНН 2137000082, КПП 
213701001, КБК 90300011607090140000140, ОКТМО 97524000. 

В платежном поручении, оформляющем оплату штрафа, 
должны быть указаны:

Уплата штрафа согласно договору купли-продажи  №___ от 
«____»___________  20___ г.

6. Заключительные положения  
6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его 

подписания и прекращает свое действие:
• надлежащим исполнением Сторонами своих 

обязательств по настоящему Договору;
• в предусмотренных настоящим Договором случаях;
• по иным основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством Российской Федерации. 
6.2. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим 

Договором, Стороны руководствуются действующим 
законодательством Российской Федерации.

6.3. Споры, возникающие между Сторонами в ходе исполнения 
настоящего Договора, рассматриваются в соответствии с 
действующим законодательством.

6.4. Настоящий Договор составлен в двух подлинных 
экземплярах, по одному для Продавца и Покупателя.

ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И 
ПОДПИСИ СТОРОН

ПРОДАВЕЦ:
Администрация Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики
429620, Чувашская Республика, 
с. Красноармейское, ул. Ленина,  
дом 35
ОГРН 1212100009186 
ИНН 2137000082 / КПП 213701001
л/04153Q36620 в Управлении 
Федерального казначейства 
по Чувашской Республики
БИК 019706900
Тел. 8(83530) 2-14-49, факс  8(83530) 2-12-15
E-mail: krarm@cap.ru, krarm_econ3@cap.ru
От имени продавца:

________________________(___________)                                    

 М.П. 

ПОКУПАТЕЛЬ:

Покупатель
__________________(__________________)

М.П.
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Об утверждении Положения о порядке обращения, 
назначения и выплаты денежной компенсации родительской 
платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми, родителям 
(законным представителям) детей из многодетных семей, 
посещающих образовательные учреждения Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, реализующие 
программы дошкольного образования

  
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», Уставом Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, Постановлением Кабинета 
Министров Чувашской Республики от 27 декабря 2013 г. № 541 
(с дополнениями и изменениями), в целях создания необходимых 
условий для материальной поддержки воспитания и обучения 
несовершеннолетних детей из многодетных семей, посещающих 
образовательные учреждения Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, реализующие программы 
дошкольного образования, администрация Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики  п о с т а н о в 
л я е т:

  1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке 
обращения, назначения и выплаты денежной компенсации 
родительской платы, взимаемой за присмотр и уход за 
детьми, родителям (законным представителям) детей из 
многодетных семей, посещающих образовательные учреждения 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, реализующие программы дошкольного образования.  

  2. Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на отдел образования и молодежной политики 
администрации Красноармейского муниципального  округа 
Чувашской Республики. 

  3. Настоящее постановление вступает в силу после 
его официального опубликования в периодическом печатном 
издании «Вестник Красноармейского муниципального округа».                  

Глава Красноармейского  
муниципального округа               Б.В. Клементьев 

Приложение 
к постановлению Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики 
от 03.08.2022  №  788
                                  
 Положение
о порядке обращения, назначения и выплаты денежной 

компенсации 
родительской платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми, 

родителям
 (законным представителям) детей из многодетных семей, 

посещающих образовательные учреждения Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, 

реализующие программы дошкольного образования

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с 

Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», Уставом Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, Постановлением Кабинета 
Министров Чувашской Республики от 27 декабря 2013 г. № 541 
(с дополнениями и изменениями).

1.2. Положение устанавливает порядок обращения, 
назначения и выплаты денежной компенсации родительской 
платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми, родителям 
(законным представителям) детей из многодетных семей, 
посещающих образовательные учреждения Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, реализующие 

программы дошкольного образования.
Компенсация выплачивается нуждающимся в ней родителям 

(законным представителям) детей из многодетных семей. 
Критерием нуждаемости в компенсации является признание 
в порядке, установленном Кабинетом Министров Чувашской 
Республики, семьи, в которой проживает ребенок, посещающий 
образовательное учреждение, малоимущей.

1.3. В целях применения настоящего Положения многодетной 
семьёй признается семья, воспитывающая трёх и более детей 
в возрасте до восемнадцати лет, к членам которой относятся 
совместно проживающие супруги (одинокий родитель), 
их (его) дети (в том числе усыновлённые, удочерённые, 
пасынки, падчерицы), а также опекуны (попечители) и дети, 
находящиеся под опекой (попечительством), все члены которой 
являются гражданами Российской Федерации, постоянно или 
преимущественно проживающие на территории Чувашской 
Республики.

При этом в составе многодетной семьи не учитываются:
дети, в отношении которых родители лишены родительских 

прав или ограничены в родительских правах;
дети, в отношении которых отменено усыновление;
дети, отбывающие наказание в местах лишения свободы по 

приговору суда, вступившему в законную силу;
дети, вступившие в брак до достижения возраста 

восемнадцати лет;
дети, учтённые в составе другой многодетной семьи;
дети, находящиеся под опекой (попечительством) в случае, 

установленном частью 1 статьи 13 Федерального закона от 24 
апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

дети, в отношении которых прекращена опека 
(попечительство).

1.4. Целью настоящего Положения является создание 
необходимых условий для материальной поддержки воспитания 
и обучения несовершеннолетних детей из многодетных семей, 
посещающих образовательные учреждения Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, реализующих 
программы дошкольного образования и семьи, которых признаны 
в установленном порядке малоимущими.

1.5. Денежная компенсация назначается и выплачивается 
ежемесячно за счёт денежных средств бюджета Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

1.6. Размер денежной компенсации рассчитывается по 
формуле:

 , где:
К - размер денежной компенсации,
C - размер родительской платы в день за присмотр и уход 

за детьми в образовательных учреждениях Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, реализующих 
программы дошкольного образования, установленный 
постановлением администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики; 

Д - фактическое количество дней посещения ребёнком 
образовательного учреждения Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, реализующего 
программы дошкольного образования в календарный месяц.

1.7. Компенсация представляется в заявительном 
порядке одному из родителей (законных представителей) 
(далее – заявитель) ребёнка, посещающего образовательное 
учреждение Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, реализующего программы дошкольного 
образования и внёсшему родительскую плату за присмотр и 
уход, в соответствии с условиями заключённого им договора с 
учреждением.

1.8. Денежная компенсация не предоставляется:
- заявителям, которые не внесли родительскую плату за 

присмотр и уход за ребёнком;
- заявителям, семьи которых не являются многодетными и 

малоимущими.
В случае если заявитель имеет право на получение денежной 

компенсации родительской платы, взимаемой за присмотр 
и уход за ребёнком по настоящему Положению и иному 
нормативному правовому акту администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики независимо от 
основания, по которому она устанавливается, ему предоставляется 
одна денежная компенсация либо по настоящему Положению, 
либо по иному нормативному правовому акту администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики по выбору заявителя.

1.9. Компенсация в соответствии с настоящим Положением 
предоставляется с месяца, в котором подано заявление, но не 
ранее 1 января 2022 года.

2. Порядок обращения
2.1. Для получения компенсации один из родителей 

(законных представителей), внесших родительскую плату, 
подает в образовательную организацию, которую посещает 
ребенок, заявление о предоставлении компенсации по форме 
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согласно приложению № 1 к настоящему Порядку или заявление 
в электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг) путем заполнения 
интерактивной формы без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме. К заявлению, 
подаваемому через образовательную организацию, прилагаются 
следующие документы:

1) копии свидетельства о рождении всех детей в возрасте до 
восемнадцати лет;

2) копия страхового номера индивидуального лицевого счета 
(СНИЛС);

3) копия договора между образовательным учреждением 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, реализующим программы дошкольного образования 
и заявителем ребенка, его посещающим;

4) копию документа, подтверждающего полномочия заявителя, 
в случае если заявитель не является родителем ребенка;

5) справка органа социальной защиты населения о 
признании семьи, в которой проживает ребенок, посещающий 
образовательное учреждение, малоимущей, выданная по месту 
жительства либо месту пребывания семьи не ранее чем за 15 
дней до дня подачи заявления. В дальнейшем указанная справка 
представляется в образовательное учреждение ежеквартально не 
позднее 10 числа месяца, следующего за истекшим кварталом.

В случае подачи заявления и документов посредством 
Единого портала государственных и муниципальных услуг 
заявитель к заявлению прикрепляет электронные образы 
документов, указанных в абзацах втором, четвертом и пятом 
настоящего пункта, сведения из документа, удостоверяющего 
личность родителя (законного представителя), проверяются при 
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации 
и аутентификации.

2.2. В случае представления копий документов в 
образовательную организацию, не заверенных в установленном 
порядке, родителями (законными представителями) 
представляются и их оригиналы.

В случае представления родителями (законными 
представителями) оригиналов документов в образовательную 
организацию их копии заверяются образовательной организацией. 
Оригиналы документов возвращаются родителям (законным 
представителям).

2.3. Образовательная организация на основании 
заявлений родителей (законных представителей), поданных 
через образовательную организацию, составляет список 
лиц, претендующих на получение компенсации, по данной 
образовательной организации (далее - список) по форме 
согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, формирует 
личные дела получателей компенсации, в которые подшиваются 
документы, указанные в пунктах 2.1 и 2.4 настоящего Порядка, 
и с сопроводительным письмом за подписью руководителя 
образовательной организации направляет в отдел образования 
и администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики (далее – отдел образования) не позднее 
одного рабочего дня со дня поступления заявлений.

Заявление, поданное через образовательную организацию, 
подлежит регистрации в отделе образования в течение одного 
рабочего дня со дня получения такого заявления и документов, 
необходимых для выплаты компенсации.

В случае направления заявления посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг указанное 
заявление регистрируется в автоматическом режиме в день 
обращения, личное дело получателя компенсации формируется 
уполномоченным органом местного самоуправления.

2.4. Уполномоченный орган местного самоуправления 
посредством межведомственного запроса в порядке, 
предусмотренном законодательством Российской Федерации и 
законодательством Чувашской Республики в сфере организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
запрашивает и получает документы (сведения) о:

государственной регистрации рождения всех детей в возрасте 
до 18 лет включительно, учтенных в составе семьи заявителя;

решении органа опеки и попечительства, подтверждающем 
полномочия законного представителя ребенка, в случае, если 
законный представитель ребенка не является родителем;

заключении договора между образовательной организацией и 
родителем (законным представителем) ребенка, ее посещающего;

признании семьи, в которой проживает ребенок, посещающий 
образовательную организацию, малоимущей. В дальнейшем 
указанный документ запрашивается уполномоченным органом 
местного самоуправления ежеквартально не позднее 10 числа 
месяца, следующего за истекшим кварталом.

Родитель (законный представитель) вправе представить 
указанные документы в образовательную организацию, которую 
посещает ребенок, по собственной инициативе. При этом 
родителем (законным представителем) представляется документ, 

указанный в абзаце шестом настоящего пункта, выданный по 
месту жительства либо месту пребывания семьи не ранее чем за 
15 дней до дня подачи заявления.

2.5. В случае если документы, указанные в подпунктах 2 и 4 
пункта 2.1 настоящего Положения не представлены родителями 
(законными представителями) по собственной инициативе, 
они запрашиваются образовательным учреждением в порядке 
межведомственного взаимодействия.

3. Порядок назначения и выплаты компенсации
3.1. Назначение компенсации осуществляется на основании 

списка, который подается в отдел образования и молодежной 
политики администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики (далее – отдел образования) 
образовательной организацией, и заявлений (документов), 
поступивших через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг. 

3.2. Компенсация назначается и выплачивается родителю 
(законному представителю) в период действия договора 
между образовательным учреждением и родителем (законным 
представителем) ребенка, посещающего образовательное 
учреждение, внесшего родительскую плату.

3.3. При назначении компенсации отдел образования в течение 
трех дней со дня поступления списка, заявлений и документов, 
указанных в пункте 2.1 настоящего Порядка, принимает решение 
о назначении компенсации (отказе в назначении компенсации).

Основаниями для отказа в назначении компенсации являются:
отсутствие у родителя (законного представителя) права на 

получение компенсации по основаниям, указанным в пунктах 1.2 
и 1.8 настоящего Положения;

непредставление или представление не в полном объеме 
документов, указанных пункте 2.1 настоящего Положения, 
за исключением документов, запрашиваемых в порядке 
межведомственного взаимодействия;

недостоверность сведений, содержащихся в представленных 
родителем (законным представителем) документах.

Родители (законные представители) вправе повторно подать 
документы, указанные в пункте 2.1 настоящего Положения, 
после устранения обстоятельств, послуживших основанием для 
принятия решения об отказе в назначении компенсации.

3.4. Решение о продолжении выплаты компенсации 
(прекращении выплаты компенсации), принимается отделом 
образования на основании уточненных списков, представляемых 
образовательным учреждением ежеквартально не позднее 15 
числа месяца, следующего за истекшим кварталом (далее - 
уточненные списки).

Отдел образования ежеквартально в течение трех дней со 
дня поступления уточненных списков и документов, указанных 
в пункте 2.1 настоящего Порядка, принимает решение о 
продолжении выплаты компенсации (прекращении выплаты 
компенсации).

Основанием для прекращения выплаты компенсации 
является утрата семьей, в которой проживает ребенок, 
посещающий образовательное учреждение, статуса многодетной 
и малоимущей семьи.

3.5. Решение о назначении компенсации (отказе в назначении 
компенсации), о продолжении выплаты компенсации 
(прекращении выплаты компенсации), принимается правовым 
актом отдел образования и в течение трех рабочих дней со дня 
его принятия направляется в образовательное учреждение.

3.6. Отдел образования в течение двух дней со дня принятия 
решения о назначении компенсации (отказе в назначении 
компенсации), о продолжении выплаты компенсации 
(прекращении выплаты компенсации) на основании списков 
(уточненных списков) и документов, указанных в пункте 
2.1 настоящего Положения, составляет сводный список лиц, 
претендующих на получение компенсации, по форме согласно 
приложению № 2 к настоящему Положению и осуществляет 
расчет на выплату компенсации в соответствии с размером 
компенсации, указанным в пункте 1.6 настоящего Положения.

3.7. Перечисление компенсации осуществляется 
уполномоченным органом в безналичной форме один раз в 
месяц не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором 
внесена родительская плата за предыдущий расчетный месяц, 
за счет средств, предусмотренных на указанные цели с лицевого 
счета уполномоченного органа, открытого в УФК по Чувашской 
Республике, на лицевые счета лиц, указанных в пункте 1.7 
настоящего Положения, открытые в кредитных организациях.

3.8. При выявлении обстоятельства, влекущего прекращение 
выплаты компенсации, указанного в абзаце третьем пункта 3.4 
настоящего Положения, выплата компенсации прекращается 
с месяца, следующего за месяцем наступления такого 
обстоятельства.

Выплаты возобновляются с 1 числа месяца, следующего 
за месяцем, в котором возникло основание, предусмотренное 
пунктом 1.2 настоящего Положения.

3.9. Информация о предоставлении гражданам выплат 
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размещается в Единой государственной информационной 
системе социального обеспечения в соответствии с Федеральным 
законом «О государственной социальной помощи».

4. Заключительные положения
4.1. Родители (законные представители) обязаны извещать 

образовательную организацию о наступлении обстоятельств, 
влекущих прекращение выплаты компенсации или изменение 
ее размера (смена образовательной организации, лишение 
родительских прав и т.д.), не позднее одного месяца с момента 
наступления таких обстоятельств.

4.2. При выявлении фактов нарушения условий назначения и 
выплаты компенсации возврат излишне выплаченных денежных 
сумм производится заявителем добровольно либо указанные 
средства взыскиваются в судебном порядке.

4.3. Денежная компенсация, выплаченная заявителю на 
основании представленных им документов, содержащих 
недостоверные сведения, влияющие на условия назначение и 
выплаты компенсации, подлежит возврату. Возврат денежных 
средств заявителем осуществляется в добровольном порядке. 
При отказе от добровольного возврата указанных средств они по 
иску уполномоченного органа взыскиваются в судебном порядке 
в соответствии с положениями гражданского законодательством 
Российской Федерации.

Приложение № 1
к Положению о порядке обращения, назначения и выплаты 

денежной компенсации родительской платы, взимаемой за 
присмотр и уход за детьми, родителям (законным представителям) 
детей из многодетных семей, посещающих образовательные 
учреждения Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, реализующие программы дошкольного 
образования»

В _________________________________________
                                  (наименование уполномоченного органа
                                       местного самоуправления
__________________________________________,
                                 (фамилия, имя, отчество (последнее -
                              при наличии) родителя (законного 

представителя))
                              паспорт _____________ № ___________________
                              ____________________________________

_______
                                              (кем, когда выдан)
заявление.
    Прошу предоставить компенсацию платы, взимаемой с 

родителей (законных представителей)   за    присмотр   и   уход   
за      детьми, посещающими образовательные   организации,  
реализующие  образовательную   программу дошкольного  
образования на территории Чувашской  Республики,  в  размере 
____ процентов среднего размера платы, взимаемой  с  родителей  
(законных представителей)  за   присмотр  и  уход  за  детьми   
в   государственных образовательных   организациях  Чувашской  
Республики   и   муниципальных образовательных   организациях,  
находящихся  на   территории   Чувашской Республики, 
установленного Кабинетом Министров Чувашской Республики,  
за посещение         моим  (моей)  сыном (дочерью)___ _________
____________________________________

                     (фамилия, имя, дата рождения)
____________________________________________________

_____________________
              (наименование образовательной организации)
     Мой (моя) сын  (дочь)  является   единственным  (вторым,   

третьим и последующим)   ребенком   в   семье*,   посещающим     
дошкольную  группу образовательной организации в соответствии 
с договором от ____ __________  20___ г. № ____.

     Компенсацию прошу перечислять на счет  
_____________________________

____________________________________________________
_____________________

     (банковские реквизиты (№ счета, наименование кредитной 
организации))

     К заявлению  прилагаю:  ____________________________
________________

____________________________________________________
_____________________

___ __________ 20__ г.                              _________________
                                                       (подпись)
     _____________________________________    

___________________________
   (дата, подпись лица, принявшего заявление)     (фамилия, 

имя, отчество
                                     (последнее - при наличии), должность)
                              

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

       В соответствии со статьей 9  Федерального   закона  «О  
персональных данных»  даю согласие на автоматизированную, 
а   также  без  использования средств  автоматизации обработку 
моих персональных данных,  а  именно  на совершение  действий, 
предусмотренных пунктом  3  статьи  3  Федерального закона 
«О персональных  данных», со сведениями,  представленными   
мной в

____________________________________________________
____________________.

      (наименование уполномоченного органа местного 
самоуправления)

       Настоящее  согласие дается на период до  истечения  
сроков  хранения соответствующей   информации   или   
документов,   содержащих   указанную информацию, 
определяемых  в соответствии с  законодательством  Российской 
Федерации.

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _                   
___________________

            (фамилия, имя,                                                      (подпись)
    отчество (последнее - при наличии)
Примечание. Согласие на обработку персональных 

данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные 
представители.

──────────────────────────────
* Ненужное зачеркнуть. 

Приложение № 2
к Положению о порядке обращения, назначения и выплаты 

денежной компенсации родительской платы, взимаемой за 
присмотр и уход за детьми, родителям (законным представителям) 
детей из многодетных семей, посещающих образовательные 
учреждения Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, реализующие программы дошкольного 
образования»

Список
лиц, претендующих на компенсацию родительской платы

         по ____________________________________________
____

                         (наименование ОО)

         за ____________________________________________
____

                 (наименование календарного месяца)

№ п/п Ф . И . О . 
заявителя

Ф . И . О . 
р е б ё н к а , 
д а т а 
рождения

Очерёдность 
р о ж д е н и я 
ребёнка в 
многодетной 
семье

Р а з м е р 
д е н е ж н о й 
компенсации

Н о м е р 
лицевого счета, 
наименование 
к р е д и т н о й 
организации

1 2 3 4 5 6

Руководитель
образовательного учреждения  /_________________/_______

__________________
__________________                (подпись)           (расшифровка)
    (дата)

Об утверждении Положения о порядке обеспечения 
содержания зданий и сооружений муниципальных 
образовательных организаций Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, обустройства 
прилегающих к ним территорий

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.03         789 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

03.08.2022             № 789
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На основании п. 5 ч. 1 ст. 9 Федерального закона от 29 декабря 

2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
в целях повышения эффективности управления муниципальной 
системой образования, администрация Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики  п о с т а н о в 
л я е т :

  1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке 
обеспечения содержания зданий и сооружений муниципальных 
образовательных организаций Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, обустройства 
прилегающих к ним территорий.

  2. Довести настоящее постановление до сведения 
руководителей образовательных организаций для принятия его к 
руководству и исполнению.

  3.  Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на отдел образования и молодежной политики 
администрации Красноармейского муниципального  округа 
Чувашской Республики. 

  4.  Настоящее постановление вступает в силу после 
его официального опубликования в периодическом печатном 
издании «Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа               Б.В. Клементьев 

Приложение 
к постановлению Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики 
от 03.08.2022  №  789
                                  
Положение
о порядке обеспечения содержания зданий и сооружений 

муниципальных образовательных организаций Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, 

обустройства прилегающих к ним территорий

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с п. 5 ч. 

1 ст. 9 Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 
2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 
и регламентирует порядок обеспечения содержания зданий и 
сооружений муниципальных образовательных организаций, 
подведомственных отделу образования и молодежной политики 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, а также обустройства прилегающих к 
ним территорий.

1.2. Организация работы по обеспечению содержания зданий 
и сооружений муниципальных образовательных организаций, 
обустройства прилегающих к ним территорий осуществляется 
на основании и в соответствии со следующими  нормативными 
актами:

1.2.1. Постановлением Главного государственного 
санитарного врача РФ от 28 сентября 2020 г. № 28 «Об 
утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-
эпидемиологические требования к организациям воспитания и 
обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

1.2.2. Постановлением Главного государственного 
санитарного врача РФ от 28 января 2021 г. № 2 «Об утверждении 
санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические 
нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) 
безвредности для человека факторов среды обитания».

2. Требования к содержанию зданий и сооружений
2.1. Администрация Красноармейского муниципального 

округа Чувашской Республики передает муниципальным 
образовательным организациям в оперативное управление 
недвижимое имущество, необходимое для осуществления 
установленных уставами образовательных организаций видов 
деятельности.

2.2. Имущество образовательной организации, закрепленное 
за ней на праве оперативного управления, является 
муниципальной собственностью муниципального образования 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

2.3. При осуществлении оперативного управления 
имуществом образовательная организация обязана:

2.3.1. Использовать закрепленное за ним на праве 
оперативного управления имущество эффективно и строго по 
целевому назначению.

2.3.2. Не допускать ухудшения технического состояния 
имущества, кроме случаев нормативного износа в процессе 
эксплуатации.

2.3.3. Осуществлять капитальный и текущий ремонт 
закрепленного за ней имущества.

2.3.4. Согласовывать с учредителем сделки с имуществом 

(аренда, безвозмездное пользование, залог, иной способ 
распоряжения имуществом, приобретенным за счет средств, 
выделенных ей из бюджета на приобретение такого имущества).

2.3.5. До заключения договора аренды на закрепленное за 
ним имущество получить экспертную оценку последствий такого 
договора для обеспечения образования, воспитания, развития, 
отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-
профилактической помощи, социальной защиты и социального 
обслуживания детей, проводимую соответствующей экспертной 
комиссией на уровне округа.

Договор аренды не может заключаться, если в результате 
экспертной оценки установлена возможность ухудшения 
указанных условий (ст. 13 Федерального закона от 24 июля 
1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 
Российской Федерации»).

2.4. Организация контроля за содержанием зданий и 
сооружений в исправном техническом состоянии возлагается на 
руководителей образовательных организаций.

2.5. Запрещается эксплуатировать здания, находящиеся в 
ветхом или аварийном состоянии.

2.6. За содержание зданий и сооружений в образовательной 
организации должно быть назначено ответственное лицо. 
Ответственный за эксплуатацию здания обязан обеспечить:

2.6.1. Техническое обслуживание (содержание) здания, 
включающее в себя контроль по состоянию здания, поддержание 
его в исправности, работоспособности, наладке и регулированию 
инженерных систем.

2.6.2. Осмотры зданий в весенний и осенний период, 
подготовку к сезонной эксплуатации.

2.6.3. В случае обнаружения во время осмотров зданий 
дефектов, деформации конструкций (трещины, разломы, 
выпучивания, осадка фундамента, другие дефекты) и 
оборудования ответственный за эксплуатацию здания 
докладывает о неисправностях и деформации руководителю 
образовательной организации, руководитель - учредителю.

2.6.4. Результаты осмотров (неисправности и повреждения) 
ответственный за эксплуатацию зданий, сооружений отражает 
в журнале учета осмотров технического состояния зданий 
(Приложение № 1).

2.7. Готовность образовательной организации к новому 
учебному году определяется в ходе проверки комиссией по 
приемке ее готовности к началу учебного года. По итогам приемки 
составляется и подписывается акт готовности образовательной 
организации.

3. Требования к обустройству прилегающей к образовательной 
организации территории

3.1. Образовательная организация обязана осуществлять 
мероприятия по поддержанию надлежащего санитарно-
экологического состояния закрепленной за ней территории.

3.2. Территории образовательных организаций должны быть 
ограждены по всему периметру и озеленены согласно санитарно-
эпидемиологическим требованиям и нормам.

3.3. Территории образовательных организаций должны 
быть без ям и выбоин, ровными и чистыми. Дороги, подъезды, 
проходы к зданиям, сооружениям, пожарным водоемам, 
гидрантам, используемым для целей пожаротушения, а также 
подступы к пожарным стационарным лестницам должны быть 
всегда свободными, содержаться в исправном состоянии, иметь 
твердое покрытие, а зимой быть очищенными от снега и льда.

3.4. Территории образовательных организаций должны 
своевременно очищаться от мусора, опавших листьев, сухой 
травы и других видов загрязнений. Твердые отходы, мусор 
следует собирать на специально выделенных площадках в 
контейнеры или ящики, а затем вывозить.

4. Контроль за техническим состоянием зданий и сооружений
4.1. Контроль за техническим состоянием зданий и 

сооружений осуществляется в следующем порядке:
4.1.1. Плановые осмотры, в ходе которых проверяется 

техническое состояние зданий и сооружений в целом, 
включая конструкции, инженерное оборудование и внешнее 
благоустройство.

4.1.2. Внеплановые осмотры, в ходе которых проверяются 
здания и сооружения в целом или их отдельные конструктивные 
элементы, подвергшиеся воздействию неблагоприятных 
факторов.

4.1.3. Частичные осмотры, в ходе которых проверяется 
техническое состояние отдельных конструктивных элементов 
зданий и сооружений, отдельных помещений, инженерных 
систем в целом или по отдельным их видам, элементов внешнего 
благоустройства.

4.2. При плановых осмотрах зданий и сооружений 
проверяются:

4.2.1. Внешнее благоустройство.
4.2.2. Фундаменты и подвальные помещения, котельные, 

насосные, тепловые пункты, инженерные устройства и 
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оборудование.
4.2.3. Ограждающие конструкции и элементы фасада 

(козырьки, архитектурные детали, водоотводящие устройства).
4.2.4. Кровли, чердачные помещения и перекрытия, 

надкровельные вентиляционные и дымовые трубы, коммуникации 
и инженерные устройства, расположенные в чердачных и 
кровельных пространствах.

4.2.5. Поэтажно перекрытия, капитальные стены и 
перегородки внутри помещений, санузлы, санитарно-техническое 
и инженерное оборудование.

4.2.6. Строительные конструкции и несущие элементы 
технологического оборудования.

4.2.7. Соблюдение габаритных приближений.
4.2.8. Наружные коммуникации и их обустройства.
4.2.9. Противопожарные устройства.
4.2.10. Прилегающая территория.
4.3. Особое внимание при проведении плановых, внеплановых 

и частичных осмотров обращается на:
4.3.1. Сооружения и конструкции, подверженные 

вибрирующим и другим динамическим нагрузкам, расположенные 
на посадочных территориях, а также на крупнопанельные здания 
первых массовых серий, ветхие и аварийные здания и сооружения, 
объекты, имеющие износ несущих конструкций свыше 50%.

4.3.2. Конструкции, лишенные естественного освещения 
и проветривания, подверженные повышенному увлажнению 
или находящиеся в других условиях, не соответствующих 
техническим и санитарным нормативам.

4.3.3. Выполнение замечаний и поручений, выданных 
предыдущими плановыми проверками.

4.4. Построенные и реконструированные здания и сооружения 
в первый год их эксплуатации дополнительно проверяются 
на соответствие выполненных работ строительным нормам и 
правилам.

4.5. Для определения причин возникновения дефектов, 
проведения технической экспертизы в комиссию по осмотру 
зданий и сооружений могут привлекаться специалисты 
соответствующей квалификации (лицензированные организации 
или частные лица).

4.6. Результаты осмотров регистрируются в журнале 
учета осмотров образовательной организации. Руководитель 
образовательной организации принимает решения об устранении 
выявленных нарушений, при необходимости, обращается в адрес 
отдела образования и молодежной политики администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, осуществляющего функции и полномочия 
учредителя муниципальных образовательных организаций 
(далее - отдел образования).

4.7. Отдел образования координирует работу по 
организации капитального и текущего ремонта муниципальных 
образовательных организаций.

4.8. Для обеспечения содержания зданий и сооружений, 
обустройства прилегающих территорий образовательных 
организаций в отделе образования ежегодно формируется план 
ремонтных работ в образовательных организациях, включающий 
в себя мероприятия по подготовке к новому учебному году, 
осенне-зимнему периоду, выполнению предписаний надзорных 
органов (Приложение № 2 к Положению).

План ремонтных работ в образовательных организациях 
составляется с целью определения финансовой потребности для 
проведения текущего и капитального ремонта.

4.9. Для составления плана используется представленная 
руководителями образовательных организаций информация:

- заявка на текущий и капитальный ремонт зданий и 
сооружений, обустройство прилегающей территории;

- предписания контролирующих органов;
- предполагаемые образовательными организациями сроки 

проведения ремонта.

5. Финансовое обеспечение содержания зданий и сооружений 
образовательных организаций, обустройства прилегающих к ним 
территорий

5.1. Финансовое обеспечение содержания зданий и 
сооружений образовательных организаций, обустройства 
прилегающих к ним территорий осуществляется за счет средств 
местного бюджета.

5.2. Финансовое обеспечение содержания зданий и сооружений 
образовательных организаций, обустройства прилегающих к ним 
территорий содержит следующие виды расходов:

5.2.1. Оплата коммунальных услуг.
5.2.2. Оплата договоров на выполнение работ, оказание услуг, 

связанных с содержанием (работы и услуги, осуществляемые с 
целью поддержания и (или) восстановления функциональных, 
пользовательских характеристик объекта образования), 
обслуживанием, ремонтом зданий образовательных организаций, 
находящихся на праве оперативного управления, осуществляется 
из бюджета Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

Приложение № 1
к Положению о порядке
обеспечения содержания зданий
и сооружений муниципальных
образовательных организаций,
обустройства прилегающих
к ним территорий

ЖУРНАЛ УЧЕТА ОСМОТРОВ
технического состояния здания (сооружения)

Наименование здания (сооружения) _____________________
___________________

Адрес ______________________________________________
_____________________

Владелец (балансодержатель) __________________________
___________________

Должность и фамилия и.о. лица, ответственного за содержание 
здания

____________________________________________________
_____________________

Д а т а 
проверки

В и д 
проверки

О б ъ е к т ы , 
к е м 
п р о в е д е н а 
п р о в е р к а 
(должность, 
Ф.И.О.)

О п и с а н и е 
в ы я вл е н н ы х 
н ед о с т ат ко в 
в содержании 
п о м е щ е н и й 
и дефектов 
строительных 
конструкций

Мероприятия 
по устранению 
з а м е ч а н и й , 
ответственный

Отметка об 
устранении 
замечаний 
( д а т а , 
подпись)

Примечание: журнал хранится у лица, ответственного за 
техническое состояние здания (сооружения), и предъявляется 
комиссиям при проведении плановых осмотров.

Приложение № 2
к Положению о порядке
обеспечения содержания зданий
и сооружений муниципальных
образовательных организаций,
обустройства прилегающих
к ним территорий

План
ремонтных работ в муниципальной образовательной 

организации
____________________________________________________

____
(наименование образовательной организации)
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Об обеспечении бесплатным горячим питанием детей из 

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.03         790 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

03.08.2022             № 790
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многодетных малоимущих семей, обучающихся в муниципальных 
общеобразовательных учреждениях

  
 В соответствии с постановлением Кабинета Министров 

Чувашской Республики от 20 декабря 2018 г. № 531 «О 
государственной программе Чувашской Республики «Развитие 
образования» (с изменениями и дополнениями), администрация 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики п о с т а н о в л я е т:

  1. Обеспечить бесплатным горячим питанием 
детей из многодетных малоимущих семей, обучающихся по 
образовательным программам основного общего и среднего 
общего образования в муниципальных образовательных 
учреждениях Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

  2. Утвердить прилагаемый Порядок организации 
бесплатного горячего питания детей из многодетных малоимущих 
семей, обучающихся по образовательным программам основного 
общего и среднего общего образования в муниципальных 
образовательных организациях Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

  3. Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на отдел образования и молодежной политики 
администрации Красноармейского муниципального  округа 
Чувашской Республики. 

  4. Настоящее постановление вступает в силу после 
его официального опубликования в периодическом печатном 
издании «Вестник Красноармейского муниципального округа» 
и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 
2022 года.

Глава Красноармейского  
муниципального округа          Б.В. Клементьев 

Приложение 
к постановлению Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики 
от 03.08.2022  №  790
                                  
Порядок
организации бесплатного горячего питания детей 

из многодетных малоимущих семей, обучающихся по 
образовательным программам основного общего и среднего 
общего образования в муниципальных образовательных 
организациях Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в рамках реализации 
государственной программы Чувашской Республики «Развитие 
образования», утвержденной постановлением Кабинета 
Министров Чувашской Республики от 20 декабря 2018 г. № 
531 и в соответствии с постановлением Кабинета Министров 
Чувашской Республики от 25 августа 2021 года № 400 «О 
внесении изменений в государственную программу Чувашской 
Республики «Развитие образования».

1.2. Положение разработано в целях создания условий 
по предоставлению бесплатного горячего питания детям 
из многодетных малоимущих семей, обучающихся по 
образовательным программам основного общего и среднего 
общего образования в муниципальных образовательных 
учреждениях Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

2. Организация предоставления бесплатного горячего 
питания детям 

из многодетных малоимущих семей, обучающихся по 
образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования 
в муниципальных образовательных учреждениях 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики

2.1. Мера социальной поддержки по обеспечению детей 
из многодетных малоимущих семей, обучающихся по 
образовательным программам основного общего и среднего 
общего образования в муниципальных образовательных 
учреждениях Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики бесплатным горячим питанием 
предоставляется в виде ежедневного завтрака или обеда за счет 
средств республиканского и местного бюджетов в дни посещения 
занятий (уроков), за исключением выходных, праздничных дней 
и каникулярного времени.

2.2. Право на получение меры социальной поддержки по 
обеспечению ежедневным бесплатным горячим питанием 

сохраняется детям из многодетных малоимущих семей, 
обучающимся по образовательным программам основного 
общего и среднего общего образования в муниципальных 
образовательных учреждениях Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

Под многодетной малоимущей семьей в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и законодательством 
Чувашской Республики понимается семья, имеющая трех и более 
детей в возрасте до 18 лет, зарегистрированная в установленном 
порядке в качестве малоимущей.

2.3. При наличии нескольких оснований для предоставления 
льготного питания (льготное питание для детей с ОВЗ, льготное 
питание обучающемуся из неблагополучных, малоимущих 
семей, льготное питание детям-сиротам, детям, оставшимся без 
попечения родителей, льготное питание детям из многодетных 
малоимущих семей) ребенку предоставляется одна по выбору 
родителей (законных представителей).

2.4. Питание организуется в соответствии с требованиями 
постановления Главного государственного санитарного 
врача Российской Федерации от 27 октября 2020 г. № 32 «Об 
утверждении санитарно-эпидемиологических правил и норм 
САНПИН 2.3/2.4.3590-20 «Санитарно-эпидемиологические 
требования к организации общественного питания населения».

2.5. Бесплатное горячее питание детям из многодетных 
малоимущих семей, обучающимся по образовательным 
программам основного общего и среднего общего 
образования в муниципальных образовательных учреждениях 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики предоставляется по заявлению родителей (законных 
представителей) обучающегося. Заявление на обеспечение 
ребенка бесплатным горячим питанием предоставляется 
руководителю учреждения в течение учебного года с момента 
возникновения права на получение ежедневного бесплатного 
горячего питания. Форма заявления прилагается (Приложение № 
1).

2.6. На основании пункта 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» запрещено требовать 
от заявителя справки о признании семьи малоимущей. В 
связи с этим образовательная организация самостоятельно 
организовывает межведомственное взаимодействие с отделом 
социальной защиты населения Красноармейского района КУ 
«Центр предоставления мер социальной поддержки» Минтруда 
Чувашии для получения сведений о малоимущих семьях. 
Родители (законные представители) обучающегося вправе 
предоставить справку о признании семьи малоимущей в школу 
по собственной инициативе.

2.7. Решение о предоставлении бесплатного горячего питания 
принимается учреждением в течение трех дней после подачи 
заявления.

2.8. Руководитель учреждения вправе принять решение о 
прекращении бесплатного горячего питания в случае отсутствия 
у обучающегося права на его предоставление.

2.9. Стоимость бесплатного горячего питания на 1 
человека из многодетных малоимущих семей, обучающихся 
по образовательным программам основного общего и среднего 
общего образования в муниципальных образовательных 
учреждениях Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики - 81,55 рублей в день.

3. Ответственность сторон

3.1 Руководитель общеобразовательного учреждения несет 
ответственность за организацию и качество бесплатного 
горячего питания, за охват детей бесплатным горячим питанием, 
за своевременное утверждение списков на бесплатное горячее 
питание, за ведение ежедневного учета обучающихся, получающих 
бесплатное горячее питание, за составление ежедневного меню 
для детей из многодетных малоимущих семей, обучающихся 
по образовательным программам основного общего и среднего 
общего образования в муниципальных образовательных 
учреждениях Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

3.2 Родители (законные представители) несут ответственность 
за своевременное предоставление необходимых документов и их 
достоверность.

Приложение № 1
к Порядку организации бесплатного горячего питания 

детей из многодетных малоимущих семей, обучающихся по 
образовательным программам основного общего и среднего 
общего образования в муниципальных образовательных 
организациях Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики

 Директору __________________________
  ____________________________________
  от __________________________________
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  ____________________________________
  проживающего(ей) по адресу: __________
   ____________________________________
   ____________________________________
   ____________________________________
   контактный телефон: _________________

Заявление
о предоставлении бесплатного горячего питания 

обучающемуся из многодетных малоимущих семей, обучающихся 
по образовательным программам основного общего и среднего 
общего образования в муниципальных образовательных 
учреждениях Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики

Прошу предоставить с ___________ 202__ года по __________ 
20__ года моему ребенку, ученику(це) _____ класса __________
____________________________, бесплатное горячее питание: 
завтрак, обед.

С Положением об обеспечении бесплатным горячим питанием 
детей из многодетных    малоимущих   семей,  обучающихся   по   
образовательным программам основного общего и среднего 
общего образования в муниципальных образовательных 
учреждениях  Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики и условиями предоставления питания 
ознакомлен(а) и согласен(сна): ____________________________
_____________________________________________.

Обязуюсь:
  - подать по необходимости письменное заявление  об 

отказе от бесплатного горячего питания;
  - уведомить администрацию школы до ____ часов о 

временном отсутствии на занятиях моего ребенка.

Об утверждении административного регламента 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, 
аннулирование адресов»     

  
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в Красноармейском 
муниципальном округе Чувашской Республики» администрация 
Красноармейского муниципального округа п о с т а н о в л я е т:

  1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, 
аннулирование адресов».

  2. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации 
Красноармейского муниципального округа – начальника 
управления по благоустройству и развитию территорий Долгова 
В.В.

  3. Настоящее постановление вступает в силу после 
официального опубликования в периодическом печатном издании 
«Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа                 Б.В. Клементьев 

 Утвержден
постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа

от  04.08.2022  № 792 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение адресов объектам адресации, изменение, 

аннулирование адресов»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам 
адресации, изменение, аннулирование адресов» (далее 
– Административный регламент) определяет сроки и 
последовательность действий (административных процедур) 
при предоставлении муниципальной услуги присвоения адресов 
объектам адресации, изменения, аннулирования адресов (далее – 
муниципальная  услуга).

Предметом регулирования Административного регламента 
являются отношения, возникающие при предоставлении 
муниципальной услуги по вопросу присвоения адресов объектам 
адресации, изменения, аннулирования адресов.

1.2. Круг заявителей
Заявителями является собственник объекта адресации по 

собственной инициативе либо лицо, обладающее одним из 
следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненного наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования..
 С запросом о предоставлении муниципальной услуги также 

вправе обратиться представители указанных лиц, действующие 
в силу полномочий, соответствующих действующему 
законодательству Российской Федерации (далее – заявители). 

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии 
со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-
ФЗ) и соглашением между Администрацией Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики (далее 
также - Администрация) и многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
– соглашение) также могут обратиться в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной 
услуги (далее также – запрос, заявление).

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о 
предоставлении муниципальной услуги могут направить в 
электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого 
органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), 
а также результата, за предоставлением которого обратился 
заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также – результат  услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги (далее также 
- вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, 
определяется в соответствии с Административным регламентом, 
исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Присвоение адресов объектам 

адресации, изменение, аннулирование адресов».
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики  и осуществляется через Алманчинский 
территориальный отдел, Большешатьминский территориальный 
отдел, Исаковский территориальный отдел, Караевский 
территориальный отдел, Красноармейский территориальный 
отдел, Пикшикский территориальный отдел, Убеевский 
территориальный отдел, Чадукасинский территориальный отдел, 
Яншихово-Челлинский территориальный отдел управления 

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.04         792 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

04.08.2022             № 792
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по благоустройству и развитию территорий администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики  (далее – Отдел).

Прием, регистрация заявления и выдача документов 
осуществляется администрацией Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики  и МФЦ.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) в случае принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги – присвоение адреса объектам адресации, 
изменение, аннулирование адресов;

2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги 
– письменное  мотивированное решение администрации 
Красноармейского муниципального округа  Чувашской 
Республики  об отказе в присвоении  адреса объектам адресации, 
изменение, аннулирование адресов.

В случае подачи запроса о получении муниципальной услуги 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг результат предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги и выдача 

(направление) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение 
7 рабочих дней со дня поступления заявления о присвоении 
адреса объектам адресации, изменение, аннулирование адресов.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги – 1  рабочий 
день с момента регистрации решения о присвоении адресов 
объектам адресации, изменение, аннулирование адресов либо 
решения об отказе в присвоении адреса объектам адресации, 
изменение, аннулирование адресов. 

Срок исправления технических ошибок, допущенных при 
предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 
3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения 
от любого заинтересованного лица письменного заявления об 
ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их 
реквизитов и источников официального опубликования), а 
также информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, его должностных лиц, работников размещаются 
на официальном сайте администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Заявители предоставляют лично в администрацию 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, либо направляют почтовым отправлением в адрес 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, заявление о присвоении объекту 
адресации адреса, изменении  или аннулировании его по форме 
согласно приложению № 1 к Административному регламенту 
(далее – Заявление) в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается 
в администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики, второй у заявителя). При подаче 
заявления в МФЦ требуется 1 экз. заявления (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными 
буквами) чернилами черного или синего цвета.

Образцы заявлений можно получить в администрации 
Красноармейского муниципального округа  Чувашской 
Республики, либо непосредственно в МФЦ, а также на 
официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

В заявлении указываются следующие обязательные 
характеристики:

- полное и сокращенное наименование и организационно-
правовая форма юридического лица;

- фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе 
индивидуального предпринимателя);

- место нахождения или жительства, контактный телефон;
- адрес или детальное описание местоположения здания, 

сооружения, адрес которого необходимо присвоить (или 
уточнить).

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги 
прилагаются:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 

документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения 
адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе 
строительство которых не завершено, в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства которых получение разрешения на строительство не 
требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 
документы на земельный участок, на котором расположены 
указанное здание (строение), сооружение);

б) выписки из Единого государственного реестра 
недвижимости об объектах недвижимости, следствием 
преобразования которых является образование одного и 
более объекта адресации (в случае преобразования объектов 
недвижимости с образованием одного и более новых объектов 
адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при 
присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за 
исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации для строительства или 
реконструкции здания (строения), сооружения получение 
разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии 
разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом 
плане или кадастровой карте соответствующей территории (в 
случае присвоения земельному участку адреса);

д) выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом 
адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, 
поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению 
адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие 
его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) 
перепланировке помещения, приводящих к образованию одного 
и более новых объектов адресации (в случае преобразования 
объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и 
более новых объектов адресации);

з) выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости об объекте недвижимости, который снят с 
государственного кадастрового учета, являющемся объектом 
адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по 
основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 постановления 
Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года 
№ 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов»);

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном 
реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту 
недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае 
аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, 
указанным в подпункте «а» пункта 14 постановления 
Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года 
№ 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов»).

При представлении копий необходимо прикладывать также 
и оригиналы документов. В случае если копии документов в 
установленном действующим законодательством порядке не 
заверены, после заверения их специалистом отдела строительства 
либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям.

Заявление и документы на предоставление муниципальной 
услуги могут быть представлены заявителем с использованием 
информационно-коммуникационных технологий (в электронном 
виде), в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, государственной 
информационной системы обеспечения градостроительной 
деятельности (с момента создания соответствующей 
информационной и телекоммуникационной инфраструктуры).

Заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных 
документов, подписываются в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

Основания для отказа в приме документов:
а) заявление о присвоении адресов объектам адресации, 

изменение, аннулирование адресов представлено в орган 
местного самоуправления, в полномочия которого не входит 
предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о присвоении 
адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, 
в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг; 

в) представленные документы утратили силу на день 
обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий 
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личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным 
лицом);

г) представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

поступление от заявителя письменного заявления о 
прекращении предоставления муниципальной услуги;

на основании определения или решения суда;
непредставление документов или представление документов 

не в полном объеме, предусмотренных подразделом 2.6 
Административного регламента;

Приостановление предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без 
взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и 
документов к нему и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день поступления:
в журнале входящей документации в структурном 

подразделении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики  путем 
присвоения входящего номера и даты поступления документа в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления;

в системе электронного документооборота (далее – СЭД) с 
присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего 
дня с даты поступления;

в автоматизированной системе многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано» 
в течение 1 рабочего дня с даты поступления.

Срок регистрации заявления при поступлении через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг составляет в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальной услуги

В помещении, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 
него инвалидов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование посадочных мест, создание условий для 
обслуживания маломобильных групп населения, в том числе 
оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей 
специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 
Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги 
оснащается телефоном, компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, 
оборудованные стульями, столами (стойками), письменными 
принадлежностями для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 
отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, 
обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 
находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, на официальном сайте органа 
местного самоуправления, на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации.

Информационные стенды оборудуются в доступном для 

заявителей помещении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе структурного 

подразделения администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики  и предоставляемой 
муниципальной услуге (размещение информации на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок 
и условия предоставления муниципальной услуги (включая 
необходимые документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики  (территориальная доступность, обеспечение 
пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от 
остановок общественного транспорта к зданию администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, наличие необходимого количества парковочных 
мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики;

организация предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ.

Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной 

услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений 
санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, 
просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 
оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, в вопросах предоставления 
муниципальной услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, 
внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

эффективность и своевременность рассмотрения 
поступивших обращений по вопросам предоставления 
муниципальной услуги;

отсутствие жалоб.
Специалист Отдела, предоставляющий муниципальную 

услугу:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное 

рассмотрение заявления;
запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые 

для рассмотрения заявления документы и материалы в других 
государственных органах, органах местного самоуправления и у 
иных должностных лиц;

принимает меры, направленные на восстановление или 
защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов 
гражданина.

При рассмотрении заявления специалист Отдела, 
предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:

искажать положения нормативных правовых актов;
предоставлять сведения, составляющие государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения 
конфиденциального характера;

давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в 
том числе решений, действий (бездействия) государственных 
органов, органов местного самоуправления или должностных 
лиц;

вносить изменения и дополнения в любые представленные 
заявителем документы;

совершать на документах заявителей распорядительные 
надписи, давать указания государственным органам, органам 
местного самоуправления или должностным лицам или 
каким-либо иным способом влиять на последующие решения 
государственных органов, органов местного самоуправления 
или должностных лиц при осуществлении возложенных на них 
функций.

Взаимодействие заявителя со специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется при 
личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) для получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) для получения результата предоставления муниципальной 
услуги.

Продолжительность каждого взаимодействия заявителя и 
специалиста, ответственного за выполнение административных 
процедур по предоставлению муниципальной услуги, не должна 
превышать 10 минут.
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Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
предоставляется непосредственно специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, по телефонам для 
справок, электронным сообщением по адресу, указанному 
заявителем, а также размещается в личном кабинете заявителя на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через 
Единый портал государственных и муниципальных услуг).

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
и особенности предоставления муниципальных услуг в 
электронной форме.

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание 
иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 
предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной 
услуги

Варианты предоставления муниципальной услуги:
принятие решения о присвоении  или об отказе в присвоении 

адреса объектам адресации, изменении, аннулировании адресов;
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования заявителя в отделе, посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, в МФЦ.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 
определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц 
(законных представителей) приведен в приложении № 3 к 
Административному регламенту.

3.3 Принятие решения о присвоении или об отказе в присвоении  
адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 7 рабочих дней со 
дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в 
Отдел.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является присвоение адресов объектам адресации, изменение, 
аннулирование адресов.

3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги:

несоответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

установление факта недостоверности сведений, содержащихся 
в представленных гражданином документах;

представление гражданином неполного комплекта документов, 
указанных в подразделе 2.6 раздела II Административного 
регламента.

3.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел, в МФЦ, посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг документы, указанные 
в подразделе 2.6 раздела II Административного регламента:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 
документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения 
адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе 
строительство которых не завершено, в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства которых получение разрешения на строительство не 
требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 
документы на земельный участок, на котором расположены 
указанное здание (строение), сооружение);

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости 
об объектах недвижимости, следствием преобразования которых 
является образование одного и более объекта адресации (в случае 
преобразования объектов недвижимости с образованием одного 
и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при 
присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за 
исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации для строительства или 
реконструкции здания (строения), сооружения получение 
разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии 
разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом 
плане или кадастровой карте соответствующей территории (в 

случае присвоения земельному участку адреса);
д) выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом 
адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, 
поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению 
адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие 
его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) 
перепланировке помещения, приводящих к образованию одного 
и более новых объектов адресации (в случае преобразования 
объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и 
более новых объектов адресации);

з) выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости об объекте недвижимости, который снят с 
государственного кадастрового учета, являющемся объектом 
адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по 
основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 постановления 
Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года 
№ 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов»);

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном 
реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту 
недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае 
аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, 
указанным в подпункте «а» пункта 14 постановления 
Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года 
№ 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов»).

Способами установления личности (идентификации) 
заявителя являются:

при подаче заявления в отдел, МФЦ – документ, 
удостоверяющий личность;

при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг - электронная подпись 
(простая электронная подпись).

Основания для принятия решения об отказе в приеме 
заявления и документов приведены в подразделе 2.7 раздела II 
Административного регламента.

Заявление, документы могут быть представлены заявителем 
в Отдел, МФЦ, посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг.

Заявление (запросы) и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в Отделе, МФЦ 
регистрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II 
Административного регламента.

3.3.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной услуги 
осуществляется с Федеральной службой государственной 
регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, 
Федеральной налоговой службой. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие 
сведения:

указание на администрацию Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики как на орган, 
направляющий межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого 
направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) 
информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) 
муниципальной услуги в реестре государственных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, 
которыми установлено представление документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового 
акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные Административным регламентом, 
а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 
актами как необходимые для представления таких документа и 
(или) информации;

контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность 

ответственного исполнителя, а также номер служебного телефона 
и (или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного 
частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направления 
межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 
5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос для предоставления муниципальной услуги с 
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использованием межведомственного информационного 
взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня 
поступления межведомственного запроса в территориальный 
орган Федеральной службой государственной регистрации, 
кадастра и картографии Российской Федерации, Федеральной 
налоговой службы Российской Федерации, если иные сроки 
подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми 
в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики.

Межведомственный запрос направляется Отделом в 
форме электронного документа с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к 
указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм 
законодательства Российской Федерации о защите персональных 
данных.

3.3.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации и законодательством Чувашской Республики не 
предусмотрены.

3.3.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается отделом на основе 
следующих критериев принятия решения: 

основания для отказа
соответствие заявителя условиям, предусмотренным 

подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;
достоверность сведений, содержащихся в представленных 

гражданином документах;
представление полного комплекта документов, указанных в 

подразделе 2.6 раздела II Административного регламента.
3.3.8. Отдел не позднее одного рабочего дня с даты вынесения 

решения о предоставлении муниципальной услуги или о 
мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги 
уведомляет гражданина о таком решении (по каналам телефонной 
связи, включая мобильную связь, в том числе посредством 
направления коротких текстовых сообщений или сообщений по 
электронной почте - при принятии решения о предоставлении 
муниципальной услуги, при принятии решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги – в  письменной форме с 
указанием причин отказа).

3.3.9. При отказе гражданину в предоставлении муниципальной 
услуги по основаниям, предусмотренным абзацами третьим 
и четвертым пункта 3.3.3 настоящего подраздела, гражданин 
после устранения выявленных недостатков вправе повторно 
представить документы в соответствии с Административным 
регламентом.

Срок повторного рассмотрения представленных документов 
– не  более пяти рабочих дней со дня их получения.

3.3.10. Муниципальная услуга не предусматривает 
возможности предоставления Отделом результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от места жительства.

33.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, выдача дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной  услуги

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной  
услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих дня со 
дня регистрации в Отделе заявления об исправлении опечаток и 
ошибок и необходимых документов.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной  услуги 
является исправление опечаток и (или) ошибок в выданных 
документах.

3.4.3. Основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) 
документов, свидетельствующих о наличии в выданном по 
результатам предоставления государственной услуги документе 
допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные 
данные, и (или) документа, выданного по результатам 
предоставления государственной услуги, в котором содержатся 
опечатки и (или) ошибки.

3.4.4. Для получения муниципальной  услуги заявитель 
представляет в Отдел заявление об исправлении опечаток и 
ошибок в произвольной форме с приложением документов, 
свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления государственной услуги документе допущенных 
опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а также 
выданный по результатам предоставления государственной 
услуги документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

Способами установления личности (идентификации) 
заявителя, уполномоченного лица (законного представителя) при 
подаче заявления об исправлении опечаток и ошибок (запроса) в 
Отдел являются:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия уполномоченного 

лица (законного представителя) заявителя;
Основания для принятия решения об отказе в приеме 

заявления об исправлении опечаток и ошибок и документов не 
предусмотрены.

Срок регистрации заявления об исправлении опечаток 
и ошибок и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной  услуги, в Отделе составляет 15 минут.

3.4.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления муниципальной  услуги не 
предусмотрено.

3.4.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации и законодательством Чувашской Республики не 
предусмотрены.

3.4.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной  услуги принимается Отделом на основе 
следующего критерия принятия решения - наличие опечаток 
и (или) ошибок в выданном по результатам предоставления 
государственной услуги документе.

3.4.8. Направление заявителю способом, позволяющим 
подтвердить факт направления, соответствующего документа 
с исправленными опечатками (ошибками) осуществляется 
Отделом в течение одного рабочего дня со дня регистрации 
заявления об исправлении опечаток и ошибок и необходимых 
документов. Исправленный документ оформляется в 
соответствии с реквизитами ранее выданного Отделом по 
результатам предоставления муниципальной услуги документа. 
Оригинал документа, в котором содержится опечатка и (или) 
ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными 
опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю.

Муниципальная  услуга не предусматривает возможности 
предоставления Отделом результата муниципальной услуги по 
выбору заявителя независимо от места жительства.

3.4.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, законодательством 
Российской Федерации и законодательством Чувашской 
Республики не предусмотрена.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляет первый заместитель 
главы администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики  – начальник  управления по 
благоустройству и развитию территорий, и руководитель 
структурного подразделения, ответственного за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги, путем 
проверки своевременности, полноты и качества выполнения 
процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 
и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
административных процедур и сроков их выполнения, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый 
характер (осуществляется на основании утвержденного плана 
работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по 
конкретному обращению). При проверке рассматриваются все 
вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением 
той или иной административной процедуры (тематические 
проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги организуются на 
основании распоряжений администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики. 

По результатам проведенных проверок, оформленным 
документально в установленном порядке, в случае выявления 
нарушений прав заявителей глава Красноармейского 
муниципального округа  Чувашской Республики рассматривает 
вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной 
ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных 
подразделений за решения и действия (бездействие), 
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принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, 
закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется путем участия в опросах (в том 
числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам 
удовлетворенности полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего 
Административного регламента, сроков и последовательности 
административных процедур и административных действий, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 
а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в 

порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

отказ структурного подразделения, его должностного лица 
(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами;
требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами 
«а - г» пункта 2.8 раздела II настоящего Административного 
регламента.

5.3. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и 
действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на 
бумажном носителе или в форме электронного документа в адрес 
первого заместителя главы администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики - начальника 
Управления по благоустройству и развитию территорий, 
курирующего предоставление муниципальной услуги, либо 
в адрес главы Красноармейского муниципального округа  
Чувашской Республики, в МФЦ в адрес руководителя, а 
также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 

в электронном виде с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг уполномоченным 
органом (далее - информационная система досудебного 
(внесудебного) обжалования), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 2 к Административному регламенту) 
в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна 
содержать:

наименование органа местного самоуправления, 
должностного лица органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и 
(или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, её работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа местного 
самоуправления, его должностного лица либо муниципального 
служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя. В качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность, заверенная печатью 
заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем 
заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для 
юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. При 
подаче жалобы в электронной форме документы, указанные 
в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут 
быть представлены в форме электронных документов, 
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подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, 
организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной 
регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня 
ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования заявителем нарушения установленного 
срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 
рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 

7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно 
из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами, а также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы администрация 

Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, принимают 
исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, 
в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 
услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления, должностные лица администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской 
Республики, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В 
случае подачи жалобы посредством информационной системы 
досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю 
направляется посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые 

по результатам рассмотрения жалобы, в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заявители могут получить на информационном стенде в 

структурном подразделении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики , МФЦ, 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного 
самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, 
электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.

Приложение № 1
к Административному регламенту

           
                Главе Красноармейского                                                       
                                    муниципального округа
                                    Чувашской Республики
                                    _____________________________________
                                    от __________________________________
                                         (Ф.И.О. (последнее при наличии)
                                    полностью для физических лиц/полное
                                    и сокращенное наименование
                                    организации для юридических лиц)
                                    Адрес: ______________________________
                                    _____________________________________
                                    Контактный телефон: _________________
                                    Факс: _______________________________
                                    Электронная почта: __________________
                                    _____________________________________
                                        (Ф.И.О. (последнее при наличии)
                                         представителя, действующего по
                                       доверенности, реквизиты документа,
                                           удостоверяющего полномочия)

Заявление о присвоении объекту адресации адреса, изменении 
или аннулировании его адреса

Лист № ___ Всего листов ___
1 О т д е л 

а д м и н и с т р а ц и и 
Красноармейского 
муниципального 
округа

2 Заявление принято
регистрационный номер _______________
количество листов заявления ___________
количество прилагаемых документов ____,
в том числе оригиналов ___, копий ____, 
количество листов в оригиналах ____, копиях 
____
Ф.И.О. должностного лица _____________
подпись должностного лица ____________

дата «_____» ____________ ____ г.

3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:
Земельный 
участок

Сооружение Объект незавершенного 
строительства

Здание

3.2 Присвоить адрес
В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности

Количество образуемых 
земельных участков
Д о п о л н и т е л ь н а я 
информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка
Количество образуемых 
земельных участков
Кадастровый номер 
земельного участка, раздел 
которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого 
осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков
Количество объединяемых 
земельных участков
Кадастровый номер 
объединяемого земельного 
участка

Адрес объединяемого земельного участка
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Лист № 
___

В с е г о 
листов ___

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых 
земельных участков (за 
исключением земельного 
участка, из которого 
осуществляется выдел)

Кадастровый номер 
земельного участка, из 
которого осуществляется 
выдел

Адрес земельного участка, из которого 
осуществляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных 
участков

Количество образуемых 
земельных участков

Количество земельных участков, которые 
перераспределяются

Кадастровый номер 
земельного участка, который 
перераспределяется

Адрес земельного участка, который 
перераспределяется

Строительством, реконструкцией здания, сооружения

Н а и м е н о в а н и е 
объекта строительства 
(реконструкции) в 
соответствии с проектной 
документацией

Кадастровый номер 
земельного участка, на 
котором осуществляется 
с т р о и т е л ь с т в о 
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, 
необходимых для осуществления государственного кадастрового 
учета указанного объекта адресации, в случае если в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством 
субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его 
строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

Тип здания, сооружения, 
объекта незавершенного 
строительства

Н а и м е н о в а н и е 
объекта строительства 
(реконструкции) (при 
наличии проектной 
документации указывается 
в соответствии с проектной 
документацией)

Кадастровый номер 
земельного участка, на 
котором осуществляется 
с т р о и т е л ь с т в о 
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция)

Лист № 
___

В с е г о 
листов __

3.3 Изменить, аннулировать адрес объекта адресации:
Наименование страны
Наименование субъекта 
Российской Федерации
Н а и м е н о в а н и е 
муниципального образования 
Наименование населенного 
пункта
Наименование элемента 
планировочной структуры
Наименование элемента 
улично-дорожной сети
Номер земельного участка
Тип и номер здания, 
сооружения или объекта 
н е з а в е р ш е н н о г о 
строительства
Тип и номер помещения, 
расположенного в здании или 
сооружении
Тип и номер помещения 
в пределах квартиры (в 
отношении коммунальных 
квартир)
Д о п о л н и т е л ь н а я 
информация:

В связи с:
Прекращением существования объекта адресации

Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, 
указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24.07.2007 
№ 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"

Присвоением объекту адресации нового адреса

Д о п о л н и т е л ь н а я 
информация:

Лист № 
___

В с е г о 
л и с т о в 
____

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 
объект адресации

физическое лицо:
фамилия: и м я 

(полностью):
о т ч е с т в о 
( п о л н о с т ь ю ) 
(при наличии):

ИНН (при 
наличии):

документ, удостоверяющий 
личность:

вид: серия: номер:
дата выдачи: кем выдан:
«__» _____ __г.

почтовый адрес: телефон для 
связи:

адрес электронной почты (при 
наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 
государственный орган, орган местного самоуправления:
полное наименование:

ИНН (для российского юридического 
лица):

КПП (для российского юридического 
лица):

страна регистрации (инкорпорации) 
(для иностранного юридического 
лица):

дата регистрации 
(для иностранного 
ю р и д и ч е с к о г о 
лица):

н о м е р 
регистрации (для 
и н о с т р а н н о г о 
ю р и д и ч е с ко г о 
лица):

«__»________ ____ 
г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 
почты (при 
наличии):

Вещное право на объект адресации:
право собственности
право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации
право оперативного управления имуществом на объект адресации
право пожизненно наследуемого владения земельным участком
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 право собственности
право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации
право оперативного управления имуществом на объект адресации
право пожизненно наследуемого владения земельным участком
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

ично
Почтовым отправлением 
по адресу:

6 Расписку в получении документов прошу:
Выдать лично Расписка получена: _____________________________

______ (подпись заявителя)
Направить почтовым 
отправлением по адресу:

Не направлять
Лист № ___ Всего листов 

___
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7 Заявитель:
Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 
объект адресации
Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным 
вещным правом на объект адресации

физическое лицо:
фамилия: и м я 

(полностью):
о т ч е с т в о 
(полностью) (при 
наличии):

ИНН (при 
наличии):

д о к у м е н т , 
у д о с т о в е р я ю щ и й 
личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
"__" _____ 
___ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 
государственный орган, орган местного самоуправления:
полное наименование:

КПП (для российского 
юридического лица):

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) 
(для иностранного 
ю р и д и ч е с к о г о 
лица):

дата регистрации 
(для иностранного 
ю р и д и ч е с к о г о 
лица):

номер регистрации (для иностранного 
юридического лица):

« _ _ » _ _ _ _ _ _ _ _ 
____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:

8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз.,на __ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на __ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на __ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.
9 Примечание:

Лист № ___ Всего листов ___
10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, 
а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в 
рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и 
аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), 
в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе 
органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях 
предоставления государственной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 
достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и 
содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством 
Российской Федерации требованиям.

12 Подпись Дата
_________________
(подпись) _______________________
(инициалы, фамилия)

«__» ___________ ____ г.

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

Приложение № 2
к Административному регламент

_________________________________________
                                       

должностное лицо, которому направляется жалоб
от  ______________________________________
       Ф.И.О., полностью
 ________________________________________,
                                          

зарегистрированного(-ой) по адресу
_________________________________________
 ________________________________________

телефон  _________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 

(принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги
____________________________________________________

_____________________
(наименование структурного  подразделения, должность, 

Ф.И.О. должностного лица     администрации, МФЦ, Ф.И.О. 
руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, 
работника, на которых подается жалоба)

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий 
(бездействий) или решений)

____________________________________________________
_____________________

____________________________________________________
_____________________

____________________________________________________
_____________________

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, 
подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) 
или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона)

____________________________________________________
_____________________

____________________________________________________
_____________________

3. Приложение: (документы, либо копии документов, 
подтверждающие изложенные обстоятельства)

____________________________________________________
_____________________

____________________________________________________
_____________________

____________________________________________________
_____________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в 

заявлении;
- посредством электронной почты ______________________

______________.

_____________________           _________________________
________

  подпись заявителя             фамилия, имя, отчество заявителя

«___» ___________ 20__ г.

Приложение № 3
к Административному регламенту

                Перечень признаков заявителей 

Признак 
заявителя 

№ Значения признака заявителя

Статус заявителя 1 Физические лица, в том числе индивидуальные 
предприниматели, и юридические лица, а также 

представители указанных лиц, обращающиеся в целях 
присвоения адреса объектам адресации, изменения, 

аннулирования адресов

Об утверждении административного регламента администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление ордера-разрешения на осуществление земляных 

Чăваш Республики
Красноармейски 

муниципаллă округĕн
Администрацийĕ

ЙЫШĂНУ
 

Красноармейски сали

2022.08.04         793 №

Чувашская Республика
Администрация

Красноармейского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

c. Красноармейское

04.08.2022             № 793
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работ»
  
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
от 01.04.2022 № 282 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в Красноармейском муниципальном округе 
Чувашской Республики» администрация Красноармейского 
муниципального округа п о с т а н о в л я е т:

  1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики Чувашской Республики по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление ордера-разрешения на 
осуществление земляных работ».

  2. Признать утратившим силу постановление 
администрации Красноармейского района Чувашской Республики от 
7 мая 2018 г. № 188 «Об утверждении административного регламента 
администрации Красноармейского района Чувашской Республики по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордера-разрешения 
на производство земляных работ».

  3. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации 
Красноармейского муниципального округа – начальника управления 
по благоустройству и развитию территорий Долгова В.В.

  4. Настоящее постановление вступает в силу после 
официального опубликования в периодическом печатном издании 
«Вестник Красноармейского муниципального округа».

Глава Красноармейского  
муниципального округа                  Б.В. Клементьев 

Утвержден
постановлением администрации 

Красноармейского муниципального округа
от  04.08.2022  № 793 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики Чувашской Республики по предоставлению 
муниципальной услуги

«Предоставление ордера-разрешения на осуществление 
земляных работ»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент администрации 

Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных 
работ» (далее – Административный  регламент) определяет сроки 
и последовательность действий (административные процедуры) 
по предоставлению муниципальной услуги. Административный 
регламент разработан в целях повышения качества и доступности 
муниципальной услуги юридическим и физическим лицам, в 
том числе индивидуальным предпринимателям. Предметом 
регулирования Административного регламента являются отношения, 
возникающие при предоставлении муниципальной услуги по 
вопросу выдачи, продления ордера-разрешения на производство 
земляных работ (далее – муниципальная  услуга). 

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 

физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, 
а также юридические лица (далее - заявители). С заявлением и 
документами для получения муниципальной услуги также вправе 
обратиться представители указанных лиц, действующие в силу 
полномочий, оформленных в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со 
статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный  закон № 210-ФЗ) и соглашением 
между Администрацией Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики Чувашской Республики (далее также – 
администрация) и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – соглашение) также 
могут обратиться в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) с запросом 
о предоставлении муниципальной услуги (далее также – запрос, 
заявление).

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о 
предоставлении муниципальной услуги могут направить в 

электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый  портал 
государственных и муниципальных услуг).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим 
услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги (далее также - вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут 
предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, 
определяется в соответствии с Административным регламентом, 
исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Предоставление ордера-разрешения на 

осуществление земляных работ».
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
и осуществляется через Алманчинский территориальный отдел, 
Большешатьминский территориальный отдел, Исаковский 
территориальный отдел, Караевский территориальный отдел, 
Красноармейский территориальный отдел, Пикшикский 
территориальный отдел, Убеевский территориальный отдел, 
Чадукасинский территориальный отдел, Яншихово-Челлинский 
территориальный отдел управления по благоустройству и развитию 
территорий администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики (далее – Отдел).

Прием, регистрация заявления и выдача документов 
осуществляется администрацией Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики и МФЦ.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги 

является:
- выдача заявителю ордера-разрешения на производство 

земляных работ;
- продление ордера-разрешения на производство земляных работ;
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 

услуги, выраженный в письменной форме;
- предварительное письменное уведомление, разрешающее 

выполнение земляных работ по строительству газопроводов 
протяжённостью до 30 м. в случае отсутствия пересечений с другими 
инженерными коммуникациями без получения разрешения (ордера) 
на производство работ.

В случае подачи запроса о получении муниципальной услуги 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг результат предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Решение о выдаче или отказе в выдаче ордера-разрешения на 

производство земляных работ принимается в течение 10 рабочих 
дней, не включая срок согласования ордера-разрешения на 
производство земляных работ Заявителем (его представителем) со 
всеми заинтересованными лицами.

Решение о продлении или отказе в продлении ордера-разрешения 
на производство земляных работ принимается в срок не более 10 
рабочих дней.

Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги 
составляет 1 рабочий день с момента принятия решения.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при 
предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 3 
рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

Выдача разрешения на осуществление аварийно-
восстановительных работ осуществляется в течение 1 дня.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 
и источников официального опубликования), а также информация 
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, его должностных 
лиц, работников размещаются на официальном сайте администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
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в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Ордер-разрешение на производство земляных работ выдается 
на новое строительство, реконструкцию зданий и сооружений, 
установка временных зданий и сооружений, установка рекламных 
конструкций, прокладка и ремонт инженерных сетей, устройство 
гостевых парковок, устройство парков и скверов, аварийно-
восстановительный ремонт инженерных коммуникаций и 
сооружений.

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица 
лично направляют в администрацию либо в Отдел заявку на получение 
ордера-разрешения на производство земляных работ, оформленную в 
соответствии с Приложением № 1 к Административному регламенту, 
в 1 экземпляре.

Образцы заявок, а также примеры их заполнения размещены 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг, 
официальном сайте администрации. Заявка может быть заполнена 
от руки или машинописным способом, распечатана посредством 
печатных устройств.

Заявка и документы на предоставление муниципальной 
услуги могут быть представлены заявителем с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий (в 
электронном виде), в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг с момента создания 
соответствующей информационной и телекоммуникационной 
инфраструктуры.

Заявка и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных 
документов, подписываются в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».

2.6.1. К заявке на получение ордера-разрешения на производство 
земляных работ прилагаются следующие документы (копии) и 
предоставляются заявителем лично:

2.6.1.1. Новое строительство, реконструкция или капитальный 
ремонт объекта капитального строительства, устройство парков и 
скверов:

1. Проектная документация (план организации строительной 
площадки, сводный план инженерных сетей, план благоустройства).

2. Согласованная с ГИБДД МВД по Чувашии схема организации 
дорожного движения на закрытие автодорог или ограничение 
движения транспорта на период производства работ, в случае 
производства работ на автодорогах.

3. График производства работ с указанием срока полного 
восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых 
насаждений и других элементов благоустройства, утвержденный 
заказчиком и подрядчиком.

2.6.1.2. Установка рекламной конструкции:
1. Копия с дежурного плана Красноармейского муниципального 

округа Чувашской Республики с указанием места размещения 
рекламной конструкции;

2. График производства работ с указанием срока полного 
восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых 
насаждений и других элементов благоустройства, утвержденного 
заказчиком и подрядчиком.

2.6.1.3. Текущий и капитальный ремонт инженерных сетей и 
коммуникаций:

1. Исполнительная съемка инженерных коммуникаций с 
указанием места производства работ.

2. Согласованная с ГИБДД МВД по Чувашии схема организации 
дорожного движения на закрытие автодорог или ограничение 
движения транспорта на период производства работ, в случае 
производства работ на автодорогах;

3. График производства работ с указанием срока полного 
восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых 
насаждений и других элементов благоустройства, утвержденного 
заказчиком и подрядчиком.

2.6.1.4. Строительство и реконструкция инженерных сетей и 
коммуникаций:

1. Проектная документация (план организации строительной 
площадки, сводный план инженерных сетей, план благоустройства).

2. Согласованная с ГИБДД МВД по Чувашии схема организации 
дорожного движения на закрытие автодорог или ограничение 
движения транспорта на период производства работ, в случае 
производства работ на автодорогах.

3. График производства работ с указанием срока полного 
восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых 
насаждений и других элементов благоустройства, утвержденного 
заказчиком и подрядчиком.

2.6.1.5. Устройство гостевых парковок:
1. Проектная документация (план организации строительной 

площадки, сводный план инженерных сетей, план благоустройства).
2. Согласованная ГИБДД МВД по Чувашии схема организации 

дорожного движения на закрытие автодорог или ограничение 
движения транспорта на период производства работ, в случае 
производства работ на автодорогах.

3. График производства работ с указанием срока полного 
восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых 
насаждений и других элементов благоустройства, утвержденного 
заказчиком и подрядчиком.

2.6.1.6. Размещение и установка некапитальных объектов 
(временные здания и сооружения):

1. Проектная документация (план организации строительной 
площадки, сводный план инженерных сетей, план благоустройства).

2. График производства работ с указанием срока полного 
восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых 
насаждений и других элементов благоустройства, утвержденного 
заказчиком и подрядчиком.

2.6.1.7. Инженерно-геологические изыскания:
1. Техническое задание на производство инженерно-

геологических изысканий.
2. Схема планировочной организации земельного участка.
3. График производства работ с указанием срока полного 

восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых 
насаждений и других элементов благоустройства, утвержденного 
заказчиком и подрядчиком.

2.6.1.8. Аварийно-восстановительный ремонт инженерных 
коммуникаций и сооружений:

1. Исполнительная съемка инженерных коммуникаций с 
указанием места производства работ.

При представлении не заверенных копий необходимо 
прикладывать оригиналы документов, в таком случае документы 
заверяются специалистом структурного подразделения.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель 
вправе представить самостоятельно, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

Также к заявке на получение ордера-разрешения на производство 
земляных работ прилагаются следующие документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них):

- разрешение на строительство (реконструкцию), полученное в 
администрации;

- схема планировочной организации земельного участка;
- правоустанавливающие документы на земельный участок 

(договор аренды земельного участка либо свидетельство о 
государственной регистрации права собственности на земельный 
участок);

- уведомление о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение, в случае 
если требуется его выдача (при необходимости);

- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции, полученное в администрации;

- постановление администрации в случае закрытия движения на 
улицах при открытом способе производства земляных работ (при 
необходимости).

Отдел получает документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них) с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней Единого 
портала по межведомственному запросу либо оформленный на 
бумажном носителе, отправленной почтой, в срок не позднее 
пяти рабочих дней со дня получения соответствующего 
межведомственного запроса, исключая требование данных 
документов у заявителя. Заявитель вправе представить копии данных 
документов к заявке по собственной инициативе.

Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте 
документов не является основанием для отказа заявителю в 
предоставлении услуги.

2.6.2.1. Новое строительство, реконструкция или капитальный 
ремонт объекта капитального строительства, устройство парков и 
скверов:

1. Разрешение на строительство (реконструкцию), полученное в 
администрации;

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок 
(договор аренды земельного участка либо свидетельство о 
государственной регистрации права собственности на земельный 
участок);

3. Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение, в случае 
если требуется его выдача (при необходимости);

4. Постановление администрации в случае закрытия движения 
на улицах при открытом способе производства земляных работ (при 
необходимости).

5. Схема планировочной организации земельного участка.
Документы, указанные в подпункте 2, направляются заявителем 
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самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном 
реестре недвижимости.

2.6.2.2. Установка рекламной конструкции:
1. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции, полученное в администрации;
2. Правоустанавливающие документы на земельный участок 

(договор аренды земельного участка либо свидетельство о 
государственной регистрации права собственности на земельный 
участок).

Документы, указанные в подпункте 2, направляются заявителем 
самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном 
реестре недвижимости.

2.6.2.3. Текущий и капитальный ремонт инженерных сетей и 
коммуникаций:

Постановление администрации в случае закрытия движения на 
улицах при открытом способе производства земляных работ (при 
необходимости).

2.6.2.4. Строительство и реконструкция инженерных сетей и 
коммуникаций:

1. Разрешение на строительство (реконструкцию), полученное в 
администрации;

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок 
(договор аренды земельного участка либо свидетельство о 
государственной регистрации права собственности на земельный 
участок);

3. Постановление администрации в случае закрытия движения 
на улицах при открытом способе производства земляных работ (при 
необходимости);

4. Схема планировочной организации земельного участка.
Документы, указанные в подпункте 2, направляются заявителем 

самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном 
реестре недвижимости.

2.6.2.5. Устройство гостевых парковок:
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок 

(договор аренды земельного участка либо свидетельство о 
государственной регистрации права собственности на земельный 
участок);

2. Постановление администрации в случае закрытия движения 
на улицах при открытом способе производства земляных работ (при 
необходимости);

3. Схема планировочной организации земельного участка.
Документы, указанные в подпункте 1, направляются заявителем 

самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном 
реестре недвижимости.

2.6.2.6. Размещение и установка некапитальных объектов 
(временные здания и сооружения):

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок 
(договор аренды земельного участка, либо свидетельство о 
государственной регистрации права собственности на земельный 
участок);

2. Схема планировочной организации земельного участка.
Документы, указанные в подпункте 1, направляются заявителем 

самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном 
реестре недвижимости.

2.6.2.7. Инженерно-геологические изыскания:
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок 

(договор аренды земельного участка либо свидетельство о 
государственной регистрации права собственности на земельный 
участок).

Документы, указанные в подпункте 1, направляются заявителем 
самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном 
реестре недвижимости.

При представлении не заверенных копий необходимо 
прикладывать оригиналы документов, в таком случае документы 
заверяются специалистом Отдела.

2.6.3. Для продления ордера-разрешения на производство 
земляных работ

Заявитель представляет в администрацию или в Отдел заявление, 
оформленное в соответствии с Приложением № 2 к настоящему 
Административному регламенту. К заявлению о продлении 
ордера-разрешения на производства земляных работ прилагаются 
следующие документы:

1) оригинал ранее выданного ордера-разрешения на производство 
земляных работ (документ предоставляется заявителем лично);

2) график производства работ (документ предоставляется 
заявителем лично).

Ордера, выданные на производство аварийно-восстановительных 
ремонт инженерных коммуникаций и сооружений, продлению не 
подлежат.

В случае истечения срока действия ранее представленных 
документов (доверенность, договор подряда, и др.) заявитель обязан 

их пролонгировать и представить при продлении ордера-разрешения.
2.6.4. Указание на запрет требовать от заявителя
При подаче заявления с документами на предоставление 

муниципальной услуги в администрацию или Отдел, а также в 
процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается 
требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления 
действий, предоставление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
государственных и муниципальных услуг, которые находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих государственные 
услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-
ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить 
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие 
государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственных и муниципальных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления государственной или муниципальной 
услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной 
или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную 
услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, работника 
многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной 
или муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и 
информации, электронные образы которых ранее были заверены в 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги
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Основания для отказа в приме документов:
а) заявление о выдаче ордера-разрешения на производство 

земляных работ представлено орган местного самоуправления, в 
полномочия которого не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления ордера-
разрешения на производство земляных работ, в том числе в 
интерактивной форме заявления на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг; 

в) представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом);

г) представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в выдаче разрешения являются:
- непредставление или представление в неполном объеме 

документов, перечисленных в подразделе 2.6 Административного 
регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

- наличие в представленных документах недостоверных 
сведений, противоречий и неточностей.

Основаниями для отказа в продлении срока действия ордера-
разрешения являются:

- непредставление или представление в неполном объеме 
документов, перечисленных в подразделе 2.6 Административного 
регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

- наличие в представленных документах недостоверных 
сведений, противоречий и неточностей.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без 
взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и 
документов к нему и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день поступления:
в журнале входящей документации в структурном подразделении 

администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты 
поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления;

в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с 
присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня 
с даты поступления;

в автоматизированной системе многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 
АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 
рабочего дня с даты поступления.

Срок регистрации заявления при поступлении через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг составляет в 
течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальной услуги

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов. В местах предоставления 
муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных 
мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп 
населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной 
офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги 
снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для 
предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, 
компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные 
стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для 
возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, 
отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица 
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 
табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан 
предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом 

с рабочим местом указанного специалиста.
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления 

муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, на официальном сайте органа 
местного самоуправления, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации.

Информационные стенды оборудуются в доступном для 
заявителей помещении администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе структурного 

подразделения администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики и предоставляемой муниципальной 
услуге (размещение информации на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия 
предоставления муниципальной услуги (включая необходимые 
документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
(территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности 
(не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта 
к зданию администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, наличие необходимого количества 
парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики;

организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги 

(оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-
гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, 
отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной 
услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, 
внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления 
муниципальной услуги;

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших 
обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб.
Специалист Отдела, предоставляющий муниципальную услугу:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное 

рассмотрение заявления;
запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые 

для рассмотрения заявления документы и материалы в других 
государственных органах, органах местного самоуправления и у 
иных должностных лиц;

принимает меры, направленные на восстановление или защиту 
нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина.

При рассмотрении заявления специалист Отдела, 
предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:

искажать положения нормативных правовых актов;
предоставлять сведения, составляющие государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения 
конфиденциального характера;

давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том 
числе решений, действий (бездействия) государственных органов, 
органов местного самоуправления или должностных лиц;

вносить изменения и дополнения в любые представленные 
заявителем документы;

совершать на документах заявителей распорядительные 
надписи, давать указания государственным органам, органам 
местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо 
иным способом влиять на последующие решения государственных 
органов, органов местного самоуправления или должностных лиц 
при осуществлении возложенных на них функций.

Взаимодействие заявителя со специалистом Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется при 
личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) для получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) для получения результата предоставления муниципальной 
услуги.

Продолжительность каждого взаимодействия заявителя и 
специалиста, ответственного за выполнение административных 
процедур по предоставлению муниципальной услуги, не должна 
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превышать 10 минут.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 

предоставляется непосредственно специалистом Отдела 
строительства, предоставляющего муниципальную услугу, по 
телефонам для справок, электронным сообщением по адресу, 
указанному заявителем, а также размещается в личном кабинете 
заявителя на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
через Единый портал государственных и муниципальных услуг).

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах и 
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной 
форме.

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание 
иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 
предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
Варианты предоставления муниципальной услуги:
принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче ордера-

разрешения на производство земляных работ; продление или об 
отказе в продлении ордера-разрешения на производство земляных 
работ;

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования заявителя в отделе, посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, в МФЦ.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 
определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных 
представителей) приведен в Приложении № 6 к Административному 
регламенту.

3.3 Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче ордера-
разрешения на производство земляных работ, продление или об 
отказе в продлении ордера-разрешения на производство земляных 
работ

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 10 рабочих дней со 
дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в 
Отдел.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является выдача ордера-разрешения на производство земляных работ, 
продление ордера-разрешения на производство земляных работ по 
форме в соответствии с Приложением № 3 к Административному 
регламенту.

3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги по форме в соответствии с 
Приложением № 4 к Административному регламенту:

несоответствие заявителя условиям, предусмотренным 
подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

установление факта недостоверности сведений, содержащихся в 
представленных гражданином документах;

представление гражданином неполного комплекта документов, 
указанных в подразделе 2.6 раздела II Административного 
регламента.

3.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель 
представляет в Отдел, в МФЦ, посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг документы, указанные в 
подразделе 2.6 раздела II Административного регламента.

Способами установления личности (идентификации) заявителя 
являются:

при подаче заявления в Отдел, МФЦ - документ, удостоверяющий 
личность;

при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг - электронная подпись 
(простая электронная подпись).

Основания для принятия решения об отказе в приеме 
заявления и документов приведены в подразделе 2.7 раздела II 
Административного регламента.

Заявление, документы могут быть представлены заявителем 
в Отдел, МФЦ, посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг.

Заявление (запросы) и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, в Отделе, МФЦ 
регистрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II 

Административного регламента.
3.3.5. Межведомственное информационное взаимодействие 

в рамках варианта предоставления муниципальной услуги 
осуществляется с Федеральной службой государственной 
регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, 
Федеральной налоговой службой. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие 
сведения:

указание на администрацию Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики Чувашской Республики как на орган, 
направляющий межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого 
направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации, 
а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной 
услуги в реестре государственных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми 
установлено представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание 
на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные Административным регламентом, 
а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 
актами как необходимые для представления таких документа и (или) 
информации;

контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность 

ответственного исполнителя, а также номер служебного телефона и 
(или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного 
частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направления 
межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия не 
может превышать пять рабочих дней со дня поступления 
межведомственного запроса в территориальный орган Федеральной 
службой государственной регистрации, кадастра и картографии 
Российской Федерации, Федеральной налоговой службы Российской 
Федерации, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и 
принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики.

Межведомственный запрос направляется Отделом в форме 
электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых 
к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе 
- на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства 
Российской Федерации о защите персональных данных.

3.3.6. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 
законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.

3.3.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается Отделом на основе следующих 
критериев принятия решения: 

основания для отказа
соответствие заявителя условиям, предусмотренным 

подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;
достоверность сведений, содержащихся в представленных 

гражданином документах;
представление полного комплекта документов, указанных в 

подразделе 2.6 раздела II Административного регламента.
3.3.8. Отдел не позднее одного рабочего дня с даты вынесения 

решения о выдаче ордера-разрешения или о мотивированном отказе 
в выдаче ордера-разрешения, продление или об отказе в продлении 
ордера-разрешения на производство земляных работ, уведомляет 
гражданина о таком решении (по каналам телефонной связи, включая 
мобильную связь, в том числе посредством направления коротких 
текстовых сообщений или сообщений по электронной почте - при 
принятии решения о выдаче (продлении) ордера-разрешения, 
при принятии решения об отказе в выдаче (продлении) ордера-
разрешения - в письменной форме с указанием причин отказа).

3.3.9. При отказе гражданину в выдаче (продлении) ордера-
разрешения по основаниям, предусмотренным абзацами третьим и 
четвертым пункта 3.3.3 настоящего подраздела, гражданин после 
устранения выявленных недостатков вправе повторно представить 
документы в соответствии с Административным регламентом.

Срок повторного рассмотрения представленных документов - не 
более пяти рабочих дней со дня их получения.

3.3.10. Муниципальная услуга не предусматривает возможности 
предоставления Отделом результата муниципальной услуги по 
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выбору заявителя независимо от места жительства.
3.3.11. Разрешается выполнение земляных работ по строительству 

газопроводов протяженностью до 30 м. в случае отсутствия 
пересечений  с другими инженерными коммуникациями  без 
получения разрешений (ордера) на производство земляных работ с 
предварительным письменным уведомлением на стадии разработки.

3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной услуги документах, 
выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления государственной услуги

3.4.1. Максимальный срок предоставления государственной 
услуги в соответствии с вариантом составляет 10 рабочих дней со 
дня регистрации в Отделе заявления об исправлении опечаток и 
ошибок и необходимых документов.

3.4.2. Результатом предоставления государственной услуги 
является исправление опечаток и (или) ошибок в выданном 
направлении.

3.4.3. Основанием для отказа в предоставлении государственной 
услуги является непредставление (отсутствие) документов, 
свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления государственной услуги документе допущенных 
опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и 
(или) документа, выданного по результатам предоставления 
государственной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) 
ошибки.

3.4.4. Для получения государственной услуги заявитель 
представляет в отдел заявление об исправлении опечаток и 
ошибок в произвольной форме с приложением документов, 
свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления государственной услуги документе допущенных 
опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а также 
выданный по результатам предоставления государственной услуги 
документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

Способами установления личности (идентификации) заявителя, 
уполномоченного лица (законного представителя) при подаче 
заявления об исправлении опечаток и ошибок (запроса) в Отдел 
являются:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия уполномоченного лица 

(законного представителя) заявителя;
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления 

об исправлении опечаток и ошибок и документов не предусмотрены.
Срок регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок 

и документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, в Отделе составляет 15 минут.

3.4.5. Межведомственное информационное взаимодействие 
в рамках варианта предоставления государственной услуги не 
предусмотрено.

3.4.6. Основания для приостановления предоставления 
государственной услуги законодательством Российской Федерации и 
законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.

3.4.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
государственной услуги принимается Отделом на основе следующего 
критерия принятия решения - наличие опечаток и (или) ошибок в 
выданном по результатам предоставления государственной услуги 
документе.

3.4.8. Направление заявителю способом, позволяющим 
подтвердить факт направления, соответствующего документа с 
исправленными опечатками (ошибками) осуществляется Отделом в 
течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и ошибок и необходимых документов. Исправленный 
документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее 
выданного отделом по результатам предоставления государственной 
услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 
опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с 
исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению 
заявителю.

Государственная услуга не предусматривает возможности 
предоставления Отделом результата государственной услуги по 
выбору заявителя независимо от места жительства.

3.4.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления государственной услуги, законодательством 
Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики 
не предусмотрена.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляет первый заместитель главы администрации 

Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики – 
начальник  управления по благоустройству и развитию территорий, 
и руководитель структурного подразделения, ответственного за 
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, 
путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения 
процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок, выявление и устранение нарушений административных 
процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер 
(осуществляется на основании утвержденного плана работы, не 
реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному 
обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 
административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги организуются на основании 
распоряжений администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок, оформленным 
документально в установленном порядке, в случае выявления 
нарушений прав заявителей глава администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики рассматривает 
вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной 
ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных 
подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций 
осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), 
форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
соблюдения положений настоящего Административного регламента, 
сроков и последовательности административных процедур и 
административных действий, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 
предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в 

порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
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для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами;

отказ структурного подразделения, его должностного лица 
(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами «а - 
г» пункта 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.

5.3. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие 
(бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе 
или в форме электронного документа в адрес первого заместителя 
главы администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики - начальника Управления по благоустройству 
и развитию территорий, курирующего предоставление 
муниципальной услуги, либо в адрес главы Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, в МФЦ в адрес 
руководителя, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 

в электронном виде с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 
информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба (Приложение № 5 к Административному регламенту) в 
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного 
лица органа местного самоуправления либо муниципального 
служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, её руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, её работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его 
должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 
работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, её работника. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при 
наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или 
уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических 
лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы 
в электронной форме документы, указанные в абзацах седьмом - 
десятом настоящего подраздела, могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписанных электронной подписью, вид 
которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, 
при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, 
организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не 
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба 
рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 
установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в 
течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 

7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно из 
следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а 
также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы администрация Красноармейского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организация, 
предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской 
Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления, должностные лица администрации Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае 
подачи жалобы посредством информационной системы досудебного 
(внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется 
посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.
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В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам 

рассмотрения жалобы, в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это 
не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а 
также при условии, что указанные документы не содержат сведения, 
составляющие государственную или иную охраняемую законом 
тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заявители могут получить на информационном стенде в структурном 
подразделении администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг, на официальном 
сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а 
также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.

Приложение № 1
к административному регламенту

Главе 
                                         Красноармейского муниципального 
                                         округа Чувашской Республики
                                         от _____________________________
                                           (ф.и.о. заявителя/наименование
                                         ________________________________
                                          организации, должность, ф.и.о.)
                                         проживающего(ей) _______________
                                         ________________________________
                                            (адрес регистрации, телефон)
                                         ________________________________

Заявление
о выдаче ордера-разрешения на производство земляных работ

     Прошу  Вас  выдать   ордер-разрешение   на   производство   
земляных работ/аварийно-восстановительных работ (нужное 
подчеркнуть) для _________

_______________________________________________________
__________________

                   (указать цель проведения земляных работ)
на земельном участке, расположенном по 

адресу:___________________________
_______________________________________________________

__________________
сроком с _________________________ по 

_________________________ г.

     Восстановление нарушенного благоустройства гарантирую.
                                       
Дата: _______________________
                                            Подпись: ____________________

Приложение № 2
к административному регламенту

                                         Главе 
                                         Красноармейского муниципального 
                                         округа Чувашской Республики
                                         от _____________________________
                                           (ф.и.о. заявителя/наименование
                                         ________________________________
                                          организации, должность, ф.и.о.)
                                         проживающего(ей) _______________
                                         ________________________________
                                            (адрес регистрации, телефон)
                                            ________________________________

                                         ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу продлить сроки  осуществления  земляных  работ  по  
разрешению

№ ______/______ от _____________________________________
_

_______________________________________________________
__________________

                          (характер и вид выполняемых работ)
место проведения работ: ______________________________
на срок
во временном варианте до «___» _________________ 201__ г.
в полном объеме до «___» _________________ 201__ г.
в связи с _______________________________________________

________________
_______________________________________________________

__________________
_______________________________________________________

__________________
_______________________________________________________

__________________
_______________________________________________________

__________________
В настоящее время на объекте выполнены:
_______________________________________________________

__________________
            (перечисляются фактические объемы выполненных работ)
_______________________________________________________

__________________
_______________________________________________________

__________________

Прилагаются следующие документы с обоснованием причин:
1. ___________________________________________
2. ___________________________________________

М.П. (при наличии)  ________________________  
___________________________

                        (дата, подпись)           (Ф.И.О. заявителя)

Приложение № 3
к административному регламенту

ОРДЕР-РАЗРЕШЕНИЕ № ______ от _______
на право производство земляных работ (продление производство 

земляных работ)

     Выдано _____________________________________________
________________

                  (наименование юридического или ФИО физического 
лица)

на основании заявления и проектной документации на право 
производство земляных работ (продление производство земляных 
_______________________________________________

(характер и вид осуществляемых работ, наименование объекта)
_______________________________________________________

__________________

     Место производства работ: ____________________________
______________

Перечень элементов нарушаемого благоустройства:

проезжая часть дороги а/бетонная площадка МАФ, в т.ч. ограждения

парковочный карман отмостка пустырь

внутридворовый проезд бордюрный камень зеленые насаждения

пешеходный тротуар газон

    Особые условия при производстве работ: 
_____________________________

_______________________________________________________
_________________

_______________________________________________________
__________________

                         Сроки проведения работ:

Начало работ                                            _________________
Окончание работ                                         _________________
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Восстановление благоустройства во временном варианте 
____________________

Восстановление благоустройства в полном объеме       
____________________

     Ответственный за условия производства работ: 
_______________________

_______________________________________________________
__________________

                  (Ф.И.О., должность, наименование организации)

М.П.       Разрешение подготовил  __________________________
_____________

                                           (подпись, должность, Ф.И.О.)

           Разрешение выдал       ______________________________
_________

                                             (подпись, должность, Ф.И.О.)

Обязуюсь земляные работы производить в соответствии с 
требованиями _____________________ (указать наименование и 
реквизиты муниципального правового акта, регулирующего правила 
благоустройства на территории муниципального образования).

Котлованы и траншеи, разрабатываемые на улицах, проездах, 
а также где происходит движение людей или транспорта, будут 
ограждены защитными ограждениями с учетом требований ГОСТ 
23407-78. На ограждениях будут установлены предупредительные 
надписи и значки, а в ночное время - сигнальное освещение. Места 
прохода людей через траншеи оборудуются переходами с мостиками, 
освещенными в ночное время суток.

До начала работ будут вызваны на место представители 
владельцев подземных коммуникаций для определения мест 
прохождения подземных коммуникаций. В местах пересечения 
инженерных коммуникаций работы будут выполняться в присутствии 
представителей эксплуатирующих сети организаций без применения 
ударных инструментов.

Переход местных проездов и тротуаров будет выполняться 
проколом.

Предупрежден:
о запрете складировать строительные материалы в местах 

прохождения подземных инженерных сетей;
во время работ не нарушать оголовков колодцев водоканализации;
обеспечить удовлетворительное санитарное состояние 

прилегающей территории; 
после окончания работ выполнить обратную засыпку, 

восстановить нарушенное благоустройство;
крышки люков колодцев выполнить на одном уровне с 

асфальтовыми и грунтовыми покрытиями;
организовать работы по отведению грунтовых и поверхностных 

вод путем дренажных лотков и другими средствами, исключить 
попадание грунтовых и поверхностных вод в канализационную сеть.

После окончания работ обязуюсь сдать один экземпляр 
исполнительной съемки в отдел строительства, дорожного хозяйства 
и ЖКХ администрации Красноармейского муниципального округа.

Предупрежден об административной ответственности за 
нарушение требований закона Чувашской Республики «Об 
административных правонарушениях в Чувашской Республике».

     Разрешение получил       _______________________________
_________

                                          (дата, подпись, Ф.И.О.)

Приложение № 4
к административному регламенту

ОТКАЗ № _______ от ___________
в выдаче (продлении) ордера-разрешения на право производство 

земляных работ

     ЗАЯВИТЕЛЮ ________________________________________
__________________

                  (наименование юридического или физического лица)
на осуществление земляных работ: ________________________

________________
                                  (характер и вид производимых работ)
_______________________________________________________

__________________
                           (наименование объекта)
     Место производства работ: _____________________________

_____________
Причины отказа: ________________________________________

_________________
_______________________________________________________

__________________
_______________________________________________________

__________________

МП Отказ подготовил
___________________________________________
           (подпись, Ф.И.О.)
Отказ выдал
___________________________________________
           (подпись, Ф.И.О.)
Отказ получил
____________________________________________
    (дата, подпись, Ф.И.О. заявителя)

Приложение № 5
к административному регламенту

      _________________________________________
                                  должностное лицо, которому направляется
                                                                   жалоба
                                                                       от
                                   ______________________________________
                                                        Ф.И.О., полностью
                                ________________________________________,
                                      зарегистрированного(-ой) по адресу:
                                _________________________________________
                                _________________________________________
                                                                  телефон
                                        _________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные 

(принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

_______________________________________________________
__________________

(наименование структурного  подразделения, должность, Ф.И.О. 
должностного

лица     администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, работника, 
организации,

Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба)
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий 

(бездействий) или решений)
_______________________________________________________

__________________
_______________________________________________________

__________________
_______________________________________________________

__________________
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее 

жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со 
ссылками на пункты административного регламента, либо статьи 
закона)

_______________________________________________________
__________________

_______________________________________________________
__________________

3. Приложение: (документы, либо копии документов, 
подтверждающие изложенные обстоятельства)

_______________________________________________________
__________________

_______________________________________________________
__________________

_______________________________________________________
__________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в 

заявлении;
- посредством электронной почты _________________________

___________.

_____________________           ___________________________
______

  подпись заявителя             фамилия, имя, отчество заявителя

«___» ___________ 20__ г.

Приложение № 6
к административному регламенту

Перечень признаков заявителей

Признак заявителя № Значения признака заявителя
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Статус заявителя 1 Физические лица, в том числе индивидуальные 
предприниматели, и юридические лица, а также 

представители указанных лиц, желающие получить ордер-
разрешение на осуществление земляных работ

ОБЪЯВЛЕНИЕ (информация)
О ПРОВЕДЕНИИ КОНКУРСА НА ЗАМЕЩЕНИЕ 

ДОЛЖНОСТИ ДИРЕКТОРА МУНИЦИПАЛЬНОГО 
БЮДЖЕТНОГО ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЧ 
«УБЕЕВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 
ШКОЛА» КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОКРУГА

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

1. Администрация Красноармейского муниципального округа 
объявляет конкурс на замещение вакантной должности директора 
Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 
«Убеевская средняя общеобразовательная школа» Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики.

Место нахождения: 429620, Чувашская Республика, 
Красноармейский район, с. Красноармейское, ул. Ленина, д. 35.

Почтовый адрес: 429620, Чувашская Республика, 
Красноармейский район, с. Красноармейское, ул. Ленина, д. 35.

Адрес электронной почты: krarm_org@cap.ru; krarm_kadru@cap.
ru

Контактные лица: Григорьева Светлана Анатольевна, Иванов 
Валерий Юрьевич, Петрова Анжелика Геннадьевна

Номер контактного телефона: 8 (83530) 2-13-48, 2-15-69, 2-12-97
2. К претенденту на замещение должности директора 

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 
«Убеевская средняя общеобразовательная школа» Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики предъявляются 
следующие требования:

 Уровень профессионального образования: высшее 
образование. 

3. Право на участие в конкурсе имеют граждане Российской 
Федерации, владеющие государственным языком Российской 
Федерации и соответствующие требованиям, установленным 
конкурсом, и которые:

- имеют высшее профессиональное образование по 
направлениям подготовки «Государственное и муниципальное 
управление», «Менеджмент», «Управление персоналом» и 
стаж работы на педагогических должностях не менее 5 лет, 
или высшее профессиональное образование и дополнительное 
профессиональное образование в области государственного и 
муниципального управления или менеджмента и экономики и стаж 
работы на педагогических или руководящих должностях не менее 5 
лет.

- имеют проект программы развития образовательной 
организации.

4. Не допускаются к участию в конкурсе лица:
- лишенные в установленном порядке права занимать 

руководящие должности на определенный срок.
- имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или 

подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, 
уголовное преследование в отношении которых прекращено по 
реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и 
здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением 
незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы 
и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы 
личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения 
и общественной нравственности, а также против общественной 
безопасности;

- имеющие неснятую или непогашенную судимость за 
умышленные тяжкие и особо тяжкие преступления;

- признанные недееспособными или ограниченно дееспособными 
в установленном федеральным законом порядке;

- имеющие заболевания, препятствующие поступлению 
на должность руководителя (педагогическую должность) 
общеобразовательной организации.

- в случае несвоевременного или неполного представления 
документов.

-  представившие подложные документы или заведомо ложные 
сведения.

5.  Прием документов осуществляется по адресу: 429620, 
Чувашская Республика, Красноармейский район, с. Красноармейское, 
ул. Ленина, д. 35, каб. 204.

6.  Начало приема документов для участия в конкурсе – 01 
августа 2022 года,

окончание –  19 августа 2022 года
Документы принимаются ежедневно по рабочим дням с 8.00 до 

16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00) кроме выходных дней (суббота и 
воскресенье) и праздничных дней.

7. Гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе, 
представляет в конкурсную комиссию следующие документы:

1) личное заявление на участие в конкурсе;
2) собственноручно заполненную и подписанную анкету по 

форме, установленной уполномоченным Правительством Российской 
Федерации федеральным органом исполнительной власти;

3) паспорт;
4) трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности, 

оформленные в установленном законодательством порядке, 
за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт) 
заключается впервые;

5) документ об образовании;
6) документ, подтверждающий регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета;
7) свидетельство о постановке физического лица на учет в 

налоговом органе по месту жительства на территории Российской 
Федерации;

8) документы воинского учета – для граждан, пребывающих в 
запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

9) заключение медицинской организации об отсутствии 
заболевания, препятствующего поступлению на должность 
руководителя (педагогическую должность) общеобразовательной 
организации;

10) иные документы, предусмотренные федеральными законами, 
указами Президента Российской Федерации и постановлениями 
Правительства Российской Федерации.

Дополнительно к вышеуказанным документам в конкурсную 
комиссию могут быть представлены другие документы или их копии, 
заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы, 
характеризующие его профессиональную подготовку.

8. С подробной информацией о конкурсе можно ознакомиться 
на официальном сайте Красноармейского муниципального округа, в 
разделе: объявления, конкурсы.

9. Дата проведения конкурса – 30 августа 2022 года в 9.00 
часов в малом зале заседаний администрации Красноармейского 
муниципального округа.

ОБЪЯВЛЕНИЕ (информация)
О ПРОВЕДЕНИИ КОНКУРСА НА ЗАМЕЩЕНИЕ 

ДОЛЖНОСТИ ДИРЕКТОРА МУНИЦИПАЛЬНОГО 
БЮДЖЕТНОГО ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЧ 
«КАРАЕВСКАЯ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 
ШКОЛА» КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОКРУГА

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

1. Администрация Красноармейского муниципального 
округа объявляет конкурс на замещение вакантной должности 
директора Муниципального бюджетного общеобразовательного 
учреждения «Караевская основная общеобразовательная школа» 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики.

Место нахождения: 429620, Чувашская Республика, 
Красноармейский район, с. Красноармейское, ул. Ленина, д. 35.

Почтовый адрес: 429620, Чувашская Республика, 
Красноармейский район, с. Красноармейское, ул. Ленина, д. 35.

Адрес электронной почты: krarm_org@cap.ru; krarm_kadru@cap.
ru

Контактные лица: Григорьева Светлана Анатольевна, Иванов 
Валерий Юрьевич, Петрова Анжелика Геннадьевна

Номер контактного телефона: 8 (83530) 2-13-48, 2-15-69, 2-12-97
2. К претенденту на замещение должности директора 

Муниципального бюджетного общеобразовательного 
учреждения «Караевская основная общеобразовательная школа» 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики 
предъявляются следующие требования:

 Уровень профессионального образования: высшее 
образование. 

3. Право на участие в конкурсе имеют граждане Российской 
Федерации, владеющие государственным языком Российской 
Федерации и соответствующие требованиям, установленным 
конкурсом, и которые:

- имеют высшее профессиональное образование по 
направлениям подготовки «Государственное и муниципальное 
управление», «Менеджмент», «Управление персоналом» и 
стаж работы на педагогических должностях не менее 5 лет, 
или высшее профессиональное образование и дополнительное 
профессиональное образование в области государственного и 
муниципального управления или менеджмента и экономики и стаж 
работы на педагогических или руководящих должностях не менее 5 
лет.

- имеют проект программы развития образовательной 
организации.

4. Не допускаются к участию в конкурсе лица:
- лишенные в установленном порядке права занимать 

руководящие должности на определенный срок.
- имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или 

подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, 
уголовное преследование в отношении которых прекращено по 
реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и 
здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением 
незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы 
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и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы 
личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения 
и общественной нравственности, а также против общественной 
безопасности;

- имеющие неснятую или непогашенную судимость за 
умышленные тяжкие и особо тяжкие преступления;

- признанные недееспособными или ограниченно дееспособными 
в установленном федеральным законом порядке;

- имеющие заболевания, препятствующие поступлению 
на должность руководителя (педагогическую должность) 
общеобразовательной организации.

- в случае несвоевременного или неполного представления 
документов.

-  представившие подложные документы или заведомо ложные 
сведения.

5.  Прием документов осуществляется по адресу: 429620, 
Чувашская Республика, Красноармейский район, с. Красноармейское, 
ул. Ленина, д. 35, каб. 204.

6.  Начало приема документов для участия в конкурсе – 01 
августа 2022 года,

окончание –  19 августа 2022 года
Документы принимаются ежедневно по рабочим дням с 8.00 до 

16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00) кроме выходных дней (суббота и 
воскресенье) и праздничных дней.

7. Гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе, 
представляет в конкурсную комиссию следующие документы:

1) личное заявление на участие в конкурсе;
2) собственноручно заполненную и подписанную анкету по 

форме, установленной уполномоченным Правительством Российской 
Федерации федеральным органом исполнительной власти;

3) паспорт;
4) трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности, 

оформленные в установленном законодательством порядке, 
за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт) 
заключается впервые;

5) документ об образовании;
6) документ, подтверждающий регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета;
7) свидетельство о постановке физического лица на учет в 

налоговом органе по месту жительства на территории Российской 
Федерации;

8) документы воинского учета – для граждан, пребывающих в 
запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

9) заключение медицинской организации об отсутствии 
заболевания, препятствующего поступлению на должность 
руководителя (педагогическую должность) общеобразовательной 
организации;

10) иные документы, предусмотренные федеральными законами, 
указами Президента Российской Федерации и постановлениями 
Правительства Российской Федерации.

Дополнительно к вышеуказанным документам в конкурсную 
комиссию могут быть представлены другие документы или их копии, 
заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы, 
характеризующие его профессиональную подготовку.

8. С подробной информацией о конкурсе можно ознакомиться 
на официальном сайте Красноармейского муниципального округа, в 
разделе: объявления, конкурсы.

9. Дата проведения конкурса – 30 августа 2022 года в 9.00 
часов в малом зале заседаний администрации Красноармейского 
муниципального округа.

29.07.2022
ИНФОРМАЦИЯ О РЕЗУЛЬТАТАХ КОНКУРСА
Администрация Красноармейского муниципального 

округа Чувашской Республики сообщает, что конкурс на 
замещение должности муниципальной службы в администрации 
Красноармейского муниципального округа - начальника Исаковского 
территориального отдела управления по благоустройству и развитию 
территорий администрации Красноармейского муниципального 
округа Чувашской Республики  признан  несостоявшимся.  

29.07.2022
ИНФОРМАЦИЯ О РЕЗУЛЬТАТАХ КОНКУРСА
Администрация Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики сообщает, что конкурса на замещение 
должности директора муниципального унитарного предприятия 
жилищно-коммунального хозяйства Красноармейского района 
Чувашской Республики признан  несостоявшимся.  

19.05.2022
ИНФОРМАЦИЯ О РЕЗУЛЬТАТАХ КОНКУРСА
Администрация Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики сообщает, что проведен конкурс на 
замещение должности муниципальной службы в администрации 
Красноармейского муниципального округа:

- начальника отдела строительства, дорожного хозяйства и 
ЖКХ управления по благоустройству и развитию территорий 

администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики. 

 В результате проведенного конкурса победителем признан -  
Илларионов Родин Владимирович.

- заведующего сектором дорожного хозяйства отдела 
строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ управления по 
благоустройству и развитию территорий администрации 
Красноармейского муниципального округа Чувашской Республики. 

В результате проведенного конкурса победителем признана -  
Ананьева Марина Владимировна.

- начальника Яншихово-Челлинского территориального 
отдела управления по благоустройству и развитию территорий 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики.

В результате проведенного конкурса победителем признан -  
Беззубов Леонид Николаевич.

05.04.2022
ИНФОРМАЦИЯ О РЕЗУЛЬТАТАХ КОНКУРСА
Администрация Красноармейского муниципального 

округа Чувашской Республики сообщает, что конкурс на 
замещение должности муниципальной службы в администрации 
Красноармейского муниципального округа - главного специалиста-
эксперта отдела организационно-контрольной и кадровой работы 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики признан  несостоявшимся.  

22.03.2022
ИНФОРМАЦИЯ О РЕЗУЛЬТАТАХ КОНКУРСА
Администрация Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики сообщает, что проведен конкурс на 
замещение должности муниципальной службы в администрации 
Красноармейского муниципального округа:

- начальника Алманчинского территориального отдела 
управления по благоустройству и развитию территорий 
администрации Красноармейского муниципального округа. 

 В результате проведенного конкурса победителем признан -  
Владимиров Валерий Семенович.

- начальника Караевского территориального отдела управления 
по благоустройству и развитию территорий администрации 
Красноармейского муниципального округа. 

В результате проведенного конкурса победителем признан -  
Сверчков Геннадий Адольфович.

- заведующего сектором информационных технологий 
администрации Красноармейского муниципального округа.

В результате проведенного конкурса победителем признан -  
Борисов Андрей Николаевич.

10.02.2022
ИНФОРМАЦИЯ О РЕЗУЛЬТАТАХ КОНКУРСА
Администрация Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики сообщает, что проведен конкурс на 
замещение должности муниципальной службы в администрации 
Красноармейского муниципального округа:

- начальника Большешатьминского территориального 
отдела управления по благоустройству и развитию территорий 
администрации Красноармейского муниципального округа. 

 В результате проведенного конкурса победителем признана -  
Иванова Галина Ивановна.

- начальника Исаковского территориального отдела управления 
по благоустройству и развитию территорий администрации 
Красноармейского муниципального округа. 

В результате проведенного конкурса победителем признана -  
Ефимова Галина Георгиевна.

- начальника Красноармейского территориального отдела 
управления по благоустройству и развитию территорий 
администрации Красноармейского муниципального округа.

В результате проведенного конкурса победителем признан -  
Степанов Алексей Анатольевич.

11.02.2022
ИНФОРМАЦИЯ О РЕЗУЛЬТАТАХ КОНКУРСА
Администрация Красноармейского муниципального округа 

Чувашской Республики сообщает, что проведен конкурс на 
замещение должности муниципальной службы в администрации 
Красноармейского муниципального округа:

- начальника Пикшикского территориального отдела управления 
по благоустройству и развитию территорий администрации 
Красноармейского муниципального округа. 

 В результате проведенного конкурса победителем признана -  
Келушева Кристина Владимировна.

- начальника Убеевского территориального отдела управления 
по благоустройству и развитию территорий администрации 
Красноармейского муниципального округа. 

В результате проведенного конкурса победителем признана -  
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Димитриева Надежда Ивановна.
- начальника Чадукасинского территориального отдела 

управления по благоустройству и развитию территорий 
администрации Красноармейского муниципального округа.

В результате проведенного конкурса победителем признан -  
Михайлов Геннадий Валентинович.

Прокуратура информирует: 

Прокуратурой Красноармейского района приняты 
меры прокурорского реагирования в связи с нарушением 
администрацией Красноармейского района требований 
законодательства о социальной защите инвалидов

Во исполнение поручения прокуратуры республики 
прокуратурой Красноармейского района организованы и проведены 
дополнительные проверки  исполнения законодательства о 
социальной защите инвалидов.

  По результатам проверки 25.07.2022 в Красноармейский 
районный суд направлено исковое заявление об обязании 
администрации Красноармейского муниципального округа 
Чувашской Республики в течение 1 месяца с момента вступления 
решения суда в законную силу устранить нарушения требования ст. 15 
Федерального закона от 24.11.1995 N 181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации», выразившиеся в непринятии 
мер по выделению не менее одного места для  бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов, на парковке общего пользования перед зданием МБУК 
«Центр развития культуры и библиотечного дела» Красноармейского 
муниципального округа Чувашской Республики  (ул. Васильева, д. 
2 с. Красноармейское), и привести данную парковку в соответствие 
с требованиями п. 5.9.24 и п. 6.2.30 ГОСТ Р 52289-2019, выполнив 
работы по установке таблички 8.17 «Инвалиды» совместно с 
дорожным  знаком 6.4 с применением горизонтальной дорожной 
разметки 1.24.3, предусмотренных Правилами дорожного движения, 
утвержденными постановлением Правительства РФ от 23.10.1993 N 
1090.

Основанием для направления настоящего искового заявления 
послужили материалы ранее проведенной проверки. Установлено, 
что по результатам рассмотрения ранее внесенного представления  
меры по устранению выявленных нарушений закона администрацией 
округа  приняты не в полном объеме.

Прокуратурой Красноармейского района приняты 
меры прокурорского реагирования в связи с нарушением 
администрацией ООО «Волит» требований градостроительного 
законодательств

Проведенной прокуратурой Красноармейского района по 
обращению первого секретаря Красноармейского районного 
отделения Чувашского республиканского отделения политической 
партии «КПРФ»  Данилова А.Н. 28.07.2022   проверкой в деятельности 
ООО «Волит» выявлены нарушения требований градостроительного 
законодательства  в части организации и производства работ по 
сносу (демонтажу) нежилого 2-этажного здания бывшей школы в д. 
Янгасы ( ул. Н. Янгасы, д.3).  

В ходе проверки установлено, что  в соответствии с программой 
развития образования в Чувашской Республике на 2001-2003 
г.г. и на период до 2005 г., утвержденной Указом Президента 
Чувашской Республики от 09.04.2001 № 31, на основании 
постановления главы администрации Красноармейского района 
от 13.01.2004 № 5 муниципальное образовательное учреждение 

«Янгасинская общеобразовательная школа» реорганизована в 
форме присоединения к муниципальному общеобразовательному 
учреждению «Красноармейский центр образования» с 01.01.2004

28.01.2004 образовательное учреждение МОУ «Янгасинская 
ООШ» прекратило свою деятельность, о чем внесена 
соответствующая запись в Единый государственный реестр 
юридических лиц. 

Проверкой установлено, что с момента ликвидации юридического 
лица 2-этажное нежилое здание школы и 1-этажное нежилое здание 
хозяйственно-бытового блока не эксплуатировались, по назначению 
не использовались.

По результатам  состоявшихся торгов согласно договора 
купли- продажи  от 02.12.2020 № 012.1120.10739 вышеуказанное 
недвижимое имущество реализовано в пользу общества с 
ограниченной ответственностью «Волит» (далее- ООО «Волит»). 
Право собственности зарегистрировано 15.12.2020.

В настоящее время администрацией ООО «Волит» 
осуществляется снос 2-этажного нежилого здания школы, при 
планировании, организации и проведении которого допущены 
нарушения  требований градостроительного законодательства.

В нарушение требований градостроительного законодательства 
администрацией ООО «Волит» не обеспечиваются безопасные 
условия сноса  здания бывшего здания школы д. Янгасы, являющегося 
объектом капитального строительства.

В ходе выездной проверки установлено, что  собственником 
указанного здания проводятся работы по ликвидации объекта 
капитального строительства путем его разборки, демонтажа объекта 
капитального строительства, в том числе его частей.

Между тем, администрацией ООО «Волит» не обеспечена 
подготовка проектной документации, производство работ по сносу 
здания осуществляется  без обустройства площадки строительства 
и рабочих мест, площадка сноса и участки производства работ не 
ограждены и не обозначены знаками безопасности и надписями в 
соответствии с требованиями государственных стандартов.

При  таких обстоятельствах, создаются условия, угрожающие 
жизни и здоровью граждан, в том числе, несовершеннолетних, 
пребывающих вблизи мест общего пользования д. Янгасы и на 
детской игровой площадке, расположенной вблизи указанного 
здания. Тем самым администрацией ООО «Волит» не обеспечены 
условия, гарантирующие охрану и укрепление здоровья детей в 
каникулярное время,  что не допустимо.

По результатам проверки в адрес генерального директора 
ООО «Волит» внесено представление об устранении нарушений 
требований законодательства (на рассмотрении).
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