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Об Интернет-сайте Чебоксарского городского Собрания депутатов

В соответствии с Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 января 2004 года № 25 «Об обеспечении доступа граждан и организаций к информации о деятельности органов власти Чувашской Республики», а также в целях систематизации работы по наполнению официального Интернет-сайта Чебоксарского городского Собрания депутатов актуальной информацией 

Президиум Чебоксарского городского Собрания депутатов

П О С Т А Н О В И Л:

1. Утвердить Положение об Интернет-сайте Чебоксарского городского Собрания депутатов (прилагается).

2.  Координатором и ответственным за информационное и техническое сопровождение сайта назначить главного специалиста-эксперта сектора организационной работы аппарата Чебоксарского городского Собрания депутатов – пресс-секретаря (далее – пресс-секретарь).

3. Довести настоящее постановление до депутатов Чебоксарского городского Собрания депутатов, администрации города Чебоксары, Государственного комитета Чувашской Республики по связи и информатизации.

4. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на постоянную комиссию Чебоксарского городского Собрания депутатов по законности, правопорядку, развитию местного самоуправления, депутатской этике, по связям со средствами массовой информации (В.А. Ищин).

Председатель Чебоксарского 

городского Собрания депутатов




С.В. Гаврилов

УТВЕРЖДЕНО

постановлением Президиума Чебоксарского городского Собрания депутатов 

от 08.02.2010 № 460

ПОЛОЖЕНИЕ

об Интернет-сайте Чебоксарского городского Собрания депутатов 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение определяет цели и задачи функционирования официального Интернет-сайта Чебоксарского городского Собрания депутатов (далее - сайт) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, а также его структуру, порядок организационно-технического сопровождения и информационного обеспечения.

1.2. Сайт является официальным источником информации о деятельности Чебоксарского городского Собрания депутатов (далее – Собрание депутатов) и его органов, создан с целью развития и централизации открытых информационных ресурсов, предоставления унифицированного интерактивного доступа к нему граждан и организаций.

1.3. Сайт размещен на официальном портале органов государственной власти Чувашской Республики, адрес сайта: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=132.

1.4. Функционирование сайта направлено на реализацию следующих задач:

обеспечение оперативного и объективного информирования о деятельности Собрания депутатов и его органов;

обеспечение открытости в деятельности Собрания депутатов и его органов и общедоступности государственных информационных ресурсов;

формирование целостного образа представительного органа местного самоуправления города Чебоксары – Собрания депутатов;

реализация механизма обратной связи Собрания депутатов с общественностью;

расширение информационного взаимодействия Собрания депутатов с органами местного самоуправления и государственной власти субъектов Российской Федерации, стран ближнего и дальнего зарубежья.

1.5. Собственником сайта и информационных ресурсов, размещенных на сайте, является Собрание депутатов.

При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта.

1.6. Информационные ресурсы, размещаемые на сайте, имеют официальный статус, являются открытыми и общедоступными. 

1.7. Информация сторонних информационных источников о деятельности Собрания депутатов и его рабочих органов, а также о деятельности депутатов размещается на сайте по решению председателя Собрания депутатов или постоянной комиссии по законности, правопорядку, развитию местного самоуправления, депутатской этике, по связям со средствами массовой информации.

1.8. Информация, содержащая недостоверные сведения либо представленная в некорректной форме, унижающая честь и достоинство граждан, должностных лиц и порочащая деловую репутацию юридических лиц, не может быть размещена на сайте.
II. ОРГАНИЗАЦИОННО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ САЙТА

2.1. Обеспечение информационного наполнения и организационно-технического сопровождения сайта осуществляется аппаратом Чебоксарского городского Собрания депутатов (далее – аппарат).

Информационные материалы для размещения на сайте представляются депутатами, рабочими органами Собрания депутатов, контрольно-счетной палатой, структурными подразделениями аппарата в бумажном и электронном вариантах.

2.2. Организационно-техническое сопровождение включает в себя разработку дизайна официального сайта, структуры и состава информации. 

2.3. Базовая структура сайта устанавливает перечень обязательных разделов и их содержание, ответственных за представление, размещение информации и сроки обновления информации на сайте согласно приложению к настоящему Положению.

2.4. Для выполнения технически сложных или специализированных задач по обслуживанию сайта могут быть привлечены специалисты на договорной основе.

III. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ САЙТА

3.1. Информационные материалы размещаются на сайте своевременно, объективно отражают текущую деятельность Собрания депутатов.

Информационные материалы содержат следующие реквизиты:

дата и время публикации (последнее обновление, уточнение);

реквизиты исполнителя (автора) или владельца информации (фамилия, имя, отчество, должность, место работы - для физических лиц; наименование и юридический адрес - для юридических лиц);

соглашения, примечания, оговорки (по необходимости).

3.2. В соответствии с информационной направленностью разделов ответственность за содержание, актуальность и достоверность размещаемой информации на страницах сайта несут ответственные согласно п. 2.3 настоящего Положения.

3.3. В случае выявления грубых ошибок и неточностей в материале, размещенном на сайте, аппарат в обязательном порядке обеспечивает публикацию исправленного текста.

Новый (исправленный) текст сопровождается обязательным комментарием.

3.4. Запрещается размещение на сайте:

информации, отнесенной в соответствии с законодательством к информации ограниченного доступа - государственной тайне, иной охраняемой федеральным законом информации;

информации, разжигающей национальную или религиозную рознь, призывающей к насилию или насильственному изменению конституционного строя, содержащей ненормативную лексику;

коммерческой рекламы.

IV. ЗАЩИТА ИНФОРМАЦИОННЫХ РЕСУРСОВ

4.1. Организация работ по защите информационных ресурсов сайта осуществляется отделом информатизации администрации города Чебоксары.

Режим защиты информации на сайте устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Работы по защите информационных ресурсов сайта, требующие участия сторонних организаций, осуществляются на договорной основе.

4.3. Информация о выявленных фактах нарушения защиты информационных ресурсов сайта доводится до сведения председателя Собрания депутатов.

Приложение 

к Положению об Интернет-сайте Чебоксарского городского Собрания депутатов

Базовая структура Интернет-сайта Чебоксарского городского Собрания депутатов, ответственные за своевременное предоставление,  размещение информации и сроки обновления информации на Интернет-сайте 
Чебоксарского городского Собрания депутатов

На главной странице сайта располагаются ссылки на все основные разделы и информационные ресурсы. 

Главная страница состоит из трех блоков: 

1. левая колонка - содержит меню разделов;

2. правая колонка - состоит из баннеров;

3. центральная зона - состоит из новостной ленты, архива публикаций, архива нормативно-правовых документов.

Левая колонка

В левой колонке располагается меню сайта. Меню имеет четкую иерархию и графически разделено на несколько блоков.

	Разделы меню
	Содержание раздела
	Ответственные за предоставление информации
	Ответственные за размещение информации
	Сроки и периодичность обновления

(в календарных сутках)

	Председатель ЧГСД
	Фотография, образование, профессиональная деятельность,  контактные данные
	- пресс-секретарь 
	- пресс-секретарь
	по факту

	
	
	
	
	

	Устав города
	- Устав города Чебоксары

- Публичные слушания  по внесению изменений в Устав города (решения о вынесении на публичные слушания, протоколы публичных слушаний)

- Решения о внесении изменений в Устав города
	- сектор правовой экспертизы (далее – СПЭ)


	- пресс-секретарь
	по мере внесения изменений

	Регламент Собрания
	- Регламент ЧГСД

- Решения о внесении изменений в Регламент ЧГСД
	- СПЭ
	- пресс-секретарь
	по мере внесения изменений

	Структура Собрания
	Структура ЧГСД с ссылками на страницы всех органов ЧГСД
	- СПЭ


	- пресс-секретарь
	по факту

	Историческая справка
	- История представительных органов власти города с 1918 г.;

- Список председателей ЧГСД по созывам;

- Список депутатов по созывам
	- сектор организационной работы (далее – СОР) 
	- пресс-секретарь
	по факту

	
	
	
	
	

	Карта города
	Схема избирательных округов с ссылками на страницы депутатов 
	- пресс-секретарь
	- пресс-секретарь
	по факту

	Депутаты 
	Список депутатов действующего созыва 
	- сектор делопроизводства (далее – СД)
	- пресс-секретарь
	по мере внесения изменений

	
	- фотография

- краткая биография
	- депутаты
	- пресс-секретарь
	в течение 1 суток, по мере предоставления информации

	
	- границы избирательного округа
	- СД
	- пресс-секретарь
	по мере внесения изменений

	
	Деятельность депутатов (общественная деятельность, отчеты о деятельности, график работы общественной приемной, поступившие вопросы, решение вопросов)
	- депутаты, администрации районов города
	- пресс-секретарь
	в течение 1 суток, по мере предоставления информации

	
	Дни рождения

Депутаты, досрочно сложившие полномочия 
	- СД
	- пресс-секретарь
	по факту

	
	Прием граждан
- графики приема (председателем ЧГСД, председателями ПК, депутатами)
	- СОР (приемная ЧГСД)
	- пресс-секретарь
	в течение 3 суток, по факту

	
	- поступившие вопросы

- решение вопросов
	- депутаты
	- пресс-секретарь
	в течение 1 суток, по мере предоставления информации

	
	
	
	
	

	Деятельность ЧГСД
	Планы основных мероприятий  

- планы ЧГСД на год

- планы ЧГСД на месяц

- планы ЧГСД на неделю 

- планы работы ПК на год
	- СОР
	- пресс-секретарь
	ежемесячно и еженедельно, по факту

	
	Отчеты о деятельности 
	- СОР
	- пресс-секретарь
	ежегодно, по факту

	
	Заседания ЧГСД

- распоряжения о созыве
	- СД
	- СД 
	по мере принятия документа

	
	- постановления Президиума о проекте повестки дня
	- СД
	- СД
	по мере принятия документа

	
	Заседания постоянных комиссий
- повестки дня заседаний
	- СОР
	- пресс-секретарь
	за 1 сутки до мероприятия, по мере проведения

	
	Выездные дни депутатов

- программы выездных заседаний
	- СОР
	- пресс-секретарь
	за 1 сутки до мероприятия, по мере проведения

	
	Заседания рабочих групп
- повестки дня заседаний
	- СПЭ, СД
	- пресс-секретарь
	по мере проведения

	
	Публичные слушания

- решения ЧГСД о вынесении вопроса на публичные слушания

- проекты решений ЧГСД по вопросам публичных слушаний
	- СПЭ, СОР
	- пресс-секретарь
	за 30 суток до мероприятия, по мере проведения

	
	- объявления о проведении публичных слушаний
	- СОР
	- пресс-секретарь
	за 10 суток до мероприятия, по мере проведения

	
	- протоколы публичных слушаний

- заключения (по вопросам Градостроительной политики, а также внесения изменений в Устав города)
	- СПЭ, СОР
	- пресс-секретарь
	в течение 10 суток, по мере проведения

	
	Депутатские слушания

- постановления Президиума о проведении депутатских слушаний
	- СД
	- СД
	по мере принятия документа

	
	- рекомендации
	- СОР
	- пресс-секретарь
	В течение 5 суток, по мере проведения

	
	Круглые столы

- повестки дня

- рекомендации
	- СОР
	- пресс-секретарь
	5 суток, по мере проведения

	
	
	
	
	

	Контрольно-счетная палата
	- Положение о КСП

- Структура

- Регламент КСП

- Планы работы

- Отчеты
	- КСП
	- пресс-секретарь
	по факту

	Аппарат ЧГСД
	- Положение об Аппарате

- Структура

- Планы работы

- Отчеты
	- СПЭ, СОР
	- пресс-секретарь
	по факту

	
	
	
	
	

	Вакансии
	- Объявления о вакансиях

- Результаты рассмотрения предложений
	- СПЭ
	- пресс-секретарь
	по мере появления вакансий

	Фотогалерея
	- Фоторепортажи с мероприятий
	- пресс-секретарь
	- пресс-секретарь
	еженедельно, по факту


Правая колонка (баннерная зона)

Баннерная зона предназначена для размещения событийных разделов-баннеров. Каждый событийный баннер выставляется не менее чем за сутки до события и содержит информацию, знакомящую пользователя с предысторией и предметом рассматриваемого вопроса. Баннер пополняется по мере поступления информации и находится на сайте не менее недели после события по мере сохранения актуальности. Также в правой баннерной зоне размещены постоянные разделы-баннеры (представлены в таблице ниже). 

	Постоянные разделы
	Содержание раздела
	Ответственные за предоставление информации
	Ответственные за размещение информации
	Сроки и периодичность обновления

	Администрация г. Чебоксары
	Ссылка на сайт администрации г.Чебоксары
	- пресс-секретарь
	- пресс-секретарь
	по мере изменения

	ЧГСД в СМИ
	- Медиа-планы

- Радио (аудиозаписи)

- Телевидение (видеозаписи)

- Пресса (публикации)

- Интернет (публикации)
	- пресс-секретарь
	- пресс-секретарь
	ежемесячно, по мере опубликования или выхода в эфир

	Межмуниципальное сотрудничество
	- Соглашения о сотрудничестве

- Визиты гостей

- Выезды в другие города
	- CОР


	- пресс-секретарь
	раз в полгода, по факту

	Нормотворчество
	- Решения ЧГСД 

- Постановления Президиума ЧГСД

- Распоряжения председателя ЧГСД
	- СД 
	- СД
	по мере принятия документа

	Проекты решений
	- Проекты решений ЧГСД
	- СД 
	- СД
	ежемесячно, по мере поступления материалов в ЧГСД

	Целевые программы
	Список программ:

- Решения ЧГСД о принятии программ
	- СОР, СД
	- пресс-секретарь

- СД
	раз в полгода, по факту

	Почетные граждане г. Чебоксары
	- Положение о звании «Почетный гражданин города Чебоксары»  

- Список Почетных граждан города Чебоксары 

- Биографии Почетных граждан города Чебоксары
	- СОР
	- пресс-секретарь
	ежегодно, по мере присвоения звания

	Награды
	- Решение ЧГСД «О Почетной грамоте и Благодарности Чебоксарского городского Собрания депутатов» 

- Список награжденных (постановления Президиума о награждении Почетной грамотой и Благодарностью ЧГСД)
	- СОР
	- пресс-секретарь
	ежемесячно, по факту

	Объявления
	Объявления о мероприятиях ЧГСД и деятельности депутатов
	- СОР, СД, СПЭ
	- пресс-секретарь
	за 1 сутки до события, по факту

	Реквизиты
	Реквизиты ЧГСД
	- сектор бухгалтерского учета, СПЭ
	- пресс-секретарь
	в течение 1 суток, по мере изменения


Центральная зона

	Разделы
	Содержание раздела
	Ответственные за предоставление информации
	Ответственные за размещение информации
	Сроки и периодичность обновления

	Новости – архив
	Информация о событиях в текущей деятельности депутатов
	- депутаты
	- пресс-секретарь
	в течение 1 суток, по мере предоставления информации

	
	Информация о событиях в текущей деятельности ЧГСД
	- пресс-секретарь
	- пресс-секретарь
	в течение 2 суток, по факту

	Публикации – архив
	Публикации о деятельности депутатов в печатных СМИ
	- депутаты
	- пресс-секретарь
	еженедельно, по мере предоставления информации

	
	Публикации о деятельности ЧГСД в печатных СМИ
	- пресс-секретарь
	- пресс-секретарь
	еженедельно, по факту

	Законодательство – архив 
	Нормативно-правовые документы, принятые ЧГСД
	- СД
	- СД
	по мере принятия документов
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