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                              Проект

УТВЕРЖДЕН

Указом Главы
Чувашской Республики

   от «____» __________ 2012 № _____

Административный регламент 
предоставления Министерством природных ресурсов и экологии 
Чувашской Республики государственной услуги

«Исполняет функции организатора в пределах своей компетенции по проведению государственный экспертизы проектов освоения лесов, расположенных на территории Чувашской Республики»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной услуги «Исполняет функции организатора в пределах своей компетенции по проведению государственной экспертизы проектов освоения лесов, расположенных на территории Чувашской Республики» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности получения государственной услуги «Исполняет функции организатора в пределах своей компетенции по проведению государственной экспертизы проектов освоения лесов, расположенных на территории Чувашской Республики» (далее – государственная услуга), устанавливает порядок деятельности экспертной комиссии по проведению государственной экспертизы проектов освоения лесов (далее – Экспертная комиссия) в Министерстве природных ресурсов и экологии Чувашской Республики, подготовки документов, сроки и последовательность административных действий (административных процедур) при организации и проведении государственной экспертизы проектов освоения лесов.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение государственной услуги являются юридические и физические лица, а также индивидуальные предприниматели, которым лесные участки предоставлены в постоянное (бессрочное) пользование или в аренду  (далее - Лесопользователи).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

1.3.1. Информация о предоставлении государственной услуги является открытой и общедоступной.
Сведения о месте нахождения Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее – Минприроды Чувашии) и уполномоченного структурного подразделения, предоставляющего государственную   услугу,   номера  телефонов  для  справок,   адреса   электронной 
почты Минприроды Чувашии и ее уполномоченного структурного подразделения Минприроды Чувашии размещаются на стендах в местах предоставления государственной услуги, в средствах массовой информации, на официальном сайте Минприроды Чувашии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на Портале органов власти Чувашской Республики, с использованием республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики).
Минприроды Чувашии находится по адресу: 428032, Чувашская Республика, г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 33.

Отдел государственного лесного реестра и арендных отношений  Минприроды Чувашии, осуществляющий предоставление государственной услуги (далее – отдел), расположен по адресу: 428003, г. Чебоксары, пос. Лесной, д. 9, кабинет 8.
График личного приема Министра природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее – Министр): первый вторник месяца с 15:00 до 17:00, кабинет 42.
График личного приема заместителя министра природных ресурсов и экологии Чувашской Республики, курирующего вопросы в области лесного хозяйства (далее – заместитель министра): первая среда месяца с 15:00 до 17:00.

График приёма и работы структурного подразделения Минприроды Чувашии, предоставляющая государственную услугу:

Понедельник с 8.00 до 17.00

Вторник
  с 8.00 до 17.00

Среда

  с 8.00 до 17.00

Четверг
  с 8.00 до 17.00

Пятница
  с 8.00 до 17.00

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни – суббота и воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

Информацию о местах нахождения и графиках работы Минприроды Чувашии и отдела Лесопользователи могут получить по телефону: (8352) 62-69-22, 41-49-28. 

Официальный сайт Минприроды Чувашии:
http://www.minpriroda.cap.ru.

Адрес электронной почты: minpriroda@cap.ru.

Портал государственных услуг Чувашской Республики:
http://www.gosuslugi.cap.ru.
Информация об адресах и телефонах Минприроды Чувашии и уполномоченного структурного подразделения, предоставляющего государственную   услугу, содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Минприроды Чувашии. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:


график работы уполномоченных подразделений с указанием вопросов, рассматриваемых уполномоченными подразделениями;


номера кабинетов, в которых исполняется государственная функция, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;


выдержки из правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;


почтовый адрес Минприроды Чувашии и адрес электронной почты;


адрес официального сайта Минприроды Чувашии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;


номера телефонов уполномоченных подразделений.


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.


Информацию по вопросам исполнения государственной функции, сведения о ходе исполнения государственной функции заинтересованные лица могут получить, в том числе с использованием республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

В соответствии с пунктом 4 Порядка государственной или муниципальной экспертизы проекта освоения лесов, утвержденного приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 14 мая 2007 г. № 125 «Об утверждении Порядка государственной или муниципальной экспертизы проекта освоения лесов», зарегистрированным в Министерстве юстиции Российской Федерации  13  июня   2007 г., регистрационный № 9630, по решению Минприроды 
Чувашии в состав Экспертной комиссии могут входить представители общественных объединений.
1.3.2. Для получения информации о предоставлении государственной услуги  Лесопользователи вправе обратиться:

в устной форме в Минприроды Чувашии;

в письменной форме или в форме электронного документа в Минприроды Чувашии;

через официальный сайт Минприроды Чувашии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на Портале органов власти Чувашской Республики.

Если информация, полученная в отделе, не удовлетворяет Лесопользователя, он вправе в устной, письменной форме или в форме электронного документа обратиться в адрес Минприроды Чувашии на имя Министра.

В письменном обращении Лесопользователя в обязательном порядке указывается либо наименование Минприроды Чувашии, в которую направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) Лесопользователя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть предложения, заявления или жалобы, ставится личная подпись и дата. В случае необходимости в подтверждении своих доводов Лесопользователь прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
В обращении, направленном в форме электронного документа, в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) Лесопользователя, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Лесопользователь вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
Основными требованиями к информированию о предоставлении государственной услуги являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

Информирование Лесопользователей осуществляется посредством:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами отдела при обращении Лесопользователей за информацией:

- лично;

- по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен дать полный ответ на поставленные вопросы, в случае необходимости – привлечь других специалистов. Время ожидания Лесопользователя при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого Лесопользователя специалист осуществляет не более 15 минут.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относится к Лесопользователю, не унижая его чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При информировании о порядке предоставления государственной услуги по телефону специалист отдела, сняв трубку, должно представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование отдела. Специалист обязан сообщить Лесопользователю адрес Минприроды Чувашии (при необходимости – способ проезда к нему), график работы Минприроды Чувашии.

Звонки от Лесопользователя по вопросу информирования о порядке предоставления государственной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Минприроды Чувашии. Во время разговора специалист отдела должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат. В конце разговора специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист отдела не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления государственной услуги.
1.3.4. Индивидуальное письменное информирование Лесопользователя осуществляется путем почтовых отправлений или посредством электронной почты.
Министр направляет обращение Лесопользователя в отдел для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.
Ответ на обращение, поступившее в Минприроды Чувашии в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.3.5. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации.

1.3.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов на стендах в местах предоставления государственной услуги, а также на официальном сайте Минприроды Чувашии в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на Портале органов власти Чувашской Республики.
Информация об адресах и телефонах Минприроды Чувашии, полное наименование отдела, процедура предоставления государственной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы размещены на официальном сайте.
Минприроды Чувашии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на Портале органов власти Чувашской Республики.
Предоставление государственной услуги в электронной форме и доступ Лесопользователей к сведениям о государственной услуге, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и размещенных в государственных информационных  системах, обеспечивающих  ведение  реестров  государственных 
услуг, обеспечивается с помощью Портала государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики.
II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги

Исполняет функции организатора в пределах своей компетенции по проведению государственной экспертизы проектов освоения лесов, расположенных на территории Чувашской Республики.
2.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, предоставляющего государственную услугу

Государственная услуга предоставляется Минприроды Чувашии и осуществляется через структурное подразделение – отдел.

Минприроды Чувашии не вправе требовать от Лесопользователя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, включенных в перечень услуг, утвержденный Кабинетом Министров Чувашской Республики.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

Результатом предоставления государственной услуги является заключение государственной экспертизы проекта освоения лесов (далее – заключение Экспертизы), утвержденное приказом Минприроды Чувашии. Заключение Экспертизы может быть положительным, либо отрицательным.

2.3.1. Положительное заключение Экспертизы оформляется при соответствии предусмотренных проектом освоения лесов мероприятий по использованию, охране, защите и воспроизводству лесов целям и видам освоения лесов, лесохозяйственному регламенту лесничества, Лесному плану Чувашской Республики, утвержденный Указом Президента Чувашской Республики от 8 июня 2009 г. № 30 «О Лесном плане Чувашской Республики» и законодательству Российской Федерации; 

2.3.2. Отрицательное заключение Экспертизы оформляется в случае несоответствия предусмотренных проектом освоения лесов мероприятий по использованию, охране, защите и воспроизводству лесов целям и видам освоения лесов, лесохозяйственному регламенту лесничества, Лесному плану Чувашской Республики, утвержденный указом Президента Чувашской Республики от 8 июня 2009 г. № 30 «О Лесном плане Чувашской Республики», законодательству Российской Федерации и должно содержать указание о необходимости соответствующей доработки.

2.4. Срок предоставления государственной услуги 

Государственная экспертиза проекта освоения лесов (далее - Экспертиза) проводится в срок до 30 дней с даты поступления материалов в Минприроды Чувашии. Срок проведения Экспертизы может быть продлен в зависимости от содержания проекта освоения лесов, но не более чем на 10 дней.

Минприроды Чувашии в течение 7 дней после утверждения заключения Экспертизы направляет его Лесопользователю.
2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237) <*>;

Лесным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 50, ст. 5278) <*>;

Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. № 209-ФЗ «О геодезии и картографии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1,         ст. 2) <*>;

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060) <*>;

Федеральным законом от 4 декабря 2006 г. № 201-ФЗ «О введении в действие Лесного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 50, ст. 5279) <*>;

Федеральным законом от 24 июля 2009 г. № 209-ФЗ «Об охоте и о сохранении охотничьих ресурсов и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 30, ст. 3735) <*>;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179) <*>;

Федеральным законом от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 19, ст. 2716) <*>;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г.          № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169) <*>;

приказом  Министерства  природных  ресурсов  Российской Федерации               от 10 апреля 2007 г. № 83 «Об утверждении Правил заготовки пищевых лесных ресурсов и сбора лекарственных растений» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 23 мая 2007 г., регистрационный № 9526) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 27) <*>;

приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации            от 10 апреля 2007 г. № 84 «Об утверждении Правил заготовки и сбора недревесных лесных ресурсов» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 22 мая 2007 г., регистрационный № 9508) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 32) <*>;

приказом  Министерства  природных  ресурсов  Российской Федерации          от 10 апреля 2007 г. № 85 «Об утверждении Правил использования лесов для выращивания лесных плодовых, ягодных, декоративных растений, лекарственных растений» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 22 мая 2007 г., регистрационный № 9516) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 27) <*>;

приказом Министерства  природных ресурсов Российской Федерации             от 24 апреля 2007 г. № 108 «Об утверждении Правил использования лесов для осуществления рекреационной деятельности» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 22 мая 2007 г., регистрационный № 9515) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 27) <*>;

приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации             от 14 мая 2007 г. № 125 «Об утверждении Порядка государственной или муниципальной экспертизы проекта освоения лесов» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 13 июня 2007 г., регистрационный № 9630) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 26) <*>;

приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 28 мая 2007 г. № 137 «Об утверждении Правил использования лесов для осуществления научно-исследовательской деятельности, образовательной деятельности» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 6 июля 2007 г., регистрационный № 9769) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 29) <*>;

приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации                 от 21 июня 2007 г. № 156 «Об утверждении Правил заготовки живицы» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 11 июля 2007 г., регистрационный № 9812) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 32) <*>;

приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации            от 16 июля 2007 г. № 184 «Об утверждении Правил заготовки древесины» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 11 июля 2007 г., регистрационный № 9812) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 32) <*>;

приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации                от 8 февраля 2010 № 32 «Об утверждении состава проекта освоения лесов и порядка его разработки» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 28 апреля 2010 г., регистрационный № 17045) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2010, № 20) <*>;

приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации               от 14 мая 2010 г. № 161 «Об утверждении Правил использования лесов для ведения сельского хозяйства» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 18 июня 2010 г., регистрационный № 17598) (Российская газета, 2010, № 141) <*>;

приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации               от  14  мая  2010  г.  №  162  «Об  утверждении  Правил   использования   лесов  для 
переработки древесины и иных лесных ресурсов» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 18 июня 2010 г., регистрационный № 17594) (Российская газета, 2010, № 147) <*>;

приказом Федерального агентства лесного хозяйства от 27 декабря 2010 г.       № 515 «Об утверждении Правил использования лесов для выполнения работ по геологическому изучению недр, для разработки месторождений полезных ископаемых» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 10 мая 2011 г., регистрационный № 20704) (Российская газета, 2011, № 107) <*>;

приказом Федерального агентства лесного хозяйства от 10 июня 2011 г.       № 223 «Об утверждении Правил использования лесов для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 3 августа 2011 г., регистрационный № 21533) (Российская газета, 2011, № 186) <*>;

приказом Федерального агентства лесного хозяйства от 19 июля 2011 г.       № 308 «Об утверждении Правил использования лесов для выращивания посадочного материала лесных растений (саженцев, сеянцев)» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 30 сентября 2011 г., регистрационный № 21948) (Российская газета, 2011, № 225) <*>;

Инструкцией о порядке создания и размножения лесных карт, утвержденной первым заместителем председателя Государственного комитета СССР по лесному хозяйству от 11 декабря 1986 г.;

Конституцией Чувашской Республики (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2000, № 11-12, ст. 442) <*>;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011   г.    №    166    «О  порядке  разработки   и  утверждения   административных 
регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2011, № 4, ст. 353) <*>;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 октября 2011 г. № 468 «Вопросы Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики» (Вести Чувашии, 2011 № 44) <*>.
<*> - источник официального опубликования приведен в первой редакции нормативного правового акта

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Чувашской Республики для предоставления государственной услуги

Для получения государственной услуги Лесопользователь направляет в адрес Минприроды Чувашии оригинал письменного заявления с приложением к нему проектов освоения лесов в соответствии с пунктом 5 Порядка государственной или муниципальной экспертизы проекта освоения лесов, утвержденного приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 14 мая 2007 г. № 125 «Об утверждении Порядка государственной или муниципальной экспертизы проекта освоения лесов», зарегистрированным в Министерстве юстиции Российской Федерации 13 июня  2007 г., регистрационный № 9630 (примерная форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту).

В заявлении указываются:

а) сведения о Лесопользователе:

полное и сокращенное наименование, юридический и фактический адрес, банковские реквизиты - для юридического лица;

фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для гражданина или индивидуального предпринимателя;

б) дата, номер регистрации договора аренды или права постоянного (бессрочного) пользования лесным участком;

в) местоположение, площадь лесного участка, вид и срок использования лесов.

Проект освоения лесов, представляется в Минприроды Чувашии в трех экземплярах на бумажном носителе и в электронном виде в соответствии с пунктом 32 Состава проекта освоения лесов и порядка его разработки, утвержденного приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 8 февраля 2010 г. № 32, зарегистрированным в Министерстве юстиции Российской Федерации 28 апреля 2010 г., регистрационный № 17045.
Заявление, проект освоения лесов, изменения и дополнения в проект освоения лесов должны быть пронумерованы, написаны разборчиво и в них не должно содержаться подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.

2.6.1. При предоставлении государственной услуги должностные лица Минприроды Чувашии не вправе требовать от Лесопользователя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги

Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги является представление неполного комплекта документов, предусмотренных в пункте 2.6. раздела II «Стандарт предоставления государственной услуги» настоящего Административного регламента.
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление государственной услуги

Государственная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления услуги

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

В день получения заявления Лесопользователя о предоставлении государственной услуги специалист Минприроды Чувашии, ответственный за делопроизводство, регистрирует его в порядке делопроизводства с присвоением регистрационного номера и даты получения и передает полученное заявление Лесопользователя о предоставлении государственной услуги с прилагаемыми документами Министру для резолюции.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления государственной услуги

Помещения для предоставления государственной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, наименование соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих государственную услугу. Каждое помещение для предоставления государственной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.

В местах предоставления государственной услуги предусматривается оборудование парковочных мест и места хранения верхней одежды граждан.

Для ожидания приема и заполнения заявлений гражданам отводятся места, оборудованные стульями и столами.

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.
Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителя помещении Минприроды Чувашии. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- график работы отдела;

- номера кабинетов, в которых предоставляется государственная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих специалистов;

- выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления государственной услуги;

- форма и образец заполнения заявлений по вопросам предоставления государственной услуги;

- почтовый адрес Минприроды Чувашии;

- адрес официального сайта Минприроды Чувашии в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- номер телефона отдела Минприроды Чувашии;

- перечень документов, предоставляемых Лесопользователями;

- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтении шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги

2.13.1. Показателями доступности государственной услуги являются:

- обеспечение информирования граждан о работе Минприроды Чувашии и предоставляемой государственной услуге (размещение соответствующей информации на официальном сайте Минприроды Чувашии в информационно-телекоммуникационной сети Интернет);

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления государственной услуги (включая необходимые документы);

- условия транспортного доступа к территории, зданию Минприроды Чувашии;
- обеспечение свободного доступа граждан в здание Минприроды Чувашии, помещение отдела Минприроды Чувашии.

2.13.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:

- достоверность предоставляемой Лесопользователям информации о ходе рассмотрения заявления;

- полнота информирования Лесопользователей о ходе рассмотрения заявления;

- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

- удобство и доступность получения информации Лесопользователями о порядке предоставления государственной услуги;

- оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого заявления.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
Предоставление государственной услуги в многофункциональных центрах и в электронной форме законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов, проверка их комплектности; 

организация и проведение государственной экспертизы; 

утверждение заключения Экспертизы и выдача заключения Экспертизы Лесопользователю. 

Порядок предоставлении государственной услуги указан в блок-схеме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация документов, проверка их комплектности 

Основанием для начала данной административной процедуры, является поступление документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в Минприроды Чувашии.

В день поступления документов специалист Минприроды Чувашии, ответственный за делопроизводство, регистрирует их в соответствии с пунктом 2.11. раздела II «Стандарт предоставления государственной услуги» настоящего Административного регламента.

Результатом данной административной процедуры является передача в отдел документов, указанных в пункте 2.6. раздела II «Стандарт предоставления государственной услуги» настоящего Административного регламента, для рассмотрения (в день получения резолюции Министра).

3.1.2. Организация и проведение государственной экспертизы.

Основанием для начала данной административной процедуры, является поступление комплектных документов в отдел.

Поступившие документы регистрируются специалистом отдела в книге учета документов по государственной экспертизе проекта освоения лесов.

В течение 3 дней с даты регистрации в приемной Минприроды Чувашии, специалист отдела проверяет их комплектность, некомплектные материалы возвращаются Лесопользователю.

Основанием для проведения Экспертизы является поступление комплектных документов в отдел.

Экспертиза начинается со дня поступления комплектных документов в отдел.

Для проведения Экспертизы в Минприроды Чувашии создается Экспертная комиссия. Экспертная комиссия формируется из представителей Минприроды Чувашии. Состав Экспертной комиссии утверждается приказом Минприроды Чувашии. По решению Минприроды Чувашии в состав Экспертной комиссии могут входить представители общественных объединений.
Председатель Экспертной комиссии:

возглавляет и руководит работой Экспертной комиссии, планирует ее деятельность, контролирует выполнение решений  Экспертизы;

определяет дату заседания Экспертизы;

подписывает протоколы заседаний Экспертизы;

дает поручения членам Экспертной комиссии в пределах своих полномочий;

принимает решение о продлении срока рассмотрения проекта освоения леса.

В отсутствие председателя Экспертной комиссии его функции исполняет заместитель председателя Экспертной комиссии.

Секретарь Экспертной комиссии выполняет техническую работу по организации заседаний комиссии, ведет учет поступающих заявлений.

Организационно-техническое обеспечение деятельности Экспертной комиссии осуществляется отделом.

Секретарь Экспертной комиссии раздает членам Экспертной комиссии проект освоения лесов для изучения материалов, представленных на Экспертизу. Информирует их о времени и месте проведения заседания по согласованию с председателем Экспертной комиссии.

При возникновении разногласий членов Экспертной комиссии в процессе проведения Экспертизы у Лесопользователя запрашивается дополнительная информация и разъяснения по мероприятиям, проектируемым проектом освоения лесов (справки, акты, фотографии). 
По результатам рассмотрения проекта освоения лесов члены Экспертной комиссии в срок до 21 дней готовят индивидуальные экспертные заключения и передают их Секретарю Экспертной комиссии на бумажном носителе и в электронном виде для последующего рассмотрения на заседании Экспертной комиссии.

Экспертные заключения членов Экспертной комиссии обсуждаются на заседании Экспертной комиссии. Члены Экспертной комиссии докладывают о результатах Экспертизы проекта освоения лесов.

Проведение и результаты заседания Экспертной комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем Экспертной комиссии и Секретарем Экспертной комиссии.

 Секретарь Экспертной комиссии на основании экспертных заключений членов Экспертной комиссии и по результатам рассмотрения подготавливает проект заключения Экспертизы, который подписывается всеми членами Экспертной комиссии. 

Заседание Экспертной комиссии считается правомочным, если в нем принимает участие не менее половины членов Экспертной комиссии. 

Решения Экспертной комиссии принимаются путем открытого голосования и считаются принятыми, если за них проголосовало более половины присутствующих членов Экспертной комиссии, обладающих правом голоса. При равном количестве голосов решающим является голос председателя Экспертной комиссии.

При несогласии отдельных членов Экспертной комиссии с заключением, подготовленным Экспертной комиссией, они подписывают заключение с пометкой «особое мнение». 

«Особое мнение» оформляется членом Экспертной комиссии в виде документа, содержащего обоснование причин несогласия члена Экспертной комиссии с выводами заключения и указание конкретных фактов несоответствия представленных на Экспертизу материалов лесохозяйственному регламенту лесничества, Лесному плану Чувашской Республики, утвержденный указом Президента Чувашской Республики от 8 июня 2009 г. № 30 «О Лесном плане Чувашской Республики» и законодательству Российской Федерации.
Результатом выполнения данной процедуры является заключение Экспертизы.

3.1.3. Утверждение заключения Экспертизы и выдача заключения Экспертизы Лесопользователю
Основанием для начала данной процедуры является заключение Экспертизы.

Заключение Экспертизы согласовывается членами Экспертной комиссии в день проведения Экспертизы.

Приказ Минприроды Чувашии об утверждении заключения Экспертизы передается на подпись Министру (лицу, исполняющему его обязанности) в день проведения Экспертизы. 

Заключение Экспертной комиссии приобретает статус заключения Экспертизы со дня его утверждения приказом Минприроды Чувашии. 

При положительном заключении Экспертизы:

заключение Экспертизы, выписка из приказа Минприроды Чувашии об утверждении заключения Экспертизы, один прошнурованный экземпляр проекта освоения лесов, представленный на Экспертизу, передается Лесопользователю, либо представителю Лесопользователя при наличии доверенности, о чем делается соответствующая запись в книге учета, либо направляются Лесопользователю по почте в течение 7 дней после утверждения заключения Экспертизы. Второй прошнурованный экземпляр проекта освоения лесов остается в Минприроды Чувашии, третий прошнурованный экземпляр направляется в казенное учреждение Чувашской Республики в области лесного хозяйства, находящиеся в ведении Минприроды Чувашии, на территории которого находится лесной участок и по которому проводилась Экспертиза.
При отрицательном заключении Экспертизы:

заключение Экспертизы, выписка из приказа Минприроды Чувашии об утверждении заключения Экспертизы, три экземпляра проекта освоения лесов, представленных на Экспертизу, передается Лесопользователю, либо представителю Лесопользователя при наличии доверенности, о чем делается соответствующая запись в книге учета, либо направляются Лесопользователю по почте в течение 7 дней после утверждения заключения Экспертизы.

Результатом выполнения данной административной процедуры является утверждение заключения Экспертизы и выдача Лесопользователю заключения Экспертизы.

3.2. Повторная Экспертиза, осуществляются в порядке, указанном в разделе III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме» настоящего Административного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется Министром либо по его поручению заместителем министра, курирующим предоставление государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим административным регламентом.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги организуется на основании приказа Министра.

4.3. Ответственность должностных лиц Минприроды Чувашии за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления государственной услуги.

По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление государственной услуги посредством контроля размещения информации на сайте, обращения в Минприроды Чувашии и его структурные подразделения в письменной форме или в форме электронного документа, по телефону либо на личном приеме.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействия) Минприроды Чувашии, должностного лица Минприроды Чувашии, либо государственного гражданского служащего Чувашской Республики в Минприроды Чувашии (далее - государственные служащие).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики;

7) отказ Минприроды Чувашии, должностного лица Минприроды Чувашии в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Минприроды Чувашии. Жалобы на решения, принятые Министром, подаются и рассматриваются непосредственно Министром.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Минприроды Чувашии на Портале органов власти Чувашской Республики, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование Минприроды Чувашии, должностного лица Минприроды Чувашии, либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Минприроды Чувашии, должностного лица Минприроды Чувашии, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Минприроды Чувашии, должностного лица Минприроды Чувашии, либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в Минприроды Чувашии, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, предоставляющего государственную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы Минприроды Чувашии принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Минприроды Чувашии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1 к Административному 

регламенту предоставления Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной услуги «Исполняет функции организатора в пределах своей компетенции по проведению государственной экспертизы проектов освоения лесов, расположенных на территории Чувашской Республики»
Адрес Минприроды Чувашии: 428032, Чувашская Республика, г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 33.
Адрес уполномоченного подразделения, предоставляющего государственную услугу: 428003, г. Чебоксары, пос. Лесной, д. 9, кабинет 8.
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.minpriroda.cap.ru.

Адрес электронной почты Минприроды Чувашии: minpriroda@cap.ru.

Телефон: (8352) 62-69-22, факс (8352) 62-73-83.
Руководство

	Должность
	эт./№ каб.
	Служебный телефон
	Электронный адрес

	Министр природных ресурсов и экологии Чувашской Республики
	4/42
	62-69-22
	minpriroda@cap.ru.

	Заместитель министра, курирующий вопросы в области лесного хозяйства
	2/1
	41-46-92
	minpriroda104@cap.ru.


Уполномоченное подразделение
	Должность
	эт./№ каб.
	Служебный телефон
	Электронный адрес

	Начальник отдела государственного лесного реестра и арендных отношений
	2/8
	41-49-28
	minpriroda71@cap.ru.

	Главный специалист-эксперт
	2/8
	41-49-28
	minpriroda70@cap.ru.

	Ведущий специалист-эксперт
	2/8
	41-49-28
	minpriroda75@cap.ru.

	Специалист 1 разряда
	2/8
	41-49-28
	minpriroda67@cap.ru.


График работы Минприроды Чувашии и уполномоченного подразделения, предоставляющего государственную услугу:

Понедельник с 8.00 до 17.00

Вторник
  с 8.00 до 17.00

Среда

  с 8.00 до 17.00

Четверг
  с 8.00 до 17.00

Пятница
  с 8.00 до 17.00

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни – суббота и воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

Приложение № 2 к Административному 

регламенту предоставления Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной услуги «Исполняет функции организатора в пределах своей компетенции по проведению государственной экспертизы проектов освоения лесов, расположенных на территории Чувашской Республики»
	Примерная форма
	Министерство природных ресурсов 
и экологии Чувашской Республики



    ____________________________________

                                                                                    ___________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество - для гражданина или индивидуального предпринимателя)   
                                                                                                     _______________________________________

                                                                                                     _______________________________________

(юридический и фактический адрес – для юридического лица, адрес места жительства – для гражданина или индивидуального предпринимателя)
                                                                                     ___________________________________

                                                                                                     _______________________________________

                                                                                                     _______________________________________

(банковские реквизиты – для юридического лица, данные документа, удостоверяющего личность - для гражданина или индивидуального предпринимателя)

заявление.

Прошу провести государственную экспертизу проекта освоения лесов по использованию лесного участка площадью __________ га, расположенного в квартале (ах) ________________, выделе (ах)________________   __________________________ участкового лесничества _____________________ лесничества в целях использования лесов для _____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________,

(в соответствии со статьёй 25 Лесного кодекса Российской Федерации)

на основании__________________________________________________________________

______________________________________________________________________________,

(указывается договор аренды лесного участка, решение о предоставлении в постоянное (бессрочное)  пользование лесным участком, иные решения, реквизиты договора и иного  решения, место, дата и номер регистрации)

со сроком использования лесного участка с ____________ 20___ г. по __________ 20___ г.

Приложение: проект освоения лесов на  ______ л. в  _____  экз.

                          проект освоения лесов на электронном носителе на  ____  диске (дискете).

                                                                  _________________              ____________________

 (должность, сокращенное                                                       (подпись)                                (Ф.И.О. заявителя, полномочного

наименование юридического лица)                                                                                                             представителя)       
                                                                               М.П.

 «___» ___________  20 ____ г.                               

Приложение № 3 к Административному 

регламенту предоставления Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной услуги «Исполняет функции организатора в пределах своей компетенции по проведению государственной экспертизы проектов освоения лесов, расположенных на территории Чувашской Республики»
Блок-схема

предоставления государственной услуги по проведению государственной экспертизы проекта освоения лесов


[image: image1]


При положительном заключении:


- один прошнурованный экземпляр проекта освоения лесов остается в Минприроды Чувашии;


- второй прошнурованный экземпляр проекта освоения лесов направляется в казенное учреждение Чувашской Республики в области лесного хозяйства, находящиеся в ведении Минприроды Чувашии, на территории которого находится лесной участок;


 - заключение Экспертизы, приказ об его утверждении (выписка из приказа Минприроды Чувашии) и третий  прошнурованный экземпляр проекта освоения лесов в течение 7дней направляется Лесопользователю.





При отрицательное заключение три экземпляра проекта освоения лесов на бумажном носителе и в электронном виде в течение 7 дней направляются Лесопользователю.





Поступление в Минприроды Чувашии материалов:


- письменное заявление от Лесопользователя;


- проект освоения лесов (в 3 экземплярах на бумажном носителе) и в электронном виде.


Регистрация в системе электронного документооборота Минприроды Чувашии.





Проверка отделом государственного лесного реестра и арендных отношений  Минприроды Чувашии комплектности представленных документов (в течение 3-х дней с даты регистрации в системе электронного делопроизводства)











 документов и их регистрация секретарём Экспертной комиссии





Возврат некомплектных материалов Лесопользователю





Рассмотрение заключений членов Экспертной комиссии на заседании экспертной комиссии (протокол заседания)








Рассмотрение членами Экспертной комиссии проекта освоения лесов и подготовка индивидуальных экспертных заключений в течение 30 дней. Срок проведения Экспертизы может быть продлен в зависимости от содержания проекта освоения лесов, но не более чем на 10 дней.





Вынесение результатов Экспертной комиссии 





Положительное заключение Экспертизы





Отрицательное заключение Экспертизы





Приказ Минприроды Чувашии об утверждении заключения Экспертизы




















