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Проект

Утвержден приказом

Министерства природных ресурсов

и экологии Чувашской Республики

от «____»__________2009 г. № ___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения Министерством  природных ресурсов и экологии
Чувашской Республики государственной функции по организации охраны 
особо охраняемых природных территорий республиканского значения
I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции

Административный регламент исполнения Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной функции по организации охраны особо охраняемых природных территорий республиканского значения (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики при исполнении указанной государственной функции (далее – государственная функция). 
1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики,
исполняющего государственную функцию
Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики  –  Министерством   природных   ресурсов   и   экологии  Чувашской  Республики 
(далее – Министерство) и осуществляется через структурное подразделение – отдел природопользования. 
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение
государственной функции
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 14 марта 1995 г. № 33-ФЗ «Об особо охраняемых природных территориях» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 30 декабря 2001 г. № 196-ФЗ, от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 199-ФЗ, от 9 мая  2005 г. № 45-ФЗ, от  4 декабря  2006 г. № 201-ФЗ,  от  23 марта  2007 г.  № 37-ФЗ,   от  10 мая  2007 г. № 69-ФЗ, от 14 июля  2008 г. № 118-ФЗ, от 23 июля  2008 г.  № 160-ФЗ,  от  3  декабря  2008 г. № 244-ФЗ, от 3 декабря 2008 г. № 250-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 309-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995 г., № 12 , ст. 1024, Российская газета, 22 марта 1995 г., № 57) <*>;
Федеральным законом от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»  (с изменениям,  внесенными  федеральными  законами  от  22  августа  2004 г. 
№ 122-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 199-ФЗ, от 9 мая 2005 г. № 45-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 199-ФЗ, от 18 декабря 2006 г.   №  232-ФЗ,  от  5  февраля  2007 г.  № 13-ФЗ,  от   26  июня  2007 г.  №  118-ФЗ,   от  24 июня 2008 г.   № 93-ФЗ,  от  14  июля  2008 г.  
№ 118-ФЗ, от  23 июля  2008 г.  № 160-ФЗ, от  30  декабря  2008 г. № 309-ФЗ,  от 14  марта 2009 г. №  32-ФЗ)  (Российская газета, 2002 г., № 6) <*>;

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  11  ноября  2005 г. 
№ 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331) (Собрании законодательства Российской Федерации, 2005 г., № 47, ст. 4933) <*>;

Законом  Чувашской  Республики  от  15  апреля  1996 г.  № 5  «Об  особо  охраняемых  природных  территориях  в  Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 23 октября 2000 г. № 29, от 27 марта 2003 г. № 4, от 24 ноября 2004 г. № 51, от  30 марта 2006 г. № 2, от 19 июля 2007 г. № 46, от 7 октября 2008 г. № 52) (Ведомости Государственного Совета Чувашской Республики, 1996 г., № 10) <*>;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 5  августа  1998 г. № 246 «О создании государственного учреждения «Дирекция особо охраняемых природных территорий и объектов Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 31 января 2003 г. № 23, от 20 июля 2004 г. № 164, от 14 марта 2008 г. № 59) (Собрание законодательства Чувашской Республики, 1998 г., № 7-9, ст.338) <*>;


постановлением  Кабинета  Министров  Чувашской  Республики  от  19 августа 2005 г. № 206 «О Порядке возмещения из республиканского бюджета Чувашской Республики расходов собственников, владельцев и пользователей земельных участков, на которых находятся памятники природы республиканского значения, на обеспечение установленного режима их особой охраны» (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 8, ст.457)<*>;

постановлением  Кабинета  Министров  Чувашской  Республики  от  29  января  2007 г. № 11 «Вопросы Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 5 марта 2007 г. № 30, от 14 июня 2007 г. № 136, от 29 июня 2007 г. № 161, от 26 октября 2007 г. № 272, от 29 мая 2008 г. № 163, от 8 октября 2008 г. № 302 и от 10 июня 2009 г. № 188) (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2007 г., № 1, ст.17) <*>;
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г. № 9, от 27 августа 2008 г. № 244) » (газета «Вести Чувашии» , 2007 г., № 12 (1016) <*>.

<*> приведен источник официального опубликования в первой редакции нормативного правового акта.

1.4. Взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями при исполнении государственной функции

При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие (по согласованию) с:

Управлением казначейства Министерства финансов Чувашской Республики;

государственным учреждением «Дирекция особо охраняемых природных территорий и объектов Чувашской Республики» Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики далее (ГУ «Дирекция ООПТ» Минприроды Чувашии);
органами местного самоуправления Чувашской Республики.

 1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции

Конечным результатом исполнения государственной функции по организации охраны особо охраняемых природных территорий республиканского значения является обеспечение установленного режима особой охраны памятников природы республиканского значения.

Обеспечение установленного режима особой охраны памятников природы республиканского значения предусматривается за счет финансирования из республиканского бюджета Чувашской Республики, предусмотренных по разделу «Охрана окружающей среды», подразделу «Охрана растительных и животных видов и среды их обитания», по целевой статье «Состояние окружающей среды и природопользования», виду расходов «Природоохранные мероприятия».

Главным распорядителем бюджетных средств Чувашской Республики, направляемых на возмещение расходов собственников, владельцев и пользователей земельных участков, на которых находятся памятники природы республиканского значения, на обеспечение установленного режима их особой охраны, является Министерство.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции
2.1.1. Сведения о месте нахождения и графике работы Министерства заинтересованное лицо может получить по телефону приемной Министерства, электронной почте, а также из информации, размещенной на официальном Интернет-сайте Министерства в сети Интернет.

 2.1.2. Информация об адресах и телефонах Министерства и отдела природопользования указана в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

2.1.3. Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее - информация о процедуре) заинтересованное лицо вправе обратиться:

в устной форме лично в Министерство или отдел природопользования;

по телефону в Министерство или отдел природопользования.
Если информация, полученная в Министерстве или в отделе природопользования, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее – министр).

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

удобство и доступность получения информации о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники отдела природопользования в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если специалист, принявший звонок, самостоятельно не сможет дать ответ на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.
На официальном Интернет-сайте Министерства размещается следующая обязательная информация:

адрес и график работы Министерства;

адрес официального Интернет-сайта Министерства в сети Интернет, номера телефонов, адреса электронной почты;

процедура исполнения государственной функции в текстовом виде и в виде блок-схемы по форме, приведенной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту;

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для исполнения государственной функции;

перечень оснований для приостановления исполнения государственной функции либо отказа в исполнении государственной функции

2.2. Условия и сроки исполнения государственной функции

Возмещению из республиканского бюджета Чувашской Республики подлежат расходы заинтересованных лиц, имеющие паспорта и охранные обязательства, утвержденные и оформленные в установленном законодательством порядке.

2.2.1. Возмещению из республиканского бюджета Чувашской Республики подлежат расходы, связанные с:

изготовлением и установкой предупредительных и информационных аншлагов на территориях памятников природы республиканского значения;

проведением необходимых противопожарных мероприятий на территориях памятников природы республиканского значения (устройство минерализованных полос и уход за ними, изготовление противопожарных щитов);

соблюдением санитарного режима и режима особой охраны на особо охраняемых природных территориях и объектах (обеспечение охраны и контроля в соответствии с охранными обязательствами, уборка и вывоз мусора);

проведением рубок ухода и санитарных рубок;

осуществлением мероприятий по рекреационному обустройству территорий памятников природы республиканского значения (разработка проектов рекреационного обустройства, строительство дорожно-тропиночной сети, оборудование мест отдыха скамейками, контейнерами для мусора, туалетами, посадка декоративных растений и уход за ними и др.);

закреплением в натуре границ земельных участков, на которых расположены памятники природы республиканского значения;

изготовлением и изданием буклетов, альбомов, брошюр, листовок и других материалов по вопросу сохранения памятников природы республиканского значения.

2.2.2. Общий срок исполнения государственной функции не должен превышать 30 календарных дней со дня получения всех документов указанных в пункте 2.4. настоящего административного регламента.

Срок ожидания в очереди при подаче документов заинтересованными лицами не должна превышать 15 минут.

2.3. Перечень оснований для приостановления 
исполнения государственной функции либо отказа в исполнении
 государственной функции
2.3.1 Основаниями для отказа в исполнении государственной функции является некомплектность всех документов, указанных в пункте 2.4. настоящего административного регламента. 

2.3.2. В случае, если недостатки в представленных заинтересованным лицом документах, послужившие основанием для отказа в принятии их для возмещения указанных расходов, можно устранить без возврата этих документов и заинтересованное лицо не настаивает на их возврате, Министерство устанавливает срок для устранения таких недостатков, который не должен превышать 30 календарных дней.

2.3.3. При возврате представленных для возмещения указанных расходов документов без рассмотрения или отказе в приеме документов указанные документы возвращаются заинтересованному лицу.

2.4. Перечень документов, необходимых 
для исполнения государственной функции
Для возмещения указанных расходов заинтересованные лица представляют в Министерство следующие документы, являющиеся основанием для перечисления средств республиканского бюджета Чувашской Республики и подтверждающие обоснованность произведенных расходов:

копию решения Кабинета Министров Чувашской Республики об объявлении природного объекта и (или) комплекса памятником природы республиканского значения;

копию решения Кабинета Министров Чувашской Республики об утверждении границ и определении режима особой охраны памятников природы республиканского значения;

копию охранного обязательства по обеспечению режима особой охраны памятников природы республиканского значения, оформленного в установленном законодательством порядке;

копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы по обеспечению режима особой охраны памятников природы республиканского значения.

Срок представления указанных документов не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

2.5. Требования к местам исполнения государственной функции
Помещения для исполнения государственной функции должны  быть оснащены стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.
Для ожидания приема отводятся места, оборудованные стульями, столами, образцами документов для возможного оформления документов.
У входа в здание размещена вывеска с названием Министерства. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.6. Другие положения, характеризующие исполнение
государственной функции

Государственная функция исполняется на безвозмездной основе.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность действий при исполнении 
государственной функции
3.1.1. Основанием для начала исполнения государственной функции является обращение заявителя (его представителя) в Министерство о возмещении расходов на обеспечение установленного режима особой охраны памятников природы республиканского значения.

При приеме документов специалист отдела природопользования проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя, а также документа, подтверждающего право уполномоченного лица действовать от имени заявителя (в случае подачи документов представителем заявителя). 

В ходе приема специалистом отдела природопользования проверяет наличие следующих документов и срок их действия:

копию решения Кабинета Министров Чувашской Республики об объявлении природного объекта и (или) комплекса памятником природы республиканского значения;

копию решения Кабинета Министров Чувашской Республики об утверждении границ и определении режима особой охраны памятников природы республиканского значения;

копию охранного обязательства по обеспечению режима особой охраны памятников природы республиканского значения, оформленного в установленном законодательством порядке;

копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы по обеспечению режима особой охраны памятников природы республиканского значения.

Документы принимаются по описи, копия которой вручается заявителю с указанием даты приема.

В случае непредставления заявителем указанных документов специалист отдела природопользования отказывает заявителю в приеме документов. 

3.1.2. После визирования начальником отдела природопользования, заместителем министра, представленных материалов, заключается государственный контракт в двух экземплярах, который подписывается министром (либо лицом его замещающим) и заинтересованным лицом.
3.1.3. Платежи заинтересованным лицам осуществляются на основании государственного контракта, представленных Министерством, с лицевого счета Министерства, открытого в Управлении казначейства Министерства финансов Чувашской Республики, в пределах средств, предусмотренных на возмещение вышеуказанных расходов в республиканском бюджете Чувашской Республики на соответствующий год, в установленном законодательством порядке.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется начальником отдела природопользования Поповой Надеждой Никандровной.

 Текущий контроль осуществляется начальником отдела природопользования путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками отдела природопользования положений настоящего Административного регламента.
4.1.2. Контроль за исполнением государственной функции отделом природопользования осуществляется заместителем министра Красновым Владимиром Ивановичем. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

4.1.3. Контроль за правильностью возмещения из республиканского бюджета Чувашской Республики расходов заинтересованных лиц на обеспечение установленного режима особой охраны памятников природы республиканского значения, осуществляется Министерством.

4.1.4. Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

4.1.5. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.1.6. Граждане, их объединения и организации могут привлекаться к проведению проверок за исполнением государственной функции.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) 
должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении 
государственной функции

5.1. Досудебное обжалование

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к министру (лицу, исполняющему его обязанности), или письменно в Министерство. 

При устном обращении к министру (лицу, исполняющему его обязанности) ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Ответственным лицом за приём письменных обращений является старший специалист I разряда отдела структурного обеспечения Министерства - Белан Жанна Геннадьевна, телефон (8352)62-69-22, адрес электронной почты – minpriroda@cap.ru.  График работы лица, ответственного за прием письменных обращений - ежедневно с 8 до 12 и с 13 до 17 часов, кроме выходных (суббота и воскресенье) и нерабочих праздничных дней.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарного взыскания к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 15 календарных дней со дня поступления и регистрации обращения. При необходимости срок рассмотрения обращения может быть продлен министром (лицом, исполняющим его обязанности), но не позднее чем на 30 календарных дней, с одновременным информированием заинтересованного лица и указанием причин продления. 

5.2. Судебное обжалование

Решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействие) должностных лиц Министерства заинтересованное лицо вправе обжаловать в судебном порядке.

Заинтересованное лицо вправе обратиться в суд в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту исполнения Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной функции по организации охраны особо охраняемых природных территорий республиканского значения 

Почтовый адрес: 428032, Чувашская Республика, г.Чебоксары, ул. Ленинградская, д. 33

тел. (8352) 62-69-22, факс (8352) 62-73-83

Адрес сайта в сети Интернет: e-mail: www.minpriroda.cap.ru
Адрес электронной почты Министерства природных ресурсов и экологии 
Чувашской Республики: 

e-mail:  minpriroda@cap.ru
Руководство

	Ф.И.О.
	Должность


	№ 

каб.
	Служебный

телефон
	Электронный адрес

	Дринёв 

Сергей  Эдуардович
	министр
	42


	62-69-22

62-73-83(ф)
	minpriroda@cap.ru


	Краснов

Владимир Иванович


	заместитель министра


	54


	62-62-66


	minpriroda @cap.ru

	Отдел  природопользования

	Попова 

Надежда Никандровна
	начальник отдела
	8
	62-74-42
	minpriroda 78@cap.ru


	Фёдоров

Геннадий Емельянович
	главный 

специалист-эксперт
	8
	62-74-42
	minpriroda 79@cap.ru


	Филиппова

Галина Тимофеевна
	ведущий

специалист-эксперт
	8
	62-74-42
	minpriroda 80@cap.ru


	Давыдова

Татьяна Николаевна
	специалист 1 разряда
	11
	62-68-49
	minpriroda 77@cap.ru


	График работы

                      Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики:

Понедельник                            с 8.00 до 17.00

Вторник                                    с 8.00 до 17.00

Среда                                        с 8.00 до 17.00

Четверг                                     с 8.00 до 17.00

Пятница                                    с 8.00 до 17.00

                      Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00

Выходные дни - суббота и воскресенье, а также нерабочие праздничные дни
 


Приложение № 2

к Административному регламенту исполнения Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной функции по организации охраны особо охраняемых природных территорий республиканского значения 

Блок-схема

исполнения государственной функции по организации охраны особо охраняемых 
природных территорий республиканского значения 

	Заявитель представляет документы, в соответствии с пунктом 2.4. 

настоящего Регламента, в Министерство 

	


	Сотрудник отдела природопользования Минприроды Чувашии осуществляют проверку представленных документов 

	                                   нет                                                                    да

В случае непредставления документов, указанных в пункте 2.4.  
Документы представляются начальнику отдела и заместителю министра  для визирования 




	Заключение государственного контракта между  Министерством и

заинтересованным лицом




	Осуществление платежа с лицевого счета Министерства, в пределах средств, предусмотренных на возмещение расходов в республиканском бюджете Чувашской Республики на соответствующий год 


