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Чувашская Республика

г. Алатырь 

ГЛАВА ГОРОДА АЛАТЫРЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   от «10» июня 2009 г.


  

                 № 629
Об утверждении административного регламента администрации города 

Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Изменение имени или фамилии ребенка»
В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2010 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. №98

постановляю:

1. Утвердить административный регламент администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Изменение имени и (или) фамилии  ребенка ».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Алатыря Чувашской Республики по социально-экономическим вопросам Ежову Т.Б.

Глава города Алатыря 
М.В. Марискин

Владимирова 

      20227

                                                     УТВЕРЖДЁН 

                                                                    постановлением главы

       города Алатыря

  от «10» июня 2009 № 629
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги

«Изменение имени и (или) фамилии  ребенка» 

.           






I. Общие положения.

1.1.Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Изменение имени и (или) фамилии  ребенка».

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Изменение имени и (или) фамилии ребенка (далее - регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по обеспечению своевременного принятия решения об изменении имени или фамилии несовершеннолетних, проживающих на территории города Алатыря (далее – муниципальная услуга).

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

           Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:    

          -   Конституцией Российской Федерации; 

          -   Гражданским кодексом Российской Федерации;

          -  Семейным кодексом Российской Федерации;

          - Законом Чувашской Республики «О наделении органов местного самоуправления в Чувашской Республике отдельными государственными полномочиями» № 55 от 30.11.2006 г.;       

          -   Федеральным законом от 15.11.1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния».          

1.3. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу.

            Муниципальная услуга о принятии решения об изменении имени или фамилии  ребенку, не достигшему четырнадцати лет, предоставляется муниципальным органом местного самоуправления города Алатыря – администрацией города Алатыря и осуществляется через структурное подразделение – управление образования и молодежной политики администрации города Алатырь (далее по тексту - управление). Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией города Алатыря, управлением.

1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

           -     Отделом правовой экспертизы и нормативных актов администрации города Алатыря; 

· Отделом ЗАГС администрации города Алатыря; 

1.5.  Получатели муниципальной услуги.

     Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних граждан до достижения ребенком возраста четырнадцати лет (ст. 59 СК РФ).

  Изменение имени и (или) фамилии ребенка, достигшего возраста десяти лет, может быть произведено только с его согласия

II. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги. 

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной, предоставляется непосредственно в управлении образования и молодежной политики администрации  города Алатыря. 
2.1.1. Описание конечного результата предоставления гражданам муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления гражданам муниципальной услуги является:

            1) Принятие решения об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка.

            2) Выдача Постановления главы города Алатыря об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка (Примерная форма Постановления  – Приложение № 4).

2.1.2. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации города Алатыря и управления образования и молодежной политики администрации города Алатыря, предоставляющего муниципальную услугу.

            Сведения о месте нахождения и графике работы администрации города, структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря. (Приложение №1 к настоящему Административному регламенту).

График работы специалиста управления образования и молодежной политики администрации города Алатыря, осуществляющего информирование о предоставлении муниципальной услуги: понедельник, четверг  с 8-00  до 17-00, обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье – выходные дни. 

2.1.3. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов. 

 
Для принятия решения об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка до 14 лет в управление образования и молодежной политики администрации города Алатыря родители (законные представители) обращаются  с заявлением (Приложение № 2 Административного регламента) и предоставляют документы (Приложение № 3 Административного регламента): 

1. Паспорта или копии паспортов заявителей; 

2. Свидетельство о рождении ребенка;

3. Справка о составе семьи;

4. Любые документы обосновывающие целесообразность изменения фамилии (имени) и подтверждающие доводы заявителей.

5. Свидетельство о регистрации брака (расторжении брака).



            Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться специалистом управления при визуальном сличении их с оригиналом. 

2.1.4. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной форме лично в управление (кабинет 109 администрации города Алатыря);

- по телефону 2-02-27;

- в письменном виде почтой в администрацию города Алатыря (приложение №1  Административного регламента);

2.1.5.  Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.
Получение гражданами консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги по вопросу об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка до 14 лет осуществляется специалистом управления в рабочее время в кабинете 109 администрации города Алатыря, по адресу: город Алатырь, улица Первомайская, дом 87.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- полнота информации о процедуре;

- наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре; 

- оперативность предоставления информации о процедуре.

2.1.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги. 

              Информирование граждан организуется следующим образом:

 - индивидуальное устное информирование;

 - индивидуальное письменное информирование.

 - публичное устное информирование;


 - публичное письменное информирование.

2.1.6.1  Индивидуальное устное информирование граждан.

              Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом управления при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования.

При устном обращении гражданина лично специалист управления, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить гражданину обратиться с вопросом в письменной форме, либо назначить другое удобное для гражданина время для получения консультации. Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист управления, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название управления. Специалист при необходимости сообщает гражданину адрес управления, а при необходимости – способ проезда к нему и график работы.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы специалиста. Во время разговора специалист управления  должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). 

         Разговор между специалистом и гражданином не должен продолжаться более 10 минут. Специалист не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

2.1.6.2. Индивидуальное письменное информирование граждан.

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в администрацию города Алатыря осуществляется путем почтовых отправлений. Глава города Алатыря, заместитель главы, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение гражданина в управление и определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией). 

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение  30  дней со дня регистрации обращения в зависимости от сложности запрашиваемой информации.

2.1.6.3. Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио (далее - СМИ).

2.1.6.4. Публичное письменное информирование.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном Интернет - сайте администрации города Алатыря, где указываются:

- адрес администрации города Алатыря, в т.ч. адрес Интернет-сайта администрации города, номера телефонов, электронной почты, график работы управления, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование граждан;

- перечень документов, представляемых гражданином для изменения имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка (приложение № 3 к настоящему регламенту);

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 Административного регламента);

            - перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

2.1.7. Описание требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

Оказание муниципальной услуги осуществляется  в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.2. пункта 2.1. настоящего  регламента.

            Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.
2.2 Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

Специалист управления принимает от граждан заявления и документы для получения муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 2.1.3. пункта 2.1. настоящего регламента (документы, отправленные по почте в адрес администрации г. Алатыря поступают в 314 кабинет, далее процедура проходи в соответствии с подпунктом  2.1.6.2 регламента).

Документы, которые приняты для изменения имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка до 14 летнего возраста, подписываются родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, специалист управления, ведущий прием, лично беседует с ребенком и выясняет его желание на изменение имени (фамилии), с указанием даты написания заявления и оснований для принятия положительного решения.

            Время ожидания гражданина в очереди при подаче заявления и документов для получения муниципальной  услуги не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема гражданина у специалиста управления, осуществляющего прием заявления и документов  для получения муниципальной услуги не должна превышать 10 минут.

Постановление об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка, или отказ в выдаче данного постановления выдается в кабинете 109 администрации города Алатыря специалистом управления одному из заявителей, подавших заявление под  роспись, с указанием даты,  фамилии гражданина, который получил данное решение.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

        Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1)  несовершеннолетний заявитель достиг возраста 14 лет и (или) не является  жителем муниципального образования;

2) отсутствует заявление одного из родителей ребенка;

3) отсутствует обоснование и уважительные причины, для принятия решения об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка.

       Закрытых оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка не может быть. 

2.4 Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

          Данная муниципальная услуга предоставляется гражданам муниципального образования на безвозмездной и бесплатной основе. 

III. Административные процедуры.

3.1. Сроки и  последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Прием документов от граждан об изменении имени и (или) фамилии  ребенка.

Специалист управления производит  прием от граждан полного пакета документов (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) в соответствии п.2.1.3. регламента, которые необходимы для оказания муниципальной услуги. В ходе приема осуществляет проверку и сличение предоставляемых копий с оригиналами документов и расписывается на копиях.

Кроме этого специалист проводит:

1)  предварительную правовую оценку предоставленных документов и сведений;

2)  сообщает заявителю о времени обработки документов и времени для принятия решения, или предварительном мотивированном отказе в её предоставлении по основаниям, указанным в настоящем регламенте;

3) разъясняет заявителям о последовательности  их дальнейших действий; 

4)  регистрирует  поступившее заявление в журнале заявлений граждан;

5) формирует дело;

3.1.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

          Рассмотрение принятого заявления и представленных документов включает в себя правовую экспертизу документов их соответствие нормативно правовым актам Российской Федерации.

          Решение по заявлению и проект данного решения готовит специалист управления. Срок рассмотрения заявления не должен превышать 10 дней с  момента регистрации заявления и предоставления полного пакета документов. 

           В случаях, если за 10 рабочих дней с момента приема и регистрации заявления граждан, специалист не смог принять решения, либо представить проект правового актав виду отсутствия полной информации или отсутствия обоснования заявителями принимаемого решения, или по другим причинам, специалист, при наличии указанного в заявлении телефона, связывается с заявителями, сообщает им о возникших обстоятельствах, и готовит промежуточный обоснованный ответ за подписью начальника управления, с указанием нормы права, на основании которой заявление не подлежит удовлетворению, или будет рассмотрено в месячный срок. В ответе также указываются необходимые действия, которые заявители должны совершить, для принятия положительного решения по заявленным требованиям. Ответ отправляется почтовым способом по месту жительства гражданина, который первым указан в заявлении.

В случаях, если для принятия решения необходимо взаимодействовать с другими органами и организациями, у которых испрашивается дополнительная информация, которая может повлиять на результат предоставления муниципальной услуги (лишение родительских прав, решение суда о признании родителя безвестно отсутствующим, справка о розыске одного из родителей), срок рассмотрения может быть увеличен до 30 дней. 

3.3. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.

Гражданин может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, письменно или устно к главе города или к его заместителю, курирующему предоставление муниципальной услуги. Ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В заявлении при письменном обращении указываются (приложение № 2 настоящего регламента):

- фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;
- личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава города вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес гражданина, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение  30 дней с даты  регистрации обращения.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Гражданину направляется сообщение – уведомление (приложение № 5 настоящего регламента) о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением,  не позднее 30 дней со дня регистрации обращения. Гражданин вправе оспорить решения, действия (бездействия) должностных лиц в порядке гражданского судопроизводства. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги. 

Специалист структурного подразделения  несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем управления проверок соблюдения и исполнения специалистом структурного подразделения  положений административного регламента.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан,  рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан,  содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав граждан,   главой города осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы города.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина. 

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Приложение №1

к Административному 

регламенту

администрации города 

Алатыря «Изменение имени и (или) фамилии ребенка»
Сведения о месте нахождения и графике работы

 администрации города Алатыря
Администрация города Алатыря

Адрес: 429820, г. Алатырь, улица Первомайская, 87

Адрес сайта в сети Интернет:

Адрес электронной почты: galatr@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	График приема

	Марискин 

Михаил Васильевич
	глава города 
	приемная
	2-02-70
	по графику

	Ежова 

Татьяна Борисовна
	первый заместитель главы администрации  по социально-экономическим вопросам  
	приемная
	2-00-19
	

	

	Управление образования и молодежной политики администрации 

города Алатыря



	Владимирова 

Наталья Николаевна 
	главный специалист

Управления образования и молодежной политики администрации г. Алатыря
	109
	2-02-27
	Понедельник,

четверг

800-1700


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
Приложение № 2 

к Административному 

регламенту

администрации города 

Алатыря «Изменение имени и (или) фамилии ребенка»

ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЯ

об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка  

                                                                                           Главе города Алатыря 

                                                                                           М.В. Марискину 

                                                                                         граждан: __________________________

                                                                                         __________________________________

                                                                                         __________________________________

                                                                                         зарегистрированных по адресам:

                                                                                         _________________________________ 

                                                                                          _________________________________

                                                                                          Паспорт__________________________

                                                                                          _________________________________

                                                                                                                                                        (номер серия кем когда выдан)     

                                                                           Тел.  _____________________________

З А Я В Л Е Н И Е

         Просим Вас дать разрешение изменить имя (фамилию) нашего несовершеннолетнего ребенка ____________________________________________________________________________________, 199_ года рождения, в связи с тем, что мы проживаем раздельно, место жительства ребенка определено с матерью, на основании решения суда от ______________.

        Я, _________________________________________изменила фамилию (указывается причина изменения – вступление в брак или другие основания). Отец согласен (или не согласен) на изменение фамилии (или место его жительства мне известно). 

         Далее указываются причины про которым изменяется имя фамилия ребенку (неблагозвучность, перевод не устраивает. Или другое) 

     ( Если ребенку исполнилось 10 лет его мнение оформляется специалистом отдела после индивидуальной беседы) 

_____________________________________________________________________________________

                                  (дата, подпись, фамилия, имя ,отчество родителей ребенка)
Я, ___________________________________________________________, 199__  года рождения, действующая с согласия  законного представителя ____________________________________________________________________________________,

прошу изменить имя (фамилию).___________________________________________________________________________

                                  (дата, подпись, фамилия, имя ,отчество  ребенка)

Действует с моего согласия.____________________________________________________________________________

                                  (дата, подпись, фамилия, имя ,отчество законного представителя ребенка)

Ребенок выразил согласие: ____________________________________________

                                                          Работник  беседующий с ребенком          

Приложение № 3

к Административному 

регламенту

администрации города 

Алатыря «Изменение имени и (или) фамилии ребенка»

Перечень документов

1.  Паспорта или копии паспортов заявителей; 

2.  Копия  свидетельства о рождении ребенка;

3.  Справка о составе семьи 

4. Документы, подтверждающие доводы заявителей на целесообразность изменения фамилии (имени).

5. Свидетельство о регистрации брака (расторжении брака).



Приложение № 4

к Административному 

регламенту

администрации города 

Алатыря «Изменение имени и (или) фамилии ребенка»

                                      Примерная форма Постановления                     Образец
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Чувашская Республика

г. Алатырь 

ГЛАВА ГОРОДА АЛАТЫРЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   от ___________ 2009 г.


  

        № ________

Об   изменении       фамилии

несовершеннолетней 

Суровой Ольги на фамилию

матери «Маркина»

Рассмотрев заявление Маркиной Татьяны Николаевны, действующей в интересах своей несовершеннолетней дочери Суровой Ольги Алексеевны 9 января 2005 года рождения, проживающей по адресу:  г.Алатырь, ул.Кувина, дом 46, кв.1 о разрешении изменить фамилию несовершеннолетней Суровой Ольги на фамилию матери «Маркина» и, принимая во внимание, что отец девочки Суров Алексей Олегович не возражает против изменения фамилии дочери, в соответствии со ст.59 Семейного кодекса Российской Федерации

п о с т а н о в л я ю :

1. Разрешить Маркиной Татьяне Николаевне изменить фамилию несовершеннолетней дочери Суровой Ольги Алексеевны 9 января 2005 года рождения на фамилию «Маркина».

2.  Отделу ЗАГС администрации города Алатыря внести соответствующие изменения в актовую запись о рождении ребенка.

Глава города Алатыря                                      М.В.Марискин          

Владимирова 

    20227
	
	
	


Приложение № 5

к Административному 

регламенту

администрации города 

Алатыря «Изменение имени и (или) фамилии ребенка»
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Министерство образования и молодежной политики 

Чувашской Республики

УПРАВЛЕНИЕ   ОБРАЗОВАНИЯ

И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ

АДМИНИСТРАЦИИ   ГОРОДА   АЛАТЫРЬ

от ____________   № _____________

на ______________________________

	429800 Чувашская Республика,  г.Алатырь, ул.Первомайская,  87, 

тел. 2-02-27,  2-02-10 
	
	Расчетный счет 40603810800002000055

РКЦ  г.Алатырь

	
	Сидоровым Ивану Ивановичу и Ольге Ивановне 

	
	г.Алатырь, ул.Гоголя, дом 15


                Уважаемые, Иван Иванович и   Ольга Ивановна!

      Управление образования и молодежной политики администрации г.Алатыря, выполняющее  функции органа опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних, внимательно изучил Ваше заявление от 18.02.2009 года о перемене имени Вашему несовершеннолетнему сыну  Сидорову Максиму Ивановичу 2001 года рождения сообщает о том, что в соответствии со ст.59 Семейного кодекса Российской Федерации,  исходя из интересов ребенка не может удовлетворить Ваше заявление, так как не находит оснований для изменения имени ребенка на имя «Векентий». 

      На основании вышеизложенного,  управление образования и молодежной политики администрации г. Алатыря, выполняющее функции органа опеки и попечительства в отношении несевершеннолетних, считает, что в данном случае на основании ст. 64 Семейного кодекса Российской Федерации между интересами родителей и ребенка имеются противоречия, и отказывает Вам в удовлетворении вашего заявления.

      С уважением,

Начальник управления образования 

администрации г. Алатыря                                                                 В.Самойлов

Приложение № 6

к Административному 

регламенту

администрации города 

Алатыря «Изменение имени и (или) фамилии ребенка»

                                                                                           Главе города Алатыря 

                                                                                           М.В. Марискину 

                                                                                         граждан: __________________________

                                                                                         __________________________________

                                                                                         __________________________________

                                                                                         зарегистрированных по адресам:

                                                                                         _________________________________ 

                                                                                          _________________________________

                                                                                          Паспорт__________________________

                                                                                          _________________________________

                                                                                                                                                        (номер серия кем когда выдан)     

                                                                           Тел.  _____________________________



                                         ЖАЛОБА

                                             на решение должностного лица 

Я, гр. _____________________ 20 марта 2009 г. обратился(ась) в администрацию города Алатыря Чувашской Республики с просьбой об изменении имени (фамилии) несовершеннолетнего сыны(дочери)__________________________________, 199 __ года рождения.
27 марта 2009 г. нами был получен отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписанный начальником управления образования и молодежной политики администрации города Алатыря, который я считаю необоснованным.

Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное 20 марта 2009 г., и дать  разрешение об изменении имени (фамилии) несовершеннолетнего сына(дочери)______________________________, 199__ года рождения, по следующим основаниям:_____________

___________________________________________________________________(обосновывается позиция заявителя). 

«____» _____________ 2009 года        ____________________      (Ф.И.О.)







                   (подпись)

Приложение № 7

к Административному 

регламенту

администрации города 

Алатыря «Изменение имени и (или) фамилии ребенка»

Блок-схема 

последовательности действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги по  изменению имени и (или) фамилии ребенка

























 Правовая экспертиза решения и предоставленных документов 





 Подготовка проекта Постановления 








Нет








Принятие предварительного решения о об изменении имени несовершеннолетнего ребенка назначении  или об отказе в  предоставлении услуги. Регистрация 


заявления








 Правовая оценка представленных документов





Прием документов на оказание муниципальной услуги, проверка наличия представленных документов, установленных административным регламентом (в присутствии ребенка 10-14 лет  и заявителей)








Начало предоставления муниципальной услуги: обращение заявителей с комплектом документов





Да








Принятие решения по предоставлению муниципальной услуги Главой города





 Отказ в предоставлении  муниципальной услуги. 











