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Чувашская Республика 

 АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА АЛАТЫРЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27 февраля 2013г.




                               № 194

Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 года № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», администрация города Алатыря

П о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию».
2.  Отделу информатизации, связей с общественностью и печатно-издательской деятельности администрации города Алатыря разместить данное постановление и регламент на официальном сайте администрации города Алатыря.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника отдела ЖКХ -  Добрынкина О.Н.

Глава администрации города  Алатыря
          М.В.Марискин

Алипова

20339

Утвержден:

Постановлением администрации 

города Алатыря

№ 194 от «27» февраля 2013г.
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию».
Чувашская Республика

г.Алатырь

2013
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию».
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента Администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию» (далее – регламент)  являются отношения, возникающие в процессе подготовки и выдачи разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию».
Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действия (административные процедуры) при определении муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства (далее - объекта капитального строительства) в эксплуатацию» (далее муниципальная услуга).
Административный регламент обязателен для физических и юридических лиц независимо от формы собственности и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, занимающихся строительством, реконструкцией объектов капитального строительства на территории города Алатыря.
Основные термины и понятия, используемые в административном регламенте:

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостротельному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации; 

застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;
объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;
строительство - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства);
реконструкция объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) - изменение параметров объекта капитального строительства, его частей (высоты, количества этажей, площади, объема), в том числе надстройка, перестройка, расширение объекта капитального строительства, а также замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций объекта капитального строительства, за исключением замены отдельных элементов таких конструкций на аналогичные или иные улучшающие показатели таких конструкций элементы и (или) восстановления указанных элементов;

реконструкция линейных объектов - изменение параметров линейных объектов или их участков (частей), которое влечет за собой изменение класса, категории и (или) первоначально установленных показателей функционирования таких объектов (мощности, грузоподъемности и других) или при котором требуется изменение границ полос отвода и (или) охранных зон таких объектов;

инженерные изыскания - изучение природных условий и факторов техногенного воздействия в целях рационального и безопасного использования территорий и земельных участков в их пределах, подготовки данных по обоснованию материалов, необходимых для территориального планирования, планировки территории и архитектурно-строительного проектирования;
застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;

объекты местного значения - объекты капитального строительства, иные объекты, территории, которые необходимы для осуществления органами местного самоуправления полномочий по вопросам местного значения и в пределах переданных государственных полномочий в соответствии с федеральными законами, законом субъекта Российской Федерации, уставами муниципальных образований и оказывают существенное влияние на социально-экономическое развитие муниципальных районов, поселений, городских округов. 
технический заказчик - физическое лицо, действующее на профессиональной основе, или юридическое лицо, которые уполномочены застройщиком и от имени застройщика заключают договоры о выполнении инженерных изысканий, о подготовке проектной документации, о строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, подготавливают задания на выполнение указанных видов работ, предоставляют лицам, выполняющим инженерные изыскания и (или) осуществляющим подготовку проектной документации, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, материалы и документы, необходимые для выполнения указанных видов работ, утверждают проектную документацию, подписывают документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, осуществляют иные функции, предусмотренные настоящим Кодексом. Застройщик вправе осуществлять функции технического заказчика самостоятельно.
1.2. Получатели муниципальной услуги
Получатели муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, занимающиеся строительством, реконструкцией объектов капитального строительства на территории города Алатыря (далее – заявители).

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
1.3.1. Сведения о местонахождении и графике работы органов власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу 
Сведения о месте нахождения и графике работы администрации города Алатыря, отдела градостроительства и природопользования администрации города Алатыря, Автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Алатыря Чувашской Республики, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, размещаются в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря по адресу: www.galatr.cap.ru, на портале государственных услуг Чувашской Республики  (далее – Портал) по адресу: http://gosuslugi.cap.ru. (приложение 1  к Административному регламенту).

Прием, регистрация заявления и выдача документов могут осуществляться через  Автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Алатыря Чувашской Республики (далее – АУ «МФЦ»).
Адрес: 429820, Чувашская Республика, г.Алатырь, ул.Первомайская, д.87

Адрес сайта администрации города Алатыря в сети Интернет: www.galatr.cap.ru
Адрес электронной почты администрации города Алатыря: galatr@cap.ru
Телефон:  8(83531)2-00-46, факс: 8(83531) 2-04-25
Отдел градостроительства и природопользования администрации города Алатыря, каб.215, телефон: 8(83531)2-03-39
Автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Алатыря Чувашской Республики телефон: 8(83531)2-59-45
График работы специалистов отдела градостроительства и природопользования администрации города Алатыря, ответственных за предоставление муниципальной услуги:
 понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 часов, выходные дни – суббота, воскресенье.

Приём застройщиков и выдача готовых документов осуществляется специалистами отдела градостроительства и природопользования администрации  города Алатыря: понедельник с 900 до 1700, перерыв на обед с 1200 до 1300 ч.
График работы АУ «МФЦ» при муниципальном унитарном предприятии «Алатырское бюро технической инвентаризации»

понедельник - пятница с 800 до 1700 час, перерыв на обед с 1200 до 1300 час,  суббота с 10.00 до 15.00 час, выходной день –  воскресенье.
1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться в администрацию города Алатыря, АУ «МФЦ»:
- в устной форме лично к должностным лицам;
- с использованием средств телефонной связи;

- в письменном виде почтовым отправлением;

- через официальный сайт администрации города Алатыря, АУ «МФЦ».

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации города Алатыря, АУ «МФЦ»;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы структурного подразделения администрации города Алатыря (отдела градостроительства и природопользования), ответственного за предоставление муниципальной услуги, АУ «МФЦ»;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации города Алатыря, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре;
корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.
1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес и график работы администрации города Алатыря, отдела градостроительства и  природопользования.
Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления  услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации города Алатыря. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).
1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря, АУ «МФЦ», использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении. 

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес администрации города Алатыря в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги;

 последовательность действий подготовки и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в блок-схеме (приложении №  9 к административному регламенту);
перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

образцы заявлений о подготовки и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

основания отказа в предоставлении государственной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

На официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря, АУ «МФЦ» размещается следующая обязательная информация:

наименование, адрес администрации города Алатыря, АУ «МФЦ» в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги;

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения разрешения на ввод в эксплуатацию;

перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги: 
«Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию».
2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря и осуществляется через структурное подразделение – отдел градостроительства и  природопользования администрации города Алатыря (далее – отдел градостроительства).

Прием, регистрация заявления и выдача документов могут осуществляться через  АУ «МФЦ».
В процессе предоставления муниципальной услуги отдел градостроительства взаимодействует с:

- Управлением государственной экспертизы Автономным  учреждением Чувашской Республики «Центр экспертизы и ценообразования в строительстве Чувашской Республики» Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Чувашской Республики Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства;
- структурными подразделениями администрации города по направлениям своей деятельности;

- муниципальным унитарным предприятием «Алатырская городская архитектурно-планировочная мастерская» (МУП «АГАПМ»);

- многофункциональным центром предоставления муниципальных услуг при МУП «Бюро технической инвентаризации»;

- организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

- Территориальным отделом управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Чувашской Республике;

- Отделом Государственного пожарного надзора города Алатырь и Алатырского района Управления Государственного пожарного надзора  главного управления МЧС России по Чувашской Республике.  
Осуществляет межведомственное электронное взаимодействие с: Росреестром (Ф «Кадастровая палата» по ЧР-Чувашии, Алатырским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике, отделом государственного строительного надзора министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Чувашской Республики. 

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  -  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение 4 к административному регламенту); 
- в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа (Приложение 5 к административному регламенту);.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесение изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной  услуги

В течении 10 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю выдается разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.


2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Конституцией Чувашской Республики;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года  №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года  №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

 - Приказом Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006 г. №121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О  разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов (предоставления государственных услуг)»; 
- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг»; 
-Решением Собрания депутатов города Алатыря №2 от 08 ноября 2005г. "Об утверждении Устава города Алатыря».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для подготовки и выдачи разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории города Алатыря заявители представляют  заявление о выдаче разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию (приложение 2 к административному регламенту).
К Заявлению прилагаются следующие документы: 

	
	Наименование документа:
	Ответственный за предоставление: 

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок:
	

	1.1
	- Копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия
(Росреестр)

	1.2
	Копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Предоставляются заявителем самостоятельно

	2
	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории
	 Документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия
(Администрация города Алатыря)

	3
	Разрешение на строительство
	Документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия
(Администрация города Алатыря)

	4
	Акт приемки объекта капитального строительства, (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) (Приложение 3 к административному регламенту);
	Предоставляются заявителем  самостоятельно


	5
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (акт о соответствии параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации  в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, объектов индивидуального жилищного строительства (Приложение 7 к административному регламенту);
	Предоставляются заявителем  самостоятельно


	6
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (акт о соответствии построенного, реконструированного, объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил) (Приложение 6 к административному регламенту);
	Предоставляются заявителем  самостоятельно


	7
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)
	Предоставляются заявителем  самостоятельно


	8
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
	Предоставляются  заявителем самостоятельно 


	9
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил) и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ
	Документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия
(Минстрой)



	10
	Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте
	Предоставляются заявителем  самостоятельно



Заинтересованные лица представляют оригиналы вышеперечисленных документов, либо их копии, засвидетельствованные в нотариальном порядке, либо их копии с приложением оригиналов.

При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов нотариально не заверены, после заверения их специалистом отдела градостроительной деятельности, либо специалистом «МФЦ» оригиналы возвращаются заявителям. 
2.6.1. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги:
При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными и правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) находящиеся в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственным государственным органам или органам местного самоуправления организациях  подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и запрашиваются органами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), которые  отсутствуют в распоряжении органов государственной сласти, органов  местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам,  местного самоуправления организациях направляются заявителем самостоятельно.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Основаниями для отказа в приеме документов: 

- в случае несоответствия предоставленных заявителем документов по форме или содержанию требованиям настоящего административного регламента, либо предоставления их не в полном объеме,  специалист отдела градостроительства, ответственный за предоставление услуги  письменно уведомляет заявителя о наличии препятствий (не представление или представление не в полном объеме перечисленных в пункте 2.6. настоящего регламента) для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и меры по их устранению. Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

- отсутствие документа (доверенности и др.), подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие  документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента;
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
· несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

· несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

· невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления или уполномоченную организацию, осуществляющую государственное управление использованием атомной энергии и государственное управление при осуществлении деятельности, связанной с разработкой, изготовлением, утилизацией ядерного оружия и ядерных энергетических установок военного назначения, выдавшие разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственным государственным органам или органам местного самоуправления организациях, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением линейного объекта) выдается застройщику в случае, если в уполномоченный отдел, выдавший разрешение на строительство (отдел градостроительства и природопользования администрации города Алатыря) передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

Заявление с приложенными документами, поступающие от заявителей регистрируются в отделе градостроительства, в отделе организационной работы администрации города Алатыря либо в АУ «МФЦ» (приложение 1 к Административному регламенту).
Специалист отдела организационной работы направляет принятые заявления с приложенными документами на рассмотрение главе администрации города Алатыря в течение одного рабочего дня.

Глава администрации города Алатыря рассматривает поступившие заявления в течении одного рабочего дня и накладывает визы для рассмотрения начальником отдела градостроительства и природопользования администрации города Алатыря (далее начальник отдела). На   заявлениях проставляется номер входящей корреспонденции согласно реестру учета в системе электронного документооборота. Заявления остаются в отделе градостроительства  с приложенными заявителями документами.

В отделе градостроительства на заявлениях проставляется номер  входящей корреспонденции  согласно записей в журнале регистрации входящей корреспонденции. 
В АУ «МФЦ» заявление регистрируется в системе электронного документооборота  (далее СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течении 1 рабочего дня с даты поступления.
Общий срок  регистрации запросов заявителей не должен превышать 3 дней со дня принятия специалистом отдела организационной и правовой работы заявлений.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Прием граждан для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы отдела градостроительства, указанному в п.1.3.1 раздела I настоящего административного регламента. Вход администрации должен быть оборудован пандусом для маломобильных групп населения и парковочными местами.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации города Алатыря. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- адрес администрации города Алатыря, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги; блок-схема процедуры по оказанию муниципальной услуги (приложение 9 к административному регламенту); перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения решения на ввод объекта в эксплуатацию; образец заявления (приложение 2 к административному регламенту), извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги; перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.
Помещение МФЦ расположено на первом этаже в здании администрации города Алатыря. Сектор приема заявителей оборудован окнами для приема и выдачи документов, блок-схема процедуры по оказанию муниципальной услуги в том числе и через МФЦ (приложение 10 к административному регламенту)
В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги: Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:
- точность выполнения услуги; 

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- удобный график работы уполномоченного органа, предоставляющего услугу; 

-удобное территориальное расположение уполномоченного органа, предоставляющего услугу. 

- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 

- количество обоснованных обжалований решений в рамках предоставления услуги.
Организация предоставления муниципальной услуги через АУ «МФЦ» предусматривает повышение уровня комфортности, меньший срок ожидания в очереди при подаче документов, получение консультации и результатов предоставления муниципальной услуги. 

При  подаче документов на предоставление муниципальной услуги в АУ «МФЦ» сведено к минимуму количество взаимодействий с должностными лицами ответственными за предоставление муниципальной услуги.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов предоставляющих муниципальные услуги, организаций, участвующих или организующих предоставление муниципальных услуг и заявителей осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, предназначенных для использования в сети интернет;

2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
3) возможность подачи заявителем запроса и иных документов для предоставления муниципальной услуги;

4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом.
Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров государственных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение 9 к административному регламенту).

3.2.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги.
Специалист отдела градостроительства, уполномоченный на выдачу разрешений, в течение 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обязан обеспечить:
- проверку наличия и правильности оформления документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента;
- осмотр объекта капитального строительства;

- подготовку и выдачу разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин.
3.3.Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Проверка наличия и правильности оформления документов.

Основанием для начала административной процедуры является принятие заявления с приложенными документами, предусмотренными пунктом 2.6 настоящего административного регламента. 

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги и осуществляющий первичный прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.

В ходе первичного приема документов от заявителей специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет проверку предоставленных документов на:

- правильность оформления заявления;

- наличие необходимых документов;

- соответствие предоставленных экземпляров оригиналам документов их копиям;
- наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия документов требованиям, специалист отдела направляет заявителю уведомление администрации города Алатыря о наличии  препятствий в приеме документов и разъясняет ему причины возврата.

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, заявление передается на рассмотрение главе администрации города Алатыря и регистрируется в установленном порядке. 
Гражданину, подавшему заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, выдается расписка в приеме предоставленных документов с указанием их перечня и даты получения (приложение 8 к административному регламенту).
3.3.2. Осмотр объекта капитального строительства
После проверки представленных застройщиком документов согласно пункту 2.6 настоящего Административного регламента специалист отдела принимает решение о необходимости осмотра объекта капитального строительства с выездом на место.

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. 

Специалисту отдела в ходе осмотра объекта капитального строительства предоставляется производственная и исполнительная документация, экспликация объекта капитального строительства. 

В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

3.3.3. Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин.
В случае выполнения строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствия построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации, специалистом отдела готовится Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и направляется на подписание уполномоченному на выдачу разрешений на ввод объектов в эксплуатацию лицу (заместителю главы администрации города Алатыря – начальнику отдела ЖКХ).

 Разрешение оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 № 698 (Приложение 4 к Административному регламенту), регистрируется в журнале учета разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. 
В разрешении на ввод объекта в эксплуатацию должны быть отражены сведения  об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета. Состав таких сведений должен соответствовать, установленным в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» требованиям к составу сведений в графической и текстовой частях технического плана.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию готовится в 6 экземплярах

Процедура подготовки разрешения на ввод предусматривает получение сведений, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в случае если заявитель не  представил документы по собственной инициативе по запросу уполномоченного специалиста отдела.
После подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию в течении одного дня со дня подписания выполняется регистрация в едином реестре выданных разрешений и журнале регистрации и рассылки разрешений. 

В течении трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию копия такого разрешения направляется в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в  случае,  если   выдано разрешение  на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи  6 Градостроительного кодекса РФ или в орган исполнительной власти субъекта РФ (Минстрой Чувашии), уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае если выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.
В случае,  выявления оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента специалистом отдела в течении пяти дней готовится уведомление об отказе в выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа (Приложение 5 к Административному регламенту) и направляется на подписание уполномоченному на выдачу разрешений  лицу (заместителю главы администрации города Алатыря – начальнику отдела ЖКХ).

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию вручается заявителю лично под роспись либо направляется почтовым уведомлением в адрес заявителя. Вместе с отказом возвращаются все представленные документы.

Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

Исправление технических ошибок выполняется по письменному запросу. 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации, курирующим  предоставление муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Начальник отдела градостроительства организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги по соблюдению порядка рассмотрения запросов специалистом отдела не реже 1 раза в месяц.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги также осуществляется в форме внеплановых проверок. Внеплановые проверки могут проводиться уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения запроса заявителей.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных запросов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных запросов, правильность внесения записей в электронную карточку.

Руководитель уполномоченного подразделения несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение запросов.

Уполномоченные должностные лица Администрации, которым поручено рассмотрение запросов, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в запросе вопросов в соответствии с действующим законодательством. 

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их  должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и организаций.

Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

 Обжалование решений и действий (бездействий), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента (далее - запрос), устно к главе администрации города Алатыря, заместителю главы администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, либо письменно в администрацию или в форме электронного документа.
При запросе получателя муниципальной услуги устно к главе администрации, заместителю главы администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, ответ на запрос с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в запросе вопросов.

 Если в результате рассмотрения запрос признан обоснованным, то принимается решение о применении мер ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги требований законодательства Российской Федерации, Чувашской Республики, настоящего административного регламента и повлекший за собой запрос.

Если в ходе рассмотрения запрос признан необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения запроса с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 15 дней со дня поступления запроса.

Приложение № 1

	К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию» 


Сведения о местонахождении и графике работы администрации города Алатыря
Адрес: 429820, г.Алатырь, ул. Первомайская, д.87

Адрес сайта администрации города Алатыря в сети Интернет: www.galatr.cap.ru
Адрес электронной почты администрации города Алатыря: galatr@cap.ru
	Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный адрес

	Марискин Михаил Васильевич
	глава администрации города Алатыря 
	320
	(83531)2-02-70

	
-

	Добрынкин Олег Николаевич
	Заместитель главы администрации – начальник отдела ЖКХ
	220
	(83531)2-00-07


	-


	Отдел градостроительства и природопользования  



	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный адрес

	Какуркин Александр Николаевич 
	начальник отдела градостроительства и природопользования 
	215
	(83531) 2-03-39
	construc3@galatr.cap.ru


	Федорова Марина Владимировна
	зам. начальника отдела
	218
	(83531) 2-03-09
	oks@galatr.cap.ru

	Алипова Елена 

Валерьевна
	главный специалист-эксперт
	215
	(83531) 2-03-39
	construc@galatr.cap.ru



График работы отдела организационной работы администрации города Алатыря
	Ф.И.О.
	должность
	№ кабинета
	№ телефона
	Электронный адрес


	Юткина Татьяна 

Ивановна 
	управляющий делами - начальник отдела
	307
	(83531) 2-13-02
	-

	Благовещенская Елена 

Валентиновна 
	ведущий специалист – эксперт
	приемная
	(83531) 2-02-70
	doc@galatr.cap.ru


	Климкина 

Светлана 

Анатольевна
	ведущий специалист - эксперт
	314
	(83531) 2-00-46

(83531)2-04-25(факс) 
	doc@galatr.cap.ru



График работы администрации города Алатыря: понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье.
График личного приема главы администрации города Алатыря: понедельник с 9.00 до 12.00 ч.
Приём застройщиков и выдача готовых документов осуществляется специалистами отдела градостроительства и природопользования администрации  города Алатыря: понедельник с 900 до 1700, перерыв на обед с 1200 до 1300 
Сведения о местонахождении и графике работы Автономного Учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Алатыря Чувашской Республики.
Адрес: 429820, г.Алатырь, ул. Первомайская, д.87

Адрес сайта администрации города Алатыря в сети Интернет: ______________________
	Ф.И.О.
	должность
	№ кабинета
	№ телефона
	Электронный адрес


	Степанова Инесса Викторовна
	руководитель
	
	(83531) 2-59-45
	-

	Устимова Наталья Николаевна

	специалист 
	
	(83531) 2-59-45

	-


График работы МФЦ: понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 ч.; суббота с  1000 до 1500 ч, воскресенье - выходной.
Приложение № 2
	К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию» 


    Главе  администрации города Алатыря 

____________________________________________
от__________________________________________ 
 (Ф.И.О. физического лица или

   _________________________________________________________
 наименование юридического лица)

адрес: ______________________________________                       
    (почтовый (юридический) адрес)                                                                                                           

____________________________________________                      (документ удостоверяющий личность; сведения о юридическом лице)                                               ____________________________________________

контактный телефон: _________________________    
Заявление 
на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Заказчик (застройщик, инвестор)








                   

                                                                    (наименование юридического лица,

объединения юридических лиц без права образования

юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица,

почтовый адрес, телефон, факс, банковские реквизиты) 

Прошу выдать разрешение на ввод объекта
(наименование объекта недвижимости)
на земельном участке по адресу    



(город, улица, номер дома)

и кадастровый номер участка)
При этом сообщаю:

право на пользование землей закреплено: 






                                                                    (наименование документа

на право собственности, владения, пользования, распоряжения земельным участком,

N 

от  


 г.                       
Проектная документация на строительство объекта разработана:

(наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

имеющей лицензию на право выполнения проектных работ, выданную


 N                 от                   г.
(наименование лицензионного органа) 

и согласована в установленном порядке с заинтересованными   организациями   и  органами   архитектуры   и градостроительства;
заключение государственной вневедомственной экспертизы



 №             от                 г.               (наименование органа, выдавшего заключение) 

заключение отдела Госстройнадзора







N                 от                   г.                                                            (наименование органа, выдавшего заключение) 

распорядительный  документ об утверждении  проектной документации

_______________________________________________ N                 от                   г.
 (наименование органа, утвердившего проект)

Сведения об объекте капитального строительства:
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб.м.
	
	

	в том числе надземной части
	куб.м.
	
	

	Общая площадь
	кв.м.
	
	

	Площадь встроено -пристроенных помещений
	кв.м.
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	


II. Нежилые объекты
Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)
Количество мест










Количество посещений









Вместимость










 (иные показатели)
Объекты производственного назначения
Мощность    





_________________________


Производительности


____________

__________________

Протяженности       



___________________




______________________






                                                  (иные показатели)

     (иные показатели)

Материалы фундамента

_________________________

________
Материалы стен





______________________________
Материалы перекрытий




______________________________
Материалы кровли


__________________________






III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений (за кв. м.     исключением балконов, лоджий, веранд и террас)

   Количества этажей  (штук)




__________________________

   Количество секций  (секций)





___________________

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	Количество квартир - всего
	штук/кв.м.
	
	

	В том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	2-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	3-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	4-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	Более чем 4-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м.
	
	


Материалы фундаментов






_____________



Материалы стен




_____________





Материалы перекрытий




______________




Материалы кровли






________________________

IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта — всего   тыс. рублей


______


В том числе строительно-монтажных работ
тыс. рублей


_______


Приложение: документы,   необходимые   для   получения   разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, согласно Положению в 1 экз. на  листах.

 Заказчик (Застройщик):
 Лицензия на осуществление деятельности в качестве заказчика N 



 от "___
"
г., выдана
_______лицензионным органом.
Документы представлены на приеме     "__" 


 200_ г.

 Входящий номер регистрации заявления 






 Выдана расписка в получении

 документов                           "___" _


 200_ г.

                                      N 



Расписку получил                     "__" 



200_ г.

                                          (подпись заявителя)

             (должность,

      Ф.И.О. должностного лица,                     (подпись)

        принявшего заявление)


Приложение № 3
	К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию» 


Типовая межотраслевая форма № КС-11

Утверждена постановлением Госкомстата России

от 30.10.97 № 71а

	АКТ  №
	


приемки законченного строительством объекта

	«
	
	»
	
	20
	1
	г.


	
	Коды

	Форма по ОКУД
	0336003

	
	
	Дата составления
	
	
	

	Организация
	                        
	по ОКПО
	


	Код вида операции
	Код
	

	
	строитель-
ной органи-
зации
	участка
	объекта
	

	
	
	
	
	


	Заказчик в лице
	
	, с одной стороны и исполнитель работ

	
	должность, фамилия, имя, отчество
	


	(генеральный подрядчик, подрядчик) в лице
	
	с другой стороны,

	
	должность, фамилия, имя, отчество
	


руководствуясь Временным положением о приемке законченных строительством объектов на территории Российской Федерации, составили настоящий акт о нижеследующем.

	1.
	Исполнителем работ предъявлен заказчику к приемке
	 

	
	
	наименование объекта и вид строительства

	
	

	
	расположенные по адресу
	

	
	


	2.
	Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным
	

	
	
	наименование

	
	

	
	органа, выдавшего разрешение


	3.
	В строительстве принимали участие
	

	
	
	наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды

	
	

	
	работ, выполнявшихся каждой из них


	4.
	Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком
	

	
	
	наименование

	
	

	
	организации и ее реквизиты

	
	выполнившим
	

	
	
	наименование частей или разделов документации

	
	и субподрядными организациями
	

	
	
	наименование организаций, их реквизиты и выполненные части

	
	

	
	и разделы документации. Перечень организаций может указываться в приложении

	
	


	5.
	Исходные данные для проектирования выданы
	

	
	
	наименование научно-исследовательских, изыскательских

	
	

	
	и других организаций, их реквизиты. Перечень организаций может указываться в приложении

	
	


	6.
	Проектно-сметная документация утверждена
	

	
	
	наименование органа, утвердившего (переутвердившего)

	
	

	
	проектно-сметную документацию на объект (очередь, пусковой комплекс)


	«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


7.
Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

	Начало работ
	

	
	месяц, год


	Окончание работ
	              

	
	месяц, год


2-я страница формы № КС-11
8.
Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов)
	Предъявленный исполнителем работ к приемке
	

	
	наименование объекта


имеет следующие основные показатели мощности, производительности, производственной площади, протяженности, вместимости, объему, пропускной способности, провозной способности, число рабочих мест и т.п.

	Показатель (мощность, производительность и т.п.)
	Единица измере-ния
	По проекту
	Фактически

	
	
	общая с учетом 
ранее принятых
	в том числе 
пускового комплекса 
или очереди
	общая с учетом 
ранее принятых
	в том числе 
пускового комплекса 
или очереди

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Общая площадь 
	Кв.м.
	
	
	
	

	В том числе пристроенная
	Кв.м.
	
	
	
	

	Строительный объем 
	Куб.м.
	
	
	
	

	Застроенная площадь
	Кв.м.
	
	
	
	

	Торговая площадь
	Кв.м.
	
	
	
	



Вариант Б (для жилых домов)

Предъявленный к приемке жилой дом имеет следующие показатели:

	Показатель
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1
	2
	3
	4

	Общая (площадь застройки)
	м2
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Общий строительный объем
	м3
	
	

	в том числе подземной части
	м3
	
	

	Площадь встроенных, встроенно-пристроенных и пристроенных помещений
	м2
	
	

	Всего квартир
	шт.
	
	

	общая площадь
	м2
	
	

	жилая площадь
	м2
	
	

	в том числе:
	
	
	

	однокомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м2
	
	

	жилая площадь
	м2
	
	

	двухкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м2
	
	

	жилая площадь
	м2
	
	

	трехкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м2
	
	

	жилая площадь
	м2
	
	

	четырех- и более комнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м2
	
	

	жилая площадь
	м2
	
	


3-я страница формы № КС-11

	9.
	На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его

	
	приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен

	
	в приложении
	
	).


	10.
	Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения,

	
	газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты

	
	пользователями — городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей

	
	городских эксплуатационных организаций приведен в приложении
	
	).


11.
Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных,

игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены 

(при переносе сроков выполнения работ):

	Работы
	Единица

измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	2
	3
	4

	
	Кв.м.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12.
Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации

	Всего
	
	руб. коп.


в том числе:

	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб. коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб. коп.


	13.
Стоимость принимаемых основных фондов
	
	руб. коп.


в том числе:

	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб. коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб. коп.


	14.
	Неотъемлемой составной частью настоящего акта является документация, перечень которой приведен

	
	в приложении
	
	 (в соответствии с приложением 3 Временного положения).


	15.
	Дополнительные условия
	

	
	Функции заказчика и исполнителя работ совмещены


пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта в действие, приемке «под ключ», при частичном вводе в действие или приемке, в случае совмещения функций заказчика и исполнителя работ.
	Объект сдал 
	
	
	
	
	    

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Объект принял
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Исполнитель работ
Заказчик

(генеральный подрядчик,
подрядчик)

Примечание:
В случаях, когда функции заказчика и исполнителя работ — подрядчика выполняются одним лицом, состав подписей определяется инвестором.
Приложение № 4
	К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию» 


Кому 





                                                                                    (наименование застройщика, (фамилия. Имя, отчество – для граждан,  (полное наименование организации – для  юридических лиц),

____________________________________________

его почтовый индекс и адрес)                                                                                                             
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

(форма утверждена постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005г. №698)

№RU31201000- «____»                                                              « ____ » ______________ 20___ г.












_________

                          (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или 

 











_________
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного
 












_________
                   самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает  ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта 
                                               (ненужное зачеркнуть)
капитального строительства






__________________
                                               (наименование объекта капитального

 











_________

                                            строительства в соответствии с проектной документацией) 

 











_________ 

расположенного по адресу 













(полный  адрес объекта капитального строительства с указанием

 





_







субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица 

измерения
	По 

проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего
	куб.м.
	
	

	в том числе надземной части
	куб.м.
	
	

	Общая площадь
	кв.м.
	
	

	Площадь встроено -пристроенных

помещений
	кв.м.
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	






II. Нежилые объекты 


               Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

                детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)

Количество мест











Количество посещений










Вместимость 


















______________________________


(иные показатели)




Объекты производственного назначения

Мощность











Производительность









Протяженность























(иные показатели)



Материалы фундамента










Материалы стен











Материалы перекрытий









Материалы кровли












III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений (за
 кв.м.







исключением балконов, лоджий, веранд и террас)

Количества этажей



  штук




______
Количество секций



 секций





	Наименование показателя
	Единица 

измерения
	По 

проекту
	Фактически

	Количество квартир – всего
	штук/кв.м.
	
	

	В том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	2-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	3-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	4-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	Более чем 4-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м.
	
	


Материалы фундаментов







______________

Материалы стен









________
Материалы перекрытий







______________
Материалы кровли








______________





IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта – всего            тыс. рублей

в том числе строительно-монтажных работ         тыс. рублей

__




 __________________                _ ___

   (должность уполномоченного 


          (подпись)        


                  (расшифровка подписи)        

сотрудника органа,

осуществляющего на ввод 
     



 

в эксплуатацию)

«        » 


20          г.  
М.П
Приложение № 5
	К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию» 


Кому:  __________________________________
                     (наименование застройщика)
(фамилия, имя, отчество – для граждан,
полное наименование организации – для юридических лиц),его почтовый индекс и адрес)

Уведомление 
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
№RU31201000- «____»                                                              « ____ » ______________ 20___ г.

_Администрация города Алатыря____________________________________________ 

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или  
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного
самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, уведомляет об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства: 
_______________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

_____________________________________________________________________________ ,

расположенного по адресу: 

_________________________________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

Причина отказа: 

______________________________________________________________________________
Заместитель главы администрации 

- начальник отдела ЖКХ





                 О.Н.Добрынкин

________________________________  _____________  ____________________________

(должность уполномоченного                                 (подпись)              (расшифровка подписи)          

сотрудника органа, осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)
« _____ » ________________  20___ г.
МП
    Уведомление получил:

________________________________________      __________________     "_____" _______________ 20___ г.

(застройщик: должность, Ф.И.О.)

Исполнитель:
Приложение № 6
	К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию» 


АКТ

о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил)

"___" _________ 20  г.

1. Представитель (представители) лица, осуществляющего строительство (застройщик либо привлекаемое застройщиком или заказчиком на основании договора физическое или юридическое лицо, соответствующее требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим строительство)
______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(организация, должность, Ф.И.О.)

Руководствуясь исполнительной и производственной документацией, составил настоящий акт по законченному строительством _________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование объекта)

2. Строительство осуществлялось подрядчиком, выполнявшим _______________

___________________________________________________________________________

 



(указать вид работ)

и его субподрядными организациями ___________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование организации)

выполнявшими _____________________________________________________________

(указать виды работ)

3. Проектная    документация   на   строительство   разработана

проектными организациями __________________________________________________

(наименование проектных организаций)

4. Разрешение на строительство _________________________________________

(номер, дата выдачи)

5. Строительство осуществлено по проекту _______________________________ ,

(серия проекта)

утвержденному _____________________________________________________________

 (наименование органа, утверждавшего проект)

6*. По объекту выполнена следующая производственная и исполнительная документация

	Наименование документа
	Дата составления
	Примечание

	
	
	


7*. Установленное на объекте оборудование соответствует  проекту и   принято   после   индивидуальных   испытаний   и   комплексных опробований  согласно  актам.  

	Наименование документа
	Дата составления
	Примечание

	
	
	


8. Сезонные  работы  (при  переносе  сроков  их  выполнения) по озеленению,  устройству  верхнего  покрытия  подъездных  путей   к зданиям,  тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть  выполнены  и сданы  инвестору  (пользователю)  в  установленном нормами порядке в следующие сроки:

	Виды работ
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	
	
	
	


9. Дополнительные сведения __________________________________________________

___________________________________________________________________________

На основании указанных сведений объект капитального строительства ______________

___________________________________________________________________________

 (наименование объекта)

выполнен в соответствии с требованиями технических регламентов (норм и правил).

 Приложения:

   1.

   2.

Представители лица, осуществляющего строительство                 

   ______________________________________       ___________________________________    

         подпись                                                                                       Ф.И.О.                             
М.П. 

* - пункт заполняется по объектам капитального строительства, которые не подлежат государственному строительному надзору в соответствии с требованиями п.1 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ, и в отношении которых не требуется оформление заключения о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил) и проектной документации.                               

Приложение № 7
	К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию» 


АКТ

о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (акт о соответствии параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации  в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.)
                                   "___" _________ 20   г.

Представители:

 застройщика (или технического заказчика)__________________________________________

_______________________________________________________________________________

(организация, должность, Ф.И.О.)

лица, осуществлявшего строительство (подрядчика)__________________________________

_______________________________________________________________________________

(организация, должность, Ф.И.О.)

лица, осуществлявшего строительный контроль______________________________________

_______________________________________________________________________________

(организация, должность, Ф.И.О.)

2. Проектная документация на строительство разработана проектной организацией 

___________________________________________________________________________

(наименование проектной организаций)

Строительство осуществлено по проекту _________________________________________

(серия, шифр проекта)

утвержденному ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование органа, утверждавшего проект, дата)

3. Разрешение на строительство объекта __________________________________________

(номер, дата выдачи)

4. Завершенный строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объект капитального строительства_____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование объекта)

имеет следующие показатели:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта



	Строительный объем – 

всего 

в том числе надземной 

части 
	куб.м

куб.м 
	
	

	Общая площадь
	кв.м.
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв.м.
	
	

	Количество этажей
	штук 
	
	

	2. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест

Количество посещений

Вместимость

Иные показатели 
	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность

Производительность

Протяженность

(иные показатели)

материалы фундаментов

материалы стен

материалы перекрытий

материалы кровли
	
	
	

	3. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м.
	
	

	Количество этажей 
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир – всего

В том числе:

1-комнатные

2-комнатные

3-комнатные

4-комнатные

более чем 4-комнатные
	штук/кв.м.

штук/кв.м.

штук/кв.м.

штук/кв.м.

штук/кв.м.

штук/кв.м. 
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м. 
	
	

	Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли
	
	
	

	4. Стоимость строительства

	Стоимость строительства

объекта – всего

в том числе

строительно-монтажных работ 
	тыс. рублей

тыс. рублей


	
	

	
	
	
	


5. Дополнительные сведения ____________________________________________

___________________________________________________________________________

На основании указанных сведений параметры объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

(наименование объекта)

соответствуют утвержденной проектной документации.

 Приложения:

   1.

   2.

   Представители:

 застройщика (или технического заказчика):                

   ______________________________________       ___________________________________    

         подпись                                                                                       Ф.И.О.                             

М.П. 

  лица, осуществлявшего строительство (подрядчика):

      ______________________________________       ___________________________________    

         подпись                                                                                       Ф.И.О.                             

М.П. 

 лица, осуществлявшего строительный контроль
(в случае осуществления строительного контроля на основании договора) ______________________________________       ___________________________________    

         подпись                                                                                       Ф.И.О.                             

М.П. 

Приложение № 8
	К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию» 


РАСПИСКА
в принятии документов для предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию»  
Заявитель:
_____________________________________________________________________________________________
(ф.и.о. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)
_____________________________________________________________________________________________
 ___________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, Интернет-сайт)
 
	№п/п
	Наименование документов
	кол-во листов

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Документы представлены на приеме     
"_____" __________________ 20​_____ г.

Входящий номер регистрации заявления 
_______________

___________________________________________________________        

 ___________________

   (должность, Ф.И.О. должностного лица,                    
                                                        (подпись)

        
     принявшего заявление)

Приложение № 9
	К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию» 


Блок - схема  к административному регламенту администрации города Алатыря 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию»






Приложение № 10
	К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию» 


Блок-схема  к административному регламенту администрации города Алатыря 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию» через Автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Алатыря Чувашской Республики.


Подготовка Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


(в случае выполнения строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме) (п.3.3.3),


1 день








Рассылка уведомлений заявителям 


с представленными документами


(п.3.3.3)





5 дней





Подготовка Уведомления об отказе в выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа 


(В случае,  выявления оснований для отказа)


(п.3.3.3) 


1 день








Письменное уведомление о наличии препятствий в приеме документов с разъяснением причин


(п.3.3.1)


5 дней





Расписка в приеме  документов с указанием перечня и даты получения


(п.3.3.1)


1 день








Осмотр объекта капитального строительства   (п.3.2.)











Проверка наличия и правильности оформления документов, предусмотренных � HYPERLINK "file:///D:\\Profiles\\user2\\Local%20Settings\\Temporary%20Internet%20Files\\Content.IE5\\UX0RIXI5\\Административный_регламент_по_предоставлению_муниципальной_услуги_Ввод_объекта_капитального_строительства_в_эксплуатацию%5b1%5d.doc" \l "Подпункт2_6#Подпункт2_6" ��пунктом 2.6.� настоящего Административного регламента  (п.3.2.)








Рассмотрение документов в течение 10 дней со дня поступления заявления с прилагаемыми документами (п. 3.2.)





Приём и регистрация Заявления и  прилагаемых  документов, п.2.11


1 день





Обращение заинтересованного лица, п.3.3.1


 день








Рассылка разрешений:


- заявителям


(Не позднее следующего  дня со дня подписания разрешения);


- в федеральные органы исполнительной власти, органы субъектов РФ


(в течении 3 дней)


(п.3.3.3)






































Доставка документов в 


АУ «МФЦ»,


выдача разрешения, 


1 рабочий день





Доставка документов в 


 АУ «МФЦ»


Выдача уведомления с документами заявителю 


1 рабочий день





НЕТ




















Т











Письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, 





5 рабочих дня











Подготовка и согласование разрешения на ввод в эксплуатацию, 


8 дней








ДА











Решение о выдаче (отказе) разрешения на ввод в эксплуатацию заявителям





Доставка и  рассмотрение заявления с прилагаемыми документами в администрацию города


1 рабочий день





Приём документов от заявителей, п.2.11.








