УТВЕРЖДЕН

распоряжением главы администрации

Канашского района

Чувашской Республики

от «16» апреля 2004 г. № 94

(Приложение №1)

РЕГЛАМЕНТ

размещения на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет

сведений о деятельности Администрации Канашского района Чувашской Республики *)

	№

п/п
	Информация
	Раздел **)
	Ответственный
	Порядок размещения

	1
	Федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, нормативно правовые акты Правительства Российской Федерации, законы Чувашской Республики, указы Президента Чувашской Республики, постановления и распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики, регулирующие сферу деятельности органов местного самоуправления Чувашской Республики и определяющие их задачи, функции, права, обязанности и ответственность
	Местное самоуправление (на портале органов власти Чувашской Республики)
	Управление организационно-контрольной и кадровой работы
	Информационное наполнение осуществляет Управление по работе с органами государственной власти и местного самоуправления Администрации Президента Чувашской Республики (по мере обновления)

	2
	Акты (устав, постановления, распоряжения, правила, положения и др.) муниципального образования, имеющие нормативный характер
	Устав,

Законодательство
	Управление организационно-контрольной и кадровой работы
	в течение 2 дней с момента принятия

	3
	Сведения о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, его подразделения и подведомственными ему организациями (визиты, рабочие поездки, заседания, совещания, встречи, пресс-конференции, массовые мероприятия, конкурсы и пр.), иная информация о повседневной деятельности органа местного самоуправления
	Календарь,

Новости,

События
	Все отделы, управления и подразделения администрации, подведомственные организации
	по отдельному регламенту (см. приложение № 2)

	4
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителя и представителей органа местного самоуправления
	Выступления
	Управление организационно-контрольной и кадровой работы
	в течение 1 дня

	5
	Публикации прессы по вопросам, входящим в сферу ведения органа местного самоуправления
	Публикации
	Предоставление материалов на электронных носителях - газета «Канаш ен», размещение - отдел информатизации
	в течение 2 дней

	6
	Сведения о реализации федеральных и республиканских целевых программ на территории муниципального образования, а также о выполнении соглашений о взаимодействии и социально-экономическом сотрудничестве между Кабинетом Министров Чувашской Республики и органами местного самоуправления
	Целевые программы
	Все отделы, управления и подразделения администрации
	по мере обновления

	7
	Общие сведения, статистические данные, информационные обзоры и аналитические доклады, прогнозы развития муниципального образования по следующему кругу вопросов:

природа и природные ресурсы;

население и демография;

история (историческая справка, исторические памятники, известные земляки);

экономика;

внешние связи;

промышленность;

сельское хозяйство;

строительство, транспорт, связи и информатизация;

финансы и кредитно-банковская система;

исполнение бюджета муниципального образования;

предпринимательство и промыслы;

торговля и общественное питание;

социальная сфера (здравоохранение, образование, социальная политика, культура, спорт)
	Портрет,

одноименные разделы сайта,

Паспорт муниципального образования (из системы «Прогноз»)

Памятные даты
	Все отделы, управления и подразделения администрации
	по мере обновления, не реже 1 раза в полугодие

ежемесячно, за 5 дней до начала месяца

	8
	Фото- и видеоматериалы, отражающие деятельность органа местного самоуправления
	Фотоальбом
	Отдел информатизации
	по мере обновления

	9
	Электронные версии печатных изданий (книг, брошюр и пр.), отражающих деятельность органа местного самоуправления
	Книги о районе
	Отдел информатизации
	по мере выхода

	10
	Обзоры обращений граждан и организаций в орган местного самоуправления, обобщенная информация о результатах рассмотрения таких обращений и принятых мерах
	Вопросы и ответы
	Управление организационно-контрольной и кадровой работы
	по мере поступления, в установленные сроки

	11
	Сведения об открытых конкурсах на закупку товаров и услуг для муниципальных нужд, проводимых органом местного самоуправления (в том числе условия их проведения и итоги)
	Конкурсы
	Отдел экономики, централизованные бухгалтерии
	в течение 2 дней

	12
	Информация для потенциальных инвесторов и партнеров о муниципальном образовании (основные предприятия и производимая продукция, инвестиционные проекты, неиспользуемые ресурсы, мониторинг цен на товары и услуги и пр.)
	Организации,

Продукция,

Инвестиционные проекты,

Неиспользуемые ресурсы
	Все отделы, управления и подразделения администрации
	по мере изменения

	13
	Сведения о службе в органе местного самоуправления, его структурных подразделениях и подведомственных ему организациях (в том числе перечень вакантных должностей, условия и результаты конкурсов на их замещение)
	Вакансии
	Управление организационно-контрольной и кадровой работы
	по мере изменения, в течение 1 дня

	14
	Сведения о деятельности Собрания депутатов муниципального образования (состав, план работы, информация о заседаниях и принятых документах)
	Собрание депутатов,

Календарь,

Новости,

Законодательство
	Управление организационно-контрольной и кадровой работы
	по мере изменения, в течение 1 дня

по отдельному регламенту (см. приложение № 2)

по мере изменения, в течение 2 дней

	15
	Сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделениях и подведомственных ему организаций (фамилии, имена, отчества и, по согласованию с указанными лицами, - биографические данные)
	Структура,

Организации,

Персоналии
	Управление организационно-контрольной и кадровой работы
	по мере изменения, в течение 2 дней

	16
	Сведения о задачах, функциях, телефоны и адресные реквизиты (почтовый адрес, адрес электронной почты и др.) органа местного самоуправления, его структурных подразделений и подведомственных ему организаций
	Устав,

Структура,

Организации
	Управление организационно-контрольной и кадровой работы, структурные подразделения и подведомственные организации
	по мере изменения, в течение 2 дней

	17
	Порядок взаимодействия органа местного самоуправления, его структурных подразделений и подведомственных ему организаций с гражданами и хозяйствующими субъектами по реализации задач и функций, определенных законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики (с описанием регламента взаимодействия, порядка оказания услуг и форм соответствующих документов)
	Сервисы
	Все отделы, управления и подразделения  администрации
	по мере изменения, в течение 2 дней

	18
	Перечни информационных систем общего пользования и банков данных, находящихся в ведении органа местного самоуправления и подведомственных ему организаций, а также перечни информационных ресурсов и услуг, предоставляемых гражданам и организациям
	Информационные ресурсы
	Отдел информатизации
	по мере изменения, в течение 2 дней


*) Размещение информации осуществляют органы местного самоуправления (кроме пункта 1), координацию информационного наполнения осуществляет Информационно-аналитическое управление Администрации Президента Чувашской Республики.

**) Курсивом обозначены наименования разделов Портала, поддерживаемы в формате структурированных данных, прямым шрифтом – наименования разделов, поддерживаемых в формате иерархической текстовой библиотеки.

УТВЕРЖДЕН

распоряжением главы администрации

Канашского района

Чувашской Республики

от «16» апреля 2004 г. № 94

(Приложение №2)

РЕГЛАМЕНТ

размещения на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет сведений о мероприятиях,

проводимых с участием Президента Чувашской Республики, Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики, органами исполнительной власти, главы Администрации Канашского района Чувашской Республики

	№

п/п
	Вид информации
	Раздел
	Ответственный
	Срок предоставления

	1
	План мероприятий на предстоящий месяц
	Календарь
	Все отделы, управления и подразделения администрации
	ежемесячно, до 24 числа предыдущего месяца

	2
	Уточненный план мероприятий на предстоящую неделю
	Календарь
	Все отделы, управления и подразделения администрации
	среда предыдущей недели

	3
	Развернутый анонс мероприятий (программа, пресс-релиз, состав участников), проводимых органом местного самоуправления, организациями, общественными объединениями Канашского района
	Календарь
	Отделы, управления, подразделения администрации, подведомственные организации, общественные объединения – организаторы мероприятий
	за 3 дня до мероприятия

	4
	Анонс пресс-конференции, пресс-релиз
	Календарь
	Отделы, управления, подразделения администрации, подведомственные организации, общественные объединения – организаторы мероприятий
	за 1 день до пресс-конференции

	5
	Итоговые документы мероприятий проводимых органом местного самоуправления, организациями, общественными объединениями Канашского района (пресс-релиз, протокол, соглашения и т.д.)
	Новости, события
	Отделы, управления, подразделения администрации, подведомственные организации, общественные объединения – организаторы мероприятий
	в течение 1 дня после окончания мероприятия

	6
	Информация о деятельности органа местного самоуправления
	Новости
	Все отделы, управления и подразделения администрации, подведомственные организации
	ежедневно
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