Приложение № 1

к постановлению

администрации Козловского района от 31.01.2006 г. № 19

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ СПИСАНИЯ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ КОЗЛОВСКОГО РАЙОНА

1. Настоящее Положение разработано в целях оперативного решения вопросов управления муниципальным имуществом в части списания с баланса основных средств муниципальной собственности Козловского района (далее - основные средства) и переданных в оперативное управление муниципальному учреждению или в хозяйственное ведение муниципальному унитарному предприятию Козловского района (далее - Балансодержатель), и устанавливает порядок списания основных средств муниципальной собственности Козловского района.

2. Балансодержателям основных средств муниципальной собственности Козловского района: муниципальным унитарным предприятиям, муниципальным учреждениям, в случаях, предусмотренных настоящим Порядком, самостоятельно разрешается списывать с баланса в установленном порядке пришедшие в негодность в связи с их полным физическим и моральным износом и не имеющие остаточной стоимости основные средства, по предварительному согласованию с Комитетом по управлению имуществом администрации Козловского района, далее (Комитет).

3. Установить, что:

3.1. Балансодержатели имеют право ежегодно самостоятельно списывать с баланса основные средства суммарной балансовой стоимостью не более 15 процентов от балансовой (восстановительной) стоимости основных средств, находящихся на своем балансе, за вычетом балансовой стоимости объектов недвижимости;

3.2. Исключительно с разрешения Комитета по управлению имуществом администрации Козловского района производится списание следующих основных средств;

а) имеющих остаточную стоимость;

б) балансовой (восстановительной) стоимостью свыше 100 установленных законом        минимальных размеров оплаты труда;

в) транспортных средств, средств связи, компьютерной и копировально-множительной техники, радио – видео – аудио и бытовой техники, объектов недвижимости, а также сданного в аренду муниципального имущества, независимо от их технического состояния и остаточной стоимости.

4. Балансодержатели при списании основных средств в случаях предусмотренных п. 3.1. настоящего Положения обязаны:

· осуществлять обязательное предварительное согласование списания основных средств с Комитетом, путем получения соответствующей визы на акте о списании основных средств;

· уведомлять Комитет в письменном виде о произведенном списании и результатах ликвидации в трехдневный срок после оформления выбытия основных средств с приложением всех документов (в т.ч. и по результатам ликвидации), оформленных в соответствии с требованиями бухгалтерского учета;

5. Для проведения списания основных средств в случаях предусмотренных п. 3.2. настоящего Положения Балансодержатель должен представить в Комитет следующие документы:

5.1. Письмо на имя начальника Комитета по управлению имуществом администрации Козловского района с указание наименования имущества, года выпуска или ввода в эксплуатацию, инвентарного номера, балансовой и остаточной стоимости списываемого имущества; 

5.2. Приказ Балансодержателя о создании комиссии по списанию и инвентаризации соответствующих основных средств;

5.2.1. При списании объектов недвижимости в состав комиссии в обязательном порядке должен быть включен представитель отдела капитального строительства и ЖКХ администрации Козловского района (по согласованию);

5.3. Акты технического состояния имущества, составленные на каждое списываемое основное средство, подписанные членами комиссии и утвержденные руководителем балансодержателя (форма №1,2,3);

5.3.1. При списании средств связи, компьютерной и копировально-множительной техники, радио – видео – аудио и бытовой техники, имеющих остаточную стоимость дополнительно прилагается справка - заключение из мастерской занимающейся ремонтом соответствующей техники. Также прилагается объяснение материально-ответственного лица о причинах списания. 

5.4. Акт комиссии о предварительной количественной и стоимостной оценке получаемых после списания основных средств материальных ценностей (форма № 4);

6. После проверки представленных Балансодержателем документов на их соответствие требованиям настоящего Положения Комитет по управлению имуществом администрации Козловского района в пятнадцатидневный срок принимает одно из следующих решений:

а) разрешить списание основных средств;

б) отказать в списании основных средств в случае представления Балансодержателем неполного комплекта документов. 

Положительное решение Комитет оформляет своим распоряжением с указанием срока предоставления сведений о получаемых после списания основных средств материальных ценностей 

6.1.  Балансодержатель представляет в срок, указанный в распоряжении Комитета, сведения о количестве и стоимости материальных ценностей фактически полученных и оприходованных Балансодержателем после ликвидации основных средств (Акт о списании основных средств в бюджетных учреждениях (акт о списании транспортных средств в бюджетных учреждениях).

6.2. В случае если дальнейшее использование материальных ценностей фактически полученных после ликвидации основных средств не представляется возможным то Балансодержатель представляет в Комитет данные об их уничтожении (форма № 5)

Форма № 1

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель_________________________

    учреждения       (подпись)           (расшифровка подписи)

«___» _____________ 200__ г.

Акт списания средств связи, компьютерной и копировально-множительной техники, радио – видео – аудио и бытовой техники.

На основании приказа (распоряжения) ________________________________________

от «___» ___________________ 200__ г. № ___ комиссия в составе:

Председатель комиссии: ______________________________

Члены комиссии:_________________________

                             _________________________

Составила настоящий акт о списании материальных ценностей

	№

пп/п
	Наименование
	Дата

ввода в экспл.
	Инвентарный номер
	Балансовая стоимость,

руб.
	Износ,

%
	Остаточная  стоимость, руб.
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	2
	3
	4
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	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	Х
	


 Установила что, материальные ценности подлежат списанию в связи с _______________                            

__________________________________________________________________

Председатель комиссии: ______________________________

Члены комиссии:_________________________

                              _________________________

Форма № 2

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель_________________________

                                                                     учреждения       (подпись)             (расшифровка подписи) 

«___» _____________ 200__ г.

Акт технического состояния автомобиля.

На основании приказа (распоряжения) ________________________________________

от «___» ___________________ 200__ г. № ___ комиссия в составе:

Председатель комиссии: ______________________________

Члены комиссии:_________________________

                              _________________________

произвела осмотр автомобиля марки___________________________________

двигатель № ____________________, шасси ________________________

государственный знак_____________, принадлежащего_____________________________

1. Автомобиль выпуска______года, с начала эксплуатации отработал____км./моточасов, подвергался среднему ремонту___раза, капитальному ремонтту___раза. Со времени предыдущего среднего (капитального ремонта отработал ___км./моточасов.

2. Наличие инструмента_______________________________________

3. Процент годности авторезины________________________________

4. Общий процент износа автомобиля___________________________

5. Автомобиль относится к____________________________________

6. общее техническое состояние автомобиля:

двигатель__________________________________________________________

сцепление__________________________________________________________

система охлаждения_________________________________________________

система питания____________________________________________________

коробка передач____________________________________________________

воздушный насос____________________________________________________

передний мост______________________________________________________

задний мост________________________________________________________

система смазки______________________________________________________

рессоры____________________________________________________________

рулевое управление__________________________________________________

тормозная система__________________________________________________

крылья и подножки__________________________________________________

кабина____________________________________________________________

кузов______________________________________________________________

рама_______________________________________________________________

электрооборудовпание_______________________________________________

контрольный щиток приборов_________________________________________

аккумулятор ________________________________________________________

карбюратор_________________________________________________________

бензонасос_________________________________________________________

фары в сборе_______________________________________________________

задний фонарь в сборе________________________________________________

подфарники в сборе__________________________________________________

сиденья и спинка_____________________________________________________

стекла лобовые, боковые и задние_______________________________________

количество покрышек_________________________________________________

запасных____________________________________________________________

7. технический паспорт автомобиля___________________________________

8. Местонахождение автомобиля______________________________________

9. Балансовая стоимость автомобиля___________________________________

10. Остаточная стоимость автомобиля__________________________________

11. Продажная стоимость автомобиля___________________________________

Заключение комиссии (нужное подчеркнуть): 

а) техническое состояние автомобиля позволяет дальнейшую эксплуатацию;

б)  техническое состояние автомобиля не позволяет дальнейшую эксплуатацию;

в) представляется возможным извлечь запасные части;

г) не представляется возможным извлечь запасные части (указать причину).

Председатель комиссии: ______________________________

Члены комиссии:_________________________

                         _________________________

Форма № 3

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель_________________________

                                                                     учреждения       (подпись)            (расшифровка подписи)
«___» _____________ 200__ г.

Акт технического состояния здания.

На основании приказа (распоряжения) ________________________________________

от «___» ___________________ 200__ г. № ___ комиссия в составе:

Председатель комиссии: ______________________________

Члены комиссии:_________________________

                              _________________________

произвела осмотр объекта недвижимости___________________________________

принадлежащего_____________________________, _______года постройки, площадью ___________________, балансовой стоимостью - ____________ руб., износ -___________ %, остаточной стоимостью- ___________ руб., расположенного по адресу: ____________

_____________________________________________.

Установила, что конструктивные элементы объекта находятся в следующем состоянии:

1. Фундамент_____________________________________________________

2. Стены и их наружная отделка_____________________________________

2.1. перегородки________________________________________________

3. Перекрытия:

3.1. чердачные__________________________________________________;

3.2. междуэтажные______________________________________________;

3.3. надподвальные______________________________________________.

4. Кровля______________________________________________________

5. Полы________________________________________________________

6. Проемы:

6.1. оконнные_____________________________________________________;

6.2. дверные______________________________________________________.

7. Внутренняя отделка_____________________________________________

8. Внутренние сети и коммуникации:

8.1. система отопления_______________________________________________;

8.2. водопровод______________________________________________________;

8.3. канализация_____________________________________________________;

8.4. электропроводка__________________________________________________;

9. Лестницы, входы_________________________________________________

Заключение комиссии _________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

Председатель комиссии: ______________________________

Члены комиссии:_________________________

                         _________________________

Форма № 4

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель_________________________

                                                            учреждения       (подпись)            (расшифровка подписи)
«___» _____________ 200__ г.

Акт комиссии о предварительной количественной и стоимостной оценке получаемых после списания основных средств материальных ценностей

На основании приказа (распоряжения) ________________________________________

от «___» ___________________ 200__ г. № ___ комиссия в составе:

Председатель комиссии: ______________________________

Члены комиссии:_________________________

                              _________________________
                             

Произвела осмотр (наименование основного средства) находящегося на балансе _________________________________, год выпуска или ввода в эксплуатацию, инв. № ___, балансовой стоимостью - __ руб., износ -__ %, остаточной стоимостью - __ руб., расположенного по адресу: _________________________________________________. 

И пришла к заключению, что после списания (наименование основного средства) будут получены следующие материальные ценности:

	
	Наименование
	Количества, ед.изм.
	Стоимость, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	


Председатель комиссии:_______________________

Члены комиссии________________________

                           _________________________

Форма № 5

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель_________________________

                                                              учреждения       (подпись)             (расшифровка подписи)
«___» _____________ 200__ г.
Акт уничтожения материальных ценностей полученных после ликвидации основных средств.

Комиссия созданная на основании приказа (распоряжения) от «___» ___________________ 200__ г. № ___  в составе:

Председатель комиссии: ______________________________

Члены комиссии:_________________________

                             _________________________

Произвела осмотр материальных ценностей полученных после списания основных средств,  распоряжения Комитета по управлению имуществом от ___.___200__ г. № ___, и пришла к заключению, что дальнейшее их использование не представляется возможным, _________________________________________________________________

                             (указать причину)

вследствие чего они были уничтожены путем _________________________

___________________________________________________________________________

Председатель комиссии:_______________________

Члены комиссии________________________

                           _________________________
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