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	ЧĂваш Республикин
Куславкка район
Администрацийе
ЙЫШĂНУ
	
	Чувашская республика
АДМИНИСТРАЦИЯ
Козловского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	___.08.2012 Ç  _______№

	
	09.08.2012 г. № 556

	Куславкка хули
	
	г. Козловка


"Об утверждении Административного

регламента о предоставления муниципальной 

услуги по передаче муниципального имущества,

принадлежащего на праве собственности

в аренду»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59–ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги по передаче муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности в аренду

2. Лицам, ответственным за оказание на территории Козловского района муниципальной услуги по передаче муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности в аренду, руководствоваться Административным регламентом, утвержденным настоящим постановлением.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Козловского района







В.Н. Колумб    

УТВЕРЖДЕН:

постановлением администрации

 Козловского района

Чувашской Республики 

от ___.________.2012  № _________ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ КОЗЛОВСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ  РЕСПУБЛИКИ

«Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве

 собственности в аренду»

I. Общие положения

 1. 1.  Предмет регулирования административного регламента

           Административный регламент администрации Козловского района Чувашской Республики по представлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, 

принадлежащего на праве собственности в аренду» определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги по принятию решений и передаче  муниципального имущества в аренду. 

          Муниципальное имущество предоставляется в аренду исключительно на основе проведения торгов в форме конкурса или аукциона.

        Предоставление имущества в аренду без проведения торгов не допускается, за исключением случаев, установленных действующим законодательством, а именно:

        а) на основании актов Президента РФ, решений Правительства РФ; решения суда, вступившего в законную силу; федерального закона, устанавливающего иной порядок распоряжения этим имуществом, в случае если передаваемое имущество не закреплено на праве хозяйственного ведения или оперативного управления;

        б) в порядке предоставления государственной или муниципальной помощи в соответствии с целями, указанными в ст. 19 Закона о защите конкуренции.

    1.2.  Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются лица, претендующее на заключение договора и подавшее заявку на участие в конкурсе или аукционе любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией Козловского района Чувашской Республики (далее – Администрация).

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации, должностных лиц Администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в Администрацию;

через официальный Интернет-сайт Администрации.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации на имя главы.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации.

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ), Интернет.

1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, Интернет-сайте Администрации, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации. 

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес Администрации, в том числе адрес, Интернет-сайта администрации, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации;

алгоритм последовательности действий подготовки и заключения договора аренды муниципального имущества, изложенный в приложении № 2;

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для участия в торгах;

образцы заявки на участие в торгах, договора аренды муниципального имущества;

перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

 На официальном  Портале  государственных услуг  Чувашской Республики размещается следующая обязательная информация:

наименование, адрес администрации где предоставляется муниципальная услуга, в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов);

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения  муниципальной услуги;

образцы заявлений;

перечень нормативных документов, на основании которых предоставляется муниципальная услуга;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

порядок обжалования.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

 «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности в аренду»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Козловского района Чувашской Республики (далее Администрация) и осуществляется через структурное подразделение – отдел экономики и управления имуществом администрации Козловского района (далее – отдел экономики).

Должностными лицами, обладающими полномочиями по предоставлению муниципальной услуги, являются заместитель главы администрации, курирующий предоставление муниципальной услуги (далее - заместитель главы администрации), заместитель начальника отдела сельского хозяйства, экономики, земельных  и имущественных отношений, ведущий специалист-эксперт одела сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений Администрации. 

При предоставлении муниципальной услуги администрация Козловского района взаимодействует с:

-  Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы  России № 7 по Чувашской Республике;

- органами местного самоуправления сельских поселений;

  - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Чувашской Республике. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

принятие решения о заключения договора аренды муниципального имущества;

отказ в заключении договора аренды  муниципального имущества.

2.4. Срок предоставления услуги

Должностные лица Администрации принимают от заинтересованного лица заявку( приложения 3) и документы для получения муниципальной услуги.

Продолжительность приема заинтересованного лица у должностных лиц Администрации, осуществляющих прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Заявка и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию принимаются по описи (приложение №7), копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения муниципальной услуги) заинтересованному лицу.

Датой принятия к рассмотрению Администрации заявки на участие в торгах о предоставлении муниципального имущества в аренду считается дата регистрации заявки в журнале приема заявок (приложение 4).

Срок для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду  или об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду  не может превышать 30 дней со дня принятия всех необходимых и надлежащим образом оформленных  документов.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в  аренду  не может превышать 30 дней со дня принятия всех необходимых и надлежащим образом оформленных  документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года (с учетом поправок от 9 января 1996 г. N 20, от 10 февраля 1996 г. N 173, от 9 июня 2001 г. N 679, от 25 июля 2003 г. N 841, от 25 марта 2004 г. N 1-ФКЗ, от 14 октября 2005 г. N 6-ФКЗ, от 12 июля 2006 г. N 2-ФКЗ, от 30 декабря 2006 г. N 6-ФКЗ, от 21 июля 2007 г. N 5-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ (текст опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. №237, текст Конституции с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от 21 января 2009 г. N 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445);

 Конституцией Чувашской Республики, принятой 30 ноября 2000 года (с изменениями от 27 марта 2003 г. N 5, от 19 июля 2004 г. N 16, от 18 апреля 2005 г. N 19, от 5 октября 2006 г. N 47) (текст опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 г. N 52 (225), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. N 224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000 г., N 38; 2001 г., N 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., N 11-12, ст.442);

           Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями от 19 июня 2004 г. N 53-ФЗ, от 12 августа 2004 г. N 99-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. N 183-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. N 186-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 199-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. N 211-ФЗ, от 18 апреля 2005 г. N 34-ФЗ, от 29 июня 2005 г. N 69-ФЗ, от 21 июля 2005 г. N 93-ФЗ, от 21 июля 2005 г. N 97-ФЗ, от 12 октября 2005 г. N 129-ФЗ, от 27 декабря 2005 г. N 198-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 199-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 206-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. N 19-ФЗ, от 15 февраля 2006 г. N 24-ФЗ, от 3 июня 2006 г. N 73-ФЗ, от 18 июля 2006 г. N 120-ФЗ, от 25 июля 2006 г. N 128-ФЗ, от 27 июля 2006 г. N 153-ФЗ, от 16 октября 2006 г. N 160-ФЗ, от 1 декабря 2006 г. N 198-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. N 201-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 258-ФЗ, от 2 марта 2007 г. N 24-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. N 63-ФЗ, от 10 мая 2007 г. N 69-ФЗ, от 15 июня 2007 г. N 100-ФЗ, от 18 июня 2007 г. N 101-ФЗ, от 21 июля 2007 г. N 187-ФЗ, от 18 октября 2007 г. N 230-ФЗ, от 4 ноября 2007 г. N 253-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 260-ФЗ, от 10 июня 2008 г. N 77-ФЗ, от 23 июля 2008 г. N160-ФЗ, от 25 ноября 2008 г. N 222-ФЗ, от 3 декабря 2008 г. N 246-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 274-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 281-ФЗ), (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822);

   Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», № N 162, 27.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434 , "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006.);
         Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

 Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 29 июня 2010 г. № 126-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 227-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (часть I), ст. 6228);

Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 28 апреля 2009 г. № 60-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 164-ФЗ, от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ, от 27 декабря 2009 г. № 365-ФЗ, от 22 апреля 2010 № 65-ФЗ, от 26 апреля   2010 г. № 66-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 191-ФЗ, от 30 июля 2010 г. № 242-ФЗ, от  7 февраля 2011 г. № 8-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (часть I), ст. 6249);

        Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (в ред. Федеральных законов от 27.02.2003 N 29-ФЗ, от 09.05.2005 N 43-ФЗ, от 18.06.2005 N 60-ФЗ, от 18.07.2005 N 90-ФЗ, от 31.12.2005 N 199-ФЗ, от 05.01.2006 N 7-ФЗ, от 17.04.2006 N 53-ФЗ, от 27.07.2006 N 155-ФЗ, от 05.02.2007 N 13-ФЗ, от 26.04.2007 N 63-ФЗ, от 10.05.2007 N 69-ФЗ, от 24.07.2007 N 212-ФЗ, от 08.11.2007 N 261-ФЗ, от 01.12.2007 N 318-ФЗ, от 13.05.2008 N 66-ФЗ, от 13.05.2008 N 68-ФЗ, от 22.07.2008 N 159-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 24.07.2008 N 161-ФЗ, от 07.05.2009 N 89-ФЗ, от 31.05.2010 N 106-ФЗ, от 22.11.2010 N 305-ФЗ, от 01.07.2011 N 169-ФЗ, с изм., внесенными Федеральными законами от 26.12.2005 N 189-ФЗ, от 19.12.2006 N 238-ФЗ, от 18.07.2009 N 181-ФЗ), (текст Федерального закона опубликован в  "Парламентской газете", N 19, 26.01.2002, "Российской газете", N 16, 26.01.2002, "Собрание законодательства РФ", 28.01.2002, N 4, ст. 251.);

         Приказом ФАС РФ от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (вместе с "Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества"), (Зарегистрировано в Минюсте РФ 11.02.2010 N 16386, опубликован в  "Российской газете", N 37, 24.02.2010);

Законом Чувашской Республики от 23 июля 2003 года № 22 «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 12 апреля 2005 г. № 13, от 10 октября 2005 г. № 32, от 29 ноября 2005 г. № 60, от 2 июня 2006 г. № 20, от 30 ноября 2006 г. № 68, от 29 марта 2007 г. № 2, от 5 октября 2007 г. № 57, от 4 февраля 2008 г. № 11, от 7 октября 2008 г. № 54, от 17 декабря 2008 г. № 68, от 24 июля 2009 г. № 41, от 19 октября 2009 г. № 54, от 27 февраля 2010 г. № 9, от 13 июля 2010 г. № 37, от 20 декабря 2010 г. № 67) (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2003, № 8, ст. 410);

         Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» ("Собрание законодательства Чувашской Республики, 2011, N 4, ст. 353, "Вести Чувашии", N 18, 06.05.2011);

Уставом Козловского района, Чувашской Республики (Принятый решением Собрания депутатов Козловского района ЧР от 18.11.2005 N 17/41. (с изменениями внесенными решениями Собрания депутатов Козловского района от 29.04.2006г. 59/1, от 23.03.2007г. №118/2, от 27.12.2007г. №158/1,от 02.06.2009г. №223/1, от 21.08.2009г. №225/1, от 14.05.2010г. №263/4,от 19.05.2011 г. №1/56, от 22.05.2012г. №1/116)

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Заинтересованные лица представляют документы для получения муниципальной услуги:

лично в адрес Администрации;

почтовым отправлением в адрес Администрации;

в форме электронного документа в адрес Администрации.

Заинтересованное лицо имеет право обратиться в Администрацию с заявкой о предоставления муниципального имущества в аренду, направить заявку в форме электронных документов.

В случае, если заявления и документы для получения муниципальной услуги, были получены в форме электронных документов, Администрация обеспечивает осуществление в электронной форме:

приема и рассмотрения заявлений и прилагаемых документов;

выдачи договора.

2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно.
 Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами, при обращении в Администрацию для получения муниципальной услуги:

Заявка, приложение №3 и прилагаемые к нему документы, представленные для участия в торгах, принимаются по описи (приложение 7), копия которой с отметкой о дате их приема вручается заинтересованному лицу или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении).

 Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией о торгах. Подача заявки на участие в торгах является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

 Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия.

Запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, исключение муниципальной услуги из полномочий Администрации. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для  приостановления или отказа  к участию в конкурсе или аукционе являются:

1) непредставления документов, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствия с  требованиями, 

3) невнесения задатка;

4) несоответствия заявки, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

  Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо Администрации принимает от заинтересованного лица заявление и документы лично от заявителей либо от имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов для получения муниципальной услуги.

Время ожидания заинтересованного лица при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Должностное лицо в течение трех рабочих дней со дня получения документов проводит проверку представленных документов на их соответствие предъявленным требованиям п. 2.6.1. настоящего Административного регламента.

При установлении фактов несоответствия Заявления требованиям настоящего Административного регламента должностное лицо уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в Заявлении и предлагает принять меры по их устранению.

Заинтересованному лицу в письменной форме в течение 3 дней со дня принятия решения вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения муниципальной услуги) уведомление(приложение 5) о заключении либо об отказе в предоставлении имущества с указанием причин отказа.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию принимаются по описи (приложение №7), копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения муниципальной услуги) заинтересованному лицу.

Датой принятия к рассмотрению Администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги считается дата регистрации заявки, которая регистрируется в журнале, приложение №4.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая обязательная информация:

наименование, адрес Администрации, в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации;

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для участия в аукционе;

образцы заявки для участия в аукционе;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес Администрации, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации;

алгоритм последовательности действий подготовки и заключения договора аренды, изложенный в приложении № 2;

перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации, должностных лиц Администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

6) возможность уплаты заявителем государственной пошлины за предоставление муниципальных услуг, осуществления заявителем платы за предоставление государственных услуг, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальных услуг дистанционно в электронной форме.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров государственных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием заявления (заявки) и прилагаемых к нему документов;

- Рассмотрение заявления (заявки);

- Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- Уведомление заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- Проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды муниципального имущества в форме конкурса или аукциона;

- Заключение договора аренды.

       3.2. Прием заявления (заявки) и прилагаемых к нему документов.

 При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, Администрация обязана подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня с даты получения такой заявки.

       3.2.1. Прием заявления лично от заявителя для получения муниципальной услуги:

Специалист отдела производит прием Заявлений с приложением документов лично от заявителей либо от имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов. 

В случае представления документов уполномоченным лицом заявителя, уполномоченному лицу представляет документ, удостоверяющий личность. Прием заявлений с применением факсимильных подписей не допускается.

В ходе приема Заявления от заявителя специалист отдела осуществляет его проверку на:

- оформление Заявления в соответствии с требованиями п.п. 2.6. настоящего ;
 регламента   Административного 
- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах, не оговоренных исправлений, подчисток, приписок, зачеркнутых слов либо записей выполненных карандашом, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

После проверки документов специалист отдела подшивает предоставленные документы в дело, сформированное для заключения договора аренды имущества.

При установлении фактов несоответствия Заявления требованиям настоящего  специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в Заявлении и предлагает принять меры по их устранению. 
 регламента   Административного 
          3.2.2. Прием по почте заявления заявителя для получения .
 услуги   муниципальной 
Заявитель может направить Заявление с приложением документов почтовым отправлением.

         Специалист отдела при получении отправления осуществляет проверку Заявления на: 

- оформление Заявления в соответствии с требованиями п.п. 2.6. настоящего ;
 регламента   Административного 
- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах, не оговоренных исправлений, подчисток, приписок, зачеркнутых слов либо записей выполненных карандашом, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- соответствие представленных по почте документов описи вложения.

После проверки документов специалист отдела подшивает предоставленные документы в дело, сформированное для заключения договора аренды имущества.

При установлении фактов несоответствия Заявления требованиям настоящего , либо если имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист отдела в течение 5 рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения, которое подписывается уполномоченным должностным лицом;
 регламента   Административного 
        3.3. Рассмотрение представленных документов. 

       После регистрации Заявление с приложенными к нему документами,  направляется специалисту для подготовки оказания .
 услуги   муниципальной 
      Специалист отдела в течение трех рабочих дней со дня получения документов проводит проверку представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям п.п. 3.2.1. и 2.6. настоящего .
 регламента   Административного 
         В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, специалист готовит письменный отказ в приеме документов, который подписывается уполномоченным должностным лицом;

         3.4. Принятие решения о предоставлении .
 услуги   муниципальной 
         3.4.1. При предоставлении в аренду муниципального имущества и рассмотрении заявления на предоставление в аренду муниципального имущества Администрация  направляет заявки на рассмотрение единой комиссии по  торгам  на предоставление в аренду муниципального имущества.

Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок.

        3.4.2. По результатам рассмотрения заявления комиссия принимает одно из следующих решений:

        - о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона

        -  об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе в предоставлении нежилых помещений в аренду

        3.5. Уведомление заявителя о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

       Секретарь комиссии не позднее дня, следующего за днем подписания протокола заседания комиссии письменно или посредством телефонной связи уведомляет заявителя о решении комиссии, разъясняет процедуры организации торгов в форме конкурса или аукциона, либо обстоятельства, послужившие основаниями к отказу в предоставлении нежилых помещений в аренду;

      3.6. Порядок проведения торгов по продаже права на заключение договора аренды муниципального имущества.

      Торги по продаже права на заключение договора аренды муниципального имущества проводятся в форме конкурса или аукциона. Администрация принимает решение о создании комиссии 

Форма проведения торгов устанавливается постановлением главы администрации.

Заключение комиссии, определяющее победителя торгов или иное решение по итогам торгов, оформляется протоколом, подписывается членами комиссии в день проведения торгов в трех экземплярах.

По результатам торгов у победителя возникает право на заключение договора аренды нежилого помещения (приложение 6), а у арендодателя обязанность заключить договор, на условиях, объявленных при проведении торгов и предложенных победителем торгов. 

    3.7. Порядок проведения конкурса.

    3.7.1. Административные процедуры по проведения торгов в форме конкурса включают: 

- принятие решения о предоставлении имущества в аренду;

- опубликование извещения о проведении конкурса в официальном печатном издании (далее – официальное печатное издание) и размещение извещения о проведении конкурса на официальном сайте не менее чем за тридцать рабочих дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

- предоставление конкурсной документации;

- разъяснение положений конкурсной документации;

- внесение изменений в конкурсную документацию;

- отказ от проведения конкурса;

- прием заявок участников размещения заказа на участие в конкурсе; 

- подготовка и направление участникам размещения заказа уведомлений о принятых единой комиссией решениях;

- разъяснение результатов конкурса в случае получения соответствующего запроса от участника конкурса;

- публикация и размещение протоколов торгов в форме конкурса в официальном печатном издании и на официальном сайте.

   3.7.2.Решение комиссии о проведении конкурса должно содержать:

1) условия конкурса;

2) критерии оценки заявок и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

3) вид конкурса (открытый конкурс)

4) срок опубликования в официальном издании, размещения на официальном сайте в сети "Интернет" сообщения о проведении открытого конкурса не менее чем за тридцать рабочих дней.

Утверждение конкурсной документации, внесение изменений в конкурсную документацию осуществляется главой Администрации. 

      3.8. Порядок проведения аукциона.

     3.8.1.Административные процедуры по проведению торгов в форме аукциона включают:

Организатором торгов в форме аукциона по продаже права аренды является Администрация, которая при проведении торгов в форме аукциона по продаже права аренды муниципального имущества:

а) определяет начальную цену продаваемого на аукционе права (далее именуется - начальная цена продажи), а также величину повышения начальной цены («шаг аукциона») при подаче предложений о цене права в открытой форме; 

б) определяет размер, срок и условия внесения задатка физическими и юридическими лицами, намеревающимися принять участие в аукционе (далее именуются - претенденты), а также иные условия договора о задатке;

в) определяет место, даты начала и окончания приема заявок, место и срок подведения итогов аукциона; 

г) организует подготовку и публикацию информационного сообщения о проведении аукциона;

д) принимает от претендентов заявки на участие в аукционе (далее именуются - заявки) и прилагаемые к ним документы по составленной ими описи, а также предложения о цене права при подаче предложений о цене права в закрытой форме;

е) проверяет правильность оформления представленных претендентами документов и определяет их соответствие требованиям законодательства Российской Федерации и перечню, опубликованному в информационном сообщении о проведении аукциона;

ж) ведет учет заявок по мере их поступления в журнале приема заявок; 

з) принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе и уведомляет претендентов о принятом решении;

и) назначает из числа своих членов аукциониста - в случае проведения аукциона с подачей предложений о цене права аренды в открытой форме. Предоставление конкурсной документации (документации об аукционе).

      3.8.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение любого заинтересованного лица, поданное в устной либо письменной форме, в том числе в форме электронного документа, о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе). 

к) понимает от участников аукциона предложения о цене права, подаваемые в день подведения итогов аукциона (при подаче предложений о цене права аренды в закрытой форме);

л) определяет победителя аукциона и оформляет протокол об итогах аукциона;

м) уведомляет победителя аукциона о его победе на аукционе;

н) организует подготовку и публикацию информационного сообщения об итогах аукциона;

Для участия в аукционе претендент представляет в секретариат комиссии (лично или через своего полномочного представителя) в установленный срок заявку по форме, утверждаемой главой админитсрации, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на аукционе имущества и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в информационном сообщении о проведении аукциона. Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается в секретариате комиссии, другой - у заявителя.

      3.8.3. Для участия в аукционе претендент вносит задаток на счет администрации, указанный в договоре о задатке. Договор о задатке заключается управлением в порядке, предусмотренном статьей 428 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Размер задатка, срок и порядок его внесения, реквизиты счета (счетов) аукционной комиссии, порядок возвращения задатка и иные условия договора о задатке, определенные комиссией в качестве условий договора присоединения, публикуются в информационном сообщении о проведении аукциона.

Документом, подтверждающим поступление задатка на счет администрации, является выписка (выписки) со счета администрации .

Зачисленный на основании платежных документов плательщика задаток подлежит отражению органами Федерального казначейства на лицевых счетах для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение администрации .

Прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, осуществляется в течение не менее 30 календарных дней и заканчивается не позднее чем за один календарный день до даты рассмотрения комиссией заявок и документов претендентов.

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется специалистом отдела в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки секретарем комиссии делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия.

Заявки, поступившие по истечении срока их приема указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, вместе описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку или заказным письмом.

Специалист, принимающий заявку принимает меры по обеспечению сохранности заявок и прилагаемых к ним документов, в том числе предложений о цене, поданных претендентами при подаче заявок, а также конфиденциальности сведений о лицах, подавших заявки, и содержания представленных ими документов до момента их рассмотрения.

      3.8.4. В день определения участников аукциона указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, комиссия рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов аукционная комиссия принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.

Дата определения участников аукциона (при подаче предложений о цене  в открытой форме) указывается в информационном сообщении о проведении аукциона.

Решения комиссии о признании претендентов участниками аукциона оформляется протоколом.

В протоколе о признании претендентов участниками аукциона приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа. При наличии оснований для признания аукциона несостоявшимся комиссия принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.

Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом. Протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается организатором аукциона на официальном сайте торгов.

Претендент приобретает статус участника аукциона с момента оформления комиссией протокола о признании претендентов участниками аукциона.

     3.8.5. Аукцион с подачей предложений о цене права аренды в открытой форме  проводится в следующем порядке:

а) аукцион должен быть проведен в день, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона;

б) аукцион ведет аукционист, который обеспечивает порядок при проведении торгов;

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее именуются - карточки);

г) аукцион начинается с объявления аукционистом об открытии аукциона;

д) после открытия аукциона аукционистом оглашаются наименование имущества, основные его характеристики, начальная цена права аренды и «шаг аукциона».

«Шаг аукциона» устанавливается аукционной комиссией в фиксированной сумме, составляющей не более 5 процентов начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона;

е) после оглашения аукционистом начальной цены права аренды участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

ж) после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую цену на «шаг аукциона», заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной «шагу аукциона», эта цена заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения;

з) аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается;

и) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже права аренды, называет его продажную цену и номер карточки победителя аукциона. Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена была наиболее высокая цена договора, либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора;

к) цена права аренды, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона, составляемый в 3 экземплярах.

Протокол об итогах аукциона, подписанный членами комиссии, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора аренды имущества.

 При проведении аукциона комиссией обязательном порядке осуществляется аудио - или видеозапись;

л) задаток возвращается участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение 5 дней со дня подведения итогов аукциона;

м) если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся.

     3.8.6. В случае признания аукциона несостоявшимся комиссия в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый её членами.

Аукцион с подачей предложений о цене права аренды в закрытой форме проводится в следующем порядке:

а) в день подачи заявки или в день подведения итогов аукциона участники аукциона представляют комиссии в запечатанном конверте предложения о цене права аренды;

б) перед вскрытием конвертов с предложениями о цене права аренды комиссия проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;

в) комиссия рассматривает предложения участников аукциона о цене права аренды, указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем), цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, комиссией принимается во внимание цена, указанная прописью.

Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;

г) при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность;

д) решение комиссии об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 3 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки права аренды.

Протокол аукциона размещается на официальном сайте торгов организатором аукциона в течении дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

      3.8.7. Подписанный членами комиссии протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора аренды имущества.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора аренды имущества результаты аукциона аннулируются комиссией.

По результатам аукциона собственник имущества (уполномоченное собственником лицо) и победитель аукциона (Арендатор) заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор аренды имущества, приложение № 6.

Оплата приобретаемого на аукционе права аренды производится в порядке, размере и сроки, определенные в договоре аренды имущества. Задаток, внесенный покупателем на счет администрации  засчитывается в оплату приобретаемого права аренды.

Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты права аренды в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре аренды имущества.

      3.9. Заключение договора аренды

      3.9.1. Договор аренды заключается между победителем торгов и администрацией(приложение6) .

Договор аренды подлежит заключению в срок не позднее пяти дней со дня подписания протокола об итогах проведения торгов.

Договор аренды заключается на условиях, установленных поданной заявкой победителя торгов в соответствии с конкурсной (аукционной) документацией и протоколом об итогах проведения торгов.

Количество экземпляров договора аренды определяется по одному для каждой из сторон и регистрирующего органа, если договор аренды подлежит обязательной государственной регистрации.

Срок действия договора аренды, заключенного с победителем торгов, определяется условиями торгов.

Продление срока договора аренды по соглашению сторон возможно только в случае, когда условиями торгов и законодательством Российской Федерации, предусмотрена возможность такого продления.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой администрации (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании распоряжения главы администрации (лица, исполняющего его обязанности).

Контроль должен предусматривать:

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами;

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Плановый контроль осуществляется заместителем главы администрации района.

Внеплановые проверки проводятся уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку.

Руководители структурных подразделений несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений.

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - обращение), устно к главе администрации (заместителю главы администрации), письменно в Администрацию, либо в форме электронного документа.

5.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов).

5.4. При устном обращении к главе администрации (заместителю главы администрации) ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает:

наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

суть обращения;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, поступившее в Администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. 

В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, министр (лицо, исполняющее его обязанности) принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в Обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Администрацию.

5.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица.

5.12. Обращение, поступившее в Администрацию, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30 календарных дней со дня поступления.

Приложение № 1

	
	к  Административному регламенту администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги 

«Передача муниципального имущества, 

принадлежащего на праве собственности в аренду»




Администрация Козловского района Чувашской Республики

Местонахождение ответственного органа:

Адрес сайта: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=65

Адрес: 429430, Чувашская Республика, Козловский район, г. Козловка, ул. Ленина, д.55

      Тел. (8 83534) 21215 факс (8 83534) 21232,  e-mail:   kozlov@cap.ru

                                           Руководство

	Колумб Валентин Николаевич
	Глава администрации Козловского района
	2-12-15
	kozlov@cap.ru



	Забраев Юрий Александрович
	Первый зам. Главы администрации - начальник отдела сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений администрации Козловского района
	2-14-15
	ush2@kozlov.cap.ru


   Отдел экономики и управления имуществом 
	Павлов Валерий Васильевич
	заместитель начальника отдела сельского хозяйства, экономики, земельных  и имущественных отношений
	8(83534)

2-17-34
	

	Рылеева Наталия Харитоновна
	главный специалист отдела экономики и управления имуществом
	8(83534)

2-12-34
	ekonom3@kozlov.cap.ru



График работы Администрации:

  Понедельник     с 8.00 до 17.00

    Вторник             с 8.00 до 17.00

    Среда                  с 8.00 до 17.00

    Четверг               с 8.00 до 17.00

    Пятница              с 8.00 до 17.00

Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00.
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АЛГОРИТМ

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

Передачи муниципального имущества, принадлежащего на праве

собственности в аренду
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Приложение № 3

	



	к Административному регламенту Администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, 

принадлежащего на праве собственности в аренду»




Администрации Козловского района

ЗАЯВКА  НА  УЧАСТИЕ  В  АУКЦИОНЕ

      НА ПРАВО  ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА  АРЕНДЫ
1. Изучив извещение о проведении аукциона и документацию об аукционе, применимые к данному аукциону законодательные и нормативные правовые акты, _____________________________________________________________________________   

                                         (наименование заявителя)

в  лице   ______________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя юридического лица,  

 индивидуального предпринимателя или уполномоченного лица)

сообщает о своем согласии на участие в аукционе на право заключения договора аренды _____________________________________________________________________________, 

                 (характеристика и адрес объекта)

____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

на условиях, установленных документацией об аукционе и извещением о проведении  аукциона, и направляет настоящую заявку.

2. Настоящей заявкой подтверждает, что против 

____________________________________________ ____________________________

(наименование заявителя)

не проводится процедура ликвидации, банкротства; деятельность не приостановлена, а также, что задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший отчетный период не имеет. 

3. Настоящей заявкой гарантирует достоверность представленной в заявке информации.

4. С документацией об аукционе, а также проектом договора аренды  муниципального имущества, являющегося собственностью Козловского района Чувашской Республики, ознакомлен.

5. ______________________________________________ ____________________

(наименование заявителя)

согласен с тем,  что он утрачивает задаток на участие в аукционе, который перечисляется в бюджет Козловского района Чувашской Республики, в случаях:

- отказа от участия в аукционе по истечении срока, установленного для заявления об отказе в участии в аукционе;

- отказа от подписания протокола аукциона в случае признания победителем аукциона;

- признания заявителя победителем  аукциона и его отказа от заключения договора аренды.

6. Юридический адрес и реквизиты заявителя.

          К настоящей заявке прилагаются документы, подлежащие включению в заявку на участие в аукционе в соответствии с условиями документации об аукционе на ___ листах.

Руководитель юридического лица*

 (индивидуальный предприниматель)                       ___________________ (Ф.И.О.)

                                                                                                     (подпись)

                                                                                       М.П.

· или уполномоченный представитель, действующий по доверенности.

М.П.
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Приложение № 5

	



	к Административному регламенту Администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, 

принадлежащего на праве собственности в аренду»




________________________________

        ф.и.о. (наименование) претендента

________________________________

             адрес претендента

УВЕДОМЛЕНИЕ

В соответствии с решением комиссии по проведению аукциона по продаже права аренды муниципального имущества Козловского района Чувашской Республики (протокол №____ от «______» ______________ 20____ г. _____________________________________  признан  (не признан)  участником   

      ф.и.о. (наименование) претендента

аукциона  и    допущен (не допущен)   к участию   в аукционе по продаже права аренды __________________________________________________________________________________________





       наименование объекта 

Председатель комиссии


_____________________(________________)

Секретарь комиссии



_____________________(________________)

Приложение № 6

	



	к Административному регламенту Администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, 

принадлежащего на праве собственности в аренду»




ДОГОВОР № ____

на сдачу в аренду объектов нежилых помещений, являющихся муниципальной собственностью Козловского района Чувашской Республики

г. Козловка                                                                                                                             «       »              201__ г.

  Арендодателем от имени собственника имущества Козловского района выступает: Козловский районный комитет по управлению имуществом, именуемый в дальнейшем «Комитет», в лице начальника комитета ___________________________, действующего на основании Положения о комитете.

  Балансодержателем выступает: _____________________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Балансодержатель», в лице ___________________________________________, действующего на основании Устава.

   Арендатором выступает: ______________________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», действующий на основании __________________.

     Стороны заключили настоящий договор, именуемый в дальнейшем «Договор», о нижеследующем:

1. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ.

1.1. Комитет, при участии Балансодержателя, сдает, а Арендатор принимает в аренду нежилое  помещение расположенное: ___________________________________________________________ для __________________________________________.

          Общая площадь сдаваемых в аренду производственных помещений ___________кв.м..

1.1. Срок аренды устанавливается  с «    »  _________ 201_ г. по «    »            201__ г.

1.2. Сдача помещений в аренду не влечет передачу права собственности на него.

1.3. За пределами исполнения обязательств по настоящему договору Арендатор полностью свободен в своей деятельности.

1.4. Необходимые улучшения арендуемых помещений производятся только с разрешения Комитета и Балансодержателя.

1.5. В случае ухудшения состояния возвращаемых помещений по окончании срока договора, Арендатор возмещает Комитету причиненный ущерб, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации

1.6. Арендуемые помещения могут сдаваться в субаренду Арендатором только с согласия Комитета и Балансодержателя

1.7. Споры, возникающие при исполнении настоящего договора, разрешаются путем переговоров между сторонами, подписавшими договор, а в случае не достижения результатов – в судебном порядке.

1.8. Защита имущественных прав Арендатора осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

1.10 Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН.

2.1. Комитет обязуется:

2.1.1. С согласия Балансодержателя сдать в аренду соответствующие помещения Арендатору

2.2. Балансодержатель обязуется:

2.2.1. В пятидневный срок предоставить соответствующие помещения Арендатору по приемо-сдаточному акту

2.2.2. В случае аварии, происшедшей не по вине Арендатора оказывать необходимое содействие в устранении их последствий.

2.3. Арендатор обязуется:

2.3.1. Использовать помещения исключительно по прямому назначению, указанному в п.1.1 настоящего договора.

2.3.2. Содержать арендуемые помещения в полной исправности и образцовом санитарном состоянии, выделять для этих целей необходимые лимиты, фонды, ассигнования. Эти же требования распространяются и на прилегающие к зданию территории

2.3.3. Не производить перепланировок и переоборудование арендуемых помещений, вызываемых потребностями Арендатора без письменного разрешения Комитета и Балансодержателя.

2.3.4. Своевременно производить за свой счет, текущий ремонт арендуемых помещений. Капитальный ремонт производится Балансодержателем за свой счет. В случае проведения капитального ремонта Арендатором составляется дополнительное соглашение между Арендатором, Комитетом и Балансодержателем в соответствии с «Положением о порядке зачета стоимости капитального ремонта и реконструкции арендуемых объектов в счет арендной платы».

2.3.5. Письменно сообщить Комитету и Балансодержателю, не позднее, чем за две недели, о предстоящем освобождении помещений, как в связи с окончанием срока действия договора, так и при досрочном освобождении.

2.3.6. Не сдавать арендуемые помещения в субаренду без письменного разрешения Комитета (в том числе при ликвидации или реорганизации).

2.3.7. Провести государственную регистрацию договора за счет собственных средств при заключении договора сроком более одного года с представлением копии свидетельства о регистрации в Комитет не позднее двух месяцев со дня подписания договора.

2.3.8. В случае освобождения Арендатором помещений до истечения срока аренды или в связи с окончанием срока договора и при этом будет выявлено ухудшение состояний арендуемых помещений, то Арендатор обязан уплатить Балансодержателю стоимость текущего ремонта на приведение состояния помещения на момент представления его Арендатору. Стоимость текущего ремонта определяется комиссией с включением в состав комиссии Арендатора, Балансодержателя, Комитета и специалиста управления капитального строительства администрации Козловского района.

2.3.9. При истечении срока или при досрочном его прекращении передать Балансодержателю все произведенные в арендном помещении перестройки и переделки, а также улучшения, составляющие принадлежность помещений, неотделимые без вреда для конструкций помещений безвозмездно.

2.3.10. За месяц до истечения срока аренды письменно уведомить Комитет и Балансодержателя о намерении продлить договор аренды.

3. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ.

3.1 Арендная плата за пользование зданиями, сооружениями, нежилыми помещениями, и другим имуществом в соответствии с постановлением главы Козловского района от 09.12.2005 г. № 663 «О порядке расчета годовой арендной платы за пользование муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности Козловского района,  расположенного на территории Козловского района» (с изменениями внесенными постановлением главы Козловского района от 12.12.2007 г. № 433) устанавливается с ________201__ г. по _________201__ г.   в сумме ________________________ руб. ____ коп. с ежемесячной арендной платой __________________________________ руб. ___ коп. и перечисляется Арендатором на расчетный счет № 40101810900000010005 УФК по Чувашской Республики, код платежа 90311105035050000120 ежемесячно в районный бюджет Козловского района не позднее 10 числа за отчетным месяцем. Разрешается внесение арендной платы единовременно за квартал, полгода, год вперед. Копии платежных документов подтверждающих внесение сумм арендной платы Арендатор представляет (высылает, передает факсом) не позднее 7 дней после 10 числа отчетного месяца.

3.1.1. При изменении размера ставки арендной платы, а также коэффициентов, которые применяются при расчете арендной платы за нежилые помещения, арендная плата пересматривается, не более одного раза в год. В этом случае Комитет направляет Арендатору соответствующее письменное уведомление или объявление через газету на широкий круг арендаторов, которые являются  обязательными для Арендатора и не подлежат дополнительному согласованию. При этом новую сумму арендной платы Арендатор рассчитывает самостоятельно на основе установленного и опубликованного Комитетом порядка, перечисляет в районный бюджет согласно пункту 3.1 Договора и несет всю ответственность за их своевременное перечисление в той мере, которая предусмотрена настоящим договором для платежей в счет арендной платы.

3.2. Кроме арендной платы Арендатор оплачивает также следующие относящиеся к арендуемому помещению платежи:

· расходы по центральному отоплению, электроэнергию, плату за коммунальные услуги и т.п. платежи;

· пропорционально занимаемой площади иные расходы (по уплате налога на имущество, содержание мест общего пользования, благоустройство вверенных Балансодержателю объектов и т.п.)

3.2.1. Расшифрованные расчеты размера данных платежей с указанием их получателя (Балансодержатель, жилищно-эксплуатационная организация, поставщики коммунальных услуг) прилагаются или оформляются в виде отдельного договора, по требованию соответствующих лиц обязательны к заключению и являются неотъемлемой частью Договора.

3.2.2. Данные платежи арендатор перечисляет ежемесячно в сроки в указанных пунктах Договора документах, а при отсутствии в них сроков платежей не позднее 10 числа, следующего за отчетным месяцем. Окончательный расчет по ним производится по фактическим расходам по истечении года или при освобождении Арендатором помещения.

В указанные в пунктах 3.1и 3.2  суммы платежей не входит НДС, который рассчитывается Арендатором по установленной законом ставке, и перечисляются им в установленном порядке в бюджет.

      Примечания к разделу 3:

1. Период времени, за который должны быть произведены первые платежи по настоящему договору, отсчитывается со срока начала использования помещения Арендатором.

2. Все платежи по Договору должны производиться деньгами в валюте Российской федерации

3. В платежных документах наряду с установленными данными в обязательном порядке указываются также вид платежа, номер и дата заключения договора, периоды времени, за которые вносятся платежи.

4. При возврате Арендатору внесенных платежей в связи с наблюдением предусмотренных настоящим договором и действующим законодательством требований платежи считаются не произведенными, и ответственность за просрочку платежей сохраняется.

4. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ.

4.1. В случае аварии инженерных сетей Арендатор обязан немедленно сообщить в аварийную службу и довести соответствующую информацию Балансодержателю в сроки, предусмотренные Правилами и нормами технической эксплуатации жилищного фонда. В противном случае наступает ответственность Арендатора согласно п. 5.3 Договора.

4.2. Арендатор обязан обеспечить беспрепятственный допуск оперативного персонала Балансодержателя или аварийных служб в помещение для проведения работ по устранению аварий и эксплуатации инженерных сетей.

4.3. В случае затопления помещений при аварии расположенных внутри него инженерных сетей, происшедшего не по вине Балансодержателя, и последний никакой ответственности за причиненный ущерб либо порчу материальных ценностей перед Арендатором не несет.

4.4. В случае допущения аварии по вине Арендатора или третьих лиц с его стороны нанесенный убыток Балансодержателю возмещается Арендатором.

4.5. Арендатор обязан беспрекословно обеспечить доступ в помещение по предъявленному служебному удостоверению представителя Комитета или Балансодержателя (как одного, так и в составе комиссии) для осуществления ими контроля над выполнением Арендатором условий Договора и соблюдением действующего в Козловском районе порядка аренды нежилых помещений. При этом Арендатор обязан представить по требованию представителя Комитета или Балансодержателя действующие на момент контроля учредительные документы своей организации и документы, предоставляющие ему право занятия определенными видами деятельности (лицензии и т. п.)

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.

5.1. За не предоставление помещения в указанный в пункте 2.2.1 Договора срок по вине Балансодержателя он уплачивает Арендатору пеню в размере 1/300 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за каждый день просрочки.

5.2. За неисполнение обязательств по договору и нарушение его условий Арендатор несет следующую ответственность:

а) за просрочку предусмотренных настоящим договором платежей Арендатор уплачивает в районный бюджет и на счет Балансодержателя пеню в размере 1/300  ставки рефинансирования Центрального банка РФ за каждый день просрочки причитающейся каждому суммы до дня полной оплаты;

б) за не внесение в установленные Договором сроки арендной платы, которая относится к обязательным (бюджетным) платежам, Арендатор несет дополнительно также иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5.3. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения иных обязательств или нарушений иных условий Договора Арендатор по требованию потерпевшей стороны уплачивает неустойку в размере 10 % с суммы годовой арендной платы. Наряду с этим, потерпевшая сторона вправе взыскать с Арендатора в судебном порядке сумму причиненного убытка. 

5.4. Уплата неустойки, пени, установленной настоящим договором, не освобождает стороны от выполнения лежащих на них обязательств или устранения нарушений.
6. ИЗМЕНЕНИЯ, РАСТОРЖЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ И ПРОДЛЕНИЕ ДОГОВОРА.

6.1. Изменение условий договора, его расторжение и прекращение допускаются по соглашению сторон. Вносимые дополнения и изменения рассматриваются сторонами в 10-дневный срок и оформляются дополнительным соглашением.

6.2. Не позднее, чем за один месяц до истечения срока действия Договора, Арендатор вправе обратиться в Комитет на предмет продления Договора. При согласии Комитета Договор продлевается на новых условиях, предлагаемых Комитетом, путем заключения Соглашения об изменении Договора или его перезаключения.

6.2.1. Основаниями для отказа в продлении Договора являются:

а) неоднократные коллективные жалобы жильцов дома, в котором расположено помещение, или окружающих его жилых домов; 

б) недобросовестность Арендатора (неисполнение или ненадлежащее исполнение им обязательств по Договору; нарушение условий Договора и установленного порядка аренды нежилых помещений; наличие обоснованных претензий к нему со стороны Комитета, Балансодержателя, поставщиков коммунальных услуг);

в) намерение Комитета использовать помещение в иных целях.

Уведомление Комитета об отказе в продлении Договора, отправленное до истечения срока аренды, являются безусловным, и Арендатор обязан освободить помещение и сдать его по акту приема-передачи Балансодержателю в недельный срок истечения срока аренды.

6.3. Договор с истекшим сроком аренды считается заключенным на неопределенный срок и действующим со всеми остальными его условиями. При этом  для прекращения его действия (расторжения) достаточно уведомления Комитета или Арендатора сторонам по Договору. Арендатор обязан освободить помещение и вернуть его по акту приема-передачи Балансодержателю в месячный срок со дня получения или отправления им указанного уведомления.

6.4. В ниже перечисленных случаях, которые считаются существенными нарушениями Договора, наряду с установленными в разделе 5 Договора способами исполнения обязательств, Комитет вправе применить такую санкцию, как досрочное расторжение договора:

а) выявление недостоверной информации в документах, представленных Арендатором Комитету для получения права на аренду и расчета арендной платы;

б) не освоение (не занятие) Арендатором предоставленного помещения в течение двух месяцев;

в) использование помещения (в целом или части его) не по назначению, отличающегося от указанного в Договоре;

г) предоставление помещения в пользование третьим лицам в любой форме без письменного разрешения Комитета;

д) просрочка внесения арендной платы и других предусмотренных Договором платежей более двух раз (двух месяцев) подряд; 

е) допущение несогласованного письменно с Комитетом перерыва в использовании помещения свыше 2 месяцев в течение календарного года;

ж) отказ (полный или частичный) от акцепта платежного требования (поручения) Комитета, предъявленного на оплату образовавшейся задолженности по предусмотренным Договором платежам, неустойке, пени;

з) отсутствие документа (лицензии и т.п.), предоставляющего Арендатору право занятия видом деятельности, для выполнения которой Арендатору предоставлено помещение;

и) неисполнение Арендатором договорных обязательств по пунктам 2.3.6, 2.3.7, 2.3.8, 4.5 Договора.

6.5. Наряду с установленными в разделе 5 Договора способами обеспечения исполнения обязательств. Договор, может быть, расторгнут досрочно также по инициативе Балансодержателя в ниже перечисленных случаях, которые считаются существенными нарушениями Договора:

а) просрочка внесения предусмотренных Договором платежей Балансодержателю более двух раз (двух месяцев) подряд;

б) умышленное или по неосторожности ухудшение состояния помещения;

в) неисполнение Арендатором договорных обязательств по пунктам 2.3.2, 4.2 Договора;

г) в случае появления производственной или государственной необходимости в арендуемом помещении, при участии и согласии Комитета (с возвратом Арендатору внесенную им арендную плату и другие платежи за неиспользованный срок аренды).

6.6. При исполнении пунктов 6.4 и 6.5 Арендатору направляется письменное уведомление и в месячный срок после его получения он обязан освободить помещение и вернуть его Балансодержателю по акту приема-передачи.

6.6.1. С момента ликвидации Арендатора или прекращения его деятельности, для выполнения которой Арендатору предоставлено помещение, Договор тоже считается расторгнутым без  дополнительного  соглашения сторон. К данному моменту Арендатор обязан освободить помещение и вернуть его Балансодержателю по акту приема-передачи

6.7. Договор,  может быть, расторгнут досрочно также в следующих случаях:

а) по инициативе Арендатора;

б) по соглашению сторон;

в) по решению суда.

6.8. Все изменения и дополнения к Договору действительны лишь в том случае, если они оформлены в письменной форме и подписаны тремя участниками Договора.

7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ.

7.1. Споры, возникающие с исполнением Договора, разрешаются в соответствии с действующим законодательством и Положением о порядке аренды нежилых помещений муниципальной собственности Козловского района. Споры в связи с заключением Договора могут быть переданы в суд только с согласия Комитета.

7.2. Настоящий договор заключен в трех экземплярах – по одному для каждого из участников. При этом к экземпляру Комитета Арендатор прилагает копии своих учредительных документов.

8. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН.

8.1 Козловский районный комитет по управлению имуществом: г. Козловка, ул. Ленина, 55, тел. 2-17-34.

Банковские реквизиты:

Р/с № 40101810900000010005 в ГРКЦ НБ ЧР Банка России г. Чебоксары, БИК 049706001
Получатель: УФК по ЧР (Администрация Козловского района Чувашской Республики), ИНН 2107000688, КПП 210701001, КБК 90311105035050000120, ОКАТО 97219000000

Назначение платежа: доход от сдачи в аренду имущества согласно договору №____ от ______201_ г.

8.2     Балансодержатель: ____________________________________________________________________ 

Арендатор: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ПОДПИСИ СТОРОН:

От Комитета:                                                                                    От Арендатора:   

_________________                                                           _______________


           М. П.                                                                                                                    М. П.

От Балансодержателя:

________________ 

                                                                                              М. П.
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к Административному регламенту Администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, 

принадлежащего на праве собственности в аренду»

 


ОПИСЬ

документов на участие в аукционе 

по _____________________________________________________

_______________________________________________________________,

(наименование и адрес местонахождения муниципального имущества Козловского района Чувашской Республики)

представленных _________________________________________________,

________________________________________________________________

(полное  наименование  юридического лица или фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

	№п/п
	Документ
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


	Опись сдал:

________________(_____________________)

«_______»___________________20____ г.
	Опись принял:

________________(_____________________)

«_______»___________________20____ г.
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Подготовка и заключение договора аренды муниципального имущества





Информационное сообщение о проведении аукциона (конкурса)





Проведение аукциона (конкурса).


Определение победителя аукциона (конкурса)





Оформление протокола об итогах аукциона (конкурса)





Подготовка договора аренды муниципального имущества





Подписание договора аренды муниципального имущества главой администрации





Направление договора аренды победителю аукциона (конкурса) на подпись.











Государственная регистрация права аренды, если срок договора 1 год и более 
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