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	ЧĂваш Республикин
Куславкка район
Администрацийе
ЙЫШĂНУ
	
	Чувашская республика
АДМИНИСТРАЦИЯ
Козловского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	___.08.2012 Ç  _______№

	
	«30» 08 2012 г. № 622

	Куславкка хули
	
	г. Козловка


"Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной

услуги по передаче (возврате) жилых

помещений в муниципальную собственность»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59–ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги по передаче (возврату) жилых помещений в муниципальную собственность.

2. Лицам, ответственным за оказание на территории Козловского района муниципальной услуги передаче (возврату) жилых помещений в муниципальную собственность, руководствоваться Административным регламентом, утвержденным настоящим постановлением.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального   опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Козловского района







В.Н. Колумб
УТВЕРЖДЕН:

Постановлением администрации

Козловского района

Чувашской Республики

от «30» августа 2012  № 622

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по передаче (возврат)  жилых помещений в муниципальную собственность

Раздел 1 Общие положения
Подраздел 1. Наименование административного регламента
1. Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги по передаче (возврату) жилых помещений в муниципальную собственность, разработан в целях повышения качества исполнения и доступности данной муниципальной услуги.

Административный регламент определяет последовательность действий при осуществлении полномочий по передаче ранее приватизированных жилых помещений в муниципальную собственность, порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами Администрации Козловского района взаимодействие с получателями муниципальной услуги и иными органами исполнительной власти и местного самоуправления, организациями.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги
1. Муниципальная услуга Администрации Козловского района по передаче  жилых помещений в муниципальную собственность.

Подраздел 2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу
2.1.Муниципальная услуга предоставляется МУП «БТИ»  Козловского района (далее БТИ). При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- Козловским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;

- Инспекцией ФНС № 7 по Чувашской Республике;

- Органом опеки и попечительства Администрации Козловского района

- Управляющей компанией ООО «Слобода»;

- Управляющей компанией ООО «Звезда»:

Настоящий Регламент не регулирует процедуру подготовки документов в организациях - участниках его реализации, предусмотренную законодательством.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги
3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

подписание сторонами договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность;

государственная регистрация перехода права собственности на жилое помещение от получателей муниципальной услуги к администрации Козловского района (в случае, если право собственности получателя муниципальной услуги после заключения договора передачи (приватизации) было зарегистрировано в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

отказ получателям муниципальной услуги в передаче (возврате) жилого помещения в муниципальную собственность Козловского района.

3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения:

- договора передачи (возврата) в двух экземплярах;

-отказа в передаче (возврате) жилого помещения в муниципальную собственность с возвратом подлинных документов.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
4.1. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок по оформлению договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность или об отказе в удовлетворении заявления не должен превышать тридцати дней со дня подачи получателями муниципальной услуги заявлений и необходимых документов.

4.2. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при получении муниципальной услуги не должно превышать 60 минут.

Время ожидания в очереди на прием к специалисту отдела по управлению муниципальной собственности администрации Козловского района не должен превышать 30 минут.

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года (текст Конституции опубликован в "Российской Газете" от 25 декабря 1993 года N 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года N 51-ФЗ (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 года N 23 ст. 3011);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 189-ФЗ (текст опубликован в "Российской газете" от 12 января 2005 года N 1);

Законом Российской Федерации от 04 июля 1991 г. N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" (текст опубликован в Бюллетени нормативных актов N 1 1992 года);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации 2006 года N 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);

Федеральным законом от 11 февраля 1993 года N 4462-1 "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (текст опубликован в "Российской газете" от 13 марта 1993 года N 49);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 года N 5247);

Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации на недвижимого имущества и сделок с ним»

Конституцией Чувашской Республики от 30 ноября 2000 года.

Уставом Козловского района Чувашской Республики, приняты решением Собрания депутатов Козловского района Чувашской Республики 18.11.2005 г.

Уставом муниципального унитарного предприятия «Бюро технической инвентаризации», утвержденным постановлением главы администрации Козловского района от 02.07.2008 г. № 247.

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
6.1.. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для передачи жилых помещений получатели муниципальной услуги предоставляют:

1) заявление установленной формы на передачу в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения, подписанного всеми собственниками, принявшими участие в приватизации, которое составляется по установленным образцам (приложение N 1 и 1.1 к Регламенту).

2) документ(ы), удостоверяющий(щие) личность(и) получателя(ей) муниципальной услуги;

3) свидетельства, выданные органами ЗАГСа о рождении несовершеннолетнего, об усыновлении (в случае подачи заявления от имени несовершеннолетних в возрасте до 14 лет); соответствующие документы, выданные органами опеки и попечительства (в случае подачи заявления от имени недееспособного гражданина);

4) выписку из домовой книги или поквартирную карточку (срок действия - 10 дней);

6) копию финансово-лицевого счета (срок действия - 1 месяц);

7) справку из налоговой инспекции об отсутствии задолженности по налогам перед бюджетом (в случае, если переход права собственности на жилое помещение от Козловского района к получателям муниципальной услуги в Козловском отделе Управлении Росреестра по ЧР или органах БТИ был зарегистрирован);

8) сведения об отсутствии (наличии) сделок по отчуждению жилого помещения, принадлежащего получателю (получателям) муниципальной услуги на праве собственности и подлежащего возврату в муниципальную собственность: справка из МУП  БТИ" Козловского района, выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним - из регистрационной службы (в случае, если переход права собственности на жилое помещение от Козловского района к гражданам в Козловском отделе Управлении Росреестра по ЧР был зарегистрирован);

9) свидетельство о Государственной регистрации права собственности (в случае, если переход права собственности на жилое помещение от Козловского района к получателям муниципальной услуги в Козловском отделе Управлении Росреестра по ЧР был зарегистрирован предоставляется подлинник и копия);

10) договор передачи жилого помещения в собственность (документы приватизации);

11) разрешение органов опеки и попечительства (если несовершеннолетние дети являются собственниками жилых помещений);

12) сведения об отсутствии у получателей муниципальной услуги иного жилого помещения;

13) технический паспорт на жилплощадь с оценкой стоимости жилого помещения;

14) другие необходимые документы (свидетельство о регистрации брака, перемене фамилии, имени, отчества).

Информация о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, формы и способы их получения представлены на сайте Администрации Козловского района: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=65
Подраздел 7. Перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги
7.1. Оформление договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность приостанавливается на основании:

- определения или решения суда;

- письменного заявления получателя муниципальной услуги, сторон сделки либо уполномоченных ими на то надлежащим образом лиц, о приостановлении оформления договора передачи (возврата).

7.2. В оформлении договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность отказывается, если:

с заявлением обратилось ненадлежащее лицо или заявление и документы были поданы с нарушением установленного порядка;

документы, приложенные к заявлению на передачу (возврат) приватизированного жилого помещения, не соответствуют установленным требованиям;

жилое помещение, подлежащее передаче (возврату) в муниципальную собственность, не принадлежит на праве собственности получателям муниципальной услуги либо обременено обязательствами;

жилое помещение, подлежащее передаче (возврату) в муниципальную собственность, не является единственным местом постоянного проживания для получателей муниципальной услуги;

не представлено разрешение органов опеки и попечительства на передачу (возврат) приватизированного жилого помещения, если несовершеннолетние дети являются собственниками жилого помещения.

Подраздел 8. Требования к размещению и оформлению помещений в местах предоставления муниципальной услуги
8.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая обязательная информация:

наименование, адрес МУП «БТИ», в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц предприятия;

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для участия в аукционе;

образцы заявки для участия в аукционе;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении МУП «БТИ». На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес МУП «БТИ», в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц предприятия;

алгоритм последовательности действий подготовки и заключения договора купли-продажи, изложенный в приложении № 2;

перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

8.2. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации, должностных лиц Администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

8.3. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров государственных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

Подраздел 9. Порядок информирования о муниципальной услуге
9.1. Информация о правилах оказания муниципальной услуги предоставляется непосредственно в месте осуществления  приема заявлений и документов от получателей муниципальной услуги, посредством использования средств телефонной связи, распространением памяток, информационного стенда по адресу: г.Козловка, ул.Свободной России д.26. Тел. 2-14-34.

9.2. Обязанности специалиста  при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения получателей, обратившихся за муниципальной услугой.

При ответе на телефонные звонки получателей муниципальной услуги специалист  обязан представиться (указав фамилию, имя, отчество и должность), выслушать обращение получателя и дать краткую консультацию по интересующему вопросу.

В случае сложности вопроса и невозможности консультирования посредством телефонной связи, специалист отдела приглашает получателей муниципальной услуги на личный прием в администрацию Козловского района. При устном обращении и консультировании, специалист обязан лично вести прием и, выслушав интересующий вопрос, дать необходимые разъяснения, основанные на нормах действующего законодательства.

Письменный ответ предоставляется при наличии письменного обращения получателей муниципальной услуги. При этом текст письма должен содержать подробный ответ на интересующий вопрос. В случае же отказа в удовлетворении заявления, указываются основания отказа, со ссылкой на конкретные правовые нормы, и вероятные пути решения поставленных вопросов.

9.3. Форма и характер взаимодействия специалиста отдела с получателями муниципальной услуги характеризуются следующими принципами: корректность суждений и высказываний; деловой стиль общения; индивидуальный подход и внимание к каждому получателю муниципальной услуги.

9.4. После сдачи документов на оказание муниципальной услуги получатели услуги информируются специалистом отдела об отказе или о сроках завершения оформления документов, времени и возможности их получения.

9.5. На информационных стендах размещается следующая информация: извлечения из нормативных документов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;

текст Регламента с приложениями;

перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

образцы документов на оказание муниципальной услуги;

режим работы МУП «БТИ» контактные телефоны специалистов, у которых получатели муниципальной услуги могут получить необходимую информацию;

блок-схему, наглядно отображающую алгоритм прохождения административной процедуры; (приложение N 4 к Регламенту);

местонахождения, режим работы, номера телефонов органов, в которые необходимо обратиться получателям муниципальной услуги, включающим в себя:

Козловский отдел Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике (Управление Росреестра) для предоставления выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в отношении передаваемого жилого помещения - г.Козловка, ул.Калинина, д.6, тел. 2-51-58, 2-11-74;

Межрайонная инспекция ФНС № 7 по ЧР, для получения справки об отсутствии задолженности по налогам перед бюджетом – г.Козловка , ул.Герцена,д.21, тел. 2-55-18, 2-53-96.

орган опеки и попечительства Администрации  Козловского   района для получения разрешения в случае, если несовершеннолетние дети являются собственниками жилых помещений, передаваемых гражданами в муниципальную собственность- г.Козловка, ул.Ленина д.55, тел.2-23-37.

9.5.. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

Консультации и справки предоставляются специалистом, оказывающим муниципальную услугу.

Консультации предоставляются по перечню необходимых для оказания муниципальной услуги документов, оснований отказа, сроков оформления документов и принятия решений при отказе в удовлетворении заявления.

Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефонной связи.

Подраздел 10. Условия предоставления муниципальной услуги
10.1.Условия предоставления муниципальной услуги:

добровольность обращения получателей муниципальной услуги с заявлением о передаче (возврате) занимаемого жилого помещения;

жилое помещение, подлежащее возврату в муниципальную собственность, является для получателей муниципальной услуги единственным местом постоянного проживания;

жилое помещение, подлежащее передаче в муниципальную собственность, не отчуждено в собственность иных лиц;

жилое помещение, подлежащее передаче в муниципальную собственность, должно быть свободно от обязательств;

отсутствие факторов и условий, прямо нарушающих правовые нормы предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 11. Получатели муниципальной услуги
11.1. Получателями муниципальной услуги являются: граждане Российской Федерации.

От имени граждан при подаче заявлений, при совершении сделки могут выступать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

- несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет подают заявление и совершают сделку с согласия законных представителей - родителей, попечителей.

11.2. Обращения с получателем муниципальной услуги, процедура подготовки документов, передача (возврат) жилого помещения, регистрация перехода права собственности на жилые помещения могут осуществляться как самим получателем муниципальной услуги, так и доверенным лицом, действующим по нотариально оформленной доверенности или приравненной к ней доверенности (удостоверенной начальником мест лишения свободы, командиром войсковой части).

Раздел 3. Состав последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
Раздел 1. Основные положения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов на передачу (возврат) в муниципальную собственность, приватизированных жилых помещений:

проверку по компьютерной базе данных отдела о наличии или отсутствии участия получателей муниципальной услуги в приватизации жилого помещения, а также проверку состава участников ранее совершенной сделки по приватизации;

оформление и подписание сторонами сделки договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность;

выдача договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность;

приостановление оформления передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность;

отказ в передаче (возврате) приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность с возвратом подлинных документов получателям муниципальной функции.

Раздел 2. Первичный прием заявлений и регистрация документов
3.2.1 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение получателей муниципальной услуги - сторон(ы) сделки или их представителей.

3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность получателя муниципальной услуги, путем проверки документа(ов), удостоверяющего(их) личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждого получателя.

Специалист обязан установить личность получателя муниципальной услуги.

Специалист вправе отказать в приеме документов, если получатель не предоставил документ, удостоверяющий его личность, либо срок действия документа, удостоверяющего личность и полномочия представителя, действующего по доверенности, истек.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет полномочия получателя муниципальной услуги, в том числе полномочия представителей участников сделки.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждого заявителя.

Специалист обязан проверить полномочия заявителя либо его представителя.

3.3.3. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, и их соответствие установленным требованиям.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. Специалист обязан проверить наличие необходимых документов.

3.3.4. Получателю муниципальной услуги дается необходимая консультация, проводится ознакомление со всеми нормативными документами, в том числе по срокам выполнения услуг, выдается бланк заявления на передачу (возврат) жилого помещения в муниципальную собственность, согласно приложениям N 1 и № 1.1. к настоящему Регламенту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

Специалист обязан оказать консультацию заявителям по вопросам сбора необходимых документов.

Специалист вправе отказать в консультации, если заявители (заявитель) находятся в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения, либо являются недееспособными (ограниченно дееспособными), либо действует без законного представителя.

3.3.5. Заявление на передачу (возврат) приватизированного жилья в муниципальную собственность удостоверяется подписью специалиста отдела.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

Специалист обязан проверить правильность написания заявления. Специалист обязан разъяснить порядок заполнения заявления.

Специалист вправе отказать получателю муниципальной услуги с ограниченными возможностями, действующими без представителя или представителя-переводчика.

Специалист, ответственный за регистрацию заявления и документов, вносит запись о принятии документов в регистрационном журнале, форма которого приводится в приложении N 2.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 минут.

Специалист обязан зарегистрировать заявления и документы при наличии подписей.

Получателю муниципальной услуги выдается извещение о принятии документов, где определены сроки заключения и получения договора передачи (возврата) от 10 дней до месяца.

Максимальный срок выполнения данного действия 7 минут. Специалист обязан выдать извещение о сроках подготовки документов и получении договора передачи (возврата) или отказа в оформлении документов.

Раздел 3. Проверка по компьютерной базе данных учреждения о наличии или отсутствии участия граждан в приватизации жилого помещения, а также проверку состава участников ранее совершенной сделки по приватизации
3.3.1. Основанием для начала проверки по компьютерной базе данных отдела об участии (неучастии) получателей муниципальной услуги в приватизации жилья, состава участников ранее совершенной сделки по приватизации, а также основанием для приостановления или отказа в удовлетворении просьбы, является поступление документов специалисту отдела, ответственному за эти действия.

Специалист, ответственный за проверку, обязан не позднее следующего дня с момента приема документов осуществить проверку по базе данных Козловского района пофамильно и поадресно.

Специалист обязан осуществить проверку наличия имеющегося запрещения или ограничения на совершение сделки по передаче (возврату) приватизированного жилья.

Если имеет место запрет на совершение сделки передачи (возврата) данного приватизированного жилого помещения, специалист обязан принять необходимые меры по получению дополнительных уточняющих сведений (копий решений суда, заявлений, обращений).

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

Сведения о результатах проверки фиксируются и удостоверяются подписью специалиста на заявлении по передаче (возврату) жилых помещений в муниципальную собственность.

3.3.2. Специалист осуществляет проверку документов на их соответствие установленным требованиям и их достаточности.

В случае установления несоответствий документов установленным требованиям, специалист принимает меры по их устранению путем переговоров по телефону с получателями муниципальной услуги или путем подготовки в их адрес соответствующих писем.

Максимальный срок выполнения данного действия 15 минут.

Раздел 4. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

3.4.1.  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала муниципальных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных муниципальных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

Раздел 5. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.5.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о заключении договора безвозмездного пользования;

3.5.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения  о заключении договора безвозмездного пользования.

3.5.3. Прием заявления о предоставлении имущества в безвозмездное пользование и документов от заинтересованных лиц.

Для заключения договора заинтересованное лицо направляет почтовым отправлением или в форме электронного документа или представляет в Администрацию заявление о предоставлении имущества в безвозмездное пользование.

К заявлению о предоставлении имущества прилагаются документы на бумажном носителе или в форме электронного документа в соответствии с пунктом 2.6.1 Административного регламента.

Прием заявления о предоставлении имущества в безвозмездное пользование и документов, согласно описи прилагаемых к нему документов (приложение № 7), от заявителя производится должностными лицами Администрации.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано должностным лицом, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

В ходе приема документов от заинтересованного лица должностные лица осуществляют контроль представленных документов на:

наличие всех необходимых документов в соответствии с требованиями Административного регламента;

оформление заявления в соответствии с требованиями Административного регламента;

отсутствие в заявлении сведений и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

В случае если в ходе проверки документов выявлены нарушения требований, предусмотренных Административным регламентом, должностное лицо в течение 3 дней с даты поступления документов в Администрацию вручает или направляет заинтересованному лицу  почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении о предоставлении лицензии) копию описи представленных документов с уведомлением о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

В случае отсутствия записи в заявлении об адресе для доставки почтой или электронном адресе для доставки в форме электронного документа копия описи направляется по месту нахождения организации или по постоянному месту жительства индивидуального предпринимателя.

Заинтересованное лицо имеет право повторно подать заявление и (или) представить отсутствующие документы после устранения нарушений, выявленных Администрацией почтовым отправлением или в форме электронного документа.

В случае, если заинтересованным лицом не устранены нарушения требований, предусмотренных Административным регламентом, должностное лицо обязано отказать в заключении договора безвозмездного пользования.

Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется должностным лицом, принявшим документы, путем выполнения регистрационной записи в журнале.

3.5.4. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

Должностные лица Администрации в течение 3 дней проводят:

а) экспертизу документов на их соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, в частности, на:

наличие всех необходимых для заключения договора безвозмездного пользования документов в соответствии с требованиями Административного регламента;

оформление заявления в соответствии с требованиями Административного регламента;

отсутствие в заявлении сведений и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

б) проверку полноты и достоверности указанных сведений, которая проводится путем их сопоставления со сведениями, содержащимися в едином государственном реестре юридических лиц и едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.

По истечении 3 дней со дня поступления заявления заинтересованному лицу вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении о предоставлении имущества в безвозмездное пользование) копия описи с отметкой даты получения заявления и документов, а в случае выявления нарушений требований, предусмотренных Административным регламентом, заинтересованному лицу вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении о предоставлении имущества) копия описи представленных документов с уведомлением о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

3.4.6. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении имущества.

Администрация принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении имущества в безвозмездное пользование в течение 30 дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

Решение о заключении договора или об отказе в предоставлении имущества оформляется решением, который подписывает глава администрации. В решении о заключении договора и об отказе в предоставления имущества в безвозмездное пользование, указываются:

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения,  государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;

фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства,  удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

имущество, предоставляемое в безвозмездное пользование;

срок действия договора;

идентификационный номер налогоплательщика;

номер договора;

дата принятия решения о предоставлении либо об отказе предоставления.

Заинтересованному лицу в течение 3 дней со дня принятия решения в письменной форме вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении о предоставлении имущества)   уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении имущества с указанием причин отказа.

Выдача договора фиксируется должностным лицом Администрации, принявшего документы, путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации  договоров безвозмездного пользования, приложение № 5.

Раздел 6. Оформление договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность
3.6.1. Специалист, ответственный за оформление договора передачи (возврата), приступает к его оформлению, в соответствии с формой, установленной в приложениях N 3 и №3.1. в количестве трех экземпляров.

Максимальный срок выполнения действия 20 минут.

3.6.2. Специалист, ответственный за оформление договора передачи (возврата), проверяет правильность его оформления на соответствие содержания договора передачи (возврата) прилагаемым документам.

Максимальный срок выполнения действия 10 минут.

Специалист, ответственный за оформление договора передачи (возврата), в случае обнаружения ошибок, неточностей обязан исправить их в кратчайшие сроки.

Специалист, ответственный за оформление договора передачи (возврата), вправе приостановить оформление документов, в случае обнаружения ошибки или противоречия в имеющихся сведениях, предоставленных получателями муниципальной услуги, до уточнения необходимой информации путем телефонных переговоров либо личного приема.

3.6.3. После оформления, договор передачи (возврата), с прилагаемыми к нему документами, передается на рассмотрение Директору МУП «БТИ» Козловского района.

Максимальный срок данного действия 5 минут.

Директор проверяет правильность оформления документов, затем подписывается в договоре передачи (возврата), после чего свою подпись скрепляет гербовой печатью.

Максимальный срок данного действия 10 минут.

Порядок и форма контроля за совершением административных процедур, описанных в пунктах 29 - 40 настоящего Регламента, осуществляется Директором путем проверки и получения информации от специалиста или от получателей муниципальной услуги.

Раздел 7. Выдача документов
3.7.1. После подписания договора передачи (возврата) директором они передаются специалисту, ответственному за их выдачу.

3.7.2 Специалист, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность получателя муниципальной услуги путем сопоставления с документом, удостоверяющим личность, и проверяет его правомочность.

Максимальный срок выполнения действия 3 минуты.

Специалист вправе отказать в оформлении и выдаче документов в случае, если получатель муниципальной услуги находится в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения, либо является недееспособным (ограниченно дееспособным), либо действует без законного представителя.

3.7.3. После предъявления получателем извещения, содержащего сведения о дате и времени их прибытия в отдел, специалист находит дело и вручает договор передачи (возврата) для прочтения.

Максимальный срок данного действия 5 минут.

3.7.4. После прочтения договора передачи (возврата) получателями муниципальной услуги, специалист убеждается в этом, путем опроса, уточняет, имеются ли вопросы и все ли им понятно. Договор передачи (возврата) подписывается получателями муниципальной услуги в присутствии специалиста отдела.

Специалист, ответственный за выдачу договора, разъясняет права и обязанности получателям муниципальной услуги как сторонам сделки по передаче (возврату) приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность.

После чего получателям муниципальной услуги выдается договор в двух экземплярах.

В случае, если переход права собственности на жилое помещение от Козловского района к получателям муниципальной услуги в Козловском отделе Управлении Росреестра по ЧР был зарегистрирован, при получении договора передачи (возврата) разъясняется необходимость обращения для государственной регистрации перехода права собственности на жилые помещения в Козловский отдел Управлении Росреестра по ЧР по адресу: г. Козловка , ул.Калинина, д.6 Если право собственности получателей муниципальной услуги после заключения договора передачи (приватизации) не было зарегистрировано в Едином Государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, но право возникло на основании записи учета в органах БТИ, получатели после подписания и получения договора передачи (возврата) один экземпляр договора возврата доставляют в органы БТИ для внесения соответствующих изменений, после чего обращаются в администрацию Козловского района для заключения договоров социального найма на передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение.

Максимальный срок выполнения действия 15 минут.

Специалист вправе отказать в оформлении документов, если получатель муниципальной услуги без документа, удостоверяющего его личность либо срок действия документа, удостоверяющего личность и полномочий представителя, действующего по доверенности, истек.

3.7.6. После предоставления муниципальной услуги сведения передаются специалисту отдела для включения жилого помещения в реестр муниципальной собственности и государственной регистрации права муниципальной собственности.

После регистрации права муниципальной собственности на переданное жилое помещение, заключается договор социального найма.

Раздел 8. Приостановление оформления договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность
3.8.1. Основанием для приостановления оформления договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность может быть определение или решение суда, на сроки, указанные в судебных актах, а также заявления и обращения физических и юридических лиц на срок до двух месяцев.

3.8.2. Специалист принимает меры по устранению причин приостановления оформления документов путем подготовки запросов, получения справочной информации от физических и юридических лиц, имеющих отношение к данному делу.

Максимальный срок выполнения действия 20 минут.

3.8.3. Специалист оформляет на официальном бланке письменное уведомление получателю муниципальной услуги о приостановлении оформления договора передачи (возврата) с указанием срока и оснований для этого.

Уведомление оформляется с соблюдением норм по делопроизводству и после подписания его начальником отдела отправляется в адрес обратившихся за получением муниципальной услуги заказной корреспонденцией.

3.8.4. Сроки приостановления предоставления муниципальной услуги. Оформление договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность от физических лиц может быть приостановлено на основании определения или решения суда о наложении ареста на жилое помещение или запрета совершать определенные действия, на срок указанный судебным актом.

Оформление договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность от получателей муниципальной услуги может быть приостановлено по заявлению физических лиц, сторон сделки, с указанием срока и причин, на срок до двух месяцев, со дня подачи документов и заявления на передачу (возврат) жилья.

Раздел 9. Отказ в оформлении договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность
3.9.1. Основаниями для отказа в передаче (возврате) жилых помещений в муниципальную собственность являются: жилое помещение, подлежащее передаче (возврату) в муниципальную собственность, не принадлежит на праве собственности получателям муниципальной услуги либо обременено обязательствами; жилое помещение, подлежащее передаче (возврату), не является единственным местом постоянного проживания для получателей; отсутствуют необходимые документы или не приложены к заявлению документы, предусмотренные требованиями законодательства.

3.9.2 Специалист, принявший документы, осуществляет меры по устранению причин, являющихся основанием для отказа в удовлетворении заявления граждан.

3.9.3. Специалист оформляет на официальном бланке отдела письменный отказ в удовлетворении заявлений получателей о передаче в муниципальную собственность приватизированного ранее жилого помещения.

Максимальный срок выполнения действия 20 минут.

Отказ оформляется с соблюдением правил делопроизводства и после подписания его начальником отдела вручается получателям муниципальной услуги с возвратом приложенных подлинных документов.

Максимальный срок исполнения данного действия 5 минут.

Раздел 10. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
3.10.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется директором МУП «БТИ».

Специалист, ответственный за прием, регистрацию заявлений и документов, оформление и выдачу договора передачи (возврата) несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема заявлений и документов, оформление извещения о сроках заключения и получения договора передачи (возврата), правильность оформления договора, сроки и порядок выдачи документов.

Персональная ответственность специалиста закрепляется в должностной инструкции.

3.10.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения директором МУП «БТИ» соблюдения и исполнения специалистом положений Регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается директором МУП «БТИ».

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с нормами действующего законодательства.

3.10.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании указаний директора МУП «БТИ».

Проверки могут быть плановыми (по итогам определенного периода времени) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с выполнением муниципальной функции или их отдельные виды. Проверка также может проводиться по конкретному обращению получателя муниципальной услуги.

Раздел 11. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента
3.11.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействий специалистов  в досудебном и судебном порядке.

3.11.2. Контроль деятельности МУП «БТИ» Козловского района.

Прием заявлений по вопросу обжалования действия (бездействия) специалиста  проводит директор предприятия в часы приема: с 8.00 до 17.00 в течение рабочей недели: с понедельника по пятницу.

3.11.3. Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу.

3.11.4. Директор  проводит личный прием получателей муниципальной услуги.

3.11.5. При обращении получателей муниципальной услуги с жалобами в письменной форме срок ее рассмотрения не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

Получатели вправе обратиться с заявлением об обжаловании действия (бездействия) специалиста отдела по телефону: 2-14-34 либо направить жалобу по электронной почте: bti_koz@cbx.ru

3.11.6 Получатель в своем обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, куда направлено обращение, возможно фамилию, имя, отчество специалиста, а также свои данные: адрес, фамилию, имя, отчество.

3.11.7. По результатам рассмотрения обращения директор МУП «БТИ» Козловского района принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется получателю муниципальной услуги.

3.11.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия обратившегося и почтовый адрес, по которому должно быть направлено письмо, ответ на обращение не дается.

3.11.9. Обратившиеся вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия специалистов отдела в судебном порядке.

В соответствии с законодательством Российской Федерации граждане вправе обжаловать действия (бездействия) или решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, подав заявление в районный суд по месту нахождения организации, предоставляющей муниципальную услугу.

Граждане также вправе обратиться с заявлением об обжаловании действий (бездействий) должностных лиц в районный суд по месту своего жительства.

3.11.10. Срок обращения граждан с заявлениями в суд об оспаривании действия (бездействия) органов местного самоуправления, должностных лиц, государственных и муниципальных служащих определен в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Приложение №1
Директору МУП «БТИ»

Козловского района

______________________

от заявителя:

__________________________________

Ф.И.О.

проживающего(ей) по адресу:

__________________________________

_________________________________

Заявление

Прошу принять безвозмездно в муниципальную собственность Козловского района  Козловского  муниципального района Чувашской Республики, занимаемое(ые) мной (моей семьей) жилое помещение, расположенное по адресу: г.Козловка ________________________________________________________________________________________________________________________________________, состоящую из _______ комнат(ы), жилая площадь составляет _____________ кв.м., общая площадь _________ кв.м.

Вышеуказанное жилое помещение принадлежит мне (нам) на праве собственности на основании договора передачи от ______________________ г. № _________, что подтверждается свидетельством(ами) о государственной регистрации права собственности от _________________ № ________.

Подписи собственников жилого(ых) помещения(й):

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Подписано в моем присутствии ______________________________________

(ФИО)

Регистрационный № ___

Личности по паспортам установлены

_____________________________________ Дата ____________

Приложение 1.1
(в случае, если право собственности граждан

возникло на основании записи учета в органах БТИ)

Директору МУП «БТИ»

Козловского района

_____________________

от ______________________________________

______________________________________

(Ф.И.О.)

проживающего(щих) по адресу:_________________

___________________________________________

заявление
Прошу принять безвозмездно в муниципальную собственность Козловского района  Чувашской Республики занимаемое мной (моей семьей) жилое помещение, переданное мне (нам) в собственность по договору передачи от _____________________г. реп N __________________.

Об утрате права на приобретение жилого помещения в порядке приватизации повторно мне (нам) разъяснено и понятно.

____________________________________ ________________ ____________________________________

Ф.И.О. собственника (ов) (подпись) (дата)

жилого помещения

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

"_____" _____________________ 20_______г.

_______________________________ _______________ ________________________________

(должность лица,принявшего (подпись, дата) (расшифровка подписи)

заявление)

Регистрационный N _____________

Приложение N 2
Журнал регистрации
	Номер, дата документа
	Перечень документов
	Ф.И.О., адрес
	Дата выдачи документов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 3
Договор передачи (возврата) жилья №_____
Город Козловка                                                                              «__» ______20__г.

Я(Мы)_____________________________________________________________

__________________________________________________________________,

Ф.И.О. граждан, передающих жилые помещения,

проживающий(ие) по адресу: ______________________________________________________________________

с одной стороны, и Администрация Козловского района в лице _______________________________________________________________________, действующего на основании доверенности _______________________________________________________________________с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Гр. _____________________________________ безвозмездно передают в муниципальную собственность Козловского района жилое помещение, расположенное по адресу: _________________________________________________________

________________________________________________________________________.

Вышеуказанное жилое помещение состоит из ______ комнат(ы), жилая площадь жилого помещения составляет ___________ кв.м., общая площадь квартиры _______ кв.м., что подтверждается техническим паспортом жилого помещения, выданным_____________________________________________________________

____________________________________________________________________________

составленным _____________ г., инвентарный №___________.

2. Вышеуказанное жилое помещение, принадлежит гр. ____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________ на праве собственности на основании договора передачи от ____________ г. № ________, что подтверждается свидетельством(ами) о государственной регистрации права собственности от ___________________ № _____.

3. Администрация Козловского района вышеуказанную квартиру принимает безвозмездно от гр. _______________________________________________________.

4. Обязательства сторон считаются исполненными с момента подписания настоящего договора.

5. Право муниципальной собственности и переход права собственности подлежат государственной регистрации в Козловский отдел Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Чувашской Республике.

6. Гр. _______________________________________________________, гарантирует(ют),

что до подписания настоящего договора вышеуказанная квартира никому не продана, не заложена, свободна от любых прав и притязаний третьих лиц, в споре и под арестом не состоит.

7. Администрация Козловского района гарантирует предоставление в социальный наем вышеуказанного жилого помещения __________________________________________, путем заключения договора социального найма жилого помещения.

8. Настоящий договор отменяет и делает недействительными все другие обязательства или представления, которые могли быть приняты или сделаны ими до заключения настоящего договора.

9. Оплата расходов по возврату приватизированного жилья в муниципальную собственность, регистрации настоящего договора, прекращения права собственности, перехода права собственности производится за счет средств гражданина(граждан)__________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

10. Содержание статей 288, 292 ГК РФ сторонам известно.

11. Настоящий договор составлен и подписан в 3 экземплярах, один из которых хранится в отделе по управлению муниципальным имуществом администрации Козловского района, остальные выдаются:

- гражданину(ам), передающему(им) жилое помещение в муниципальную собственность;

- в Козловский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Чувашской Республике.

___________________________ _______________________

Подпись должностного _______________________

лица, оформившего договор) _______________________

(подпись(и) граждан,

передавших жилое помещение

Приложение 3.1
(в случае, если право собственности граждан

возникло на основании записи учета в органах БТИ)

Договор передачи (возврата) жилья №___

г.Козловка                                                                              «___» ______ 20___г.

Ф.И.О. граждан, передающих жилые помещения,

именуемые в дальнейшем граждане (гражданин), с одной стороны, и Администрация Козловского района в лице ______________________________________________________________________________________________________________________________________________,

действующего на основании_________________________________________________

с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Граждане (гражданин) безвозмездно передают(передает), а Администрация Козловского района принимает в муниципальную собственность Козловского района

жилое помещение, расположенное по адресу: ___________________________

___________________________________________________________________

состоящее из __________ комнат(ы), общей площадью _____________ кв. м.,

жилой площадью ______________ кв. м.

2. Вышеуказанное жилое помещение передано гражданам (гражданину) в собственность на основании договора передачи от _________________ г. N ___.

При этом экземпляр указанного договора передачи подлежит изъятию администрацией Козловского района.

3. Сторонам известно, что передача жилого помещения в муниципальную собственность не предоставляет право гражданам (гражданину) повторно использовать право на безвозмездное приобретение в собственность жилого помещения путем приватизации.

4. Граждане (гражданин) гарантируют(ет), что до подписания настоящего договора вышеуказанная квартира никому не продана, не заложена, свободна от любых прав и притязаний третьих лиц, в споре и под арестом не состоит.

5. Администрация Козловского района гарантирует предоставление в социальный наем вышеуказанного жилого помещения гражданам (гражданину) путем заключения договора социального найма жилого помещения.

6. Оплата расходов по возврату приватизированного жилья в муниципальную собственность производится за счет средств граждан(гражданина).

7. Настоящий договор составлен и подписан в 3 экземплярах, один из которых выдается гражданам(ну), передающим(ему) жилое помещение в муниципальную собственность, второй – в БТИ, третий - хранится в отделе по управлению муниципальным имуществом администрации Козловского района.

____________________________ _____________________________

_____________________________

(подпись должностного лица, (подпись(и) граждан, передавших

оформившего договор) жилое помещение

Приложение №4
Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
	Обращение заявителей
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	Установление личности заявителя (заявителей)



	Консультация и прием заявления и документов на передачу(возврат) в муниципальную собственность от граждан занимаемых ими жилых помещений



	Приостановление оформления
договора (возврата) жилого
помещения в муниципальную
собственность


да нет
	Оформление и
подписание сторонами сделки
договора передачи (возврата)
жилого помещения в муници-
пальную собственность


да
нет
Приложение № 5

ОПИСЬ

О ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ ПО ПЕРЕДАЧЕ (ВОЗВРАТУ) ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В МУНИЦИПАЛЬНУЮ СОБСТВЕННОСТЬ

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество

листов
	Отметка о поступлении исправленного документа

	1
	Заявление о передаче (возврате) жилых помещений в муниципальную собственность:


	
	

	2
	Копии документов удостоверяющие личность получателя (ей) муниципальной услуги
	
	

	3
	Свидетельства, выданные органами ЗАГСа о рождении несовершеннолетних детей
	
	

	4
	Выписка из домовой книги
	
	

	5
	Копия финансово-лицевого счета
	
	

	6
	Справка из налоговой инспекции об отсутствии задолженности по налогам перед бюджетом
	
	

	7
	Сведения об отсутствии (наличие) сделок по отчуждению жилого помещения
	
	

	8
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности
	
	

	9
	Договор передачи жилого помещения в собственность
	
	

	10
	Сведения об отсутствии у получателя муниципальной услуги иного жилого помещения
	
	

	11
	Разрешение органов опеки и попечительства
	
	

	12
	Технический паспорт на жилплощадь с оценкой стоимости жилого помещения
	
	

	
	
	
	


Документы сданы____________________
Документы приняты_______________

(подпись)






                             (подпись)

«_______»____________________20____г.
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