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	Чувашская Республика

Глава администрации

Красноармейского района

РАСПОРЯЖЕНИЕ
с.  Красноармейское


	от
	06.02.2006
	№
	20р


1. В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Красноармейского района утвердить прилагаемое Положение об управлении организационно-контрольной работы администрации Красноармейского района.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника управления организационно-контрольной работы администрации Красноармейского района Иванова В.Ю. 

Глава

Красноармейского района 





С.А.Николаев

В.Ю.Иванов

2-15-58
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Красноармейского района

   







     от  06.02.2006 № 20р
ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении организационно-контрольной работы

администрации Красноармейского района

1. Общие положения

Управление организационно-контрольной работы (далее - Управление) является структурным подразделением администрации Красноармейского района и в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, Федеральными законами «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Об основах муниципальной службы в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Уставом Красноармейского района, регламентом работы администрации района и настоящим Положением.
В состав Управления входят юридический отдел и отдел информатизации.

Управление возглавляет начальник управления, назначаемый главой района, руководит ее деятельностью, обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на управление.

2. Основные задачи управления

Основными задачами управления являются:

· обеспечение реализации органами местного самоуправления Федеральных законов и Законов Чувашской Республики, нормативных актов федеральных и республиканских органов государственной власти, главы администрации района на территории района;

· организационное и информационно – аналитическое обеспечение деятельности органов местного самоуправления, разработка рекомендаций по вопросам повышения эффективности и совершенствования их работы;

· обеспечение контроля за исполнением решений федеральных и республиканских органов государственной власти, Собрания депутатов Красноармейского района, постановлений, распоряжений и поручений главы района структурными подразделениями администрации района;

· взаимодействие с Администрацией Президента Чувашской Республики, Государственным Советом Чувашской Республики и другими республиканскими органами власти в области местного самоуправления;

· содействие избирательной комиссии муниципального образования по вопросам проведения выборов и референдумов;

· обеспечение взаимодействия администрации района с сельскими поселениями и иными органами управления, профсоюзами, политическими партиями, ветеранскими, молодежными организациями, культурно-просветительскими, физкультурно-оздоровительными обществами, фондами и религиозными организациями;

· организационное обеспечение деятельности координационных, совещательных и других рабочих органов, созданных по решению главы администрации района, заседаний Собрания депутатов района и его постоянных комиссий;

· изучение, обобщение и распространение опыта работы администраций других районов и городов Чувашской Республики, Российской Федерации по вопросам организации деятельности органов местного самоуправления;

· координация и оказание практической помощи органам местного самоуправления сельских поселений по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

3. Функции управления

В соответствии с основными задачами управление осуществляет следующие функции:

· готовит и представляет главе администрации района предложения по совершенствованию деятельности органов местного самоуправления и повышения эффективности их работы;

· координирует разработку и дает юридическое заключение по проектам постановлений и распоряжений, иных нормативно-правовых документов администрации района, решений Собрания депутатов Красноармейского района;

· взаимодействует со структурными подразделениями администрации района и органами местного самоуправления сельских поселений по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

· организует взаимодействие с депутатами Собрания депутатов района и его постоянными комиссиями, 

· содействует Собранию депутатов района и его постоянным комиссиям в подготовке повестки дня и проектов решений заседаний, своевременном оповещении депутатов, руководителей предприятий, организаций, учреждений, работников администрации района, сельских поселений, а также населения о дне, времени и повестке дня заседаний, документационном обеспечении и ведении протоколов заседаний; 

· организует работу Совета и совещаний при главе администрации района, других совещательных органов при главе администрации района;

· разрабатывает перспективные планы работы администрации района, ежемесячные планы основных мероприятий, проводимых в районе, осуществляет контроль за их выполнением, координирует деятельность структурных подразделений администрации района и сельских поселений по данному направлению;

· контролирует за исполнением решений федеральных и республиканских  органов государственной власти, Собрания депутатов района, постановлений, распоряжений и поручений главы администрации района;

· ведет учет и анализ писем, жалоб, заявлений и обращений граждан, поступающих в адрес районной администрации, обеспечивает своевременное принятие по ним соответствующих решений;

· координирует работу по организационному и материально-техническому обеспечению подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального образования;

· анализирует общественно-политическую деятельность политических партий и общественных объединений;

· изучает, обобщает и распространяет опыт работы исполнительных и представительных органов власти, органов территориального общественного самоуправления;

· обеспечивает сбор и обработку информаций с целью подготовки информационно-аналитических обзоров и докладов;

· организует и проводит учебу актива местного самоуправления.

4. Права Управления

Для выполнения задач и возложенных функций Управление имеет право в установленном порядке:

· запрашивать и получать необходимую информацию от органов исполнительной власти, управлений и отделов администрации района, сельских поселений, предприятий, организаций и учреждений;

· проводить проверки хода выполнения Федеральных законов и Законов Чувашской Республики, Указов Президента Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики, решений районного Собрания депутатов,  постановлений, распоряжений, поручений и иных нормативных документов главы района;

· вносить главе района предложения по результатам анализа хода исполнения документов федеральных и республиканских органов государственной власти, решений Собрания депутатов района, постановлений, распоряжений и поручений главы района управлениями и отделами администрации района, сельскими поселениями и иными органами управления.

· участвовать на заседаниях Собрания депутатов района, его постоянных комиссий, заседаниях и совещаниях, проводимых главой района и структурными подразделениями, принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Управления;

· требовать от структурных подразделений соблюдения регламента работы администрации района, установленных порядков рассмотрения документов, писем, жалоб, заявлений и обращений граждан;

· организовывать проведения совещаний, семинаров, консультаций и других мероприятий, входящих в компетенцию Управления, в том числе с участием представителей политических партий и общественных организаций;

· взаимодействовать в установленном порядке с различными ведомствами и учреждениями, функционирующими на территории района;

· пользоваться информационными банками данных и материально-техническими средствами администрации района.

5. Служебные взаимоотношения 

Управление в пределах своей компетенции взаимодействует с Администрацией Президента Чувашской Республики, Государственным Советом Чувашской Республики, министерствами и ведомствами Чувашской Республики, структурными подразделениями администрации района, сельскими поселениями, органами территориального общественного самоуправления, политическими партиями и общественными организациями, предприятиями, организациями и учреждениями района, функционирующими на территории района.



6. Ответственность

За неисполнение или ненадлежащее исполнение Управлением возложенных на него задач и функций, грубое нарушение регламента администрации района, несоблюдение законодательных и нормативно – правовых актов, инструкций и положений, касающихся деятельности Управления, Управление и его работники несут ответственность, установленную в соответствии с действующим законодательством.



7. Заключительные положения

Настоящее Положение вступает в силу после утверждения главой района. Изменения и дополнения в него вносятся по инициативе главы района или начальника управления.

Управление может быть реорганизовано, ликвидировано в порядке, предусмотренном законодательством.
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