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	Чувашская Республика

Глава администрации

Красноармейского района

РАСПОРЯЖЕНИЕ
с.  Красноармейское

17.12.2009
№

317р



 
1. Утвердить план работы муниципального архива Красноармейского района на 2010 год (прилагается)
 
2. Контроль за выполнение данного распоряжения возложить на главного специалиста – эксперта юридического отдела администрации района Илларионову Л.Ф.
Глава администрации

Красноармейского района




С.А.Николаев
Утвержден распоряжением 

главы Красноармейского района

Чувашской республики от _____________ 2009 г.  №_____

П  Л  А  Н  

работы муниципального архива Красноармейского района

Чувашской Республики на 2010 год

2010 год – год 65-летия Победы советского народа в Великой отечественной войне;

- год 75-летия образования Красноармейского района;

- год Учителя.

Вся работа муниципального архива Красноармейского района в 2010 г. будет строиться в соответствии с Федеральными Законами «Об архивном деле Российской Федерации» «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики «Об архивном деле в Чувашской Республике», республиканской целевой программы «Культура Чувашии: 2006-2010 годы», «Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного Фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» с учетом складывающейся ситуации в архивной отрасли.

      Своевременно представлять квартальные отчеты и информации в Минкультуры Чувашии.

В области обеспечения сохранности и организации государственного учета 

документов Архивного фонда Чувашской  Республики:

Повысить готовность архива к работе в режиме чрезвычайной ситуации, в связи с чем:

Комплектовать нормативную базу, обновить инструктивные документы;

Обеспечить нормативные условия хранения документов:

- вести Журнал соблюдения температурно-влажностного режима в хранилище;

- ежеквартально проводить санитарные дни;

- провести обеспыливание 3000 ед. хранения на свежем воздухе.

Проводить проверку наличия и состояния 3000 архивных документов 15 фондов, подлежащих передаче на хранение в государственные архивы Чувашской Республики  в 2011 году;  

Своевременно и достоверно внести изменения в комплекс учетных документов по 19 фондам, в составе и объеме которых произойдут изменения;

Организовать работу по розыску 50 дел,  хранящихся сверх срока в Красноармейском райпо, МУЗ «Красноармейская ЦРБ», администрации Красноармейского района; 

Пересоставить по итогам выверки карточки 19 фондов; 

Продолжить работу по пополнению БД ПК «Архивный фонд» - 20 описей, 2000 дел.

Картонировать 3000 ед. хранения, каждое поступление дел по личному составу обертывать  в плотную бумагу;

Привести в надлежащий порядок дела фондов 15 фондов, подлежащих передаче на хранение в государственные архивы Чувашской Республики.

В области формирования Архивного фонда Чувашской Республики, организационно-методического руководства ведомственными архивами и организацией документов в делопроизводстве учреждений, предприятий и организаций:

Продолжить работу по заключению соглашений о сотрудничестве с организациями республиканского подчинения, расположенными на территории района:   финансовым отделом Минфина Чувашской Республики, отделом социальной защиты населения Красноармейского района Минздрава Чувашской Республики, ГУ «Красноармейская районная станция по борьбе с болезнями животных».

Вносить изменения и дополнения в список  организаций-источников  комплектования  муниципального архива. 

Согласовать номенклатуры дел сельхозпредприятий «Янмурзино», «Досаево», «Новая сила», «Красное Сормово», «Нива», «Гигант», СХА «Заря», КФХ Васильевой, ООО «Колос», ООО «Бахча», ОАО «Красноармейская МТС», райпо.

Составить договоры на хранение документов постоянного хранения в ведомственном архиве: с районным судом, с центром занятости.


Обеспечить выполнение квартальных, годовых плановых показателей по приему управленческой документации от учреждений, предприятий и организаций. Принять на хранение в муниципальный архив 437 единиц хранения управленческой документации.  

Продолжить работу по упорядочению и утверждению описей. Утвердить на ЭПК Минкультуры Чувашии 670 единиц управленческой документации организаций и предприятий: Централизованная бухгалтерия, cектор строительства и ЖКХ администрации  района,  Детская  школа  искусств отдела  образования администрации  района, РГУП «Красноармейский издательский дом», СХА «Досаево»,  СХПК «Гигант», ООО АФ «Таябинка», СХА «Заря», СХПК «Нива», ООО «Колос», ООО «Бахча», ОАО «Красноармейская МТС», КФХ Васильевой.

Провести паспортизацию ведомственных архивов источников  комплектования  по состоянию  на   01.12.2010  и  представить  сведения в отдел архивов Минкультуры  Чувашии  вместе  с  годовым  отчетом  за  2010 г.

В целях контроля за исполнением архивного законодательства и совершенствованием документационных процессов в учреждениях, организациях и на предприятиях   организовать 8 комплексных, 4 тематических и 9 контрольных проверок: во всех сельских поселениях, ГУ «Красноармейская РСББЖ» Госветслужбы Чувашии, отделе экономического развития администрации района, СХПК «Новая сила», СХПА «Заря», ООО АФ «Таябинка», отделе Минфина Чувашской Республики в Красноармейском районе. По результатам комплексных проверок выступать на совещаниях при главе администрации района.                                

Оказывать консультативную помощь учреждениям, организациям, предприятиям по вопросам делопроизводства, составлению архива. 

 Подготовить и провести 2 семинара-совещания с ответственными за делопроизводство и ведомственный архив организаций, предприятий – источников комплектования муниципального архива (I и IV кварталы) по вопросам организации и методики работы ведомственных архивов, экспертных комиссий и организации документов в делопроизводстве, по научно-технической обработке документов и составлению описей. 

В области создания информационно-поисковых систем:

Провести переработку фондов:  
№ 42 управления по вопросам планирования, экономического анализа, прогнозирования и развития рыночных отношений исполкома Красноармейского районного Совета народных депутатов – 243 ед. хранения;

№ 43 отдела здравоохранения исполкома Траковского районного Совета депутатов трудящихся Чувашской АССР - 17 ед. хранения;

№ 76 дорожного отдела исполкома Красноармейского районного Совета депутатов трудящихся Чувашской АССР – 16 ед. хранения;

№ 94 отдела по строительству в колхозах исполкома Красноармейского районного Совета депутатов трудящихся Чувашской АССР - 11 ед. хранения; 

Провести усовершенствование описей фондов:

№111 отдела культуры исполкома Красноармейского районного Совета народных депутатов Чувашской АССР – 600 ед. хранения;

№126 отдела социального обеспечения исполкома Красноармейского районного Совета народных депутатов Чувашской АССР – 126 ед. хранения;

№134 отдела строительства и архитектуры исполкома Красноармейского районного Совета народных депутатов Чувашской АССР – 560 ед. хранения;

№146 комитета по физической культуре и спорту исполкома Красноармейского районного Совета народных депутатов Чувашской АССР - 78 ед. хранения.
В области научной информации, публикации и использования документов:

 
Обеспечить органы местного самоуправления ретроспективной информацией по актуальным вопросам социально-экономического развития района.

Активно участвовать в информационном обеспечении мероприятий, связанных с празднованием юбилейных дат:

- к 65-летию Победы советского народа в Великой отечественной войне организовать альбом копий газетных статей о подвигах наших земляков в суровые военные годы. 

- 75-летию Красноармейского района продолжить работу по переработке описей колхозов Красноармейского района за 1935-1959 годы: фонды №№ 4, 17, 19.

 Опубликовать на страницах районной газеты «Ял пурнасе» («Сельская жизнь») не менее 2 статей о наиболее интересных событиях по архивным документам колхозов.

     Участвовать в организационных, культурно-массовых мероприятиях, проводимых отделом архивов Минкультуры Чувашии, администрацией района, обществен​ными организациями, краеведами.

Соблюдать Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче справок социально-правового характера, копий, выписок из документов.

В области научно-технической информации и повышения квалификации:

Изучать и внедрять в практику работы отраслевых нормативно-методических документов, в т.ч. государственных архивов республики;

Оформить подписку на журнал «Отечественные архивы»;

Участвовать на семинарах, совещаниях, проводимых отделом архивов Минкультуры Чувашии, заниматься самообразованием;

Ежеквартально предоставлять информации на сайт администрации района и отраслевой сайт «Архивы Чувашии».

Приложение № 2

Г  Р  А  Ф  И  К

                                                                        согласования  номенклатуры  дел,  проверок  состояния  работы

                                                                        с  документами  в  организациях,  упорядочения  и  приема-передачи

                                                                        в муниципальный  архив  Красноармейского  района  на  2010  год                               

	№№

пп
	Наименование  учреждений, организаций, предприятий-источников  комплектования
	Срок

огласования номенклатуры дел
	Упорядочение  документов
	Прием-передача

документов на

постоянное хранение
	Проверки в организациях-источниках комплектования 

	
	
	
	Срок

пред-

став-ления описей в архив
	Количество

дел
	Дата

утверж-

дения

описей

ЭПК
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	комп-лекс-ные
	тема-

тичес-

кие
	конт-

роль-

ные

	
	
	
	
	
	
	срок

пере-дачи
	кол-во

дел

годы
	отметка

о приеме дел 

в

архив


	
	
	

	
	
	
	
	Постоян.

хранения
	По

личн.

составу
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Алманчинское сельское поселение


	 
	1 кв.

2010
	40

2005-2009
	4

2006-2009
	1 кв.

2010
	2 кв.

2010
	20

2006-2008
	
	
	
	1 кв. 2010

	2
	Большешатьминское сельское поселение


	
	2 кв.

2010
	40

2005-2009
	4

2006-2009
	2 кв.

2010
	2 кв.

2010
	20

2006-2008
	
	
	
	1 кв. 2010

	3
	Исаковское сельское поселение
	
	2 кв.

2010
	40

2005-2009
	4

2006-2009
	2 кв.

2010
	2 кв.

2010
	20

2006-2008
	
	
	
	1 кв. 2010

	4
	Караевское сельское поселение
	
	1 кв.

2010
	40

2005-2009


	4

2006-2009
	1 кв.

2010
	2 кв.

2010
	20

2006-2008
	
	
	
	1 кв. 2010

	5
	Красноармейское сельское поселение
	
	1 кв.

2010
	40

2005-2009
	4

2006-2009
	1 кв.

2010
	2 кв.

2010
	20

2006-2008
	
	
	
	1 кв. 2010

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	6
	Пикшикское сельское поселение
	
	2 кв.

2010
	40

2005-2009
	4

2006-2009
	2 кв.

2010
	3 кв.

2010
	20

2006-2008
	
	
	
	2 кв. 2010

	7
	Убеевское сельское поселение
	
	2 кв.

2010
	40

2005-2009
	4

2006-2009
	2 кв.

2010
	3 кв.

2010
	20

2006-2008
	
	
	
	2 кв. 2010

	8
	Чадукасинское сельское поселение
	
	2 кв.

2010
	40

2005-2009
	4

2006-2009
	2 кв.

2010
	3 кв.

2010
	20

2006-2008
	
	
	
	2 кв. 2010

	9
	Яншихово-Челлинское сельское поселение
	
	2 кв.

2010
	40

2005-2009
	4

2006-2009
	2 кв.

2010
	2 кв.

2010
	20

2006-2008
	
	
	
	1 кв. 2010

	10
	Централизованная бухгалтерия


	
	2 кв.

2010
	30

2006-2009
	10

2006-2009
	2 кв.

2010
	
	
	
	1 кв.

2010
	
	

	11
	Сектор строительства и ЖКХ администрации  района  
	
	1 кв.

2010
	30

2006-2009
	 
	2 кв.

2010
	2 кв.
	24

2006-2008
	
	
	1 кв.

2010
	

	12
	Детская  школа  искусств отдела  образования   администрации  района  


	
	4 кв.

2009
	45

1995-2008
	20

1995-2008
	4 кв.

2009
	4 кв.

2009
	30

1995-2008
	
	
	
	

	13
	СХА «Досаево» 


	1 кв.

2010
	2 кв.

2010
	40

2002-2009
	16

2002-2009
	3 кв.

2010
	3 кв.

2010
	30

2002-2009
	
	
	2 кв.

2010
	

	14
	СХА «Заря»


	1 кв.

2010
	4 кв.

2010
	30

1999-2009
	16

1999-2009
	4 кв.

2010
	4 кв.

2010
	25

1999-2009


	
	2 кв.

2010
	
	

	15
	ООО АФ «Таябинка»


	
	4 кв.

2010


	35

2003-2009
	18

2003-2009
	4 кв.

2010
	4 кв.

2010
	20

2003-2005


	
	3 кв. 2010
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	16
	СХПК «Гигант»
	1 кв.

2010
	3 кв.

2009
	20
2005-2009
	12

2005-2009
	4 кв.

2010
	4 кв.

2010
	10

2005-2008
	
	
	
	

	17
	СХПК «Нива»


	1 кв. 2010
	3 кв.

2010


	25

2005-2009
	15

2005-2009
	3 кв.

2010
	4 кв.

2010
	20

2005-2008


	
	
	2 кв. 2010
	

	18
	ООО «Колос»


	1 кв. 2010
	4 кв.

2010


	25

2003-2009
	6

2003-2009
	4 кв.

2010
	4 кв.

2010
	18

2003-2007


	
	3 кв. 2010
	
	

	19
	РГУП «Красноармейский издательский дом»


	
	3 кв.

2010


	30

2005-2009
	10

2005-2009
	3 кв.

2010
	4 кв.

2010
	20

2005-2008


	
	
	3 кв. 2010
	

	20
	ОАО «Красноармейская МТС»


	1 кв. 2010
	4 кв. 2010
	50

1998-2008
	15

1998-2008
	
	
	
	
	2 кв.

2010
	
	

	22
	ООО «Бахча»
	1 кв.

2010


	 
	
	
	
	
	
	
	1 кв.

2010
	
	

	23
	КФХ Васильевой


	1 кв.

2010


	 
	
	
	
	
	
	
	1 кв.

2010
	
	

	24
	СХПК «Янмурзино»
	1 кв.

2010


	 
	
	
	
	
	
	
	1 кв.

2010
	
	

	25
	СПК «Новая сила»


	1 кв.

2010


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	СХПК «Красное Сормово»


	1 кв.

2010
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	27
	ГУ  «Красноармейская районная  станция  по борьбе  с болезнями  животных» Госветслужбы Чувашии


	
	
	
	
	
	1 кв.

2010
	30

2000-2008
	
	
	
	

	28
	Финансовый отдел Минфина Чувашской Республики  в Красноармейском  районе


	
	
	
	
	
	1 кв.

2010
	10

2004-2005
	
	
	 
	

	29
	Отдел экономического развития администрации района


	
	
	
	
	
	1 кв.

2010
	20

2004-2008
	
	
	 
	

	30
	Красноармейское райпо
	1 кв.

2010


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	И Т О Г О


	12
	
	670
	164
	
	
	437
	
	8
	4
	9




Зав. муниципальным  архивом

Красноармейского  района                                                                                                      Л. Ф. Илларионова                                         

Приложение № 
Расчет бюджета рабочего времени  

муниципального архива Красноармейского района  на 2010 год






А. Расчет бюджета рабочего времени
	
	Категория работников
	Бюджет рабочего времени
	

	№ № п/п
	
	номинальный фонд
	непроизводительные затраты
	полезный фонд
	Примечание

	
	
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Руководящий состав (начальник отдела, зав. архивом)
	249
	
	45
	
	204
	
	

	2.
	Специалисты
	498
	
	76
	
	422
	
	

	непроизводительные затраты
	количество чел./дней
	примечание

	
	план
	факт
	

	-
очередные отпуска
-
дополнительные отпуска
-
учебные отпуска
-
временная нетрудоспособность (4% бюджета рабочего времени)
-
сельскохозяйственные работы
-
участие в организационных мероприятиях, проводимых администрацией, в т.ч. в работе избирательных комиссий
-
неявки с разрешения руководства (отпуска без содержания)
	72
5

-
30

6

5

3
	
	

	Итого:
	121
	
	

	Полезный фонд рабочего времени на год: (номинальный фонд рабочего времени минус непроизводственные затраты)
	
	626
	
	
	


	№ № п/п
	Направление работы
	План
	
	Факт
	

	
	
	кол-во чел/дней
	% к общему бюджету
	кол-во чел/дней
	% к общему бюджету
	% выполнения плана
	уровень производи-тельно-сти труда (в%)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Обеспечение сохранности и учет документов Архивного фонда
	85
	13
	
	
	
	

	2.
	Формирование Архивного фонда. Организационно-методическое руководство ведомственными архивами и организацией документов в делопроизводстве учреждений, организаций и предприятий
	69
	11
	
	
	
	

	3.
	Создание информационно-поисковых систем
	89
	14
	
	
	
	

	4.
	Научная информация и использование документов
	383
	61
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	619,9
	99
	
	
	
	

	5.
	Организационные мероприятия
	6,1
	1
	
	
	
	

	
	ВСЕГО:
	626
	100
	
	
	
	





Б.Распределение бюджета рабочего времени и выполнение плановых заданий
Приложение № 1

УТВЕРЖДАЮ

            Глава Красноармейского района
         ____________ С.А. Николаев 

         ______________ 2009 г. 

Показатели 

плана работы муниципального архива Красноармейского района  на 2010 год

	№№ п/п
	Показатели
	Единица измерения
	Бюджет рабочего времени
	Объем 

на год
	Объем по кварталам

	
	
	
	
	
	I

кв.
	II кв.
	I
полугодие
	III кв.
	IV кв.

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Чувашской Республики

	1.1.
	Улучшение физического состояния документов на бумажной основе:
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	подшивка
	тыс. ед.хр.
	58
	1,0
	0,25
	0,25
	0,5
	0,25
	0,25

	1.1.2.
	ремонт или простейшая реставрация документов
	тыс. ед. хр.


	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Картонирование документов
	тыс. ед. хр.
	10
	3,0
	1,0
	0,5
	1,5
	0,5
	1,0

	1.3.
	Обертка в плотную бумагу
	тыс. ед. хр.
	1
	0,1
	-
	-
	-
	-
	0,1

	1.4.
	Дезинфекция (дезинсекция)
	тыс. ед. хр.
	
	
	
	
	
	
	

	1.5.
	Проверка наличия и состояния дел
	тыс. ед. хр.
	12
	3,0
	1,5
	0,5
	2,0
	0,5
	0,5

	1.6.
	Выверка комплекта учетных документов
	фонд
	4
	19
	3
	6
	9
	3
	7

	2. Формирование Архивного фонда Чувашской республики. Организационно-методическое руководство ведомственными архивами и организаций документов в делопроизводстве учреждений, организаций и предприятий

	2.1.
	Прием документов
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.
	от учреждений, предприятий и организаций
	тыс. ед. хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.1
	управленческой документации
	тыс. ед. хр.
	8
	0,437
	0,06
	0,144
	0,204
	0,09
	0,143

	2.1.2.
	от граждан
	тыс. ед. хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.3.
	по личному составу
	тыс. ед. хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.
	Утверждение    описей на ЭПК на:
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.1.
	управленческую   документацию
	тыс. ед. хр.
	18
	0,670
	0,12
	0,30
	0,42
	0,095
	0,155

	2.3.
	Согласование номенклатур дел
	номенклатура
	6
	12
	12
	-
	12
	-
	-

	2.4.
	Организация проверок в организациях:
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.4.1.
	комплексных
	проверка
	24
	8
	4
	2
	6
	2
	-

	2.4.2.
	тематических
	проверка
	4
	4
	1
	2
	3
	1
	-

	2.4.3.
	контрольных
	проверка
	9
	9
	6
	3
	9
	-
	-

	3. Создание информационно-поисковых систем, научная информация и использование документов


	3.
	Создание информационно-поисковых  систем
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	Описание
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.1.
	Управленческой документации
	тыс. ед. хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.2.
	документов личного происхождения
	тыс. ед. хр.  
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.3.
	документов по личному составу
	тыс. ед. хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.4.
	фотодокументов
	тыс. ед. хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.
	Усовершенствование описей
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.1.
	управленческой документации
	тыс. ед. хр.
	40
	1,37
	-
	-
	-
	0,73
	0,64

	3.2.2.
	документов по личному составу
	тыс. ед. хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.
	Переработка описей
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.1.
	управленческой   документации
	тыс. ед. хр.
	36
	0,286
	0,243
	0,027
	0,27
	0,016
	-

	3.4.
	Утверждение описей ЭПК, составленных в архиве
	тыс. ед. хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.5
	Составление тематических карточек на управленческую  документацию
	тыс. карт
	
	
	
	
	
	
	

	3.5.1.
	Вливание тематических карточек в картотеки
	тыс. карт
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.
	Введение баз данных
	фонд
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	опись
	
	20
	5
	5
	10
	5
	5

	
	
	ед.хр.
	13
	2000
	500
	500
	1000
	500
	500

	
	
	МБ
	
	
	
	
	
	
	

	3.7.
	Подготовка:
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.7.1.
	выставок документов
	выставки
	2
	1
	1
	-
	1
	-
	-

	3.7.2.
	радио и телепередач
	передачи
	
	
	
	
	
	
	

	!3.7.3.
	статей и подборок документов
	статья, подборка
	6
	3
	1
	-
	1
	1
	1

	3.7.4.
	Инициативных информации
	информация
	
	
	
	
	
	
	

	3.7.5.
	экскурсии
	экскурсия
	
	
	
	
	
	
	

	3.8.
	Исполнение запросов:
	
	383
	
	
	
	
	
	

	3.8.1.
	тематических
	запрос
	
	
	
	
	
	
	

	3.8.2.
	социально-правовых: 
	запрос
	 
	
	
	
	
	
	

	
	поступило
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	исполнено
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	исполнено с положительным результатом
	
	
	
	
	
	
	
	


Гл. специалист-эксперт 
администрации  Красноармейского района                      _______________                                Л.Ф. Илларионова                        
СОГЛАСОВАНО
Начальник отдела архивов Минкультуры Чувашии

_____________________________________

                 (расшифровка подписи)
	Кому представляется  Отдел архивов Минкультуры 

                                Чувашии
	
	
	
	
	СТАТИСТИЧЕСКАЯ ФОРМА № 1 

(годовая)

	Кем представляется   Муниципальный архив

                               Красноармейского  района                                                     
	
	
	
	
	Утверждена приказом Федерального архивного агентства от 12.10.2006 № 59

	
	
	
	
	
	
	
	
	Представляется на бумажном носителе и электронной форме

	ПОКАЗАТЕЛИ ОСНОВНЫХ НАПРАВЛЕНИЙ И РЕЗУЛЬТАТОВ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

	на  2010 г.

	Наименование организации – Муниципальный архив Красноармейского района

	Представляют
	Сроки представления плана
	Сроки представления отчета

	Федеральные государственные архивы, уполномоченные органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации в области  архивного дела
	15 декабря года, предшествующего планируемому
	15 февраля года, последующего за отчетным

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации *
	

	код
	Виды работ
	  (единицы хранения)
	Примечание

	строки
	
	на бумажной основе
	кино
	фото
	фоно
	видео
	страховой фонд
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	101
	Реставрация
	 
	
	
	
	
	 
	

	102
	Физико-химическая и техническая обработка
	 
	
	
	
	
	
	 

	103
	Создание страхового фонда
	 
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Дополнение:
	Графа 1, стр.101
	
	Графа 1, стр.103
	
	
	

	
	
	листов
	 
	
	кадров
	 
	
	
	


2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации

	код
	Виды работ
	(единицы хранения)
	(усл. ед.)

	строки
	
	управленческая документация
	личного происхождения
	НТД
	кино
	фото
	Фоно
	видео
	электронные фотодокументы 

(ед. учета)
	по личному составу
	"Архивная Россика" 

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	201
	Прием документов 
	от организаций
	 0,437
	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	202
	
	от граждан
	 
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	203
	Включение документов в состав Архивного фонда РФ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	204
	Упорядочение документов на договорных началах**
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3. Создание учетных БД и автоматизированного НСА
	
	
	

	код
	Виды работ
	единица измерения
	включено
	примечание

	строки
	
	
	
	

	А
	Б
	В
	1
	2

	301
	Ведение АСГУ документов Архивного фонда РФ
	фонд
	 
	

	302
	Ведение автоматизированного НСА
	единица хранения/запись
	 
	

	303
	Ведение государственных реестров уникальных документов
	документ
	
	

	
	4. Предоставление информационных услуг и использование документов

	код
	Проведение информационных мероприятий                
	Исполнение социально-правовых запросов
	Посещение читального зала
	Посещение web-сайта/страницы
	Пользователи архивной информацией
	Выдача документов пользователям
	Рассекречивание документов

	строки
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	А
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	401
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	примечание
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5. Материально-техническая база **
	
	
	

	код
	Площадь помещений (кв.м)
	прирост протяженности архивных полок (пог.м)
	количество работников на          один компьютер (чел.)
	Остаточная стоимость основных средств на 1 ед.хр. (руб.)

	строки
	оснащенных современными системами пожарной сигнализации
	оснащенных современными системами охранной сигнализации
	оснащенных действующими системами автоматического пожаротушения
	введенных в эксплуатацию (новых или реконструированных)
	
	
	

	А
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	501
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	примечание
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	 Управделами администрации

Красноармейского района
	______________________                   С.Ф. Григорьев
	
	
	

	
	
	
	

	Зав. муниципальным архивом 

Красноармейского района     
	Илларионова Л.Ф.
	_____________________
	
	
	

	
	"  04   " декабря
	2010  г.
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