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	Чувашская Республика

Администрация

Красноармейского района

РАСПОРЯЖЕНИЕ
c. Красноармейское

10.01.2013
№

4р



 
В соответствии с Уставом Красноармейского района, регламентом администрации Красноармейского района:
 
1. Утвердить прилагаемое распределение обязанностей между главой администрации Красноармейского района, заместителями главы администрации  и управляющим делами администрации Красноармейского района.

 
2. Признать утратившим силу распоряжение администрации Красноармейского района от 09.11.2010 №220р.

 
3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

 
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации

Красноармейского района 




   А.В. Шестаков
Лебедев А.Н.
2-15-69

Приложение 
к распоряжению администрации

Красноармейского района

№​​​ 4р   от10  января 2013 г. 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ОБЯЗАННОСТЕЙ

между главой администрации Красноармейского района, заместителями главы администрации и управляющим делами администрации Красноармейского района

 

Глава администрации Красноармейского района 

Руководит Администрацией Красноармейского района (далее – Администрация).

Представляет Администрацию в отношениях с органами местного самоуправления, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени Администрации, выдает доверенности на представление интересов Администрации.

Утверждает штатное расписание Администрации. Назначает и увольняет заместителей главы Администрации, управляющего делами Администрации, руководителей структурных подразделений Администрации и других работников Администрации, руководителей муниципальных предприятий и учреждений.

Издает в пределах своих полномочий правовые акты.

Утверждает Регламент Администрации и иные документы, связанные с организацией деятельности Администрации.

Открывает и закрывает счета Администрации в кредитных организациях, распоряжается имуществом и средствами Администрации, подписывает финансовые и иные документы Администрации.

Ведет прием граждан, рассматривает обращения граждан по вопросам, относящимся к его компетенции.

Управляет бюджетным процессом района, контролирует формирование и исполнение бюджета района.

Осуществляет руководство гражданской обороной на территории района.

Непосредственно координирует и контролирует деятельность:

- заместителей главы Администрации и управляющего делами Администрации;

- отдела специальных программ;

- сектора учета и отчетности;

- финансового отдела Администрации;

-     руководителей структурных подразделений и специалистов, не входящих в подчиненность заместителей главы Администрации и управляющего делами Администрации.

Организует взаимодействие с:

- прокуратурой Красноармейского района;

- Красноармейским районным судом и мировым судьей судебного участка № 1;

- Отделением  полиции по Красноармейскому району межмуниципального отдела МВД РФ «Цивильский»;

- отделом судебных приставов по Красноармейскому району;

- пожарной частью и инспекцией Госпожнадзора;

- другими территориальными органами федеральных и республиканских органов государственной власти. 

Возглавляет:

- Совет глав сельских поселений при Администрации;

- районную призывную комиссию по проведению призыва граждан Российской Федерации на военную службу;

-   межведомственную антитеррористическую комиссию Красноармейского района;

- комиссию по противодействию коррупции в Красноармейском районе;

- комиссию по профилактике правонарушений в Красноармейском районе;

- межведомственную антинаркотическую комиссию Красноармейского района;

- аттестационную комиссию Администрации;

- комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в органах местного самоуправления Красноармейского района;

- комиссию по обеспечению безопасности дорожного движения;

- иные комиссии и органы, образованные в соответствии с нормативными актами Администрации

Вручает награды, Почетные грамоты, благодарности Администрации.

Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Чувашской Республики, Уставом Красноармейского района.

 

Заместитель главы Администрации Красноармейского района по экономическим вопросам – начальник финансового отдела

Координирует деятельность курируемых структурных подразделений и органов Администрации.

Вносит главе Администрации Красноармейского района проекты правовых актов и иные предложения в пределах своей компетенции.

Осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями в пределах своей компетенции.

Рассматривает обращения граждан, ведет прием граждан по вопросам, относящимся к его компетенции.

Решает иные вопросы в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Чувашской Республики, Уставом Красноармейского района.

Организует работу и несет ответственность в рамках функциональных обязанностей по курируемым направлениям за:

- реализацию национальных проектов на территории района.

- реализацию программы социально-экономического развития района и проведение экономических реформ на его территории; 

- реализацию федеральных, республиканских и районных целевых программ по направлениям своей деятельности;

- реформирование жилищно-коммунального хозяйства;

- развитие малого и среднего предпринимательства в районе;

- разработку и осуществление необходимых мер по обеспечению эффективного и стабильного функционирования жилищно-коммунального комплекса;

- разработку и осуществление необходимых мер по обеспечению эффективного и стабильного функционирования строительного комплекса; 

-  создание условий для предоставления транспортных услуг населению,  содержание автомобильных дорог между населенными пунктами, мостов, транспортных сооружений;

- привлечение инвестиций;

- подбор руководящих кадров в курируемых отраслях;

- контроль за выполнением постановлений и распоряжений главы администрации Красноармейского района.

Осуществляет непосредственное руководство финансовым отделом Администрации.

Координирует деятельность:

-   отдела экономики, имущественных и земельных отношений;

-   отдела строительства и жилищно-коммунального хозяйства;

- БУ «Централизованная бухгалтерия сельских поселений Красноармейского района».

Возглавляет:

- комиссию по контролю за обеспечением сохранности автомобильных дорог,

-    комиссию по благоустройству;

-   комиссию по определению площади многоквартирных домов,

-   комиссию по проведению инвентаризации жилищного фонда,

- комиссию для рассмотрения документации участников программы «Поддержка молодых семей в Красноармейском районе»,

-    рабочую группу содействия реформированию ЖКХ,

-   иные органы, руководство которых возложено на него нормативными актами администрации.

Ведет вопросы: 

-   жилищной политики;

-   реформирования жилищного и коммунального хозяйства, тепло - энергоснабжения, 

-   дорожного хозяйства, 

-   развития строительного комплекса, 

-   развития  инженерной инфраструктуры района, 

-   развития автомобильного транспорта.

Осуществляет взаимодействие с:

- органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления по курируемым вопросам; 

-   предприятиями, организациями и учреждениями различных форм собственности по вопросам своей деятельности;

-   органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти в пределах своей компетенции.
 Исполняет обязанности главы администрации Красноармейского района в случае его временного отсутствия.

 

Заместитель главы Администрации района по социальным вопросам – начальник отдела сельского хозяйства и экологии

Координирует деятельность курируемых структурных подразделений и органов Администрации Красноармейского района.

Вносит главе администрации Красноармейского района проекты правовых актов и иные предложения в пределах своей компетенции.

Осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями в пределах своей компетенции.

Рассматривает обращения граждан, ведет прием граждан по вопросам, относящимся к его компетенции.

Решает иные вопросы в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Чувашской Республики, Уставом Красноармейского района.

Организует работу и несет ответственность в рамках функциональных обязанностей по курируемым направлениям за:

-  реализацию федеральных, региональных и районных целевых программ по направлениям своей деятельности;

- контроль за выполнением постановлений и распоряжений главы администрации Красноармейского района;

-   привлечение инвестиций;

-   подбор руководящих кадров в курируемых отраслях.

Координирует деятельность трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений.

Осуществляет непосредственное руководство отделом сельского хозяйства и экологии Администрации.

Курирует:

-   отдел образования;

-   бюджетное  учреждение здравоохранения «Красноармейская центральная районная больница»;

-   отдел социального развития и архивного дела;

-   отдел ЗАГС.

Возглавляет:

-   комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности;

-   комиссию по контролю за проведением работ по капитальному ремонту объектов социально-культурной сферы;

- комиссию по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий;

-   комиссию по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения;

-   комиссию по организации оздоровления и занятости детей и подростков в летний период;

- межведомственную комиссию для оценки жилых помещений и домов, находящихся в муниципальной и частной собственности Красноармейского района;

-   комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав,

-   иные органы, руководство которых возложено на него нормативными актами администрации.

Ведет вопросы:

-   агропромышленного комплекса; 

-   развития пищевой и перерабатывающей промышленности; 

-   развития инженерно-технической системы и материально-технического обеспечения агропромышленного комплекса; 

-   поддержки коллективных, фермерских и личных хозяйств граждан;

-   общего  образования; 

-   здравоохранения; 

-   культуры, искусства и спорта; 

-   молодежной и семейной политики; 

-   охраны прав детей и женщин; 

-   труда и социальной политики, занятости населения; 

-  экологии и сферы обращения с опасными отходами;

-   санитарно-эпидемиологического надзора.

Осуществляет взаимодействие с:

- органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления по курируемым вопросам; 

-   предприятиями, организациями и учреждениями различных форм собственности по вопросам своей деятельности;

-   органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти в пределах своей компетенции.

-   творческими союзами, религиозными организациями и иными общественными объединениями и организациями муниципального образования по курируемым вопросам.

 

Управляющий делами Администрации района

Координирует деятельность курируемых структурных подразделений и органов Администрации.

Вносит главе администрации Красноармейского района проекты правовых актов и иные предложения в пределах своей компетенции.

Осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями в пределах своей компетенции.

Рассматривает обращения граждан, ведет прием граждан по вопросам, относящимся к его компетенции.

Решает иные вопросы в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Чувашской Республики, Уставом Красноармейского района.

Ведет вопросы: 

-   обеспечения деятельности главы администрации Красноармейского района по основным направлениям кадровой политики; 

-  формирования единой информационной политики Администрации Красноармейского района; 

-   проведения административной реформы; 

-   дальнейшего развития муниципальной службы на территории Красноармейского района; 

-   формирования кадрового резерва; 

-   определения единых целей и задач в области переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих;

- организационного обеспечения мероприятий, проводимых с участием главы администрации Красноармейского района;

-  оформления представлений к награждению государственными наградами Российской Федерации и Чувашской Республики граждан, проживающих на территории Красноармейского района, награждению почетной грамотой и другими видами поощрений Администрации Красноармейского района;

- координации деятельности органов местного самоуправления по проведению муниципальной реформы на территории Красноармейского района; 

-   организационного обеспечения проведения избирательной кампании и референдумов на территории района; 

-   укрепления исполнительной дисциплины; 

-   организации работы с жалобами и обращениями граждан; 

-   организации контроля за исполнением собственных решений и документов вышестоящих органов;

- информационного обеспечения о деятельности Администрации в средствах массовой информации и муниципальной газете «Вестник Администрации Красноармейского района». 

Курирует деятельность:

-   отдела организационно-контрольной работы и технического обеспечения;

-   отдела информатизации;

-   сектора правовой и кадровой работы.

Возглавляет

-  районную эвакоприемную комиссию,

- контрольно-экспертную группу мониторинга хода исполнения Указа Президента ЧР «О дополнительных мерах по профилактике курения табака в ЧР» от 31.05.2010 № 68,

-   иные органы, руководство которых возложено на него нормативными актами администрации.

Осуществляет взаимодействие с:

Администрацией Президента Чувашской Республики и Государственным Советом Чувашской республики, органами исполнительной власти Чувашской Республики по вопросам своей деятельности;

-   Собранием депутатов Красноармейского района;

-   территориальными подразделениями федеральных и республиканских органов государственной власти, расположенных на территории Красноармейского района, по курируемым вопросам;

-   предприятиями, организациями и учреждениями различных форм собственности по вопросам своей деятельности.

Обеспечивает в рамках своей компетенции взаимодействие аппарата Администрации района с органами местного самоуправления сельских поселений, территориальной избирательной комиссией.
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