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	ПОСАДСКИЙ

ВЕСТНИК
	2012
январь, 23,
понедельник,

№ 5


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Собрания депутатов Мариинско-Посадского городского сельского поселения

От 23.01.2012    №    1

О назначении публичных слушаний по обсуждению проекта решения

Собрания депутатов Мариинско-Посадского городского поселения

 « О внесении изменений в Устав Мариинско-Посадского городского

Поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики»

В соответствии с п.1,2 ст. 14 Устава Мариинско-Посадского городского поселения и Порядком проведения публичных слушаний, утвержденным решением Собрания депутатов Мариинско-Посадского городского поселения от 14 ноября 2005 г. № С-03/01

п о с т а н о в л я ю:

1. Назначить публичные слушания по обсуждению проекта решения Собрания депутатов Мариинско-Посадского городского поселения «О внесении изменений в Устав Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики» на  28.02.2012 г.  и провести их в актовом зале администрации Мариинско-Посадского района в 14 часов 00 минут.
2. Опубликовать в срок до  26  января 2012 года в муниципальной газете «Посадский вестник» данное постановление, проект решения Собрания депутатов Мариинско – Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района «О внесении изменений в Устав Мариинско-Посадского городского поселения» и Порядок учета предложений по проекту Устава Мариинско-Посадского городского поселения, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско-Посадского городского поселения и участия граждан в обсуждении проекта Устава Мариинско-Посадского городского поселения, проекта муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско-Посадского городского поселения.

.

Глава  Мариинско – Посадского 

городского  поселения                                                                                          П.Н. Михайлов

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Собрания депутатов Мариинско-Посадского городского сельского поселения

От 23.01.2012    №    11
Об определении на  территории Мариинско – Посадского городского поселения помещений для

проведения агитационных публичных мероприятий и выделении специальных мест для размещения 

печатных агитационных материалов в агитационный период по выборам Президента Российской Федерации

    В соответствии со статьями 53, 54 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и статьями 54, 55 Федерального Закона  «О выборах  Президента Российской Федерации»

п о с т а н о в л я ю:

1. Определить на территории Мариинско – Посадского городского поселения помещения, безвозмездно предоставляемые зарегистрированным кандидатам, их доверенным лицам, представителям избирательных объединений, зарегистрировавших списки кандидатов, для встреч с избирателями согласно приложению 1.

2. Выделить специальные места для размещения печатных агитационных материалов на территории избирательных участков, расположенных на территории Мариинско – Посадского городского поселения, согласно приложению 2.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава   администрации

Мариинско – Посадского городского  поселения                                                                                                 Н.В. Яковлев

                                                                                                           Приложение № 1

                                                                                                   к постановлению главы

                                                                                                   Мариинско – Посадского

                                                                                                   городского поселения

                                                                                                   от  23. 01.2012 №  11

ПЕРЕЧЕНЬ

помещений, безвозмездно предоставляемых зарегистрированным кандидатам, их доверенным лицам, представителям избирательных

объединений, зарегистрировавших списки кандидатов, для встреч с избирателями 

на территории Мариинско – Посадского городского поселения

	Наименование

населенного пункта
	Наименование помещения

	г. Мариинский Посад
	     РДК

	г. Мариинский Посад
	     Приволжский ГДК  МБУ « Центр развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма»

	г. Мариинский Посад
	     Новинский ГДК  МБУ « Центр развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма»


                                                                                                   Приложение № 2 

                                                                                                   к постановлению главы

                                                                                                   Мариинско – Посадского

                                                                                                   городского поселения

                                                                                                   от  23. 01.2012 № 11

ПЕРЕЧЕНЬ

мест, выделяемых для размещения печатных агитационных материалов на территории избирательных участков, расположенных на территории

Мариинско – Посадского городского поселения

	Наименование

населенного пункта
	Места для размещения печатных 

агитационных материалов

	г. Мариинский Посад
	   Рекламные щиты  около магазина по ул. Ломоносова, д. 8

	г. Мариинский Посад
	      Рекламные щиты  около магазина  «Лада»

	г. Мариинский Посад
	   Рекламные щиты  около магазина   по ул. Ленинская, д. 71

	г. Мариинский Посад
	   Рекламные щиты  около магазина   «24 часа» п. Спиртзавод

	г. Мариинский Посад
	  Рекламные щиты  около автостанции

	г. Мариинский Посад
	  Рекламные щиты  около магазина    по ул. Космонавтов, д. 35

	г. Мариинский Посад
	   Рекламные щиты  около магазина   по ул. Ярославская

	г. Мариинский Посад
	    Рекламные щиты  около   Поликлиники  ЦРБ


РЕШЕНИЕ
Собрания депутатов Мариинско-Посадского городского сельского поселения

От 03.04.2008 г.  №  27/10
О порядке учета предложений по проекту Устава Мариинско-Посадского городского

поселения, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и (или) до-

полнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения и участия граждан в

обсуждении проекта Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекта

муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Ма-

риинско – Посадского городского поселения

В соответствии со ст. 4, 7, 17, 44 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Мариинско – Посадского городского поселения 

Собрание депутатов Мариинско-Посадского городского поселения

р е ш и л о:

    Утвердить Порядок учета предложений по проекту Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения и участия граждан в обсуждении проекта Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекта муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения (прилагается).

Глава Мариинско – Посадского

городского поселения                                                                                            В.Г. Петров

Утвержден решением

Собрания депутатов

Мариинско – Посадского

городского поселения

Порядок

учета предложений по проекту Устава Мариинско-Посадского 

городского поселения, проекту муниципального правового акта о внесении 

изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского

городского поселения и участия граждан в обсуждении проекта 

Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекта

муниципального правового акта о внесении изменений и (или) 

дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения

1. Настоящий Порядок устанавливает в соответствии с требованиями действующего законодательства в области местного самоуправления правила учета предложений граждан по проекту Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения и об участии граждан в обсуждении проекта Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекта муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения (далее - Порядок).

2. Предложения граждан по проекту Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения носят рекомендательный характер для органов местного самоуправления.

3. Предложения граждан по проекту Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения принимаются к рассмотрению в течение 30 дней с момента опубликования проекта Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекта муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения.

4. Предложения граждан по проекту Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения рассматриваются постоянной комиссией по законности, правопорядку, депутатской этике и местного самоуправления (далее - Постоянная комиссия).

5. По истечении срока, установленного п. 3 настоящего Порядка, Постоянная комиссия организует подготовку итогового проекта документа - Устава Мариинско – Посадского городского поселения, муниципального правовою акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения, подлежащего принятию Собранием депутатов Мариинско – Посадского городского поселения, с учетом результатов рассмотрения предложений по проекту Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекта муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения.

6. Участниками обсуждения проекта Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекта муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения могут быть все заинтересованные жители Мариинско – Посадского городского поселения.

7. Инициаторами предложений по проекту Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения могут быть все заинтересованные жители Мариинско – Посадского городского поселения, предприятия, организации, учреждения, их структурные подразделения, общественные организации, расположенные на территории Мариинско – Посадского городского поселения, а также инициативные группы граждан.

8. Граждане участвуют в обсуждении проекта Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекта муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения путем ознакомления с опубликованным текстом проекта Устава Мариинско – Посадского городского поселения, текстом проекта муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения, его обсуждении, а также путем внесения предложений в органы местного самоуправления Мариинско – Посадского городского поселения в порядке, предусмотренном настоящим Порядком.

9. Предложения по проекту Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городскогог поселения направляются председателю Постоянной комиссии и главному специалисту-эксперту-юристу администрации Мариинско – Посадского городского поселения в письменном виде, где они регистрируются, после чего обсуждаются Постоянной комиссией.

10. Постоянная комиссия рассматривает поступившие письменные предложения по проекту Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения и принимает решение о включении (не включении) соответствующих изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения, муниципальный правовой акт о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения. Решения Постоянной комиссии принимаются в соответствии с порядком работы Постоянной комиссии.

11. Поданные несвоевременно или в иные органы местного самоуправления, кроме указанных в п. 9 настоящих Правил, предложения по проекту Устава Мариинско – Посадского городского поселения, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Мариинско – Посадского городского поселения учету и рассмотрению не подлежат.

П Р О Е К Т

О внесении изменений и дополнений в Устав 

Мариинско-Посадского городского поселения

Мариинско-Посадского района Чувашской Республики

В целях приведения Устава Мариинско-Посадского района в соответствие с Федеральными законами от 21.11.2011 № 329-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием государственного управления в области противодействия коррупции», 06.12.2011 № 411-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об общественном контроле за обеспечением прав человека в местах принудительного содержания и о содействии лицам, находящимся в местах принудительного содержания» и отдельные законодательные акты Российской Федерации»

Собрание депутатов  Мариинско-Посадского городского поселения 

р е ш и л о:

Статья 1. Внести в Устав Мариинско-Посадского городского  поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, принятый решением Собрания депутатов Мариинско Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики от  14 ноября 2005 года № С-3/1 следующие изменения и дополнения:

1. В Статье 7:

- часть 1 дополнить пунктом 32 следующего содержания:

«32) осуществление мер по противодействию коррупции в границах Мариинско-Посадского городского поселения.».

2. В Статье 7.1:
- часть 1 дополнить пунктом 10 следующего содержания:

«10) оказание поддержки общественным наблюдательным комиссиям, осуществляющим общественный контроль за обеспечением прав человека и содействие лицам, находящимся в местах принудительного содержания.".

3.  Статью 20:

- дополнить абзацем следующего содержания:

«-контрольно-счетный орган Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики».

4. Статью 21:

- дополнить частью 8 следующего содержания:

« 8. Глава Мариинско-Посадского городского поселения должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами.".

5. Статью 26:
- дополнить абзацем 5 следующего содержания:

" Депутат Собрания депутатов  Мариинско-Посадского городского поселения  должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами.".

6. В Статье 21.1:

- часть 2 дополнить пунктом 4 следующего содержания:

«4) несоблюдение ограничений и запретов и неисполнение обязанностей, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами".

7. Статью 33 изложить в следующей редакции:

«Статья 33. Контрольно-счетный орган  Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики.

1. Контрольно-счетный орган  Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики (далее - Контрольно-счетный орган) является постоянно действующим органом внешнего муниципального финансового контроля и образуется Собранием депутатов  Мариинско-Посадского городского поселения.

2. Полномочия, состав и порядок деятельности Контрольно-счетного органа устанавливаются решением Собрания депутатов  Мариинско–Посадского городского поселения.

3. Собрание депутатов  Мариинско-Посадского поселения вправе заключать соглашение с Мариинско-Посадским районным Собранием депутатов  о передаче Контрольно-счетного органа по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля.».

8. Статью 40 изложить в следующей редакции:


«Статья 40. Избирательная комиссия  Мариинско-Посадского городского поселения, порядок формирования и полномочия.

1. Избирательная комиссия  Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики организует подготовку и проведение муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, главы Мариинско-Посадского городского поселения, голосования по вопросам изменения границ Мариинско-Посадского  городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, преобразования Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики.

Избирательная комиссия Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики является муниципальным органом и не входит в структуру органов местного самоуправления.

2. Срок полномочий избирательной комиссии  Мариинско Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики составляет пять лет. Если срок полномочий избирательной комиссии Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского  района Чувашской Республики истекает в период  избирательной кампании, после назначения референдума и до окончания кампании референдума, в которых участвует данная комиссия, срок ее полномочий продлевается до окончания этой избирательной кампании, кампании референдума. Данное положение не применяется при проведении повторных и дополнительных выборов депутатов Собрания депутатов  Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики.

3. Полномочия избирательной комиссии Приволжского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики по решению Центральной избирательной комиссии Чувашской Республики, принятому на основании обращения Собрания депутатов Приволжского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, могут возлагаться на Мариинско - Посадскую территориальную избирательную комиссию. 

4. Полномочия избирательной комиссии Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики могут быть прекращены досрочно законом Чувашской Республики в случае преобразования  Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики. Днем досрочного прекращения полномочий избирательной комиссии Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики является день вступления в силу закона Чувашской Республики о преобразовании муниципального образования.

5. Избирательная комиссия  Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики создается в количестве десяти членов с правом решающего голоса.

Формирование избирательной комиссии Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики осуществляется Собранием депутатов Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на основе предложений политических партий, выдвинувших списки кандидатов, допущенные к распределению депутатских мандатов в Государственной Думе Федерального Собрания Российской Федерации, Государственном Совете Чувашской Республики, а также предложений политических партий, выдвинувших федеральные списки кандидатов, которым переданы депутатские мандаты в соответствии со статьей 82.1 Федерального закона от 18 мая 2005 года N 51-ФЗ "О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации", политических партий, выдвинувших списки кандидатов, которым переданы депутатские мандаты в соответствии со статьей 69.1 Закона Чувашской Республики "О выборах депутатов Государственного Совета Чувашской Республики", предложений других политических партий и иных общественных объединений, предложений собраний избирателей по месту жительства, работы, службы, учебы, предложений избирательной комиссии Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики предыдущего состава, Центральной избирательной комиссии Чувашской Республики, избирательной комиссии Мариинско-Посадского района, Мариинско-Посадской территориальной избирательной комиссии.

6. Собрание депутатов Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики обязано назначить половину от общего числа членов избирательной комиссии  Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики на основе поступивших предложений избирательной комиссии Мариинско-Посадского района, Мариинско-Посадской территориальной комиссии в следующем порядке:

а) если полномочия избирательной комиссии Мариинско-Посадского района не возложены на территориальную избирательную комиссию, два члена избирательной комиссии Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики назначаются на основе предложений избирательной комиссии Мариинско-Посадского района, остальные члены избирательной комиссии Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики назначаются на основе предложений территориальной избирательной комиссии;

б) если полномочия избирательной комиссии Мариинско-Посадского района  возложены на Мариинско-Посадскую территориальную избирательную комиссию, члены избирательной комиссии  Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики назначаются на основе предложений Мариинско-Посадской территориальной избирательной комиссии;

            в) если полномочия Мариинско-Посадской территориальной избирательной комиссии возложены на избирательную комиссию Мариинско-Посадского района, члены избирательной комиссии Мариинско-Посадского городского поселения  Мариинско-Посадского района Чувашской Республики назначаются на основе предложений избирательной комиссии Мариинско-Посадского района.

    7. Избирательная комиссия Мариинско-Посадского городского поселения  Мариинско-Посадского района Чувашской Республики:

а) осуществляет на территории Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики контроль за соблюдением избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации;

б) обеспечивает на территории Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики реализацию мероприятий, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления, местных референдумов, изданием необходимой печатной продукции;

в) осуществляет на территории  Мариинско-Посадского городского  поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики меры по обеспечению при проведении выборов в органы местного самоуправления, местного референдума соблюдения единого порядка распределения эфирного времени и печатной площади между зарегистрированными кандидатами, избирательными объединениями для проведения предвыборной агитации, между инициативной группой по проведению референдума и иными группами участников  референдума для проведения агитации по вопросам референдума;

г) осуществляет на территории Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики меры по обеспечению при проведении выборов в органы местного самоуправления, местного референдума соблюдения единого порядка установления итогов голосования, определения результатов выборов, референдумов;

д) осуществляет на территории Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики меры по обеспечению при проведении выборов в органы местного самоуправления, местного референдума соблюдения единого порядка опубликования итогов голосования и результатов выборов, референдумов;

е) осуществляет на территории Мариинско-Посадского городского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики меры по организации финансирования подготовки и проведения выборов в органы местного самоуправления, местных референдумов, распределяет выделенные из местного бюджета и (или) бюджета Чувашской Республики средства на финансовое обеспечение подготовки и проведения выборов в органы местного самоуправления, местного референдума, контролирует  целевое использование указанных средств;

ж) оказывает правовую, методическую, организационно-техническую помощь нижестоящим комиссиям;

з) заслушивает сообщения органов местного самоуправления по вопросам, связанным с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления, местного референдума;

и) рассматривает жалобы (заявления) на решения и действия (бездействия) нижестоящих комиссий и принимает по указанным жалобам (заявлениям) мотивированные решения;

к) осуществляет иные полномочия в соответствии с Федеральным законом от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», иными федеральными законами, Конституцией Чувашской Республики и иными законами Чувашской Республики.

Статья 2. Настоящее решение вступает в силу после его государственной регистрации и официального опубликования.

Глава  городского поселения                                                               Михайлов П.Н.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы Большешигаевского сельского поселения

От 23.01.2012     № 01 
  УТВЕРЖДЕН                
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

            1.1. Муниципальная услуга

Административный регламент (далее – Регламент)  администрации Большешигаевского сельского поселения  Мариинско – Посадского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Разработка и предоставление проекта  разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, на утверждение главам поселений (при передаче полномочий) и выдаче разрешения населению (при передаче полномочий)» разработан в целях повышения качества предоставления  и доступности, создания  комфортных  условий для получения разрешения на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства. Данный Регламент устанавливает процедуру обращения застройщиков в администрацию Большешигаевского сельского поселения  Мариинско – Посадского района Чувашской Республики для получения разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги   (далее – муниципальная услуга). 

            1.2. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной  услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации, принятая 12 декабря 1993 года (текст Конституции опубликован в « Российской газете» от 25 декабря 1993 года № 237);

-Федеральный закон от 29 декабря 2004 года  №190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»( текст Кодекса опубликован в « Российской газете» от 30 декабря 2004 года № 290, в « Парламентской газете» от 14 января 2005 года № 5-6,в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 года №1(часть1,ст.16);

-Федеральным законом от 29 декабря 2004 года  №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (с изменениями от 21 июля 2005 г., 31 декабря 2005 г., 30 июня 2006 г.)(текст Федерального закона опубликован в « Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в « Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в Собрании законодательства Российской федерации от 3 января 2005 года №1 (часть 1 , ст.17)

            -Федеральный закон от  25 октября 2001  года №  136 «Земельный кодекс Российской Федерации» (текст Кодекса опубликован в « Российской газете» от 30 октября 2001г.  № 211-212, в « Парламентской газете» от 30 октября 2001 г. № 204-205,в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. № 44 ст.4147)

           -Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в « Российской газете» от 8 октября 2003 года № 202, в « Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40,ст.3822) 

           -Федеральный закон от 30.06.2006 г. № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 июля 2006 года № 27 ст.2881, в «Парламентской газете» от 13 июля 2006 г. № 114, в «Российской газете» от 7 июля 2006г. № 146); 

-постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября  2005 года  № 698 «О  форме разрешения  на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (текст постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 28 ноября 2005 г. № 48 ст.5047, в « Российской газете» от 7 декабря 2005 г. № 275)

           -приказ Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006 г. №121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» (текст приказа опубликован в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 27 ноября 2006г. № 48)

           - постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005, № 679 « О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»( Собрание законодательства Российской Федерации 2005 г. № 47 ст.4933, 2007 №5 ст.6285)

- постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.03.2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов, исполнение государственных функций ( предоставление государственных услуг).

           - Устав Большешигаевского сельского поселения Мариинско – Посадского района Чувашской Республики (текст Устава опубликован в местной газете « Наше слово»)

           - Соглашения о передаче части полномочий между поселениями Мариинско – Посадского района и администрацией Мариинско – Посадского района.

1.3. Наименование муниципального органа исполнительной власти, 

предоставляющего муниципальную услугу

   Муниципальную услугу предоставляет администрация Большешигаевского сельского поселения Мариинско – Посадского района Чувашской Республики и осуществляется через отдел градостроительства и развития общественной инфраструктуры администрации Мариинско – Посадского района Чувашской Республики (далее – отдел градостроительства).

   1.4. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами, и организациями при предоставлении муниципальной услуги 

     В процессе предоставления муниципальной услуги отдел градостроительства взаимодействует с уполномоченными организациями, которые проводят государственную экспертизу проектной документации, согласовывают проектную документацию, выдают технические условия на подключение к сетям инженерно-технического обеспечения:

     - Начальник Управления государственной вневедомственной экспертизы   

министерства градостроительства и развития общественной инфраструктуры  Чувашской Республики;

     - Первый заместитель главы администрации Мариинско – Посадского района Чувашской Республики;

     - Отдел имущественных и земельных отношений администрации Мариинско – Посадского района Чувашской Республики;            

     - Управление Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Чувашской  Республике – межрайонным отделом № 8; 

     - Отдел Государственного пожарного надзора г. Мариинский Посад управления Государственного пожарного надзора  Главного управления МЧС России по Чувашской Республике;

   1.5.  Получатели муниципальной услуги

   Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем (либо арендуемом) им земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее - Застройщик).

   2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

              2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

       Информация, предоставляемая заинтересованным лицам  о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

            2.1.1. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги
     Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам  муниципальной услуги являются: 

           - выдача разрешения на строительство на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства (далее - Разрешение).     

           - выдача разрешения  на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.
           - мотивированный отказ в выдаче разрешения.

           2.1.2. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы отдела градостроительства, предоставляющего  муниципальную  услугу

          Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах сайтов в сети Internet, адресах электронной почты отдела градостроительства, предоставляющего муниципальную услугу, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Мариинско - Посадского района.
Информация об адресе и телефонах отдела градостроительства, содержится  в приложении  № 1 к настоящему Регламенту.

График работы отдела градостроительства, осуществляющего прием и информирование:

Понедельник              с 8.00 до 17.00

Вторник                      с 8.00 до 17.00 

Среда

             с 8.00 до 12.00 

Четверг
             с 8.00 до 17.00

Пятница                      с 8.00 до 17.00

Обеденный перерыв  с 12.00 до 13.00 

          2.1.3. Перечень документов,  необходимых  для  получения застройщиками муниципальной услуги.

          2.1.3.1. При обращении в отдел градостроительства для получения разрешения на строительство,  реконструкцию,  капитальный ремонт объекта капитального строительства застройщик представляет следующие документы:

 1) заявление о выдаче Разрешения (простая письменная форма) с указанием данных о заявителе:

- для физических лиц – паспортные данные, для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей – сведения с указанием адреса местонахождения (юридического и фактического);

- идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);

- банковских реквизитов,  должности  и фамилии руководителя;

- номера контактных телефонов.

2) копию свидетельства о государственной регистрации организации (заверенную должностным лицом и печатью),  либо свидетельство предпринимателя без образования юридического лица (заверенной подписью предпринимателя);

3)правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка или свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок (подлинники или копии, заверенные в установленном порядке);

4) градостроительный план земельного участка (копия);

5) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства,  подъездов и проходов к нему,  границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия  (генеральный план);

в) схема планировочной  организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам (копия проекта межевания); 

г) схемы, отображающие архитектурные решения (раздел АС рабочей документации); 

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства (ПОС);

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства,  их частей;

5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной  документации объектов,  предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ); 

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,  реконструкции (в случае,  если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 градостроительного кодекса РФ);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

2.1.3.2. При обращении в отдел градостроительства для получения разрешения на строительство,  реконструкцию,  капитальный ремонта индивидуального жилищного строительства застройщик представляет следующие документы:

 1) заявление о выдаче Разрешения  (простая письменная форма) с указанием данных о заявителе:

- паспортные данные, 

- сведения с указанием адреса регистрации и места жительства;

 - номера контактных телефонов.

2) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка или свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок (подлинники или копии, заверенные в установленном порядке);

3) градостроительный план земельного участка (копия);

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

           2.1.4.Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги застройщики  обращаются в отдел градостроительства и развития общественной инфраструктуры администрации Мариинско – Посадского района (г. Мариинский Посад, ул. Николаева, 47, каб. 205; 206) лично или по телефонам 2-19-35; 2-13-41. 

-   в письменном виде посредством почтовой связи;

-   посредством электронной почты в сети Internet.
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

· достоверность;

· оперативность;

· четкость в изложении  материала;

· полнота информирования;

· наглядность форм подачи материала;

· удобство и доступность.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

2.1.4.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется начальником отдела, главным специалистом-экспертом отдела или  специалистами отдела градостроительства  при обращении заинтересованных лиц за информацией:

· лично;

· по телефону.

        Начальник отдела, главный специалист-эксперт отдела или  специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица осуществляет  начальник отдела, главный специалист-эксперт отдела или специалист  не более 10 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

2.1.4.2. Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в отдел градостроительства и развития общественной инфраструктуры осуществляется посредством почтовой, электронной связи.

Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием  фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальный сайт администрации Мариинско – Посадского района в сети Internet в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 рабочих дней со дня поступления запроса.

Ответ подписывается первым заместителем главы администрации  Мариинско – Посадского района.

2.1.4.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также посредством официального сайта администрации Мариинско – Посадского района в сети Internet.  

            2.1.5. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Для получения консультации заинтересованное лицо обращается в отдел градостроительства, осуществляющее предоставление муниципальной услуги.

Если заинтересованное лицо не удовлетворяет полученная у специалистов отдела градостроительства консультация, оно может обратиться непосредственно к Первому заместителю главы Мариинско – Посадского района.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством почтовой связи,  телефона или электронной почты. 

Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:

· актуальность;

· своевременность;

· четкость в изложении материала;

· полнота консультирования;

· наглядность форм подачи материала;

· удобство и доступность.

Исполнителем по подготовке письменного либо устного ответа является специалист отдела градостроительства.

Ответ на запрос дается в простой, четкой и понятной форме с указанием  фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется письмом, электронной почтой или факсом в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 рабочих дней со дня поступления запроса.

            2.1.7. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заинтересованных лиц, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги

При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться: назвать наименование отдела, фамилию, имя, отчество. Во время разговора произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. В конце консультирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) сотрудники, осуществляющие прием и консультирование, дают ответ самостоятельно. Если для ответа на вопрос заинтересованного лица необходима дополнительная информация, специалист отдела  может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для консультации.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя.  

            Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультация должна проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

             2.1.8. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги

Организация приема заявителей осуществляется  в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1.2. (Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы отдела, предоставляющего  муниципальную  услугу) настоящего Регламента.

Для организации ежедневного приема может использоваться принцип сменности. Начальник отдела при необходимости перераспределяет в течение дня должностных лиц, осуществляющих прием заявителей. Специалисты, осуществляющие прием и информирование, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные информационными стендами, стульями, столами, образцами документов для возможного оформления документов. 

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм.

           2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено заявителю в течение 10 рабочих дней со дня приема от него необходимых документов. Заявитель, не получивший в указанный срок от отдела градостроительства решения в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, в течение 3-х месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия соответствующего органа местного самоуправления незаконным.

Время ожидания заинтересованными лицами при подаче заявления и получении согласованных учредительных документов не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема у должностного лица при подаче заявления и получении согласованных учредительных документов не должна превышать 30 минут. 
      2.3.  Основания для отказа в приеме документов  и предоставлении муниципальной услуги

            2.3.1.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть мотивировано и принято отделом градостроительства и развития общественной инфраструктуры исключительно по следующим основаниям:

 - не предоставления определенных в п.п. 2.1.4. или 2.1.15  настоящего Регламента документов;

 - предоставления документов в ненадлежащий орган;

 -несоответствие предоставленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

 -несоответствие представленных документов требованиям,  установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства реконструкции.

- не предоставления копий материалов инженерных изысканий и проектной документации (часть 18, статья 51 Градостроительного кодекса РФ).

            2.3.2. Решение об отказе в выдаче Разрешения выдается или направляется заявителю администрацией района не позднее чем через 10 рабочих дней со дня принятия такого решения и может быть обжаловано застройщиком в судебном порядке.

            2.4. Оплата за предоставление муниципальной услуги

Выдача Разрешения осуществляется без взимания платы.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
           3.1. Описание последовательности действий при  предоставлении муниципальной услуги

            Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме ( приложение к Административному регламенту).

           3.1.1.Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц и рассмотрение представленных документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (его представителя, доверенного лица (нотариальная форма доверенности)  в отдел градостроительства с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указанных в п.2.1.4. настоящего Регламента.

При приеме документов специалист отдела градостроительства,  уполномоченный на прием заявлений, проверяет:

- комплектность и содержание представленных документов;

- правильность заполнения заявки  на получение разрешения.

В случае, если представленные на рассмотрение документы не соответствуют полному комплекту, специалист отдела градостроительства может в устной форме предложить предоставить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления. 

После проверки документов специалист отдела градостроительства регистрирует заявителя путем внесения информации о нем в базу данных. Заявка на получение разрешения на строительство  регистрируется путем присвоения входящего номера и даты поступления документа.

При невозможности предоставления муниципальной услуги заявителю дается мотивированный письменный отказ в течение 10 рабочих дней со дня приема от него необходимых документов. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивировано исключительно по основаниям указанным в п. 2.3. настоящего Регламента.
            3.1.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

3.1.2.1. При соответствии представленных документов предъявляемым требованиям, специалист отдела градостроительства, являющийся ответственным исполнителем, готовит Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства в Мариинско – Посадском районе  (форма разрешения  – приложение № 2). Разрешение на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства  подписывает   Глава Большешигаевского сельского поселения. 

3.1.3.Выдача разрешения на строительство

            3.1.3.1. Результатом административной процедуры является выдача заявителю Разрешения на строительство,  реконструкцию,  капитальный ремонт объекта капитального строительства  сроком предусмотренным проектом организации строительства объекта капитального строительства (ПОС), на индивидуальное строительство сроком  на  десять лет.

           Форма Разрешения на строительство,  реконструкцию,  капитальный ремонт объекта капитального строительства   представлена в Приложении №2.

           Специалист отдела регистрирует Разрешение в журнале регистрации разрешений с указанием номера и даты выдачи.

           Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства осуществляется по факту явки за ними.

            Разрешение выдается лично застройщику или по доверенности уполномоченному лицу на руки с предъявления документа, удостоверяющего личность.

              4. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги.

         4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами и принятием решений специалистами отдела осуществляется  начальником отдела градостроительства и развития общественной инфраструктуры.

           Специалист отдела несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

            Ответственность специалиста отдела закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства.

             В случае выявления нарушений прав застройщика заместителем главы администрации Мариинско-Посадского района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

             5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента

Потребители результатов предоставления муниципальной услуги  имеют право обжаловать решения, действия или бездействия сотрудников  отдела градостроительства, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном настоящим Регламентом или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Решения, действия (бездействие) специалистов отдела градостроительства, ответственных за предоставление муниципальной услуги могут быть обжалованы начальнику отдела градостроительства и развития общественной инфраструктуры администрации Мариинско – Посадского района.

Решения, действия (бездействие) начальника отдела градостроительства и развития общественной инфраструктуры администрации Мариинско – Посадского района могут быть обжалованы заместителю главы администрации Мариинско – Посадского района Чувашской Республики.

Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления муниципальной услуги  должна быть представлена  в письменной форме лично или через своего представителя либо посредством почтовой связи. 


В жалобе должны быть указаны:

            - наименование должностного лица, которому адресуется жалоба;

            - сведения о лице, права, свободы или законные интересы которого, по его мнению, были нарушены: наименование юридического лица, место нахождения,    почтовый адрес, контактный телефон;

            - наименование органа, должности, фамилии, имени, отчества специалиста отдела градостроительства (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

            - предмет жалобы;

            - иные сведения, которые потребитель результатов предоставления муниципальной услуги считает необходимым сообщить;

            - перечень прилагаемых к заявлению документов;

            - подпись руководителя юридического лица.


Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком. Письменная жалоба подлежит рассмотрению в течение 10 рабочих дней.


Устные сообщения потребителей результатов муниципальной услуги о нарушениях настоящего регламента, допущенных специалистами  отдела, могут быть переданы по телефону 2-19-35. 

Обращения потребителей результатов предоставления  муниципальной услуги, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Дубликатные обращения (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные потребителями результатов предоставления муниципальной услуги в различные органы  власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ) не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений потребителю результатов предоставления муниципальной услуги  направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и (или) применении дисциплинарных мер ответственности к специалисту, ответственному за действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу потребителя результатов предоставления муниципальной услуги.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю результатов предоставления муниципальной услуги  в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

           Обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

           Потребители результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.


В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:

      - нарушены права и свободы потребителя результатов предоставления муниципальной услуги;

      - созданы препятствия к осуществлению потребителем результатов предоставления муниципальной услуги его прав и свобод;

            - незаконно на потребителя результатов предоставления муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.


Потребитель результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действие или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

Заявитель вправе указать в своей жалобе любые другие сведения, имеющие отношение к предмету обжалования и приложить документы, подтверждающие такие сведения.

Прием жалоб осуществляется должностным лицом, ответственным за прием входящей корреспонденции в администрации Мариинско – Посадского района Чувашской Республики, в соответствии с графиком работы администрации Мариинско – Посадского района Чувашской Республики, указанным в п.2.1.2. к настоящему регламенту. 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы Большешигаевского сельского поселения

От 23.01.2012     № 04
Об определении на территории Большешигаевского сельского поселения помещений для проведения агитационных публичных мероприятий и выделении на территории специальных мест для размещения печатных агитационных материалов в агитаци​онный период по  выборам Президента  Российской Федерации 
В соответствии со статьями 53, 54 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»  постановляю:                       

 1.Определить на территории Большешигаевского сельского поселения помещения, безвозмездно предоставляемые зарегистрированным кандидатам, их доверенным лицам, для встреч с избирателями согласно приложению1.                                                                                    2. Выделить специальные места для размещения печатных агитационных материа​лов на территории избирательных участков, расположенных на территории Большешигаевского сельского поселения, согласно приложению 2.
 Глава администрации Большешигаевского

  сельского поселения                                                                                    Л.Д.Степанов

                                                                                                                                                       Приложение  1

к постановлению главы

Большешигаевского сельского поселения 

                                                                                                                                                            от 23.01.2012 г № 04

ПЕРЕЧЕНЬ

помещений, безвозмездно предоставляемых зарегистрированным кандидатам,                                                                  их доверенным лицам, представителям избирательных объединений,

 зарегистрировавших списки кандидатов, для встреч с избирателями  

на территории Большешигаевского сельского поселения

	Наименование населенного пункта
	Наименование помещения

	Дер. Большое Шигаево
	Большешигаевская ООШ


                                                                                                                                                                       Приложение 2

к постановлению главы

Большешигаевского сельского поселения 

от 23.01.2012 № 04
ПЕРЕЧЕНЬ

мест, выделяемых для размещения печатных агитационных материалов 

на территории избирательных участков, расположенных на территории 

Большешигаевского сельского поселения

	Наименование

населенного пункта
	Места для размещения печатных

агитационных материалов

	д. Большое Шигаево
	 На щитах около ТП Октябрьского райпо

	д. Малое Шигаево
	На щитах около ТП Октябрьского райпо

	с. Сотниково
	На щитах около ТП Октябрьского райпо

	д. Большое Яндуганово
	На щитах около медпункта.

	д. Арзаматово
	На щитах около ТП Октябрьского райпо

	д.Малое Яндуганово
	На щитах около бывшего ТП Октябрьского райпо


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы Большешигаевского сельского поселения

От 23.01.2012     № 05
Об утверждении Административного регламента администрации Большешигаевского сельского поселения по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов  

Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №  131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №  679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  на основании Устава Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить Административный регламент  администрации Большешигаевского сельского поселения по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава администрации 

Большешигаевского сельского поселения                           
            Л.Д.Степанов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

 Большешигаевского сельского поселения

 Мариинско-Посадского района 

                                                                                                                   от           №    

 
Административный регламент
администрации  Большешигаевского сельского поселения по предоставлению
муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг
населенных пунктов  Большешигаевского сельского поселения»
Мариинско-Посадского района
 

1. Общие положения
 1.1.Административный регламент по предоставлению администрацией  Большешигаевского сельского поселения муниципальной услуги по выдаче справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов  Большешигаевского сельского поселения (далее по тексту муниципальная услуга или выдача справок, выписок из похозяйственных книг) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 07 июля 2003 года №  112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», Федеральным законом от 06 октября 2003 года №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом  Большешигаевского сельского поселения, настоящим Административным регламентом.

1.3.Муниципальную услугу предоставляет Администрация  Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики. 

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- справка;

- выписка из лицевого счета.

1.5. Описание заявителей

- граждане, зарегистрированные на территории поселения и ведущие личное подсобное хозяйство, на территории  Большешигаевского сельского поселения (далее — заявители);

- граждане, зарегистрированные на территории поселения, но не имеющие личное подсобное хозяйство;

- граждане, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества, расположенных на территории поселения;

- иностранные граждане, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества и имеющие вид на жительство на территории поселения;

-юридические лица, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества, расположенных на территории поселения;

-граждане, представляющие интересы других лиц по доверенности.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
 2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге
 

2.1.1. Муниципальная услуга распространяется на справки, выписки из похозяйственных книг населенных пунктов  Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района, которые бессрочно хранятся в архиве сельского поселения.

2.1.2. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района в ходе приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.

2.1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, органы государственной власти и органы местного самоуправления (далее - Заявители).

2.1.4. Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

2.1.5. С целью подготовки специалистом администрации Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского район справки или выписки из похозяйственной книги населенных пунктов Заявитель обязан предоставить документы:

А. Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок предоставляется:
- ксерокопия паспорта владельца земельного участка, ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица).

Б. Для выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды представляется:
-паспорт Заявителя;

-справка о регистрации по месту жительства;

-правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

В. Для обзорной справки для нотариуса:
- ксерокопия свидетельства о смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности — ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);

- справка о регистрации по месту жительства;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

Г. Для справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий:
-паспорт заявителя.

Д. Для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):
- паспорт заявителя.

2.1.6. Справки и выписки из похозяйственных книг населенных пунктов  Большешигаевского сельского поселения Мариинско-Посадского района выдаются на основании заявления после предоставления необходимых документов согласно пункту 2.1.5 настоящего Административного регламента. 

2.1.7.Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

2.1.8. Выдача справок и выписок из похозяйственных книг осуществляется специалистом Администрации  Большешигаевского сельского поселения по адресу: 429585, Чувашская Республика,  Мариинско- Посадский район, деревня Большое Шигаево,  улица Центральная, д.4.
-График работы Администрации: график выдачи справок

понедельник- пятница: с 08.00 до 16.00, 

день выдачи справок –  ежедневно

перерыв на обед: с 12.00 до 13.00, 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Телефон: 8 (83542) 29-4-24.

2.1.9.Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов Администрации Мариинско-Посадского района.

2.1.10. Адрес электронной почты Администрации  Большешигаевского сельского поселения:  sao-bsh@marpos.cap.ru
2.1.11.С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих Администрацию, в помещении Администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

- режим работы Администрации;

- почтовый адрес Администрации;

- адрес официального сайта и электронной почты Администрации   Большешигаевского сельского поселения;

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

-образец заполнения заявления. 

2.1.12. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

2.1.13. Место предоставления муниципальной услуги должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для Заявителей.

· Место ожидания, получения информации и подготовки заявлений (запросов) оборудовано письменным столом, стульями и информационным щитом. Бланк заявления и авторучка может быть предоставлена Заявителю по устному обращению.

· Выдача подготовленных справок и выписок из похозяйственных книг осуществляется на рабочем месте специалиста администрации, оказывающего муниципальную услугу. 

· Вход в здание, в котором размещается Администрация, оборудуется информационной табличкой с наименованием и указанием времени работы и приема граждан. 

2.1.14. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе

2.2. Условия и сроки предоставления услуги

 2.2.1. Срок подготовки и выдачи справок и выписок, указанных в подпунктах А, Б и В пункта 2.1.5. не должен превышать 10 календарных дней. 

2.2.2. Справки, указанные в подпункта Г и Д пункта 2.1.5 подготавливаются специалистом Администрации в ходе приема граждан в порядке очереди. 

2.2.3. Подготовленные справки и выписки передаются способом, указанным лично в ходе приема граждан или почтой в адрес заявителя. 

2.2.4.Письменные обращения Заявителей с просьбой разъяснить порядок выдачи справок и выписок из похозяйственных книг, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистом Администрации с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 10 календарных дней с момента поступления обращения.

2.2.5. В случае приостановления либо отказа выдачи справки и выписки из похозяйственной книги на основании пункта 2.3. настоящего Административного регламента, Заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней. 

2.2.6. В случае если при обращении о предоставлении муниципальной услуги гражданин изъявил желание внести дополнительные записи в похозяйственную книгу и эти данные отразить в выписке из лицевого счета похозяйственной книги, то специалист сразу вносит дополнительные записи в похозяйственную книгу и отражает эти данные в выписке из лицевого счета похозяйственной книги.

3. Административные процедуры
Описание процесса предоставления услуги (алгоритм, по шагам)

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, первичная обработка заявлений граждан;

б) оформление ответов на заявления граждан, оформление выписок.

 

3.2. Прием, первичная обработка заявлений граждан

3.2.1. Основанием для оформления и выдачи выписки из лицевого счета похозяйственной книги является устное, письменное обращение гражданина к специалисту, либо по телефону.

3.2.2. При личном обращении заявителя уполномоченный специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на одного заявителя.

3.2.3. Уполномоченный специалист проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 2.4.1 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок выполнения действий - 5 минут.

3.2.4. Основанием для отказа в оказании муниципальной услуги может быть отсутствие необходимых документов, несоответствие представленных документов требованиям, уполномоченный специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

3.2.5. Уполномоченный специалист администрации- работающий с заявлениями граждан, несёт ответственность за сохранность находящихся у него на рассмотрении заявлений и документов, связанных с их рассмотрением. Сведения, содержащиеся в заявлениях граждан, могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлениями. Запрещается разглашение содержащейся в заявлении информации о частной жизни обратившихся граждан без их согласия.

3.3. Оформление ответов на заявления граждан, оформление выписок

3.3.1.Выписка из лицевого счета похозяйственной книги, оформляется на официальном бланке администрации, заверяются подписью уполномоченного специалиста и печатью (приложение)       

3.3.2.Выписка из похозяйственной книги, а также выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок оформляется на официальном бланке администрации, заверяются подписью главы администрации сельского поселения и печатью (приложение)        

3.3.3. Уполномоченный специалист регистрирует выданные выписки из лицевых счетов похозяйственных книг в журнале регистрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на одного заявителя.

4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а также рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц.

4.1.1. Контроль за деятельностью должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляет глава  Большешигаевского сельского поселения.
5.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги.

5.1.Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействие специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебное (внесудебное) обжалование:

5.2.1.Заявитель имеет право обратиться с жалобой к главе администрации  Большешигаевского сельского поселения на приеме граждан или направить письменное обращение.

5.2.2.При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.2.3.Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.4.По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.2.5.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю по адресу, указанному в обращении, простым письмом.

5.3. Судебное обжалование: 

5.3.1.Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке в  Мариинско-Посадском районном суде по адресу: 429570, Чувашская Республика, г.Мариинский Посад, ул.Николаева, д.4, телефон канцелярии  8(83542) 2-12-54

5.3.2. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

6. Приложения
6.1. Блок-схема последовательности выполнения действий при исполнении административного регламента предоставления муниципальной услуги – приложение №  1. 

6.2. Бланк выписки из лицевого счета – приложение № 9          

6.3. Бланк выписки их похозяйственной книги – приложения № 2-7 .

6.4. Бланк выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок – приложение №   8

6.5. Сведения о местонахождении и графике работы уполномоченного специалиста администрации  Большешигаевского сельского поселения – приложение №  10

 Приложение № 1 

к административному регламенту

утвержденному постановлением администрации 

 Большешигаевского сельского поселения 

БЛОК-СХЕМА

общей структуры по представлению муниципальной услуги  «Предоставление справок и выписок из похозяйственных книг»






                                   ​






                     ​                            ​

  Приложение № 10

 к Административному регламенту

 

Сведения о местонахождении и графике работы уполномоченного специалиста администрации  Большешигаевского сельского поселения

	 № п/п
	Наименование органа администрации
	Почтовый адрес органа администрации
	 Дни приема заявителей
	Время приема заявителей
	Телефон специалистов

	1.
	Специалист  по выдаче справок и выписок из лицевых похозяйственных книг
	Чувашская Республика, Мариинско-Посадский район, дер. Большое Шигаево, ул.Центральная,4
	 Ежедневно 

Обеденный перерыв
	с 8.00 до 16.00 часов

12.00 до 13.00 часов
	Тел. 8(83542)36-4-24


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы Большешигаевского сельского поселения

От 25.01.2012     № 06
О мерах по предотвращению разрушений

кровельной части зданий и сооружений

с большим количеством снега и 

 предупреждения несчастных случаев 

      В целях предупреждения падения в зимний период снега и наледи с крыш зданий и сооружений, обеспечения безопасности жителей и предотвращения несчастных случаев  в соответствии с  правилами благоустройства соблюдения чистоты и порядка на территории  сельского поселения, утвержденного Решением Собрания депутатов Большешигаевского сельского поселения от 08.08.2008  № С-29/3 

п о с т а н о в л я е т:

1. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций и учреждений независимо от организационно-правовых форм и форм собственности:

- организовать работу по своевременной очистке кровель  зданий детских садов, школ, сооружений, жилых домов, особое внимание обратить на здания с массовым пребыванием людей;

- своевременно принимать исчерпывающие меры по выявлению и устранению опасных участков снежных отложений, наледи, сосулек на крышах зданий;

- обеспечить соблюдение требований техники безопасности при производстве работ по очистке кровель; 

- ограждать опасные участки сигнальными лентами и при необходимости незамедлительно организовать работы по ликвидации угрозы обрушения снега, льда, сосулек с крыш зданий и сооружений;

           -  администрации  сельского поселения обеспечить очистку от снега дорог общего пользования в населенных пунктах сельского поселения.

2.  Опубликовать  настоящего постановления в муниципальной газете «Посадский вестник».

3. Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.
 

 Глава  Большешигаевского сельского поселения 


    Л.Д.Степанов

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы Октябрьского сельского поселения

От « 21 » января  2012   № 9 

О мерах по предотвращению разрушений кровельной части зданий и сооружений

с большим количеством снега и  предупреждения несчастных случаев 

      В целях предупреждения падения в зимний период снега и наледи с крыш зданий и сооружений, обеспечения безопасности жителей и предотвращения несчастных случаев  п о с т а н о в л я е т:
1. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций и учреждений независимо от организационно-правовых форм и форм собственности:

- организовать работу по своевременной очистке кровель  зданий детских садов, школ, сооружений, жилых домов, особое внимание обратить на здания с массовым пребыванием людей;

- своевременно принимать исчерпывающие меры по выявлению и устранению опасных участков снежных отложений, наледи, сосулек на крышах зданий;

- обеспечить соблюдение требований техники безопасности при производстве работ по очистке кровель. 

- ограждать опасные участки сигнальными лентами и при необходимости незамедлительно организовать работы по ликвидации угрозы обрушения снега, льда, сосулек с крыш зданий и сооружений.

2. Назначить специалиста ВУС Мастьянову Светлану Альбертовну ответственным лицом за своевременное предоставление информации о принятых мерах по очистке снега в Мариинско-Посадскую прокуратуру.

2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Посадский вестник».

3. Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  администрации

Октябрьского сельского поселения 




С.М.Назаров


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Главы Шоршелского сельского поселения

От 23.01.2012 №7
О назначении публичных слушаний по обсуждению проекта решения Собрания депутатов

Шоршелского сельского поселения «О внесении изменений в Устав Шоршелского сельского

поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики »

     В  соответствии с п.п. 1,2 ст. 14 Устава Шоршелского сельского поселения и Порядком проведения публичных слушаний, утвержденным решением Собрания депутатов Шоршелского сельского поселения  от 11.11.2005г. № С-2/2

постановляет  :

назначить публичные слушания по обсуждению проекта  решения Собрания депутатов Шоршелского сельского поселения  «О внесении изменений в Устав Шоршелского сельского поселения Чувашской Республики »  на 27 февраля 2012 года и провести их в администрации Шоршелского сельского поселения в 15.00 час. 

Глава  администрации 

Шоршелского сельского поселения                                                       В.И.Григорьев  

ПРОЕКТ РЕШЕНИЯ
          О внесении изменений в Устав Шоршелского сельского поселения

Мариинско-Посадского района Чувашской Республики

        В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Устава Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской , принятого решением Собрания депутатов Шоршелского сельского поселения  от  14.11.2005 г.

 № С-3/ 2  ( с изменениями и дополнениями от 24 ноября 2011г  .№ С- 19\2)

Собрание депутатов Шоршелского  сельского поселения р е ш и л о:

 1. Внести в Устав Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, принятый решением Собрания депутатов Шоршелского сельского поселения Мариинско-Посадского района Чувашской Республики от  14 ноября 2005 года № С- 3/2 (с изменениями и дополнениями от 24 ноября 2011 г. № С-19/2)                                  следующие изменения :

1.1 Часть 1 статьи 7  «Вопросы местного значения поселения» дополнить пунктом 28 следующего содержания: «Осуществление мер по противодействию коррупции в границах поселения».

1.2 Статью 21 «Глава муниципального образования» дополнить частью 13  следующего содержания  «Глава муниципального образования, глава администрации муниципального образования должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 г. № 273- ФЗ «О противодействии коррупции » и другими федеральными законами. 

1.3 Часть 2 статьи 21.1 «Удаление главы муниципального образования в отставку»  дополнить пунктом 4 следующего содержания : «Несоблюдение ограничений и неисполнение обязанностей, которые установлены Федеральным Законом от 25.12.2008 г. № 273 ФЗ «О противодействии коррупции» и другими  федеральными законами. 

         2. Настоящее решение вступает в силу после его государственной регистрации и официального опубликования.

Глава  Шоршелского  сельского поселения                                                  В.И.Григорьев 
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Формат А3


Оказание муниципальной услуги завершено





Подготовка выписки из лицевого счета похозяйственной книги





Выдача выписки из лицевого счета похозяйственной книги





Регистрация выданных выписок из лицевых счетов похозяйственных книг в журнале регистрации 





Проведение экспертизы документов





Консультация получателя муниципальной услуги





Начало предоставления муниципальной услуги:


Получатель муниципальной услуги обращается к специалисту с заявлением лично или


                направляет его почтовым отправлением, электронной почтой
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