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	Чувашская  Республика

Администрация

Мариинско-Посадского

района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 11.08.2010  №  506
г. Мариинский  Посад




Об обеспечении перехода на  предоставление 

в  электронном  виде государственных, 

муниципальных  и иных услуг администрацией 

и муниципальными (автономными) учреждениями

Мариинско-Посадского района 

В целях реализации  повышения качества предоставляемых  государственных, муниципальных  и иных услуг администрацией и   муниципальными (автономными) учреждениями Мариинско-Посадского района, в соответствии с          распоряжением  Кабинет Министров Чувашской Республики от 28 мая 2010 г. № 155-р,  «Методическими рекомендациями по обеспечению перехода на предоставление  в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг органами исполнительной власти Чувашской Республики и органами местного самоуправления в Чувашской Республике, государственными (автономными) учреждениями Чувашской Республики и муниципальными 
(автономными) учреждениями»  п о с т а н о в л я ю:

1. Создать временную рабочую группу по обеспечению выполнения перехода на предоставление услуг в электронном виде (приложение №1). 

2. Утвердить:

- поэтапный план перехода на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг администрацией Мариинско-Посадского района,   иными органами местного самоуправления  и муниципальными (автономными) учреждениями Мариинско-Посадского района  Чувашской Республики (приложение № 2). 

- перечень сведений об услугах  муниципальных (автономных) учреждений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и муниципальных (автономных) учреждений, содержащихся (приложение № 3);

- сводный реестр  муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией,  иными органами местного самоуправления  Администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики (приложение № 4).

3. Управляющему делами – начальнику отдела организационной работы Федоровой К.Н., заведующему сектором информатизации Арсентьеву О.В.:

- провести обучения работников, участвующих в приеме документов от заявителей (при изменении порядка обработки документов, поданных для получения услуги);

4. Руководителям структурных подразделений администрации, муниципальных (автономных) учреждений Мариинско-Посадского района:

-  обеспечить выполнение плана  перехода на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных услуг администрацией,  иными органами местного самоуправления  и муниципальными (автономными) учреждениями Мариинско-Посадского района  Чувашской Республики;

- предоставлять ежеквартально до 05 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, в  сектор информатизации администрации Мариинско-Посадского района информацию о результатах поэтапного перехода на предоставление в электронном виде по форме муниципальных услуг и услуг подведомственных муниципальных (автономных) учреждений Мариинско-Посадского района (приложение N 5).

5. Заведующему сектором информатизации Арсентьеву О.В.:

- представлять ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, в Государственный комитет Чувашской Республики по связи и информатизации информацию о результатах поэтапного перехода на предоставление в электронном виде по форме муниципальных услуг и услуг подведомственных муниципальных (автономных) учреждений Мариинско-Посадского района (приложении N 5);

  - завершить проведение мероприятий по обеспечению соответствующими аппаратными средствами и коммуникациями структурные подразделения администрации района в срок до 01.09.2010 г.

Глава администрации 

Мариинско-Посадского района                                                                  А.И.Дмитриев

 Приложение № 1

                     к постановлению администрации  

Мариинско-Посадского района 

от 11.08.2010 № 506 

Состав временной рабочей группы:

Лазарев С.В. – заместитель главы администрации-начальник отдела градостроительства и развития общественной инфраструктуры (руководитель рабочей группы, ответственный за предоставление услуг);
Хамидуллина Т.А. - заместитель главы администрации по социальным вопросам-начальник отдела культуры и социального развития (заместитель руководителя рабочей группы, ответственный за предоставление муниципальных услуг в сфере образования, культуры, туризма и спорта, здравоохранения);
Федорова К.Н. – управляющий делами-начальник отдела организационной работы (заместитель руководителя рабочей группы, ответственный за анализ и доработку нормативных и правовых актов, регулирующих вопросы предоставления услуг в целях обеспечения их в электронном виде; сбор сведений и подготовку детального календарного плана работ по переходу на предоставление услуг в электронном виде);

Кулясова Н.Ю. – специалист-эксперт отдела организационной работы (ответственный за внесение необходимых сведений в Сводный реестр, делопроизводство); 

Андреев Г.П. – заведующий сектором имущественных и земельных  отношений (ответственный за  предоставление муниципальных функций (услуг) по вопросам имущественных и земельных отношений);

Арсентьев О.В. – заведующий сектором информатизации (ответственный за модернизацию используемых информационных систем и обеспечение аппаратными средствами и коммуникациями и предоставление услуг по вопросам информатизации); 
Березнёв Е.Ю. – заведующий сектором юридической службы (ответственный за правовую работу, анализ и доработку нормативных и правовых актов, регулирующих вопросы предоставления услуг в целях обеспечения в электронном виде); 

Борисов Н.Н. – заведующий сектором по делам ГО и ЧС (ответственный за  предоставление муниципальных функций (услуг) по вопросам ГО и ЧС);

Васильев В.В. – начальник отдела сельского хозяйства (ответственный за  предоставления муниципальных функций (услуг) по сельскому хозяйству);

Данилова Л.Ф. – начальник финансового отдела (ответственный за  предоставления муниципальных функций (услуг) по финансированию);

Езюкова В.В. – и.о. главного врача МУЗ « Мариинско-Посадская ЦРБ» (ответственный за  предоставление муниципальных функций (услуг) по здравоохранению);
Кощеева О.Г. – ведущий специалист-эксперт – ответственный секретарь КДН и ЗиП (ответственный за  предоставление муниципальных функций (услуг) по вопросам, относящимся к компетенции КДН и ЗиП); 

Логинова М.З. – ведущий специалист – эксперт - по вопросам опеки и попечительства (ответственный за  предоставления муниципальных функций (услуг) по вопросам опеки и попечительства);

Николаева Л.М. – заведующий отделом ЗАГС (ответственный за  предоставление муниципальных функций (услуг) по вопросам ЗАГСа);

Чернов А.С. – и.о. начальника отдела образования и молодежной политики (ответственный за  предоставления муниципальных функций (услуг) по вопросам образования и молодежной политики);
Яковлев Н.М. – заведующий сектором экономики (ответственный за  предоставления муниципальных функций (услуг) по вопросам экономики).

  Приложение N 2

                     к постановлению администрации  

Мариинско-Посадского района 

от 11.08.2010 № 506

План перехода

на предоставление в электронном виде государственных,  муниципальных и иных услуг администрацией,  иными органами местного самоуправления  и муниципальными (автономными) учреждениями Мариинско-Посадского района  Чувашской Республики.

	№/№
	Наименование мероприятий
	Сроки реализации 
	Ответственные за реализацию
	Примечание

	
	1 этап
	
	
	

	
	Доработка нормативных правовых актов органов местного самоуправления, предусматривающих предоставление услуг в электронном виде;


	По мере необходимости
	Березнев Е.Ю.

Руководители СПА
	

	
	- анализ муниципальных правовых актов, затрагивающих вопросы предоставления услуг, включенных в план перехода;


	Регулярно


	Березнев Е.Ю.
	

	
	- разработка административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предусмотрев в них максимально возможные для осуществления в электронном виде административных действий, не противоречащих действующему законодательству, включая порядок информирования об услуге с использованием информационных коммуникационных технологий;


	До 01.09.2010 в соответствии с графиком
	Руководители СПА

Березнев Е.Ю.

Арсентьев О.В.
	

	
	- разработка и утверждение соответствующих нормативных правовых и распорядительных актов, а также внесение изменений в действующие нормативные правовые акты администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики;


	По мере необходимости
	Зам. главы

Руководители СПА 
	

	
	- внесение изменений в НПА;

совершенствование действующих  муниципальных правовых актов, направленное на устранение нормативно установленных ограничений предоставления услуг в электронном виде; 

- необходимость предоставления заявителями (представителями заявителей) документов и иных материальных объектов (вещей) в целях предоставления услуги исключительно на бумажных носителях путем личного предоставления или почтовым отправлением; 

- осуществление взаимодействия уполномоченного на предоставление услуги органа власти с заявителем, а также межведомственного взаимодействия путем направления соответствующих писем, ведения журналов учета исключительно на бумажных носителях; выдача результата предоставления услуги в целом или ее отдельной процедуры исключительно на бумажном носителе.


	Регулярно
	
	

	
	Дополнение положения нормативных правовых актов нормами, предусматривающими возможность предоставления услуги в электронном виде:

- закрепление возможности предоставления услуги в электронном виде;

- установление права и порядка обращения заявителя в уполномоченный на предоставление услуги орган власти в электронном виде, как в начале, так и в процессе предоставления услуги;

- закрепление обязанности уполномоченного на предоставление услуги органа власти работать с электронными документами, поступающими от заявителей, в том же режиме, что и с документами в бумажной форме;

- закрепление обязанности уполномоченного на предоставление услуги органа власти выдавать результат предоставления услуги в целом или ее отдельной процедуры, в том числе в электронном виде;

- установление порядка осуществления межведомственного взаимодействия между уполномоченными на предоставление услуги органами власти в электронном виде, в том числе в рамках предоставления доступа к сведениям, содержащимся в муниципальных информационных системах и информационных ресурсах, необходимым для предоставления услуги с соответствующими правами доступа; 

- установление права и порядка получения заявителями информации о ходе предоставления услуги с использованием инфраструктуры электронного правительства, в том числе при помощи Портала государственных (муниципальных) услуг Чувашской Республики в сети Интернет (далее – Портал) (www.gosuslugi.cap.ru);

-установление юридической значимости и обязательности электронного вида результата предоставления услуги при его дальнейшем предоставлении в иные органы власти и учреждения;

- установление запрета истребования у заявителя уполномоченным на предоставление услуги органом власти документов, которые могут быть получены от иных органов власти в рамках межведомственного взаимодействия.


	До

01.10.2010
	
	

	
	2 этап
	
	
	

	
	- доработка нормативных правовых актов в части установления возможности предварительного заполнения и печати форм документов для последующего их предоставления в целях получения услуги;

- утверждение в случае отсутствия необходимых форм документов для обеспечения возможности их размещения на Портале и на официальных интернет-сайтах администрации Мариинско-Посадского района;

- доработка утвержденных форм документов для обеспечения возможности их заполнения без помощи работников органов власти;


	До 01.01.2011

До 01.01.2011


	
	

	
	- размещение следующей информации:

форма (шаблоны) документов, которые необходимо представить для получения услуги;

образцы заполнения документов, в том числе платежных документов;

подробные рекомендации по заполнению форм документов, формированию комплекта документов, необходимых для представления в организацию, предоставляющую услугу;

формы платежных документов (при необходимости внесения платы за предоставление услуги, перечень значений реквизитов платежных документов, которые необходимо указать для совершения оплаты);

формы документов в виде редактируемого файла формата Adobe Acrobat или Microsoft Office (Word или Excel), соответствующие требованиям административных регламентов предоставления услуг.
	До 01.01.2011


	Арсентьев О.В.
	

	
	3 этап
	До 01.07.2012
	
	

	
	Формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги на момент «до выполнения мероприятий третьего этапа»;

- проведение всестороннего анализа процедур предоставления услуги и выработка предложений по улучшению указанного процесса в рамках третьего этапа;

- формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги на момент «после завершения выполнения третьего этапа»;

- сбор информации и определение необходимых мероприятий, направленных на внесение изменений в законодательство Российской Федерации, совершенствование программного обеспечения, подготовку кадров: состав и количество документов, количество автоматизированных рабочих мест, подлежащих модернизации, перечень работников, подлежащих переобучению и т.д.;

- доработка административного регламента предоставления услуги (по мере  необходимости);

- разработка мер, направленных на модернизацию аппаратного обеспечения в связи с необходимостью обрабатывать документы, поступающие в электронном виде, в том числе создание локальных сетей, размещение почтовых серверов и т.д.;

- разработка информационных систем и ресурсов, обеспечивающих предоставление услуги в соответствии с требованиями третьего этапа (при необходимости);

- проведение обучения работников, участвующих в приеме документов для предоставления услуги работе с электронными документами;

- обновление информационных стендов с информацией об услугах;

- подготовка, согласование и размещение электронных форм документов для обеспечения возможности их заполнения в интерактивном режиме на Портале;

- внесение изменений в информацию об услуге, размещенной на Портале на первом и втором этапе (при необходимости);

· подготовка отчета о завершении выполнения третьего этапа;

- проведение специального совещания в рамках соответствующей рабочей группы с участием представителей заинтересованных органов и организаций. Цели определения роли данных органов и организаций и вовлечение их в работу по переходу на предоставление услуги в электронном виде (при необходимости);

- формирование (при необходимости) плана межведомственных мероприятий, включающих в себя:

подписание или внесение изменений в соглашения об информационном взаимодействии между заинтересованными органами власти с целью обеспечения возможности электронного обмена данными;

совершенствование действующей нормативной правовой базы с целью установления возможности обработки сообщений, поступивших по электронным каналам связи, в том числе в рамках предоставления услуги;

обучение работников СПА и организаций Мариинско-Посадского района;

  
	По мере необходимости

Ежеквартально до 05 числа месяца, следующего за отчетным.

До 01.07.2010

По мере необходимости


	Федорова К.Н.

Арсентьев О.В.

Руководители СПА
	

	
	- доработка нормативных правовых актов в части установления возможности и порядка предоставления документов в электронном виде для получения услуги, в том числе с использованием средств ЭЦП (в случае, если такая возможность в настоящее время не предусмотрена);

- разработка и утверждение требований к электронному виду документов, предоставляемых для получения услуги;

- разработка или внесение изменений в нормативные правовые акты, устанавливающие порядок взаимодействия с новыми организациями, в части обеспечения возможности информационного взаимодействия в электронном виде;

- заключение соглашения об информационном обмене через Систему межведомственного электронного взаимодействия  

 
	До 01.07.2012

При необходимости
	Арсентьев О.В.

Федоров С.В.

Березнев Е.Ю.
	

	
	4 этап
	До 01.01.2013 
	
	

	
	- формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги на момент «до выполнения мероприятий четвертого этапа»;

- проведение всестороннего анализа процедур предоставления услуги и выработка предложений по улучшению указанного процесса в рамках четвертого этапа;

- формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги на момент «после завершения выполнения четвертого этапа»;

- определение перечня «контрольных точек» процесса предоставления услуги, которые будут применяться для предоставления заявителю информации о ходе предоставления услуги*; 

- актуализация информации и определение необходимых объемов разработки и внесения изменений  (при необходимости), совершенствование программного обеспечения, программы подготовки кадров: состав и количество документов, количество автоматизированных рабочих мест, подлежащих модернизации, перечень работников, подлежащих переобучению и т.д.;

·   - доработку административного регламента предоставления услуги (при необходимости);  

- проведение обучения работников, участвующих в приеме документов для предоставления услуги работе с электронными документами;

- обновление информационных стендов с информацией об услугах;

- комплекс мер, направленных на модернизацию программно-аппаратного обеспечения в связи с увеличением операционной нагрузки на информационные системы, связанной с увеличением обмена данными между информационными системами, а также в связи с началом использования детализированного административного регламента, включающего осуществление в электронном виде отдельных административных процедур;

- формирование «переходного» плана мероприятий:

подготовка временных инструкций по работе с документами заявителей, зарегистрированными и обрабатывающимися в соответствии с требованиями третьего этапа;

- план обновления специального программного обеспечения;

- информирование заявителей об изменении порядка обработки документов (по документам, зарегистрированным и обрабатывающимся в соответствии с требованиями третьего этапа);

- внесение изменений или заключение соглашений об информационном обмене через Систему межведомственного электронного взаимодействия с Уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

- изменение и размещение на Портале форм документов (при необходимости);

разработка информационных систем и ресурсов, обеспечивающих предоставление услуги в соответствии с требованиями четвертого этапа (при необходимости);

- модернизация специального программного обеспечения:

интеграция системы приема и обработки документов заявителей с Единым порталом с целью обеспечения возможности приема документов для предоставления услуг в электронном виде;

интеграция информационной системы приема и обработки документов заявителей с информационной системой, предназначенной для обеспечения предоставления услуги (при необходимости);

интеграция системы приема и обработки документов заявителей или иной информационной системы, предназначенной для обеспечения предоставления услуги с информационными системами органов власти и организаций, участвующих в процессе предоставления услуги (при их наличии);

- внесение изменений в информацию об услуге, размещенную на Едином портале на первом и втором этапе (при необходимости);

- подготовка отчета о завершении выполнения четвертого этапа.

- заключение или внесение изменений в соглашения об информационном обмене между заинтересованными органами власти и организациями, участвующими в процессе предоставления услуги;

- модернизация программного обеспечения заинтересованных органов власти и организаций с целью обеспечения возможности электронного взаимодействия;

- совершенствование действующей нормативной правовой базы с целью установления возможности использования инфраструктуры электронного правительства для межведомственного информационного обмена, в том числе в рамках предоставления услуги;

- обучение работников заинтересованных органов власти и организаций;

- модернизация программно-аппаратного обеспечения заинтересованных органов власти и организаций;  

 
	По мере необходимости

По мере необходимости

По мере необходимости

По мере необходимости

По мере необходимости

По мере необходимости

По мере необходимости

По мере необходимости

По мере необходимости

По мере необходимости
	Федорова К.Н.

Арсентьев О.В.

Руководители СПА


	

	
	5 этап
	До 01.01.2014
	
	

	
	- обеспечение автоматизированного внутри и межведомственного обмена данными (в том числе при проведении согласований) при выполнении административных процедур в рамках предоставления услуги.

- обеспечение «прозрачности» и понятности процесса предоставления услуги для заявителя, а также избавление от документооборота на бумажных носителях при внутри и межведомственном взаимодействии в процессе предоставления услуги.

- максимальное сокращение использования бумажных носителей информации в процессе предоставления услуги, в том числе обеспечение возможности получения заявителем в электронном виде результата предоставления услуги;

- проведение всестороннего анализа процедур предоставления услуги и выработка предложений по улучшению указанного процесса в рамках пятого этапа;

- формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги на момент «после завершения выполнения пятого этапа»;

-  пересмотр перечня «контрольных точек» процесса предоставления услуги, которые будут применяться для предоставления заявителю информации о ходе предоставления услуги. В перечень контрольных точек рекомендуется включить «документы переданы на согласование в орган власти», «информация о результате предоставления услуги передана в заинтересованные органы власти: список»;

- актуализация информации и определение необходимых объемов внесения изменений в НПА Мариинско-Посадского района, совершенствование программного обеспечения, программы подготовки кадров: состав и количество документов, количество автоматизированных рабочих мест, подлежащих модернизации, перечень работников, подлежащих переобучению и т.д.;

- доработка административного регламента предоставления услуги (при необходимости);

- проведение обучения работников, участвующих в приеме и обработке документов заявителей (при внесении изменений в административный регламент);

- обновление информационных стендов, содержащих информацию об услугах;

- комплекс мер, направленных на модернизацию программно-аппаратного обеспечения в связи с увеличением операционной нагрузки на информационные системы, связанной с обращениями заинтересованных организаций к базам данных с целью получения информации о результате предоставления услуги;

- формирование «переходного» плана мероприятий, предусматривающего:

- подготовку временных инструкций по работе с документами заявителей, зарегистрированными и обрабатывающимися в соответствии с требованиями четвертого этапа;

- план обновления специального программного обеспечения;

- информирование заявителей об изменении порядка обработки документов (по документам, зарегистрированным и обрабатывающимся в соответствии с требованиями четвертого этапа);

- внесение изменений или заключение соглашений об информационном обмене через Систему межведомственного электронного взаимодействия с Уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

- изменение и размещение на Едином портале форм документов (при необходимости);

- разработка информационных систем и ресурсов, обеспечивающих предоставление услуги в соответствии с требованиями пятого этапа (при необходимости);

- модернизация специального программного обеспечения, включающая: 

- модернизацию механизмов информационного обмена между автоматизированной системой приема и обработки документов заявителей, Единым порталом, информационной системой, предназначенной для обеспечения предоставления услуги (при необходимости) и информационными системами заинтересованных органов власти и организаций, участвующих в процессе предоставления услуги (при их наличии);

- интеграцию автоматизированной системы приема и обработки документов заявителей или информационной системы, предназначенной для обеспечения предоставления услуги с информационными системами заинтересованных органов власти и организаций с целью предоставления информации о результате оказания услуги (при необходимости);

- внесение изменений в информацию об услуге, размещенную на Портале на первом и втором этапе (при необходимости);

- подготовку отчета о завершении выполнения пятого этапа;

- заключение или внесение изменений в соглашения об информационном обмене между заинтересованными органами и организациями, участвующими в процессе предоставления услуги;

- разработка или модернизацию программного обеспечения заинтересованных органов власти с целью обеспечения возможности электронного взаимодействия в соответствии с требованиями пятого этапа;

- совершенствование действующей нормативной правовой базы с целью установления возможности использования инфраструктуры электронного правительства для межведомственного информационного обмена, в т.ч. для получения информации о результате предоставления услуги;

- обучение работников заинтересованных СПА и организаций;

- модернизация аппаратно-программного обеспечения заинтересованных СПА и организаций.


	по мере необходимости

До 01.12.2010

По мере необходимости

По мере необходимости

По мере необходимости

По мере необходимости

По мере необходимости

Ежеквартально до 05 числа, следующего за отчетным

По мере необходимости 


	Федорова К.Н.

Арсентьев О.В.

Березнев Е.Ю.

Руководители СПА
	

	
	- доработка нормативных правовых актов в части установления необходимости электронного межведомственного и межуровневого взаимодействия в процессе предоставления услуги, а также электронного взаимодействия с заявителем;

- определение положений, в соответствии с которыми результат предоставления услуги должен выдаваться в электронном виде;


	По мере необходимости
	
	

	
	завершение проведения мероприятий по обеспечению соответствующими аппаратными средствами и коммуникациями структурные подразделения администрации района.

Оснащение центров общественного доступа граждан, центров телефонного обслуживания, центров телефонного обслуживания программно-аппаратными комплексами, обеспечивающими доступ граждан к услугам, предоставляемым в электронном виде, посредством операторов, обслуживающих обращения граждан**.  

	
	
	


* Для каждой «контрольной точки» должны быть указаны возможные предшествующие и последующие «контрольные точки», а также контрольный срок наступления следующей «контрольной точки». В число «контрольных точек» рекомендуется обязательно включать такие, как «обращение зарегистрировано», «запрос о предоставлении услуги отклонен», «подготовлен мотивированный отказ», «подготовлен итоговый документ, просьба явиться в службу» Также в число «контрольных точек» рекомендуется обязательно включать факт передачи документов на согласование в заинтересованные органы власти и организации.

** Подача документов на предоставление услуги осуществляется работниками указанных центров (операторами) через Единый портал. 

Приложение N 3

                     к постановлению администрации  

Мариинско-Посадского района 

от 11.08.2010 № 506
Перечень сведений об услугах

муниципальных (автономных) учреждений Мариинско-Посадского района Чувашской Республики и муниципальных (автономных) учреждений 

	N 
п/п
	Наименование          
услуги в соответствии      
с распоряжением Правительства  
Российской Федерации      
от 17 декабря 2009 г. N 1993-2 
	Наименование услуги,    
предоставляемой      
в Чувашской Республике   
	Ответственный    
исполнитель     
	Срок реализации этапов перехода на предоставление       
государственных, муниципальных и иных услуг в электронном виде
<*>                              

	
	
	
	
	1 этап   
	2 этап   
	3 этап    
	4 этап   
	5 этап   

	1 
	2                
	3             
	4          
	5      
	6     
	7      
	8     
	9     

	I. Услуги в сфере образования и науки                                                        

	1
	Прием заявлений,  постановка  на
учет  и   зачисление   детей   в
образовательные      учреждения,
реализующие             основную
образовательную        программу
дошкольного образования (детские
сады)                           
	организация  предоставления
общедоступного  бесплатного
дошкольного образования    
	администрация        
Мариинско-Посадского района                 
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	2
	Предоставление   информации   об
организации   общедоступного   и
бесплатного         дошкольного,
начального   общего,   основного
общего,    среднего    (полного)
общего  образования,   а   также
дополнительного  образования   в
общеобразовательных учреждениях,
расположенных   на    территории
субъекта Российской Федерации   
	предоставление   информации
об              организации
общедоступного            и
бесплатного      начального
общего,  основного  общего,
среднего  (полного)  общего
образования   по   основным
общеобразовательным        
программам, за  исключением
полномочий  по  финансовому
обеспечению                
образовательного  процесса,
отнесенных  к   полномочиям
органов     государственной
власти субъектов Российской
Федерации;      организация
предоставления             
дополнительного образования
и            общедоступного
бесплатного     дошкольного
образования  на  территории
муниципального образования 
	администрация Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	-     
	-      
	-     
	-     

	3
	Зачисление   в   образовательное
учреждение                      
	зачисление                в
образовательное учреждение; предоставление             
общедоступного            и
бесплатного      начального
общего,  основного  общего,
среднего  (полного)  общего
образования   по   основным
общеобразовательным        
программам                 
	администрация Мариинско-Посадского района совместно с          
муниципальными       
образовательными     
учреждениями         
	до 1 октября
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	4
	Предоставление   информации    о
результатах  сданных  экзаменов,
тестирования       и        иных
вступительных испытаний, а также
о зачислении  в  образовательное
учреждение                      
	предоставление информации о
результатах         сданных
экзаменов,  тестирования  и
иных          вступительных
испытаний,   а   также    о
зачислении                в
образовательное учреждение 
	администрация Мариинско-Посадского района  совместно с          
муниципальными       
образовательными     
учреждениями         
	до 1 октября
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	5
	Предоставление   информации    о
текущей успеваемости  учащегося,
ведение электронного дневника  и
электронного             журнала
успеваемости                    
	предоставление информации о
текущей        успеваемости
учащегося,          ведение
электронного   дневника   и
электронного        журнала
успеваемости               
	 администрация Мариинско-Посадского района совместно с          
муниципальными       
образовательными     
учреждениями         
	до 1 октября
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	6
	Предоставление   информации   об
образовательных   программах   и
учебных     планах,      рабочих
программах    учебных    курсов,
предметов, дисциплин  (модулей),
годовых   календарных    учебных
графиках                        
	предоставление   информации
об          образовательных
программах    и     учебных
планах, рабочих  программах
учебных курсов,  предметов,
дисциплин        (модулей),
годовых календарных учебных
графиках                   
	 администрация Мариинско-Посадского района совместно с          
муниципальными       
образовательными     
учреждениями         
	до 1 октября
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	II. Услуги в сфере здравоохранения                                                          

	7
	Выдача направлений гражданам  на
прохождение    медико-социальной
экспертизы,  прием  заявлений  о
проведении     медико-социальной
экспертизы,       предоставление
выписки    из    акта    медико-
социальной            экспертизы
гражданина,          признанного
инвалидом                       
	размещение   информации   о
порядке          оформления
направлений        лечебно-
профилактическими          
учреждениями  гражданам  на
медико-социальную          
экспертизу                 
	 МУЗ МЦРБ совместно с        
учреждениями медико- 
социальной экспертизы
Чувашской Республики 
	до 1 октября
2010 г.   
	-     
	-      
	-     
	-     

	8
	
	прием заявлений учреждением
медико-социальной          
экспертизы  на   проведение
медико-социальной          
экспертизы                 
	 МУЗ МЦРБ совместно с        
учреждениями медико- 
социальной экспертизы
Чувашской Республики
	до 1 октября
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	-     

	9
	
	предоставление   информации
учреждениями        медико-
социальной       экспертизы
лечебно-профилактическому  
учреждению                 
	 МУЗ МЦРБ совместно с        
учреждениями медико- 
социальной экспертизы
Чувашской Республики
	до 1 октября
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	-     

	10
	Прием заявок (запись) на прием к
врачу                           
	прием  заявок  (запись)  на
прием к врачу              
	 МУЗ МЦРБ совместно с        
учреждениями медико- 
социальной экспертизы
Чувашской Республики
	до 1 октября
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	11
	Заполнение   и   направление   в
аптеки электронных рецептов     
	заполнение и направление  в
аптеки электронных рецептов
	МУЗ МЦРБ совместно с        
учреждениями медико- 
социальной экспертизы
Чувашской Республики
	до 1 октября
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	III. Услуги в сфере социальной защиты населения                                                   

	12
	Предоставление информации, прием
документов  органами   опеки   и
попечительства от лиц,  желающих
установить                 опеку
(попечительство)  или   патронаж
над   определенной    категорией
граждан             (малолетние,
несовершеннолетние,        лица,
признанные    в    установленном
законом порядке недееспособными)
	заключение    договора    о
передаче     ребенка     на
воспитание    в    приемную
семью;                     
постановка     на      учет
кандидатов  в  усыновители;
подготовка заключения в суд
об     обоснованности     и
соответствии    усыновления
(удочерения)      интересам
ребенка, отмене усыновления
(удочерения)               
	администрация        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	13
	Назначение и выплата пособия  на
оплату проезда  на  общественном
транспорте                      
	выплата социальных  пособий
учащимся                   
общеобразовательных        
учреждений,  нуждающимся  в
приобретении      проездных
билетов                    
	администрация        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	14
	Предоставление   информации   об
очередности предоставления жилых
помещений      на       условиях
социального найма               
	предоставление        жилых
помещений        малоимущим
гражданам   по    договорам
социального найма          
	 администрация        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	15
	Прием заявлений,  документов,  а
также постановка граждан на учет
в качестве нуждающихся  в  жилых
помещениях                      
	учет граждан, нуждающихся в
жилых помещениях и  имеющих
право  на   государственную
поддержку за  счет  средств
республиканского    бюджета
Чувашской   Республики   на
строительство              
(приобретение)        жилых
помещений                  
	администрация        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	16
	
	постановка граждан на  учет
в  качестве  нуждающихся  в
жилых помещениях и  имеющих
право  на   государственную
поддержку на  строительство
(приобретение)        жилых
помещений                  
	 администрация        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	17
	
	обеспечение   жильем   иных
категорий граждан          
	 администрация        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	18
	
	предоставление    служебных
жилых             помещений
муниципального             
специализированного        
жилищного фонда            
	 администрация        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	19
	
	выдача      государственных
жилищных сертификатов      
	 администрация        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	IV. Услуги в сфере культуры                                                              

	20
	Предоставление   информации   об
объектах  культурного   наследия
регионального    или    местного
значения,     находящихся     на
территории  субъекта  Российской
Федерации и включенных в  единый
государственный реестр  объектов
культурного наследия (памятников
истории  и   культуры)   народов
Российской Федерации            
	предоставление   информации
об   объектах   культурного
наследия,  находящихся   на
территории        Чувашской
Республики                 
	Минкультуры Чувашии, 
 администрация        
Мариинско-Посадского района     
	до 1 июня  
2010 г.   
	-     
	-      
	-     
	-     

	21
	Предоставление   информации    о
времени  и   месте   театральных
представлений, филармонических и
эстрадных      концертов       и
гастрольных мероприятий  театров
и    филармоний,    киносеансов,
анонсы данных мероприятий       
	предоставление информации о
времени и месте театральных
представлений,             
филармонических и эстрадных
концертов   и   гастрольных
мероприятий    театров    и
филармоний,    киносеансов,
анонсы данных мероприятий  
	 администрация        
Мариинско-Посадского района  совместно с          
государственными и   
муниципальными       
учреждениями         
культуры           
  
	до 1 августа
2010 г.   
	-     
	-      
	-     
	-     

	22
	Предоставление     доступа     к
оцифрованным           изданиям,
хранящимся в библиотеках, в  том
числе к  фонду  редких  книг,  с
учетом   соблюдения   требований
законодательства      Российской
Федерации об авторских и смежных
правах                          
	предоставление  доступа   к
оцифрованным      изданиям,
хранящимся в библиотеках, в
том числе  к  фонду  редких
книг, с  учетом  соблюдения
требований законодательства
Российской   Федерации   об
авторских и смежных правах 
	администрация        
Мариинско-Посадского района     
совместно с          
государственными и   
муниципальными       
учреждениями         
культуры           
            
	до 1 октября
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	23
	Предоставление     доступа     к
справочно-поисковому    аппарату
библиотек, базам данных         
	предоставление  доступа   к
справочно-поисковому       
аппарату  библиотек,  базам
данных                     
	 администрация        
Мариинско-Посадского района    
совместно с          
государственными и   
муниципальными       
учреждениями         
культуры            
            
	до 1 октября
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  

	V. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства                                                  

	24
	Прием   заявлений    и    выдача
документов    о     согласовании
переустройства      и      (или)
перепланировки жилого помещения 
	прием  заявлений  и  выдача
документов  о  согласовании
переустройства   и    (или)
перепланировки       жилого
помещения                  
	   администрация        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	-     

	25
	
	предоставление информации о
порядке      предоставления
жилищно-коммунальных  услуг
населению                  
	   администрации        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	-     
	-      
	-     
	-     

	26
	Принятие  документов,  а   также
выдача решений о переводе или об
отказе   в    переводе    жилого
помещения в нежилое или нежилого
помещения в жилое помещение     
	выдача     разрешения     о
переводе жилого помещения в
нежилое     помещение     и
нежилого помещения в  жилое
помещение                  
	   администрации        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 октября
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	-     

	27
	Выдача    документов    (единого
жилищного    документа,    копии
финансово-лицевого        счета,
выписки   из   домовой    книги,
карточки   учета    собственника
жилого помещения, справок и иных
документов)                     
	выдача  документов   (копии
финансово-лицевого   счета,
карточки учета собственника
жилого  помещения,  выписка
лицевого   счета;    выдача
документов (ордера, выписки
из домовой книги, справок) 
	  администрации        
Мариинско-Посадского района        
	до 1 октября
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	-     

	28
	Предоставление        документов
(технического  паспорта   здания
(строения) или выписки из  него,
поэтажного     плана,      плана
земельного участка,  экспликации
к поэтажному плану,  справки  об
инвентаризационной     стоимости
объекта  недвижимости   и   иных
документов)                     
	предоставление   документов
(технического      паспорта
здания    (строения)    или
выписки из него, поэтажного
плана,   плана   земельного
участка,   экспликации    к
поэтажному  плану,  справки
об       инвентаризационной
стоимости           объекта
недвижимости     и     иных
документов)                
	муниципальные        
унитарные предприятия
технической          
инвентаризации  
	до 1 октября
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	-     

	VI. Услуги в сфере имущественно-земельных отношений,                                                
строительства и регулирования предпринимательской деятельности                                            

	29
	
	предоставление   в   аренду
нежилых          помещений,
находящихся в муниципальной
собственности;             
предоставление            в
безвозмездное   пользование
нежилых          помещений,
находящихся в муниципальной
собственности              
	администрация        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	-     
	-      
	-     
	-     

	30
	Прием   заявлений    и    выдача
документов    о     согласовании
проектов    границ     земельных
участков                        
	передача   государственного
имущества,   принадлежащего
на   праве    собственности
Чувашской   Республике,   в
аренду                     
	 администрация        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	-     

	31
	Выдача      копий       архивных
документов, подтверждающих право
на владение землей              
	выдача  справок  социально-
правового характера, копий,
выписок    из    документов
архива                     
	 администрация        
Мариинско-Посадского района    
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	-     

	32
	Выдача       разрешений       на
предоставление         земельных
участков   для   индивидуального
жилищного строительства         
	предоставление   в   аренду
земельных   участков    для
строительства              
	 администрация        
Мариинско-Посадского района    
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	-     

	33
	Приобретение земельных  участков
из земель  сельскохозяйственного
значения,     находящихся      в
государственной и  муниципальной
собственности,   для    создания
фермерского     хозяйства      и
осуществления его деятельности  
	передача   государственного
имущества,   принадлежащего
на   праве    собственности
Чувашской   Республике,   в
аренду                     
выдача    разрешения     на
строительство,             
реконструкцию,  капитальный
ремонт объекта капитального
строительства;             
выдача разрешений на ввод в
эксплуатацию       объектов
капитального строительства 
	   администрация        
Мариинско-Посадского района    
	до 1 июня  
2010 г.   
	 до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	 до 1 января
2014 г.  

	34
	Подготовка и  выдача  разрешений
на строительство, реконструкцию,
капитальный   ремонт    объектов
капитального  строительства,   а
также   на   ввод   объектов   в
эксплуатацию                    
	выдача    разрешений     на
строительство,   разрешений
на    ввод    объектов    в
эксплуатацию            при
осуществлении              
строительства,             
реконструкции, капитального
ремонта            объектов
капитального строительства,
расположенных на территории
муниципального образования 
	 администрация        
Мариинско-Посадского района  
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	-     

	35
	Выдача разрешений  на  установку
рекламных     конструкций     на
соответствующей      территории,
аннулирование таких  разрешений,
выдача предписаний  о  демонтаже
самовольно  установленных  вновь
рекламных конструкций           
	выдача    разрешений     на
установку         рекламных
конструкций              на
соответствующей территории,
аннулирование         таких
разрешений,          выдача
предписаний   о   демонтаже
самовольно    установленных
вновь рекламных конструкций
	 администрация        
Мариинско-Посадского района    
	до 1 июня  
2010 г.   
	до 1 января
2011 г.  
	до 1 июля  
2012 г.   
	до 1 января
2013 г.  
	до 1 января
2014 г.  


Приложение N 4

                     к постановлению администрации  

Мариинско-Посадского района 

от 11.08.2010 № 506 

Сводный реестр  муниципальных услуг (функций),

предоставляемых (исполняемых) администрацией Мариинско-Посадского района,  иными органами местного самоуправления   Мариинско-Посадского района Чувашской Республики.

  Администрация Мариинско-Посадского района                                       

1. Разрабатывает проекты  решений  Собрания  депутатов  Мариинско-Посадского района (далее  -  район),  проекты  решений  городского  и  сельских  поселений района, постановлений администрации района,  распоряжений  главы  администрации района в установленной сфере деятельности.

2.  Разрабатывает  и  утверждает  порядок  составления  и  ведения   сводной
бюджетной росписи бюджета района и бюджетов  городского  и  сельских  поселений
района и кассового плана исполнения районного бюджета и бюджетов  городского  и
сельских поселений района.

3. Разрабатывает и  утверждает  порядок  ведения  сводного  реестра  главных
распорядителей, распорядителей и получателей средств  бюджета  района,  главных
администраторов  и   администраторов   доходов   районного   бюджета,   главных
администраторов и администраторов источников  финансирования  дефицита  бюджета района.  

4. Разрабатывает и утверждает порядок  открытия  и  ведения  лицевых  счетов главных администраторов источников  финансирования дефицита  бюджета  района  и бюджетов  городского  и  сельских  поселений  района,  главных  распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района  и  бюджетов  городского  и сельских поселений района. 

5. Разрабатывает и утверждает порядок  ведения  бюджетных  росписей  главных
распорядителей (распорядителей) средств бюджета района и бюджетов городского  и
сельских поселений района, включая внесение изменений в них.                   
          6. Разрабатывает и утверждает порядок составления  бюджетной  отчетности  об исполнении  районного  бюджета  и  бюджетов  городского  и  сельских  поселений
района. 

7. Разрабатывает и утверждает  порядок  представления  бюджетной  отчетности главными распорядителями средств районного  бюджета  и  бюджетов  городского  и сельских поселений района. 

8. Разрабатывает предложения к представляемым проектам нормативных  правовых актов  района  по  вопросам  районных   целевых   программ,   направленных   на формирование и реализацию инвестиционной политики.

9. Разрабатывает проекты соглашений  и  договоров,  заключаемых  с  органами исполнительной власти  Российской  Федерации,  органами  исполнительной  власти Чувашской  Республики,   органами   местного   самоуправления,   организациями, контролирует их выполнение. 

10. Заключает в соответствии с действующим  законодательством  соглашения  и договоры,   протоколы   о   сотрудничестве   и   взаимодействии   с    органами исполнительной власти  Российской  Федерации,  органами  исполнительной  власти Чувашской  Республики,   органами   местного   самоуправления,   организациями, контролирует их выполнение.

11. Принимает решение  о  введении  в  порядке  и  случаях,  предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации, блокировки расходов и  отмену блокировки  расходов  районного  бюджета,   применение   иных   предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации санкций.  

12. Принимает решение об управлении муниципальным  долгом  и  муниципальными финансовыми активами района.

13. Принимает решение  о  проведении  взаимных  расчетов  бюджета  района  с бюджетами муниципальных районов и городских округов.  

14. Принимает  решение  о  выдаче  главным  распорядителям  средств  бюджета района, городского  и  сельских  поселений  района  генеральных  разрешений  на открытие лицевых счетов  для  учета  операций  со  средствами,  полученными  от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. 

15.  Принимает   решение   о   приостановке   в   случаях,   предусмотренных
федеральными законами,  операций  по  лицевым  счетам  главных  распорядителей,
распорядителей  и  получателей  средств  бюджета  района,  открытым  в   отделе
Министерства финансов Чувашской Республики  по  Мариинско-Посадскому  району  и финансовым  отделом  Администрации  Мариинско-Посадского  района,  в   порядке, устанавливаемом Постановлениями главы администрации района. 

16. Принимает решение о списании  в  бесспорном  порядке  с  лицевых  счетов главных распорядителей, распорядителей бюджетных средств и получателей  средств бюджета района бюджетных средств, использованных не по целевому назначению. 

17.  Принимает  решение  об  открытии  в  соответствии  с  законодательством
Российской Федерации в учреждениях Центрального банка  Российской  Федерации  и
кредитных организациях,  в  случае  отсутствия  учреждений  Центрального  банка
Российской  Федерации   на   соответствующей   территории   или   невозможности
выполнения ими этих функций-счетов по учету средств бюджета района, средств  от
предпринимательской  и  иной   приносящей   доход   деятельности   и   средств,
поступающих во временное распоряжение учреждений. 

18. Принимает решение о списании со всех счетов бюджетных средств,  выданных в форме бюджетных кредитов, по которым истек срок возврата, а также  процентов, подлежащих возврату за пользование бюджетными кредитами. 

19. Принимает решение об открытии  лицевых  счетов  главных  администраторов источников финансирования  дефицита  бюджета  района,  главных  распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района, а также открывает и  ведет лицевые счета главных  распорядителей,  распорядителей  и  получателей  средств бюджетов городского и сельских поселений в  случае  заключения  соответствующих соглашений с органами местного самоуправления об открытии и  ведении  указанных лицевых счетов. 

20.  Принимает  решение  о  санкционировании  оплаты  денежных  обязательств получателей средств бюджета района и администраторов источников  финансирования дефицита бюджета района, лицевые счета  которых  открыты  в  финансовом  отделе администрации района. 

21. Принимает   решение   о   приостановке предоставления   межбюджетных трансфертов  в  соответствии  со  статьей  136  Бюджетного  кодекса  Российской Федерации.    

22.  Проводит  экспертизу  проектов  финансово-экономических  обоснований  к проектам и проектов заключений администрации района по проектам о введении  или об отмене налогов, освобождении от их уплаты, о выпуске  муниципальных  займов, об    изменении    финансовых    обязательств    района,    другим    проектам, предусматривающим расходы, покрываемые за счет бюджета района. 

23.  Разрабатывает  прогнозы  и  кассовое  планирование  исполнения  бюджета района.  

24. Разрабатывает прогнозы  поступления  налогов  и  неналоговых  доходов  в бюджет района и бюджеты городского и сельских поселений района.

25. Контролирует на основании  анализа  представленных  документов  и  (или) выездных проверок правильность расходования  и  целевое  использование  средств бюджета района получателями средств бюджета района, включая бюджеты  городского и сельских поселений, получающие межбюджетные  трансферты  из  республиканского бюджета  Чувашской   Республики,   правильность   ведения   бюджетного   учета, составления бюджетной отчетности об исполнении бюджета района.  

26. Разрабатывает программы муниципальных внутренних  заимствований  района, условий выпуска и размещения муниципальных займов района.  

27. Разрабатывает программы муниципальных внешних заимствований района.   

28. Составляет  проект  бюджета  района,  принимает  участие  в  разработке
проектов бюджетов городского и сельских поселений района.

29. Ведет сводную бюджетную роспись бюджета района. 

30. Ведет реестр расходных обязательств района.   

31. Ведет сводный реестр главных  администраторов  доходов  бюджета  района,
главных администраторов источников финансирования  дефицита  бюджета  района  и
главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района.   

32.  Ведет  лицевые   счета   главных   распорядителей,   распорядителей   и
получателей   средств    бюджета    района    и    средств,    полученных    от
предпринимательской  и  иной  приносящей  доход  деятельности,  лицевые   счета
главных администраторов источников финансирования дефицита  бюджета  района,  а
также  лицевые  счета  получателей  средств  бюджетов  городского  и   сельских
поселений по учету субсидий  и  субвенций,  передаваемых  в  бюджет  района  из
республиканского бюджета Чувашской Республики.

33. Ведет учет принятых бюджетными учреждениями денежных обязательств.

34. Ведет учет операций по кассовому обслуживанию бюджета района. 

35.  Ведет  учет  выданных  гарантий,  исполнения  обязательств  принципала,
обеспеченных гарантиями,  а  также  учет  осуществления  гарантом  платежей  по
выданным гарантиям.  

36. Ведет муниципальную долговую книгу района.  

37. Ведет кассовый план исполнения бюджета района.

38. Ведет реестр муниципальных контрактов, заключенных от  имени  района  по итогам размещения заказов.

39. Разрабатывает для Министерства финансов Чувашской Республики  отчеты  об исполнении бюджета района и консолидированного бюджета района. 

40. Разрабатывает основные направления бюджетной и налоговой политики. 

41. Готовит для главных распорядителей  средств  бюджета  района  показатели сводной бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств.

42.  Готовит  для  распорядителей  и  получателей  средств  бюджета  района,
распределенные  главными  распорядителями  (распорядителями)  средств   бюджета
района лимиты бюджетных обязательств. 

43. Готовит для главных администраторов источников  финансирования  дефицита бюджета района бюджетные ассигнования.   

44. Исполняет функции организатора по исполнению бюджета  района,  кассовому обслуживанию исполнения бюджета района, а также  местных  бюджетов  в  порядке, предусмотренном статьей 215.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.  

45. Исполняет функции организатора по привлечению кредитных ресурсов. 

46. Исполняет функции  организатора  по  координации  бюджетной  и  денежно-кредитной политики в соответствии с задачами макроэкономической политики. 

47. Исполняет функции организатора по проведению мероприятий  по  экономному расходованию  бюджетных  средств  строго  по  целевому  назначению  и  по  мере выполнения доходной части бюджета.

48. Исполняет функции организатора по проведению сводного  систематического, полного и стандартизированного  учета  операций  по  движению  средств  бюджета района и внебюджетных средств.

49. Исполняет функции организатора по составлению отчетности  об  исполнении бюджета района и консолидированного бюджета района.  

50. Исполняет функции организатора по проведению кассовых выплат из  бюджета района в пределах остатков средств на счетах  бюджета  района  от  имени  и  по поручению администраторов источников финансирования  дефицита  бюджета  района, получателей средств бюджета района, лицевые счета которых открыты в  финансовом отделе администрации района. 

51. Исполняет  функции  организатора  по  подготовке  обоснований  бюджетных ассигнований.

52. Исполняет функции организатора  по  проведению  операций  со  средствами бюджета района, а также бюджетов  городского  и  сельских  поселений  в  случае заключения соответствующих бюджетных соглашений.

53.  Исполняет  функции  организатора  по  проведению   предварительного   и текущего контроля за исполнением бюджета района. 

54. Исполняет функции эмитента муниципальных ценных бумаг района. 

55. Анализирует поступление налогов и неналоговых доходов в  соответствующие бюджеты района. 

56.  Разрабатывает  методические   рекомендации   по   вопросам   финансово-
бюджетного планирования и финансирования.

57.  Разрабатывает  для  средств  массовой  информации,  размещения  в  сети
Интернет информацию об исполнении бюджета района.

58. Разрабатывает прогноз консолидированного бюджета района.  

59. Разрабатывает  проекты  предельных  объемов  бюджетных  ассигнований  по главным  распорядителям  средств  бюджета  района  либо  субъектам   бюджетного
планирования.      

60. Разрабатывает проекты методик  распределения  и  порядка  предоставления межбюджетных  трансфертов  из  республиканского  бюджета  Чувашской  Республики бюджетам  городского  и  сельских  поселений   (за   исключением межбюджетных трансфертов,   предоставляемых   иными   главными    распорядителями    средств республиканского бюджета Чувашской Республики).

61. Согласовывает изменения сроков  уплаты  налогов,  зачисляемых  в  бюджет района.  

62. Привлекает к административной ответственности в соответствии  с  Законом Чувашской  Республики  "Об   административных   правонарушениях   в   Чувашской Республике".  

63. Составляет бюджетную отчетность бюджета района  и  бюджетную  отчетность об  исполнении  консолидированного  бюджета  района   и   представляет   ее   в Федеральное казначейство.

64. Осуществляет проверку финансового  состояния  принципала  и  ликвидности (надежности) предоставляемого обеспечения исполнения  обязательств  принципала, которые  могут  возникнуть  в  будущем  в  связи  с   предъявлением   гарантом, исполнившим в полном объеме или в какой-либо части обязательства  по  гарантии, регрессных требований к принципалу. 

65. Исполняет судебные акты по искам к районам  в  порядке,  предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации. 

67. Разрабатывает  среднесрочные  и  краткосрочные  прогнозы  поступлений  в местный бюджет района средств от приватизации муниципального имущества,  аренды муниципального имущества, в том числе земельных участков. 

68.  Разрабатывает  проект  прогнозного   плана   (программы)   приватизации
муниципального имущества.

69. Разрабатывает предложения по созданию,  реорганизации  (в  том  числе  в
целях  предупреждения  банкротства)  и   ликвидации   муниципальных   унитарных
предприятий района и муниципальных учреждений района, о  порядке  управления  и
распоряжения находящимися в собственности района акциями  открытых  акционерных обществ, об использовании и прекращении специального  права  ("золотой  акции") на участие района в управлении открытыми акционерными обществами. 

70.  Разрабатывает   предложения   по   передаче   имущества   муниципальной собственности   района   в   федеральную,   республиканскую   и   муниципальную собственность    поселений    района,    принятию    имущества     федеральной, республиканской и муниципальной собственности поселений района в  муниципальную собственность района.

71. Ведет учет находящегося в собственности района движимого  и  недвижимого имущества в Реестре муниципального имущества района. 

72. Ведет учет земельных участков муниципальной собственности и  анализирует сведения о земельных участках, расположенных на территории района.  

73.  Ведет  учет  арендаторов  муниципального   имущества,   в   том   числе
арендаторов земельных участков.

74. Контролирует с участием заинтересованных органов на  основании  выездных проверок  и  анализа  представляемых  документов  соблюдение  пользователями  - юридическими  и   физическими   лицами   порядок   использования,   содержания, технического  состояния  объектов  муниципальной  собственности,  переданных  в аренду и иное пользование, а также выполнение других договорных условий. 

75. Контролирует на основании выездных  проверок  и  анализа  представленных документов сохранность и эффективность использования муниципальными унитарными предприятиями  района  и  муниципальными  учреждениями  района   муниципального имущества, обоснованность списания основных фондов.

76.   Контролирует   на   основании   сведений,   представляемых    органами
Федерального казначейства,  полноту  и  своевременность  поступлений  в  бюджет
района доходов от арендной платы за  пользование  муниципальным  имуществом,  в
том числе земельными участками, части чистой  прибыли  муниципальных  унитарных
предприятий района, подлежащей  перечислению  в  бюджет  района,  продажи  либо
продажи права аренды земельных участков, дивидендов по акциям. 

77. Контролирует на основании выездных  проверок  и  анализа  представленных документов  использование  по  назначению  земельных   участков   муниципальной собственности, закрепленных на  праве  постоянного  (бессрочного)  пользования, результаты управления и распоряжения ими. 

78. Готовит  проекты  решений  о  закреплении  муниципального  имущества  на правах хозяйственного  ведения  и  оперативного  управления  за  муниципальными
унитарными  предприятиями  района  и  муниципальными  учреждениями   района   в
соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  и  законодательством
Чувашской Республики в сфере управления.  

79.  Разрабатывает  проекты   районных   целевых   программ,   концепций   и
стратегических планов развития сфер деятельности.

80. Координирует работу учреждений  культуры  независимо  от  подчиненности, оказывает  через  районные  методические  службы  методическую  и  практическую помощь.   

81. Организовывает проведение общерайонных мероприятий в  области  культуры, туризма (праздники, смотры, конкурсы, фестивали, выставки).  

 82. Принимает  меры  по  развитию  народного  творчества  и  художественной самодеятельности,  физкультуры  и  спорта,  повышению  их  исполнительского   и художественного  мастерства,  спортивного   уровня,   содействию   деятельности народных коллективов  и  любительских  общественных  объединений,  физкультуры, спорта. 

 83.  Осуществляет  организационно-методическое   руководство   по   развитию физкультурно-оздоровительной работы по месту жительства населения.  

 84. Принимает распорядительные документы, относящиеся  к  вопросам  развития культуры, туризма, физкультуры, спорта и архивного дела. 

 85.  Оказывает  содействие  в  заключении  договоров  о   сотрудничестве   с
туристическими фирмами.

 86. Проводит мониторинг по удовлетворению запросов и интересов населения. 

 87. Готовит предложения и представляет в установленном порядке работников  к награждению государственными наградами, премиями, присвоению почетных званий. 

 88. Заслушивает представителей  предприятий,  учреждений  и  организаций  по вопросам архивного дела.

 89. Осуществляет контроль за деятельностью учреждений культуры. 

 90. Формирует программы  и  мероприятия  в  сфере  культуры,  физкультуры  и спорта, оздоровления населения, туризма. 

 91. Готовит проекты нормативных правовых актов, решений  Собрания  депутатов района, постановлений, распоряжений главы района и решений коллегии при главе.

 92. Рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан.

 93. Взаимодействует с органами управления  архивным  делом  других  районов, республик, краев  и  областей  Российской  Федерации  с  целью  сбора  архивных документов по истории района, документов личного происхождения граждан.

 94. Координирует  работу  органов  местного  самоуправления,   предприятий, организаций района по комплектованию архивного фонда. 

 95.  Обеспечивает   передачу   документов   из   ведомственных   архивов   в
государственные и районные архивы. 

 96. Проверяет  выполнение  учреждениями,  организациями  и   предприятиями, независимо от их ведомственной подчиненности и форм  собственности,  требований законодательства в области архивного дела.  

97. Ведет учет объектов спорта.

98. Награждает победителей  и  призеров  районных  соревнований,  работников физической культуры и спорта. 

99. Исполняет  функции  организатора  районных  официальных   физкультурных мероприятий   и   спортивных   мероприятий   и   межмуниципальных   официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий.

100. Разрабатывает и  утверждает  порядок  проведения  районных  официальных физкультурных  мероприятий  и   спортивных   мероприятий   и   межмуниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных  мероприятий  на  территории района. 

101. Утверждает и  реализует  календарные  планы  официальных  физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий района. 

102. Участвует  в  подготовке  сборных  команд  района  по  видам  спорта  и
обеспечивает их участие в спортивных соревнованиях в вышестоящих организациях. 

103. Исполняет  функции  организатора  по  развитию  физической  культуры  и спорта  инвалидов,  лиц  с  ограниченными  возможностями  здоровья,  адаптивной
физической культуры и адаптивного спорта в районе. 

104. Исполняет функции  организатора  районных  физкультурных  и  спортивных мероприятий.   

105. Разрабатывает  проекты  районных  (муниципальных)  целевых  программ  в области образования, молодежной политики и науки. 

106. Разрабатывает предложения к проекту районного соглашения  о  социальном партнерстве между  отделом  образования  и  молодежной  политики  администрации района и районным  советом  профсоюза  работников  системы  образования,  плану мероприятий по его реализации. 

107.  Разрабатывает  предложения  для  включения  в  сводный  объем  закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для муниципальных нужд.

108. Разрабатывает предложения  по  формированию  бюджетных  показателей  по учреждениям и мероприятиям республиканских целевых программ.  

109. Разрабатывает предложения по нормативам финансирования  образовательных учреждений.   

 110. Разрабатывает предложения  для  включения  в  ежегодный  план  основных мероприятий  в  области  гражданской  обороны,  предупреждения   и   ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и  безопасности  людей на водных объектах, а также в сводный мобилизационный план  на  соответствующий расчетный год. 

111. Разрабатывает перечень  показателей  социально-экономического  развития района. 

112.  Разрабатывает   для   администрации   района   бюджетные   заявки   на
ассигнования из муниципального бюджета по республиканским  и  районным  целевым программам в области образования,  молодежной  политики,  социальной  поддержки детей, реализуемым на территории района. 

113. Осуществляет контроль за обеспечением  выполнения  общеобразовательными учреждениями учебных планов, программ.

114. Содействует общеобразовательным учреждениям в  приобретении  учебников, учебно-бланочной документации. 

115. Выступает  муниципальным  заказчиком  по  проектированию,  капитальному строительству, реконструкции зданий и сооружений организаций.

.116. Исполняет функции  организатора  по  реализации  на  территории  района приоритетного национального проекта "Образование". 

117. Исполняет  функции  организатора  по  предоставлению   дополнительного образования.   

118. Исполняет функции организатора  по  проведению  олимпиад,  конкурсов  и иных мероприятий в сфере образования,  молодежной политики и их финансированию. 

119. Исполняет  функции   организатора   по   привлечению   образовательных
учреждений и работников образования к участию  в  федеральных  и  международных
проектах и программах,  опытно-экспериментальной,  инновационной  деятельности,
направленных на развитие образования. 

120. Исполняет функции организатора  по  проведению  открытых  конкурсов  на закупку и поставку товаров, работ и услуг для муниципальных нужд,  связанных  с
осуществлением деятельности отдела и образовательных учреждений, находящихся  в
ведении отдела образования администрации района и образовательных учреждений. 

121. Исполняет  функции   организатора   по   обеспечению   образовательных учреждений,  расположенных  на  территории  района  и  имеющих  государственную аккредитацию,  бланками   документов   государственного   образца   об   уровне образования.    

122. Принимает решения  о  включении  молодежных  и  детских  организаций  в Реестр молодежных и детских объединений, осуществляющих  свою  деятельность  на территории района и участвующих в мероприятиях  по  реализации  государственной молодежной политики. 

123. Представляет  в  средства  массовой  информации  материалы  о  развитии района.   

124.  В  целях  реализации  переданных  полномочий  в  области   образования
осуществляет контроль за  качеством  образования,  в  том  числе  за  качеством
подготовки  обучающихся  и   выпускников,   в   соответствии   с   федеральными
государственными     образовательными     стандартами     или      федеральными
государственными требованиями в образовательных учреждениях,  расположенных  на территории  Чувашской  Республики,  по  всем  реализуемым  ими  образовательным программам. 

125.  В  целях  реализации  переданных  полномочий  в  области   образования
принимает меры по устранению нарушений законодательства Российской Федерации  в области образования, в том числе путем направления обязательных для  исполнения
предписаний соответствующим образовательным учреждениям. 

126. Обеспечивает  своевременное   прохождение   процедуры   лицензирования подведомственными  учреждениями  дошкольного,  начального   общего,   основного общего и среднего (полного) общего и дополнительного образования. 

127. Обеспечивает совместно  с  уполномоченными  органами,  организациями  и отдельными гражданами временное  устройство  детей,  оставшихся без  попечения родителей, а также сохранность их имущества и жилых помещений. 

128. Готовит проекты обращений в суд с  заявлением  о  признании  гражданина недееспособным  или  об  ограничении  его  дееспособности,  а  также  признании подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых  гражданин  был признан недееспособным или был ограничен в дееспособности. 

129. Осуществляет устройство детей-сирот и детей, оставшихся  без  попечения родителей,  граждан,   признанных   судом   недееспособными   или   ограниченно недееспособными.     

130. Осуществляет надзор за деятельностью  опекунов,  попечителей,  приемных родителей.

131. Готовит материалы об освобождении и отстранении опекунов,  попечителей, приемных родителей от исполнения ими своих обязанностей.

132.  Готовит  материалы  для  выдачи  разрешений  на  совершение  сделок  с
имуществом подопечных, приемных детей и других несовершеннолетних.

133. Представляет   на   основании    доверенности    законные    интересы
несовершеннолетних граждан и недееспособных  граждан,  находящихся  под  опекой
или попечительством, или в приемных семьях, в отношении с любыми лицами (в  том
числе  в  судах),  если  действия  опекунов,  или  попечителей,  или   приемных
родителей  по  представлению  законных  интересов  подопечных,  приемных  детей
противоречат интересам подопечных или приемных детей, либо, если  опекуны,  или
попечители,  или  приемные  родители  не  осуществляют   защиту   их   законных
интересов.   

134. Готовит  материалы  для  выдачи  разрешения  на  раздельное  проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных.

135. Осуществляет подбор, учет  и  подготовку  граждан,  выразивших  желание стать опекунами, или попечителями, или приемными родителями  детей,  оставшихся без попечения родителей. 

136.  Оказывает  содействие  опекунам,  попечителям,   приемным   родителям; проверяет условия жизни подопечных, приемных детей, соблюдения  опекунами,  или попечителями, или приемными родителями прав и  законных  интересов  подопечных, приемных детей,  обеспечения  сохранности  их  имущества,  а  также  исполнения опекунами,  или   попечителями,   или   приемными   родителями   требований   к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей. 

137.  Принимает  на  основании  доверенности  участие  в  заседаниях   суда,
связанных с воспитанием детей и защитой  их  имущественных  прав  и  охраняемых
законом   интересов,   при   рассмотрении   дел   по    признанию    гражданина
недееспособным, ограниченно недееспособным, без вести отсутствующим, умершим.

138.  Готовит  заключения:  об  обоснованности  и  соответствия  усыновления (удочерения); о целесообразности лишения родителей  родительских  прав  или  об ограничении в родительских  правах;  о  возможности  гражданина  быть  опекуном (попечителем); о разрешении на  трудоустройство  несовершеннолетних  старше  14 лет; о  возможности  пребывания  в  семье  граждан  воспитанников  интернатного учреждения. 

139. Осуществляет совместно с уполномоченными органами отобрание  детей  при непосредственной угрозе их жизни и здоровью.

140. Организует оперативную работу по координации действий  членов  комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

141.  Обеспечивает  организационно-техническую   подготовку   и   проведение заседаний комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

142. Организует и проводит специализированные профилактические мероприятия. 

143.  Оказывает  методическую  помощь  членам  комиссии,   знакомит   членов комиссии   с    постановлениями    Правительственной    Комиссии    по    делам
несовершеннолетних  и  защите  их  прав  в  Чувашской  Республике,   различными
информационно-методическими материалами по проблемам детства. 

144. Осуществляет   прием,   учет   и   прохождение   дел   в    отношении
несовершеннолетних правонарушителей и отдельных родителей. 

145. Осуществляет повседневный прием несовершеннолетних детей,  родителей и лиц, заинтересованных в оказании защиты и помощи несовершеннолетним. 

146. Участвует в  судебных  заседаниях  при  рассмотрении  уголовных дел в 
отношении несовершеннолетних, при рассмотрении  дел  по  лишению  родителей  их
родительских прав.  

147. Готовит и направляет  исковые  заявления  в  суд  по  вопросам  лишения
родительских   прав,   помещения   несовершеннолетних   в    специализированные
исправительные учреждения для несовершеннолетних.

148. Выносит представления об устранении причин  и  условий,  способствующих совершению противоправных деяний несовершеннолетними.  

149.  Формирует  и  ведет  базу  данных  по  несовершеннолетним  и   семьям,
находящимся в социально опасном положении. 

150. Контролирует сроки выплаты  сумм  административных  штрафов  лицами,  в отношении  которых  вынесены  постановления  о   назначении   административного наказания.   

151.  Осуществляет    закрепление     общественных     воспитателей     за
несовершеннолетними,   состоящими   на    учете    в    комиссии    по    делам
несовершеннолетних.   

152. Осуществляет учет, обработку  книг  государственной  регистрации  актов гражданского состояния, обеспечивает условия их хранения и готовит передачу  ив указанные законом сроки в государственный архив.  

153. Передает вторые экземпляры актов гражданского состояния в  Министерство юстиции Чувашской Республики.

154.  Предоставляет   сведения   о   государственной   регистрации    актов
гражданского  состояния  организациям  и  учреждениям  в   порядке   и   сроки,
установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации.

155. Разрабатывает  стратегическое   направление   социально-экономического развития района.

156. Разрабатывает  прогнозы  социально-экономического  развития  района  на среднесрочную  и  долгосрочную  перспективу,  основные  индикаторы   социально-
экономического развития  района  и  представляет  их  в  органы  исполнительной
власти Чувашской Республики. 

157. Проводит  мониторинг  хода  выполнения  основных  показателей  развития района, оценивает  действующие  меры,  определяет  основные  проблемы  развития района и вносит предложения в администрацию района для принятия  управленческих решений.

158. Разрабатывает и вносит на утверждение в орган  местного  самоуправления района  перспективную  и   краткосрочную   программы   социально-экономического развития района.

159. Проводит  оценку  эффективности  деятельности  района  по  показателям оценки и составляет ежегодный доклад о достигнутых  значениях  показателей  для оценки эффективности деятельности района.  

160. Подготавливает предложения к  республиканским  комплексным  программам, затрагивающим интересы  района,  и  представляет  их  в  органы  исполнительной власти Чувашской Республики. 

161.  Осуществляет  ежегодное  заполнение   показателей   паспорта   района,
производит уточнение показателей в динамике.  

162. Прогнозирует объем закупок товаров (работ и  услуг)  для  муниципальных нужд на перспективу и краткосрочный период. 

163. Осуществляет анализ размещения заказов на поставку товаров,  выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд. 

164. Организует установление экономически  обоснованных  тарифов  на  оплату населением жилищно-коммунальных услуг; предприятиям и  организациям  района  на тепловую  энергию,  водопотребление,  водоотведение;  осуществляет  контроль  и проводит мониторинг правильности применения.   

165.  Осуществляет  ежеквартальный  сбор  и  свод   балансов   муниципальных предприятий. 

166. Участвует в разработке предложений и  выполняет  решения  Правительства Чувашской   Республики,   районной    администрации    по    развитию    малого предпринимательства, потребительского рынка  на  территории  района,  формирует базу данных по дислокации субъектов торговли, общественного  питания,  бытового обслуживания населения.  

167. Анализирует происходящие  изменения  в  формировании,  распределении  и использовании трудовых ресурсов, их  квалификационный  уровень  и  качественный состав  трудового  потенциала  района,   вносит   предложения   по   подготовке управленческих кадров для отраслей народного хозяйства.  

168.   Осуществляет   ежеквартальный   мониторинг    топливно-энергетических ресурсов, потребляемых организациями, финансируемыми из районного бюджета. 

169.  Проводит  антикоррупционную   экспертизу   муниципальных   нормативных правовых актов района и их проектов в случаях, установленных  законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.  

170. Представляет в установленном порядке интересы  администрации  района  в судах, государственных и муниципальных органах и организациях, ведет исковую  и претензионную работу. 

171. Разрабатывает предложения к уставам  городского  и  сельских  поселений района.    

172.  Разрабатывает  и  утверждает  административные  регламенты  исполнения муниципальных   функций   и    административные    регламенты    предоставления муниципальных услуг.

173.  Содействует  формированию,   укреплению   и   развитию   подразделений муниципальной и добровольной пожарной охраны.

174. Исполняет функции координатора по  проведению  тематических  совещаний, семинаров,  конференций  по  вопросам  гражданской  обороны,  предупреждения  и ликвидации  чрезвычайных  ситуаций   природного   и   техногенного   характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.

175.   Исполняет   функции   координатора   по   организации    профилактики
чрезвычайных ситуаций,  противопожарной  пропаганды  и  обучению  населения  по
вопросам  предупреждения  и  ликвидации  чрезвычайных   ситуаций,   обеспечения
пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.

176. Информирует население района через средства массовой  информации  и  по иным каналам о прогнозируемых и  возникших  чрезвычайных  ситуациях,  мерах  по обеспечению безопасности населения и территорий, приемах и способах  защиты,  а также осуществляет пропаганду  в  области  защиты  населения  и  территорий  от
чрезвычайных  ситуаций,  в  том  числе  с   использованием   специализированных
технических средств оповещения и информирования населения  в  местах  массового
пребывания людей. 

177.  Получает   через   единую   дежурно-диспетчерскую   службу   Чувашской Республики - "01" информацию об угрозе  возникновения  или  факте  чрезвычайной ситуации, требующую  совместных  действий  органов  местного  самоуправления  и
организаций, осуществляет обработку и анализ данных о чрезвычайной  ситуации  с целью определения ее  масштаба,  состава  сил  и  средств  ТП  РСЧС  Мариинско-
Посадского района, привлекаемых для экстренного  реагирования  на  чрезвычайную
ситуацию, их оповещение о переводе в режимы функционирования. 

178. Реализует  мероприятия,  направленные  на  обеспечение  безопасности  и защиты населения и территорий района от чрезвычайных ситуаций. 

179. Реализует мероприятия, направленные на обучение населения  действиям  в чрезвычайных ситуациях.  

180. Оказывает муниципальные услуги в области  гражданской  обороны,  защиты населения  и  территорий  от  чрезвычайных   ситуаций,   обеспечения   пожарной безопасности   и   безопасности   людей   на   водных   объектах   в   пределах предоставленных полномочий. 

181.  Участвует  в  профилактике  терроризма  и  экстремизма,  а   также   в
минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и  экстремизма
на территории района.

182. Обеспечивает в  установленном  порядке  защиту  сведений,  составляющих государственную тайну, техническую защиту информации и осуществляет  выполнение мероприятий по мобилизационной подготовке.

183. Разрабатывает для органов местного самоуправления района предложения  к мероприятиям  по  созданию   механизмов   и   средств   защиты   информационно-коммуникационных систем и информационных ресурсов.   

184. Оказывает содействие в обеспечении технических стандартов  на  средства связи и информатизации. 

185. Разрабатывает инструкции, правила, стандарты,  регламенты  по  вопросам информатизации.  

186. Исполняет решение  о  подключении  органов  местного  самоуправления  и бюджетных организаций к республиканской телекоммуникационной сети.  

187. Проводит консультации по информационным технологиям.

188. Разрабатывает   аналитические   материалы   для   органов    местного
самоуправления   района   по   развитию   перспективных    инфокоммуникационных
технологий и услуг в области связи и информатизации. 

189. Исполняет функции организатора и  технического  обеспечения  проведения семинаров, совещаний по вопросам связи и информатизации. 

190. Исполняет функции системного администратора,  осуществляет  оперативное управление телекоммуникационной  и  вычислительной  инфраструктурой,  серверами информационных  систем  администрации  района,  корпоративной   сетью   органов местного   самоуправления   района,    обеспечивает    защиту    информационно-коммуникационных систем и информационных ресурсов.  

191. Исполняет  работу  по  развитию  информационно-технологической  системы обеспечения  деятельности  администрации  и  органов  местного   самоуправления района.        

192. Контролирует   выполнение   требований   республиканских   технических стандартов  на  используемые  средства  связи  и  информатизации  на  основании выездных проверок и личных наблюдений.

193.  Обеспечивает  подготовку  заседаний  районного   Собрания   депутатов,
организацию  обсуждения  проектов  решений  районного  Собрания  депутатов   по
важнейшим вопросам в постоянных комиссиях, на публичных слушаниях.  

194.  Обобщает  и  вносит  на  рассмотрение  районного  Собрания   депутатов
предложения  и   замечания   депутатов,   готовит   информацию   о   реализации
предложений, замечаний и обращений депутатов.  

195.   Обеспечивает   публикацию   нормативных   правовых   актов   местного самоуправления в средствах массовой информации. 

196. Выполняет  поручения  районного  Собрания  депутатов  по   координации деятельности постоянных комиссий, оказывает им  помощь  в  организации  работы, подготовке заседаний. 

197. Представляет в установленном порядке интересы  администрации  района в судах и других органах.  

198. Консультирует  работников  администрации  по  вопросам,  относящимся  к компетенции администрации района.   

199. По поручению главы участвует  в  проведении  мониторинга  общественного мнения в районе.

200. Разрабатывает план проведения  семинаров  и  учебы  депутатов,  глав  и
специалистов  поселений,  специалистов  администраций  городского  и   сельских
поселений.

201. Оказывает администрациям городского и сельских  поселений  практическую помощь при подготовке и проведении выборов государственных  и  местных  органов власти, референдумов.

202. Организует и проводит аттестацию муниципальных  служащих,  конкурсы  на замещение вакантных муниципальных должностей.

203.  Организует  и  ведет  делопроизводство,  разрабатывает  и   использует
мероприятия  по  его  рациональной  постановке,  оказывает  помощь  по  ведению
делопроизводства, администрациям городского и сельских поселений.  

204. Ведет  учет  и  хранение  законченных  производством  дел  документации районного Собрания депутатов и администрации района, подготавливает и сдает  их в архив в соответствии с действующими правилами.  

205. Осуществляет контроль  за  соблюдением  сроков  исполнения  поступивших  документов  вышестоящих  органов,   решений   районного   Собрания   депутатов, постановлений  и  распоряжений  главы  района,   а   также   других  служебных  документов.   

206.  Доводит   до   сведения   заинтересованных   предприятий   учреждений,
организаций, должностных лиц и граждан решения  районного  Собрания  депутатов,
постановления и распоряжения главы администрации района.

207. Принимает и регистрирует поступившие в администрацию  района  обращения граждан, ведет учет и передачу их на рассмотрение.

208.  Осуществляет  контроль  за   своевременным   рассмотрением   обращений
граждан, обобщает и анализирует состояние этой работы в администрации района.  

209.   Осуществляет   организационное   обеспечение   совещаний   у    главы
администрации района и оформление принятых решений.  

Приложение № 5

к постановлению администрации

Мариинско-Посадского района 

от 11.08.2010 № 506
Отчет о результатах поэтапного перевода   муниципальных услуг, предоставляемых администрацией и муниципальными учреждениями Мариинско-Посадского района Чувашской Республики, для предоставления в электронном виде 
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