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 Чёваш Республики

+.м.рле район.н 

пу=лёх.
                       ЙЫШЁНУ
14.07. 2008   =.   №  381
                 +.м.рле    хули
Чувашская Республика

Глава 

Шумерлинского района 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.07.2008   г.  № 381
  г.Шумерля
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	Об утверждении  административного регламента  по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального финансового контроля в бюджетных учреждениях района



 В соответствии с постановлениями Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" и Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.03.2007 № 62 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", 
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент  по исполнению муниципальной функции по  осуществлению муниципального финансового контроля в бюджетных учреждениях.
2. Финансовому отделу администрации Шумерлинского района  обеспечить исполнение Административного регламента  по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального финансового контроля в бюджетных учреждениях.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на  начальника финансового отдела  Уфилину Л.А.

4. Настоящее постановление вступает в силу по истечении 10 дней после дня его официального опубликования.

 И.о.главы администрации  Шумерлинского района                                                 Л. Г. Рафинов  
Утвержден 
постановлением  и.о.главы

администрации Шумерлинского района

от 14.07.2008 года № 381
Административный регламент администрации Шумерлинского района по исполнению муниципальной функции по  осуществлению муниципального финансового контроля в бюджетных учреждениях района.
I.Общие положения

Административный регламент по исполнению муниципальной функции по  осуществлению муниципального финансового контроля в 

бюджетных учреждениях района
Административный регламент администрации Шумерлинского  района по исполнению муниципальной функции по  осуществлению муниципального финансового контроля в бюджетных  учреждениях района   (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении муниципальной функции по  осуществлению муниципального финансового контроля в бюджетных учреждениях района  (далее - муниципальная функция).

Нормативные      правовые      акты,     регулирующие   исполнение муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Конституцией Чувашской Республики;

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Указом Президента Российской Федерации от 3 марта 1998 г. № 224 «Об обеспечении взаимодействия государственных органов в борьбе с правонарушениями в сфере экономики»;

Уставом  Шумерлинского района Чувашской Республики;

Положением о регулировании бюджетных правоотношений в Шумерлинском  районе, утвержденным  решением Собрания депутатов  Шумерлинского  района от 20.09.2007 года  № 22/2 с последующими изменениями и дополнениями. 
Наименование       органа       местного      самоуправления     Чувашской  Республики, исполняющего муниципальную функцию

Муниципальная функция по осуществлению муниципального финансового контроля в бюджетных учреждениях  исполняется органом местного самоуправления Чувашской Республики – администрацией Шумерлинского  района и осуществляется через структурное подразделение с образованием юридического лица  – финансовый отдел администрации  Шумерлинского района (далее – финансовый отдел). Сведения о месте нахождения администрации Шумерлинского района и ее структурного подразделения, исполняющего муниципальную функцию, номера телефонов для справок, адреса электронной почты администрации Шумерлинского  района и ее структурного подразделения размещаются  в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации  Шумерлинского  района.

Информация об адресе и телефонах, графике работы администрации Шумерлинского  района и ее структурного подразделения содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Решения финансового отдела по вопросам контроля за  осуществлением  муниципального финансового контроля в бюджетных учреждениях района  оформляются внутренними документами финансового отдела.

 Внутренние документы финансового отдела подписываются начальником финансового отдела или лицом, исполняющим его обязанности.

Информационное обеспечение по исполнению муниципальной функции осуществляется  финансовым отделом администрации Шумерлинского района.

Взаимодействие  с  государственными  органами и организациями при исполнении муниципальной функции

При исполнении муниципальной функции  осуществляется взаимодействие (по согласованию) с:

Отделом Министерства финансов Чувашской Республики по Шумерлинскому  району и г. Шумерля;

Отделением Федерального казначейства по Шумерлинскому району  УФК по Чувашской Республике ( Отделение УФК по ЧР);

Межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы  России № 8 по Чувашской Республике (Межрайонной ИФНС  России  № 8 по ЧР);

главными распорядителями бюджетных средств бюджета района и бюджетов сельских поселений;

распорядителями бюджетных средств бюджета района и бюджетов  сельских поселений;

получателями бюджетных средств бюджета района и  бюджетов  сельских поселений;

кредитными организациями;

Собранием депутатов Шумерлинского района Чувашской Республики и собраниями депутатов сельских поселений Шумерлинского района.
  Источники официального опубликования
Источниками официального опубликования принятых решений по предоставлению муниципальной услуги являются районная газета «Вперед» и газета «Вестник  Шумерлинского  района».
II. Административные процедуры

Описание последовательности действий при исполнении 
муниципальной функции

Муниципальная функция по  осуществлению муниципального финансового контроля в бюджетных учреждениях района  (далее – финансовый контроль) исполняется финансовым отделом  администрации Шумерлинского района в пределах своей компетенции.

Функция по финансовому контролю заключается в контроле за операциями с бюджетными средствами главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств бюджета Шумерлинского района и бюджетов  сельских поселений, имеющая следующие формы контроля:

- предварительный;

- текущий;

- последующий.
Предварительный контроль осуществляется  специалистами по бюджету  финансового отдела в ходе анализа смет доходов и расходов главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств бюджетов муниципального района и сельских поселений.
Текущий контроль осуществляется сектором казначейского исполнения финансового отдела в ходе казначейского исполнения бюджета Шумерлинского района и бюджетов сельских поселений Шумерлинского района.
Последующий финансовый контроль осуществляется специалистом по ревизионной работе с привлечением других специалистов финансового отдела путем проведения проверок целевого и эффективного использования средств бюджета Шумерлинского  района и бюджетов  сельских поселений, оценки финансово-хозяйственной деятельности учреждений и организаций, финансируемых из бюджета Шумерлинского  района и бюджетов сельских поселений, результатом которой выступают конкретные бюджетные услуги (далее - проверки).

При этом под нецелевым использованием средств бюджета в данном Административном регламенте понимается такое их использование, которое не приводит к результатам, предусмотренным при их предоставлении, или приводит к этим результатам, но сопровождается неправомерными действиями или событиями, неправомерность которых закрепляется в правовых актах, в заключенных договорах или в решениях полномочных органов, определяющих целевой характер выделяемых средств.
Проверки проводятся всесторонне (комплексно) и осуществляются финансовым отделом не реже одного раза в два  года. 

Проверки представляют собой систему обязательных контрольных действий по проверке законности и обоснованности совершенных организациями  в проверяемом периоде хозяйственных и финансовых операций, правильности их отражения в бюджетном учете и отчетности, определению экономичности и эффективности использования трудовых, материальных и финансовых ресурсов (бюджетных и внебюджетных – отдельно и в совокупности), а также законности действий руководителя и главного бухгалтера и иных лиц, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики и иными нормативными правовыми актами возложена ответственность за их осуществление. 
Проверки обеспечивают выявление и мобилизацию имеющихся у организаций финансовых, материальных и трудовых резервов; повышение эффективности и качества их работы; усиление режима экономии в использовании ими материальных и финансовых средств; укрепление государственной дисциплины в области финансов, бюджетного учета, ценообразования и другое, а также способствовать оперативному реагированию и принятию управленческих решений по улучшению их финансово-хозяйственной деятельности.

Проверка финансово-хозяйственной деятельности организаций осуществляется по следующим направлениям:

- соответствие осуществляемой деятельности действующему законодательству и учредительным документам;

- использование бюджетных средств по целевому назначению;

- рациональность организационной структуры;

- законность внебюджетной деятельности;

- обоснованность расчетов сметных назначений, качество планирования;

- исполнение смет доходов и расходов, и соблюдение лимитов бюджетных обязательств;

- организация размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказания услуг для муниципальных нужд;

- обеспечение сохранности денежных средств и материальных ценностей;

- эффективность распоряжения бюджетными и внебюджетными средствами и муниципальным имуществом;

- законность и обоснованность хозяйственных и финансовых операций, правильность их отражения в бюджетном учете и отчетности, в том числе с основными средствами и нематериальными активами и инвестициями;

- анализ бюджетной отчетности по составу и содержанию;

- обоснованность операций с денежными средствами и ценными бумагами, расчетных и кредитных операций;

- полнота и своевременность расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами;

- расчеты по оплате труда и прочие расчеты с работниками организации;

- обоснованность произведенных затрат, связанных с текущей деятельностью, и затрат капитального характера;

- соблюдение общестроительных нормативов при проведении строительных работ (новое строительство, реконструкция, капитальный и текущий ремонт);

- проведение проверки фактически выполненных объемов строительных работ (контрольные обмеры, экспертиза качества работ);

- формирование финансовых результатов и их распределение. 

Подготовка к проверке

Проверки проводятся специалистами  финансового  отдела  на основе годовых планов, ежегодно утверждаемых начальником финансового отдела. Указанные проверки проводятся в координации с соответствующими органами местного самоуправления Шумерлинского района. При необходимости могут проводиться внеплановые проверки.

На проведение каждой проверки участвующим в ней работникам финансового отдела выдается специальное поручение, которое подписывается начальником финансового отдела (или лицом, им уполномоченным) и заверяется печатью финансового отдела.

Сроки проведения проверки, состав проверяющей группы и ее руководитель (специалист) определяются начальником финансового отдела (или лицом, им уполномоченным) с учетом объема предстоящих работ, вытекающих из конкретных задач проверки и особенностей проверяемой организации, и, как правило, не могут превышать 45 календарных дней.

Продление первоначально установленного срока проверки осуществляется начальником финансового отдела (или лицом, им уполномоченным) по мотивированному представлению руководителя проверяющей группы (специалиста).

Проведению проверки предшествуют тщательная подготовка и изучение действующего законодательства, показателей бюджетных услуг и критериев их качества, отчетных и статистических данных, характеризующих деятельность и финансовое состояние организаций, материалов предыдущей проверки.

На основе изученных материалов для каждой проверки руководителем проверяющей группы (специалистом) разрабатывается конкретная программа по направлениям, указанным выше в настоящем Регламенте.

Программа проверки включает ее тему, период, который должна охватить проверка, перечень основных объектов и вопросов, подлежащих проверке, а также исполнителей по каждому вопросу, и утверждается начальником финансового отдела.

Руководитель проверяющей группы до начала проверки знакомит ее участников с содержанием программы под роспись.

Перед проверкой начальник финансового отдела проводит инструктаж с участниками проверяющей группы (специалистом) с разъяснением основных целей и задач проверки.

Программа проверки  в ходе ее проведения с учетом изучения необходимых документов, отчетных и статистических данных, других материалов, характеризующих проверяемую организацию, может быть изменена и дополнена только по согласованию с лицом, ее утвердившим (или иным уполномоченным лицом) путем внесения в программу соответствующих изменений и дополнений.

Проверка  проводится  за период деятельности организации, истекший после предыдущей проверки до момента настоящей проверки, а при выявлении злоупотреблений и за более длительный период.

Проведение проверок сохранности государственных средств по мотивированным постановлениям, требованиям правоохранительных органов осуществляется в соответствии с перечнем вопросов, подлежащих проверке (с указанием периода проверки), утвержденным правоохранительным органом.

Организация и проведение проверки

До  начала проверки руководитель проверяющей группы (специалист) должен предъявить руководителю проверяемой организации поручение на право проведения проверки, ознакомить его и главного бухгалтера с утвержденной программой проверки, представить участвующих в проверке работников, решить  организационно-технические вопросы проведения проверки.

Участники   проверяющей  группы  (специалисты),  исходя  из  программы проверки, определяют необходимость и возможность применения тех или иных контрольных действий, приемов и способов получения информации, аналитических  процедур, объема выборки данных из проверяемой совокупности, обеспечивающих надежную возможность сбора требуемых сведений и доказательств.

Проверяющие принимают меры  к тому, чтобы материально-ответственные лица присутствовали при проверке вверенных им ценностей, контрольных обмерах выполненных работ или других аналогичных действиях, направленных на проверку деятельности материально-ответственных лиц.

По требованию руководителя проверяющей группы (специалиста) при выявлении фактов злоупотребления или порчи имущества руководитель проверяемой организации в соответствии с действующим законодательством обязан организовать проведение инвентаризации денежных средств и материальных ценностей. Дата проведения и участки (объем) инвентаризации устанавливаются руководителем проверяющей группы (специалистом) по согласованию с руководителем проверяемой организации.

Проверка выполнения показателей бюджетных услуг осуществляется путем проверки фактического выполнения всех утвержденных показателей бюджетной услуги.

При необходимости проводятся встречные проверки в присутствии специалистов проверяемых организаций в иных организациях, участвующих в оказании бюджетных услуг (поставка продукции, выполнение услуг, оказание работ и другое), путем сличения имеющихся в проверяемой организации записей, документов и данных с соответствующими записями, документами и данными, находящимися в тех организациях, от которых получены или которыми выданы денежные средства, материальные ценности и документы.

К проверкам достоверности выполненных объемов работ и качества оказанных услуг финансовым отделом в установленном порядке могут быть привлечены квалифицированные специалисты других отделов администрации   Шумерлинского района (по согласованию).

В случае отказа работниками проверяемой организации предоставить необходимые документы либо возникновения иных препятствий, не позволяющих проведение проверки, руководитель проверяющей группы (специалист) сообщает об этих фактах начальнику финансового отдела (или уполномоченному им лицу).

При отсутствии или запущенности бюджетного учета в проверяемой организации руководителем проверяющей группы (специалистом) составляется об этом соответствующий акт и докладывается начальнику финансового отдела (или уполномоченному им лицу). Финансовый отдел направляет руководителю проверяемой организации письменное предложение о восстановлении бюджетного учета. Проверка проводится после восстановления бюджетного учета.

Оформление и реализация результатов проверки

Результаты проверки оформляются актом, который подписывается руководителем проверяющей группы (специалистом), а при необходимости и членами проверяющей группы, руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером) проверяемой организации.

Один  экземпляр  оформленного акта проверки, подписанного руководителем проверяющей группы (специалистом), вручается руководителю проверяемой организации (или лицу, им уполномоченному) под роспись в получении.

По просьбе руководителя и (или) главного бухгалтера (бухгалтера) проверяемой организации по согласованию с руководителем проверяющей группы (специалистом) может быть установлен срок до 5 рабочих дней, отведенных для ознакомления с актом проверки и его подписания.

При наличии возражений или замечаний по акту подписывающие его должностные лица проверяемой организации делают об этом оговорку перед подписью и одновременно представляют руководителю проверяющей группы (специалисту) письменные возражения или замечания, которые приобщаются к материалам проверки и являются их неотъемлемой частью.

Руководитель проверяющей группы (специалист) в срок до 5 рабочих дней обязан проверить обоснованность изложенных возражений или замечаний и дать по ним письменные заключения, которые после рассмотрения и утверждения начальником финансового отдела (или лицом, им уполномоченным) направляются в проверяемую организацию и приобщаются к материалам проверки.

В случае отказа должностных лиц проверяемой организации подписать или получить акт проверки руководитель проверяющей группы (специалист) в конце акта производит запись об их ознакомлении с актом и отказе от подписи или получения акта.

В этом случае акт проверки может быть направлен проверяемой организации по почте или иным способом, свидетельствующим о дате его получения. При этом к экземпляру акта, оставшемуся на хранении в финансовом отделе, прилагаются документы, подтверждающие факт отправления или иного способа передачи акта (уведомление о вручении акта и иные способы передачи акта).

Акт проверки состоит из вводной и описательной частей.

Вводная часть акта проверки должна содержать следующую информацию:

наименование темы проверки;

дату и место составления акта проверки;

кем и на каком основании проведена проверка (номер и дата поручения, а также указание на плановый характер проверки или ссылку на задание);

проверяемый период и сроки проведения проверки;

полное наименование и реквизиты организации, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

ведомственная принадлежность и наименование вышестоящей организации;

сведения об учредителях;

основные цели и виды деятельности организации;

имеющиеся у организации лицензии на осуществление отдельных видов деятельности;

перечень и реквизиты всех счетов в кредитных учреждениях, включая депозитные, а также лицевые счета, открытые в органах казначейства;

кто в проверяемый период имел право первой подписи в организации, и кто являлся главным бухгалтером (бухгалтером, имеющим право 2-ой подписи);

кем и когда проводилась предыдущая проверка, что сделано в организации за прошедший период по устранению выявленных недостатков и нарушений.

Вводная  часть  акта  проверки может содержать и иную необходимую информацию, относящуюся к предмету проверки.

Описательная часть акта проверки должна состоять из разделов в соответствии с вопросами, указанными в программе проверки.

В акте проверки, проверяющие должны соблюдать объективность, четкость, лаконичность, доступность и системность в изложении.

Результаты проверки излагаются в акте на основе проверенных данных и фактов, подтвержденных имеющимися в проверяемой организации документами, результатами произведенных встречных проверок и процедур фактического контроля, других контрольных действий, заключений специалистов и экспертов, объяснений должностных и материально-ответственных лиц.

Описание фактов нарушений, выявленных в ходе проверки, должно содержать следующую обязательную информацию: какие законодательные, другие нормативные правовые акты или их отдельные положения нарушены (со ссылкой на соответствующий пункт, статью), кем, за какой период, когда и в чем выразились нарушения, размер документально подтвержденного ущерба и другие последствия этих нарушений.

В акте проверки не допускается включение различного рода выводов, предположений и фактов, не подтвержденных документами или результатами проверок, сведений из материалов правоохранительных органов и ссылок на показания, данные следственным органам.

В акте проверки не должна даваться правовая и морально-этическая оценка действий должностных и материально-ответственных лиц проверяемой организации, квалифицироваться их поступки, намерения и цели.

Объем акта проверки не ограничивается, но проверяющие должны стремиться к разумной краткости изложения при обязательном отражении в нем неясных и полных ответов на все вопросы программы проверки.

В тех случаях, когда выявленные нарушения могут быть скрыты или по ним необходимо принять срочные меры к их устранению или привлечению должностных и (или) материально-ответственных лиц к ответственности, в ходе проверки составляется отдельный (промежуточный) акт, и от этих лиц запрашиваются необходимые письменные объяснения.

Промежуточный акт подписывается участником проверяющей группы, ответственным за проверку конкретного вопроса программы проверки, и соответствующими должностными и материально-ответственными лицами проверяемой организации. Факты, изложенные в промежуточном акте, включаются в сводный акт проверки.

Материалы проверки состоят из акта проверки и надлежаще оформленных приложений к нему, на которые имеются ссылки в акте проверки (документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных и материально-ответственных лиц, промежуточные акты, акты сверок и другие).

Материалы проверки представляются специалисту по ревизионной работе в срок не позднее 3 рабочих дней после подписания его в проверяемой организации.

Материалы каждой проверки в делопроизводстве финансового отдела должны составлять отдельное дело с соответствующим номенклатурным  номером, наименованием и количеством томов этого дела.

Начальник финансового отдела по представленным материалам проверки в  срок  не  более  10  календарных  дней определяет порядок реализации материалов проверки.

По результатам проведенной проверки начальник финансового отдела (или лицо, им уполномоченное) направляет руководителю проверенной организации  предложение  для принятия мер по пресечению выявленных нарушений, возмещению причиненного государству ущерба и привлечению к ответственности виновных лиц.

 Результаты проверки начальником финансового отдела (или лицом, им уполномоченным) в необходимых случаях сообщаются вышестоящей организации либо органу, осуществляющему общее руководство деятельностью проверяемой организации.

Кроме того, материалы проверок, в ходе которых были выявлены нарушения финансовой дисциплины, недостачи денежных средств и материальных ценностей, в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 3 марта 1998 г. № 224 «Об обеспечении взаимодействия государственных органов в борьбе с правонарушениями в сфере экономики» направляются в правоохранительные органы.

Специалист по финансовому контролю обеспечивает контроль за ходом реализации материалов проверки  и при необходимости принимает другие предусмотренные законодательством меры для устранения нарушений и возмещения причиненного ущерба.

Материалы проверок, проведенных по мотивированным постановлениям, требованиям правоохранительных органов, передаются им в установленном порядке. При этом в делах финансового отдела должны быть оставлены копии актов проверок со всеми приложениями.

В случае возникновения ситуаций, не регламентированных настоящим Регламентом, работники финансового отдела руководствуются законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами.

Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

Любое юридическое лицо или физическое лицо имеет право обжаловать решения, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в исполнении  муниципальной  функции,  если,  по  мнению этого лица, такие решения или бездействие нарушают его права, свободы или законные интересы.

Решения, действия (бездействие) должностного лица могут быть обжалованы в порядке, установленном настоящим Административным регламентом или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Решения, действия (бездействие) специалистов финансового отдела, могут быть обжалованы:

1. непосредственно начальнику финансового отдела.

2. в администрацию  Шумерлинского  района;

Обращение должно быть представлено в администрацию Шумерлинского  района, либо начальнику финансового отдела в письменной форме нарочно (лично или через своего представителя) либо посредством почтовой связи в течение трех месяцев со дня, когда заинтересованное лицо узнало или должно было узнать о нарушении своих прав, свобод или законных интересов.

В  обращении  должны быть указаны:

- наименование должностного лица, которому адресуется  обращение;

- сведения о лице, права свободы или законные интересы которого, по его мнению, были нарушены, наименование юридического лица (юридический и почтовый адреса), фамилия, имя, отчество физического лица, его почтовый адрес;

- фамилия, имя, отчество должностного лица, решения, действия (бездействие) которого обжалуются;

- в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя и его требования;

- перечень прилагаемых к заявлению документов.

Заявитель вправе указать в своем обращении любые другие сведения, имеющие отношение к предмету обжалования и приложить документы, подтверждающие такие сведения.

Примерная форма  обращения  на решения, действия (бездействия) должностного лица указана в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

В том случае, если обращение подано начальнику финансового отдела, оно регистрируется и рассматривается начальником финансового отдела, либо по его поручению специалистом финансового отдела (за исключением специалиста на которого подано обращение) с направлением письменного ответа лицу, направившему  обращение  в течение 14 дней. 

Если обращение направляется а администрацию Шумерлинского  района, прием  осуществляется специалистом  отдела организационной, кадровой работы и информационно-правового обеспечения  администрации  Шумерлинского района. 

После получения обращения, она регистрируется в Единой системе документооборота  Шумерлинского  района и направляется специалистом отдела  организационной, кадровой работы и информационно- правового обеспечения  администрации Шумерлинского  района главе Шумерлинского  района, номер телефона и график работы специалистов указан в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Глава Шумерлинского  района определяет исполнителя с  визой  на обращении с указанием необходимости разрешения данного вопроса по существу начальником финансового отдела.

Получив обращение, начальник финансового отдела либо по его поручению специалист финансового отдела (за исключением специалиста на которого подано обращение) рассматривает его, определяет исполнителя с отметкой на документе, затем  поступивший документ  регистрируется в  Журнале регистрации входящих документов финансового отдела и в системе электронного документооборота. (далее СЭД)

  Исполнитель готовит письменный ответ лицу, направившему обращение  в течение 5 дней со дня регистрации обращения и представляет его на рассмотрение начальнику финансового отдела, затем на согласование юристу администрации Шумерлинского района.(Виза согласования ставится на  первом варианте  документа, который остается в  отделе организационной, кадровой работы и  информационно-правового обеспечения администрации Шумерлинского района)
После исполнения документа и подписания главой  Шумерлинского района                        ( заместителем  главы)  ответственным за  управлением документацией  в финансовом отделе администрации Шумерлинского района  в СЭД ставится отметка об исполнении документа.
При неудовлетворении ответом начальника финансового отдела лицо  вправе обратится за защитой своих прав, свобод или законных интересов в суд, в течение трех месяцев со дня  вынесения обжалуемого решения, либо совершения действия (бездействия).

Устные сообщения заинтересованных лиц о нарушениях настоящего регламента, допущенных должностными лицами, исполняющими муниципальную функцию по осуществлению муниципального финансового контроля в бюджетных учреждениях района могут быть переданы по телефонам (883536) 5-65-87 (факс), (883536) 5-3014  или электронной почтой по адресу E-mail:  adm_finance@shumer.cap.ru 

Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального финансового контроля в бюджетных учреждениях района  осуществляется  начальником финансового отдела администрации Шумерлинского района, ответственным за организацию и исполнение  указанной муниципальной функции.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказом по финансовому отделу администрации Шумерлинского района, Положением о финансовом отделе администрации Шумерлинского района и должностными инструкциями.

Текущий контроль за соблюдением  настоящего регламента  осуществляется путем проведения начальником финансового отдела  проверок соблюдения и исполнения должностным лицом положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается  начальником финансового отдела.

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер.

Приложение № 1

к Административному регламенту

администрации Шумерлинского  района по

 исполнению муниципальной функции по

 осуществлению муниципального финансового
контроля в бюджетных учреждениях района
от 14.07.2008 года  № 381
Сведения о месте нахождения и графике работы администрации  Шумерлинского  района и ее структурного подразделения с образованием юридического лица  – финансового отдела администрации  Шумерлинского  района

Администрация  Шумерлинского  района 

Адрес: 429125, Чувашская Республика, г. Шумерля, ул. Октябрьская, д.24
Адрес сайта в сети Internet – www.shumer.cap.ru
Адрес электронной почты: E-mail:  shumer@shumer.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
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	 заместитель  главы начальник отдела  организационной, кадровой работы и информационно-правового обеспечения
администрации 

Шумерлинского района
	-
	8(83536) 5-26-40
	

	

	Финансовый отдел администрации  Шумерлинского  района



	Бюджетный сектор, юрист, программист

	Уфилина Людмила Аркадьевна
	Начальник финансового 

отдела
	30
	8(83536) 5-65-87,       тел. и факс
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	 Медведева Елена Владимировна
	Заместитель начальника финансового отдела
	29
	8(83536) 5-30-14
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Таратина Татьяна Владимировна
	Главный специалист-эксперт
	29
	8(83536) 5-30-14
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Баринова Галина Александровна
	Главный специалист-эксперт
	29
	8(83536) 5-30-14
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	 Тихонов Эдуард Георгиевич
	Ведущий специалист-эксперт
	28
	8(83536) 5-38-86
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Шелабин Виталий  Александрович
	Ведущий специалист-эксперт
	31
	8(83536) 5-16-27
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	

	Сектор  бухгалтерского учета, отчетности и финансового контроля

	Зуева Ирина Викторовна
	Заведующая  сектором - главный бухгалтер
	29
	8(83536) 5-30-14 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Кириллова Елена Геннадьевна
	Главный специалист-эксперт
	29
	8(83536) 5-30-14
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Фомина Елена Павловна
	Ведущий специалист-эксперт
	29
	8(83536) 5-30-14 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	 Сектор казначейского исполнения

	Киреева Людмила Александровна
	Заведующая сектором
	28
	8(83536) 5-38-86 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Кудряшова Валентина Владимировна
	Ведущий специалист-эксперт
	28
	8(83536) 5-38-86  
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Зенкина Ирина Гавриловна
	Специалист - эксперт
	 28
	8(83536) 5-38-86  
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Отдел организационной, кадровой работы и информационно-правового обеспечения

	Казенова Любовь Юрьевна
	Зам.начальника отдела организационной, кадровой работы и информационно-правового обеспечения 
	- 
	8(83536) 5-29-59 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Силаева Ирина Валентиновна
	Главный специалист отдела организационной, кадровой работы и информационно-правового обеспечения 
	 При-емная главы 


	8(83536) 5-13-15 
	понедельник-пятница

8.00 17.00


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
Приложение № 2

к Административному регламенту

администрации Шумерлинского района по

 исполнению муниципальной функции по

осуществлению муниципального финансового 
контроля в бюджетных учреждениях района
от 14.07.2008 года  №  381
Блок-схема описания последовательности действий при исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального финансового

 контроля в бюджетных учреждениях района










Приложение № 3 
к Административному регламенту

администрации Шумерлинского района по

 исполнению муниципальной функции по

осуществлению муниципального финансового 

контроля в бюджетных учреждениях района
от 14.07.2008 года  №  381
Главе Шумерлинского  района

_____________________

                                                                                                 (Ф.И.О.)

                                                                                                       Заявителя ______________________                                                                                                                                           

Обращение

В наш адрес поступило предложение  от финансового отдела администрации  Шумерлинского  района для принятия мер по устранению   выявленных финансовых  нарушений в связи с проведенной проверкой в нашей организации.

Просим повторно провести проверку, так как считаем, что с нашей стороны нарушений допущено не было.

С уважением, (руководитель организации).

Прилагаются документы:_____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись заявителя

(его полномочного представителя) __________________________________

М.П.                      «___» ______________ 200__ г.

Осуществление  муниципального финансового контроля в бюджетных учреждениях района





Оформление и реализация результатов проверки





Организация и проведение проверки





Подготовка к проверке





Составление годового плана проверок муниципального финансового контроля  





Определение состава проверяющей группы и ее руководителя





Разработка Программы для каждой проверки финансово-хозяйственной деятельности организаций





Ознакомление участников проверки с содержанием Программы до начала проверки








Определение проверяющей группой конкретных действий, приемов и способов получения информации





Проверка выполнения утвержденных показателей средств бюджета





Оформление акта по результатам проверки организаций





Направление руководителю проверенной организации предложений  для принятия мер по устранению  выявленных финансовых  нарушений








