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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      16.12.2004      №   211         

Об утверждении Положения о порядке поздравлений и участия в торжественных мероприятиях и церемониях

В целях упорядочения порядка подготовки и организации поздравлений администрацией города официальных лиц, юбиляров, предприятий, организаций, учреждений и участия представителей администрации в торжественных мероприятиях и церемониях, оптимизации расходов на эти цели
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке поздравлений и участия в торжественных мероприятиях и церемониях.

2. Финансирование производить в соответствии с утвержденной сметой расходов.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника управления делами и контроля Исаева Ю.Н.

Глава администрации

города Чебоксары

Н.И. Емельянов

УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы 
администрации г. Чебоксары

от 16.12. 2004 г. № 211 

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке поздравлений и участия в торжественных 

мероприятиях и церемониях

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет порядок подготовки и организации поздравлений администрацией города Чебоксары (далее – администрация города) официальных лиц, юбиляров, предприятий, организаций, учреждений и их руководителей; участия представителей администрации в праздничных и торжественных мероприятиях, церемониях.

1.2. Установить, что главой администрации города или по его поручению заместителями главы подписываются поздравления по случаю:

· общероссийских, республиканских, городских праздничных и юбилейных дат;

· профессиональных праздников работников отдельных отраслей экономики;

· юбилейных (25, 50, 75 лет и далее кратно 25) и праздничных дат (25 лет и далее каждые последующие 5 лет), связанных с созданием муниципальных образований, отдельных предприятий, организаций и учреждений;

· выхода на пенсию, юбилейных (50, 60, 70, 75, 80 лет и далее кратно 10) и праздничных (дни рождения) дат официальных лиц, граждан, имеющих особые заслуги перед городом Чебоксары, руководителей предприятий, организаций и учреждений города Чебоксары.

1.3. Общероссийские, республиканские, городские и профессиональные праздники, памятные даты, а также формы поздравлений приведены в приложении 1 к настоящему Положению.

2. Порядок поздравления с юбилейными, праздничными

и памятными датами.

Организация участия в торжественных

мероприятиях и церемониях

2.1. Отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью готовит ежегодно к 10 декабря календарь знаменательных и памятных дат.
2.2. Управление делами и контроля администрации города представляет главе администрации ежемесячно полную информацию о проводимых в городе праздничных и торжественных мероприятиях, церемониях, праздниках и памятных датах; о днях рождения руководителей предприятий, организаций и учреждений, официальных лиц и граждан, имеющих особые заслуги перед городом Чебоксары, на основании которой могут быть даны дополнительные поручения о подготовке тематических публикаций, поздравлений в средствах массовой информации (СМИ) и иных форм поздравлений к празднику, юбилейной или памятной дате, с днем рождения.

2.3. Официальные поздравления проводятся главой администрации города или по его поручению заместителями главы (уполномоченным лицом).

Глава администрации города определяет порядок участия представителей администрации города в праздничных и торжественных мероприятиях, церемониях. 

2.4. Поздравление официальных лиц и отдельных граждан, руководителей предприятий, организаций и учреждений с праздниками проводится согласно списку (приложение 2), который уточняется по каждому календарному празднику и утверждается заместителем главы администрации – начальником управления делами и контроля.

Руководители структурных подразделений администрации города представляют в управление делами и контроля не позднее, чем за 20 дней до праздничной даты, уточненные списки руководителей предприятий, организаций и учреждений.

2.5. Поздравления и иные формы чествования проводятся в торжественной обстановке.

2.6. К поздравлениям коллективов предприятий, организаций и учреждений, отдельных граждан могут быть приурочены награждения Почетной грамотой администрации города (за особый личный вклад в социальное, экономическое, культурное развитие города), вручение благодарст​венного письма администрации города (за активное участие в социально-экономическом и культурном развитии города, в общественной жизни города, за успешное выполнение поручений главы администрации города и т.д.).

2.7. При поздравлении по случаю юбилея вручаются цветы, подарок и памятный адрес, совокупная стоимость которых не превышает 5‑кратного установленного минимального размера оплаты труда.

2.8. При поздравлении по случаю праздничной даты, при участии в торжественном мероприятии и церемонии вручаются цветы или подарок, совокупная стоимость которых не превышает 3-кратного установленного минимального размера оплаты труда.

2.9. Руководители структурных подразделений администрации города обеспечивают подготовку памятных адресов, поздравительных открыток не позднее, чем за две недели до отмечаемой даты.

2.10. Отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью совместно со структурными подразделениями администрации города готовит памятные адреса, благодарственные письма и тексты поздравлений от имени главы администрации города.

2.11. Управление делами и контроля администрации города заблаговременно обеспечивает приобретение цветов, подарков, необходимых поздравительных материалов.

2.12. Оформление поздравительных открыток и их доставку осуществляют:

· от имени главы администрации города – отдел делопроизводства;

· от имени заместителей главы администрации города – соответствующие структурные подразделения.

Заместитель главы администрации – 
начальник управления делами и контроля

Ю.Н. Исаев

Приложение 1

к Положению 

о порядке поздравлений и 

участия в торжественных 

мероприятиях и церемониях

ПЕРЕЧЕНЬ

календарных праздников и памятных дат,

форма поздравлений 

	Дата
	Наименование праздника
	Форма 

поздравления
	Ответственный

	ЯНВАРЬ

	1
	Новый год
	Открытки (телеграммы) за подписью главы 

администрации 
	Управление делами и контроля; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	7
	Рождество Христово
	Открытки (телеграммы) за подписью главы 

администрации 
	Управление делами и контроля; 

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	12
	День работника прокуратуры

Российской 

Федерации
	Открытки за подписью главы администрации
	Управление делами и контроля; 

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью 

	13
	День Российской печати
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	19
	День Чувашской печати
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью 

	ФЕВРАЛЬ

	23
	День защитника Отечества
	Открытки (телеграммы) за подписью главы 

администрации 
	Управление делами и контроля; 

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	
	
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	МАРТ

	8
	Международный женский день
	Открытки (телеграммы) за подписью главы 

администрации 
	Управление делами и контроля; 

отдел по информационно-аналитичес​кой работе связям с общественностью

	
	
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	15
	Всемирный день 

прав потребителя
	Тематические публикации в СМИ
	Инспекция по защите прав потребителей;

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	Третье 

воскресенье марта
	День работников торговли, бытового обслуживания и 

жилищно-коммунального 

хозяйства
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Управление торговли, общественного питания и потребительского рынка;

отдел по эксплуатации жилищного фонда, благоустройству и коммунальному обслуживанию;

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	
	
	Поздравление предприятий 

заместителями главы админис​трации, курируемыми данные 

отрасли
	Управление торговли, общественного питания и потребительского рынка;

отдел по эксплуатации жилищного фонда, благоустройству и коммунальному обслуживанию

	27
	Международный день театра
	Тематические публикации в СМИ
	Управление культуры;

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	
	
	Поздравление 

театральных 

коллективов зам. главы администрации
	Управление культуры

	27
	День 

внутренних войск МВД РФ
	Открытки за подписью главы 

администрации
	Управление делами и контроля; 

отдел по информационно-аналитичес​кой работе связям с общественностью

	АПРЕЛЬ

	12
	День 

космонавтики
	Тематические публикации в СМИ
	Управление культуры; отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	25
	День 

чувашского языка
	Тематические публикации в СМИ
	Управление образования,

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	26
	День памяти 

погибших в радиационных авариях и 

катастрофах
	Тематические публикации в СМИ
	Управление по делам Го и ЧС;

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	30
	День 

пожарной охраны
	Тематические публикации в СМИ
	Управление по делам Го и ЧС;

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	МАЙ

	1
	Праздник 

весны и труда

в России
	Открытки (телеграммы) за подписью главы 

администрации 
	Управление делами и контроля; 

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	
	
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	7
	День радио. 

Праздник работников всех отраслей связи
	Поздравление предприятий 

связи зам. главы администрации
	Отдел транспорта и связи



	
	
	Тематические публикации в СМИ
	Отдел транспорта и связи;

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	9
	День Победы
	Открытки (телеграммы) за подписью главы 

администрации 
	Управление делами и контроля; 

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	
	
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ 
	Отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	15
	Международный 

день семьи
	Тематические публикации в СМИ
	Управление социальной защиты;

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	18
	Международный день музеев 
	Поздравление коллективов 

музеев зам. главы администрации
	Управление культуры

	
	
	Тематические публикации в СМИ
	Управление культуры; 

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	24
	День славянской письменности и культуры
	Тематические публикации в СМИ
	Управление культуры; 

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	27
	Общероссийский день библиотек
	Поздравление коллективов 

библиотек зам. главы администрации
	Управление культуры

	
	
	Тематические публикации в СМИ
	Управление культуры; 

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	28
	День пограничника
	Телеграмма за подписью главы администрации 

экипажу ПСКР «Чебоксары»
	Управление делами и контроля; 

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	
	
	Тематические публикации в СМИ
	Отдел по делам молодежи; 

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	ИЮНЬ

	1
	Международный день защиты детей
	Тематические публикации в СМИ
	Управление образования;

отдел по информационно-аналитичес​кой работе и связям с общественностью

	5
	Всемирный день 

охраны окружающей среды
	Тематические публикации в СМИ
	Экологический фонд города; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	8
	День социального работника 
	Поздравление от имени главы администрации в СМИ
	Управление социальной защиты;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Тематические публикации в СМИ
	Управление социальной защиты;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Поздравление коллективов 
социальных служб города зам. главы администрации
	Управление социальной защиты

	Второе 

воскресенье июня
	День работников 

текстильной и 

легкой промышленности 
	Поздравление отраслевых предприятий зам. главы администрации
	Управление 

экономики

	12
	День России
	Тематические публикации в СМИ
	Управление культуры;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	Третье 

воскресенье июня
	День медицинского работника
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Управление здравоохранения;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Поздравление 

медицинских 

учреждений зам. главы администрации
	Управление здравоохранения

	22
	День памяти и 

скорби в России
	Тематические публикации в СМИ
	Управление социальной защиты;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	24
	День 

Республики
	Открытки за подписью главы 

администрации 
	Управление делами и контроля; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Тематические публикации в СМИ
	Управление культуры;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	27
	День молодежи
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Отдел по делам молодежи; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	ИЮЛЬ

	Первое 

воскресенье июля
	День работников 

морского и речного флота
	Поздравление предприятий речного флота зам. главы администрации
	Отдел транспорта и связи

	Второе 

воскресенье июля
	День 

российской почты
	Поздравление отраслевых 

предприятий зам. главы админист​рации
	Отдел транспорта и связи

	Последнее воскресенье июля
	День 

Военно-морского флота
	Телеграммы за подписью главы администрации 

экипажу ПСКР «Чебоксары»

и 43 ОМШАП
	Управление делами и контроля; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Тематические публикации в СМИ
	Отдел по делам молодежи; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	АВГУСТ

	Первое воскресенье августа
	День железнодорожника
	Поздравление 

отраслевых предприятий зам. 

главы администрации
	Отдел транспорта и связи 

	Вторая 

суббота 

августа
	День 

физкультурника
	Поздравление учреждений физкультуры и спорта зам. главы 

администрации
	Управление физкультуры, спорта и 

туризма

	
	
	Тематические публикации в СМИ
	Управление физкультуры, спорта и 

туризма; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	12
	День Военно-воздушных сил
	Телеграммы за подписью главы администрации командирам 

воинских частей
	Управление делами и контроля; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Тематические публикации в СМИ
	Отдел по делам молодежи; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	Второе 

воскресенье августа
	День строителя
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Управление строительства, архитектуры, перспективного развития и реконструкции города; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Поздравление отраслевых предприятий зам. 

главы администрации
	Управление строительства, архитектуры, перспективного развития и реконструкции города

	Третье 

воскресенье августа
	День города 
	Открытки за подписью главы администрации 
	Управление делами и контроля; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Поздравления от имени главы 

администрации в СМИ
	Управление культуры;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Тематические публикации в СМИ
	Управление культуры; отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	22
	День 

Государственного флага Российской Федерации
	Тематические публикации в СМИ
	Управление культуры; отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	СЕНТЯБРЬ

	1
	День знаний
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Управление образования;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	Первое воскресенье

сентября
	День работников нефтяной и газовой промышленности
	Поздравление 

отраслевых предприятий зам. 

главы администрации
	Управление 

экономики 

	Последнее воскресенье

сентября
	День 

машиностроителя
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Управление 

экономики;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Поздравление 

отраслевых предприятий зам. 

главы администрации
	Управление 

экономики 



	ОКТЯБРЬ

	1
	День 

пожилых людей
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Управление социальной защиты;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Тематические публикации в СМИ
	

	5
	День учителя
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Управление 

образования; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Поздравление 

образовательных учреждений зам. главы администрации
	Управление 

образования

	Третье 

воскресенье октября
	День работников 

дорожного 

хозяйства
	Поздравление 

отраслевых предприятий зам. главы администрации
	Отдел по эксплуатации жилищного фонда, благоустройству и коммунальному обслуживанию

	Последнее воскресенье октября
	День работников 

автомобильного транспорта
	Поздравление от имени главы 

администрации в СМИ
	Отдел транспорта и связи; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Поздравление отраслевых предприятий зам. 

главы администрации
	Отдел транспорта и связи

	НОЯБРЬ

	7
	День согласия 

и примирения
	Тематические публикации в СМИ
	Управление культуры;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	10
	День милиции
	Поздравление 

органов внутренних дел главой администрации 
	Управление делами и контроля;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	
	
	Тематические публикации в СМИ
	Управление делами и контроля;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	17
	Международный день студентов
	Тематические публикации в СМИ
	Управление 

образования; 

отдел по делам молодежи;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	21
	День работника 

налоговых органов Российской Федерации
	Поздравление 

руководителей налоговых органов зам. главы администрации
	Управление 

экономики



	Последнее воскресенье ноября
	День Матери
	Тематические публикации в СМИ
	Управление социальной защиты;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	ДЕКАБРЬ

	3
	Международный день инвалида
	Тематические публикации в СМИ
	Управление социальной защиты;

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	Третье 

воскресенье 

декабря


	День энергетика
	Поздравление 

отраслевых предприятий зам. 

главы администрации
	Отдел по эксплуатации жилищного фонда, благоустройству и коммунальному обслуживанию

	
	
	Тематические публикации в СМИ
	Отдел по эксплуатации жилищного фонда, благоустройству и коммунальному обслуживанию; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью 

	27
	День спасателя Российской Федерации
	Тематические публикации в СМИ
	Управление по делам  ГО и ЧС; 

отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью


Заместитель главы администрации – 
начальник управления делами и контроля

Ю.Н. Исаев
Приложение 2

к Положению 

о порядке поздравлений и участия в торжественных мероприятиях и церемониях

СПИСОК 

для поздравлений с праздниками

	№№ п/п
	Официальные лица, руководители 
	Ответственные за подготовку списков 

	

	1. 
	Президент Чувашской Республики
	

	2. 
	Председатель Госсовета Чувашской Республики
	

	3. 
	Председатель Кабинета Министров Чувашской Республики
	

	4. 
	Полномочный представитель Президента Российской Федерации в Приволжском федеральном округе
	

	5. 
	Главный федеральный инспектор аппарата Полномочного представителя Президента Российской Федерации в Приволжском федеральном округе
	

	6. 
	Руководитель аппарата Президента Чувашской Республики 
	

	7. 
	Полномочный представитель Чувашской Республики при Президенте Российской Федерации
	

	8. 
	Прокурор Чувашской Республики
	

	9. 
	Председатель Верховного суда Чувашской 

Республики
	

	10. 
	Председатель Арбитражного суда Чувашской Республики
	

	11. 
	Военный комиссар Чувашской Республики
	

	12. 
	Герои России, Советского Союза и Социалистического труда; кавалеры орденов Славы трех степеней (уроженцы и жители г. Чебоксары)
	

	13. 
	Депутат Государственной Думы РФ (избранный по г. Чебоксары)
	Отдел самоуправления и организационной работы

	14. 
	Депутаты Чебоксарского городского Собрания депутатов
	Отдел самоуправления и организационной работы

	15. 
	Депутаты Государственного Совета Чувашской Республики (избранные по г. Чебоксары)
	Отдел самоуправления и организационной работы

	16. 
	Почетные граждане г. Чебоксары
	Отдел самоуправления и организационной работы

	17. 
	Территориальные органы министерств и ведомств РФ
	

	18. 
	Министерства, госкомитеты и ведомства Чувашской Республики
	

	19. 
	Администрации городов Поволжья (входящих в Ассоциацию городов Поволжья)
	Отдел внешнеэкономических связей и инвестиций

	20. 
	Администрации городов и районов России (с которыми заключены соглашения о сотрудничестве)
	Отдел внешнеэкономических связей и инвестиций

	21. 
	Администрации городов-побратимов
	Отдел  внешнеэкономических связей и инвестиций

	22. 
	Администрации городов и районов Чувашской Республики (с которыми заключены соглашения о сотрудничестве)
	Отдел внешнеэкономических связей и инвестиций

	23. 
	Администрации районов г. Чебоксары 
	

	24. 
	Правоохранительные органы районов г. Чебоксары
	

	25. 
	Общественные организации
	Отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью 

	26. 
	Средства массовой информации. Издательства
	Отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью

	27. 
	Промышленные предприятия 
	Управление экономики

	28. 
	Предприятия и организации энергетики и ЖКХ
	Отдел по эксплуатации жилищного фонда, благоустройству и коммунальному обслуживанию

	29. 
	Строительные и проектные организации
	Отдел строительства 

	30. 
	Предприятия транспорта и связи
	Отдел транспорта и 

связи

	31. 
	Предприятия и организации торговли, сферы 

обслуживания
	Управление торговли, потребительского рынка и продовольственных ресурсов

	32. 
	Кредитно-финансовые учреждения. Фонды
	Управление экономики

	33. 
	Научные учреждения, учебные заведения
	Управление образования

	34. 
	Учреждения образования
	Управление образования

	35. 
	Учреждения здравоохранения
	Управление здравоохранения 

	36. 
	Учреждения культуры
	Управление культуры

	37. 
	Учреждения физкультуры, спорта и туризма
	Управление физкультуры, спорта и туризма

	38. 
	Воинские части (расположенные в г. Чебоксары и имеющие соглашение о сотрудничестве)
	


Заместитель главы администрации – 
начальник управления делами и контроля

Ю.Н. Исаев

31651

