Распоряжение

от 27.05.2003 №1258-р

О порядке предоставления информации отделу по информационно-аналитической работе и связям с общественностью 

В целях своевременного  информационного обеспечения населения города о деятельности администрации города Чебоксары: 

1. Главам администраций Калининского, Ленинского и Московского районов города  Чебоксары, руководителям структурных подразделений администрации города для освещения в средствах массовой информации проводимых мероприятий представлять в отдел по информационно-аналитической работе и связям с общественностью администрации города заявку по форме согласно приложению и информационный материал для подготовки пресс-релизов:

1.1. Для публикации информации в периодическом печатном издании заявка подается не менее чем за 4 дня до намечаемого мероприятия, если иное не предусмотрено правовым актом главы администрации города Чебоксары.  

1.2. Для освещения проводимого мероприятия на радио- и телепрограммах заявка подается не менее чем за 2 дня до мероприятия.

1.3. Информационные материалы, подготовленные к совещаниям при главе администрации города и его заместителях, отчеты по проведенным мероприятиям - еженедельно не позднее четверга. Материалы представлять на бумажных и электронных носителях.

2. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя главы администрации города Чебоксары Валицкую К.Л. 

 Глава  администрации г.Чебоксары                                        Н.И. Емельянов

                                                                           Приложение 

                                                                           к распоряжению главы    

                                                                           администрации г.Чебоксары     

                                                                           от_________2003г. №________

Перечень основных мероприятий,

которые необходимо осветить в средствах массовой информации

__________________________________________________

(администрация района города, структурное подразделение администрации города)
	№

п/п
	Мероприятие (с указанием темы и формы – совещание, конференция,  и т.д.)
	Дата и время проведения
	Место

проведения
	Ответственный (с указанием  телефона)
	Форма 

СМИ

(ТВ, радио, газета)
	Форма 

материала

(статья, интервью и др.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Глава администрации района

(руководитель структурного подразделения)         _______                    _________  

                                                                             подпись                               инициалы, фамилия

Начальник отдела 

по  информационно-аналитической

работе и связям с общественностью                                                              М.А. Ильина
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