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  Чёваш Республикин                                                             Чувашская Республика  

   Шупашкар район.н                                                              Глава  администрации

 Администраци пу=лёх.                                                         Чебоксарского  района 

        ЙЫШЁНУ                                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 _25.08.2006_ № _477_                                                                        _25.08.2006_№ _477_

       К\ке= поселок.                                                                      поселок Кугеси                                                                         


Об утверждении сводного реестра функций и услуг, типичных для администрации Чебоксарского района


Во исполнение постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 14.04.2006 года № 98 «О республиканской целевой программе «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2008 годах» и в целях реализации Плана мероприятий по проведению административной реформы в Чебоксарском районе, утвержденный постановлением главы администрации района от 20.06.2006г. № 250/1, п о с т а н о в л я ю:

Утвердить прилагаемый сводный реестр функций и услуг, типичных для администрации Чебоксарского района.

	И.о.главы администрации
	А.Е.Егорова


Приложение к постановлению главы администрации  Чебоксарского района от _____________________ № ______
Сводный реестр

 функций и услуг, типичных для администрации Чебоксарского района

	NN
П/п
	Наименование муниципальной услуги
	Основание предоставления муниципальной услуги- нормативный правовой акт
	Платность

(нормативный

акт, которым

устанавлив.)

бесплатность

	1
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Ст.52 ЖК РФ,

Ст.4 Закона ЧР «О регул.

жилищных отношений»
	Не взимается

	2
	Выдача документа о принятии  на учет
	Ст.4 Закона ЧР «О регул.

жилищных отношений»
	Не взимается



	3
	Принятие решения о предоставлении жилого помещения
	Ст. 57 ЖК РФ

Ст.12 Закона ЧР « О регу-лировании жил.отнош.»
	Не взимается

	4
	Принятие решения о предоставлении жилых помещений специализированного жилищного фонда
	Ст.99 ЖК РФ
	Не взимается

	5
	Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое


	Ст. 14, 23 ЖК РФ
	Не взимается

	6
	Согласование переустройства и перепланировки жилого помещения
	Ст. 14, 26 ЖК РФ
	Не взимается

	7
	Направление решения о  согласовании заявителю
	Ст.26 ЖК РФ
	Не взимается

	8
	Признание жилых помещений непригодными для проживания
	Ст.14 ЖК РФ
	Не взимается

	9
	Выдача разрешений на строительство
	Град.кодекс РФ
	Не взимается

	10
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию
	Град.кодекс РФ
	Не взимается

	11
	Информирование населения о наличии свободных земельных участков
	ЗК РФ
	Не взимается

	12
	Принятие на учет заявок на предоставление земельных участков
	Ст. 31, п.2 ст.34 ЗК РФ 
	Не взимается

	13
	Проведение работ по формированию  земельного участка:

·   подготовка проекта границ участка;   

-  проведение межевания;

-  постановка на кадастровый учет
	Ст.29, пп 1,2 п.4 ст.30 ЗК
	


	14
	Организация и проведение торгов по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного уч-ка:

·  принятие решения о проведении  

   торгов;

·  определение формы проведения 

 торгов;

·  определение начальной цены;

·  определение суммы залога;

·  публикация сообщения о проведении 

торгов;

-  ведение  протокола заявок на участие в торгах:

·  уведомление заявителей о признании           их участками торгов;

·   проведение торгов;

· подписание протокола аукциона;

·   возврат задатка лицам, не победившим на аукционе;

·  публикация о результатах торгов;

- заключение договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка
	Ст.29, пп 3,4 п.4 ст.30, 38.1 ЗК РФ
	

	15
	Предоставление земельного участка с предварительным согласованием:

·  выбор земельного участка;

· публикация информации о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка;

- оформление акта выбора участка;

·  оформление  расчета потерь сельскохозяйственного производства;

·  принятие решения  о предварительном согласовании места размещения участка;

·  выдача данного решения заявителю;

- принятие решения о предоставлении земельного участка;

- доведение до заявителя данного решения.
	П.3 ст.30, ст.31, 32 ЗК РФ
	Не взимается

	16
	Заключение договоров аренды  на земельные участки
	ЗК РФ
	Не взимается

	17
	Продажа  земельных участков до разграничения государственной собственности на землю в соответствии законодательством.
	ЗК РФ 
	Не взимается

	18
	Заключение договоров аренды нежилых помещений муниципальной собственности на объекты недвижимости
	ГК РФ 
	Не взимается

	19
	Продажа  муниципального имущества 
	ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»
	

	20
	Установление тарифов на водоснабжение, водоотведение, теплоснабжение, вывоз твердых бытовых отходов
	ФЗ «О государственном регулировании тарифов»
	Не взимается

	21
	Организация размещения заказов на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»
	Не взимается

	22
	 Выдача ордеров на лесосечный фонд
	Лесной кодекс РФ
	Не взимается



	23
	Согласование места размещения объектов игорного бизнеса
	Закон ЧР «Об организации игорного бизнеса»
	Не взимается

	24
	Выдача справок гражданам и юридическим лицам 
	
	

	25
	 Организация опеки и попечительства на несовершеннолетними:

·  выявление детей, нуждающихся в опеке и попечительстве;

·  устройство детей в государственное учреждение;

·  установление опеки или попечительства с назначением опекуна или попечителя;

·  выдача разрешений на совершение сделки  с имуществом несовершеннолетнего;

·  закрепление жилья за несовершеннолетним на период нахождения его в госучреждении;

·  назначение выплаты на содержание несовершеннолетнего;

·  надзор за деятельностью опекунов и попечителей;

 защита прав и законных интересов несовершеннолетних в суде, в государственных органах;

· выдача заключений на усыновление (удочерение), 

·  заключение о создании приемной семьи, заключение договора о создании приемной семьи, 

· выдача заключения о соответствии жилищных условий; 

·  выдача разрешения на заключение брака  несовершеннолетнему, не достигшему 18 лет; 

·  выдача заключения о возможности быть приемными родителями
	ГК РФ, СК РФ, Закон ЧР «Об организации опеки и попечительства»
	Не взимается

	26
	 Организация опеки и попечительства над совершеннолетними:

·  учет граждан, признанных судом недееспособными;

·  учет граждан, признанных судом ограниченно дееспособными;

· установление опеки или попечитель-ства с назначением опекуна или попечителя; 

· выдача разрешений на совершение сделки с имуществом  опекаемых; 

· надзор за деятельностью опекунов и попечителей
	ГК РФ; СК РФ; Закон ЧР «Об организации опеки и попечительства»
	Не взимается

	27
	Государственная регистрация заключения брака, включая выдачу свидетельства
	ФЗ «Об актах гражданского состояния», Закон ЧР «О наделении органов МСУ в ЧР отдельными гос. полномочиями»
	 200 рублей (ФЗ «Об актах гражданского состояния», НК РФ) 

	28
	Государственная регистрация расторжения брака, включая выдачу свидетельства


	ФЗ «Об актах гражданского состояния», Закон ЧР «О наделении органов МСУ ЧР  отдельными гос.  полномочиями»
	Взимается гос. пошлина (ФЗ «Об актах гражданского состояния», НК РФ)  

	29
	Государственная регистрация рождения, включая выдачу свидетельства


	ФЗ «Об актах гражданского состояния», Закон ЧР «О наделении органов МСУ ЧР отдельными гос. полномочиями»


	Не взимается

	30
	Государственная регистрация смерти, включая выдачу свидетельства


	ФЗ «Об актах гражданского состояния», Закон ЧР «О наделении органов МСУ ЧР отдельными гос. полномочиями»


	Не взимается

	31
	Государственная регистрация усыновления (удочерения), включая выдачу свидетельства


	ФЗ «Об актах гражданского состояния», Закон ЧР «О наделении органов МСУ  ЧР отдельными гос. полномочиями»


	Не взимается

	32
	Государственная регистрация установления отцовства, включая выдачу свидетельства


	ФЗ «Об актах гражданского состояния», Закон ЧР «О наделении органов МСУ ЧР отдельными гос. полномочиями»
	 100 рублей (ФЗ «Об актах гражданского состояния», НК РФ) 

	33
	Государственная регистрация перемены имени, включая выдачу свидетельства


	ФЗ «Об актах гражданского состояния», Закон ЧР наделении органов МСУ ЧР отдельными

 гос.полномочиями
	 500 рублей (ФЗ3-ФЗ «Об актах гражданского состояния», НК РФ) 

	34
	Внесение исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния, включая выдачу свидетельств
	ФЗ «Об актах гражданского состояния», Закон ЧР «О наделении органов МСУ ЧР отдельными гос. полномочиями»
	 200 рублей (ФЗ «Об актах гражданского состояния», НК РФ) 

	35
	Выдача повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния
	ФЗ «Об актах гражданского состояния», Закон ЧР «О наделении органов МСУ ЧР отдельными гос. полномочиями»
	 100 рублей (ФЗ «Об актах гражданского состояния», НК РФ) 

	36
	Выдача физическим лицам справок из архивов органов записи актов гражданского состояния и иных уполномоченных органов
	ФЗ «Об актах гражданского состояния», Закон ЧР «О наделении органов МСУ ЧР отдельными гос. полномочиями»
	50 рублей (ФЗ «Об актах гражданского состояния», НК РФ)

	37
	Координация работы предприятий, учреждений и организаций района по комплектованию Архивного фонда Чувашской Республики


	Ст.15 ФЗ «Об общих принципах организации МСУ в РФ»;ФЗ «Об архивном деле в РФ»
	Не взимается

	38
	Оказание организационно-методической помощи в организации делопроизводства в учреждениях, на предприятиях и в организациях района


	ФЗ «Об архивном деле в РФ»
	Не взимается

	39
	Организация помощи держателям личных документов в выполнении работ по обеспечению сохранности, упорядочению и использованию документов 

 
	ФЗ «Об архивном деле в РФ»
	Не взимается

	40
	Обеспечение отбора, подготовки и передачи архивных документов на постоянное хранение  из ведомственных архивов организаций в районный архив


	ФЗ «Об архивном деле в РФ»
	Не взимается

	41
	Выдача в установленном порядке справок социально-правового характера, копий, выписок из документов


	ФЗ «Об архивном деле в РФ»
	Не взимается

	42
	Регистрация трудовых договоров, заключенных между индивидуальным предпринимателем и физическим лицом
	Ст. 303 ТК РФ
	Не взимается

	43
	Работа с обращениями физических и юридических лиц
	ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ
	Не взимается

	44
	Предоставление субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг
	Пост.Прав.РФ « 761 от 12.12.2005 г. «О предост. субсидий на оплату жилого помещения и коммун. услуг»
	Не взимается

	45
	Проведение торжественных мероприятий:

·  новогодний;

·  день защитника Отечества; 

·  Международный женский день;

·  день вывода войск из Афганистана;

·  праздник весны и труда;

·  день Победы;

·  праздник песни, труда и спорта;

·  день физкультурника;

· день пожилых;

· день инвалидов

· день работников сельского хозяйства
	Ст. 14.15 ФЗ «Об общих принципах организации МСУ в РФ»
	Не взимается

	46
	Регистрация граждан по месту пребывания
	Пост. Прав. РФ № 713 от 17.06.1995 « Об утвержд. Правил регистрации и снятия граждан РФ с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах РФ»
	Не взимается

	47
	Первоначальная постановка на воинский  учет граждан мужского пола
	Ст.9 ФЗ «О воинской обязанности и военной службе
	Не взимается

	48
	Совершение нотариальных действий:

· удостоверение завещания;

· удостоверение доверенности;

· свидетельствование верности копии документов и выписок из них;

· свидетельствование подлинности подписи на документах
	Ст.37 Основ законодательства РФ о нотариате
	Взимается

ФЗ «О госуд.

Пошлине».

	49
	Составление проекта бюджета на очередной финансовый год
	БК РФ 
	Не взимается

	50
	Составление отчета по исполнению бюджета на очередной финансовый год и разработка для СМИ информации об исполнении бюджета
	Б К РФ
	Не взимается

	51
	Ведение муниципальной долговой книги
	БК РФ 
	Не взимается

	52
	Контроль финансового состояния получателей бюджетных средств, в т.ч. получателей бюджетных кредитов и муниципальных гарантий
	БК РФ
	Не взимается

	53
	Контроль за рациональным и целевым использованием средств бюджета района
	БК РФ 
	Не взимается

	54
	Проведение экспертизы проектов финансово-экономических обоснований к проектам муниципальных правовых актов о введении или об отмене налогов, освобождении от их уплаты, о выпуске муниципальных займов, об изменении финансовых обязательств района
	БК РФ
	Не взимается

	55
	Организация общественного доступа к сети Интернет
	
	Не взимается

	56
	Размещение на сайте  района:

· информации о деятельности органов местного самоуправления;

· правовых актов органов местного самоуправления
	
	Не взимается

	57
	 Предоставление информации по вопросам, входящим в компетенцию органов местного самоуправления 
	
	Не взимается
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