[image: image1.png]


  


___________ 2016 =. _________№
            09.06.2016 г. № 479
    +.м.рле хули
        г. Шумерля 

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписки из лицевого счета)»


В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом города Шумерля Чувашской Республики Администрация города Шумерля п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписки из лицевого счета)» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации города Шумерля от 30 июля 2013 года № 623 «Об утверждении административного регламента администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок о составе семьи, о месте жительства».
3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации города Шумерля.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации







      А.Г. Зиновьев 
Потапова П.Ю.,
2-25-33
Приложение

к постановлению администрации города Шумерля

от 09.06.2016 № 479
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписки из лицевого счета)»

I. Общие положения
1.1.
Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписки из лицевого счета)» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления услуги и доступности, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги в городе Шумерле. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услу​ги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2.
Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации (собственники, наниматели жилых помещений и совместно зарегистрированные в установленном законом порядке лица, наследники умершего собственника нанимателя жилого помещения), зарегистрированные в городе Шумерля, либо их уполномоченные представители (далее — заявители), обратившиеся в устной, письменной либо электронной форме.

1.3.
Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться в организационно-правовой отдел администрации города Шумерля и Автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлении государственных и муниципальных услуг города Шумерли Чувашской Республики» (далее - МФЦ):

- в устной форме;

- лично;

- с использованием средств телефонной связи;

- в письменном виде;

- через официальный сайт города Шумерли.

1.4.
Сведения о местонахождении и графике работы:

Информация об адресе, контактных телефонах, графике работы, адресах электронной почты администрации города Шумерля Чувашской Республики, предоставляющей муниципальную услугу, а также об адресе, контактных телефонах, графике работы, адресах электронной почты МФЦ содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1.Наименование муниципальной услуги.
«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписки из лицевого счета)» (далее - муниципальная услуга).

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется специалистами организационно-правового отдела администрации города Шумерля и Автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг города Шумерли Чувашской Республики» (далее - ответственные исполнители).

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписки из лицевого счета);
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в присутствии заявителя.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.5.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Конституция Чувашской Республики от 30 ноября 2000 года;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 года № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг»;

- постановление администрации города Шумерля от 07 марта 2014 года № 190 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг в новой редакции»;

- Устав города Шумерля Чувашской Республики, принятый решением Собрания депутатов города Шумерля от 25 февраля 2011 года № 33;
- настоящий Административный регламент.
2.6.
Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Перечень документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно:

- документ, удостоверяющий личность (паспорт);
- домовая книга.
2.6.2. Перечень документов, которые заявитель предоставляет по собственной инициативе:

- свидетельство о смерти гражданина;

- свидетельство о праве собственности на жилое помещение (в случае отсутствия отметок о прописке в жилом помещении в домовой книге).
2.7.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- обращение гражданина, который в соответствии с настоящим Регламентом не может быть получателем муниципальной услуги;
- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Регламента.
2.8.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.9.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса:

Максимальный срок ожидания в очереди для получения муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.10.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления при личном обращении.
2.11. Требование к местам предоставления муниципальной услуги:
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, содержит информационные стенды, оборудовано местами ожидания и приема заявителей. На информационных стендах размещены следующие информационные материалы:
- настоящий административный регламент;
- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.
К местам оказания муниципальной услуги должен быть обеспечен беспрепятственный доступ маломобильных групп населения.

Помещения должны обеспечивать возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.12. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

- своевременность;
- полнота консультирования;
- наглядность форм подачи материала;
- удобство и доступность.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги по предоставлено в блок – схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту).
3.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- проверка документов (в день обращения);

- выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписки из лицевого счета).

3.2.1. Административная процедура «Проверка документов».
Ответственные исполнители определяют предмет обращения, проверяют документы, предоставленные заявителем. По результату проверки документов ответственный исполнитель осуществляет подготовку документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписки из лицевого счета) либо готовит мотивированный отказ.

При установлении несоответствия представленных документов установленным требованиям, ответственный исполнитель уведомляет заявителя о наличии препятствий для выдачи документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписки из лицевого счета), объясняет содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок приема документов от лиц не должен превышать 15 минут.

3.2.2. Административная процедура «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписки из лицевого счета)».
Ответственные исполнители передают подготовленные документы (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписки из лицевого счета)заявителю. Заявитель проверяет правильность указанных данных.

Максимальный срок данной административной процедуры - 10 минут.

3.3. Требования к форме и характеру взаимодействия ответственного исполнителя с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки ответственный исполнитель представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, наименование структурного подразделения, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей ответственный исполнитель должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос.

3.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ в соответствии с соглашением.

В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет:

- взаимодействие с органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу;

- информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляют специалисты МФЦ в соответствии с графиком работы МФЦ.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ при наличии указания заявителя на получение результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ специалист организационно-правового отдела администрации города Шумерля, предоставляющий муниципальную услугу, направляет необходимые документы в МФЦ для их последующей выдачи заявителю.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и принятием решений специалистами организационно-правового отдела осуществляется управляющим делами администрации Шумерля.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения управляющим делами администрации города Шумерля проверок соблюдения и исполнения специалистом организационно-правового отдела положений Административного регламента, действующего законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики в данной сфере.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет два раза в год.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав заявителей, глава администрации города Шумерля осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения администрации города Шумерля, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, либо муниципальных служащих

Заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента в письменной форме на имя главы в администрацию города Шумерля.

Устные сообщения заинтересованных лиц о нарушениях настоящего Административного регламента, допущенных должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, могут быть переданы по телефонам (83536) 2-34-45, (факс) (83536) 2-25-33 или электронной почтой по адресу: gshum@cap.ru, а также в АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг города Шумерли Чувашской Республики» по телефонам: 8(83536)2-30-38, факс: 8(83536) 2-30-38 или электронной почтой smev-mfc@gshum.cap.ru.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта города Шумерля, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

-
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Обращение заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение главе администрации города Шумерля, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписка из лицевого счета)»
Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации города Шумерля
Адрес: 429122, Чувашская Республика, город Шумерля, улица Октябрьская, дом 20

Адрес сайта в сети Internet:  www.gshum.cap.ru 

Адрес электронной почты администрации города Шумерля: gshum@cap.ru 

Адрес электронной почты организационно-правового отдела: delopr@gshum.cap.ru 
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	График 
приёма

	Зиновьев 

Александр 

Геннадьевич
	Глава администрации города Шумерля
	305
	2-34-45
	по графику

	

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	График работы

	Потапова 

Полина 

Юрьевна
	Начальник организационно-правового отдела 
	302
	2-25-33
	Вторник

с 1400 до 1700 ч.


	Глибина

 Екатерина

 Геннадьевна
	Главный специалист-эксперт по контрольной работе организационно-правового  отдела 
	303
	2-34-84
	Понедельник- пятница 

с 800 до 1700 ч.


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.

Сведения о месте нахождения и графике работы Автономного учреждения 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  города Шумерли Чувашской Республики

Адрес: 429122, Чувашская Республика, г. Шумерля, ул. Ленина, д.2

Адрес сайта в сети «Интернет»:  www.gosuslugi.cap.ru, http://gov.cap.ru   /Default.aspx?gov_id=843
Адрес электронной почты: mfc.gshum@mail.ru
	Должность    
                                  
	Контактный телефон

	Директор 
	8 (83536) 2-30-38


График работы специалистов, осуществляющих прием и консультирование: понедельник, вторник, четверг, пятница с 08 00 до 1830 часов, среда с 08 00 до 2000 часов, суббота с 08 00 до 1400 часов, без перерыва на обед;  выходные дни – воскресенье, нерабочие праздничные дни.
Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписка из лицевого счета)»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписка из лицевого счета)»





Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписка из лицевого счета)»
Бланк Администрации города Шумерля

СПРАВКА

Дана Администрацией города Шумерля Чувашской Республики гражданину

________________________________________________________________________________
года рождения в том, что он(а) действительно зарегистрирован (а) по адресу : Чувашская Республика, город Шумерля,  улица ___________________________ дом № _______, и в составе семьи имеет:

1.


2.


3.


4.


5.


Основание: домовая книга

Справка выдана для предоставления по месту требования 
Специалист администрации
города Шумерли      




                                                                     (Подпись)                                                                       (Ф.И.О.)

Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписка из лицевого счета)»
Бланк АУ «МФЦ» города Шумерля

СПРАВКА№

Дата «
» «
» 20
год

Дана Автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» города Шумерли Чувашской Республики гражданину
,


года рождения в том, что он(а) действительно зарегистрирован (а) по адресу : Чувашская

Республика, город Шумерля, улица
дом № ___________,

и в составе семьи имеет:

1.


2.______________________________________________________________________________
3.


4.


5.


Основание: домовая книга

Справка выдана для предоставления по месту требования

Специалист АУ « МФЦ»

города Шумерли   





_______________
                                      (подпись)                                                                                                    (ФИО)

Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписка из лицевого счета)»
Бланк Администрации города Шумерля

СПРАВКА№___

Дата «____» «_____» 20____ год

Дана Администрацией города Шумерля Чувашской Республики гражданину ________

__________________________________________________________________________ г.р., 

Зарегистрированного по адресу ____________________________________________________

_____________________________________________________________ в том, что гражданин 

______________________________________________________________________, умерший

_______________________ года, постоянно по день смерти был (а) зарегистрирован (а) и проживал (а) по адресу: чувашская Республика, город Шумерля, ул. _____________________, дом ________, кв. _______ и совместно с ним (ней) проживал (а):

1.______________________________________________________________________________,

2. _____________________________________________________________________________, 

3. ______________________________________________________________________________

Основание: домовая книга

Справка выдана для предоставления по месту требования

Специалист администрации
города Шумерли      




                                                                     (Подпись)                                                                       (Ф.И.О.)

Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписка из лицевого счета)»
Бланк АУ «МФЦ» города Шумерля

СПРАВКА№___

Дата «____» «_____» 20____ год

Дана Автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» города Шумерли Чувашской Республики гражданину _______________________________________________________________________ г.р., 

Зарегистрированного по адресу ____________________________________________________

_____________________________________________________________ в том, что гражданин 

______________________________________________________________________, умерший

_______________________ года, постоянно по день смерти был (а) зарегистрирован (а) и проживал (а) по адресу: чувашская Республика, город Шумерля, ул. _____________________, дом ________, кв. _______ и совместно с ним (ней) проживал (а):

1.______________________________________________________________________________,

2. _____________________________________________________________________________, 

3. ______________________________________________________________________________

Основание: домовая книга

Справка выдана для предоставления по месту требования

Специалист АУ « МФЦ»

города Шумерли   





_______________
                                      (подпись)                                                                                                    (ФИО)

Приложение № 7
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписка из лицевого счета)»
Бланк Администрации города Шумерля

СПРАВКА№___

 «____» «_____» 20____ год

Дана Администрацией города Шумерля Чувашской Республики в том, что действительно гражданин _______________________________________________________________,

зарегистрированный по адресу: ____________________________________________________,

дом _______, кв. ___ является собственником жилого дома, расположенного по адресу: Чувашская Республика, город Шумерля, ул. ____________________, дом _______, на основании 
___________________________________, в котором зарегистрированы:

1. _________________________________________________________________________,

2. _________________________________________________________________________

Основание: домовая книга, свидетельство о праве собственности на жилое помещение
Справка выдана для предоставления по месту требования
Специалист администрации
города Шумерли      




                                                                     (Подпись)                                                                       (Ф.И.О.)

Приложение № 8
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписка из лицевого счета)»
Бланк АУ «МФЦ» города Шумерля

СПРАВКА№___

 «____» «_____» 20____ год

Дана Автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» города Шумерли Чувашской Республики в том, что действительно гражданин _____________________________________________________,

зарегистрированный по адресу: ____________________________________________________,

дом _______, кв. ___ является собственником жилого дома, расположенного по адресу: Чувашская Республика, город Шумерля, ул. ____________________, дом _______, на основании 

___________________________________, в котором зарегистрированы:

1. _________________________________________________________________________,2. ______________________________________________________________________________

Основание: домовая книга, свидетельство о праве собственности на жилое помещение
Справка выдана для предоставления по месту требования
Специалист АУ « МФЦ»

города Шумерли   





_______________
                                      (подпись)                                                                                                    (ФИО)

Чёваш РеспубликиН


+,м,рле хула 


администраций,
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Чувашская  Республика 
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города ШумерлЯ





ПОСТАНОВЛЕНИЕ


























Приём документов заявителей





Проверка документов





Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, ордера, выписки из домовой книги, справок, выписки из лицевого счета)
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